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Vazeni uzivatelé,

predkldddme Vam nejnovéjsi verzi naSeho MRP programového
vybaveni pro vedeni agend daiiové evidence.

K jeho pfednostem patii predevSim jednoduchost ovlidéni

spolehlivost, kvalitni servis (pravidelny upgrade poskytujeme uz
12 let, hotline poradenstvi), a v neposledni fad€ i ptizniva cena.

Nase programové vybaveni je pod pravidelnou kontrolou profesionalnich ticetnich
firem a auditorti. Uetni programy doddvédme ve formé sifovych verzi a multiverzi,
které umoziuji evidovat agendy nékolik let zpétn€, zjednoduSeni roCnich uzdvérek
nebo vedeni ucetnictvi teoreticky az 99 999 firmam na jednom pocitaci.

Kromé tohoto modulu a MRP — Souboru ucetnich agend (zéklad systému) budete pro
spravnou ¢innost celého systému potfebovat bud:

a)

b)

MRP - Nirodni prostfedi, v pfipadé, Ze nase agendy budete provozovat pod
operanim systémem MS-DOS.

MRP - Tiskovy manaZer pro Windows 95 a vyssi v pfipadé, Ze nase agendy
budete provozovat pod operacnim systémem Windows 95 a vys§im.

Oproti pfedchozim verzim v celém systému naleznete:

roz§ifeni moZnosti vyhledavani zapist a kontrol zatctovani

modul grafickych manaZerskych analyz a planovani

moznost paralelniho tctovani jak v K¢ tak i v jinych ménach (EURO, USD,...)
moznost vyuzivani platebnich karet

podpora obchodovéni prostfednictvim Internetu

export volitelnych sestav do formati kompatibilnich s jinymi Windows aplikacemi
(XLS, DBF, TXT)

rezidentni planovaci kalendar s navaznosti na modul dodavateld a odbératelil
roz§ifeni vazeb na modul Mzdy a personalistika, PoSta, Evidence majetku, Vyroba
a na modul Dané z prijmu fyzickych osob

roz§ifeni moZznosti Homebankingu

modul uZivatelsky definovatelnych vystupnich sestav

bankovni kniha

precislovani telefonnich cisel

a mnoho dalSich
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Vazeni uzivatelé,
predkladdme Vam nejnovéjsi verzi naSeho MRP programového
vybaveni pro vedeni agend ucetnictvi.

Mezi jeho pfednosti patii pfedev§im jednoduchost ovladani
spolehlivost, kvalitni servis (pravidelny upgrade poskytujeme uz 8 let,
hotline poradenstvi), a v neposledni fad€ i pfizniva cena.

Nase programové vybaveni je pod neustalou kontrolou profesionalnich ucetnich firem
a auditori. UCetni programy doddvime ve formé sitovych verzi a multiverzi, které
umoziuji evidovat agendy nékolik let zpétné, zjednoduSeni ro¢nich uzivérek nebo
vedeni ucetnictvi teoreticky az 99 999 firmam na jednom pocitaci.

Kromé tohoto modulu a MRP — Souboru ucetnich agend (zéklad systému) budete pro

spravnou ¢innost celého systému potfebovat bud:

a) MRP - Niérodni prostfedi, v pfipadé, Ze naSe agendy budete provozovat pod
opera¢nim systémem MS-DOS

b) MRP - Tiskovy manaZer pro Windows 95/98/NT, v pfipad¢, Ze nase agendy budete
provozovat pod opera¢nim systémem Windows 95 nebo Windows 98 (NT)

Oproti predchozim verzim v celém systému naleznete:

» celkové systémové upravy pro zvladnuti zlomového roku 2000,

e roz§ifeni moZnosti vyhledavani zapist a kontrol zatiétovani,

¢ modul grafickych manazerskych analyz a planovani,

* mozZnost paralelniho Uc¢tovani jak v K¢ tak i v jinych ménach (EURO, USD,...)

* moZnost vyuZivani platebnich karet,

* podpora obchodovani prostfednictvim Internetu,

e export z volitelnych sestav do formati kompatibilnich s jinymi Windows aplikacemi
(XLS, DBF, TXT),

e rezidentni planovaci kalendar s ndvaznosti na modul dodavateld a odbérateld,

* roz$ifeni vazeb na modul Mzdy a personalistika, PoSta, Evidence majetku, Vyroba

* roz$ifeni moZnosti Homebankingu,

¢ modul uzivatelsky definovatelnych vystupnich sestav,

e bankovni kniha,

e precislovani telefonndch Cisel,

* a mnoho dalSich.
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1. INSTALACE A SPUSTENI

INSTALACE PROGRAMU

INSTALACE Z DISKETY

Zalozte do mechaniky instanaéni disketu ¢.1 a v MS-DOS okné zadejte pfikaz
”odkud:INSTALL”, kde parametr “odkud” oznacuje zdrojovou mechaniku.

Priklad instalace z mechaniky a: a:INSTALL

Poté si program zada néazev cilového disku. Cilovy disk musi byt stejny jako je disk
na ktery jste instalovali zdklad systému. Vybér potvrdite klavesou Enter.

INSTALACE Z CD

VloZte do mechaniky instalacni MRP-CD a vyckejte spusténi Autorunu. Nemate-li
povolené automatické spusténi, pak spustte program Setup.exe z MRP-CD. Rozbalte
(kliknutim na +) U&etni agendy, pak Univerzilni pro DOS i Windows, oznadte
kliknutim U&etnictvi a zvolte Instalovat program (viz téZ obr.).

MRP programové wybaveni =100l

P & vyh i aktualizovano ke dni 26.1.2004

; B =
Instalovat Zobrazit i @

program manual PIDEIEJaZEt Tisk Népovéda
] MAP programove wybaveni _ta\ace vy:braného programul —
= Dfetni agend Ugetnictvi (dfive Podvojné ug.) pro Win/DOS
-2 MAP K45 1.32.002
B Wizuslni pro windows
EHC] Univerzélni pro DOS | wWindows UmaZfiuje vedeni déetnictyi na syntetickych a analytickych Gétech s podrobnymi
ﬁ_ Zaklad systému 4.80 vystupnimi sestavami. Cely systém je vysoce variabilni. UmaoZfivje napf.
Danova ewdence [drwe Jednaduche madifikovat d&tovou osnovu, Elenit hospodafeni podle zakazek, stiedisek,
B0 wysledovku Ugetni i dafiovou, pfedvahu, rozvahu, cash flow apod. Obsahuje take
Fakiwace 4.80 moduly pomocnych knib objednévek a zakazek, dafiovich dokladd, pokladniho
Sklad 4.80 deniku, jizd, HNDM a DHMM, bankowni knihu, planova akold, .. DokaZe
Mzdy a personalistika 4.80 pracovat i s financnimi prostfedky vedenymi v jinfch ménach. Soucasti je i -
Evidence majetku 4.50 modul Fakturace a moduly Manaierskych grafickych analyz, se kterymi je
Malaobchad 4.80 Utetnictv navzajem provazano. Ma ufivatelsky definovatelné wistupni sestavy a
Posta 4.70 vystupy z nich dokéZe exportovat i do jinych windows aphkam (podporUJe
K.niha jizd a doprava 4.52 farmaty ¥LS, DBF, T«T, HThL). Umoiiuje wuiivat ok oy b ing - u
Wiraba 4.80 KB podporuje i Pfitmy? kanal. Podporuje obchodovani prostiednictvim
= Restawrace 4.80 Internetu - pomoci MRP E-mail manaZeru dokéZe rozesilat objednévky, faktury
[+ {:l Doplfikové programy a proformafakiury po Intemetu. Na poZadani miZe bit propojen i s modulem Dan
1 MRP ¥ideo 2 pfijmu prawmickych osob.
-] Intemetovp obchod
-] Zakony Ceny:
-] Podpiimé programy a) zaklverze 4 998 -kE
95 Upgrade b) MULTIWERZE 6 098 K
c) zakl-sit’ 9198 k&
fh Auditorské nsvédien _ d) MULTI-sit’ 10 298 K&
§ Licendn podminky Ceny pro Ugetrictyi propojend s modulern Dan z pifjmu pravnickych osob
_ILI &) zaklverze 5 498 1<
| | v i MU TRFRTE R FOR L1 =
|Cesta kinstalaénimu souboru: D:LICENCELWIN-DOS\PS )
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INSTALACE Z INTERNETU

Programové moduly jsou (pro abonenty) k dispozici na internetovych strainkach MRP-
Informatics (www.mrp.cz), pod volbou StaZeni. Podrobné pokyny naleznete piimo
na strankach. Po kliknuti na zvoleny produkt vés internetovy prohliZe¢ vyzve k zadani
cilového adresare na VaSem disku, kam poté uloZi stazené instalani soubory. Stazené
soubory tvori samorozbalovaci archiv, ktery po staZeni spustite, ¢imZ se rozbali vlastni
instalaéni soubory a zah4ji instalace. Déle budete postupovat podle pokynid na
obrazovce, jako pfi instalaci z diskety nebo z MRP-CD.

Novou instalaci produktu ziistanou na pevném disku zachovany ptuvodni datové
soubory.

POZOR!!! Pted instalaci doporucujeme provést zalozni kopii instalacnich disket
a jejich zabezpeceni proti zipisu.

Podminkou tspéSného spusténi programu je nakonfigurovani maximélniho poctu
soucasné otevienych souborti na VaSem systému minimalné na 150 (pokud tomu tak
neni, upravte patficné soubor CONFIG.SYS prikazem FILES=150 a vyresetujte V4s
systém). Pro zpfistupnéni operani paméti nad 640 kB je nutno v konfigura¢nim souboru
CONFIG.SYS pouzit ovlada¢ HIMEM.SYS. Pii pouziti ovladace EMM386.EXE s
parametrem RAM by dalsi ¢iselny parametr mél mit hodnotu nejméné 4096, nebo by
nemél byt uveden viibec.

Vlastni spusténi programu provedete divkovym souborem U. TakZe po napséni piikazu
U a stisku Enter provede dévka odstartovani spouStéciho modulu FOXR, naceZ se
spusti MRP - Soubor ticetnich agend.

Poznamka: Program spoustéjte pouze z adresafe MRP! JelikoZ systém FoxPro je znacné
naroény na operacni pamét, doporucujeme pro spolehlivou ¢innost programu nepouZivat
Zadné rezidentni programy typu Norton Commander apod.! Data a adresafe se nesnazte
prekopirovavat do jinych adresari. Muze dojit k poskozeni VaSich dat a budete mit
potiZe pti upgrade programut!!!

INSTALACE UPGRADE
Pred instalaci nové verze zazalohujte data vSech firem volbou z hlavniho menu!

Pfenos dat do nové verze programu se provede automaticky po instalaci. Toto plati
pouze pro verze 3.0 a vyS§i. Pfi upgrade z verzi 2.74w a niz§ich na verze 3.0 a vySsi
postupujte dle navodu uvedeného v manualu MRP - Soubor tiéetnich agend (zaklad
systému)

Nékteré databaze je vhodné po pieinstalaci nahradit standardné ndmi doddvanymi
tzv. instalaénimi sestavami (napf. aktudlni darfiové sazby, struktury tiskovych formulara
DPH a zavérecnych sestav atd.), v tomto ptipad¢ se program vZdy zeptd, zda ponechat
Vase data, nebo pfepsat instalacni.

13



Zduraziujeme, Ze pokud obnovite data z disket zdlohovanych v niZs§i verzi programu,
musite provést novou pieinstalaci programu z divodu mozZné nekompatibility datovych
souborti (nepfedvidana chyba ¢&. 12)! Preinstalace je tim téméf u konce. Zkontrolujte
a dopliite pocatecni hodnoty a Vasi identifikaci !

Pokud Vam v nékterém piipadé nevyhovuje, Ze program piebira Vase ptivodni data
(napf. instalace nové uctové osnovy), smazte pred instalaci z patficného podadresare
odpovidajici .DBF soubor (napt. OSNOVA.DBF).

SPUSTEN{ PROGRAMU

Po spusténi zakladu systému piikazem U.bat v adresari \MRP Vam program nabidne
zadani spravného pracovniho data (format: den.mésic.rok). Pokud souhlasite
s nabidnutym datem, potvrdite polozku klavesou Enter (dile jen potvrdite).

U systému bez zdroje ¢asu program uchovava datum od posledniho spusténi. V tomto
pripadé pouze zménite rozdilnou cifru a potvrdite.

Po zadani data program zjisti nainstalované moduly a zobrazi nabidku dostupnych
programil. PoZzadovany program spustite tak, Ze jej vyberete Sipkami a potvrdite, nebo
stisknete prislusné zvyraznéné pismeno v nazvu volby.

Pfi prvnim spusténi pozadovaného modulu zadavate své personilie, které se tisknou
do jednotlivych dokladi.

Adreza uZivatele
MRP-Informaticsz. &. ». 0.
Ma Strani 532

P63 15 Sluiovice

Banka 1. KB Zlin
O&et » kid banky 132456—1234567780-01068
Specificky symbol

Telefon ER22120N06E Platce DPH H
Fax.... B%7 859 258 I1&0 A69PRETS
Mohil.. DIE 38346908675
EAN kad

E-mail. ainfolmrp.cz

WL . ... uuu nrp.cz

Zapis v rejst#Fikovy soud Brno

rejsti. spisova znacka C.5692

Rodné E.
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Poté se Vam jiZ na obrazovce objevi hlavni nabidka programu:

* ) CETMNICTUI =
Firma 1 (2884)>

Oetnictui a analjzy
aktury vydané/pirijateé
klad

bhjednavky/zakizky
dresy zikazniki
afi =z piijmu
dlohovani dat
Speciidlni funkce
olba roku <(Firmyl

{Esc?» — konec

Od této chvile pracujete tak, Ze Sipkami nebo kldvesami Page Up, Page Down vybirate
a potvrzujete jednotlivé volby, zaddvate potfebné znakové fetézce a Cisla podle
vypsanych navodnych texta (ptivodni text zrusite jednoduse dvojstiskem klaves Ctrl+Y)
a trvale sledujete napovédu ve spodnim fadku obrazovky popf. stiskem klavesy F1
vyvolate komplexni ndpovédu k dané Cinnosti..
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2. UCETNICTVIA ANALYZY

Toto menu umoZni vedeni tcetnictvi na syntetickych a analytickych uctech s moZnosti
déleni firmy na stfediska a na akce.

Nazvy hlavnich modull jsou zobrazeny v hornim fadku. Jsou to:

Uletni denik - umoZiiuje zaddvani, opravu, piipadné ruseni jednotlivych étovych
zapisd, jejich vypis na tiskarnu, archivaci a ro¢ni prevod.

Daii — volba umoZiluje evidenci a Gctovani datlovych dokladi a vypocet DPH.
Vystupy - volba umoZziiuje generovani vystupnich sestav podle zvolenych podminek.
Analyzy — sledovani vyvoje ndkladi a vynosi, hospodarského vysledku, ...
Kontroly — volba pro kontrolu zaictovani

Pomocné knihy — volba umoziiuje vedeni icetnich knih: kniha hmotného a nehmotného
investi¢niho majetku, drobného hmotného a nehmotného majetku, zasob, cenin, jizd
a pokladniho deniku.

Modifikace — umoziuje editaci databaze tictové osnovy a rocnich prevodd, struktury
rozvahy, vysledovky, predkontaci ucetnich zapisi a nastaveni parametri icetnictvi.
Nadefinovanim tG¢tové osnovy zahdjite svou praci.

POZOR!!! Doporucujeme nejdfive zvolit modifikaci a zadat v ni pocatecni stavy,
uctovou osnovu, predkontaci icetnich zapisd, ¢iselné fady, kurzovni listek, parametry
ucetnictvi atd. Poté jiZ muZete prejit k vlastnimu zadavani jednotlivych zapist.

UCETNI DENIK

V tomto menu miZete provadét zapisy a opravy v deniku, tisk deniku, ro¢ni prevod a
také miZete ménit datum.

ZAPISY A OPRAVY
Tato volba slouzi k zadavani actovych zapist. Po jejim vybéru Vam program zobrazi
formular s jednotlivymi zépisy.

Poifadi

Po#adi 6379
Doklad UPDNBEISS
Datum 1@.01.2084
Nizev nidkup zhoZi
Gastka 1582 .98
Ma dati 5814 SpotFeba materidlu

DR@EE@N

Dal EXEF Pokladna

Symbol
Stied. BB1

D
5]
5]
a
5]
a
a
U
a
5]
2
2

Odpov.za gaﬁét.: ...nezadéno...
Odpov.za Aé.pi_: .. ._nezadano...




V pripadé prazdné databaze piejdete rovnou k fazi zadani Gictového zapisu.
Na obrazovce se formulaf se zapisy “’prekryje” dialogem tcetniho zapisu.

Nyni zadate ¢islo ucetniho dokladu nebo stisknutim klavesy F1 si vyberete ¢iselnou
fadu, kterou chcete pouZit (Ciselné fady si predem definujete v modifikaci). Pokud je
polozka DOKLAD jiz vyplnéna, vyvola stisk klavesy F1 zobrazeni vSech dosud
zauctovanych dokladd se stejnym cislem.

Poté zapisete datum a text. Stisknete-li na poloZce ,Céstka klavesu F1, mtzete zadat
ménu a kurz. Dale zapisujete do pole M4 dati” ¢islo syntetického tGctu (F1 - seznam),
na ktery Castku pfevadite (zobrazi se Vam ve stejném fadku jeho nazev). JestliZe neni
v databazi nalezen, miZete jej doplnit stejnym zptisobem, jako bylo popsano vyse,
jinak zadate spravné ¢islo uctu. Stejnym zpisobem zadate analytiku.

Program hlid4 povinnost zadani analytiky, pokud existuje k dané syntetice.
Analogicky zadate ¢islo uctu na strané "Dal”.

Pokud jste zadali saldokontné oznaceny ticet (viz uctova osnova), mizZete specifikovat
sparovaci symbol. Na zdkladé tohoto symbolu jsou nasledné pro dany dcet parovany
zapisy. Pfi aktualizaci programu z niZSich verzi je mozZno automaticky vygenerovat
symboly z ¢isla dokladu (viz konverze dat).

Ve stiediskovém rezimu zadate Cislo stfediska (klavesa F1 zobrazi seznam stiedisek),
pfi spravném zadani se Vam zobrazi jeho nazev.

Posledni poloZka akce Vam umozni provadét rozii¢tovani na akce (viz. Specidlni funkce
— Definice akci). Pokud na této poloZce stisknete klavesu F1, zobrazi se seznam akci.

Po ukonceni zapisu mate na obrazovce opét sezna zapist véetné nového.

Stiskem mezerniku doplnite do formulafe dalsi zapisy vySe popsanym zptsobem.
Ve formulafi maZete nyni Sipkami zvolit libovolny zapis a stiskem Enter provést jeho
opravu, ptipadné stiskem F3 zrusit posledni zapis.

V databazi je mozné postupné listovat, posun o stranku provedete stiskem klaves
Page Up/Page Down (vzad/vpied).

Klavesou F6 si zobrazite saldo zvoleného uctu do zapist, na ktery ukazuje Sipka
(vhodné pro zpétnou kontrolu).

Zadavani zapisti do deniku usnadiiuji pomocné funkce. Stiskem klavesy K zkopirujete

posledni zapis do nového, poté jen doplnite aktudlni astku, pfi stisku Ctrl+K se Vam

,,,,,

Stiskem klavesy H miiZete pfimo vstoupit do odpovidajici inventarni knihy,
klavesou P se Vam prenese Castka z aktudlniho zapisu do pokladni knihy.

Dvojstiskem klaves Ctrl+P bude ze zvoleného uctu k vybrané pokladné v pomocnych
knihach vygenerovan kompletni pokladni denik. V okamZiku zad4véani rozsahu fadka
a Cisla uctu dalsi stisk klaves Ctrl+P vyvolad parametry. Zde je mozné zvolit, jakym
zpuisobem (podle které polozky zapisu) se méa provést souctovani a nasledné prenos
zaznamu do pokladny. Do verze programu 3.4 to bylo vZdy podle polozky SYMBOL.
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Pokud tato nebyla naplnéna, program provedl vysouctovani podle DOKLADu. Tomuto
odpovida volba SYMBOL/DOKLAD. Nyni také muzZete nastavit volbu DOKLAD,
kdy se nebude k poloZce SYMBOL ptihliZet.

Dvojstiskem klaves Ctrl+D muzZete okamZité prejit z deniku do knihy danovych dokla-
dd. V tomto reZimu pak muzZete provadét v knize dafi. dokladd vSechny béZné tikony.

Klavesou R provedete rozkontovani Vami stanovené ¢astky do nékolika zapisti. Program
nepretrzité zaklada nové zapisy, na kterych opravujete ziistatkovou ¢astku a icet, dokud
tato ztistatkova hodnota neni rovna nule.

Stiskem klavesy S zobrazite saldokontné svazané zapisy.

Stiskem klavesy ? program automaticky porovna saldokonto odbératelii a dodavatelti
s fakturaci. Tato kontrola miZe byt provedena zpétné k libovolnému datu, avSak pouze
od data instalace verze 2.62 a vyssi (tj. verze s evidenci databaze splatek faktur).

Po stisku klavesy F4 mizZete operativné vyhledat zapis podle specifikovanych
parametru, stiskem F5 vyhledat nasledujici. Pokud hledany parametr potvrdite Sipkou
nahoru, bude vyhledan prvni zapis dle specifikované podminky od konce deniku.

Stiskem klavesy V v prehledu zapsanych ucetnich dokladdi vyvolate volbu vybéru
ucetnich vét. Program zobrazi okno pro zadani podrobnych podminek pro vybér, napf.
rozsah uctd, stfedisek, data zépisu, atd. Pokud neni zadana konkrétni podminka, vybér
se provede v maximélnim rozsahu. Tedy pokud nezadéte podminku “Ucet od .. do”,
vyberou se véty bez ptihlédnuti k pouzitym uctim. Pfi zadani rozsahu ”311 .. 3117 se
vyberou zapisy na synteticky ucet 311, pokud chcete i vSechny analytiky, musite
zadat ”311 .. 31199”. Volby Obraty, Firma/stfedisko je mozné ménit stiskem
mezerniku — program automaticky po stisku pfepne na dal§i mozné nastaveni. Pokud
nejsou zadany ucty, neni volba Obraty pfistupnd. Podobné zadani rozsahu stfedisek
neni mozné, pokud neni pfepnuta volba Firma/stfedisko na *“Za stfediska”. Dale miZete
zadat podminku od akce do akce. Po zadani podminek program zobrazi v§echny dcetni
véty, které vyhovuji témto podminkam. V pfehledu je mozné provadét opravy téchto
zapisi — opravy se projevuji ihned v icetnim deniku. Stisk Ctrl4+R — zména fazeni
ucetnich vét — napf. podle poradi zépisu, Cisla dokladu, ¢astky, apod. Stisk Ctrl+T
tiskne vybrané tcetni zapisy na tiskarnu.

Zade jte podminky pro wvghér
Datum od = B1.91.2884 do = FNIZNZEEE

O&et od H [F11 do:
Obraty : HOFDALE L[mez.1
Firmas/stiedizko : Ealcelanifismno [mez=.1

Stiedisko od H [F11 do:

¢ dokladu{prefix>: [F11
Text dokladu

Gastka od
Ahsolut.hodnota : HEN [mez.l
Symbo 1l




Editace ucetniho zépisu ma néktera specifika:

- stiskem F1 pfi zadavani Cisla dokladu se v napovédé zobrazi vSechny zapisy, ve
kterych figuruje aktualni ¢islo dokladu a jejich celkova suma (vhodné pro kontrolu
splatky faktury apod.).

- stiskem F1 pii zadavani ¢isla dokladu — na polozce DOKLAD (pokud neni
vyplnéna) vyvolate Ciselné tady.

- stisk F1 pfi zadavéni t¢etniho dokladu, na polozce CASTKA nabizi moZnost zadani
kurzu, mény a &astky.

- stiskem F2 a zadanim kédu presunete do zapisu pfedkontované hodnoty ucti. Kod
v tomto pfipadé oznacuje poradi predkontace v modifikovatelném seznamu. Editace
tohoto seznamu se provadi podle standardnich pravidel (mezernik-pridani, F3-
zruSeni, Enter-vybér, resp. oprava). Pokud potvrdite prazdny kod, zobrazi se Vam
seznam predkontaci, Sipkami a potvrzenim vyberete aktudlni. Dvojstiskem klaves
Ctrl+K na poloZce ¢isla dokladu program zkopiruje z nejbliz§iho pfedchoziho
zépisu Cislo dokladu a symbol (na poloZce symbolu zkopiruje pouze symbol),
dvojstisk Ctrl+I navic provede inkrement (zvétSeni poloZek o 1). Dvojstiskem
klaves Ctrl+F muZete doplnit text z knihy datiovych doklad, resp. z faktury, pokud
je nalezen doklad dle zadaného ¢isla.

- stiskem klavesy F6 vyvoléte stav uctu. V pfipadé zadani kédu mény, budou
zobrazeny tfi sloupce hodnot. Prvni dva sloupce se tykaji stavu v K&, tfeti sloupec
pak stavu v zadané méné. Prvni sloupec obsahuje stav v K¢ zjiStény ze vSech
ucetnich zapist. Druhy sloupec stav v K¢ zjistény jen ze zapisy, u kterych je uvedena
Vami zvolena ména.

- dvojstiskem klaves Ctrl+P/Z aktivujete seznam pohleddvek/zavazkd, Sipkou
a potvrzenim jej uhradite a poté pfimo zaradite do deniku.

- dvojstiskem klaves Ctrl+End provedete rychlé ukonceni editace a uloZeni zapisu,
dvojstiskem Ctrl+Page Down provede totéZ, navic se automaticky otevie novy
zapis.

Dvojstiskem Ctrl+T vyvolate nabidku pro tisk — Aktudlni doklad, Vybér dokladu,

Parametry. Aktualni doklad vytiskne vSechny zapisy se shodnym ¢islem dokladd, jako

ma aktudlni ucetni fadek (ten na kterém jste byli nastaveni pfed stiskem klaves Ctrl+T).

Tento doklad (tzv. vnitini ziétovaci doklad) miZete zalozit jako interni fyzicky doklad,

na zakladé kterého jste provedli zauctovani (pokud neexistuje zZadny jiny fyzicky

doklad, kterym muzete dokladovat zaictovani — napft. kurzové rozdily, odpisy majetku
apod.). V parametrech si specifikujete podminky na jejichZ zakladé probiha dalsi tisk.

Zde urcite vzory sestav pro tisk vnitfniho zictovaciho dokladu, tisk zaictovani ptijaté

a vydané faktury. Standardné se distribuuji soubory VZD.001, VZD.002, VZD.003.

Tisk zauctovani faktur se provede v rezZimu Faktury pfijaté/vydané — Vystaveni

faktury — Zaidtovani — Tisk dokladu. To vSak jen za predpokladu, Ze ve vySe

zminénych parametrech budete mit zaSkrtnutou volbu povolujici tisk zauctovéni.

Nastaveni parametri miiZete vyvolat také v ramci Modifikace — Parametry tGéetnictvi

— Tisk dcetnich dokladd.
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Pro kontrolu spravnosti zaictovani dokladt do deniku slouZi v knize daniovych doklada
Kontrola zauctovani (kldvesa ’="). Po jejim stisku program dohledava dle ¢isla do-
kladu zapisy v ucetnim deniku a kontroluje zatuctovani ceny (poptipadé DPH) a splatky.
Obdobnou kontrolu miZete provést pro srovnani zapist pokladniho deniku a zadaného
uctu.

TISK DENIKU

Pravidelnymi zapisy se Vase databaze postupné zvétSuje, aZ sestava z nékolika stovek
zapisd, které si mizete souhrnné nalistovat funkei tisk deniku a to bud:

e v stanoveném intervalu zapisi;

e v dasovém terminu;

e podle ¢&isla dokladu;

e podle textu zédpisu (hledaji se i podietézce);

e podle &astky (se zvolenou toleranci Ctrl+T);

* podle sparovaciho symbolu;

e pro stanovené ucty &i protiicty (prazdné Cislo oznacuje “vypisS vSechny”).
Vystup na tiskdrnu/monitor presmérujete volbou Vystupy, stiskem klavesy Enter.

ARCHIV

V Archivu nesparovanych zapist jsou uloZeny nesparované saldokontni zapisy
z minulych tcetnich obdobi. Principy editace jsou shodné s ti¢etnim denikem. Funkci
ro¢niho pfevodu jsou sparované zapisy v archivu automaticky zruSeny.
Nespéarované zapisy jsou oznaCeny znakem "N”, stiskem klavesy S zobrazite
saldokontné svdzané zapisy.

Pokud provedete pfechod na verzi programu s archivem (v. 2.71), program Vam nabidne
moZznost automatického dogenerovani archivnich zapisti z knihy faktur. Pfedkontace
jsou pfebrany ze seznamu predkontaci, vénujte pozornost spravnému nastaveni uctd
odbératelt a dodavateldl, definice nesaldokontnich protiuct v podstaté nema podstatny
vyznam.

Archivni zapisy muZete jednorazoveé zrusit dvojstiskem Ctrl+Del a stiskem klavesy
A opétovné vygenerovat.

ROCNI UZAVERKA

Nabizi dvé moZnosti:

* doplnéni zapist na uzdveérkové ucty

* roc¢ni pfevod a zruSeni dat

Doplnéni zapist na uzavérkové ucty

Tato volba Vam do deniku automaticky doplni uzévérkové zapisy na ucet ziski a ztrat,
pifipadné na zévéreCny ucet rozvazny.

Pred samotnou uzavérkou specifikujte doklad, datum a text zapisu.
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Roc¢ni prevod a zruSeni dat

Tato volba Vam podle analytickych étl zesumarizuje a poté zrusi odpovidajici zapisy
do data uzavérky a nésledné patfi¢né upravi prevody Gctd do nového roku. Pripadny
zustatek vysledovkovych ucta je ulozen do pfevodu hospodéarského vysledku.
Nesparované saldokontni z4pisy jsou uloZeny v archivu pro néasledné parovéni. Vypocet
prevodil je opét mozno provést po jednotlivych stiediscich, nebo pro firmu sumarné.
Dale Vam program po potvrzeni zrusi uhrazené pohledavky a zavazky vcetné faktur,
opravi v knize zistatkové hodnoty majetku, naceZ uzavie ostatni knihy pomocné
evidence.

Upozornéni!!! Zptsob, ktery si pro provedeni uzavérky zvolite, konzultujte se svym
spravcem dané tak, aby Vam ji akceptoval. BohuZel nazor spravcti dané na provedeni
ro¢ni uzavérky neni vZdy jednotny.

Pokud se tedy chystate k ro€ni uzéavérce, existuje né€kolik zpiisobl jejiho provedeni:

1. Uzéavérkovymi zapisy provedete vynulovani vSech uctl na uzévérkové ucty, poté
provedete ro¢ni pfevod. Nevyhodou tohoto zpiisobu je, Ze program ztrati informaci
o kone¢nych stavech uctd, proto budete muset nové obdobi zah4jit icetnimi zapisy
pro navedeni po¢atecnich stavi Gctl, navic se Vam tyto zapisy odrazi ve finanénim
obratu.

2. Provedete pouze ro¢ni pfevod se zruSenim dat, konecné zistatky actd se automaticky
zapisuji do pocatecnich stavii uctd, navic nefiguruji v obratech.

3. Existuje zlata stfedni cesta. Uzdvérkovymi zapisy vynulujte pouze nakladové
a vynosové ucty, zisk se Vam prevede na zavéreCny ucet ziskll a ztrét, prevody
rozvahovych G¢tl zdstanou zachovany do nového tcetniho obdobi.

U multiverzi programu doporu¢ujeme pied uzavérkou provést kopii firmy

(Speciilni funkce — Definice firem) pro zpétnou archivaci dat.

IMPORT DAT

Tato funkce obsahuje Zaictovani mezd (viz. spoluprace s modulem Mzdy a perso-
nalistika), Export zapist, Import zapist.

Zauctovani mezd

Tato funkce obsahuje Zatc¢tovani mezd (viz. spolupriace s modulem Mzdy a per-
sonalistika), Export zapist, Import zapist. Zauctovani mezd umoZziiuje automatické
zauctovani z modulu Mzdy a personalistika do ucetnictvi. Ve mzdach po mési¢nim
zpracovani provedete vyexportovani do Gcetnictvi a nasledné tyto zapisy miiZete prevést
a zaictovat do deniku. Zadate mzdové obdobi (mésic a rok, kdy byly mzdy zpracovany),
datum, ¢islo dokladu a symbol. Udetni zapisy miiZete vytvofit sumarizované za celou
firmu nebo samostatné za kazdého zaméstnance a pokud pracujete ve stiediskovém
rezimu, miZete Gctovat i na stiediska. V poloZce “Cesta k importovanym datim” se
objevi adresaf, kde je nainstalovdn modul mezd a v némzZ jsou data konkrétni
zpracovavané firmy. Po zadani t€chto parametrd se vytvoii ucetni véty, které mizete
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jesté upravovat. Dvojstiskem Ctrl+K provedete kontrolu Gcta a stfedisek. Pokud jsou
u nékterého ucetniho zapisu nalezeny chyby, zobrazi se v prvnim sloupci prehledu
717, Stiskem klavesy F2 prevedete vSechny tcetni véty do deniku. Klavesami
Ctrl+Home provedete pfecislovani stfedisek. Dvojstiskem Ctrl+T vytisknete v§echny
ucetni zapisy v importu dat.

Zadejte podminky pro zadétovani
Mzdové obdobi pro zaddtovini: BEFZEEE

Datum pro déetni =zdpisy : 11.82.2884
#izlo dokladu MZDY2 00482
Symhol pro saldokonto HZDY2BE402

Roziétovat na zaméstnance HeY [Mez=.1
Do textu dokladu doplnit Hedopliovat [He=_.1

Rozd&tovat na stiediska Hel [He=.1

Cesta k importovandm datim
MRP~MAP-~FIR1

Zauctovani odpisti majetku

Tato funkce importuje ucetni data z modulu MRP-Evidence majetku. Data se

naimportuji po provedeni vypoctu odpisti v evidenci.

Import zapisu

Tato akce je pfistupnd pro uZivatele jenZ maji zakoupenou verzi MAXI modulu

Ucetnictvi. Umoziiuje sehrét data z vice pocitacti do po&itace centrélniho (pokud nejsou

fyzicky propojeny do pocitacové sitg).

Pokud provadite import zapist z jednotlivych stfedisek (divizi), miZete urcit, kam se

maji prenaset pocateéni stavy uct. V drivéjsich verzich byly vZdy zapsany do tGcetniho

deniku. Nyni je miiZete pfenaset i do pocatecnich stavii (Modifikace — Pocateéni stavy

ucti).

Po vyvoléni vlastniho prenosu dat, stiskem klavesy F2 po Vas program pozaduje zadani

ro¢niho obdobi. V tomto okamZiku dvojstiskem Ctrl+P zobrazite okno s parametry:

1. Pocate€ni stavy do politeCnich stavil — timto urcite, kam se maji prenaset
pocatecni stavy uct z jednotlivych firem (stfedisek). Pokud nastavite Ano, objevi
se v ramci Modifikace — Pocéte¢ni stavy. V pripadé Ne budou pfeneseny do ucetniho
deniku jako b&Zné zapisy.

2. Pfenos obratii ictd — pokud nastavite Ano, do deniku se doplni pouze zépisy
s mésicnimi obraty na uctech. V pripadé Ne budou pieneseny vSechny zépisy
v deniku.

3. Pfenos knihy dailovych dokladii — doplni do knihy vSechny zapisy s datem plnéni
odpovidajicim zadanému roku.
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Import pocatecnich stavii

Tato volba umozni nacist pocatecni stavy ucti podle zlstatkl Gct v jinych firméach.
Program po zadani parametri provede ve zvolené firmé zjisténi aktudlnich stavl acta
a naimportuje tyto stavy do aktualni firmy. MtZete také urcit, zda sumarizovat zdstatky
za stfediska a jak pfistupovat k uétim, které nejsou v ucetni osnové aktualni firmy —
vynechat a nepfendset nebo prenést a doplnit o né aktudlni icetni osnovu.

BANKOVNIVYPISY

Homebanking byl rozsifen o piijem bankovnich vypisti ve formatu ABO (GPC). Tato
funkce je urCena k nacteni vypist ze souboru, tisku vypist a zati¢tovani jednotlivych
plateb. Import vypist se spousti kldvesou F2, kde je mozné zvolit cestu a nazev
importovaného souboru (¥.GPC) a spoustéci davku (*.BAT). Pomoci klavesy F2 je
mozné prochézet disk a zvolit pfisluSny soubor. Spoustéci ddvka se provadi pred
vlastnim nactenim souboru. Pokud jiZ ¢islo pfijimaného bankovniho vypisu v seznamu
existuje, je mozné zapsat vypis pod jinym Cislem nebo existujici vypis pfepsat. Po
provedeni importu miZete nacteny soubor smazat.

Doplrikové klavesy:

U - zauctovani platby do deniku. Pokud probéhne zauctovani, oznaci se platba
pismenem U v poloZce US. Opétovnym stiskem klavesy U zrusite pfiznak zauctovani.

S — zaradi platbu jako splatku dokladu z knihy daiiovych dokladti. Podle typu pievodu
(kredit/debet) program automaticky nabizi splatku Pohledavky/Zavazku, ale je mozné
vybrat i z TrZeb a Nékladt. Pokud se jedna o splatku faktury, nabizi se hledani dokladu
podle variabilniho symbolu. Jestlize prob&hne zafazeni splitky oznaci se platba
pismenem S v poloZce US. Opétovnym stiskem klavesy S miiZete pfiznak zrusit.
Zauctovani splatky do deniku nebo do pokladny se provadi podle nastaveni parametra
v knize danovych doklada.

Enter — prepiné zobrazeni zapisu s poloZzkami vedle sebe a pod sebou

F3/Ctrl+F3 — zruSeni bankovniho vypisu/vSech vypist

F4/F5 — hledani/hledani dalSiho vyskytu podle Cisla vypisu, popisu platby, ¢astky,
data splatnosti, ¢isla Gctu, variabilniho a specifického symbolu.

Ctrl+T - tisk vybraného intervalu vypist podle formulare

F6 — piepina do seznamu stavi uctl. Ke kazdému bankovnimu vypisu je uveden stary
a novy zustatek uctu a celkové obraty. Klavesy Enter, F4 a F5 maji stejny vyznam
jako v seznamu jednotlivych obrati. Kombinace klaves Ctrl+Enter slouZi k presunuti
na prvni polozku vybraného vypisu.

DNESNI DATUM

Nastavuje tcetni datum. Nemusite tedy pfechazet do hlavni nabidky na volbu Specialni
funkce — Konfigurace — Programové datum.
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DAN

V tomto menu naleznete knihu daiiovych dokladl a miZete zde provést také priznani
k DPH.

KNIHA DANOVYCH DOKLADU

Do knihy danovych dokladi, kterd v sobé sdruzuje rovnéZ knihu Pohledavek a Zavazkd,
se Vam automaticky prevadéji zapisy z knihy faktur, ostatni dafiové doklady (jako
jsou napf. hotovostni platby a podobné¢) dopliiujete do knihy stiskem mezerniku
a naslednym zapisem. Zauctované doklady muZete stiskem klavesy S pfimo uhradit s
mozZnosti jejich pfimého zatazeni do deniku (pro snadné vyhledani poloZky pouZijte
znamé klavesy F4).

KNIHA DAMOUZCH DOKLADG (POHLEDAUEK A ZAUAZKD)>

#izlo Datum Textowa specifikace Doklad Piedf. Cena

€islo Br956
Doklad P*AEATS5T
Text specifikace Kancelafskélfotiehy
Usk.zdan.plnEni TH-.B1.2003
Zaklad G5x DPH 5
Zaklad 22 58888 DPH 22
Osvobozeno Ostatni
Dafiovd skupina § 1&0
StFedisko

Po zadani dokladu muZete stiskem klavesy Ctrl+R zadat Cislo platebni karty, kterou
byl doklad placen (u druht dokladd T a N). U kazdého zéapisu v knize (pokud je
zadéana karta) se pak na konci fadku zobrazi pismeno “K”.

Polozka knihy obsahuje druh a pofadi dokladu, ¢islo, text, datum uskutecnéni zdanitel-
ného plnéni, datum splatnosti a cenu.

Pokud jste platcem DPH, mate moZnost dvojstiskem klaves Alt+F1/F2/F3 zvolit jeden
z formatu zadavani dokladu, a sice:

Alt + F1 - pouze doklady mimo evidenci DPH;

Alt + F2 - zadani dokladi se zakladem dané neobsahujicim DPH;

Alt + F3 - zadani dokladia se zakladem dané obsahujicim DPH.

Zduraziujeme, Ze v poslednich dvou pripadech je rizny zptisob vypoétu DPH. Zikon
predepisuje pfi vypoctu dané z ceny obsahujici DPH pouzit tzv. koeficient (viz § 18),
ktery se pred vypoctem DPH zaokrouhli na 4 desetinnd mista. Z toho samoziejmé
plynou rozdily pfi dafiovych zdkladech nad 10 000 korun.

V pfipadé vloZeni Castky spolu s DPH, dvojstiskem klaves Ctrl+D rozdélite tuto
zadanou ¢astku s DPH na zdklad dané€ a daii podle odpovidajici sazby. Dati se v tomto
pripadé pocita pres koeficient.
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Podrobnéjsi informace k vypoctu DPH naleznete v oddilu fakturace.

Do polozky "mimo DPH” zadejte ¢astky nepodléhajici evidenci DPH.

Polozka “datiova skupina” umozni ¢lenéni dafiovych dokladi do Vami zvolenych
skupin, jako jsou napfiklad doklady od neplatci DPH (oznacte napf. skupinou ”0”),
z tuzemska, zahrani¢i a podobné.

POZOR! Nespojujte princip danovych skupin s dafiovymi sazbami!

Pokud pracujete ve stfediskovém reZimu nebo mate nadefinovany akce, miiZzete vyplnit
i polozZky stfedisko a akce.

Doklady se déli podle druhu na pohledavky(P) a zavazky(Z) pokud je zanésite z knihy
faktur, nebo na trzby(T) a naklady(N) pfi zapisu hotovosti. Hotovostni zapisy maji
vlastni fadu pro ¢islo dokladu.

Stiskem klavesy P vyvolate parametry, kde si miZete nadefinovat zda chcete zaictovat
do deniku nebo do pokladny pohledavky/zavazky nebo trzby a néklady.

O&tovat vystaveni do deniku
Pohledavky a zavazky

O&tovat splatku do denikn

OEtovat splatku do pokladny

- TrZby a naklady
OEtovat splitku do deniku
O&tovat splatku do pokladny

Zadavat datum splatnosti

Dopliikové klavesy:

K - kopie aktudlniho zapisu.

F6 - sumarizace Castek k aktualnimu zépisu.

Ctrl+U - zobrazeni jednotlivych uhrad k aktudlni fakture.

Ctrl+P/Z/T/N - v knize je mozné odfiltrovat pouze pohledavky/zavazky/trzby/ naklady
uvedenym dvojstiskem klaves Ctrl+P/Z/T/N. Kombinaci klaves Ctrl+V zrusite filtr.

T - tato klavesa provede tisk odpovidajici knihy (podle nastaveného filtru) nebo tisk
volitelné sestavy (popf. jeji vytvoreni).

Dvojstiskem kléaves Ctrl+End se setfidi knihy podle data vystaveni dokladu.

? - kontrola ”sladéni” poloZek v knize dafiovych dokladt a ve fakturaci. Je vhodné
pouZit napt. pred vypoctem DPH, zda jsou vSechny faktury spravné zatazeny apod.
R - touto klavesou si zobrazite aktudlni fakturu, na niZ mate kurzor.

A - aktualizace umoziiuje ’sladéni” polozZek v knize dafiovych dokladl a ve fakturaci,
prohlizi odpovidajici poloZky a ty, jeZ nesouhlasi s fakturou pfepocita a opravi. Pokud
prepocitané hodnoty faktury nesedi s jeji celkovou (Vami modifikovanou) cenou, je
odpovidajici zapis oznaCen textem “oprava Castky”.
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Pokud jsou pfti zapisu daiiového dokladu stejné data vystaveni a splatnosti, nabizi se
automaticky uhrada a moZnost nasledného zaiac¢tovani do deniku a do pokladny (podle
nastaveného parametru kldvesou P). Text zapisu nemusite vypliiovat, doplni se
automaticky po zauctovani splatky do deniku.

Pokud je tfeba prevést v niZSich verzich ru¢né€ doplnéné pohledavky a zavazky na
hotovostni trzby a néklady, pouZijte funkci “aktualizace dat”.

Shrneme-li tedy jednou vétou, jak zatuctovat danovy doklad. Z modulu fakturace se
doklady prenaseji automaticky do knihy danovych dokladt a po potvrzeni i do deniku,
ostatni doklady nejdfive ictujete do knihy daniovych dokladi, po potvrzeni se rovnéz
automaticky pfenesou do deniku, resp. do pokladny.

VYPOCET DPH

Z knihy datiovych dokladd vychéazi nasledné funkce vypoctu DPH s volbami:
* seznam dafiovych doklada
* tisk pfiznani k DPH

Seznam danovych dokladu

Tato volba Vam za definované obdobi vypise a zesumarizuje dafiové doklady a poskytne
potiebné soucty pro odvod DPH. Upozoriiujeme, Ze tuto funkci miZete sméfovat
v roz§ifeném formatu na tiskarnu pod volbou Vystup na tiskarnu ve sloupci Vystupy.

Pro vystup je mozné odfiltrovat pouze piijmové nebo vydajové doklady. Dale mtzete
specifikovat vypis pouze pro doklady urcité danové skupiny (napf. 012).

Pokud pred nékterou ze skupin zadéte znak plus (napt. 01+2), zobrazi se doklad dané
skupiny jen po plném uhrazeni ceny a DPH (resp. cla).

Pokud vypis odstartujete dvojstiskem klaves Ctrl+Enter, je potlaceno zobrazeni doklada
a zobrazi se jen celkové soucty.

Tisk pfiznani

Volba tisk pfiznani DPH Vam po specifikovani terminu pro vypocet zobrazi seznam
jednotlivych poloZek pfiznani.

Hodnotu téchto poloZek nadefinujete bud pfimo vybérem a potvrzenim (pokud je
prazdna polozka ”SKUPINY”), nebo vam hodnotu polozky dopocitd program. K tomu
je tfeba nadefinovat seznam dafiovych skupin, které ma program sumarizovat
do aktudlni polozky (napf. 145).

53 99

Dale do polozky "CENA” specifikujte znaménkem smér pohybu (”+’piijem, ”-"vydej),
a jednu z cen dariového dokladu (0 osvobozeno, 1 zdklad prvni sazby, 2 dail prvni
sazby atd.).

Stiskem klavesy V se provede vypocet a sumarizace doklada.
Nekteré polozky je tfeba rovnéz sumarizovat v ramci formuléfe, proto jsou tyto polozky
oznaceny kdédem a znaménkem operace (napt. A+), do zvolené poloZzky je potom

moZno sumarizovat vSechny hodnoty oznacené timto kédem.
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Pokud je nutné ¢astku pronasobit koeficientem (jeho hodnotu je tieba vZdy ru¢né
dopocitat), zadate jeho hodnotu do odpovidajici polozky a provedete znovu vypocet
(klavesa V).

Samotny tisk je spustén stiskem klavesy T.
Klavesou P muzZete zvolit tiskovy formular a parametry tisku.

Upozornéni! Vysledné hodnoty pfiznani doporucujeme dokonale zkontrolovat
a porovnat s celkovymi ¢astkami seznamu dokladi !!

VYSTUPY

Tato funkce slouZzi pro kompletni piehled o ucetnictvi, tisk hlavni knihy, saldokonto,
rozvaha, pfedvaha, ekonomické prehledy,...

HLAVNI KNIHA

Toto menu umoziuje tisknout Hlavni knihu syntetické evidence, Hlavni knihu

analytické evidence, Hlavni knihu v terminu II a vypis Roc¢ni hlavni knihy.

Nejdiive zadate termin, za ktery provadét sumarizaci a potom format vypisu.

Formaty vypisu:

» zkriceny, zobrazi ke kazdému Gctu pocCatecni stav, obraty za termin a za ucetni
obdobi, zustatek.

* podrobny, kromé vyse uvedenych hodnot zobrazi vSechny zapisy ucetniho deniku,
které tvofi v terminu obraty aktudlniho Gc¢tu. V tomto piipadé program vypise
jednotlivé syntetické ucty a jejich sumy dale vSechny ucetni zapisy k danému
syntetickému tGc¢tu zapsané v mésici uzavérky, sumy za termin, za obdobi a za
syntetiku celkem (v¢etné prevodl).

Program dale vypisuje sumy za kazdou uctovou tfidu, a celkovou sumu vSech Gctd.
Pokud jste spravné zadali pocatecni pfevody uctd, kontrolni rozdil stran "Ma dati”
minus ”Dal” je roven nule.

Vypis miiZete kdykoliv prerusit kldvesou Esc.
Pracujete-li se stfedisky, muzete provést vypis pouze pro specifikované stredisko,
piipadné spustit tisk vSech stfedisek postupné, respektive celou firmu dohromady. Je
mozné sumarizovat vybrand stfediska zadanim spole¢ného pocatku ¢isla a znakem
hvézdicky (pr. *12*’ sumarizuje stfediska ,123°, ,1256°, ,125678°, atd.).

UCET
Tato volba po zadani Cisla syntetiky a analytiky vypiSe vSechny zéapisy k danému
uctu, prevod a celkové soucty.

Pokud ¢islo uctu potvrdite dvojstiskem Ctrl+Enter, budou se ve stanoveném terminu
zobrazovat jen ty zapisy, které jsou nesparované pies ¢islo dokladu. Mate-li tedy proti
dodavatelskému uctu rozkontované tfi zapisy s ¢islem dokladu fdOO1 na castky
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500+50+5 korun, potom po thradé ¢astky 555 korun dokladem s tymz ¢islem fd001
se jiz jako sparovany v této funkci nezobrazi.

Proceduru opustite stiskem Esc namisto ¢isla actu.

Stiskem klavesy Enter na volbé tisk mliZete smérovat vypisy na tiskarnu nebo na
monitor.

SALDOKONTO

Tato volba po zadani ¢isla tictu vypiSe nesparované zapisy. Sestava je setfizena dle
sparovanych symbolil, jednotlivé zapisy jsou oznaceny poradovym Cislem z ucetniho
deniku, resp. symbolem ARCH jako archivni.

PREDVAHA

Tato sestava zobrazi vSechny ucty, jejich pocatky, zmény a zustatky na stranach
”Ma4 dati” a "Dal” ve stanoveném terminu.

VYKAZY

V tomto menu muZete tisknout bud tzv. stromové struktury, které byly v programu i
diive nebo nové zatfazené vykazy Rozvahy, Vysledovky a Cash Flow s “tabulkovym”
zadefinovanim.

Rozvaha, Vysledovka, Cash Flow

Tyto nové vykazy umoziuji také vytvoreni vlastnich sestav. Tvorba vykazi, jejich
Upravy, nastaveni parametrd se provadi v menu Modifikace. V zasadé se da fici, Ze
napf. rozvaha vyti§téna a zadefinovand jako stromova struktura a rozvaha tabulkova
by mély pfinést stejné vysledky — stejny vykaz. Rozdily mohou nastat v ptipadé, Ze
jste si upravovali stromové struktury a dopliiovali Gcty, které zde standardné nebyly.
Z toho plyne, Ze podobné doplnéni by mélo byt provedeno i v tabulkové rozvaze,
pokud ji budete chtit vyuZivat.

Proc¢ je to tedy zatazeno do programu, kdyZ to zde jiZ v podstaté bylo? Pfedevsim se
snaZzime zjednodusit vlastni tvorbu vykazu (jeho upravu uZivateli). To by nyni mélo
byt snazsi a 1épe pochopitelné. Dile mizZete vytvaret své vlastni vykazy. 1ze urcit
zpusob prezentace vysledkut (v tisicich K¢ nebo presné hodnoty v K&). V neposledni
fadé pak vétsi variabilita pfi vytvafeni vykazu (hlavné Cash Flow), ktery bylo za
pomoci stromové struktury obtizné zadat.

Metody pristupu se navzajem nevylucuji, miZete pouZivat vykazy vytvorené obéma
zpusoby, napf. rozvahu a vysledovku ze stromové struktury a Cash Flow jako tabulku.
Pro nové uZivatele doporucujeme pouZivani tabulkové varianty.

Modifikace novych vykazii:

Po vybéru pfislusné sestavy z menu se zobrazi jednotlivé fadky vykazu. Klavesami
Ctrl+V spustite vypocet vykazu. Program projde vSechny fadky a provede vypocet.
Obdobna funkce je Ctrl+P. Rozdil je v tom, Ze se vypoctou jen fadky, u nichz je
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uroven vyS8i nebo rovna 1. Tzn. fadky s urovni 0 budou ponechany tak jak jsou. To
umoZiuje provadét rucni upravy hodnot (stiskem klavesy Enter) a program pak tyto
zmény zohledni ve vSech navaznych fadcich. Tuto funkci vyuZijete pfi vypoctu
vysledovky, kdy program sam neni schopen vypocitat sloupec Minulé obdobi (hodnoty
vysledkovych Gt nejsou zaneseny v pocateCnich stavech).

Stiskem klaves Ctrl+T provedete tisk.

U vykazu pro rozpoctové/prispévkové organizace miZete samostatné vypocitat sloupce
Hospodaiska ¢innost (stiskem klaves Ctrl+H). BéZnym vypoctem (klavesami Ctrl+V)
se vypoctou sloupce Hlavni i Hospodéatskd ¢innost. Hospodétskou ¢innost pak upravite
stiskem Ctrl+H, pficemz Hlavni ¢innost se pfi tomto vypoctu jiZ ménit nebude. Vychazi
se z predpokladu, Ze pfi Gctovani do deniku budete rozliSovat hlavni a hospodéiskou
¢innost podle stfedisek. Pak pfi vypoc¢tu Ctrl+V a Ctrl+H zadanim parametrt stfedisek
Od..Do urcite, které zapisy z deniku se maji do pfislusnych sloupcii napocitavat.
Vypocet vykazu je moZzny v K¢, v tisicich K¢ nebo v tisicich K¢ se zaokrouhlenim na
2 desetinné mista.

S programem jsou dodavany tyto nové formuldfe (nainstalovidny do adresare
PS/DOKLADY):

VYKAZPU.001 — rozvaha ve zkraceném znéni

VYKAZPU.002 - vysledovka ve zkraceném znéni

VYKAZPU.003 — Cash Flow

VYKAZPU.004 — rozvaha v plném znéni

VYKAZPU.005 — vysledovka v plném znéni

VYKAZPU.006 — rozvaha pro rozpoc¢tové a piispévkové organizace

VYKAZPU.007 — vysledovka pro rozpoctové a piispévkové organizace

Tisk se tedy neprovadi s pouzitim plvodnich formulaidt ROZVAHA.001,
ROZVPLNA.001, VYSLEDO.001, VYSLPLNA.001, CASHFLOW.001 atd.
Stromové struktury

Rozvaha

Po spusténi tisku rozvahy Vam volba podrobny vypis podle pfedem nadefinované
struktury vypiSe sestavu rozvahovych uctl, provede jejich sumarizaci od nejnizsich
urovni aZz po hlavni soucty aktiv a pasiv. Na zavér sestavy je zobrazen kontrolni rozdil
aktiv a pasiv.

Pfed samotnym vystupem program provéfuje definici odpovidajicich Gctl ve struktufe
dokladu, nezarazené ucty je tfeba doplnit (viz Modifikace - Struktura rozvahy).

Vysledovka ucetni, danova

Tato volba provede generovani zavére¢né vysledovky ke stanovenému datu.Vysledovka
ucetni sumarizuje v§echny nakladové a vynosové tcty, datiova vysledovka neobsahuje
ucty oznacené znakem minus (klavesa F5) v uctové osnové.
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Sestava je generovana na zakladé struktury vysledovky, kterou miZete predefinovat
funkci Modifikace - Struktura vysledovky. Principy definovani jsou obdobné struktufe
rozvahy. Pri definovani znaménka operace berte opét v uvahu, Ze soucty nakladovych
uctd jsou zaporné, proto je odelitate priétenim.

Tisk formulaFi rozvahy a vysledovky

Volba “rozvaha”, (resp. vysledovka) - tisk formulare” nejdfive zobrazi seznam
polozek, jejichZ aktudlni hodnotu ziskéte stiskem klaves V (vypocet).

Stiskem klavesy T méte moZnost provést tisk formularti rozvahy a vysledovky. Je
ovSem nevyhnutné, aby ndzvy a kody jednotlivych vétvi Vasi struktury korespondovaly
s aktudlnim formuldfem, v opacném pfipadé dvojstiskem Ctrl+I v rezZimu editace
struktury nadefinuje strukturu instalac¢ni. Pokud by totiZ chybélo nadefinovani nékteré
z vétvi struktury, do odpovidajici kolonky formuldfe se namisto hodnoty dosadi kod
této chybéjici vétve (naptf. A111). Pfed vypoctem rozvahy je mozné stiskem K upfesnit
korek¢ni ucty.

Penézni toky — Cash Flow

Volba Penézni toky zobrazi sestavu toku penéZnich prostfedka dle struktury, kterou
muZete editovat funkci Modifikace - Struktura penéZnich tokd.

Program nejdfive zobrazi pocatecni stav VaSich penéZnich prostifedkil k stanovenému
datu, poté obrat a kone¢ny stav na konci stanoveného obdobi.

KNIHY

Tato volba zahrnuje Bankovni a Pokladni knihu. Tyto knihy pracuji se zdznamy
v uCetnim deniku a umoZiuji na zdkladé téchto zdznami vytvofit vypis zobrazujici
pohyby na bankovnich uctech resp. pohyby v pokladné (pfip. ve vice pokladnéich).
Tyto vypisy miZete vytisknout také v cizich ménach, ve kterych jsou prislusné ucty
vedeny.

Bankovni kniha

Podstatné pro vypis bankovni knihy je mit spravné nastaven zpiisob souctovani dokladu-
moZznosti jsou sumarizace podle data nebo sumarizace podle dokladu. Idealni by bylo
pouzivat podle dokladu”. VyZaduje to ovSem kazen pii uctovani a zadavani polozky
DOKLAD. Doporucené ¢islovani by mohlo byt napt. KB001, KB002, IPB020, IPB021.
Pokud vSechny zapisy vztahujici se k jednomu vypisu budou mit stejné ¢islo dokladu
(napt. IPB020), pak vysledny vypis bude odpovidat skute¢nému vypisu. V pfipadé, Ze
nedodrzujete pravidla pro ¢islovani dokladii, mohlo by byt feSenim pouZit sumarizaci
podle data.

Pokladni kniha

Tato kniha je obdobou modulu Pokladna v Pomocnych knihach. Neni tedy nutné
generovat z tcetniho deniku (stiskem Ctrl+P) pokladnu, ale mliZzete pouZit tento novy
vypis. Sumarizaci mizZete nastavit podle symbolu nebo podle ¢isla dokladu.
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Nabidka bankovnich a pokladnich G¢td je zobrazena na zakladé uctové osnovy —
uctd, u nichz syntetika odpovida v Parametrech nastavenym uctim Banky a Pokladny.
Kéd mény je zobrazen podle pocatecnich stavl uéti. Pokud u pfislusného tcétu neni
meéna v pocdteCnich stavech zadana, nebude se provadét ani vysouctovani v cizi méné.
V piipadé, Ze chcete, aby se zobrazovaly i ¢astky v jinych ménach, dopliite ucet do
pocateCnich stavil (zadejte jen kéd mény a castky v K¢ a v cizi méné ponechejte
nulové).

EKONOMICKE PREHLEDY

Tato funkce porovnava naklady a vynosy a zobrazi hruby hospodafsky vysledek
v zadaném ucetnim obdobi za stfediska nebo za akce. Tento vypis miZete realizovat
za syntetické Ucty, podrobnéji za analytické ucty nebo v celkovém vysouctovani za
cela stfediska. Nascitavaji se naklady a vynosy podle zadani v Modifikaci — Parametry
ucetnictvi — Struktura ucetni osnovy. Pokud provadite rozictovani na stfediska nebo
akce, umoziuje vycislit hospodateni jednotlivych stfedisek nebo akci.

Volba Obrat podle odbératelii vim dava prehled o aktivité VaSich odbératelti. UmoZni
zjistit, jakych odbérti dosahli odbératelé za zadané obdobi. Vypis prochazi adresar
firem a ke kazdé firmé vysumarizuje z knihy vydanych faktur vyfakturované ¢astky.
Zadanim castky Od...Do vyberete firmy jen s piisluSnym obratem. Pokud ponechate
Castky prazdné (nulové), vytisknou se firmy, které v daném obdobi neodebraly Zadné
zboZi (sluzby) — neaktivni partnefi.

Sestava Casové rozliSeni pohleddvek a zivazkd vy&isli neuhrazené pohledavky
a zévazKy po splatnosti 30, 60, 90, 180 dnti. PoCty dni miiZete nastavit pfed vlastnim
vypisem v parametrech pies Ctrl+P.

Vysledné hodnoty poslouZi k sestaveni pfilohy dafiového pfiznani. (Viz. Opatfeni MF
CR ¢&.j. 281/71.701/95 ze dne 20. prosince 1995, kterym se stanovi obsah i¢etni zavérky
pro podnikatele ve znéni ¢.j. 281/80.380/96 — Piiloha opatteni ¢. 3 ¢LIV odst.3.2).

VOLITELNE SESTAVY

Tato funkce umoziuje nadefinovat vlastni sestavy. Podrobné je popsdna v piirucce
MRP-Soubor ucetnich agend (zéklad univerzalniho systému).

VYSTUP (NA MONITOR/TISKARNU)

Stiskem klavesy Enter, pfesmérujete vSechny vystupy na tiskdrnu nebo na monitor.
Pokud jste si nastavili zobrazeni na monitor, vysledna sestava se vZdy uloZi do souboru
SESTAVY.xxx, kterou miZete nasledné prohliZet stisknutim klavesy F9.

OMEZENI{ TISKU
Umoziiuje vybér stranek pro tisk. Pokud je dlouhy tisk pferuSen, napf. vypadkem
proudu, poruchou tiskarny apod., miZete v tisku pokracovat od stranky, u které byl

tisk pfedcasné ukoncen. Zadate pouze poZadované stranky a tisk se provede za tyto
uvedené stranky.
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ANALYZY

Pomoci této nabidky mizZete porovnat vyvoj vynost a nakladd, hospodarského
vysledku, stavu uétl, ... v grafické podobé.

VYVOJ VYNOSU A NAKLADU

Pomoci této funkce si miZete porovnat vyvoj stavu vynosovych a nakladovych ucta.
Stav se zobrazuje mési¢né — kazdy mésic v roce samostatné nebo mési¢né naristem —
naklady se kumuluji od pocatku roku (tzn. napf. ve stavu za bfezen jsou zapocteny
obraty za leden a unor). Podobné pracuji stavy denni a denni nartistem. Do sloupct
vynost (ndkladt) jsou zahrnuty veskeré ucty ucetni tfidy vynost (ndkladt). Tyto tfidy
je mozné nastavit v Modifikaci-Parametry ucetnictvi-Struktura osnovy.

Uguoj pEijmi a vigdaji
Uguoj hospodaFského vigsled
Uguoj stavu dle kidi opera vijuoj

PoroWnani vidaji vguoj — narist
anl vicagn
PoBounani pi#ijmii

Denni viuoj
5 vauog ron
Denni viguoj — narist

VYVOJ HOSPODARSKEHO VYSLEDKU

Zobrazi se pouze jedna veli¢ina — rozdil mezi vynosy a naklady.

VYVOJ STAVU UCTU
UmozZiuje piehledné vyobrazeni vyvoje stavu jednotlivych ucti. U prehleda
nartstovych ucta je zapocitan také piipadny pocateéni stav zadany volbou Modifikace-
Oprava prevodd.

POROVNANI NAKLADU
Toto menu zobrazi pohyby na jednotlivych ndkladovych uctech, a to jak za syntetické
tak i analytické ucty.

POROVNANIVYNOSU
Obdobné jako predchozi volba. Zobrazi pohyby na jednotlivych vynosovych tctech,
a to za syntetické i analytické ulty.

POROVNANTI ROKU (FIREM)

Tato nabidka umoZziiuje zobrazit vyvoj hospodaiského vysledku, ndkladd, vynosi za
vice let resp. vice firem. DuleZité pro spravnou funkci téchto grafickych prehledi je
prvotni nadefinovani seznamu firem (jedna se o vybér firem, které se budou v grafech
prezentovat. Vybér provedete v posledni volbé — Vybér rokd (firem). V seznamu muiZe
byt maximalné 5 zdznami. Ke kazdému zadznamu dopliite zkraceny 10-ti znakovy
popis. Pod timto popisem jsou pak hodnoty v grafu zobrazeny.
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Podstatné pro spravny vypocet a zobrazeni grafu je zadani roku zpracovani v pfislusné
firmé — zadéte jej ve Specialnich funkcich — Definice firem. Podle tohoto zadaného
roku se sumarizuji zapisy v deniku konkrétni firmy. Tedy napf. pokud je u firmy zadan
rok 2000, do vypoctu jsou zahrnuty zapisy v deniku s datem 01.01.2000-31.12.2000.
Jakékoliv jiné zapisy jsou ignorovany.

OVLADANI GRAFU

Po zobrazeni vlastniho grafu mtzete vyvolat napovédu stiskem klavesy F1. V grafu
se pohybujete Sipkami, klavesami Page Up, Page Down, Home, End. Dvojstiskem
klaves Ctrl+T realizujete tisk na tiskarnu. Pokud graf obsahuje legendu (stru¢ny popis
obsazenych dat), miZete ji vyvolat stiskem klaves Ctrl+L. Dvojstiskem Ctrl+H
zobrazite presné hodnoty jednotlivych ¢iselnych fad grafu.

KONTROLY

Toto menu umoZzni kontrolu zatcétovani dokladti v deniku nebo v knize datiovych
dokladii

KNIHA FAKTUR (VYDANE) — UCETNI DENIK

Tato volba prochazi knihu vydanych faktur a zjistuje, zda je faktura zauctovana
v Gcetnim deniku a zda zatctovana castka v deniku je shodnd s ¢astkou faktury

KEniha faktur<{Uydané? # Ufetni denik

Kniha faktur(Bitijatéd+ UOéetni denik ]
Eniha faktur A +# Kniha daf. dokladii
Kniha #@afi. dokladi  + Ofetni denik _
Kintrola obratu pro registraci platci DPH
KontFola d&tové osnowy

Kontrola kofipaktnosti €iselngch Fad

Kiliha daii. dokladi - doklady mimo obdobi
Ué@tni denik — doklady mimo ohdobi

Popif kontrol — jak pracuji

v modulu fakturaci. V deniku se nascCitavaji zapisy na ucet odbératelt (standardné
311). Popt. mlzete zadat jeSté jeden icet — pokud napf. uctujete o zalohovych fakturach
nebo u dhrad kreditnich karet apod. (napf. ucet 314). Vysledek kontroly (pokud jsou
zjistény néjaké nedostatky) se zobrazi na obrazovce. Tisk spustite klavesami Ctrl+T.

KNIHA FAKTUR (PRIJATE) — UCETNI DENIK

Tato volba prochazi knihu pfijatych faktur a zjiStuje, zda je faktura zatGctovana
v ucetnim deniku. Pokud ano, kontroluje zda je zaictovana Castka v deniku shodna
s ¢astkou faktury v modulu fakturaci. V deniku se nascitavaji zapisy na ucet dodavatelti
(standardné 321), popf. mizZete zadat jeSté jeden tucet — pokud napf. tctujete o zalo-
hovych fakturach (napf. acet 324), nebo o uhradach kreditnich karet apod. Zjisti-li
néjaké nedostatky, zobrazi je na obrazovce. Dvojstiskem Ctrl+T spustite tisk.
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KNIHA FAKTUR - KNIHA DANOVYCH DOKLADU

Tato kontrola prochézi pfijaté i vydané faktury a sleduje zapisy v knize dafiovych
dokladt. Zde by v podstaté nemélo dochazet k chybam, nebot faktury se pfenaseji do
knihy daniovych dokladt automaticky. Do knihy dafiovych dokladt nelze doplnit
fakturu ruc¢né.

KNIHA DANOVYCH DOKLADU - UCETNI DENIK

Tato kontrola prochéazi knihu dafiovych dokladt a nahlizi do dcetniho deniku, popf.
do archivu a vy¢isli ptipadny rozdil v zatctovanych ¢astkach. Vysledek kontroly se
zobrazi na monitoru. Zde si mtzete klavesami Ctrl+D popf. Ctrl+A vyvolat u kazdého
zapisu z knihy danovych dokladt souvztazné zapisy v ticetnim deniku popf. v archivu.
Tisk na tiskarnu realizujete klavesami Ctrl+T a dvojstiskem Ctrl+R vy¢islite u kazdého
dokladu rozdil mezi knihou a denikem.

KONTROLA UCTOVE OSNOVY

Tato kontrola prochédzi Vasi a¢tovou osnovu a porovnava ji s nimi doddvanou osnovou.
Kontroluje polozku Druh, kterd miiZe obsahovat pouze ”A” (pro aktivni a nakladové
ucty) a ”P” (pro pasivni a vynosové Ucty). Pokud je pouZito jiné oznaceni, popft. je
pfehozen druh uctu (A/P), mohou Spatné€ pracovat vykazy rozvahy, vysledovky (vypocet
téchto vykazii). Napf. ucty tictové skupiny 31 jsou aktivni. V pfipadé nasledujici osnovy
(311-A, 312-A, 313-A, 314-P, 315-A, 391-P) bude vysledek t. 36 Rozvahy ve zkrac.
znéni (zadefinovan vzorec 31,391”) vypocten jako 311+312+313+(-314)+315+(-391).
Ucet 314 program misto pfi¢teni odecte. Pokud by byla osnova nastavena spravng,
tzn. ucet 314 byl A (aktivni), k tomuto problému by nedoSlo. K podobnym situacim
muiZe dojit i v jinych vypisech (napf. F6-Stav uctu v deniku). K napraveni je tfeba
zménit Druh G¢tu v osnové a v ptipadé€, Ze ma tcet zadan Pocatecni stav, provést jeho
zapsani na opacnou stranu neZ byl (Aktiva/Pasiva) se zménénym znaménkem. Napft.
ucet 314 (P), v pocatecnich stavech v Pasivech —1000,-, po opravé bude v osnové
314(A), v pocate€nich stavech pak v Aktivech +1000,-.

KONTROLA OBRATU PRO REGISTRACI PLATCU DPH

Tato kontrola prochazi postupné firmy dle seznamu firem (Specidlni funkce — Definice
firem). Do vypoctu obrati jsou zafazeny firmy, u kterych ucetni rok odpovida zadanému
obdobi ”0Od - Do”.

Pro pfipad, Ze budete chtit zjistovat stavy na pelomu roki (napf. 1.11.1999-31.1.2000),
je tfeba “svazat” firmy v seznamu roku (firem), tedy urcit, ktera firma obsahuje zapisy
za rok 1999 a ktera za rok 2000. Program pak pfi kontrole sumarizuje stavy v téchto
”svazanych” firmach. V ramci firmy je pak sumarizace aplikovana na zapisy v deniku,
u nichz ucet MD nebo DAL odpovida tctové skupin€ vynost (standardné ”6”) vyjma
zapisti u nichZ je protitcet zavéreCny ucet vysledovkovy (standardné ”710”). Tyto
dva parametry jsou prebirany z Modifikace — Parametry tcetnictvi.
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Pted spusténim kontroly v okamZiku zad4ni rozsahu obdobi je moZzné po stisku klaves
Ctrl+P nastavit parametry kontroly.

KNIHA DANOVYCH DOKLADU - DOKLADY MIMO OBDOBI

Po zadéni data zobrazi vSechny doklady z knihy, které jsou mimo uvedené rozmezi
dat.

UCETNI DENIK - DOKLADY MIMO OBDOBf{

Po zadani data zobrazi vSechny doklady z deniku, které jsou mimo uvedené rozmezi
dat.

KONTROLA SPRAVNOSTI ZAUCTOVANI DOKLADU

Z n¢kolikaleté zkuSenosti pfi praci s programem vyplyva, Ze jednim z nejduleZzitéjSich

principt je hlidani stavu saldokonta na uctech odbératelt a dodavateld.

e stiskem klavesy ? v ucetnim deniku zkontrolujte saldokonto odbératelti/dodava-
telt k aktudlnimu datu. V pripadé rozdilu program nabidne kontrolu podle jedno-
tlivych symboli.

Tuto kontrolu miiZete provést rovnéZ podrobnéj$im o to zdlouhavéj$im zplisobem:

* klavesou F6 na poslednim zapisu ucetniho deniku zjistite stav uctu odbérateld/
dodavateldl, tato ¢astka musi odpovidat hodnoté zobrazené stiskem klavesy F6 v
knize faktur. Pfipadné rozdily hledejte nasledujicim zpisobem:

» zkontrolujte poCatecni stav uctu se stavem neuhrazenych faktur k pocatku icetniho
obdobi;

e vypisem dokladil na Gcté se presvédite, zda se mezi nimi nenachazi pokladni
doklad a pod. (zjevné podle ¢isla dokladu);

* pokud neclenite dodavatelsky/odbératelsky ticet na analytiky, dvojstiskem klaves
Ctrl+K v knize faktur provedte kontrolu zatuctovani faktur (viz fakturace);

e provéite zauctovani dokladi do deniku v knize dafiovych dokladd (viz funkce
klavesy ”="). Dale miiZete provést zobrazeni nesparovanych zapisi na zadaném
uctu (funkce ”Vypis uctu” Ctrl+End) opét hledejte “nelegalni” doklad.

POMOCNE KNIHY

V tomto menu naleznete knihy hmotného a nehmotného majetku, zasob, cenin, jizd,...

KNIHA DLOUHODOBEHO MAJETKU
Tato kniha slouZi pro evidenci prostfedku, které podléhaji odpistim.

Postupné definujete inventarni ¢islo, nazev, druh (Hmotny/Nehmotny), odpisovou
skupinu (1 az 5), datum pofizeni, pofizovaci a zlstatkovou cenu.

Procento ¢i koeficient odpisu si vzdy na zacatku nového roku upravte v souladu
s pravidly odpisu.
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Odpis muzZete definovat bud jako rovnomeérny, a to procentem odpisu z pofizovaci
ceny (podle tabulky viz klavesa F1), nebo jako odpis zrychleny. Tento definujete
patfi¢nym koeficientem, kterym se prvnim rokem déli pofizovaci cena. Dalsi roky
odpisu se odpovidajicim koeficientem (zmenSenym o pocet let odpisu) déli dvojnasobek
zustatkové ceny (bliZe viz zdkon o odpisu majetku).

Pokud zahajujete zrychlené odpisy se zvySenou zlstatkovou cenou, zadejte do poctu
let hodnotu ”99”, program tim pddem bude pocitat odpis rovnéz z dvojnasobku této
zustatkové ceny.

Stiskem klavesy S méte moZnost zobrazit polozky zvolené odpisové skupiny, pficemz
klavesa F6 Vam zobrazi celkové odpisy pro zobrazené polozky.

Klavesou T spustite tisk knihy ve stanoveném intervalu inventdrnich cisel
(ve stfediskovém reZimu navic muzZete specifikovat ¢islo stiediska).

Stiskem klavesy V vyradite aktudlni poloZku.

KNIHY DROBNEHO MAJETKU, ZASOB A FIN. MAJETKU
Tyto knihy miiZete vést obdobné jako knihu predchazejici, postupnym zadavanim
hodnot do pfisluSnych kolonek:
* Kniha drobného majetku (definujete nazev, datum pofizeni, cenu a mnozstvi);
¢ Kniha zasob (nazev, cena, mnozstvi);
* Kniha finan¢niho majetku (ndzev, cena, mnoZstvi).

KNIHA JIZD
V knize jizd nejdiive specifikujete typ vozu a SPZ. Poté jiz vypliiujete zapisy, které
sestavaji z data a Casu jizdy, mista jednani, icelu cesty, poc¢atecniho a kone¢ného
stavu tachometru, délky jizdy a celkovych néaklada (pro soukroma vozidla), které jsou
stanoveny v parametrech sazbou na kilometr. Dale miiZete doplnit Cerpané palivo
(sledovani spotieby), diety a ostatni ndklady. Provdzané polozky se vzajemné
dopocitavaji (viz obr.).

KNIHA JiZD TRABANT KOMBI ZLD 99-9%

Den Datum Misto jednani PoEatek Konec Em SumafKc) derpino

& 200 .68 20.88
Datum jizdy ADDGINZEEE Ca- BEEOE=DTI30

Misto jednani Usetin
el cesty Ohchodgi jednani

.tachom. 4881
tachom. 48838
Ujeto 25 Ckmn)>
Celkem 2800688 (Kc>
derpano 20088 {1litry>
Stravné A (Hc>
naklady SUIEE (Xc>

36



Stiskem P specifikujete nasledujici parametry:

* dny v tydnu, které bude program pro jednotlivé jizdy nabizet;
¢ sazbu na kilometr (soukroma vozidla);

e priamérna spotieba (pro kontrolu).

Klavesou F6 zobrazite potiebné soucty v stanoveném terminu, klavesou Z zarovnate
v celé knize spojitost pocatecnich a konecnych stavl tachometru.

Klavesou K zkopirujete zapisy z vybrané polozky, stiskem Insert pfed vybranou polozku
vloZite zapis (jen pokud je volny termin) a to s datem nasledujicim za pfedchozi
polozkou. Ujeté kilometry zapsané do vloZené poloZzky jsou odepsany z vybrané
poloZky, pred kterou jste vloZili zapis, tim je zachovéna spojitost kilometrovniku.

Stiskem klavesy T provedete tisk knihy jizd.
OSTATNf POHLEDAVKY, ZAVAZKY
Tyto knihy slouZi pro evidenci Gvérd, puajcek, ...

POKLADNI{ DENIK

Pokladni denik a principy zatucétovani pokladnich dokladd jsou popsany dale v modulu
fakturace.

Existuje vazba pokladny na knihu dafiovych dokladi:

douctovani zapisu z deniku
do pokladny stiskem klavesy P

z P L Pokladni denik
> Denik - zapisy
— 7Zaudtovani ‘
V4 Zauctovani platby do pokladn
a do deniku p Y
u . = 2
¢ o ) Kniha danovych
automatické zapsani doklads
t faktury do evidence W4 v p Al .
o daﬁchh dokladﬁ avesou = naﬂstavenl
v parametru
a
n faktury vydané Stvrzenka (platba v hotovosti)
i a prijaté
| vystaveni, resp. uhrada (platba pies Géet) |

Do pokladny muZete zadavat kurzy, mény a ¢astky v cizich ménéach. V pokladni knize
se Vam zobrazi také Castka v cizi méné. Podminkou vSak je, abyste v pocate¢nich
stavech pro kaZdou pokladnu méli nastaven k6d mény (pocate¢ni stav v cizi méné
nemusi byt vyplnén). Pokud tento kéd mény nevyplnite, nezobrazi se Vam castka
v cizi méné. Na zdkladé tohoto nastaveni se také provadi vysouctovéni stavu pokladny
(klavesa F6).
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Pokud chcete tisknout pokladni denik, musite si nejdfive nastavit parametr ”Vystup
na monitor nebo na tiskdrnu” ve sloupci Vystupy. JeSté neZ zacnete tisknout, program
nabizi — tisk jen v K& (Sk), tisk v K& a v cizi méné, tisk jen v cizi méné.

Samotné ¢astky v cizich ménach, kurzy a kédy mén muiZzete zadat pifi vystavovani
pokladniho dokladu. Pokud mate kurzor nastaven na poloZce Castka a stisknete klavesu
F1, zobrazi se okno, ve kterém miZete zadat kdd mény, aktualni kurz, pocet jednotek
a ¢astku v cizi méné. Pokud si v tomto okné opétovné stisknete klavesu F1, zobrazi se
Vam kurzovni listek, ktery jesté mliZete opravovat.

Gislo BE i
Datum 29081 ZHEE
Text

Gastka 999,
Doklad UZHIZHEEL

POZOR!!! Pokud chcete tctovat v cizich ménach, musite si zapnout v Modifikaci —
Parametry ddetnictvi — Utovani také v cizich ménéch (*).

PLANOVAC

Tento modul je mozné vyvolat kdekoliv v programu stiskem klaves Ctrl+F2. Po

spusténi programu automaticky kontroluje nevytizené tikoly a zobrazi je. Kazdy ukol

miZe mit vice termind plnéni (mohou byt pravidelné terminy napf. 1 tydné, 1 mésicné

apod.). K ukolu Ize také zadat seznam adres (vaSich partnert), kterych se dany tkol

tyka. U kazdého partnera pak lze omezit datum platnosti. To mlZe napf. slouZit pro

evidenci dealerti, kdy pro jednotlivé partnery lze nastavit datum platnosti dealerské

smlouvy. Tato ¢ast programu pracuje s daty z modulu Adresét.

Doplnkové funkce:

K kopie aktualniho zépisu, vytvoii identicky obraz ptivodniho zépisu. Pfenese
vSechny poznamky, data plnéni, vazby na ICO v adresafi

\'% vybér zépist (nastaveni filtru). vybirate mezi aktudlnimi tikoly pro dnesni
den, vSemi ukoly, jen vyfesené, nevyresené.

Ins oznaci ukol za vyfizeny (jen aktudlni datum v pfipadé vice dat plnéni)

Ctrl+Ins hromadné oznaci za vyfizené vSechny aktudlni tlohy

Ctrl+K  zobrazeni kalendafe (tedy rozloZeni ukold na dny)

Ctrl+P  parametry

Ctrl+T  tisk seznamu ukola

MODIFIKACE

V modifikaci si mZete nadefinovat Gctovou osnovu, pocatecni stavy, predkontaci
ucetnich zapist a dalsi funkce, na jejichz zékladé bude dale program pracovat.
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UCTOVA OSNOVA

Tato volba zobrazi kompletni seznam tétové osnovy, ve kterém muzete listovat
Sipkovymi klavesami po fadcich, nebo klavesami PgUp/PgDown pro rychlejsi
vyhledavani. Tento seznam muzZete modifikovat podle vlastnich predstav. Stiskem
mezerniku doplnite novy ucet, pfi¢emZ zadavate jeho Cislo tfimistnou syntetiku a dvé
volitelnd mista analytiky (program Vam nedovoli zadat dvakrat stejné ¢islo uctu),
poté zapiSete nazev uctu a druh prevodu ro¢niho zistatku, ktery je:

A aktivni (pfevod na strané "Ma4 déati”)
P pasivni (pfevod na strané “Dal”)

Po ukonceni zapisu se novy ucet zatfadi podle ¢isla do seznamu.

Dalsi volby:

F2 ma funkci obdobnou mezerniku, do nové definovaného uctu se Vam vSak
automaticky dosadi syntetika z aktualniho ictu, coZ Vam urychli definovani
analytickych ucta.

F3 po potvrzeni zruSite aktudlni icet (pokud k nému ovSem neexistuji zapisy
v ucetnim deniku). Klavesa F4 umoZni vyhledat Vami pozadovany tcet.

F5 nastavite ¢i zru$ite pfiznak vyfazeni uctu z danové vysledovky (tyka se
pouze vynosovych a nakladovych uctt). Pfiznak nastaveni je indikovan
znakem “minus” ve sloupci “Druh”.

S oznacite tcet jako saldokontni.

Ctrl+I  nahradite stavajici ucetni osnovu standardné nami dodévanou tzv. instalacni
(pokud jiZ ovSem nejsou zapisy v deniku). Tato osnova se piebira ze souboru
OSNOVALINS.

Po zadéni vSech uctu se stiskem Esc vratite do zakladniho menu.

V této fazi obsahuji Vase databazové soubory asi 5 tisic znakl a proto si je uloZte
pro piipad nechténého zniceni na zalozni disketu. To Vam umoZzni volba Zalohovani
dat v hlavnim menu.

POCATECNI STAVY

Toto menu umoziiuje nastaveni pocatecnich stavli it a pocatecnich stavi akei. Pokud
nemate nadefinovany akce (Specidlni funkce — Definice akci), je polozka pocatecni
stavy akci nepfistupna.

Vybérem Pocatecnich stavll tctd a potvrzenim klavesou Enter zobrazite tabulku
pocatecnich hodnot, v niZ jsou obsaZeny Cisla syntetickych a analytickych ucti, jejich
nazvy a prevadéné ¢astky. Sipkami (po fadku) nebo klidvesami PageUp/Down
(po strance) vyberete tiCet a po potvrzeni vloZite spravnou hodnotu. Pokud mate nasta-
veno Uctovani v cizich ménach (Modifikace — Parametry Gcetnictvi), mizete zadat ke
kazdém tuctu také zastatek v cizi méné a kéd cizi mény. Napt. ucet 211-pokladna, stav
3300 K¢ a 100 EUR.
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Vybérem a potvrzenim Pocate¢nich stavii akci nastavite pocatky hospodafeni za
jednotlivé akce, tak jak pfechédzeji z minulého ro¢niho obdobi (pokud akce neni
dokoncena). Znaménkem +/—zohlednite, zda je akce k pocétku roku ziskova ¢i ztratova.
Po zadani vSech hodnot stiskem Esc prejdete do zdkladniho menu.

VYKAZY
V této volbé stromové struktury nebo nové volby pro zadefinovani vykazt rozvahy,
vysledovky a Cash Flow.
Stromové struktury

Struktura je tvofena stromové a pomoci kédu zarazeni mtzete definovat jednotlivé
mezisouctové vétve az do hloubky deseti trovni.

Seznam muZete editovat standardnim zptsobem (viz napovéda v dolnim fadku).
Priklad definice stromové struktury:
Dvé hlavni vétve:
. Aktiva (kéd zarazeni 1)
. Pasiva (kod 2)
Aktiva déle délime na:
. Pohledavky za jméni (kod 11)
. Stélé aktiva (kod 12)
. ObéZn4a aktiva (kod 13)
Stél4 aktiva se dale dé€li na:
. Nehmotny inv. majetek (kod 121)
. Hmotny inv. majetek (kod 122)
Timto zpiisobem nadefinujete kompletni sestavu rozvahy.

P1i vypisu dokladu program zobrazuje sumarizace jednotlivych vétvi, proto znaménkem
definujte pricteni ¢i odecteni sumy patficné podvétve. Nékteré soucty jsou s opacnym
znaménkem (viz pasiva), proto jejich pricteni realizujete prakticky odectenim.
Struktura celého stromu sestavy je nadefinovana dle standardnich sestav a neni nutna
jeji editace.

Vam zbyva pouze provérit a doplnit sestavu Gctl, které jsou obsaZeny v jednotlivych
vétvich struktury. JelikoZ tedy ”Nehmotny investi¢ni majetek” (k6d 121) obsahuje
ucty skupiny 01, 041, 051, 07 atd., doplnite do sestavy polozky s kédem zatazeni
71217 a patfi¢nym c¢islem actu nebo skupiny, kterd sdruzuje jednotlivé ucty.

Pokud si tedy pfejete v dané vétvi zobrazit napt. ucty 010, 011, 012, muizZete je
nadefinovat ve struktufe jeden po druhém, nebo pouze jednim kédem 01, kterym
zacinaji vSechny uclty.
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Kod zarazeni se Vam zkopiruje vzdy z aktudlni polozky seznamu. Dvojstiskem Ctrl+I
opét nadefinujete stavajici strukturu rozvahy standardné nimi dodavanou tzv. instalacni
strukturu.

Struktura vysledovky

Vysledovka ucetni sumarizuje vSechny nakladové a vynosové tcty, dafiova vysledovka
neobsahuje ucty oznacené znakem minus (kldvesa F5) v uctové osnové.

Sestava je generovdna na zdklad€ struktury vysledovky, kterou mate opét moZnost
predefinovat funkci Modifikace/struktura vysledovky. Principy definovani jsou obdobné
struktufe rozvahy.

Pfi definovani znaménka operace berte opét v tivahu, Ze soucty nakladovych ucta
jsou zéporné, proto je odecitate prictenim.

Struktura penéznich toku

Program nejdiive zobrazi poc¢atecni stav Vasich penéznich prostfedkt k stanovenému
datu, poté obrat a kone¢ny stav na konci stanoveného obdobi.

V dalSim jsou zobrazeny toky penéZnich prostfedkt vzhledem k ostatnim G¢tim.

Definice struktury tok ma néktera specifika:

¢ né¢které uctové skupiny je tfeba nadefinovat duplicitné (ipravy hospodaiského
vysledku o nepenéZni operace jako napf. odpisy atd.), cemuZ se program brani.
Proto je tuto skupinu tfeba vnutit dvojstiskem klaves Ctrl+End, naceZ je tato
oznacena automaticky znakem > jako duplicitni. V praxi se této funkce vyuZiva
k odecteni téch ndkladovych uctl, které se objevuji na zrusenych stranach nize
popsanych “ofiznutych” Gétd. Program totiZ v tomto pfipadé nemuze vyradit
zruSené zapisy z celkového souctu hospodarského vysledku.

* u nékterych uctovych skupin je tfeba nalitat pouze zapisy na strané "Ma dati”
(viz ”Nabyti stalych aktiv”). U téchto skupin do polozky operace nadefinujte znak
”M” (Analogicky znakem ”D” ziskéte soucet strany “Dal”).

”Ofiznutim” stavu Gétu na stranu ”"Ma dati” ¢i "Dal” dochézi k poruSeni vyrovnanosti
celkové podvojnosti, jelikoZ jsou ignorovany vSechny zdpisy z opacné strany uctu.
Program proto tyto zapisy eviduje a potlaci jejich vliv na stav ostatnich protiacta,
pokud ovSem tyto uéty nebyly nadefinovany funkci duplicity. Tyto duplicitni ucty
jsou totiZ samy o sob& vyrovnanim porusené podvojnosti vzniklé “ofiznutim” souctd
odpovidajicich protiGcéti pouze na stranu "M4 dati”, resp. “Dal”.

Rozvaha, Vysledovka, Cash Flow

Po vybéru novych vykazl je zobrazeno menu s nainstalovanymi sestavami. Ovladani
je standardni (mezernik — pridani, Enter — oprava, F3 — zruseni). Stiskem klavesy
K provedete kopii sestavy podle aktudlni nastavené (vybrané). Klavesou P provedete
nastaveni parametrii, zda je vykaz urCen pro podnikatele nebo pro rozpoctové
organizace (ndzev sestavy a souboru se vzorovym formuldfem v adreséafi
PS\DOKLADY).
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Po vybéru sestavy se zobrazi jednotlivé fadky vykazu.

Dvojstiskem klaves Ctrl+I muZete zavést instalacni strukturu (standardné dodavana
S programem).

Klavesami Ctrl+K provedete kontrolu vyplnéni vykazu. Kontrola prochazi tctovou
osnovu a zjistuje, zda je Gcet zahrnut v nékterém fadku vykazu, popf. zda neni uveden
ve vice fadcich (nékdy je vSak duplicitni uvedeni G¢tu nezbytné pro spravny vypocet
vykazu). Tato kontrola je informativni, ddva v hrubych obrysech ptedstavu o vyplnéni
vykazu. V druhé ¢asti protokolu o kontrole je uveden seznam ¢t z osnovy s uvedenim,
ve kterém tadku vykazu je pouZit — do kterého fddku se napocitava stav tctu.
Klavesami Ctrl+T muZete sestavu vytisknout.

Vyznam zobrazenych sloupcti a zplisob vyplnéni:

Radek  jedine¢né oznaceni, nemiou byt 2 stejné fadky. Za pomoci tohoto &isla
fadku se pak prenéseji hodnoty do vzorového formulafe (soubory
VYKAZPU xxx)

Text popis operace

Uroveii  urceni, ve kterém priichodu bude fadek vypodten. Pokud se souétuji hodnoty
uctd, je uroven vzdy 0. V piipadé, Ze je prendSena hodnota z jiného fadku
vykazu, je drovenl o 1 vy$§i nez uroveini pfenaseného radku.

Priklad:

Réadek  Text Uroveti Predpis
1 Naklady 0 5
2 Vynosy 0 6
3 Hosp. vysledek 1 5,-6

Vypocet vykazu tedy probiha v nékolika prichodech, nejprve se pfenasi hodnoty uctd
(fadky s Grovni 0) a nasledné se prochézi fadky s Grovni 1...9. Urovni také myslime,
kde je zdroj hodnot. Napf. pfedpis ”11+12” v tirovni 0 znamena stav tctovych skupin
11 a12.V drovni 1 az 9 je to pak vZdy pfenos jiZz vypoctenych hodnot z fadkt 11 a 12.
Pokud bychom chtéli pokracovat v naSem piikladu a doplnit dalsi fadek (¢.4), ktery
bude vyuZivat hodnotu z fadku 3 (Hosp. vysledek), pak trovenl v fadku ¢. 4 musi byt
minimédlné 2. Tedy k vypoctu fadku &. 4 se prikro¢i aZz v okamZiku, kdy budou
vypocteny fadky s drovni €. 1.

Predpis — podrobny popis pro pienos hodnot do vykazu.

Vyznam jednotlivych kédua pfi zadavani vykazu:

, oddélova¢ mezi vyrazy napt. 1,2,3,-4,-5

; také oddélova¢ mezi vyrazy, oznacuje korekci. VSechny vypoctené hodnoty za
timto oddélovacem se prenesou do sloupce KOREKCE

- negace. Prevede vyslednou hodnotu na zapornou

> vymezuje rozsah hodnot napt. 311<314 vysouctuje ucty v rozsahu 311 az 31499.
Dulezité je, aby vSechny téty v zadaném rozsahu mély v osnové stejny druh. Tzn.
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neni dovolen zapis 311>321 (311 aktivni ucet, 321 pasivni). Podle prvniho uctu
v intervalu se podle osnovy zjisti druh a nasledné se vypocte ziistatek. Dale neni
dovolen napf. zapis M501>D504. U¢ty jsou sice stejného druhu (viechny
nakladové), ale nelze michat obraty na MD s DAL

zjisti obraty na strané¢ MD uctu

obraty na stran€ DAL uctu

rozdil obrati MD-DAL tedy zména hodnot za obdobi

pocétecni stav uctu

pfenese hodnotu z jiného vykazu. Plati, Ze troven musi byt vyssi nez 0. Priklad
zadani: 3/99/2 — vykaz ¢islo 3, fadek 99, sloupec 2 (BRUTTO). MuZe byt zadana
1 hodnota z aktudlniho vykazu s udanim konkrétniho sloupce napft. 1/3 znamena
fadek 1, sloupec 3 (NETTO). Neni dovoleno zadani intervalu napf. 3/50/2>3/55/2.

~vYOoUXR

PREDKONTACE UCETNICH ZAPISU

Tato volba obsahuje piedkontaci nejcastéji pouzivanych tcetnich zapisa. Stisknutim
klavesy mezernik si muzZete nadefinovat dalsi zapisy.

KONVERZE DAT

Tato volba slouZi pro udrZeni kompatibility dat s novymi verzemi programu. Pfi
prechodu na verzi 2.71 vyssi jsou generovany symboly pro parovani s knihou datiovych
dokladut. Tuto funkci je mozno spustit i vicekrat, symboly jsou pokazdé doplnény jen
do prazdnych poloZek.

KURZOVNI LISTEK

Zjednodusi uctovani v deniku, je vyuZit také v modulu fakturaci. Variabilné si muZete
nastavit, které mény budou zadavéany. Stisknete-1i klavesy Ctrl+A zobrazi se Vam
prehled vSech mén a u kazdé si miZete navolit, zda je ména aktivni — budou se u ni
zaddvat kurzy, ¢i naopak. Podle tohoto nastaveni se pak kurzovni listek zobrazuje.

CISELNE RADY

Umoziuji snadnéjsi zadavani ¢isla dokladd v modulu fakturace, knize danovych
dokladd, icetnim deniku, pokladné. Pfi zadani Ciselné fady je tfeba doplnit popis,
prefix, poradové Cislo a typ Ciselné fady. Vysledné ¢islo dokladu je pak tvofeno sloZenim
prefixu a poradového Cisla. Pocet znaki téchto dvou sloZek nesmi prekrocit 10
(u objednavek a zakazek 20). Prefix musi byt u kazdé Ciselné fady jiny. Podle néj
program rozeznava v jiz zapsanych dokladech pftislusnost nového dokladu ke konkrétni
Ciselné fadé€. Poradové Cislo je tfeba dostate¢né nadimenzovat. Pokud bude maximalné
999 dokladii v ¢iselné fadé, mize byt poradové ¢islo ”000”, v piipadé max. poctu
9999 bude potradové ¢islo ”0000”. Typem se urci, pro jakou agendu bude fada vyuZita.
Napt. ”P” — prijaté faktury — vSechny fady s timto oznacenim se budou nabizet pfi
evidenci prijatych faktur. V modulu fakturaci ndpovéda pracuje takovym zpisobem,
Ze pokud chcete zaevidovat fakturu a je vice ¢iselnych fad, program zobrazi nabidku
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téchto fad. V opaéném ptipad€ automaticky ptfidéli nové ¢&islo faktury tak jako
v dfivéjsich verzich.

PARAMETRY UCETNICTV{

Parametry afetnictuvi
1.Analytika ve viystupech L€,
2 _Protid&ty ve vigstupech (€D
3.Formidt rozvahy{strom.strukt.> ROZUAHA . 831
4 _Formit visledovky{strom.strukt.> UYSLEDO.B81
L .Format Cash Flow(strom.strukt.> CASHFLOW.@G81
b . Spu;lte Pamecky ()
?.Plny formit dokladu < 2
8.Kontrola aétovani o DPH v deniku (=)
9. Zpetna knntrnla vypnuta
1B8.0&tovani také v c1h1ch mEnach <
11 .Do pukladny pienést = deniku DENiK.S5YMBOL
12.Tisk dfetnich dokladi < Parametry >
13.Zadétovani — pfedkontace < Parametry >
14 _Struktura osnovy < Parametry >
15.8ymbol v denlku prlgtupny uhdy >
16 .Minus.fastky FU aétovat =zvlait
17.Minus.&astky FP détovat zvlait ( >
18 .Kontrola faktursdai.dokladi < Parametry >

Analytika ve vystupech

Timto parametrem stanovite rozpis ¢t na urovei analytiky ve vysledovce a rozvaze.
Protiucty ve vystupech

Parametrem nastavite zobrazeni protiuctu pfi tisku hlavni knihy.

Format rozvahy, vysledovky, Cash Flow

Pozor!!! Diive se nastaveni provadélo vZdy pred tiskem kazdého vykazu ve Vystupech
— Rozvaha (Vysledovka).

Spojité ramecky

UmoZiiuje nastaveni tisku rameckt ve vykazech.

Piny format dokladu

UmoZiiuje nastaveni zobrazeni vysledovky a rozvahy v plném formatu.
Kontrola uétovani o DPH v deniku

Pii zapise v deniku Vés upozorni na tGctovani na ticet DPH. Pokud nastavite ANO,
program pfi ictovani o DPH piimo do dcetniho deniku zobrazi varovani, Ze by mélo
byt Gétovano pies Knihu datiovych dokladd. Ucet DPH nastavite v Parametrech —
Struktura osnovy.

Zpétna kontrola

Tato funkce Vés upozorni pfi nechténém zaictovani dokladu do obdobi, které jiz bylo
ucetné uzavieno napf. vypoctem DPH apod.
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Uétovani také v cizich ménach

Umoziiuje zadani kurzu, mény a ¢astky v ucetnim deniku, v pokladné, dale zadani
pocatecnich stavi uctd v Modifikaci — Oprava pievodd, zadani pocatku pokladny
v Pomocnych knihdch — Pokladna.

Do pokladny prenést z deniku

UmoZiiuje prevod z deniku do pokladny. Touto volbou se urcuje, jakd hodnota se ma
vyplnit do polozky POKLADNA.DOKLAD. MuZe se prenaset Cislo ucetniho dokladu
nebo parovaci symbol. Pokud v G¢etnim deniku neni zvolena poloZka vyplnéna, pfenese
se automaticky ta druha.

Tisk ucetnich dokladut

V tomto menu si miliZete nastavit parametry pro tisk vnitfnich zictovacich doklada
(viz.kapitola Ucetni denik — zépisy a opravy), tisk zat&tovani faktur.

Zauctovani — predkontace

V dfivéjsich verzich byly pfedkontace 1-13 rezervovany programem pro automatické
zauctovani skladu apod. Nyni si mizZete urcit, kterd souvztaznost bude pro konkrétni
operaci pouZzita. Navic je roz$ifeno zauctovani o pfipady, kdy byla k thradé pouzita
platebni karta. Napf. pfi zatuctovani pfijaté faktury a nasledné thradé jsou pouZity
souvztaznosti uvedené u téchto radki:

Zavazek-prijata faktura (cena bez DPH) - standardné 5
Zavazek-prijata faktura (sniZend sazba DPH) - standardné 6
Zavazek-prijata faktura (zdkladni sazba DPH) - standardné 7
Uhrada z4vazku-pfijaté faktury - standardné 8

Pokud bude u piijaté faktury zadano také ¢islo platebni karty (popf. pii thradé bude
vyplnéno cislo karty) program pouZije tyto souvztaznosti:

Naklad placeny plat. kartou (cena bez DPH) - standardné 20
Naklad placeny plat. kartou (sniZend sazba DPH) - standardné 21
Naklad placeny plat. kartou (zdkladni sazba DPH) - standardné 22
Vypis z banky — dhrada nakladu kartou - standardné 23

Zadana cisla pfedkontaci odpovidaji ¢iselniku Pfedkontace zapist v Modifikace.

Struktura osnovy

V tomto menu si miZete zadat Zavérecny ucet vysledovkovy, rozvazny, ti¢et odbérateld,
dodavatelti. MiiZete si zadat také Cislo Gctu pokladny (tento parametr se pak pouZiva
ve Vystupech — Knihy — Pokladni kniha).

Symbol v deniku pfistupny vzdy

Polozku symbol v tcetnim deniku miZete zadavat jen v piipadé, Ze néktery z uctl
(MD,DAL) je v osnové oznacen jako saldokontni (S). Timto parametrem ji muzZete
zpfistupnit i pro vSechny ostatni Gcty (k nastaveni ictu v ictové osnové se pak jiz
nepftihlizi).
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3. FAKTURY VYDANE/PRIJATE

Tento modul vdm umoZni vést pfehledn€ agendu dodavatelskych i odbératelskych
faktur. Velkou pfednosti programu je jednoduchost obsluhy a prehlednost evidence.
Do dokumentt se implicitné dosazuji ty polozky, jejichZ hodnota se méni jen ziidka,
pred kazdym tiskem je vSak miiZete jednoduse modifikovat. To samoziejmé& maximalné
urychluje zpracovéani objednévek.

Modul VYDANE FAKTURY po zadani potiebnych tidajii z objednavky umozni vytisk
dodaciho listu, resp. faktury (v zadaném poctu), sleduje terminy splatek, tiskne
penaliza¢ni fakturu, pfipadné upozorni na arbitraZni fizeni. Vyhodou je rovnéz rychlé
vyhledani faktury podle zadanych parametrti (adresa, text, ...).

Evidenci zpfehlediiuje moznost prohliZeni celé databanky podle stanovenych parametra
( vSechny faktury, nesplacené, po terminu splatnosti, ... ).

ZMENA

PRIDANI FAKTURY

Tato volba zaklada do Vasi databaze dalsi poloZzku - fakturu. Pod pojmem polozka se
rozumi jedna véta databdze, kterd obsahuje vSechny udaje pro tisk dodaciho listu
a faktury. Setfidény jsou podle ¢isla faktury.

Zména Listuj Hledej i . i (Esc)Konec

P#idani faktury
Oprava faktury
Ohrady

Peedf aktura
Dobropis Urubopis
Eniha faktue

odifikace vystavenuch faktur

Program nejprve nabizi vybér Ciselné tady, které jste si jiZ dfive nadefinovali
v Modifikaci, po potvrzeni Vas Zad4 o zadani ICO. Pokud zadate identifika¢ni &islo,
program prohleda databanku adres a pfi jeho nalezeni pfisvoji tuto adresu k nové
faktufe. Pro rozliseni nékolika klientd s tymz ICO je uréen dvoumistny kod za lomitkem
ICO. U ICO spole¢ného pro vice adres se poté bude zobrazovat pro upozornéni znak
Sipky.
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Pokud pii zdpisu nové polozky nezadate ICO, program Vam po potvrzeni umozni
vybér ze viech adres v databdzi. Firmy bez ICO jsou vedeny pod internim kédem,
ktery pro rozliseni od ICO za¢ina znakem rovnitka ("="). Tyto kédy se samoziejmé
do dokladii netisknou.

JestliZze jste se takto propojili do seznamu adres, muZete zacit psat prvni pismena
ndzvu firmy, tim nastavujete filtr pro zobrazeni adres a snadnéji se vim adresa
v seznamu vyhleddva. Pokud jste hledany ndzev nenasli nebo jste se zmylili, zrusite
filtr klavesou Delete a muzZete pokracovat ve vyhledavani.

Adresy v adresafi se tfidi dle abecedy. Pokud zadate adresu stylem:
JUDr. Noviék FrantiSek

Sidkov4 ulice 155

999 99 Ostrava

je zafazena v seznamu pod pismenem “J”. Vyhodnéjsi je zapsat adresu stylem:
Novék Franti$ek, JUDr.

Sidkov4 ulice 155

999 99 Ostrava

pak ji vyhledate podle klice Novak.

Pokud chceete vyhledat adresu podle ulice nebo podle néjakého udaje v adrese, stisknéte
klavesu F4 a napiste hledany kli¢. Pokud neni adresa podle Vami zadaného klice
nalezena, objevi se vaim: “Nazev nenalezen, hledat uvnitf adresy? (ANO, NE)”. Pfi
volbé ANO probihd hledani i v dalSich polozkéach adresy. Klavesou F5 hledate dalsi
nasledujici adresu s timto klicem.

Sipkami zvolte aktudlni firmu a potvrdte, nebo stiskem mezerniku vloZte novou adresu
s internim kédem.

Pokud pfi zapisu ICO vloZite pouze znak rovnitka =", dopocita se Vam automaticky
nésledujici interni kod.

Pfi zadani nazvu firmy probiha kontrola, jestli u dané firmy existuje rezervace. Pokud
ano, muzete si zvolit, zda ji chcete pouzit ¢i ne. V pfipad€, Ze ano, muizZete si
nadefinovat, které polozky a kolik chcete prenést do faktury. Pokud mate ve skladu
takovy stav, Ze by byl nutny vydej do minusu, a ten neni v parametrech ve skladu
povolen, operace se po upozornéni prerusi.

Pokud u dané firmy neexistuje rezervace, nebo jste si vybrali, Ze ji nechcete pouZzit,
zobrazi se Vam na monitoru piehledny formulaf, do kterého z objednavky zadéavate
potiebné udaje (¢. objednavky, adresu odbératele, ¢. faktury a dodaciho listu, jednotlivé
polozky dodavky), pficemZ se Vam nékteré parametry dosazuji implicitné z minulé
polozky (nésledujici €. faktury a dodaciho listu, zpisob dopravy, forma thrady), ze
systému program prednastavi data vystaveni a uskutecnéni zdanitelného plnéni, den
splatnosti je dopoditan dle parametru fakturace.

Upozornéni!!! VSechny zmény, které provedete v zobrazené adrese, se odrazi
v odpovidajicich fakturach.
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Vyuzivani kreditnich ucta

Program umoziiuje sledovat stav kreditnich téti. Vasi stali odbératelé si u Vas mohou
ziidit kreditni tiéet (zaplatit zalohu na pozdé&jsi odbéry zboZi, sluZeb apod. ). Pocatecni
stav kreditu, pokud je pfendSen z minulého ro¢niho obdobi zapiSete do Adresare —
zde je zfizena polozka pro uchovani pocate¢niho stavu. V adresafi také nastavite
u odbératele moznost placeni kreditem — nastavite prepinac (*). Pfi vystavovani faktury
a vybéru odbératele s moZnosti placeni kreditem je automaticky do policka Forma
thrady doplnéno “Kredit”. Do faktury také miiZete vloZit aktualni zdstatek kreditu.
Vyuzijte pfeddefinovanych texti (v ¢asti Jiné-Texty). Do textu dopliite @kredit a pro-
gram automaticky po prevzeti tohoto textu do faktury (po stisku klavesy F2) nahradi
vyraz ”@kredit” aktudlnim stavem kreditu. Napt. "Zustatek kreditu ¢ini @kredit”

Stiskem klavesy F6 zobrazite stav pohledavek k aktualni adrese.

Pozornost je tfeba vénovat prvotnimu zadani ¢isla faktury a dodaciho listu. Program
automaticky zvétsuje numerickou ¢ast ¢isla zprava. Proto si spravné nadefinujte ¢iselné
fady v modifikaci, do prefixu napi. 99 a pofadového cisla 0000 (fady nul si urcite
maximalni pocet faktur v daném roce 999999) program Vam bude automaticky
dopliovat nasledujici. Nuly zadejte pro spravné setfidéni faktur pfi vypisech.

Dale opravite, ¢i doplnite ostatni polozky faktury, klavesa F1 Vam napovi patfi¢ny
kod banky pii jeho zadavani, koéd zboZi v konstantnim symbolu, stfedisko ¢i akci.

Zadanim ndzvu mény je faktura evidovéna jako zahrani¢ni, zadanim kurzu je celkova
cena automaticky pfepoctena na koruny. Pokud vystavujete fakturu do zahranici
v korunach, vypliite pouze ndzev mény, prazdnym kurzem je pfepocet ignorovan.

Po zadani parametr(i faktury Vam program umozni zadévat jednotlivé polozky dodavky
(nazev, mérna jednotka, cena za jednotku, pocet kust, popiipadé¢ procento dané z pfidané
hodnoty). Sloupec DPH je mozné potlacit parametrem “Platce DPH” v konfiguraci
programu. Pokud potfebujete aktudlni polozku vyftadit z evidence DPH, oznacte ji
stiskem F5 (mimo DPH - napf. zalohy apod.)

Stisknete-1i pfi zadavani zboZzi klavesu F2, program o¢ekava zadani kodu polozky,
kterou z pfedem naplnéného seznamu piimo premisti do faktury. Nezadate-1i kod, je
Vam umoZznén vybér z kompletniho seznamu. Timto zplisobem miZete zadavat prakticky
neomezeny pocet polozZek, ty se Vam postupné roluji v desetifdidkovém okénku.

Po jednotlivych fadcich je moZné se pohybovat Sipkovymi klavesami, dvojstiskem
Ctrl+Enter prejdete na konec textové Casti faktury s pfiddnim nového radku.
Stiskem klaves Ctrl+D se piepocita jednotkova cena s dani na cenu bez dané podle
stanovené sazby. (Pozici kurzorem musite byt na poloZce cena a musite mit zadané
procento sazby DPH.)

Klavesami Ctrl+L, mizZete procentuelné (s jednim desetinnym mistem) stanovit slevu
z celkové Castky faktury. Sleva se zobrazi samostatnou polozkou v dokladu.

Pokud se nachazite na cené polozky, dvojstiskem Ctrl+V sniZite jeji hodnotu o zadané
procento.
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Analogicky dvojstiskem Ctrl+R/Z provedete pfepocet pres odpovidajici pfirazku.
Stiskem Esc ukoncite editaci faktury, z jednotlivych poloZek dokladu se Vam dopocita
automaticky celkova cena.

Pokud jste u nékteré poloZzky stanovili procento dané z ptidané hodnoty, je spocitina
a zobrazena rovnéZ dar, stiskem klédvesy O pfi zobrazeni miZete editovat jednotlivé
soucty (vhodné hlavné pfi zadavani prijatych faktur).

Dvojstiskem Ctrl+K muzZete pii zadavani faktury vyplnit kone¢ného pfijemce, ktery
se pak tiskne do faktury.

Po zadéani dokladu jej miZete vytisknout.

OPRAVA FAKTURY
Dovoluje opravy jizZ zaloZenych poloZek, vSe jako ve volbé pfidej. Po vybéru procedury
program ocekava Cislo editované faktury, kterou v databance nasledné vyhleda.

Pokud potvrdite pradzdnou hodnotu, zobrazi se seznam faktur, ve kterém méte moznost
Sipkovymi kldvesami a potvrzenim vybrat aktudlni vétu.

Potom lze jednoduSe stiskem PageUp/Down prolistovavat a opravovat predeslé/na-
sledujici polozky. P1i listovani klavesami PageUp/Down za sou¢asného stisku Ctrl+End
se zobrazi text faktury.

Praci prerusite stiskem Esc.

UHRADY

Provadi zapis o splaceni Vasi faktury. Po zadéni ¢isla faktury se provede jeji vyhledani,
program zobrazi datum a hodnotu posledni splatky, naez zadite datum a hodnotu
splatky nové. Dvojstiskem kldves Ctrl+R muZete zadat ¢islo platebni karty.

Dvojstiskem klaves Ctrl+U zobrazite chronologicky seznam splatek. Po instalaci
upgrade verze 2.62 a vyS$§i Vas program nejdifive poZada o provedeni aktualizace
tohoto seznamu. V tomto seznamu muZete klavesou F3 provést zruseni splatky, klavesou
F6 zobrazite hodnotu thrad k aktudlni splatce, kldvesou A muliZete provést opétovnou
aktualizaci seznamu uhrad a jeho pripadné dorovnani s fakturaci. Proces zadavani
splatek se cyklicky opakuje dokud jej nepferusite stiskem Esc.

PREDFAKTURY

Tato funkce vystavi predfakturu. Predfaktury jsou evidovany ve vlastni Ciselné radé,
ktera se vSak nesmi kryt se zdkladni ¢iselnou fadou faktur.

Principy vystaveni jsou stejné jako u faktur. Predfaktura se vSak neuctuje pfi vystaveni
do deniku, tato moZnost je nabizena aZ po jeji thradé vetné moznosti zmény predfaktury
na fakturu (s novym pofadovym ¢islem) a jejim naslednym tiskem.

Pfedfaktura se nezobrazuje v seznamu dailovych dokladii DPH, jejich zobrazeni
v seznamech faktur se nastavi v parametrech fakturace (parametr “List. véetné
predfaktur”).
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DOBROPISY

Je doplnéna moznost dalSiho roz¢lenéni danovych dokladtl v knize faktur a knize
danovych doklada - polozka Druh danového dokladu. Touto 1ze rozdélit doklady do
nasledujicich kategorii:

Ozn Popis
BéZny danovy doklad
D! Nepotvrzeny danovy dobropis
D Potvrzeny datiovy dobropis
\'% Dartiovy vrubopis
oD Opravny datiovy doklad
oz Doklad pro opravu zdkladu dané

Pro vypocet daitového pfiznani je podstatné, Ze doklady oznalené jako Nepotvrzené
dafiové dobropisy nejsou zahrnovany do vypoctu danového pfiznani. Nova volba v
menu vydanych faktur - Dobropis/Vrubopis. Touto volbou je mozné vystavit dafiovy
dobropis ¢i vrubopis v ndvaznosti na zmény zdkona 588/1992, paragr.13.

Pro nésledny tisk budou automaticky pouZzity formulafe DOBROPIS.001,
VRUBOPIS.001. Pfi vystavovani dobropisu se vychazi z toho, Ze odbératel obdrzi 2
vyhotoveni, z nichZ jedno potvrdi, doplni do né&j datum pfijeti a zaSle zpét. Datum
prijeti dokladu odbératelem je pak datem zdanitelného plnéni. Po zpétném obdrZeni
potvrzeného dobropisu se v knize faktur stiskem klavesy Ctrl+D vyvold nabidka
nastaveni druhu daniovych dokladii a dobropis se zméni z nepotvrzeného na potvrzeny.
Zaroven se zad4 datum zdanitelného plnéni (pfi vystavovani dobropisu se datum plnéni
nezadava - je prdzdné). Od tohoto okamZiku bude dobropis zahrnovan do vypoctu
daniového ptiznini pro DPH (nepotvrzené dobropisy jsou z vypoctu vyfazeny).

KNIHA FAKTUR

V knize faktur naleznete seznam faktur (vydanych/piijatych), cenu, stav (X uhrazena,
* CasteCné uhrazena, Z zauctovana v deniku) a splatnost.

KNIHA U¥YDANZCH FAKTUR

D Adreszsa odhératele Cena Stav Splatnost SD 0O

MRF - Informatics 18688.80 8 Z 21.01.2883
MRF - Informatics 2058.00 = 12.02.20804
MRF - Informatics 5888.00 17.82.20084




DalSi funkce knihy faktur:

C stiskem této klavesy se zobrazi ¢iselné fady. Po potvrzeni nékteré z téchto
fad budou zobrazeny v knize faktur jen faktury odpovidajici vybéru. Aktualni
filtr si program pamatuje i po ukonéeni programu, tzn. po navratu do knihy
bude filtr opét nastaven podle posledni volby.

F3 zruSeni zvolené faktury.

mezernik pridani nové faktury.

K kopie faktury.
S ,.stornofaktura“ (kopie faktury se zdpornymi ¢astkami).
P penalizace zvolené faktury. Z ni se prevadéji vSechny potifebné udaje do

nové polozky, vypocte se pendle podle stanovenych pravidel. Vysi pendle
muzete upravit pod funkci Modifikace - Parametry.

Ctrl+U  zobrazeni jednotlivych thrad k aktualni faktute.

F6 zobrazeni saldokonta, tj. rozdilu mezi hodnotou vystavenych faktur a thrad
(s vyjimkou predfaktur).

(0] zobrazeni zapist v deniku z moZnosti dodatecné opravy.

D dodatecné dotctovani vystavené faktury do ucetniho deniku.

Spoluprace fakturace s modulem ZAKAZKY

Po pfidani faktury a zadani nazvu firmy probiha kontrola, jestli u dané firmy existuje
rezervace. Pokud ano, mtZete si zvolit, zda ji chcete pouZit ¢i ne. V pripadé€, Ze ano,
muZete si nadefinovat, které polozky a kolik chcete prenést do faktury. Pokud mate ve
skladu takovy stav, Ze by byl nutny vydej do minusu, a ten neni v parametrech ve skladu
povolen, operace se po upozornéni prerusi.

Spoluprace fakturace s modulem SKLAD

Pokud uZivéte verzi se skladovym hospodafstvim, mate mozZnost zatctovavat pohyby
pfimo pfii zapisu faktury.

Dvojstiskem klaves Ctrl+S pfi vypliiovani textu faktury si mizete pfimo vyplnit
piijemku, resp. vydejku a po jejim zauctovani se vybrané poloZky automaticky zapisi
do vystavované faktury, naceZ pokracujete v jeji editaci. Obdobnym zpisobem muZete
piebrat jiz zaic¢tovanou pifjemku/vydejku.

Polozky ze skladu miZete rovnéz vybirat jednotlivé dvojstiskem klaves Ctrl+C/N/K,
pfi¢emZ se Vam zobrazi seznam skladovych karet sefazeny podle ¢isla/ndzvu/kédu.

Pokud mate zavedena vyrobni ¢isla, program zobrazi seznam vyrobnich Cisel. V tomto
seznamu oznacite klavesou F5 piislusné vyrobni Cislo a klavesou Esc se dostanete
zpét do editace prijemky/vydejky.
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Cena je vybrana podle aktudlniho druhu pohybu (viz. popis skladu), ktery mizete
zménit dvojstiskem Ctrl+P. V piipadé tohoto zpisobu prenosu skladovych polozek
program nabizi moZnost dodate¢ného automatického vystaveni prijemky/vydejky.

PoloZky, do kterych byla pfenesena poloZka ze skladu, program oznaci znakem *”,
coZ je pfiznak vazby na urcitou skladovou kartu. Jeji ¢islo mlZete zobrazit a editovat
dvojstiskem klaves Ctrl+T.

Spoluprace fakturace s Uéetnim denikem

Zapisy muzZete vkladat automaticky z modulu faktur pfi jejich vystaveni, ¢i zapisu

uhrady vcetné jejich rozkontovani do hodnoty fakturované ¢astky do deniku. Pro

zrychleni zauctovani se program odvolava na specidlné pro tyto operace rezervované

predkontace zépist (viz Udetnictvi a analyzy — Modifikace — Pfedkontace zapist).

Po vystaveni faktury se zaictuji nasledujici zapisy:

» prevedeni materidlu do spotieby, pokud spolupracujete s modulem SKLAD
(ptedkontace ¢.11)

* trzba do vynosu (pf.1)

* da z pfidané hodnoty (pt.2,3)

Po zéapisu pfijaté faktury:

» pfevod materidlu na sklad pfi spoluprici s modulem SKLAD (pi.12)

» zatdtovani ostatnich ndklada (pt.5)

» dan z pridané hodnoty (pf.6,7)

KaZdou z poloZek mtZete dale rozkontovat.

Pfi tihradé faktury jsou dosazeny text a Gicty z predkontace ¢. 4 (odbératelé), resp.8 (do-
davatelé), u stvrzenek pak analogicky predkontace ¢. 9 a 10.

Pokud Vam nevyhovuji texty ¢i ucty, které program dosazuje, provedte jejich opravu.
Pfi opravé pfedkontace pouzivané programem jste upozornéni zpravou o rezervaci
této polozky.

Dalsi zapisy v Predkontaci tcetniho zapisu jsou k dispozici pro nadefinovani riznych
ucetnich pfipadu, které si kdykoliv vyvolite v ucetnim zépisu kldvesou F2
(predkontace).

LISTUJ

Toto menu zobrazi piehledny vypis faktur podle zvolenych podminek.

Vypis je proveden formou tabulky, kde v jednotlivych sloupcich jsou: typ polozky (F-
faktura, P-penalizovand, 1/2-prvni/druhd penalizace), Cislo faktury, celkova cena
popiipadé DPH, kolik je splaceno, rozdil a dale stav (faktura po terminu, nebo je
penalizovana, arbitraz).

Pfi listovani zahrani¢nich faktur specifikujte nazev mény, pokud potvrdite prazdny
nazeyv, jsou listovany vSechny faktury s neprazdnou polozkou ndzvu mény.

Vypis faktur se provede podle zadané podminky
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VSECHNY FAKTURY

Toto menu vylistuje seznam vSech faktur od prvniho ¢isla. V piipadé, Ze mate nastaven
filtr pro termin (od.... do ....), vylistuje faktury jen v daném terminu.

POUZE NESPLACENE A ZAPLACENE

Vylistuje seznam vSech nesplacenych, splacenych faktur. Tyto faktury muzete
sumarizovat podle adres.

PENALIZACE

Vylistuje seznam vSech nesplacenych faktur po terminu (datum splatnosti).

30D FAKTURY

Vylistuje seznam faktur od Vami zadaného ¢isla faktury.

POUZE PRO ZADANOU ADRESU NEBO TEXT

Vylistuje vSechny vystavené faktury podle zadané adresy (potvrdite-1i klavesou Enter
prazdné okno pro zadani adresy, zobrazi se Prehled adres, a takto si mlZete adresu
vyhledat). Vylistuje Vam vSechny vystavené faktury podle zadaného textu.

ROZDELEN{ DPH

Rozpis DPH ve stanoveném terminu vylistuje vSechny doklady zadanych datiovych
skupin a na zavér vSechny soucty pottebné pro odvod DPH. Pokud vypis odstartujete
dvojstiskem Ctrl+Enter, potlacite zobrazeni dokladl. Vystup na tiskdarnu ma u této
funkce rozsifeny forméat (u dokladd jsou kromé dani zobrazeny i daiové zéklady atd.).
U verze programu s modulem tcetnictvi je tato funkce obsaZena v proceduie seznamu
danovych dokladu.

ZAHRANICNI

Vylistuje pouze zahrani¢ni faktury.

PREDFAKTURY

Vylistuje seznam vSech predfaktur (jsou oznaceny X) nebo pouze nevybavené.

GRAFICKY PREHLED

Formou grafickych sloupcti a ¢iselnych hodnot zobrazi fakturované a splacené ¢astky
po jednotlivych mésicich, dale narGst t€chto hodnot v pribéhu roku. Mési¢ni obraty
miZete omezit pro specifikovanou adresu. Soucasti procedury je i tisk grafu dvaceti
nejvétsich odbératelt setfidénych podle celkovych obrat v zadaném terminu (je moZné
omezit vybér dle pozndmky napf. pouze na dealery apod.).

VOLITELNE SESTAVY

Tato funkce umozZiuje nadefinovat vlastni sestavy. Stiskem klavesy Enter si vyberete
jednotlivé polozky, nastavite jejich fazeni a omezite tisk podle riznych podminek.
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Klavesou mezernik vytvorite novou sestavu, klavesou F2 ji uloZite pod néjakym nazvem
a klavesou F3 ji maZete zrusit.

Dale muzete vyexportovat data do formatu DBF, TXT a souboru XLS verze 3. Tato
funkce je podrobné popsana na str. 94 v kapitole 11 Export dat do formatu DBF, TXT,
a souboru XLS.

PREPINACE "ADRESA” A "TEXT”
Témito prepinaci si nastavite zobrazeni adres a textu faktury do vypisu.
Vystup
Stiskem klavesy Enter pfesmérujete vystup na tiskarnu nebo na monitor.
Termin

Toto menu definuje ¢asovy interval (den:mésic:rok ) pro vypisy.
Stiedisko

Mizete odfiltrovat vypisy pouze pro zvolené stfedisko. V piipadé, Ze stfediska vibec
nadefinovdna nemadte, tato funkce se v tomto menu nezobrazuje.

HLEDEJ

Tato volba vyhleda polozku podle stanoveného parametru, kterym miZze byt:
- text obsaZeny v adrese dokladu nebo v poznamce u adresy;

- text obsaZeny ve zboZi dokladu;

- ICO obchodniho partnera;

- predfaktura;

- (islo objednéavky;

- celkova cena dokladu;

- variabilni symbol (jen u dodavatelt - faktury pfijaté).

Pro vyhledani poloZzky staci zadat pouze podietézec hledaného parametru (napf.
zadanim kli¢e TESLA program vyhleda vSechny faktury, adresované na firmu TESLA),
pfi¢emz fakturami se stanovenou podminkou muzete listovat klavesami PageUp/Dn.

Fakturu vyhledanou podle zboZi v ni obsaZeném miZete po jejim zobrazeni oznacit
klavesou F7 pro tisk adresniho Stitku.

TISK

Toto menu obsahuje dodaci list, fakturu, stvrzenku, obdlku, upominku jez muzZete
vytisknout na monitor ¢i tiskarnu.
TISK DODACIHO LISTU A FAKTURY

Pfed tiskem samotného dokladu muzete zadat dopliiujici podtext napf. zvlastni
ujednani, vysi pendle, ...). Stiskem kldvesy Ctrl+D si vyvolate jejich seznam. Klavesou
mezernik pak pridavate nové texty. Klavesou Page Up/Page Down v nich miZete
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listovat, popfipadé zménit implicitné nastavena jména a datum. Pokud délka dokladu
pfesahne stanovenou délku stranky, tiskne program dalsi strany tak, Ze doplni nové
zahlavi s ¢islem dokladu a poradim stranky. Formuléie pro tisk faktury - faktura.001
az faktura.005 a dodaciho listu - dodak.001 a dodak.002.

Po vybéru faktury pro tisk (v reZimu zadani dopliikového textu) se po stisku klaves
Ctrl+E zobrazi okno, ve kterém lze zadat e-mailovou adresu, pfedmét a obsah
emailu.Vybér a uprava predmétu a obsahu emailu je shodny jako pfi vybéru a tpravé
dopliikovych textl faktury (Page Up,Page Down, Ctrl+D). Po ukonceni zad4vani se
vybrana faktura ulozi ve formatu HTML a v pfipadé€, Ze mate spustén MRP E-mail
manaZer a tento je aktivni, je automaticky odeslana na zadanou emailovou adresu. Do
predmétu emailu je moZzné automaticky vlozit ¢islo dokladu (faktury) zadanim textu
@DOKLAD. Napt. ptedmét “Faktura ¢. @ DOKLAD” pri exportu faktury €. 123 bude
v emailu vypadat “Faktura ¢.123”.

V rezimu zadavani textu emailu lze stiskem kléves Ctrl+P vyvolat Parametry. Zde
nastavujete adresar, do kterého se ukladaji HTML faktury — standardné to byva adresar
\MRPHTMLA\. Z tohoto adresife pak MRP E-mail manazer faktury prebird a odesila
je. Stejny adresar musi byt nastaven také v MRP E-mail manaZeru.

Dalsim parametrem je graficky soubor s podpisem — pokud uvedete nizev souboru,
program vytvoii v HTML souboru odkaz na soubor s podpisem a MRP E-mail manazer
jej automaticky odesle. Grafickym souborem je mySlen soubor s nascanovanym
podpisem uloZeny ve formatu GIF, JPEG apod. Napi. PODPIS.GIF. MRP E-mail
manaZer jej pak hledd v adresafi, ktery nastavite v parametrech ManaZeru.

Po odeslani HTML dokladu pomoci E-mail manaZeru jej pfijemce obdrzi klasickou
elektronickou poStou prostfednictvim Internetu. Pak si jej miZe pfimo vytisknout na
tiskarné. V pripadé, Ze soucasné s HTML dokladem budete posilat i nascanovany
podpis, piijemce tohoto dokladu jej nejdiive musi uloZit na svij pevny disk (jak podpis,
tak HTML doklad) do jednoho adresafe a pak béZnym www prohliZeCem oteviit
a vytisknout.

TISK BLOKU DOKLADU

Program dovoluje hromadny tisk faktur a dodacich listd a to nasledujicim zptisobem:
Pro tisk dokladd napt. v intervalu od 200 do 250 nejdfive vyberete pro tisk doklad
¢.200 (prvni) a pii vybéru dopliiujiciho textu dvojstiskem Ctrl+B zadate doklad ¢.250
(posledni).

STVRZENKA

Volba pro vyti§téni dokladu o platbé k pravé vyplnénému dodacimu listu, ze kterého
prebira patficné parametry. Stiskem Esc pfi vybéru faktury k dhradé stvrzenkou miiZete
vyplnit samostatnou stvrzenku bez ndvaznosti na fakturaci. Formulédfe pro tisk
piijmového nebo vydajového pokladniho dokladu - prijmovy.001 ¢i vydajovy.001.

55



OBALKA

Volba Obalka umozZni tisknout adresu z aktudlni véty pfimo na obdalku. Tisk aktualni
adresy na obalku - format 16x11,5; 22x11 a 23x16.

UPOMINKA

Vytiskne upominku ke zvolené faktufe. Formulaf tisku - upominka.001.

POSTA

MozZnost zatazeni hodnot do evidence poStovni knihy programu MRP-Posta (jen u verze
providzané s modulem posty).

DOKLADY

Tisk dokladd je generovan podle formatovych soubort, které se spole¢né nachazeji
v podadresari doklady. Volbu formatovych soubord je mozné definovat ve funkci
Doklady. Nyni si miiZete zadat vzory formulaitt pro HTML faktury. Tyto formulare
jsou vytvoreny v kddové strance Windows 1250. Pokud byste v nich provadéli tipravy,
je nutné zachovat tuto kédovou stranku!

V programu jsou pfeddefinovany nejpouzivanéjsi formaty dokladi, jejich popis si
zobrazite stiskem klavesy F1.

VYSTUP (NA TISKARNU/NA MONITOR)

Stisknutim klavesy Enter pfesmérujete vystup na tiskdrnu nebo na monitor.

ANALYZY

Toto menu umoZziiuje formou grafti zobrazit celkové obraty faktur po jednotlivych
mésicich, dale narast téchto hodnot v priibéhu roku. Mésicni obraty je moZno omezit
pro specifikovanou adresu. Soucasti procedury je i tisk grafu Obraty za regiony setfidény
podle PSC a v zadaném terminu.

JINE

Toto menu umoziiuje nadefinovat parametry fakturace, export/import faktur, pokladna,
kurzovni listek...

TEXTY

Vam umoZni zaloZit a dopliiovat databanku se seznamem poloZek zapisovanych
do dokladt. Kazdé poloZce pfisvojite samostatny kod. Pti zadani tohoto kédu v procesu
zapisu faktury se automaticky prepisi do faktury vSechny radky s danym kédem.

Stiskem Esc piejdete opét do zakladniho menu.

Upozornéni!!! Nezaménujte prosim tuto funkci s programem skladového hospodarstvi!
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POKLADNA

Toto volba umoZni sledovat stav penéZnich prostfedku a to az na 999 mistech soucasné.
Zapis pokladniho deniku sestava z kodu zapisu (P-pfijem/V-vydej) a poradového Cisla.
Kazdy k6d mé samostatnou ¢iselnou fadu, kterou program automaticky dopocitava.

Dale doplnite datum, text a ¢astku, pfipadné dvojstiskem Ctrl+D ¢islo souvztazného
dokladu (napf. ¢islo hrazené faktury).

Jednotlivé zapisy jsou setfidény podle data.
Klavesou P muZete vybrat nebo pfidat dal§i pokladny, nadefinovat jejich nazev
a pocatecni stav.

Dopliikové klavesy:

K kopie aktualniho zapisu.
F6 stav pokladny k aktudlnimu zapisu.
D tisk pokladniho dokladu. Pfed zah4jenim tisku mizZete doplnit adresu a tcel

platby, popt. klavesou F7 specifikovat parametry (forméat dokladu, ...).
T tisk pokladny s moZnosti sumarizace po dnech, tydnech, nebo mésicich.

Modul pokladny je provazan s modulem fakturace. Vystavenim stvrzenky k faktute je
automaticky zafazen zapis do pokladniho deniku, coZ zabezpecuje kontrolu duplicity
¢islovani dokladi.

EXPORT/IMPORT FAKTUR

Tato volba nabizi dvé procedury:

1. export faktur uloZi na disketu, nebo do zvoleného podadresate, databaze potfebné
pro import.

2. import faktur z cizich databazi umozni zkuSenym operatortim piebrat nové faktury
zapsané napf. na jiném pocitaci (ovSem pod stejnou verzi tohoto programu).
Slouceni faktur je moZné pouze tehdy, pokud program nenalezne ve slu¢ovanych
databazich pod stejnym ¢islem doklady s riiznymi cenami. V praxi to znamena, Ze
k Vasi databazi faktur s Cisly 001 az 050 se pfidaji nové polozky z databdze umisténé
napi. v podadresari \DATA a obsahujici polozky 001 az 090, ovS§em doklady 001
az 050 musi cenové souhlasit v obou databézich.

PARAMETRY
V zobrazeném editaénim okénku miZete definovat:
Vybér bézného uctu
Opakovanym stiskem klavesy Enter mate moZnost vybéru bankovniho tctu.

Zobrazeni jednotkovych cen véetné DPH

Tento parametr umoziiuje zadavat do dokladu jednotkové ceny obsahujici DPH.
Program si tuto cenu automaticky prepocte a ulozi jako cenu bez DPH. U nékterych
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¢astek dochazi pii zpétném prepoctu k zaokrouhlovacimu rozdilu v haléfovych
polozkach (napf. cena 4.00 se zpétné zobrazi jako 4.01). Tento rozdil odstranite
nastavenim zaokrouhleni jednotkovych cen vcetné DPH na 1 desetinné misto (viz
Speciélni funkce - Konfigurace - Parametry tcetnictvi). V maloobchodnim prodeji se
totiZ haléfové ceny prakticky nepouZivaji.

Nastavenim parametru zobrazeni cen se rovnéZ méni zptisob vypoctu celkové DPH za
doklad a to z ceny obsahujici DPH. Tato cena se spocitd jako soucet jednotkovych cen
s DPH. Celkova cena dokladu se pronasobi koeficientem (sazba DPH délena sazbou
plus 100), tento koeficient je v ¢eské verzi dle zdkona zaokrouhlen na 4 desetinna
mista (zaokrouhleni si miZete v parametrech ucetnictvi vypnout).

Je logické, Ze pii vypoctu DPH z celkové ceny dokladu je moZné zachovat bud celkovou
cenu dokladu bez DPH jako soucet jednotkovych cen bez DPH, nebo celkovou cenu s
DPH jako soulet jednotkovych cen véetné DPH. Proto v zavislosti na nastaveni
parametru volte i vhodny formulaf faktury (FAKTURA.0O1 - ceny bez DPH;
FAKTURA.002 - ceny s DPH). Je totiZ nepfirozené, pokud zaddvate ceny bez DPH,
pouZit doklad .002.

Zékaznik pak obdrZi nasledujici doklad:
ZDOZH i celkem s DPH 1.22
Doklad ....cccocoveeiinieiiiiinciieeee celkem s DPH 1.30 ?77?
Pokud je poloZek vice, jsou rozdily jesté vyrazngjsi.
Pfiznak uétovani do deniku
Zobrazi se dotaz zda uctovat do deniku.
Prefix (pfedpona) ¢isla dokladu pfi ué¢tovani do deniku
Prefix se bude automaticky dopliiovat pfed ¢islo dokladu pfi uctovani do deniku.
Listovat v€éetné predfaktur

Pfiznak zatrazeni predfaktur do seznamut funkce Listuj”

Format zahlavi faktury (pro zadavani)

Stiskem klévesy Enter si miiZete nadefinovat, zda budete pouzivat fakturu standardni
nebo zahrani¢ni.

Parametry penalizace

Pokud si zapnete kontrolu splatnosti, v okamziku vystavovani vydané faktury a zadani
polozky ICO odbératele, program provede automatickou kontrolu, zda neni u tohoto
odbératele evidovdna neuhrazend faktura po datu splatnosti.

V modulu PRIJATE FAKTURY je nabidkové menu téméf stejné jako u modulu vydané
faktury. RovnéZ funkce jednotlivych voleb jsou az na malé vyjimky totozné.

Prijaté faktury se eviduji pod internim cislem, které v tomto pfipadé neni totoZné
s variabilnim symbolem.
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Volba Tisk Vam umozZni vytisknout ptikazy k thradé€ (viz. obrazek) a to jak jednotlivy,
tak i hromadny. Pokud si zvolite pro tisk fakturu zadanou v zahrani¢ni méné, je tistén
automaticky zahrani¢ni platebni piikaz.

Komercni bance pobocce
Spole&niy konstantni symbol plathy G388
Uystaveno v ElERE dne ZS0HINZEERE

Udaje pirikazce

Maximdlni podet dhrad 15

Ctrl+P — Parametry zaddvini platehb

Je zde novy formulafr zahrani¢nich pfikazt k dhrad€ ureny pro Komerc¢ni banku —
PRIKAZPL.003, ktery vychazi z formulafe PRIKAZPL.001.

Pro nadefinovani dhrady nejprve z nabidky nesplacenych faktur vyberete ty, které si
prejete zaradit k tihradé, nebo stiskem klavesy F2 vyberete zavazek ze seznamu stalych
plateb. V pfipad€ prazdné databaze prejdete rovnou k zaddvani nové platby.

U kazdé ze stalych plateb muzete navic nadefinovat reZim periodické splatky, a to
specifickym kédem do polozky “Perioda splatky”.

Tyto kédy specifikuji:

tydenni splatku,

dvoutydenni (Ctrnactidenni) splétku,

mésicni splatku,

kvartalni (Ctvrtletni) spléatku,

pololetni splatku,

ro¢ni splatku.

m YR T H

Po vytisténi ptikazu se datum splatky automaticky prenastavi podle specifikovaného
parametru.

V parametrech fakturace miZete nastavit automatickou kontrolu neuhrazenych plateb.
Poté klavesou T spustite tisk formulate.
Klavesou H spustite generaci souboru pro program elektronického spojeni s bankou.

Je tfeba poznamenat, Ze format formulartt musi pfedem schvalit Va$ penéZni dstav.

ELEKTRONICKE SPOJEN{ S BANKOU

Vyse uvedenym zplisobem muZete generovat importni textovy soubor pro jednoduchy
prevod plateb do programu pro elektronické spojeni s bankou. Tento program je dodavéan
na zakladé smlouvy Vasi bankou, v§echny dotazy k instalaci a zprovoznéni programu
proto sméfujte k bankovnimu tdstavu.

Importni soubor Vam uSetii ru¢ni zadavani piikazi do tohoto programu banky.
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Procedura ve Vami specifikovaném adreséfi s programem banky zaloZi podadresar
MRPIMPOR a do néj se nakopiruje textovy soubor, vygenerovany generatorem sestav
podle formétového souboru s ptivodnim nazvem PRIKHOME.001 (bliZsi informace
viz ”Generator sestav’).

Dal$im parametrem procedury je nazev davkového souboru. Pokud vyrobite
v podadresafi s ucetnictvim libovolny BAT soubor, budou interpretovany jeho
DOSovské ptrikazy. Smyslem tohoto souboru je spusténi programu banky po
vygenerovani importniho souboru bez nutnosti opusténi programu tcetnictvi.

Priklad davkového souboru: KB _DATA.BAT

CD \MRP\KB_DATA

KB_DATA.EXE

V nékterych pripadech mtZe dochazet ke kolizim pfi spusténi externiho programu
(paméfové naroky, atd.), potom je tfeba pred jeho spusténim nejdiive opustit program
Ucetnictvi.

V programu banky je tfeba nastavit parametry importu, a to pozice jednotlivych tdaji
uhrady a jejich délku, adresaf s importnim souborem.

Spojeni s bankou je rozSifeno o moznost predavani pfikazl k thradé v souboru formétu
KPC, ktery vyuziva napt. Komer¢ni banka, Investi¢ni a PoStovni banka, ... Vytvafeni
souboru KPC se provadi stejné jako vytvareni textového souboru volbou Pfijaté faktury—
Tisk—Pfikaz k dhradé—(H)Homebank. Typ souboru zavisi na nastaveni Typ platebnich
ptikazd TXT/KPC v Pfijatych fakturdich—Jiné—Parametry.

Pfiklad nastaveni programu KB_DATA komer¢ni banky:

Pozice udaje Délka udaje

Predcisli uctu: 1 6
Cislo tétu: 8 10
Splatnost [RRMMDD]: 19 6
Typ platby: 26 1
Text pro typ dhrada: 1
Text pro typ inkaso: 2
Predcisli protiactu: 28 6
Cislo protitétu: 35 10
Identifikator banky: 46 4
Castka: 51 13
Variabilni symbol: 65 10
Konstantni symbol: 76 10
Specificky symbol: 87 10

Cesta pro nacteni souboru: MRPIMPOR
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Piiklad nastaveni programu HB Ceské spofitelny:
; moje predcisli - 0 aZ 6 num

PD: 1,6

; moje ¢islo uctu - 1 az 10 num

UD: 8,10

; predcisli pfijemce - 0 aZ 6 num

PK: 19,6

; ¢islo uctu piijemce - 1 aZ 10 num

UK: 26,10

; numericky kod banky ptijemce - 1 aZ 4 num
KB: 37,4

; Castka - 1 aZ 12 num (s desetinnou teckou)
KC: 42,13

; oddélovac haléra - . nebo ,

OH: ,

; k6d mény - 3 abecedni znaky

KM: 0,0

; variabilni symbol - 0 aZ 10 num

VS: 56,10

; konstantni symbol - 1 aZ 10 num

KS: 67,8

; specificky symbol - 0 az 10 num

SS: 76,10

Volba Parametry obsahuje proti vydanym fakturdm navic:

e termin splatnosti;

o format zahlavi faktury (li$i se poctem zadavanych polozek);
* automaticka kontrola neuhrazenych plateb pfi spusténi modulu fakturace (zadavate

pocet dnii pfed terminem);

» korekce tisku pfikazu k dhrad€. Tento parametr nastavte pfi tisku na laserové
tiskarné v pfipad€ pouziti narodniho prostfedi firmy MRP.
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4. OBJEDNAVKY/ZAKAZKY

Tento modul zpracuje Vasi agendu vystavenych objednavek a ptijatych zakazek. Menu
je podobné jako u fakturace. Podobné jsou i principy obsluhy.

Zména Listuj i i (E=zc YHonec

PFidani nové zakizkwy
Oprava zakazk

Eniha =zakaze

Kniha Bezervaci na skladé

Import internetového obchodu

Firma 1¢2004>[29.01.2004 [MON |
odif ikace zakazek

ZAKAZKY

Po pridani nové polozky specifikujete adresu firmy, Cislo objednavky, poradové ¢islo
zakazky, datum objednavky a dodaci lhtutu. Dale vyplnite text zakazky.

Spoluprace s modulem sklad

Pokud pouZivate verzi s modulem sklad, existuje moznost pfimého vybéru poloZek ze
seznamu existujicich karet. Dvojstiskem klaves Ctrl+C/N/K se zobrazi seznam karet
dle ¢isla/nazvu/kédu, vybérem a potvrzenim jsou pfeneseny hodnoty do textu dokladu.
Cena je vybrana podle aktudlniho druhu pohybu (viz.popis skladu). Cenu dle druhu
pohybu si muZete vybrat dvojstiskem Ctrl+P.

Rezervace

Dvojstiskem Ctrl+S vybirate polozku ze skladu, kterou chcete rezervovat. V knize
rezervaci pak naleznete jednotlivé zakazky v nichZ jste pouZili rezervaci.

Pokud je jiz v poloZce dokladu vyplnén text, zobrazeni seznamu dle nazvu Ctrl+N
zaciné automaticky polozkou nejbliZ§i danému textu.
Import z internetového obchodu

Funkce pro staZeni uskutecnénych objednavek z internetového obchodu do modulu
zakézek. Je nutno zadat cestu k mistu na disku, kde jsou data po nataZenim Klientem
E-obchodu uloZena.
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KNIHA ZAKAZEK

V této knize se zobrazuje seznam zakazek. Stisknutim klavesy F3 miZete zrusit
vybranou polozku. Klavesou K miZete kopirovat aktualni polozku, pficemz program
kontroluje, jestli u této polozky neni provedena rezervace. Pokud ano, zobrazi se
hlaSeni zda chcete provést kopii véetné rezervace. JestliZze to odsouhlasite, vytvofi se
nova polozka, kterd ma také svou rezervaci a miiZete si ji zobrazit i v Knize rezervaci.
Zde je moZno zobrazit vSechny rezervované zakazky.

LISTUJ

V tomto menu si miZete zobrazit libovolné sestavy dokladi (vSechny, nevybavené,
dle Cisla, adresy, textu). JestliZe si vyberete ¢aste¢né vybavené a zdrovei zatrhnete
Text, zobrazi se Vam, které zboZi ze zakazky je vybaveno, kolik zbyva a kolik zboZi
v zakézce bylo celkem. Pti volbé Dle ¢isla zadavejte pfesny interval, podle kterého se
provede zobrazeni vystupu od-do dle zadanych c¢isel zakazky.

OBJEDNAVKY

Objednavky zadavate stejnym zplisobem jako zakazky. Po ptidani nové objednavky
specifikujete adresu firmy, Cislo objednavky, datum a dodaci lhiitu. Potom vypliujete
text objednavky obdobnym zplisobem jako fakturu.

Listuj Hledej Tisk Ji (Esc K

Automatické vyplnéni textu objednavky

Existuje moznost automatického vyplnéni textu objednavky. Dvojstiskem klaves

Ctrl+A v rezimu zadani poloZek objednavky vdm program nabidne nasledujici

moznosti:

* objedndvka nad stav do minima - doplni do objednavky skladové poloZky
s aktudlnim stavem pod hodnotou minima (doplni se rozdil hodnot);
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* objednavka nad stav do normy - doplni do objednavky skladové polozky s aktudlnim
stavem pod hodnotou normy;

* objednavka nad stav do maxima - doplni do objednavky skladové polozky
s aktudlnim stavem pod hodnotou maxima;

* objedndvka nad stav do rezervace - doplni do objednavky skladové polozky
s aktudlnim stavem pod hodnotou rezervace. Hodnota rezervace je sumarizovana
z nevybavenych zakazek a predfaktur;

* objedndvka plné rezervace - doplni do objedndvky skladové poloZzky
z nevybavenych zakazek a predfaktur (bez ohledu na aktudlni stav na skladu);

* objednavka ze zakdzky - pfimé pfebrini poloZek ze zakazky.

KNIHA OBJEDNAVEK
V této knize se zobrazuje seznam objednavek. Stisknutim kldvesy F3 muzete zrusit
vybranou polozku. Klavesou K — kopirovat aktudlni polozku, F4 — vyhledavat zépisy,
F5 — pokracovani ve vyhledavani.
Vykryté polozky objednavky ¢i zakazky miiZete oznacit klavesou F5, pfipadné
dvojstiskem Ctrl+F5.

LISTUJ

V tomto menu si miZete zobrazit libovolné sestavy dokladd (vSechny; nevybavené,
Castecné vybavené, dle Cisla, adresy, textu). Dopliiujicimi parametry mtiZete nastavit
zobrazeni textd objednavek, smérovat vystup na tiskarnu, piipadné omezit vypisy pro
stanoveny termin.

Déle muZete obdobné jako faktury uloZit objednavky ve formatu HTML (viz.
Objednéavky-Tisk-Doklady - F1 seznam typti objednavek).
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5. ADRESY ZAKAZNIKU

Po spusténi volby ADRESY muzete prohliZet a editovat databazi zakazniku.

Program zobrazi prvni stranku seznamu adres, ve kterém muzete listovat Sipkovymi
klavesami, resp. klavesami PageUp/Down.

Stiskem libovolného znaku na klavesnici se Vam zobrazi stranka od adresy zacinajici
stisknutym znakem (kazdy dalsi stisk upfesiiuje hledaci kli¢, zrusite jej stiskem klavesy
Delete, resp. BackSpace).

Patfi¢nou adresu je mozné vyhledat po stisku F4 zaddnim hledaného fetézce, stiskem
F5 vyhledate nasledujici.

s N2

Po nastaveni Sipky na zvoleny radek stiskem Enter zobrazite kompletni adresu a mate
moznost ji editovat.

Adresa: {140 46900675

HMRF - Informatics. s.r.o. telefon BE7FTITZE0649

F.0.BOX 35 fax B6Y-7981176

banka KB = "Zlin

PSC Mézto déet kid 1987645661

7?63 15 Slusovice specif .symbol

e—mail: DIC 383-46900675

infolPmrp.cz 4 [Plravnickas[Flyzicka
Splatnost fakturldnyl

EAM Kéd:

Cenova skupina Daf .dFad

Poznamka:
internet: ywuw_mrp.cz, hotline: 8677212064, 001258
mobhil: B6B4-207845, B6P6—784784,. B668-7140800

Upozornéni!!! Veskeré opravy, které provedete v aktualni adrese se samoziejmé odrazi
v odpovidajicich fakturach a objednavkach.

Meve

Podrobné;jsi informace o obsluze a mozZnostech modulu ADRESY naleznete v pfirucce
Zéklad systému.

Modul opustite stiskem Esc.
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6. SKLAD

Tento program umoZni kompletni vedeni skladového hospodéfstvi. Po jeho spusténi
se zobrazi nasledujici menu:

Jingé Maloohbchod CEsc)Konec

Polivhy
Enventura

dokladu

Fmény ve skladovych kartach

Nézvy hlavnich nabidek jsou zobrazeny v hornim fadku. Jsou to:

Zmény - volba umoziuje zanaSeni pohybu, tzn. vystavovani piijemek a vydejek
s moZnosti jejich tisku, pfidavani, opravy a ruseni evidenénich karet materialt, editace
pohybd.

Vystupy - volba umoziiuje generovani vystupnich piehledd.

Jiné - volba umoziiuje konfiguraci skladu, ro¢ni uzavérka.

Maloobchod - volba funguje pouze v konfiguraci s modulem maloobchodu.
Restaurace - volba funguje pouze v konfiguraci s modulem Restaurace.

V pravém hornim rohu menu je trvale zobrazen aktudlni cas.

NASTAVEN{ PRVOTNICH PARAMETRU

V nabidce Jiné mate moznost specifikovat:

lady
Iftervaly pro slevy

Export/Import dokladu

Roéni Hzavérka )
Dmport do pofateEnich stavi
Iniﬂ*netuu_ﬁ ohchod




PARAMETRY

» zpusob tfidéni poloZek (podle ¢isla, ndzvu nebo kodu);

* parametr potlaceni vypisu karet s nulovym stavem;

* formét kédu skladové karty;

» zadani a zobrazeni prodejnich cen véetn€ DPH (tyka se editace skladovych
karet, tisku ceniku na monitor a zaokrouhleni pfi pfepoctu cen dle rabati.

» forméatové soubory pro tisk pfijemky, vydejky a ceniku;

» tisk se spojitymi ramecky;

* jméno pfijemce, vydejce;

* podet vytiski (piijemka, vydejka);

e parametr strinkovéni jednotlivych dokladu;

 tisk vyrobnich €isel (zvolte v pfipad¢, Ze cheete v prijemkach a vydejkach tisknout
vyrobni ¢isla. Vyrobni Cisla se pak tisknou na dalS$im fadku pod ndzvem polozky)

 tisk data zaruky (zvolte, jestliZze chcete tisknout k vyrobnimu ¢islu i datum zaruky)

* povoleni editace ceny pfi vyplnéni vydejky;

* upozoméni na rezervaci (zvolte, pokud chcete, aby vas program upozornil, kdyz
pii vydeji prekrocite stav vCetné rezervace na kart¢)

* vydej do minusu (zvolte, pokud chcete vydavat zboZi, i kdyZ bude aktualni stav
0)

* vydej dle data zaruky (nastavenim tohoto parametru budou vyrobni ¢isla tfidéna
podle data zaruky, ¢imZ je umoZnén vydej od star§iho po novéjsi zbozi)

» sleva dle &astky vydeje (kontrola celkové ¢astky vydeje). Jestlize méte zapnutou
tuto sluZbu a rozhodnete se pfi vydeji zatictovat pohyby, program prohleda Intervaly
pro slevy a pokud najde interval odpovidajici celkové ¢astce vydeje, provede zménu
cen poloZek vydeje podle hodnoty Zména pfislu$ného intervalu.

» pfenos do fakturace specifikuje, které dopliiujici udaje polozky prenést do faktury
(Cislo, kod, skladni cenu, baleni, pozndmku...). Navic je mozZné cely vyraz upravit
podle svych piedstav pfi dodrZeni syntaxe jazyka FOXPRO.

» pfenos do tucetnictvi umoZiiuje automatické zauctovani thrad platebni kartou
z modulu Maloobchod.

RABATY

Pomoci této volby si definujete rabaty pro automaticky dopocet prodejnich cen zbozi
ve skladnich kartdch. Do karty se automaticky zapisuje hodnota rabatu. Rabaty se
zadavaji procentuelné a standardné se pocitaji ze skladnich cen. MiZete si vSak
nadefinovat, “’ze které ceny” provést vypocet a zarovei zadat podminku, ”pro které
karty” provést vypocet. Nulové rabaty ponechaji pivodni hodnoty prodejnich cen.
Jesté si miiZete nastavit zaokrouhleni pfi vypoctu prodejnich cen. Nastaveni je spole¢né
pro vSechny karty a uplatiiuje se jak pfi hromadném vypoctu, tak pfi vypoctu ptimo
na karté.
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DRUHY POHYBU

Po spusténi této procedury se Vam zobrazi seznam pohybt, stiskem mezerniku si
miZete nadefinovat nové pohyby, pfi¢emz zadate jedine¢né ¢islo bud na strané piijem
nebo vydej, ndzev pohybu a kterou z cen dopliiovat do pohybuti (0 skladni, 1/2/3/4/5
cenal/cena2/ cena3/cenad/cenal).

Po vybéru Sipkou a potvrzeni klavesou Enter mtZete libovolny pohyb editovat, klavesou
F3 pak zrusit (s vyjimkou prvniho).

Pokud pracujete s vice skladovymi misty, mizZete si nadefinovat tzv. meziskladovy
pfevod a to tak, Ze do poloZky cena zapiSete pismeno M (jako mezisklad). Program
Vam po vystaveni tohoto vydeje automaticky nabidne seznam skladd, na ktery z nich
provést vystaveni piijmu (pouze ve skladnich cenach).

SKLADY

Vas sklad muZete rozdélit na vice skladovych mist (podskladd). Nové skladové misto
sklad pridate stiskem klavesy mezernik. VSechna skladova mista poté pouZivaji
spole¢ny seznam karet, ale oddélenou evidenci pohybi a celkového stavu zasob.
Skladové misto, které je zadano jako prvni, nelze vymazat!

INTERVALY PRO SLEVY

Intervaly pro slevy se pouZivaji pro stanoveni zmén prodejnich cen dle celkové ¢astky
vydeje. Pokud je v parametrech skladu zapnuta volba Sleva dle ¢4stky vydeje, program
hled4 dle celkové castky vydeje odpovidajici interval a nabizi zménu cen podle hodnoty
zadané v poloZce Zména %.

A nyni jiZ mdZete pfejit k doplnéni materidlu na skladové karty.
Dalsi informace naleznete v kapitole Jiné.

ZMENY

KARTY

Na obrazovce se Vam zobrazi “’stranka seznamu karet”, kde v fadcich jsou zobrazeny
jednotlivé skladové polozky.

Pfi prazdném seznamu program prechdzi pfimo k zadani polozky. Nad denikem se
Vam zobrazi skladova karta a program ocekava zadani €isla karty. Toto Cislo je
jedine¢ny interni kéd, pod kterym v dalSi praci program eviduje materidl. Tento kéd
je sedmimistny a dvéma desetinnymi misty miZete napf. rozliit rizné typy téhoz
vyrobku. Co si vSak nadefinujete pod kterym cislem, zaleZi jenom na Vés. Vhodné je
pro prehlednost ve stanovenych intervalech sledovat podobné druhy zboZi, ¢i materialu.
Toto ¢islo je moZné opravovat pouze pfi prvotnim pridani nové karty, anebo pfi najeti
na polozku stiskem klavesy C .
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Gislo 87 .88
Nazev Fax Minolta 14608 Ugrobni €isla (%5
Skladni cena 12782 .48 DPH 22 Jednotka ES
Kod 428-1-2-11 - /s Skupina I [F21
Poznamka Baleni a
Dodavatel BE1I761587 Minolta spol. s ».o.
Prodejni ceny Zakaz slevy KN
1 a.a8 2 .88 3 15198.88 4 a.88 & a.8a

Rabaty: ;ﬁpnﬁet 2 ceny {FhIpiepocet prodejnich cen
araaac > a.88a¢ > Braaa N> a.88a< > araae <>
Minimum Morma Maximum

Limitni stavy

Celk.stav Pohybh ESSAATZ0B1 Rezervace

Po zadéni ¢isla definujete ndzev materidlu, berte ohled na jeho srozumitelnost pro
snadné vyhledani, popfipadé zatfazeni podle abecedniho soupisu (napf. kolo Favorit,
se Vam bude urcité snaz hledat nez karta s ndzvem Favorit - kolo).

Kartu, ke které chcete mit evidovana vyrobni €isla je potfeba oznacit (*) v poloZce
vyrobni ¢isla. Vyrobni ¢isla miZete zadavat pii piijmu, vydeji, v seznamu skladovych
karet nebo v seznamu pohybli. Pokud kdekoliv pfidate vyrobni ¢islo, nastavi se na
odpovidajici skladové karté pfiznak existence vyrobnich ¢isel (*). Kazda skladova

karta mlize obsahovat libovolné mnozZstvi vyrobnich ¢isel.

Dile zadédvate skladni cenu, sazbu DPH, mé&mou jednotku a kéd materidlu podle
platnych ¢iselnikti. Dvéma misty za lomitkem kédu je moZzné rozlisit druhy materialu.

DalsSimi polozkami jsou pozndmka a skupina. Pfi tisku ceniku pak mizZete tisknout
material pouze dané skupiny. Kldvesou F2 si miZete vyvolat seznam skupin. Pfi tisku
ceniku pak miiZete tisknout materidl pouze dané skupiny

Ke kazdé karté miZete doplnit ICO dodavatele, pii jeho nalezeni v adresifi se Vam
zobrazi nazev firmy, jinak si miZete doplnit novou adresu. Pokud neznate ICO
dodavatele, zadejte pouze znak rovnitka ”=" a program doplni vlastni jedine¢ny kod,
zadinajici rovnitkem pro odliseni od ICO. Dvéma znaky za lomitkem muiZzete opé&t

evidovat dva zékazniky se stejnym ICO (stfediska podniku apod.).
Pokud na kart€ zvolite zdkaz slevy, neuplatiiuje se zména ceny pfi vydeji podle adresy

odbératele, pti zméné ceny podle celkové ¢astky odbéru, ani pii pouziti funkci Ctrl+V/Z
(sleva/ptirazka) pro prepocet polozkové ceny nebo Ctrl+L/R prepocet celkové ceny
dokladu pfes slevu/ptirdzku.

Na zdkladé stanovenych rabatl (viz. Jiné-Rabaty) se Vam ze skladni ceny dopocita
pét prodejnich cen. Pokud chcete zadat rabaty pro kaZdou kartu jiné, musite je
nadefinovat pfimo na piislu$né skladni karté a miiZete si zvolit rabat procentem nebo
pevnou ¢astkou (podle toho, jestli je nebo neni za hodnotou rabatu znak %). Toto
nastaveni se méni klavesou mezernik.Prepocet prodejnich cen na karté miZete provést
pfi opravé karty zménou skladni ceny nebo klavesou F6.
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Polozku limitni stavy jejiZ hodnoty muzete dale korigovat pfednastavi program
z ptedchéazejici karty.

Polozky celkovy stav zdsob a datum posledniho pohybu nelze v tomto reZimu editovat
(viz funkce klaves P a S).

Zobrazuje se zde i polozka podet rezervaci, které jsou pfislusnou kartou vydany.
Stisknete-li klavesy Ctrl+R, ziskate jejich pfesny vypis (zobrazi se seznam rezervaci
sefazen podle ICO zadavatell rezervac).

Po zadani zapisu je opét zobrazen seznam, nyni jiZ s novym zdpisem.

Dalsi zapis zadate analogicky po stisku mezerniku, do karty program automaticky
doplni nové interni ¢islo rovné nejvysSimu plus jedna. Pokud doplnite novou kartu
stiskem Ins (VloZz), je nové ¢islo vygenerovano jako prvni volné od zobrazené stranky
karet.

Stiskem K provedete kopii zvolené karty. Vy pouze opravite ¢islo, ndzev a popis,
ptipadné kéd, doplnite ceny. Této funkce miZete vyuZit pfi zaddvani riznych typa
téhoZ materialu.

Klavesa S Vam umoZni opravit celkovy stav aktudlni karty, klavesa P analogicky
pocatecni stav a cenu. Pokud mate program chranén heslem, jsou tyto funkce piistupné
po spravném zadani hesla spravce programu.

Techto funkci vyuzijete pfi zaddvani skladovych polozZek, pokud zaCinate evidovat

skladové hospodafstvi a uZ mate u danych karet pocatecni stav (ten by se Vam

na poc¢atku mél shodovat s aktudlnim stavem):

e pocatek = aktudlni stav na zaéédtku obdobi;

e pocatek + pohyby (napf. k danému terminu) = aktuélni stav k danému terminu
béhem roku

Dvojstiskem klaves Ctrl+Y v seznamu karet nebo v opravé karty se objevi seznam
vyrobnich ¢&isel. U kazdého vyrobniho ¢isla vidite Cislo pfijmu a vydeje. Polozky
druh a doklad znamenaji druh pohybu a ¢islo dokladu. Stiskem klaves Ctrl+R v tomto
seznamu vyrobnich &isel miZete provést zménu tiidéni vyrobnich Cisel pri pfijmu,
vydeji nebo pfistupu pres skladové karty. Tridéni mizZete nastavit dle vyrobnich Cisel
nebo data zaruky. Stiskem kldvesy mezernik v seznamu vyrobnich ¢isel miZete pfidat
pfijem a dvojstiskem Ctrl+mezernik muzZete piidat vydej k vyrobnimu &islu.
Klavesy Ctrl+B umoziiuji nadefinovani popisek karet pro internetovy obchod. Jedna
se o zkraceny a tplny popis, maly a velky obrazek a zatazeni do katalogu.

Popis pro internetovy obchod

gislo: 1.88
Hizeu:
Kéd : 000-BA0-0HE0-B00-00

ZRraceny popis — Dafiova evidence i

0@lng popi — Evidence pFijmi a viydaji pro déely stanoveni dafiovéh
Maly obrazek

Uelkd ohrizek

Zafazeni v katalogu




Zadané informace se véetné obrazkt exportuji pomoci Klienta E-obchodu do Vaseho
internetového obchodu.

V seznamu karet miZete listovat po strankdch klavesami PageUp/Down, ¢i Sipkami
po jednotlivych zapisech.

Stiskem klavesy F7 si miZete oznacit pfislusnou kartu pro tisk. Ve Volitelnych sestavach
pfi zadéni filtru je pfepinac, kterym vyberete karty pro tisk. Pozor! nastaveni oznaceni
v kartach zastava.

Po stisku klavesy F4 muzete operativné vyhledat zapis podle specifikovanych
parametrti, stiskem F5 vyhledate nasledujici.

Zvolenou kartu opét opravite po vybéru klavesou Enter, stiskem F3 a potvrzenim ji
zrusite.

Dvojstiskem Ctrl+P se Vam zobrazi seznam pohybu k aktudlni kart€. V ném muZete
listovat, pfipadné stiskem F6 zobrazit stav ke zvolenému pohybu.

Pokud se Vam projevi nesoulad mezi pocate¢nimi a kone¢nymi stavy karet vzhledem
k zauctovanym pohyblim, mate moZznost provést automatickou korekci. Dvojstiskem
Ctrl+K a naslednym vybérem z menu miZete provést:

* kontrolu s vypisem polozek, u kterych nesouhlasi stav, popi. celkovd hodnota
zauctovana v pohybech a ve skladovych kartach;

» prepocet a korekci pocatecnich stavli a pocatecnich cen. Pocatecni stavy se
dopocitaji z kone¢nych stavli upravenych o pohyby. Pokud navic neni pti nenulovém
stavu stanovena pocatecni cena (viz klavesa P), doplni se aktudlni skladni cena;

e prepocet a korekci konecnych stavi;

e prepocet a korekci skladnich cen v kartach a pohybech.

Na zaklad€ nakupnich cen v zaictovanych pohybech se koriguji skladni ceny
v pohybech a kartach. Doporucujeme Vam tuto funkci provadét az po vyzéalohovani
dat, jelikoZ je nevratna.

Pokud je pfi pfepoctu cen nalezen vydej do minusu, program nabizi moZnost
“optimalizace” pohybl pfesunem néslednych piijmi pfed onen minusovy vydej. Tim
se snaZzi o odstranéni pohybu do minusu.

Editaci karet opustite klavesou Esc.

Po nadefinovani skladovych karet miiZete prejit k zadavani pohybu.

PRIJEM A VYDEJ

Spustite-li funkci Pfijem, program ocekava zadani druhu pfijmu, klavesou F1 si miZzete
zobrazit seznam druhd pohybil (tento seznam jste si jiz dfive nadefinovali v menu
Jiné — Druhy pohybu, viz. kapitola Nastaveni prvotnich parametri). Déle potvrdite
¢islo prijemky, pokud jiz doklad existuje, zobrazi se jeho zahlavi. Stisknete-li vSak
klavesu F1 mate k dispozici seznam zahlavi dokladi, ve kterém muzZete listovat,
klavesou F3 pak zrusit existujici doklad vcetné pohybu.
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Stisk klavesy rovnitko Vam vyhleda podle ¢isla faktury v zdhlavi dokladu odpovidajici
fakturu a provede porovnani obsahu. Nabizi také moZnost porovnani na celkové ceny
dokladt ve stanovené toleranci, nebo na zarazeni jednotlivych skladovych polozek.

Seznam opustite stiskem Esc.

Nasleduje potvrzeni data piijemky, ICO (nebo kédu) dodavatele, ¢isla a data
objednavky, dodaciho listu, Cisla zakazky.

Funkci mtzete kdykoliv prerusit stiskem klavesy Esc, dvojstiskem Ctrl+Z se miZete
prepnout do jiného meziskladu.

Dale definujete obsah piijemky. Do seznamu dopliiujete jednotlivé polozky obdobné
jako do seznamu skladnich karet.

Materil vyberete zapisem c¢isla, pod kterym je evidovany v seznamu karet. Pokud
potvrdite nulové ¢islo, program ocekdvd zadani nazvu, nebo kédu polozky (podle
nastavenych parametrd), pfi nalezeni je poloZka doplnéna do dokladu.

Polozku muiZete v seznamu vyhledat podle ¢isla, nazvu nebo kédu stiskem klavesy C,
N nebo K. Pokud v tomto seznamu hledana polozka neni, doplnite novou stiskem
mezerniku, pfipadné stiskem klavesy K zkopirujete a poopravite zvolenou polozku.
Potvrzenim klavesou Enter je polozka zarazena do dokladu, pokud budete polozky
vybirat kldvesou ”+”, zlistanete nadale v seznamu.

Pokud jste v seznamu setfidéném dle ndzvu, stiskem znakové klavesy je zobrazen
seznam od tohoto znaku.
Po zadani Cisla se zobrazi ¢4st ndzvu, potvrdite cenu a doplnite pfijaté mnoZstvi.

JestliZe mate ve skladni kart€ urcitého zboZi ¢i materidlu zobrazovani vyrobnich ¢isel,
automaticky se pfi pfijmu nebo vydeji z této karty zobrazi seznam vyrobnich cisel.
Pri pfijmu zadévate nova vyrobni ¢isla stiskem klavesy mezernik.

P1i vydeji se Vam zobrazi seznam vyrobnich ¢isel a klavesou F5 vybirate pozadovana
vyrobni ¢isla pro vydej ze skladu.

Pfi vystaveni dokladu je moZné dosadit cenu podle vybéru ze seznamu pohybi, ktery
zobrazite stiskem klaves Ctrl+P.

Pokud v pfijmovém dokladu opravite ndkupni cenu, program nabidne moZnosti bud
vystavit novou skladni kartu (zkopirovanim ptivodni karty a dosazenim nové ceny)
nebo provést zprimérovani skladni ceny. Zprimérovanim se seCtou stavy dané
polozky, a to za vSechna skladova mista, sectenim celkové hodnoty materidlu s nové
pfijatou a jejim podélenim celkovym plus pfijatym mnoZstvim program vypocitd
a dosadi do karty novou skladni cenu.

Dvojstiskem Ctrl+L (Ctrl+V) mate moZnost provést pfepocet prodejnich cen dokladu
(jednotlivé polozky) pfes zadanou slevu.

Klavesou F2 mate moZnost “natdhnout” jiZ pfedem nadefinovany a uloZeny seznam
polozek (pouZijete pfi opakovanych piijmech ¢i vydejich pevnych seznam@ materidlu).
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Dvojstisk Ctrl+Del Vam automaticky nadefinuje vydejku ze vSech nenulovych karet
pro vynulovani skladovych zasob, Vy jen upravite vydané mnoZstvi u nenulovych
zasob (vhodné pro ro¢ni uzavérku skladu pfi tictovani metodou ,B¢).

Postupné dopliiujete jednu polozku za druhou, kdykoliv se miZete vratit k libovolné
poloZce a provést opravu, ¢i jeji zruSeni. Program Vas upozorni na duplicitni zadani

¢isla polozky, nacez muZete pricist nové mnoZstvi (popf. zpramérovat ceny) k poloZce
jiz zapsané v dokladu.

Klavesou F5 si miZete uloZit aktudlni seznam a zapsat jeho nazev pro dalsi pouziti.

Seznam opustite stiskem Esc, nebo dvojstiskem Ctrl+Enter pii potvrzeni pfijatého
mnozstvi.

Program se dotazem ujisti, zdali zaictovat pohyb, pokud mate nastaveny parametr
Tisk dokladu, provede vytisk pfijemky.

Pokud nezadctujete pohyb, program se piesto ptd, zda vytisknout doklad. Timto
zpusobem miiZete opakované vytisknout libovolny doklad.

Pokud k zadanému ¢islu dokladu jiz existuji pohyby, program Vas upozorni pipnutim
a zobrazi ze zatuctovanych pohybli obsah dokladu, ktery jiZ ovS§em nemiZete editovat,
je vSak mozné douctovat nové polozky. Tato funkce je vyhodna pro opétovny tisk
dokladu ¢i jeho pozdéjsi zatctovani do modulu fakturace.

Obdobnym zplsobem provedete vystaveni vydejky.

Program Vam nedovoli stanovit vétsi vydej, neZ je stav na skladu, tuto funkci vSak
muZete potlacit v parametrech dokladu (nastavenim vydeje do minusu).

POHYBY
Seznam vSech pohybl miZete prohlédnout volbou Pohyby.

V seznamu muZete piebytecny pohyb zrusit stiskem F3, nebo klavesou Enter jej opravit,
¢imZ se patfi¢né upravi stav na skladu. ZruSite-li pfijem, zrusi se i ptidruZené vyrobni
Cisla, kterd nemaji zaznamenén priznak vydeje. Pokud jiZ byla vydéna, zrusi se jen
Cisla piijmu. Zrusite-li vydej, u vyrobniho Cisla se rusi jen pfiznak vydeje.

INVENTURA

Tato funkce umoZiiuje vloZit uidaje z fyzické inventury skladu a porovnat je se stavem
v programu. Stiskem klédvesy F6 dostanete soucet a klavesou T tisk rozdild mezi stavem
a inventurou. Podle rozdilu je také mozné vytvofit doklady pro vydej "V nebo pfijem
”P”, které vyrovnaji stav v programu do stavu z inventury.

VYBER SKLADU

Pokud mate nadefinovano nékolik skladovych mist, funkci vybér skladu se piepnete
na skladové misto, ve kterém se budou uctovat pfipadné pohyby (funkce totoZna
s dvojstiskem Ctrl+Z v hlavic¢ce dokladu).

Nézev zvoleného skladu se Vam zobrazi v pravém hornim rohu obrazovky.
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VYSTUPY

VSechny vystupy jsou upraveny tak, aby bylo moZno prochédzet oknem s vypisem od
zacatku na konec a zpét.

Tridéni poloZek se provadi v zavislosti od nastaveni v parametrech podle interniho
Cisla, nazvu, nebo podle kédu. Podle toho se rovnéZ definuje interval zobrazeni. Podle
¢isla definujeme zobrazeni napfiklad od polozky 6 do polozky 10, podle ndzvu od
materidlu “auto” do ”zzz” (nerozliSuje mald a velkd pismena), podle kodu napf.
od 123000 do 400.

Dvojstiskem Ctrl+F muzZete pro vystup odfiltrovat polozky podle:
- specifikované skupiny;

- podle adresy dodavatele (viz karta);

- podle kli¢e v poznidmce skladové karty;

- podle ¢isla dokladu;

- podle adresy v dokladu (pouze pro funkci pohyby a obraty);
- zakazky;

- druhu pohybu.

AKTUALNI STAV

Vam zobrazi soupis materidlu ve stanoveném intervalu, jeho zasobu, cenu za jednotku
dle vybéru (skladni nebo prodejni, s DPH nebo bez DPH) a cenu celkem.

POHYBY MATERIALU

Nejpouzivanéjsi funkce, zobrazuje definovany materiél, jeho pohyby ve stanoveném
terminu a od zacatku roku, prodejni cenu a zisk. Na zavér se Vam pak zobrazi celkovy
ptijem a vydej, prodej a zisk.

OBRATY

Tato funkce na zakladé sumarizace pohybid v zadaném terminu zobrazi obraty materidlu
a to:

Vystup vhodny pro zpétnou kontrolu zatictovani pohybt. Po zadani intervald a termind
se zobrazi stav skladu k zadanému datu, pfijmy a vydaje v jednotkdch za stanoveny
termin, vysledny stav a cena. Celkova cena prijatého materidlu se dopocita ze
zauctovanych pohybil a je souctem pocatecni hodnoty materidlu a nakupnich cen
sniZzenych o vydaje ve skladnich cenach. Tato cena by se méla teoreticky rovnat celkové
hodnoté materidlu evidované na skladovych kartach (viz funkci aktudlni stav). MoZné
rozdily pfi porovnani téchto hodnot mohou vzniknout postupnym zaokrouhlovanim
skladnich cen na kartach pfi jejich primérovani.

Rovnéz tak zprimérovanim skladni ceny poloZky je rozdil v pfijaté cené zauctované
na jedno skladové misto proporcidlné rozloZen do vSech skladovych mist, kde jsou
stavy k dané polozZce. Proto tedy pfijatd hodnota pro toto skladové misto opét nemize
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souhlasit s jeho hodnotou evidovanou na skladovych kartdch. V tomto ptipadé je tedy

nutné porovnani celkovych stavil za vSechna skladova mista sumarné.

- funkce Vykfi¢nik - pokud je konecné datum zadaného terminu vyssi neZ datum
posledniho pohybu u dané karty a pfitom nesouhlasi vysledny stav (to jest poCatek
+ pohyby) s celkovym stavem na karté, program tuto polozku oznac¢i vykti¢nikem
a je tfeba ru¢né sladit pocatek, pohyby nebo celkovy stav u dané karty, ptipadné
pouzit funkci pfepoctu cen ve skladovych kartach.

- funkce Otaznik - pokud je na karté evidovan nulovy stav, pfi¢emz rozdil pfijma
a vydaji k dané poloZce je nenulovy, je poloZka oznacena otaznikem. Seznam
mate moznost filtrovat jen pro stanoveny termin.

Obraty dle karet v ¢astkach
Tato funkce je identicka s vySe popsanou, pfijmy a vydaje jsou zobrazeny v Castkach.
Obraty dle druhu pohybu v ¢astkach

Zobrazeni obrat specifikovaného materidlu ve stanoveném terminu podle jednotlivych
druhii pohybi.

DOKLADY

Tato funkce Vam umoZni znovu zobrazit, pfipadné vytisknout pohyb na zvoleném
dokladu. Sipkou zvolite druh pohybu, zadéte &islo hledaného dokladu, ktery se pak
zobrazi.

Stiskem klavesy S Vam program zobrazi seznam vSech nalezenych dokladi ke
zvolenému druhu pohybu, a to:

- v zadaném intervalu doklada;

- ve stanoveném terminu;

- dle adresy zékaznika;

- dle cisla zakazky.

V jednotlivych fadcich sestavy je zobrazeno ¢islo dokladu, datum vystaveni a celkova
cena skladni a prodejni. Stiskem klavesy D se zobrazi seznam dokladi véetné souctl
DPH podle jednotlivych sazeb. Pti vystupu na tiskdrnu je sestava ti§téna v rozsifeném
formatu, tj. v€etné danovych zakladi a celkovych cen.

Proces zpétného prohliZeni dokladii pferusite stiskem Esc.

NADNORMATIVY

Zobrazeni zasob nad stanovenym limitem. Program nabidne, zda chcete mit ve vystupu
zapocitany rezervace ¢i nikoliv. JestliZe ano, pak tedy od aktualniho stavu, se odecitaji
rezervované polozky a porovnavaji se s hodnotou maximdalniho mnoZstvi, kterd je
nastavena v karté kazdé polozky.

75



PODNORMATIVY

Zobrazeni zasob pod stanovenym limitem. Program Vim opét nabidne, zda chcete
mit ve vystupu zapocitiny rezervace ¢i nikoliv. Pokud ano, poloZzky, které jsou
rezervovany se odecitaji od aktualniho stavu a porovnavaji se s hodnotou minimalniho
mnoZstvi nastaveného na karté.

BEZPOHYBOVE KARTY

Zobrazi karty bez pohybu ve Vami stanoveném terminu.

DOPLNEN{ ZASOB

Zobrazi soupis materidlu pro jeho doplnéni na stanovenou hodnotu. Rovnéz si miZete
zvolit, zda pouZit stavy vcetné rezervace ¢i nikoliv. JestliZe ano, pak se od aktudlnich
stavll odecita rezervace a teprve vysledné ¢islo se porovnava s hodnotami, které jsou
stanoveny jako minimum, norma nebo maximum. Standardné se pocita s aktualnimi
stavy. Program nabizi nasledujici sestavy doplnéni zasob:

- na stav do minima;

- na stav do normy;

- na stav do maxima;

- na stav do rezervace;

- do plné rezervace.

INVENTURA

Soupis materialu a jeho tcetniho stavu pro inventarizaci. Dvojstiskem Ctrl+P si miiZete
vybrat polozky, které se budou tisknout v sestavé inventury (cena, Ucetni stav, cena
celkem).

CENIK

Umoziuje vytisknout soupis materidlu specifikované tfidy ve stanoveném intervalu,
pfipadné jeho popis a prodejni ceny podle Vami stanovenych podminek. Vystupni
sestavy mohou byt s prodejnimi cenami véetn€ DPH (viz volba Jiné - Parametry).
V parametrech si rovnéZ definujete typ vystupni tiskové sestavy ceniku:
CENIK.001 - cenik s ¢islem poloZky, ndzvem a cenami bez DPH
CENIK.002 - cenik s ¢islem polozky, nazvem a cenami s DPH
CENIK.003 - cenik s ¢islem poloZky, nazvem a popisem, stavem a cenami bez DPH
CENIK.004 - cenik s ¢islem polozky, ndzvem a cenami bez DPH a s DPH
CENIK.005 - cenik s kddem, ndzvem, popisem a cenami bez DPH
CENIK.006 - cenik s ¢islem polozky, nazvem a cenami 1-5 bez DPH
CENIK.007 - cenik s ¢islem polozky, ndzvem a cenami 1-5 s DPH

Muzete si nadefinovat format ceniku, dle Vasich pozadavkt. Dale miZete zvolit, které
ceny chcete mit ve vystupu.
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GRAFICKY PREHLED
Umoziiuje jednoduché a prehledné zpracovani vystupu jak pro poloZky pfijaté, tak
i pro vydané ze skladu. MiZete si pfehledné zobrazit odbératele nebo dodavatele dle
Vami zadaného klice, sestupné nebo vzestupné. MuZete také zjistit pocet zbozi od
zadaného dodavatele ¢i odbératele, popf. v pfesné zadaném terminu. Nebo si muZete
zobrazit, ktery druh zboZi je nejméné ¢i nejvice vydavan nebo dodivan do skladu.

VYSTUP

Stiskem klavesy Enter pfesmérujete vystup na tiskdrnu nebo na monitor.

STAVY CELKEM

Pokud pracujete v rezimu nékolika skladnich mist, tato funkce Vam vypisuje soupis
materidlu a stavy po jednotlivych skladech.

JINE

Podrobnéjsi informace naleznete v kapitole Nastaveni prvotnich parametrd.

EXPORT/IMPORT DOKLADU

Tato volba nabizi dvé procedury:

1. export dokladti uloZi na disketu, nebo do zvoleného podadresare, databaze potifebné
pro import;

2. import dokladt z cizich databazi umozni zkuSenym operatorim prebrat nové
doklady zapsané napf. na jiném pocita¢i (ovSem pod stejnou verzi tohoto
programu). Slouceni dokladll je mozZné pouze tehdy, pokud program nenalezne
ve sluCovanych databazich pro dany druh pohybu pod stejnym ¢islem doklady
s riznymi cenami. V praxi to znamend, Ze k Vasi databazi dokladu s ¢isly 1 az 50
se pridaji nové polozky z databaze umisténé napf. v podadresari \DATA a obsahujici
polozky 1 az 90, ovSem doklady 1 aZ 50 musi cenové souhlasit v obou databazich.
Priddnim dokladl se dopliiuji rovnéZ nové nadefinované karty a adresy.

ROCNI UZAVERKA

Toto menu po dvojim potvrzeni zrusi bezpohybové karty s nulovym stavem, vSechny
pohyby a koneéné stavy na kartach prevede do pocatecnich stavil.

Potvrzenim této funkce se Vam zobrazi textové hlaseni:

Touto operaci nastavite podminky do nového roku...
Opravdu mém provést roéni pfevod? Ano/Ne

Stiskem kldvesy A spustite provedeni rocniho pfevodu.
Mite zédlohovana data? Ano/Ne

Pti zaporné odpovédi provede zalohu dat.
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Smazat bezpohybové karty s nulovym stavem? Ano/Ne

Tato funkce smaze vSechny skladové karty, na kterych nebyl za tcetni obdobi piijem
¢i vydej. Program zobrazi vSechny karty, které budou smazény.

Provést pfevod a zruSeni v8ech pohybi? Ano/Ne

Po kladné odpovédi smaZe vSechny pohyby a nascitané konecné stavy na skladovych
kartach prevede do pocate¢nich stavi. Timto je ro¢ni uzavérka skoncena a skladovou
evidenci mate prichystanou pro tctovani dalSiho obdobi.

Stiskem Esc prejdeme opét do hlavni nabidky.

IMPORT DO POCATECNICH STAVU

Tato funkce provadi prenos koncenych stavli z vybrané firmy do pocatecnich stavi
firmy aktudlni. Funkce je urcena pro pfenos stavil z minulého roku pfi ro¢nich
uzavérkach. Tuto sluzbu nedoporucujeme pouzivat, jestlize uzivatel provadi pfi
pfijmech primérovani skladnich cen.

INTERNETOVY OBCHOD

V poloZce Parametry obchodu se nastavuji cesty k datim na disku. Konkrétné cesta
pro export a import a taky cesta k obrazktim.

Katalog druhil zboZi umoZziiuje nastavit strukturu katalogu vcetné stromové struktury
¢lenéni prodavaného zbozi. ZboZzi se zobrazuje pouze v listovych polozkach katalogu.
Tj. nesmi byt na stejné drovni vétev stromu a zboZi.

Polozka Export do obchodu umoziiuje nastavit parametry a vybér pienosu. Zde se
nastavuje prodejni cena a které karty exportovat. Stiskem F2 bez néjaké specifikace
se prenesou vSechny karty v urcené cené.

MALOOBCHOD

Volby Import z pokladny a Import z disku jsou schopné automaticky zaictovat platby

kartou do Knihy daniovych dokladt. To vSe pokud je zauctovani povoleno v ramci

modulu Sklad-Jiné-Parametry-Pfenos do tcetnictvi. Kazda jednotliva thrada kartou

je doplnéna do knihy danovych dokladd. Vytvoii se novy zapis s druhem dokladu ”T”

- trzba. Cislo dokladu miiZe byt pfidéleno dvojim zpiisobem:

1. Podle ¢iselnych fad — program vyhleda v ¢iselnych fadach takovou fadu, u niz je
druh fady ”K” — karty

2. Podle ¢isla vydejky — pokud nebude nalezena ¢iselnd fada ”K”, doklad bude
ocislovan podle vydejky tedy druh pohybu (poradi v rdmci pohybd.
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7. ZALOHOVANI DAT

Tato volba Vam umoZni zélohovat data z pevného disku na diskety. V piipadé€ znic¢eni
dat na pevném disku pak jen provedete novou instalaci produktu, poté znovu obnovite
informace v menu Specidlni funkce — Obnova dat.

Volba Zalohovéni dat Vam nabidne zalohovani firemnich dat (tj. dat pravé oteviené
firmy) a Spolec¢nych ciselniki (tj. dat sdilenych vSemi firmami). Postup je v obou
pfipadech stejny.

S pomoci zaloZnich disket je rovnéZ mozné pfenaset data pri preinstalovani programu.

Falohovana data a zaloZEni médium
zalohovat data vybrané firmy na Hisketu
zalohovat data vybrané firmy na pBung disk
zalohovat data ESech firem na pevny disk

esta pro uloZeni =dlohy na pevném disku
- - “EALOHY~MRP~.JS5

Dizketové parametry
nazev disketové mechaniky: H
[B]1 viflaz dat na dizketé
[ 1 Best pFitomnosti dizket v mechanice

EZ18RevatY <PiFerufit’

Po spusténi zalohy Vas program vyzve k vloZeni zaloZni diskety ¢.1 do zalohovaci
mechaniky.

Pozor! Nevkladat instalacni diskety ! Preformatuje Vam tuto instalacni disketu !

Provedete a potvrdite stiskem kldvesy Enter, naceZ program zacne zobrazovat jednotlivé
zalohované .DBF soubory. Po tspé&$ném provedeni operace program piechézi opét do
hlavniho menu.

Pokud se jedna o multiverzi programu, je tfeba zdlohovat data kazdé firmy zv1ast na
samostatné diskety, pficemZ databanka se seznamem firem (FIRMY.DBF) je
zalohovéna na disketé s daty prvni (zdkladni) firmy v seznamu.

Zalohujete potom tedy pouze ty firmy, ve kterych jste provedli nejvice zmén a po
modifikaci seznamu firem i data firmy prvni.
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8. SPECIALNI FUNKCE

V této nabidce naleznete volby pro konfiguraci, definici inicidl Vasi firmy, stiedisek,
akci, definice rokt a firem, Ciselniki a pokud mate multiverzi, pak i dalsi firmy.
Dulezité jsou také sluZzby obnovy dat a opravy indexda.

OZetnictvi a analy
aktury vydané pii
klad
hjednavkyrzakazky
dresy zakazniki
afi z piijmu
alohovani dat

Specialni funkce
olba roku <firmyl

Identifikace

Konf igurace

Def. roka <firem
Def. stiedisek
Def. akci
Cizelniky

Obhnova dat

Zrufeni dat
Oprava indexi
Nové dopliky
DS

Lic. ujednani

{Esc>» — konec

IDENTIFIKACE

Tato funkce slouZi pro zadani vlastnich persondlii (ndzev firmy, sidlo, banka, 1CO,

rodné ¢islo ...), které se pfi dalsi préci tisknou do jednotlivych dokladii. Opakovanym
stiskem klaves Page Up nebo Page Down si miZete nadefinovat vice bankovnich
ucta.

KONFIGURACE

Touto funkci definujete nasledujici parametry programu:

Konfigurace programu

Heslo

Prugramuué datum 26.01.2004
Spravce programu

Parametry dcetnictui
Parametry =z hlavniho menu
—— Pofitaf —MMM
Barevny monitor <*» Hodiny ¢ >
Diakritika latin2

—— Tiskarna

Port.typ: W25 —EPSON-IBM
Ugstup na monitor

Uolba vistupu pied tiskem ¢ »
Levy okraj @

Radki na stranku 5%

fekat na poturzeni




HESLO
Zadanim hesla zamezite ostatnim uZivateldm piistup do programu. Ten je mozZny az
po UspéSném zadani tajného fetézce, pti tfetim netspéchu se program ukonci.
Zadanim hesla mimo jiné
e aktivujete pfistupova prava definovana spravcem programu;
e znemoZnite nepovolanym osobam modifikovat stavy skladovych karet (skladova
verze).

PROGRAMOVE DATUM

Prebira se ze systému, ale jeho opravou neménite systémové datum.

SPRAVCE PROGRAMU

Umoziuje definovat pristupova prava do programu, v sifové verzi pak zobrazuje
pfipojeni stanic. Ddle mtzZete zménou standardni koncovky MEM definovat kazdé
stanici vlastni soubory proménnych pro jednotlivé moduly.

Pfistupova prava

Jsou definovana seznamem hesel urcujicich, které moduly jsou piistupné danému
uzivateli. U polozky seznamu tedy definujete pristupové heslo, poté oznacite spustitelné
moduly.

Po spusténi programu ma uzivatel pfistup k tém modulim, které mu povoluje jeho
heslo.

Okamzité uloZeni dokladu

Aktivuje uloZeni dat na disk ihned po vystaveni dokladu (fakturace, sklad). Je vhodné
jej nastavit na systému, kde dochazi k ¢astym vypadkim sité atd. Casté ukladani dat
vSak zpomaluje praci programu.

Kontrola DBF soubort

Tato kontrola provadi test integrity dat (neporuSenost datovych soubortl). Jedna se
predevsim o kontrolu hlavicky DBF soubort, a o test naplnéni souboru (zda jsou
polozky databaze vzhledem ke svym typtim naplnény spravnymi daty). Kontroluje se
také, zda celkova velkost databdzového souboru odpovidd poctu vét zapsanému
v hlavi¢ce souboru.

Tato kontrola je uréena pouze pro zkuSené uZivatele, spravce siti.

Pred jejim spusténim doporucujeme dikladné zalohovat data, nejlépe cely adresat,
kde jsou datové soubory uloZeny. MiiZe byt Casové dosti naro¢na, to zavisi na objemu
dat.
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PARAMETRY UCETNICTVI

V parametrech ucetnictvi si miZete nadefinovat verzi, ménu, daiové sazby,
zaokrouhlovani, ...

Uerze &Eeska

Hazev mény Kc

Dafiové sazhy(x> L

Jednotka na 2 mista

Zaokr.jedn.ceny na A.18 Kc piFirozené
Zaokr.jedn.ceny hez DPH na B.81 Kc piirozené
Zaokr.celk.daf.zakladu na A.81 Kc piirozené
Zaokr.celk.DPFH na A.18 Kc nahoru

Zaokr .koeficientu DPH na 4 mista

Faokr.doklad celkem na @.801 Kc pi#irozené Zak1DPH
KaZdd sklad skladni cenu zwlait ¢ >

Poturzovat uloZeni oprav (=)

OZtovadni v cizich mé&ndch ¢ >

PouZivani kreditii L4

Kontrola zadani datumu

Spoleényd kurzouni listek
L4

>

b

>
Spoleé&né platebni karty >

* Verze (vystupni sestavy v ¢eStiné ¢i ve slovensting);

» Typ fiskdlniho modulu (pokud je instalovan);

* Niazev mény (zadejte ménovou jednotku);

* Datlové sazby (nutno zadévat do prvni pozice nizsi sazbu);

» Jednotka na pocet desetinnych mist u mnozstvi jednotek;

* Nastaveni zaokrouhlovéni €astek
Jednotka - (0,0001 az 100 000) napt. 0,1 - desetihaléfe, 0,5 - padesatihalére,
1 - celé koruny apod.
Smér - pfirozené (dle matematickych pravidel), nahoru, dolt;

» Zaokrouhleni jednotkové ceny na (pouze zaokrouhlenim je moZno ziskat
v nékterych pfipadech z ceny bez DPH poZadovanou ¢astku);

» Zaokrouhleni jednotkové ceny bez DPH na (vyuZije se pfi vypoctu jednotkové
ceny s DPH)

» Zaokrouhleni celkového daiiového zdkladu (vyuZije se pro jednotlivé sazby DPH
za doklad celkem);

e Zaokrouhleni celkové DPH (zaokrouhleni dle sazeb DPH za doklad celkem);

» Zaokrouhleni koeficientu pro vypocet DPH ze zékladu, ktery obsahuje DPH (zdkon
o DPH naftizuje 4 des mista);

» Zaokrouhleni doklad celkem (definice zaokrouhleni pro celkovou ¢astku dariového
dokladu)
MimoDPH - rozdil ze zaokrouhleni se u dokladii zapiSe mimo evidenci DPH do
Castky Ostatni,
Z3kIDPH - rozdil se rozdéli do zékladii a DPH.

» KaZzdy sklad skladni cenu zv1a§t - urcuje, jak se ve skladu bude vést a primérovat
skladni cena, jestli spolecné za cely sklad nebo oddé€lené za jednotlivé podsklady;
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* Potvrzovat uloZeni oprav - dotaz pied uloZzenim zmén;

» Ugtovani také v cizich m&nach - zpfistupni kurzovni listek a zad4vani kurzi;

* Kontrola zad4ni datumu - pfi zadavani faktur a ictovani (zadejte pocet dnt, o ktery
se muze liSit zadavané datum od tcéetniho roku);

¢ PouZivani kreditl - moZnost placeni faktur kreditem;

* Spoleény kurzovni listek - zpfistupnéni spolec¢ného kurzovniho listku s ostatni
firmami (roky) multiverze;

* Spole¢né platebni karty - zpristupnéni ¢iselniku platebnich karet s ostatni firmami
(roky) multiverze.

PARAMETRY Z HLAVNIHO MENU

Zde si muzete nadefinovat, které parametry programu budete pfebirat z nastaveni
hlavni nabidky. Pfebirat se budou poloZky oznacené (*). Pfebirané poloZzky jsou v rdmci
ucetnictvi nepfistupné. Jejich nastaveni je mozné zménit pouze ze zdkladu systému.

Tyto parametry si nastavujete v Souboru ucetnich agend - Servisni funkce —Konfigurace.

ZALOHOVACI MECHANIKA

Volite dle VaSeho pocitace.

LEVY OKRAJ

Pro tiskové vystupy posune sestavu o stanoveny pocet znakli vpravo (pozor na
maximalni délku adku), pocet fadkd na stranku.

POCET RADKU NA STRANKU

Nastavite pocet fadkt na stranku

CEKAT NA POTVRZENI{

Nastavi ¢ekani na potvrzeni u del§iho tisku na jednotlivé listy.

DEFINICE ROKU (FIREM)

Multiverze programu umoZiiuje vést ucetni agendy nékolik let zpétn€. Vyhodou je
zjednodusSeni price pfi ro¢nich uzavérkach. Nejdfive provedete kopii firmy
(klavesou K), ve které provadite ro¢ni uzavérku, tim mate data kopirované firmy
v programu dvakrat. Jednu kopii pouZijete pro ro¢ni uzavérku (pfevedeni konecnych
stavll do pocatkdl, ...) a druhou kopii méte k dispozici jako archivaci dat pro pfipadnou
kontrolu ucetnich udajt.

Stiskem mezerniku zaloZite novou firmu, pro jejiz data je vytvofen novy podadresar
FIRi kde "i” je poradi firmy. Poté zadate jeji nazev. Pii zadavani ndzvu firmy musite
zadat i rok zpracovéni. To ma vyznam pro Uletnictvi-Analyzy—grafické porovnani
firem (rok®). Na zakladé zadaného ucetniho roku se zpracovavaji zapisy v denicich
jednotlivych firem a nasledné jsou zobrazeny v grafu.
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Pro zavedeni firmy do programu pouZijte menu ~Volba firmy” v hlavnim menu.

Pokud z néjakych diivodu potiebujete aktualizovat data z niZ§i verze programu (napf.
pri obnové starych zaloznich dat, ov§em ne v zdkladni firmé) provedte stiskem
U (upgrade) opravu databazi v ostatnich firméach.

Stiskem klavesy K provedete kopii dat z vybrané firmy do nové vytvorené (vhodné
pro evidenci dat minulych tcéetnich obdobi).

Stiskem klavesy V (vazba) mate moZnost pojit icetni roky jedné firmy. Piiklad seznamu
firem bez vytvorené vazby:

C.firmy Nazev Ucetni rok
1 ABC, s. 1. 0. 2003
2 DEEF, s. 1. o. 2003
3 GHI, s. 1. o. 2003
4 ABC, s. 1. 0. 2004

Z toho prehledu vyplyva, Ze firmy €. 1 a 4 jsou vlastné jeden pravni subjekt s ucet-
nictvim v riznych letech. Vytvofenim vazby, programu fekneme, Ze tyto zdznamy
k sobé patii a jednd se o jednu firmu. Po spojeni bude seznam vypadat takto:

Spoj ¢&. U¢. rok Cislo Nazev firmy
1 2003 1 ABC, s. 1. 0.
1 2004 4 ABC, s. 1. 0.
0 2003 2 DEF, s. . o.

Stiskem klavesy W vyvolate akci, kterd bude prochazet datové tabulky vSech firem
a kontrolovat jejich strukturu. Tato funkce je uréena uzivatellim, kteti budou prechézet
z této verze urcené pro DOS/WIN na verzi pouze pro WINDOWS.

DEFINICE STREDISEK

(Pouze verze s fakturaci) stiskem mezerniku zaloZite ve firmé nové stiedisko, nacez
zadite jeho Cislo a nazev. Klavesou F3 vybrané stfedisko miZete zrusit.

DEFINICE AKC{

Tato volba umoZiiuje nadefinovat akce, takZe muzZete provadét rozictovani nejen na
stiediska, ale 1 na dalSi droven ¢lenéni na tzv. ”akce”. Na zakladé tohoto zauctovani
miZete nasledné vytisknout v modulu ucetnictvi piiklady hospodafeni za tyto akce.
Piipadné pocatecni stavy akci nastavite v menu Uetnictvi-Modifikace—Pocate¢ni stavy
akci.

CISELNIKY

V tomto menu si miiZete nadefinovat ¢iselné fady a platebni karty.
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CISELNE RADY

Umoziuji snadnéjsi zadavani ¢isla dokladd v modulu fakturace, knize danovych
dokladd, dcetnim deniku, pokladné. Pfi zadani Ciselné fady je tfeba doplnit popis,
prefix, poradové Cislo a typ Ciselné fady. Vysledné ¢islo dokladu je pak tvofeno sloZenim
prefixu a poradového Cisla. Pocet znaki téchto dvou sloZek nesmi pfekrocit 10
(u objednavek a zakazek 20). Prefix musi byt u kazdé Ciselné fady jiny. Podle néj
program rozeznava v jiz zapsanych dokladech pftislusnost nového dokladu ke konkrétni
Ciselné fadé€. Potadové Cislo je tfeba dostateéné nadimenzovat. Pokud bude maximalné
999 dokladii v ¢iselné fadé, mize byt poradové ¢islo ”000”, v piipadé max. poctu
9999 bude poradové ¢islo ”0000”. Typem se urci, pro jakou agendu bude fada vyuZita.
Napt. ”P” — prijaté faktury — vSechny fady s timto oznacenim se budou nabizet pfi
evidenci prijatych faktur. V modulu fakturaci ndpovéda pracuje takovym zpisobem,
Ze pokud chcete zaevidovat fakturu a je vice ¢iselnych fad, program zobrazi nabidku
téchto fad. V opacném piipadé automaticky pridéli nové Cislo faktury tak jako
v diivéjsich verzich. (Tuto funkci miiZete nadefinovat i v menu Modifikace — Ciselné
fady).

PLATEBNI KARTY

Stiskem klédvesy mezernik si mizZete nadefinovat platebni karty. Kldvesou Enter je
miZete opravit, F3 zrusit a dvojstiskem Ctrl+T vytisknout.

OBNOVA DAT

Tato procedura Vam umozni obnovit data ze zaloZni diskety. Po jejim spuSténi program

nabizi nésledujici moZnosti:

* Oobnova dat do puvodniho podadresafe - tato sluzba vrati databaze tam, odkud
byly zalohovéna, tzn. Ze data firmy 2 se obnovi zase jen do firmy 2, i kdyZ jste
tfeba ve firmé 1 (pozor na nechténé pfepsani novych dat ve firmé 2).

e Import dat do aktuilniho podadresafe - tato sluzba Vam napf. umoZzni prebrat
data z niZz8i verze programu, resp. z jiné firmy i odlisné konfigurace, z dafiové
evidence (dfive jednoduchého ucetnictvi) do Gcetnictvi apod.

ZRUSENI DAT

ZrusSeni dat umoZni smazani Vasi databaze (podle Vaseho vybéru a po potvrzeni
klavesou Enter).

OPRAVA INDEXU

SlouZi k opravé indexnich soubori pfi jejich poskozeni (neregulérni pferuseni programu
reset pocitace, vypadek energie, ...) tuto funkci mtZete spustit kdykoliv a program
opravi indexni soubory (¢im vice dat, tim déle indexace trva).
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NOVE DOPLNKY

Tato funkce spusti prohliZe¢ textového souboru s popisem nejnovéjsich zmén v aktualni
verzi programu.

DOS
Spusténi prikazu systému MS-DOS.

LICENCNI{ UJEDNANTI

Sezndmeni s licenénim ujednanim o pouzivani programu a rozsahem jeho zaruk.

DAN Z PRIIMU

Tento modul ulehéuje proces vyplnéni formulafe dafiového ptiznani véetné navaznych
formulart a automatizuje vétSinu rutinnich vypocti.

VOLBA ROKU (FIRMY)

Tato volba se tyka pouze multiverze programu a umozni Vam zavedeni dat jiné firmy
podle zobrazeného seznamu (pokud je firma zaheslovana, plati totéZ jako pfi spousténi
programu). Firmu (rok) miZete vyhledavat podle ¢isla nebo nazvu pomoci klaves F4
(F5 dalsi).
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9. DALSIINFORMACE

ARCHIVACE SESTAV

Do programu byla zapracovana moZnost archivovani dfive vytvorenych tiskovych
sestav pro jejich eventuelni pozdé€j$i opakovany tisk. Vyvolani seznamu sestav
provedete kdekoliv v programu stiskem klaves Ctrl+F9. Kladvesou F9 zobrazite vzdy
jen posledni tiSténou sestavu. Podrobnosti naleznete v pfiru¢ce Zéklad systému.

EXPORT DAT

Program umozZiuje exportovat data sestav do souboru ve formatu DBF, TXT a XLS
verze 3. Realizuje se volbou volbu Volitelné sestavy (U&etnictvi a analyzy - Vystupy,
Faktury vydané/piijaté — Listuj). Podrobnosti naleznete v piiruc¢ce Zaklad systému.

MODIFIKACE TISKOVYCH FORMULARU

Nekteré tiskové vystupy (jako napf. faktura, dodaci list a pod.) jsou generovany podle
preddefinovanych textovych soubord, které se nachdzeji ve spole¢ném podadresari
DOKLADY. Tyto textové soubory je mozné editovat standardnim textovym editorem.
Podrobnosti naleznete v pfiru¢ce Zéklad systému.

PRACE S PROGRAMEM V SITI

Sifova verze programu umoziiuje pracovat se spolecnymi daty na nékolika pocitacich
najednou. Podrobnosti naleznete v pfirucce Zéklad systému.

UCETNICTVI “MAXI” VERZE

“MAXI” verze programu U€etnictvi je uréena pro vétsi firmy, které vedou cetnictvi
na samostatné hospodaticich ucetnich jednotkach (stfediscich), pficemz pro vzdalenost
jednotlivych pracovist neni moZné propojeni pocitact siti LAN. Pomoci tohoto
programu potom miiZete jednoduse formou zalohovani a importu slucovat vysledky
ucetnictvi jednotlivych stfedisek do centralniho modulu. V tomto modulu je moZné
sledovat vysledky hospodareni stfedisek samostatné, sumarné za vSechna strediska,
provést tisk vSech ucetnich sestav.

V piipadé pozadavku rozsiteni Vasi stévajici verze programu Udetnictvi na verzi MAXI
je pozadovéano i rozsifeni na MULTIVERZI (pokud jiZ tuto neméte). Multiverze
umoziuje zpracovavat tcetnictvi za vice let resp. vice firem.

Postup zpracovani

Pro kazdé odloucené pracovisté (stfedisko) zfidite v centralnim pocitaci samostatnou
polozku v seznamu firem. (Specidlni funkce — Definice firem). Ptiklad: Akciova
spolecnost je clenéna na 4 divize a vedeni firmy. Na pocitaci, kde se provadi centralni
zpracovani dat vytvofite v seznamu firem nasledujici zdznamy:

87



A.S. — vedeni, stredisko 1
Divize Software, stfedisko 10
Divize Hardware, stfedisko 20
Divize Sité, stiedisko 30
Divize Obchod, stiedisko 40
A.S. — centralni zpracovani

AR

Do firmy €. 1 se uctuji doklady vztahujici se k vedeni spolecnosti. Firmy 2-5 slouzi
k prohliZzeni zauctovanych dat, firma €. 6 je souhrnem firem 1-5.

Pfenos dat se provadi systémem zédlohovani a importu dat. Na jednotlivych poboc-
kach (stfediska 10-40) se data zazélohuji na diskety. Na centrdlnim pocitaci se poté
volbou Specidlni funkce — Obnova dat — Import dat nahraji do odpovidajicich firem.

Tzn. data ze stfediska 10 do firmy ¢. 2, ze stfediska 20 do firmy ¢. 3 atd.

Timto postupem dosahnete toho, Ze veskeré tcetni zapisy, faktury, skladové zapisy
z jednotlivych pobocek budou také na centralnim pocitaci.

Sehrati ucetnich zapisii z firem ¢. 1-5 resp. stfedisek 1-40 se provede nésledujicim
zpisobem. V ramci akce Volba roku (firmy) vyberete firmu ¢. 6. Nyni prejdete do
modulu Ugetnictvi — Denik — Import dat — Import zapisii. Zde jsou zobrazeny viechny
firmy, ze kterych jsou pfebirdny dcetni véty. Pokud je seznam prazdny, naplnite jej
standardnim zptisobem (mezernik — pridani firmy do seznamu, Enter — oprava zdznamu
(stfediska), F3 — vyfazeni ze seznamu).

U kazdé firmy v okamZiku vybéru zadavate také Cislo stfediska, se kterym se budou
ucetni zapisy do centrdlni firmy pfenasSet. V okamziku, kdy mate vyplnén seznam
prenaSenych firem resp. stfedisek, mizete pfistoupit k samotnému sehrani dat. To
spustite stiskem klavesy F2. Zadate ro¢ni obdobi pro pfenos a program zacne importovat
(stiskem Ctrl+P miiZete vyvolat nastaveni parametri pfenosu — pienos obratli nebo
vSech zapist do deniku, nastaveni prenosu knihy dafiovych dokladii, parametry pro
prenos pocatecnich stavil). Pfi sehravani dat program vymaZze aktudlni dcetni denik
popf. knihu dafiovych dokladd a provede jejich znovunaplnéni podle zapist

z jednotlivych firem (stfedisek).
enik | Dani Ugstupy

Bapisy a opravy
Eisk deniku

Ro&ni @zdvérka
firchiv

Import dat

DneZni datum
izt majetku

Import poi Enich stavi
Bankovni vipisy
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Po provedeni importu dat miZete v centralni firmé tisknout vSechny potiebné sestavy
jako pfi béZném uctovani — denik, rozvaha, vysledovka, pfiznani k dani z pfidané
hodnoty apod.

Pro tspésné slouceni zapist v deniku centrdlniho pocitace a vzdalenych stfedisek je
nutné dodrZet stejné uctové osnovy na vsech strediscich. Pokud bude uctovano na
ucet, ktery neni zaevidovan v uctové osnové v centru, nebude spravné vytiSténa rozvaha
popft. vysledovka.

Import dat je mozné provadét opakované, nebot icetni denik resp. kniha dai. doklada
v centru jsou vZzdy vymazany a doplnény aktudlnimi zapisy.

NEJCASTEJST PROBLEMY

» Pfi otevirani data program hlasi zpravu ”Soubor ... po§kozen, provedu opravu”.
Pric¢ina: V prabéhu prace doslo k nelegalnimu ukonceni programu (reset
pocitace, vypadek proudu). Pokud se databdzi nepodaii opravit, je tfeba obnovit
data z posledni zalohy, popf. se spojit s nasi firmou.
* prfi otevirdni databazi se objevi nepfedvidana chyba ¢.12.

Pric¢ina: Nejpravdépodobnéji byla provedena obnova dat z disket zdlohovanych
v niZsi verzi programu, tim padem jsou databaze nekompatibilni. Provedte novou
instalaci programu a data se zkoriguji.

» Pfi praci program hlasi nepfedvidanou chybu &.5, popiipadé data jsou prehazena.

Pri¢ina: Doslo k poruse indexnich souborl (nejcastéji nelegdlnim ukonéenim
programu).

Naprava: Provedte opravu indexnich souborti (viz Specialni funkce).

» Pri tisku sestavy dochazi pravidelné k preruSeni s dotazem “Tiskdrna nepfipravena,
pokracovat ...”.

Pricina: Tiskarna nestihd zpracovat programem zasilana data.

Niaprava: Do souboru AUTOEXEC.BAT dopliite pfikaz "MODE LPT1
RETRY=R” (pro tiskdrnu pfipojenou k LPT1).

¢ Po provedeni ro¢ni uzavérky potiebujete mit k dispozici ptivodni data.

Regeni: Nova data vyzélohujte a obnovte z diskety pivodni. Je to v§ak riskantni,
jelikoZ pfi pfehravani miZe dojit k chybé na disketé. Optimélni je pouZit multiverzi
programu a pied uzavérkou provést kopii firmy (viz Definovani firem) a evidovat
puvodni data jako dalsi firmu, u jednouZivatelskych verzi provést kopii celého
podadresare dosovskymi funkcemi.

» U sifové verze dojde k zamrznuti programu a v pravém hornim rohu roluje napis
“Record is not available...”.

Naprava: V sitovém souboru STARTNET.BAT u piikazu SHARE parametrem
/l: zvySte hodnotu zamykanych soubord napf.na 200 pro fakturu obsahujici cca
200 radku textu (viz manudl).

Tip: Stisknete-li, pfi nahlaSeni nepiedvidatelné chyby klavesu F1, zobrazi se
vysvétlujici text.
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1.
2.
3.
4.

b

7.
8.
9.

HOTLINE PODPORA

Pokud si nebudete védét rady, zavolejte na nasi HOTLINE
Drive nez zvednete telefon a zavolate na nasi HOTLINE, posadte se
ke svému pocitaci a pfipravte si prosim odpovédi na nésledujici
otazky:

Licen¢ni Cislo programu a verze?

Jméno uZivatele?

Datum poftizeni prvotni licence a datum posledniho upgrade?

Velikost opera¢ni paméti RAM a typ pocitace(i) (procesoru), na kterém(ych) je
program provozovan?

Typ tiskarny(en), na kterych se tisknou vystupy?

Uzivate nas doplitkkovy program Narodni prostfedi nebo MRP — Tiskovy manazer
pro Windows 95/98/NT? Pokud ano, uvedte jeho licen¢ni Cislo.

Operacni systém a verze (MS DOS v. 6.22, WINDOWS 95, ...)
Pracuje program v siti? Pokud ano, o jakou sit se jedna a kolik ma stanic.

Kdo instaloval program?

10. Obsah souboru AUTOEXEC.BAT?
11. Obsah souboru CONFIG.SYS?

12. Popis problému (Cislo chybového hlaseni), ve kterém kroku se objevily potize.

JelikoZ programy prodé€lavaji za soucasnych legislativnich podminek operativni zmény,
ptipadny popis novych funkci, které jsme nestihli popsat v tomto manudlu, naleznete
v textovém souboru DOPLNKY.TXT a také ve Speciélnich funkcich pfislusného
modulu — volba Nové dopliiky.

Veétfime, Ze se program stane VaSim spolehlivym pomocnikem a radi pfijmeme Vase
podnéty k jeho dalSimu vylepSeni.

Autori programu
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