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8 Usetnictvi

Uvod

Vazeni uZivatelé, otevirate novou verzi programu MRP Ugetnictvi pro

Windows 98 a vysSi. PfindSime s ni pro Vas fadu novinek. Zejména

jmenujme:

e Zcela novy vzhled s moZnosti ménit velikost oken a pisma a 1épe
vyuzivajici grafické moznosti novych verzi Windows.

* Propracovanéj$i uspofadani nabidek, umozZiujici snaz§i prepindni
mezi agendami.

* Volitelné doplnéni o modul Daii z pfijmu pravnickych osob pro tisk
danovych pfiznani a ostatnich vykaza.

* Podpora obchodovani po Internetu a propojeni s MRP Malo-
obchodem.

Tato priru¢ka obsahuje zdkladni informace potfebné k obsluze
programu Ugetnictvi + sklad + dafl z pfijmu, multiverze pro sit. -
podnikatelsky subjekt. Rozdily v obsluze “odlehéenych” verzi (tim se
rozumi zakladni verze a jejich kombinace) jsou popsany na piislusnych
mistech. RovnéZ tak informace pro OSS, USC a piispévkové organizace
anevydeélecné organizace. ProtoZe rukopis musel byt odevzdan do tisku
s predstihem, mohlo mezitim dojit k drobnym zménam. Jejich popis
naleznete v souboru Dodatky.txt, ktery si miiZete pfecist béhem instalace
a rovnéZ v ndpovédé. Nejcerstvéjsi informace naleznete i v
elektronickém manuilu na MRP-CD.

Tato pfirucka neposkytuje rady a postupy pro uctovani. Piiklady v ni
uvedené jsou pfipraveny uméle a neosobuji si ambice suplovat praci
ucetniho nebo datiového poradce. Prosime laskavého uZivatele, aby
s timto védomim k pouZivani Privodce uzivatele pfistupoval.

Dalezité upozornénl’-!
VaSe data, kterymi program naplnite budou mit asem stale vétsi
cenu - cenu Vasi prace. Ani ten nejdrazsi pocita¢ nemlize byt
stoprocentné spolehlivy. Pfectéte si, prosime, kapitolu o udrzbé
dat a vénujte stalou pozornost pravidelnému zalohovani Vasich
dat na spolehliva média.




Instalace

Instalace

Upozornéni:

Tato kapitola vas seznami s hardwarovymi a softwarovymi podminkami
nutnymi ke zddrnému provozu programu a se zékladnimi pokyny pro
jeho instalaci. Podrobny popis instalace ze vSech dostupnych zdroji
naleznete v pfirucce Zaklad vizudlniho systému.

Pred otevienim bali¢ku s instalac¢nimi disketami, prostudujte si,
prosime, peclivé Licenéni ujednani. Ujistéte se, ze véem jeho
bodim rozumite a souhlasite s nimi. Teprve pak pfistupte
k poruseni peceti.

Doporucujeme vytvoreni zaloznich kopii instalacnich médii
(mozné i na pevném disku pocitace).

P¥i instalaci programu na poéitac, kde jiz je nainstalovana MS-
DOS verze programu U&etnictvi se neni tieba obavat poskozeni
dat. Pfevod dat z verze pro MS-DOS do verze pro Windows je
popsan v kapitole Udrzba dat.

Hardwarové pozadavky

K provozu aplikace Ucetnictvi vyhovi v soudasnosti na trhu b&Zna
pocitacova sestava PC s mikroprocesorem typu Pentium a s paméti 32
MB RAM a monitorem VGA s min 256 barvami. V krajnim pfipadé
muZe vyhovét i sestava s procesorem 486 a paméti 16 MB. Po instalaci
zabere program asi 10 MB diskového prostoru. Pro kratkou dobu odezvy
je obecné vyhodnéjsi co nejvykonnéjsi vypocetni systém.

Softwarové pozadavky

Ucetnictvi je aplikace, vyZadujici opera¢ni systém MS Windows 98
a vyS$§i. Dale je nutnd instalace Zakladu vizualniho systému, ktera
doda potiebné knihovny. Je spole¢nd pro MRP vizudlni systém.

Pozadavky na obsluhu

Skutec¢nost, Ze program Ucetnictvi béZi pod operaénim systémem MS
Windows 98/NT/2000/ME/XP predklddd jako nutny poZadavek
zékladni znalosti obsluhy tohoto operac¢niho systému. Tento operacni
systém je jiZ natolik obecné zndmy, Ze nepovaZujeme za nutné
objastiovat vSechny detaily obsluhy. Laskavého ¢tendfe odkaZeme
na nékterou z Cetnych priruc¢ek nebo na absolvovani ne¢kterého z kurza
obsluhy pocitace.
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Pfechod z MS-
DOS verze

Postup instalace

Program se nainstaluje spusténim instalatoru Setup.exe, ktery je soucasti
dodavky. Postup instalace z disket, MRP-CD nebo z internetu je
podrobné popsan v priruc¢ce Zaklad vizudlniho systému.

Prechod z MS-DOS verze

Je tfeba zdtraznit, Ze program Ucetnictvi pro Windows 98 a vys3i se
datové ani funkéné neshoduje s Datlovou evidenci pro MS-DOS. Pro
usnadnéni pfechodu je k dispozici pfevod dat z verzi pro MS-DOS do
verzi pro Windows 98 a vyssi.

Postup pievodu dat je popsan v kapitole UdrZba dat.
Spusténi programu

Aplikace Ucetnictvi se automaticky nainstaluje do nabidky Programy
a date-li souhlas, instaldtor umisti zastupce na Pracovni plochu. Odtud
ji lze spoustét.

Tip:

Ke spousténi vSech Mﬁ”-aplikaci s vyhodou vyuzijete MRP-li5tu,
ktera je soucasti Zakladu vizualniho systému. Podrobny popis
naleznete v priru¢ce Zaklad vizualniho systému.

Vypnuti poéitace

Zachovavejte standardné postup pres volbu Start - Vypnout.

Upozornéni:

f)bejte na dodrzovani uvedeného postupu pﬁ vypinani pocitace.
Nahlé vypnuti poéitace za chodu aplikaci mlze vést k poSkozeni
dat.

Odinstalace programu

Vyskytne-li se poZadavek program odinstalovat, nestac¢i pouhé sma-
zéni jeho soucasti z pevného disku. PouZijte sluzby Pfidat nebo ubrat
programy. Po skonceni odinstalace vymaZte sloZzku, ve které se
aplikace nachazela.

Upozornéni:

Odinstalovanim programu se nesmazou data ani uzivatelske
predlohy tiskovych sestav. Je nutné smazat je samostatné. Data
ponecha nedottena i nova instalace do stejné slozky. Po instalaci
noveé verze dojde k pfevodu dat az po spusténi programu a ote-
vieni firmy.
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Hlavni okno

Tato kapitola pojednava o hlavnim oknu aplikace. Naleznete zde
(] ﬁé‘ informace jak si program piizplisobit svym poZadavkiim, jak nejlépe

- . vyuzivat novych prvki a kde nalézt sluzby, na které jste byli zvykli
MRP Ucetnickyi minulych verzi.

+ sklad
Hlavni okno se objevi hned po startu programu. Jeho hlavni ¢asti:
ﬂtu'kovy = MRP [i€etnictvi + sklad, Firma 1, 15.04.2004
, Program @Rgendy  Analyzy  Odrha dat  Mastaven! Okno Pomoc  Konec
pas
o &
Nabidkova
lista =
~
€53
electronics
software
informatics
Panel
Agenda
Stavovy
panel Faktuy. poh., zév
_— | Fomomékiy
klad
[verze & 3.50 (208} @  UPFSMKEQDDOOL |MRP-INFORMATICS 5.R.0. v

Titulkovy péas kromé obvyklého jména aplikace obsahuje jméno
oteviené firmy a datum.

Nabidkova liSta (hlavni nabidka) je dalsi obvykly prvek okna aplikace.
Kliknutim (nebo klavesou Alt) se rozbali jeji polozky. Zkratkové klavesy
uvedené u nékterych poloZek upozoriiuji na moznost zrychleného
pristupu (napf. Ctrl+F — volba firmy v multiverzi.).

Na panelu Agenda jsou tlacitka modulti a ikony agend v modulech
obsaZenych. Nahrazuji dfivéjsi tlacitka modulil a kartotéky agend.

Stavovy panel ukazuje informace o verzi a licenci a kritkou zakladni
napovédu k obsluze tabulek a vstupnich formuléia.

Zobrazeni vySe uvedenych casti hlavniho okna ovlivnite pfisluSnymi
volbami v nabidce Okno.

Tip: DalSi podrobnosti k obsluze programu naleznete v pfiru¢ce
Zaklad vizualniho systému.
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Nastaveni zakladnich parametri

Tato kapitola pojednava o nastaveni parametrii potfebnych ke zdarnému
chodu programu Ugetnictvi. Naucite se napliiovat &iselniky a objevite
vyhody pouziti pfeddefinovanych poloZek k urychleni prace.

Nastaveni potfebnych tidaji a parametrii je vyhodné provést na
zadatku price s programem.

Upozornéni:

V multiverzi programu se nastaveni tyka samostatné kazdého
jednotlivé definovaného roku (firmy).

Jak zahdjit Nastaveni:
» Kliknéte na Nastaveni v hlavni nabidce a zvolte hned prvni nebo
poZadovanou volbu (viz téZ obr).

5 MRP UEetnictvi + sklad, Firma 1, 15.04.2004 i [u] 3]
Program Agendy Analyzy Udr¥ha dat | Wastaveni Okno Paomoc  Konec

Denik / Adiesp
&

Program

Pahledavky, 2avazky, Faktury
Pamacné kniby

Kriha jizd

SKlad

Adresy

Ostatni hesla

Firma

Valba & definice Firem Crl+F

informatiics

Fakiury, pohl., 23v.

Pomacné krihy
Sklad

werze £, 3.50 (298) ‘UPFSMXEDDDDDl MRP-TNFORMATICS 5.R.0. 3

Karta Program

Nalistujte kartu Program pomoci kombinace klaves Ctrl+Tab nebo
kliknéte mySi na zdlozku Program. Nebo oteviete okno Nastaveni
rovnou na karté Program volbou z nabidky (viz. vySe).

Box Ovladani

V boxu Ovladéni naleznete pfepinace chovani programu pfi obsluze.
Zaskrtnete-1i polozku Potvrzeni p¥i ukonéeni, program si pred
ukoncenim dotaZe. ProtoZe zavfit vstupni formuléie a ukoncit program
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x|
{Piogram )| [zetri denl'kl Pahil., zév.,faktulyl Pomocné knih_l,ll Kriha u'zdl Sklad I Adresyl Dstatni heslal Firma I
rOwladant— | [ Kont zapis data do dokladi
[ il i Kentrolni daturn [01.07. 2004 ‘ Hiawni heslo |
[~ Enterje Tah
¥ Automatické zélohawvani r~Ohlagovaci povinhagt———————
[v Zalohowat data pred ukanéenim 0d sumy I 40000 Ké

Enter je Tab

Automatické
zalohovani

Zéalohovat
data pfed
ukon&enim

—DPH Tigk wice lkopit
|¥ Platce DPH ’]7 Pomoci ovladage tiskamy

Sazby DPH I 9 22 Blankovni vt
Zankroukit DPH na ID o ,I ’7|_ Zapis v nenormalizovangm bearu
Zpiizob zaokr. Ipfimzené 'I

¥ Pousit koeficient pra wip. DPH

¥ “rac. DPH poditat s opat. znam.

Ok | Starna |

1ze i stlacenim klavesy Esc, miiZete tim zabranit necht€énému opusténi
programu, stlacite-li kldvesu Esc vicekrat.

Pti obsluze oken a dialoghi ve Windows slouzi k preskakovani mezi
polozkami kldvesa Tab (tabulator) (Shift+Tab pak opacnym smérem).
Zaskrtnutim volby Enter je Tab zajistite pfifazeni této funkce tabulatoru
i klavese Enter. RovnéZ pii dokonceni editace polozky v editacnim
okné& stlaenim klavesy Enter preskoc¢i kurzor automaticky na dalsi
polozku. Kombinace Shift+Enter je pak totéZ jako Shift+Tab, tedy
pfechod na predchazejici polozku podle potadi.

Enter je Tab je tfeba vypnout pro praci s editorem predloh tiskovych
sestav (viz prirucka Zéklad vizudlniho systému).

Zapnutim automatického zalohovéni zajistite, Ze program bude sam
zalohovat data vZdy pred choulostivou operaci, béhem niZ pokud by
doslo k havarii pocitace, mohlo by to znamenat ztritu dat. Takovou
operaci je napf. precislovani ucetniho deniku. Podobné si zajistite
automatickou zalohu dat vzdy pfed ukonéenim programu zapnutim
volby Zalohovat data pfed ukonéenim.

Kde najdu zazilohované data z automatického zalohovani?

Program si pro tento ucel vytvoii zvlastni slozku Datazal a v ni pak
podslozky Zal0001, Zal0002, ... podle ¢isla firmy. V kazdé z téchto
podslozek naleznete dal$i podslozky pojmenované datem zilohy
(20040118, ...), v nich pak vlastni zalozni soubory pojmenované Casem
zaloZeni (18_59_46.PHC, ...). Program sam udrZuje ¢tyfdenni
posloupnost zdloh (uvazuji se pouze dny, kdy byl program pouZit).
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Upozorneéni:

Automatické zalohy nemohou nahradit pravidelné zalohovani na
spolehliva externi média, nebot se vytvareji na stejném disku
s programem. Pfi zni€eni disku byste tak o Vase data nenahra-
ditelné prisli. Neprestavejte tedy zalohovat na spolehliva
externi média!

Kontrolni
datum

Od sumy

Platce DPH

Zaokr. DPH

Pouzit
koeficient

Zapis data do dokladti

Zde zadejte datum posledni uzavérky. Pfi zdpisu dokladu pocitac

VPoT)

upozorni na pokus zadat datum dokladu “star$i” nez zde zadané datum.

Ohlasovaci povinnost

Zde zadejte castku, po jejimZ prekroceni nastane ohlaSovaci povinnost
o nezdanénych vyplatach fyzickym osobam (viz sestava Ohlasovaci
povinnost v Evidenci pfijmt a vydaja).

Box DPH

Volbou Platce DPH se vyjadfi status firmy jakoZto platce nebo neplatce
dané z pridané hodnoty. Do editacnich poli Sazby DPH pak zadejte
v potadi zleva sniZenou a zakladni sazbu dané z pfidané hodnoty.

Nastaveni zaokrouhlovéani vypoctené DPH v celkovych &astkach (0,01
— zaokrouhlovani na haléfe, 0,10 — zaokrouhlovani na desetihaléfe
haléfe, 0,50 — na padesatihaléte, 1,0 — na celé koruny).

Zakon €. 588/1992 Sb. predepisuje zptuisob vypoctu DPH pomoci
koeficientu zaokrouhleného na ¢tyfi desetinna mista. V souladu s timto
pfedpisem program uvedeny postup aplikuje na celkové ¢astky za da-
fovy doklad. Odstranite-1i zaSkrtnuti této volby, bude se DPH za datio-
vy doklad pocitat matematicky procentudlnim poctem.

Upozornéni:

I5ostup vypoctu DPH uvedeny v predchozim odstavci se netyka
polozek dokladil! U nich se v souladu se zakonem vygéisluje DPH
jen orientacné. Sectou-li se takto orientacné vypoctené hodnoty
DPH za polozky danového dokladu a porovnaji s celkovou
hodnotou za cely doklad, mohou se tyto dva udaje vlivem
zaokrouhlovacich chyb navzajem liit. Upozorfiujeme, ze to neni
v disledku chyby, ale je to zplsobeno principem vypoctu. Spravna
je dle zakona hodnota DPH vypodétena za cely doklad.

Vrac. DPH

Volbu Vrac. DPH zaskrtnéte, pro zménu znaménka u vracené DPH
(cizinctim na hranicich). Uplatni se pfi tisku Pfiznani k DPH.
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Hlavni heslo

Tisk vice kopii

Pfi zadani tisku vice kopii (zadanim v Vystupech) program vysle
pozadavek tiskarné. Ovladace nékterych tiskaren nedokaZou poZadavku
vyhovét. V takovém pripad€ odstraiite zaSkrtnuti volby Pomoci
ovladace tiskarny a program bude kazdou kopii vytvaret samostatné.

Bankovni ucty

Zaskrtnutim volby Zapis v nenormalizovaném tvaru zajistite, Ze
program nebude ¢islo bankovniho tcet automaticky prevadét do
normalizovaného tvaru.

Dle norem CNB je normalizovany tvar Gétu nasledujici:

Pied¢isli (6 cifer) —€islo (10 cifer). Nevyznamné nuly jsou odstranény.

Hlavni heslo

Hlavni heslo zadejte, pfejete-li si zabrdnit spusténi programu
nepovolanym osobam nebo urcitym uZivatelim zpfistupnit pouze urcité
moduly (viz karta Ostatni hesla). Pro zménu hesla nejprve zadejte staré
heslo, pak heslo nové. Zadate-li jako nové heslo prazdny fetézec znaka
(tedy nic), ochranu heslem odstranite.

Upozornéni:

Zadanim hesla pouze chranite vstup do programu. Data se
nesifruji! Heslo si dobfe zapamatujte! Pokud je ztratite, je tfeba
spojit se s HotLine firmy MRP-Informatics, s. . o..

Ménové
kurzy

Mény

Predkontace

Karta Uéetni denik

Karta U&etni denik obsahuje seznamy, které slouZi k usnadnéni
a k zptehlednéni prace s ucetnim denikem.

Seznamy

Tabulka Mé&nové kurzy se vyuZiva pfi zapisu dokladl v cizi méné.
Plni se aktudlnimi daty zde nebo automaticky pfi zdpisu dokladu.

Tabulka Mény obsahuje nazvy a zkratky svétovych mén. Pokud neni
zatlaceno tlacitko Editace, jsou zobrazeny pouze Vami vybrané
-aktivni“ mény. Pfepnuti zajistite mezernikem nebo dvojim kliknutim
na buriku ve sloupci Aktivni.

V tabulce Pfedkontace si miZete nadefinovat zaictovani nejcastéjsich
pfipadd. Oznacite-li vice fadkl jednim cislem, dosadi se vSechny,
pocinaje fadkem aktualnim.
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Kromé téchto volitelnych predkontaci jsou v programu zabudovany
automatické predkontace pro ictovani z ostatnich modult (faktur, dhrad
faktur, ostatnich pohledavek a zavazki, skladovych pohybtl). Znéni
téchto predkontaci zménite tak, Ze zménu provedete v okamziku
zauctovani.

Strediska Seznam stiedisek pfi ¢lenéni firmy na stfediska.

Uétova V tabulce UCtovd osnova si definujete svilij Gctovy rozvrh. Pred

osnova Upravami Gctové osnovy zvolte typ organizace zaskrtnutim nebo
nezaskrtnutim volby v boxu Organizace. Pii zméné typu organizace
program zméni Gctovou osnovu a struktury vykazi.

Pro snadné;jsi orientaci je k dispozici pole Rychlé vyhledévani, kam
zapiSete Cislo uctu (staci ¢ast) do editatniho pole okna rychlého
vyhledavani (viz obr.).
x
211 Bpchig whledavani oK
Syntet. |Analyl. |Text |Dluh | -Dan |Ména|5a|dn | Slfediskolz-akézI'l;I Storna
1= Poifzen zhoé A —I
| 132 Zbodi na skladé a v prodejndch A 5 gleduj sleduj
| 139 Zhodi ha cesté A
| | 191 Opravna poloZka k matenialu F
| 192 Opravnd polk ned.wjrobé apal P
| 193 Opravna polozka k wrobkdm P Vie
| | 195 Opravna poloka ke zvitatim F = .
BiES Dpravnd polofka ke 2bosl P Syntetica
L 21 Pokladna A _I Analytika
MEL i)l Pokladna K& A
| ooz Pokladna Euro A EUR
| | 213 Ceninyg & MIMO
| | 221 Bankovni Gty 13
| |21 oo Karunav) 13 ﬂl
e ooz Euro A EUR Instal strukt,
| | 23 Kratkodobe bankovni dvény F —I
| 232 Eskontri tvem F
| |24 Emitoevané kratkodobé diuhopisy P | Editace
243 Ost. kratkodobé fin. vjpomoci F ;I
. Pro snaz$i prohliZzeni a Upravy tGctové osnovy jsou k dispozici filtry,
Syntetika které 1ze nastavit pomoci tlacitek: Tlacitkem VSe zobrazite vSechny
Aotk ucty soucasné. Tlacitkem Syntetika zobrazite pouze syntetické ucty.
Analytik.a

Analytické zistanou potlaceny. Tlacitkem Analytika zobrazite pouze
Ucty analytické pofizené k pravé vybranému syntetickému tctu.

Nejobvyklejsi modifikaci i¢tové osnovy je definice analytickych ucta.

Postup pfiddni analytika:
1. Kliknéte na tlacitko V8e pro zobrazeni vSech tctd.
2. Nalistujte ucet, ke kterému budete definovat analytikum.

3. Stlacte klavesu Insert pro pridani fddku a do bunék tabulky zapiSte
potiebna data.
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K.ontrala

Inztal ztrult

Uty

Sledovani
zmén

Syntetikum i analytikum mutiZe byt maximalné trojciferné. Pro textovy
popis uctu je vymezeno 30 znakl. Do sloupce Druh pro rozliSeni
uvadéjte jednopismennou zkratku dle niZe uvedené tabulky.

Druh  Vyznam

Aktivni ucty (tiidy 0 az 4)
Pasivni ucty (tfidy O aZ 4)
Nakladové ucty (tfida 5)
Vynosové ucty (tfida 6)
Zavérkové ucty (tfida 7)
Interni ucty (tfidy 8 a 9)

“N<> T

Zadanim (mezernikem) tidaje MIMO do sloupce -Daii zajistite, Ze ucet
bude vyloucen z datiové vysledovky. Uvedenim zkratky cizi mény ve
sloupci Mé&na definujete, Ze na zvoleny ucet se bude uctovat v cizi
méné (nepouZzivejte pro korunové ucty!). Mezernikem ve sloupci Saldo
zadejte hodnotou S uctim, které nebudou-li sparovany, prevedou se
pfi ro¢nim pfevodu jako archivni. Mezernikem ve sloupcich Stfedisko
a Zakazka zapnéte nebo vypnéte sledovani.

Pokud pridavéte analytické ticty, je tfeba v rozvrhu ponechat i pivodni
synteticky ucet a pfi uctovani pouzivat uz jen analytické. Volbou
Kontrola program zkontroluje, zda je toto pravidlo dodrZeno.

Tlacitkem Instal. struct. miZete aktualizovat Gc¢tovou osnovu z na-
instalovanych dat (po aktualizaci programu). Z plovouci nabidky zvolte
Zda osnovu doplnit o nové ucéty nebo tplné zménit. Zména je mozZna
jen pokud je tcetni denik prazdny.

V boxu Uty (Nastaveni - Uetni denik) zadejte na ktery ticet budete

uctovat banku a pokladnu.

V boxu Sledovéni zmén zvolte, prejete-li si, aby veskeré zmény
v ucetnim deniku byly zaevidovany.

Karta Pohl., zav., faktury - Obecné

Zde nastavite udaje potfebné pro vypocet DPH ve fakturach a dalsi
data vyuZivand modulem Faktury, Ostatni pohleddvky a Ostatni
zévazky.

Box Sezhamy

Formy ihrad, Konstantni symboly, Platebni karty, Zptsoby dopravy
jsou &iselniky urcené k pohotovému zadavani potfebnych dat. Jsou jiz
naplnény daty a postup pti dopliiovani a upravach naleznete v pfirucce
Zéklad systému.
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Preddef.
polozky faktur
a objednavek

Stalé platby

Pod volbou Pfeddef. poloZky faktur a objednavek je mozné si pred-
definovat nejcasté&ji se objevujici polozky faktur a objednavek. Béhem
zapisu faktury pak pouhou volbou ze seznamu dosadite preddefinovana
data. Udaj Cislo ma v tomto piipadé specilni vyznam. Pokud zadite
vice radku se stejnym Cislem, dosadi se pak do faktury nebo objednavky
vSechny, po¢inaje zvolenym fadkem.

Do seznamu Stalé platby (viz obr.) zadejte pravidelné uhrady, napf.
splatky tvéru, nijemné.

x|
MNazey Oget I[‘.éslka IDalum spl.|Peliuda | I;I
A
Splatka dvéru 191234567830 40800,00 10.01.2004 | mésitng
Leasing 1234561234567 980 640000 15.01.2004 | mésiéné
g Paiistng PFidani stalé plathy J x|
M&jemné |
Castka £ 455,00
Storno |
Datum splatnosti [25 01 2004 DOpravit |
Perioda [zt rletng ¥ I FEfidat |
Ut Smazat |
Kéd banky
Yariabilni syrmbaol
Konstantni symbal
Zvlaétni dispoziéni symbal
Specificky symbal

Zv1astni pozornost si zaslouZi idaje: Datum platby a Perioda. Datum
platby se pouZije pfi vytvafeni platebniho prikazu a po jeho vytisténi
se automaticky zvysi o zadanou periodu. Pfi pfidavani nové stalé platby

vy

zadejte jako datum platby datum nejbliZsi splatky.

Program se o dhrady stalych plateb sim nestara. Je tedy tieba pravi-
delné nahlizet do seznamu stalych plateb a sledovat datum plateb nebo
nastavit upozoriiovani (viz dale). Piejete-li si, aby se thrada stalé platby

v

zatadila do nejbliz§iho platebniho piikazu, postupujte nasledovné:

1. Kliknéte v Prijatych fakturach na tlacitko Pfikaz k ihr. a zvolte
4. Stalé platby.

2. Vyberte pozadovanou platbu a kliknéte na tlacitko Do tisku. V po-
slednim sloupci se objevi symbol ,,()*.

Stala platba bude zatazena do nejbliz§iho platebniho piikazu.
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Prefix

Poradové
¢islo

Nastaveni
pocatku
Ciselné fady

V tuzemskych
fakturach

Typy ost. pohledavek a zav.

Program umoZiiuje pracovat pouze se dvéma typy ostatnich pohledavek
a zavazkl, a to s Uvéry a ostatnimi. Typ je ddn prvnim pismenem
U (uvér), O (ostatni). Pfi zadavani novych typt je nutné z této
skute¢nosti vychazet.

Box Stalé platby

Definice stalych plateb se provadi v seznamu Stélé platby (viz vyse).
Zde si mlzete nastavit upozorfiovani na potfebu zafazeni platby do
ptikazu k dhradé€. Podle zvolenych podminek se upozornéni objevi pfi
otevieni knihy faktur pfijatych.

Seznam Ciselné Fady

Program umoziuje definovat v téchto agendach ¢iselné fady a béhem
pridavani zapist (faktur, ...) volit, kterou ¢iselnou fadu pouZzijete.

Ciselné fada se sklada z prefixu (text délky max. 7 znaki) a pofadového
&isla (min. 3 cifry). Ciselné fady navrhujte s rozmyslem podle
nasledujicich zésad:

1. Prefix navrhujte tak, aby se Ciselna rfada zaclenila mezi pfipadné
existujici fady tak jak si prejete (fazeni probiha nikoli Ciselné, ale
abecedné, viz pomicka v napovéde€). MiiZete pouzit Cislice i text.

2. Pofadové é&islo smi obsahovat pouze Cislice. Navrhujte je
s dostate¢nou dimenzi pro riist smérem doleva (pfedfazenim nul),
protoZe Cislo jako celek v€etné prefixu musi mit stale stejny pocet
znakd. Napt. potfebujete-li za rok vystavit vice nezZ 1000 faktur, je
nutné zadat potadové Cislo 0000 (vystaci az do 9999 faktur).
Maximalni délka celého Cisla (tedy pocet znakil prefixu+pocet cifer
potradového disla je 10).

3. Pocatecni hodnotu potfadového cisla zadejte o jedniC¢ku mensi nez
je to, které ma nastat (bude-li prvni ¢islo 001, zadejte 000). Takto
postupujte i v ptipadé€, Ze smazete zapis (napf. fakturu) a pfidanim
dalsiho zapisu by vznikla ,,dira®.

Box Zahrani¢ni ména

Volbu V tuzemskych fakturich zaskrtnéte, pokud si piejete i tuzemské
faktury zadédvat v cizi méné€. Program pak zpftistupni moznost definovat
kurz mény. Pro tisk takové faktury je tfeba pouZit i pfislusnou pfedlohu
tiskové sestavy.
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Zadavani
castek s DPH

Doba splat-
nosti ve dnech

Box Ceny v polozkach faktur

Zaskrtnutim Zadévani ¢astek s DPH ovlivnite poZadovanym zpiisobem
automaticky vypocet zakladu a dané z pfidané hodnoty.

Box Zaokr. celkové ceny vydané faktury

Zadejte co bude celkova Castka dafiového dokladu zaokrouhlena
(0,01-na halére, 0,10-na desetihaléfe, 0,50-na padesatihaléie, 1,00-na
celé koruny). Dale zvolte zplsob zaokrouhleni (pfirozené znamena
podle matematického pravidla; je-li posledni platna Cislice 1 az 4,
zaokrouhli se dold, jinak nahoru). Zvolte zpiisob, jakym mé program
nalozit s rozdilem mezi ptivodni a zaokrouhlenou ¢astkou (volba zdklad
a DPH znamend pomérové rozdéleni mezi zdklad a DPH ve smyslu
pokynu D-253 k zédkonu o DPH).

Box Vytiskni oznameni po tisku faktury

Zde muiZete vybrat predlohu tiskové sestavy pro automaticky vystup
oznameni o vydani faktury. Pfedlohu k tiskové sestavé mliZete upravovat
ve Vydanych fakturach, sestava Ozndmeni o vykryti objednavky. Vystup
se provede v HTML tvaru do slozky C:\MRPHTML a soubor mtizete
odeslat jako pfilohu e-mailu. Tuto sluzbu nejlépe vyuZijete ve spolupraci
s MRP E-mail manaZerem, ktery zajisti automatické odeslani.

Box Splatnost

V edita¢nim poli Doba splatnosti ve dnech uvedte splatnost
pohledavek a zavazkl. Podle toho se bude vypocitavat a do textu
dosazovat datum splatnosti.

Box Penalizacni faktury

Zde zadejte podklady pro vypocet penaliza¢nich faktur. Vyznam tdajt
je zfejmy z napovédnich textd.

Box Vydana faktura z predfaktury

Zde zadejte udaje, které se maji prenést pii prevodu predfaktury na
fakturu. Program tento ptrevod nabizi vZdy pfi dhradé predfaktury a je
pfi to mozZné zvolit nékolik zplsobu (viz kapitola Faktury).

Karta Pohl., zav., faktury - Homebanking

Program podporuje elektronické bankovnictvi umoznénim vystupu
platebnich pfikazli a vstupu vypist z Gctu v potfebném tvaru ur¢eném
pravidly podporovanych bank.
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Vstup

Vystup

Typ modulu

Cesta k datim

Cesta k datiim

Zde nalistujte slozku, kterou budete pouZivat pro vyménu datovych
souborti s programem elektronického bankovnictvi. (Stejnou cestu
musite nastavit i ve VaSem homebankingovém programu.)

Box Masky soubort

Zde zadejte masky soubord pro vyménu dat. Zde zapiSte masky jména
souboru pro vstup (import vypisu z Gctu) a vystup (export platebniho
ptikazu). Popisky fadki vyjadfuji implementované formaty.

*.gpc (znamend, Ze program bude k nacteni vypisu z G¢tu nabizet
vSechny nalezené soubory typu gpc)

Jako maska pro vystup se uplatni pouze ¢ast uzaviend do ostrych
zavorek. Nésledujici tabulka uvadi znaky pouZitelné pro masku.
Program je nahradi tdaji z aktudlniho systémového data.

dd den

mm mésic

yyyy rok (yy by znamenalo jen posledni dvé mista)
h hodiny

m minuty

S sekundy

Priklad:

<ddmmyyyy_hm>.kpc
- Program vytvori soubor se jménem 26022004 _1435 kpc

Dalsi informace o pouziti homebankingu naleznete v kapitole Udetni
denik a v kapitole Faktury.

Karta Pohl., zav., faktury - Posta

Zde definujete propojeni s programem MRP - Posta, ktery slouzi
evidenci a pfiprav€ postovnich zasilek.

Zvolte typ modulu Posta (Windows-vizudlni systém, DOS-univerzalni
systém rozliSeny podle kédovani dat).

Nalistujte cestu k datové sloZce modulu PoSta (napf.
C:\MRPWIN\MRP\Po§ta\DATAOI\ pro univerzilni systém
C:\MRP\PT\FIR1\).

Modulu Posta se data predavaji volbou PoSta z nabidky Funkce ve
Vydanych fakturich.
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Odpisové
sazby HNDM

Ridici

Ceny pohon-
nych hmot

Sazby
zakladni
nahrady

Mozné cesty

Stravné

Karta Pomocné knihy

Na této karté 1ze zadat a nastavit idaje pro urychleni a usnadnéni prace
s knihami objednavek, zakazek a majetku.

Seznamy

Seznam polozek faktur a objednavek a seznam stfedisek jsme jiz naplnili
na predchozich kartach.

Tabulka Odpisové sazby je jiz naplnéna potfebnymi udaji. Pokud dojde
k jejich zménam ze zakona obdrZite s aktualizaci programu také novou
tabulku sazeb. K preneseni jejiho obsahu do vasi tabulky slouzi tlacitko
Nadist sazby.

Karta Kniha jizd

Na této karté definujete seznamy potiebné pro praci s knihou jizd.

Seznamy

Udaje ukladané do seznamu fidicti jsou ziejmé z nadpisi jednotlivych
sloupct.

V seznamu pohonnych hmot se zaddva cena tankovanych pohonnych
hmot a doba jeji platnosti (Od — Do) pro pozdéjsi vypocet cestovni
nahrady.

Tabulka Sazby zdkladni ndhrady shromazduje ¢astky zakladni ndhrady
za jeden km pracovni jizdy soukromym vozidlem. Tabulku pravidelné
dopliiujeme v souladu s legislativnimi zménami a po aktualizaci
programu kliknéte na tla¢itko Nacist sazby.

Do tabulky MoZné cesty si nadefinujte nejcast&jsi cesty. Udaje pak
pouZzijete pro rychlejsi vyplitovani knihy jizd.

Tabulku Stravné pravidelné aktualizujeme a jeji posledni znéni ziskate
s aktualizaci programu. Poté je tieba kliknutim na Nadist sazby obno-
vit aktualni data v tabulce.

Box Zvyseni SZN soukromych vozidel

Zde zadejte procento zvySeni sazby zékladni ndhrady pfi pracovni jizdé
soukromym vozidlem s privésem. Dfive byla tato hodnota nastavena
pevné na 15%. Projevi se pii zaSkrtnuti volby Jizda s piivésem béhem
editace jizdy.
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Druhy
skladovych
pohybl

Mérné
jednotky

Platebni karty

Sklady

Skupiny zbozi

Karta Sklad

Jste-li uzivatelem licence k programu Ucetnictvi se skladem (nebo k sa-
mostatnému programu Sklad), naleznete na kart€ Sklad potfebnd data
pro ovlivnéni a automatizaci obsluhy skladi.

Seznamy

Druhy skladovych pohybl umozni automatickou volbu ceny pro
pohyby. V seznamu Druhy skladovych pohybi pieddefinujte potfebné
druhy pfijma a vydeji.

V seznamu Mé&mé jednotky si miZete k jiz pfeddefinovanym mérnym
jednotkdm doplnit dalsi svoje.

Seznam platebnich karet slouZi k evidenci plateb kartami ve fakturéch,
ostatnich pohledavkach a zavazcich a maloobchodu.

Pro opravy a pfidavani do seznamu Sklady se otevie vstupni formulat.
V ném se vypliiuje pouze nazev skladu jako text maximélni délky
30 znaki. Cislo skladu si program vytvaii sam.

Skupiny zboZi naleznou uplatnéni mj. pfi tvorbé seznamti zboZzi ve
propojeni s MRP E-obchodem. Pomoci ¢lenéni na skupiny a nadfazené
skupiny se po pfenosu dat do MRP E-Obchodu vytvéfi stromova
struktura nazvand katalog zboZi. Na Obr. je ptiklad ¢lenéni. Do sloupce
Nadfaz. skup. se uvadi tdaj ze sloupce Cislo. Prvni skupina (resp.
skupina nejvy$si urovné) nebude mit nadfazenu Zadnou skupinu - burika
zUstane prazdna.

Skupiny zboZi
Cislo Mazev Madfaz. skup.| ~

" [Droger

2 2ubni pasty

3 Opalovaci krémy

4 Praci pragky

5 Potraving

E | Treanliva uzenina 5

Starno

j Editace
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Marze

Pohyby ve
skladu

Box Parametry

MuzZete definovat az pét marzi pro pét odlisnych prodejnich cen. Do
editacnich poli zapiSte pocet procent, o kolik mé byt prisluSnd cena
vy$si neZz zaklad. Zakladem je cena skladova. K vypoctu prodejnich
cen dojde pfi zadavani skladové ceny nebo funkci Hromadnd zmé&na
ve skladovych kartdch v modulu Sklad.

Zaskrtnutim volby Fixovat ceny s nezadanou marZi zajistite, Ze tam,
kde marzi nezadate se prodejni ceny prepocitavat nebudou. Marze 4 a
5 je mozné navic zadat pro kazdou kartu individualné.

Zaskrtnutim volby Povolit vydej do minusu umoznite pii vydeji ze
skladu precerpat stav zasob.

Upozornéni:

Pri vydejich do minusu a prdmérovani cen mize dojit k rozdilu
mezi finanénim stavem skladu a obratem na skladovych kartach!

Upozornit na
rezervaci

Zaokrouhlo-
vani

Carovy kod
Prenos do

polozek faktur
a objednavek.

Cenové
skupiny

Zaskrtnutim policka Upozornit na rezervaci zajistite, Ze pokud zbytek
na skladé bude cely nebo z Cisti rezervovan, objevi se pfi pokusu o
dalsi rezervaci nebo vydej upozornéni, Ze zboZi je jiZ rezervovéno jinou
objedndvkou.

Rezervovat zboZi na sklad€ je moZné pti zépisu pfijatych objednavek.
Volbou z preddefinovanych moZnosti nastavte zaokrouhlovani na

poZadovany pocet desetinnych mist.

Z rozbalovaciho seznamu Cérovy kéd zvolte typ pouZivaného kédu
pro jeho kontrolu.

Do faktury (a pfijaté objednavky) lze prenést az tfi tidaje z jedné
skladové karty. Které to budou stanovite volbou v rozbalovacich se-
znamech. Zaskrtnutim okénka Na novy fadek zajistite, Ze kazdy
z pfenasenych tdajii bude na novém fadku v polozkach faktur (jinak
se data pouze zietézi, coZ pii omezené délce textu polozky (50 znakit)
miZe znamenat pieteCeni a tim padem netiplnost dat v poloZce).

Karta Adresy

Adresar odbératelti a dodavateli je nepostradatelnou soucasti vSech
verzi a konfiguraci ucetniho systému.

Seznamy

Seznam Cenové skupiny souvisi s aplikaci slev ve fakturéch,
objednavkach, skladovych pohybech. Do sloupce Sleva zadejte
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Pfed vyfaze-
nim zobrazit
adresu

pfiznanou slevu v procentech. Sleva se pak automaticky uplatni pfi
vystavovani faktury, objednavky nebo vydejky ze skladu.

Tyto seznamy jsou jiZ naplnény. Pokud je budete chtit ménit a dopl-
novat, postup naleznete v pfirucce Zaklad vizuaniho systému.

Box Carovy kéd
Volba Pfed vyfazenim zobrazit adresu Vam poslouZzi, pokud napf.
své nabidky rozesilate poStou. Adresu na obélce Ize vybavit Carovym

Vo

kédem a vracené zasilky pak vyradit z pristiho tisku (viz kap. Adresy).

Karta Ostatni hesla

Na karté Ostatni hesla miZete nadefinovat pfistupova prava jednotli-
vym ¢leniim pracovni skupiny. Pfi startu programu se pak kazdy uzivatel
prokdZze svym heslem a smi spustit pouze ty moduly, ke kterym ma
povolen pfistup. Pfistup na kartu Ostatni hesla je umoZnén jen pfi zadani
hlavni heslo programu (voli se v Nastaveni - karta Program).

=

F‘mgraml Evidence pi. a wpd | Fohl., zav.. faktulyl Pomacné knih_l,ll Eriha u'zdl Sklad I Adiesy  Ostatni hesla | Firma I
Seznam ugivatell Powaleni piiztupu do agend

ID [Uzivatel [Iméno |Priimeni | 2] [Skladove karty - Upln pistup
[ 1 sPrawce Skladové pohyby - dplny pfistup
112 Oetni Jana Movékovd
| | 3 Fakturantka Sarka Zébranska
b ¢ SKiadnik Joset Teleci (ml

Hovii ugivatel | Agenda  [E{] = pohyby Fridat

Zménit tidaje | Ffistup IL’lpIn_l;l pistup - Zrnénit piistup

Zméenit heslo | Zakazat piistup
Smazat uéivatele | UloZit zmény

0K | Starna

Karta Firma

Na karté Firma vypliite vstupni formular identifikanich udaja firmy.
Obsah editacnich poli je zfejmy z textli. Zapsané udaje se budou
pouzivat pfi vystavovani faktur, do zahlavi sestav a podobné.
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Upozorneéni:

Je tfeba brat v uvahu skute€nost, ze vztah s ostatnimi daty je
relacni. To znamena, Ze jakakoli zména v adrese nebo ¢isle uctu
se projevi (i zpétné) v navazujicich datech jako jsou faktury, objed-
navky apod.

Walba a definice firem

Volba a definice firem

Jste-li uZivatelem multiverze, kliknutim na tlacitko Volba a definice
firem otevfete dialog slouZici k pfepinani mezi jednotlivymi firmami
multiverze, k pfidavani a ruseni firem.

x
I[‘.isIuINézev firmy |F|0k | |;|

1 TELEKOMLUNIKACE 1593 1 —
2 TELEKOMUNIKACE 2000 1 T— |
3 ELEKTROSERWIS 2001 2
4 TELEKOMUMIKACE 2001 1
5 ELEKTROSERYIS 2002 2
£ TELEKOMLUNIKACE 2002 1 Hledani

I 7 Pokusna data Fiafrreg
DOprava firmy E1
Cislo I 7
Mazey IPokusna data Starmo
[eetni ok W
Fropajeni l—

Pridat
Zkopirowvat

Smazat

Jis

=l

[T Otwirat tuto firmu aukomaticky

Volba a definice firem je dostupna i jako samostatna polozka
nabidky Program, pripadné jako klavesova zkratka Ctrl+F.

Nazev firmy

Ucetni rok

Nazev firmy nemusi byt totoZny s jejim obchodnim jménem. Ma
vyznam pouze pro orientaci v tomto seznamu a v programu (nazev
oteviené firmy je soucasti titulku hlavniho okna).

Zde zadejte ucetni rok Podle tohoto udaje bude mozné volbou
Zobrazeni zobrazovat jeden ucetni rok u vSech firem.

Do pole Propojeni zadejte ¢iselny udaj, kterym spolecné oznacite
souvisejici ucetni roky jedné firmy. Podle tohoto tdaje bude mozné
volbou Zobrazeni zobrazovat v§echny roky jedné firmy. Dalsi vyuZziti
propojeni je v modulu Analyzy, kde miZete zobrazovat souhrnné
analyzy hospodafeni za vice let (max. 5). Ke skute¢nému fyzickému
propojeni a vzijemné zavislosti dat nedochdzi!
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Propojeni

Zaskrtnutim volby Otevirat tuto firmu automaticky zajistite, Ze se
zvolena firma otevie ihned po startu programu.

Upozornéni:

Pridavani firem do seznamu firem multiverze Ize provadét jen
pokud je oteviena (nékterd) firma a VaSe pfistupova prava
k oteviené firmé Vam to dovoluiji.

Pouziti multiverze

Zptsob pouZiti multiverze pro vedeni tiéetnictvi vice firmam je zfejmy.
DalSim vyuZitim je snadny pfistup k datim minulych let. Pro tento
ucel je tfeba pred ro¢ni uzavérkou (ro¢nim prevodem) vytvorit kopii
firmy.

Postup vytvofeni kopie firmy pfed ro€ni uzévérkou:

1. V dialogu Volba a definice firem kliknéte na tlacitko Zkopirovat a
vytvoite kopii zvolené firmy.

2. Oteviete nové vzniklou kopii firmy a v ni provedte ro¢ni prevod.

Upozornéni:

Jednotlivé firmy a roky multiverze ve skutecnosti nejsou
vzajemné ,,zavislostné“ propojeny. Pokud tedy napf. zasahnete
do minulého ucetniho roku, tak pfislusné zmény (v pocatecnich
stavech, ...) budete muset udélat i do roku sou¢asného. Tomu se
Ize vyhnout tak, ze kopii firmy a uzavérku roku udélate az po
eventualni posledni zméné.
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Uéetni denik

@

Uietni denik

Ucetni denik oteviete v hlavnim okné aplikace kliknutim mysi na ikonu
Ugetni denik.

£33 PE40041 04.02.2004 | ZPZ a.5.-servis 120 4 430,00 Funkce

5 MRP OEetnictvi + sklai na 1, 19.04.2004 w3
Program  Agendy Al eni Okno Pomoc  Konec
Denilc / Adresy enfk
Skuping 2pist
Cislo [Zdroj/doklad [Datum _ [Test [Typ[Stied [Celkem [y ==
|| 634 vseoms7 27.01.2004 p. Gikula - nékup PHM 214 22450
| | 535 vaaoose 28.01.2004 p. Skulandkup drobnho mater 21 4 162,50
[ | 538 vsoosa 30.01.2004 p. Sikuls - nékup PHM 214 300,00
|| 637 cPwoodmies  05.02.2004 Miloslay Tufidk 130 1254150
| | 538 <FP>240174  09.01.2004 ProCar spol ¢ ro. 2130 253,00 [ _ Hledani
4

3 rar Karel EIEE 1 830,00 Zobrazert
|| a1 Peaonaa 05.02 2004 Kroupa - sarvis 120 gizon, =
642 <P¥>240170 09.02.2004 5NDO s.ro, 120 100050 Wistupy

643 PE40044 0B.02.2004 | Trzha 110

60300 | Dar 2 pifimu

Uetni z3pisy _ - P
e, | <] o | ri|#] =] 2| &| @ zobazovat sy pacte ktudini skurin
Cislo [Ma dati{Dal __ [Doklad [Datum  [Text [stred.[Castka E'
B 1243 211 602 /010 Pe40D4Z 06022004 Servisni préce 20 1 500,00
1250 211 343 /022 PE400SZ 06.02.2004 DPH 22% 20 330,00
Faktury, pohl., 23
Pomeené krihy |
Sklad Enter - Opravit Inserk - PAdat Chrl+Delete - Smazat Fé - Prepnout mezi tabulkami
|verze & 3,50 (z08) [uPFSMzEDDODOL [MRP-INFORMATICS 5.R.0, 4

Zapisy jsou podle ucetnich pripadt ¢lenény do skupin. To umoZziiuje
vidét vZdy pohromadé vSechny operace jednoho icetniho pfipadu (napt.
zauctovani faktury a zadactovani jeji uhrady i navazujicich skladovych
pohybtl). Zobrazeni podle skupin mtzZete bud zapnout nebo vypnout
zaskrtnutim volby Zobrazovat zapisy dle aktudlni skupiny. Je-li
zagkrtnuto, objevuiji se v tabulce U&etni z4pisy jen zapisy pravé zvolené
skupiny. Neni-li zaSkrtnuto, jsou v této tabulce vSechny zapisy bez
ohledu na pfislusnost ke skupiné.

Dalsi zpiisob ovlivnéni zobrazeni tcetniho deniku predstavuje filtr acth
dostupny kliknutim na tlacitko Zobrazeni. V tucetnim deniku pak vidite
jen ten ucet, ktery jste zvolili. Zvoleny reZim zobrazeni zlistane
v platnosti i pro vystupy az do ukonceni prace s modulem nebo do
dalsi zmény. Podrobnéji je o zobrazeni pojedndno dale.

Zapis (skupina zapist) ucetniho deniku

Zapis (resp. skupinu zapistl) 1ze do ucetniho deniku pridat bud pifimo
nebo zatctovanim ¢i thradou faktury (resp. pohledavky ¢i zavazku).
Pro pfimé vlozeni skupiny zapistu stlacte klavesu Insert. Timto
zpisobem program vloZi zapis na konec do nové pfidané skupiny
zapisu. Prejete-li si zapis vloZit mezi jiZ existujici zapisy nékteré skupiny,
pouZijte funkci VloZeni zapisu a pfecislovéni (viz déle).
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Zdroj/
doklad

Zapis muzete priclenit k jiZ existujici skupiné zapist. V takovém piipadé
nejprve poZadovanou skupinu zapist nalistujte. Zapis vloZite bud
pomoci funkce (viz kap. Funkce) nebo skupinu oteviete k opravé a
zapis pridejte jako novou polozku skupiny.

Z MRP UZetnictvi + sklad, Firma 1, 19.04.2004 (ol x|
Pragram  Aoendy  Analyzy  [drsha dat MWastaweni Okna Pomoc  Komer

Cislo £40 Zdroj/doklad [PR4n0d2 Celkem 1:830,00 oK.
Datum [05,02.2004 TypDPH [~ 1 | Typdokladu &
: St
Sttedisko [20 et [Buchar Karel - servis
Zakizka [04760003
Dod odbar 22% Zaklad/DPH 1 500,00 330,00
IC0 [12345672 S ZaegOPH[— [
Fima [Bucher Karel Oswbozono/mimPH [ |
Uitetni zépisy — . .
e | 4w mi] ] =] || x|[e]  Frensstdog | renéstien |
Cislo [Md [?An|D [/An|Doklad  [Datum  [Tent [Stred [Zakszka _ [Castka =
[ | 1249 211 001 602 010 | P640D4Z 06.02.2004 Servieni préce 20 0420003 150000
[ EDIT 211 oo 321 010 Pesn0dz 06.02. 2004 {5 NEREA 20 04zKo003 330,00

Faktury, pohl, 24w r
- - 4 »
Pomocne knhy | - Pridat CtriDelets - Smazat 2 - Ediovat dda] F4 - Vybrat
SkKiad 4 | o
[terze £, 3.50 (298) |uPFsMxECDODNL [MRP-NFORMATICS 5.R.0. 7

Zahlavi skupiny zapist

Editacni pole zahlavi skupiny zapist vyplilujte udaji podle ndpovédnich
textll. V pripadé nejasnosti pouZijte ndpovédu. Zde uvedeme optimalni
postup, ktery maximalné vyuZiva automatizovaného pfistupu.

Cislo skupiny zapisti program pridéluje sém. Jedna se o poradové &islo,
nikoli ¢islo dokladu.

Zdroj/doklad je tudaj pfedstavujici napojeni na faktury, ostatni
pohledavky nebo ostatni zadvazky. Tento udaj dosazuje program sam
pri zatuctovani faktur, thrad faktur apod. Funkci Zobrazit zdroj oteviete
prislusnou knihu a sdruZeny zaznam v ni. Pokud t¢tujete napf. pokladni
doklad pfimo, pak kliknutim na tlacitko Pfenést doklad, sem umistite
Cislo dokladu ze zéapisu (poloZky skupiny).

Kromé ¢isla obsahuje tidaj Zdroj/doklad také symbol piivodu. Vyznam
pouzitych symboll piibliZuje nasledujici tabulka:

Symbol Vyznam

<FP>  Faktura prijata
<FV>  Faktura vydana
<PH> Ostatni pohledavka
<ZV> Ostatni zavazek
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Datum

Stredisko

ICO dod./
odbér.

Typ DPH

Text

Program automaticky nabizi G€etni datum, tj. datum systémové
(dnesni). Pokud potiebujete delsi dobu tctovat s jinym ucetnim datem,
muiZete je zménit v Nastaveni - zalozka Program. Pfi zapisovani data
rozhoduje format, jaky mate v nastaveni Windows.

Z rozbalovaciho seznamu zvolte stfedisko. (Pouze pokud mate stie-
diska pfedem nadefinovana.)

Zde zadejte ICO pripadného odbératele nebo dodavatele. Kliknutim
na symbol seznamu nebo po stlaCeni F4 miZete poZadovany udaj
vyhledat v Adresach. Uplatnéni nalezne napf. pii tisku stvrzenek.

Typ DPH je udajem, ktery je nutné vyplnit, jste li platci DPH. Zvolte
jej ze seznamu po stlaceni F4. Pokud nejste platci DPH, program sam
automaticky dosazuje typ neovlivitujici DPH.

Text zépisu miliZete vyplnit nebo ponechat prazdny a doplnit aZ textem
z kteréhokoli zapisu, ktery dosadite kliknutim na tlacitko Pfenést text.
Obdobné muzete pfenést do zdhlavi skupiny i doklad nékterého ze
zéapisu kliknutim na tlacitko Pfenést dokl.

Niésledujici Sestice editacnich poli je urena pro zapis uctované castky.
Rozepiste ji podle uvozujicich napovédnich textd na Zdklad a DPH.
Program DPH automaticky spocitd ze zadané Castky zdkladu. Zada-
véte-li ¢astky vCetné DPH, pak jesté neZ prejdete na dalsi pole, kliknéte
na tlacitko seznamu vedle nebo stlacte F4. Plovouci nabidka vam
umozni zvolit zptsob vypoctu podle pozadavkd.

Posledni dvé pole jsou urcena pro zépis ¢astek osvobozenych od DPH
a mimo DPH.

Ugetni zapisy (polozky skupiny)

Nyni se presuiite do tabulky U&etni zépisy (poloZky skupiny). Pi
zapisu uctovanim z jinych moduli (faktur, skladovych pohybt, ostatnich
pohledavek a zavazkil) program sam automaticky navrhne rozkonto-
vani a zatctovani shora uvedenych ¢astek potfebnym poctem tcetnich
zapist (viz Nastaveni - Pfedkontace). Vam zbyva jen doplnit analytika
(mate-li je definovand) pifipadné opravit zauctovani nebo text zapisu.
Pfi béZném uctovani pokladnich dokladti pak program dopredu sam
navrhne nékteré ziejmé souvztaznosti.

Béhem vypliiovani se mezi butikami tabulky pohybujte kurzorovymi
klavesami nebo tabulatorem. Témét kazda z bunék umoZiiuje vybér
udaje z preddefinovanych hodnot. Po stlaceni kldvesy F2 nebo Enter v
burice tabulky mtiZete zah4jit zapis dat nebo vybér ze seznamu (klavesou
F4).
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Cislo

/An.
D

/An.
Doklad

Datum
Text

Cislo zépisu je ddaj, ktery program dosazuje sam. Pokud zdpis neni
dokoncen je na jeho misté text EDIT. Text ARCH obsahuji saldokontné
nesparované zapisy.

Ma diti - zde zapiste nebo vyberte z uctové osnovy syntetikum uctu,
na jehoZ vrub se uctovana castka pripisuje.

Zde zapiSte analyticky ucet (analytikum) k pfedchozimu tctu.

Dal - zde zapiste nebo vyberte z uc¢tové osnovy syntetikum tctu, v jehoz
prospéch se tctovand ¢astka piipisuje.

Zde zapiSte analyticky ucet (analytikum) k pfedchozimu tctu.

Zde zapiste Cislo ucetniho dokladu. Pokud se jedna o vydajovy nebo
piijmovy doklad, stlacte F4 a program ¢islo vygeneruje sam. Program
automaticky vytvari nepfetrzitou fadu Cisel dokladd pfijmovych
(zacinaji na P) a vydajovych (zacinaji na V). Nejedna-li se o pokladni
doklad, pak volba F4 nabidne oznaceni dokladu jako P¥etictovani DPH
nebo Odpodet zalohy.

Program automaticky nabizi naposledy zadavané datum.

Zde zapiste text dokladu. Je pro néj vyhrazeno 30 znak.

Tip:

Casto opakované zapisy si muzete preddefinovat v tabulce
predkontaci. Seznam takto preddefinovanych zapis otevrete,
stladite-li F4 v burice Text (zapisu).

Castka

V zahr.
méné

Funkce |

Cistka se pienese ze zdhlavi skupiny. Postupnou opravou ¢astky zépisu
a pridavanim zéapist dosdhneme rozkontovani celkovych castek
zadanych v hlavicce skupiny zapisu.

Udaj V zahraniéni m&né se zpristupni a mate-li dany Géet definovén
jako tcet se zahrani¢ni ménou. Pak program na dvoji kliknuti nebo F4
nabidne zad4ni kurzu mény a prepocet Castky

Kliknutim na OK ukoncite zépis. Nezadané klicové udaje si program
sam vyZzada.

Funkce

Kliknutim na tla¢itko Funkce vyvolate plovouci nabidku funkeci. V nich

jsou soustfedény specidlni a pomocné operace se zdpisy v ucetnim
deniku.
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Stav ucta k aktualnimu zapisu

Provede sumarizaci zvoleného uétu (nebo Gctd) k aktudlnimu zépisu
(. k zapisu, na kterém stoji kurzor) a zobrazi formou tabulky. Tuto
funkci vyvolate také klavesou F7, bez nutnosti otevirat plovouci nabidku
funkci. MtZete zadat jeden nebo né€kolik uéth odd€lenych ¢arkami.

Zadavite-li analyticky ucet, pak musi nasledovat bezprostiedné za
syntetickym bez jakéhokoli oddélovace (lomitka, mezery apod.).

Faktury, pohledavky, zavazky

Otevie modul Faktury, pohledavky, zévazky. Tato volba poslouZzi
k uctovani uhrad, ani by bylo nutno opoustét ucetni denik.

Zobrazit zdroj

Vyhleda zdroj (ptivod zapisu). Otevie prislusny modul, ze kterého byl
doklad zatctovan a nastavi na néj ukazatel.

Pomocné knihy

Otevie modul pomocnych knih (knihy objednavek, hmotného a ne-
hmotného majetku).

Nastaveni

Nastaveni parametrii G¢etniho deniku. (Viz Nastaveni karta U&etni
denik.)

Pocatecni stavy

Otevie vstupni formulaf s uctovou osnovou, kde ke kazdému uctu
muZete zadat pocateCny stav. Pocatecni stavy lze zadat globalné pro
celou firmu nebo zvlast pro kazdé stiedisko, kdy stiedisko (resp. celou
firmu) vyberete z rozbalovaciho seznamu Stfedisko.

Uétova osnova

Touto volbou oteviete uctovou osnovu. Popis uprav naleznete v ka-
pitole Nastaveni karta Uetni denik.

Zauctovani mezd

Zauctovani mezd predstavuje propojeni s programem Mzdy a perso-
nalistika. Pfed zaic¢tovanim je tfeba z programu Mzdy a personalistika
vypoctené mzdy vyexportovat. Pro informace o exportu nahlédnéte do
manudlu nebo nipovédy pfislusného programu.



Ugetni denik

33

Ctrl+K

x
b zdoe progran oK. |
1+ Verze pro Windows —

" Verze pra DOS el
Mzdawé obdobi pro zadétoy ani |D2J2DD4

Dratum pro Géetni zapisy |23.D2. 2004

[~ Roziétovat na stiediska

¥ Roziétovat na zaméstnance

Do textu dokladu doplnit
|Priimeni |

[~ Roziétovat podle Géth

rDiakritika
= Bez diakiritiky
= Kamenickiich
{5 Latin I[P 852]

Importovat ze soubon————————————————
Ze zoubon:

IC:\Program Files\MRP“zdy a personali

Prochazet... |

V dialogu Zat¢tovani mezd zadejte a nastavte poZadovana data dle
napovédnich textd a nalistujte vyménny soubor se mzdovymi daty.
Soubor naleznete v datové sloZce konkrétni Gctované firmy.

* V pfipadé Verze pro Windows (vizudlni systém) je implicitni cesta:
C:\Program Files\MRP\Mzdy a personalistika\dataXXXX (kde
XXXX predstavuje ¢islo firmy, napt. data0001).

» V piipadé Verze pro DOS (univerzilni systém) je cesta:
C:\MRP\MP\FIRx (kde x predstavuje ¢islo firmy, napf. FIR1).

Kopie zapisu

Vytvoii a na konec tabulky prida kopii pravé aktudlniho zapisu. Zapis
muZete zkopirovat do aktudlni skupiny zapisti nebo do nové skupiny
zéapisu. Zkracena volba je kombinace klaves Ctrl+K.

Kontrola uc¢tovani

Volbou provedete kontrolu zauctovani pohledavek a zavazku. Pro tento
ucel se otevre specidlni dialog Kontrola i¢tovani, kde mizete definovat
rozsah poZadované kontroly. Kontrolu spustite kliknutim na tlacitko
Kontrola. Vysledky i s vysvétlivkami se zobrazi pfimo v okné, odkud
je mizete vytisknout. UloZeny budou v souboru kontud.txt
k pfipadnému pozdé&jsimu nahlédnuti.
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Vlozeni zapisu a precislovani

Funkce vloZi (podle volby z vnofené nabidky) zapis bud do momentalné
nastavené skupiny zapisi nebo do nové ptidané skupiny zapist.

Precislovani skupin

Precisluje skupiny zapist tak, aby byly sefazeny podle ¢isla nebo podle
data. Pozadované kritérium volte z vnofené nabidky

Precislovani zapist

Precisluje zapisy tak, aby byly sefazeny podle &isla nebo podle data.
PoZadované kritérium volte z vnofené nabidky.

Hromadna zména ucta v zapisech

NS 24

UmozZiiuje ménit hromadné ¢isla Gctd v zapisech. V dialogu se definuje
filtr zapisid se starymi UCty a nasledné nova cisla ucti.

Zména ¢isla ucéetniho zapisu

Touto funkci zménite ¢islo vybraného tcetniho zapisu. Zadanim 0 se
¢islo zméni na ARCH.

Ro¢ni prevod

Provede ro¢ni uzévérku a prevod dat. Pred zahdjenim této operace je
tfeba piislu§nou funkci provést doplnéni uzavérkovych zapisa.
V dialogu zadejte datum uzavérky a pfipadné analytika uzavérkovych
ucth. Tato operace nesmaze ucetni zapisy.

V dialogu Roéni pfevod nastavte provedeni poZadovanych operaci a
zadejte datum, ke kterému ma byt Gcetnictvi uzavieno a ptipadné
dopliite analytikum uctu pro hospodarsky vysledek.

Ro¢ni pfevod zajisti:

1. Sesumarizuje zapisy k uctdm od pocatku az k zadanému datu
uzavérky. Vysledky uloZi do pocateCnich stavi uctl a nepotiebna
data smaZe. Nesparované saldokontni zapisy uloZi pod ¢isla ARCH.

2. Smaze (voliteln€) uhrazené pohleddvky a zavazky z knihy faktur,
ostatnich pohledavek a ostatnich zavazki.

3. Smaze (voliteln€) vykryté objednavky.

Rocéni prevod je nevratna operace. Aby zUstala moZnost vratit se
k piivodnimu stavu dat (jejich obnovenim ze zalohy), je tieba data pred
pfevodem zalohovat. Je-li volba Zilohovat data pfed pfevodem
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zaSkrtnuta, znamena to, Ze je aktivni automatické zdlohovani dat (viz
Nastaveni) a program provede automatickou zilohu dat.

Kde najdete zazdlohovana data z automatického zalohovéani?

Program si pro tento cel vytvoii zvlastni slozku Datazal a v ni pak
podslozky Zal0001, Zal0002, ... podle ¢isla firmy. V kazdé z téchto
podsloZek naleznete dalSi podsloZky pojmenované datem zdlohy
(20040118, ...), v nich pak vlastni zdloZni soubory pojmenované ¢asem
zaloZeni (18_59_46.PHC, ...). Program sam udrZuje ¢tyfdenni
posloupnost zaloh (uvaZuji se pouze dny, kdy byl program pouZzit).

Jak vyuZit multiverzi pro zachovéni dat icetniho roku?

Pouzijte sluzbu Volba a definice firem (z hlavni nabidky programu
nebo z Nastaveni) a firmu zkopirujte. Vzniknou tak dvé identické firmy
= ucetni roky. Pivodni ponechte jako stary rok, v nové provedte rocni
pfevod a pokracujte v uctovani. Tuto firmu oznacte novym rokem.
Pozor, data jednotlivych rokt (firem) nejsou propojena. Pokud u€inite
zasah do starého roku, v novém se to neprojevi!

Zobrazeni

Zobrazeni predstavuje mozZnost filtrovani zapisi podle jednotlivych
uctd. Zajistite, Ze v ucetnim deniku budou dostupné (a tisknout se
v sestavach) jen ty zapisy, které odpovidaji nastavenému zobrazeni.

Volba VSechny zapisy zrusi filtrovani.

Vystupy

Pod volbou Vystupy naleznete vSechny pottebné vystupni sestavy, které
si miZete prohliZet na obrazovce, tisknout na pfipojené tiskarné nebo
exportovat do souborid typu TXT, DBF, XLS, RTF a HTML. Pomoci
specidlniho editoru miZete kazdou sestavu upravovat, nebo si zakladat
vlastni volitelné sestavy. VSechny tyto sluZby obstardva modul Vystupy
ajeho popis obsluhy naleznete v pfirucce Zaklad vizudlniho systému.

V dialogu Vystupy a piipadné v dalSich dialozich pred vlastnim vy-
stupem muiZete upfesnit rozsah tisku, zadat filtr a podobné. Kritéria se
vybiraji zrozbalovacich seznami, volbou Ve zahrnujete v§echna data.

Seznam zapist (uéetni denik)

Tato sestava vytiskne seznam zapist tcetniho deniku. K dispozici jsou
predlohy Seznam z4pisti a Seznam zapist se zakdzkami. Pied tiskem
volite z nékolika moZnosti filtrd a fazeni.
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Hlavni kniha (synteticka evidence)

Tiskne hlavni knihu syntetické evidence. K dispozici jsou ptedlohy
zkraceného a podrobného vypisu a podrobného vypisu dle klasifikace.

Hlavni kniha (analyticka evidence)

Tiskne hlavni knihu analytické evidence. K dispozici jsou opét pred-
lohy zkraceného a podrobného vypisu v korunich a v cizi méné,
podrobného vypisu dle klasifikace a s hospodéarskym vysledkem.

Saldokonto

Tiskne sestavu Saldokonto nesparovanych zéapisu. Pred tisku volite ¢isla
ucth které maji byt sparovany.

Vypocet DPH

je sestava, kterd vytiskne Pfiznéni k dani z pfidané hodnoty. Po
zahdjeni vystupu se nejprve zobrazi tabulka s vypoctenymi hodnotami,
které pred tiskem muZete modifikovat. Podklady sestava ziskava
z iCetniho deniku, faktur a ostatnich pohledavek/zavazki.

Seznam DPH dokladu

Tato sestava vytiskne Zaznamni povinnost ve dvou variantich (druha
obsahuje i sloupec, ktery zachycuje plnéni mimo DPH. Sloupec Znacka
obsahuje druh (P-pfijmovy, V-vydajovy) a oznaceni pivodu dokladu:
UD - dcetni denik

FV - faktury vydané

FP - faktury pfijaté

ZV -  ostatni zdvazky
PH - ostatni pohledavky
Pokladna

Tato sestava Vam vytiskne pokladni knihu. Pfed tiskem volite pokladni
ucet, ze kterého se bude tisknout.

Pokladni doklad

Sestava Pokladni doklad nabizi nékolik predloh pokladnich doklada.
Je univerzalni pro prijmové i vydajové doklady. Neda se pouzit pro
jiné nez pokladni zapisy v ucetnim deniku.
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Sbérny doklad

Sestava Sbérny doklad vytiskne zatuctovani dokladi (podle zvoleného
intervalu). V nésledném dialogu zadavate rozmezi (od - do) a volite
pocet dokladd na stranku.

Bankovni kniha

Tato sestava Vam vytiskne bankovni knihu. Pfed tiskem volite bankovni
ucet, ze kterého se bude tisknout.

Vykaz zisku a ztraty

Je predepsand sestava. V dal§im dialogu volite rozsah (zjednoduSeny
nebo plny) a zda ma byt v korunach nebo v tisicich korun. Program
nejprve vypocte a v tabulce zobrazi vypoctené hodnoty. Do vypoctenych
hodnot lze zasahovat. Tlacitko Pfepocet slouZi pak k prepocitani
ostatnich hodnot po zasahu.

Rozvaha

Sestava rozvahy ma k dispozici rizné pfedlohy pro rtizné druhy
organizaci. Je tfeba pouZit odpovidajici predlohu.

Stromova struktura

U sestavy stromové struktury volite v dialogu zda se ma tykat rozvahy
nebo vysledovky (vykazu zisku a ztraty). V pripadé€ vysledovky miZete
jesté volit mezi dafiovou a nedaiiovou.

Cash flow

Sestava Cash flow vytiskne P¥ehled penéZnich tokt. Pred tiskem zvolte
dle zictovaciho obdobi typ sestavy.

OhlaSovaci povinnost

Tato sestava tiskne OhlaSovaci povinnost o nezdanénych vyplatach.

Aby byla platba do sestavy zatazena, musi byt splnéna kritéria:

1. Platba musi sméfovat fyzické osobé, coZ se nastavuje v tabulce
Adresy (viz kapitola Adresy).

2. Uhrn plateb jedné fyzické osob& musi piesdhnout ¢astku zadanou
v Nastaveni - karta Program.

Hospodareni stiedisek

Vytiskne tabulku ndkladii a vynosi a zisku jednotlivych stredisek.
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Upravy vypoéetnich predpisti

V sestavach, poskytujicich podklady pro odevzdani uradim (Vykaz
zisku a ztraty, Rozvaha, Stromova struktura, Cash flow) jsou udaje
v jednotlivych fadcich vypocteny pomoci vypocetnich predpist
(skript). S pravidelnymi aktualizacemi programu ziskdte nejnovéejsi
definice vypocetnich predpisi. Tyto predpisy ale miZete sami podle
svych pozadavkd modifikovat.

Névod k upravé vypocetnich pfedpist

Volbou Editovat (fadky sestavy) oteviete tabulku s vypocetnimi
predpisy (viz obr.). Tlacitko Nadefinovat slouZi k nacteni instalova-
nych vypocetnich piedpist (zrusi vSechny zmény). Tlacitkem Kontrola
spustite test, zda struktura sestavy odpovida poZadavkiim (napf. zda
nechybéji nékteré ucty).

V riznych definicich vysledovkovych sestav jsou vyuZity rtizné sloupce.
Nasledujici tabulka podéava jejich kompletni ptehled.

~Ioix
& Typ| Uraven| Predpis = |
Zavilt

AKTIVA CELKEM R 223712

0 +211 42134261 4221 +251 4253 +256,+25
0 +381,+382,+385
3 ALl

.| Kratkodoby financni majetek.
Casové rozliferi

Pohled&vky za upsan zakladni kapitdl (U 0/+353 Nadefinovat |
Dlauhodob) majetek &l 14586
Dlauhodaob) nehmotni majetek. u 0 +011 4012 +013,+074 +017 +0719,+047 +05 Kontrola |
Dlouhodobj hmotrj majetek u 0 +021 4022 +025, 4026 +027 4029 +031,+03
Dlouhodob finanéni majetek u 0 +061 +062 +063 +066 +067 +043 +053;+06
Obéina akliva R 1891011
Zasoby u 0/ +111 411241194121 +1234124 4131413
Dlouhodobé pohledavky u 1]
Krétkodobé pohledévky u 0 +311 431243134314, 43154318 4335435
u
u
R

Fontrolni gisla [F. 07 a2 12)

o1 o

e 3 0 e

Sloupec  Vyznam

Radek  Poradové &islo Fadku.
Oznaleni Predepsané oznaceni (objevi se v sestave).

Text Text (objevi se v sestave).
Typ Rozd€leni podle zpiisobu Cerpani udaja.
U -z uctu

R -z radka sestavy
S —zrozvahy
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Typ U

Typ R

Uroveli  V predvaze a vysledovce uréuje pofadi v jakém budou
fadky sumovany tam, kde je ve vykazu potfebna ndvaznost
(tyka se pouze typu R).
Ve stromové struktufe urcuje v které tirovni stromu budou
ucty zobrazeny.

Pfedpis  Vypocetni predpis, vzorec pro vypocet udaje v daném
radku.

Typ U — (Scita stavy ucta)

Oddélovacem je ¢arka. Pred cislem je operator.

Cislo Vyznam

XXX synteticky ucet (211)
XXXXXX  analyticky ucet (211001)
XX skupina G¢td od xx0 do xx9
X skupina G¢td od x00 do x99

Plus Minus Vyznam operitoru

—  operace se zustatkem uctu
strana ma dati uctu

strana dal uctu

pocateéni zlstatek

zapocita se, je-li ucet aktivni
zapocita se, je-li ucet pasivni

(+506,M604001,a605 znamena: +zustatek 506 +ma dati 604001
-zustatek 605, je-li ucet aktivni.)

U»NDZ+
’UNND-E

Suma ucta:

C, ¢ secte ucty od>do (C501>505 je totéZ co:
+501,+502,4503,+504,+505)

B, b secte pocatecni zistatky (B501>505 je totéZ co: Z501, Z502,
7503, 7504, Z505)

Misto znaku ‘>’ muZe byt i jiny znak.

Brutto;Korekce:

Vypocetni pfedpisy pro Brutto a Korekci jsou oddéleny stfednikem
(+251,+253;+291,+293).

Typ R - (Scita obsahy fadki sestavy)

Soucet:
* oddélovacem je carka (004,012,022)
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Typ S

Rozdil:
¢ oddélovacem je stiednik (001,002;050,051 znamend soucet fadki
1 a 2 minus soucet fadka 50 a 51)

Kontrolni soudet:

ALL predstavuje kontrolni soucet vSech fadkda.

Typ S — (S¢ita obsahy bunék v tabuice)

Buniku urcuje prisecik fadku a sloupce zapsany stylem fadek/sloupec.
Zapis:

1/3 znamena radek 1, sloupec 3

Ptiklad:

+1/1,-52/3 znamena od obsahu buriky na fadku 1 sloupci 1 odecist
obsah buriky na fadku 25, sloupci 3.

Dan z pfijmu
Kliknutim na tlacitko spustite modul Editor formulafi dan€ z ptijmua

pravnickych osob, ktery umozni pfipravit a vytisknout Pfiznani k dani
z pfijmu.

=

Zobrazit farmulate za obdobi: |2003 'l Ty

Mo z&znam

Otevfit kopii

Frejmenowvat

i

Smazat

Starno
=l

Po otevieni modulu otevfete rozpracovany formuléf nebo zaloZte novy.
Tlacitka v nastrojové 1iSt€¢ umoziluji snadné listovani formulafem po
stranach nebo oddilech.
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E Editor formuldid dané z piijmd - [Dafiové piiznani pravnickych osob za rok 20 =10 1[
Soubor  Zobrazit Méastroje Okno  Napoveda =& x|
|| strana -l =i | Zahlavl tizkopisu - q

Nez zadnete wyplAovat tiskopis, predtéte =i, prosim, pokyny.
Finanéni mu dfadu
fve Zling )

(30212345678 )

02 Dafiové pliznani

= =)

a o ok preze Vi Tho razEa Mantlio 1T
Diwady pro padari

dafiewdho piandn zistiny dne 20.03.2004 =

Paidet podilowyich fondd,
jefichi majetek j& obhospodaftvan

03 ki raaliteni typu pitandri P ,
rozlisent typy phiznani Pofadowé &islo podilowého fondu

Zdafiovaci ebdobi podie § 173 pism. Fodet piiloh I1. oddilu

Crrr

Fodet avlSnich piilch
k dani z pfijmd pravnickych osob
podle zakona CHR. é. 586/1902 Sh. o danich z piijmli, ve znéni pozdéjich predpisi (dale jen "zakon™}

za zdafiovaci ohdobi nebo jeho £ast, od @1 012003 j] do [31 12 2003 J

I, DDDIL - ddaje o popl=tnikevi [padilavam fandu) 5
D4 Dbchodni firma

Ef | -
&

JestliZe potiebujete skocit pfimo na kolonku znamého ¢isla, oddil nebo
stranu, pouZijte prislusnou volbu z nabidky Zobrazit. Volbou Import
vykazt z jednoduchého tucetnictvi z nabidky Néstroje zajistite vyplnéni
prislusnych kolonek vykazy z ucetnictvi firmy.

x

Tizk&ma: hp deskjet 5550 series Mastaveni tiskary... |

—Rozsah stranek:

* Yiechny

' Aktulni stranka

CER
= Shanky od L [ L

Mahled |
O Zakladni &ast
O Fiiloha &1 Starna |
O Ffiloha &.2

[ Ffiloha £.3

i Casti

Tisknout: wiechny stranky ve vibéu j MoFnost tisku,.. |
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Ctrl+P Tisk vyplnéného formuléfe zahajite volbou Tisk z nabidky Soubor
nebo zkratkovou klavesou Ctrl+P.

Formulafe obsahuji drobné pismo; doporucujeme tisknout je na
laserovych nebo inkoustovych tiskarnach s co nejvyssim rozliSenim.

Moznast tisku | Kliknutim na tlacitko MoZnosti tisku... oteviete specidlni dialog pro
kalibraci tiskarny. Navic umoZziiuje zvolit si tisk samotného formulare
nebo jenom udajii do kolonek originalniho formulare.

Moznostitiska ]
—Kalbrace rTisknou——————————————
" Automaticka * Vie
i« Wlastni

= Jen prazdng formulst

£ Jen wplngné Odaje
Posun vodoravhi IU 3‘ 0,1 mm

Posun svish ID vl 01 mm Barva wplnénich dda
€ viech formulafi . DAL

Zwitieni vadaravné I‘IDDD 3‘ 01 % {+ tohoto formulste ybrat...
Zesenisvide |00 Hoix

¥ Progkrtévat nevyplinéné kolonky

¥ Tisknout barevné pozadi

[ Tisknout dvojice stranek

0K I Stomo |
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Fakturace

s

Faktuny wdané

i

Faktury phijaté

V této kapitole naleznete postup obsluhy modulu Fakturace a infor-
mace o vyuZiti provazani Faktur s ostatnimi moduly.

Faktury jsou soustfedény do dvou tabulek: Vydané (resp. Pfijaté)
faktury a PoloZzky faktury. Kazda faktura je tvofena jednim rfadkem
v tabulce faktur a jednim nebo vice (max. 999) fadky v tabulce poloZek
faktur.

Ix

% MRP Utetnictvi + sklad, Firma 1, 21.04.2004 o =]
Program Agendy Udrshadst  Mastawsni Okno Pomoc  Konec

Denik / Adresy
Faktury, pohl, z4v.

Vydané faktury
Vydané faktury

Cislo [Datum _ [Ddbératel [Celkem  [Uhradit _ [Dat_splat [Zdan_pin.[«] ~ Zaviit |
27.06.2002 | STAVINOVA, 5.1, 0 -492 825,00 25092002 | 23.07.2002
26.06.2002  Krupék 3 spol, 2237,00 28.06.2002 | 28.06.2002
09.07.2002 | STAVINOVA, 5.1, 0. 517,00 09.08.2002 |09.07.2002
09.07.2002 | Filip Antonin Ing 457500 09.08.2002 |09.07.2002 Eurkee
09.07.2002 Cemd Josst 312300 312300 09082002 09.07.2002 Zobiazeni
10.07.2002 Carda Premys| 360500  3605,00 0908.2002 10.07.2002 —
10.07.2002  Prefs Letina s.r.0 23168,00 09.08.2002 | 10.07.2002
10.07.2002 | Andrjs Bohuril 1007.2002 | 10.07.2002

15,07.2002 o 25072002 [15.07 2002 Seznam dhiad]
v Uhiadt

n| 4| h| hr| +| -| A| e| Pridat predt | F‘Fldallgktulul

Hiedani

Wstupy

Prolozky fakiury

Text [Pocet MJ [CenaMd  [Celkem
F|Zboii die objednavky 258370002 1000 244319768 299680117

3

L«

Fomocné kniby

Sklad Enter - Opravit Insert - Pidat Ctri+Delete - Smazat F6 - Prepnout mezi tabulkami

[ [LaFsmzEODOO0L [MRP - INFORMATICS, S.R.0, v
Faktury jsou v tabulce fazeny podle ¢isel, ICO nebo data splatnosti.
(viz kapitola Zobrazeni).

Poznamka:

Obsluha faktur prijatych | vydanych je vzajemné velmi podobna.
Modul proto popisujeme jako celek z pohledu faktur vydanych.
OdliSnosti pak uvadime na pfislusnych mistech.

Jak pfidat
fakturu

Barevné jsou zvyraznény neuhrazené faktury, u nichZ vyprsel termin
splatnosti. Kolik dni zbyva nebo o kolik byl prekrocen termin splatnosti
je ve sloupci Dni do spl. Ve sloupci U je ,,()* u faktury, kterd je
zaictovana. Sloupec P obsahuje symboly indikujici zafazeni thrady
faktury do platebniho piikazu (viz kapitola Uhrada faktury).

Sloupce miiZete libovolné usporadat, program si zmény uloZi (postup
je uveden v pfirucce Zaklad vizudlniho systému.

Fakturu miZete zaloZit novou nebo pomoci voleb v nabidce Funkce
zkopirovat z kterékoli existujici faktury nebo vytvorit z existujici faktury
dobropis resp. vrubopis, pripadné stornofakturu. RovnéZz pii thradé
predfaktury se miize automaticky vytvorit faktura (viz dale).
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Pridat fakburu

Cislo faktury

Zapis faktury

Stlacte klavesu Insert nebo kliknéte mysi na tlacitko P¥idat fakturu.
Otevie se vstupni formular Pfidani vydané faktury resp. formuldr
Pfidani pfijaté faktury (ve Fakturach piijatych).

X

E =loix|
Program Acendy Udrdbadat Mastaven o Pomoc  Kongc

Vydana faktura - oprava

Falctury, pohl., 2av.

1C0 [12345678 Fyz osoha [ Cislo faktury [2200000067  Celkem [ 2336 80100 oK
E Fima [BUSHER 75 Zéklad [ Zaa8 19750
4 Jméno Cislodod listu [2200000057 | DPH [ 53360350 M
Uliee [Novotného nab. 1234/56 Kon. symbol [0008 Uhradit
E Masto [Fraha 27 Stfedisko [007 )
i Fst 12700 Zokizka Typdokad [ G Easthy
E-mail Foma dhrady [prevodem TwDFA [ 1 ) ;
E‘ Tel [ Zpteobdoprwe | Datum wystaveni [15.07.2002 M
DIC [o0g1z345678 | Cislo obisdnavky Datum splatnosti [25.07. 2002 Sklad
Banka [~ | Pived éisbobled [Z8esvoonz | Vanik zd. pl. [15.07 2002
a [&et e | Distum ohjednévky
. Pologky faktury |Da|§\' informage |
a r’|/|b|H|+|—|A|r”|Sf|e| Zadawani cens DPH
=

[BPHMI Siva [Coon -]

538 603,43

Text [MJ [Poget MJ [Cena MJ
F|Zboii die objednavky 258370002 1000 244819768 22%

Pomocné krity Al
Sklad [insert - Piidat  Chrl+Delete - Smazat F2 - Editovat ddaj F4 - Wybrat

[ [LaFsmzEODOO0L [MRP - INFORMATICS, 5.0, v

2936 801,17

-

Nekteré z editacnich poli vstupniho formulare jsou jiz vyplnény udaji
naposledy zaddvanymi nebo automaticky generovanymi. Vyznam dat

je ztejmy z ndpoveédnich textl. BliZsi vysvétleni naleznete v napoveéde.
Zde se zaméfime podrobnéji na klicové tdaje a souvislosti.

Udaj ICO propojuje Faktury s adresami. Pokud zadate ICO, které
program nalezne, automaticky vyplni v§echny dostupné udaje z adresy.
Pokud ICO nezadéte, program Vam nabidne, Ze zapsanou adresu doplni
po tabulky adres. Standardni délka ICO je 8 znakl. Pokud potfebujete
k jednomu ICO zadat vice adres, odlisite je Gidaji za odd&lovatem (napf.
44557788/01). Pri tisku faktury se ¢ast za oddélovacem nebude tisknout.

Jinak lze v tabulce adres nalistovat a do faktury dosadit diive zadanou
firmu nebo adresu nasledujicim postupem:

1. Stlate klavesu F4 v edita¢nim poli ICO.

2. Nalistujte adresu v tabulce Adresy.

3. Stlacte Enter nebo kliknéte na tlacitko Pfevzit.

Cislo faktury po¢itac ptidéluje sam kazdé nové faktuie o jedni¢ku vyssi.
Vychdazi pfi tom z naposledy pouZiti ¢iselné fady. Dokud nezadate
polozky, je mozné Cislo faktury zménit. Pokud ¢islo zménite tak, Ze je
prepiSete jinym Cislem (napf. potfebujete zaplnit diru po smazané
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faktufe), je pak tfeba znovu nastavit pocatek Eiselné fady v Nastaveni
(zadat posledni pouZzité Cislo jako pocatecni).

Tip:

O pravidlech pro ¢iselné fady se vice dovite v pfiruc¢ce Zaklad
vizualniho systému nebo v kapitole Nastaveni.

Variabilni
symbol

Typ dokladu

Typ DPH

Edita¢ni pole Variabilni symbol se objevuje u prijatych faktur. Zapiste
zde Cislo pfijaté faktury. Pozor, nezaménujte ¢islo pfijaté faktury,
které pfidé€luje program za variabilni symbol!

Udaj typ dokladu mé& vyznam pfi sestavovéni Zéznamni povinnosti.
Stlacte F4 a vyberte ze seznamu. Ponechate-1i pole prazdné, znamena
to BéZny datiovy doklad.

Stlacte F4 pro vybér typu DPH (mé vyznam pro plitce DPH). Pro
neplatce se automaticky dosazuje typ Neovliviiujici DPH. Typ DPH se
vyuziva pii vypoctu a tisku Pfiznani k DPH.

Datum vzniku zdanitelného plnéni, datum vystaveni a datum

splatnosti faktury spolu tizce souvisi. Pocitac je navrhne podle nastavené
doby splatnosti (viz Nastaveni).

Polozky faktury

Polozky faktur mizZete pfidavat, vkladat nebo kopirovat. B€Zny postup
je pridavani, tj. po kazdé poloZce prejdete na novy fadek a zapisujete
dalsi polozku. Vlozit polozku mezi existujici muizete klavesou Insert.
Existujici polozku zkopirujete kombinaci klaves Ctrl+K.

Obsah sloupcti je zfejmy z textd v jejich zahlavi. Témér kazdy sloupec
po stlaceni F4 nebo dvojkliku umozZni vybrat ze seznamu pfedem de-
finovanych hodnot, které maji za cil zjednoduSeni a zrychleni préce.

Text polozky muiZete zapsat nebo stlacenim F4 prevzit z preddefi-

novanych polozZek ptfipadné skladovych karet. Postup:

1. Stlacte klavesu F4 nebo dvakrat kliknete mysi na buiiku Text
(zkratkové klavesy jsou Ctrl+P nebo Ctrl+S).

2. Nalistujte poZadovanou polozku nebo kartu a stlacte Enter.

3. Upravte nebo dopliite chybéjici udaje v poloZce.

Poznamka:

Do faktury se prenesou z pfeddefinovanych polozek vSechny
polozky stejného &isla, po€inaje tou, na niz umistite kurzor.
Pozor, prevzeti skladové karty zde neznamena vydej ze
skladu.

Sloupce s tmavym zéhlavim (DPH MIJ a %) maji vyznam pro platce
dané z ptidané hodnoty. Postup zadéani a automaticky vypocet je stejny
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Zruseni
polozky

Casthy

jako napf. v evidenci prijma a vydaju. Sleva se zadava v procentech
castky Celkem. Po zadani slevy mizZete klavesou F4 zvolit zda slevu
rozepsat do vSech poloZek faktury nebo slevu uplatnit tak, Ze se upravi
cena mérné jednotky.

Vymazat kteroukoli polozku faktury Ize stlaCenim kombinace klaves
Ctrl+Delete.

Po zadéani vSech polozek je mozné provést korekci celkovych ¢astek

faktury pro eliminaci pfipadnych zaokrouhlovacich chyb. Postup:

1. Kliknéte na tlacitko Céstky.

2. V otevieném dialogovém okné opravte poZadované castky
v pfisluSnych editacnich polich.

Upozornéni:

K Upravam ¢astek sahnéte, az kdyz uz nehodlate ve faktufe ménit
udaje, které by celkové ¢astky mohly ovlivnit (tedy napf. i typ
DPH). Jinak program s kazdou zménou téchto dat celkové ¢astky
za fakturu znovu prepocita.

Rozsifené informace

Na kartu Roz8ifené formace muzZete zapsat dalsi udaje faktury. Jeji
obsah je proménlivy. Podle druhu faktury zde naleznete data pro platbu
platebni kartou, pfi vyvozu do zahrani¢i (nebo mate-li v Nastaveni
povolenu zahrani¢ni ménu i v tuzemskych fakturich) pak idaje o kurzu
mény, pri dovozu (prijaté faktury) pole pro zadani cla a DPH z celni
deklarace. MuZete zde také ménit Vase bankovni spojeni.

Koneény pfijemce
Nalezne vyuZiti, pokud se fakturacni adresa neshoduje s dodaci adresou.

Kone¢ny piijemce se voli z tabulky adres. Pro tisk takové faktury je
tieba pouZit k tomu urcenou piedlohu vystupni sestavy.

Seznam uhrad

Tabulka, kde miZete nahlédnout na splatky faktury. Pokud si pfejete
thrady ménit, je tfeba pouZit tlacitko Seznam dhrad (viz dile)

Pripojeni dat z ostatnich modult

VEtSinu dat potfebnych pro vystaveni faktury lze ziskat i diky propo-
jeni s knihou objednavek a s modulem Sklad. Napf. je-li kompletné
vyplnéna objedndvka, jednoduchym postupem se pfenesou data
z objednavky do faktury. Obdobné se postupuje i v ptipadé modulu
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J

Objednasky

Sklad

Zobrazeni

I I

Uhradit |

Sklad. Pokud nezadate do faktury adresu, bude pfevzata z objednavky
nebo skladového pohybu.

Pfenos dat z objednavek

1. Kliknéte na tlacitko Objednavky.

2. V seznamu objednavek nalistujte (nebo pridejte) poZadovanou
objednavku.

3. Stlacte Enter nebo kliknéte na tlacitko Pfevzit.
Pokud k objednavce (pfijaté) existuji rezervace ve skladu, program
nabidne vytvoreni skladového vydeje rezervovaného zboZi.

Pfenos dat ze skladu

1. Kliknéte na tlacitko Sklad.

2. Vypliite data nové vydejky nebo piijemky resp. stornujte zapis
a nalistujte skladovy pohyb pokud jej méte jiZ pfipraven.

3. Stlacte Enter nebo kliknéte na tlacitko Pfevzit.

Zobrazeni

Kliknutim na Zobrazeni se objevi dialog pro nastaveni sefazeni faktur.
Radit faktury Ize podle &isla faktury, ICO a data splatnosti. Tuto volbu
vyuZijete zejména pro ucely nékterych vystupnich sestav, které jsou
pripraveny pouze pro urcité fazeni faktur.

Zauctovani faktury

Po ulozeni faktury program automaticky nabizi jeji zaictovani do
Ucetniho deniku podle implicitnich predkontaci (viz Nastaveni - karta
Ucetni denik). Pokud je odmitnete, miiZete fakturu zaitovat pozdgji
volbou z nabidky Funkce. Jako zdroj se doplni kéd (<FV>, <FP>)
a &islo faktury. Tim je zajisténo propojeni Faktur a Ugetniho deniku.

Uhrada faktury

Fakturu je moZné uhrazovat po ¢astech; systém sdm eviduje kolik jesté

zbyvé uhradit. Postup:

1. Nalistujte poZadovanou fakturu.

2. Kliknéte na tlacitko Uhradit.

3. Vypliite potfebnymi tidaji editaéni pole v dialogovém okné Uhrada
(viz nize).

4. Stlacte Enter nebo kliknéte na tlacitko OK.

Pokud ji odsouhlasite, bude tihrada automaticky zatctovana do ucetni-

ho deniku do skupiny zapisti v niZe je faktura zadctovana podle
implicitnich pfedkontaci (viz Nastaveni - karta Ucetni denik).
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Dhrada x|
Castka Zhiva uhradit _D K
[12541.50 [ 12 541,50 =

Starno |
Datum Dioklad
[21.04 2004 |
v Zafadit dhradu do Géetnibo deniku

Zauctovani uhrady

Do Ucetniho deniku se dhrada zafadi jako novy zapis do skupiny zapist,
v niZ je faktura zauctovana. Je tfeba pouze doplnit chybéjici udaje. Pfi
¢asteCnych thradach se castka rozdéli, tak, aby se pfednostné uhrazovala
DPH.

Seznam uhrad

g ‘h 'jl Kazda faktura udrZuje seznam thrad, ktery je dostupny po kliknuti na
E=nam WAradl . ¢itko Seznam thrad (nebo pfimo ve faktufe na karté¢ Seznam thrad).

Zde muzete seznam uhrad editovat.

Seznam dhrad Faktury ﬂ

Datum Doklad  [Castka - —
| 29.11.2003 P128 £ 531,00
> E 500,00

il

|ctrl+Delete - Smazat Fz - Editace dokladu

Po stlaceni klavesy F2 Ize dopliiovat ¢islo dokladu, kombinaci klaves
Ctrl+Delete zvolenou thradu smazete. Polozka Uhradit se tim opravi,
ovSem uthrada, ktera jiz byla zauctovana do deniku se nestornuje. To je
tfeba ucinit zvlast prisluSnym postupem (napf. smazinim zdpisu
v Uetnim deniku).
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Frikaz k tihr. |

Frikaz k. dhr.

Do hisku

Fridat predt. |

Zarazeni Uhrady faktury do pfikazu k uhradé

Splatku piijaté faktury zafadite do ptikazu k ihradé kliknutim na Pfikaz
k dhradé€ a volbou 1. Zafadit do tisku pfikazu k dhrad€. Mate-li vice
rozpracovanych pfikazi k thradé, program nabidne vybér (viz obr.).
Muzete néktery oznacit jako pfedvoleny; pak se bude zarazovat do néj
bez nutnosti volby.

¥ybér piikazu k dhradé

Fiikazy k thradé [~ “ybrang pfikaz bude nastaven jako predvaleni
30.01.2004 000086-0247570267/0100 1220,00

12 02.2004 (00086-0247570267,/0100 1220.00
3 47 R FIZE /OO0 2440 00

Mowj

i

Ziuit

Zarazeni stalé platby do prikazu k uhradé

Stalou platbu zaradite do ptikazu k thradé kliknutim na Pfikaz k dhradé
avolbou 4. Stalé platby. V seznamu Stalé platby pozadovanou oznacite
kliknutim na tlacitko Do tisku. Mate-li vice rozpracovanych pfikaza k
uhrad¢€, program opét nabidne vybér z nich (viz vyse).

V poslednim sloupci seznamu se objevi symbol zatfazeni do piikazu
k dhrad€ (viz dale) a po vytiSténi piikazu k thradé se datum splatnosti
stalé platby bude posune o nastavenou periodu. Dalsi informace ke
stalym platbadm naleznete v kapitole Nastaveni.

Volby v nabidce Pfikaz k ubhr.

Obsah sloupce P tabulky pfijatych faktur indikuje pfiznak piikazu
k dhradé€. Pomoci voleb 0., 1., 2. a 3. z plovouci nabidky Pfikaz k Ghr.
lze tyto pfiznaky v pfipadé potfeby nastavit nebo zrusit.

- Faktura dosud nezatazena do pfikazu k Ghradé
[ - Faktura zafazena do pfikazu k tihradé
([- Byl vytiStén piikaz k ¢astecné thradé

[11- Byl vytistén prikaz k plné thradé

Predfaktura

Predfaktury maji v ucetnictvi firmy svoji specifickou tilohu a program
MRP Ugetnictvi s moznosti vydavéani predfaktur rovnéz pocitd. Pro
evidenci predfaktur je zavedena zvlaStni samostatna Ciselna fada (s
pripojenym pismenem X) a jelikoZ piedfaktura neni povazovana za
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Lhradit |

Vyvoz

danovy doklad, nelze ji ani zadat datum vzniku zdanitelného plnéni
ani nefiguruje v sestavach pro pfiznani k dani z pfidané hodnoty. Protoze
se ale pocita s jejim pozdéjsim prevodem na danovy doklad (fakturu),
vypliuji se vSechny naleZitosti jako u faktury.

Uhrada predfaktury

Pro thradu predfaktury program nabizi plovouci nabidkou nékolik
moZznosti:

Uhradit pfedfakturu - pouze uhradi predfakturu bez dal§ich mozZnosti.
Toho Ize s vyhodou vyuzit pro ¢aste¢né uhrady.

Uhradit pfedfakturu a vytvofit fakturu - vyuZije se pii posledni
castecné uhradé predfaktury. Na zakladé pfedfaktury vytvoii danovy
doklad a ten se ihned uhradi. Pfedchozi zatc¢tované ¢aste¢né thrady se
odectou. Predchozi pfipadné Caste¢né thrady predfaktury se pfifadi i
k vytvofené faktufe.

Vytvofit fakturu (dafiovy doklad) - na zakladé predfaktury vytvori
fakturu. Pivodni predfaktura zistava.

Vytvofit fakturu (dafiovy doklad) a oznaédit pfedfakturu za
uhrazenou - na zakladé predfaktury vytvoii fakturu a pivodni pred-
fakturu oznaci za uhrazenou.

Zahranicni faktura

Zahrani¢ni faktura vznikne, zvolite-li za Typ DPH Vyvoz zboZi nebo
sluzeb (resp. Dovoz u pfijaté faktury). Ceny v polozkich se uvadéji
v zahrani¢ni méné; program je do celkovych ¢astek v tuzemské méné
prepocitava kurzem zadanym na karté Roz§ifené informace. Kurz se
zadava v potadi: Pocet jednotek zahrani¢ni mény (napf. 1), znacka
zahrani¢ni mény (ze seznamu), odpovidajici pocet jednotek tuzemské
mény K¢ (napt. 33,1258).

Tip:

Historii kurzu mény program uchovava. Zvolite-li nejprve ménu v
rozbalovacim seznamu, program automaticky dosadi posledni
jeji kurz z Ciselniku Ménové kurzy z Nastaveni.

Dovoz

Pro uctovani dovozu je zvlastni postup. Fakturu za zboZi je tfeba oddélit
od faktury, kterou budete uhrazovat clo a DPH. V praxi to znamen4, Ze
vytvofite dvé faktury. Jednu od dodavatele pro zaictovani dovezeného
zboZi, v niz zadate Typ DPH 22 Dovoz, v poloZkach nastavite sazbu
na mimo DPH a na karté Roz§ifené informace zadite ménu a kurs.
Druhou fakturou zauictujete celni deklaraci. Tato bude mit jako poloZzku
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Zobrazeni |

Eunkce

Kopie faktury

Storno faktury

Penalizaéni
faktura

Dobropis

Vrubopis
Zauctovani
faktury

Aktualizace
pfiznaki
zauctovani

Posta

libovolny text, Typ DPH opét 22 Dovoz a v DalSich informacich vyplnite
zelend pole Celnice zéklad a Celnice DPH udaji z jednotné celni
deklarace.

Zobrazeni

Volba Zobrazeni umoziiuje sefadit a zobrazit faktury podle tfech kritérii
(Cislo faktury, ICO a datum splatnosti). Nastavené zobrazeni se vyuZije
i pro vystupni sestavy (seznam faktur). Implicitni je sefazeni dle Cisla
faktury. To je se nastavi vZdy pfi otevieni modulu.

Funkce - faktury vydané

Pod tlacitkem Funkce naleznete plovouci nabidku specialnich funkei.
Jejich vyznam je povétSinou ziejmy (pokud ne, v ndpovéde naleznete
vysvétleni ke kazdé z nich).

Vytvoii kopii pravé aktudlni faktury vcetné jejich poloZek. Zkratkova
kombinace klaves pro tuto funkci je Ctrl+K. Tato funkce Vam poslouZi,
pokud casto vystavujete podobné faktury.

Funkci Storno faktury dojde k vytvoreni storno faktury k prave zvolené
faktute (tj. faktury se zdpornymi ¢astkami). Do poloZek se uvede, Ze se
jedna o storno té a té faktury.

Volbou funkce Penalizaéni faktura vytvorite penaliza¢ni fakturu.
V dialogu program nabidne, zda se ma penalizacni faktura vytvofit
pouze k zvolené faktufe nebo, zda se v penalizaci maji objevit vSechny
nesplacené faktury odbératele dle aktudlni faktury.

Funkce Dobropis vytvofi z aktudlni faktury dafiovy dobropis
nepotvrzeny.

Funkce Vrubopis vytvori z aktudlni faktury dafiovy vrubopis.

Funkce provede zad&tovéani faktury jako skupinu zépist Ucetniho
deniku.

Funkce Aktualizace pfiznakid zaictovani sladi stav zatctovani faktur
se stavem v U¢etnim deniku. Vysledek se projevi v pfiznaku zatctovani
ve sloupci U.

Funkce Posta slouZi k pfedavani adres modulu Posta. Idea propojeni
je nasledujici: Adresu, doplnénou o dalsi udaje z vystavené faktury
predite modulu Posta, kde bude vyuZita k tisku poStovni poukazky,
postovni knihy a podobné (vice viz manudl k programu MRP-Posta).
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Wiztupy

Faktura

Faktura se
zauctovanim

Predfaktura

Dobropis

Vrubopis

Seznam faktur

Seznam uhrad
faktury

Dodaci list
Upominka

Pokladni
doklad
Vzajemny
zapocet faktur

Seznam
polozek faktur

Vystupy - faktury vydané

Kliknéte na tlacitko Vystupy. Otevie se dialogové okno Vystupy. Jeho
obsluha je popsana v pfirucce Zaklad vizudlniho systému. Zde se
zaméfime na vystupni sestavy.

K vystupni sestavé Faktura program nabizi nékolik pfedloh podle
riznych pozadavka. 01 Faktura je nejjednodussi pfedloha vhodna jako
vychozi pro vytvareni uZivatelskych prfedloh. HTML pfedlohy faktury
slouZi pro zasilani faktur e-mailem. Jsou uzpiisobeny (pridani dalSich
informaci) pro zpracovani programem MRP E-mail manaZer. Po
spusténi vystupu program nabidne zadani max. 9 fadkid dopliujiciho
textu do faktury. Dopliiujicich textil si miZete pfipravit nékolik tak, Ze
jim pridélite ¢isla v tabulce vlevo.

Sestava Faktura se zatuctovanim vytiskne fakturu s tabulkou ucetniho
predpisu. K dispozici jsou predlohy stejné jako pro sestavu Faktura.

Vystupni sestava Pfedfaktura ma obdobnou $kalu predloh. O pouZivani
predfaktur bude pojednano dale.

Prfedloha vystupni sestavy Dobropis vytiskne danovy dobropis
s kolonkami pro potvrzeni.

K vystupni sestavé Vrubopis je pouze jedna zakladni predloha.

K sestavé Seznam faktur je n€kolik predloh zahrnujici rizna data pro
rtizné pohledy. Predloha 02 Seznam faktur (pro sefazeni podle ICO)
vyZaduje zapnou pfislu$né fazeni v Zobrazeni (viz vyse).

Vystupni sestava Seznam thrad faktury vytiskne prehled splatek
zvolené faktury

Sestava Dodact list vyuZije data z faktury a vytvori z nich dodact list.
Vystupni sestava Upominka vytiskne upominku k neuhrazené fakture.

Sestavu Pokladni doklad program vytvoii k ihradé faktury. Je-1i thrada
zauctovana, l1ze doklad tisknout z Gcetniho deniku.

Vzijemny zapocet faktur je vystupni sestava, kterou program pfipravi
z faktur vydanych zvolenému odbérateli a jeho pohledévek, které jsou
zaznamenany v knize pfijatych faktur.

Sestava Seznam poloZek faktur je detailni vypis faktur i s poloZkami.
Predloha Seznam poloZek faktur (suma za skladovou kartu) navic
roz€leni a sesumuje polozky podle pfisluSnosti ke skladovym kartdm
(pokud byly ve faktufe néjak vyuZity skladové karty). Ty, co nesouviseji
se skladovymi kartami jsou zaclenény jako skladova karta ¢islo 0).
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Oznameni o
vykryti objed-
navky

Casové roz-
liseni...

Obraty <graf>

N nej firem
<graf>

Funkce |

Kopie faktury

Storno faktury

Dobropis

Vrubopis
Zauctovani
faktury
Aktualizace
pfiznakl
zauctovani

Oznameni o vykryti objednavky je vystupni sestava, ktera se netiskne,
nybrz odesild e-mailem. SlouZi jako avizo oznamujici odbérateli, Ze
zboZi je na cesté a realizuje se zarovei s tiskem faktury. Vystup se
provede jako soubor v HTML tvaru do slozky C\AMRPHTML a muZete
jej odeslat jako pfilohu e-mailu. Je uréen predev§im k vyuZiti ve
spolupraci s MRP E-mail manaZerem. Viz téZ kapitola Nastaveni, kde
se mechanismus sluzby zapina.

Casové rozliSeni pohledivek a zivazki je sestava, kterd usporada
nesplacené pohledavky a zévazky podle data splatnosti. Zahrne dle
volby v nasledném filtru i data z Ostatnich pohledavek a zavazku.

Obraty <graf> je grafické vyjadreni obratll - vystavenych a zaplace-
nych faktur.

N nej firem <graf> graficky vyjadii zvoleny pocet firem dle celkovych
sum vystavenych faktur.

Funkce - faktury prijaté

Pod tlacitkem Funkce naleznete plovouci nabidku specialnich funkei.
Jejich vyznam je povétSinou ziejmy (pokud ne, v ndpovéde naleznete
vysvétleni ke kazdé z nich), zde se zaméfime podrobnéji na nasledujici:

Vytvoii kopii pravé aktudlni faktury vcetné jejich poloZek. Zkratkova
kombinace klaves pro tuto funkci je Ctrl+K. Tato funkce Vam poslouZi,
pokud casto zapisujete podobné faktury.

Funkci Storno faktury dojde k vytvoreni storno faktury k prave zvolené
faktute (tj. faktury se zdpornymi ¢astkami). Do poloZek se uvede, Ze se
jedna o storno té a té faktury.

Funkce Dobropis vytvofi z aktudlni faktury dafiovy dobropis
nepotvrzeny.

Funkce Vrubopis vytvorii z aktudlni faktury dafiovy vrubopis.

Funkce provede zad&tovéani faktury jako skupinu zépist Ucetniho
deniku.

Funkce Aktualizace pfiznakid zaictovani sladi stav zatctovani faktur
se stavem v U¢etnim deniku. Vysledek se projevi v pfiznaku zatctovani
ve sloupci U.
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Wistupy

Seznam faktur

Seznam uhrad
faktury

Pokladni
doklad

Likvidaéni list

Pfikaz k uhra-
dé

Pfikaz k uhra-
dé hromadny

Pfikaz k uhra-
dé
<homebanking>

Vystupy - faktury prijaté

Kliknéte na tlacitko Vystupy. Otevie se dialogové okno Vystupy. Jeho
obsluha je popsana v pfirucce Zaklad vizudlniho systému. Zde se
zaméfime na vystupni sestavy.

K sestavé Seznam faktur je nékolik piedloh zahrnujici riizna data pro
rtizné pohledy. Pfedloha 02 Seznam faktur (pro sefazeni podle ICO)
vyZaduje zapnou piisluSné fazeni v Zobrazeni (viz vyse).

Vystupni sestava Seznam thrad faktury vytiskne prehled splatek
zvolené faktury

Sestavu Pokladni doklad program vytvoti k thradé faktury. Je-li thrada
zauctovana, l1ze doklad tisknout z Gcetniho deniku.

Sestava Likvida¢ni list Vytiskne piehlednou tabulku o zatictovani
faktury. K dispozici je pfedloha Likvidacni list a Likvidacni list se
souctem

Sestava Pfikaz k dhrad€ vytiskne pfikaz k uhradé pro jednotlivou
platbu. V tabulce vyberte piikaz, ktery si prejete tisknout.

Sestava P¥ikaz k dhrad€ hromadny vytiskne hromadny prikaz k uhra-
dé. V tabulce vyberte ptikaz, ktery si ptejete tisknout.

Sestava Pfikaz k tGhrad€ <homebanking> umozni vytvofit pfikaz
k dhradé v datové formé pro odeslani bance pomoci aplikace elektro-
nického bankovnictvi. Vystup se realizuje volbou tlacitka Do souboru.
Vystupni soubor bude vytvoren ve sloZce zadané v Nastaveni - Pohl.,
zév., faktury - Homebanking - Cesta k datim. V pifedlohidch muzete
volit formaty souborti riznych bank.

Poznamka: Pro homebanking doporucujeme pfednostné pouzivat sluzby
z knihy Prikazl k uhradé (viz dale).
Seznam Sestava Seznam poloZek faktur je detailni vypis pfijatych faktur véetné

polozek faktur

Obraty <graf>

N nej firem
<graf>

jejich polozZek.

Obraty <graf> je grafické vyjadreni obratl - vystavenych a zaplace-
nych faktur.

N nej firem <graf> graficky vyjadii zvoleny pocet firem dle celkovych
sum vystavenych faktur.
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Ostatni pohledavky a zavazky

"
Dstatni
pohledawios

Uhradit |

%l

Ostatni z&wazky

Ostatni pohledavky

Zahrnuji evidenci pohledavek, které se nedaji postihnout vydanymi
fakturami (napf. Gvért). Jsou vybaveny jako danové doklady a pocita
se s nimi pfi vypoctu pfiznani k DPH.Ostatni pohledavky a zavazky
1ze nejen evidovat, ale i sledovat jejich splaceni a thrady pfimo tctovat
do ucetniho deniku.

Uhrada ostatni pohledavky
Pri thradé se postupuje stejné jako v pfipadé faktury - volbou Uhradit.

Kliknutim na Seznam uhrad oteviete tabulku jiz uhrazenych castek
zvolené pohledavky. Vymazanim nékteré uhrady z tabulky dojde
k aktualizaci zGstatku k thradé€, ale jiZ ne ke smazani pfipadné
zauctované thrady z icetniho deniku. K tomu je nutno pouZzit néktery
z postupll v evidenci pfijmt a vydaji (napf. funkci ZruSeni zapisu a
precislovani).

Ostatni zavazky

Obsluhuji se stejné jako Ostatni pohleddvky. V piipadé nejasnosti
k vyznamu zadavanych tidajd nahlédnéte do napovédy.
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Pfrikazy k uhradé

Ffikazy k dhradé

Eunkce |

Kniha pfikazti k dhradé shromazduje platebni prikazy. Zde muzete
prohliZet a upresiiovat prikazy, tisknout je a nebo odesilat bance pomoci
aplikaci pfimého bankovnictvi.

% MRP Utetnictvi + sklad, Firma 1, 21.04.2004
Program  Agendy  &naliey Udisba dab Mastaveni Okno  Pomoc  Konec

Denik / Adresy P azy k Ghradé

Faktuy. pohl. 2av. | \oyigky piikean

[Ocet pfikazce  [Kad|Celkem Jks |- Zauflt

30.071.2004 £508 123 0300 42 020,00
18.02.2004 Ceska 123123 0800 122000
1 220,00

0100 136820 UUUE_I

Funkece

02.03.2004 Komeréni banka 86247570267

Wistupy

Homebanking

|

Folosky piikszt |l ] 4] =] ]

[Zdroi [0zet prijemce
(¥ 0200m 123

[Kéd[Castka
ol 00

[Var_symb_[Zvl disp_sym_[KS |5pec,sym,Ei
1 220,00 0000000000 0800,

il

MRP-INFORMATICS S.R. O, VA

Fomocne knihy 4

Sklad

terze & 2.50 (297) |uarsmxE0DODOL

Funkce

Kliknutim na tlacitko Funkce oteviete nabidku specidlnich funkci
modulu.

Nastaveni externich program

Tyka se pfimého (elektronického) bankovnictvi. Zde si miiZete nastavit
parametry (pfikazového fadku) pro spousténi externich aplikaci
zajistujicich odeslani prikazti k dhradé bance. Potfebné informace
ziskéate v dokumentaci k pfislu$né externi aplikaci.

Piidani externiho programu LI
Ekxe
Typ programu IE”‘F'D't jv
Méazew programu Stomo |
Unnisténi prog. IC:\F‘roglam Files\Primy kanalspkkb.exe

bk el I #HBABOX AACTION=SEND /FILES=%HBOUTFILE?

Nézev programu se objevi jako polozka nabidky Homebanking.
Do pole Umisténi prog. zapiste nebo nalistujte cestu k externimu
programu. Do pole Piikazovy fddek zapiSte parametry oddélené
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mezerou. Parametry predstavuji udaje, které je tfeba programu predat
pri spusténi. K zapisu se pouZiva specialni makrojazyk dle tabulky:

%HBABO% | %HBBESTKB %
Pouziti: Vystupni operace (Pfikazy k uhrad¢).
Cinnost: Nastavi pro vystupni operace format vystupniho souboru.

%HBPATH %

Pouziti: Vstupni i vystupni operace.

Cinnost: Nahradi tuto prom&nnou skutenou cestou nastavenou
v konfiguraci homebankingu. Pfi definovani této cesty se
automaticky vytvaii jesté podadresire IN a OUT.

%HBINPATH %

Pouziti: Vstupni operace (Bankovni vypisy).

Cinnost: Nahradi tuto promé&nnou skutenou cestou nastavenou
v konfiguraci homebankingu a jesté pfida podadresar IN\.

%HBOUTPATH%

Pouziti: Vystupni operace (Pfikazy k uhrad¢).

Cinnost: Nahradi tuto proménnou skute¢nou cestou nastavenou v kon-
figuraci homebankingu a jesté prida podadresar OUT\.

%HBOUTFILE%

Pouziti: Vystupni operace (Pfikazy k uhrad¢).

Cinnost: Podle nastaveni proménné %HBABO% | %HBBESTKB%
se provede vytvoreni jedinecného jména souboru v pra-
covnim (TMP), adresafi a vystupu aktudlniho pfikazu k thra-
dé do tohoto souboru. Proménna se nahradi ndzvem souboru
véetné cesty, ve kterém je provedena vystupni operace.

%HBOUTFILE?%

Pouziti: Vystupni operace (Pfikazy k uhrad¢).

Cinnost: Zobrazi se dialog hled4ni souboru, ve kterém je poZadovany
prikaz k dhrad€. Po vybrani se tento soubor vcetné cesty
nahradi v proménné a pfeda externimu programu. Tato akce
neprovadi automaticky vystup. Pfedpoklada se, Ze vystup byl
proveden standardni nabidkou vystupu do adresére.

Ptfedchozi obrazek zobrazuje piiklad nastaveni pro externi program
Pfimy kanél Komercni banky.
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Wistupy

H-:umebankingl

£ Do adresife

ZrusSeni pfiznaku vystupu

Program zabrartiuje opakovanému odeslani téhoZz ptikazu k dhradg. Tuto
funkci pouzijte, pokud pfesto potiebujete prikaz k tihradé znovu
vytisknout nebo odeslat.

Vystupy

Volbou Vystupy oteviete dialog pro zobrazovani a tisk vystupnich
sestav. Obecny postup jeho obsluhy a nivod k dpravam vystupnich
sestav naleznete v pfirucce Zaklad vizuilniho systému. Vystupni
sestavy:

Prikaz k uhradé

Vytiskne piikaz k thradé€ na jednotlivou platbu.

Pfikaz k uhradé hromadny

Vytiskne hromadny piikaz k thradé.

Pfikaz k uhradé <homebanking>

Volbou Do souboru se prikaz k thradé ulozi v datovém formatu podle
zvolené predlohy vystupni sestavy. Cesta pro ukladani se zadava
v Nastaveni - Pohl., zav., faktury - Homebanking. Jméno vystupniho
souboru se vytvoii podle masky Ostatni formaty (tamtéZ v Nastaveni).

Homebanking

Volba Homebanking otevie nabidku externich aplikaci nadefinova-
nych diive volbou Nastaveni externich programti v nabidce Funkce.
Zvolite-li poZzadovany z nich, MRP-Datiova evidence pfipravi data
a prostiednictvim externi homebankingové aplikace je odesle bance.

Stalou volbou v nabidce Homebanking je Do adreséfe. Tato volba
zajisti uloZeni datového vystupu v ptivodnim formatu ABO defino-
vaném CNB. Cesta pro uklad4ni se zadava v Nastaveni - Pohl., zav.,
faktury - Homebanking. K této cesté si program doplni podadresar
Out\. Maska jména souboru se rovnéZ definuje v Nastaveni, na stejné
karté v kolonce ABO Vystup.
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Bankovni

Bankowniwypisy

Eunkce |

vypisy
Kniha bankovnich vypisti shromaZduje pfimym bankovnictvim doslé
bankovni vypisy. Zde miZete prijimat, zati¢tovavat a tisknout vypisy.

£ MRP UEetnictyi + skl irma 1, 21.04.2004 i ] |
Frogram Agendy Analizy st Mastaven Okno Fomoc  Konec

Denfk / Adiesy | [ P Aeaw - eBanking
Faktury, pohl., 2y

Hlawigky vipis
e

Zawfit |

Import
Funkce

Whradit

Vistupy

o

[l I S S
Polosky vipisu

Zdroj_|Poznamka [Castka _ [Protiaet [kéd[Dat aét [Varsymb_ [KS [se =]
O PRIPSANT OROK 42669 0 0100 30.03.2000 0000000000 0001000001 001
N POPL Z4 VEDENI/SPR: 7500 0 0100 30.08.2000 0000000000 0001000001 001
N POPLATEK Z4 POLOZK 545,00 0 17100 30.09.2000 0000000000 0001 00000! 00|
Pomocné krity | |« _.|_I
Sklad
|\I'Erze £ 3,50 (297) |UJFSMXEUUUUUI MRP-INFORMATICS 5.R.0. A

Funkce

Kliknutim na tlac¢itko Funkce oteviete nabidku specidlnich funkci
modulu.

Nastaveni externich program

Zde si muzZete nastavit parametry (pfikazového fadku) pro spousténi
externich aplikaci zajiStujicich pfijeti bankovnich vypist. Potfebné
informace ziskate v dokumentaci k pfislusné externi aplikaci. Postup
je popsan v kapitole Pfikazy k dhradég.

Zména kodu banky

Pokud bude pfijaty vypis mit nulové ¢islo banky, touto funkci je
opravite.

Nastaveni Ciselné fady

Tato funkce Vam umozni zménit ¢iselnou fadu prijatych vypist a oddélit
tak vypisy z riznych bank.

ZruSeni pfiznaku zauctovani

Program zabratiuje opakovanému zaictovani téhoz bankovniho vypisu.
Tuto funkci pouzijte, pokud presto potiebujete vypis znovu zaictovat.
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Uhrada
Ukradit Volbou Uhradit zauctujete thrady z doslého vypisu fadek po radku.
Uhradi |

Postup:

1. Nalistujte pozadovanou thradu ve vypisu.

2. Zvolte Uhradit a z plovouci nabidky vyberte modul pro sparovani
uhrady s konkrétnim dokladem.
Pokud program doklad nenajde, nabidne moZnost zadat jiny
variabilni symbol pro sparovani.

Vystupy

. Volbou Vystupy oteviete dialog pro zobrazovani a tisk vystupnich
Wistupy sestav. Obecny postup jeho obsluhy a nivod k dpravam vystupnich
sestav naleznete v pfirucce Zaklad vizuilniho systému. Vystupni

sestavy:

Bankovni vypis

Sestava Bankovni vypis zahrnuje predlohu Vypis, podle niZ se vytiskne
zvoleny dosly bankovni vypis.
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Objednavky prijaté

%)

Objednwky
pfijaté

Oznadit wuriz.

Oznacit poloZ.

i |

Kniha pfijatych objednavek umoziiuje evidenci doslych objednévek.
Navazuje na knihu faktur (pfijatou objedndvku miZete do fakturace
prevzit, aniZ by bylo nutné znovu zadavat vSechna data) a na skladové
hospodarstvi (pfi zadavani dat miiZete vyuzit seznam skladovych karet
jako ¢iselnik zboZi nebo zboZi rovnou na skladé rezervovat).

irma 1, 21.04.2004 =] B3|
adat Mastaveni Okno Pomoc  Konec

Denik / dresy Objednavky prijaté
Faktury, pohil, 2éy Dbjednévky

Pomocné kniby Cislo [0dbaratel [Datum __ [Celkem [Stav =l Bl |

0200001 GASTRO Haodonin, z.r.o. 31.10.2003 2 745,00 Newizeno
0200002 ALERGO MODERATO, s.ro. 29.07.2004 1 000,00 Vyfizeno
0300003 Lopuchovsly Josef 29.01.2004 1 464,00 Vyfizeno
0200004 FODAGR & s 29.01.2004 1 220,00 Myfizeno

0300005 iz

Prochézka

0 Newyiizeno _I

~] [ | | |

2101
345 Funkee

Zobrazeni

Wstupy
x| Danadit wiiz |
[ | v[m]#] =]~ ]
Palozky ohjednaviy =
Text |Pocet MJ [CenaMJ  [Celkem [ iI

| M| Lopata mecharicka 1,000 1870,00 228140 [

|| Hrabe dievéns 1,000 320,00 390,40 |

|| vidle étyfaube 1,000 650,00 753,00 ()

Enter - Opravit Insert - Pfidat Ctri+Delete - Smazat Fé - Pepnout mezi tabulkami
[erze & 3.50 (z57) |uarstEnO0001 [MRP-INFORMATICS 5.R.0. 4

Ve sloupci Stav je slovni popis stavu vyfizeni objednavky. Kromé toho
jsou objednavky i barevné oznaceny:

Text Barva Vyznam

Vyfizeno bila vSechny polozky vykryty
Nevyfizeno hnéda 7adna polozka vykryta
Castecné modra polozky z &asti vykryty

Vyftizeni (vykryti) objednavky znamend jeji prevzeti do faktury.
(Postupuje se z fakturace pfidanim faktury a kliknutim na tlacitko
Objednavky.) Stav se pak automaticky zméni z Nevy¥izeno na
Vyfizeno. Ru¢né miZete stav vyfizeni zadat tlacitkem Ozna€it
vyfizeni.

Muzete prevzit a tim vyfidit celou objedniavku nebo jen jeji cast.
V takovém piipadé je tfeba otevfit objednavku k editaci a oznacdit
potifebné polozky (fadky) objedndvky pfislusnym symbolem (viz
tabulka déle). K oznaceni pouzijete tlacitko Oznacit poloZku.
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Zobrazeni |

Foznamk.a |

Symboly oznacujici stav poloZky v objednavce
- Polozka nebude prenesena do faktury.

[ - Polozka bude ptenesena do faktury.

i - Polozka byla pfenesena do faktury.

Napojeni na sklad, rezervace zbozi

Béhem pfidavani polozky objednavky stlacte F4 na buiice Text.
Program nabidne pievzeti informaci z pfeddefinovanych poloZek nebo
ze skladovych karet. Zvolite-li ze skladovych karet, program dale
nabidne jejich pouziti bud jako ¢iselniku nebo pievzeti kompletni ho
tudaje, tedy rezervaci zboZi. Jestlize zvolite Ano (pfevzeti véetné Cisla
skladové karty), program Vam nésledné¢ umozni volbu prodejni ceny
(F4 v buiice Cena).

Pokud mnoZstvi zboZi pfi vydeji ze skladu zasdhne do rezervovaného
mnoZstvi, program Vas upozorni.

Zobrazeni

Po kliknuti na Zobrazeni muZete nechat zobrazit vSechny objednavky
(implicitni) nebo objednavky s rezervacemi na skladé.

Pavodni €islo objednavky

Program objednavkam ptidéluje poradova Cisla, ktera mlizete ménit
pfi dodrZeni zasad pro Ciselné fady (viz kapitola Nastaveni nebo
prirucka Zaklad vizualniho systému). Jako ¢islo objednavky
nezadavejte ¢islo, které je na do$lé objednavce. K tomu ucelu slouZzi
udaj Plvodni ¢&islo objednavky.

Poznamka

Tlac¢itko Pozndmka umoZzni zadat k objednavce desetifddkovou
poznamku. Tato poznamka se pouZije pti tisku misto dopliiujiciho textu.

Tip:

Jako Ize vytvorit (Ctrl+K) kopii celé objednavky, Ize vytvorit | Kopii
polozky objednavky (b&hem pfidavani nebo editace). Této funkce
vyuZijete, pozadujete-li Caste¢né vykryvani objednavek. Rozlozte
pocet kusll do vice poloZek, tak jak potfebujete pro vykryvani.
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Objednavky vydané

%
Objednwky
wyrlang

Kniha vydanych objednavek umoziuje evidenci a tisk vydavanych
objednavek. Navazuje na knihu faktur pfijatych, ze které je moZné
vystavené objedndvky prebirat k fakturaci. Objednavky vydané
naleznete v agendé Pomocné knihy. Obsluha vydanych objednévek je
podobna obsluze objednavek prijatych.

2 MRP Utetnictvi + sklad, Firma 1, 21.04.2004 =10l x|
Program  Agendy  Aralizy  (ldrzhadat Mastaveni Okno Pomoc  Konec
CELTECCBM Objednavky vydané
Faktury, pohl., z3v. ey =
Fomacné knihy Cislo [Dodavatel [patum  [Celkem [Stav [a] i
|| 0400001 Prochézka Antonin 200012004 1 220,00 Vyfizeno
| (0400002 STRCPATSSKAZKRK, v 0.5 25.02.2004 B 600,20 Yyfizeno
» PO as 15.0 2 o
| Hledani
P Funkee
: Wigstupy
= Sl o—
%. 4 _»lJ Dznacit wyiz.
M A e | =]
[ Pologky objednavek | | | | | | | < |
i Tent |Poet MJ [CenaMJ  [Celkem | |
l os 2,000 450000 1098000
| kS 1,000 000,00 9760,00 [
.ﬁ:nE_ LT 1.000 42000 B12.40 [ ]
‘. e | |Podtauné 1.000 70,00 7350 (
— - |
Sklad ‘Enter - Opravit Insert - Pfidat Ctrl+Delete - Smazat Fé - Pfepnout mezi tabulkami
verze € 3,50 (297) |uaPsmM=ECODOD1 [MRP-INFORMATICS 5,70, i

Vystupy

Popis modulu Vystupy véetné nadvodu na tpravu a tvorbu vystupnich
sestav naleznete v pfirucce Zaklad vizudlniho systému. Zde jen
k vystupnim sestavam.

Objednavka
Sestava umoZziiuje tisk objednavky.

Pfedloha <HTML> Objednavka slouZi k zasilani objednavek
e-mailem, specidlné pak pomoci programu MRP E-mail manaZer.
V tomto pfipadé se vystup realizuje volbou Do souboru. Program si
kromé dopliujiciho textu objednavky vyzada také zadani textu e-mailu
(ktery je ovSem vyuZit jen MRP E-mail manaZerem). Objednavka je
pak odeslana jako HTML pfiloha zpravy. Nepouzivate-li program MRP
E-mail manaZer, o odeslani se musite postarat sami.
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Zakazky (Akce)

=

Zakazky

Zakazka

Seznam
zakazek

Kniha zakizek umoziuje evidenci a zpracovani dat tykajicich se
jednoho projektu. Kniha zakédzek je k dispozici v agendé Pomocné
knihy. Obsluha modulu je zfejma. Zaddvame orientacni data o zakazce,
ktera miZeme pozdé&ji upfesnit.

% MRP UZetnictvi + sklad, Firma 1, 22.04.2004 (ol x|
Pragram Aoendy  Anal i i Okno Pomoc Forer

ELUYECE M 7akazKa (akce) - pridani

Faktury, pohl., z3v

Pomocrékr | D [P0002 518 [Newfizen - ok
Nazev  [Rekonstukce butového jadia
Stfedisko ’ Datm 2afazeni lm Stomo
Suma 130 000,00 Datum ukonéeni lm
Paznamka [Fokuta za teimin 2%
1o Eweras

3°,

Firma 6 polegenstvl viastnikd byt. jednatek

Uliee [5y10.272
Meésto [Fioha 53
Pst [fi0ge

-
o= [
=
T

)

I
Sklad [F4 - wybrat

‘Val’ze & 3,50 (298) ‘UPFSMXEDDDDD! MRP-TNFORMATICS 5RO 3

Pouzivani zakazek

V kazdém modulu naleznete ve formulafich pro zadavani vstupnich
dat moznost volby zakazky. Ve vystupech pak mutzete definovat filtr,
ktery propusti pouze data zvolené zakazky. Ziskate tak napf. seznam
objednéavek nebo faktur ke konkrétni zakézce.

Vystupy

K dispozici jsou dvé vystupni sestavy:

Sestava Zakézka vytiskne vSechna data o zakazce. Nevytiskne data z
ostatnich moduld, kterd se k zakazce piipadné vztahuji.

Sestava Seznam zakézek vytiskne piehled zakazek za zvolené obdobi.
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HNDM

) Kniha HNDM umoziiuje evidovat a odpisovat hmotny a nehmotny
dlouhodoby majetek. Naleznete ji v agendé Pomocné knihy. Funk¢né
HMND je modul jednoduchy a slouZi pouze pro datiové odpisy. Pro detailni

evidenci a odpisovani s analyzou vyhodnosti riznych postupd pfi
odpisovani slouZi samostatny program Evidence majetku.

Cisla |—2
Nazev [Skada Fabia 1.2
Db Im
Stredisko I—
Dratum zafazeni Im D aturn wyrazeni
Zafazovaci cena Im Zpiizoh vyfazen

Diruh odpisu Im
Odpisowva skupina m
Odpiscvd rok |—1

Nawiideni ceny I—

Zlstatkova cena Im

Koef. pro zrpch. odpig I 4
Faéni adpiz | 53 750,00

Stomo

Tl

|F4 - wybrat

Odpisy

Odpisy majetku se pocitaji automaticky, ihned po zadani potfebnych
dat se vypocte ro¢ni odpis. Pfi ro¢nim pfevodu (viz Funkce v Evidenci
pfijmu a vydaji) pak provedete zauctovani odpisi. Vlastni odpis
(aprava zlstatkové ceny) nastane aZz Ro€nim pfevodem spusténym
v Evidenci pfijmi a vydaju.

Vystupy

Seznam K dispozici je sestava Seznam majetku.
majetku
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Drobny HNM

ﬁ] Evidenci drobného hmotného a nehmotného majetku naleznete
v agendé Pomocné knihy.

Drabry HMk
[T
i Ckno  Pomoc  Konec
Denik / Adresy
Faktuy, pohl, 28 | [yt ot
Pomocné knihy Cislo [Nazev [Datum  [Poget [Cena [celkem [ 2] Zaitt |
| 93 Mobini telefon NOKIA GSM 3470 11042003 | 1 3390,00 3390,00
_ﬁs [| 94 Tiskémamc G100 21.10.2002 i 20000,00
5 || 95 Kakulatks Sham 105008 | 2 30300 606,00
ien | 96 WT Twist Siemens MT 50 ;|oe2008 | 1 2600,00 2 600,00
i L| 97 Servieni vysavad 3-il 23.05.2003 1 8300.00 300,00 Hledéni
= [ | 98 Stojen prodein velkj 04,06,2003 1 [
]
— Tl J tupy
T L Cida [~ 175 O [y 7] oK
B N&zev [Fide otoin
F Stoma
Stfedick > —I
m I] Fediska
s, L Datum zstazent [37.04 2004
[ Patet zafazenjch ednoiek [~
| | Akt poset jednotek I Datum vifezeni [
L Conajednalky [~ Potet wiazenjch fednctek [~
. Tl Cena celkem |— Znisob wizzen |
= i
FF4 - wybrat
I T T R R
Sklad [Enter - Opravit Insert - Pridat Chri+Delete - Smazat Fé - Piepnout mez tabulkami
[verze & .50 (z08) |uPFSMREDODOOL [MRP-INFORMATICS %.R.0, 4
. . . 2 . . ~z
Jedna se pouze o evidenci, ktera neni napojena na dalsi data.
Vystupy
. . . -
Seznam K dispozici je sestava Seznam drobného majetku.
drobného

majetku
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Kniha cenin
%3 Kniha cenin slouzi k evidenci cenin.
Coani £ MRP DEetnictvi + sklad, Firma 1, 21.04.2004 =Olx]
eniny

Program  Agendy Analyzy  Udrzba dab Mastaveni Okno  Pomoc  Komec
Denik / Adresy

Faktury, pohl., 28y,

Pomocné kniby

a| Zaviit |

_I Hledani
Eunkce
Wstupy
[l
S | |||+ =] 2] e Pridat cerinu | Prdat pokyt |
.ceniny IDaIum IPut':el IDluh IEeIkem I ;I
| 1 15.01.2004 1000 Fiijem £500,00
L 1 03.02.2004 200 Wdej 1300,00
Ld 1 03.03.2004 100 Videj E50.00 o
|
|Er|ter - Opravit Insert - Pfidat Ctrl+Delske - Smazat  F6 - Pfepnout mezi tabulkami
[iverzs ¢, 3.50 (297) [uaFsMxECDD001L |MRP-INFORMATICS 5.0, 7

Pii préci s knihou cenin je nejprve tfeba nadefinovat ceniny (tlacitko
Pfidat ceninu. Poté ke kazdé ceniné tlacitkem PFidat pohyb zadate
ptijmy nebo vydeje.

Vystupy
Vystupni sestavy jsou k dispozici dveé:
Seznam cenin  Sestava Seznam cenin vytiskne seznam s celkovymi stavy cenin.

Seznam Sestava Seznam pohybii cenin vytiskne seznam cenin s jejich pohyby
pohybll cenin  a celkovymi sumami.
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Kniha jizd

=

kniha jizd

Maova jizda |

Kopie jizdy/
vozidla

Kniha jizd umoZiiuje evidovat vozidla, ceny pohonnych hmot, fidice a
sluzebni jizdy soukromymi nebo firemnimi vozidly. Kromé knihy jizd
1ze také tisknout cestovni piikazy a vydcétovani pracovnich cest
(i zahrani¢nich). Kniha jizd se sklada z tabulky vozidel a z tabulky jizd
ke kazdému vozidlu.

5 MRP Utetnictvi + sklad, Firma 1, 21.04.2004 =] |
Program  Agendy Analizy  dfbadat Nastaveni Okno Pomoc Konec
Denik / Adresy
Faktury, pohl., 2év. Vazido
Fomocné kniby SPZ |Tuvé|m’ znatka |Typ |Vlaslnictvi|PaIivn | ﬂ Zanit
= | |BMO-0001  MAZDA SR-E 2200, ¥AN | osobni firgrmni hafta
| [HB 1234 ATLIN nakladni  firgmnf nafta
| [HBA-1245  |MAZDA SRE 2200 nakladni  firgmnl nafta Hiedini
[MHB&123¢  3koda pickup A asobni firemni B4 358 [
| [HBK12:34 SKODA FABIA osobni firgrnni B4 958 ﬂ
Ypstupy
Y Kl 1| bl Hl +| -| Al G‘l Movajfzda | Pokiat. u’zdyl
Datum |D |Misln jednani |Put'>. tach.| Kon. lach.'km |M|Eestuvné|[lsl. vid. |Eelkem | d
|_|2811.2003 ps Zni azpet 2257020 2257430 410 E5.21 8521
| [0412.2003 &t HEBrod azpét 2457430 288140 710 11282 11282
ld ¢
| [1012.2003 & HEBrod azpét 225890 2285640 ES0 109,74 109,74 J
|_[11.12.2003 & HBrod azpét 2259640 2260340 700 1133 13
| 12122003 pé Leded azpét 2460340 2260330 &0 79 75
|_[1212.2003 pé Ledtina azpét 2260390 2260630 240 |17 w7
| [1212.2003 pé Zbraslavics azpét 2260630 2261010 380 044 60,44 j
Sklad |Enter - Opravit Insert - iidat CtrhDelete - Smazat F6 - Piepnout mezi kabulkami
|verze €, 3,50 (298) |warsmrEoD000L [MRP-INFORMATICS 5.R.0, 4

Zapis vozidla

Vozidlo miiZete pridat mate-li kurzor umistén v tabulce vozidel. Vypliite

vstupni formulaf udaji podle technického pritkazu vozidla.
Zapis jizdy
V tabulce vozidel zvolte vozidlo, ke kterému budete pfidavat jizdy

a zvolte Nova jizda nebo Pokra€. jizdy pokud pfidavate jizdu, kterd
navazuje na jizdu predchazejici.

Funkce

Funkce Kopie jizdy/vozidla vytvoii kopii pravé aktudlniho vozidla
nebo jizdy. Zkracenou volbou je kombinace klaves Ctrl+K. Vozidlo se
zkopiruje pouze samotné, bez jizd.
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Hrom. zména
Vv jizdach
Zarovnat
tachometr

Posunout
tachometr

Zmeénit SPZ
aktualniho
vozidla

Ro¢ni pfevod

Kniha jizd

Ceny pohon-
nych hmot

Sazby zaklad-
ni nahrady

Seznam vozidel

Cestovni
pfikaz

Vyucétovani
pracovni cesty

Funkce Hromadn4 zmé&na v jizdach umoZiuje v rozsahu podle data
zménit cenu pohonnych hmot.

Funkce Zarovnat tachometr piepocita stav tachometru jednotlivych
jizd, tak aby na sebe navazovaly. Pfepocet prob€hne od zvolené jizdy
do konce.

Funkce Posunout tachometr posune tachometr o zvoleny pocet
kilometra. Pfepocet probéhne pocinaje prave zvolenou jizdou do konce.

Funkce Zménit SPZ aktuélniho vozidla umoziiuje zménit SPZ vozidla.
SPZ je udaj, podle kterého jsou vozidla fazena a ktery slouZi i jako
klicovy udaj k propojeni s tabulkou jizd.

Roéni pfevod provede ro¢ni uzavérku a tim smaZe nepotiebné jizdy.
Prevod je nevratnd operace. Aby ziistala moznost vratit se k ptivod-
nimu stavu dat (jejich obnovenim ze zilohy), je tfeba data pred
prevodem zalohovat.

Vystupy

Vystupni sestava Kniha jizd umoziiuje tisknout knihu jizd v rtizné
podobé. Je tfeba zvolit predlohu podle toho, zda se jedna o firemni
vozidlo nebo soukromé vozidlo uZivané k sluZzebnim cestam.

Sestava Ceny pohonnych hmot vytiskne seznam pouzitych pohonnych
hmot s daty platnosti jejich cen.

Sestava Sazby zdkladni ndhrady vytiskne tabulku sazeb zdkladni
nahrady. Sazby zdkladni ndhrady jsou doddvany s programem a
modifikovat si je mlizete v Nastaveni.

Sestava Seznam vozidel vytiskne seznam provozovanych vozidel.

K tisku sestavy Cestovni piikaz cestovniho pfikazu se vyuzije zvolena
jizda. Dalsi podrobnosti miZete zadat v nasledujicim dialogu Cestovni
pfikaz - vstupni udaje.

Volbou predlohy k sestavé Vyuctovani pracovni cesty zajistite tisk
vyuctovani béZné nebo zahrani¢ni pracovni cesty.
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Skladové karty

&

Kary

Rychlé vyhle-
davani
a razeni

Skladové karty naleznete v agendé Sklad. Jsou spolecné pro hlavni
sklad i podsklady. Poradi sloupct a jejich Sitku je mozZné meénit
,uchopenim mysi za zahlavi“. (Postup je popsan v piiruc¢ce Zéklad

vizudlniho systému.) Zménu si program uloZi.

% MRP Ufetnictyi + sklad, Firma 1, 21.04.2004 =10lx|
Program  Agendy Analyzy  Ddefhadat Mastaveni Okno  Pomoc  Konec
Fakluy, Wh"'_m Bychlé vphledavani |5kladT  Sklad1
Famocné krihy I I I Zaviit
Sklad
Karty
Cislo [Mazev [kad [Cena1  [a]
| | 200000 Dafova evidence - zakladni verze 21398.00
| | 210000 Dafiovs evidence - multiverze 3398,00 Hledsni
2200,00 Dafovd evidence - sitavd verze 383800 =
: 2300,00 Dafiowa evidence - sitova multiverze 4933,00 ﬁ
|| 2400,00 Dafové evidence + daf 2 pfijmi 2E598.00 Wistupy
|| 2500.00 Dafiova evidence + dari z piijmi mul 3ee800
|| 2600,00 Dafové evidence + daf 2 pfijmi s, 4398.00 _I
| [ 270000 Dafiovs evidence + dafi z piijmi sff. 5 438,00
|| 3000,00  Dafowd evidence + sklad 309300 Do lisku
| [ 310000 Dafiovs evidence + sklad multiverze 4138.00
|| 3200.00 Dafovd evidence + sklad siovd verz 5 235,00
> = it | ]
3400,00 Dafovd evidence + sklad + daf 2 pii 3598.00
| 3
|« m[m]4]=]]ef
|Enter - Opravit Insert - PAidat Ctrl+Delete - Smazat Fé - Prepnout mezi tabulkami
[verze & 3.50 (297) |uaFSmMrECDODDL [MRP-INFORMATICS 51,0, &

Sklad (podsklad) mtizete zménit volbou funkce (viz dale) nebo dvojim
kliknutim na pole Skladxxx v zéhlavi (xxx znaci ¢islo skladu). Pocet
M se zobrazuje pouze u karet, které maji ve zvoleném skladu zdstatek.

Vyhledavani skladovych karet je velmi €asté Cinnost, proto byla pridana
funkce Rychlé vyhleddvani. Zadanim textu do nékterého ze tii
editacnich poli umisténych nad sloupci tabulky dojde k rychlému
nalezeni prvniho vyskytu zadaného textu v odpovidajicim sloupci
tabulky. Pole odpovidaji sloupciim Cislo, N4zev, Kéd bez ohledu na
ptipadné zménéné usporadani sloupcii v tabulce.

Volbou rychlého vyhledavéani dojde ke zméné sefazeni tabulky dle
zvoleného sloupce. Toto fazeni je pak platné i pro vystupni sestavy.

Pridani (editace) skladové karty

Kartu pridate klavesou Insert. Rovnéz muzete kartu pridat tak, Ze
zkopirujete a upravite nékterou stavajici (viz Funkce). Editaci zahdjite
stlacenim klavesy Enter nebo dvojklikem na zvolené skladové karte.
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% MRP Uetnictvi + sklad, Firma 1, 22.04.2004
Program Agendy  Anzlyzy  Udrsbs dat Mastaweni Okno  Pomoc  Komeo

Dernik / Adresy Skladové karty - pridani

Faktury, pohl., z8v.
19 B

Cislo skladové
karty

Skupina zbozi

Kod

Sklad. cena
MJ

Poc&at. cena
MJ

Pocat. pocet
MJ

Pomesné krihy

Sklad

Lislo sklad. karty 4000,00

Skupina 2hosi |

o | o |

Mazev [Ozetnicty! - z3kladni werze

Poménka |

Sklad cenaMl [~ Pagdloenabd [

Sazha DPH W

gl

Stoma
Poget MJ I
Potat pogst M) | Detail

Cenakd) s DPH

Frodeini eny  Eohyby karly |V§Jrukjm’ gisla | Nastaven! karty |

Poiet rezery. MJ I 17.000

Pohyby BRI
Pohyb

Datum Dodavatel/odbératel Cena MJ Pocet MJ |Celkem Sklad. ¢~

3

Il |

|F - ybrat Ctri+Tab - Dalif stranka
4

I»]

[MRP-INFORMATICS 5.R.0. A

verze €, 3,50 (298) [uPFsMxEDOODOL

Podle tudaje Cislo skladové karty jsou karty implicitné fazeny.
Desetinnd ¢ast je navrZena pro moZnost pfidavani dalSich karet t€hoz
zboZi, pokud nechcete pouZivat primérovani cen pfi naskladiovani.

Udaj Skupina zboZi mé hlavni vyuZiti pro automatické generovéni
katalogu v MRP E-Obchodu (tedy programu na obsluhu internetového
obchodu). Skupiny zbozi miZete také vyuZzit k seskupeni souvisejicich
druhti zboZi napt. pfi tisku ceniku.

Koéd muzZete zadat podle SKP (standardni klasifikace produkce) nebo
carovy (podporovan je EAN 13). Pokud zadany kéd neodpovidd normé,
program nabidne jeho pfevedeni. Aby bylo moZné &arové kédy
pouZivat, je tfeba tuto sluZbu v Nastaveni zapnout. Vystupni sestava
Stitky Vam pak vytiskne ¢arovy kéd na samolepici Stitky (viz déle).

Skladovd cena mémé jednotky se pouZiva pro vypocet prodejnich
cen a Gctovani. Pro zachovani konzistence dat do ni nedoporucujeme
béhem tcetniho roku zasahovat. Pokud pouZivéate primérovani skladové
ceny, pak aktualni skladovou cenu zajisti funkce Pfepocet skladovych
cen podle pohybu.

Pfi prvotnim zavadéni skladové karty je dileZité zadat kromé
skladové ceny i Po¢éte¢ni cenu MJ a Pocétedni pocet MJ. Pocatecni
cena mérné jednotky bude pfi zavedeni skladové karty shodna s cenou
skladovou.

Poédateéni poet MJ vyjadiuje mnoZstvi zboZi, které je v dobé zavadéni
karty jiz naskladnéno.
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Prodejni ceny

Dretail |

Na karté Prodejni ceny program automaticky vypocitd prodejni ceny
dle marzi zadanych procentem v Nastaveni. Pro kazdou kartu zvlast
muiZete ovlivnit cenové marze Cislo 4 a 5.

Pro podrobnéjsi informace o zboZi a zejména pro vyuZiti v MRP E-
obchodu (internetovém) slouZi Detail karty ktery se zobrazi po kliknuti
na tlacitko Detail.

A
Cislo sklad. karty I 4000,00 ax |

Nazey IUéetniclw’ - zakladni verze
Storno |

Popis INavazuie na Podvojné téethictyi, dodévané do 31, 12 2003

Fadrobni popis  {Imoshuie vedeni Géetnick na svntefickich a analptickich Gétech s podrabrpmi vistupnimi
sestavami. Cel)) systém je vysoce varabini. UmoZfuje napf. modifikovat déetni osnovu,
Elenit hospodareni podle stfedisek, drafické vpstupy hospodareni, visledovku déstni |
dafiovou, piedvahu, rozvahu, cash flow apod. Obsahuie také moduly pomocrich knib
objednévek a zakazek, dafiovich dokladd, pokladnibo deniku, jizd, MHIM a DRHIM, .
Soucast je i modul FAKTURACE . Podporuje obchodowéni po Intemetu a hamebanking.

Urno#fiuje export dat do formétt DBF, #LS, TXT, HThL, EDIFACT
= Smazat |

Welkjp obrazek

Malj obrdzek | s——— —

AR
]

B op e ke =

Malp obrazek IW’\NU‘Ia.bmp E-;| Welkj obrazek IW’\NU'H.bmp E-;|

|F4 - wybrat

K popisiim muzete pfipojit obrazky v nékterém ze standardnich
grafickych format uZivanych na internetu (viz tabulka dale). Maly
obrazek smi mit velikost max. 100x100 bodl a velky obrazek max.
320%200 bodi. Kliknutim na tlacitko vpravo mliZete obrazek nalistovat.
Zvolené obrazky se zkopiruji do podslozky OBRAZKY k datim firmy
a lze je také zalohovat.

Typ souboru Vyznam

JPG Nejcastéjsi komprimovany format (také JPEG)

BMP Standardni Windows bitovad mapa

ICO Format Windows ikon

WMF Windows metasoubor

EMF Roziifeny Windows metasoubor

GIF Specidlni (i pohyblivy) graficky format (v karté se
nezobrazi)

Upozornéni:

Kvali éasu potiebnému k zobrazeni doporuéujeme zadavat
obrazky co nejmensi (malé kolem 5 kB, velké do 20 kB).
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Stav karty na
vSech skla-
dech

Vybér a
definice skladu

Prodejni ceny

Na zaloZce Prodejni ceny je mozné zadat pét prodejnich cen. Ty se
vypoctou automaticky procentudlni marZi ze skladové ceny. MarZe se
zadava v Nastaveni. MarZe pro ceny 4 a 5 miZete zadat zde na kazdé
karté samostatné. Je-li marZe 4, 5 zaddna v kart&, pouZije se misto
marZe z Nastaveni.

Pohyby karty

V tabulce na zaloZce Pohyby karty jsou chronologicky vS§echny pohyby
tykajici se zvoleného skladu.

Vyrobni éisla

Na zaloZce Vyrobni ¢isla je piehled vyrobnich ¢isel karty, pfip. dalsich
tdaji o konkrétnich MJ kartou evidovanych. Je soustfedén do dvou
tabulek: Pfijato a Vyddno. Uchopenim mysi za jejich rozhrani miZete

podle potfeby ménit vzajemny pomér velikosti. Vyrobni ¢isla a ostatni
udaje se zadavaji v agendé Skladové pohyby (viz pfislusna kapitola).

Nastaveni karty

Na zaloZzce Nastaveni karty si miZete zadat limitni stavy a baleni.
Limitnich stavii vyuZijete pfi tisku seznamu skladovych karet, kde
pomoci filtri mizete zvolit tisk karet s nadstavem, podstavem a pod.
Baleni znamena pocet MJ, které 1ze najednou pfijmout nebo vydat.
Mate-li zadano baleni, pak pfi pfijmu a vydeji miZete volit mezi
jednotlivymi MJ nebo celymi balenimi.

Funkce

Funkce Stav karty na vSech skladech je obdobou funkce Stav ucti
a pokladen v Evidenci pfijmt a vydajii. Spocita aktudlni stav na karté
ve vsech skladech (v poctu MJ i v skladovych cenéch).

Vstup do seznamu skladii. VSechny sklady jsou koncipovany jako

podsklady hlavniho skladu. To znamen4, Ze pracuji nad touZ mnoZinou
skladovych karet. OdliSuji se skladovymi pohyby.

Tip:

Pro pohotové otevreni seznamu skladl staéi dvakrat kliknout na
pole se jménem aktudlniho skladu (je pfi hornim okraji formu-
lare).

Kopie karty

Kopie karty vytvorii kopii pravé aktualni skladové karty. Zkracenou
volbou je kombinace klaves Ctrl+K.
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Export karet
(csv, txt, ...)

Zrusit vSechna
zarazeni do
tisku

Zména cisla
karty

Hromadna
zména ve
skladovych
kartach

Prepocet
poc¢tu MJ na
kartach podle
pohybl ve
skladu

Prepocet skla-
dovych cen na
kartach podle
pohybl ve
skladu

Prepocet poctu
rezervovanych
MJ na kartach

podle rezervaci

Roc¢ni prevod

Funkce Export karet vyexportuje skladové karty do souboru v texto-
vém tvaru. CSV znamend text s ¢arkami oddélenymi hodnotami
(Comma Separated Values).

Operace se provadi ve dvou krocich:
1. Volba Sablony - zada s cilovy soubor a oddélovace
2. Nastaveni posloupnosti poli - vyberou se datova pole (sloupce).

Takto nastavena zlstane Sablona aZ zase do pfisti zmény.

Volba ZruSit viechna zafazeni do tisku zrusi zafazeni do tisku u vSech
karet. Zarazeni do tisku se nastavuje kliknutim na tlacitko Do tisku
(viz nize). Tlacitko pracuje cyklicky — prvni kliknuti pfiznak nastavi,
druhé kliknuti odstrani.

Funkce Zména ¢&isla karty umozni zménit ¢islo v pravé aktualni
skladové karty. Volbou této funkce oteviete dialog, ve kterém zadate
nové &islo karty.

Funkce Hromadnd zmé&na ve skladovych kartich umoZiuje zménit
hromadné prodejni ceny (pfepocitat podle novych marZi) a dafiové
sazby ve zvoleném rozsahu skladovych karet. Po spusténi funkce se
objevi okno, kde zvolite rozsah i poZadované zmény.

Funkce Pfepocet po¢tu MJ na kartich podle pohybi ve skladu
aktualizuje stavy MJ hromadné pro vSechny karty. Je nutné ji pouzit
zejména po prevodu dat z MS-DOS verze. Funkce Vychdzi z po-
cateCnich pocti MJ pricte pocty pfijatych, odecte pocty vydanych aktu-
alizuje Pocet MJ na karté.

Funkce Pfepocet skladovych cen na kartach podle pohybii ve skladu
provede zprimérovani skladové ceny a jeji aktualizaci v kartach
a pripadné i v pohybech. Aktualizovat skladové ceny touto funkci je
nutno zejména po predchdzejicim mazani nebo editaci jiZ hotovych
pohybd.

Funkce Pfepoéet po¢tu rezervovanych MJ na kartéch podle rezervaci
jak nazev napovida slouZi k aktualizaci rezervaci. Funkci obdobné jako
predchozi spoustéjte po predchazejicim mazini nebo editaci jiz
hotovych pohybii nebo pfi nesrovnalostech v rezervacich.

Funkce Roé¢ni pfevod vymaze vSechny pohyby k danému datu

a ptipadné podle volby zoptimalizuje sklad smazédnim bezpohybovych
karet.
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Do bk |

Wistupy

Seznam karet

Seznam karet
(s vyrobnimi
cisly)
Seznam karet
(s detailem)

Cenik

Inventura

Inventura
(vSechny
sklady)

Karta a jeji
pohyby
Karty a jejich
pohyby
Stitky

Oznaceni skladovych karet do tisku

Kliknutim na tla¢itko Do tisku oznacite zvolenou kartu pro selektivni
tisk. Opakovanim postupu toto oznaceni zruSite. Oznacena karta ma
v pravém sloupci symbol “()”. Pred tiskem lze pak filtrem zvolit, zda
se budou tisknout takto zatfazené karty nebo nezarazené nebo vSechny.

Vystupy

Postup vybéru a zahijeni tisku vystupni sestavy jakoZ i prohliZeni
a editace jsou popsany v piirucce Zéklad vizudlniho systému.

Sestava Seznam karet vytiskne seznam skladovych karet s filtrovanim
dle nejriznéjsich kritérii. Napt. seznam karet jednoho podskladu ziskate
aplikaci filtru Karty podle poétu MJ - Nenulové.

Obdobna sestava, kterd vytiskne pouze seznam karet u kterych jsou
pro MJ definovand vyrobni ¢isla. Filtr pro tisk umoZzni dal$i zpfesnéni.
Napt. Oddélit MJ podle data spotieby, mate-li je evidovéno.

Sestava Seznam karet (s detailem) vytiskne katalog vaSeho zboZi
s popisy a obrazky a cenami. Nadefinovéna je ptedloha pro tisk s ma-
lym obrazkem. Tisk s velkym obrazkem zajistite modifikaci predlohy.

Sestava Cenik tiskne seznam skladovych karet s cenami. Podle
pozadované prodejni ceny si zvolte predlohu.

Sestava Inventura tiskne inventuru pravé zvoleného skladu. Inventura
se tiskne ke konkrétnimu datu a sestavuje se z po¢tu MJ a skladovych
cen platnych ke zvolenému datu. Mate-li vice skladd, zvolte pred tiskem
filtr Karty podle poétu MJ - S pohybem. (Karty, které maji pohyby v
jinych skladech se jevi jako bezpohybové.)

Sestava Inventura (v8echny sklady), vytiskne inventuru zachycujici
najednou pohyby karet ve vSech skladech. NezaleZi pti tom, ktery sklad
je pravé zvolen.

Sestava Karta a jeji pohyby zobrazi informaci o karté a pohybech za
zvolené obdobi ve zvoleném skladé.

Sestava Karty a jejich pohyby je komplexné vypovidajici sestavou
o stavu skladu. Je opét vazana na pravé zvoleny sklad

Sestava Stitky tiskne Stitky s ¢arovym kédem zboZi. Predlohy jsou
pfipraveny podle nejbéznéjsiho sortimentu samolepicich §titkl pro
laserové tiskarny Obchodnich tiskaren Kolin. Pro ¢arovy kéd je vyuZzito
pole Kéd, které program podle Nastaveni konvertuje na EAN13. Pred
tiskem miZete zvolit pocet potiSténych fad Stitkad.
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Skladové pohyby (pfijmy, vydeje)

% Skladové pohyby se tykaji vZdy pouze zvoleného podskladu. Pro vyuziti
preddefinovanych cen (ve skladovych kartdch pomoci marzi), je vhodné
Fatiylny piedem definovat druhy pohybi (viz kapitola Nastaveni).
Prijemka

” » Pfijemkou se realizuje piijem na sklad.
Fridat piijem
% MRP etnictvi + sklad, Firma 1, 21.04.2004 =10l x|

Program  Agendy  Analyzy  (idrsha dst MNastaveni Okno Pomoc  Komec

CEUSELE I Skladové pohyby -  pridani
Faktury, pohi., 23

Pemonné kg Cislo [PO4nD002 Diatum ebjednavky [22.03.2004 Celkem 4575,00 oK |
Datum [31.03.2004 Cislo obiednavky [04/12345679 Zaklad 375000
Siiad | stano
Diuh pohybu ,_1 Cislo Faktury l—04/1234557 DPH l—ggwu
Zahagka [OEEOOOZ Pafizavac! nakiady
IC0 dod.fodbér. [49527081 Fima dod focbér. [4l ERGO MODERATO, s.r.0.

cosoranns LA+ [= ] [v]x| @] Postimstovioncinges | ks |

Cislo karty|Nazey [kéd [CenaMJ__ [Poiet MJ [Sleva [Celkem Sklad. cd =
1.00 Zhozi 1 nnnzzz 250,00 6,000 162600
2,00 Zbosi 2 1111111132836 %000 10000 3050.00
|

] | ;|Z|

Kéd [1111111111835 Lenali] slee | Foget i

Insert - Pfidat Ctrl+Delete - Smazat F2 - Ediovat Gda) F4 - Vybrat CEri+FS - Zapfyyp snimat E4r, kédu

[verze £ 3,50 (z97) |u3Fst=zEDDO001 [MRP-INFORMATICS S R.0. i

Do poloZek pfijemky se dosazuji skladové karty. Vybirat 1ze podle ¢isl,
nazvu nebo kédu tak, Ze dvakrat kliknete do piislusné buriky tabulky
(nebo stlacite F4). Znate-li ¢islo skladové karty, miZete ho rovnou
zapsat do sloupce Cislo.

(@]
an

rovy kéd Vkladani pomoci ¢tecky ¢arového kédu se zapina a vypina kombinaci
Ctrl+F5. Poté se k tomu ucelu pfi spodnim okraji objevi specialni
vstupni pole (viz obr. vyse).

Zadate-li jinou nez skladovou cenu, program nabidne zaloZeni nové
karty nebo zprimérovani cen.

Praimérovani cen

Pfi primérovani program pocita vaZeny pramér vzdy pres vSechny

sklady. Rozhodnete-li se pro primérovani je tfeba zachovat nasledujici

pravidla:

1. Prvni vychozi hodnotou je pocate¢ni pocet a poCateéni cena zadana
v kart&. Pii zavadéni karty je pocatecni cena rovna cené skladové.
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Ruozuétovat pofizovaci naklady

Nacteni
dokladu

Wirohni cizla

Fridat widej

i |

Nacteni
dokladu

2. Je tieba dbat, aby nedochézelo k vydejim do minusu (zakazat vyde;j
do minusu v Nastaveni). Pfi vydejich do minusu program nemuiiZe
spravné primérovat ceny, coZ ma za nasledek nesoulad inventury
s obraty.

3. Pfipadnou slevu zahrnovat do ceny(volba z plovouci nabidky, ktera
se objevi po dvojim kliknuti na butiku ve sloupci Sleva).

4. Pii zméné v jiz hotovém pohybu spustit Pfepocet po¢tu MJ v kar-
tach podle pohybu a Pfepocet skladovych cen v kartich podle
pohybu (viz Skladové karty - Funkce).

Rozucétovani pofizovacich nakladu

Pofizovaci ndklady miZete rozuétovat aZ po dokonceni piijemky.
Oteviete-li ji znovu k editaci, zpfistupni se potfebné prvky.

Funkce pfijemky
Béhem editace prijemky jsou k dispozici specidlni funkce:

Funkce Naéteni dokladu umozni naplnit piijemku daty vyexportova-
nymi sluzbou UloZeni dokladu (viz Skladové karty - Funkce).

Vyrobni éisla

K polozkam piijemky mutiZzete doplnit vyrobni Cisla, SarZe, data spotfe-
by, zaru¢ni lhity, apod. Postupujte tak, Ze zvolite poZadovanou polozku
(fadek prijemky) a kliknete na tlacitko Vyrobni é&isla.

Vydejka

Vydejkou se realizuje vydej ze skladu. Program umozZiuje vydavat
v prodejnich cenach (1 az 5), ale uctuje se ve skladovych cendch jednim
nebo dvéma zapisy (viz Nastaveni). Postup vyplnéni vydejky je stejny
jako v pfipadé pfijemky. Druh pohybu zadejte dfive, nez zaCnete
doplilovat polozky. Program pak automaticky nabizi cenu definovanou
druhem pohybu (jinak 1ze cenu volit kldvesou F4). Mate-li nainstalovan
fiskalni modul program automaticky nabidne vydej pomoci fiskalniho
modulu a vytiskne stvrzenku na pfipojené tiskarné stvrzenek.

Funkce vydejky
Béhem editace vydejky jsou k dispozici specidlni funkce:

Funkce Nacteni dokladu umozni naplnit vydejku daty vyexportova-
nymi sluzbou UloZeni dokladu (viz Skladové karty - Funkce).

Funkce Import poloZek umozZiiuje naimportovat polozky vydejky
z textového souboru pripraveného jinou aplikaci, napf. externi cteckou
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Import
polozek

Wirobni cizla |

Funkce |

Vybér a defi-
nice skladl

Kopie pohybu

Ulozeni
dokladu

¢arovych koédu. Pfi prvnim pouZiti funkce se program dotazuje na
strukturu a sparovani datovych poloZek.

Vyrobni Cisla

Tabulka Vydej vyrobnich &isel umoziiuje vydat konkrétni kusy
zaevidované pii pfijmu. Postupujte tak, Ze zvolite poZadovanou polozku
(tfadek vydejky) a kliknete na tlacitko Vyrobni €isla.

vydej vyr. Tisel z karty £ 17100 [ Dafiova evidence - multiverze ]
¥ir. €islo / farZe Dat. spoli.|Prijem Prjaté MJ |[Zbpva MJ  |Vide Vydane MJ | ~
LLIFM040005 22.03.2004 1.000 22.03.2004 1.000
B | LLIFt 040008 22.03.2004 1.000 1.000
UJFM040007 22.03.2004 1,000 22.03.2004 1,000 Fazeni
LLIFM040008 22.03.2004 1.000 1.000 Mefadit =
UJFM040005 22.03.2004 1.000 22.03.2004 1.000 Hledan
=
Funkce

Kliknéte na tlacitko Funkce. Objevi se plovouci nabidka specidlnich
funkci:

Funkce Vybér a definice skladii zajistuje vstup do seznamu skladu.
Vsechny sklady jsou koncipovany jako podsklady hlavniho skladu. To
znamend, Ze pracuji nad touz mnoZinou skladovych karet, ale kazdy z
nich ma své pohyby. (Vybér skladu lIze realizovat i tak, Ze dvakrat
kliknéte na jméno skladu v horni ¢asti okna.)

Funkce Kopie pohybu vytvofi kopii pravé aktudlniho pohybu.
Zkréacenou volbou je kombinace klaves Ctrl+K.

Funkce UloZeni dokladu uloZi zvoleny skladovy pohyb do textového
souboru na disk (implicitné do slozky DOKLADY v cesté instalace
programu). UloZenymi daty miiZete pozdé€ji naplnit jiny skladovy
pohyb.
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Pfevod do
jiného skladu

Prepocet
Castek v po-
hybech podle
polozek

Fiskalni modul

Wistupy

Vydejka

Pfijemka

Seznam
pohybl

Seznam pohy-
bu (rozsiteny)

Obraty dle
druhu pohybu

Meziskladovy prevod predstavuje vydej z jednoho a piijem do druhé-
ho skladu. Funkce Pfevod do jiného skladu zkrati tyto dvé operace na
jednu. Automaticky vytvoti piijemku do zvoleného skladu na zdkladé
aktudlni vydejky.

Postup prevodu do jiného skladu:

1. Pripravte vydej na jehoZ zédkladé ma byt ptevod proveden.
2. Zvolte funkci Pfevod do jiného skladu.

3. V nabidnutém seznamu skladd zvolte cilovy sklad.

4. Dopliite zbyvajici data vytvofené piijemKky.

Funkce Pfepocet ¢astek v pohybech podle poloZek projde vsechny
pohyby a podle jejich poloZek prepocita celkové Castky a dosadi do
hlavicky. Tuto funkci pravdépodobné pouzijete pouze po prevodu dat
z MS-DOS verze. Po prevodu dat neprobéhne automaticky.

Funkce Fiskdlni modul je dostupnd pouze, je-li fiskdlni modul
(pridavna karta) nainstalovan. Je-li v Nastaveni zvolen fiskalni modul,
pak zde, volbou funkce Fiskalni modul miZete provést uzavérku
fiskalniho modulu. Pfislusnou volbou z plovouci nabidky je dispozici
prubézna, denni a mésicni uzavérka.

Vystupy

Kliknéte na tlacitko Vystupy pro otevieni dialogového okna Vystupy.
Postup vybéru a zahdjeni tisku vystupni sestavy jakoZ i prohliZeni
a editace jsou popsany v pfirucce Zaklad vizualniho systému.

Sestava Vydejka vytiskne vydejku. K dispozici je nékolik predloh podle
riznych pozadavki na obsah vydejky véetné vydejky s vyrobnimi ¢isly.
Jako vydejka se da vytisknout i skladovy pfijem.

Obdobneé sestava Pfijemka vytiskne piijemku. K dispozici jsou predlohy
Pfijemka s rozpisem DPH a bez rozpisu DPH a Pfijemka s vyrobnimi
Cisly. Jako piijemka se da vytisknout i skladovy vydej.

Pri tisku sestavy Seznam pohybii je tfeba zvolit jaké pohyby si prejete
tisknout - zda ptfijmy, vydeje nebo oboji. MiiZete rovnéz filtrovat podle
adresy a druhu pohybu.

Sestava Seznam pohybit (roz§ifeny) vytiskne podle obdobnych kritérii
pohyby véetné jejich polozek.

Sestava Obraty dle druhu pohybu vytiskne tabulku se sectenymi
piijmy, vydeji a prodeji za zvolené obdobi.

Sestavy Obraty (dodavatel€) a Obraty (odbé&ratelé) umoziuji detailni
vybér za tGcelem ziskani prehledu o aktivité dodavatelti a odbérateld.
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Adresy

Adresy

Rychlé
vyhledavani

Tabulka adres se automaticky vyuZiva ze vSech moduli, ve kterych se
pracuje s adresami zakaznikd nebo dodavatel. Je dostupna z kazdé
agendy kliknutim na ikonu Adresy nebo volbou z nabidky Funkce.
Kazda adresa pfidana béhem prace s ostatnimi moduly je do tabulky
adres automaticky zarazena. Kazda zména uc¢inéna v adrese se promitne
do vSech modult, ve kterych je adresa pouZzita. V tabulce adres se
zvyraznuji fyzické osoby (viz dale).

£ MRP Utetnictvi + skla na 1, 21.04.2004 o ]
Program  Agendy  Anzl st Mastaveni Okno Pomoc  Koneo
EISTE Adresy
a Rychlé vhledavani
.- I ‘ ‘ | Zawiit
Adresy
IE0 [Firma [Masto [pse [ [-]
ﬁ | [A000m Hainala Frantiiek Vokovice-Praha 6 16000
EI ! | [~00002 STREPRTSSKRZKRK, v. 0. s
¥ . . Hledani
|_|A00004 Lafkovd Sabring Brod | 3101 Funkee
- 400005 ALERGO MODERATO, s.r.0 Opeiri Liota 36101 T |
S H - — - o sty
| [~00008 Jedek Viadimit Bieznov 3 22222 _
‘ |_[ad000? Slama Rostislay Slamin 122 45
Q |_|A00008 Sluka Frantifek. Dubory 33322
L | [~00009 Spoletenstvi vastniki stromil Lesopark omm
| [200010 GASTRO Hodonin, a. s. Hodonin Frooo
LI Do tisku
Poznémka lq|‘|‘|“|"‘|-|AI""|
Hutei materia] =
Kioks
Faktury, pohl., 2av.
Pomacné krihy LI
Sklad Enter - Opravit Insert - PAdat Ctrl+Delste - Smazat F - Prapnout mezi tabulkami
[verze £, 3.50 (297) |u3Fsm=EDO0OD1 |MRP-INFORMATICS 5.R.0. i

Vyhledavani je nejcastéjsi Cinnosti v tabulce Adresy. Proto byl tento
modul obohacen o funkci Rychlé vyhledévéani. Zadanim textu do
nékterého z editacnich poli umisténych nad sloupci tabulky dojde
k rychlému nalezeni prvniho vyskytu zadaného textu v odpovidajicim
sloupci tabulky. Pole odpovidaji sloupctim ICO, Firma, Mé&sto, PSC
bez ohledu na piipadné zménéné usporadani sloupct v tabulce.

Volbou rychlého vyhledavani dojde ke zméné sefazeni tabulky dle
zvoleného sloupce. Toto fazeni je pak platné i pro vystupni sestavy.

Zapis adresy

Pro zapis nové adresy stlacte kldvesu Insert nebo kliknéte na
odpovidajici tlacitko databidzového navigatoru.

Podle pozadavku vypliite editacni pole. Pfi vypliiovani je vhodné mit
na zfeteli vySe uvedena pravidla rychlého vyhledavani a jim pfizpt-
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sobit obsah klicovych poli, kterymi jsou ICO, Firma a Mé&sto. Razeni
obsahu téchto poli je abecedni.

5 MRP UEetnictvi + sklad, Firma 1, 21.04.2004 =101x]
Program  Agendy. Analizy fhadat Wastaveni Okno Pomoc Komec
1ED [45300875/2 ™ Fyzicka osoba Telefon [281 925 630 oK |
- Fima [MRF-nfamatics. s. 1. o.
rracovits Praha &I
- Jména Fay
Eﬁ Ulice [Nachodska 637 EMail [praha@mp.cz
Mésta |Praha 313 DIE [303-46300675
% Pt [15300 Banka )
% Stat U&et/kéd
Jingé Zafazeno |05.04.2004
g Cenova skupina |
Boznamka
naproli posté =]
Faktury, pokl., z&w
Pomacné knihy =l
Sklad [F4 - wybrat
[werze €. 3,50 (208) [LaFsmzEODOO0L [MRP-IMFORMATICS 5.R.0, v

IO Nezadite-li ICO, program si je doplni sam. Pozdé&ji 1ze ICO zménit
(viz Funkce). Pokud potiebujete mit k jednomu ICO vice adres stadi,
kdyzZ je rozliSite na konci za oddélovacem (napf.: 12345678/1,
13245678/2). Program automaticky pfi tisku odfizne tu ¢ast ICO, ktera
zacind nenumerickym znakem (kromé mezery).

Fyzicka Zaskrtnutim udaje Fyzicka osoba zajistite, Ze pfi splnéni dalSich

osoba podminek (suma plateb za rok presahne hodnotu z Nastaveni) se adresa
zatadi do sestavy Ohlasovaci povinnost.

Cenova Udajem Cenova skupina pfifadite adrese slevu, kterd se pak

skupina automaticky bude dosazovat do objednavek, faktur a skladovych
pohybd.

Poznamka Do edita¢niho pole Pozndmka Ize umistit jakykoli text maximalni délky

Do hizhow |

64 kB.

Zarazeni adresy do tisku

Kliknutim na tlacitko Do tisku oznacite zvolenou adresu pro tisk.
Opakovanim postupu toto oznaceni zru§ite. Oznacend adresa ma
v pravém sloupci symbol “()”. Pfed tiskem seznamu adres lze zvolit,
zda se budou tisknout takto oznacené adresy nebo neoznacené nebo
vSechny. VSechna oznaceni zrusite volbou z nabidky Funkce.
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Funkze |

Kopie adresy

Zrusit vSechna
zarazeni do
tisku

Zménit ICO v
aktualni
adrese

Carovy kod

Precislovani
telefonnich
stanic CT

Wistupy

Seznam adres

Adresa

Obalky
s kédem

Funkce

Kliknéte na tlacitko Funkce. Objevi se plovouci nabidka specidlnich
funkci:

Funkce Kopie adresy vytvoii kopii pravé aktudlni adresy vcetné jeji
poznamky. Toho 1ze s vyhodou vyuZit, pfi zadavani adres pobocek firmy.
Aby stejné ICO mohlo byt u vice adres odlisite je napf. znaky ,/1%, ./
2 apod. (viz téZ vyse).

Funkci ZruSit viechna zafazeni do tisku odznacite do tisku vSechny
adresy. Zarazeni do tisku se nastavuje kliknutim na tlacitko Do tisku.
Tlacitko pracuje cyklicky — prvni kliknuti pfiznak nastavi, druhé kliknuti
odstrani (viz téZ vyse).

Volbou funkce Zménit ICO v aktuilni adrese oteviete dialog, ve
kterém zadate nové ICO a kliknete na OK. Zménite identifikacni &islo
v pravé nastavené adrese a vSech napojenich na ni.

Funkce Carovy kéd - Pfifazeni kédi umoziiuje pfifadit adrese ¢arovy
kod vytvoreny z tidaje ICO pro pozdé&jsi vyhledavani podle tohoto kédu.
Pomoci toto vyclenit z tisku neplatné adresy. Postup:

Carovy kod natisknete k adrese na obalku a vricené obalky (napf.
z reklamnich akci). Pak spustite volbu Cérovy kéd - Cte€ka &4rového
kédu pak nactenim kodu zvolite vyfazeni adresy z tisku.

Funkce Pfedislovani telefonnich stanic CT zméni viechna ¢isla
v adresach na nova ¢isla platnd od 22. 9. 2002. Ke zméné je tfeba, aby
stavajici ¢isla byla s meziméstskou predvolbou. Mezery a jiné znaky v
Cislech se ignoruji.

Vystupy

Kliknéte na tlacitko Vystupy. Otevie se dialogové okno Vystupy. Jeho
obsluha je popsana v pfirucce Zaklad vizuilniho systému.

Pred tiskem lze zvolit zda se maji vytisknout v§echny adresy nebo jen
adresy oznacené pro tisk a nebo jen adresy pro tisk neoznacené.
Sestava Seznam adres umoziiuje vytisknout hromadné adresy.
K dispozici je nékolik predloh pro tisk napt. na obalky riznych velikosti
a samolepici Stitky.

Sestava Adresa vytiskne zvolenou adresu.

Sestava Obdlky s kédem umoziuje tisknout adresy vcetné pridéleného
¢arového kédu (viz vyse) na obalky (velikosti 228 x 162 mm).
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Analyzy

H Analyzy

Modul Analyzy poskytuje grafické vystupy z tcetnich agend pro ucely
manazerskych rozborl. Vybrat si 1ze z celé skaly kritérii a vysledky
zobrazit do grafii nejriiznéjSich tvart. Pro detailni informace je
k dispozici také tabulka hodnot zobrazenych grafem. JiZ zobrazeny graf
1ze otacet, posouvat, ménit popisy a legendu a rovnéZz ukladat na disk v
grafickém formatu pro tisk nebo dalsi pouziti napf. v dokumentech.

|l Analjzy - [1-Firma 1 - Vjvoj piijmd a vidajia[Masiéni vivoj)(1.1.1998-31.12.1998]]

thoubor Modul  Graf Mastaven! Mapowéda Okno 1= x|

il BlEs]| 2w ) I

55000 |

0 Feijmy
0 vclaje

sooo}
ssomn )
40000
oo
30000 |
25000 A ;BS -
’1,3514 'T 148“ o |

20000

15 000

[ 11 553,55 | 583 55

10 000

5000

21998 41398

|Jednaduche deetnictd [1-Fima 1

Spusténi modulu manazerskych analyz
Analyzy spustite volbou Analyzy z hlavni nabidky programu.

Pfislusny modul ucetniho programu zvolte z nabidky Modul.
V néasledné otevieném dialogu zvolte ze seznamu pozadovany graf a
hodnotové kritérium. Kliknutim na OK oteviete dialog pro upfesnéni
podminek hodnotového kritéria. Zadejte poZadované podminky
a kliknéte na OK pro zobrazeni grafu. Piejete-li zvolit jiny tvar grafu,
pouZijte tlacitko Typ grafu. Z nabidky zvolte typ nejlépe odpovidajici
VaSim predstavam.
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S

3D

Popisky
Sloupce
Jiné

Legenda

Osy

Vlastnosti grafu

Zobrazeny graf miZete dale ovlivnit volbou z nabidky Graf nebo piimo
kliknutim na pfislusné tlacitko na nastrojové listé. V dialogu Vlastnosti
grafu nastavte na jednotlivych kartach poZadované vlastnosti:

Vlastnosti tfidimenzionalniho zobrazeni. (Zaskrtnutim volby 3D tii-
dimenziondlni zobrazeni zapnete nebo vypnete.)

Obsah popisktl (hodnot u vrcholu grafu).

Tvar a postaveni sloupcd.

Dalsi vlastnosti nékterych typt grafu.

Umisténi legendy (tj. informace o tom, co kterd barva v grafu znamena).

Popisy os grafu.

Ulozeni grafu

Odladény graf 1ze ulozit na disk volbou UloZ graf z nabidky Soubor.
Pro uloZeni zvolte format, ktery bude nejlépe vyhovovat ticelim pozdéj-
$iho zpracovani.

Typ souboru  Graficky format

BMP Bitova mapa (Windows bitmap)
WMF Metasoubor (Windows metafile).
EMF Rozsifeny metasoubor (Enhanced metafile).

UloZeny graf 1ze znovu nacist, ale nikoli uZ upravovat.

Hodnoty grafu

Jestlize se popisky grafu se prekryvaji, miZete si pro zjisténi dat zo-
brazit tabulku hodnot grafu. Zvolte Hodnoty grafu z nabidky Graf.
Vybér rocniho obdobi (firmy)

Jste-li uzivatelem multiverze, pak prejete-li si zobrazit grafické analyzy
jiné firmy (roku) nemusite ukon¢ovat modul Analyzy a prepinat do
jiné firmy. Volbou Vybér roku (firmy) z nabidky Nastaveni se do po-
Zadované firmy prepnete ihned.

3D animace grafu

Touto volbou spustite prostorovou animaci grafu. (Vhodné pro
demonstracni ucely.)
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Udrzba dat

Tato kapitola pojednava o nastrojich udrzby dat. Naucite se zalohovat
a obnovovat data, optimalizovat data a opravovat indexy. Pfi pfechodu
z MS-DOS verze zde objevite postup pfevodu dat. Rovnéz se dovite
jak data nulovat.

x

—Oprava indexi Zavfit |
Dpravit indexy |

r—Zalohovani dat do soubor:
IA:\Mlpdata.phc

Zélohovat | Ziloha IUdaie Vl Prachazet.. |

—Obnowva dat ze zalohy uloZené v souboru:
IA:\Mrpdata.phc

Obnovit | Obnova IUdaie - 30.03.2004 Prochazet.. |

Udréba dat

[ldréba... | E sport/mport dat |

Oprava indext

Indexy jsou specidlni soubory umoziujici pfimy pristup k datim.
Dojde-li k poruseni indexil, systém zpravidla hlasi chyby konzistence
dat. K témto stavim dochazi vyjimecné po ndhlém vypadku
vypocetniho systému. Pfesto doporucujeme opravu indexu ¢as od Casu
spoustét i bez zminénych priznaku.

Dpravit indexy

L

Zalohovani dat

Zilohavat | Zalohovani dat by mélo piedstavovat Vasi kaZzdodenni ¢innost. Vyplati
— se vytvofit si ¢asovou (napf. tydenni) posloupnost zaloh a tu pravidelné

obménovat. (Tim je mysleno zalohovat kazdy den v tydnu na jinou
sadu disket.) Zajistite si tim moZnost navratu ke staviim i n€kolik dni
zpétné a minimalizujete ztratu dat vlivem pripadné necitelnosti diskety.

Obdobnou sluzbu Vam poskytne i automatické zdlohovani (viz kapitola
Nastaveni). Mé&jte ovSem na paméti, Ze automaticka zaloha se vytvari
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Obrowit |

na tomtéZ disku, kde je provozovén i program a tudiZ Vas neochrani
pred ztratou v piipadé havarie toho disku.

Obnova dat ze zalohy

Obnova dat je opakem zalohovéani a znamena presun dat ze zélohy

zpét do programu. Postup:

1. Nastavte jako aktudlni firmu, kterou budete obnovovat (plati pro
multiverzi).

2. Kliknéte na tlacitko Prochézet a zvolte diskovou jednotku, pfipadné
slozku (adresar), odkud budete data obnovovat.

3. Kliknéte na tlacitko Obnovit.

Upozornéni!

Obnova dat prepiSe stavajici data! V pripadé, ze obnovujete
data multiverze, ujistéte se o spravné volbé roku/firmy.

Odrsba... |

Udrzba
Kliknéte na tlacitko UdrZba. V plovouci nabidce zvolte pozadovanou
funkci:

Optimalizace dat

Zmensi databazové tabulky vymazanim zruSenych zdznami a zkon-
troluje Citelnost a konzistenci dat. Tuto funkci je uZitecné pouZit po
rozsahlych mazani nebo nulovani dat. Program sdm nabidne
optimalizaci po pfedchozim ndsilném ukonceni programu (napf.
vypadkem proudu).

Prevod dat z MS-DOS verze

Prevede data z MS-DOS verze programu Ugetnictvi. Pro Gsp&sny
prevod dat je nutné védét v jakém kédovani jsou data uloZena (tato
informace je dostupnd v konfiguraci MS-DOS verze - viz. piislusny
navod). V pfipadé multiverze MS-DOS programu spustte Pfipravu pro
pfevod dat do Windows ve Specidlnich funkcich - Definici roka
(firem), jinak je tfeba projit vSechny (i nepouzivané) agendy, kazdou
otevfit, pfidat zdznam (F3) a opustit (Esc) bez zéapisu dat.

Postup:

1. Nastavte jako aktudlni firmu, do které chcete data prevadét (plati
pro multiverzi).

2. Zvolte z nabidky Udr#ba volbu Pfevod dat - Pfevod dat z MS-
DOS verze 2.74W a vySsi.
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3. V seznamu Adreséfe: vyhledejte domovsky adresar (slozku) MS-
DOS verze s datovym podadresafem (napt.: C:\MRP\AJS\FIR1 nebo
FIR2, FIR3, ... podle ¢isla pfevadéné firmy - plati pro multiverzi).

4. V boxu Data jsou v kédovani zvolte kddovani.

5. Kliknéte na tlacitko OK.

U multiverze je tieba zv1ast prevést data kazdé pozadované firmy.

Pokud jste v programu Ucetnictvi pro MS-DOS pouZivali dafiové
skupiny, program vas dialogem Pfevod dat z MS-DOS verze - datiové
skupiny pozada o vyplnéni transformacni tabulky. Neuvedete-li zde
jiné uptesnéni, fakturam budou pfidéleny standardni typy DPH (pfijatd/
uskutec¢nénd zdanitelnd plnéni).

Po ukonéeni pfevodu se zobrazi protokol s vysledky, ptipadné
chybovym hlaSenim. Analyzou protokolu zjistite ptfiblizné pticiny
pfipadného netspéchu a po jejich odstranéni (v MS-DOS verzi) 1ze
ptevod opakovat.

Prevod dat z jinych ucetnich systémi

Program sam muZe rozpoznat, o ktery ucetni systém se jedna, je-li
pfevod z néj v programu implementovan. Podobné jako pfi pfevodu
z MS-DOS verze vyhledejte domovsky adresat s daty jiného ti¢etniho
systému nebo kliknéte na Najdi data (program sam vyhleda data ucet-
nich systémd, ke kterym ma implementovany pievodni mechanismy).

Prevod tabulek

Sluzbou Pfevod tabulek muZete naplnit databazi adres a skladovych
karet daty z jinych DBF soubord. Po spusténi se objevi privodce, ktery
Vam umozni nalistovat zdrojovy soubor a sparovat piislusné sloupce.
Pro zachovéni diakritiky musi byt pfevadéna data v kédovani Latin II
(CP 852).

Nulovani dat

Nulovani predstavuje smazani vSech dat. Ktera tabulka bude nulovana
se zajisti volbou v ndsledné zobrazené nabidce. Nulovani je nevratna
operace.

Export/Import dat

Program je vybaven moznosti exportovat a importovat (pouze mezi
programy MRP-Vizudlniho systému) data jako jsou faktury, skladové
pohyby, maloobchod a internetovy obchod. K obéma tkonim slouzi
stejny dialog.
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Export/Import dakt ﬂ

—Data pra exportfimport
v Wydané faktumy

¥ PEfijaté faktury o —
[~ Skladavé pfijmy Wier skiadu
[~ Skladové videie ISkIad1 vl e
[~ Malocbchad
[~ E-Obchod

Export

ad

i~ Obdobi

0d |n1.m.2004
Da |05.04.2004

—Exportovat do souboru————————
Do soubor:

A hMrpei phe

Frochazet... |

—Impoltovat zesoubor———————
Ze goubor;

Frochazet... |

V dialogu Export/Import dat zvolte zaskrtnutim piislusné volby data,
se kterymi budete export nebo import realizovat, zadejte dalsi
pozadované zpresiujici udaje, kliknutim na Prochazet zvolte cilovy
(resp. zdrojovy) adresaf a soubor a tlacitkem Export nebo Import
spustte operaci.

Vydané a prijaté faktury

Vyexportuji se vS§echny faktury zadaného obdobi. Pfi importu se
naimportuji vSechny nové faktury vcéetné novych adres. Pokud by se
tato moznost pouZila pro sbér dat z vice fakturanich mist, je nutné
zajistit rozdilnost Ciselnych tad jak faktur, tak adres, které maji
programem piidélené ICO. Vyménny soubor m4 jméno MRPIO.PHC.

Skladové pfijmy a vydeje

S poZadovanymi skladovymi pohyby se naimportuji i pfipadné nové
skladové karty a adresy. Pro sbér dat plati stejné pravidlo o ¢iselnych
fadach jako u faktur. Vyménny soubor m4 jméno MRPIO.PHC.

Maloobchod

Tato volba slouZi k propojeni s programem MRP - Maloobchod.
Probiha-li komunikace ,,offline*, pak volbou Prochazet definujete
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slozku (disketu), do které se budou ukladat vyménné soubory. Exportuji
a importuji se skladova a dalsi data potiebna pro aktualizaci informaci
u obou programtl.

Propojovat Ize vizualni i univerzalni (MS-DOS) verzi programu
Maloobchod. Pro dalsi informace nahlédnéte do dokumentace
k programu Maloobchod.

E-Obchod

Pomoci sluzeb firmy MRP mate moznost zaloZit si vlastni internetovy
obchod, aniZ byste museli investovat do internetovych serverti a dal§iho
vybaveni. K obsluze slouzi program E-Obchod.

Napojeni na E-Obchod vyZaduje dal§i doplnéni informaci do
skladovych karet zbozi, které ma byt pomoci E-Obchodu nabizeno.
K tomu slouZzi volba Detail, popsana v kapitole Sklad.

Export do E-Obchodu zahdjite zaskrtnutim volby E-Obchod
a kliknutim na OK. Adresar se v tomto pfipadé nezadava, karty se
vyzvedavaji pfimo z datovych adresard. Exportuji se skladova data
a importuji objednavky a dalsi data potfebna pro aktualizaci informaci
u obou moduld.

Export skladovych karet do MRP E-Obg x|

—Biozzah karet
Ud | 100,00 9
orno |
Da I 500005.00

—LCena karty pro expart

IF'rcu:Ieini cena 2 j

Po spusténi exportu zadejte v nasledné otevieném dialogu rozsah
skladovych karet, které se budou exportovat a jejich prodejni cenu.
Vyexportovand data zaSlete pomoci klientského programu E-Obchodu
na server E-Obchodu, kde budou zpfistupnéna uZivatelim Internetu -
Vasim zékaznikiim. Server bude shromazdovat objednavky, a ty si opét
pomoci klientského programu ,,stdhnete do Vaseho pocitace a stejnym
postupem, jakym jste exportovali si je naimportujete do tcetnictvi, a
tam obvyklym postupem vyfidite. Podrobné informace naleznete v
dokumentaci programu E-Obchod.
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Hotline podpora
Pokud si nebudete v&€déEt rady, zavolejte na naS§i HOTLINE

Drive neZ zvednete telefon a zavolate na na§i HOTLINE, posadte se ke
svému pocitaci a pfipravte si prosim odpovédi na nésledujici otdzky:

1. Licen¢ni ¢islo programu a verze?

2. Jméno uZivatele?

3. Datum pofizeni prvotni licence a datum posledniho upgrade?
4

. Velikost operacni paméti RAM a typ pocitace(l1) (procesoru), na
kterém(ych) je program provozovan?

. Typ tiskarny(en), na kterych se tisknou vystupy?

AN W

. Operacni systém a verze (Windows 98, ...)

7. Pracuje program v siti? Pokud ano, o jakou sit se jedna a kolik ma
stanic, jakymi chipsety jsou osazeny sitové karty.

8. Kdo instaloval program?

9. Popis problému (chybového hlaseni), ve kterém kroku se objevily
potize.

JelikoZ programy prodé€lavaji za souCasnych legislativnich podminek

operativni zmény, piipadny popis novych funkci, které jsme nestihli

zanést do pfirucky, naleznete v textovém souboru Dodatky.txt, ktery si

muZete precist pii instalaci nebo pozdéji z napovédy (volba Pomoc z

nabidkové listy).

Véfime, Ze se program stane VaSim spolehlivym pomocnikem a radi

pfijmeme Vase podnéty k jeho dal§imu vylepSeni.

Autori programu
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