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Sbirka resenych prikladi
pro ucetneé informacni systém MRP K/S

Vazeni pratelé, dostava se pred vas Sbirka feSenych piikladd urena pro uZivatele naseho
Ucetné informacniho systému MRP K/S. Zpracovali jsme pro vas alternativni souvisly priklad nahodné
vybranych Ucetnich pfipadl a jejich postupné zaevidovani do tohoto systému.

Tato Sbirka reSenych prikladl poskytuje rady a postupy pro uctovani. Priklady v ni uvedené
jsou pripraveny uméle a neosobuji si ambice suplovat praci icetniho nebo darového poradce. Prosime
laskavého uzivatele, aby s timto védomim pristupoval k pouzivani této publikace.

Hodné Uspéchli
preje firma
MRP Informatics
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Navod: Kliknéte na pozadovany obor a dostanete se na alternativni pfiklady Uctovani. Pro vraceni zp&t do tohoto seznamu
kliknéte na znak |SEZNAM ~

Alternativni priklady uctovani

e Uéetnictvi
B Kontrolni hlaseni
B Elektronicka evidence trzeb (EET)

B Turbofaktura

B GDPR

e Mzdy
e Danova evidence

e Sklad (metoda FIFO)

e Sklad (vazeny prumeér)

e Maloobchod

e Restaurace
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Navod: Kliknéte v tabulce na Cislo stranky pozadovaného ucetniho pfipadu a ihned se na ni dostanete. Pro vraceni zpét do této
tabulky kliknéte na pfislusné strance na znak zpétného odkazu pr. | zpét 1

Alternativni Géetni pripady - Uéetnictvi

SEZNAM >

Cislo Nizev MD D | Str.c
1. |Nastaveni prvotnich adaji — ucetnictvi 9
a) Volba Uctovaci soustavy — Ucetnictvi
b) Hlavni obrazovka 10
c) Identifikace firmy 11
d) Nastaveni bankovnich Gctd 12
e) Nastaveni programu 13
2. |Pocatecni stavy uctd 15
a) Pocatecni stavy syntetickych Gctl
zbozi na skladé 132
kratkodobé bank. Uvéry 231
zaméstnanci 331
b) Definice a poC. stavy analytickych uctd 16
pokladna - korunova (CZK) 211/001
pokladna — devizova (EUR) 211/002
bankovni et — Komercni banka 221/001
bankovni Ucet — Ceska spoftitelna 221/002
c) Pridani pokladny (v pokladni knize) a definice Ciselné fady 17
3. |Neuhrazené pohledavky a zavazky z minulého roku 19
Archivni zapis faktura vydana ¢. FV20102020 Arch 311| 601
4. |Zapisy v ucetnim deniku
a) Pridani nového zapisu 21
b) Oprava, Kopie a Zruseni zapisu 23
c) Precislovani zapisi 25
5. |Porizeni majetku + evidence v knize majetku 26
a) Pridani pfijaté faktury za nakup automobilu
b) Zalctovani faktury 27
c) Pfidani majetku do knihy majetku 27
6. |Vydana objednavka 30
a) Pridani objednavky
b) Tisk objednavky
7. FAKTURY
7/1 | Prijata faktura s navaznosti na objednavku
a) PFidani prijaté faktury na zakladé objednavky 32
b) Oprava Castek faktury dle pfijatého dokladu
) Zauctovani faktury do ucetniho deniku
zaklad 501 321 34
DPH 343 321 35
7/2 | Prijata faktura + propojeni na sklad 36
a) PFidani prijaté faktury ¢. FPO0O3 za zboZi a material
b) Evidence pfijmu zbozi na sklad
Propojeni z faktury do skladu 37
Vytvoreni prijemek (sklad 1, sklad 2)
c) Zauctovani faktury do deniku
zéklad (zbo) 504 321 38
zaklad (materidl) 501 321
DPH 343 321
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Cislo Nézev MD D | Str.¢
7/3 VARIANTA A
Zalohova predfaktura za el.energii 39
a) Evidence doslé predfaktury na Uhradu zalohy za el. energii 314 221
b) Uhrada a zali¢tovani predfaktury
c) Dan. doklad na uhrazenou platbu 321 314 40
pretctovani zalohy 502 321 43
zaklad 343 321
DPH
d) Kone¢ny dan. doklad s odectem zalohy a vycislenim
nedoplatku 45
Castka celkem
zaplacena zaloha
e) Zauctovani konecného dan. dokladu
do deniku - zaklad 502 321 47
DPH 343 321
f) Uhrada nedoplatku 321 221 48
7/4 VARIANTA B
Zalohova predfaktura za el.energii 50
a) Evidence doslé predfaktury na dhradu zalohy za el. energii
b) Uhrada a zaUctovani predfaktury 314 221
c) Faktura ¢. FP004 za dhradu zalohy 51
zaklad 395 321 54
DPH 343 321
Uhrada faktury 321 314
d) Faktura s odecCtem zalohy a vycislenim nedoplatku
zaklad 502 321 56
DPH 343 321
zaplacena zaloha 395 321
e) Uhrada nedoplatku 321 221 58
7/5 |Vydana zalohova predfaktura hrazena bankovnim
prevodem 60
a) Vystaveni predfaktury za zhotoveni nabytku
b) Tisk predfaktury
¢) Uhrada predfaktury 62
d) Vystaveni faktury ¢. 060001 a zauctovani do deniku 311 601 63
311 343
e) Tisk faktury 221 311
7/6 | Vydana faktura uhrazena v hotovosti + vydej ze skladu
a) Vystaveni faktury za prodej zbozi 66
b) Vydej zboZi ze skladu a prenos do faktury
) Zauctovani faktury do deniku:  zaklad 311 604 67
DPH 311 343 69
d) Tisk faktury
e) Uhrada vydané faktury v hotovosti 211 311 71
7/7 | Vydana faktura s vyuzitim preddefinovanych polozek
a) Vydana faktura za montaz nabytku 74
b) Zalctovani faktury: zaklad 311 602 76
DPH 311 343
c) Tisk faktury
d) Uhrada faktury 221 311
7/8 VARIANTA A
Vydana zalohova predfaktura 78

a) Vystaveni predfaktury na zalohu za material




Ucetné informacni systém MRP K/S 5
Cislo Nézev MD D | Str.¢
b) Zalctovani Uhrady zalohové predfaktury v hotovosti 211 324
c) Dan. doklad na pfijatou platbu 79
pretctovani zalohy 324 311
zaklad 311 604 81
DPH 311 343
d) Konecny dan. doklad s vycislenim nedoplatku 84
e) Zauctovani dan. dokladu: zaklad 311 601
DPH 311 343 86
f) Uhrada nedoplatku 221 311 86
7/9 |VARIANTA B
Vydana zalohova piedfaktura 88
a) Vystaveni predfaktury na zalohu za material
b) Zalctovani Uhrady zalohové predfaktury v hotovosti 211 324 89
c) Dan. doklad ¢. 060004 na pfijatou platbu
zaklad 311 604 91
DPH 311 343
prijata zaloha 324 311
d) Konecny dan. doklad s vycislenim nedoplatku 93
zaklad 311 604
DPH 311 343
e) Uhrada nedoplatku 221 311 94
7/10 |Zahranicni faktura 96
a) Vystaveni faktury do Evropské unie 100 EUR (1 EUR=27 K¢)
b) Zauctovani a tisk zahranicni faktury
c) Uhrada faktury s kurzovym rozdilem 311 604
(1 EUR= 26 K¢) 221 311 99
d) Prouctovani kurzového rozdilu
e) Souhrnné hlaseni 563 311
7/11 | Danovy dobropis 104
a) Vystaveni faktury a zauctovani
zaklad 311 604
DPH 311 343 107
b) Uhrada faktury 221 311
c) Vystaveni dobropisu 060008 108
d) Potvrzeni dobropisu a zatctovani
zaklad 311 604
DPH 311 343
e) Uhrada potvrzeného dobropisu (BV06/012) 221 311
7/12 | Prijata objednavka s navaznosti na fakturu
a) Vystaveni objednavky 111
b) Vystaveni faktury a vykryti objednavky
) Zauctovani do deniku: zaklad 311 602 112
) DPH 311 343
d) Uhrada faktury (BV06/013) 221 311 114
7/13 | PFijata objednavka s navaznosti na fakturu a rezervaci 115
ve skladu
a) Vystaveni objednavky s rezervaci ve skladu
b) Vystaveni faktury s vykrytim objednavky a zaroven s
vyskladnénim ze skladu 117
C) Zauctovani vydané faktury - zaklad
DPH
311 601 119
311 343
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Cislo Nézev MD D |str.¢é
7/14 | SKONTO u faktury vydané
a) Pridani faktury a nastaveni skonta 120
b) Zauctovani faktury: zaklad 311 602 121
DPH 311 343
c) Tisk faktury
d) Uhrada faktury (BV06/014) a zauctovani 221 311 123
- proUctovani skonta (VUD0O01) 568 311
7/15 |Vzajemny zapocet faktur 128
a) Vystaveni faktur (pro stejnou firmu) a zauctovani
b) Zaevidovani prijaté faktury (od stejné firmy) 129
) Vybér dokladd pro vzajemny zapocet 131
d) Potvrzeni zapoctu a zaluctovani 133
7/16 |Prijata faktura v rezimu prenesené danové povinnosti 135
7/17 |P¥ijata faktura zahranicni (z EU) 137
7/18 | Prijata faktura tuzemska s prenesenou dani i s béznym 138
plnénim
a) Faktura prvni — s prenesenou dani 138
b) Faktura druha — s béZznym plnénim 139
8. |Prikaz k uhradé
a) Zarazeni doklad@ do prikazu k Uhradé (FP002, FP003) 140
b) Tisk platebniho pfikazu 143
¢) Homebanking 144
9. |Vypis z bankovniho Gctu
a) Evidence bankovniho vypisu ¢. BV06/013 145
b) PFidani polozky bankovniho vypisu 147
bankovni poplatky 518 221
c¢) Oprava/smazani polozky bankovniho vypisu 148
10. POKLADNI KNIHA
10/1 |Zjednoduseny danovy doklad 149
a) PFidani dokladu (paragon za nakup kancel. potfeb)
b) Zauctovani VPD00002 501 211 151
c) Tisk pokladniho dokladu 343 211
10/2 |Sdruzeny pokladni doklad 153
a) PFidani prvniho dokladu
b) PFidani dalsiho sdruzeného dokladu 155
c) Tisk sdruzeného pokladniho dokladu 156
11. |Kniha majetku
a) Zaevidovani majetku do knihy majetku 157
b) Technické zhodnoceni (Montaz tazného zafizeni u osobniho 158
automobilu)
c) Odpisy 159
d) Vystupni sestavy 160
12. | Kniha jizd
a) Zaevidovani vozidla do knihy jizd 161
b) Evidence Fidict 162
c) Pridani jizdy 163
d) Vystupni sestavy 163
13. |Cenova nabidka
a) Pridani cenové nabidky 164
b) Tisk nabidky 167
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Cislo Nézev MD D | Str.¢
¢) Zména nabidky na objednavku 167
d) Faktura vydana s vykrytim objednavky a odectem ze skladu 169
14. |Rocni prevod 171
a) Zaloha dat
b) Kopie firmy
¢) Rocni prevod
15. ADRESAR 2pt
15/1 | Adresar 177
a) Pridani adresy
b) Oprava
) ZruSeni adresy
15/2 |Oprava IC v adrese 180
15/3 |Kontrola platnosti DIC 180
15/4 |Kontrola nespolehlivych platct 181
15/5 |Cenova skupina 182
15/6 | Konecny pFijemce — nastaveni adresy 184
15/7 |Klientské bankovni ucty 186
15/8 |Individualni nastaveni podminek pro fakturaci 187
15/9 |Tiskové sestavy 188
15/10 |Charakteristika adresy 189
a) Vytvoreni strategie rozdélovani adres
b) VyuZiti strategie adresy 192
16. | Kontakty 193
17. | Adresar CRM 194
18. | Kontrolni hlaseni 196
a) Faktura pfijata tuzemsko 197
b) Faktura prijata s prenesenou dani 199
c) Faktura pfijata z EU 201
d) Faktura pfijata kombinovana 202
(s prenesenou dani a s béznym plnénim)
e) Vytvoreni kontrolniho hlaseni 204
f) Vypocet kontrolniho hlaseni 205
19. |Souhrnné hlaseni
a) Pfidani nového hlaseni 207
b) Vypocet souhrnného hlaseni 209
c) Elektronické podani 210
20. |Elektronicka evidence trzeb (EET) 211
a) Nastaveni profilu EET
b) Test spojeni s centralou EET 212
) Vybér profilu pro konkrétni pocita¢ 213
d) Prehled zaslanych zprav 214
e) Storno odeslané zpravy EET 215
21. |Turbofaktura 216
22. Ochrana dat, GDPR 218
22/1 |GDPR 218
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Cislo Nizev MD Str. &
22/2 |Pravo byt zapomenut (pravo na vymaz adresy)

a) Vymaz adresy 219
b) Vymaz adresy, kterou systém odmita smazat 220
¢) Oznaceni adresy pro vymaz 221
d) GDPR udalosti u adresy 222
e) Evidence informaci o osobé 224
22/3 | Sifrovani zaloh Gcetnich dat 225
22/4 | Kryti vstupu do ucetnich agend heslem 226
22/5 |Ochrana dat pri praci v pocitacové siti 226
22/6 | Ochrana vystupnich PDF dokumentii heslem 227
22/7 | Sifrovani vyplatnich listkéi ve mzdach 228
a) Nastaveni parametrd pro automatické tvoreni hesla
b) Vytvoreni hesla jednotlivym zaméstnanctim 229
c) Tisk seznamu hesel zaméstnancli 230
22/8 |Anonymizace dat 231
22/9 |Logovani provedenych zmén 234
22/10 | Sifrovani PDF faktur 235
23. |Opravy a reklamace 236
a) PFidani zbozi do evidence oprav 237
b) Tisk servisniho listu 238
c) Prlibéh reseni 240
d) Tisk servisniho protokolu 242
e) Ukonceni opravy 243

SEZNAM >
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Reseni udetnich pripadd
zeira.

1. Nastaveni prvotnich Gdaji - Uéetnictvi

a) Volba uctovaci soustavy (licetnictvi nebo danova evidence)

Prvni spusténi systému MRP K/S

Kliknéte na ikonu MRP K/S a otevie se tabulka pro prihlaseni s pFistupovym heslem a jménem
(standardné jméno: MRPDBA, heslo: mrpdba). Po spravném zadani Udajd, kladném potvrzeni zda
vytvorit databazi, se zobrazi tabulka pro zadani pfiznaku v jaké Uctové soustavé budete Uctovat
(Ucetnictvi nebo darova evidence). Pak se jiz otevie pfislusna databaze a vy mlzete zadavat prvotni
Udaje (viz. bod b).

Upozornéni! Tento dialog se zobrazi pouze pfi vytvoreni nové firmy, v priibéhu Gctovani jiz neni
mozné zvolené varianty ménit.

Pro na$ priklad oznatte variantu Uédetnictvi a metodu ocefiovani skladu Vazeny pramér. Pak
potvrdte OK.

Vyberte variantu aéetnictvi H
(@) (etnicty [difve Podvajné Géetnictyi] L=
() Dafova evidence [diive Jednoduche déetricti] Starno

Sklad firmy bude ocefovan metodou
(@) V&Zeného priméru

(IFIFD

Dalsi spusténi
Pfi dalSim spusténi ucetniho systému MRP K/S a spravném prihlaseni si stiskem tlacitka Volba firmy
vyberete firmu v niz chcete pracovat.

Pro pfidani nové firmy do tohoto seznamu stisknéte PFidat. Zobrazi se tabulka do niz zapiste nazev
firmy, Gcetni rok popt. propojeni.

Nazev firmy zadejte tak, jak si ho prejete mit v seznamu.
Uéetni rok - podle tohoto Udaje bude mozné firmy zobrazovat.

Propojeni — zde zadejte Ciselny udaj, kterym spolecné oznacite souvisejici Ucetni roky jedné firmy.
Takto propojené roky mizete pak v modulu Analyzy K/S spolecné srovnavat (max. 5 propojenych
rokt) nebo v seznamu firem filtrovat pomoci tlaCitka Zobrazeni (napf. vSechny roky téze firmy
oznacte 1).
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b) Hlavni obrazovka -

ZPET 1.
Po spusténi programu se zobrazi hlavni obrazovka, jejiz vzhled si mlzete upravit dle vlastnic
pozadavkd.

MRP-K/S Ucetni systém = =
l:lc'gtnict\.rl' Fakturace Pomocné knihy Sklad  Adresai  Mzdy Pogta l:ldrz'ga Pomoc =y
1 - r - row - r
] Alternativni firma ucetnictvi
firma 22 (2016)  11.10.2016
Ueetnictvi 4+ Fakturace 4+ Pomocné knihy
= i = Nabidky
B =2 & O 4 ¥ L2 ¥
Uéenidenk Pokiadna ~ Banka  Intemi Vydané  PHEtE | & zapoity Vydané  prats | ¥ OPravyareamace
doklady
Faktury = . .
== s | = Pikazykdhradg A vystavend smlouvy
E P
Stalé platby h Y4 ¥ piiate
T [ A L[B |
optimalizace i )
Pohledavky  Zdvazky Majetek Drobny
majetek 4 kniha jizd
(ietni cbdobi Iﬂ‘
Moje agendy
B Eemi datum Volba firmy Posta
Sklad * &
m T Poukszy
Adresai ﬁ
§ ]- o Zasiky  Piijatd posta ® Evidenéni listky
L]
EI ¥y M @ Karty  Pohyby Maloobchod | Obaly
Restaurace
Adresy Kontakty CRM Zakdzky Udrzba
Pomoc
; .a. " |% Jini ugivatels
Mzdy + B DPH kalkulatka e 3
9 @ MNastaveni Udrzba ¥ Zména hesla
iii @ H E Vycetka platidel
= i Nipovéda Kakulatka )’ Aktualizace programu [ Zménit vzhled
Personalistika Mzdy Vykazy
é Vzdalend pomoc
verze 5,55 (001), licence UC040061

Osobni usporadani tlacitek

TIkonou Sipky v pfislusné barevné burice nebo kliknutim kdekoliv v horni ¢asti panelu mlzete svinout
nebo rozvinout agendy se kterymi pracujete. Jednotliva tlacitka s nazvem si mlzete i libovolné
poskladat, zkratka co nejosobnéji upravit tak, aby se Vam s programem dobfe a prehledné pracovalo.

Zména podbarveni .
Kliknutim na ikonu Zménit vzhled v panelu Udrzba si mlizete upravit podbarveni paneld.

Program v némeckém jazyce
Pokud potfebujete zobrazit systém v némeckém jazyce, pak kliknéte vpravo nahote na znak némecké
vlajky.
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c) Identifikace firmy

Po spusténi ucetniho systému MRP K/S je tfeba nejdfive nadefinovat inicidly firmy. Kliknéte tedy na
zalozku Nastaveni » Firma » vypliite IC, DIC,.... Pak kliknéte na tlacitko rucka, pro vybér & pridani
Udajli o firmé. Automaticky se zobrazi dialog se seznamem firmy respektive jejich pobocek. Na fadku
centrala stisknéte Ctrl+Enter (oprava) a dopliite Gdaje Vasi firmy. Tato adresa, ktera je oznacena
jako Centrala se bude pouZivat ve vSech vystupnich sestavach, kde firma figuruje jako dodavatel Ci
odbératel. Dialogovym tlacitkem + popf. kldvesou Insert miZete stejnym zplsobem pridavat
pobocky.

Zadani: Alternativni firma Ucetnictvi, Novohradska 358/2A4, 760 01 Zlin, tel. 577 059 250,
IC: 12345678, DIC: CZ12345678,

| Program I Ulzetni derik I Fakturace | Parnocné knity | Friha jizd | Sklad I M aloobchod | .ﬁ.dles_l,ll I zdy | Spravce |F|"'“EI

12345678 @

212345678 Banka | Komeréni banka

EAN kad EKO-KOM 1D

Poboika 2Zlin
(Eet/kéd 123123

[ IBAN |

Specificky spmbol |

Firma ni firma Géetnictyi

| Prévni forma |
Jmena |Dobrman Karel

Predmét padnikani |5Iu§by

Uiee | Novohradska 368/244

Ozoba | Pravnicka

Mésto  Zlin

=

Kraj | |

Sidlo fir. dfadu |2|in

[Idaje z ohchodniho rejstfiku
120 1254 napt.

Stat @ |

Telefon |5?? 059 250 IMTRASTAT - tup firrmy

| 0-bez povinnosti vk azowvat

Firma/poboéka Firma 2
Alternativii firma déetnickyi

Legenda

“Yubrana pob.

kS 3 C1 Y = BN E

Ins Pfidat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat
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d) Nastaveni bankovnich Gctd
por itelna

Zadani: Nadefinujte do seznamu tyto bankovni G¢ty: KB Zlin 123123/0100 (CZK), Ceska s
14725811/0800 (CZK)

Pridani bankovniho Uctu provedte kliknutim na tlacitko rozbalovaciho menu (rucka). Zobrazi se
seznam vasich bankovnich Gc¢td. Pro pfidani nového stisknéte tlacitko Novy a zapiste vSechny

7 v

potfebné Udaje, potvrdte OK a bankovni Gcet se automaticky dostane do seznamu.

| Progiam | Detri derik | Fakturace | Pomocné kit | Kniha jfzd | Skilad | Maloobchod | Adresy | Mady | Spravee | Fima

¢ @
oIc CZ12345678 | Barka emerini barka |
ENkéd | | EKOKOM D Pobocka Zlin |
Ozetskad 123123 |moo |
F IBAN [ |
Eirma |.t’-\|temativn|' firma Céetnictyi | Specifickj symbal | | Ména |EZK |
| | Prévni forma | |

Jméno | Dobrman Karel
|Dobiman Kare | Predmét padnikani | Sluzhy |

Ulee | Wovohradska 358/244 |

Osoba | Prévnicka W |

Mésto  Zlin |

esc

Sidlo fin. Gifadu Ziin |

[Idaje z ohchodniho rejstiku

Kraj | | | .
sl 2] IIZD 1254 napr. I
Telefon | 677 053 250 | INTRASTAT - typ firmy

M azew banky
FPoboika

k.ad
Zhnakor) kod

b éna

Cizla &ty | Pfevod |

Spec. symbal |
IBAM
SWIFT kad

Jlice

Mesto ZIF Stat

Rezemna

Stiedizka
Pocatedni stay

Pod. staw v méné

(et
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Bankovni Ucty mlzete opravovat, mazat i pridavat nové. Pokud chcete néktery z Uctl nastavit jako
vychozi (hlavni Ucet) pak stisknéte tlacitko Nastavit vychozi.

Tento Ucet se pak automaticky dostane do hlavniho nastaveni firmy a bude se zobrazovat ve vasich
vystupnich sestavach.

— avii
»
Cesks spu:urftelna Pevat
Ceszka spofitelna, a.z.

Mo

Dprava

Smazat

M astavit wochozi
>

<
M Ahrada Uty ve fakturach

Legenda
Zména 2 Uty | I 1 ha Ucet I 2 . s
Yichozi Oéet

Ins Mowvy zaznam Ctrl+Enter Oprava Ctrl+Del Zrugit zaznam Enter Pievzit Alt+1 Prevzit Géet Ctrl+1 Sr

e) Nastaveni programu iﬁ

Uéetni nastaveni
Kliknéte v hlavni nabidce na tlacitko Nastaveni

Udrzba + &
o " |® Jini uivatelé
Hosren Udriba Y Zména hesla

X Aktualizace programu [ Zménit vzhled

verze 5.55 (001), licence UC040061
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Zvolte zalozku Program » Ucetni nastaveni, zde nastavte Ucetni obdobi, v némz budete Uctovat
(fiskalni danovy rok).

Program | [l&etn denik

[l&etni obdahi

Aktivni gazby DFH

Typy DPH

Redim MO55
Zgokr. DPH - jednotky

Firerani

Fiegistrace plated v zemich EL

MNastaveni

Fakturace | Pormoché kniby | Knika jizd | Sklad | Maloobchod | Adresy | Mzdy | Spréwee | Firma

[Zetn nastaven’ | Obecné oviadani | Usivatel | Srima daoveho kddu Ffipojeni k intemetu | Autonomni redim | EET

Ohlagovaci povinnost

Fizkalni darfiowi ok od (070712013 0d zumy 40000 C2k
do | 71122020 Lirnity pro platby v hatovosti [maloobchad)
K.ortrala zapisu data do dokladd Meprovadst kantral limitd hd
Nastavert diéich iéetrich obdobi >> | Hotovost 270 D00 fle=t
Platebii karta o) czK
DPH Zakazat funkci CashBack Il
Plétce DPH

Zadawéni cen = DPH ajgjich pfenas mezi agendarni

Papis < azba DFH [ Povalit zménu ' Zadévani cen s DPH" pokud doklad obsahuje déetni fadek
zakladni 21.,00% Ffenos cen mezi agendami
shiZend 15.00% () Ffenoz bez ohledu na nastaveni cilového a zdmjového dokladu

(®) Daotaz, pokud dojde k nesouladu mezi nastavenim cile a zdroje

(] Filtrovat zdrajové doklady podie nastaveni cilového dokladu

i

1.00

Zaokr DPH-zplizob | Pfinozengd  w

Pougit koeficient DPH
["] Powit kosf. DPH k rozpot. CENY MJ
[w]¥rac. DPH poditat s opaé. znam.

[] Povolit Begimy DPH (M055, req.EL)

Kaonfiguradni praménng

Uzivatelska UzZivatelsk 5-méni zpravee Lokalni uziv.

22 - Alternativni firma d&etnictyi[2016]

—cy

Storno

Obecné ovladani
Na zaloZce Obecné si mlzete nastavit ovladani, Ze Enter je Tab.

Uzivatel

Zde zapiste inicidly uzivatele, ktery se bude tisknout do vystupnich sestav (pf. Udaj ve fakture

JVystavil").

Program | [J#etni denik | Fakturace | Pomocné kniky | Kniha jizd | Sklad | Maloobechad
[l&etni nastaveni | Obecné avlddani | UZivatel | Snimaé Sérového kédu | Pripajeni k int
Doklad wvystawil
Titul
Jména |Jana
Piiimeni | Nowakowa
Telefon |77 001 258
Mobil | B0E 704 704

Email | info@rmmp.cz

[ Pfenaset telefony a email do Wstupi [mista firemniho nastaveni]

UZivatel je zafazen na pobodku Wezafazen ]
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2. Pocatecni stavy uctti a pokladen

a) Pocatecni stavy syntetickych uctd

Na zacCatku ucetniho obdobi je tfeba nadefinovat pocatecni stavy Uctd.

Zadani:
Nézev MD D Céstka

Pocatecni stavy uctd

zbozi na skladé ) 132 100 000,-
kratkodobé bank. Uvéry 231 200 000,-
zaméstnanci 331 100 000,-
pokladna - korunova (CZK) 211/001 150 000,-
pokladna — devizova (EUR) 211/002 3 000,- EUR
bankovni et — Komercni banka 221/001 1 000 000,-
bankovni Gcet — Ceska sporitelna 221/002 300 000,-

Postup: V Ucetnim deniku, stisknéte tlacitko Funkce volba Pocatecni stavy UCtd. Zde si nadefinujte
stiskem klaves Ctrl+Enter pocatecni stavy UcCtd dle zadani prikladu. I pFesto, ze v nasem prikladu
nevyuzivame strediska, je nutné zvolit 0 Vychozi stiedisko. Jinak je moZné zadat pocatecni stavy za
jednotliva strediska (viz. rozbalovaci menu — stredisko). Globalné za celou firmu pocatecni stavy zadat
nelze — automaticky se zjiSt'uji jako soucet pocatecnich stavll za vSechna strediska. Pomoci tlacitka
Kontrola pak spravnost zadani mizete zkontrolovat.

Buchlé vyhledsvani Stfediska | Cel4 firma v|

Syntet. Analyt. Druh Text Castka
193 F Opravna pologk.a k zaloham na zbodi

153
21
21
21
213
241
24
24
23

Opravna polodka k zaloham na zvifata

Pakladna

Paokladha kornova 151 024,00
Paokladna devizova

Ceniny

Bankowvni Oty

K.omeréni banka 1034 867
Cesks spofitelna 303 066 67
Kratkodobé bankovni Uwény 200 000,00

0 0 T & I I I 1O

(et

Stredisko :

Paiat stav 100 000,00| C2K

Y mdng |

Fiozpodet | 2k

22 - Alternativni firma dcetnictyi[2016]
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b) Definice a pocatecni stavy analytickych uctd ﬁﬁ

Dfive nez si budete zadavat pocateCni stavy u pokladny (211) a bankovnich Gc¢td (221), musite si
nejdfive nadefinovat jejich analytiku. V Gcetnim deniku tedy stisknéte tlacitko Funkce, vyberte
Uctova osnova a zvolte pridani zapisu, kde zapidete novy Gcet synteticky i analyticky (211/001,...).
Takto pridate vSechny Ucty u nichZ potfebujete jesté analytické clenéni.

|ﬂpchlé wihledaywani Jazyk | Cedtina L |

Zavit

Syntet. Analpt. Text Druh Ména Saldo Mim: ~
199 Dpravna pologka k zaloham na zvirat: P 2K,
211 Fokladhna A, 2K
211 o Fokladna kornowea B, CZK. -
211 002  Pakladna devizova & EUR 5
213 Ceniny &, 2k Suntetiloum
2 Bankowvni Géty & CZE. Analytikum
224 o K.omeréni banka B, CZK.
21 ooz Ceska spofitelna i, CZE.
23 Kratkodobé bankowni Ovéry F 2K
232 Ezkaontni UvEry F CZE.
241 Emitavané kratkodobé diuhopizsy F CZE.
249 Ozt kratkadobé fin. wipamaoci P CZFE.
251 Registr majetkowvé cenné papimy k obc A (7 4
p 252 Yaztni akcie a wlastni obch.p & CZE.
£

[l <> ]+ ] = ][] ]

Oeet 221

A 0o

Cedtina | Fomeréni banka

Anglitting |

Yol jazyk 1 |
Waljazyk 2 |

Druhk

Ména
[ 5aldokontni
[ Medafiow)

Méméina | |

22 - Alternativni firma dacetnictyi[2016])

Pak teprve milZete opét prejit k definici poCatecnich stavll. Pocatecni stavy budete zadavat pfimo u
konkrétniho Gctu (211/001, 211/002, 221/001, 221/002) stejnym zplsobem jako v predchozim
odstavci. Pokladny i jejich pocatecni stavy je tfeba nadefinovat i pfimo v pokladnim deniku.
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c) Pridani pokladny a definice ciselné rad ‘E

Kliknéte na ikonu Pokladna a pfi prvotnim spusténi se zobrazi tabulka pro pridani pokladny. Zapiste
nazev pokladny, jeji poCatecni stav a také Ciselnou fadu dokladd (i kdyZ vyuZivate jen jednu).

Pokladna: Pokladna komnova[C2K] E
N Za'\"l’ll

D Cislo Zdroj/doklad Dat_vystavi Datum pro DPH Typ Popis :
WPDOO005.1 04.06.2013 04.06.2013 71 Cistici prostfedky 460,00
WFDOO005.2 04.06.2013 04062013 71 Parkowac listek £1.00
WFDOOO0G 05062013 05062013 71 Paragon 847.00
PFDOOOOE  <FY»>201300015 35968715 18.01.2016 18.01.2016 19 Ohrada dokladu & 20130001 21.00
WPDOO0O? 1 47474747 11102016 11.10.2018 71 Benzin 1 200,00
WFDOO0O?.2 47474747 11102016 11.10.2016 71 Mafta 167400

[~

WPDOOO0S 5 11102016 11.10.2016 71 Kan  potfeby
>

Text Doklad MJ Pocet Ml Cena MJ Sazba D Sleva . Sleva M. Celkem Typ pol ~ FKontraly
b Sanon YFDOOo0g 3.000 78.51 21% 285,00
Zvirazfiovad YFDOOo0g 1.000 53.72 21% 65.00

Whstupy

Tisk

< >

[w]f«]rr[e]=]a]e || Pfidet pifjer [Ct1+P] | Pfidat vjdai [Cl+v] || Piiat Ghvadu | Platba - v

[Ctrl+Shift+F]Nabidka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr

22 - Alternativni firma acetnictvi[2016])

Pfi dalSim spusténi se jiz zobrazi prfislusna pokladni kniha a jeji zapisy. Pokud chcete nadefinovat
novou pokladnu, kliknéte u nazvu pokladny na ikonku rucka a dostanete se do seznamu vsSech vasich
pokladen.

Pokladna Poi.stay | Po&.stav ¥ mé M&na Stiedis Cis.fada pfijm.dokl. ~

Pokladna kornova B0 00000
Pokladna devizova 300000 EUR 0

Storno

=]

Enter Pfevzit Ins Pridat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat

22 - Alternativni firma dcéetnictyi[2016]

Tlacitkem + pridate novou pokladu a zaroven nastavite jeji parametry.
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Zadani: Pokladna korunova, pocatecni stav 150 000,- K¢, ména CZK, GcCet 211/001 a Ciselna fada —
prefix (neménna Cast Cisla dokladu) bude PPD0000 (pfijmovy pokladni doklad s pofadovym dCislem) a

VPD0000 (vydajovy pokladni doklad).

Dznadeni pakladny |F'l:uk|adna karunova

Po&atecni stay 150 000,00
Fodatedni stav v méné |:|

Ména =g

Ciz.fada pfijm.dokl [ppQ @
Cis.fada vidaj dakl, | YFT A

Stfediko [0 | [

Zankrouhlovani Frijmowviich dokladi

Zaok.jednotka

Zank. zplizob | Ffirozené

Zaokrouhlovani Yidajovpch dokladii

Zank. jednotka

Zaok. zpiizob | Pfirazeng

22 - Alternativni firma dcetnictyi[2016]
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3. Neuhrazené zavazky a pohledavky z minulého roku

ZPET 3.
Zadani: Pohledavky a zavazky z minulého obdobi: Faktura vydana ¢. FV20102020 ze dne 13.10.2012,

firma Auto,s.r.o zaklad 150000,- K¢, DPH 21%, celkem 181500,- KC.

Postup: Jestlize v tomto UCetnim systému zacCinate pracovat poprvé, je nutné vSechny neuhrazené
pohledavky a zavazky (saldokonto) z minulého obdobi zaevidovat nejdfive do knihy faktur
(pfijatych/vydanych) s plvodnim datem i Cislem dokladu. Kliknéte tedy na ikonu Faktury (vydané
nebo prijaté), zvolte pfidani faktury, standardnim zplsobem vypiSte fakturu (adresa, Cislo, datum,
text,...) a potvrd'te OK.

Faktury vydané - Piidani faktury = =
Eirma | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Kaneéng piii | 4 1% | Cislo faktury 20102020 Celkem CZK, 1851 500,00 0K
1€ 111N [Ins]Nava [Chil+Ent. ]0prava Zéklad 150 000,00 -
Firma Auta, 5. 1. o P &islo dokl Kredi-181500 | OFH 31500,00 Stoma
‘Yar, symbal| 20102020 Uhradit C2F. 181 500,00
&
Iméro Kaonst, symbol| 0379 Obiednévky
) Stiedisko 0
Ulice | Jablofiows 3528/4 ) = Sklad
Zakszkal 0 I
PSCAdEsta 29301 || Mlada Boleslay 1 . . = Dat.wystaveni| 13.10.2012 Funkoe
Forma dhrady| pievodem X &
Siat |02 || Peska republia . = Dat.splatnosti 13.10.2012 =
Zplizob dopravy - . 13102012 Hledani
DIE | CZ11111111 Q, | CRP-neziisténo il dod listu GLO{EALIIEL R O
L Dat.objednawvky
Banka/Kéd C.obigdnavky o
L atum dodani
i Plre.¢.objedn.
U&et/S5pmb - Typ DPH 41 k.6d plnéni
IBAN Typ doklady

MeEna “<k Koz 1.0000 1

Polozky| Detai .| Detailll. | Koneéng piiiemoe FA | Celkové dstky | Poznamka | Obaly | Uhrady | Zatétavani| Pilahy | Splétky | Kontrolni hlageni|[¥] Zadgtovat do deniku

Q| A e | = . Polozek: 1 Sleva za polozly Setfidit pol. Odpotet zloh [ChZ] [ | Zadéwéni cen s DPH
Polozky: Text |[ [T Teuti.
MJ PoéetMJ) Cena MJ CZK 2DPH SlevaX Celkem CZKTyp Stedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1.000 150000000 21% 181 500,00 0 a
Text MJ PocetMJ CenaMJLC X Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
4
< >

[Ins]Pfidat [Ctrl+ Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Daléi zalozka

22 - Alternativni firma Géetnictwi[2016)
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Program se zeptd zda chcete fakturu zauctovat do Ucetniho deniku. Opét potvrdte OK pficemz se
program automaticky zeptd, zda chcete tyto Gcetni fadky, (které jsou s nizSim datem neZ pocatek
fiskalniho dafiového roku) oznacit jako archivni.

Zalictovani vydané faktury = =
Firma | Detail . | Detailll. | Fakturace | Konednp pfi | 1% | #ala skupiny EDIT Celkem 121 500,00 oK &
1€ [111111111 [Inz]Mova [Ctl+E nt 10prava Zdroj/doklad | <Fv>20102020
Starno
Firma Auta, <. 1. 0. Daturn (12102012
Test Ao, 1o Hledani
I
me.nu:- Zobrazit zdroj
Ulice | Jablofova 352874
PSC/MEsto 29201 || Mlada Bn-leslaﬂ Colkové Sastky zdroj.dokladu
Stat 2 | Ceskdrepublica Zékladri sazba Zaklad/DPH| 15000000 3150000
DIC | C211111111 ), | CRP-nezjiténo SniZens sazha Z4klad/DPH
Banka/F.od Oszvobozeno/mimo DPH
[lEet/S5mb
IBAN v
< >
Polozky skuping| Poznamka | Pfilahy
C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol  Datum z Text Castka v CZK ~
Pl sm zmiozozo 202020 13102012 Tréba 150 000,0C
EDIT 311 343 20102020 20102020 13102012 DPH 21% 31 500,00
Potvrzeni “ .
< >
2 e || #H o Oznadit nové pofizené déetni fadky s datern niZéim nez Ffenést text
[Ins]Piidat [Ctrl+Enter]Opravit pofatek _ _
. fiskadlniho dafovéheo reku jake ARCHivni? Takto
22 - Alternativni firma Gce P Fa-:ll-c_*,r

se nezahrnuji do vypodtu zdstatkd na étech, jsou
vyuZivany
pouze pro sestavy saldokonta.

Potvrdte Ano a tyto zapisy se automaticky v udetnim deniku oznadi jako ARCH (archivni). Radky
oznacené jako archivni se nezahrnuji do vypoctu zistatkéi na uctech, jsou vyuzivany
pouze pro sestavy saldokonta.

Pokud jste v nasem uUcetnim systému zpracovavali data i v minulém roce a pokud provedete rocni
prevod dat, neuhrazené pohledavky a zavazky se prevedou do nového Ucetniho obdobi a v Cisle
zapisu budou mit automaticky uvedeno ARCH (archivni zapis).

Jestlize chcete hromadné preznadit zapisy v zadaném obdobi tak, Ze se stanou archivnimi, kliknéte na
tlacCitko Funkce a zvolte Oznaceni zapisti jako ARCHivni. Tyto zapisy slouZi pouze pro sestavy
saldokonta. Operace je nevratna, plvodni Cisla zapisli nelze rekonstruovat. Pred spusténim této
funkce proto doporuCujeme provést zalohu dat.

Pokud chcete oznacit jeden zapis jako archivni, kliknéte na tlacitko Funkce, zvolte poloZzku Zména
cisla Ucetniho zapisu a napiste 0 (archivni zapis).
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4. Zapisy v ucetnim deniku

ZPET 4.

a) Pridani zapisu do deniku

Do Ucetniho deniku se dostavaji doklady z jinych agend (faktury, pokladna, interni doklady ...)

Zadani: Paragon za nakup kancelarskych potteb, cena véetné DPH 840,- KC. Zaplaceno v hotovosti
firmé Papirnictvi, IC: 35968715.

Kliknéte na ikonu Pokladna a pridejte zapis pomoci tlacitka PFidat vydaj.

Zapiste inicidly dodavatele (automaticky se zafadi do databaze), vSechny datumy, typ DPH a
nezapomenite si zakliknout vV Zadavani cen s DPH a vV Zalétovat do deniku. Pak jiz mlZete prejit k
zadavani jednotlivych polozek. Do kolonky Cena MJ zadejte celkovou Castku paragonu 840,- K¢ a
do DPH 21%. Systém si automaticky tuto ¢astku rozpocita na zaklad a DPH.

Vydajovy pokladni doklad - Pridani dokladu [Pokladna korunova] = =
Fima | Detaill. | Detailll. | Fakturace | Koneénd pij. || * | * Zdroj/doklad Celkem 540,00 oK
![‘, 355965715 [Inz]M owa [Ctrl+Ent. ]0prava Cizlo dokladu | vPDO0003 Sdru® dokl. | Zaklad E34.00
Firma | Papirmictwi iy dle il DEH 146,00 Starno
Draturn wystaveni 13102016
Jména Ddpoéet dang| 13.10.2016
Ulice | Wadragni 3315 Typ dokladu 20
PSC/Mesto 76001 ||Zlin 1 Ton DPH 71 Sklad
Stat CZ | Ceska republika Skiadiska 0 Funkce
IC Q ERPmezisténo Datun pro KH | 12102016 | Zakazka|0 Hiedéni
Banka/kod Ceska spofiteing a.z. 0200
Uget/55ymb 21415415 Ugelplathy | Kancelafsks potfeby
(52N Mana 26 [ 1,0000 1
DPH

Fedim  B&inj tuzemski redim

Polozky dokladu| Detail | Celkové S4stky | Pozndmka Zaiétovani | Plilohy | Kontrolni hlaseni [ Zauictovat da deriku

Dl o | »| (= a PoloZek: 1 Slewa za pologky Setfidit pal. | | PFenést test [v]Zad&vani cer s DPH
Polozky: Text |&F A
MJ Pocet MJ Cena MJ XDPH SlevaX Celkem Doklad Typ Stiedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1.000 B34.21) 21% 540,00 | YPDO0003 ] ]
Text MJ Pocet MJ Cena MJ CZK % Sleva ! Sleva M. Celkem Doklad Typ pol. Stiedisko Zakazki
b
£ >

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Qpravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctri+P]Poznamka [FE]Dalsi zdlozka

22 - Alternativni firma déetnictvi[2016)
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Potvrdte OK a ihned se nabidne dialog se zauctovanim do deniku. VSechny Udaje zkontrolujte popf.
opravte a potvrdte OK.

Eimna | Detaill. | Detailll. | Fakiurace | Koneeng pfii | * 1 * | Eisio skuping EDIT Celken

IC (35968715 |G InsMova [CH+Ent 10pmava | Zeisdoklad | <PK>YPDODODS
Firma Papirmicti Datumn 12.10.2006

Text |Kanceléfské potfeby

Jmeéno
Uiice | Nadrazni 3315

. m s
PSC/Mésto 76001 || Ziin 1 A ————
Stat 2 | Ceskd republia | Zakladni sazha Zaklad/DPH
DIC | Q| CRP-neziiténo ShiZend sazba Zaklad/DPH

Banka/kad Ceskd spofiteha as. | 0800 Osvohozeno/mime DPH

[et/5Symb | 21415415
IBAM

<

Pologky skupiny| Poznamka) Filohy |
C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol  Datum z4 Text Castka v CZK ~

| JPNEEN R 2114001 vPDOO0O3 YPD00003 13.10.2016 M&kup materislu
EDIT 343 2114001 %PDO00DO3 YPD00003 1310.2016 DPH 21%

£
@ - =]~ e [ ke | onwhoh

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Daléi zalozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni firma uéetnictyi[2016]

A nasledné mizete prejit k tisku vydajového pokladniho dokladu.

o Vytisknout pokladni doklad Eislo VPDODDD9?

Dle prikladu vidite, Ze se doklad z pokladny automaticky dostal i do Ucetniho deniku.
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b) Oprava, kopie, zruseni zapisu
ZPET 4.

Zadani: Opravte v dokladu VPD 00009 text na Kancelarské potfeby. Pak tento cely doklad s cislem
skupiny 43 a Cislem zapisu 94,95 zkopirujte a ulozte a nakonec plvodni doklad smazte.

Oprava
Najed'te na prislusny zapis a dvojklikem jej oteviete. Provedte opravu a potvrd'te OK.

Kopie
Nyni mdzZete prejit k jeho zkopirovani. Kliknéte vpravo na tlacitko Funkce » Kopie zapisu (nebo
Ctrl+K). Vyberte jakym zplisobem jej chcete kopirovat.

Uéetni denik = K

aeznam | Filr [Bez filtru] Zaznannt;

Zaviit
C.ek. Datum szk. Zdroj/doklad  Text A
37 18.01.2016 <FP:1600008 Auto, 5.1 0.
38 02022018 <PV:20102019 MR P-Informatics, spol.z r.o.
39 11.10.2016 «<PE>PDO0007.1 [hrada
40 11.10.2016 <PK>YPDOODOY.2 Mafta
41 11.10.2016 <PK:=¥FDOOODS  Kanceldizké potieby

II'ﬂB
| ZA H,
fufp D

42 13102012 <P=20102020 Auto, zr o Hledani
H b Funkce
£ >
Faontroly
C.zap. Ma dat Dal Doklad P ar.symbol Datum za| Text A
94 &1 211/000 wPDOOOODS WRDOO0039 13102016 Makup materia Daf z piijmil
b 95 343 211001 WPDOO009 WRDOOo009 13102016 DPH 21% DEH
Wizhupy
W
£ >
S I IR S S IR T S R Samoztatng zeznanmy W

[Ctrl+Shift+ F]Mabidka filtrh [Ctrl+Shift+0..9]Filtr
22 - Alternativni hirma acetmctwi[2016]

Vyberte zplsob jak jej chcete kopirovat. Systém nabizi nékolik moznosti a pro nas priklad zvolte kopii
celé skupiny.

® kopii do aktualni skupiny - v tomto dokladu (ve skupiné zalctovani tohoto dokladu) se prida
novy zapis

® do nové skupiny — zkopiruje posledni fadek zalctovani do nové skupiny

® kopii celé skupiny — zkopiruje celou skupinu i se zauctovanim.
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Vsimnéte si, Ze se pridala cela skupina (44) i s novymi zapisy (96,97).

Datum =k. Zdroj/doklad Text A
0202206 <Fv>20102019 MR P-Informatics, zpol.z r.o.

11.10.2016 <PE>YPDO0007.1 Chrada

11102006 <PEPDOO0OF. 2 Mafta

11102006 <PE>YPDOOO0Z  Kancelarzké potfeby

13102002 <F20102020 Auto, =1 o

13102006 <Pk:¥PDOOO0S  Kancelarzke potieby Hledani

413102016 F.ancelarske potreby Eurlkee

Faontroly

Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text ~
a01 211/000 wPDOOODS WRDOO0039 18102016 Makup materia Diaf z piijmil
343 211000 wPDOOODS WPDOo0039 18102016 DPH 21% DFH

Wizhupy

PR [t

[Ctrl+ Shift+FIMabidka filtrd [Crl+Shift+0.9]Filtr

22 - Alternativni irma acetmctwi[2016]

Zruseni zapisu
Nyni musime pGvodni skupinu zapisd (43) zrusit. Najed'te kurzorem na fadek s touto skupinou zapisd,
stisknéte Ctrl+Del a proved'te vymaz celé skupiny.

Smazat skupinu a vZechny zapisy,
které do ni patii?

|lpozomeéni: wymazanim zapizi v deniku miZe vaniknout
w Sislovani zapisi mezera

ProtoZe nam vznikla v Cislovani zapis@ v deniku mezera, musime provést jejich precislovani podle Cisla.
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c) Precislovani zapisi ‘ﬁ

Tato funkce slouzi k precislovani zapisl v Ucetnim deniku podle Cisla nebo podle data. Vsimnéte si, ze
nam vznikla mezera v Cislovani skupin zapisd v deniku (po 42 nasleduje 44).

C.sk. Datum sk. Zdroj/doklad Text
A7 18.01.2006 <FP:160000& Aubo, s 1. 0.
38 02022006 <P:20102013 kA P-nformatics, spol.s r.o.
23 11.10.2016 <PE:VFDO0D07.1 Uhrada
40 11102006 <PE:PDOO0O7. 2 Mafta
41 11102006 <PE-VPDOOD02  Kancelafske potieby
42 1 Fu=20102020 Auto, s 1o
44 1302078 zk& potreby

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text A
96 BO1 211000 wPDOOODS WRDOOo009 19102016 Makup materia Dafi z piijmil
97 343 211000 wPDOOODS WPDOo0039 19102016 DPH 21% DFH

£

Wizhupy

FEE I EECE S

[Ctrl+Shift+ F]Nabidka filtri: [Ctrl+Shift+0..9]Filtr

22 - Alternativni firma dcetnictyi[2016]

4 v _wvr

Kliknéte tedy na tlatitko Funkce » PFecislovani skupin zapisG » Precislovani skupin zapisi
podle Cisla. Zapiste rozsah zapisd, které se maji precislovat a potvrdte OK.

Bozzah zapizd
0d |
Lo |

ProtoZze se jednda o nevratnou operaci, systém Vas nékolikrat upozorni, zda tuto operaci chcete
skute¢né provést a doporucuje zalohovat data. Potvrdte OK a uvedeny rozsah zapist se sefadi podle
Cisla.

Piecislovani skupin zapisd je nevratnd operace! Pokud nemate
provedenu zalohu dat, nepokracujte
v daléich krocich. Pdveodni stav nebude moZné rekonstruowvat.

Pokracovat?
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5. Porizeni majetku + evidence v knize majetku
zpTs.

Zadani: Prijata faktura €. 854785 od firmy ABC za nakup automobilu. Cena 300 000,- K¢ bez DPH,
63000,-K¢ DPH, splatnost 14 dni. Zaevidujte automobil i do knihy majetku, odepisovan bude
rovnomerne.

a) Zaevidovani faktury za nakup majetku do seznamu faktur

Kliknéte na tlacitko Faktury » PFijaté, zvolte pridat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se nacte i se viemi
Udaji. Jinak je nutné doplnit celou adresu rucné klavesou Insert popf. pomoci tlacitka rucka, tato
adresa se automaticky ulozi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice ciselnych fad, zvolte si
prislusnou ciselnou fadu faktury. Dopliite vSechny udaje a mlzete prejit k zadavani polozek.

ZKONTROLUJTE, zda mate vyplnény vSechny nasledujici Udaje, aby se doklad spravné nacetl do
kontrolniho hlaseni:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- PGvodni cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)

- Datumy (vystaveni, odpoctu dané, pro kontrolni hlaseni,...)

- Typ DPH ( u prijatych tuzemskych pinéni typ 71)

Jestlize chcete doklad automaticky zatctovat do deniku, musite mit zatrzeno v Zalétovat do deniku.

Faktury pfijaté -Pfidani faktury = =
Firma | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Koneérj pfij | 4 1* | Cislo faktury | 1600007 Celkem CZK 363 000,00 oK
IE | A000D4 [Ins]Mova [Chl+Ent Jdprava Zaklad  300000,00 -
Firna ABC P, &islo dokl. 854785 DPH £3 000,00 Storno
A TR T Uhradit CZK 363 000,00
&
Inéno Konst. symbol| 0008 Objednévky
Ulce Nowohraddk 2350 Stiedisko 0
ovahradska ZakézkaD Dist wystaveni| 2001 2018 Sklad
PSC/Mésto) 356 05 || Sckalov § Forma dhrady| prevadem Dat.splatnozt AT} I ‘ Funkce
atat Zplizob dopravy| ozobné DOdpoéet dané | 20.01.2016 Hledani
DI Cioearasa O, | CAP-nezjiténo Eisio dod fistu Dat.objednévky
Bankalkad £ ohigdnévky D at.dodani/Dat.pro KH 20.01.2016
[éet/SSymb Typ doklady Tup PR 71|
1B&N
MeEna <k Kz 1,0000 1
B ankowvni spojeni’ pro tento doklad-dodawatel DPH
j Redim  B&znj tuzemskj redim
/
Pologky | Detail || Detailll. | Konetng pifjiemce Fa | Celkové Sdstky | Pozndmka | Ubrady | Zadétovani | Piilohy | Splatky | Kontroln hlésen [¥] Zaiitovat do deniku
Q| A e e | = . Polozek: 1 Sleva za pololy Setfidit pol. Odpotet zaloh [Ch+Z] [ Zadéwani cen s DPH
PoloZky: Text | [ Testi.
MJ PocetMJ) Cena MJ CZK 2DPH SlevaX Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1.000 300000007 21% 363 000,00 i i
Text MJ PocetMJ CenaMJLC X Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
4
< >
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Dalii zalozka
22 - Alternativni firma Gcetnictyi[2016)

Vyplnite polozky faktury, zkontrolujte Udaje a potvrd'te OK. Systém Vam nabidne zalctovani do deniku.
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b) Zauctovani do Gcetniho deniku
ZPET 5.

V Ucetnim deniku se zobrazi tabulka pro zauctovani i s prednastavenou predkontaci Ucetnich zapis(.
Pokud tuto predkontaci nechcete vyuZit, pak dvojstiskem klaves Ctrl+Enter nadefinujte viastni.

Zaaétovani pijaté faktury - B
Fima | Detaill. | Detaill. | Fakturace | Konedng piij | 4 * Cislo skupiny EDIT Celkem 363 000,00 oK. ~
1€ | A00004 [InsNova CEnt 0prava | Zgoi/daklad | <FP> 1600007 o

Firma 4BC Daturn | 20001.2018
Test |ABC Hledani
dmena Zobrazit zdroj

Ulice | Movohradské 3350

PSC/Mesto| 356 05 | Sokolov 5 Celkawé Estky zdra dokladu

Stat Zakladni sazba Zaklad/DPH 300 000,00 E3 000,00
DIC |CZ12547852 0\ CRP-rezjisténo Snizend sazba Zaklad/DPH
BankasF.ad Osvobozena/mimo DPH
[Iet/55pmb
|B&N o
£ >

Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.spmbol  Datum 23| Text Castka v CZK [ ~
b0z 321 00007 1600007 20.01.2016 Pofizeni majetiu 300 000,00
EDIT 343 321 1600007 1600007 20.01.2016 DPH 21% B3 000,00
w
< >
' e - A FoloZek: Funkce Kaontrala obratu Prenést text

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F&]Dalér zalozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016)

Potvrzenim OK zaevidujete doklad v Gcetnim deniku a dostanete se zpét do seznamu faktur pfijatych.

c) Pridani majetku do knihy majetku
ZPET 5.

Nyni musite zaevidovat automobil do knihy majetku. Kliknéte v hlavnim menu na ikonu Majetek.

Pomocné knihy

* * & Nabidky

el B

Vydané Piijate 3¢ Opravy a reklamace
Vystavené smiouvy

h o
&4

ﬁ t‘a Pijaté smlouvy
Majetek Draobny .
majetek + Kniha jizd
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Pridejte zapis tlacitkem + nebo Insert a zobrazi se karta majetku. PFi prvnim zdpisu musite
nadefinovat Ciselnou fadu evidencnich Cisel, pfi pfidani dalSiho majetku se evidencni Cislo automaticky
vzestupné nacte. Dopliite vSechny pozadované Udaje a potvrdte OK. Nyni je majetek zaevidovan
v knize majetku a zlstatkova cena se automaticky aktualizuje po ro¢nim prevodu.

Pridani majetku = B
Evidenéni &islo Mazey
HMODD04 Automobil
YWatupni Odaie | Poznémka | Technicks zhodnoceni | Premudeni adpist | Dafiové odpisy | Uéetn adpisy | Pilahy 0K
Evidenéni Eizlo Hazew Stredizka Mizto —
HrO00D4 Autarnabil i 1 Stamo
Popis predmétu Zakazka
0
k.4d CZ-CRASCE-CL Drrub majetku Tfida zalétowani
Hrnotrg v |B
Wolitelng kategorie 1 Woliteln kategorie 2
0 0
Dratum poiizent Dafiove odpisy
2010.2016 .
10VROMErne v
Daturn zafazeni do evid.
2010.2016 deignvé gkupina 1 Vybrat
Dratum zafazen’ do odpis.
200,206
D aturn wyfazeni Zpiizob wyfazeni
[I&etri odpisy
Poateini vstupni cena 300 000.00 Poéitat podle dafiovich odpisti
Frerufovat také ucetni odpis
Potatedni dafi. zlis. cena =00 000.00 - Py
300 000,00
Celkowa cena wietnié tech. zhod. 300 000,00

F& Dalsi zaloZka
22 - Alternativni firma Getnictvi[2016)

Danové odpisy

Zde zadejte zplsob danového odpisovani predmétu. Zvolite-li Nezadana, systém nebude odpisy
predmétu pocitat. U rovhomérnych nebo zrychlenych odpisd je potfeba vybrat odpisovou skupinu a
zvySeni odpisu v prvnim roce. Odpisovani ze vstupni ceny odepiSe v kazdém roce zadané procento
vstupni ceny, tj. Hodnoty v poli Potate¢ni dafiové zlistatkové cena. Casové odpisy odpovidaji
rovnomérnému mési¢nimu odpisu po zvoleny pocet mésic. Casové odpisy odpovidaji rovnomérnému
mési¢nimu odpisu po zvoleny pocet mésicd.

Pokud dojde v prlbéhu odpisovani podle casovych odpisti k technickému zhodnoceni a
zbyvaijici poCet mésicll je mensi nez hodnota zadand v poli Po technickém zhodnoceni minimalné
mésicl, je zbyvajici pocet mésicl navysen na tuto hodnotu.
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Uéetni odpisy ZPET 5.
Zde zadejte zplsob Ucetniho odpisovani predmétu. Je-li zaskrtnuto pole Pocitat dle danovych
odpisti, budou Ucetni odpisy pocitany shodné s danovymi. Pole PFerusovat také ucetni odpisy pak
uréuje, zda zadana preruseni odpis@ maji kromé danovych odpis v daném roce prerusit také vypocet
Ucetnich odpistl. Pokud pole Pocitat dle dafiovych odpist zaskrtnuto neni, budou se Gcetni odpisy
poCitat nezavisle na darovych, a to algoritmem rovnomérnych mésicnich odpisti po zadany pocet
mésicd.

Technicka zhodnoceni

Zde se eviduji vSechna technicka zhodnoceni v pribéhu odpisovani. Technicka zhodnoceni bere Gcetni
systém v Gvahu pfi vypoctu odpistl, a to poCinaje mésicem zadaného data technického zhodnoceni.
Méjte na paméti, Ze datum zaCatku odpisovani ze zvySené vstupni ceny se Fidi legislativnimi pfedpisy a
nemusi vzdy odpovidat datu dokonceni technického zhodnoceni.

Preruseni odpisti

Pro zavedeni preruseni odpisti uvedte rok preruseni a poznamku o ddvodu preruseni. Preruseni je
zohlednéno pfi nasledném vypoctu danovych odpisli, pfipadné (podle nastaveni na karté majetku) i
Ucetnich odpisd.
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6. Vydana objednavka

Zadani: U firmy Papirnictvi si objednavame 100 baleni Xero papiru za cenu 75,-/bal
uvedeny bez DPH.

a) Pridani vydané objednav

Kliknéte v hlavnim menu na ikonu Objednavky vydané

Pomocné knihy
* * o= Nabidky
[ =—" | [ S |
Vydané Pjaté ¢ Opravy a reklamace

E. Vystavené smlouvy
Y4 e
ﬁ EE ¥, Fiijate smiounvy

Majetek Drabny :
majetek 4 kriha jizd

30

. Ceny jsou

Dostanete se do seznamu vydanych objednavek, kde pomoci tlacitka + nebo Insert pridejte
objednavku. PFi prvotnim zadani objednavky se nejdfive zobrazi tabulka pro Upravu diselnych fad

objednavek. Vyplite Udaje a stisknéte OK. Dopliite vSechny Udaje a potvrdte OK.

TypOPH | 71 Menal CZF Kurz 1.0000

Polodky objednavky | Dali informace | K.oneéng pijemce obj. | Celkové Sastky | Poznamka | Fiilohy

22 - Alternativni firma GEetnictyi[2016]

Pridani vydané objednavky - 0
e, L o 0500 i 0
} PR Stay | Y¥fizene Zéklad n Stamo
Firma| Papirrictyi 15800
Stfediska |0 DPH .
Jména Zakézka |7 Celk.zahr. L2t Funkce
Ulice | M adrazni 3315 Forma dhrady
PSEMEsta 760 01 || Zlind Zptisob dapr.
Stat CZ | Ceska republika Var symb.
DIC 0\ CRP-nezjiEténo
Bankafksd | Ceské spofiteing as. 0300 Dtu obi 2010208
Uet/SSymb| 21415415 Codaci Ihita
IBAN

Oznadit polod, | Oznadit vie S TRIEE TR S ST TR N Sklad []Test i Zadavani cen : DPH
Text MJ Poiet MJ Cena MJ C X DPH CZK Sleva %  Sleva MJ [ Cena MJ+ Celkem CZ2 5 Vykrjt
B[ Xero papir 10,000 7500 21% 15,75 7500 907E0
< >
11 Ctrl+Enter Oprava adresy Ins Nova adresa Alt+T Celkové éastky Shift+Ctrl+D Ceny s/bez DPH  Ctrl+R Pieddefinované polozky Ctr
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b) Tisk objednavky

31

Vase objednavka se dostane do seznamu vydanych objednavek. V kolonce stav bude Nevytizeno.

Filtr [Bez filtru]

Bvchlé vwhledawéni [ 1 Cigo obj., 2 1E, 3 Fima, 4 Datum, 5 Dod. hita, § Jméno |

Ic

J836271E Papimictyi

Poptavka Cizlo obj.

o E00001 20102006

Opravit

&

Hledani

Polodky objednéwvky

MJ Pocet M) Cena MJ X

10,000 7500

Celkem
907,50

Text

[ 3 . *ero papit M

Yykrjt 5

10.000

DRODORNE

>

F& Daléi zdlozka Ins Pridat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+Del Smazat Ctrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Ctrl+K Kopie Shift+Ctrl+ K Vyty

22 - Alternativni firma dacetmictvi[2016])

Nyni mdZete objednavku vytisknout, kliknéte tedy na tlacitko Vystupy a zvolte vystupni sestavu
Objednavka a mizete provést tisk, uloZit ji do souboru, popf. poslat e-mailem.

Wistupni zestava Fredloha wistupni zesztavy

Objednavka 'S 01 Wydans objednévka

£

Poptawvka

Seznam objednawvek

Seznam poptavek

Seznam objednavek = polozk
Seznam poptavek = palodkan

Wibeér podle data
(@) Aktuding dokl.
() ibr

g 01.01.2016

Wibér podle Eizla
(®) Aktualni dokl.
() Wihér

Wibér podle Cizla zakazky
(@) W Eechny
(Wb

04 041600001

Wiachny

Tridéni poloZek,

0o 21.10.2016

Mastawveni

Do zoubaru
Do
Email

|—
=
=

B2

Editasat

K.opirowat

Netfidi v | Netfidi

Smazat

£

Po&et kopii
1 L]
[l

Walitelng zestawy |

22 - Alternativni firma acetmctyi[2016]

Farametmny

Sprava
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7/ 1. Prijata faktura s navaznosti na objednavku

ZPET 7/1

Zadani: Firma Papirnictvi privezla na zakladé nasi objednavky ¢. OV1600001 Xero papir. Faktura bude
zaplacena prevodem z uctu.

a) Pridani

Vau

Kliknéte na tlacitko Faktury » PFijaté, zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se nacte i se véemi
Udaiji . Jinak je nutné doplnit celou adresu ru¢né klavesou Insert popr. liknutim na tlacitko rucka, tato
adresa se automaticky uloZi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad, zvolte si
prislusnou Ciselnou fadu faktury. Dopliite vSechny udaje a mlzete prejit k zadavani polozek.

ZKONTROLUJTE, zda mate vypinény vSechny nasledujici udaje, aby se doklad spravné nacetl do
kontrolniho hlaseni:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- PGvodni cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)

- Datumy (vystaveni, odpoctu dané, pro kontrolni hlaseni,...)

- Typ DPH ( u pfijatych tuzemskych plnéni typ 71)

Vzhledem k tomu, Ze tuto fakturu zapisujeme na zakladé vydané objednavky, kliknéte na tlacitko
Objednavky a systém vam nabidne zobrazeni objednavek pouze tohoto dodavatele.

Faktury pfijaté -Pridani faktury = =

Firma | Detail |. | Detail ll. | Fakturace | Koneéri pfii | 4 1% | Cislo faktury 1600003 Celkem CZK oK.

IC 35968715 [Im]N orvd [Chl+E it J0prava Z4klad =

Firrna| Papirnictvi Pirv. éislo dokl.| 464654 _ DPH Starno

Var. symbol| 464554 Uhradit C2K.
&
Inéno Kaonst. spmbel| 0008 Objednavky ’
Ulce Natass 355 Sifediska) O
scraznt Zakizka 0 Dt wystaveri| 21.10.2016 —

PSC/Mesto| 76001 | Zlin 1 Forma dhrady | prevodem Dat.zplatnosti| 31.10.2016 Furnkce

Stét |CZ | Ceska republica Zplisob doprawy | podtou DOdpoet dané 21.10.2016 Hledéni

DIc Q, | CRP-nezjisténo Eisln dod listu Dat. objednévky
Banka/Kad | Ceskd spofitelna a.s. 0300 . obigdnévky Dat.dodani/Dat.pra KH 21.10.2016

(lget/SSymb 21415415 Tup dokladu Typ DPH 71
IBAN
Mena =2k Furz 1.0000 1
Bankovni spojeni pro tento doklad-dodawvatel DPH
Ceska spofitelna a.s. & Redim  Beé#n tuzemski redim
21415415 40800 CZK
Pologky | Detal |, | Detailll. | Koneéng pifiemes Fa | Celkové Sdstky | Poznamka | Ubrady | Zadétovani | Piilohy | Splétky | Eontrolni blégen [¥] Zaiitovat do deniku
P H“Zadévéni cen s DPH
PoloZky: Text P{}WIZEHI [ Textr.
MJ PocetM) Ce
A% Zobrazit objednévky pro odbératele/dodavatele zadaného v dokladu?
| |
Text X 4 Zakazka Hmotn

i N e
< >

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Dalsr zélozka

22 - Alternativni firma déetnictvi[2016]
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V kolonce Vykryt je poCet objednanych kustl. Do kolonky Prevzit M] zapiste pocet, ktery je skutecné
ve fakture a zda se ma prevzit (ANO). Pak potvrdte OK a objednavka se natahne do faktury.

Y pfipadé karty zobrazowvat | Text objednavky ~ |

Pocet MJ CenaMJ Meéna DPH Sleva® Cena MJx Vykijt Mova cena Mova zlev: Prevzit MJ Prevzit
I 10000 75.00 C2K NE 7500 10,000 10,000 L0

<

= /EE@ ok | zait

Mezernik Pfevzit/neprevzit fadek Ctrl+ Mezernik Pievzit/nepfevzit objednavku Alt+Mezernik Prevzit/neprevait vie Ctrl+F Hledani F3 Hledi

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016]

Text, Cislo a datum objednavky se automaticky prenese do faktury. Pfedpokladana cena za 1 baleni
Xero papiru byla 75,- KE. Na prijaté fakture je vSak cena 77,- KC za jedno baleni. Kliknéte tedy do
kolonky Cena MJ a prepiste cenu na 77,- KC a nasledné se prepocita i DPH.

Eima | Detaill, | Detailll. | Fakturace | Konedni piii |+ [+ | Gislo faktury Celkem CZK
1c @ [Ing]M o [Cti+Ent 10 prava Féklad =

Papirmicti Piiv.Bislo dokl| 6464554 DFH

‘ar. symbol| G464654 Uhradit CZK

Iména F.onst. spmbal 0008

Ulics Nackazni 3315 Stiedisko) 0 S

Zakazka 0 @ Dat wpstaveni 21.10. 2018 2
PSCJMéStDMPHM | Farma dhrady| pfevodem Dat.splatnosti 31.10.2016 | (& Furkee

S E”C“ké gl | Zplisob dopravy osobné Odpoget dan& | 21.10.2016 Hiedani
pic |@ CRP-nezjifténo Eisl dod listu Dat.objednavky 20.10.2015
Barka/Kad | Ceskd spofiteina as. | |DBDD € objednavky| 0Y1600001 Dat.dodani/Dat.pro KH| 21.10.2016

[lget/SSymb 21415415 | | Typ dokladu @ Tup DF'H
IBAM
Mena 2K [Blkue 1000 1]
Bankovni spojeni pro tento doklad-dodavatel DPH

|Ceské spofitelna a.s. | Rezim  B&zng tuzemski redim
(21415415 |/oson |

Polodky| Detai |. | Detailll. | Koneéng piijemee F | Celkové Gastky | Pozndmka| Uhrady | Zatétovani| Pilohy | Splatky | Kontralni hiageni | [W] Zangtovat do deniku

Firma

Objednavky

2 ] «»m#]|=]|a  Pooik 1 ‘ Sleva za polazky ‘| Seffidi pol. | Odpatet zéloh [Cu+z] [ ] Zadavani cen s DFH

PoloZky: Text ZEENEED | [ Testt.
MJ FPocetM) Cena M) CZK %ZDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stiedigko ZakazkaHmotnost Skl karta
10,000 70| 21% | s3170) |0 |0 [ |

Sleva . Sleva M. Celkem be elkem CZK Typ pol.  Stiedisko Zakazka Hmotn

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Dalsi zalozka
22 - Alternativni irma acetnictyi[2016]
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b) Oprava castek ve fakture

Pokud je v pfijaté fakture jiné zaokrouhlovani nez jaké vam spocital program, kliknéte na zalozku
Celkové Castky. Nejdfive musite oznacit vV Zakazat automaticky pFepocet celkovych castek
faktury podle polozek faktury (Ctrl+A). A pak pomoci klaves Ctrl+Enter provést opravu
konkrétnich Castek, pfesné podle prijaté faktury. Pak potvrdte OK a mdiZete prejit k zalctovani
faktury.

Eirma | Dekail l. | Dretail 11, | Fakturace I Kanetny piij. ||;|; Cislo faktury Celkem CZK 932,00
Ic @;I [Ing]Newva [Chi+Ent J0prava Zaklad 770,00 =
Fitma| Papitmictyl Piiv.Eislo dok 6464554 DPH 162,00
Var. symbol| 5454654 Uhradit C2K 932100
Inéno K.onst. spmbal 0003 & Objednévky
Ulice | adragni 2315 »trediska) 0 Sklad
; = : Zakazka 0 @;l Diat vpstaveni| 21.10.2016 -
P5C/Mésta) 780 01 ||len1 | Forma dhrady| pievodem S Diat.zplatnosti) 31.10.2016
St E”CESké [epilica | Zplisob dopravy| osobné DOdpo&et dané 21.10.2016 Hiledani
DIt | Q] cRP-negiisténo Bislo dod listu Dat ohjsdnavky| 20.10.2016 Pfe;oéel
Barkasksd | Ceskd spofitelna a.s. | |USUU £ ohigdnéyky | 04 TEODO0T Dat. dadéni/Datpra KH 21.10.2016 celkovich
Oet/sSymb 21416415 I Tdokady | D TwDPH 71 e
1BAN
Ména Kz 10000] 1)

B ankowvni spojeni’ pro tento doklad-dodawatel DPH
|Ceské spofitelna a.s. | Iﬁl Redim  B&sng tuzemski redim

(21415415 |/[oson |

Polozky| Detal . | Detailll. | Koneéng piiiegge FA Celkové 2stku) Poandmka| Uhrady | Zadétovani | Filchy | Splatky | Kentiolni hiasen| [¥] Zaiétovat do deniku
Celove Sasthy kazat automaticky prepocet celkovych &astek faktury podle poloZek faktury [Ctil+A]
Z4klad DPH
Zaklsazha|  770.00) 16200

Celkem 932,00
Zéklad 770,00

Sniz.zazba | | |

DPH 162,00
stobozenol:l
I:I Mimo DPH l:l

Ména Typ DPH Typ sazbp Sazba DPH Zaklad DPH Odpoéet DPH Ziklad DKurz Dph DKurz  Z3klad vypoé. Dph wppod. Zi ~

C2K 71 Z&kladni 2% 770,00 162,00 162,00

CZk. 71 Osvobozenc
P C2K. ) Vimo OPH | MINMO

[Ctrl+Enter]Oprava

[Ins]Pridat [Ctrl+Enter
22 - Alternativni fir

Typ DPH 71 Ména | CZK |

Z sklad DFH Ddpoéet DPH —
Zékl 5.21% | | 162 | 162 =
Snit.sazba | i o]} 0 . Stono |

Osvobozeno Ijl ]
g Soucet;
Mime DFH |:| 932,00
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€) Zauctovani faktury

V Ucetnim deniku se zobrazi tabulka pro zaUctovani i s prednastavenou predkontaci Ucetnic

35

Pokud tuto predkontaci nechcete vyuZit, pak dvojstiskem klaves Ctrl+Enter provedte opravu.

Eirma | Detaill. | Detail Il

IC | 35968715 @;I [Ing]M ava [Cl+Ent. Dprava

Papirnictyi

Firmna

Jméno

Ulice
PSC/MEsto
Stat

DI
BankasKad
[ &et/5Symb
BN

Nadrasni 3315

76001 | Zlin 1

E”Ceské republik.a |
| Q| CRP-neziisténa

Ceska spofitelna a.z. | |DSDU

21415415 [|

|

Fakturace | Konecny piij. Iz‘z‘ Cislo skupiny
Zdrojdoklad

EDIT

<FP>1600008
21.10.2016

Celkem

Datunn

Starno

Test |F'a|:||'rnic:tvi

Hledani

Celkowe Sastky zdro). dokladu

Zobrazit zdroj

Zakladni zazba Z3klad/DPH

SniZena zazba Zaklad/DFH

Ozvobozena/mirna DPH

Polozky skuping | Poznémka | Priloby

C.zap. M4 dat Dal Doklad
| OERN L ) 31 1E00002
EDIT 343 321 1600003

Par.zpymbol
1B00008
1E00008

Datum z4| Text
211020168 Poiizeni majetku
21102016 DPH 21%

Castka v CZK [ ~
70,00
162,00

EI = | - EIEIEIEIEI ~ Pologek:

| Funkce ||Koﬂtmla Dbratu|

[Ins]Piidat [Ctrl+Enter] Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F6]Dalsi zdlozka [Alt+P] Polozky

Prengst kext

22 - Alternativni firma dG&éetnictyi[2016)

Potvrzenim OK zaevidujete doklad v Ucetnim deniku a dostanete se zpét do seznamu faktur prijatych.

Kdyz si opét najedete na tlaCitko Objednavky vydané, uvidite, Ze nase zpracovana objednavka byla

oznacena jako VyFizena.

Filtr [Biez filtru]

Biychlé wohled&wani [ 1 Cislo obi., 21€, 3 Fima, 4 Datum

.5 Dod. Ihita, B Jména |

Poptiavka Cislo obj. IC Firma

D atum

Dod. Ihiita Celkem CZ D

MHE Oh1800001 F15 Papithicty

<

20102006

0 M

Poznamka

Polodky objednéwky

M.J Pocet MJ Cena MJ

10,000 74l

Text
[ 3 . Mero papir

F4
a0

Celkem
907,50

Yykrpt
21%

Funkce

Wistupy

>

(][ a][= ][]l [ =][= ][]

Zamek

F& Dalsi zélozka Ins Pridat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+Del Smazat Ctrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Ctrl+K Kopie Shift+Ctrl+K"

22 - Alternativni firma dGéetnictvi[2016)
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7/ 2. Prijata faktura + propojeni na sklad

ZPET 7/2

Zadani: Firma Alfa Teplice privezla 10 ks Zidli cena za 1 ks 850,- K¢, 2 ks stolli cena za 1 ks
1200,- KE. Ceny jsou uvedeny bez DPH, Uhrada prevodem z Uctu, variabilni symbol 346468

a) Pridani

Vi

Kliknéte na tlacitko Faktury » PFijaté, zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdrive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se nacte i se véemi
Udaiji . Jinak je nutné doplnit celou adresu ru¢né klavesou Insert popr. liknutim na tlacitko rucka, tato
adresa se automaticky uloZi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad, zvolte si
prislusnou ciselnou fadu faktury. Dopliite vSechny udaje a mlzete prejit k zadavani polozek.

ZKONTROLUJTE, zda mate vyplnény vSechny nasledujici Udaje, aby se doklad spravné nacetl do
kontrolniho hlaseni:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- PGvodni cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)

- Datumy (vystaveni, odpoctu dané, pro kontrolni hlaseni,...)

- Typ DPH ( u pfijatych tuzemskych plnéni typ 71)

ProtoZe toto zbozi evidujeme ve skladu, musime zboZi vyskladnit. Stisknéte tlacitko Sklad a zvolte
pozadovany Ukon (Novy skladovy pohyb) a ihned se dostanete do skladu na vystaveni prijemky.

Faktury piijaté -Oprava faktury = =
Firma | Detaill. | Detail . | Fakturace | Koneéng piii | * 1% | Cislo faktury 1600003 Celkem CZK 13189.00 oK
IC 44444444 [Inz]Nova [Cl+Ent J0prava Zaklad 10 500,00 =
Firma 2lfa Teplice Pirv.&islo dokl, 346468 DPH 228900 Storno
‘ar. symbal 346468 Uhradit CZK, 13189,00
&
- Konst.vsyrpbol nooa Qhicdnacky
- Stiedisko 0
= Zakazka 0 Diat vpstaveni| 21.10.2016
PSC/Mesto| 753 51 || Teplice nad Betvou Forma dhrady| pievodem Dat.splatnosti| 21.10.2016 Furkce
Stét |02 | Ceskarepublics Zptisob dopravy| osobné Ddpoéet dané 21.10.2016 Hiedéni
DIC | CZa4444444 Q, | CRP-nezjisténo Eisio dod listu P201600001 Dat. objednévky
Bankaskad Fomerdni banka, a.s. oo £ ohigdndvky D at.dodani/D at.pro KH 21.10.2016
[lget/SSymb | 1161156363 Tup dokladu Typ DPH 71
1BAN
Mana 2k Kurz 1.0000 1
B ankowvni spojeni’ pro tento doklad-dodawatel DPH
Kameréni banka, a.s. & Regim  B&znj tuzemskj redim
1161156369 J/otoa C2K
Palodky| Detail l. | Detailll. | Konedng pfifemee F& | Celkove é8stky | Pozndmka| Uhrady | Zatétowani | Prilshy | Splatky | Kentrolnf hlageni
Q|| e | |- a Folozek: 2 Sleva za polodky Setfidit pol Odpoéet zélok [Ch+Z] [ ] Zadéwéni cen s DPH
Polozky: Text |HF] [ Tewts. ™
M) FPocetMd Cena MJ CZK %ZDPH SlevaX% Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
2,000 120000 21% 2304,00 a a 1.00 v
Text MJ PocetMJ CenaMJLC % Sleva : Sleva M. Celkem be;elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hm ~
Zidle 10,000 850,00 21% 8500,00 1028500 a a
b
v
< >
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Dalsi zalozka
22 - Alternativni firma Gcetnictvi[2016)
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b) Evidence pFijmu zbozi na sklad
u !pouze

Predtim, nez se otevie samotné pridani pfijmu na sklad se zobrazi tabulka pro vybér sklad
pokud mate nadefinovano vice skladll. Vyberte pfislusny sklad a potvrdte Prevzit.

Storno

Cizlo skl. Nazev skl. o
Preszit

1 Matenial

> I

Fridat

O pravit

Smazat

Prawa

£ >
Ins Piidat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat Enter Prevzit

22 - Alternativni firma dacetmictyi[Z2016]

V PFijemce vyplitte potfebné Udaje a zvolte polozky pohybu. Tyto polozky mdzete zadavat dle cisla
nazvu nebo kddu skladni karty. Pokud piijimate zboZi, které jeSté nema vlastni skladni kartu, miZete ji
pridat hned (viz. ZaloZeni skladovych karet). V polozce Cislo karty stisknéte klavesu F4, pficemz se
rozbali seznam skladnich karet, kde si mlzete jednotlivé karty vybirat, ale i pfidavat (+). Pak uz jen
tlacitkem P¥evzit je dosad'te do pFijemky, zapiste pocet MJ, cenu a potvrd'te OK.

Cizlo |P2D1 EO00M @ D atum obigdnavky I:I [JCisladleva  Celkem 10300.00 | aK |
Datum 12:44 Cislo objednavky | Zéklad 10°300.00
Diuh pokybu | 1| G Priiemnafakiun | by, ¢ objecnaiky | | o |
Zakazka |D Eél Cislo Fakbury | | Zaklad zahr. Funkce
Stedizko |I:I @:I Draturn dodani Ména@Kurz 1»DE"JE'l 1 Objednavky
ICdod /oo, 4444484 [ Ala Teplios

Prologky pobubu | Dalsf infomace | Dodavatel/Ddbératel | Konedng piijemee | Celkove &astky | Vinobni Eisla/garde | Poznamka | Piloky |

E”Z“Z”E“E”E“zl s Maklady CZK: rozdétovand | | nove |

Cizlo kar. MNazev EAN kad Pocet MJ Cena MJ CZK  Kad K.ad 2 Ml
200 Zidle 10,000 850,00
» i sl 2.000 120000

£ >

272 Ctrl+B Zapne/Vypne baleni’ Shift+F7 Stav skladové karty Shift+F4 Oprava/nahled skladové karty Ctrl+F5 Zapne

22 - Alternativni firma GEetnictvi[2016])
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Jestlize mate vice skladd pak musite navést pfijemky na kazdy sklad zvlast. Tudiz byste ve fakture
opét klikli na tlacitko Sklad » Novy skladovy pohyb a pokracovali stejnym zplsobem.

c) Zauctovani faktury do ucetniho deniku -
ZPET 7/2

V deniku se automaticky nabidne tabulka pro zauctovani i s prednastavenou predkontaci Gcetnich
zapisd.

Zalctovani prijaté faktury = B
Firma | Detail | | Detail ll. | Fakturace | Koneéng pfii | 4 1% | el skupiry EDIT Celkem 12189.00 o ~
IC | 44444444 [InzIMova [Ctl+Ent. JDprava Zdroj/doklad | <FP>1600009 F—

Firna| &lfa Teplice Datum |21.10.2016
Text |Alfa Teplice Hledani
Jméno Zobrazit zdroj
Ulice

PSC/MEsto 75351 | Teplice nad Bedvou Celkowé éstky zehoi.dokladu

Stét | L2 || Ceskd republika Zékladri sazba Zaklad/DPH| 1090000 220900
DIC | CZ44444444 Q, | CRP-nezjisténo Snisens sazha Zaklad/DPH
Banka/K.ad | Fomerdnl banka, a.s. 0100 Osvobozenadmmims DPH
[1Eet/SSymb 1161156369
IBAN v
< b
Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy
C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text Castka v CZK [ A
M s0s 3 1600003 1600003 21102016 Nakup zbo3 10 900,00
EDIT 343 321 1600009 1600003 21102016 DPH 21% 2283.00
W
< >
2 e - A PoloZek: Funkce Kaontrala obratu Fienést ext

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polodky

22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016)

Potvrzenim OK zaevidujete doklad v Uc¢etnim deniku.

Automaticky se zobrazi dotaz, zda chcete vytisknout Likvidacni listek k fakture. V pfipadé souhlasu se
dostanete do vystupl na tisk likvidacniho listku, ktery pfipojite k fakture.
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VARIANTA A
(s predfakturou a automatickym odpoctem zaloh) +
ZPET 7/3

7/3. Zalohova predfaktura za el. energii

Zadani: Od firmy Energie jsme obdrzeli predfakturu na zaplaceni zalohy za el. energii ve vysi 1190,-
K¢ vcetné DPH, variabil. symbol 6465. Pak jsme obdrzeli danovy doklad (fakturu) na pfijatou platbu
ve vysi 1190,- K& vcetné DPH, variabil. symbol 5484. A na konci mésice jsme obdrzeli konecny darfiovy
doklad (fakturu) s vyGctovanim nedoplatku, variabil. symbol 5490. Dan. doklad celkem 1300,- K¢
minus zaplacena zaloha 1190,- K¢, faktura zni na 110,- K¢ (respektive 91,- a 19,-).

a) Evidence zalohového dokladu (predfaktury)

Stiskem tlacitka Faktury » PFijaté se dostanete do seznamu pfijatych faktur. Tlacitkem PFidat
predfakturu pfidejte zalohovy doklad. Standardnim zplisobem vypliite vSechny potfebné udaje
(ICO, adresu, symboly, datum...). Typ DPH zvolte 39 (neovliviiujici DPH). A zaskrtnéte vV Zadavani
cen s DPH. Pak jiz miZete prejit k zadavani polozek faktury (text, poCet MJ, cena, DPH,...)

Polozky | Detail |, | Detail |1

LS ]

QD 4| > - -

PoloZky: Text

Faktury pfijaté -Pridani predfaktury
Eirma | Detaill, | Detailll. | Fakturace | Koneénj pfii | 4 1% | Cislo faktury | Prof160001 Celkem CZK 1190,00 0K
IC | EEEEEEEE [Ins]Mova [Chl+Ent. J0prava Z&klad 983,00 =
Firma Energie Piv.islo dokl.| 6465/252 DPH 207,00 Starno
‘Yar. symbal| 6485262 Uhradit C2K, 1150,00
Iméro Kaonst, symbol| 0008 Obiednévky
Ulice | W abiesni 4875 Stiediska) 0 Sklad
Zakazka 0 Diat vpstaveni| 21.10.2016 2
FSC/Mesta| 76001 | Zlin 1 Forma thrady| pievodem Dat.splatnosti 21.10.2016 Funkce
Stét |CZ || Ceska republica Zpiisch dopray| osobng Ddpocet dand Hiednf

DIC | C26BEGE6EE Q, | CRP-nezjisténo Eislo dod listu Dat objednavky
Barka/kad |Ceska spofitelna, a.s. 0200 £ ohigdnévky [rat. dadani D at pro KH
Oget/sGymb 118711254 Typ dokladu Tup DPH 33
|BAN |CZ8608000000000118711254
Mina EZK Kurz 1.0000 1
B ankowvni spojeni’ pro tento doklad-dodawatel DPH
ks spofitelna, 2. & Redim  Bé3n tuzemski redim
118711254 #0800 C2K

Eonedng piijemce Fa Celkove Sastky | Poznambka Ohrady

Polozek: 1 Sleva za polagky

Zatctovani | Prilohy | Splatky | Kontrolni higseni

Setfidit pol. Odpaéet zaloh [Chl Zadawani cen s DFH

[T Teuti.

MJ PoéetMJ) Cena MJ CZK 2DPH SlevaX Celkem CZKTyp Stedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1.000 98347 2% 1130,00 0 a
Text MJ PocetMJ CenaMJLC X Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
4
< >

[Ins]Pfidat [Ctrl+ Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Daléi zalozka

22 - Alternativni firma Géetnictwi[2016)

Po zapsani vSech udajl kliknéte na tlacitko OK a predfaktura

se dostane do seznamu Faktur

prijatych, kde bude oznacena &islem s pismenem X (predfaktura). Uhradu protctujete jakmile obdrzite

vypis z banky.
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b) Uhrada predfaktury a zaicétovani v deniku
ZPET 7/3

Obdrzeli jsme vypis z banky a nyni musime o této Uhradé Gctovat. Kliknéte na tlacitko Bankovni
vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypis(.

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pridejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyZ vas systém upozorfiuje, Ze nema zadné poloZzky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplisobem a to pomoci tlaCitka PFidat polozku.

Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z Gctu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a
postupné je vSechny prouctujete.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na prislusnou predfakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.

Faktury pfijaté = B
Seznam | Fitr [Bez filtru] Z &znamil »
Zaviit
Cislo Yar_zpmbol Dat_vpstave Firma Celkem CZK  Uhradit CZK Dat.spli ~
1600001 221100 04.01.2016  Klige 14 520,00 11.01.20
1600002 260033 08.01.2016  Moni E 000,00 G 000,00 08.01.20 [T
1600003 BO01257 10.01.2016  Zahraniéni firma 33 000,00 39000,00 24.01.20
1600004 201600392 12.01.201E  Alfa Teplice 5 000,00 5 000,00 20.01.20 E ﬂ
1E00005 201600392 12012016  Alfa Teplice ¥ 260,00 ¥ 2E0,00 20007120 ?_" T, é
1600008 46344 18.01.2016  Auto, = 1. o 4.400,01 440001 18.01.20°
1600007 854785 20.01.2016  ABC 363 000,00 03.02.20 Hledani
1E00008 E4E4E54 21102016 Papirmictyi 932,00 932,00 311020 Fumiees
1600009 346468 21102016 Alfa Teplice 13183.00 1318300 21.10.20 _'
Profi30001% 138485 12042013 Wieual sro 7 260,00 120420 Histupy
’l Seznam uhrad
v
< » Uhradit
Palagky Faktury ﬂ-
Text MJ Pocet MJ Cena MJ Sazba D Sleva ! Sleva M. Celkem Typ pol. ! Pakladna
P} Energie 1.000 953,47 21% 1150,00 C . .
Kurzav rozdil
Zapotet
Intermi doklad
< 3 {kaz k dhr.
SR RN S SR RPN R Ffidat predf. Pfidat fakturu [ Piidéwat s profilem

[Ctrl+Enter]Opravit [Ins]Pfidat [Ctrl+Ins]Pfidat predf. [Ctrl+Del]Smazat [Ctrl+MN]Mezadé.doklady [Ctrl+Shift+F]Nabidka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr
22 - Alternativni firma acetnictvi[2016])
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PFi Uhradé predfaktury se zobrazi nabidka s nékolika zplsoby Uhrady. Vyberte Uhradit predfakturu.

Oznacit predfakiuw za uhrazenou a wytvofit daf. doklad/koneénp DD

Ihradit dfive wobvofeni dafow) doklad

Idhradit predfaktur

Drafowd doklad z dhrady [zalohow) dafow) doklad]

Drafiowi doklad z jiZ existujici Uhrady [zalohow) dafow) doklad]

Oznacit predfakiury za uhrazenou

L1E priznak uhrazeni predfakbuny

£aviit - neuhrazovat

Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a také pfiznak
Vv Zafadit Uhradu do deniku a potvrdte OK.

Doklad &.: Prof160001% Zobrazit doklad

Firma: Energie

Doklad celkern: 1 190,00 CZK

Dratum vostaven: 211020016

Diatum Doklad

110,205 || @
Castha v CZK Fiistéva ubradit v CZK,

| 113000 1140,00

F
Castka v ménd détu
113000

Ména| L2k |Kur2| 1.0000

Bank (et |1231 2340100

£aradit ihradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, &stka / Ciselné fady
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V deniku se automaticky zobrazi tabulka pro zalUctovani i s prednastavenou predkontaci UGcetnich

zapisl. Pokud chcete zalctovat jinak, provedte opravu pomoci klaves Ctrl+Enter.

Ucetni zapisy by mély vypadat nasledovné:

Castka
1190,-

MD D
314 221

zaloha

Firma |Detail I. I Detai lI. | Fakturacel Kaneéng piij ||+ Eisla skupiny

IC |BEEEEEEE ﬁﬂ [IngMova [Cl+Ent. |Dprava

Firma Energie

EDIT

Zdroj/doklad | <FFProfl 60007
Datum | 21.10.2016

Celkem 1130,00

1]

Starno

Text |Energie

Hledani

Jrménio
Ulice | M abitesni 4875
PS5 Mesta 760 01 ||2|rn1

|

Celkové Eastky zdroj dokladu

Stat E” Fask4 republika |

Z&kladni sazba Z£&klad/DPH

DIC | CZBEEEBERE |@ CRP-rezjisténa Snifend sazba Zaklad/DPH

1130.00

Banka/Kad | Ceské spofitelna, as. ' |oeao Osvobozeno/mimo DPH

[1Eet/SSymb| 118711254 ||
|B&N | C(Z28608000000000118711254

Zobrazit zdroj

Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad
AR ET 221/001 BY 1610

Datum za| Text
21102016 Zaloha

Par_symbol
Frof1 60001

Castka v CZK Cell
1130,00

>

| Funkce ||K-:-ntrc-la obratu|

@ = |[ = EEEEE -~ Polngek:

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctri+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F6]Daléi zdlozka [Alt+P] Poloky

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016])

Potvrd'te OK a doklad bude zaevidovan v Ucetnim deniku. KdyZ se podivate do seznamu faktur, pak jiz

v kolonce Uhradit nebude zadna c¢astka.
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c) Danovy doklad (faktura) na uhrazenou platbu

Nyni jste obdrzeli danovy doklad na zaplacenou zélohu za elektrickou energii ve vysi 1190,- KC vcetné
DPH, variabil. symbol 5484. Tento danovy doklad musite zanést do evidence pfijatych faktur. Kliknéte
na tlacitko Faktury prijaté a dostanete se do seznamu pfijatych faktur, najedte na plvodni
proformafakturu k této zaloze (€. Prof160001) a kliknéte na Uhradit Banka. Ihned se zobrazi nabidka s
nékolika zplsoby Uhrady predfaktury. Tentokrat vyberte Danovy doklad z jiz existujici ahrady
(zalohovy danovy doklad).

| Oznadit predfakiurm za uhrazenou a wetvofit daf. doklad/koneénp DD

Idhradit dfive wobyoreny dafoy) doklad

Ihradit predrakturu

D afowd daoklad 2 dhrady [zalohow) dafowd doklad]

Dafoyd doklad z jiZ existujicd Uhrady [2alohow) dafow) doklad]

Oznacit predfakiur 2a uhrazenou |

gl priznak uhrazeni predfaktun

Zavfit - neuhrazovat

Automaticky se dostanete do seznamu Uhrad této predfaktury. Vyberte pozadovanou uUhradu a
kliknéte na tlacitko Prevzit.

Celkern v CZK 1 130,00

Celkem v méné dokl, 1190.00 Zavrit

Z ! Datum Doklad Castka v CZ Castka v mé Mé&na Castka v mé Kurz Prewzit
P 2102016 BY1B10 113000 1190,00 C2k, 113000 1.,0000

Zobrazit doklad

£

[Ctrl+Enter] Opravit polozku DOKLAD [Ctrl+Del] Smazat

Podle této Uhrady a podle predfaktury se vytvofi zalohovy dariovy doklad (€. 1600010), kde se
automaticky doplni Uhrada (zcela identicka, jako zdrojova Uhrada vybrand ze seznamu Uhrad
predfaktury). Jedna se o danovy doklad, proto opravte Udaje dle pfijaté faktury (variabil. symbol,
datum,...). Pak teprve potvrdte OK.
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Zobrazi se hlaska o stavu predfaktury a dotaz na preuctovani Ghrady. Potvrd'te Ano.

Uhrada predfaktury £.Prof 160001 je zalétovana v
Ucetnim deniku,

Faktura 1600070 neni doposud zadétovana v déetnim

deniku.
Predctovat dhradu predfaktury a zadctovat fakturu?

Ihned se zobrazi zauctovani prijaté faktury i predctovani zalohy s automaticky prednastavenou
predkontaci.

Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:

MD D Castka

321 314 1190,- predctovani zalohy
502 321 983,- spotieba el. energie
343 321 207,- DPH

Firma |Detail I. I Detai lI. | Fakturacel Konedng pif, |+ * Eisla skupiny 48 Celkem 1 190,00
IC | BERAGEGE B [ns]Nova [CakEnt [0prava | Zroisdoklad | <FP> 1600010 o
amo

Firma Energie Datum | 21102016

Text |Energie Hledani

oK

Jména
Ulice | W &biesri 4575
PSC/Mesto 76001 | Zlin 1 | Celkavé Eastky zdhoj, dokladu
Stét | C2 | Ceskarepublia | Zékladni sazha Zaklad/DPH

DIC | CZERGEREER | Q| CRP-negiiténe Snizena sazha Zaklad/DPH
Banka/F.ad Ceska spofitelna, a5, | |DE':||J Dgvobozeno/mimo DFH

[1&et/5Symb| 118711254 ||
[EAN | CZ8E03000000000118711254

Zobrazit zdroj

Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text Castka v CZK [ A
106 314 221001 BV 1E10 Praf1 60001 21.10.2016 Zaloha 1150,00
EDIT 321 34 BW 1E10 Praf1 60001 21.10.2016 Pfedétovani zalohy 1130,00
EDIT BOZ2 3 1600010 1600010 21.10.2016 Spotfeba energie 933,00
» 343 3 1600010 1600010 21102016 DPH 21% 207.00

€
@[l e mfl=]a] | Fei [ koo | Kedeona

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016)

Timto jste provedli evidenci, zalc¢tovani a zaroven Uhradu prijatého danového dokladu na uhrazenou
platbu (zdlohového darového dokladu).
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d) Konecny danovy doklad (faktura) s vycislenim nedoplatku ~
ZPET 7/3

Obdrzeli jsme konecny danovy doklad za spotfebu el. energie ve vysi celkem 1300,- K¢ véetné DPH,
minus zaplacena zaloha 1190,- K¢ véetné DPH. Faktura tedy zni na 110,- K¢ vCetné DPH.

Kliknéte na tlacitko Faktury pFijaté a dostanete se do seznamu pfijatych faktur, najdéte zase na
plvodni predfakturu k této zaloze (viz. ¢. Prof16001, variabil. symbol 6465) a kliknéte na Uhradit
Banka. Ihned se zobrazi dialog s nékolika zplsoby Uhrady predfaktury. A tentokrate vyberte Oznadcit
predfakturu za uhrazenou a vytvorit danovy doklad (konecny danovy doklad).

Vyberte zplsob Uhrady predfaktury . Pmﬂﬁﬂ_ﬂ

|§D2na&it predfakturu za ubrazenou a wytbvofit daf. doklad/koneénp DD |
hradit dfive wybyvorfenp dafovp daoklad[1&600070]
Ihradit predakturu

D afnovd doklad z dhrady [zalohow) dafows doklad]
Dafoyd doklad z jiZ esistujici Uhrady [zalohow) dafov) doklad]
Oznacit predfakiur za uhrazenou

gt priznak uhrazeni predfakbun

Zavfit - neuhrazoyat

v

Automaticky se vytvofi novy danovy doklad (faktura ¢. 1600011) jiz vyplnény na zakladé pavodni
predfaktury. Opravte vSechny Udaje dle prijatého dokladu (jako byste zapisovali novou fakturu).
Vsimnéte si, Ze tlacitko Zadavani cen s DPH zlstalo na zakladé predchozich svazanych dokladl
zatlaCeno a také se spravné nastavil typ DPH 71. Takze do kolonky Cena MJ zapiste celkovou Castku
faktury 1300,- K& Pak kliknéte na tlacitko Odpocet zaloh.
Zobrazi se moznosti vybéru dokladd:

®  QOdpocet zalohovych darovych doklad

*  Vybér doklad( dle zakazky

* Vybér dokladl dle strediska

*  Vybér doklad bez omezeni
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Zvolte prvni moznost Odpocet zalohovych danovych dokladti.

Firma | Detaill. | Detail Il

Fakturace | Koneéni pfij. m Cizlo faktury

IC | GEEGEEEE @ [Ins]Nova [Ch+Ent. J0prava

Firma Energie

Jmeno

Ulice | M abfezn 4375

PSC/Msto 760 01 | Zlin 1

|

|

1600011

Celkem CZK

Prediaktura &

Prof160001

Zéklad

P, digho dokl.

5430

DPH

War. spmbol

54390

Uhradit CZK

F.onst. spmbal

0oog

Stredisko

0

Zakazka

0

Forma dkrady

prevadem

3 Diat.zplatnosti

B Datvystaveni 21.10.2016

21.10.2016

Zptisob dopravy

osobné

46

Objednavky

Sklad

Funkce

Stét |02 | Ceska republica
DIt | CZBRAEGRES | Q) cRP-neziisténo
Barkadkod | Ceskd spofitelna, a.s. | |DBDD

[1get/55pmb 118711254 ||
|BAN | CZ86080000000007118711254

Ddpodet dang 21.10.2016
Dat objedniwky
Dat.dodani/Dat.pro KH 21.10.2016

Tep DPH 71
Ména 2K | Rz 1000 1]

Bézny tuzemskj redim

Hledani

Cislo dod listu 1600011
 obiedndvky

Typ dokladu @;l

Bankaovni zpojeni pro tento doklad-dodavatel DPH
| Regirn
oo

Polozky| Detai |, | Detailll. | Konecnj piiemce F4| Celkové Gastky | Poznamka| Uhrady | Zatétovani| Prilohy | Splatky | Kontrolnf hiégent

(@[]« ][>[m][+] =]~ X
|

Polozky: Text [T 1.10.2016
Zakazka Hmotnost

|Ceské spofitelna, a.s.

118711254

e PoloZek: 3 ‘ Sleva za pologky

Odpocet zaloh [Chil+Z] Zad&vani cen s DPH

[ITemrs ™

MJ FPocetMd Cena MJ CZK ZDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stiedisko Skl karta

| 1,000 9e300) 21% | 41300 fo |0 | |

MJ Pocet MJ CenaMJC X%
1.000 107438 21%

Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol.  Stredisko Zakazka
107438 130000 i i

Text
Energie
Zalohowve platby:

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]5mazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F&]Daléi zalozka

22 - Alternativni firma Géetnictwi[2016)

Automaticky se do poloZek faktury nacte odpocet zaplacené zalohy. Zkontrolujte Udaje a potvrdte OK.

UPOZORNENI
Uhradu zatim Gétovat nebudeme, (tu provedeme az po obdrZeni bankovniho vypisu) takZe stiskem
tlacitka Storno zaviete okno pro Uhradu a dostanete se zpét do seznamu faktur.
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e) Zauctovani konec¢ného dan. dokladu I

Tento doklad musime zalctovat do deniku, kliknéte tedy na tlacitko Funkce » ZauUctovani dokladu.

Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:

MD D Castka
502 321 91,- spotreba energie
343 321 19,- DPH

Eima | Detaill. | DetailIl. | Faktuace | Konedng piii |4 1| ¢sla skupiny EDIT Celkem

IC BEGEEGEE | TF [InsNova CtkEnt [Oprava Zeloi/doklad | <FP> 1600011 -
Starno
Firma| Energie Datum |21.10.2016

Test |Energie

Hledani

Jméno
Ulice | M abfedni 4875

. = =
PSCiMesto 78001 | Zin | Celkové Sastiy zdio) dokladu
Stat L2 | Ceskarepublia |3 Zékladni sazha Zaklad/DPH
DIt | CZRERRRRER | Q| CRPneziisténo Snitend sazha Zklad/DFH
Banka/Kod | Ceské spofitelng, a5, | |DEDD Ozvobazena/mima DPH

Zobrazit zdroj

(1get/5Spmb| 118711254 ||
|EAN | CZ28608000000000118711254

Polodky skuping | Poznamk.a
C.zap. Ma dati Dal Doklad Par_zymbol Datum z4) Text Castka v CZK [ A

Pl alsoz 3z 1so0om 1600011 21.10.2016 Spotfeba energie 31.00
EDIT 343 321 1600011 1600011 21.102016 DPH 21% 19,00

L4
@ = = EIE"IIE”ZI -~ Polozek: | Funkce ||Knﬂtmlaobratu|

[Ins]Pridat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctri+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F6]Daléi zalozka [Alt+P] Poloky

22 - Alternativni iirma acetmictvi[2016])

Systém nam automaticky proved! zatctovani do deniku. Zkontrolujte zaGctovani a potvrdte OK.
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Faktura se zaradila do seznamu faktur. Ted' je tfeba ji zaradit do pfikazu k Ghradé, kliknéte na tlacitko

Pfikaz k Uhradé a zvolte Zaradit do prikazu.
provést Uhradu této faktury (nedoplatku).

Jakmile obdrzite vypis z bankovniho Uctu, mizete

_)

Faktury piijaté
Seznam | Filr [Bez filt] Zaznamir =
Zavfit
DPFHEKH Cislo ¥ar.spmbol D at_vystave Firma Celkem CZK  Uhradit C ~
A2 1600003 £001 257 10.01.2016  Zahranicni firma 35 000,00 33000
B.1. 1600004 201600392 12.01.2016  Alfa Teplice 5 000,00 5000 o e
B.3. 1600005 201600392 12.01.2016  Alfa Teplice 7 260,00 T 260
1600006 45344 16012006 Autas.r o 440001 4400 E &
1600007 854785 20.01.2016  ABC 3673 000,00 ¥ | =
1600003 B464E54 21102016 Papimictyi 932,00 932
1600009 346468 21102016 Alfa Teplice 13183.00 13189 Hledani
1600010 h484 21102016 Energie 1190,00 EurlhEs
3 w
Prof20007% 136465 12042013 Viaual, s.ro 7 260,00 Histupy
Prof1B000TX  B465252 21102016 Energie 1190,00 5 .
v eznam uhrad
< > Uhradit
Polozky faktum Banka
Text MJ Pocet MJ Cena MJ Sazba D Sleva : S5leva M. Celkem Typ po ~ Pokladna
} Energie 1.000 107438 1% 1.300.00 - P—
Zalohawé platby: LY R
Odpocet zalohy, dokl.& 1600010, 21 1,000 -383,00 1% -1 190,00 Zapocet
Intemi doklad
W
. . Clrikazkin. D)
A e e = A Ptidat predt. Pridat fakburu [ ] Pfidéwat s profilem
[Ctrl+Enter]Opravit [Ins]Pridat [Ctrl+Ins]Pfidat predf. [Ctrl+Del]Smazat [Ctrl+MN]Nezadc.doklady [Crl+Shift+F]Mabidka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr
22 - Alternativni fiuma dGéetnictvi[2016]

4

f) Uhrada nedoplatku

Obdrzeli jsme vypis z banky a nyni musime o této Uhradé uctovat.

ZPE‘I: 7/3

Kliknéte na tlacitko Bankovni

vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypis(.

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pfidejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyZ vas systém upozorfiiuje, Ze nema zadné polozky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplisobem a to pomoci tladitka PFidat polozku.

vr o7

Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z Gctu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a

postupné je vSechny prolctujete.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na pfislusnou predfakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.

Kniha faktur pfijatych-hledani dokladu “

Starno
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu. Zkontrolujte zadané Udaje a potvrd'te OK.

Doklad &.: 1600011 Zobrazit doklad

Firma: Energie
Doklad celkerm: 110,00 CZK

Daturn wpstaveni: 21.10.2016

Datum Daklad

\E110.2016 | Bl

Céstha v CZE Ziistava uhradit v CZK.

110,00 110,00
B

Céstha v ménd Gty
110,00

Mana C2K. kuz 10000

Bank. et |1231 2340100

caradit dhradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, £astka / Ciselné fady

V deniku se automaticky zobrazi tabulka se zauctovanim Ghrady (321/221).

Firma |Detail I. I Detail II. | Fakturacel Kanetng pii ||+ [ Cislo skupiny 49 Celkem
IC |BEEREERE [Ins]NDvé,[CtlI+Ent.]Dplava Zdrojfdoklad | <FP> 1600011
Firma Energie Datum | 21102016

Teut |Energie

Starno

Hledani

Jména
Ulice | W &biesri 4575
PSC/Mésts 76001 | Zlin | Celkavé Eastiy zdhoj, dokladu
Stét | C2 | Ceskarepublia | Zékladni sazha Zaklad/DPH

DI | CZEREEREER | Q| CRP-neziiiténe Snifend sazha Z5klad/DPH
BankasKad | Ceska spofitelna, as, | |DE':||J Osvobozeno/mimo DFH

[1&et/5Symb | 118711254 ||
|BAN | C28E08000000000718711254

Zobrazit zdroj

Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text Castka v CZK [ A
109 502 3 1600011 1600011 21.10.2016 Spotfeba energie 91,00
110 343 3 1600011 1600011 21.10.2016 DPH 21% 18,00

| JPNEEIN | 22100 1600011 21102016 Ubrada 110,00

€
@l e mfl=]a] | e [ koo | Feteona

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polodky

22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016)
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VARIANTA B

(ruéni proGctovani a zavedeni doklad()
ZPET 7/4
7/4. Zalohova predfaktura za el. energii
Zadani: Od firmy Energie jsme obdrzeli predfakturu na zaplaceni zalohy za el. energii ve vysi 1190,-
KC vcetné DPH, variabil. symbol 6465. Pak jsme obdrzeli danovy doklad (fakturu) na pfijatou platbu
ve vysi 1190,- K¢ véetné DPH, variabil. symbol 5484. A na konci mésice jsme obdrzeli kone¢ny darfovy
doklad (fakturu) s vyactovanim nedoplatku, variabil. symbol 5490. Dan. doklad celkem 1300,- K¢
minus zaplacena zaloha 1190,- K¢, faktura zni na 110,- KC (respektive 91,- a 19,-).

a) Evidence zalohového dokladu (predfaktury)

Stiskem tlacitka Faktury » PFijaté se dostanete do seznamu pfijatych faktur. Tlacitkem PFidat
predfakturu pridejte zalohovy doklad. Standardnim zplisobem vyplfite vSechny potfebné udaje
(ICO, adresu, symboly, datum...). Typ DPH zvolte 39 (neovliviiujici DPH). A zaskrtnéte V' Zadavani
cen s DPH. Pak jiz mdzZete prejit k zadavani polozek faktury (text, pocet MJ, cena, DPH,...)

Faktury pfijaté -Pfidani predfaktury = =
Firma | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Koneén pfij | * 1 * | Gislo faktury  Profl 60002 Celkem CZK 1130,00 oK
IC | EEEEEEEE [Inz]Nova [Cl+Ent J0prava Zaklad 983.00 -
Firma Energie Piiv.éislo dokl.| 6465 DPH 207,00 Stormo
‘ar, symbal| 6455 Uhradit 2K 1190,00
&
Inéno Konst. symbol| 0008 Objednévky
Ulce Nabfos 4876 Stiedisko 0
shrezn ZakézkaD Dt wystaverd| 24.10.2018 Sklad
FSC/Mesta| 76001 | Zlin 1 Forma thrady| pievodem Dat.splatnosti 24.10.2016 Funkce
Stét |CZ | Ceska republika Zpiizob dopravy| podtou Odpocéet dané Hledani
DIC | CZE6EEEEEE Q, | CRP-nezjisténo Eisio dod fistu Dat. objednévky
Barka/kad |Ceska spofitelna, a.s. 0200 £ ohigdnévky [rat. dadani D at pro KH
[get/SSymb | 118711254 Tup dokladu Typ DPH 39
|BAN | CZEE080000000001 18711254
MeEna <k Kz 1,0000 1
B ankowvni spojeni’ pro tento doklad-dodawatel DPH
Feska spofitelna, a.s. j Redim  B&znj tuzemskj redim
118711254 /0800 CZK
Pologky | Detail || Detailll. | Konetng pifjiemce Fa | Celkové Sdstky | Pozndmka | Ubrady | Zadétovani | Piilohy | Splatky | Kontroln hlésen
Q| A e e | = . Polozek: 1 Sleva za pololy Setfidit pol. Odpocet zaloh [Chl+Z] Zadawani cen ¢ DPH
PoloZky: Text | B [EEEEEEER] [T Teuti.
MJ PocetMJ) Cena MJ CZK 2DPH SlevaX Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1.000 98347 21% 11530,00 i i
Text MJ PocetMJ CenaMJLC X Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
4
< >
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Dalii zalozka
22 - Alternativni firma Gcetnictyi[2016)

Po zapsani vSech Udajl kliknéte na tlaitko OK a predfaktura se dostane do seznamu Faktur
prijatych, kde bude oznacena &islem s pismenem X (predfaktura). Uhradu protctujete jakmile obdrite
vypis z banky.
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b) Uhrada predfaktury a zaicétovani v deniku .a

Obdrzeli jsme vypis z banky a nyni musime o této Uhradé Gctovat. Kliknéte na tlacitko Bankovni
vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypis(.

Zadani bankovniho vypisu ru¢né
Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pfidejte hlavicku nového

bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyz vas systém upozoriiuje, ze nema zadné polozky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplsobem a to pomoci tladitka PFidat polozku.

Import vypisu z banky

Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z Uctu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a
postupné je vSechny prolctujete.

Uhrada z knihy faktur

Tento zplsob Uhrady vyuZijeme pro nas priklad.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na pfislusnou fakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.

Faktury pfijaté = B
Seznam | Filr [Bez filtru] Zaznami; =
Zavfit
DFHKH Cizlo Yar.spmbol Dat vystave Firma Celkem CZK  Uhradit C ~
B.1. 1600004 201600332 12.001.2016  Alfa Teplice 5 000,00 5 000
B3 1600005 201600392 12.01.2016  Alfa Teplice ¥ 260,00 7 260 -
1600006 46944 18.01.2016  Auto. s 1o 4.400,M 4400
1600007 854785 20.01.2016  ABC 363 000,00 a ﬁ
1600008 EdG4E54 21102016 Papitnictyi 932,00 932 ¥ | 5]
1600009 3J4E4E8 21102016 Alfa Teplice 13183.00 13189
1600010 5484 21102016 Energie 1150,00 Hledéni
1600011 26465 21102016 Energie 110,00 Burilee
Prof1 30001 136465 12042013 Vizual, sro ¥ 260,00 _J
PiaflBOO0T  B46E252 211020016 Energie 1130.00 Hjstupy
}l Seznam uhrad
v
< > Uhradit
Palozky fakbury Banka
Text MJ Pocet MJ Cena MJ Sazba D Sleva : Sleva M. Celkem Typ pol. ¢ Pokladra
P} Ziloha za energii 1.000 983,47 2% 1150,00 C 5 .
Kurzow) rozdil
Zapotet
Interni doklad
< > Pfikaz k dhr.
M A M= a3 Pfidat predt. Pfidat fakturu [ Pidavat s profilem

[Ctrl+Enter]Opravit [Ins]Pridat [Ctrl+Ins]Pfidat predf. [Ctrl+Del]Smazat [Ctrl+N]Mezadic.doklady [Ctrl+Shift+ F]Mabidka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr
22 - Alternativni firma Gcetnictvi[2016])




Ucetné informacni systém MRP K/S 52

PFi Uhradé predfaktury se zobrazi nabidka s nékolika zplsoby Uhrady. Vyberte Uhradit predfakturu.

Oznadit predfakiurm za ubrazenou a wutvofit daf. doklad/koneénp DD

hradit dfive sybvareny datow) daklad

Ihradit predfakturu

D afavd daklad z dhrady [zalohow) dafowd doklad]

Dafowi doklad z jiF existujicd Uhrady [2élohow) dafov) doklad]

Oznadit predfakiur 2a uhrazenou

gt piznak uhrazeni predfaktun

Zavfit - neuhrazovat

Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a také pfiznak
Vv Zafadit Uhradu do deniku a potvrdte OK.

Doklad &.: Prof1 60002 Zobrazit doklad

Firrna: Energie
Daklad celkem: 1 190,00 CZK

Dratum voztaven: 24. 10,2016

Diatumn Doklad
10,2016 || @
Castka v CZK Piistéva uhradit v CZK

| 119000/ 114000

A
Castka v méné Oétu
1190,00

Mana C2K. Ky 10000

Bank.Géet |1231 2340100

Zafadit dhradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, Eastka / Ciselné fady
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53

V deniku se automaticky zobrazi tabulka pro zalUctovani i s prednastavenou predkontaci UGcetnich
zapisl. Pokud chcete zalctovat jinak, provedte opravu pomoci klaves Ctrl+Enter.

Ucetni zapisy by mély vypadat nasledovné:

MD

D Castka

314

fima | Detail. | DetalI. | Faktuwae | Koneén piii |+ |+ |

I6 BEGEGEEE | %R [nsINova CtlEnt Oprava

Firma| Energie

Jméno

Ulice | Mabfedni 4975

PSC/Mesta) 760 01 |ZI|'n'I

|

Stat [c=z |Ceské republika

|

DIC | CZEEEEEEEE

|@ CRP-nezjisténo

BankafKod Ceskd spofitelna, as.

||DSDD

[1Bet/55ymb| 118711254 ||

|BAN | CZ2602000000000118711254

221 1190,-

izl skupiny EDIT

Zdroj/doklad | <FP>Prof160002
Daturn | 24.10. 2016

Celkem

zaloha

1150,00

1]

Starme

Teut |Enelgie

Hledani

Celkové Sastky zdrof. dokladu

Zakladni sazba Za&klad/DPH

Snizena zazba Zaklad/DPH

Davobozenao/mima DPH

1130,00

Zobrazit zdroj

Polozky skupiny | Poznamka

C.zap. Ma dati Dal Doklad

M me zzom

Par.symbol
Frof1 60002

Datum za| Text
24.10.2016 Zaloha

Castka v CZK  Cell
1130,00

>

@[] ]t =]

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F6]Dalér zalozka [Alt+P] Polozky

+ Polodek:

| Funkce ||K-:-ntrc-la obratu|

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016])

Potvrd'te OK a doklad bude zaevidovan v Gcetnim deniku. Kdyz se podivate do seznamu faktur, pak jiz
v kolonce Uhradit nebude zadna ¢astka.



Ucetné informacni systém MRP K/S 54

c) Danovy doklad (faktura) na uhrazenou platbu _—
ZPET 7/4

Nyni jste obdrzeli danovy doklad na zaplacenou zélohu za elektrickou energii ve vysi 1190,- K¢ vcetné
DPH, variabil. symbol 5484. Tento danovy doklad musite zanést do evidence pfijatych faktur.
Standardnim zpdsobem pfidejte novou fakturu (tlacitko Pfidat fakturu) a dopliite potfebné Udaje.

ZKONTROLUJTE, zda mate vyplnény vSechny nasledujici Udaje, aby se doklad spravné nacetl do
kontrolniho hlaseni:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- PGvodni cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)

- Datumy (vystaveni, odpoctu dané, pro kontrolni hlaseni,...)

- Typ DPH ( u pfijatych tuzemskych plnéni typ 71)

Faktury pfijaté -Pfidani faktury = =
Firma | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Kaneéng pii |4 1% | Cislo faktury 1600012 Celkem CZK 11390,00 oK
IC |BGEEEEEE [Ins]Neva [ClibEnt. [Dprava Zéklad 383.00 =
Fitmal Energie P, &isln dakl| 5464 DPH 207.00 Sl
Var. symbal 5464 Uhradit C2K. 1190.00
&8
- Kanst. symbal| 0008 Obiednavky
Ulcs Nabras 4376 Stfedisko| 0
sorean Zakézka D Dat wystaveni| 24.10.2016 Shlad
PSC/Mésto 750 01 | | Zlin | Faorma dhrady| pfevodem Diat.splatnosti| 24102018 Furkce
Stét |02 | Ceska republics Zplisob dopravy| podtou Ddpoéet dané 24.10.2016 Hiedani
DIC | CZBRERRERE 0\ CRP-hezjisténa islo dod listu Dt objednavky
Banka/ad | Ceska spofitelna, a.s. 0a00 £ ohigdrévky Dat.dodani/D at.pro KH 24.10.2016
[zet/sSpmp | 118711254 Typ doklad Tup DPH| 71
|BAN | CZ86080000000007118711254
Mena CZK Kurz 1,0000 1
Bankovni spojeni pro tento doklad-dodavatel DPH
Ceska spofitelna, a.s. #F Rezim  B&ang tuzemski redim
118711254 /0800 CZK
Palodky | Detsil || Detailll. | Konedng pifjiemce FA | Celkové Sastky | Poznamka | Uhrady | Zadétovani | Filohy | Splatky | Kontrole hlageni [W] Zanitovat do deniku
Qe - || - v PoloZek: 1 Slewva za poloky Setfidit pol. Odpaéet zaloh [T Zadawani cen ¢ DPH
PoloZky: Text [ Testi.
MJ PocetM) Cena M) CZK ZDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
a a
Text MJ PocetMJ CenaMJLC % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
ZAloha za el. energii 1.000 383.47 21% 983.47  1130,00 a ]
#
< >
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Dalsi zalozka
22 - Alternativni irma Géetnictyi[2016])

Systém MRP K/S vadm automaticky nabidne tabulku i s prednastavenou predkontaci pro zauctovani.
ProtoZe se vSak jedna o zalohovou fakturu, nemizete ji proGctovat na nakladové ucty, ale musite
pouzit néktery UCet z 3.. fady (napf. 395 — vnitfni zUc¢tovani). Opravte tedy predkontaci pomoci
Ctrl+Enter (395/321) a pridejte klavesou Insert dalsi Ucetni zapis k zalctovani faktury (321/314).
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Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:

55

MD D Castka
395 321 983,- zéloha
343 321 207,- DPH
321 314 1190,- prelctovani zalohy
Zalctovani prijaté faktury = B
Firma | Detail | | Detail Il | Fakturace | Koneéni pfij | 4 islo skupiny EDIT Celkam 1 150,00 oK ~
I |BEBEEEEE [Ing]Nowa [Chl+Ent. |Oprava Zdioj/doklad | <FP>1600012
Storno
Firma Energie Datum | 24102016
Text |Energie Hledani
I
me.nn Zobrazit zdroj
Ulice | Mabissni 4875
PSE/Mésto] 76001 ||Zin 1 : Celkavé Gastiy zdioj dokladu
Stét L2 | Ceskd republia Zékladri sazba Zaklad/DPH 953,00 207.00
DIC | CZEBEEEERE C, | CRP-nezjisténo Snizens sazha Zaklad/DPH
Bankask.ad Ceska spofitelna, as. 0a00 Ozvobozeno/mimo DPH
[Eet/55pmb | 118711254
|BAN | CZ8E0B000000000118711254 o
< >
Polozky skupiny | Pognamka | Pfilahy
C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol  Datum z4 Text Castka v CZK [ ~
EDIT 395 3 1600012 1600012 24102016 Spotfeba energie 983,00
EDIT 343 3 1600012 1600012 24102016 DPH 21% 207.00
AEER 34 1E00012 1600012 24102016 Preddtovani zalohy 1130,00
W
< >
Q| A e ||| - A Palodek: Funkce Kaontrala obratu Fiendst ext

22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016])

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Poloiky

Uhrada faktu

V knize pfijatych faktur musite provést Uhradu této faktury. Kliknéte na tlacitko uhradit Banka, zapiste
Cislo faktury a zobrazi se dialog pro zalctovani. Zapisem do editacnich fadkd upresnite podminky
Uhrady (datum, doklad, ¢astka,...). POZORM! Uhradu provést, ale NEUCTOVAT do deniku (Uhradu
jste jiz zauctovali pfimo v deniku 321/314). Jinak vam nebude souhlasit saldokonto. Zruste tedy
pfiznak vV Zafadit Uhradu do deniku a potvrdte OK.
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d) Konecny danovy doklad (faktura) s vycislenim nedoplatku .
ZPET 7/4

Standardnim zplisobem pFidejte novou pfFijatou fakturu, dopliite pozadované Udaje (adresa,
variabil. symbol, datum, ...). Pak zatrhnéte ¥V Zadavani cen s DPH. Nyni miZete zadat text, ¢astku s
DPH,...

Zapis v polozkach prijaté faktury bude:
spotreba el. energie
zalohové zaplaceno

1300,- (cena véetné DPH)
- 1190,- (zaloha vcetné DPH)

ProtoZze jsme zaskrtli vV Zadavani cen s DPH systém MRP K/S &astku automaticky rozpodita na zéklad
a dan a zapisy budou vypadat nasledovné:

spotreba el. energie 1074,- DPH  226,-
zalohové zaplaceno —983,- DPH - 207,-
91,- 19,-
Faktury piijaté -Pfidani faktury = =
Firma | Detail|. | Detailll. | Fakturace | Koneénj piii | * 1% | Cislo faktury 1600013 Celkem CZK 110,00 oK
IC | GEEGEEEE [Ins]Nowva [Chi+Ent. ]0prava Zéaklad 91.00 =
FimalEnergie P iclo dokl, 4645 DPH 13,00 Stomo
Var. symbol| 4545 Uhradit CZK, 110,00
=
- Konst. symbal| 0008 Obiednavky
Wise e e Stredisko 0
Ice sbrezni
abreen! Zakszka 0 Dat wystaveni 24.10.2016 e
FSC/Mesto 78001 | Zlin T Faorma dhrady| prevodem Diat.zplatnosti| 24.10.2016 Furkce
Stét |CZ | Ceskarepublics Zpizob dopravy| podtou DOdpoéet dané | 24.10.2016 Hledani

Polozky | Detai |. | Detail .

Konecnj pijemce Fa Celkove Sastky

Poznamka | Clhrady

DIC | CZ6B66E665 Q, | CRP-nezjisténo Eisl dod listu Dat.ohjzdnavky

Barka/kad | Ceskd spofitelna, a.s. 0200 C.obiednévky Dat.dodani/Dat.pro KH| 21.10.2016

(lzet/55pmb 118711254 Tupp dokladu Typ DPH 71
|BAN |CZ8608000000000118711254
Wina 2K Kurz 1.0000 1

Bankaowvni spojeni pra tento doklad-dodavatel DPH

Ceska spofitelna, 2.5 #F Redim  B&3ng tuzemski redim

118711254 /0800 CZK.

Zalctovani | Prilokhy | Splatky | Kontrolni hiageni

Zalétovat do deniku

<

22 - Alternativni firma Géetnictwi[2016)

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]5mazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F&]Daléi zalozka

P - + || - v Poloek: 2 Sleva za pololy Setfidit pol. Odpoéet zaloh [Chrl+Z] Zadawani cen s DFH
PaloZky: Text CdTesti. =~
MJ PocetMJ Cena MJ CZK XDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
a a v
Text MJ PocetMJ CenaMJC % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hm ~
Spaotieba el energie 1.000 107438 21% 1074.38 130000 0 0
Zaplacens zéloha 1.000 983,47 21% 98347 -1130,00 a a
*|
v

Pokud nesouhlasi vase zaokrouhlovani se zaokrouhlovanim na pfijaté fakture, miZete ho pres zalozku

Celkové castky opravit.
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Zalctovani faktury v deniku:

MD D Castka

502 321 1074,- zaklad (celkové Castky)

343 321 19,- DPH (DPH celkem — DPH zalohy)
395 321 - 983,- zéklad (zaplacené zalohy)

Fima | Detai | | Detailll. | Fakturace | Konegng pii |41 | #a skupiny EDIT Celkem

IE BEGEEEES || [nsINova [CtlEnt [prava

Firma Energie

Jméno
Ulice | N 2biesni 4875
PSC/MEsto 76001 | Zlin 1 |

Stat E” Fask4 republika |

DIF | CZEEE665ES |@ CRP-nezidtEng

Bankakad Ceska spofitelna, a.z. | |DEDU

[1&et/5Symb| 118711254 ||

|BAN | CZ8E08000000000118711254

Zdoj/doklad | <FP>1600013
Datum | 24.10.2016

Starno

Teut |Energie

Hledani

Celkowé Eastky zdroj dokladu

Zékladni sazba Z£&klad/DPH

Snizend sazba Zaklad/DPH

Dgvobozeno/mimo DFH

Zobrazit zdroj

Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par_symbol
EDIT 602 3 1600013 1600013
EDIT 343 3 1600013 1600013

P 395 3 1600013 1600013

Datum z3| Text

24102016 Spotfeba energie
24102016 DPH 21%
24102016 Zaplacena zéloha

Castka v CZK [ A
107400
15,00
983,00

2l e e fa]

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F6]Dalsi zalozka [Alt+P] PoloZky

| Funkce ||Knntlola Dbratu|

Feted

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016])

Zkontrolujte zadané Udaje a potvrd'te OK. Systém hned nabizi tisk likvidacniho listku.

Pak jesté musite zaradit fakturu do prikazu k Uhradé (kliknéte na tlacitko PFikazy k Ghradé a zvolte
Zaradit do prikazu). Jakmile obdrZzite vypis z bankovniho Gctu, mlzete provést Uhradu faktury a jeji

zauctovani faktury.



Ucetné informacni systém MRP K/S 58

e) Zauctovani uhrady nedoplatku
ZPET 7/4

Obdrzeli jsme vypis z banky a nyni musime o této Uhradé Gctovat. Kliknéte na tlacitko Bankovni
vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypis(.

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pridejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyZ vas systém upozorfiuje, Ze nema zadné polozky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplisobem a to pomoci tlatitka PFidat polozku.

Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z G¢tu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a
postupné je vSechny prouctujete.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na pfislusnou predfakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.

Faktury pfijaté = B
Seznam | Filr [Bez filtru] Zaznami; =
Zavfit
DFHKH Cislo VYar.spmbol Dat vystave Firma Celkem CZK  Uhradit CZK Dat.sp ~
1600006 46344 18.01.2016  Auto, s 1. 0 4 400,01 4.400,01 18.01.2
1600007 854785 20.01.2016  ABC 363 000,00 Q30z:z .
1600008 EdE4ER4 21102016 Papimnictyi 932,00 932,00 31.10.2
1600009 34E4E8 21102016 Alfa Teplice 13183.00 1318300 21.10.2 a ﬂ
1600010 5484 21102016 Energie 113000 2110z ¥ | 5
1600011 26465 21102016 Energie 110,00 2110z
1600012 5464 24102016 Energie 113000 24102 Hledéani
’l Funkce
Prof130001% 136465 12042013 Wizual, sro. 7 260,00 12.04.2 -
ProflGO000T  B4RE252 21102016 Energie 1130,00 21102 Histupy
Prof160002<  E4E5 2410.20M6  Energie 113000 2410z 5 .
v eznam Uhrad
< > Uhradit
Polozky Faktury Banka
Text MJ Pocet MJ Cena MJ Sazba D Sleva : Sleva M. Celkem Typ pa ~ Pokladra
b Spotieba el energie 1.000 107438 2% 1 300,00 = i
Zaplacens zéloha 1,000 98347 2% -1130,00 SEeILE
Zapocet
Interni daklad
v
< » Ffikaz k dhr.
S I RN S SR R R Pfidat predt. Pfidat fakturu [ Pidavat s profilem

[Ctrl+Enter]Opravit [Ins]Pridat [Ctrl+Ins]Pfidat predf. [Ctrl+Del]Smazat [Ctrl+MN]Mezadic.doklady [Ctrl+Shift+F]Mabidka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr

22 - Alternativni irma acetnictyi[2016]
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a také pfiznak
Vv Zaradit ihradu do deniku a potvrdte OK.

Doklad &.: 1600013 Zobrazit doklad

Firma: Energie
Doklad celkern: 110,00 CZK

Daturn wystaveni: 24. 10,2016

D atum Daklad

24.10.2016 | | [
Estka v CZK Ziistava ubradit v CZK.

110.00 110.00
&

Castka v méné Géhu
110,00

Ména (2K [k 1.0000

B ank.iéet |1231 230100

Zaradit dhradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, Eastka / Ciselné fady

V deniku se automaticky zobrazi tabulka pro zauctovani i s prednastavenou predkontaci Ucetnich
zapisQ. Pokud tuto predkontaci nechcete vyuzit, pak pomoci klaves Ctrl+Enter opravte dle potreby.

Fima | Detai | | Detailll. | Fakturace | Konegng pii | [ | #10 skupiny 2 Celker
IC | GEEEERER B lnsNowa [CibEnt I0prava | Zisdoklad | <FP>1600013 .
tarno
Firrna Energie Datum | 24102016

Test |Energie Hledani

Jméno
Ulice | N sbtesni 4875

. = —
PSCiMesto 76001 | Zlin T | Celkavé Sastiy zdio] dokladu
Stat 2 | Cesks republica | Zékladni sazba Zaklad/DPH
DIt | CZEEREEEES |@ CRP-nezjisténo Snifend sazba Zaklad/DPH
Bankat.ad Ceska spofitelna, a.s. | |E|8EIEI Osvobozeno/mimo DPH

[1&et/5Symb| 118711254 | |
|BAN | C286020000000007115711254

Zobrazit zdroj

Polozky skupiny | Poznamka | Pfilohy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Péar_symbol Datum za) Text Castka v CZK [ ~
) h02 3 1600013 1600013 24.10.2016 Spotieba energie 1 074,00
117 343 3 1600013 1600013 24.10.2016 DPH 21% 13,00
118 355 3 1600013 1600013 24.10.2016 Zaplacena zéloha 933,00
EDIT 321 221/0m 1600013 24102016 Uhrada 110,00

£
I EIEIEIEIEI -~ Palodek: | Funkce ||K0ﬂtrolaoblatu|

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]lSmazat [F4]Vybrat [F6]Daléi zalozka [Alt+P] Polozky
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7/5. Vydana zalohova predfaktura uhrazena bankovnim

prevodem

ZPET 7/5

Zadani: Firma Papirnictvi si u nds objednala zhotoveni prodejniho regdlu. Cena 2750,- bez DPH.
Faktura bude zaplacena prevodem z Gctu.

a) Vystaveni vydané predfaktury

Kliknéte na tlacitko Faktury » Vydané,

zvolte pridat predfakturu a zobrazi se formulaf faktury.

Nejdfive zadejte ICO vadeho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adreséafi, ihned se nacte i se
vSemi Udaji. Jinak je nutné doplnit celou adresu ru¢né klavesou Insert popf. kliknutim na tlacitko
rucka, se tato adresa automaticky uloZi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad,

zvolte si prislusnou Ciselnou fadu faktury. Dopliite vSechny Udaje a miZzete prejit k zadavani polozek.

- o N

Faktury vydané - Piidani pfedfaktury
Firma | Detaill. | Detailll. | Fakturace | Koneénd pfii | * 1" | Cislo faktury | 0000000005 Celkem CZK 332800 oK.
IC 35963715 [Ins]Mova [Cl+Ent. J0prava Zaklad 2750,00 =
Firrna| Papimicti Pl Cislo dokl. MR ) DPH 270 storme
Y, symbal| 0000000005 Uhradit C2K Ee2g Tl
&
- Kanst. symbal| 0379 Obiednavky
B e e Stfedisko 0
— Zakazka)0 Dt vystaveni| 24.10. 2016 e
& i at.vpsiaven UL
PSC/MEsta 760 01 || 2lin 1 Foima hrady| prevodem E t ""l e Funkce
a 3 7 at.splatnosti| 03.171.
Stét |CZ || Ceska republika Zpiizob dopravy| osobné - |3 Hledani
DIt Q| CRPediiténe Eislo dod fisty GRS
— o Dat.objednawky
Barkaskod | Ceskd spofitelng a.5. 0300 C.objednavky E————
IE 21415415 Pl &.objedn.
Ll&et/SSumb = TepDPH 19 Kéd plnéni
IBAN Typ doklady

Wina 2K Kurz 1.0000 1

Palodky | Detail || Detailll. | Konedng pifjiemce FA | Celkové Sastky | Poznamka | Obaly | Obrady | Zaddtovani | Pilokhy | Splatky | Eontrolnd blagen

P || - | - ' PoloZek: 1 Slewva za poloky Setiidit pol Odpoiet zélok [Cil+] ] Zadéwéni cen s DPH
PoloZky: Text [ Testi.
MJ PocetM) Cena M) CZK ZDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
a a
Text MJ PocetMJ CenaMJLC % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
Prodeini regal 1.000 275000 21% 275000 332750 0 a
#
< >

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Dalsi zalozka
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b) Tisk predfaktury

Po ukonceni zapisti do faktury a potvrzeni OK se program automaticky dotaze na tisk. Pokud chcete
predfakturu vytisknout, potvrdte dotaz (Ano/Ne) a dostanete se do vystupl, kde si mlzete vybrat
konkrétni vystupni sestavu i predlohu vystupni sestavy. Kliknéte na tlacitko Tisk (vystup pfimo na
tiskarnu) nebo Ukazka (vystup na monitor).

Wistupni zestava Predloha wistupni sestawy Z aiit

01 Faktura 01 Ffediaktura
02  Faktura ze zadctowvanim

F'F'Efdf-flk-t'- 3 . Wibér dokladd Uk.azka
SE{::;;';Q:;';%E&ES;‘SS]] (®) Aktushni faktura &0000000005 o
Dodaci list ()Wiber &islaod | 0000000005 | 45| 0000000005 | li
Pokladni doklad
Upomirka () Wphér data vyst od |':'-|-':'-|-2':'-IE ||:||:| |24-'|':'-2':'-IE | B Mastaveni
Jpominka hromadna o .
Odsouhlaseni ziistatki (i dle filtr e saEEn
Seznam faktur =
Seznam faktur = dhradami
Seznam fakbur = paloZk.ami
Seznam fakbur & poloZkamill.
Seznam faktur se splatkami E ditorat
Zapocet faktur

Cazové rozliden

Faktura we formatu InHouse
Likvidachi listek

Spotfebni a "EKO" dané Smazat
Faktura ve formdtu 1ISDOC

L4

Email

F.opirovat

. y F k
FPocet kopi SIS

Waolitelné zestawy | 1 = Sprava

22 - Alternativni firma acetmictyi[2016]

Doplnujici text

V této tabulce je seznam doplikovych textl pro faktury, predfaktury a objednavky. Do editacniho
fadku Vystavil se prenese Udaj z nastaveni — UZivatel. Pokud chcete pridat doplfikovy text, stisknéte
klavesu Insert a zadejte Cislo v rozsahu od 1 do 99. Text mize byt teoreticky libovolné dlouhy.

Teuty
Wik Teut [ Filtr:

Cis Popis | | Priklad doplfujicibo textu: oK

4 i2_ Dodaci a platebni podnnitky:

Pa pfipzani Ghrady na nas déet vam zbodi zagleme. Starno

W
< >

Wystavil | Movakova Jana | Exportovat do PDF a ulodit jako piilohu do databdze | Meewportawat W

Paokud je POF jiZ ulofeno  Wyesportovat znovu a posledni dokument nahradit nowim

Enter Pfevzit |ns Pridat text Ctrl+Enter Opravit text  Ctrl+Del Smazat text
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c) Uhrada predfaktury

ZPET 7/5
Obdrzeli jsme vypis z banky a nyni musime o této Uhradé Gctovat. Kliknéte na tlacitko Bankovni
vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypis(.

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pridejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyZ vas systém upozorfiuje, Ze nema zadné poloZzky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplisobem a to pomoci tlaCitka PFidat polozku.

Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z Gctu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a
postupné je vSechny prouctujete.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na prislusnou predfakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.

Zadejte variabil. symbol dokladu (popf. kliknéte na vedlejsi tlacitko pro zobrazeni seznamu a jeho
nasledné vyhledani) a potvrd'te OK.

Faktury vydané = B
Seznam | Fitr [Bez filtru] Z &znamii »
Zaviit
DPHKH Cislo Yar.zpmbol D at.vystav Firma Celkem CZK Uhradit CZK Dat. g ~
0000000004 0000000004 20.01. 2006 Auto, . 1. 0. 181500,00 18150000 20.01.2
3 =
101300001 101300001 17.04.2013  Jan Mowak § 324,00 17.04.2 “E
101300002+ 101300002 03.05.2013  Moni 20 000,00 03.05: a ﬁ
11000005 11000005 231220012 ABC 1 800,00 180000 2312: ¥ K =
20102019 20102018 02022006 MRP-Informatics, spol.s r.o. 1 500,00 1 500,00 02.02:
20102020 20102020 13102002 Ao, s.r o 181 500,00 18150000 1310, Hledani
201300001 201300001 20042013 Jan Mowak § 324,00 20042 Eurlas
201300002 201300002 24.04.20013  Jaromir Koudelka 387200 24.04.: _'
201300003 201300003 28.042013 Jaromit Kaudelka 363,00 28.04. Histupy
201300004 201300004 11.05.2013  Moni 20 000,00 11.05: c .
v eznam thrad
< > Uhradit
Polozky Fakbury Eanka
Text MJ Pocet MJ Cena MJ Sazb: Sleva ! Sleva M. Celkem Typ pol. 5t Pokladna
p Prodejni regél 1.000 275000 2% 332750 0 i .
Kurzovi rozdil
Zapotet
Interi doklad
Tigk
Faktura
Pakl. d.
£ >

M A M= a3 Pfidat predt. Pfidat fakturu [ Pidavat s profilem

[Ctrl+Enter]Opravit [Ins]Pfidat [Ctrl+Ins]Pidat predf. [Ctrl+Del]Smazat [Ctrl+MN]Mezalié.doklady [Ctrl+Shift+F]MNabrdka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr
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Vzhledem k tomu, Ze se jedna o predfakturu, program vam automaticky nabidne nékolik zplsobd
Uhrady predfaktury. Dle zadaného ptikladu vyberte Oznadit predfakturu za uhrazenou a vytvorit
dan. doklad (konecny danovy doklad). Ihned se zobrazi novy jiz vyplnény dafovy doklad.

|§Dznaéit predfakturg za uhrazenou a wykvorit dah.doklad/konecnp DD |

I Ihradit diive swywbvofeny dafowg doklad

[Ihradit predfakburu

Dafow) doklad z dhrady [zalohow) dafiow) doklad]

Dafiow) doklad z ji2 exiztujici dhrady [zalohowp dafow) doklad)]

Oznacit predfakiuru za uhrazenou

Zrugit piiznak uhrazeni predfakiun

Zawrit - neuhrazowvat

d) Vystaveni faktury a zauctovani do deniku

Na zadkladé Uhrady predfaktury se vytvoril novy danovy doklad. VSimnéte si, Ze se spravné nastavil
typ DPH 41. Zkontrolujte Udaje, potvrdte OK a ihned se zobrazi Uhrada.

Fima | Detai I, | Detail Il | Fakturace | Konednipiii, | * 1" | Cislo faktury 20102021 Celkem CZK 332600

It @J [Ing]M owa [Chi+Ent. J0prava Frediskiora & | 0000000005 Zaklad 2 750,00

Firma Papirnictyi Pive. sl diokl, Kredit:150 DPH 578,00

Var, spmbel| 20102021 Uhradit CZK. 332800

Imnéna Konst. spmbal 0373 Eh Objedndvky

. Stfedisko 0
Ulice | M adrazni 3315

Zakazka|l = Dt vystaveri| 24.10.2016 e
PSC/Masta 76001 | Zlin 1 | Forma thrady pfavodem Dat.wystaveni| 24.10.

Stat E|Ceské Emiila | Dat splatnosti| 03.11.2016

Zpiizob dopravy ozobné . - R
pic |G| tRPneziiténo Cislo dad listu| 20102021 Daf.povinnost 24.10.2016 |[ ]
Drat. objednévky

Barka/kod |Ceska spofitelna as. | |DBDD £ abjednévky

Funkce

Hledani

Draturn dodari

Ulzet/sSymb 21415415 Il P& obiedn.

CFEh 1 2.4 =
IBaN ——— o) Ty DPH 41 ] Kedpneni ||
Ména Kurz

Polotky| Detai|. | Detailll. | Koneén piilemee F4 | Celkové éastky | Poznémka| Obaly | Ohrady | Zauétovani| Piilohy | Splatky | Kontiolni hlsseni|

2« = |E| " Polodek: 1 ‘ Sleva za polodky | Seffidt pol. | Ocpotet 23ich [Cukz] [ ]Zadévani cen s DPH

Polozky: Text |F‘r0dein|' regal | [ Textr
MJ Pocet M) Cena M) CZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
1000)  27E000| 21% | 3a7E0] o |o | |

MJ PoéetMJ CenaMJC % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter] Qpravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F&]Dalsi zalozka
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Dialog pro Uhradu se zobrazi jiz vypInény. Zkontrolujte zadané Udaje a také pfiznak V Zafadit Uhradu
do deniku a potvrdte OK.

Coklad &.: 20102021 £obrazit doklad

Firma: Papirnictyi
Daoklad celkem: 3 328.00 CZK

Datumn wyztaveni: 24.10.2016

Dratum Daklad
102016 || Bk

Castka v CZK Zlistava ubradit v CZK,

| 332600 332800

|
Castka v méné sty
3 328.00

Ména| L2k |Kurz| 'I,EIEIEIEIl

Bank (et |1231 2340100

Zatadit Ghradu do deniku >

[F4] Ména, Kurz, &stka / Ciselné fady

Systém zobrazi hlasku, ze faktura neni zauctovana v deniku, zda chcete zalctovat.

o Faktura neni zauctovana v dcetnim deniku, Zadctovat
fakturu?

Ucetni zapisy budou vypadat takto:

MD D
311 601 2750,-
311 343 523,-

221 311 3273,-
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V deniku se zobrazi tabulka pro zauctovani i s prednastavenou predkontaci Ucetnich zapisd.

Eima | Detaill. | Detal Il. | Faktuace | Koresng pii | * " | #sio skuping EDIT Celkem 335800 o
IC |35968715 B lnsINova [ChkEnt [prava | Zerei/daklad | <F¥>20102021 =
Starno
Firrna | Papirmictyl Datum | 24.10.2016

Test |F'apirnic:tvi Hledani

Jméno
Ulice | Nadhani 3315
. - CE
PSC/Mesto| 78001 | Zlin 1 S Edstky zdroj,dokladu
Stat L2 | Ceska republia | 5 Zékladni sazha Zaklad/DPH| 2 750,00
DIt |Q, CRP-nezjiténa Snizena sazba Zaklad/DPH

Zobrazit zdroj

BankaskKod | Geska spafitelna as. | |DS':IIJ O zvobozeno/mima DPH
[1zet/5Symb | 21415415 Il

|B&N

Palogky skuping | Pognamka | Filahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par_symbol Datum za| Text Castka v CZK [ A
» m &0 2002021 20102021 24.10.2016 Trzba 2 750,00
EDIT 311 343 20102021 20102021 24.10.2016 DPH 21% 578.00
EDIT 2217001 311 20102021 24.10.2016 Ukrada 3328.00

£
@ - rele]a] | o ke | Foumesad

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni firma dcetnictyi[2016)

Potvrd'te OK a miZete prejit k tisku faktury, popf. ulozeni do souboru, ¢i odeslani mailem.

Wistupni zestava Fredloha wistupni sestavy

Faktura |IJ1 Faktura
Faktura se zadctovanim
Frediaktura Witbér dokladd

gﬂijxﬂjﬂﬂﬁﬁm;f]] ® Aktudhni faktura &.20102021
Dodaci list () iobir Gislaod | 20102021 | do | 20102021 |

Pakladni doklad 5
Upariinka () Wipbér data vyst. od |EI'I_I:I'I_2I:I‘I B ||:||:| |24--I 0.2ME | Mastaveni

pominka bromadna o .
Odsoublaseni 20stathki () Wober dle fitru

Seznam faktur

Seznam fakiur 5 dhradami
Seznam fakiur = pologkami
Seznam fakiur = palogkami [,
Seznam faktur e splatkami E ditavat
£ apocet faktur

Cazové rozlideni

Faktura we formatu InHouse
Likrvidacni listek

Spotfebni a "ER.O" dané Smazat
Faktura we formatu 1SD0OC

Do zouboru

Email

K.opinowvat

Poiet kopii FEENED

Yalitelhé sestawy | Sprava
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7/6. Vydana faktura uhrazena v hotovosti + vydej ze

skladu N
ZPET 7/6

Zadani: Pan Koudelka si u nas koupil 2 ks Zidle, cena za 1 ks 935,- K¢, a 1 stll cena 1320,- K¢, zboZi
zaplatil v hotovosti.

a) Vystaveni faktury vydané

Kliknéte na tladitko Faktury Vydané, zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se nacte i se vSemi
Udaiji. Jinak je nutné doplnit celou adresu rucné klavesou Insert popt. kliknutim na tlacitko rucka, se
tato adresa automaticky uloZi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad, zvolte si
prislusnou Ciselnou fadu faktury. Dopliite vSechny Udaje a mlzete prejit k zadavani polozek.

ZKONTROLUJTE, zda mate vyplnény vSechny nasledujici Udaje, aby se doklad spravné nacetl do
kontrolniho hlaseni:

- DIC odbératele (ve spravném forméatu)

- Datumy (vystaveni, dafiové povinnosti,...)

- Typ DPH (u vydanych tuzemskych faktur typ 41)

Pak mizete prejit k zadavani polozek faktur s propojenim na sklad.

Faktury vydané - Pridani faktury = =
Firma | Detail. | Detailll. | Fakturace | Koneénd piil | 4 % Cislo faktury | 20102022 Celkem CZK -
IC 400002 [Ins]Mova [Ch+Ent [Dprava Zéklad =
Firma Jaromir Koudelka Piw.&islo dokl || Kredit-7760 | OFH Stomo
Yar, symbol| 20102022 Uhradit C2K.

=
Iména Kaonst, symbol| 0379
Stfediska 0

Ulice |\odovodn B58/4

: Objednayvky
Zokszkal 0 D Dt ystaveni 20102016 ’l@
& i ab.vpsiaven AL
PSCMEsta 76001 | Zlin 1 R orevadem : LS i

Stat |CZ || Ceska republika Dat.splatnosti| 24.10.2016

S S

Zpiizob dopravy| osobné . 5 Hledani
oIc Q,| CRPnegiisténo Cisio dod sty Daf.povinnast 24102015 [ ]
; i Dat.objednawvky
Bankaskad C.obigdnavky Datum dodani
= Plre.¢.objedn.
U&et/S5pmb - Typ DPH 41 k.6d plnéni
IBAN Typ doklady

MeEna “<k Koz 1.0000 1

Polozky | Detail |, | Detailll. | Konedén pifjismce FA | Celkové déstky | Poznamka| Obaly | Ubrady | Zatétovéni | Prilohy | Splétky | Kontrolni hidgeni (v Za0étovat do deniku
9 + - Polozek: Sleva za polozly Setfidit pol. Odpotet zloh [ChZ] || Zadéwéni cen s DPH

Polozky: Text [T Teuti.
MJ PoéetMJ) Cena MJ CZK 2DPH SlevaX Celkem CZKTyp Stedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta

Text MJ PocetMJ CenaMJLC X Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
4

< >

[Ins]Pfidat [Ctrl+ Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Daléi zalozka
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b) Vydej zboZi ze skladu a prenos do faktury

Vzhledem k tomu, Ze zboZi je evidovano ve skladu, musite ho nejdrive vyskladnit. Polozky faktury tedy
nebudete vypisovat rucné, ale kliknete na tlacitko Sklad a zobrazi se nabidka operaci:

Novy skladovy pohyb

Vybér pohybu

Novy skladovy pohyb bez vazby na sklad
Vybér pohybu bez vazby na sklad
Oprava skladového pohybu

Zvolte Novy skladovy pohyb a tim se dostanete do skladu na vystaveni vydejky. Pokud mate
nadefinovano vice podskladd, systém vam automaticky nabidne seznam skladd pro vybér. Vyberte
sklad na némz bude pohyb proveden a potvrd'te OK.

Starno

Cizlo zkl. Mazev =kl —
 Moteis

4 eFboi

Ffidat

Opravit

Smazat

Prawva

£ >
Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat Enter Prevzit
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Ve vydejce vypliite Cislo vydeje. Pokud vyuzivate Ciselné fady pak kliknutim na tlacitko rucka vyberte
Ciselnou fadu pro tento vydej (Cislo se automaticky nacita vzestupné). Pak je nutné vyplnit druh
skladového vydeje, opét kliknutim na tlacitko rucka vyberte pfislusny druh vydeje. Tento vybér je
dllezity, protoze urcuje za jakou cenu (s jakou marzi) se bude zboZi ze skladu vydavat.

Typ ceny Poé.des.m Faok. widejky ~

£avrit

YWichozi YWichozi

Mowep

Oprawva

Smazat

L4 >
Ins Novy druh pohybu Ctrl+Enter Oprava Ctrl+Del Zrusit zdznam Enter Pievzit

Dalsi udaje (datum, Cislo, ... objednavky) vyplnite dle vlastni potfeby. ZboZi zadejte pomoci Cisla, nazvu
nebo kodu skladni karty. Nebo dvojklikem v pFislusné burice se zobrazi seznam skladnich karet, z
néhoz miZete vybirat. Po vybéru karty se zobrazi tato poloZka se zboZim a prodejni cenou ve vydejce
a vy uz jen upravite poCet vydavanych kus@ (popf. vysi slevy).

Cislo |V2013DDUDS @;I Daturn objednévky I:I [Cisladieva  Celkem 337000 | QK |

. o : 3 370,00
Cislo objednavky | Zaklad
Pire. & objednawvky | | DFH I:I

Zakazka |- @ Cislo Faktury | | Zaklad zakhr. Funkce
Stredizsko |EI @ D atumn dodani I:I Ména Kurz 1«DDDD| 1 Dbjednawky
IE dod fodbéy. 400002 T Jaromir Koudelka

Polozky pohwbu| Dl infomacs | Dodavatel/Odbératel | Konetnj piijemce | Celkové Gastiy | Wirobni &fsla/sarde | Poznamka | Filohy |

[ [ o Jfm ][+ J[=] - %]

Cislo kar. Nazev EAN kod Pocet MJ Cena MJ CZK Kad Sleva ~
L] 200 Zidle 2,000 935,00
I- 1.00 Stél 1.000 1320,00

€ >

2/2 Ctrl+B Zapne/Viypne baleni’ Shift+F7 Stav skladové karty Shift+F4 Oprava/nahled skladové karty Ctrl+F5 Zapny

22 - Alternativni firma uEetnictwi[2016)
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Pokud mate ve vydejce vSechny polozky vyplnény, potvrdte pohyb tlacitkem OK a dostanete se zpét
do faktury i s vyplnénym textem (na zakladé skladového pohybu). Jestlize mate dalsi polozky faktury,
avsak pro jiny sklad, postupujte stejnym zplsobem (Novy skladovy pohyb — vybér skladu — vydejka).

Polozky | Detail |, | Detailll. | Konedéni pifjsmce FA | Celkové déstky | Poznamka | Obaly | Ubrady

Faktury vydané - Piidani faktury = =
Eirma | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Kanedng piii | 1% | Cislo faktury 20102022 Celkem CZK 386000 0K
1€ A00002 [Inz]Nowva [Cl+Ent J0prava Zéklad 3130.00 =
Firma Jaromir Koudelka Piiv. &islo dokl Kredit-7750 | DPH 70,00 Stoma
‘ar, symbal| 20102022 Uhradit C2K, 3860,00
&
Iméro Kaonst, symbol| 0379 Obiednévky
) Stiedisko 0
Ulice odovodni B58/4 ; = Sklad
ZakdzkaD Dt vystaveri| 24.10.2016
& i at.vystaveni 24.10.
PSCMEsta 7E0 0 || Zlin1 Forma thvady prevadem Doty i : Furkoe
Stat |02 || eska renublika ) - 2 Dat.splatnosti| 24.10. 2015
2 Zpiizob dopravy| osobné . B 24102016 Hledéni
DI O, | CRPneziisténa Eslo dod fitu| V201300005 Dah.povinnast 24,10 2076 | ]
L Dat.objednawvky
Banka/Kéd C.obigdnavky o
L atum dodani
i Plre.¢.objedn.
U&et/S5pmb - Typ DPH 41 k.6d plnéni
IBAN Typ doklady

Mina 25 Furz

1.0000 1

Zauétavani | Pilohy | Splatky | Kontrolni hiaseni [¥] Zatétovat da deniku

[Ins]Pfidat [Ctrl+ Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Daléi zalozka
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QP4 - + || = v Polozek: 2 Sleva za polozly Setfidit pol. Odpotet zloh [ChZ] [ | Zadéwéni cen s DPH
Polozky: Text [ Texti ™
MJ PoéetMJ) Cena MJ CZK 2DPH SlevaX Celkem CZKTyp Stedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta

a a
v
Text MJ PocetMJ CenaMJLC X Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hm ~
Zidle 2.000 935,00 21% 187000 226270 a a
St 1.000 1 320,00 21% 1320000 159720 1] 1]
#
v
< >

Jestlize uz nepotiebujete pridavat dalSi polozky do faktury (pf. poStovné, balné atd.), které
neevidujete ve skladu, ani dalsi skladovy pohyb, pak stiskem tlacitka OK potvrdte fakturu. Program

vam automaticky nabidne zalctovani.

c) Zauctovani vydané faktury

ZPé;IV';IG

V deniku se automaticky zobrazi tabulka pro zalUctovani i s prednastavenou predkontaci UGcetnich

zapis.

Ucetni zapisy budou vypadat takto:

MD D Castka
311 604 3190,- zaklad
311 343 670,- DPH
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Potvrdte OK a doklad se zaeviduje v uUcetnim deniku. Nasledné mdzete prejit k tisku faktury.

(DetaiI. | Detailll. | Faktuace | Konetng pifi | 1> tiela skupiny
IC | 400002 Bl InsINova [CulEnt [Dprava

EDIT

Zdroj/doklad | <Fv>20102022

Firma|J aromir Koudelka

Daturn | 24102016

Celkern

2 860,00 o

Storno

Tent |Jal0mil Koudelka

Jméno

Hledani

Ulice vodawadni B5E/4

PSE/Mésto 7RO 01 | [Zlin 1

|

Celkowe Eastky zdroj. dokladu

Stat |CZ | Ceskd republika

|

(3][ |@ CRP-nezjisténo

Zobrazit zdio)

Zakladni zazba Zaklad/DFH

2140.00

SniZena sazba Zak|ad/DFH

Banka/Ksd ||

3
3

Osvobozena/mimo DPH

[I&at/S5 pmb | |

1B

<

70

Eolozky skupiny | Pognamka | Fiflohy|

C.zap. Ma dati Dal Doklad
AEENED E01 20102022
EDIT a1 343 20102022

Par.gymbol
20102022
20102022

Datum 23| Text
24.10.20016 Triba
24102016 DPFH 21%

Castka v CZK [ ~
3180,00
E70.00

W

= [ | e e =] fa ][~

Polozek: |

Funkce | | Kontrola oblatul

[Ins]PFidat [Ctrl+Enter] Qpravit [Ctrl+DellSmazat [F4]Vybrat [FEIDaléi zdlozka [Alt+P] Polozky

Prengst text

22 - Alternativni firma dacetnictyi[2016)

d) Tisk faktury

Email (odeslani mailem), vyberte doplriujici text pro doklad a potvrd'te OK.

Wiztupni zestava

Faktura

Faktura e zal&tovanim
Predfaktura
Oprav.dan.d.[Dobropiz)
Oprav.daf.d.[Vrubopiz]
Dodaci list

Pokladni daoklad

Upominka

dporminka hromadna
Odzouhlazeni zdstatki
Seznam fakbur

Seznam faktur & dhradari
Seznam faktur & polozkami
Seznam faktur & polozkami ll.
Seznam faktur ze splatkami
Zapaocet fakbur

Cazové rozlieni

Faktura ve formatu InHousze
Liksidacni listek

Spotfebni a "EK.O" dané
Faktura ve formatu [SDOC

Predioha wistupni sestawy

Po ukonceni zapis@ do faktury a potvrzeni OK se systém dotaze na tisk. Pokud chcete tisknout fakturu,
potvrdte Ano a dostanete se do vystupl, kde si mizete vybrat konkrétni vystupni sestavu i predlohu
vystupni sestavy. Kliknéte na tlacitko Tisk (vystup pfimo na tiskarnu), Ukazka (vystup na monitor),

Zavit

01 Faktura

02 Faktura [bez rozpizu DFPH]

03 Faktura [ceny v polozkach bez DPH]
04 Faktura [ceny v polokach = DPH)
05 Faktura = odpoctern zalohy

06 Faktura = ndpodétem zalohy [bez rozpizu DPH)

07 Faktura z konecngm piijemcem

08 Faktura [inform. rozpis DPH pro zahr. ménu)

Ukazka
Tizk

Mastaveni

Wolitelng sestawvy |

Pocet kopil
1 =

22 - Alternativni irma Gcetnictvi[2016]

Do zouboru

Ermail

Editorvat

F.opiraseat
Smazat
Parametry

Sprava
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e) Uhrada vydané faktury v hotovosti

71

Po vytisténi faktury jste se znovu ocitli v seznamu vydanych faktur. Dle zadani ma byt faktura
uhrazena v hotovosti, najdéte ji v seznamu a kliknéte na tlacitko uhradit Pokladna. Zobrazi se
hledani dokladu dle variabilniho symbolu (pokud v seznamu faktur kurzorem stojite na této fakture,
pak se variabilni symbol objevi automaticky). Potvrdte OK a dostanete se na dialog Uhrady dokladu.

Doklad &.: 20102022

Firma: Jaromir Koudelka
Daoklad celkerm: 3 860,00 CZK

Zobrazit doklad

Datumn wyztaveni: 24.10.2016

Dratum Fakladni doklad
EATECT I . |

ol
Castka v CZK Zlistava ubradit v CZK,

| 386000 366000

AE]
Castka v méné pokl
3 8R0,00

Ména| L2k |Ku[2| 1.0000 1

Pokladna | | “‘Eﬂ

Zatadit dhradu do pokladry

Zafadit dhradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, castka / Ciselné fady [Ctrl+P]-Viybér pokladny

Horni ¢ast obsahuje informace o dokladu. Zapisem do editacnich fadkd upfesnite podminky Uhrady
(datum, Castka,...). Tuto Uhradu musite prolctovat do deniku a do pokladny, proto zkontrolujte, zda
mate spravné zadany pfiznak V Zafadit Uhradu do deniku, V Zafadit Uhradu do pokladny a potvrd'te

OK.
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Ihned se nabidne prijmovy pokladni doklad. VSimnéte si, Ze se spravné nastavill typ DPH 19
(neovliviujici dph), protoze Castka se do pfiznani k dph nacetla jiz z faktury.

Detai || Detsil Il | Fakiuace | Koneéng piii | 1> Zwojdakisd <Fys 2002022 Celkem 386000
1€ WA | irsMova[CikEnt 0prava | Cislo dokladu PPDODIO7 S g dokl.| Z2klad 860,00
Storno

Firrna | J aramit Koudelka Pire. & zlo daokl, | DFH

Daturn wystaveni 24.70.2016

I Daf.porinnost 24.10.2016
Ulice Wodovadni 65244 Typ dokladu 4

PSE/Mésta| 76001 || Zin 1 | Tup DPH 1 Kadplnéni | Sklad
Stét |CZ | Ceska republica | Stedsko 0 | Funkce
DIC | Q] CRP-neziisténo ZokizkaD || Hiedéni
Banka/Ksd || Piepoget

. . celkovjch
U&et/35mb [1Zel platby |Uhrada dokladu & 20102022 castek

IBAN Mena (2K | Py 10000 1] zakazénl

DPH
Redim  B&3nj tuzemski redim

Pologky dokladu| Detajl | Celkoveé Eastky | Pogndmka| Zatétovani | Piilohy | Kontroki hlagen |

HIEE |E|| M+ = |E| -~ Poloek: 1 ‘ Sleva za palodky || Seffidit pol || Piengsttest [ |Zadavéni cen s DPH

PoloZky: Text |Uhrada dokladu & 207102022 | []Tepti.
M Pocet MJ Cena MJ %DPH SlevaX Celkem Doklad Typ Stredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1000)  3860,00|MIMO | | 3860.00 [o |o |o | |

MJ Pocet MJ Cena MJ CZK % Sleva ! Sleva M. Celkem Doklad Typ pol. Stiedisko Zakazki
1.000 MIMO

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ DellSmazat [F4]Vybrat [Ctri+P]Pozndmka [FE]Daléi zdlozka

22 - Alternativni firma dacetnictyi[2016)

Potvrdte Ano, pro vytiSténi pokladniho dokladu.

o Vytisknout pokladni doklad Eislo PPDODDDE?
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Ukazka tisku prijmového pokladniho dokladu

PRIJMOVY pokladni doklad &.: 20102022
ze dne: 24 .10.2016

Zaplacené komu: Pfijato od:

Alternativni firma acetnictvi Jaromir Koudelka

Dobrman Karel

Movohradska 358/2A4 Vodovodni 658/4
760 01 Zlin 76001 Zlin 1

DIC: C712345678 IC: 12345678 DIE: I¢:
IZ0 1254 napf.

Ugel platby: Uhrada faktury &. 20102022
Uhrazeno: 3 860,00 CZK

Slovy: titisiceosmsetZedesat CZK, 0/100

Vystavil(a): Novakova Jana Razitko a podpis

#UC040061-22, program firmy & MRP - Informatics, s.r.o., P.0O.BOX 35, 763 15 Slufovice

Po vytisténi se zobrazi tabulka pro zaluc¢tovani Uhrady do Gcetniho deniku.

Fima | Detail |, | DetailI. | Faktwace | Koneéng piii |41 * | figla skuping 54 Celkam 4 860,00 ~
IE |A00002 [Ins]NDvé,[CtrI+Ent.]Dplava Zdrojfdoklad | <F¥: 200102022
arno

Firrna | Janomir Koudslka Datum | 24.10.2016

Test |Jarom|’r kaudelka

Hledani

Jméno

Ulice |vodovodni G524

PSE/Mésto 760 01 | Zlin 1 | Celkavé Eastky zdhoj, dokladu
Stét | CZ | Coskarepublia | Zékladni sazba Zaklad/DPH 3190.00
DIt |@ CRP-nezjisténo Snizena sazha Zaklad/DPH
Banka/Kad || Osvobozena/mima DPH
[I2et/55mb
IBAN

Zobrazit zdroj

Doklad Par_symbol Datum za| Text Castka v CZK [ ~
SEah! 2002022 20102022 24102016 Trzba 3130.00
124 311 343 2002022 20102022 24102016 DPH 21% E70.00
EDIT 211001 311 PRDOOOOT 20102022 24.10.2016 Ukrada 3 860,00

£
27~ IE] el ] o [ ke | Fogaama

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctri+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F6]Daléi zdlozka [Alt+P] Poloky

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016])
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7/7. Vydana faktura s vyuzitim preddefinovanych
polozek

ZPET 7/7
Zadani: Panu Novakovi jsme vyfakturovali navrh sestavy nabytku. Cena 500,- KC bez DPH. Faktura
bude uhrazena pfevodem z bankovniho Gctu.

a) Vystaveni faktury s vyuzitim preddefinovanych polozek

Kliknéte na tlacitko Faktury » Vydané, zvolte pridat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se nacte i se véemi
Udaiji. Jinak je nutné doplnit celou adresu rucné klavesou Insert popt. kliknutim na tlacitko rucka, se
tato adresa automaticky uloZi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad, zvolte si
prislusnou Ciselnou fadu faktury. Dopliite vSechny Udaje a mlzete prejit k zadavani polozek.

ZKONTROLUJTE, zda mate vyplnény vSechny nasledujici Udaje, aby se doklad spravné nacetl do
kontrolniho hlaseni:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- Datumy (vystaveni, danova povinnost,...)

- Typ DPH (u vydanych tuzemskych faktur typ 41)

Preddefinované polozky

Slouzi k usnadnéni zapisu opakuijicich se polozek faktur a objednavek. Vyvolate je v textu faktury
pomoci klavesy F4 nebo Ctrl+R. Novou polozku pridate stiskem klavesy Insert. Cislo zadate stejné
pro skupinu polozek, které si prejete dosazovat spolecné. Pfi tom je rozhodujici celda cast Cisla.
Zadanim desetinné Casti (max. 3 desetinna mista) mdZete ovlivnit poradi polozek. Nepotfebnou
poloZzku odstranite stiskem Ctrl+Delete.

Pieddefinované polozky faktur a objednévek = =
Buychlé wwhleddywani Zaviit
e

Cizlo Text MJ Pocet M) Cena MJ 4 D A >
P | L Grafick névih 1,000 500,00
2,000 Montad 1.000 500.00
3.000 Doprava do 10 km 1.000 100,00
4,000 Doprava nad 10 km 300,000 1.00

w
< >

Furkce
[ A TS WA R P

Enter Pfevzit Ins Pridat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat

Oznacte polozku pro vybér a zvolte Prevzit. Preddefinovana polozka se automaticky dosadi do
faktury, kde ji jesté mlzete upravit dle vlastnich potfeb (pf. pocet kusd,...).

Pokud jiz nepotfebujete dopliiovat dalsi polozky do faktury, potvrdte OK a dostanete se k zaUctovani
faktury do deniku.
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Eirma | Detail l. | Detail Il. | Fakturace I Kaonedn pfij. | || Cislo faktury Celkem CZK

1€ |A00005 @;I [Ins]M v a [Ct+Ent 10 prava 7aklad
Firma Jan Novak P sl dokl | Kiedi5445 | DPH

‘ar. symbol| 20102023 Uhradit CZK
Kaonst. spmbol| 0379
Strediskao 0

Jméno

Ulice | Prostiedni 684/5

Zakdzkal0 T
PSE/Méstol 411 71 | Chodouny = e j Dt vystaveni 24.10.2016

Forma dhrady| pievodem Funkce

stat | | Zpiizob dopravy| E-mail EJat.sp-Iatnosti ;jlgjﬁlg

DIE CRP-nezjisténa &} : : Dafi.povinnost | 24.10. O
izlo dod listu DE

at.objednavky

Objednavky

Sklad

Banka/Kad || . obiednavky

Draturn dodani

et Eems | | Piv.&.objedn. o . _
o Typ dokladu :I 3 Tup DPH Kad plnen||:|
Ména Kurz

Polotky| Detai I. | Detailll. | Koneén pfijlemee F| Celkové &8sty | Pozndmka| Obaly | Ohvady | Zatétovani | Prilohy | Splétky | Kontrolni hiagent |[¥] Zatétovat do deniku

@EE = | E|E| - Polosek: 1 ‘ Sleva 2a polodky | Seffidt pol | Ocpoget 28loh [CtlZ] [ Zadavén cen s DPH

|BAN

PoloZky: Text || | [ Testi.
MJ PocetM) Cena MJ CZK %2DPH Sleva® Celkem CZKTyp Stiedizko ZakazkaHmotnost Skl karta
L1 I [ [ | I 0 I |

Text MJ PocetMJ CenaMJLC % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
Grafick{ navih 1.000 500,00 2% 500,00 £05.00 0 a

| N ——

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Dalsi zalozka

22 - Alternativni firma dcetnictvi[2016)

b) Zauctovani faktury do Gcetniho deniku ‘ﬁ

V Ucetnim deniku se automaticky zobrazi tabulka i s prednastavenou predkontaci pro zauctovani.
Pokud chcete doplnit analytiku, popfipadé opravit Gctovani pak stiskem klaves Ctrl+Enter opravte
zapis.

Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:

MD D Castka
311 602 500,- zaklad
311 343 105,- DPH

Potvrzenim OK zaevidujete doklad v GcCetnim deniku a automaticky se zobrazi dotaz, zda chcete
vytisknout fakturu.
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c) Tisk faktury
ZPET 7/7

Po ukonceni zapisl do faktury a potvrzeni OK se systém dotaze na tisk. Pokud chcete tisknout fakturu,
potvrdte Ano a dostanete se do vystup(, kde si mlzete vybrat konkrétni vystupni sestavu i predlohu
vystupni sestavy. Pak kliknéte na tlacitko Tisk (vystup pfimo na tiskarnu), Ukazka (vystup na monitor),
Email (odeslani mailem) vyberte doplnujici text pro doklad a potvrdte.

Vystupy faktur “

Wistupni zestava Predloha wistupni sestawy

Faktura 01 Faktura v

Zaniit

02  Faktura se zadctovanim 01 Fakhura ~
= F'redfaktuvra . 02 Faktura [bez rozpizu DFPH]
04 Oprav.dan.d.[Dobropiz] o
. - 03 Faktura [ceny v polozkach bez DPH]

05  Oprav.dan.d.Mubopiz) o .

s 04 Faktura [ceny v poloZkach = DPH) Tizk
06  Dodaci list . .

. 05 Faktura = odpodtem zaloky
07 Pokladni doklad 05 Fakt Aot - 1o (b i< DFH
081 Upaminka e Faktura z E poctem zalohy [bez rozpizu 1 Mastaveni
02.2 Upominka hromadna 08 Faktura F f-:uneu:nym_pg;mcem — v
083 Odsouhlaseni zstatki L Do soubor
03 Seznam fakbur =
10 Seznarn fakbor s dhradarni .
11 Seznam fakbur 5 poloZkami Email
12 Seznam fakbur 2 poloZlkamill.
13 Seznam fakiur ze splatkami E ditarwat
14 Zapocet fakbur
15 Cazové rozlideni .
16 Faktura ve farmatu InHouse Kopirowvat
17 Likvidadni listek
18 Spotfebni a "EKO" dané Smazat
19 Faktura ve formatu 1SDOC
Poet kopii Parametry
Wolitelné zestawy 1 = Sprava

22 - Alternativni firma acetmictyi[2016]

d) Uhrada vydané faktury

ZPET 7/7
Obdrzeli jsme vypis z banky a nyni musime o této Uhradé Uctovat. Kliknéte na tlacitko Bankovni
vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypis(.

Zadani bankovniho vypisu rucné

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pfidejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyZ vas systém upozorfiuje, Ze nema zadné polozky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplisobem a to pomoci tladitka PFidat polozku.

Import vypisu z banky

Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z Gctu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a
postupné je vSechny proulctujete.

Uhrada z knihy faktur

Tento zplsob Ghrady vyuZijeme pro nas priklad.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na prislusnou fakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a potvrdte OK.

Daoklad &.: 20102023
Firma: Jan Novak
Doklad celkem:  6B05. 00 CZK

Daturm wystaveni: 24. 10,2016

Dratum [Doklad
[#110.2016 |

Castka v CZK Zihztava ubradit v CZK.

605,00 B05.00
A

Castka v méné (it
BO5,00

Ména| Lk |Kurz| 'I,EIEIEIEII

Bank.0gst |123123/0100

< Zatadit vhradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, Edstka / Ciselné fady

V deniku se automaticky zobrazi tabulka pro zauctovani i s prednastavenou predkontaci Ucetnich
zapisQ. Predkontaci mlzete opravit pomoci klaves Ctrl+Enter.

Firma | Dretail 1. I Cretail 1. I Fakturace I Faonedng prij. E | Y| Bislo skuping 55 Celkem
1€ 400005 B nsNowa [Ch+Ent J0prava | Zhpi/dakiad | <FY> 20102023 .
tormno
Firma Jan Mowsk Datum 24102016

Text |Jan Wovak Hledani

Jméno

Ulice | Prostiedni 624/5

PSE/Msto| 411 71 | Chodoury | Celkarvé &stky 2draj daklady
s | | Z&kladni sazha Zaklad/DPH
pll= | Q| ERP-nezjistzne Snisena sazha Zaklad/DPH

Banka/k.od | | Osvobozeno/mimo DFH

UEet/55pmb Il
IBAN

Zobrazit zdro)

PoloZky skupiny | Poznamka | Filohy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.spymbol Datum za| Text Castka v CZK [ ~
26 E02 20102023 20102023 24102016 Triba 500,00
127 M 343 20102023 20102023 24102016 DPH 21% 108,00
EDIT 2214001 31 20102023 24102016 hrada E05.00

£
@ - e El=]=] ) ok [ ke ] [Fongacha

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]5mazat [F4]Vybrat [Fe]Daléi zdlozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni fitma Gcéetnictvyi[2016])
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7/8. Vydana zalohova predfaktura

78

ZPET 7/8

Zadani: Firma Moni si u nas objednala zhotoveni kancelaiského nabytku. PFi objednani nam
v hotovosti slozili zalohu na material ve vysi 20000,- K¢ O tyden pozdéji jsme jim vystavili danovy
doklad na zaplacenou zalohu. Na konci mésice jsme vystavili konecnou fakturu za vyrobu nabytku i
s vyuctovanim zalohy. Celkova cena faktury 50000,- K¢ minus 20000,- K¢ uhrazena zaloha. Ceny jsou

uvedeny vcetné DPH. Doplatek byl poukazan na nas tcet.

a) Vystaveni predfaktury (zalohy za material)

Kliknéte na tlacitko Faktury » Vydané, zvolte pridat predfakturu a zobrazi se formular faktury.
Nejdive zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se nacte i se
véemi Udaji. Jinak je nutné doplnit celou adresu rucné kladvesou Insert popr. kliknutim na tlacitko
rucka, se tato adresa automaticky ulozi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad,
zvolte si prislusnou ciselnou fadu faktury. Dopliite vSechny Udaje a mlZzete prejit k zadavani polozek.

Vzhledem k tomu, Ze ceny jsou uvedeny véetné DPH, zatrhnéte v Zadavani cen s DPH, dopliite

polozky faktury, potvrdte OK a predfakturu mdzete vytisknout.

Faktury vydané - Pfidani pfedfaktury

Fima | Detail |. | Detail ll. | Fakturace | Koneénd pfi. | * " | Cislo Faktury 0000000008 Celkem CZK 20 000,00
IE 14141414 [Ing]Mova, [Chil+Ent JDprava Z3klad 16 528.00
Firnal Mori P &islo dokl DPH 3 472,00
Var. symbal 000000000 Uhradit CZK] 20 000,00

=

- Konst. symbal 0379

Stiediska 0 ]

Ulice | Roubens 4587
= Zakazka|D
D at wystaveni 24.10.2016

PSC/MeEsto 76312 | |Vizovice

Forma dhrady| pievodem
. . ; - Dat.splatnosti 24.10.2016 | 4
Stét 02 || Ceskd republika Zptisob dopravy| E-mail ba |:|
DIE [CZ14141414 Q, | CRP-neziisténa Eislo dod istu CLA OIS
o D at.objednavky
Banka/k.od C.obigdnavky Daturn dodani
(get/55ymb bl Tup DPH| 19 | Kéid plnéni
[I=13] Typ dokladu

Mana CZK Kurz 1.,0000 1

PaloZky | Detaill. | Detail ll. | Konedng piijemce FA | Celkové Sastky | Poznambka | Obaly | Ohrady | Zadétovani | Piloky | Splétky | Kontalni hlageni

- oEN
oK

Stormo

Objednawky
Sklad
Funkee

Hledani

Pl - |- vy PoloZek: 1 Sleva za poloZky Setfidit pol. Odpoiet 28k [Cl+ B[] Zadavéni cen s DPH
Polo3ky: Text || L Testi.
MJ Pocet M) CenaMJ CZK XDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stiedigko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
0 0
Text MJ PocetMd CenaMJ C % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
Zé&loha na material 1.000 16528393 2% 1652893 2000000 1] 0

=)

€

[Ins]Pfidat [Ctrl+ Enter]Opravit [Ctrl+Del]lSmazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [FE]Dalsr zalozka

22 - Alternativni firma déetnictyi[2016]
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b) Uhrada predfaktury a zaicétovani v deniku

Zaloha byla slozena v hotovosti, tudiz v seznamu vydanych faktur kliknéte na tlacitko uhradit
Pokladna. Zadejte Cislo dokladu a protoze se jedna o predfakturu systém vam automaticky nabidne
nékolik zplsobil uhrady predfaktury. Dle zadaného prikladu vyberte Uhradit predfakturu.

Oznadit predfakiurm za uhrazenou a wetvofit daf. doklad/koneénp DD

Idhradit dfive wobyoreny dafoy) doklad

Ihradit predrakturu

Dafnowd daklad z dhrady [zalohow) dafowd doklad]

Dafoyi doklad z jiZ existujici Uhrady [zalohow) dafow) doklad]

Oznacit predfakiur za uhrazenou

gt priznak uhrazeni predfakbun

Zavfit - neuhrazoyat

Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a také za mate zatrzeno
v Zatadit Ghradu do deniku a V Zafadit Ghradu do pokladny, pak potvrdte OK.

Doklad &.: 0000000006 £obrazit doklad

Firma: Moni
Doklad celkem: 20 000,00 CZK

Dratum vestaven: 24. 10,2016

Dratum Fakladni doklad
10,2016 || |

oK.
Castha v CZK Zlistava uhradit v CZK,

| 2000000 2000000

3
Castka v méné pokl,
20000,00

Ména C2K gz 10000

Pokladna |F'|:|klau:|na kornova
Zaradit thradu do pokladny

£aradit ihradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, castka / Ciselné rady [Ctrl+P]-Vybér pokladny
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Thned se dostanete do prijmového pokladniho dokladu. VSimnéte si, ze se spravné doplnil typ DPH
19, protoze do ptiznani k DPH se Castka nadita jiz z faktury.

Detall. | Detaill. | Fakiurace | Konetng piii 41

[[fll]14141414

@q [Inz]M owa [Clr+Ent ]0prava

Firma

ani

Jméno

Zdrajdaklad <P 0000000005

Celkem

20000,00

Cislo dokladu | PPOOO009

Sdruz. dokl. | Zaklad

20000.00

P islo dokl, |

Daturn wpstaveni 24102016

DPH

Daf.poyinnost 24.10.2016
Typ dokladu :I
Typ DPH Kedphgni |
Stfediska 0 |

Opravy

Ulize | Roubens 4587

PSC/MEsto| 76312 || Vizovice |
Stét |[Z | Eeska republiks | =
DIC |CZ14141414 |, CRP-neziisténo

Sklad

Funkce

Hledani

| | Prepocet

Banka/Kad
[&et/55 ymb | | [I&el platby |Uhrada dokladu & 0000000006

DFH
Redim

celkovich
castek
zakazan!

B &Znp tuzemszkj rezim

Pologky dokladu| Detail | Celkové Gasthy | Pozndmka| Zatétovani | Piilohy | Kontroki hiasen |

| - || - HI” =l || +* || - Hzl = Polozek: 1 ‘ Sleva za polozky

PoloZky: Text |Uhrada dokladu & 0000000006

Pocet MJ Cena MJ %2DPH SlevaX
1.000)  20000,00|MIMO | |

|| Seffidt pol || Ffengsttest  [¥]Zaddvéni cen s DPH

| []Texti.
Celkem Doklad Typ Stiedisko Skl.karta
20000.00 | [o |o |0

Zakidzka Hmotnost

Celkem Doklad
20000.00 ]

MJ Pocet MJ Cena MJ CZK % Sleva @ Sleva M.

1.000 2000000

Typ pol. Stiedisko Zakazk.
0 0

MIMO

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Daléi zdlodka

22 - Alternativni firma dcetnictvi[2016])

Potvrdte OK a mizete tisknout pokladni doklad.

Po vytisténi pokladniho dokladu se zobrazi tabulka i s prednastavenou predkontaci pro zauctovani
zalohy do ucetniho deniku.

Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:

Castka
20 000,-

MD D
211 324

Zaloha
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c) Danovy doklad (faktura) na prijatou platbu
h!a!!ura

Nyni vystavte danfovy doklad (fakturu) na pfijatou platbu. Najed'te si do seznamu vydanyc

najdéte plvodni predfakturu (¢. 00000006) a kliknéte na Uhradit Banka. Ihned se zobrazi dialog s
nékolika zplsoby Uhrady predfaktury. Vyberte Danovy doklad z jiz existujici uhrady (zalohovy
danovy doklad).

| Oznacit predfakiurm za uhrazenou a wetvofit daf. doklad/koneénp DD

[dhradit dfive wobyvoreny dafoy) doklad

Ihradit predakturu

Dafowd daoklad z dhrady [zalohow) dafowd doklad]

Oznacit predfakiu za uhrazenou |

gt priznak uhrazeni predfakbun

Zavfit - neuhrazovat

Automaticky se dostanete do seznamu Uhrad této predfaktury. Vyberte pozadovanou Uhradu a
kliknéte na tlacitko PFevzit.

Celkem v CZK. 20 000,00
Celkem v méné dokl. 20 000,00 Zavit

Z ! Datum Doklad Castka v CZ Castka v mé Mé&na Castka v mé/ Kurz Prewzit
b 24102016 PFLOOOO9 20 000,00 20 000,00 C2F 20 000,00 1.0000

Zobrazit doklad

L4

[Ctrl+Enter] Opravit polozku DOKLAD [Ctrl+Del] Smazat
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Podle této Ghrady a podle predfaktury se vytvofi zalohovy darfovy doklad, kde se automaticky doplni
Uhrada (zcela identickda, jako zdrojova Uhrada vybrana ze seznamu Uhrad predfaktury). Jedna se o
danovy doklad, proto opravte Udaje jako napt. sazba DPH, datum,...

Firma | Detaill. | Detailll.

Fakturace | Koneéni pfij. lzlz‘ Cizlo Faktury

20102024

Celkem CZK

20 000,00

IC 14141414 @J [Inz]Mova [Ctl+Ent. ]0prava

Firma

Jméno

Ulice
PSC/MEstn
Stat

DIE

B ankafad
UEet/SSumb
1BAN

Faori

Roubena 4587

76312 ||Vizovics

|

EI | (eska republik.a

|

CZ14141474

| Q] cRPneziisténa

Predfaktura &
Piv.cislo dokl.
War, symbol
F.onst. spmbaol
Stfedisko
Zakazka

Farma dhrady
Zptizob dopravy
Zizlo dod izt

£ obiednavky

Pt &.objedn.

Typ dokladu

0000000006

Zéklad 16 528,00

DPH 347200

20102024

Uhradit CZK

0373

i

0

pievodem

: J Dat wpstaveni 2410 2016

E -mail

Dat.splatnosti| 24.10.2016

20102024

Dafi.povinnost 24.10. 2016 |[7]

Drat.objednévky

Draturn dodari

=

TupDPH 41/ Kédpngni ")
Ména Kurz

Polotky| Detai|. | Detailll. | Koneén piijiemee F4 | Celkové éastky | Pozndmka| Obaly | Obvady | Zauétovani| Prilohw | Splatky | Kentrolni hiaseni |

Objednavky

Sklad

Funkce

Hledani

EIEI = EIEI &2 Polozek: 1 ‘ Slewva za polodky

| Setfidit pol | Ocpotet zsloh [Cikz] V] Zadavan cen s DPH

Polozky: Text ||
MJ Pocet MJ

Cena MJ CZK %DPH Sleva® Celkem CZKTyp Stredisko

ZakazkaHmotnost  Sklkarta

Lo

o I |

[ Texti.

Text

Z&loha - doklad &.0000000006

M) PocetMJ CenaMJC %

1.000

16528,93

Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol.

1652893 2000000

Stiedisko Zakazka

Hmotn

[Ins]Piidat [Ctrl+Enter]Qpravit [Ctrl+Del]5mazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Pozndmka [FE]Daléi zdlozka
22 - Alternativni irma acetnictyi[2016]

Potvrdte fakturu OK a zobrazi se hlaska o stavu predfaktury a dotaz na prelctovani Uhrady. Zvolte

Ano.

Uhrada predfaktury €.0000000006 je zadctovana v
déetnim deniku.
Faktura £.20102024 neni doposud zadctovana v déetnim

deniku,
Predctovat dhradu predfaktury a zad&tovat fakturu?
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Ihned se zobrazi zauctovani vydané faktury i pfelctovani zalohy s automaticky prednastavenou
predkontaci.

Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:

MD D Castka

324 311 20 000,- prelctovani zalohy
311 604 16 528,- trzba

311 343 3472,- DPH

Firma |Detail I. I Detai . | Fakturacel Konegng pif, |+ Eislo skupiny 56

IE (14141414 @ [IngMova [Chl+Ent. [0prava

Firrna | Mani

Jméno

Ulice | Roubend 4587

PSE/MEsto| 76312 |Vi20vice

|

Stat |02 |Ceska republika

|

DIC C214141414

|@ CRP-reziiétgnn

Banka/Kéd ||

[I2et/55mb

|B&N

Celkem

Zdroj/doklad | <FY> 20102024
Datum | 24102016

20 000,00 0

Starno

Text |M0ni

Hledani

Celkové Sastky zdroj dokladu

Zobrazit zdroj

Zakladri sazba Zaklad/DPH 16528.00

3472.00

Snizend zazba Zaklad/DFH

Dgvobozeno/mimo DPH

Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad
M 2raam 34 PPDOO0D9
130 324 N PPDOO0D9
13 31 E04 20102024
132 31 343 20102024

Par_symbol
0000000006
0000000006
20102024
20102024

Datum z3| Text

24.10.2016 Tizba - zéloha

24 102016 Preddtovani zalohy
24102016 Trzba

24102016 DPH 21%

Castka v CZK [ A
20 000,00
20 000,00
16 528,00
347200

(2] [« |m ]+ [=]la]-

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polozky

+ PoloZek:

| Funkce ||Knntlola Dbratu|

22 - Alternativni firma Gcetnictvi[2016]

Timto jste provedli prouctovani prijaté zalohy.
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d) Konecny danovy doklad (faktura) s vycislenim nedoplatku

ZPET 7/8
Zhotovili jsme objednany nabytek a nyni je tfeba vystavit konecny darovy doklad s odectem zalohy a
vycislenim nedoplatku.

Kliknéte na tlacitko Faktury » Vydané a dostanete se do seznamu vydanych faktur. Najdéte plvodni
proformafakturu k této zaloze (¢. 00000006) a kliknéte na Uhradit Banka. Zobrazi se dialog s nékolika
zplsoby Uhrady predfaktury. TentokratVyberte Oznadit predfakturu za uhrazenou a vytvofit
danovy doklad (konecny danovy doklad).

Vyberte zpusob Ghrady predfaktury ¢ 000000... “

i0znadit prediakiur za uhrazenou a vybvafit daf.doklad/konesng DD

Uhradit diive wpbyoreny danowy doklad[20102024)

hradit predfaktun
Dafiovi doklad z dhrady [zalohoyv) dafoyv) doklad)
Dafiow doklad z jiF exigtujici Ohrady [zalohow) dafow) doklad)
Dznadit predfaktun za ubrazenou

Zrudit priznak uhrazeni predfaktun

Zavfit - neuhrazovat

Automaticky se vytvori novy danovy doklad (faktura) jiz vyplnény na zakladé plvodni predfaktury.
Opravte vSechny Udaje dle pfijatého dokladu (jako byste zapisovali novou fakturu). VSimnéte si, ze
zlstalo zatrZeno V Zadavani cen s DPH zlistalo na zakladé pfedchozich dokladd a také se spravné
nastavil typ DPH 41. Takze do kolonky Cena MJ zapiste celkovou Castku faktury 50000,- K¢ a sazbu
DPH.

Kliknéte na tlacitko Odpocet zaloh aby se automaticky nacetly zalkohové doklady.
Zobrazi se moznosti vybéru dokladd:

®  QOdpocet zalohovych darovych doklad(

® \lybér dokladd dle zakazky

®  Vybér dokladl dle strediska

® \lybér dokladd bez omezeni
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Zvolte Odpocet zalohovych dariovych dokladli a do polozek faktury se nacte zaplacena zaloha.
Zkontrolujte Udaje a potvrdte OK.

Eima | Detaill. | Detailll. | Fakiurace | Kaneéng piii. | ¢ |* | Gisto faktury | 20102025 Celkem CZK| 3000000

IC 14141414 @é:l [Ing]Mowa [Chi+Ent J0prava | Frediskioa & 0000000008 Zaklad 2473200

P, Bislo dekl. DPH 520800

Var. symbal| 20102025 Uhradit C2E, 30000,00

Konst. spmbol| 0373
Strediska 0

Firrna| toni

Jméno Objednayvky

Ulice | Roubens 4587 ] Sklad
Zakazkal 0 il |
PSC/Mésto 76312 | Vizovice | D Foma thrady prevodam : Dat vystaveni 24.10.2016 Furkce

. . - 3 Dat.splatnosti 24.10.2016
Stat |02 |Ceska republik.a | Zpiisob dopravy | E -mail Dar p LTI
DIC | C214141414 |Q,] cRPneziisténa sl dod listu| 20102025 an.povinnast 2.1 U

. Dat.objednavky
Bankaod | | . objednévky

Draturn dodani

[Izet/SSpmb Pire.&.abjedn. o —
IBAN Tpdoklady | | TunDPH 41/ Kédpngni ")
Ména Kurz

Polotky| Detai |. | Detailll. | Koneénj pfijiemee Fs| Celkové &astky | Pozndmka| Obaly | Obvady | Zaitovani| Prilohy | Splatky | Kentrolni hisseni|

@EE ~ [~ E|E| - Folosek: 3 ‘ Sleva 2a polodky 1| Odpotet 24lh [Ctl+Z] ’ Zadévani cen s DPH

PoloZky: Text || | [ Textt.
MJ FPocetM) Cena MJ CZK %ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stiedizko ZakazkaHmotnost Skl karta

L I | | | G o I | v

Text MJ PocetMJ CenaMJLC X Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hm ~
Zhotaveni nabytku 1.000 413223 21% 4132231 5000000 0 a

Zalohové platby:
Odpoget zalohy, dokl.E. 20102024, 24 1.000 1652800 21% 1652800  -20 000,00 1] 1]

g - 0 0

[Ins]Pidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]5mazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Pozndmka [FE]Daléi zdlozka

22 - Alternativni firma dcetnictyi[2016)

UPOZORNENI
Uhradu zatim Gctovat nebudete, (tu provedete az po obdrzeni bankovniho vypisu) takZe stiskem
tlacitka Storno zaviete okno pro Uhradu a dostanete se zpét do seznamu faktur.
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e) Zauctovani konec¢ného dan. dokladu

ZPET 7/8
Tuto fakturu je tfeba jesté zalctovat do deniku, kliknéte na tlacitko Funkce — Zatctovani dokladu
a ihned se zobrazi dialog pro zauc¢tovani i s pfednastavenou predkontaci Ucetnich zapis@. Potvrdte OK
a faktura bude prouctovana v deniku.

’

Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:

MD D Castka
311 604 24 792,- doplatek
311 343 5 208,- DPH
Uhrada vydané faktury = B
Firma | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Konednj pfi | 1% | #aa skupiny 57 Celkem 30 000,00 oK &
IE [14141414 [Inz]Mowvé [Ctl+E nt JOprava Zdroj/doklad | <Fv>20102025 =
Starmo
Firrna| Moni Datum | 24.10.2016
Text [Moni Hledani
JImé
me.nn Zobrazit zdroj
Ulice | Roubens 4567
e (e 12 V'Zm'":e_ Celkawé Sastky zdrol.dokladu
Stat 2 | Ceskdrepublia Zékladri sazba Zaklad/DPH| 24 792,00 5 208,00
DIC CZ14141414 ), | CRP-nezjisténo SniZens sazha Zaklad/DPH
Banka/F.ad O=vobozeno/mimo DPH
[lEet/55mb
|BAM .
< >
Polozky skupiny | Pognamka | Pfilahy
C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.spmbol  Datum z4 Text Castka v CZK [ ~
133 31 604 20102025 20102025 24102016 Tréba 24 732,00
PI:' In 343 20102025 20102025 24102016 DPH 21% 5 208,00
W
< >
Dl | (||| = A PoloZek: Funkce Kaontrala obratu Fienést ext
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Poloiky
22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016])

f) Uhrada nedoplatku ]

ZPET 7/8

Obdrzeli jsme vypis z banky a nyni musime o této Uhradé Gctovat. Kliknéte na tlacitko Bankovni
vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypis(.

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pridejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyZz vas systém upozoriiuje, Ze nema zadné polozky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplsobem a to pomoci tladitka PFidat polozku.

Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z GCtu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a
postupné je vSechny prolctujete.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na pfislusnou fakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zatrhnéte V Zafadit Uhradu do deniku, zkontrolujte
zadané Udaje a potvrd'te OK.

Doklad & 20102025
Firma: Mom
Doklad celkem: 30 000,00 CZK

Datum woztaven: 24 1020016

Dratum [oklad

24102018 | L]

Céstha v C2ZK Ziistava ubradit v CZK

| a0 nnn,nn| 20 000,00

H
Castka v méné Gt
30 000,00

Ména CZK |kyz 1,000

Bank. det |1231 2340100

Zaradit ahradu do denilku

[F4] Ména, Kurz, &astka / Ciselné fady

V deniku se automaticky zobrazi dialog se zauctovanim i s prednastavenou predkontaci Ucetnich
zapist. Pokud tuto predkontaci nechcete vyuzit, pak pomoci klaves Ctrl+Enter opravte dle potfeby.

Firmna | Detail I, I Dreta Il | Fakturace I Konedng pifi, | 41+ rsla skupiny a7 Celkam a0 000.a0 o
IC 14141414 B InsNova [Cl+Ent [Oprava Zdtoi/doklad | <FV>20102025 —
Firma| Mani Datum | 24.10.2016

Text |M0ni

Starna

Hledani

Jméno

Ulice | Roubens 4587

PSC/Mésta| 76312 | Vizovice | Celkave Eastiy zdhol dokladu
tét |2 | Ceska republika | Zékladri sazha Zaklad/DPH| 24 792,00 5 208,00
DIE [CZ14141414 | Q| CRP-negiisténn Sridend sazha Zaklad/OPH
B anka/f.ad | | Ozvobozenao/mima DFH
Oet/SSymb Il
BN

Zobrazit zdroj

Palogky skupiny | Pogndmka | Pfilohy

C.zap. Madat Dal Doklad Par.zpmbol Datum za) Text Castka v CZK [ ~
=l B4 202025 20102025 24.10.2016 Trzba 24 792,00
134 31 343 202025 20102025 24.10.2016 DPH 21% 5 208,00
EDIT Zz1/0001 311 20102025 24.10.2016 [lhrada 30 000,00

£
(2] [ ][]l (e [ J[=J[a (] Pokiek | Funkes | [Kontiola abratu|

[Ins]Pridat [Ctri+Enter] Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F41Vybrat [Fe]Dalii zalozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni firma dG&éetnictvi[2016])
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VARIANTA B
ZPET 7/9
7/9. Vydana zalohova predfaktura

Zadani: Firma Moni si u nas objednala zhotoveni kancelaiského nabytku. PFi objednani nam v
hotovosti sloZili zalohu na material ve vysi 20000,- K¢ O tyden pozdéji jsme jim vystavili dafovy
doklad na zaplacenou zalohu. Na konci mésice jsme vystavili konecnou fakturu za vyrobu nabytku i
s vyuctovanim zalohy. Celkova cena faktury 50000,- K¢ minus 20000,- K¢ uhrazena zaloha. Ceny jsou
uvedeny vcetné DPH. Doplatek byl poukazan na nas tcet.

a) Vystaveni predfaktury (zalohy za material)

Kliknéte na tlacitko Faktury » Vydané, zvolte pridat predfakturu a zobrazi se formular faktury.
Nejdfive zadejte ICO vadeho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adreséfi, ihned se nacte i se
véemi Udaji. Jinak je nutné doplnit celou adresu rucéné klavesou Insert popr. kliknutim na tlacitko
rucka, se tato adresa automaticky uloZi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice ciselnych fad,
zvolte si prislusnou Ciselnou Fadu faktury. Dopliite vSechny Udaje a milzete prejit k zadavani polozek.

Vzhledem k tomu, Ze ceny jsou uvedeny véetné DPH, zatrhnéte v Zadavani cen s DPH, dopliite
polozky faktury, potvrdte OK a predfakturu mdzete vytisknout.

Faktury vydané - Piidani pFedfaktury = =
Firma | Detaill. | Detail . | Fakturace | Koneéng piii | * 1% | Cislo faktury 0000000007 Celkem CZK 20 000,00 oK
IE 14141414 [Ins]Mova [Chl+Ent [Oprava Zaklad 16 528,00 -
FimalMoni Pt islo dokl. DFH 347200 Sl
Var. spmbal| 0000000007 Uhradit C2K| 20 000.00
&
Inéno F.onst, symbal 0379 Objednavky
Uice Frobond 4550 Stiedisko 0
— Zokizka) 0 Dt vystaveri| 24.10.2016 L
& ‘2o at.wystaveni| 24.10.
PSCMEstn 76312 | Vizovice Forma thvady prevadem B t _'r'l i s Furkee
Stét |2 || Ceské republika et e | £ mal . S 'Sp_a gos] =5 11 Hiedani
DIE (CZ14141414 Q, | CRP-neziisténo il dod listu (DI (Tt
. Dat objedniwky
Banka/kad € objgdnavky L
; i D atum dodani
i (e &.objedn. -
U&et/SSpmb - TypDPH 19 K.6d plnéni
IBAN Typ doklady
Mina 2K Furz 1.0000 1
Palogky| Detail I. | Detailll. | Koneng pfilemee Fa& | Celkové é8stky | Pozndmka| Obaly | Uhrady | Zaditovéni | Ffilohy | Splétky | Kontralni higgeni
QP4 - + || = v Polozek: 1 Sleva za polozly Setfidit pol. Odpodet zaloh [Chl+Z] Zadawani cen s DFH
Polozky: Text [T Tewi.
MJ PocetMJ Cena MJ CZK %DPH Sleva% Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
a a
Text MJ PocetMJ CenaMJC X% Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
Z4loha na materisl 1,000 1652893 2% 16652893  20000,00 a a
«
< >
[Ins]Pidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]5mazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Pozndmka [FE]Daléi zdlozka
22 - Alternativni firma Géetnictwi[2016)
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b) Uhrada predfaktury a zaicétovani v deniku

Zaloha byla slozena v hotovosti, tudiz v seznamu vydanych faktur kliknéte na tlacitko uhradit
Pokladna. Vypiste Cislo dokladu, vzhledem k tomu, Ze se jedna o predfakturu program vam
automaticky nabidne nékolik zplsobl Uhrady predfaktury. Dle zadaného prikladu vyberte Uhradit
predfakturu.

| Oznacit predfakiurm za uhrazenou a wetvofit daf. doklad/koneénp DD

Idhradit dfive wobyoreny dafoy) doklad

Ihradit predrakturu

Dafnowd daklad z dhrady [zalohow) dafowd doklad]

Dafoyi doklad z jiZ existujici Uhrady [zalohow) dafow) doklad]

Oznacit predfakiu za uhrazenou

gt priznak uhrazeni predfakbun

Zavfit - neuhrazovat

Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a také za mdte zatrzeno
V Zafadit Ghradu do deniku a v Zafadit Uhradu do pokladny, pak potvrdte OK.

Doklad &.: 0000000007 Zobrazit doklad

Firma: Mom

Doklad celkem: 20 000,00 C2K.

D aturn vostaven: 241020016

D atum Pokladni doklad
10206 | | |

oK.
Castha v C2K Ziistéva ubradit v CZK.

| 2000000 2000000

3

Céstka v ménd pokl.

20 000,00
Ména| LIk |Kur2| 1.0000 1
Pakladna Pakladna korunowa | Fﬂ;l

Zaradit Ohradu do pokladny

Zatadit Ohradu do denilu

[F4] Ména, Kurz, £astka / Ciselné fady [Ctrl+P]-Vybér pokladny
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Thned se dostanete do pFijmového pokladniho dokladu. VSimnéte si, Ze se spravné doplnil typ
DPH 19, protoZe do pfiznani k DPH se Castka nacita jiz z faktury.

(Detall. | Dietal L. | Fakturace | Koneznj pi. | 1" | Zaoidoklad  <Fv> 0000000007 Celkem| 2000000
IC 14141414 [ IrslNova[CikEnt 0prava | Cislo dokladu PPDOOTID | Scugidokl | Zékiad 2000000
Firma| Moni P &iglo dakl. | OFH
Daturn wystaveni 24.70.2016

Starno

Jméno Dafi.povinnost | 24.10.2016

Ulice | Roubens 4587 Typ dokladu 4
PSE/Msto| 76312 | Vizovice | Tup DPH 1 Kadplnéni | Sklad
Stét |CZ | Ceska republica | Stedsko 0 | Funkce

DI [CZ14141414 | Q] CRP-neziisténo ZakézkaC : Hledéni

Banka/Kéd || Prepotat
celkovjc

Uze/sSymb | (el platby | (Ihvada doklecks & 0000000007 Zastek

IBAN Mena (2K | Py 10000 1] zakazénl

Opravy

DPH
Redim  B&3nj tuzemski redim

Pologky dokladu| Detajl | Celkoveé Eastky | Pogndmka| Zatétovani | Piilohy | Kontroki hlagen |

@EE ™ | E|E| - Polosek: 1 ‘ Sleva za palodky || Seffidt pol || Piengsttest | [¥]Zadavéni cen s DPH

Polozky: Text | | [ Tenti.
Pocet MJ Cena MJ %DPH SlevaX Celkem Doklad Typ Stredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
L | I [ [ ] PPoogoto [a [0 0 I |

Text MJ Pocet MJ Cena MJ CZK % Sleva ! Sleva M. Celkem Doklad Typ pol. Stiedisko Zakazki
[Ihrada dokladu & 0000000007 1.000 2000000  MIMO 20 000.00 o i

g PO o0 0

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Qpravit [Ctrl+ DellSmazat [F4]Vybrat [Ctri+P]Pozndmka [FE]Dalsi zdlozka

22 - Alternativni firma dacetnictyi[2016)

Potvrdte OK a miZete tisknout pokladni doklad.

Po vytisténi pokladniho dokladu se zobrazi tabulka i s prednastavenou predkontaci pro zauctovani
zalohy do ucetniho deniku.

Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:

MD D Castka
211 324 20 000,- Zaloha
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c) Danovy doklad (faktura) na prijatou platbu
ZPET 7/9

Nyni musite vystavit dafiovy doklad (fakturu) na pfijatou platbu. V seznamu vydanych faktur kliknéte
na tlacitko pFidat fakturu a standardnim zplisobem pfidejte novou fakturu. Vyplite vSechny Udaje a
nezapomente na typ DPH 41 !!l Tato zaloha byla zaplacena v hotovosti véetné DPH, zatrhnéte tedy
v Zadavani cen s DPH a vypliite ¢astku faktury. Systém MRP K/S tuto ¢astku rozpodita na zaklad a
DPH. Potvrd'te OK a dostanete se do deniku pro zauctovani této faktury.

ZKONTROLUJTE, zda mate vyplnény vSechny nasledujici Udaje, aby se doklad spravné nacetl do
kontrolniho hlaseni:

- DIC odbératele (ve spravném formatu)

- Datumy (vystaveni, danové povinnosti,...)

- Typ DPH (u vydanych tuzemskych faktur typ 41)

Faktury vydané - Piidani faktury = =
Firma | Detaill. | Detail . | Fakturace | Koneéng piii | * 1% | Cislo faktury 20102025 Celkem CZK 20 000,00 oK
IE 14141414 [Ins]Mowva [Chl+Ent. JOprava Zaklad 16 522,00 =
Firrna honi Piv.cizlo dokl. CPH 347200 Starna
ar, symbal 20102025 Uhradit CZE, 2000000
&
Inéno F.onst, symbal 0379 Objednavky
Uice Frobond 4550 Stiedisko 0
— Zekdcka) 0 Dat vystaveri| 24.10.2016 =
g ioovi at.wystaveni 24.10.
PSCMEstn 76312 | Vizovice Forma thvady prevadem Doty i : Furkee
stat [cZ |[Ceska republika . - = Diat.zplatnosti| 24.10.2016
2 Zpiizob dopravy| E-mail . B Hledéni
DIC |CZ14141414 Q| CRPnegiiténg o dod listu LEHECRInnozy 410.2016 |[ ]
. Dat objedniwky
Banka/Kad E.objgdnavky .
; i D atum dodani
i (e &.objedn. -
U&et/SSpmb - Typ DPH 41 K.6d plnéni
IBAN Typ doklady

MeEna “<F Koz 1.0000 1

Polozky| Detai .| Detailll. | Koneéng piijemce FA | Celkové Sdstky | Paznamka | Obaly | Uhrady | Zatétavani | Pilahy | Splétky | Kontrolni hiageni|[¥] Zadgtovat do deniku

QP4 - + || = v Polozek: 1 Sleva za polozly Setfidit pol. Odpotet zaloh [Chi+2] Zadawani cen s DFH
Polozky: Text [T Tewi.
MJ PocetMJ Cena MJ CZK %DPH Sleva% Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
a a
Text MJ PocetMJ CenaMJC X% Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
Z4loha - doklad & 00000007 1,000 1652893 2% 16652893  20000,00 a a
«
< >

[Ins]Pidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]5mazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Pozndmka [FE]Daléi zdlozka

22 - Alternativni firma Géetnictwi[2016)

V ucetnim deniku se automaticky zobrazi tabulka s pfednastavenou predkontaci pro zauctovani. Pokud
chcete doplnit analytiku, popfipadé opravit Gctovani pak dvojstiskem Ctrl+Enter opravte zapis.
Klavesou Insert pridejte dalsi GCetni zapis a to preuctovani zalohy.
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Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:
MD D Castka
311 604 16528, - zaklad
311 343 3472,- DPH
324 311 20000, - preuctovani zalohy
Zali¢tovani vydané faktury = B
Firma | Detail|. | Detal Il | Fakturace | Konedng pfij | 4 Eislo skupiny 59 Celkem 20 000,00 oK &
IE [14141414 [Ins]Nova [Chl+Ent. ]Oprava Zdioj/daklad | <FY> 20102026
Starmo
Firrna | Moani Daturn | 2410 2016
Text [Maoni Hledani
I
me.nn Zobrazit zdroj
Ulice | Roubens 4587
L (e 12 V'ZD"":B_ Celkawé Eastky zdrol dokladu
Stat 2 | Ceskdrepublica Zékladri sazba Zaklad/DPH| 1652800 347200
DIC CZ14141414 C, | CRP-nezjisténo Snizens sazha Zaklad/DPH
Banka/F.ad O=vobozeno/mimo DPH
[IEet/55mb
|BAk W
< »
Polozky skupiny | Pognamka | Pfilahy
C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol  Datum z4 Text Castka v CZK [ ~
137 311 G04 202026 20102026 24102016 Trizba 16 523,00
138 311 343 202026 20102026 24102016 DPH 21% 3472,00
I IREBIT = an 20102025 20102026 24.10.2016 Preditovani zalohy 20000,00
v
< >
Dl ||| = A PoloZek: Funkce Faontrala obratu Fienést text
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polodky
22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016)

4

Uhrada faktury

V knize vydanych faktur musite provést Uhradu této faktury. Kliknéte na tlacitko uhradit Banka, zapiste
Cislo faktury a zobrazi se dialog pro zalctovani. Zapisem do editacnich fadkd upresnite podminky
Uhrady (datum, doklad, &astka,...). POZORM! Uhradu provedte, ale NEUCTUIJTE do deniku (Uhradu
jsme jiz zalGctovali pfimo v deniku 211/324). Jinak vam nebude souhlasit saldokonto. Zruste tedy
pfiznak vV Zafadit Uhradu do deniku a potvrdte OK.
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d) Konecny danovy doklad s vycislenim nedoplatku
ZPET 7/9

Zhotovili jsme objednany nadbytek a nyni je tfeba vystavit konecny damovy doklad s vycislenim
nedoplatku. V seznamu vydanych faktur kliknéte na tlaCitko PFidat fakturu a standardnim zplsobem
vypliite vSechny Gdaje. Nezapomenite na typ DPH 41 Il (Uskutecnéna zdanitelna plnéni v tuzemsku).
Celkova Castka je 50000,- vCetné DPH, zaloha byla 20000,- v¢etné DPH, zbyva k Uhradé 30000,- K¢.
Zaskrtnéte tedy vV Zadavani cen s DPH a vypliite Udaje faktury. PficemZ musite zvIast' rozepsat
fadky — zalohové zaplaceno -20000,- K¢, a cena celkem 50000,- KE. Pak potvrdte OK a dostanete se
do deniku pro zaucCtovani této faktury. V GCetnim deniku se automaticky zobrazila tabulka
s predkontaci pro zalUctovani této faktury.

Faktury vydané - Pridani faktury = =
Firma | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Koneéng piij | *1* | Gislo faktury | 20102027 Celkem CZK 30 000,00 oK
IC 13141414 [Ing]Mawa [Chri+Ent J0prava Zaklad 24 752,00 =
FimalMon Pitv.islo dokl. (DPH| 520800 S
‘ar. symbal| 20102027 Uhradit CZK. 30 000,00
=
Inéno Konst. spmbol| 0379 Objednévky
Ul Froors 4587 Stfediska) 0
— cakézkaD Dt vystaveri| 24.10.2016 e
= To— atvystaveni| 24,10,
PSC/MEstn 76312 | Vizovice Forma thvady prevaden B t _'r'l 1 e |G Furkoe
: . ; at.splatriosti) 24.10,
S8t L2 | Ceskd republica Zpiisob dopravy E-mai e Hiedini
DIE|CZ14141414 O, | CRP-neziisténo P Daf.povinnast 24.10.2016 |[]
o Dat objednawvky
Barkaskad C.objgdnvky =
Dratum dodéani
i Plre.¢.objedn.
Haet/SSymb - Tup DPH| 41| G Kéd plnini
IBAN Typ dokladu

Miéng “2k Kurz 1.0000 1

Pologky | Detail || Detailll. | Konetng pifjiemce Fa | Celkové Sdstky | Pozndmka | Obaly | Ubrady | Zadétovdni | Piloky | Splatky Kontralni higgeri [¥] Zatétovat do deniku

Q| - | - ' Folozek: 2 Sleva za polodky Setfidit pol Odpaéet zaloh [Chrl+Z] Zadavani cen s DPH
PoloZky: Text COTesi =~
MJ PocetMJ) Cena MJ CZK 2DPH SlevaX Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta

a a
w
Text MJ PocetMJ CenaMJLC X Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hm ~
M &bytek 1.000 413223 2% 4132231 5000000 0 a
Zaplacend z4loha 1.000  -1E6528,93 2% 1652893 -20 000,00 0 a
«
v
< >

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Dalii zalozka

22 - Alternativni firma dcetnictvi[2016)

Zapis v polozkach vydané faktury bude:
nabytek 50 000,- (cena vCetné DPH)
zalohové zaplaceno -20 000,- (zaloha vcetné DPH)

ProtoZe jsme zaskrtli vV Zadavani cen s DPH systém MRP K/S &astku automaticky rozpoditd na zéklad
a dan a zapisy budou vypadat nasledovné:

nabytek 41 320,- DPH 8 680,-
zalohové zaplaceno —16 528,- DPH -—3472,-
24 792,- 5208, -
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Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:
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MD D Castka
311 604 24792,- zaklad
311 343 5208,- DPH
Zatctovani vydané faktury - B
Eirmna | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Konedni piij. | Bislo skupiny ECIT Celkem 30 000,00 oK. ~
IE [14141414 [Ing]Nova [Chl+Ent. |Oprava Zdroj/doklad | <Fv>20102027 =
Starmo
Firma| Moni Datum |24.10.2015
Text | Moni Hledani
I
me.nn Zobrazit zdroj
Ulice | Roubens 4567
PSC/Mzsto 76312 e Celkoweé Eéstky 2ol dokladu
Stat |C2 | Ceska republika Zakladni sazba £aklad/DPH 24 732,00 5 208,00

DIC | C214141414 0\ ERP-nezjifténo SniZend sazba Zaklad/DPH

Banka/F.ad O=vobozeno/mimo DPH
[lEet/55mb

|BAMN
£

Polozky skupiny | Pognamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par_symbol Datum za| Text
» :l m G04 2002027 20102027 24.10.2016 Tréba
EDIT 311 343 20102027 20102027 24.10.2016 DPH 21%
£
2 | = A PoloZek: Funkce F.ontrola obratu

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Poloiky

22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016])

Castka v CZK [ ~
24 752,00
5 208,00

>

Fienést text

Pokud je zalctovani v poradku, potvrdte OK.

e) Uhrada nedoplatku

Obdrzeli jsme vypis z banky a nyni musime o této Uhradé uctovat.
vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypis(.

ZPET 7/9
Kliknéte na tlac¢itko Bankovni

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pridejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyZ vas systém upozorfiiuje, Ze nema zadné polozky, protoZe je

budete zadavat snadné&jsim zplsobem a to pomoci tladitka PFidat polozku.

Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z GCtu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a

postupné je vSechny prolctujete.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu

faktur na prislusnou fakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a potvrdte OK.

Daoklad &.; 200102027
Firma: Moni
Doklad celkern: 30 000,00 CAK

Datum woztaven: 24 1020016

£obrazit doklad

Datum Daklad
24.10.2016 |

[
Lhgtava ubradit « 2K,
30 000,00

Castka v CZK
| 30 000,00

3
Castka v méné Gt
30 000,00

Ména (2K Ky 1.0000

Bank.ufet |1231 23/0100

Zaradit (hradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, Eastka / Ciselné fady

V deniku se automaticky zobrazi tabulka pro zauctovani i s prednastavenou predkontaci Ucetnich
zapisQ. Pokud tuto predkontaci nechcete vyuzit, pak pomoci klaves Ctrl+Enter opravte dle potreby.

Firma | Detaill. | Detail Il. | Fakturace | Koneéng pi. | * | * | &g skuipiny £0
IE 14141414 FY | InsNova [Cl+Ert [Oprava Zdtoi/doklad | <Fv>20102027
Firrna | Mo Daturn | 24.10.2016

Celkem

20 000,00

Starna

Text |M0ni

Hledani

Jméno
Ulice | Roubens 4587
PSC/Mesto 76312 | Vizovice |

Celkawé Eastky zdraj dokladu

Zobrazit zdroj

Stat L2 | Ceskarepublika | = Zikladni sazba Zaklad/DPH| 24 792,00

5 208,00

DIt [cZ14141414 | Q| CRP-neziisténn Srisens sazha Zaklad/DPH

Banka/F.ad | | Ogvobozeno/mimo DFH

[&et/5Symb | |
IBAM

Palogky skupiny | Pogndmka | Pfilohy

C.z4p. M4 dat Dal Doklad
p e 604 2moz027
141 31 343 20102027
EDIT 2212001 311

Datum z4| Text
24102016 TrZba
24102016 DPH 21%
24102016 Ukrada

Par.symbol
20102027
20102027
20102027

Castka v CZK [ ~
24 792,00
5 208,00
30 000,00

EI = | - EIEIEIEIEI ~ Pologek:

[Ins]Piidat [Ctrl+Enter] Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F&]Dalsi zdlozka [Alt+P] Polozky

| Funkce ||Koﬂtmla Dbratu|

Prengst kext

22 - Alternativni firma dG&éetnictvi[2016])
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7/10. Zahranicni faktura

Zadani: Slovenska firma Norpal si u nas objednala zbozi v hodnoté 100 EUR. Vystavili jsme jim na
toto zbozi fakturu s kurzem pro tento den 1 EUR=27 KC.

a) Vystaveni danového dokladu (zahranicni faktury)

Kliknéte na tlacitko Faktury » Vydané, zvolte pridat predfakturu a zobrazi se formular faktury.
NejdFive zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se nacte i se
vsemi Udaji. Jinak je nutné doplnit celou adresu rucné klavesou Insert popf. kliknutim na tlacitko
rucka, se tato adresa automaticky uloZi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad,
zvolte si prislusnou Ciselnou Fadu faktury. Dopliite vSechny Udaje a midzete prejit k zadavani polozek.

Faktury vydané - Piidanf faktury = =
Firma | Detaill. | Detailll. | Fakturace | Koneénj piii | * 1* | Cislo faktury | 20102028 Celkem CZK 270000 oK
IC 54854852 [IrsNova [CEnt Jprava Zéklad 2700,00 =
FirmaNorpal Piv. &l dokl DPH SEE
Var. symbal 20102028 Uhradit CZK, 2 700,00
3 Celk.zahr. ELR 100,00
& B
Jména KD”SSL S”;“T' 33?9 Obijednavky
tredisko b
Ulice | Dolna 3551
= Zakazkal 0 Dt wystaveri| 25.10.2016 =
& I at.vpstavenl LT
PSEMEstn Bratizlava R et i evadem LIat . : E
Gtat 5K || Slovensko . - = Diat.zplatnosti| 25.10.2016
Zpiizob dopravy| E-mail . h 2510.2016 Hledan
DIE | SK54E54852 Q, | CRPnegjisténa il dod listu Cemnoznnosy 10 O
. Y Drat.objednévky
Banka/kod P'” e Ea‘;y Daturn dodéni 25.10.2016
[l&et/5Symb Crv..objedn. . - c
- Typ DPH 43 58 Kod pinéni 0 |58
IBAN Typ doklady

Ming EUR | S kue  27.0000 1

Polodky| Detail || Detailll. | Konedn piijemes Fa | Celkové Sastky | Pozndmka Obaly | Obrady | Zaddtovan| Prilohy | Splétky | Kontralni kiggeni [¥] Zatétovat do deniku

? || - | - v PoloZek: 1 Slewva za polodky Setiidit pol Odpotet zloh [Ch+Z] [ | Zadéwéni cen s DPH
Polozky: Text [ Teutt.
MJ PocetMJ CenaMJ EUR %XDPH SlevaX Celkem EURTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
Z |0 a
Text MJ PocetMJ CenaMJE % Sleva ! Sleva M. Celkem be::lkem EUR Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
Zhod 1.000 100,00 100,00 100,00 2 a a
*
£ >

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]5mazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F&]Daléi zalozka
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Vzhledem k tomu, Ze se jedna o zahraniCni fakturu a potfebujeme ji zahrnout i do vypoctu
souhrnného hlaseni k DPH je tfeba splnit tyto podminky:

1. Do kolonky Datum danové povinnosti zapiste takové datum, za které je souhrnné hlaseni
odevzdavano.

2. Do kolonky Typ DPH musite pomoci tlacitka rucka vybrat néktery z ,unijnich® typl (napft.
43,44,...)

3. Po vybrani unijniho typu DPH systém automaticky zpfistupni polozku Kéd plnéni (0,1,2,3,...)
Ktery miZete opét vybrat pomoci tlacitka rucka.

Kody plnéni pro souhrnné hlaseni k DPH = =

Kad Popiz plnéni S _
B 0 Dodéni zbod dojiného Slenského statu ozobé registrované k dani v jiném Slenském staté (§13odst,2)

1 Ffemizténi obchadniho majetku platcem da jiného dlenského statu (5 13 odst 6 z8kona)

Frewvzit
2 Dodani zbodi uvnitf Ozemi Evropzkého spolecenstyi formou tFistranného obchodu (8 17 z8kona)

3 Poskytnuti sluzby 5 mistem plnéni v jiném Slenském staté podle § 9 odst.1 zakona

€ >

Enter Prevzit

4. U adresy odbératele, kterého jste uvedli na dokladu musi mit v Adresafi spravné nastaveno
DIC. Musi zadinat dvouznakovym kdédem stitu nasledovanym samotnym DICem (napf.
DE123456789).

5. Dale vyplrite kolonku Ména a Kurz a pak mizete prejit k zadavani polozek faktury.

6. Jednotlivé polozky (fadky) dokladu, které maji byt zahrnuty do souhrnného hlaseni musi mit:
® Sazbu DPH 0% - osvobozeno (sloupec % i DPH MJ jsou prazdné)

* Ve sloupci TYP uvedte takovy typ, ktery ma v Ciselniku typl polozek ve sloupci DPH
hlaseni nenulovy kéd

Typy poloZek - O
Seznam| Filtr [Bez filw] »
£avit
K.od Popiz poloZky Souhmné hli ReZim pren.da »
MT  Mabilni telefony - od 01.04.2015 Mesledovat 14
0 Odpady [Redim preneseni danove pov. $32c | Mezledowvat e
OB Obiloviny a technické plodiny - od 07.04. 2015 M esledoyat 12
F<  Prenogna zafizeni pro autom.zprac.dat-od 1.4.2015 Mesledowvat 16
S Shizby M esledowat
T  Stavebni prace[Redim prenezeni dafpov. $92e]  Mesledowat 4
W Videohemi konzole - od 01.04.2015 MHesledowat 17
2] Zbosi Zhosi 9
< >
4 || - oA
Enter Pfevzit Ins Pfidat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat
22 - Alternativni firma déetnictyi[2016]

Pokud polozky faktury nepotfebujete evidovat ve skladu, zapiste je standardnim zplsobem. To
znamena, vypiste celou fakturu i s texty a ¢astkami a zaUctujete do Ucetniho deniku. Jestlize zbozi
evidujete ve skladu, pak stiskem tlacitka Sklad zvolte pozadovany Ukon a dostanete se do skladu na
vystaveni vydejky. Po zapsani vSech dajl faktury potvrdte OK.
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b) Zauctovani a tisk zahranicni faktury i

V deniku se zobrazi tabulka pro zauctovani i s prednastavenou predkontaci Ucetnich zapis(.

Fima | Detaill. | Detail ll. | Faktwrace | Konednj pfi. DI‘ Eislo skupiny EDIT Celkem 270000
IC | 54854852 [Ins]Nové,[CtlHEnt.]Dplava Zdioj/daklad | <FY> 20102028
Firra| Morpal Diatum | 25.10.2016

Text |anpal

Jméno

Ulice | Diolna 3551
PsCiMesto | Bratislava | Celleas Besliy =) dakldy
Stat EF'WEHSKD | Zakladni sazba Zaklad/DPH

DI | SKE4B54852 |G, CRP-nezjisténa SriZend sazba ZaKlad/DPH
Bankatad | | Osvobozeno/mimo DPH 2700,00
[Izet/5Symb Il

|BA&M

Palodky skupiny | Poznamka | Ffilohy

C.zap. Madati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text Castka v CZK  Cell
P- EDIT LR G04 20102028 20102028 25102016 Tréba 2 700,00

>

<
EI =1 | = EIEIEIE”ZI - PoloZek: | Funkce ||K-:-ntrc-lanbratu|

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni irma Gcéetnictvi[2016]

Potvrd'te OK a miZzete prejit k tisku faktury, popf. ulozeni do souboru, ¢i odeslani mailem.

Wiztupni zestava Predloha wistupni zestawvy Z it

Faktura |EI‘I Faktura
Faktura se zadctovanim

Frediaktura Wibér dokladd

Oprav.dan.d.[Dobropiz) o .
Oprav. da, d.[vubopis) (@) Aketudlni Faktura & 20102028

Dodaci list () Wpber Gislaod 20102028 do 20102028

Pokladni doklad s
Uparminka () Wibér data wyst. od D1.01.2006 g 25102016 M aztaveni

|lpominka hromadna o .
Odsouhlaseni 2Gstathn (Wb dle fitru

Seznam fakbur

Seznam fakbur £ dhradami
Seznam faktur & pologkami
Seznam fakbur & poloZkamill.
Seznam faktur se splatkami E ditorat
Zapocet Fakbur

Cazove rozlideni

Faktura we formatu InHouse
Likwvidacni listek

Spotfebni a "EKO" dané Smazat
Faktura we formatu 1SDOC

Do zouboru

Email

F.opirowat

. y F k
FPocet kopi SIS

Waolitelné zestawy | 1 = Sprava

22 - Alternativni firma acetmictyi[2016]
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c) Uhrada zahranié¢ni faktury s kurzovym rozdilem

ZPET 7/10

Obdrzeli jsme vypis z banky a nyni musime o této Uhradé uctovat. Kurz pro tento den je 1 EUR=26
KC. Je tfeba vylctovat i kurzovy rozdil. Kliknéte na tlaCitko Bankovni vypisy a dostanete se do
seznamu bankovnich vypis(.

Zadani bankovniho vypisu rucné

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pridejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyZ vas systém upozorfiiuje, Ze nema zadné polozky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplisobem a to pomoci tlacitka PFidat polozku.

Import vypisu z banky
Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z Gctu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a

postupné je vSechny prolctujete.

Uhrada z knihy faktur

Tento zplsob Uhrady vyuzijeme pro nas priklad.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na prislusnou fakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.

Faktury vydané = B
Seznam | Filtr [Bez filtu] Zaznami: .
Zaviit
DPHKH Cislo Yar.symbol Dat vystaw Firma Celkem CZK  Uhradit CZK Dat g ~
20102023 20102023 24102016 Jan Mowvék 505,00 24100
20102024 20102024 24102016 Moni 20 000,00 24102 .
20102025 20102025 241020016 Moni 30 000,00 24100
20102026 20102026 24102016 Moni 20 000,00 24100 E $
20102027 20102027 24102006 Moni 30 000,00 24100 b
b
201300001 201300001 20042013 Jan Mowak £ 324,00 20042 Hledani
201300002 201300002 24042013 Jaromir Koudelka 367200 24040 Funkoe
201300003 201300003 28.04.213  Jaromir Koudelka 363,00 26.04.; _‘
201300004 201300004 11.052013  Moni 20 000,00 1105 Hystupy
201300005 201300005 23.05.20013  Moni 16 300,00 23052 .
Seznam Uhrad
< > Uhradit
Palozky Fakbury Banka
Text MJ Podet MJ Cena MJ Sazb: Sleva : Sleva M. Celkem Typ pol. St T Pokladna |
b Zbai 1.000 100,00 100,00 2 0 . -
Kurzonwp rozdil
Zapodet
Interni doklad
Tisk
Faktura
Pokl. d.
< >

SR RN S SR RS R Pfidat predf. Pridat fakturu [] Piidéwat s profilem

[Ctrl+Enter]Opravit [Ins]Pfidat [Ctrl+Ins]Pfidat predf. [Ctrl+Del]Smazat [Ctrl+MN]Mezadié.doklady [Ctrl+Shift+F]Mabidka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Pfi Uhradé faktury je vsak jiny kurz EUR
(1 EUR=26 KC), proto je tfeba nastavit novy kurz pro Uhradu. Kliknéte na tlacitko rucka (u mény a

kurzu).

Doklad &.: 20102028 Zobrazit doklad

Firrma: Morpal
Doklad celkern: 2 700,00 C2K

100,00 EUR:; kurz 27 0000001000000
Dratum vestaven: 251002016

Dratum Daklad
B 102016 | | B

Castha v CZK Zlistava uhradit v CZK,

| 270000 270000

3
Castka v méné Oéy  Zistdwd ukradit w EUR

270000 100,00 (4stha v méné dokl,

Ména| E2K |K_|_,|[2| 1.0000 1 |

Bank.iéet |123123/0100 | [

Zatadit (hradu do denilu

[F4] Ména, Kurz, &dstka / Ciselné fady

Zobrazi se tabulka, kde zapiSte novy kurz a kliknéte na tlacitko Pfepocitej do CZK a potvrdte OK.

i} éna Kurz| 1 |

Csstia v méné dokladuEUR | 100,00 | Prepoditej do CZK |

Castka v tuzem.méné CZF, | 2 EEIEI,EIIJ| | Prepodite) do ELIR |

22 - Alternativni firma dcetnictvi[2016]
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Castka k Uhradé se prepolitd podle nové nastaveného kurzu. Potvrdte Uhradu OK a provedte
zauctovani do deniku.

Doklad &.: 20102028 Zaobrazit doklad

Firma: Morpal
Doklad celkern: 2 700,00 CZK
100,00 EUR; kurz 27.000000/1.000000

Datum woztaven: 251020016

Dratum Daklad
25.10.2016 |

Castka v CZK Lhgtava ubradit « 2K,
| 280000 270000

3
Castka v ménd Gty Zdstéws uhradit v EUR
2600,00 10000

Castka v méné dokl.
Ména C2K |kl 1.0000 1| 100,00

Bank.aet [123123/0100 | 15

Zaradit (hradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, Eastka / Ciselné fady

Zobrazi se dialog pro zalctovani i s pfednastavenou predkontaci cetnich zapist. Potvrd'te OK.

Fima | Detaill. | Detaill. | Fakturace | Kanenp pii, [ <]+ ] Eislo skupiny 5 Calkem 2 700,00 0
IC 54854852 B InsiNova [CikEnt 0pava | Zisdaklad | <FY>20102028 -
Firna Maorpal Datum | 25102016

Test |N-:-r|:-al

Starno

Hledani

Jméno
Ulice | Do 3551
PSC/Mesta | Bratislsva | Celkaé Eastiy zdhai dokladu

Stét 5K | Slovensko | = Zékladri sazba Zaklad/DPH
DIC 5k54E854852 "g_l CRP-nezjisténo Snifend sazba Zaklad/DPH

Banka/Kad | Osvobozeno/mimo DPH 2 700,00

Zobrazit 2draj

Uget/SSymb Il
IBAN

Polodky skuping | Pozndmka

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text Castka vy CZK [ ~
3 S Al | G04 20102028 20102028 25102016 Triba 2 700,00
EDIT 2214000 311 20102028 26102016 Uhrada 2 E00.00

£
== EIEIEIEIEI - Poloek: | Funkce ||Kngtmla0bratu|

[Ins]Pridat [Ctri+Enter] Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Fe]Dalii zalozka [Alt+P] Polozky
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d) Prouctovani kurzového rozdilu ﬁﬁ

Nyni je tfeba jeSté prolUctovat kurzovy rozdil. Najed'te si do seznamu vydanych faktur a vyhledejte
prislusnou fakturu. VSimnéte si, ze vznikl nedoplatek (kurzovy rozdil), ktery je tfeba prouctovat.
Stisknéte tlacitko Uhradit — Kurzovy rozdil.

Zaznarnii;
Cizlo Yar.zpmbol D at.vpstaw: Firma Celkem CZK Uhradit CZK Dat_ s ~
20102023 20102023 24102006 Jan Novik B05,00 2410
20102024 20102024 24102006 Moni 20 000,00 2410,
2002025 20102025 24102006 Moni 20 000,00 2410
20102026 20102026 24102006 Moni 20 000,00 2410
20102027 20102027 24.10.2006 30 000,00
2010 20710 20102076 k e 0]
201300001 201300001 20042003 Jan Movik 5 324,00
201300002 201300002 24.04.20013  Jaromir Koudelka 387200
201300003 201300003 28.04.2013  Jaromir Koudelka 363.00 -
201300004 201300004 11.05.2003  Moni 20 000,00 05 Hpstupy

201300005 201300005 23.052003  Moni 16 300,00 052 .

< Uhradit

Polozky Fakbury Banka
Text MJ Pocet MJ Cena MJ Sazbz Sleva ! Sleva M. Celkem Typ pol. 5t Pokladna

b Zhodi 1.000 100.00 100,00 2 0

Furzov) rozdil

Zapocet

Interni doklad

Tigk
Faktura
Pokl d.

< Turbo
EIIE“Z‘E”:”;'E“E‘ | Ffidat predf. || Fiidat fakturu | [ Pidavat s profilem

[Ctrl+Enter]Opravit [Ins]Pfidat [Ctrl+Ins]Pfidat predf. [Ctrl+Del]Smazat [Ctrl+MN]MNezaié.doklady [Ctrl+Shift+F]MNabidka filtrd [Ctrl+ Shift+0..9]Filtr

22 - Alternativni firma Géetnictyi[2016)

Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu, ktery zkontrolujte popt. opravte a potvrd'te OK.

Doklad &.: 20102028 Zobrazit doklad
Firma: Morpal -
Doklad celkem: 2 700,00 CZK
100,00 EUR; kuwrz 27.000000/1.000000
Datumn wystaveni: 25102016

Dratum Doklad

EE10.2015 | E

Eastka v CZK Ziistéva ubradit v C2K
10000/ 100,00

3
Castha v ménd Zlztava uhradit « ELIR
0,00

Ména| EUR |Ku,2| 25,uuuu| 1 |

Zaradit Uhradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, castka / Ciselné fady
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A ihned se nabidne doUctovani kurzového rozdilu k tomuto dokladu.

Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:

MD D Castka

311 604 2700,- fakturovana Castka
221 311 2600,- Uhrada s jinym kurzem
563 311 100,- kurzovy rozdil

Eima | Detaill. | Detai II. | Faktuace | Kenenj piii. | 1" | (o skuping Bl Colkem 2 700,00 oK

I |54854852 [Ins]Nové,[EtrI+Ent.]Dprava Zdioj/daklad | <FY> 20102028
Starn
Firma | Morpal Daturm | 25102016

Test |anpa| Hledani

Jméno ; .
Zobrazit zdroj

Ulize | Diolng 3551

. . =
PSC/MEsto Bratislava | Celkavé Eastiy zdhoj dokladu
Stat |SK | Slovensko |3 7 2kladni sazha Z3klad/DPH

DIC | 5K54854352 |G, CRP-nezjiténn Snifend sazba Zaklad/DPH
Barka/Kod | Osvabozenodmima DPH 270000

[Izet/S5umb
|BAM

£

PEologky skupiny| Poznamka | Filohy|
p. Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text Castka v CZK [ ~
| 311 G04 20102028 20102028 25.10.2016 Tréba 2 700,00
144 221001 311 20102028 25102016 Ohrada 2 B00.00
EDIT BEB3 an 20102028 25.10.2016 KFurzow) rozdil-ztréta 100,00

<
I EIEIEIEIEI -~ Polodek: | Furkce ||Kontrolanbratu|

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F41Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Poloiky

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016])

Nyni je zahrani¢ni faktura kompletné zauctovana.
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7/11. Danovy dobropis
ZPET 7/11

Zadani: Firma Alfa si u nas objednala Komodu za 3700,- K& bez DPH. Vystavili jsme na toto zbozi
fakturu. Z dlivodu opravnéné reklamace jsme pak vystavili na tuto fakturu dobropis.

a) Vystaveni faktury a zauctovani v deniku

Kliknéte na tlacitko Faktury » Vydané, zvolte pridat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdrive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adreséafi, ihned se nacte i se véemi
Udaji. Jinak je nutné doplnit celou adresu rucné klavesou Insert popt. kliknutim na tlacitko rucka, se
tato adresa automaticky uloZi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad, zvolte si
prislusnou Ciselnou fadu faktury. Dopliite vSechny Udaje a mlzete prejit k zadavani polozek.

ZKONTROLUJTE, zda mate vyplnény vSechny nasledujici Udaje, aby se doklad spravné nacetl do
kontrolniho hlaseni:

- DIC odbératele (ve spravném formatu)

- Datumy (vystaveni, dafové povinnosti,...)

- Typ DPH (u vydanych tuzemskych faktur typ 41)

Pokud polozky faktury nepotfebujete evidovat ve skladu, zapiSte je standardnim zplisobem. To
znamena, vypiste celou fakturu i s texty a ¢astkami a vyuctujete do UcCetniho deniku. Jestlize zbozi
evidujete ve skladu, pak stiskem tlacitka Sklad zvolte poZzadovany Ukon a dostanete se do skladu na
vystaveni vydejky a nasledny pienos do faktury.

Faktury vydané - Piidani faktury = =
Eirma | Detail |, | Detail ll. | Fakturace | Koneérg piii | 41> | Gislo faktury | 20102029 Celkem CZK. 4 477.00 K
IC | 44444444 [Ins]N v [Chl+E nt J0prava Z4klad 3700.00 =
Fimal Alfa Teplice Piv.&islo dokl DPH 777.00 e
Yar. symbol| 20102029 Uhradit CZF, 4 477,00
=
I K°";t' 3}:";”' 33?9 .
ot ;
Ulice fefiskn Sklad
Zakazka 0
Dat.vystaveni 25.10.2016

PSC/Mésto 75351 || Teplice nad B edwvou

Forma dhrady | prevodem ) Funkce
. . ; Dat.splatnosti 25.10.2016 | ©5)
Stét |02 || Ceskd republia Zptisob doprawy|E-mai ou D . Hiedani
DIt | (244444444 Q| CRP-neciiiténc Cislo dodlistu af.pavinnast| 2510 2015 [ ]
- . Dat. objednavky
Bankaskad Komerdni banka, a.s. oo . objgdnavky D atum dodéni
atum dodanl
Uéeugg}.mh 1161156369 P ¢ .objedn. Ty DPH 41 Kad phind
IBAN Typ dokladu

tEna <k Koz 1.0000 1

Polozky| Detai .| Detaill. | Koneéng piijemcs FA | Celkové dstky | Poznamka| Obaly | Otrady | Zadétovani | Fiflahy | Splatky | Kontralni hlageni | [¥] Zat8tovat do deniku

P - + || = v Paolozek: 1 Sleva za polozky Setfidit pol. Odpotet zaloh [Ch+Z] [ | Zadéwvéni cen s DPH
PoloZky: Text ] Testr.
M) PocéetMJ) Cena M) CZK 2DPH Sleva% Celkem CZKTyp Stedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
a a
Text MJ PocetM) CenaMJC % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
Kaomoda 1,000 370000 2% 370000  4477.00 a a
«|
< >

[Ins]Pfidat [Ctrl+ Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Dalsi zdlozka

22 - Alternativni firma Gcetnictvi[2016)
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Ve faktufe mame zatrZeno vV Zauctovat do deniku, takZe potvrzenim OK, se automaticky dostaneme
na dialog zauctovani faktury do deniku.

Zauétovani vydané faktury = B
Eirma | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Konedni pfii |4 1" | go skupiny EDIT Celkam 447700 ok &
I |34444444 (InsiNova [Cl+Ent 0pava | Zogisdoklad | <FV>20102029 St_
orno
Firma | &lfa Teplice Datum | 25.10.2016
Text Alfa Teplice Hledani
e
mene Zobrazit zdroj
Ulice
PSC/MEsto 75351 | Teplice nad Bedvou Clkové Sastky zdhol dokladu
Stat £Z | Ceskd republika Zékladri sazba Zaklad/DPH 3700,00 777.00
DIC | C244444444 0\ CRP-nezjisténo SniZens sazba Zaklad/DPH
Banka/Kad | Komerdn banka, a.5. onoa Osvobozenadmirmo DPH
[18etSSymb 1161156369
|BAN v
£ >
Palogky skupiny | Pozndmka | Filohy
C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.spmbol  Datum z4 Text Castka v CZK [ ~
PI:' 3 G04 20102029 20102029 25102016 Tréba 3700,00
EDIT 311 343 20102029 20102029 25102016 DPH 21% FE7.00
W
£ >
? ek - A FoloZek: Funkce Kaontrala obratu Frenést ext
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F6]Daléi zalozka [Alt+P] Polozky
22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016])

”

b) Uhrada faktury B
ZPET 7/11

Obdrzeli jsme vypis z banky s Uhradou této faktury a nyni ji musime zauctovat.

Zadani bankovniho vypisu rucné

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pridejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyZz vas systém upozoriiuje, Ze nema zadné polozky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplsobem a to pomoci tladitka PFidat polozku.

Import vypisu z banky

Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z GCtu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a
postupné je vSechny prolctujete.

Uhrada z knihy faktur

Tento zplsob Uhrady vyuzijeme pro nas priklad.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na pfislusnou fakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a potvrdte OK.

Doklad . 20102029 Zobrazit doklad

Firma: Alfa Teplice
Doklad celkem: 4 477,00 CZK

Datum wystaveni: 25102016

Draturn Daklad

102018 | i)

Castka v CZK Zhzkava uhradit v C2K

4 477,00 4 477.00
At

Castka v méné Gt
4 477,00

Mna (2K Ky 1.0000

Bank.(éet |1231 23/0100

Zaradit dhradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, ¢astka / Ciselné fady

V deniku se automaticky zobrazi tabulka pro zauctovani i s prednastavenou predkontaci Ucetnich
zapist. Pokud tuto predkontaci nechcete vyuzit, pak pomoci klaves Ctrl+Enter opravte dle potfeby.

Eima | Detaill. | Detail Il. | Faktuwace | Koreéng piii | * % #io skuping g2 Celkem 4477.00 0k
1C | 44444444 [Ins]Nové,[CtlHEnt.]Dplava Zdraj/doklad | <Fv>20102023 —

Starno
Firma Alfa Teplice Diatum | 25.10.2016

Tent Ala Teplice Hiedari

Jméno
Zobrazit zdroj

Ulice

P5E/MEsto| 753 51 |Teplice nad Becvou | Celkivé Séstky zohojdokladu
Stat E“ Ceské republika | Zéakladni sazha Zaklad/DPH 2700,00
DIE | CZ44444444 | Q| CRP-neziisténe SriZend sazha Zaklad/DFH
Banka/Kad | Fomerdnl banka, a.s | |D'|':||J Osgvobozeno/mimo DFH
Uzet/55ymb | 1161156369 ||
IBAN

£

Pologky skupiny | Pognémka | Pilohy |

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par_symbol Datum za| Text Castka ¥y CZK [ ~
M LA E04 20102029 20102029 25.10.2016 Trba 3 700,00
147 311 343 20102029 20102029 25102016 DPH 21% .00
EDIT 221001 311 20102029 25102016 Okrada 4 477.00

<
EI =1 | = EIEIEIE”ZI - PoloZek: | Funkce ||K-:-ntrc-lanbratu|

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni irma Gcéetnictvi[2016]
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c) Vystaveni dobropisu

Z dlvodu opravnéné reklamace musime vystavit na tuto fakturu dobropis.

Kliknéte na tlacitko Faktury » Vydané a zobrazi se seznam faktur. Vyhledejte fakturu, na kterou
chcete vystavit dobropis, kliknéte na tlacitko Funkce » Dobropis. Systém se zepta, zda chcete do
nového dokladu prenést polozky ze zdrojové faktury. Potvrdte Ano a ihned se vytvoti nova faktura se
zapornymi Castkami (dobropis), ktera prevzala veskera data ze zdrojové faktury.

Eima | DetailI. | Detailll. | Fakturace | Kanetng piii [ <[> | Cisto taktury |20102030 Celkem CZK|  -4477.00
IC | 44444444 [Ins]N0vé,[EtrI+Ent.]Dprava Zaklad -3700,00 =
. - Sk
Fitmal &lfa Teplice Piv.&izlo dokl. ) DPH 7eran
oy, symbol 20102030 UhaditC2ZK -4477.00
Inéno F.onzt. zpmbaol 0379 Objednavky
" Strediska| 0 51
ice ; 3 Sklad
Zakazka 0 ] |
PSC/Mésto 753 51 || Teplice nad Betvou | Formya dhrady  pfovadem : @ Dat wystaveni| 25.10.2016 Funkce
. = = 3 = = Dat.splatnosti 25.10.2016 | &5
Stét |2 |Ceska republia | Zptisob dopravy| podtou Eh . p Hledani
DIE |CZ44444444 || cRPneziisténa Bislo dodistu Da"'po.wmfoﬂ -
o . Dat.objednéviy
Bankaskad | Komeréni banka, a.s. | |U1 oo £ abigdnavky Bt ek
Ust/3S5ymb | 1161156369 || Pl S O — ==
. Typ DPH 41 58 Kod pinéni "
IBAN Typ dokladu D! || D
Menal X [Dku_1.0000

Polozky| DetailI. | DetailIl. | Kanedn piiiemee F| Celkové éastky| Poandmka| Obaly | Ubrady | Zavétovani | Frilohy | Splétky | Kontrolni iageni | [¥]Zaétovat do deniku

E” - || -« || > || > || + || -_— ” FeiEs PoloZek: 3 ‘ Sleva za pologky | Setfidit pol. || Odpotet zaloh [Ch+Z] [ | Zadéwéni cen s DPH
PoloZky: Text |[FTEE | CdTesti. =~
MJ PocetMJ Cena MJ CZK XDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
[ ] 1o 30000 21% | agroo[ o |o | | v
Text MJ PocetMJ CenaMJC % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hm ~
Dobropis k faktufe & 20102029
ze dne 25.10.2016

F.omoda

[Ins]Pidat [Ctrl+Enter]Opravit

22 - Alternativni firma dGce

o Pienést do nového dokladu polozky ze zdrojové faktury?

Ano || MNe || Storno

Potvrdte OK a vytisknéte. Protoze se jedna o dobropis nepotvrzeny (D!), zatim jej nelctujte do
Ucetniho deniku a vyckejte na jeho potvrzeni.
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d) Potvrzeni dobropisu a zalic¢tovani do deniku ﬁﬁ

Obdrzeli jsme potvrzeny dobropis. Najdéte tedy v seznamu vydanych faktur pfislusnou dobropisovou
fakturu a provedte jeji opravu. V kolonce Typ dokladu zménte symbol na darnovy dobropis potvrzeny
(D), opravte datum danové povinnosti dle data na potvrzeném dobropise (aby se to spravné nacetlo
do DPH) a potvrdte OK.

Eira | Detaill. | Detailll. | Fakturace | Kaneéng pfii. | * ¥ | Gislo faktury | 20102030 B cekemtzk  4477m
IC 44444444 B InsINowa [Cl+Ent 10prava Zaklad -3 700,00 =
e . St
Firrna 2lfa Teplice Piiw. Gislo dokl ) DR e
Var. symbol| 20102030 Uhradit C2K) -4 477.00
Inéno Konst. spmbal 0379 Objednévky
Ulice Strediskao 0 S
a 3 Sklad
Zakizka 0 Y |
PSC/MEsta) 753 51 ||Teplice nad Bedvou | Forma thvady prevaden : :| Dat vystaveni| 26.10.2016
. . " : N = Dat.splatnosti 25.10.2016 | tFY
Sl E”Ceska republika | Zpiizob dopravy| postou B . p 5510201
DIC (244444444 | Q| CAPezjiténo Gislo dod listu Dai.povinnost | 25102014 |[]
- o Dat objednawvky
Eankalkad | Komerdni banka, a.s ||D1 oo C obigdnévky Dratunn dodéni
aturn dodant
Uzet/5Symb | 1161156369 Il ey ey =
= TupDPH 41 CE) Kéd plréni "0
IBAN Typdokladu D || D
ina 2K | Ekuz 10000

Polozky| Detai I, | Detailll. | Koneéng piiiemee Fs| Celkové éastky | Pozndmka| Obaly | Obvady | Zaiétovani| Pilohy | Splatky | Kentrolni hisen|

@ = || - EIEIEIEIEI i PaloZek: 3 ‘ Slewa za polozky

PoloZky: Text |Dobr0pis k faktufe & 20102029 Tegti. ™
MJ PocetMJ Cena MJ CZK 2DPH DPH SlevaX Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta

L I | | [ | | | || I | v

Text MJ PocetMJ CenaMJLC X Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hm ~

| Seffidt pol | Ocpoget 28loh [CtlZ] [ Zadavén cen s DPH

1,000 -3 700,00

Komaoda 21% -3700,00  -4477.00

Typ Mazew "
B &Zni dafiov) doklad

[ ] Opravni dafiov) doklad(dobropis] pot

D Opravnd dafov) doklad{dobropiz] neg

DF  Doklad o pouziti

a0 Opravny dafoey doklad

Prewzit

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+D

22 - Alternativni firma dcetnictyi[

072  Daklad pro opravu zakladu dané

i Opravn) dafovi doklad(vrubaopiz]

W Pobvrzeni izkopiz o vivozu zbog

Ziednodugeny dafoyy doklad

£

Enter Prevzit

Pak kliknéte na tlacitko Funkce a provedte zalctovani do deniku.
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Po oznaceni dobropisu jako potvrzeny, miZete provést zauctovani do deniku. Najdéte prislusny
dobropis v seznamu faktur a kliknéte na tlacitko Funkce » Zauctovani dokladu. Zobrazi se dialog
se zaUctovanim i s prednastavenou predkontaci Ucetnich zapisd.

Zalctovani vydané faktury = B
Firma | Detail | | Detail ll. | Fakturace | Koneéng pfij | 4 Cislo skupiny EDIT Celkem 447700 oK ~
IC | 44444444 [InsIMova [Ch+Ent J0pava | Zdifdoklad | <FV> 20102030 S_
tarno
Firma | Alfa Teplice Datum | 25.10.2016
Text |Alfa Teplice Hledani
I
mene Zobrazit zdroj
Ulice
PSC/MEsto 75351 | Teplice nfad Bedvau Celkowé éstky zehoi.dokladu
Stét | L2 || Ceskd republika Zékladri sazha Zaklad/DPH| 370000 777,00
DIC | CZ44444444 Q, | CRP-nezjisténo Snisens sazha Zaklad/DPH
Banka/K.ad | Fomerdnl banka, a.s. 0100 Osvobozenadmmims DPH
[1Eet/SSymb 1161156369
IBAN "
< >
Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy
C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text Castka v CZK [ A
PI:' KIN| 604 20102030 20102030 25.10.2016 Trba -3700.00
EDIT 311 343 20102030 20102030 25.10.2016 DPH 21% SFF7.00
v
£ >
2 e - A PoloZek: Funkce Kaontrala obratu Fienést ext
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polodky
22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016)

e) Uhrada potvrzeného dobropisu

ZPET 7/11

Obdrzeli jsme vypis z banky s Uhradou této faktury a nyni ji musime zauctovat.

Zadani bankovniho vypisu rucné

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pfidejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyz vas systém upozoriiuje, Ze nema zadné polozky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplsobem a to pomoci tladitka PFidat polozku.

Import vypisu z banky

Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z G¢tu stahnéte pfimo do programu. Bankovni
vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo na polozku a
postupné je vSechny prouctujete.

Uhrada z knihy faktur

Tento zplsob Uhrady vyuZijeme pro nas priklad.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na prislusnou fakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a potvrdte OK.

Doklad &.: 20102030 Zobrazit doklad

Firrna: Alfa Teplice
Daklad celkem: -4 477,00 CZK

Daturn vystaven: 25.10.2016

Doatum Daklad ok

102016 | [® =

Castha v CZK Ziistéva uhradit v CZK,

-4 477,00 -4 477,00
A&

Castka v méné Gt
-4 477 00

Ména| Lzk |Kurz| 1.0000

Bank et |1231 230100

£Zaradit dhradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, £astka / Ciselné fady

Ihned se zobrazi tabulka pro zalUctovani do deniku i s prednastavenou predkontaci UCetnich zapisd.
Pokud tuto predkontaci nechcete vyuzit, pak pomoci klaves Ctrl+Enter opravte dle potreby.

Fima | Detai |. | Detailll. | Fakturace | Koneéng pfi | 1" | San seuping 53
IC | 44444444 B/ (nsIMova [CHl+Ent [0 pravs Zdroifdaklad | <F>20102030
Starno
Firma | &lfa Teplice Datum | 25.10.2016

Test Alfa Teplice Hiedéni

Celkem -4 477,00 0

Jméno
Zobrazit zdroj

Ulice

PSCAMEsta| 753 51 |Teplice nad Bedvou | Celkové 8éstky zeioj dokladu
Stat E” Ceska republica | Zakladni sazba Zaklad/DPH -3 700,00
DI [CZ 44444444 | Q| cRP-neziisténa Srisend sazha Zaklad/OPH
BankasK.sd | Komeréni banka. a.s. | |D'I 0o Ozvobozeno/mimo DPH
[ldet/SGumb | 1161156369 i
IBAN

Polagky skupiny | Poznamka | Fiilohy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par_symbol Datum za| Text Castka v CZK [ ~
Ml A G04 20102030 201 02030 25102016 Tréba -3 700,00
150 311 343 20102030 20102030 25.10.2016 DPH 21% SFF.an
EDIT 221/001 311 20102030 25102016 Uhrada -4 477,00

£
[ ]fe[a = JEa]fer] Plozek | Funkes | Keniiola obratu

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]Vybrat [F&]Dalsi zalozka [Alt+P] Polodky

22 - Alternativni firma Géetmictwi[2016])
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7/12. Prijata objednavka s navaznosti na fakturu ;

ZPET 7/12
Zadani: Obdrzeli jsme objednavku od pana Koudelky na navrh nabytkové sestavy pro kancelar. Tato
objednavka byla hned piedana k vyfizeni. Cena za navrh 500,- K¢ bez DPH.

a) Vystaveni objednavky

Kliknéte na tlactitko Objednavky » P¥ijaté a dostanete se do seznamu pfijatych objednavek.
Pomoci tlacitka + nebo Insert pridejte novou objednavku. Pfi prvotnim zadani objednavky se nejdfive
zobrazi tabulka pro nastaveni Ciselnych fad objednavek.

Pak se dostanete do nové objednavky. Zapiste ICO dodavatele nebo kliknéte na vedlejsi tlacitko
(rucka) ¢imZ oteviete databazi vasich klientd. Vyberte poZadovanou adresu a zvolte PFevzit, tim se
dostanete zpét do nyni jiz ¢astecné vyplnéné objednavky.

Pfidani pfijaté objednavky = B
Firma | Detail |. | Detailll. | Fakturace | Konedni pii, | 4 * 3
i Cislo obj. |DBFPO0007 Celkem CZK 500.00 oK.
1€ |A00002 IneMava [Ct+Ent. 1Dprava Vyfizeno . 500,00
Stav Zaklad g
Firrna | J aromir K.oudelka i
Stredisko | bPH
i Zakizka |0 Celk.zahr. CZK. e
Ulice '"odavodni 6584 R el Kredit:-7750
PSEMeEstn 76001 || Zlin 1 Zpéisob dopr,
Stat L2 | Ceska republika Ve sprb,
DIc 0\ CRP-nezjifténo
Datum | 25.10.2016 Pi. Gislo
Barkask.od = '
[1Zet/S5pmb Dodaci Ihita
IBAM Sraluvni ceny | AND x2
Typ DPH 13 Ména LK Kurz 1.0000 1
Poladky objednavky | Dalsi informace | Koneéng piijemce obj. | Celkové Sastky | Pozndmka | Pfilohy
Oznadit polo. | | Oznatit vie | - +* | - Sklad [ Test ¢ Zadawani cen s DPH
Text MJ Pocet MJ Poé. rez CenaMJC % DPH CZK Sleva ¥ |Sleva MJ [ Cena MJ+ Celkem CZ 5
Graficky néwih 1.000 500,00 500,00 500,00
= |
£ >
21 Ctrl+Enter Oprava adresy Ins Mova adresa Alt+T Celkové castky Shift+ Ctrl+D Ceny s/bez DPH  Ctrl+R Preddefinované polozky Ct
22 - Alternativni firma déetnictyi[2016]

Podobné jako u faktur, mizete polozky zapisovat, dosazovat z Ciselniku preddefinovanych polozek
faktur a objednavek nebo ze skladovych karet.

Vyplnite vSechny Udaje a potvrdte OK. Objednavka se dostane do seznamu Vasich objednavek.



Ucetné informacni systém MRP K/S 112

b) Vystaveni faktury s propojenim na objednavky ‘ﬁ

Kliknéte na tlacitko Faktury » Vydané, zvolte pfidat predfakturu a zobrazi se formuldr faktury.
Nejdive zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se nacte i se
vsemi Udaji. Jinak je nutné doplnit celou adresu rucné klavesou Insert popf. kliknutim na tlacitko
rucka, se tato adresa automaticky ulozi do adresare. Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad,
zvolte si prislusnou Ciselnou fadu faktury. Doplite vSechny udaje a mlZete prejit k zadavani polozek.

Vzhledem k tomu, Ze tuto fakturu zapisujeme na zakladé vydané objednavky, kliknéte na tlacitko
Objednavky a systém vam nabidne zobrazeni objednavek pouze tohoto odbératele.

Firma | Detaill. | Detailll. | Fakturace | Konednj piij m Cislo faktury | 2010207 p—
IC 400002 [|nS]N0vé,[EtrI+Ent.]Dprava = aklad

Pirv.gislo dokl. || Kredi-7780 | DPH
20102031 Uhradit C2K

Firma Jaromit Koudelka

War, symbol

Inéno Fonst. symbal 0379 Eh Objednvky

. Stfedisko 0
Ulice |vodovodni 65844 &

Zakézka|D e
PSE/Msto 76001 | Zin = e J Dat vystaveri| 25,10 2016 | Fues

Farma dhrady| pfevodem

3 5 i g Dat.splatnosti 25.10.2016 | 45
S 2 |C88ka iEpile | Zpiizob dopravy| podtou S D p TET Hiedani
R | Q] cRPneziitino Cislo dodlstu ah.povinnost 2510

. D at.objednavky
Bankakod | |  objednévky

Draturn dodari

[IEet/S5pmb || Piive. & objedn. L ——
1BAN =, 5 TypOPH 41 Kadpnni |
MénaKurz

Polotky| Detai|. | Detailll. | Koneénj piijlemee FA| Celkové éastky | Pozndmka| Obaly | Ohrady | Zaudtovani| Pfilohy | Splétky | Kontrolni higgeni |[¥] Zatétovat do deniku
=~ [e] - [a] <] Poozek: ‘ Sleva za polozky | Seffidit pol. | Ocpotet zsloh [Cukz] [] Zadavan cen s DPH

PoloZky: Text | | []Texti.
MJ FPocetM) Cena MJ CZK %ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stiedizko ZakazkaHmotnost Skl karta

Text MJ PocetMJ CenaMJC % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn

4

[Ins]Pridat [Ctrl+Enter]Op

22 - Alternativni firma

@ Zobrazit objednavky pro odbératele/dodavatele zadaného + dokladu?

I | | Yiachno

Potvrdte IC a systém nabidne viechny objedndvky tohoto odbératele. Najedte na pfislusnou
objednavku a proved'te vykryti.
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V kolonce Vykryt je poCet objednanych kustl. Do kolonky Prevzit M] zapiste pocet, ktery je skutecné
ve fakture a zda se ma prevzit (ANO). Pak potvrdte OK a objednavka se natahne do faktury.

' piipadé karty zobrazowvat I Text objednavky h I []Zohledrit skutednp stay skladu, pokud je tento ddaj dostupnd

Doklad Datum Cislo k Text MJ Pocet MJ Cena MJ Ména DPH  ¥ykijt Prevzit MJ Prevzit Stav M
I- OBPOOOO? 25102016 Graficki néwrh 1.000 A00,00 CEK ME 1,000 | Ui AND

<

= /EE@ oK | Zawit

Mezernik Pfevzit/neprevzit fadek Ctrl+Mezernik Pievzit/nepfevzit objednavku Alt+Mezernik Prevzit/neprevzit vie Ctrl+F Hledani F3 Hledi

22 - Alternativni firma aéetnictvi[2016]

Text objednavky se dosadi do faktury a objednavka bude oznaCena jako vykryta. Pokud jiz
nepotiebujete zadavat vice polozek do faktury, potvrd'te OK.

Firmna | Detaill. | Detail Il | Fakturace | Koneéng piii. | || Cislo faktury | 20102031 Celkem CZK,
IC 400002 B/ InsINova [Ct+Ent [Dprava Zaklad
Starno

Firma Jaromit Koudelka P tislo dokl. . DFH
‘ar. symbol| 20102031 Uhradit CZK

F.onst. sumbal 0379
Stfedisko 0

Jméno Objednavky

Ulice |Wodovodni 65844 Sklad

Zakézka 0 Bl
PSC/Mesto 76001 | Zin 1 B i J Datvystaverni| 25.10.2016 | Rz

Faorma dhrady| pfevodem

3 5 i ; Dat.splatnosti 25.10.2016 | 55
Stat EHCeska republik.a I Zpiizob dopravy| podtou D p 5510901 Hiedani
pic | Q] cRPneziitino Bislo dodfistu amEszanney -5102006 | [

o Dat.objednavky| 25.10.2016
Barka/Kéd || { obiednévky| OBPDOO0?

Draturn dodari

e | Piiv.&.objedn, L .
1BAN =, 3 TypOPH 41 Kadpnéni ||
Ména Kurz

Polodky| Detaj |. | Detailll. | Koneénj piijemee F | Celkové éastiy | Pozndmka| Obaly | Obvady | Zaiétovani| Prilohy | Splatky | Kentrolni hiaseni|

[2][m][«] [~ [#][=] - Polozek: 1 I Sleva za polozky | Seffidit pol. | Ocpotet zsloh [Cukz] [] Zadavan cen s DPH

PoloZky: Texnt || | [ Testi.
MJ PocetM) Cena M) CZK ZDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta

I I | 1| Lo o I |

Text MJ PocetMJ CenaMJLC % Sleva . Sleva M. Celkem be elkem CZK Typ pol.  Stiedisko Zakazka Hmotn
Graficky navih 1.000 500,00 500,00 505,00

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Dalsi zalozka
22 - Alternativni irma acetnictyi[2016]
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c) Zauctovani do deniku

V deniku se automaticky zobrazi tabulka pro zaGctovani i s prednastavenou predkontaci Ucetnich
zapisQ. Pokud tuto predkontaci nechcete vyuzit, pak pomoci klaves Ctrl+Enter opravte dle potreby.

!

Firma | Detail | | Detail ll. | Fakturace | Konedéni piij. EE' Efsla skupiny EDIT Celkam
1C | A00002 [Ins]Nové,[CtrHEnt.]Elprcwa Zdroj/doklad | <FV>20102031
Firma|Jaromit K.oudelka Datum | 25102016

Text |Jar0m|'r Koudelka

Starno

Hledani

Jméno
Ulice | vodovodni 6584

. - =
PSE/Mésta 760 01 | Zlin 1 5] & sthy zdroj.dokladu
Stat |CZ | Ceska republika | B Zékladri sazba Zaklad/DPH
DIt [ Q| CRP-negisténs SniZens sazba Zaklad/DPH

Zobrazit zdroj

Banka/F.ad | | Oswvobozeno/mimo DPH

[IEet/S5umb Il
IBAN

Palodky skupiny | Poznamk.a

C.z4p. M4 dat Dal Doklad P&r.symbol Datum z4| Text Castkav CZK [ ~
pll3n sz 200203 2m02031 25.10.2016 Trzha 500,00
EDIT 311 343 20102031 20102031 25102016 DPH 21% 105,00

£
@Il ol =a] | Pooiok [ ks | oguonamen

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [ Ctri+Del]Smazat [F4]Vybrat [F&]Dalsi zalozka [Alt+P] Poloky

22 - Alternativni firma déetnictyi[2016]

Potvrzenim OK zaevidujete doklad v Ucetnim deniku a dostanete se zpét do seznamu faktur pfijatych.

Kdyz si opét najedete na tlacitko Objednavky pfijaté, uvidite, Ze nase zpracovana objednavka byla
oznacena jako VyfFizena.

2 Filtr [Bez filkru]
Bivchlé wwhledavani [ 1 Cislo abj., 2 1C. 2 Fima, 4 Datum, 5 Dod. hita, § Jména |

| | | | | |
Mabidka Cislo obj. IC Firma D atum Dod. Ihiit: Celkem CZ S5tay

Dipravit
Nab000D1  AOOOD 7 750,00 Vyfizeno =prav

Zanrit

i |k " Wyrizeno

44444444 Alfa Teplice 11.06.2013 Wyfizeno

OF1300002 A00002 Jaromit Koudelka 20.07.2013 7 750,00 Vyrizeno
>

Polozky objednawky Hledani
Text M.J Pocet MJ Cena MJ CenaMJ: X Celkem Yykrit
[ 3 . Graficki naw 1.000 500,00 500,00 500,00

Funkce

Wirstupy

{ :
RRBEBENG N

F& Dalsi zdlozka Ins Pridat Ctrl+Enter Editowvat Ctrl+Del Smazat Ctrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Ctrl+K Kopie Shift+Ctrl+K

22 - Alternativni firma acetmctyi[2016]
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7/13. Objednavka s navaznosti na fakturu a rezervaci

ve skladu
ZPET 7/13

Zadani: ObdrZeli jsme objednavku od Jana Novaka na 1 ks komody. Tuto objedndvku zaneste do
evidence objednavek, vystavte fakturu a vyskladnéte zbozi ze skladu.

a) Vystaveni objednavky s rezervaci ve skladu

Kliknéte na tlacitko Objednavky » Prijaté a dostanete se do seznamu pfijatych objednavek.
Pomoci tladitka + nebo Insert pridejte novou objednavku. Pfi prvotnim zadani objedndvky se nejdrive
zobrazi tabulka pro nastaveni Ciselnych fad objednavek.

Pak se dostanete do nové objedndvky. Zapiste ICO dodavatele nebo kliknéte na vedlejsi tlacitko
(rucka) ¢imZ otevrete databazi vaSich klientl. Vyberte poZzadovanou adresu a zvolte PFevzit, tim se
dostanete zpét do nyni jiz Castecné vyplnéné objednavky.

Nyni zapiste text objednavky, pomoci tlacitka F4 vyberte prevzeti informaci pomoci skladové karty.
Zobrazi se upozornéni, kde stiskem tlaCitka Ano musite vybrat sklad, ze kterého bude zboZi
vyskladnéno. Potvrdte tedy ano (chceme vazbu na sklad).

Informace ﬂ

o Mate nastavenu predvolbu pro vynucené pougiti skladu!

Ano - pfedvolit sklad
Me - bez vazby na sklad, hlageni se nebude opakovat!

Me Starno

Zobrazi se seznam vsech sklad{. Vyberte pozadovany sklad a potvrdte OK. Cislo skladu se pak zobrazi
na tlacitku primo v objednavce.

Sklady - B
Starno
Cislo skl. Nazev skl ~
Fievzit
 Motord
b
Ffidat
Opraswit
Smazat
Frawa
W
£ >
Ins Pridat Ctrl+ Del Smazat Ctrl+Enter Editovat Enter Prevzit
22 - Alternativni firma acetmctyi[2016]
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Program dale nabidne jejich pouziti bud’ jako Ciselniku nebo prevzeti kompletniho (daje, tedy
rezervaci zbozi. Zvolte Ano a vyberte poZzadované zbozi. Program zvolené zbozi rezervuje a nasledné
vykryvani podmini vytvorenim navazujiciho skladového vydeje.

o Rezervovat zadany pocet M) ve skladu?

Zobrazi se seznam skladnich karet pro nami zvoleny sklad 2. Vyberte pfislusSnou kartu a zvolte
Prevzit. Udaje se prenesou ze skladnich karet do formulafe objednavky a zaroven se na skladé
zarezervuij.

Pokud jiz nepotfebujete pfidavat dalsi poloZzky do objednavky, potvrdte OK.

Firma | Detail | | DetailIl. | Fakturace | Koneéng pii | * ¥ | -
: Cislo obj JEFI0003 Celkem CZK 50000 | pr |
1€ |ADDOOS [InzlM owd [Ch+Ent. 1D prava w 50000
Stay Wiieno | Zaklad . -
Storno

Firrna|Jan Mowak
stedcka © | el |
Ulice | Prostfedni 63475 Foma thiady |:| Kredi:-5445
PSE/Mesta 41171 || Chodoury | Zptisab dopr. |:|
EL :” | \ar.zymb. I:I

DI CRP-nezjisténo
Barka/Kod ol || Datum Piiy. tisln |
¢ Il Dodaci lhéta |:|

[l&et/SSymb

B Srluvni ceny | AND E

Tep DFH éna@ Kurz 1«DDDD| 1

Pologky abjednévky | Dk informane | Koneéng pfifemoe obj, | Celkove sastky | Poznagla | Prilohy |

Ognatt poloz.| | Oznadit wie EEEEEEE ‘ Skiad2 | ) [JTest P

MJ Poéet MJ Poc. rez CenaMJ C % 7K Sleva® Sleva MJ [ Cena MJx Celkem CZ 5
fuplikowa 1.000 1,000 500,00 500,00 500,00

11 Ctrl+Enter Oprava adresy Ins Mova adresa Alt+T Celkové casthky Shift+Ctrl+D Ceny s/bez DPH  Ctrl+R Preddefinované polozky Ct

22 - Alternativni firma Géetnictvi[201E])

VypInéna objednavka se prenese do seznamu objedndvek a v kolonce stav bude NevyfFizeno.
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b) Vystaveni faktury s propojenim na objednavky a sklad .!

Pridani nové faktury
Kliknéte na tlatitko Faktury » Vydané a zvolte pridat fakturu. Nejdfive zadejte ICO vaseho
obchodniho partnera, dopliite vSechny zakladni Gdaje a mizete prejit k zadavani polozek.

Vzhledem k tomu, Ze tuto fakturu zapisujeme na zakladé vydané objednavky, kliknéte na tlacitko
Objednavky a systém vam nabidne zobrazeni objednavek pouze tohoto dodavatele.

Firma | Detaill. | Detailll. | Fakturace | Konedn pfij. IIII| Cislo Faktury P p— —
[ [|NS]N0vé,[l:tr|+Ent.]Elprava Ziklad -_

Firma Jan Novak P Eizlo dokl. | K.redit: 5445 DFH

Yar. symbol| 20102032 Uhradit CZK,
Jméno F.onst. spmbaol 0379 5 A
Stredisko 0

Ulice | Prostiedni 684/5 el J Sklad
PSEMdEstal 411 71 ||Ch0d0un}l | FDlm; ihrady| prevodem Dat. vystaveni 25.10.2016 Funkce

s : Dat.splatnosti 25.10.2016 | 5
Bt :” | Zptizob dopravy| pogtou & - s sp-a nDSlI SE 102016 Hledani
pit |G, cRP-neziisténe Bislo dod istu al-po¥Innost) - U

L. Dat.objednavky
B anka/tad | | . objednévky

Draturn dodari

Uet/5Symb | | Pt &.objedn. e - |
1BAN Typ doklady ks Tep DPH K.ad plnen||:|
Ména Kurz

Polodky| Detail. | Detailll. | Konedny pfiiemee Fs | Celkové gastky| Poznamkal Obaly | Uhrady | Zaugtovani | Fiilahy | Splatky | Kantrolni hlagent |[¥] Zatitovat do denfku

EI = =[] P= || =0 EI = EI e PoloZek: ‘ Slewva za polodky | Setfidit pol. || Odpodet zéloh [ChZ] [ | Zaddwéni cen s DFH

Poloky: Text | [CITeur.
MJ Pocet MJ

@ Zobrazit objednavky pro odbératele/dodavatele zadaného v dokladu?

| Ic | | Wiechno

[Ins]Pfidat [Ctrl+ Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F6]Daléi zalozka

22 - Alternativni firma G&etnictwi[2016)

Vykryti objednavky
V kolonce Vykryt je pocet objednanych kustl. Do kolonky Pfevzit M] zapiste pocet, ktery je skutecné
ve fakture a zda se ma prevzit (ANO). Pak potvrdte OK a dostanete se do vydejky ve skladu.

' pfipadé karty zobrazowat | Teut abigdndvky S | [ Zohlednit skutedn stav skladu, pokud je tento Odaj dostupni

Doklad D atum Cislo k Text MJ Pocet MJ CenaMJ Ména DPH Vykipt FPrevzit MJ Prevzit Stay MJ
I/0PS 0BPODOOS 2510.2016 4,00 Komoda- 3 Sup 1,000 500,00 CZK  ME 1000 i AMD 5,000

<

o E“E”El | Zawit

Mezernik Prevzit/nepfevzit fadek Ctrl+ Mezernik Pfevzit/nepfevzit objednavku Alt+Mezernik Prevzit/nepfevzit vie Ctrl+F Hledani F3 Hledat

22 - Alternativni firma daéetnictwi[2016])




Ucetné informacni systém MRP K/S 118

Vydej ze skladu

Program vas automaticky prepne do vydejky ve skladu. Pokud je vSe v poradku, a nepotfebujete
vyskladniovat vice zboZi, potvrd'te vydejku OK. Automaticky se zboZi pfenese do polozek faktury.

Cislo | ¥201300006 Datum objednévky | 25102016 | [ICiskdeva  Colkem 500,00 | oK. |
Dt | 25-10.2016 15:33 Bislo objednévky |DEPO000S | Zaklad 500,00
Duhpogbu | 2| FVedel | puyzobjednaviy | | e |

Zakazka |lJ @;I Cizlo fakbury | | Zaklad zahr. Furkce

Stfediska |0 = Datum dodani Ména 2K | B Ky 1.0000] 1 Dbjednavks
I dod. /odbér. |[A00005 F JanMovak

Polozky pohwbu | Dalif informace | Dodavatel/Odbératel | Koneéng pijemes | Celkoveé &astky | Winabni &sla/3arde | Poznamka | Pilohy |

[l ]l ]l (=]~ ] 5

Cizlo kar. Mazev EAN kad Poéet MJ Cena MJ CZK Kod Sleva X%
» - 4.00 Komoda - 3 #uplikova 1,000 00,00

>

11 Ctrl+B Zapne/Wypne baleni’ Shift+F7 Stav skladoveé karty Shift+F4 Oprava/nahled skladove karty Ctrl+F5 Zapne

22 - Alternativni firma daéetnictwi[2016])

Pokud jiz nepotfebujete zadavat vice polozek do faktury, potvrdte OK a prejdete k zauctovani.

Detail ll. | Fakturace | Kenegng piii. |+ 1 | Gislo faktury [20102032 Celkem CZK
IC 400005 | IneTN ovs [CHErt [0 praya Zaklad —
I

Firmna | an Movak Pirv. gislo dakl. | Kredit:-5445 DPH
20102032 Uhradit CZK,

“ar. spmbol

Fonst. sprbol| 0373 -| Ohjednéwky
Stfedisko| =

Ulice | Prostedni 68475 ZakazkalO =
Zakazka
PSE/Masto 411 71 | [Chadouny B Forma thvads|revodem

Stat ” | Zpisob dopravy | podtou
Dic |3, | CRP-neziisténo Cislo dod listu 201 300006 v
. . Dat. objednévky 25102016
Bankaskad I . obiednavky OBPO0DOS s,
Dratum dodéni

(lEet/S 5 pmb i Piiv. & objedn e — J
IBAN Tondoklacs | |3 Ty DPH 41 |G| Kad pinéni |7

Polozky | Detail || Detail Il. | Kone&n pfiismee Fa | Celkové Eastky | Poznamka| Obaly | Ohrady | Zavgtovani | Peilohe | Splatky | Kantrolni hlagent |[¥] Zatstavat do deniku

@EE ~ | rr E|E| - Polosek: 1 ‘ Sleva za polodky | Setfidit pal. || Odpaget zaloh [CirtsZ] [ ] Zadawani cen s DPH

PoloZky: Text | | [ Testf.

MJ Pocet MJ Cena MJ CZK 2DPH SlevaX Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl.karta

L1 I [ | [ o o I |

Text MJ Pocet MJ Cena MJ C X Sleva : Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zakazka Hmotn
Fomoda - 3 fuplikova i 500,00 E: 500,00 605,00

Jméno

Sklad

Dat.vystaveni 25.10.2016
Dat. splatnosti| 25.10.2016
Dah_povinnost 25.10.2016 |[]

Funkce

Hledani

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter] Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [Fe]Dalsi zalozka

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016]
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c) Zauctovani vydané faktury

119

V Ucetnim deniku se automaticky zobrazi tabulka s pfednastavenou predkontaci Gcetnich zapisQ.

Fima | Detail | | Detailll. | Fakturace | Konedng piii | * [ | #go skupiny EDIT

IE 400005 Y| lInsINova [Ci+Ent Dprava

Firma Jan Mowak

Jménao
Ulice | Prastfedni 684/5
PSE/Mesto 411 71 Hl:hnduuny

Stét :|| &

DIE |@ EHP-neziiélé-r;o

Barka/Kéd ||

[et/SSymb

IBAN

Zdroj/doklad | <FY>20102032
Datum | 25.10.2016

Celkem

£05.00

Test JanNovik

Celkove Gastky zdroj. dokladu

Zakladni zazba Zaklad/DPH

Snifena sazba Zaklad/DPH

Ozvobozeno/mimo DPH

Polozky skupiny | Poznémka | Pfilobhy

C.zap. Ma dati Dal Doklad
(4" EDIT Reihl 604 20102032
EDIT 311 343 20102032

20102032
20102032

Par. symbol

D atum zéﬂ Text
2510.2016 Trba
2510.2016 DPH 21%

Castka v CZK [~
500,00
105,00

2]« v w4 =] a]  Pozk

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F&]Dalsi zélozka [Alt+P] Polozky

‘ Funkce HKuﬂlmla Dblalu|

22 - Alv tivni firma

ucetnictvi[2016)

Potvrzenim OK mizZete prejit k tisku faktury.

Uhradu faktury provedete, jakmile budete mit bankovni vypis.
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7/14. SKONTO u vydane faktury
ZPET 7/14

Skonto je sleva, stanovena urcitym procentem, kterou mlze prodavajici poskytnout kupujicimu formou

srazky z hodnoty faktury. Odbératel ma pravo si tuto srazku odecist, pokud proplati fakturu pied

uplynutim stanovené Ihdty splatnosti.

Zadani: Firma Papirnictvi si u nas na fakturu zakoupila 2 ks Zidli. Pokud nam zaplati fakturu do 5 dnd,
mdze si odelist slevu 5% z celkové hodnoty.

a) Pridani faktury a nastaveni skonta

Kliknéte na tlacitko Faktury » Vydané a zvolte pfidat fakturu. Do zobrazeného formulafe nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu ruc¢né, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte si prislusnou ciselnou
fadu faktury. Pricemz Cislo se automaticky vzestupné nacte. Dale dopliite vSechny potfebné Udaje
dokladu (symboly, datum,...) a nezapomente na typ DPH 41 (podle néj se faktura jako danovy
doklad zafadi do pfiznani k DPH). Pak standardnim zplisobem zapiste polozky faktury.

Vzhledem k tomu, Ze jsme nabidli naSemu zakaznikovi slevu za predcasnou Uhradu faktury, kliknéte
na zaloZzku Detail I. a zapiste podminky tzv. Skonta (uvedte pocet dnd a procentni sazbu, pficemz
se ihned spocita Castka, o kterou se faktura mlze snizit). Pak potvrdte OK.

Faktury vydané - Pfidani faktury = =
Firma | Detaill. | Detailll. | Fakturace | Koneéng piii | * 1% | Cislo faktury 20102033 Celkem CZK 2293,00 oK
IE 35968715 [Ins]Mena [Chil+Ent. J0prava Z&klad 1900,00 =
Fitma) Papitnicti Piiw. &gl dokl Kredit:150 DPH 333,00 Stormo
Var. symbal 20102033 Uhradit C2K 228300
&_ — T~
Jméno fapfitel 0579 Skonto:5Z \ Objednavky
Ulce Nadiain 3315 Stiedisko 0 - /‘
— Zakdzka 0 Datwystaveni| 2510.2016 | o
& i at.wystaveni| 26.10.
PSCMEstn 7RO || Zlin 1 Forma thrady| prevodem B t -'"l Y e e Funkce
Stét |2 || Ceské republika et e | posiou . S 'Sp_a ] Hiedani
DIt Q CRP-nezjifténg islo dod listu Dafi.povinnost 25102016 |[]
P R Dat objedniwky
Barkadkad | Ceskd spofitelng a.s. 0200 £ ohjgdndvky —
21415418 P bjed atum dodéri
i (v &.objedn. -
U&et/SSpmb - Typ DPH 41 K.6d plnéni
IBAN Typ doklady
Mina 2K Furz 1.0000 1
Polozky| Detaill. | Detailll. | Koneéng pfifemce Fa| Celkove éastky| Poznamka| Obaly | Uhrady | Zatétovani | Pilshy | Splatky | Kontrolni hlageni |[¥] Zatétovat da deniku
Flatebni karta Celk.ova hmotnost Spotiebni daf na dokladu "Ekologickd" darf na dokladu
Tvp zhadi v kg Nesledowvat v MNesledovat v
Cislo .
5 - bez wiznamu W
Bankaovni spojeni-nag Oéet Sleva za doklad Skonto - pfi Chradé do termitu
Komeréni banka & W W méné dolgh W méné dokladu
123123 Jo1oo ZK 3 5.00% 115.00
Udivatelské pale Obchodni zéstupce
Specificki syrmbol braa f

L I e R

[Ins]Pidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]5mazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Pozndmka [FE]Daléi zdlozka
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VsSimnéte si, Ze se sazba skonta zobrazila i na fakture.
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b) Zauctovani faktury

121

Po ukonceni zapisd do faktury a potvrzeni OK systém automaticky nabidne zalctovani dokladu do
deniku, prednastavené Udaje zkontrolujte, popf. opravte a potvrdte OK.

Firma | Datail |, | Dretail Il

Fakturace | Koneénd pfij. Elz‘ Cizlo skupiny

EDIT Celkem

1€ 35968715 Eﬁl [Ins]k ovd [Ctil+E nt. ] Dprava

Zdroj/doklad | <FY>20102033

Firrna Papimictyi

Daturn | 25.10.2016

2233,00

Text | Papirnictyi

Jména

[ o | [
| essn |

Ulice | M adrazni 3315

PSE/Mésta 750 01 ||2|rn1

|

Stét |£Z | Ceska republika
]

|
|@ CRP-nezjisténn

Celkove tastky zdj dokladu

1500,00

Zakladni zazba Zaklad/DFH

Snizena sazba Zaklad/DPH

BankafKod | Ceskd spofitelna a.s.

||nanu

Qsvobozeno/mimo DFH

Uizet/5Symb | 21415415 [l

IBAN

<

Polozky skupiny| Poznamka| Filohy |

C.zap. Ma dati Dal Doklad
INEERER E04 20102023
EDIT 311 43 20102033

Par_symbol
20102033
20102033

Datum za| Text
25102016 Triba
25102016 DPH 21%

Castka v CZK [ ~
190000
2599.00

>

[2] [ [~ 1D Jl][ =[] -~

PaloZek: | Funkee ||KDﬂllD|a obratu|

[Ins]Pidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F6]Dalsi zalozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni firma déetnictyi[2016]

c) Tisk faktury

Po ukonceni zapis( do faktury a potvrzeni OK se systém dotaZe na tisk. Pokud chcete tisknout fakturu,
potvrdte Ano a dostanete se do vystupd, kde si mlzZete vybrat konkrétni vystupni sestavu i pfedliohu
vystupni sestavy. Kliknéte na tlacitko Tisk (vystup pfimo na tiskarnu), Ukazka (vystup na monitor),

Email (odeslani mailem), vyberte doplfuijici text pro doklad a potvrdte OK.

Wigtupni sestava

Faktura

Faktura z& zal&tovanim
Fredfaktura
Oprav.daf.d.[Dobropis]
Oprav.dafn.d.Vrubopis)
Dadaci list

Pokladni daklad
Upominka

Upominka hromadna
Odzouhlaseni z0stathki
Seznam faktur

Seznam faktur = dhradami
Seznam faktur = polofkami
Seznam faktur ¢ polodkamill.
Seznam fakbur ze splatkami
Zapodet fakbur

Cazové rozligeni

Faktura we farmatuy InHouze
Likwvidaéni listek

Spotiebni a "EKO" dané
Faktura we formaty [5DOC

Volitelné sestavy

Predloha wstupni sestaswy

| 07 Faktura

£

Wibér dokladd

(®) Aktudini faktura & 20102033

(IWobér &slaod 20102033 do 20102022
(iwiobér data west od 01012016 4o 25102016

(Wb dle il

Poéet kopil
1 Lal
[E3]

22 - Alternativni firma acetnictvi[2016)

Zaviit

Ukazka

Tisk

Hastaveni

Do goubory

Email
Editawat

Kopirowat

Smazat
Parametry

Sprava
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Ukazka tisku faktury s udajem o skontu

Doodiwvabel: & 1234567 DK CZI2MSETE
auternativnd firms o stnictv

Duolbrman Karel
Nowonradska 358244

DARCVY DOKLAD &. 20102033
“ariablin (symbol- 20102033
Komns taninl symbolk 0379

Fommagnrady: prevodem
Zplsan dopravy” poltou

Te0 M Zih el ated: £ 35868715

Z0 1254 mapl Papirnictvi

Bankowvnl spojen:

Sanka Komerlnl mnka s

Crslo DR 1231230100 :&1!32‘"’;»10

) 7RI ZIN1

Salediska: O Zaaza-a
Tel: 57700 Z58 Fax
e

Objednzno dne <

Dodacrllst & Detum splatnosti: a4 11818
Cafum vystawenr: 25102016

Catum uskuieSnén § pin2nfp Njeti plamy: 251002016

Faik turu|sms vam b Podet WJ

Cena M) Sazia DPH Skewa

Celkemn

Zidie 2,000

950,00 21%

22800

Rozpls DPH [CZK): Fakiad OFH
Vsmne21% 1 900,00
1 900,00

Bl dhraod go 5 dnd, 3 do 34 10 2078 poskytuyeme SHONTO 500%
] hracd 5 uplstodnin skonts: 2 T 30 CEZK

ML

Dodaci @ platebnr podminky
Po pfipsan ranrady na nid 0fel vam Zbodl Zaskeme

Witk Noskowa Jaa E-mall
Telefom 577 0592350 Fa

Calkam k Ghrasd CZK 2299,00

FUDM00E1-22, program Tinmy © MRP - Infbrmatics, sro  P.OBOX 35

TE3 15 SkSovice

122
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d) Uhrada a zaiétovani faktury se skontem _—
ZPET 7/14

Obdrzeli jsme vypis z banky s Uhradou této faktury a nyni ji musime zauctovat.

Zadani bankovniho vypisu rucné

Pokud bankovni vypis zadavate rucné, kliknéte na dialogové tlacitko + a pfidejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Potvrdte OK i kdyZ vas systém upozorfiiuje, Ze nema zadné polozky, protoze je
budete zadavat snadné&jsim zplisobem a to pomoci tladitka PFidat polozku.

Import vypisu z banky
Jestlize vyuzivate internetové bankovnictvi, pak si vypis z GCtu stahnéte pfimo do programu.
Bankovni vypisy » Import » Z adresare » Vyberte soubor a potvrdte OK. Pak si najedete pfimo

na polozku a postupné je vSechny prouctujete.

Uhrada z knihy faktur

Tento zplsob Uhrady vyuZijeme pro nas priklad.

Pokud provadite pouze Uhradu faktur (nezpracovavate bankovni vypisy), pak si najedte do seznamu
faktur na pfislusnou fakturu a stisknéte vpravo tlacitko Uhradit Banka.

Faktury vydané = B
Seznam | Filr [Bez filtru] Zaznami; =
Zavfit
DPHKH Cislo Yar.spmbol D at.vystawv: Firma Celkem CZK  Uhradit CZK Dat.g| ~
20102028 20102028 25102006 Morpal 2700,00 2510
20102023 20102023 251020016 Alfs Teplice 4 477,00 2510 .
20102030 20102030 25102006  Alla Teplice -4 477,00 2510
20102031 20102031 2510.2006  Jaromir Koudelka 05,00 E05.00 25.10. a ﬁ
20102032 20102032 25102006  Jan Mowék £05,00 E05,00 25100 ¥ | 5]
b
201300001 201300001 2004.20013  JanMovwak 5 324,00 20.04.: Hledéani
201300002 201300002 24.04.2013  Jaromir Koudelka 387200 24.04. Burilee
201300003 201300003 28042003 Jaromir Koudelka 363,00 28.04.% _J
201300004 201300004 11052013 Moni 20 000,00 11,05 Hjstupy
201300005 201300005 23.05.2013  Moni 1E 300,00 23.05.: .
Seznam uhrad
< > Uhradit
Palozky fakbury Banka
Text MJ Poget MJ Cena MJ Sazbz Sleva ! Sleva M. Celkem Typ pol. S6F| ™ Fopladna |
b Zide 2,000 5000 2% 2 293,00 ]
Kurzow) rozdil
Zapotet
Interni doklad
Tisk
Faktura
Pokl. d.
< > .

(A e =A@ Pridat predf. Fidat faktum [] Fiidawat = profilem

[Ctrl+Enter]Opravit [Ins]Pfidat [Ctrl+Ins]Pfidat pfedf. [Ctrl+Del]Smazat [Ctrl+N]Mezadé.doklady [Ctrl+Shift+F]Nabidka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr
22 - Alternativni firma acetnictvi[2016])
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. VSimnéte si podrobného Udaje o skontu.
Zkontrolujte zadané Udaje, opravte Castku Uhrady a potvrdte OK.

Doklad &.: 20102033 Zobrazit daklad

Firma: Papimictwi
Doklad celkern: 2 299,00 CZK

Datum vystaveni: 25102016

Skonto 5,00%; dnii 5 [do 20.10.2016); 115.00C2K; k dhradé 2 184, 00CZK,

Castka v CZK

2184.00
N

Castha v méné dstu
218400

Ména 02K k| 1.0000

Bank. (et |1231 23/0100

Zaradit ghradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, Edstka / Ciselné fady

Ihned se nabidne dialog se zalGc¢tovanim Uhrady faktury do deniku.

Eima | Detaill. | DetailII. | Fakturace | Konedng piii. |41 | Grola skuping &6 Celkem 2 239,00 0
IC | 35968715 T/ InsMova [Cul+Ent 1Opava Zdioj/doklad | <Fv> 20102033 =
el gla]
Firma | Papimictyd Daturn | 25102016

Text Papimictsd Hiedani

Jméno

Ulice | N adrazni 3315
PSC/Mesto| 76001 | 2l 1 | Celkavs Eastky zdroi dokladu

Stat @|C83ké republika | Zékladni sazba Zaklad/DPH 1 900,00

DIC |, CRP-neziiténe Shifend sazba Z4&klad/DFH

Barka/Kad | Ceskd spofitelna as. | |DE“:“J Osvobaozena/mirna DPH

[Iet/SSymb | 21415415 ||

IBAN

Zobrazit 2draj

€

Pologky skupiny| Poznamka | Filohy|
C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text Castka ¥y CZK. [ ~
3 Las an G04 20102033 20102033 25.10.2016 Tréba 1 900,00
1657 31 343 20102033 20102033 25102016 DPH 21% 393,00
EDIT 221001 311 20102033 28.10.2016 Uhrada 218400

£
@l ¢ - el P [ oo | omama

[Ins]Pridat [Ctrl+Enter] Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F&]Dalii zalozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni firma Gcetnictyi[2016])
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Jesté je potreba doUctovat Castku skonta (sleva na faktufe za vCasnou Uhradu). Najed'te si tedy na
prislusnou fakturu v seznamu faktur a kliknéte na tlacitko Uhradit » Interni doklad. Zobrazi se jiz
vyplnény dialog pro Uhradu. Zkontrolujte popf. opravte data a potvrdte OK.

Zaznami: .

DPHKH Cislo Yar.zpmbol D at.vystav Firma Celkem CZK Uhradit CZK Dat. g ~
20102025 20102028 25102006 Morpal 2 700,00 2510
20102029 20102029 25102006 Alfa Teplice 447700 25,10,
20102030 20102030 25102006 Alfa Teplice -4 477,00 2510
20102031 20102031 25102006 Jaromit Koudelka F05.00 605,00 25.10.
20102032 20102032 25102006 Jan Mowsk B05.00 G05.00 25.10.

3 20102033 2510.2016  Papimicte o0 ;
201300001 201300001 20042013 Jan Mowsk 5 32400 20.04.; Hledani
201300002 201300002 24.04.2013  Jaromit Koudelka 387200 24.04.; Funkece
201300003 201300003 28.04.2013  Jaromit Koudelka 363,00 26.04.; -
201300004 201300004 11.05.2013 Moni 20 000,00 11.05.; LTS
201300005 201300005 23052013 Moni 16 300,00 23.05. ;

.

< Uhradit

Palozky Fakbury Eanka
Text MJ Pocet M Cena MJ Sazb:z Sleva ! Sleva M. Celkem Typ pol. S5t Pokladna
P Zidie 2.000 95000 2% 2293.00 ]

Kurzovi rozdil

Zapocet

Intermi doklad

Tisk
Faktura
Pokl. d.

faktura

iltrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr

Doklad &.: 20102033 Zobrazit doklad

Firma: Papirnictvi
Daoklad celkerm: 2 299.00 CZK

Dratum vestaven: 29102016

[Ctrl+Enter]Opra
22 - Alternativ

Skonto 5.00%; dné: 5 [do 30.10.2016); 115.00C2K; k dhradé 2 184 00CZK

Dratum Interni daklad 0k

10,2015 | | | -

Castha v C2K Ziistava ubradit v 2K,

| 115,nn| 115,00

F
Casthka v méné
115.00

Ména| CZF, |Ku[2| 1.0000 1

Zaradit dhradu do Intermich dokladi

Zaradit Uhradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, &astka / Ciselné fady
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Systém automaticky nabidne zauctovani do knihy internich dokladd a nasledné do deniku.

Fima | Detai 1. | Dzt 1. | Fakturace I Kanesni pfil |« Zdioj/doklad <Py 20102033 Celkem
B InsMova Chi+Ert [0prava | Gislo dokladu|idd0002 Ziklad oo |

——— -Stomo

Firma| Papirnictyi Pl Eisglo dokl. | Sdruz dokl. | DPH
Daturn wystaveni 25.10.2016

Jméno Dafi.povinnost 25.10.2016
Ulice | Madrasri 3315 Typdoklsdy G

PSC/Mésto 76001 ||l 1 | Typ DFH Ked p|nén;D

Stét |[Z | Ceska republiks | St;ediSkDC : Funkce

DIC ||§_| CRF-nezjisténo ZakéZkaC y Hiedani

Bankaskad |Ceska epofitelna as. | |DSDD Pfﬁfoélelh
celkovjc

[Eet/55ymb| 21415415 Fopis | Uhrada dokladu & 20102033 tastek

3 zakazanl
IBAN Ména 2K | Bk 1.0000] 1

DFH
Rezim  B&3nj tuzemskj redim

Polozky dokladu| Detail | Celkoveé Gasthy| Pozndmka| Zatétovani | Pilahy | Kontroli hiagen |

RIDE |E|| M+ = |E| | Polazek:1 ﬁ"j;:kia W 2=l mem < O

Polozky: Text |Uhrada doklady & 20102033 | [ Teuti.
MJ Pocet MJ Cena MJ ZDPH Sleva® CelkemTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
1.000 115,00 | MiMO | | 11500 [0 [E | |

MJ Pocet MJ Cena MJ CZK % Sleva ! Sleva M. Celkem DOKLAD Typ pol. Stiedisko Zakazki
|3 Obrada dokladu & 1.000 11500 MIMO 115,00

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Qpravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctri+P]Poznamka [FE]Daléi zdlozka

22 - Alternativni firma dcetnictvi[2016)

Potvrzenim OK, mizete ihned vytisknout interni doklad.

o Vytisknout internf doklad &islo id00002?
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Vzhledem k tomu, Ze se jedna o skonto, uctuje se bézné do nakladd.

Ucetni zapisy budou vypadat nasledovné:

MD D Castka

311 604 1900,- trzba za zbozi

311 343 399,- DPH

221 311 2 184,- Uhrada faktury

568 311 115,- interni doklad (skonto)

Firma |Detail I. I Detail I1. | Fakturacel Kaonednf pij. K |' Eislo skupiny B& Celkem 2 299,00 &

IC (35966715 |G [nsMova [Ch+Ent I0prava | Zisdoklad | <FV>20102033
Firrna | Papirmictyi Diatum | 25.10.2016

Test |F'a|:-|'rnic:tvi Hledani

Jméno

Ulice | Nadragni 3315

PSCiMeésto| 78001 | Zin | Celkové Gastky zdroj dokladu
Stét | C2 | Ceskarepublia | Zékladni sazba Zaklad/DPH 1 900,00
DIE | Q| CRP-neziiiténe Sniend sazha Z&klad/DFH
BankasKsd | Ceska spofiteina a.s. | |DSDU Dsvobozeno/mimo DPH
[&et/S5umb | 21415415
[BAN

Zobrazit zdroj

Polozky skupiny | Pognamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol  Datum z4 Text Castka v CZK [ ~
(AEE Eh 604 20102033 20102033 25102016 Tréba 1900,00
157 31 343 20102033 20102033 25102016 DPH 21% 339,00
188 221000 311 20102033 25.10.2016 Uhrada 218400
EDIT 5E& 3 idonnnz 20102033 25.10.2016 Uhrada, intermi doklad 115.00

€
@[l e mfl=]a] ~ e [ koo | Fedeona

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polodky

22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016)
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7/15. Vzajemny zapocet faktur

ZPET 7/15
Tento modul umoznuje vytvaret zapocty faktur pfijatych a vydanych, ostatnich pohledavek a zavazkd.

Je tésné svazan s agendami fakturace a pohledavek a zavazkd, provadi uhrady dokladd zafazenych do
zapoCtu a jejich zalctovani do deniku. Modul umoznuje filtrovani, editaci, vystupy tak, jako je bézné v
jinych agendach. RocCni uzavérka zohlediiuje stav vyfizeni zapoctu. Podminkou pro vymaz dokladu
(faktura, pohledavka, zavazek) pfi uzavérce (v pripadé, Ze je zafazen do zapoctu) je Uplné vyrovnani
celého zapoctu. Tzn. Ze vSechny doklady v zapoctu musi byt zaplaceny.

Zadani: Firmé ABC jsme dne 8.10. fakturovalli zaklad 1500,- K¢, DPH 21%, celkem 1815,- KC za
prodej zbozi. Dne 10.10. jsme jim fakturovali ¢astku zaklad 1000,- K¢, DPH 21%, celkem 1210,- K¢ za
dalSi prodej zbozi.

Dne 12.10. jsme obdrzeli pfijatou fakturu ¢. 20190183 od firmy ABC na Castku zaklad 2500,-
K¢, DPH 21%, celkem 3025,- K¢ za nakup materialu.

Provedte vzajemny zapocet faktur.

Postup: a) Vystaveni vydanych faktur a zatctovani
b) Evidence prijaté faktury (od stejné firmy)
c) Vybér dokladll pro vzajemny zapocet
d) Potvrzeni zapoctu a zauctovani Uhrad

a) Vystaveni vydanych faktur a zauctovani

Fakturace
L2 ¥
Vydané Pifjaté  z3potty

Faktury = Pfikazy k thradé

é‘) (:) Stilé platby

Pohleddvky  Zavazky

Kliknéte na tlacitko FV (faktury vydané), zvolte pridat fakturu (+, tlaéitko pridej fakturu, Insert) a
zobrazi se formuldF faktury. Nejdfive zadejte ICO vadeho obchodniho partnera, pokud méte
nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), vyberte si pfislusnou ciselnou fadu
faktury. Dale dopliite vSechny potfebné Udaje faktury (symboly, datumy,...) a nezapomerite na Typ
DPH (podle né&j se faktura jako danovy doklad zafadi do pfiznani k DPH). V nasem pfipadé vyplite typ
DPH 41 (Uskutecnéna zdanitelna plnéni s mistem pInéni v tuzemsku).
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Pokud polozky faktury nepotfebujete evidovat ve skladu, zapiste je standardnim zplsobem. To
znamena, vypiste celou fakturu i s texty a Castkami. Jestlize zboZi evidujete ve skladu, pak stiskem
tlacitka Sklad zvolte pozadovany Ukon a dostanete se do skladu na vydejku.

aktury vydané - Pridani faktury (ZaokCel o firozené; ZaokRozdil: Mimo =
Fakt d Pridani fakt (ZaokCelk [CZK]: 1,00 P ZaokRozdil: M DPH) D
Firna | Detaill. | Detailll. | Fakiurace | Konedng piil | 1% Cislo faktury | 201500002 Celkem CZK 181500 oK
1€0 | ADODD4 [Inz]Mowa [Ch+E nt ] prava Zaklad 150000 -
Firma ABC P, &islo dokl. Kredit:-1800 . DFH 35,00 Starna
“ar, symbol| 201900002 Uhradit CZK, 1815.00
&
Iména Konst. symbal 0373 Dl
) Stredisko 0
Ulice | Mowvohradska 3350 - Sklad
PSC/MEstn 356 05 || Sokolov 5 Form_a dhrady prevadem Dat.vystaveni 08.10.2019 Furkee
Shat N — 3 D at. splatrosti| 08.10.2019
= Zptizoh dopravy| postou — Hledéni
DIE | CZ12547852 Q, | CRP-nezjiiténo sl dod sty Dai.povinnost|08.10. 2015 |[ ]
o D at. objednaviy
Banka/k.od € obiednavky Daturn dodani
Uget/SSpmb Alobedy Tup DPH| 41 5] Kad pnzni
IB&N Typ daklady
Predkont.

Mena 2K Kurz

[Ihrady

1.0000 1

Pologky | Detail |. | Detaill. | Konedn pfijemce F4 | Celkové Sastky | Poznamka| Obaly Zalétovani | Prilohy | Splatky | Kontrolni blaseni [W] Zangtovat do deniku

D | A = A PoloZek: 1 Sleva za polozky Setfidit pal. Odpoéet zaloh [Chri+Z] [ Zadawani cen s DPH
PoloZky: Text Prodej zbod [ Textf.
MJ Poéet M) CenaMJ CZK %DPH Sleva% Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1.000 1500000 2% 181500 1] 1]
Text MJ Pocet MJ Cenak Sazba D Sleva : Sleva M. Celkem be: Celkem CZ Typ pol.  Stie Zaka Hmotnost |5
3
£ >

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]5mazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F&]Dalsi zalozka

22 - Alternativni firma déetnictyi[2018)

Potvrd'te OK a zalctujte do Ucetniho deniku. Stejnym zplisobem pridejte i dalsi fakturu.

b) Zaevidovani

ZPET 7/15
Kliknéte na tlacitko FP (faktury prijaté), zvolte pridat fakturu (+, tlaitko pridej fakturu%a
zobrazi se formuldi faktury. Nejdfive zadejte ICO vadeho obchodniho partnera, pokud mate
nadefinovano vice ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné rady), vyberte si prislusnou ciselnou radu
faktury. Dale dopliite vSechny potfebné Udaje faktury (symboly, datumy,...) a nezapomerite na Typ
DPH (podle néj se faktura jako danovy doklad zafadi do pfiznani k DPH).
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Pokud polozky faktury nepotfebujete evidovat ve skladu, zapiste je standardnim zplsobem. To
znamena, vypiste celou fakturu i s texty a Castkami. Jestlize zboZi evidujete ve skladu, pak stiskem
tlacitka Sklad zvolte poZzadovany Ukon a dostanete se do skladu na prijemku.

Fima | Detail|. | Detail I, | Fakturace | Koreéng pfii. | *|* | Cislo fakeury | 1600014 Celkem CZK| 302500
160 | 400004 | InsNova Cul+Ent Dprava Zéklad 2500,00 -
—| -Stomo

Firma| 4BC Py &izlo dokl DPH 525,00
“ar, symbal| 207907183 Uhradit CZF. 302500

Konst. symbal 0008 Objednavky
Ulice | Mewohradsks 3350 stredisko) 0 =

Zakazka|l @;l Dt wpstaveni| 12102019

PSE/Masto| 366 05 || Sakoloy 5 | Foma dhrady| prevadem Dt splatnosti 12102019 | G5 Funkce

Sl ” | Zpiisob dopravy| postou B Odpoc&et dané | 12.10.2019 Hiledani

DIt |cz12547852 | Q] CRP-neziiténo Bislo dod listu Dat.objednévky -

Banka/Kéd || £ obiednavky Diat.dodani/Dat.pro KH 12.10.2019

(zet/SSymb Il Typ doklady = Ty DPH 71|
IBAN

Bankowni gpojeni pra tento doklad-dodavatel DPH
| | Redim  B&nj tuzemski redim
| I -

Polozky | Detaill. | Detailll. | Konetni piijemee F&| Celkové Eastky| Poznamka| Ohrady | Zauétovani | Fiilohy | Splatky | Kontralni higseni |

Jméno

Sklad

Zatitovat do deniku

2 a> b # = a7 Pologek 1 ‘ Sleva za palozky “ Seficit pol. | Ocpozet zaloh [Cr1+2] | []Zadévani cen s DPH

PoloZky: Text |Nékup rnaterialu | [ Teutf.
Pocet MJ Cena MJ CZK ZDPH Sleva% Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
1000 250000 21% | sozsm| o |o

MJ Pocet MJ Cena MJ C Sazba D Sleva : Sleva M. Celkem be: Celkem CZ Typ pol.  Stiedisko Zakazka Hmotnost Skl

N akup matenalu

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ DellSmazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]1Dalér zdlozka
22 - Alk tivni firma aéetnictvi(2018)

Potvrdte OK a program vam automaticky nabidne zauctovani do tcetniho deniku.
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c) Vybér dokladi pro vzajemny zapocet o
ZPET 7/15

Fakturace
Vydané Piijaté ‘ 3 Zapoty
Faktury

Piikazy k dhradé

é) (:) © st platby

Pohledavky  Zavazky

Kliknéte na ikonu Zp (Zapocty) a pridejte novy zapocet (klavesa +). Nejprve si zvolte ICO firmy, se
kterou chcete zapocet provést a ménu zapoctu. Pak stisknéte tlacitko Vybér dokladii pro zapocet.

Do polozky Druh a stav zapoctu vyberte Navrh zapoctu — nepotvrzeny (zadné Ghrady se v
okamziku zapoctu nevytvari a ¢eka se na potvrzeni zapoctu protistranou).

Pokud si zvolite Jednostranny zapocet nebo Potvrzeny zapocet, dojde pri jeho ulozeni k
vygenerovani Uhrad vSech dokladli a nasledné nabidne automatické zauctovani téchto uhrad do
Ucetniho deniku.

Pridani zdpottu = B
Firma | Dietail |, | Detailll. | Fakturace | Konednd pii. | 41 * Uhradit zapo&tem CZK. o
i : : =
IC | ADDDO4 [Ins]Nova Ci+Ent [Oprava | me e 1 300002) Pohledyvky S
irma | ABC 4
Firma Datum wystaveni| 02.10.2019 ZEEY
Fozdil
Jméno Zarazeno do zapoctu CZK
Ulice | Novohradsk4 3350 Pohledavky
PSC/MEsta| 356 05 || Sokalov 5 Zévazky Rl
sl Rozdi Hledsni
DI | CZ12547852 0\ CRP-nezjifténa
5 (CZK || G 1,0000 1
Banka/Kod g e
[lEet55umb Popis
IBAMN Druh a stav zapodétu Mawrh zapo&tu-nepotyvizeny W

Polozky zdpoctu | Poznamka | Ffilohy

' + - PoloZek; Seffidit pol.| | Prenést tew | Wobér dokladd | [Yobraz doklad

PoloZky: Text Teut.f.
Uhradit zapoétem

Ag Text Cislo Dat_vystaveni Dat_splatr Uhr_zdpoctem CZK Pohled. Zavazek Uhradit
3
< >

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Dalsi zalozka

22 - Alternativni firma déetnictvi[2018])

Pak stiskem tlacitka ZaFad’ (jednotlivé) nebo Zafad' vse (hromadné) preneste doklad ze seznamu do
zapoctu. Volba Zarad’ automaticky projde seznam a do zapoctu zafadi maximalni mozny pocet doklad(
tak, aby celkovy zapocet byl vyrovnan (tzn. aby se rozdil GUhrad pohledavek a zavazk( rovnal nule).
Automatické zarazovani probiha podle vami zvoleného fazeni (dle Castek, data splatnosti). Po
dokonceni zafazovani a uzavieni okna s vybérem mdzete jesté doladit u kazdého Fadku zapoctu Castku
Uhrady. A mizete také vloZit pomocné textové radky.
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Dle zadani prikladu provedte zarazeni jednotlivé (faktury FV201900003, FV201900002, FP1600014).
Tyto doklady se zaradi do zapoctu a v seznamu zlstanou zbylé neuhrazené pohledavky a zavazky na
vybranou firmu. V tabulce Uhradit v méné se zobrazi rekapitulace zapoctu (stav pohledavek a

zavazka).

Ag Pril Cislo Dat.wvystaveni Dat splatnost Pohled. Favazek "~
10.04.2013 648,00 avil

FF 13100003 10.04.2013

1600071 4 12102019 1210.2019 3 025,00 :
10702019 10102019 210,00

11000005 2312202 23712202 180000 . Y Zatad vie |
201300002 08.10.2019 03.10.2019 1815.00 = =

Zafad pohl. | | Zafad zav. |

Zobraz doklad | ifkazy k dh. |

Uhradit « méné
Fekapitulace zapodtu
FPohled&wky

Zavazky
Rozdil

K wibéru zbiva
Fohledawvky 4 825,00

Zavazky 3E73.00
> Fiozdil 1152.00

Sefadit doklady | dle &astek w | WibéEr podle da
lghoravat doklady zafazené do prikazu k hradé

EIETEN R

[Enter/Ctrl+Enter] fafad

-
Zawrit

Cislo ICO Firma Dat.vyztave DruhfStay Ména Pohl uhr: Zav uhr.zd Hozo ~
21300001 FEFFFFT Vizual, zro 27.06.2013  Potvrzenp 24 C2K 242000 242000

ABC 03102008 Nawih zapod CZk 302500 302500

< >

Ag Text Cislo Dat.wpzta Dat.splatre Uhr.zapoétem FPohled. ~
p F 201300002 201900003 10102019 10.10.2019 1 210,00 1:

F 201300002 201900002 08102019 08102019 1 815,00 11 Funkce

FP 1600014 1600014 12102019 1210.2019 3 025,00 Yiistupy

Hledani

Tigh

L]l a]~ [ =]« ] e]

[Ctrl+Shift+F]Mabidka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr

22 - Alternativni firma Géetnictyi[2018])
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d) Potvrzeni zapoctu

Jakmile prijde potvrzeni zapoctu, oteviete v seznamu pfislusny zapocet a zménte polozku Druh a stav
zapoCtu na Potvrzeny zapocet a potvrdte OK. Pfi uloZeni takto opraveného zapoCtu systém nabidne
automatické zalctovani Uhrad do deniku.

Firma | Dietail | I Dietail Il I Fakturace I K.onetng pfij | | s Uhradit zapo&tem CZK

1€ |A00004 [IngMova [Chl+Ent. [Oprava Cislo dokladu Z1300002 Pohledawvky 302500
Fitma ABC Dt wystaveni 09,10 2013 Zévazky 302500

Rozdil

=
s

Starno

Jména . L
Zarazeno do zapodtu CZK,

Ulice | Movohradska 3350 ohledénks T
PSCJMéﬂD% U_IE |Sc-kc-lov : | Zavazky 302500 | Furkce |
o | | Rozdil Hiedani
DI |£212547852 | Q] CRP-neziisténo Hledani
Bankatad | | Ména Ku[2| 'LUUUUl 1 |

Uiet/35ymb I Popis | 201900003 |
IBAN Db a stav 25podh Patvizen) zépoiet "

Polozky zépottu| Pognémka | Pilahy |

[2] = =[] m]#][=][a]~ Poloeks (Seficit pol | | Prenést tew| | bt doklad | | Zobraz doklad

PolozZky: Text |ZD1SDDDDB | Tewti ™

Uhradit zapo&tem 121000 v

Ag Text Cizlo Dat_vystaveni Dat_splatr Uhr.zapoétem CZK Pohled. Zavazek Uhr ~
FA L0207 oro2ora 210,00 2

P 20130000
FF 1600074

[Ins]Pfidat [Ctrl
22 - Alternati

IloZenim zapoctu dodlo k wybvofeni thrad dokladi zafazenich do zapostu, Muni jg moZné
provest automatické zadttovani techto dhrad do denikw, [Dodatetné lze dhrady zadctowat
napf. funkei Nezaddtované dhrady).

Automaticky zadctovat dhrady?

Ano MHe

Predkaontace prao zaddtowvani dhrad

Faktury vydané 395/311_.0Ohrada.zapodet

Faktury vudané - predfakium 3957324__Ohrada.zapodet

Faktury pfijaté 3217395. Ohrada.zipocet

Faktury pfijaté - predfaktur 3147395 _Ohrada.zipocet
Oztatni pohledayvky 3957378. Ohrada_.zipodet
379/395__Ohrada_.zipodet

azffezlle?

Oztatni 2dwazky

POZOR !!! Vymaz takto vytvorené Uhrady automaticky znamena vyrazeni dokladu ze  zapoctu.
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Pokud si chcete zkontrolovat zalc¢tovani Uhrad, najed'te do pfislusné agendy (napf. Faktury vydané) a
stisknéte tlaitko Seznam Uhrad. Ve zplsobu Ghrady bude uvedeno Z — zapocet a v Cisle dokladu pak

Cislo zapoctu.

Seznamm | Filtr [Bez filru]

Zaznamiy;

DPHKH Cislo
201300008 201300008
201300003 201300003
201300010 201300010
201300011 201300011
201300012 201300012
201300013 201300013
201300014 201300014
201300015 201300015
201300001 201300001
201300002 201300002

Yar_zpmbol Dat_vpstave Firma

06.06.2013
13.06.2013
13.06.2013
11.05.2013
22052013
22.07.2013
20,0723
28.11.2013
19.06.2013
03102013

Jan Mowak

Alfa Teplice
Fapirmictvi
Papirmictvi
Vizual, s.r.o.
Jaromir koudelka
Jan Mawak,
Fapirmictvi
Stavebni prace
ABC

Celkem CZK  Uhradit CZK Dat. splatni Ty »

-1083.00
33 633,00
7938,00
14 520,00
2807.00
7 750,00
5 445,00
21.00
228,00
131200

775000
5 445,00
-150,00
228,00

06.06.2013
13.06.2013
23.06.2013
21.05.203
22.05.2013
22072013
2007203
08122013
19.06.2013
08102013

Hledani

Funkce

Wishupy

10102019

1210,00

10102019

Export/Import

Seznam Uhrad

PaloZky Fakbury

Text
P} Prode] zbozi

Celkem v C2F

Celkerm v méné dakl.

MJ Pocet MJ Cena MJ
1.000 1 000,00

121000
121000

Sazba D Sleva ! Sleva M. Celkem
21% 1

Celkem

210,00

i £ Datum Doklad
2 PE 0310219 21300002

£

Castka v CZ Castka v m& Ména Castka v mé Kurz
1210,00 C2K

121000

121000

1.000c

Banka

1 Pokladna

Kurzovi rozdil

Zapocet

Intermi doklad

Tisk

Fakbura

Zavit

iltr

Zobrazit doklad

Zaradit Ghradu
do Pokladny
[dodatecna]

[Ctrl+Enter] Opravit £islo dokladu [Ctrl+D] Opravit datum [Ctrl+Del] Smazat dhradu
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7/16. Prijata faktura v rezimu prenesené danoveé
povinnosti

ZPET 7/16
Zadani: Dne 10.1.2016 jsme obdrzeli pfijatou tuzemskou fakturu ¢. F260033 od firmy Moni na ¢astku
6000,- bez DPH. Tuto fakturu je tfeba zaevidovat tak, aby se promitla do kontrolniho hlaseni.

Kliknéte na tlacitko FP (faktury pfijaté), zvolte pFidat fakturu a zobrazi se formulaf faktury. Nejdfive
zadejte ICO va$eho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu ruc¢né, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Vzhledem k tomu, Ze se ma tento doklad zaradit do kontrolniho hlaseni je nutno vyplnit i vSechny
nasledujici Gdaje:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- Plivodni cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)

- Datumy (vystaveni, danové povinnosti, pro kontrolni hlaseni,...)

- Sazba DPH (pro dopocet dané)

Faktury pfijaté -Oprava faktury = B
Eirma | Detail |, | Detailll. | Fakhurace | Koneénj pfii. | * [ * | Cislo faktury | 1500002 Celkem CZK £ 000,00 -
1IC 14141414 [InsIMoved, [Chl+Ent 10 prava Zaklad £ 000,00 —
Firma|Mari P dislo dakl. F2E0033 ) DPH Storno
\TE T e Uhradit CZk, £ 000,00
e Kanst. spmbal| 0008 Objechnvky
Ulize | Roubend 4587 wtedsko) 0 Sklad
— Zakazka| 0 Datwpstaveni 08.01.2016
PSC/Mesto 76312 | Vizavice Forma dhrady| pievadem L5 Dat.splatrosti| 08.01.2016 Furkce
L — L Zplisab dopravy asabné I Odpoéet dané | 10.01.2016 I Hleddri
DIC CZ14141414 Q) | CRP-nezjisténo Cidlo dod listu R T ]
Bankast.sd £ objednévky I Dat. dodéni/Dat.pro KH | 08.01.2016
Uet/SSymb Typ dokladu Tup DFH 33
|BAN Daﬁ_puvi;lrm
Ména 2K Kurz 1.0000 1
Bankovni spojeni pro tento doklad-dodavatel DFH

j Rezim  B&#nd tuzemski redim
!
Polodky | Detall.| Detailll. | Konetnd piijemee F&| Celkove castly | Poznamka| Uhrady | Zadétovéni | Ffilohy | Splatky

2 | 4| |[p1| | = a Polodek: 1 Slzaaz Seffidit pol. | Ddpoiet zloh [Ctl+Z [| Zadévani cen s DPH
PoloZky: Text |Stavebni prace

pologky
[ Teat
MJ PocetMJ CenaMJ CZH%DPH 3
%

1.000 £ 000,08
Text MJ PocetM) CenaMJC X Sleva : Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stredisko Zi

btredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
]

4

<

[Ins]Piidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [FE]Dalér zalozka

22 - Alternativni firma G&etmictyi[2013])
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Déle je treba vyplnit:

136

- Typ DPH (u prijatych tuzemskych plnéni v rezZimu pfenesené dané zvolte typ 93 )

Popiz
Fofiz.nov. dopr. prostt.od ozob nereqg.-plog narok,
Pofiz.nov. dopr. prostf.od osob nereg.-krac. narok,
Pfi zméné regimu - plhi narok
Fri zméné rezimu - kracen) narok,
Fofizeni zbodi prostiedni osobou(E1 7]

38 Zazilani zbodi z |.&l.zt.g miztem pln.y tuzem.

33 Dovoz zbodi-plng narokywpod. dph]

90 Dowvoz zbodi-kracenp narok [wwpoc.dph]

91 Dowvoz zbodi-plng narok[celni drad]

92 Dovoz zbodi-kraceni narok[celni (fad]

94 Rezim preneszeni daf.poy.-odb.-kraceny narak, [

95 Dovoz zbodi ozvobozen) podle £71g

96 Oprava wide dané u pohl. za diuzniky 544 Dluznil

97 Hodnota pofiz.majetku %4 odzt. 4 d] a e]-plh naro

98 Hodnota pofiz.majetku &4 odst.4 d] a e)-krac.nar .
£ >

Jzkutetnéna

imo ELI

Prewzit

Legenda

Ffijata

EU

Tuzemzko

Flatriozt | platné od 01.01. 2016

Enter Prevzit

Kliknutim na rozbalovaci menu (rucka) se zobrazi seznam vSech Typl DPH pro pfijata plnéni. Postaci

jen zvolit pozadovany typ a potvrdit tlacitkem Prevazit.

- Typ polozky (T stavebni prace, protoze kod predmétu 4 se prenasi do kontrolniho vykazu)

Zaviit

K.od Popiz poloZky

DPH hlazeni BeZim pren.da ~

F<  Prenosna zafizeni pro autom.zprac.dat-od 1.4.2015
5 Sluzby

IE Stavebni prace(Redim preneszeni daf.poy. $32e)
Wi Wideoherni konzole - od 01.04. 2015
£  Zbodi

£

Mezledovat 16
Mesledowvat

Nesledu:uva

Mesledovat 17
Zhiodi

Preszit

LI EIEY SN T

Enter Prevzit Ins Pridat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat

22 - Alternativni firma acetmictyi[2013]

Dvojklikem do kolonky Typ polozky zobrazite seznam typd polozek, kde si mlzete zvolit poZzadovany

typ a potvrdit tlaCitkem PFevzit.

Nyni jiz mlzete doklad potvrdit OK a prejit k zauctovani do Ucetniho deniku. Po vypoctu kontrolniho
hlaseni se doklad zobrazi v ¢asti B1 kontrolniho vykazu.
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7/17. Prijata faktura zahranicni (z EU)

Zadani: Dne 20.1.2016 jsme obdrzeli pfijatou fakturu za zbozi z EU €. 26001257 od némecké firmy
na Castku 1500 EUR. Tuto fakturu je tfeba zaevidovat tak, aby se promitla do kontrolniho hlaseni.

Kliknéte na tlacitko FP (faktury pfijaté), zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu rucné, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Vzhledem k tomu, Ze se ma tento zahrani¢ni doklad zaradit i do kontrolniho hlaseni je nutno vyplnit i
vSechny nasleduijici Udaje:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- Plivodni cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)

- Datumy (vystaveni, danové povinnosti, pro kontrolni hlaseni,...)

- Typ DPH (Porizeni zboZi z jiného ¢lenského statu typ 73)

- Typ polozky (dle prikladu se jednd o zboZi, zvolte Z)

Faktury pfijaté -Pfidani faktury = B
Firma | Detail |. | Detailll. | Fakhurace | Koneéni pfii. | * 1 * | Cislo fakturp | 1500003 Celkem CZK 39 000,00 ok
IE 12121212 [Ins]Moved, [Chl+Ent 10 prava Zéklad 33 000,00 =
Firma  Zahranicni firma Pire.&izlo dokl 26001257 DPH Starno
: Uhradit C2K 39 000,00
3 Celk.zahr. ELR 1 500,00
6 .
o Kanst. gymbal| 0008 Objecnvky
Stiedizko 0 3
Ulice recee S
Zakazka| 0 Datvpstaveni 10.01.2016
PSC/Mésto Memeeia Forma Ghrady | prevodem Dat.splatnosti| 24.001.2016 Funkee
St D Zpiisob dopravy PPL Ddpocet dang 20.01.2016 Hledsni
@~ CRP-nezjiténa Cislo dod listu Dat.objednavky
Banka/K.ad . objednévky Dat. dodéni/Dat.pro KH|10.01.2016
[lzetss Symb Typ dakladu TupDPH 73
IBAN I Dan.povinnost 20.07.2015 ||
Mana EUR Kuz 26,0000 1
Bankaovni spajeni pro tenta doklad-dodavatel DFH
& Redim  B&Znp tuzemsk) redim
!
Poloky | Detall.| Detailll. | Konetnj piijemee FA | Celkove astky | Poznamka| Uhrady | Zadétovani | Frilohy | Splatky [V ZatEtavat da deniku
2 Ak = a Pologek: 1 ﬁ'j;’jkf Seffidit pol| | Odpocet zéloh [Cil+Z [ | Zadévani cen s DPH
Polozky: Text | Zahraniéni fakiura [ Test
MJ PocetMJ CenaMJ EUR %DPH Sleva% Celkem tredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1.000 150000] 1% 1814 a
Text MJ PocetMJ Cena MJE X% Sleva : Sleva M. Celkem be::lkem EUR Typ pol. Stiedisko Zi
»
£ >
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [Fe]Dalsr zalozka
22 - Alternativni firma a&etmictyi[2013)

Po doplInéni vSech Udajl potvrdte OK a doklad se po vypoctu kontrolniho hlaseni zobrazi v ¢asti A2
kontrolniho vykazu.
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7/18. Prijata faktura tuzemska s prenesenou dani i s

béznym pinénim —
ZPET 7/18
Zadani: Dne 20.1.2016 jsme obdrzeli pfijatou fakturu ¢. B/201600392 za stavebni prace v Castce

5000,- K¢ a mateidl za ¢astku 6000,- KE. Tuto fakturu je tfeba zaevidovat tak, aby se promitla do
kontrolniho hlaseni.

Fakturu zaevidujeme jako dva diléi doklady. DileZité je, aby oba doklady mély uvedeno stejné DIC
a stejné Pivodni Cislo dokladu/Evidencni Cislo danového dokladu.

a) Faktura prvni - s prenesenou dani

Kliknéte na tlacitko FP (faktury pfijaté), zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu rucné, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Vzhledem k tomu, Ze se ma tento doklad zaradit do kontrolniho hlaseni je nutno vyplnit i vSechny
nasledujici Gdaje:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- Plivodni Cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)

- Datumy (vystaveni, danové povinnosti, pro kontrolni hlaseni,...)

- Typ DPH (u prijatych tuzemskych plnéni v rezZimu pfenesené dané zvolte typ 93)

rvrs

- Typ polozky (T stavebni prace, protoze kod predmétu 4 se prenasi do kontrolniho vykazu)

Faktury piijaté -Pridani faktury = B
Eima | Detail | | Detailll. | Fakturace | Koneénd piii | * 0 * | Cislo faktury (1600004 Celkem CZK 5 000,00 ok
IC | 44444444 [Ins]ova, [Cr+Ent. JDprava Zaklad 5 000,00 -
Firma Alfa Teplice P, &izlo dakl | F2071600332 DFH Sharto
- Uhradit CZK 5 000,00
=
Jméne KD”‘:' S”;“:”' EUDB Objednavky
edi b
Ulice S Skiad
= Lakazka 0 Dat wpstaveni 12.01.2016
PSC/Mésto 75361 | Teplice nad Bedvou Farma Ghrady | pfevodem Dat.splatnosti 20.01.2016 Furkce
Sttt Zplisob dopravy| osobné Odpo&et dané 22.01.2016 Hledani
DIC CZ44444444 PeziistEno Cislo dod listu [ ot objednwvky
Barkaskdd ———— 0100 £ obigdnévky [ [Drat.dod&ni/Dat.pro KH 12.01. 2016
S—
[get/SSymb | 1161156363 Typ doklady Typ DPH 93
IBAM Dan.povinnost | 12012076
o I
tenal C2F | B kurz 10000 1
Bankowvni spojeni pro tento doklad-dodavatel DFH
Komeréni barka, a.5. & Fedim  B&zni tuzemski redim
1161156363 J 0100 CZK
Polodky | Dietai || Detailll. | Eonedn piijlemce FA | Celkové Sastky | Poznamka | Olrady | Zadétovan | Piiloby | Splétky Zaétavat da deniku
2 |« e | =] a Pologek: 1 g'j;’fkia Selfidit pol| | Ddpotet zéloh [CtlsZ || Zadéwéni cen = DPH
Polozky: Text |Stawebni prace [ Texti.
MJ PoéetMJ Cena MJ CZK ZDPH Sleva% Celkem C4 Etredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1.000 5000,00f 21% £ 050Y a
Text M) Pocet M) Cena Ml C X Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zi
3
£ >

[Ins]Piidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Daléi zalozka

22 - Alternativni firma dcetmct¥i[2013]

vrs w7

Po doplInéni vSech Udajli potvrd'te OK a miizete prejit k zadani dalsi ¢asti dokladu.
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b) Faktura druha - prijata s béznym plnénim

Stejnym zplsobem pridejte dalsi fakturu, vyberte stejného obchodniho partnera
Cisla dokladu zapiste stejné Cislo jako u predchozi faktury (B/201600392).

139

a také do pivodniho

Zobrazi se dialog s upozornénim, ze doklad s timto variabilnim symbolem jiz existuje. Potvrdte Ano.

@ Yaie evidence |i2 obzahuje doklad se stejnpm wanabilni syrmbolem. Pokradowat?

Fima | Detail |, | Detailll. | Faktwace | Koneéng pfii. | Cislo laktur}l 1600005 . Celkem CZK.
IC 44444444 | InsINowa [Cul+Ent [Oprava — Zklad

Firna| &lfa T eplice Pire.éizlo dokl.| B/201600332 > DPH

726000
000,00
. {2000 Stomo

: — Uhradit CZ¥;
Kaongat, symbol 0008
Stfedizka O

Jméno

7 260,00 |

Objednavky

Ulice

Zakdzka|0 F Datvestaven 1201.2016

Sklad

Forma Ghrady | presodem

PSCMEsto . x L i 90012016 Funkce

Skt

fizlo dod listu
BankasK.ad =5 . objgdnévky [rat. dodéni/Drat. pro KH

(JZet/55ymb Typ doklady ket Tun DPH 71

ena| 2 | @l 10000 1]

IBAN

Zpiizob dopravy| osobné B Odpoéet dané 22.01.2016 | Hledani

22.M.2016

Bankovni spojeni pro tento doklad-dodavatel DFH
| Komeréni banka, a.3. | |£| Refim  B&dn tuzemski redim

|1151155359 |,a|n1uu ||EZK |

Polodky| Detaill. | Detail II. | Konenj pfijemce FA| Celkove Bastky| Poznémka | Ukrady | Zavétovani | Prilohy | Splatky|

Zalétovat do deniku

@EEEEEE - Poladek: 1 ﬁ'j;’:‘kf ‘Seffidit pol| | Ocpodet zaloh [Cid+2 [ Zadévani cen s DPH

PoloZky: Text |Maleriél |

MJ PocetMJ CenaMJ CZK ZDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta

| | 1,000 00000 21% | 7260000 O 0 | |

[ Textf.

Text MJ PocetM) CenaMJC % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK. Typ pol. Stiedisko Zi

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Pozndmka [F6]Dalii zdlozka

22 - Alternativni firma GEetnictyi[2013])

Po doplnéni polozek faktury potvrdte OK a doklad se po vypoctu kontrolniho hlaseni zobrazi v asti B2

kontrolniho vykazu.

Program pfi rozhodovani o zarazeni dil¢iho dokladu s béznym pInénim do casti B.
k Castce prenesenych pinéni z prvniho dil¢iho dokladu.

2 nebo B.3 prihlédne
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8. Prikaz k uhradé

ZPET 8.
Zadani: Zarad'te do prikazu k Uhradé faktury ¢. FP002 cena 9163,- KEa FP003 cena 13596.- KC a
proved'te tisk hromadného prikazu k dhradé.

a) Zarazeni dokladd do prikazu k hradé

Varianta A

Faktury jste zaevidovali v UCetnictvi a nyni musite provést jejich Ghradu. Pfepnéte se do seznamu
faktur prijatych, vyberte si pfislusnou fakturu, kliknéte na tlacitko PFikaz k ihradé a vyberte si ze
seznamu pozadovany Ukon:

Zaradit do neodeslaného prikazu k uhradé (naposled pouzitého) Ctrl+P
Zaradit do neodeslaného prikazu k thradé (vybér ze seznamu)

Zaradit do nového prikazu k uhradé

Zrusit priznak zarazeni do prikazu k ahradé

Oznacit jako fakturu s vytisténym pfikazem k thradé (¢astecna suma)
Oznacit jako fakturu s vytisténym prikazem k ahradé (cela suma)

ok W=

V nasem pripadé pro prvni zarazovanou fakturu zvolte funkci Zaradit do nového prikazu k ahradé
a pak pro vSechny dalsi faktury, které budete zafazovat do pfikazu zvolte funkci Zaradit do
neodeslaného pfikazu k Ghradé (naposled pouzitého).

Faktury pfijaté = B
Seanam | Filtr [Bez filtu] Zaznamti —
Zavit
DFHKH Cizlo Yar_spmbol Dat_vystave Firma Celkem CZK  Uhradit CZK Dat_sp ~
1600006 45944 18012016 Auta, s r. o, 44000 440001 18.01.2
T1E00007 8h47a5 2001.2016 ABC 363 000,00 0302z =
1600008 B464654 21102016 Papimichd 332,00 93200 31.10.2 &
b &N
TE00010 5484 21102016 Energie 1130,00 2110z Y_" T, é
1600011 26465 21102016 Energie 110,00 21102
1600012 5464 24102016 Energie 113000 24102 Hledani
1600013 4546 24102016  Energie 110,00 24102 Funkoe
Prof1 30001 136465 120420013 Vizual, wro. 7 260,00 1204.2 -
FroflE0001  B465252 21102006 Energie 1190,00 2110z Yostupy
ProflG0002%  B465 24102016 Energie 113000 24102 5 .
v eznhar thrad
< > Uhradit
Palozky Fakbury Banka
Text MJ Pocet MJ Cena MJ Sazba D Sleva ! Sleva M. Celkem Typ pa ~ Pokladna
p Zide 10,000 850,00 21% 10 285,00 ,_ -
sl 2,000 120000 21% 290400 Kuzavy rozdil
Zapodet
Interni doklad
W
< »
(A e =A@ Pridat predf. Fidat faktum [] Fiidawat = profilem

[Ctrl+Enter]Opravit [Ins]Pfidat [Ctrl+Ins]Pfidat pfedf. [Ctrl+Del]Smazat [Ctrl+N]Mezadé.doklady [Ctrl+Shift+F]Nabidka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr
22 - Alternativni firma acetnictvi[2016])
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Varianta B

Kliknéte na ikonu PFikazy k Uhradé a zobrazi se seznam piikazl k Ghradé.

Fakturace &+
h A 4
Vydané  Pijate < zapotty
Fakiry IS Phikazy k dhrads
2 O stalé platby
<l O

PIni se automaticky po zafazeni faktur do platebniho pfikazu (viz. varianta A) nebo miZete zadat
pfikaz ru¢né. Novy pfikaz k Uhradé pridate klavesou Insert, (+) nebo tlacitkem PFidat pFikaz. Timto
vytvorite hlavicku prikazu a pak mdZzete prejit k zadavani jednotlivych poloZzek do prikazu (viz.
Insert). Popfipadé pomoci tlacitka Vybér dokladti si vyberete platbu, kterou chcete zafadit do
prikazu k dhradé.

[ Cislo Gty zobrazovat dle forméatu « nastaveni

Splatnost  [&et piikazce Kaod Celkem Proveden Pozn. pfik. Poznamka Ména ~ Favtit
1811.2013 3516558 0&aa HE EUR

40K 13712073 s51essE o0 - NE - ElR |

Eunkce

Wpstupy
£

Internetbanking

Pologky hromadného prikazu k dhradé
Zdroj (&et K.od banky Castka Ména Splatnost ¥Yar. symb. Spec. syml Zvl.dizsp sy Zprava

4

Wobér doklad | )

EE = [ EEE :; Ffidat piikaz )
Ins Pfidat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat F5 Aktualizace dat Ctrl+Ins Pridat

22 - Alternativni firma dcetnictyi[2016]
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Po stisku tlacitka Vybér dokladii se zobrazi vSechny doklady urcené pro zarazeni do platebniho
pfikazu. Vyberte potfebny doklad a zvolte Zarad'.

Age Cislo War.spmbc Dat_splatr IC Firma Celkem Uhradi ~

FP 11024584 354/11  O7.01.2013 3596571F Papirmicty 120000 1200 Zatad

FP 13100001 13/858 02022013 1111111 Auto, 5. 1. 0. 310970,00 310970

FP 13100003 13/0054  10.04.2013 AQD004 ABC B48.00 Bdf Zavit

FP 13100004 346458  11.04.2013 4444444 Alfa Teplice 13183.00 1318

FP 13100005  2013/0085¢ 12.04.2013 5555555 Stavebri prace 3300000 38000 | Zobraz doklad

FP 13100002 130087  15.04.2013 3596571F Papimictyd 871200 871:

FP 1600002 260033  OB.01.2016 1414141 Moni 000,00 6000

FP 1500006 46944 16.01. 2016 1111111 Auta, 5. 1. 0. 440001 4400 Hiedsi
FP 1600004 201600392 20.01.2016 4444444: Alfa Teplice §00000 500 Logsrck

FP 1600005 201600392 20.01.2016 4444444: Alfa Teplice 726000 7 2EC Z s azeno

FP 1600003  EOOIZS7  24.001.20016 1212121; Zahraniéni fima 33000,00 33000

B[ [ FP 1600009  34G465 21702016 ddddddde Alfa Teplice 13183.00 1318
Fe———=TN0000S  G4B4E54  31.10.2016 3596871 Papiinictv 932,00 9% Faktura
Zavazek

Zobraz Eastky

Mezarazeno

Stala platba
b zdy firma

Mzdy zamést,

| ] ” - H > ” 3] | Sefadit doklady | dle data splatnosti ]

Ctrl+Enter Zaradit/Vyradit doklad F7 Zobrazit doklad Shift+F7 Zobrazit castky dokladu v prikazech

Systém nabidne jesté dialog s upfesnénim Castky, ktera se ma zaradit do pfikazu a pak jiz mézete
prejit k zarazeni dalSiho dokladu do prikazu.

Zhstava ubradit
| 121 aa,nn|

d oK
D atum zplatnosti Specificky zymbal platby

2r102m6 B |
Uhradit na géet &izlo

116115E369/0100

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016]

Vsimnéte si, Ze se doklad, ktery je zafazen do piikazu oznacil pfiznakem zarazeni a jesté se zobrazila
souctova Castka zarazenych dokladl pro tento prikaz.
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b) Tisk platebniho prikazu

Jestlize jste vSechny polozky zkontrolovali, mdZete prejit k tisku Prikazu k Ghradé popf. k jeho ulozeni
do souboru.. Kliknéte tedy na tlaCitko Vystupy, zvolte Pfikaz k ahradé (jednoduchy nebo
hromadny).

4

Wistuphi zestava Fredloha wistupni sesztavy Z it

01 Fiikaz k dhradé 5 M Ffikaz k dhradé
02 Pfikaz k dhradé hramadng
03 Pfikaz k dhradé <internetbanking Ukazka

£

Tizk
Mastawveni
Do zoubaru
Email
E ditoee st

K.opinowat

Smazat

FPoiet kopil

Yalitelng zestawy | 1 %

22 - Alternativni firma acetmctvi[2016]

Po vytisku pfikazu k Ghradé se v seznamu platebnich pfikazll ve sloupci Provedeno zobrazi ANO.

[ Eisla GEh zobrazovat dle formétu v nastaveni
Splatnost (et piikazce Kdd Celkem Proveden Pozn. pfik. Pozndmka Ména » Zawit

13112013 3516553 0200
3516555

0100
Funkece

Wstupy

Internetbanking

Polozky hromadného piikazu k dhradé
Zdroj O&et K5d banky Castka Ména Splatnost Var. symb. Spec. syml Zvl.disp_sy Zprava
p| 1600009 1161156363 0100 13183.00 C2K 21102016 0000346468

Wibér dokladi

o« m 4 = ale | Piidalpiika

Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat F3 Aktualizace dat Ctrl+Ins Pridat
22 - Alternativni firma Géetnictyi[201E)
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c) Internetbanking

Z plovouci nabidky vyberte pozadovany kanal pro realizaci vystupu. Volba kandlu Do adresare
realizuje vystup davky do souboru v nékterém z prenositelnych formatl (ABO, CFD, ...), ktery je pak
treba naimportovat do externiho programu (bank klienta), respektive predat bance konkrétnim
systémem elektronického bankovnictvi.

[ Cislo uttu zobrazovat die formatu + nastaveni

Splatnost (et piikazce Kod Celkem Proveden Pozn. piik. Poznamka Ména ~ Favit

19.11.2013 3516558 800 ME ELR
19.11.2013 3516558 800 ME ELR
25102016 123123 o 13189.00 AND [

Funkce

QD]

£ >
Internetbanki
Palogky hromadnéha prikazu k dhrads ‘l: NS

Zdroj O&et Kdd banky Castka Ména Splatnost Yar. symb. Spec. syml Zvl.disp.sy Zprava |:|
13189.00 C=2k. 21102016 0000346468

Wiibér dokladi

EE| > > |E| =] ||E | Piidat piikaz

Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat F5 Aktualizace dat Ctrl+Ins Pridat

22 - Alternativni firma G&etnictyi[2016])
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9. Vypis z bankovniho uctu

Zadani: Do bankovniho vypisu pfidejte polozku Poplatek za vedeni Gctu Castka 300,- KC.

a) Pridani bankovniho isu

Elektronické stazeni bankovniho vypisu

Pokud vyuzivate Internetbanking, kliknéte na tlaCitko Bankovni vypisy a provedte Import
z elektronického bankovnictvi. Zobrazi se archiv bankovnich vypist. Kliknéte na aktualni zapis a
mizete provést (pres tlacitko Uhradit) jeho zalctovani. Takto postupné zalctujete jednotlivé polozky

vypisu.

[ Cislo vty zobrazowat dle formatu v nastaveni

Int. Gis. Cizlo Dat.vyp. Klient Cizlo G&tu Banka b A Favtit

EB2013000413004  30.04.2013 Akernativni firna 123123 0100 C
31052013 Akemativai firma o 123123 0100 C

Import

Hledani

< Funkce

Polozky wipizu Uhradit
Op. £dioj Poznamka Castka v ménd Gétu M&n: V5 Zal ~
[ Jan Mowvak, -1 085,00 C2K 201300002 17.0
P Alfa Teplice 39633,00 C2K 201300003 1500 Kartroly
P PY201300010 Papimicti FRAT00 C2K 201300010 1500 .
Zobrazit doklad
YW FP1E00007 klice 1452000 C2K 221100 30.00

Whstupy

Zobrazit zadct.

Opravit zadct,

£
IE“E' == | = IE“EHEHEH Pridat poloku | Samaostatng seznamy W

Ctrl+ R Uhrada faktury Ctrl+Del Smazat Ins Novy zaznam F5 Obnovit F6 Daléi zalozka Cirl+F Hledani F2 Hledat dals

22 - Alternativni firma dacetnictyi[2016]
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Bankovni vypis v tisténé podobé
Jestlize jste obdrzeli bézny vypis z bankovniho GcCtu, pak kliknéte na ikonu Bankovni v@
dostanete se do seznamu bankovnich vypisd. Dialogovym tlacitkem + pridejte hlavicku nového
bankovniho vypisu a potvrdte OK. I kdyz nemd Zadnou polozku, ulozte pouze hlavicku vypisu.

Yegr 123123 ploio |2k [ S atstaek | 227 185,00 oK
L &et | | | | ‘ "‘J \ datu

P (01
[ratum 25.10.20E Cizlo vipisu 233 Mowip zistatek |
'KB20130001 | kdaty | 25.10.2018

Obrat debet | | | Obraty |
Obrat kredit | |

Interni cizlo

|.-'-‘«Iternativn|' firrna (i

Popiz

Palozky wipisu
Of Poznamka Castka v m V5 Zauctovan Proticet Banka KS Splatnost

4

r.-"

0/0 Ins Pridat o N:arjl'zar-déna Zadna polozka wypisu. Uloit jen zahlavi fobratis Clrle AltsS
wypisu?
22 - Alternativni fir

Nyni miZete prejit k zadavani jednotlivych polozek tohoto vypisu. Kliknéte na tlacitko PFidat polozku
a zobrazi se nabidka operaci:
Uhrada faktury vydané

Uhrada faktury pfijaté
Uhrada ostatni pohledavky
Uhrada ostatniho zavazku
Ostatni, zaradit do deniku

Kopie polozky + zaradit do deniku
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b) Pridani polozky bankovniho isu

Dle zadani prikladu pfidejte polozku, kterou budete Uctovat jen do deniku. Kliknéte tedy na tlacitko
Pfidat polozku a zvolte Ostatni, zafadit do deniku. Zobrazi se dialog pro zadani konkrétnich
Udajli pro tuto polozku. ProtoZe se jedna o vydajovou polozku, musite ¢astku zadat s minusovym
znaménkem, pak potvrdte OK.

Cizla bank. wipizu 299 Int. &iglo  KE 20120001

I widajosiich pohybi zadavejte Sastku @ minusovim znaménkem
Castka v C2K, Datum " ar. spmbol
| 300,00/ | 25.10.2018 - loooooooooo |G

Poznamka

|F'|:||:|Iatek za vedeni GStu

22 - Alternativni hirma acetmictvi[2016]

Ihned se zobrazi zauctovani do deniku i s prednastavenou predkontaci Ucetnich zapisd. Potvrdte OK a
dostanete se zpét do bankovnich vypisd, kde mlizete pokracovat ve zpracovani dalSich polozek.

Eima | Detaill. | DetailIl. | Faktuace | Koregng piii | * % #sin skuping EDIT Celkem

16 [ InsMovalCubEntOpava | Zgoi/doklad |KB20130001
Firma Datum | 25102016

Test KB20130001 Hiedéni

Starmo

Jméno

Ulice

PELiEsi | Castky pro rozGstovand
Stat | Zékladri sazha Z&Klad/DPH
DIE |@| CRP-nezjisténa Srifens sazha Z&klad/DPH
Barka/k.ad | | Dzvobozeno/mima DFH

Zobrazit zdroj

[zet/SSpmb | | Lpozoméni; Sastky nesloudl pro wipodet Pfiznéni k DPH
IBAM

Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text Castka v CZK Cell
B S| BeE 271001 KB20130001 26102016 Foplatek 2a vedeni Gétu 300,00

>

£
EIEIEIEIEIEIEI - Palodsk: | Funkce | |Kogtmla Ubratu” Pfendst ob_rat” Prenést dokl. || Prenégst text

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalii zalozka [Alt+P] Polozky

22 - Alternativni firma Gcetnictvi[2016]
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c) Oprava/smazani polozky bankovniho vypisu

Pokud chcete opravit polozku bankovniho vypisu,

Ctrl+Enter.

RIS
299

|

Datu | 25.10.2016

| KE 201 30001

Cizlo vipizu

Interni Eizlo

Popis |.-'3.Iternati\-'n|' firrna (i

Polozky wipisu

148

musite oteviit hlavicku bankovniho vypisu pomoci

Star zlstatek | 227185.00 |

ks | 30.06.2013

Mowp zistatek | 226 BBEIID'

kdaty | 25.10.2016

Obrat debet |
Obrat kredit |

Obraty |

3nu,uu| |
0,00 |

Of Poznamka Castka v m V5
P v Poplatek za -

Zauctovan Protiicet
300,00 0000000000 25102006 O

kS
0555

Banka
Qonn

55 Splatnost
Q000000000 25102016

dEDOROERR

11
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Ins Pridat obrat Ctrl+Enter Opravit obrat Ctrl+Del Smazat obrat Ctrl+Alt+B Pfepocitdni obratd Ctrl+Alt+5S

Pak teprve vyberte polozku vypisu a stiskem Ctrl+Enter mdZete opravit obrat, popf. Ctrl+Delete

smazat polozku Uplné.

Protigéet |1

|+ o000

A

Caztka vipizu v CZK | -300,00 | 4.

Typ operace |Debetni operace |E"
Warnabilni gymbol |E":":II:":":":”:":[I |
F.onstantni symbol ||:IEEB @

Specifick) sprbol |E":":IDI:":":”:":":I |
25.10.2015 |

25102016 |

£alctovano

Splatnost

tozné kombinace znaménka caztky a twpu
Operace:

< apornd tastka a debetni operace
wide] z UEtu

-Fladna caztka a debetni operace
gtornmo vide)e 2 Ut

-Fladna castka a kreditni operace
prijem na ucet

-~ apornd castka a kreditni operace
gharmo prijmu na déet

Poznarka |F'|:||:|Iatek za vedeni GEh

Avizo |

Céstka dhrady |

0000 czk |G

e
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Pokladni kniha umoZziuje prehledné Uctovat pokladni zapisy s navaznosti na pokladni Gcty v Ucetnim
deniku. PFi prvotnim spusténi se zobrazi tabulka pro pfidani pokladny. Zapiste nazev pokladny, jeji
pocatecni stav a také Ciselnou fadu dokladd (i kdyz vyuZivate jen jednu).

10. Pokladni kniha

Oznaceni pokladmy |F'l:uk|adna komnowva
Potétedni stav 149 850,00
Pocatedni stay v mérné |:|

Meéna =
A
Cis fada pfijm dokl [pep ‘E;I
Cis. fada vidai dokl. | PP 3

Stiedisko [0 | [

Zaokrouhlovani Frijmovich dokladd

Zaok.jednotka

Zank.zpiizob | Ffirazené

Zaokrouhlovani YWidajovpch dokladi

Zaok.jednotka

Zank.zpiizob | Ffirazené

22 - Alternativni firma dacetnictyi[2016]

Kliknutim na tlacitko rucka se dostanete do seznamu Ciselnych fad. Stisknéte klavesu F4 (pro Upravy)
a pridejte novou Ciselnou fadu pokladnich dokladll. Pak potvrdte OK a pfislusna ciselna fada se
nastavi u této pokladny. Timto zplsobem musite nastavit Ciselnou fadu pfijmovych i vydajovych
dokladd. Doplnite dalsi potfebné Gdaje a potvrdte OK. Nové pridana pokladna se dostane do Ciselniku
pokladen.

Puokladna devizova 300000 EUR

(]l ][> [l )= ][ ]

Enter Pfevzit Ins Pfidat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat

22 - Alternativni firma dacetnictyi[2016]

Pro pridani dalsi pokladny stisknéte tlacitko + a stejnym zplsobem nadefinujte dalsi pokladny.
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10/1 Zjednoduseny danovy doklad

Zadani: Zaevidujte paragon za nakup kancelarskych potreb cena s DPH 350,- K¢

a) Pridani zjednoduseného danového dokladu

Kliknéte na ikonu Pokladna, vyberte pokladnu a zvolte PFridat vydaj. Podobné jako u faktury vyplrite
vSechny potfebné (daje. Doplitte datumy, plvodni Cislo dokladu, nezapomente na typ DPH (aby se
doklad spravné zaradil do pfiznani k DPH) a také zkontrolujte, zda mate zatrzen pfiznak Zadctovat
do deniku a Zadavani cen s DPH, aby se spravné spocitalo DPH. Zapiste polozky a potvrdte OK.

Vydajovy pokladni doklad - Pridani dokladu [Pokladna korunova] = O
Firma | Detail|. | Detail |l | Fakiuace | Konedrg prij. || 4] * Zdroj/doklad Celkem 60,00 oK
IE | 35968715 [IneMowd [Cir+Ent J0prava Cizlo dokladu YPDOOO0S Sdug dokl. | Zaklad 289.00
Firmna| Papirnicti Pliv.&fslo dokl, | BE7EA DFH £1.00 Stomo
Daturn wystaveni 11102016
dména Ddpoéet dané 11.10.2016
Ulice | Nadrasni 3315 Typ doklady | ZD
PSC/Mésto| 7E0 01 | Zin 1 TypDPH 71 Sklad
Stat (02 | Cesks republika Sttedisknl 0 Funkce
oic Q, | CRP-neziiiténg Diatum pro KH Zakézka|0 Hiedéri
Banka/Kad |Ceska spofitelna as. 0z00
Uiget/S5ymp | 21415415 [zel plathy | Kancelafské potsby
I8N Ména| CZK Kurz 1.0000 1
DPH

Redim  B&nj tuzemsak redim

Polozky dokladu| Detall | Celkové Sastky | Pozndmka | Zatétovan | Fiilohy | Kontrolnl bidseni [¥] Zatavat do deniku

Pl (| |- A Polozek: 2 Sleva za pologky Setfidit pal. || Pfenést text [] Zadavani cen s DPH

PoloZky: Text |EIIEEREE I Y -
MJ Pocet MJ Cena MJ 2DPH SlevaX Celkem Doklad Typ Stiedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1.000 5372 2% E5,00 | WRD 00003 i i v
Text MJ Poiet MJ Cena MJ CZK % Sleva ! Sleva M. Celkem Doklad Typ pol. Stiedisko Zakd ~
Sanon 3.000 7a.A1 2% 285.00 VPDOODOS i i
b
w
€ >

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Pozndmka [FE]Daléi zdlozka
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Ucetné informacni systém MRP K/S 151

b) Zalctovani do ucetniho deniku

Dostali jste se na predpis zalctovani do Gcetniho deniku i s automaticky prednastavenou predkontaci
Ucetnich zapist. Pokud chcete zapis opravit stisknéte Ctrl+Enter, jinak potvrd'te OK.

Firma |Deta|| l. I Detail I1. | Fakturacel Koneéng prii. | 4] * Eisho skupiny EDIT Celkem 350,00 m
IE | 35968715 EI [Ins]Nova [ChkEnt [0prava | Z40i2doklad | <PKVYPDO0DDS _
torno

Firma | Papimictyd Datur | 11.10.2016
Text |KanceléFské potfehy | M

Jméno
Zobrazit zdroj

Ulice | Nadrazni 3315

i - =
PSC/MEsta| 76001 | 2l 1 | Cellorvé Séstly zdro dokladu
Stét |CZ | Ceska republika = Zikladni sazha Zaklad/DPH

DIt | Q| CRP-negiiténe Snizens sazbaZaklad/DPH

BankasKad | Ceska spofitelna a.5. | |DE':||J Osvobozeno/mimo DFH
[1zet/5Symb | 21415415 Il

|BA&N

Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par.symbol  Datum z4 Text Castka v CZK ~
pl]501  211/0m YPDODDDS  vPDOOODE  11.10.2016 Mikup materishy 283,00
EDIT 343 211/001 VWPDOOooS WFDOoDoS 11.10.2016 DPH 21% £1.00

£
@7 - CIE =] 7] o [ ik | Foghamad

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F6]Dalsi zalozka [Alt+P] PoloZky

22 - Alternativni firma aéetnictyi[2016])

Pokud doklad nezalctujete nyni, mizete provést dodatecné zalctovani pfimo z pokladni knihy »
vpravo tlaitko Funkce » Zauctovani dokladu (Ctrl+2)

c) Tisk pokladniho dokladu

Potvrzenim zalctovani pokladniho dokladu mlizZete prejit na tisk.

o Vytisknout pokladni doklad Eislo VPD0O0DE?
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Automaticky se dostanete na vystupy pokladni knihy. Vystupni sestavu zvolte Vydajovy pokladni
doklad a potvrd'te Ukazka (zobrazeni na monitoru) nebo Tisk (vystup na tiskarnu).

§

Miztupni zestava Predlioha wistupni sestawy
M Pfijmioyy doklad |§EI1 YWidajovn pokl. doklad

02 Vidajowy daklad

03 Pfijmow) daklad 5 polodkami Wiber dokladc Ukazka

04 %pdajow) daklad = palaZkami i 3
05 Sﬁmzlen; imov Rklad ® Aktudlni doklad & VPDO000S

06 Sdrugeng vidajovi doklad () Wohir islaod | YPDO0OOS do WPDO0003 Tisk
07 Pokladni knika B :
08 5 eznam dokladi = polodkami () v/ibér data od 01.M.2016 | gg 11.10.201E Mastaveni

(T vobér die filtu

Lavfit

Do zouboru

Email

E ditaeeat

F.opitowat

Smazat

. , P t
Focet kopi R

1 [w] Sprava
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Ukazka tisku pokladniho dokladu

VYDAJOVY pokladni doklad &.: VPD00008
ze dne: 11.10.2016

Pfijato od: IC: 12345678, DIC: CZ12345678 | Zaplacené komu: IC: 35968715, DIC:

Alternativni firma dcetnictvi Papirnictvi

Dobrman Karel

Movohradska 358/2A4 Nadraini 3315
760 01 Zlin 76001 Zlin1
[Z0 1254 napf.

Ugel platby: Kancelafské potfeby
Uhrazeno: 350,00 CZK

Slovy: thistapadesat CZK 0/100

Podpis pfijemce Razitko a podpis pokladnika
#UC040061-22, program firmy @ MRP - Informatics, s.r.o., P.0.BOX 35, 763 15 Slufovice
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10/2 Sdruzeny pokladni doklad

Zadani: Zaevidujte tyto doklady za PHM do pokladny spolecné:

Benzin 40I, cena 30k¢/l, cena celkem 1200,- s DPH
Nafta 54l, cena 31 k¢/I, cena celkem 1674,- s DPH

a) Pridani prvniho sdruzeného dokladu

153

ZPET 10/2

Kliknéte na ikonu Pokladna, vyberte pokladnu a zvolte Pridat vydaj. Podobné jako u faktury vyplrite
vSechny potiebné Udaje. Kliknéte na tlatitko Sdruzeny doklad a ihned se upravi Cislo dokladu o jeho

poradi.

obsahovat vice nez 8 znakd. !!!!

Doplite datumy, nezapomeiite na typ DPH a také zkontrolujte, zda mate zatrZzen pfiznak Zalctovat
do deniku a Zadavani cen s DPH aby se spravné spocitalo DPH. Zapiste polozky a potvrdte OK.

Vydajovy pokladni doklad - Pridani dokladu [Pokladna korunova] = =
Firmna | Detail |, | Detail ll. | Faktwace | Konedng piij. |40 ¢ Zdroj/daklad alkem 1 200,00 oK
IC |47474747 [IneMova[Cii+Ent [Oprava | Cislo dokladu|YPDO0007.1 Sdiuz dokl. | Zalad 992,00
) > : — Storno
Firma| Cerpaci stanice Pirv. &slo dokl. DPH 208.00
Daturn wpstaveni 11102016
Jmena Ddpo&et dané 11.10.2016
Ulize Typ dakladu ZD
PSC/Mésto| 760 01 ||Zlin 1 TynDPH 71 Sklad
stal Stfedisko 0 Funkce
DIC | CZ47474747 Q, | CRP-nejisténa Datum pra KH | 11102016 | Zakézka 0 Hledéri
Banka/Kad
[get/55ymb zel plathy | Uhrada
IBAN Mera 02K | ke 1.0000 1
DFH
Redim  Be&ing buzemsk) redim
Polozky dokladu| Detall | Celkové Sastky | Pozndmka | Zatctovani | Fiilohy | Kontrolni hlsseni Zadétovat do deniku
Pl (e (=a PoloZek: 1 Sleva za pologky Seffidit pol. | | Ffenést text [v] Zadavani cen ¢ DPH
PoloZky: Text | |[5lly es=ykl] []Texti.
MJ Pocet MJ Cena MJ %2DPH SlevaX Celkem Doklad Typ Stiedisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
| 40,000 2479 2% 1 200,00 WPDODOO?.1 ] ]
Text MJ FPocet MJ Cena MJ CZK % Sleva ! Sleva M. Celkem Doklad Typ pol. S5tiedisko Zakazki
’
< >
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Daléi zdlodka
22 - Alternativni firma dcetnictvi[2016])
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Thned se zobrazi zalGc¢tovani do deniku. Zkontrolujte popf. opravte Udaje a potvrdte OK.

Firma |Detail I. I Detail II. | Fakturacel Kanetng pii ||+ [ Cislo skupiny EDIT Celkem 1 200,00 ~
IE 47474747 B InsMova [CulEnt 10prava Zdioj/doklad | <PK>VRDOODO?. 1
Firma  Cerpaci stanice Datum | 11.10.2016

Test Uhrada Hiedéni

Starno

Jméno
Zobrazit zdroj

Ulice

PSC/Mésts 76001 | Zlin | Celkovs Sastky zdioj,dakladu
s | | Zakladni sazha Zaklad/DPH

DIC |cz47474747 | Q| CRP-negiiténe Snizena sazha Zaklad/DPH
Banka/Kad || Osvobozena/mima DPH
[I£et/55mb
IBAN

Polozky skupiny | Poznamka | Pfilahy

C.zap. Ma dati Dal Doklad Par_symbol Datum z3| Text Castka v CZK A
| ANERR) 211001 WPDOODO7.1 YRDO0007 1 11102016 Makup materialu
EDIT 343 211001 WPDOO0O7.1 WRDOODO7.1 11102016 DPH 21%

<
EI =1 | =1 EIEIEIE”ZI - Polodek: | Funkce ||Knﬂtmlaobratu|

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [FE]Dalsi zalozka [Alt+P] PoloZky

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016])

Zobrazi se dotaz, zda chcete tisknout doklad. Zatim potvrdte, Ze NE a doklad se zafadi do seznamu
pokladnich dokladd. Pak jiz mdZete prejit k zadani dalsiho sdruzeného dokladu.

Pokladna: Pokladna komunowa[CZE] Zaznamil:
Zavfit

Dn Cislo Zdroj/doklad I Dat_vystavi Datum pro DPH Typ Popis Celkem CZK  Cel ~
PFDOOODS  <FY>201300007  A0O005 02062013 02062013 19 Ohrada dokladu & 20130000 1 089,00
WFDOOO04 35968715 03062013 0306203 71 Kancelafské potfeby 182.00
WPDOO005.1 04.06.2013 04.06.2013 71 Cistici prostredky 460.00
WFDOO005.2 04.06.2013 04.06.2013 71 Parkowvaci listek 51.00
WFDOOO0G 05062013 05062013 71 Paragon 847.00
PFDOOOOE  <FY»>201300015 35968715 18.01.2016 18.01.2016 19 Ohrada dokladu & 20130001 21.00

YPOOOO0T 1 T AN20E 11,1020 71 Ohiada 1200,

> Funkce

Text Doklad MJ Poiet M) Cena MJ Sazba D Sleva : Sleva M. Celkem Typ pol. 51 Kantraly
P Fohanné hmaty - benzin WPDOO0a7.1 | 40,000 2479 1% 120000 0

Wistupy

Tisk

<

IR || Pfidat pifiem [Cul+F] | Pfidatwjdai[Cul] || Pridet dhiadu | Platba - vedii

[Ctrl+Shift+ FNabidka filtris [Ctrl+Shift+0..9]Filtr

22 - Alternativni firma dcetnictyi[2016)
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b) Pridani dalsiho sdruzeného pokladniho dokladu

Kliknéte opét na tlacitko PFidat vydaj a zobrazi se dialog s dotazem, zda chcete tento doklad prifadit
k predchozimu dokladu. Potvrdte Ano.

Prifadit nové pridavany pokladni doklad ke sdruZenému
dokladu & VPDODOOT ?

Fima | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Koneéng piii. | 1" | Zdiojdoklad Celkem 1 674,00

Ic Fgﬂ [IngMové [Chb+Ent J0prava | Ciglo dokladu|VPDDDDD?.2 S dokl. | Zaklad 138300

Fima| Cerpaci stanice Fiv fslo dokl. | 54654 DPH 291,00

Daturn wystaveni 11.10.2016

Jména Odpoé&et dang 11.10.2016

Ulice Typdokladu 20 G
PSC/Mésto 76001 ||l 1 k] TypDPH 71 &

stat| | | Stfedisko Funkee

DIC [Cz47474747 || CRP-neziisténo Datum pro KH| | Zakécks|0 : Hiedani

Banka/Kéd ||

Ozet/SSymb | Uzel platpy | Mata
G2 Ména Kurz

DFH
Rezim  B&3nj tuzemskj redim

Sklad

Polozky dokladu| Detail | Celkové Easthy| Pozndmka| Zalétovani | Piilahy | Kontroli hiasen | [¥] Zaittovat do deniku

= || = EIEIEIEIEI 7 PaloZek: 1 ‘ Sleva za polozky | | Setfidit pol. || Prenést text | [¥] Zadavani cen ¢ DPH

PoloZky: Text |Pohonné hmaty - nafta | [ Teuti.
Pocet MJ Cena MJ ZDPH Sleva® Celkem Doklad Typ Stiedizko ZakazkaHmotnost Skl karta
54,000 ®E2| 21% | 1e7am|vPooonoz2 | o

MJ Pocet MJ Cena MJ CZK % Sleva ! Sleva M. Celkem Doklad Typ pol. Stiedisko Zakazk.
54,000 . 1E74,00 VFDOO0OY. 2

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Daléi zdlozka

22 - Alternativni hirma acetnictvi[2016)

Vypliite vSechny udaje, tak jako u prvniho dokladu. Zauctujte do deniku a protoZe se jedna o posledni
sdruzeny doklad, potvrd'te i tisk Ano.
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c) Tisk sdruzeného pokladniho dokladu &

Automaticky se dostanete na vystupy pokladni knihy. Vystupni sestavu zvolte Sdruzeny vydajovy
doklad a kliknéte na Ukazka (zobrazeni na monitoru) nebo Tisk (vystup na tiskarnu).

Wistuphi zestava Fredloha wistupni sesztavy

o P'FfimF'V!:' doklad | 01 Sdrug. widajov) pokladni doklad
02 % pdajovd daoklad

03 Prijmow) doklad & polozk.armi Wb dokladi Uk.4zka

gg gﬁ?ﬁ;ﬁf fﬁ'ﬁgj ”dﬂ'ﬁlzaﬁam' ®) dkhyaini doklad & VPDOOOD7. 2

06 S drugeny vidaiovi doklad (O)Vibér &islaod YPDOOOD7.2 | 4, WPDOOOD7.2 Tisk
07 Pokladni kniba . =
08 Seznam dokladi s polodkami () Wibér data od 01.01.2016 | gg 11.10.2016 Mastaveni

Wb dle filk

Zavfit

L4

Do souboru
Ermail

E ditaat

K.opirowat

Smazat

. . F t
Poiet kopii SIS

1 [w] Sprava
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Ukaézka tisku sdruZeného pokladniho dokladu

VYDAJOVY pokladni doklad &.: VPD0000T
ze dne: 11.10.2016

Pfijato od: IC: 12345678, DIC: CZ12345678 Zaplacené komu: IC: 47474747, DIC: CZ4TATATAT

Alternativni firma Gcetnictvi Cerpaci stanice

Dobrman Karel
MNovohradska 358/2A4

760 01 Zlin 76001 Zlin1

[Z0 1254 napf.

(el platby Celkem

Benzin 1.200,00

Nafta 1674,00
Celkem: 287400 CZK

Slovy: dvatisiceosmsetsedmdesatétyfi CZK 0/100

Podpis pfijlemce Razitko a podpis pokladnika
#UC040061-22, program firmy @ MRP - Informatics, s.r.o., P.O.BOX 35, 763 15 Slufovice
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11. Kniha majetku

157

Zadani: Nase firma zakoupila osobni automobil, pofizovaci cena 300 000 K¢, po mési¢nim uzivani u

néj provedla montaz tazného zafizeni v cené 5000 Kc.

a) Zaevidovani majetku do knihy majetku

Kliknéte na ikonu Majetek (Ctrl+M) a dostanete se do seznamu majetku.

Pomocné knihy

* * =2 Nabidky
Bl Bl
Vydané PHjaté 3¢ Opravy a reklamace

.1‘, Wystavené smlouvy
b4 -
ﬁ I:E .t. Fiijaté smlouvy
Majetek Drabny .
majetek -l- Kniha jizd

Pomoci tlacitka Insert pridejte majetek a zapiSte vstupni Udaje. Zadejte Evidencni Cislo majetku,
nazev, popis atd. Zadejte typ, zda se jedna o hmotny nebo nehmotny majetek, tfidu predmétu, data
pofizeni, zafezeni,... vstupni cenu a zplsob odepisovani. Do zalozky poznamka si miZete zapsat

libovolny text jako poznamku.

Pridani majetku — &=
Ewidencni cislo Mazey
HMOD00D4 Automobil
Wetupni Odaie | Pozndmka | Technicka zhodnoceni | Premsdeni odpist | Dafoveé odpisy | Uéetni odpisy | Piilohy oK
Evidencni cizlo Mazew Stiediska izt —
HrO00D4 Autarnabil 0 1 Stomo
Popiz predmétu Fakazka
0
k.ad CZ-CPA/CE-CC Dirub majetku Trida zalétowani
Hrnatrg v |E
Walitelna kategorie 1 Walitelna kategorie 2
0 0
Datumn pofizeni D afiové odpisy
20.10.2016 _—
TOVNOMErnE W
Daturn zafazeni do evid.
20,710,206 Odpisorva skuping |1 ybrat ...
Datumn zafazen! do odpis.
20.10.2016
D atum wyrazeni Zplzob vyl azeni
[Ietni odpisy
Pod&tetni vstupni cena =00 000,00 Patitat podie dafiovich odpisi
Frerugovat také ucetni odpis
Poatedni daf. 20s. cena =00 000,00 . i
300 000,00
Celkowa cena wietné tech. zhod. 300 000,00
F& Daléi zaloZka
22 - Alternativni firma Gcetnictvi[ 2016)
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b) Technicka zhodnoceni

Zde se eviduji vSechna technicka zhodnoceni v priibéhu odpisovani. Technickd zhodnoceni bere
systém v Gvahu pfi vypoctu odpistl, a to pocinaje mésicem zadaného data technického zhodnoceni.
Méjte na paméti, Ze datum zacatku odpisovani ze zvySené vstupni ceny se Fidi legislativnimi predpisy a
nemusi vzdy odpovidat datu dokonceni technického zhodnoceni.

Dle zadani prikladu je tfeba zaevidovat technické zhodnoceni vozidla — montdz tazného zafizeni v
hodnoté 5000 K¢.

Kliknéte na tlacitko Majetek a ze seznamu vyberte pomoci Ctrl+Enter pfislusny majetek. Kliknéte na
zélozku Technicka zhodnoceni a pridejte zapis (Insert). Vyplite Gdaje a potvrdte OK. Technické
zhodnoceni se projevi navySenim vstupni ceny.

Zaznami
Ev. Eislo Nazev Datum pofize: Datum vyfaze Celkova cen Dah. zis. cer i ~ ”
Hr4 00001 Skoda O ctavia 20.06.2013 282 000,00 225 800,00
Hr4 00002 Ekoda Fabia 27.09.2013 232 000,00 23200000

Hi400003

. Autarmabi

Garai

Ctrl+Enter Opravit Ins Pfi

22 - Alternativni firma

D atum

ag.
-
Mazev

| T adné zafizeni |

Hodnota
|EDDD
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c) Odpisy

ZPET 11.

Danové odpisy
V zdlozce Vstupni udaje zadejte zplsob darového odpisovani predmétu. Zvolite-li Nezadano,
systém MRP K/S nebude odpisy predmétu pocitat. U rovnomérnych nebo zrychlenych odpisd je
potfeba vybrat odpisovou skupinu a zvySeni odpisu v prvnim roce. Odpisovani ze vstupni ceny odepise
v kazdém roce zadané procento vstupni ceny, tj. hodnoty v poli Pocatecni darnova zistatkova
cena. Casové odpisy odpovidaji rovnomérnému mési¢nimu odpisu po zvoleny pocet mésicd.

Pokud dojde v prlibéhu odpisovani podle casovych odpisti k technickému zhodnoceni a
zbyvajici pocet mésicli je mensi nez hodnota zadana v poli Po tech. zhodnoceni minimalné
mésicl, je zbyvajici pocet mésicl navysen na tuto hodnotu.

Zdalozka Danové odpisy obsahuje historii evidence odpisti daného predmétu majetku. Posledni radek
pak odpovida soucCasné platnému odpisu a zdstatkové cené po provedeni tohoto odpisu. Dalsi odpisy
do zvoleného obdobi je mozné vygenerovat funkci Vypocitat dalsi, pripadné (napriklad po pokusech
s rlznymi typy odpisovani) zase od urcitého obdobi smazat funkci Smazat od. V pripadé, Ze z
né&jakého ddvodu systémem MRP K/S vypoctené odpisy nevyhovuji, je mozné jednotlivé odpisy
béznym zplsobem pridavat, editovat i mazat rucné.

Ucetni odpisy
Pokud v zaloZce Vstupni udaje zaskrtnete pole Pocitat dle danovych odpisll, budou Ucetni odpisy
pocitany shodné s dariovymi. Pole PFrerusovat také ucetni odpisy pak urcuje, zda zadana preruseni
odpisti maji kromé danovych odpist v daném roce prerusit také vypocet ucetnich odpisg.

Pokud pole Pocitat dle danovych odpisl zaskrtnuto neni, budou se Ucetni odpisy pocitat
nezavisle na danovych, a to algoritmem rovnomérnych mésicnich odpisll po zadany pocet mésici.

Zalozka Ucetni odpisy obsahuje historii evidence odpis daného predmétu majetku. Posledni rfadek
pak odpovida soucasné platnému odpisu a zlstatkové cené po provedeni tohoto odpisu. DalSi odpisy
do zvoleného obdobi je mozné vygenerovat funkci Vypocitat dalsi, pripadné (napriklad po pokusech
s rliznymi typy odpisovani) zase od urcitého obdobi smazat funkci Smazat od. V pripadé, Ze z
néjakého ddvodu programem vypoctené odpisy nevyhovuji, je mozné jednotlivé odpisy béznym
zplsobem pridavat, editovat i mazat rucné.

Preruseni odpist

Pro zavedeni preruseni odpisti uvedte rok preruseni a poznamku o ddvodu preruseni. Pferuseni je
zohlednéno pfi nasledném vypoctu danovych odpisti, pfipadné (podle nastaveni na karté majetku) i
Ucetnich odpist.
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d) Vystupni sestavy knihy majetku

Kliknéte na tlacitko Vystupy, zvolte pozadovanou vystupni sestavu a z rozbalovaciho seznamu vyberte
odpovidajici pfedlohu vystupni sestavy. Ke kazdé vystupni sestavé je preddefinovana jedna nebo
vice predloh, podle které tcetni systém MRP K/S sestavu vytvari. Dalsi sestavu si mlzete vytvorit sami
tak, ze zkopirujete dodanou predlohu a kopii si upravite podle svych predstav. V boxech pro vybér si
nastavite vybérova kritéria pro vystupni sestavu (pf. podle data, Cisla, dokladu,...). Nakonec nastavte
pocet kopii sestavy a stisknéte tlacitko Ukazka (pro prohlizeni sestavy), Tisk (tisk sestavy), Email
(zaslani mailem).

Wistupni sesztava Predioha wistupni sestawy Zavit

karta rna'etl:.u | 071 K.arta majetku
Seznam majetku
Souhm majetku Wibér abdabi adpisti Ukazka
Seznam odpisd
Souhrn odpizd (C)viechno

arty s odpisy @vipsr  0d Da L=

Stredizka a mizta
Stitky Mastaveni
Frok odpisi Zaradit odpigy

(®) Roéni (®) Jen jiF zadané Do souboru
() MEsieni () Potitat plan odpist

L4

Email

Foztlenit podle Wibér karet
1. (@) Aktudln karta

2 (1 Vgechiy karty F.opiravat

E ditoezat

Filtr karet majetku Smazat

Bez filtru

Pocet kopii

Wolitelng sestawvy | 1 [w]

22 - Alternativni firma acetmictyi[2016]
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12. Kniha jizd

Kniha jizd umoziuje evidovat vozidla, ceny pohonnych hmot, Fidice a sluzebni jizdy soukromymi nebo
firemnimi vozidly. Kromé& knihy jizd Ize také tisknout cestovni pfikazy a vyuctovani pracovnich cest
(i zahranicnich). Kniha jizd se sklada z tabulky vozidel a z tabulky jizd ke kazdému vozidlu.

Zadani: Zaevidujte do knihy jizd nové firemni osobni vozidlo Skoda Octavia, SPZ 1Z1 5478. Protoze
se jedna o firemni vozidlo, budou ho vyuZivat tito zaméstnanci Novak Antonin, Jemelkova Dana. Dne
20.9. odjel p. Novak na firemni prezentaci do Olomouce. V priibéhu cesty ¢erpal PHM 7I za 203,- K¢,
ujel asi 40 km.

a) Zaevidovani vozidla do knihy jizd

Kliknéte na ikonu Kniha jizd a tlacitkem Insert pridejte zapis. Zobrazi se formulaf pro pridani vozidla
do seznamu. Vyplite jej podle technického prlikazu. Potvrdte OK a zapis se dostane do seznamu
vozidel. Stejnym zplsobem mdZete do seznamu pridavat dalsi vozidla.

Pridani vozidla “

SPZ 1215478 Tovami znagéka |Skoda Octavia ok,
Cislo motony | 352464564 Cislo podvozky | 57435
] ] Stormo
Tvp | ozobni "] PouZité paliva | Mafta
Wlazstnictvl | firernni W Objem maokoru
Marma | C5p W M gjitel/0 z0ba

Dalii kantrola

SN [00kmk) | 7000 EMK [S0kmdnl| 7.00 Emige 10.10.2018 | 5TK 10,1025

EHK [mé&sto] | 8.00 EHE [120km/h)| E,00 R
Pocatecni stav tachometru [km) 50 000,0
Madis PHM [ ] Automaticky poditat stravng
Objem nadrie (litny] 45,00
Pocatecni stav nadrZe [litry) 40,00
Cenapalivazall 30,00

F4 Vybrat




Ucetné informacni systém MRP K/S 162

b) Evidence Fidicl
i!nei Ie ie!y

Vzhledem k tomu, Ze automobil budou vyuzivat dva fidici, musite je zavést do evidence. Kl

v knize jizd na tlacitko Funkce » Nastaveni a zvolte fidi¢i. Zobrazi se seznam Fidicl do néhoZ pridate
pomoci kldvesy Insert (daje o Fidi¢i. Pak potvrdte OK. Stejnym zplsobem pfidate do evidence dalsi
fidice.

Ogobni Cislo —
Adam Novak 01101985 0 aviit

Jemelkowvd 10011383 0

Dpravit

O=obni &islo Ffidat

Jméno

ok
Smazat
Frijmeni

Titul

Datum narozeni

Stredizko
Pracovni doba / Od-Do

Telefon

V tomto menu Funkce » Nastaveni naleznete i Ciselniky pro pohonné hmoty, mozné cile atd., které
je vhodné si také prednastavit.

| Program I [&etni denik I Fakturace | Pomocné knih_l,ll Kriha jizd |Sklad I M aloobchod | Adles_l,ll Mzdy | Spravce | Firma |

Seznamy

Fridii

Pahaonné hrmoty

Cery pohonngch hmot
Sazby zakladni nahrady
Mozngé cesty

Stravng

Stiedizka

Eurzy

Zyideni SZN soukromich vozidel

E¥i pousitl piivesu %
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Kliknéte na ikonu Kniha jizd, oznacte vozidlo u kterého chcete provést pridani jizdy a stisknéte tlacitko
Nova jizda. Zobrazi se formulaf, do néhoz zapiSete potrebné Udaje.

5P7 Dgfzda je pokradowanim predchazejicl Celkem 2hE.00 | ak |
Dsobrni &slo (] Zahraniéni cesta Cestovné 156,00
Ridic  Novak | cdam | Pok. osob Suavne | |
Misto odiezdy  Zlin Noclezng | |
Mizto jednani |Dlomouc | Jiné vidaje

(el jizdy ||:|rezentac:e |

Datumn / DdDo 20092016 || 20.09.2016 |
fas / 0dDo
Typ iizdy — Cerpéni PHM béhem jizdy [1Jen doplnéni PHM wozidla
Jizda méstem Ling Zaplageno 300.00 Cena PHM
o
Zatatek K.onec

_ Staw tachometru [km)

Fatatek | a0 DDD,U| Kanec | 50 DES,Dl Ujeté vzdalenost

Poznamka

F4 Vybrat Ctrl+D VloZi systémové datum

d) Vystupni sestavy

Pokud mate zaznamenany potfebné Udaje, a chcete vytisknout knihu jizd, seznam vozidel, cestovni
pfikaz,... kliknéte na tlacitko Vystupy a vyberte potfebnou sestavu pro tisk.

Povolena zaloha Fredpokladana Gastka vidaji 400,00 | ok ‘
Dat. wopl. 2alohy | 25102018 Ma nakup PHM 300,00
b
Pokldoklad || Stravné e

Moclezne

Jiné widaje

Dopr. prostiedek |p5.L|S - auta sluZebni

Spoluceshujic |

Pribéh cesty

Zacatek cesty Mizto jednani O&el cesty Konec cesty
Zlin
20.09.2016 0&:00 Olomouz prezentace Olamouc

» 20082016
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ZPET 13.

13. Cenova nabidka

Zadani: Pan Koudelka od nas chce zpracovat cenovou nabidku na stll, 4 Zidle a komodu.

a) Pridani nabidky

Kliknéte v hlavni nabidce na talCitko Nabidka a dostanete se do seznamu Vasich nabidek.

Pomocné knihy

* * B Nabidky

[T — I |

Vydané Piijaté 2 Opravy a reklamace

& vystavené smlouvy
L4 -
ﬁ\ I:E ¥, Piijate smlouvy

Majetek Drobny ’
majetek 4 Kniha jizd

Pokud se jedna o prvni zpracovavanou nabidku, zobrazi se dialog pro vytvoreni Ciselné fady. Zapiste
prefix a pofadové Cislo a potvrdte OK. Pro pfidani nabidky stisknéte tlacitko +.

Ihned se dostanete do dialogu pfidani nové nabidky. Nejdfive zadejte ICO vaseho obchodniho
partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je nutné doplnit celou adresu rucng,
pricemZ se automaticky zahrne do adresare. Vyplite vSechny Udaje a mizete prejit k zadavani
polozek.

Pridani cenové nabrdky = B
Firma | Detail |. | Detail ll. | Fakturace | Koneéng piii. | 41 * 3
Cislo obj, | Mabl0002 Celkem CZK fils
1€ | A00002 [Ing]Nowd, [Cl+Ent. WD prava
Stav Zaklad Sh
Firrna| Jaromir Koudelka linle
Stiedisko |1 DPH
I > ook 0 Celk.zahr. CZK. Furlee
Ulice |Yodavodni 6584 Forma Ghrady
PSEMEsta 7RO 0T || Zlin 1 Zptisob dopr.
Stk CZ | Ceska republika Venamt
DI q CRP-nezjisténo
Datum | 25:10.2018 Piiv. &islo
Banka/K.od = '
[J&et/SSymb Flatnost do
IBAM Sriluvri ceny |AMO ~7
Typ DPH 13 Ména £2K Kurz 1.0000 1
Poladky objednavky | Dali informace | Konednd piijemce obj. | Celkové Sastky | Poznamka | Prilohy
Oznadit poloZ.| | Oznadit vie + - Sklad [ Teut ¢ Zadawani cen s DPH
Text MJ Pocéet M) Poc rez. CenaMJC % DPH CZK Sleva X Sleva MJ [ Cena MJ* Celkem CZ §
»
£ >
] Ctrl+Enter Oprava adresy Ins Mova adresa Alt+T Celkové casthky Shift+Ctrl+D Ceny s/bez DPH  Ctrl+R Preddefinované polozky Ct
22 - Alternativni firma Géetnictvi[201E])
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Nyni zapiSte text objednavky, pomoci tlacitka F4 vyberte prevzeti informaci pomoci skladové karty.
Zobrazi se upozornéni, kde stiskem tlaCitka Ano musite vybrat sklad, ze kterého bude zboZi
vyskladnéno. Potvrd'te tedy ano (chceme vazbu na sklad).

o Mate nastavenu predvolbu pro vynucené pouziti skladu!

Ano - predvelit sklad
Me - bez vazby na sklad, hlaZeni se nebude opakovat!

| | Storno

Zobrazi se seznam véech skladd. Vyberte pozadovany sklad a potvrdte OK. Cislo skladu se pak zobrazi
na tlacitku pfimo v objednavce.

Stormno

Cizlo zkl. Hazew skl.
1 Material

» I

Fiewzit

Pridat

Cpravit

Smazat

Frawa

< >
Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat Enter Prevzit
22 - Alternativni firma dcetnictvi[2016]

Program dale nabidne jejich pouziti bud’ jako Ciselniku nebo prevzeti kompletniho (daje, tedy
rezervaci zbozi. Zvolte Ano a vyberte pozadované zboZi. Program zvolené zboZi rezervuje a nasledné
vykryvani podmini vytvofenim navazujiciho skladového vydeje.

o Rezervovat zadany podet M) ve skladu?
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Zobrazi se seznam skladnich karet pro nami zvoleny sklad 2. Vyberte pfislusnou kartu a zvolte
Prevzit. Udaje se prenesou ze skladnich karet do formulafe objednavky a zaroven se na skladé

zarezervuij.

Pokud jiz nepotrebujete pfidavat dalsi polozky do objednavky, potvrdte OK.

Firma | Detail|. | Detail Il. | Fakturace | Koredng pii |+ * | ]
b Cislo obj. NabOou0: Celkem CZK £ 500,00
IC 400002 [Ing]N owd, [Chr+Ent. 10 prava o T
Stav Zélad ]

Firma|Jaromir Koudelka
Sfedsko |0 | S
Jméno Zaioka D Celk.zahr. CZK |:|
Ulice | Vodovodni 558/4 Fomedhady
PSC/Mesta 7E001 | Ziin 1 & Zotisab dopr. |:|
Stat [Z | Ceska epublia | Vegh I:I

DIc CRP-nezjisténo
Banka/Kéd "g' | | Datum P, &islo |
|| Flatniost do I:I

[I&et/SSymb
[I=FAY Smhweni ceny |AHO E

Typ DFH éna CZK B kure 1«DDDD| 1
Polozky obiednévkyl Dl informace I Konedni piijemce obj. I Celkové sty I Poznamka I F'Filoh_l,l|

Oznaipolos. | Dzmaditule  1© EEEEE Sklad 2 [Testi | Zadéwéni censDPH

Text M. Poget MJ Poc. rez.CenaMJ C % DPHCZK SlevaX Sleva MJ [ Cena MJx Celkem CZ 5 ~
P- Stal 1.000 1.000 1 500,00 1 500,00 1 500,00
-Zidle 4,000 4,000 1 000,00 1 000,00 4 000,00
- Karmada - 3 fuplikavd 1.000 1.000 500,00 500,00 500,00

<

1/4 Ctrl+Enter Oprava adresy Ins Mova adresa Alt+T Celkove astky Shift+Ctrl+D Ceny s/bez DPH Ctrl+R Preddefinované polozky Ct

22 - Alternativni firma acetmictvi[2016])

VypInéna nabidka se prenese do seznamu vSech nabidek a v kolonce stav bude NevyfFizeno.

Bivehlé wwhleddvani [ 1 Cislo obj., 2 1€, 3 Fima, 4 Datum, 5 Dod. |hita, § Jméno |

| | | | | |
Mabidka Cislo obj. I Firma D atum Platnost d Celkem CZ Stay

Opravit
AND  NabOOOO1  AO0002  Jaromir Koudelka 07.06.2013 7 750.00 Yyfizeno =pra
A0000z2 Jaramir Faoudelka 26.10.2016

Polodky objednavky Hledani
Text M.J Pocet MJ Cena M) Cena M)z Celkem ¥kt  ~
P. Sl 1.000 150000 150000 1 500,00 1.0C
5 Zide 4000 100000 100000 400,00 4,0 SR
. Komoda - 3 § 1.000 500,00 500,00 500,00 1.0C

. Komoda - 3 § 1.000 500,00 500,00 500,00 100 w
>

Furkce

Oznadit obj.

BRBEOSNG

F& Daléi zalozka Ins Pridat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+Del Smazat Ctrl+F Hledani F3 Hledat dali Ctrl+K Kopie Shift+ Ctri+K Wy

22 - Alternativni firma dcetmictyi[2016)
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b) Tisk nabidky ‘E

Kliknutim na tladitko Vystupy mizete Nabidku vytisknout, uloZit do souboru nebo poslat mailem.

Wiztupni zestava PBredioha wistupni sestawy Zaviit
01.3 Mabidka 5 01 Mabidka
01.4 Mabidka = detaily karty

02.2 Seznam nabidek Vibr nodle dat o
03.3 Seznam nabidek s poloZkami yher podie daa U

£

(®) Aktuslni dokl 04 M.01.20016 | o 26.10.2016
O wiober
Yiober podle Eizla

(@) Aktudini dokl. Do soubony
) Wibér [ Mabooooz2
Yiober podle Eisla zakazky

& Viechny
Wibdr  Wiechny

Tizk

Haztaveni

Email

[

E ditoeeat

K.opinowat

Tridéni polodek
Metfidi v | Metfidi

Smazat

£

. . P t
Focet kopi SIS

Yalitelhé sestawy | 1 % Sprava

22 - Alternativni firma dcetnictvi[2016]

c) Zména nabidky na objednavku H

Klient nam zavolal, Ze s nabidkou souhlasi a chtél by si zboZi objednat. Najdéte tedy v seznamu na
tuto nabidku a kliknéte na tlacitko Funkce. Z nabizeného menu zvolte Nabidka » Objednavka.

Z informativniho potvrzeni vyberte a potvrdte, zda vytvofit objednavku pouze z nevyCerpanych
polozek nabidky nebo vSech.

@ Objednavku vutvofit pouze 2 nevyserpanich polofek nabidlky?

Mewyterpans | | Wiechno
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A na zakladé cenové nabidky se vytvofi nova objednavka. Zkontrolujte vSechny Udaje a potvrdte OK.

Firma | Detail . | Detailll. | Fakhuwrace | Koneénj pfi. I "t 3
| | | i | ; 1 ieto obj, | OEPOIOS BT (53 £500,00
1€ [Ins]Nova,[CtrI+Ent.]Dprava Sta skl £ 500,00

Firma|Jaromir Koudelka
stedska © | el |
Jméno Fakizka l:l Celk.zahr. C2K I:I
Ulice | vodovodni B5a/4 Foma thiady |:| Kredi:-8355
PSE/Msto 76001 ||Zlin1 |3 Zoiisab dopr. |:|
SHat E|Ceska republika | B |:|

DI | Q| CRP-negiisténa |
26102016 ..o | Mabioonoz

Banka/Kod | | Diatum _ Pitv. &islo
Il Dodaci lhitta |:|

[l&et/SSymb
IBAN Smhwvni ceny |AN0O E

Tep DFH éna@ Kurz UJDUU' 1

Palozky objednavky | Dalii informace I Koneény prijemce obj. I Celkove castky I Poznamka I F'Filc-h_l,l|

Oznacit poloZ. | Oznacit vie E“Zl = E”EIEI [ Teut i

Text MJ Poéet M) Poc rez CenaMJC % DPH CZK Sleva X Sleva MJ [ Cena MJ* Celkem CZ 5 ~
-Zidle 4,000 4,000 1000.00 1000,00 4 000,00
- Komoda - 3 duplikova 1.000 1.000 500,00 500,00 500,00
b - Fomada - 3 fuplikova 1.000 1,000 500,00 500,00 500,00

4

4/4 Ctrl+Enter Oprava adresy Ins Nova adresa Alt+T Celkove castky Shift+Ctrl+D Ceny s/bez DPH

22 - Alternativni firma Géetnictyi[201E])

Nova prijata objednavka se zaradi do seznamu objednavek s novym poradovym cislem (uréenym pro
objednavky).

Seznam | Filiy [Bez filtru]
Bivchlg wyhledavani [ 1 Cislo abj., 2 1€, 3 Firma, 4 Datumn, 5 Dod. hita, 6 Jména |

Mabidka Cislo obj. IC Firma Datum Dod. Ihiit: Celkem CZ Stay

ME ADDODZ Jaromir Koudelka 26.10.2016 !
OP1300001 44444444 Alfa Teplice 11.06.2013 39 685,00 Wyfizeno
OP1300002  AQ0O02 Jaromir Koudelka 20.07.2013 # 750,00 Wyfizeno
OP1300003 AQDOOS Jan Movak, 18.07.2013 5 445,00 Wyfizeno

Polozky objednawky Hledani
Text MJ Pocet MJ CenaMJ Cena Ml X Celkem Yykrijt "
l‘. Sl 1.000 150000 150000 1 500,00 1.0C
8§ Zide 4000 100000 100000 400000 4.0 )
. Komoda - 3§ 1.000 500,00 500,00 500,00 1.0C

(.Ku:umu:u:la-3§ 1.000 500,00 500,00 500,00 1,Etv
(I == e |z |

F& Daldi zalozka Ins Pridat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+Del Smazat Ctrl+F Hledani F3 Hledat daldi Ctrl+ K Kopie Shift+ Chrl+ K Wy
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Dpravit

Funkce
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d) Faktura s vykrytim objednavky a odectem ze skladu ‘ﬁ

Pridani nové faktury

Kliknéte na tlatitko Faktury » Vydané a zvolte pfidat fakturu. Nejdfive zadejte ICO vadeho
obchodniho partnera, doplrite vsechny zakladni (daje a mizete prejit k zadavani polozek.

Vzhledem k tomu, Ze tuto fakturu zapisujeme na zakladé vydané objednavky, kliknéte na tlacitko
Objednavky a systém vam nabidne zobrazeni objednavek pouze tohoto dodavatele.

Eirma | Detaill. | Detailll. | Fakturace | Konedni pii. EE' Cislo faktury Celkem CZK -
e [|NS]N0vé,[EtrI+Ent.]Dprava Ziklad -_
Firma|Jaramir Koudelka P &islo dokl. | Kredit: 8355 DPH

‘ar. symbol| 20102034 Uhradit CZK,
F.onst. spmbol 0379 Ee
Stiediska| 0

Ui = B
Ic& | Wodovodni 65844 Zakizka 0 :| Sklad

PSC/Mesta 76001 | Zin 1 | B Fom chrody| provedem %a‘t-"yftf“’er:f i:giglg Funkes
. i ; ¥ at.splatriosti) 26.10.
Stat |CZ |Ceska republika | Zpiizob dopravy| podtou B P Hledani

e fi.povi 26.10.2016
pie [, cRP-nezisténo Eisln dodfistu Larpopinncet U
= Dat.objednavky
Banka/Kead ||

£ obigdnévky
[&et/5Symb | | Pirv. & objedn. i —
IBAN Typ dokladu 3 Tyn DPH 41| G Kad plnen||:|
Ména Kurz

Polozky| Detai .| Detailll. | Koneénj piijemee F| Celkové sty | Poznamka| Obaly | Ohrady | Zauétovani| Pilahy | Splatky | Kontrolni hiageni|[¥] Zadgtovat do deniku

Jména Objednavky

i atum dodani

EI sl | Rt | s | W EI — EI i PaloZek: ‘ Sleva za pologky | Setfidit pol. || Odpotet zdloh [Chl+Z] [ | Zadéwani cen s DPH

Polozky: Text || [ Textt
Pocet MJ

@ Zobrazit objednavky pro odbératele/dodavatele zadaného v dokladu?

| I | | Wiechno

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+DellSmazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F&]Dalér zdlozka
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Vykryti objednavky
V kolonce Vykryt je poCet objednanych kustl. Do kolonky Prevzit M] zapiste pocet, ktery je skutecné
ve fakture a zda se ma prevzit (ANO). Pak potvrdte OK a dostanete se do vydejky ve skladu.

Y pfipadé karty zobrazowat | Text objednavky ~ | [ Zohlednit skutedng stav skladu, pokud je tento tdaj dostupng

Cizslo k Text MJ] Pocet MJ Cena MJ Ména DPH  Vykmt Prevzit MJ Prevzit Stay MJ Pozn. poloZky Sley &
1.00 Stal 1.000 1600,00 G2 ME 1.000 1.000 ANO 12,000
200 Zide 4,000 100000 G2 ME 4.000 4000 ANO 23,000
4,00 Komoda - 3 #up 1.000 50000 CZK ME 1.000 1.000 AMD 8,000

I 400 Komoda- 3 ur 1000 50000 C2K  ME 10000 AND 8,000

>

L[] ][>]e] e

Mezernik Prevzit/neprevzit fadek Ctrl+ Mezernik Pfevzit/nepfevzit objednavku Alt+Mezernik Prevzit/nepfevzit vie Ctrl+F Hledani F3 Hledat
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Ucetné informacni systém MRP K/S 170

Vydej ze skladu

Program vas automaticky prepne do vydejky ve skladu. Pokud je vSe v poradku, a nepotfebujete
vyskladniovat vice zboZi, potvrd'te vydejku OK. Automaticky se zboZi pfenese do polozek faktury.

Cizlo |“'IIED-I 300007 @ Dratumn objednavky [ Eisla dle va: Celkem £ 500.00 | oK |
Datum 12:38 Eisln objednavky | JEFD0003 | Zaklad & 500.00
Drub pokwbu P& abisdnavky | Mab00002 | op |
Zakazka ||:| Eﬁl Cizlo faktury | | Zaklad zahr. Furkce
Strediskao |lj Draturn dodani Ména@ & Eurz ‘I,UDUDl 1 Objednawky
I dod. Aodbér, @;I Jaromir F.oudelka

Palozky pohybu | Dal§f informacs | Dodavatel/Odbératel | Koneéni pijemes | Celkoveé Sastky | Winabni &slas3arfe | Poznamka | Pilohy |

[l Jm ]l ][=]l=] >

Cizlo kar. Mazev EAN kdd Poéet MJ Cena MJ CZK Kad Sleva ~
1.00 Stil 1.000 150000
200 Zidle 4,000 1 000,00
400 Komoda - 3 #uplikova 1,000 B00.00
b - 4,00 Komeda - 3 fuplikoya 1.000 500,00

< >

474 Ctrl+B Zapne/Vypne baleni Shift+F7 Stav skladové karty Shift+F4 Oprava/nahled skladowvé karty Ctrl+F5 Zapne
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Veskeré Udaje se automaticky dosadi do faktury. Pak jiz standardnim zplisobem mzete fakturu
zaUctovat a vytisknout.

Fima | Detail | | Detail Il | Fakturace | Kaneéng gl | [ * | Eislo faktury | 20102034 Celkem CZK. £ 500,00
16 | AD0002 §é [Inz]MN ovA [Chi+Ent. J0prava Zaklad E 500,00 —
=

Jaromit Koudelka Fiiv.&isla dokl || Kredit-g3s5 | DPH
“ar. symbol 20102034 Uhradit C=2k. E 500,00

T
Jméno Fonst, spmbol| 0379 -l Objednavky
Strediska 0 o]

Uliee | vodovadni 65844 - = Sklad
PSCAMEsta 760 01 | Zlin 1 == i . Dat.vystaveni| 26.10.2016
Forma dhrady| prevodem ] Dat splatnosti| 26,10 2016
3 3 i | at. zplatnosh N
Stat G2 ” Ceska republika | Zpizob dopravy | pogtou Ber: p 6102016 J
BIE &, cAP-nezisténa Eislo dod.istu[ V201300007 ;"l' ":_":j"’f":' e U
at. objednawvky 10,

BankaKéd i * obigdnavky| 0BPOOO0S -
e Il Ptiv.&.obijedh. | Nab00002 Datum diodzni
Heet/SSumb =& b a1 | ks =4 .
o Top daklady :I Tuwp DF'H Kad plnen||:|
Mana 2K | B ke 10000

Polozky | Detaill. | Detail Il. | Koneénj piijemee F& | Celkové astky| Poznamka | Obaly | Uhrady | Zaugtovani | Prilohy | Splatky | Kontralni hiageni |[+] Zavstovat do deniku

Firma

Funkece

Hledani

(2]« »|[m]+]= ||Z| = Polodek: 4 ‘ Sleva za polodky | Setfidit pal. || Odpaget zaloh [Ctl+Z] ] Zadavani een s DPH

PoloZky: Text | [] Testi. G
M. Po&et MJ Cena MJ CZK 2DPH SlevaX Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
[ | 1.000 500,00 | | soooo| o |o | | 400

v

Text M) PoiéetMJ Cena MJC X Sleva : Sleva M. Celkem be:elkem CZK  Typ pol. Stiredisko Zakdzka Hm ~
Sl 1.000 1 500,00 1 500,00 1 500,00 1}
Zidle 4.000 1 000,00 4 000,00 4 000.00 o
F.omoda - 3 3uplikova 500,00 o

da 3

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Srnazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [FE]Dalii zalozka

22 - Alternativni firma Ga&etnictyi[2016]
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14. Rocni prevod

Zadani: Je zaCatek nového roku a nez provedeme skuteCnou Ucetni uzavérku starého roku,
potfebujeme jiz ictovat novy rok.

a) Zaloha dat

Po skonceni ucetniho obdobi je tfeba provést Ucetni uzavérku. Nez pristoupite k samotnému
rocnimu prevodu, nejdiive proved'te dlikladnou zalohu dat. Roc¢ni prevod je nevratna operace
a tak byste mohli nechténé o data pfijit.

[ Udrzba + &

o

Mastaveni

|™ Jini ugivatelé

¥ Zména hesla

X Aktualizace programu ] Zménit vzhled

verze 5.55 (004), licence UC040051

Kliknéte v hlavni nabidce na tlatitko UdrZzba a pak zvolte pomoci tlatitka Prochazet, kam se
zalohovana data ulozi a nakonec stisknéte tlacitko Zalohovat a data se ulozi do nastaveného
adresare.

Z8lohovani dat do adrezéfe

v vzorzalohy dat \MRPKS Zalohy | Prochézet..

£ Alahiowat

Obnova dat ze zalohy ulofené v soubaru

| |
Cbrioevit

Optimalizace databéze

Optimalizoywat

(drba dat a sprévoovsks funkce

Odrzba dat...

22 - Alternativni firma acetnictvi[2016]
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b) Kopie firmy

Nejprve kliknéte v hlavni nabidce na tlacitko Volba firmy a dostanete se do seznamu firem.

Cigh Nazev firmy Rok Prc ~

R . . Okt fi
Frizpévkowva organizace 2008 =

Mzdy 2012 2002

kzdy firma C 2003
0P 2002
11 Mzdy firma Cec 2002 Hledani
12 Datové evidence 2009
13 Zkuiebni dafiovka
14 DK 2009
15 Jednoduché 2009
16 bzdy firma B 2009
18 Sklad - FIFO Opravit
19 Sklad - FIFO - kopie
20 Oéetnichy Ffidat

M1 Uéetnictvi - neplatce

22 Alkematieni firma GSetnick

Starno

£obrazeni

26 Alermativii firma - dafiovka
27 R
28

29D Sprava

Smazat

|| Otevirat tuto firmu autaomatick,

Najedte si na pfislusnou firmu a stisknéte tlaCitko Zkopirovat. Automaticky se zobrazi tabulka
Pridani firmy, do které si zapiste nazev firmy a Ucetni rok (novy ucetni rok).

Cisl
Nazey |.-i'-.|ternativn|' firma Oetnictyi Starna

[l zetni rok

momiet [

B arevné rozligeni firmy

(®) Pro viechny stanice | || Wybrat.. || Wichozi |
() Pro tento poditad | || Wubrat... || Wichozi |
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Pokud zpracovavate Ucetnictvi pro vice firem, mizete do kolonky Propojeni zadat Ciselny Udaj,
kterym spolecné oznacite souvisejici GCetni roky jedné firmy. Takto propojené roky mizete pak v
modulu Analyzy K/S spolecné srovnavat (max. 5 propojenych rok(). Nebo miZzete v seznamu firem
filtrovat pomoci tlaCitka Zobrazeni. Mlzete si vybrat filtr zobrazeni VSechny, pricemZ se zobrazi
vsechny firmy, S uc¢etnim rokem aktualni firmy se zobrazi firmy, které maji stejny Gcetni rok jako
pravé zvolena firma. Nebo Souvisejici s aktualni firmou, kdy se zobrazi firmy majici stejny Udaj
Propojeni jako pravé zvolena firma (napt. vSechny roky téze firmy oznaCte 1, pak se zobrazi
konkrétni firma s Ucetnimi roky nasledné za sebou).

Jestlize zpracovavate Ucetnictvi pouze pro vasi firmu, kolonku Propojeni ponechte prazdnou.

Potvrd'te OK a (zkopirovana) firma se zobrazi v seznamu firem. V tuto chvili mate dvé stejné firmy se
stejnymi daty (liSi se jen Ucetnim rokem). Zvolte novou pravé zkopirovanou firmu (s novym Gcetnim
rokem) a kliknéte na tlacitko OtevFit firmu. Nyni jiz mdZete prejit k samotnému ro¢nimu prevodu
dat.

Volba a definice firem = O
Cish Nazev firmy Rok P < — )

8 Mady 2012 2008 Ztevrit fimu
9 tdzdy firma C 2003 Shomo
10 P 2003
11 bzdy firma Ceoc 2002
12 Dafhova evidence 2009 Hledani
13 Zkufebni dafiovka Zobrazen
14 Dk 2009
15 Jednoduche 2009
16 Mzdy firma B 2009
18 Sklad - FIFO
19 ?klad - FIFD - kopie Opravi
20 Ugetnictvi
1 Uetnictvi - neplatce 2007 Pfidat
22 Altemativni firma Oéetnicty] 2016

H Lkopirovat
26 Alternativii firna - dafiovka 2014 E
27 R 2015 Mazat
28 2016
29D 2016 Sprava

]
£ >
Otevwirat tuto firmuw autormaticky
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c) Rocni prevod

Oteviete si novou zkopirovanou firmu a najedte do agendy Udetnictvi » Ucetni denik » tladitko
Funkce » RocCni prevod. V této firmé provedeme rocni prevod a zruseni dat, abychom mohli zadavat
data nového roku.

£aznami;

Datum zk. Zdroj/doklad Text
2810206 <F:20102028 Morpal
210206 <Fw>20102029  Alfa Teplice
2R10.2006 <FW>20102030 Alfa Teplice
20102006 <FW2010203 Jaromir Foudelka
2810206 <F=20102032  Jan Movak
2810206 <Fve20102033 Papirnictyi
25102016 KEB201 30001 KE20130007

Ma dati Dal Doklad Par.symbol Datum za| Text
st 221/000  EB20130001 25102016 Foplatek za we Drafi 2 piijmi

DPH

Wizhupy

IEIEI i | e | + ” = || ) ” o ||Z| |Samnstatné SEZNAMY

[Ctrl+Shift+ F]Nabidka filtré: [Ctrl+Shift+0..9]Filtr

23 - Alternativni firma dcetnictvi[201 7]
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Ze zvolené nabidky vyberte Rocni prevod, zadejte datum uzavérky a dalsi podminky a potvrd'te OK.

Rocni pfevod

Funkce maze doklady v jednotlivich agendach, nastavue pocatecni stavy, pripravue agendy pro Gétowvani v
novem obdobi. Jedna e o nevrathou operaci, pred provedenim zazalohujte data.

SEE prevEst urBverke P Podralinsg dokumeniace X oievody.

Funkce v deniku vy
Datum uzdweérky

[]iSmazat uhrazene ostatn pohledavky, zavazky, fakiun a zapochs
FUpisEo EIEgel (7t [ ] Smazat ZAPLACENE piedt. a 230D bez esistujiciha koneéného DD

zaktualizovani stav

[ ] 5mazat zaplacené doklady ¢ datem plnéni/odpoity PO datu uzdwérky
Smazat wykté objednavly
Smazat bankovni wipisy do data uzawérky

Smazat piikazy k dhradé do data uzaveérky
zawiit wEechny pokladny

12 - Pietahovani Smazat interni doklady do data uzéawérky

[ ] 5mazat Fumnal vietniho deniku

Funkce umoZni odst

Sumachi stiedizko

[ ] Bozepzat pro kasdé stfedisko samostatné Ijl

47 Hospodarski vizledek

M astaveni noveho fizkalnibo dafového obdobi

Fiskini rok ad da

Program vas nékolikrat varuje, Ze rocni pfevod je nevratnd operace, zda mate zazalohovana data a
jestli jej opravdu chcete provést?

Fred provedenim roéni uzdvérky doporutujeme zazélohovat data
b &te zazélohovano a je moZné tak zpustit roéni pfevod?
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Potvrzenim Ano, probéhne rocni pfevod, pfi kterém se zrusi v knize faktur (vydanych i pfijatych)
vSechny faktury zaplacené do data pfevodu a zdstanou jen faktury nezaplacené, popf. zaplacené az
po datu prevodu. V deniku se zrusi vSechny zapisy s vyjimkou zapisl tykajicich se téchto
nezaplacenych faktur. Tyto zapisy budou mit v Cisle zapisu uvedeno ,ARCH" (archivni). Program s
nimi bude pracovat pouze pfi kontrole saldokonta a nebude je zahrnovat do vypisd hlavni knihy,
predvahy apod. A vycisli se poc¢atecni stavy Gctd.

Varovani “

Raoéni pfevod & nevrathéd operacel Pakragovat?

V piivodni firmé (roce) neprovadéjte Zadnou uzavérku a data nechejte tak jak jsou. Pouze pokud to
vyslovné vyZzadujete, (popf. to vyZzaduje vas danovy poradce), tak spustte v Ucetnim deniku pomoci
tlacitka Funkce » Rocni pfevod » Doplnéni uzavérkovych zapisti (Pozor operace je nevratna!ll).
Tato volba neprovadi Zadny vymaz dat, pouze doplni do Ucetniho deniku zapisy, kterymi se prevedou
zlstatky U¢td na Uty zavérkové — Konecny Ucet rozvazny a Ucet ziskd a ztrét.

Uzavérkové ¢ty a Ucet pro hospodarsky vysledek se zadavaji v Nastaveni » Ucetni denik.

POZOR!"! Rocni prevod a Doplnéni uzavérkovych zapisii nelze navzajem kombinovat, Ize
provést bud’ jednu nebo druhou operaci.
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15/1. Adresar

. Adresar a+
A ¥ M
Adresy Kontakby CRM Zakdzrky

a) Pridani adresy

V hlavnim menu kliknéte na ikonu Adresy. Dostanete se do tabulky, ktera obsahuje seznam adres
Vasich dodavatelll a odbérateld. Do adresafe neni tfeba zadavat adresy samostatné, postaci, kdyz je
vyplnite pfimo pFi zpracovani dokladu (napf. faktury, objednavky, skladového pohybuy,...) a
automaticky se zde zaradi.

Zaznarmc
avi
Buchié wwhleddyani po atevieni okna mazat vhledavac) podminky  Chlebd

Adresy
IC Firma Mésto PSC | EAM ko ~
ADo004 ABLC Sokolov B B/EDE
44444444 Alfa Teplice Teplice nad Bedvou 75351
IRRARAREE! Auto, 1o, tlada Boleslay 1 293 M
AQO0O7F Drogerie Zlin1 FEO M
EEEEEEER Energie Zlin1 TEO M
A00005 Jan Mok Chadaury 411 71 Furkce
A00002 Jaromir Koudelka Wistupy

Hledani

- e [ oosns |
46300675 MBP-Informatics, spol.s ro. Slugovice -

AGSO0E75A001 MRP-nfarmatics, spol.s r.o. Zlin 1 Poslat emai

£

Poznamk.a Typ adresy

e Gre

Ins Pfidat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+F Hledani F3 Hledat daldi Cirl+K Kopie Ctrl+P Adresa do posty Al

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016]

Ukol: Pfidejte do adresafe novou adresu: MRP — Informatics, s. r.0., P.0.Box 35, 763 15 SluSovice,
IC: 46900675, DIC: CZ46900675, tel. 606704704, mail: info@mrp.cz. Jednd se o naseho dodavatele,
takze dopliite i jeho bankovni spojeni: KB 190150658/0100,

Doplite i dal$i adresu: Alfa, s.r.o., LAzefiska 25/3, 415 01 Teplice, IC: 33333334, DIC: CZ33333333,
tel. 604207845. Protoze vsak bylo $patné uvedeno IC, po zadani adresy jej opravte na IC: 33333333
(viz. Bod 2).


mailto:info@mrp.cz
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Pro pfidani adresy kliknéte na tlacitko + nebo Insert. Zobrazi se dialog pro pfidani nové adresy do
adresare. Pokud IC nezndte, ponechte toto policko volné a systém vytvori pro tuto firmu docasné IC.
Pokracujte zapsanim nazvu firmy, adresy,... (Pro vyhledani PSC a statu mlzete vyuzit Ciselniku —
stiskem tlacitka rucka).

Zapiste IC nebo mizete vyuzit vedlej$i pomocné tladiko pro validaci IC pomoci internetové sluzby
portalu ARES.

e woers ([0

Firma MHP-In[Drmatic&Mﬂ. Telefon| 606 704 704

Jméno
Ulice | 1 a Shani 532 Fax
PSiesto 7R3 15 ||Slu§|:wic:e | E-Mai info@mip.cz

Stat 02 | Ceska republ 3 Jiné | [2]

DI | CZ46900675 ( Q, JRPnezjisténo EAN kéd |

— []Fyzickd osoba  Finanéni dfad I:l
LCenova skupinal:l
ZaFazeno Drat.nar. ’—|
N3 dcet | I ks3]

Pozndmka | Konetnd piijemce I Typ adresy I Dretail 1. | Fakturace | Ean.ljétyl Droplfy, ket I F'Fl'lu:uhyl F.ontak by | [ zemi I [ Zivat) | i

Vyhledani podnikatelského subjektu

Pritvodce umo#fiuje zkontrolovat |G subjekiu prostfednictvim intemetového portélu ARES

Zadané IC je platné. [*Uzpofadané udaje prevzit do agendy.]
[ ] Prowést zalohu pirvadnich Gdait do paznamiky

stavaubi: (L

Firma: AP nformatics, gpaol. = .o
*Ulice: Ma Strani 532
22 - Altern | ey Slugovice
PSL: 7E3I15
DIC: 24300675

Fidmindy provoay [ | Freskocit zadavani < Zpet | | Zaviit

Zkontrolujte =i, zda obsahy poli odpovidaji jejich vyznamu a pripadné opravte!

Zapiste do vyhledavace IC a potvrdte tlacitkem Ovéfit. Vyhledané Gdaje zkontrolujte a potvrzenim
funkce vV Zadané IC je platné, mizete tento dialog zavfit. Adresa se Vam automaticky doplni do
jednotlivych policek a vy mlzete pokracovat v editaci adresy.

Pokud IC neznate, ponechte toto politko volné a systém vytvofi pro tuto firmu doCasné IC. Pokracujte
zapsanim nazvu firmy, adresy,... (Pro vyhledani PSC a statu mizete vyuZit Ciselniku — stiskem tlacitka
rucka).



Ucetné informacni systém MRP K/S 179

Zaskrtavaci kolonka Fyzicka osoba se vyuziva pfi tvorbé sestavy Ohlasovaci povinnost. Vzhledem
k nasemu prikladu ji ponechte praznou.

Jestlize chcete k této adrese pouzivat konkrétni bankovni Ucet, pak si jej stiskem tlacitka rucka vyberte
a kliknéte na tlacitko Prevzit. Nastaveny Ucet se bude pouzivat vzdy u této adresy.

Po vyplnéni vSech potfebnych (dajb potvrdte OK a adresa se zaradi do seznamu vSech adres. Dalsi
adresu zadejte stejnym zplsobem.

b) Oprava adresy
Pro opravu adresy pouZijte dvojstisk klaves Ctrl+Enter nebo dvojklik na konkrétni adrese. Proved'te
potfebné zmény a potvrdte OK. Adresa se automaticky opravi ve vsech dokladech.

c) Zruseni adresy

Najed'te si na pfisluSnou adresu a v adreséri a stisknéte Ctrl+Delete. Pokud je vSak tato adresa
pouzita v né&jakém dokladu, systém Vas o tom informuje a tudiz Vam nedovoli tuto adresu zrusit.
Pokud vsSak trvate na zruSeni adresy, musite nejdfive zrusit vSechny svazané doklady k této adrese.

Informace ﬂ

o Adresa se neda smazat, IC je poufite v dokladu.
Ma zaznam se cdkazuje fadek v jiné tabulce (podet
odkazd):

Fakturai1)
Dreniki1)
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15/2. Oprava IC v adrese

Ukol: U firmy Nova firma, Praha 7 nebylo zadano IC 33333333 a je tfeba to napravit. Systém
automaticky tuto adresu zafadil pod pofadovym cislem a to musite opravit.

Najedte tedy do adresare a postavte se na poZzadovanou adresu. Pak kliknéte na tlaCitko Funkce »
Zména IC v aktualni adrese. Ihned se zobrazi dialog s ptivodnim identifika¢nim cislem, kde zapiste
nové IC 33333333 a potvrd'te OK.

Zadejte nowé |C:

A00002

Storno |

POZOR!! Pokud zménite IC u adresy, kterd jiz byla vyuZita v dokladech (faktury, objedndvky...),
pak se tato zména dotkne i plvodnich dokladd. Proto doporucujeme z historickych dlvodd spise
vytvorit novou adresu popf. kopii s novym IC, aby ve starsich dokladech zlstala adresa s p@ivodnim IC
a do novych se jiz uvadélo nové IC.

15/3. Kontrola platnosti DIC

Kliknéte na tlacitko vyhledavace v kolonce DIC a spustte Kontrolu platnosti DIC.

Kontrola platnosti DIC

MiFete si ovefit platnost DIC wwdaného v nékterém z Senskich stad EU vibéem z
nabidky a zadanim Gizla, které poZadujete oveéri.

St | CZ - Ceska republika W |

DI CZ | 46300575 |

Fro CZ/5F, se pokusit ransformoneat adresu pro preveeti

Owerit

Fiadhiite gaavany [ | Peskodit zadavani Zavfit | |

Po nacteni DIC stisknéte tlacitko OvéFit a ihned se zobrazi vysledek. Pak miZete dialog zavfit.
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15/4. Kontrola nespolehlivych platct

Kliknéte na tlacitko vyhledavace v kolonce DIC a spustte Kontrolu nespolehlivych pIéth .

DIE | CZ46900675 Kontrola =

R M TS 2l de v dend e sty

Wizledky kantraly
Mezpolehlivi platce:

Reqiztrované bankowni Gty

Ulozit nowe bankowni Octy Ulozit do adresare »>

Po nacteni DIC stisknéte tlacitko Kontrola a ihned se zobrazi vysledek. Pak mizZete dialog zavfit.

DIC 246900675 Kontrola 55

St Aanaan Sbe e windnd gy

Wirzledky kontraoly

Mezpolehlvi platce: ME

Reqgistrované bankovai Gcty:

1907E45661/0100 01.04.2013
29001710976/2010  01.04.2013

[] Ulait nové bankowni Gity Ulnzit do adrezére >

FPoznamk.a: za spravnost, Uplnost a aktualnost vige
uvedenich udajt odpovidé Ministerstvo financi CR
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15/5. Cenova skupina

Cenové skupiny se pouZivaji v adresach uzivatell k urCeni slevy/prirazky (procentudlné nebo konkrétni
vysi) pro daného odbératele. Kazda cenova skupina se sklada z hlavicky a jedné nebo vice polozek.

Cenové skupiny mlzete nadefinovat pouze pfes ikonu Nastaveni » Adresy » Cenové skupiny.
Teprve pak je mizete pouzit v adresafi.

[ Udrzba

o “=p |™ Jini uzivatels
Nastaveni | Udriba ¥ Zména hesla
£ aktualizace programu 0 Zménit vzhled

verze 5.54 (001), licence UC040061

Ukol: Nadefinujte cenovou skupinu, ktera bude platna od 1.1.2013 do 31.12.2020, sleva ¢ini 10% u
skladni karty €. 2, ména KC. Slevu pak uplatnéte u této adresy.

Dvojklikem na Cenové skupiny oteviete seznam cenovych skupin.

Spravce | Firma

Maztaveni barewného zvjraznéni seznamu adres

Indikace kontralovaneho typu adresy -.
k=

|

|

|

|

|

Indikace fpzické ozoby

Walitelné ndzvy poli adres

|1Ziv pale 1 |

' Hromadné zména DIC (12346678 => C245678)

3w pole 2 |

EAM kad

UZiv.pole 4 |

Forméat | | |
Prefii pousith pfi vpravé kédu Uav.pole &

Faottrala duplicity EAN kddu | Pérowvaci identifik dtor na e-obchod
[] kontrola duplicity 1D

[] Moznost editace (D [jefté je potieba nastavik prava)
[] Zobrazovat plné 1D v seznamu adres

Konfiguradni proménng
Firernti Lléivatelské| UZivatelzkd-méni spravee | Lokalni ufiv,

(118 | | Storno

22 - Alternativni firma Géetnictyi[2016])
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Pro pridani nové kliknéte na tlacitko + a dopliite potfebné Udaje. Zaporné znaménko u slevy
znamena pFirazku. Slevu mizete definovat bud’ pro skupinu zbozi nebo pro konkrétni kartu (nebo
pro ani jednu z nich). Nikoli pro obé najednou. Po vyplnéni potfebnych udajd potvrdte OK.

Zadané podminky pro cenovou skupinu se zaradi do seznamu, odkud je mizete vybirat jednotlivym
klientdm. Dalsi cenové skupiny zadavate stejnym zplsobem.

Cizlo Eﬂﬂ Fopiz |Eékazn|’k | Zruit

Ména Ciz. karty Skuj Typ pol. Plati od Plati do  Sleva pro Sleva & Ciz. cen Typ ceny

* CZK 2,00 01.01.2013 31122020 1000% || Pfivideii Zména procentem

<
Skl karta: Zidle
Ctrl+MN MNacteni pomocného dokladu

Nadefinovali jste cenovou skupinu a nyni ji musite uplatnit u pfislusné adresy. Najed'te tedy zpét do
adresare, vyberte pozadovanou adresu a do kolonky cenova skupina vyberte slevu.

O Aplikovat cenovou skupinu pouze v méné dokladu (pokud neni nalezen, nehledat stejny radek v Gfetni méné a pak jej
prepoditat kurzem dokladu)

|| |
Popis
2 Zakaznik

Polozky cenavé skupiny
Ména Cis. karty Skup. Typ pol. 'Platiod Plati do Sleva proc. Sleva &a: Typ ceny  Cis. ceny
b cx 2,00 01012013 31,12.2020 10,00% Zména proce i videii

[alla]le ] [ =[] ]

Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat
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Poznamka: K ovlivnéni ceny na vydejce dochazi pouze v okamziku prevzeti karty do vydejky.
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KoneCny pfijemce nalezne uplatnéni v objednavkach a fakturach jako druha adresa (napf. pro
dodani).

15/6. Konecny prijemce - nastaveni

Ukol: U firmy MRP Informatics s.r.0. zadejte zasilaci adresu na provozovnu: Osvoboditeld 3315,
760 01 Zlin

Jedné-li se o jinou adresu v ramci téze firmy (stejné IC), je tfeba vytvorit novou adresu se stejnym IC,
ale s oddélovacem.

Najed'te tedy do hlavni nabidky Adresy

[ e +
Adresaf + P

B i M ®

Adresy Kontakty CRM Zakazky

V seznamu adres najedte na konkrétni adresu a pomoci menu Funkce » Kopie adresy jako
Konecny piijemce adresu zkopirujte a opravte.

£aznamil;

Bychlé wyhledaywani po otevieni okna mazat wehleddvaci podminky  Chrl+hd

Adrezy

Ic
ADoooz
29832339
14141414

Firma
Jaromir Koudelka
klite

kani

Mésto
Zlin 1
Zlin 1
Yizovice

PSC | EAN ké ~
FE0 M
FEO M

54354852

33333333

35968715

55556665

AR
<

MRE-lnrorma - L0

MAP-Informatics, spol.z r.o.

Morpal

Mowea firma
Papitnictyvi
Stavebni prace
Wizual, .o,

Bratizlava
Praha ¥
Zlin 1
Zlin 1
Zlin 1

Poznamka

Typ adresy

[elo]l> ] =][~]le]

Ins Pfidat Ctrl+Del Smazat Cirl+Enter Editovat Ctrl+F Hledani F3 Hledat daldi Ctrl+K Kopie Ctrl+P Adresa do posty Al

22 - Alternativni firma Gacetnictvi[2016]
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Vsimnéte si, ze u takto vytvorené adresy se u IC za lomitkem automaticky objevi poradové Cislo

(46900675/001).

1€ 48300675/001 || Q|| volng Eisla .

Eirma MRP-Informatics, spal.s ro.

Jménn

Ulice | Osvobaditeld 3315

PoAMesta| 70 01 ||ZI|’n1

]

Stét |02 |||ieska republika |
DI | CZ46300675 @cﬁp-neziiétém

Telefon| 606 704 704

Fax

E-hdail | infolEmrp.cz

Jiné

| [2]

E&N kad

[ ]Fyzickd osoba  Finandéni dfad I:I

Cenova Skupinal:l

ZaFazenu [rat. nar.

Ma&s icet

A

Poznamka| Nadfizend adresa I Typ adresy I Detal 1. I Fakturace | Ean.uét_l,ll Doplf.text | Prilaky | Fontakiy | [lzemi | L Zivate * | 4

F4 \iybér
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(tladitko +) a doplnit viechny Udaje. IC vak v tomto piipadé musite upravit sami.

Pri pouziti vychozi adresy (napt. ve fakturach) se automaticky zafadi adresa konecného prijemce.
Kliknutim na ikonu (guma) odstranite kone¢ného pfijemce z adresy.
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15/7. Klientské bankovni Gcty

Ukol: Nadefinujte u naseho klienta Papirnictvi Zlin bankovni Gicet: 21415414/0800 ceska sporlte‘na.

V seznamu adres si oteviete pozadovanou adresu, kliknéte na zalozku Bankovni UCty a stisknéte
tlacitko + zobrazi se dialog pro pfidani bankovniho Gctu tohoto klienta. ZapiSte uvedené Udaje a
potvrd'te OK. P¥i pfidani nového dokladu se automaticky u této adresy zobrazi i bankovni Ucet.

Mlzete nadefinovat i vice bankovnich G¢td u jedné adresy a pak u konkrétnich dokladd jen vybrat
pozadovany.

IC 35968715 [Q] Wolna tisla ...

Firma| R Telsfon 577 001 258

Storno

Jméno

Ulice | M adragni 3315 Fax

PSE/Msto| 76001 | Zlin 1 B eMal
Stat (2 | Ceska republka 3 Jiné | [2]
o]l @ CRP-nezjidténo EAM kéd |
[ Fyzické osoha  Finanéni Gfad I:l
LCenova skupinal:l
ZaFazenD [rat nar. ’—|
N3 déet | I ez}

| Euznémkal Konecn prijemce I Typ adresy I Dretail 1. | Fakturau:e| ﬂaﬂ-fiﬂ}'l Droplfy, ket I F'Fl'lu:uhyl F.ontak by | [ zemi I [ Zivat) | i

Banka Poboi
B Ceska spofiteina a.s.

e — |Ifeské spofitelna a.z.

Fobocka |
ked 0200 |}

Znskov kéd |CSFO
MEna Fﬁﬁl

Bislo ety | 21415418

Spec. symbal |

BAN |
SWIFT ki | BIBACZPX

lice |
Meésta ZIP Stat |

Rezema |
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15/8. Individualni nastaveni udajt pro fakturaci

ZPET 15/8
Ukol: U klienta Papirnictvi Zlin nastavte splatnost faktur 10 dnd a platbu vzdy prevodem z Gctu.

Oteviete si dvojklikem pfislusnou adresu a na zalozce Detail II nastavte idividualni podminky tohoto
klienta pro fakturaci (splatnost faktur, forma Uhrady) a potvrd'te OK.

Tyto nastavené individualni Udaje maji prednost pred Prednastavenymi Udaji z Nastaveni faktur.

Oprava adresy - O
IC 35965715 0\ Wolng Sisla b oK
Firma | Papirnickd Telefon| 277 001 258
Starno
Jméno
Ulice | adradni 3315 Fax
PSCAMesto 7E0 01 || Zlin 1 E-Mail
Stat |CZ | Ceska republika Jingé 4
DIt q CRP-rezjifténo EAN kéd
[]Fyzicka osoba  Finandéni dfad
LCenova skupina
Zatazeno| 03122007 | Dat.nar. &
N3 uet
Boznémka | Koneéni piijemce | Typ adresy | Detailll. | Fakiorace | Bandéty | Dopléctest | Fiilohy | Kontakky | Ozemi | Ufivab * |+
Fontrola eplatnost, kredity
Jina zplatnost fakbur dni
Tolerance po zplatnosti 0 dni
Castka kreditu

EDI komunikace - EAM pro zazilan [S75]
324RE4651

Email pro objednavky wydané

Jina platnost nabidek [dni]
Parovaci klié adres e-obchodu

F4 Vijbér
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Vyuziti dalsich zalozek:

[Poznamka] — umoznuje zapsat jakykoliv zaznam, podle kterého mizete i nasledné vyhledavat.
[Konecny prijemce] - Konecny pfijemce nalezne uplatnéni v objedndvkach a fakturach jako druhd
adresa (napf. pro dodani). Adresu kone¢ného pfijemce vyberte ze seznamu adres. Jedna-li se o jinou
adresu v rdmci téze firmy (stejné IC), je tfeba pro ni pouzit stejné IC s oddélovacem.

[Prilohy] - jako prilohy mlzete pfipojit libovolné dokumenty nebo obrazky v béznych formatech.

[Kontakty] — zde si mlzete evidovat seznam kontaktl (kontaktnich osob) k dané adrese.
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Kliknéte na tlaCitko Vystupy a zobrazi se seznam vystupnich sestav. Vyberte vystupni sestavu
Seznam adres a v piedloze vystupni sestavy (viz. rozbalovaci menu) zvolte 01 Seznam adres.

15/9. Tiskové sestavy

Ukol: Vytisknéte Fadkovy seznam adres véech klientd.

Pro pfimy tisk na tiskarnu kliknéte na tlacitko Tisk, pro odeslani mailem stisknéte tlacitko E-mail a
jestlize si chcete sestavu pred tiskem prohlédnout, zvolte Ukazka.

Stejnym zplisobem vytisknete jakoukoliv sestavu.

Wistupni zestava Fredloha wirstupni sestawy
Seznam adres - | 01 Seznam adrez ~ |

.2 Seznam adres [optimalizowar

02 Adresa , _ Wibér podle firmy

] Seznam cenovich skupin .

04 Stitky (@) iechno _
() Wik Od &uta, 100 g Zahranic fi
Podet 2dznami od aktuilni pozice
() Potet zaznamil

Editaeat

Fopirowat

Smazat

Pocet kopii

Yolitelné zestavy | Sprava

Adresy
(@) iechny

() Zafazené do tisku

() Nezafazené do tizku



Ucetné informacni systém MRP K/S 189

15/10. Charakteristika adresy

ZPET 15/10
a) Vytvoreni strategie rozdélovani adres

Prvnim krokem by méla byt peclivda analyza a rozvaha struktury. Jakmile jedina adresa pouzije
nékterou z charakteristik, strukturu jiz nelze zménit.

Pak teprve mizete zvolit v hlavni nabidce Nastaveni a prejit k samotné tvorbé charakteristik.

Udrzba
.a " ™ Jini uFivatels
Mastaveni | Udriba P Zména hesla

& Aktualizace programu [ Zménit vzhled

verze 5.70 (001), licence UCO40061

Zadani: Vytvorte v typu adresy napr. sekci GDPR, ktera se dale déli na - pozadavek na zruseni
- posilat nabidky
V Nastaveni kliknéte na zalozku Adresy a dvojklikem oteviete Charakteristiky

Nastaveni = B
e

Program | Uetni denik | Fakburace | Pomocné knibw | Knihajizd | Sklad Maloobcha( Adresy Dzdy Spravee | Fima

Egsszr:skuin Mastaveni barevnéha zviraznéni seznamu adres

Ch: Indikace kontrolovansho typu adresy -
[ Indikace fisnich adies ve spoledném seznamu
Indikace fyzické osoby

Yolitelné nazvy poli adres

Hromadna zména DIC (123-45678 = CZ45E78) L Ziv.pole 1
EAM kéd Ufiv.pale 2
Kantrala kéddu Mepoudit v U Ziv. pole 3
Eormat UZiv.pole 4
Prefix pousith pfi dpravé kddu 999 UZiv.pole 5
Kantrala duplicity EAN kadu U Parovaci identifik &tor na e-obchod

[ Kaontrola duplicity 1D
[ Moznost editace 1D [je#té je potieba nastavit prava)
[] Zabrazowat plné |0 v seznamu adres

K.anfiguraéni proménna
Firemni Uzivatelzka UZivatelzk -méni spravce Lokalni uéis. ak Storna
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Dostanete se do ciselniku, v némz miZete zadavat Sekce a Charakteristiky. Nejdfive zvolte Pocet
sekci pficemZ se automaticky nastavi poCet charakteristik. Vzajemna zavislost mezi poctem sekci a
poctem charakteristik je dana. Vychozim nastavenim je 8 sekci po 15-ti charakteristikach.

Struktura razdéleni Sizelniku

Pocet sekei Pocet charaktenstik,

Sekce | Charakteristika

[ Meuréeno
[[1 Meuréeno
[ Meuréeno
[ Meuréeno

[[1 Heuréeno
[ Meuréeno
[[1 Meuréeno

Pak kliknéte na tlacitko Oprava a zpristupni se editacni okno pro nazev sekce. Dle zadani prikladu
zapiSte text: GDPR a potvrd'te tlaCitkem Ulozit.

Struktura rozdélent Gizelniku

15

Podet sekei O Paocet charaktenstilk,

Sekce | Charakteristika

ojepPR
[ Firma

[ Spamov] Filkr

[+ Hromadné systavovani fakiur

Frawni skutetnost

[ Dal3i informace

[ Meurdeno

[ Meuréeno

Pro pfidani dalsi sekce najedte na dalSi fadek a opét pomoci tlacitka Oprava zapiste nazev a potvrd'te
Ulozit.
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Nyni je tfeba této sekci nadefinovat jednotlivé charakteristiky. Kliknéte na vedlejsi zalozku
Charakteristika a dold v editatnim okné zapiste text dle zadani pfikladu: PoZadavek na zruseni. Pak
charakteristiku ulozte pomoci tlacitka Ulozit.

Struktura rozdéleni dizelniku oK.

Pocet sekci Pocet charakteristik, 15 it

Dprava

W] M eurceno
[ Heuréeno
[] Meuréeno
[ Meuréeno
[] Heurdeno
[ Meuréeno
[ Meuréeno
[] Heurdeno
[] Meuréeno
[ Heuréeno
[] Meuréeno
[ Meuréeno

[] Meuréena -
[ Manrfann ulDEIt

| Meuréeno ZruEit zmény

Najed'te na dalsi fadek a stejnym zplsobem zapiste dle zadani text: Posilat nabidky a pak jej UloZte.

Struktura rozdéleni dizelniku

Podet sekei O Poéet charakteristik, 15

e —
m Charakteristik a

davek na zriEeni

Posilat nabidky
Firma ziugena
[ Medoruditelné
[] Meuréeno

[ Heuréeno

[] Meuréeno

[ Meuréeno

[] Heurdeno

[ Meuréeno

[ Meuréeno

[] Heurdeno

[ Meuréeno .
1 Nenrdenn | el
|F'|:|Eadavek na zrdeni ZIugit zmény

Vzhledem k tomu, Ze dle zadani pfikladu jiz nebudeme pfidavat dalSi charakteristiku, ulozZte celou
nadefinovanou strukturu tlacitkem OK.

Upozornéni: Jakmile je struktura pouzita v adresach (na zaloZce Typ adresy), nejde zménit. Musela
by se nejprve odstranit ze vSech adres.
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b) Vyuziti strategie u adresy

Zadani: Na zakladé pozadavku klienta, ktery chce zasilat nase novinky, nastavte chara
adresy.

Kliknéte na ikonu Adresy a dostanete se do seznamu Vasich adres. Dvojklikem oteviete pozadovanou
adresu. Najedte na zéloZku Typ adresy » podzdloZka Sekce a oznacte v GDPR » pak na vedlejsi
zéloZce Charakteristika oznacte V Posilat nabidky. Pak vée potvrdte OK.

IC 01010101 [Q] Wolna tisla ...

Firma| Zkuiebni firna Telefor | 577 001 258
' :
Jméno
Ulice Testovaci 3125 Fax
PSC/Mésta 78001 | Zlin B EMai
stat| | 3 Jiné | [2]
o]l @ CRP-nezjidténo EAM kéd |

Fyzickd ozoba  Finandni Ofad I:l
LCenova skupinal:l
ZaFazenD D at.nar. ’—|
N3 et I k=)

Poznamka| Konesng piijemcd| Tep adresy Detailll. | Fakiurace | Ean.ljétyl Droplfy, ket I F'Fl'lu:uhyl F.ontak by | [ zemi I [ Zivat) | i

Sekce | Fharakteristika

[] Firma

[] Firma zruiena
[] Medorugitelng

F4 Viybér
22 - Altemn:




Ucetné informacni systém MRP K/S

16. Kontakty

193

Tabulka obsahuje seznam kontaktli pro pouziti v adresach a CRM. Kliknutim na tlaCitko +, pridate

novy zaznam do kontakd.

|dentifik ator |MHPDDDDDDDDD1 |

Jmeéno |"v"éra

Fiijmeni |Dlabaiwé

Ulice |

hEzto |

B¢l |
Stat |:|

Telsfon |5?? ool 258

E-Mail |info@mrp.cz

Jinis kontakt |

Foznamk.a | PF|'|gh_.r.|

Zaznamir:

Identifikace
| 1 MRPOD0000000T

£
[ ]l o4 =] ][]

[Ctrl+ Shift+F]Nabidka fiftrd [Ctrl+ Shift+0..9]Filtr
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Zavfit

Hledani

Funkce

MWiistupy

Poslat email
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MRP-K/S pfichazi se zcela novym modulem CRM. Jeho soucasti Aktivity a Projekty umoznuji sledovani
a planovani veskerych obchodnich pripadl firmy. UZivatel je tak kdykoli informovan prehlednou
formou o dllezitém déni ve své firmé.

17. Adresar CRM

Kliknéte na konkrétnim dni na tlacitko + (Pfidani aktivity). Popfipadé dvojklikem na pfislusné aktivité
mdZete provést opravu.

Fetitel Fozpracovanost Dy
(@) Wichni (O (@) Viechny
Cilenia () Jen nedokonéens (Jen s akhivitou

Akchivity Projekty

Adresy K.antakty

Jing

Pricrita I:“:I Statistika

Alctualizu MWedokonEené po terminu
. - ? &l ==
Zobrazit dnd Medokonens w terminu

03.10.2016.09.10.2016 | ... |

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016])
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Zobrazi se dialog Aktivity, kde mlzete zadat pfislusné parametry.

cil

Popis |Souvis|_l,'J piiklad

|

Typ aktivity |A

Friarita | 3-Bé&ina

Y]

Priveditni [

D atum

YWytvafeno

Oseoby - Feditels

Plan dokonéenl’l:l

Termin od Termin do

03102016

Osoba U Popis
» MRPDEA |

<

Odebrat

K.opirowat

Stedisko 0|
Financni Gdaje
W CK.
oy | ||
|

W cizi méné

M aklady | |

Mena 2K (@l 10000 1]

Kontakly

Funkce Identif Tit,j Jméno Prijmen

4

ddiesa| Detail | Poznamka) Pilohy |

Eima | Detaill. | Detail . | Fakiwace | Konegng piij. |41

1[G InsNava CubEnt Oprava

Firna

Jména

Ulice
PSE /M dsto
Stat

Dic
Bankask.od
[lZet/5Symb
IBAN

|

|
| Q, | CRP-neziisténo

Poslat emnail

22 - Alternativni firma acetnictyi[2016])

Mlzete vytvaret zaznamy o telefonatech nebo si je naplanovat. MiZzete vytvaret nové Projekty,
Kampané, PrileZitosti. Zkratka mlzete si vytvorit databazi zakaznikl u nichz mlzete sledovat rlizné

aktivity.
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18. Kontrolni hlaseni -
ZPET 18.
Kontrolni hlaseni je novym druhem danového tvrzeni, které nenahrazuje fadné danové pfiznani k DPH

ani souhrnné hlaseni. V souvislosti s rezimem preneseni danové povinnosti vsak toto kontrolni hlaseni
nahrazuje plivodné samostatny vypis z evidence pro Ucely DPH.

Zdrojem pro sestaveni Kontrolniho hlaseni jsou danové doklady zaevidované ¢i vystavené
v agendach :

® Faktury vydané (mimo predfaktur)

® Faktury pfijaté (mimo predfaktur)

® Ostatni pohledavky

® Ostatni zavazky

® Pokladni kniha

* Interni doklady

Pro zarazeni dokladii do pFislusné casti vykazu je tfeba vyplnit tyto udaje:

* Typ DPH

* Typ dokladu - bézny darovy doklad, zjednoduseny dariovy doklad, doklad o pouziti,... .
Do vykazu nejsou zarazovany doklady oznacené jako Opravny dariovy doklad (dobropis)
nepotvrzeny D!

* Typ polozky - pro zjisténi kodu predmétu plnéni u prenesené darové povinnosti

® Financ¢ni limit 10.000,- CZK

* Vypinéné DIC obchodniho partnera

® Prepinac Leasing s celkovym plnénim nad 10.000,- (Ostatni zavazek - leasingova
splatka)

7 vr

¢ Pivodni ¢islo dokladu/Evidenéni ¢islo danového dokladu — uvedené na dokladu
poskytovatelem pInéni (u pfijatych pinéni).
Pokud chcete vyplniovat evidencni Cislo dokladu iu uskutecnénych plnéni je tfeba zapnout
prepina¢ (Nastaveni » Fakturace » Dalsi parametry » Zadavat ve FV a Ostatnich pohledavkdch
Pivodni Cislo dokladu).
Pokud PGvodni &islo dokladu nezadate, program do hlageni prenese Cislo dokladu. U pfijatych
pInéni zahrnovanych do ¢asti A.2,B.1,B.2,B.3 provadi program kontrolu vyplnéni, v pfipadé
nezadaného Cisla bude doklad zahrnut v chybovém protokolu.

* Datum pro Kontrolni hlaseni - u pfijatych pInéni datum, kdy nastaly skutec¢nosti zakladajici
povinnost dodavateli dan pfiznat.
Datum pro KH neni nutné v drtivé vétsiné pripadl vypliovat. Pokud nebude zadano, program
do vykazu prenese datum danové povinnosti (pro Casti A.2,B.1) nebo datum naroku na
odpocet (pro casti B.2, B.3)

* Datum narozeni v Adresari firem na karté odbératele. Je nutné vyplnit u zvlastniho rezimu
pro investi¢ni zlato, pokud odbératel neposkyt! DIC.

U uskutecnénych pinéni nad 10.000,- CZK je tfeba pfi vystavovani dafiového dokladu diisledné trvat
na tom, aby Vam Vas odbératel poskytnul své DIC (pokud je platcem DPH).
Pokud byste DIC odbératele neméli a on pfitom takovyto doklad uplatnil, nedoslo by ke "sparovani" pti
zpracovani vykazll po odeslani na Financni spravu.

V kontrolnim hlaseni Vaseho odbératele by doklad totiz figuroval "detailné" v Casti B.2, kdezto ve
Vasem KH by figuroval "sumarné, nerozlisitelné" v ¢asti A.5.

Coz nasledné mdZze skoncit vyzvou spravce dané k podani nasledného kontrolniho hldseni z divodu
pochybnosti o spravnosti nebo uplnosti k pivodné podanému kontrolnimu hlaseni.

TIP:
Podrobny aktualni popis naleznete zde: http://fag.mrp.cz/fagcz/FagAnswer.aspx?cislo=384


http://faq.mrp.cz/faqcz/FaqAnswer.aspx?cislo=384
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a) Faktura prijata tuzemska a kontrolni hlaseni

ZPET 18.
Zadani: Dne 20.1.2016 jsme obdrzeli prijatou tuzemskou fakturu €. F2211001 od firmy Klice na
Castku 12000,- bez DPH. Tuto fakturu je tfeba zaevidovat tak, aby se promitla do kontrolniho hlaseni.

Kliknéte na tlacitko faktury pfijaté, zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO va$eho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu ruc¢né, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Vzhledem k tomu, Ze se ma tento doklad zaradit do kontrolniho hlaseni je nutno vyplnit i vSechny
nasleduijici daje:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- Plivodni cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)
- Datumy (vystaveni, odpocCtu dané, pro kontrolni hlaseni,...)

- Typ DPH ( u pfijatych tuzemskych plnéni typ 71)

Faktury pfijaté -Oprava faktury = B
Fima | Detaill. | Detail ll. | Fakturace | Koneéng piii || * | * | Cislo faktury [1600007 Celkem CZK. 14 520,00 oK
I 89335339 [Inz]M 0w [Chl+Ent. ]0prava Zaklad 12 000,00 =
Firmal Klice Py, &slo dokl.| F2211001 DPH 252000|  Stomo
T Uhradit CZF, 14 520,00
Iméno Konst. symbol 0008 Objednévky
Ulice Stiedizko 0 SHad
Zakazka|l Doat wystaveni 04.01 2016
PSCAMEsko| 78001 || Zlin 1 Forma thrady| pfevadem Datsplatmosti 11012016 (68| Funkee
2K Zplizob dopravy| podtou ] Hledéni

DIC 214252368 Q, CBP-neziisténo E7sln dod fistu Dat obiedngvky 03012015
BarkasKd - . oo £ objednavky D at. dodani/Dat. pro KH 04.01 2016
[lEet/SSymb J4E4155 Tuvp doklady TupDPH 71
IBAN
Ménal 2 Kurz 1.0000 1
Bankovni spojeni pro tento doklad-dodavatel DPH
Komeréni banka a.s. j Redim  B&inj tuzemski redim
3464155 20100 2K

Polagky | Detail |, | Detail ll. | Konecnd piijemce FA | Celkowé Sastky | Poznamka | Ohrady | Zadétovan | Fiilohy | Splatky

2| | 4 + | - v | Palafek:1 g'j;’:k;a Seffiditpal| | Odpodet zéloh [CtikZ [ ] Zadévéni cen s DPH
PoloZky: Text [ Texmi.
MJ PocetMJ CenaMJ CZK 2DPH Sleva® Celkem CZKTyp Stiedizko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
0 0

Text MJ PocetMJ CenaMJC X Sleva : Sleva M. Celkem be:elkem CZK. Typ pol. | Stiedisko Zi

Fakburovans &astka 1,000 12 000,00 2% 12000,00 14 520,00 1] 0
*
£ >

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Dalsi zaloika

22 - Alternativni firma Géetnictyi[2013)

Pak jiz mlzete prejit k zadavani polozek faktury a naslednému zaGctovani do deniku.
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Po vypoctu kontrolniho hlaseni se tento doklad zafadi do Casti B2 kontrolniho vykazu. VSimnéte si, ze

jsou spravné zafazeny vSechny povinné Udaije.

_—_II
i

B. Pfijata zdanielna pineni ¢ miztem plnéni ¥ tuzemsku

B_2. Ffijats zdanitelna pinéni a pozkytnuté dplaty, u ktemch piijemce uplatfuie narok na odpoéet dané die & 73 odst. 1 pism. 3 =
hodnotou nad 10.000.- K& véetn® dané a véechny prijaté opravy podle & 44 bez ohledu na limit

]

Agenda Zdroj/Doklad
FF1E00007

DPPD Zakl.dané 1 Dan 1

04.01.2016

12 000,00

<

>

[Ctr+Erter]Oprava [Inz] Ffidat [Cirl+Del]Smazat

Informativni souchy

Aty 4 veinecie Areaaduiien Sliden”

Zakl.dané 1 Dafi 1 Zakl.dané 2
» 12 000,00 2562000

Dani 2

Zakl.dané 3

Dafi 3

22 - Alternativni fisma Gcéetnictyi[2013)

Starmo
Yipocet
Letail wipotu
Kontrola

Esport 2kl

Hledsj

I
(=)
(=3
[}
= 1=
o s
(=]
=
[
(=

WViber cashi
ad.
A2,
(%]
(A4,
(IAS,
(B
®E.2
(B3

Legenda
Soucty

Uskuteénéné pln.

Frijaté plnéni
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Ve

b) Faktura prijata tuzemska s prenesenou dani a kontrolni hlaseni

ZPET 18.
Zadani: Dne 10.1.2016 jsme obdrzeli pfijatou tuzemskou fakturu ¢. F260033 od firmy Moni na castku
6000,- bez DPH. Tuto fakturu je tfeba zaevidovat tak, aby se promitla do kontrolniho hlaseni.

Kliknéte na tlacitko FP (faktury pfijaté), zvolte pFidat fakturu a zobrazi se formulaf faktury. Nejdfive
zadejte ICO va$eho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu rucné, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Vzhledem k tomu, ze se ma tento doklad zaradit do kontrolniho hlaseni je nutno vyplnit i vSechny
nasledujici Gdaje:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- Plivodni cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)

- Datumy (vystaveni, danové povinnosti, pro kontrolni hlaseni,...)

- Sazba DPH (pro dopocet dané)

Faktury pfijaté -Oprava faktury = B
Firma | Detail |. | Detailll. | Fakhurace | Koneéni pfii. | * 1 * | Cislo fakturp | 1500002 Celkem CZK £ 000,00 ok
IC 14141414 [InsMoed, [Chl+Ent 10 prava Zaklad £ 000,00 —
Firma Mori @éism doki. erunaeD DPH Starmo
T Ubradit C2K 6 000,00
0
Iména Kaonst, spmbol| 0008 Objednévky
Ulce Frowbord 4587 Stfedisko 0
i 4
oubens 5 Zakizka D Dt wystaveni] 08.01 2016 e
PSC/MEsta 76312 | Vizavice Farma uhrady | pievadem Diat splathasti| 08.01.2016 Funkee
5t Zpiisob dopravy osobng Odpocet dané 10.01.2016 Hledari
DIC 214141414 P-nezjiéténo Cislo dod listu Dat. objednavky
Bankast.sd . objgdnévky l Dt dodéni/Dat.pro KH | 02.07.2016
: |
Clget/SSpmb Typ doklady I Typ DPH 93
e — |
|BAN I Dan.povinnost 08.01.2016
Ming 2K Kurz 1.0000 1
Bankovni spojeni pro tento doklad-dodavatel DPH

j Redim  B&Zn tuzemski redim
!

Polodky | Detall.| Detailll. | Konetnd piijemee F&| Celkove castly | Poznamka| Uhrady | Zadétovéni | Ffilohy | Splatky

ﬁ'j;’jkf Seffidit pol] | Ddpoet zaloh [CiZ || 2edavanicens DPH

Dl v [ | || | =] a Palofek: 1

[ Teat

PoloZky: Text |Stavebni prace

MJ PocetMJ Cena MJ
1,000 GO00NO| 2%

eva¥% Celkem @ pdizko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
T 2640 ]

Text Pocet M) Cena MJ C 2 Sleva : Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko Zi

4

<

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Dalii zdlozka

22 - Alternativni firma a&etmictyi[2013)

Déle je treba vyplnit:

- Typ DPH (u prijatych tuzemskych plnéni v rezimu prenesené dané zvolte typ 93 )
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Kliknutim na rozbalovaci menu (rucka) se zobrazi seznam vSech Typl DPH pro pfijata pInéni. Postaci
jen zvolit pozadovany typ a potvrdit tlacitkem P¥evazit.

Popis »
" " ., Zanfit
Fofiz.nov. dopr. prostt.od ozob nereqg.-plog narok,
Pofiz.nov. dopr. prostf.od osob nereg.-krac. narok, Pieyvait
Pfi zméné regimu - plhi narok

Ffi zméné redimu - kraceny nanok Legenda

Pofizen zbodi prostfedni osobou(E17) Uskutecnéna
38 Zazilani zbodi z |.&l.zt.g miztem pln.y tuzem. Prijata

33 Dovoz zbodi-plng narokywpod. dph] ELl

imo ELI

Tuzemzko

90 Dowvoz zbodi-kracenp narok [wwpoc.dph]
91 Dowvoz zbodi-plng narok[celni drad]

92 Dovoz zbodi-kraceni narok[celni (fad]

I* 1eZim prenesent dan. poy.-odb.-plhi naro

94 Rezim preneszeni daf.poy.-odb.-kracen na

95 Dovoz zbodi ozvobozen) podle £71g

96 Oprava wide dané u pohl. za diuzniky 544 Dluznil

97 Hodnota pofiz.majetku %4 odzt. 4 d] a e]-plh naro

98 Hodnota pofiz.majetku &4 odst.4 d] a e)-krac.nar .
£ >

Flatriozt | platné od 01.01. 2016

Enter Prevzit

- Typ polozky (T stavebni prace, protoze kod predmétu 4 se prenasi do kontrolniho vykazu)

Dvojklikem do kolonky Typ polozky zobrazite seznam typd polozek, kde si mlzete zvolit pozadovany
typ a potvrdit tlaCitkem Prevzit.

Zaviit

K.od Popiz poloZky DPH hlazeni BeZim pren.da ~
F<  Prenosna zafizeni pro autom.zprac.dat-od 1.4.2015 Mezledovat 16 Preszit
5 Sluzby Mesledowvat
Stavebni prace(Redim pleneszeni daf.poy. $32&) Mezledovsy 4 I
Wi Wideoherni konzole - od 01.04. 2015 Mesledovat 17
£  Zbodi Zhozi
£

C1 BN B EY BT

Enter Prevzit Ins Pridat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat

22 - Alternativni firma acetmictyi[2013]

Nyni jiz mlzete doklad potvrdit OK a prejit k zatctovani do Ucetniho deniku. Po vypoctu kontrolniho
hlaseni se doklad zobrazi v Casti B1 kontrolniho vykazu.
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c) Faktura prijata z EU a kontrolni hlaseni

ZPET 18.
Zadani: Dne 20.1.2016 jsme obdrzeli pfijatou fakturu za zbozi z EU €. 26001257 od némecké firmy
na Castku 1500 EUR. Tuto fakturu je tfeba zaevidovat tak, aby se promitla do kontrolniho hlaseni.

Kliknéte na tlacitko FP (faktury pfijaté), zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu ruc¢né, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Vzhledem k tomu, Ze se ma tento zahrani¢ni doklad zaradit i do kontrolniho hlaseni je nutno vyplnit i
vSechny nasleduijici Udaje:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- Plivodni cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)

- Datumy (vystaveni, danové povinnosti, pro kontrolni hlaseni,...)

- Typ DPH (Porizeni zboZi z jiného Clenského statu typ 73)

- Typ polozky (dle prikladu se jedna o zboZi, zvolte Z)

Faktury piijaté -Pfidanf faktury = B
Firma | Detail |. | Detailll. | Fakhurace | Koneéni pfii. | * 1 * | Cislo faktury | 1600003 Celkem CZK 39 000,00 0K
IE 12121212 [Inz]M owd, [Ch+Ent )0 prava Zaklad 33 000,00 =
Firrma  Zahraniéni firma Piye.éizlo dokl 26001257 DPH Starno
Val spmee Uhradit C2K 39 000,00
3 Celk.zahr. EUR 1 500,00
6 .
Jinéno Kionst. spmbaol| 0008 Objednavky
Stiedizkao O y
Ulice fedike Sklad
Zakazka| 0 Datvpstaveni 10.01.2016
PSC/MéEsto Wemeetia Forma Ghrady | presodem Drat.splatnosti| 24.01.2016 Funkee
Stat 2 Zpitsob dopravy PPL Ddpocet dané 20.01.2016 Hledéni
DIE | DE12121212 CRP-nezjisténa Cislo dod listu [1of ghimdnuly
BankasKad . objednévky I Dat dodani/Dat pro kH 10.01.2016
[l&et/SSpmb Typ doklady Tup DPH 73|55
|BAM Dan.povinnost 20.01.2016
tang EUR & Kurz 260000 1
Bankaovni spojeni pro tenta doklad-dodavatel DFH
& Redim  B&#np tuzemskj redim
L
Poloky | Detall.| Detailll. | Konen piijemee F&| Celkove astky | Poznamka| Uhrady | Zadétovani | Frilohy | Splatky [V ZatEtavat da deniku
2 Ak = a Pologek: 1 ﬁ'j;’jkf Seffidit pol, | Odpocet zéloh [Cil+Z [ | Zadévani cen s DPH
PoloZky: Text Zahrariéni faktura [ Testt
MJ PoietMJ CenaMJEUR (XDPH Sleva® Celkem EPJRTyp Stedizko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
1.000 1500,00] 2% 1819900 |2 a
Text MJ PocetMJ Cena MJ E 2 Sleva ! Sleva M. Celkem be::lkem EUR Typ pol. Stiedizko Zi
3
£ >
[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]lSmazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [FE]Dalsr zalozka
22 - Alternativni firma GEetnictyi(2013)

Po doplInéni vSech Udajti potvrdte OK a doklad se po vypoctu kontrolniho hlaseni zobrazi v Casti A2
kontrolniho vykazu.
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d) Faktura prijata tuzemska kombinovana
(s prenesenou dani a s béZnym plInénim)
ZPET 18.

Zadani: Dne 20.1.2016 jsme obdrzeli pfijatou fakturu ¢. B/201600392 za stavebni prace v Castce
5000,- K¢ a mateidl za ¢astku 6000,- KE. Tuto fakturu je tfeba zaevidovat tak, aby se promitla do
kontrolniho hlaseni.

Fakturu zaevidujeme jako dva diléi doklady. DileZité je, aby oba doklady mély uvedeno stejné DIC

a stejné Pavodni Cislo dokladu/Evidencni Cislo dafnového dokladu.

Faktura prvni - s prenesenou dani

Kliknéte na tlacitko FP (faktury pfijaté), zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formulaF faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu ruc¢né, pfiCemz se automaticky zahrne do adresare.

Vzhledem k tomu, Ze se ma tento doklad zaradit do kontrolniho hlaseni je nutno vyplnit i vSechny
nasledujici Gdaje:

- DIC dodavatele (ve spravném formatu)

- Plivodni cislo dokladu (bez tohoto Udaje se spravné nenacte do kontrolniho hlaseni)

- Datumy (vystaveni, danové povinnosti, pro kontrolni hlaseni,...)

- Typ DPH (u prijatych tuzemskych pInéni v rezimu pfenesené dané zvolte typ 93)

- Typ polozky (T stavebni prace, protoZe kod predmétu 4 se prenasi do kontrolniho vykazu)

Faktury pfijaté -Pfidan( faktury = B
Eitma | Detail |. | Detail ll. | Fakturace | Koneéni pfii || * 1 * | Gislo Faktury | 1600004 Celkem CZK 000,00 ok
IC | 44444444 [Ins]Nova.[Cl+Ent. [Dprava Zaklad 5 000,00 -
Firmna | &lfa Teplice P &izlo dakl | F2071600332 DPH Sharto
Uhradit CZK 5 000,00
=
Jméno KD”‘:' S”;“:”' EUDB Dbjednavky
edi b
Ulice S Skiad
= Zakazka 0 Datwpstaveni 12.01. 2016
PSC/Mésto 75361 | Teplice nad Bedvou Farma Ghrady | pfevodem Dat.splatnosti 20.01.2016 Furkce
St e kel Zpiizab doprawvy| osobné Odpocet dané 22.01.2016 Hledéni
DIC |CZ44444444 Q, | YF-neziifteno Eislo dod listu Dababiadaiul
Barka/Kod e 0100 £ obiednévky Dat. dodani/Dat.pro KH 12.01. 2016
Dget/55ymb | 1161156369 Typ doklady Typ DPH 93
IBAM Danf.povinnost | 12.01.2016
msnal C2k | 5k ure 1.0000 1
Bankowvni spojeni pro tenta doklad-dodavatel DFH
Komeréni barka, a.5. & Fedim  B&zni tuzemski redim
1161156365 A 0100 CZK
Polodky | Detail || Detailll. | Eonednd piijemce FA | Celkové Sastky | Pozndmka | Ohrady | Zadétovan | Piiloby | Splétky Zaétovat do denikuy
b I I I R I | N P Pologek: 1 g'j;:kia Setfidit pol. | Odpoiet zdloh [CieZ [ | Zadévani cen s DPH

PoloZky: Text | Stawebni prace [ Texti.
MJ PoéetMJ CenaMJ CZK ZDPH SlevaX Celkem [ Etredizko ZakazkaHmotnost  Sklkarta

1.000 500000 21% B 0540 1]

Text MJ Pocet M) Cena MJ C22 Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK Typ pol. Stiedisko i

4

£ >

[Ins]Piidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznamka [F6]Daléi zalozka

22 - Alternativni firma dcetmictvi[2013]

vrs w7

Po doplInéni vSech Gdajll potvrdte OK a miizete prejit k zadani dalsi ¢asti dokladu.
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Faktura druha - prijata s béznym pInénim

Stejnym zplsobem pridejte dalsi fakturu, vyberte stejného obchodniho partnera a také do pivodniho
Cisla dokladu zapiste stejné Cislo jako u predchozi faktury (B/201600392).

Zobrazi se dialog s upozornénim, ze doklad s timto variabilnim symbolem jiz existuje. Potvrdte Ano.

@ Yaie evidence |i2 obzahuje doklad se stejnpm wanabilni syrmbolem. Pokradowat?

Eirma | Detail |. | Detailll. | Fakhuwrace | Koneénj pfi. | Cislo laktur}l 1E00005 . Celkem CZK ? 260,00
IC 44444444 | InsINowa [Cul+Ent [Oprava — Zklad 8 000,00 =
128000 20,00 Starno

Firma| Alfa Teplice Pire.&islo dokl. B/201600392 > DFH
" — Uhradit CZ¥; 7 260,00 |

Kaongat, symbol 0008
Ulice Stiedizkao 0 i S
Zakézkal 0 @;l Datvpstaven 12.01.2016 -
PSC/Mesto Forma Ghrady prevodem 20012016 Furkce
Stat Zpiizob dopravy| osobné B Odpoéet dané 22.01.2016 | Hledani
fizlo dod listu j=dnd

BankasK.ad =53 . obiednavky Dat. dodénisDat.pro kH 22.01.2016
(IEet/5Symb Typ dokladu ket Tep DPH 71

IBAN
Mena| 2K [ @k 1.0000
Bankovni spojeni pro tento doklad-dodavatel DFH

|Kc-mer-5n|' harka, a.3. ||£| Refim  B&dn tuzemski redim
|1151155359 |,a|n1uu ||EZK |

Jméno Objednavky

Polodky| Detaill. | Detail II. | Konenj pfijemce FA| Celkove Bastky| Poznémka | Ukrady | Zavétovani | Prilohy | Splatky| [#] Zatittovat do deniku

@EEEEEE - Poladek: 1 ﬁ'j;’:‘kf ‘Seffidit pol| | Ocpodet zaloh [Cid+2 [ Zadévani cen s DPH

PoloZky: Text |Maleriél | [ Textf.
MJ PocetMJ CenaMJ CZK ZDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
[ ] 1000 G00000| 21% | 7260000 O 0 | |

Text MJ PocetM) CenaMJC % Sleva ! Sleva M. Celkem be:elkem CZK. Typ pol. Stiedisko Zi

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Pozndmka [F6]Dalii zdlozka

22 - Alternativni firma GEetnictyi[2013])

Po doplnéni polozek faktury potvrdte OK a doklad se po vypoctu kontrolniho hlaseni zobrazi v asti B2
kontrolniho vykazu.

Program pfi rozhodovani o zarazeni dilciho dokladu s béznym pInénim do ¢asti B.2 nebo B.3 prihlédne
k Castce prenesenych pinéni z prvniho dil¢iho dokladu.
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e) Vytvoreni kontrolniho hlaseni ‘ﬁ

Kliknéte na ikonu U&etni denik a zvolte vpravo tlacitko DPH.

Zobrazi se dialog s vystupnimi sestavami, z nichz vyberte DPH-Kontrolni hlaseni a v predloze
vystupni sestavy zvolte 01 Kontrolni hlaseni. Pak kliknéte na tlacitko Ukazka (vystup na monitor).

Wistupni sestava Predloha wistupni sestawvy Zait

1.1 DPH-Evidence(dle tppu DPH] ||:|1 Eaontrolni hldseni
1.2 DPH-Evidence zumarmé[dle twpu DFH)
0.3 DPH-Evidence(dle typu dokladu] Vobér podle dat Llkazka
01.4 DPH-Evidence suméme(die typu doklacu) | © o o oo =
05 DPH-Piznani k DPH Wiechno 0d 01.01.2006 | pg 07.01.2016
06  DPH-Souhmne hlageni k DPH o 2 3
07 DPH-Evidence pro dafiicel ) Viber
02  DPH-Kontralni b M astaveni
DPH-vikaz MOSS5

<

Tisk

Do zoubory
Email

Editovat

F.opirovat
Stredisko

Wiechmy Smazat

Focet kopii

L

22 - Alternativni firma aéetnictvi[2013]

Zobrazi se seznam vykaz{, kde pomoci tlacitka Novy pridejte vykaz. Zadejte pozadované parametry
(nezapomente vyplnit Popis, jinak se sestava neuloZi) a potvrdte OK.

Wezor/Typ wikazu | Kontrolni hlé$eni od 01.01.2016 W

Popis |K|:untr|:||n|' hlageni - zkougka | -
| |

[Idaje pro tisk formulsfe

Meészic

Cwrtleti

Rak.

Prezné obdobi pro wipodet

Datum od |n1.n1.2n15| do |31.n1.2n15

22 - Alternativni firma acetnictyi[2013)

Ihned se dostanete do kontrolniho vykazu, ktery je prazdny.
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f) Vypocet kontrolniho hlaseni ‘ﬁ

Strana 1
Na prvni zaloZzce Strana 1 doplfite potfebné Udaje o firmé a prejdéte na dalsi zalozku.

Strana 2 - vypocet
obsahuje jednotlivé casti A, B kontrolniho hlaseni. Stiskem tlacitka Vypocet provedete nacteni
doklad@ do jednotlivych Casti.

?II

| Stana 2 - Casti 41.B3 '- rana 3 - Cast C Kontrola
B. Prijata zdaniema pineni £ mistem plnéni ¥ tuzemsku Ok
Storno

B_1. Ffijata zdanitelnd plnéni v redimu pfeneseni dafiové povinnosti, u ktemich je povinen pfiznat daf prijemce podle § 92a
L«][»] v |

Agenda Zdioj/Doklad  DIC Ev.¢ dan.dokl DUZP Zakl.dané 1 Kad pfedr Dan 1 Zakl ~

D etail wipoctu

FF1E00004 CZ44444444 B 120.2006 500000 4 1 050,00
Esport =L

Fobrazit doklad

Wibér &asti
Al
DAz
O AL
YY)
(AR
. . @E.1.
[Cti+E nterlDprava [Ins] Piidat [Chil+Del]lS mazat (B2,

Adrsrins £ sinendfr Averfnndnlio Alisany’
Infarmativii soudty (B3

Zakldang 1 Dai 1 Zakldang 2 Da 2 Zikldang 3  Dai 3 | WO

4 11 000,00 231000 Soucty

Uskutetnéns pln.

Prijaté plnéni |

22 - Alternativni firma aéetnictvi(2013)

Pokud jste zadavali doklady dle naseho piikladu, pak si projdéte jednotlivé Casti, kde jiz budou tyto
doklady zaevidovany.

TIP: Kazdy doklad, ktery je zafazen do kontrolniho hlaseni mizete dvojklikem opravit.
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Strana 3 — Cast C Kontrola

Zde mizete porovnat Kontrolni hlaSeni s vypoclitanym Pfiznanim k DPH. Stiskem tlacitka + se
dostanete do seznamu Pfiznani k DPH, kde si miZete zvolit pfislusné pfiznani pro porovnani. Pak uz
jen stiskem tlacitka PFepocet casti C zjistite, zda jsou néjaké rozdily v ¢astkach.

=
| Shrana 1| Stana 2 - Castial.B3) Strana 3 - Cast CKontrola

Formuléf Pfiznani k DPH k poravnéni | = JVépoiet DPH pro zkousku KH (01.01.2016..31.01.2016)

0K
Starno

s o P Rozdil [maximalni
Pfiznani k DPH Kontrolni hlageni tolerance +/- 1.000)

Badek 1 A d+d 5 z8klady dané zakladni zazba

Réadek 2 A d+d 5 z8klady dané snifens sazba

Radek 40 B.2 +B.3 zaklady dané zakladni zazba

Radek 41 B.2 +B.3 zaklady dané sniZena sazha

Radek 25 .1 celkem zaklady dang

Badek 10 BE.1 zaklady dané zakladni zazba

Radek 11 BE.1 zaklady dané snifend sazba

Radek 3445+8 .2 celkem zéklady dané 33000

Adnerdots 4 vripedive Avearadilio Slsseny”

Prepocet casti C

22 - Alternativni firma Gcetnictvi[2013)

Ukazka Kontrolniho hlaseni:
|

KONTROLNI HLASENI
Finan&nimu Gfadu pro podie § 101ca nasl. zakona & 235/2004 Sb., o.dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd&Sich predpist (ZDPH)
] platné od 1. 1. 2016

(1zemnipracoviét v, ve, pro =za obdobi: mésic Eturtieti rok za obdobi: od do
[o | [ 1 ] [ o | [=oie | 01.012016 31012016
Datum vyhotovent 08.01.2016 Typdaflového subjektu: Fyzicks osoba

Dafiové identifikacni Eislo: CZ12345678

Druh kontrolniho hidSeni: Radné

Divody pro podani nasledného KH zj$tény dne:

Jméno a pfimeni, titul, fyzické osoby: |

Adresa mista pobytu fyzické osoby podie § 13 odst. 1 danoveho radu: (ulice / & popisné, & oriertacni /obecs PSC/ Stat)

Novohradska 358/2A4 [ 0, [ Zlin / 76001/ CZ

Kontaktniinformace: / / 577 059 250

Udaje o jici 0sobé: Typ jci osoby ! Kod jici osoby / Ffijmen, jméno / Datum narozeni / Evidencni &islo osvEdieni dafiovéno porades / Nazev pravnické osoby /1€ pravnické osoby
P

Fylecké 0s0ba OPravnEna k podpisU (=i daRoVY SUbjekt, CIpodepisUIG 050Da pravnickol 0sobou) s Uvedenim vZtahu k pravnicks 0SobE (napr. jednate, povEreny pracovnik atd.

Kontakini osoba:, /

E Finni, o ZnZ pinEniy i o

A1 UskuteEn&nd Sianit=ind pInEn v raSimu pFan=san GaRove povinnGat, UKTarjch J2 povinen pRmEt daf pRIemece pinEnipodia 553

[Eradku |  OiEcdbarame | Ev. Eislo dariového dokladu | DUZF [ zaMaddane [ keéd predmétu pinéni |
1] z | E] | 4 | 5 | & |
[ 1] [ [ [ [ ]

T_Kontwaln Fadky na Danove pRzrani kKDPHG2P]

Piiznani k DPH Kontrolni hiaSent Rozdil
Radek 1 0,00] A.4.+ A5 celkem zaklady dané u zakladni sazby DPH 0,00]

Radek 2 X A4+ A5 celkemzakiady dang u prvni sniZené a druné sniZené sazby DPH X

Radek 40 18 000, B.2. = B.2. celkem zaklady dané u zékladni sazby DPH 18000,

Radek 41 X B.2. + 8.3. celkem zéklady dané u prvni snifené a druhé sniZené sazby DPH X

Radek 25 X A1 celkem zaklady dané X

Radek 10 11 000, B.1 celkem zaklady dané u zakladni sazby DPH 11000,

Rédek 11 0,00| B.1 celkem zékiady dané u prvni snifené a druné snifené sazby DPH 0,00}

Radky 3+4+5+6+8+12+13 39 000,00) .2 celkem zakiady dané 39 000,00

AUC040061-22, program firmy © MEP - Informatics, sr.0., P.OBOX 35, 763 15 Suiovics
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19. Souhrnné hlaseni

Jestlize chcete spocitat souhrnné hlaseni k DPH, kliknéte v hlavni nabidce na ikonu DPH.

Uéetnictvi * o

it
=)
[ug

a) Pridani nového hlaseni

Systém vas automaticky prepne do seznamu vystupnich sestav pro DPH. Po vybéru Souhrnné hlaseni
k DPH se zobrazi seznam vasich souhrnnych hlaseni.

Wistuphi sestava Predoha wistupni sestawy

01.1 Ewidence ... [dle twpu DPH]
M.2 Evidence ... [sumamé dle typu DPH)
01.3 Ewvidence ... [dle typu dokladu) Wihir podle data Ukazka

01.4 Ewvidence ... [sumarné dle typu dokladu]
02 Pfiznani k DPH () vEechno 0d M.OLZ0E | po 25102016

Souhiming bl 3 ) ihs 3
.ontralni hlafeni @ Ve
Wilkaz MOSS Mastaneni
Wiipiz 2 evid. -pren.daf.p [do 31,72 2015)

Tisk

Do souboru

Email

Uzav. Mésic Ctvit Rok Obdobi od |0Obdobi do Popis
2013 01082003 31.05.2013
2013 01052013 #.05.2013
2013 01042013 30042013 Starno
2013 01.022M3 28022013
2012 olo2me #Azz0iz
2011 01.o.z20m #z2z20m Maowé-kapie

1

Enter Pfevzit |ns Phidat Ctrl+Enter Opravit  Chrl+ Del Smazat
22 - Alternativni firma déetnictyi[2016)

Pro pfidani nového kliknéte na tlacitko Nové.
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Zobrazi se dialog s parametry nového souhrnného hlaseni. Nastavte Udaje pro vypocet a potvrdte OK.

Wzor | Formulal hlageni od 01.01.2010

Popis | Souhrnng hl&eni

[l daje pro tigk formul&fe Pfezné obdobi pro wipodet

Meésic C'atum od

Chyrtleti |:| Draturn do -31_12.2015
Bok

| Storno |

Automaticky se nové hlaseni nacte do seznamu souhrnnych hlaseni k DPH. V tomto seznamu mdZzete
kdykoliv provést pridani dalsiho, opravu, kopii, ¢i vymaz kteréhokoliv souhrnného hlaseni k DPH.

Uzav. M&zic Cvrt Rok Obdobi od 0Obdobi do Popis
20 MT.O2006 3122006 Soubmne blaseni
203 Mos202 305203
203 Mos202 305203
203 M.04.2012 3004203
203 Mozz201s 28022003

2012 m.o.z2mz  :azzma2 M

20171 01012011 3112201

1

Enter Pfevzit Ins Pfidat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat

22 - Alternativni firma acetmictyi[2016])

Potvrdte tlaCitko Vybér a dostanete se do vystupnich sestav. Stisknéte Ukazka a dostanete se do
formulare Souhrnného hlaseni, kde provedete jeho vypocet.
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b) Vypocet souhrnného hlaseni ‘ﬁ

Ve formuldfi musite vyplnit Stranu 1, coz jsou zakladni Udaje Vasi firmy.

Elirueka X sesiaveni Siasoni

Finanénimu Gfadu v, ve, pro Eigdo F.0. T—— )
- : Import 1. stramy

2in || o|[

[lzemni pracovisté v, ve, pra Cislo prac.

Zlin || 0| [

Pravnicka ogoba: Obchaodhi firma

|.&Itemativn|’ firmna

| Detail vipotu

Fyzicka osoba: Pfijmeni
| | | Elektronické podani

Sidlo pravnické nebo trvalé bydlisté fyzické osoby:
a) ohec b) PSE c] telefon

d] ulice [nebo East obce) &) &islo popisné &) Eizlo arientacni
| | | 0]

f] e-mail Q) ztat

Ins Pridat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat

22 - Altemnativni firma acetnictvi[2016)

Pak kliknéte na stranu 2 a stisknéte vpravo tlacitko Vypocet. Zobrazi se obdobi, za které se souhrnné
hlaseni spocita.

Strana 1 Friruncka & sesteveni flaseni

Storno Zemé DIC Kad plr Focet pin. Celkem
» Sk B4Bh4352 a 1

Detail vipoctu

B
o Provést vypodet vykazu? Elekbanické podéni

Obdobi pro wpodet: 01.01.2016.31.12.2016

Ins Pfidat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat
22 - Alternativni firma déetnictyi[2016])
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c) Elektronické podani

Po vypoctu souhrnného hlaseni jej musite elektronicky podat. Systém umoziuje dva zpdsoby:

* S programem MRP Manazer elektronickych podani

Kliknéte na tlacitko Elektronické podani a soubor se ulozi do manazera. Pak jej mlzete uloZit do
datové schranky nebo s elektronickym podpisem odeslat na danovy portal.

* Ulozeni do souboru

Kliknéte na tlacitko Elektronické podani a zobrazi se dialog s moznosti uloZeni do souboru. Zadejte

nazev a typ a ulozte si tento soubor do VaSeho pocitace. Pak si najedte na Danovy portal, kam
mdZete tento soubor importovat a odeslat.

Ulosit do: | . EPODANI v @ @

: Mazev Datum zmény Typ
el I DPH.XML 2.7.201415:51 Soubor XP
Maposledy i
e | KHDPH.XML 23, 2. 2016 10:29 Soubor XI
navstiveneg . )
|| Priznani k DPH.xml 12,4, 2016 15:05 Soubor XP

Plocha

Knihowny

LY
Tento poditad
Mazev souban: |SuuhmnéHIE‘|§eni
@ Uloiit jako typ: | Soubor XML (*ml)

Sit
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|

Pouzivani EET vyZaduje nejprve ziskani autentizacnich Udajii EET, na jejichZz zakladé je mozné

vygenerovat Cisla provozoven a certifikaty potfebné pro odesilani udajd.

Ucetné informacni systém MRP K/S

20. Elektronicka evidence trzeb (EET)

Pro spravnou cinnost procesu odesilani zprav EET je potfeba prednastavit parametry. Tyto se
nastavuji v tzv. profilech. Na konkrétnim pocitali je pak mozno zvolit, zda a jak budou zpravy
odesilany. Po nastaveni nebo pfipadném prevzeti profilu je potfeba restartovat program.

a) Nastaveni profilu EET

Kliknéte v hlavnim menu na ikonu Nastaveni » EET » Profily. Tlatitkem + pridejte novy profil.
Jedna se o testovaci verzi, vyplitte tedy jen kdd (napf. €. 1) a nazev profilu (napf. ZkuSebni provoz).

=

Program | (Jetni denik | Fakturace | Pomocné knibw | Knihajizd | Sklad | Maloobchod | Adresy | bzdy

Spray ;E
E )

| [I&etni nastaveni I Obecné ovladani I UZivatel I Snimat caroveho kady I Pripojeni k internestu I Autanomni rd ﬁ
Yerze nainstalovaného modulu ComEET: 1.50.000.1549 (kompilace: Releaze 06. TU 20T 17.19.30)

Profily | ZFumal | Nastaveni

¥ijchozi profil pro EET tohoto pocitace

[ ]

Seznam profili pro EET

Kod profilu Hazey profilu DIC poplatnika Yytvofil |

A P
M azew profilu | |

Ovéreni

DI poplathi Al =

DIC povét.po

Testovaci verzel
Yyplnte jen kod a nazey profilu.
Ostatni poloZky jzou predvyplnény
a nemohou e ménit.

|d provozowm

[Doba odezvy
Certifik&t

K.ad profilu
M azew profily
Ovéreni

DIE poplatnika

|Eku§el:un|' prosoz

||:2121212121a

| Flatze DFH

DIC povet. popl, | |

Id provvozaty | 1 | | B&Zn redim

| 3)

[Doba odezvy [zec)
Cetifil At

Informace o vydavatel certifik atu -

—

Fonfiguracni p
Firamni

22 - Alternativ

Heslo 0000000000000000000000000000008

mm e i
Heslo [ovéfeni] |III.II.II.I.II.IIII.II.II.I.II. |

Macizt certifik &t

oK Zawiit

Test zpojeni = centrdlou EET |

22 - Alternativni firma Gcetnictyi[2016]

V ostrém rezimu byste vyplnili vSechny potfebné Udaje a stiskem tlacitka Nacist certifikat byste ze
souboru nacetli Vas certifikat (pro tuto provozovnu) ziskany od darové spravy.
V testovacim rezimu jsou tyto Udaje prednastaveny.


http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet/eet_sluzby.faces
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b) Test spojeni s centralou EET *
probéhne v

Kliknéte na tlacitko Test spojeni s centralou EET. Na zakladé nastavenych udajd v profilu
ovérovacim rezimu odeslani hlaseni s fiktivni ¢astkou na centralu EET a ovéfi se spojeni.

Doklad podepsany v ovéfovacim rezimu jiz nemlzete odeslat v ostrém rezimu.
Tento test je vhodné provadét pfi zasadnich zménach v profilu (DIC, &islo provozovny, certifikat,

heslo), protoZe nékteré kontroly jsou provadény az na centrale EET a napt. Ve zjednoduseném reZimu
by existovaly podepsané doklady, které by nesly odeslat a také by nesly vygenerovat znovu.

Bude proveden test spojeni = centralou EET.
Z formuléie bude pevzato DIC poplatnika a podepizovaci certifikét.

Oztatni ddaje jzou nastaveny tak, aby podchytily atestovani zpojeni.
Yiacena zprava neni wioZena do databaze.

Potvrd'te OK a probéhne odeslani hlaseni s fiktivni ¢astkou na centralu EET a ovéfi se spojeni. Doklad
nebude evidovan spravcem dané ve smyslu zakona o evidenci trzeb.

@ Pravé se chystate odeslat zprévu na centraly EET.

Doklad bude odeslan v testovacim redimu
a tudiz nebude evidovan spravcem dané ve smyslu zakona o evidenci trzebl!l

Vysledkem odeslani je bud’ vraceny FIK (fiskdlni identifikacni kdd) nebo hlaseni o chybé.

@ Test odeslani brZby probéhl v pofadku.
BEF: 4ADEBDDO4-72060055-77C8590E -E 32CH675-5427DBE0

FIK: e853b305-e5e4-4eee-33f3-857 e 3221 533F-f

Pokud vse probéhlo v poradku, potvrdte OK a pozadovany profil se zafadi do seznamu profilG.
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c) Vybér profilu pro konkrétni pocitac

Po nastaveni jednotlivych profilli si musite zvolit profil pro tento konkrétni pocitac. V seznamu profi
kliknéte na ten, ktery chcete pouzit pro tento pocitaC a pak stisknéte tlaCitko Prevzit. Udaje se
automaticky prevezmou do vychoziho profilu pro tento pocitac.

Pragram | [l&etni denil: I Fakturace | Pomocné kniky | Eniha jizd | Sklad I M aloobchod | .fi.dles_l,ll b zdy | Spravoe | Firma |

| [I&etni nastaveni I Obecné ovladani I UZivatel I Snimac caroveho kodu I Fripojeni k internetu I Avtonomni leéim| EET |
Yerze nainstalovaného modulu ComEET: 1.50.000.1549 (kompilace: Releaze 06.10.2016 17.19.30)

Prafily | Zunél I M astaveni

¥ichozi profil pro EET tohoto pocitace Seznam profili pro EET

K.ad profilu r
|

|Zku§ebn|’ provoz

PR Eat Ra e Rt Rt R B ¥ T Y 1Y ot

Mazey profilu

Qvéreni

DI poplatrika CANAA218 | pigee DPH
DiEpoviiponl
|d provozovny | 1 | |Bé§n§' redim

Daoba odezvy [sec]

Certifik &t

Jméno: GFR EET test CA 1

Informace o subjektu pro kier) byl certifikat vydan
Organizace: Osoba Fyzicka
Jménm CZ1212121218

Interval platnosti certifik atu
0Od: 19.05.2016 14:45:02 Dac 19.05.2013 14:45:02
Seriové Gislo certifikatu

Smazat Prewzit |

[l ]+ ]=]la]-]5][e]

K.onfiguraéni proménna
Firernni Usivatelskd | Wgivatelsk&méni sprévee | Lakalni ugiv. | ak. | | Storno
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d) Prehled zaslanych zprav

Kliknéte na zilozku Nastaveni » EET » Zurnal a dostanete se na prehled zaslanych zprav
Zpravy jsou sefazeny od nejaktualnéjsi po nejstarsi zpravu.

HeZim tiZb Zdroj Provozovn Zafizeni Ué&tenka Dat. a Gas Celk Gastka trdby Yytvoril ~

4 ______—__-

£

Fredchozi pokusy o odeslani

Yytworil Dat.wptvoi
>

Program | U&etri denik | Fakturace | Pomoché kniby | Kriha jizd | Sklad | Maloobchod | Adresy | Mzdy | Sprévee | Firma

| [etni nastaveni I Obecné ovladani I Ugivatel | Snimad darového kadu I Pfipojeni k internetu I Autonomni reéim| EET |

instalovaného modulu ComEET: 1.50.000.1549 [kompilace: Release 06.10.2016 17.19.30)
Prafily | Zum$y Mastaveni

Zpravy po terminu odeslani -
Zpréva vidcena s fatalni chybou - i
Zprava vracena s chybou, opakowvat

Zpravy ve ziednoduiengm. redimu

Piiat FIK., warcwani
Fiiat FIK

Zobrazovat plnou verzi komunik.atniho programu
Zobrazavat chybowd hléieni

Zobrazowvat warovani
% profilu kontrolowat DIG polatnika k cetifik atu

[«][][<][<]

K.ontrala a opakované posilani trby [firemni)

| Paouze oznamit

Kontrola a opakované pozilani trzby [lokalng)

| Podle firemnniho nastaveni

K.onfigurani proménna
Firermni LizZivatelzka | UZivatelzka-méni spravce Lok alni uZiv. Al Starno

22 - Alternativni firma déetnictyi[2016)

Na vedlejsi zaloZzce Nastaveni » Zurnal si miZete tyto zpravy pro snadnéjsi orientaci barevné odlisit.
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e) Storno odeslané zpravy EET H

Pokud zaslete zpravu do EET omylem, pak staci provést storno odeslané zpravy.
Kliknéte na zalozku EET » Zurndl a dostanete se do seznamu odeslanych zprav. Najed'te na omylem

zaslanou zpravu a kliknéte pravym tlacitkem mysi. Z nabidky vyberte Storno odeslané zpravy EET.
Potvrdte jednotliva upozornéni a zprava se objevi v seznamu se zapornou castkou.

Program | [Igetni derik | Fakturace | Pamocné kniby | Kriha jizd | Sklad | Maloobchod | Adresy | Mzdy | Sprévee | Fima

| [l&etni nastaveni I Obecné ovladani I Uéivatell Snimac caroveho kodu I Fripojeni k internetu | Autonomni rezim | CommandLine reéiml EET |
Yerze nainstalovaného modulu ComEET: 1.71.000.2440 (kompilace: ExeModule-Releaze 23.02.2017 16.46.35])

| Profily | 2umal | Nastavenil

Ovéfovaci BeZim trZb Zdroj Id provozo Id pokl. za O&tenka Dat a éas Celk &astka triby

a0 sty

Pfedchozi pokuzy o odesléni

Yyptvoril Dat_wyptvor
»

(o[l ][> ][ = ][~ ][]

Karfiguraéni proménng
Firemni | Usivatelska

22 - Alternativni firma Géetnictvi
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Produkt, ktery vam umozni vytvaret faktury on-line pfimo v prohlizeci z vaseho pocitaCe nebo tabletu
a rovnou je zakaznikovi poslat e-mailem. Nemusite instalovat Zadnou aplikaci, starat se o aktualizace
nebo zalohovani. VSe feSime za vas, vy jen fakturujete. Vystavené faktury z Turbofaktury mizete
naimportovat do Ucetniho systému MRP K/S.

21. Turbofaktura

Podrobné informace naleznete zde: https://www.turbofaktura.cz/

3 X
' 2; Turbo faktura x

(€)@ @ | https//wwwiturbofaktura.cz @ || Q Hisdat wBe 9 % & =
ISNEjnav;témvanéj;f @ Jakzacit @ Zlinl @ MRPnet
“ Prinlasit a
[
lurbo=-=;
b J/
i

fakt 9
Online faktury zdarma, které zpfijemni praci vam i vasi acetni. Prihlasit

+ rychlost

Turbo faktura je apravdu rychla online webova fakturace. a ta i na pomalém pfipojeni.

+ jednoduché ovladani
Fakturu wytvofite na nékolik kliknuti, ceny miZete zadavat bez i s DPH, doklad
ode3lete jednim kliknutim na email zakaznikovi.

« pristup odkudkoliv
At jste doma nebo na cestach, Turbo faktura je stale online, miZete se pfipojit kdekoliv
vam funguje intemetové pfipojeni. Pokud se vAm rozbije pocitac, jednodu3e se pfihlasite
odjinud. O data se bat nemusite.

+ bezpecnost dat

Vage data jsou zalohovana kaZdou hodinu a jednou denné (asi ve dvé rano) jsou zalohy
uloZeny do geograficky oddélené lokality.

+ stale aktualni verze

Stale pouZivite aktudlni verzi, nemusite Tedit instalace a aktualizace. O nasazeni
novyich verzi se stardme my, vy jen pouZivate_

« propojeni s nasimi programy
Ugetni systém MRP-K/S miZe snadno importovat vami vytvofené doklady. Vage Ggetni
vas za to bude milovat.

: |

Kliknéte v hlavni nabidce systému MRP K/S na tlac¢itko Faktury » Vydané.

Fakturace 4+

S Piikazy k Ghradé
@ stEé platby

Pohledavky ~ Zavazky
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Dostanete se do seznamu vydanych faktur, zde kliknéte na tlacitko Turbo faktura.

Zaznamil:
DPHKH Cislo Yar.spmbol D at.vystawv: Firma Celkem CZK  Uhradit CZK Dat.g| ~
20102034 20102034 26102006 Jaromit Koudelka £ 500,00 £ 500,00 26.10.0
200300001 201300001 20042013 Jan Nowsk 5 32400 20.04.;
201300002 201300002 24.04.2013  Jaromit Koudelka 387200 24.04.;
201300003 201300003 28042013 Jaromit Koudelka 363,00 26.04.; :|
201300004 201300004 11.05.2013  Mori 20 000,00 11.05.; -
201300005 201300005 23052013 Moni 16 300,00 23.05.
201300006 201300005 23042013  Norpal 2 500,00 23.04.; Hledari
201300007 201300007 02062003 Jan Mowsk 1 029,00 02.06.;
201300008 201300008 06062013 Jan Nowdk -1.089,00 06.06.; -
201300009 201300003 13062003 Alfa Teplice 39 556,00 13.06.; LTS

20130010 201300010 13.06.2013  Papimictyd 793300 23.06.:

< Uhradit

Polozky Faktum Banka
Text MJ Pocet MJ Cena MJ Sazbz Sleva ! Sleva M. Celkem Typ pol. Pokladna

b St 1,000 1500,00 1 500,00 =
Zidle 4,000 1 000,00 4 000,00
Komoda - 3 3uplikova 1,000 00,00 RO0,00 Zapatet
K.amoda - 3 fuplikova 1.000 RO0.00 500,00

Funkce

Kurzow) rozdil

Interni doklad

Tisk
Faktura

okl d.

<
DI R | Pridatpedt || Pridatfaktuu | [ Piidavat s profem

[Ctrl+Enter]Opravit [Ins]Pfidat [Ctrl+Ins]Pfidat predf. [Ctrl+Del]Smazat [Ctrl+N]Mezadé.doklady [Ctrl+Shift+F]MNabidka filtrd [Ctrl+Shift+0..9]Filtr
22 - Alternativni firma Gcetnictvi[2016)

A zobrazi se dialog s mozZnosti zadani parametr( pro import z této aplikace.

Friblageni ke sluzbé TurboF aktura

| Turbo==,
faktura *vy

W iriar BTG O

Heslo |

Importovat doklady & datem vystaveni

od 01012013 | 4o 26102016 |

Premsit

Profil pro dafiové daklady

22 - Alternativni firma dacetnictyi[2016]
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22/1. GDPR

ZPET 22/1
GDPR (General Data Protection Regulation) predstavuje pravni ramec ochrany osobnich udaji platny
na celém uzemi Evropské Unie, ktery haji prava jejich obCanl proti neopravnénému zachazeni s jejich
daty a osobnimi Udaiji.

Nafizeni Evropské Unie o ochrané osobnich Gdajli nastavuje princip takzvané zodpovédnosti, ktery
spoCiva primo na jednotlivych podnikatelskych subjektech. Podnikatelské subjekty si tedy musi
vytvorit vnitropodnikové smérnice a provést prislusna opatfeni na napinéni GDPR!
Pouzivané softwarové vybaveni na zpracovani firemnich agend (Mezd, Faktur, Sklad@, Ucetnictvi, ..)
mdZe pouze napomoci firmam a podnikatelm v ochrané osobnich Udajd fyzickych osob.

Do nasich ucetnich systémli jsme implementovali mnoho funkci, které pfimo podporuji
GDPR, a miizeme tedy Fici, Ze jsme na GDPR pfipraveni! Vzhledem k tomu, Ze nové nafizeni
GDPR predstavuje pfimo revoluci v ochrané osobnich Udajd, pocitame s tim, Ze i praktické dopady se
budou postupné zakonné upravovat Ci objastiovat, a proto Vam doporucujeme provadéni pravidelnych
aktualizaci Vaseho Ucetniho systému.

Ucetni systém MRP K/S a jeho pomoc v naplnéni pozadavk( GDPR:

@ Pravo byt zapomenut (pravo na vymaz)
@ Sifrovani zaloh ucetnich dat

@ Kryti vstupu do ucetnich agend heslem
@ Ochrana dat pri praci v pocitacové siti

@ Ochrana vystupnich PDF dokumenti heslem
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22/2. Pravo byt zapomenut (pravo na vymaz adresy)

ZPET 22/2
Pokud Vas fyzicka osoba pozada o vymazani svych osobnich dajl z Vasich agend vedenych v nasem
Ucetnim systému, pak to pro Vas nebude problém. Pfipomindme, ze v této souvislosti je tfeba mit na
zieteli nadfazenost jinych zakon@ platnych v CR, které pfimo nafizuji uchovavani urcitych dokladd, a
to az desitky let. Soucasti téchto doklad jsou mnohdy pfimo i osobni Udaje fyzickych osob. V tomto
pripadé Vam nas ucetni systém umozni oznacit tyto fyzické osoby s jejich osobnimi Gdaji a v nejblizSim
zakonném mozném obdobi Vam je pak dovoli vymazat.

V hlavnim menu kliknéte na ikonu Adresy a dostanete se do tabulky, ktera obsahuje seznam adres
Vasich dodavatell a odbérateld.

Adresar
H ¥ M
Adresy Kontakty CRM Fakazky

a) Vymaz adresy

Najed'te si na pozadovanou adresu a stisknéte Ctrl+Delete.

Vybér adresy ==
Adresy | Filtr [Bez filtu] Z&znami »
Zanfit
Bwchlé vyphledawani po atevieni akna mazat wyhleddvaci podminky  Chil+bd
Seznam fiznich adres
ICD Firma Mészto PSC EAN ~
46900675 MRAP-Informatics, spol.z r.o. SLUSOVICE VE315 $
46900675/001 MRP-Informatics, zpol.z r.o. Elin VEO M = K
h4854852 Maorpal Bratizlava =
33332333 Movea firma Praha ¥ 17000 ..
. Hledani
35963715 Papirnictyi Elin VEO M
EEEE5555  Stavebni prace Zlin1 760 01 Eurkce
FIeeees Yizual, z.r.o. Elin VEO M Wistupy
12121212 Zahranicni firma Mémeckn
}| y Do fizku
> .
Pozlat email
Poznamka Typ adresy
I || - o || - || M
Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Ctrl+ K Kopie Ctrl+P Adresa do posty
22 - Alternativni firma acetnictyi[20138]
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Thned se zobrazi dialog, zda chcete skutetné adresu smazat. Potvrdte OK a adresa se nevratné
smaze.

o Smazat adresu?

b) Vymaz adresy, kterou systém odmita smazat

Jestlize je tato adresa pouzita v néjakém dokladu, systém Vas o tom informuje a tudiz Vam nedovoli
tuto adresu zrusit.

o Adresa se neda smazat, IC je poufito v dokladu,
Ma zaznam se cdkazuje fadek v jiné tabulce (podet
odkazd):

Pokladna(3)
Skladovy pohyb(4)

Objed. prijaté(s)
Faktura(7)
Denik(T)

Pokud vSak naddle trvate na okamzitém zruSeni adresy, musite nejdfive zrusit vSechny svazané
doklady k této adrese. Zde se véak musite fidit nadfazenosti jinych zakond platnych v CR, které pfimo
nafizuji uchovavani urcitych dokladd po dobu nékolika let.
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c) Oznaceni adresy pro vymaz

221

Dalsi variantou je tuto adresu dvojklikem otevfit a vyuzit zalozku Poznamka, kde si mizete prostym
textem poznamenat, Ze klient zadal o zruSeni a v nejblizSi mozné dobé tuto adresu smazte. Nebo si

mdZete vytvorit celou strategii rozdélovani adres.

IC o100t [Q volna Eisla &...

Eirma| Zkugebni firma

Jméno

Ulice Testovaci 3125

P sto| 760 01 ||ZI|'n

i

| @
pict @ CRP-nezjidténo

Telefon| 577 001 253

Fax

E-Mail
Jing | [2]
EAN ked |
Fuvzickd osoba  Finanéni arad I:I
Cenava skupinal:l Cy
ZaFazenu Doat.nar. ’—I
Na&s ddet I ks

Paznémka | Konedni pfijemce I Typ adresy I Dretail 1. | Fakturace | Ean.ﬂétyl Droplf. text I F'Fl'loh_l,ll FKontakky | [lzemi I UZivaty 4 | >

Zde miZete zapsat ibovaoln) text

F4 Viybér
22 - Alternativni firma Géetnictvi[2018]
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d) GDPR udalosti u adresy Il

U adresy mlzete evidovat nékolik rliznych GDPR kodd. K témto koddm Ize prifadit datum platnosti,
poznamku, popf. néjaky dokument.

Zadani: Nastavte u adresy Souhlas se zasilanim obchodnich nabidek mailem platny od 31.5.2018 do
31.12.2025

V hlavnim menu kliknéte na ikonu Adresy a dostanete se do tabulky, ktera obsahuje seznam adres
Vasich dodavatelll a odbératelll. Dvojklikem oteviete pozadovanou adresu a najedte na posledni
zélozku GDPR » GDPR udalosti » a stisknéte tlacitko + pro pfidani nové udalosti.

1€ 0100t [Q] Walna tisla &...

Eirma | Zkugebni firma Telefon| 577 001 258

Jrméno
Ulies | Testovaci 3125 Fax
PS5 Esta| 750 0 ||ZI|'n | E-Mail
stat| | ks Jiné
oie O, | CRP-nezisténa EAN kod |
Fuzickd osoba  Finanéni Orad I:l
Cenova skupinal:l

Zafazenu:u Dat.nar. ’—‘
NS ddet | | R

Tup adresy | Detail . I Fakturace I Ean.ﬂét_l,ll Dioplf. ket | Filohy | K.ontakty I [lzemi | zivatelzka polel GDPR |

Kod udilos Pozndmka Datum od Datum do Popis udal NHazev dok ¥ytvoril D at. wytvor

4

Ead udalost |

Foznamka |
D atumn od 01.01.1900 Datum do 1122099

M zew dokumentu |

][z ]

F7 Zobrazit dokument Ctri+Del Smazat dokument F& Piejmenovat dokumnent Shift+F7 Exportovat doku

22 - Alternativni firma acetmctwi[2018]
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Pomoci tlacitka rucka se dostanete do Ciselniku GDPR udalosti. Vyberte pozadovany kéd a stisknéte
Prevzit.

Kod udalosti Popis udalosti Zawfit
FMEMNABIZET Menabizet adresu v ostatnich agendéach

nim obchodnich nabidek mailem Prevait
FREKL_SMS  Souhlas s zasildnim obchodnich nabidek pomoci SkS
FREKL_TEL  Souhklaz g8 zdélowanim obchodiich nabidek telefonem
FREKL_TISK  Soublaz £ zazilanim obchodeich nabidek pogtou Mova

FREKLAMY  Souhklaz ge zazilanim obchodnich nabidek wiemi zplisoby
FSOUHLOSUC Souklaz s& zpracovanim ozobhich udajd

PVIMOUT  Zadost fyzické oxoby o wynéh z evidence [adiesa se jedté fuzicky nerusi)
PYMAZAT  Datum modné realizace 2adost fuzické osoby o venéti z evidence [adresa se fyzicky znid) Instalowvat

Oprava

Smazat

[]lall> [+ [ =]~ 1]

Ins Nova udalost Ctrl+Enter Oprava uddlosti Ctrl+Del Zrusit uddlost Enter Prevzit F5 Aktualizace dat Ctrl+F Hledani F3 Hledat dalSi

22 - Alternativni firma acetnictvi[2018]

Pro podrobnéjsi Udaje mizete vyuzit poznamku. Dale vyplitet datum od do, kdy bude tento kod
platit. A pokud potfebujete k zaznamu pfipojit dokument, mdzete jej nacist ze souboru (kolonka Nazev
souboru) nebo pres rozhrani Twain z externiho zafizeni (skener,...). Pak potvrdte OK.

Kéd uddlosti | SFEKL_MAIL | GFY Souhlas se zasilinim obehadhich nabidek mailem

FPoznamka |

Datumgd | 31-05.2018 Datum do | 31122025

Mazew dokumentu |

ok || oz |

F7 Zobrazit dokument Ctrl+Del Smazat dokument Fé Pigjmenovat dokument Shift+F7 Exportovat doku

22 - Alternativni irma acetmictvi[2018]
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e) Evidence informaci o osobé

SlouZi k tisku evidovanych udajd k vybrané osobé. Predlohy s doklady hledaji v navazanych firmach
zadany pocet let dozadu.

Kliknéte v adresafi na tlaCitko Vystupy » GDPR evidence » a v predloze vystupni sestavy zvolte zda
chcete tisknout jen informace o osobé nebo informace o osobé i s doklady. Pak mizete prejit k tisku.

Wiztupni zestava Predloha wistupni zestawy Z ot

011 Seznam adres 02 Evidované informace a doklady k ozobé [agenda,dat w
01.2  Seznam adres [optimalizowvar
021  Adresa
2 GDFPR evidence
Seznam cenovich skupin
Seznam GOPR udalosti Mvlas () Filtrované
Etitky =

01 Evidowvané informace k ozobé
02 Evidované informace a doklady k osobé [agenda,datum)
03 Eiiu:lwané informace a doklady k ozobé [datum,agenda]

Ukazka

Tizk

Podet let do minulost Mastaveni

(@) ' iechny Do zouboru
() Potet Jet

E il
E ditaeat

K.opirowat

Smazat

Pocet kopi

Yalitelné zestawy | 1 [w]

22 - Alternativni firma daéetnictyi[2018]

Ukézka sestavy

Evidované informace a doklady vedené k osobé ke dni 3. 8. 2018

Firma: ZkuZebni firma I€: 01010101
DIc:
Jména: Telefomy: 577 001258

Adresa Testovaci 3125
76001 Zlin Fax:
Stat:
E-mail:

Jiné:

GDPR uddlosti / viastnosti

Souhlas se zasianim obchodnich nabidek mailem (SREKL_MAIL) plati od: 31. 5. 2018 do 31. 12,
Doklady Tridéni: Agends - Datum (sestupré) - po fadaich
FV Faktury vydang

03.082018 20102037
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22/3. Sifrovani zaloh ucetnich dat

ZPET 22/3
MRP Ucetni systémy Vam umozni provadét Sifrovani zalohy Gcetnich dat. Je nasi povinnosti Vas vsa
upozornit, ze pokud vyuZijete pfi Sifrovaném zalohovani dat Vami zvolené heslo, které vzapéti
zapomenete, Vase vyzalohovana data jiz budou NEOBNOVITELNA!

a) Zalohovani databaze

Kliknéte v hlavni nabidce na tlatitko Udrzba a pak zvolte pomoci tlatitka Prochazet, kam se
zélohovana data ulozZi a nakonec stisknéte tlacitko Zalohovat. Zobrazi se dialog v némz si nastavte
podminky zalohovani (a pravé zde je i moznost Sifrovani zaloh). Pak potvrdte OK.

Zalohovani databaze “

Wyberte databaze, které choete zalohowvat

(@) Akbudlni firemni databéai (& 22)
(") Databézi spoletnich daj
()%Eechny databéze

W lastni wibér Zwolit databaze ...

weEfit zoubar zalohy testovacim obnovenim dat

Sifrovat soubory z&loh

Hezlo pro soubory zaloh  pessssssss

Opakovani hesla |"""""

[ ]Zapamatovat heslo

Zdit

Sifrovani je zpfistupnéno jen pro zalohy provadéné v modulu Udrzba, netykd se tedy zaloh
provadénych automaticky (napf. pfi ukonceni programu nebo pred aktualizaci dat)
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22/4. Kryti vstupu do ucetnich agend heslem ,
ZPET 22/4
MRP K/S ma v tomto bodé kryti nejvétSi komfort a moznosti. Spravce systému mlze udélit nejen
pristupova prava pro jednotlivé uZivatele, ale zaroven mize nastavit podminky uZivani jednotlivych
podagend.
Nejdfive je tfeba, aby spravce systému prfidal do databaze jednotlivé uZivatele a teprve pak mze
povolit pfistup do konkrétnich agend. K tomu slouzi funkce Nastaveni » Spravce » UZivatelé. Zde
mdzete kazdému uzivateli nastavit prava pro praci s adresami.

Nastaveni = B

Pragram | [&etni derik | Fakturace | Pamocné kniby | Kriha jizd | Sklad | Maloobchod | Adresy | Mzdy | Sprévce | Fima

Obecné | UZivateld | Firemni log

a4 VERKA,

- [E] Dietni denik ¥ Fidat ugivatele

- [2] Faktury

[l Pomocné kniky ¥ Odebrat udivatele

a [Z] Adiesy a nastaveni
+ WAde)

- [l Préva k jednotiivim vistuprim sestavam Fovoli
- [l Furkce - smazat charakteristiky viech adres I
. Funkece - export adres do CSY, . Fing piistup
. Funkce - déwvkové testovani I pomoci portélu SRES @ Oprava a theni

. Funkce - aktivace/deaktivace charaktenstiky vpbranpch ades
- [l Fumkce - Hromadné odeslan emailu usataiiog
- [l Fumkce - pfevod Gisla détu na IBAN Pouze Eteni
. Funkece - hromadné zména nékterich poli ze sauboru i a3
-l Qprava parovaciho klige adies s e-obchodem I Fistup odepien
- [l Hromadné mazéni parovaciho kiide adres s e-obchodem
. Funkee - zména |C dokladi agend

- [l Furkce - hromadng mazéni adres

. UZivatelzké naztaveni fiuni adresy Kopie pray jiného ufivatele
. Funkce - export adres pro aplikaci "Mobilni skladnil"”
- [l Fumkce - export adres pro aplikaci “Turbofakhura, cz" K.opie prév 2 jiné firmm
- [l Préce s GDPR udlostmi
- [l Furkce - Hromadn zména GOPR vlastnosti adresy Wistup prév do souboru
. Funkece - Anonpmizace adresy
[l Mastaveri

[ Kontakly

[l Sklad
[l Malaobched
. . Mzdy a personalistika

Karfiguraéni proménng
Firemni Usivatelska Izivatelsk &-méni spravoe Lakalni usiv, oK Starma

5 - [Getnictyi - spravce, uZivatel[2007)

22/5. Ochrana dat pri praci v pocitacove siti »

) ZPET 22/5
UcCetni systém MRP K/S je od prvopocatku vyvijen s nejvétsim moznym dlirazem pravé na bezpecnost
dat. Vzhledem k tomu, Ze se jedna o aplikaci typu Klient/Server s pouZitim technologie DMAL, Vase
data mohou byt na datovém serveru umisténa tak, ze z jinych aplikaci budou nedostupna pro ty, ktefi
neznaji prislusna pristupova hesla, tudiz budou i maximalné zabezpecena proti pripadnému zcizeni.
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22/6. Ochrana vystupnich PDF dokumentti heslem

ZPET 22/6
Systém MRP-K/S umoZiiuje provadét Sifrovani vystupnich PDF dokumentd heslem, coz mohou vyuzit
firmy napf. pfi zasilani faktur, vyplatnich listkd ¢i jinych dokument( pres internet.

Nastaveni - 0

Pragram | (J#etni denik | Fakturace | Pomoché kniby | Knihajizd | Sklad | Maloobchod | Adresy | Mzdy | Sprévee | Firma

[Izetni nastaveni | Obecné ordadani | Uzivatel | Snimad Sérowého kodu | Plipojeni k intermetu | Autonomii refim | CommandLine refim | EET

Ovladani Seznamy ['gridy"’] Ykladani priloh do dokladi

D Enterje Tab Velikost pisma | @ o Fontrolowat max. velikost vkladangho souboru [prilaby]

[[] Zadani Géetriho data po startu . Heumnoznit ulofit soubor w&tE ned nast. hranice W
Tvp seznamu | Gradientwi W

Zobrazovani zalodek . o
. — - - . Mastavena hranice max. velikosti 2| megatwte
Standardni z&lozky ¥ LIpnzarméni na zélohovan databize o ) o
Madpis programu Umoznit ulogit pod jindm nazvem (v piipadé duplicity]

Perioda zalobowani we dnech a N i i
Mazev programu W Hramadné odesilani email

20

Finchlé vyhledéwani Zobrazeni nowvpch doplfkio R

1500

Prodleva po skonéeni zadéwani [mz] P spusténi nové werze

E wport wistupnich sestay do PDF

b | zobrazowat okno &
& ErEsvEl e
Nalszeno ROBISETIZTEN | Moznosti zabezpeceni POF
DA %
[]Zating
Ner - Les) Wichozi tizkamna
=

(B} 7aberpeceni POF dokumentu x

S;iﬁ‘;:: Podepzat digitalnim podpizem Zvoleny certifikat pouzivat ve wiech firmach
(] Ukl . . .
CINas Zvalte certifik At pro podpiz - Ylastnik [ Platnost do | Wystavitel ]

as

| Jména Pfimeni | 27.02.2009 . CA Czechia Test ] v |
Filtrow & .
D”;: Typ podpizu
] fiad () B&#nj schvalovaci podpis
Erl (®) Certifikadni podpiz autara
Trideni
F— [#ivzadovat heslo pro atevieni [vouditelné pro Sifrovani dokumenti z divod GDPRE
K.anfi @ _p
o 'Eil' Heslo pro otevien |,",.,,.,,.,",,.,. | i
Dpakovani hesla |"““." |

22 - Alten

(] Omezit moznost editace a tisku

Heszlo pro zménu prawv |......... |

Opakovani hesla |"""." |

Tisk  wysoké rozliseni
Editace  Zakizéna

Kopirowani obsabu | Povaleno

[] Zobrazevat tata okno pied kazdim wistupem PDF dokumentu [lze zménit « Nastaveni]

(] Zanrit

Pokud si chcete nastavit ochranu PDF dokumentd, kliknéte v hlavni nabidce na ikonu Nastaveni »
Program » Obecné ovladani, pak vyberte MozZnosti zabezpeceni PDF a v zobrazeném dialogu
si mlzete nastavit podminky zabezpeceni.
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22/7. Sifrovani vyplatnich listki ve mzdach B

ZPET 22/7
Pfi zasilani vyplatnich listkd e-mailem mdzete jednotlivym zaméstnanclim zasifrovat PDF soubor
heslem.

Heslo mlzete vytvorit vlastni nebo vam jej vytvori program. Pokud vyuZijete moznost vytvoreni hesla
programem, nastavte si nejdfive parametry hesla.

a) Nastaveni parametri pro automatické tvoreni hesla systémem

Kliknéte v hlavni nabidce na Nastaveni » Mzdy » Obecné a nastavte pocet znakd hesla a oznacte,
které znaky |ze pouzit pfi vytvareni hesla. Pak potvrdte OK.

Nastaveni = =

Program | (&etni denik | Fakturace | Pomocné kniby | Knihajizd | Sklad | Maloobchod .ﬂ.dles_l,lé

pravece | Fima

Obecné| Mzdy | Dochazka| Yikazy a exporty

Heszlo zamésthance pro difrowvani PDF zouborl

Seznany:
Staty Podet znaki hesla (max. 34 8
Sifedicka PouZité znaky
Wadélani
Rodinrg staw Mala pismena
%Sﬁ ;?ggﬁﬁ;ﬂw Velka pismena [kromé | a 0]
Dirukw prac. p_oméru Cislice
Druby Ginnosh 0552 (] Specidli znsky - @ # |

Doplrit seznamy podle jing firmy

Konfiguracni proménna
Firerini UZivatelzk s UZivatelzk d-méni sprévee Lok aln ugiv. QK Storna

6 - Mzdy(2008)




Ucetné informacni systém MRP K/S 229

b) Vytvoreni hesla jednotlivym zaméstnanciim

Heslo se nastavuje idividualné kazdému zaméstnanci. Kliknéte tedy v hlavni nabidce na ikonu
Personalistika a zobrazi se seznam zaméstnancd. Najed'te na konkrétniho zaméstnance a dvojklikem
jej otevrete pro opravu udajd.

V dialogu Historie zmén oznacte PFidat novy zaznam k datu a zapiste datum od kterého tato
zména plati. Pak potvrd'te OK.

(®) Ffidat now zdznam k datu; m.o7 208

Redim apraswy dat
() Opravit wwbrang existuiici 2aznam

Ihned se zobrazi karta zaméstnance v niz mdzete zapsat vlastni heslo pro Sifrovani PDF soubord nebo
kliknéte na tlacitko VytvoFit a na zakladé nastavenych parametr( se automaticky vygeneruje heslo
pro tohoto zaméstnance. Pak potvrdte OK a dostanete se zpét do seznamu zaméstnancd.

Titl  Jréno Ffiimeni Titul za jm. Marazen Pohlawi

Jana | Hiauni i |11 v (dna v

| Ffechodné bydlisté J

Rodné islo | 805101,/0000 Trvalé bydlidts
Misto narozeni | Zlin Ulice |F|D\ma 21
Rodné piimeni | Hiavni PSC | 76001

Marodnost | &eskd v Mésta | Zlin

Sratni pisiunost | Ceska republica @ Stat | Ceskd republica - (= Zménit fotografii
Rodinn stav | neuvedeno w | Telel. | E mail isla OP

Padet wyfivovanijch ozob pra omezenl sréfek Jinj kontakt Cis. pasu
v | Pobirg dichod od:
Starobni |[]-

Pley ivealidni | [
Caést, irealidni I
Wdowski [
Siratéi [
[J0&ast v dischad. spofeni (2. pilif]

p—
Heslo pra fifravani POF soubaord
29C36K2a | [yt |

Fredeila priment | Stup. invalidity |Zdrav_l;-

Wedlanl | nezjisténo

Znalozt jazukd

Dalé dovednosti

Poznmka

Stejnym zplisobem vytvorte hesla i ostatnim zaméstnancdm.
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c) Tisk seznamu hesel zaméstnancii

e

V seznamu zaméstnanci kliknéte na tlacitko Vystupy » vystupni sestava Osoby » a v predloze zvo|te
Hesla zaméstnancii. Pak kliknéte na Ukazka (vystup na monitor) nebo Tisk (vystup na tiskarnu).

Miztupni zestava Predlioha wistupni sestawy Zaiit

£

{1 Ozoby | 09 Hesla zaméstnanci
Wiober ozoby

() Jedna ozoba

(@) %ice osob podle filt 1. 7208

Stav ke dni Uk.azka

Tizk

£
4 |«

| Bez filtru

. B .. Haztaveni
W detailu zeznamu pracovnich pomérnd

Wiachny o H
Jen by, co trvajl k danému datu o Sttt
Jen ukondené pred danim datem

el e = el Emai

(@) Viechny pfislugniky _
().Jen nabizené k danému dni E ditoeeat

F.opitowat

Smazat

Focet kopii

1T E

23 - Alternativni firma - mzdy[201 7]

Tiskova sestava se seznamem hesel je rozmérové navrzena tak, aby Sla snadno rozstfihat na prouzky
pro jednotlivé zaméstnance.

Ukézka sestavy:
. . - ARemathni firma - mzdy
Strana: 171 Hesla zaméstnancl o 3532
T
Hlavni Jana 01.01.1980 29C36K2a
Dohodova Karolina 23.08.1982 SBSwWL7Mr
Plny Otakar R4Kay22T
Zkracena Jarmila bwZ0I5RT
Polovic ni Qlga 2TtokLOo
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22/8. Anonymizace dat

ZPET 22/8
Anonymizaci dat mdlzete vyuzit pokud je potfeba zaslat vyzalohovana data, ve kterych nemaji byt
vidét osobni Udaje zakaznikl, zaméstnancl popf. dalSich osob. Tuto funkci miZze spustit pouze
Spravce Ucetnictvi, protoZe dochazi k mazani obsahu slozek, které by mohly slouzit k identifikaci
ulozenych subjektd (napf. evidence adres, evidence mezd, bankovni Ucty, pfilohy adres a kontaktd,...)

POZOR! Tato operace je nevratna a méla by se provadét pouze v kopii firmy.

Pokud se rozhodnete pro tuto operaci proved'te nejdfive kopii firmy. V hlavni nabidce kliknéte na ikonu
Firma » vyberte poZzadovanou firmu » a stisknéte tlaCitko Zkopirovat, pak tuto novou zkopirovanou
firmu otevrete.

Pro anonymizaci dat zvolte v hlavni nabidce Udrzba » Udrzba dat » Nulovani dat »
Anonymizace

Udrzba x|
Zalohovani dat do adresafe Z it
C:AUzersiYerkatDocuments'sMRPES Zalohy Prochézet. .

£alohoyat

Obnaova dat ze zélohy ulofend v soubaru

O broeit Prochazet. ..

Optimalizace databéze

Optimalizoyat

(drba dat a sprévcovské funkce

Odrzba dat... E =port | rriport

31 - Pievod z WJF do UCU[2018)
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Zobrazi se dialog s popisem operace a potvrzenim, zda chcete skutecné provést anonymizaci.

Jednotlivé upozornujici dialogy potvrdte OK.

Bude provedena anonymizace databazel

Program smaze obsahy wwhranich poli, kheré by mahily
ghoudit k identifikaci uloZenich subjekti.

Bude anorymizowana:

- evidence adres
- evidence kontakid
- evidence mezd

D ale 22 smazou nékteré pomocné evidence, kieré souvisi = uvedenimi agendami,

Jako napriklad:

- bankowni acty adres

- napojeni adres na kontakky

- pfiloby adres [volitelng + nastaveni]

- prilohy kontakki

@ Doopravdy choete provést anonymizaci databaze?
T ato operace je HEYFRATHA

@ Anonymizace v pofadku probiéhla,
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Anonymizace probéhla v pofadku, a kdyz se nyni podivate do adresare, misto adresy se zobrazi jen
Ciselny kod.

Zaznamil; -
[z |

Bwchlé vyphledawani [ | po atevieni okna mazat wehleddvaci podminky  Chrl+bd

Seznam fisnich adresz

Hledani

Funkce

Whstupy

Do fizku

< .
Fozlat email

Poznamk.a Typ adresy

~

T EEEERE

Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Ctrl+K Kopie Ctrl+P Adresa do posty
3 - Prevod z UJF do UCU[2018]
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22/9. Logovani zmén

234

ZPET 22/9

Systém MRP K/S umoziuje dohledani historie provedenych cinnosti za zvolené obdobi (napt. Ize

dohledat kdo a kdy smazal konkrétni doklad,...).

Kliknéte v hlavni nabidce na Nastaveni » Spravce » Firemni log a dostanete se do tabulky, ktera

obsahuje zaznam cinnosti programu (log, Zurnal) za zvolené obdobi.
nadefinovat kolik dni zpétné bude firemni log uchovavan.

Ve spodni Casti okna si mlzete

Nastaveni = B
Program | [Jéetni denik | Fakturace | Pomocné kniby | Kniha jizd | Sklad | Maloobchod | Adresy | Mzdy | SPravee | Fima
Obecné | Usivatelé | Firemni log
Seznamm | Filly [Bez filru]
Dat. vptvof ¥ytvofill Agenda Tuvp ID dokl.  Datum dok Datum jiné Cislo dokl. Z4kl D Zakl 1 Zakl 2 MaA
11.06.20183 1 MRPDBA 5K ] 11064 11.06.2018 100 0,00 0.00 0.aa
11.06.2018 1 MRPDBA 5k o] 11064 15.06.2015 100 0.aa 0,00 0,00
11.08.20183 1 MRPDBA 5K ] 11065 11.08.2018 200 0,00 0.0o 0.aa
11.06.2018 1 MRPDEA 5K o] 11066 11.06.2018 300 0.aa 0,00 0,00
19.07.2018 1 MRPDBS LG | 1 18.07.2018 FIRLOG 0,00 0.0o 0.aa
19.07.2018 1 MRPDEA AN o] 8245 05.05.2011 0.aa 0,00 0,00
19.07.2018 1 MRPDBA AN ] 8248 19102011 0.aa 0.00 0.aa
19.07.2018 1 MRPDEA AN o] 8247 25042013 0.aa 0,00 0,00
19.07.2018 1 MRPDBA AN ] 8248 18102015 0.aa 0.00 0.aa
19.07.2018 1 MRPDEA AN o] 8249 11.06.2018 0.aa 0,00 0,00
19.07.2018 1 MRPDBA AN ] 8281 11.06.2018 0.aa 0.00 0.aa
19.07.2018 1 MRPDBA  FM E 1 19.07.2018 FIRLOG 0,00 000 0.ao
b
]
£ >
Detail
| - [ Zumal je odmazan po uplynuli inkerealu [doy) 30 Aktivita uZivateld Ulodgit...
Kaonfiguradni praménné
Firemni UzZivatelzka Uzivatelsk 5-méni zprévee Lok alni wzi. gk Storno
3 - Fievod z UWJF do UCU[2018)]

Firemni log nezachycuje Uplné vSechny detaily, ale pouze ty operace, které ovliviiuji datum a Castky
dokladd, a dale opravy a mazani. Ucetni denik ma svij vlastni Zurnal Ucetnich zapisg.
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22/10 Sifrovani PDF faktur

V Adresafi firem Ize u kazdé firmy zadat Heslo pro Sifrovani PDF faktur, kterym !u!ou
zabezpeceny faktury vydané vyexportované do PDF souboru.

Kliknéte na ikonu Adresy a dostanete se do seznamu adres, dvojklikem oteviete pozadovanou adresu
a na zaloZzce Fakturace » Navrhnout nastavte heslo pro Sifrovani PDF faktur. Pokud chcete heslo
zobrazit, kliknéte na tlaitko Zobrazit Citelné a navrzené heslo zlstane Citelné.

I& 01010101 [Q] volna isla &...

Firma Zkusebni fima Telefon 577 001 258

Starno

Jmnéno
Ulice | Testavaci 3125 Fax
PSC/Mesta 7E001 | Ziin ® EMai
Stat ke Jing | [2]

|
o]l @ CRP-nezjidténo EAM kéd |
Fyzickd osoba  Finanéni Ofad I:l

Cenova skupinal:l
ZaFazenu [rat. nar.
Ma&s icet I ks

Euznémkal Faonedni prijlemce I Typ adresy I Dretail |I| Fakturace [Iﬂan.ljétyl Droply. ket I Priloky I F.antak by | [lzemi I [JZiwvat) 4 | K

[Idaje pro fakturaci

Forma dhrady - StFediskul:l

Zpiizob doprawy

Email pro falktur.

W arniabil. sprmbol pro FY¥ FP
Specif. symbal pro Y FP

Skanta: Dni 0|  procento

Sleva za doklad 2
Obchodni zastupce

kel

Hezlo pro fifrovani POF fakbur
2000000000 || Zobrazit Gitelné | | M avrhnout

F4 \iybér
22 - Alternativni firma acetmictyi[2018)
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23. Opravy a reklamace

ZPET 23.

Tato agenda zahrnuje jednoduché vedeni servisnich zakazek. Kromé zakladni evidence umoznuje vést
i seznam souvisejicich organizaCnich Ukond a seznam materidlu a praci. Stav zakazky je mozné
uzivatelskym nastavenim barevné rozlisit vzhledem k datu vyfizeni zakazky. Material Ize prebirat z
prednastavenych polozek nebo skladovych karet.

Zadani: Dne 1.10.2019 nam zakaznik pfivezl na servis komodu na niz nejde zavrit Suplik. Na komodu
se jiz nevztahuje zarucni doba, takze se jedna o pozarucni opravu. Zaevidujte tuto opravu do knihy
oprav a reklamaci.

Postup: a) Pridani zbozi do evidence oprav
b) Tisk servisniho listu
c) Priibéh reseni
d) Tisk servisniho protokolu

Kliknéte na zalozku Pomocné knihy a z nabidky vyberte Opravy a reklamace.

MRP-K/S Ucetni systém
l:lc'gtnict\.rl' Fakturace Pomocné knihy Sklad  Adresai  Mzdy Posta l:ldrz'ga Pomoc

[ ] Alternativni firma ucéetnictvi

firma 22 (2018) 01.10.2019

Ugetnictvi * Fakturace * Pomocné knihy
I i — 52 Mabidky
B = & =5 4 3 h I 4
. . e T3 Z
Ugetnidenk  Pokladna Banka DPH Vydané Piijaté  zépotty Vydané Pfiaté ax Poptavky
Fakury i= Piikazy k Ghrads
E b Analjzy A vystavené smlouvy
2 9 Stalé plathy
Interni doklady &0 Dafové optimalizace (I (/ Drobny .!, Ffijaté smlouvy
Pohledavky  Zdvazky j

| 3¢ Opravy a reklamace | Kniha jizd

Iﬂ‘ B Uetni datum :
Moje agendy

Firmy (ietni obdobi - e S—
Sklad 4+ Poita
T et S
Adresaf § E 1-. ﬁ lil Lv‘ I Poukazky
° y _
M @ Ka Poh Maloobchod | Obaly Zasiky Bl Evidenéni listk
EI ' = Yoy Restaurace posta ‘ Y
Adresy Kontakty CRM Zakdzky
Pomoc Udrzba
Mzdy * B DPH kalkulatka .a. “-p [ i usivatels

iii a ? @ =il pands Mastaveni  Udriba § Zména hesla
- - ; Napovéda Kalkuladka
b= Mzdy Rty é Vzdalend pomoc )/ Aktualizace programu [ Zménit vzhled

verze 5,96 (001), licence UC040061
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a) Pridani zbozi do evidence oprav

ZPET 23.
Stiskem tlacitka + pridejte novy zapis. Z adresare vyberte adresu, popf. ji vypiste rucné. Qpﬁtejna
zaloZzce Servisni Udaje - Cislo opravy, datum. ProtoZe se jedna o pozarucni opravu, neni tfeba
vypliovat zaru¢ni Udaje. V prfipadé potfeby vsak miZete vyplnit Organizacni Udaje, zde si mizete
vybrat stfedisko ¢i zakazku, pokud je na né toto zboZzi vazano.

Piidani opravy = B
Eirma | Detail |. | Detailll. | Fakiurace | Koneéng pfij. | 4 | ¥ | Servisni Gdajs | Qrganizadni Gdaje 57
IC | AD000S [Inz]Nava [Ctl+Ent. ]0prava 3 -
Cislo opr. DRO0002 Celkem Sh
Firrna Jan Mowak arno
Stay | Pliiata v || Zaklad
. DPH
J Funk,
mens Doaturn prijeti 01.10.2013 Skt

Ulice | Prostiedni 6845

Frijal Foudelkowa Jarmila
PSEMEsto 411 71 || Chodouny

Stét Zamka [
DIE CRP-nezjigté
0‘ nezItEne Yufidit do 01.11.203 Dakonéeno dne
Bankaskod
) &et/S S ymb D atunn vpdani
IBAM Wydal
Popis afefeni | Probéh feseni | Materidl a prace | Konetni piilemce opr. | Poznamka | Piilohy | 1C dodavatele
Zakaznik Serviz
Fhosi 4,00 | Komada - 3 $uplikavs & lllil.lawhovanjl zplisob Feseni
(®) Oprava
Ser. tislo (1 voména

) \raceni penéz
(_)Jing [popigte)

Pizlugenstyl

Popis z&vady I preniho Supliku nefunkén pravp pojezd
Wyjadienl servisu

Piedb&Zna cena 300,000 CZK

Ctrl+Enter Oprava adresy Ins Novd adresa Shift+ Ctrl+D Ceny s/bez DPH Ctrl+Enter Oprava adresy dodavatele Ins Mova adresa
22 - Alternativni firma acetnictyi[2018])

Pak popiste reklamované zboZi, jeho vadu a navrh na zplsob fesSeni. V nasem pripadé nam zakaznik
pfinesl na pozarucni opravu komodu, u které neni mozné dovfit prvni Suplik. Pravdépodobné se
porouchaly pojezdy. Domluvili jsme se na opraveé popf. vyméné téchto pojezdl s predbéZnou cenou
300 K.

Po doplInéni téchto dajl potvrdte OK a zapis se dostane do seznamu oprav.
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b) Tisk servisniho listu ﬁ

Kliknéte na tlacitko Vystupy » vyberte vystupni sestavu Oprava » Servisni list. Tlacitkem Tis
provedete vystup pfimo na tiskarnu.

Biychlé vohleddvani [ 1 &islo, 2 1E, 3 firma, 4 datum pfiieti, 5§ néazew, 515 dod. 7 jméno |

] | || ]

Cizlo opr. Stav opr. ICO Prijato Prijal £ A

OROOODT  Vyzvednuto 35963715 Pepimicti  Zin1 10022013 Novskove N et

LA ORO000Z2  Frijato Jan Movak  Chodouny 077020019 Koudelkowa. M

Hledani

Funkce

Mistupy

Zakaznik Serviz
Zbodi | 4.00 Komods - | 7] o~

Ser.&islo |

[ T A e el ramAe

Fopiz a fegeni |

] a]lm[m] ] =] ]l ]

F& Daléi zalozka Ins Pridat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+Del Smazat Ctrl+F Hledani F3 Hledat daléi Ctrl+K Kopie Ctrl+AF

22 - Alternativni hirma acetnictvi[2018]

Wiztupni sestava Predioha vistupni seztawy

01 Qprawva 02 Servizni lizt
Seznam oprav

Zavrit

01 Reklamadéni lizt -
02 Ser- st Ukazka

03 Servizni ptu:nku:nl
A1 Reklamaini lizt Tizk
(Ve T
Viobér podle Gisla
(@) Aktualni dokl, Do soubon
Db 04 ORO00002 Do

M aztaveni

. .. . Email
Wibér podle Sizla zakazky

U]
) Viechny

[ WibEr  WEechny

Editoewat

F.opiron.at
Stredizko

|"J§eu:hn_l,l

Srazat

<

Padet kopii Farametry
7]
! Ed Sprava

Walikelné sestavy |

22 - Alternativni firma dcetnictvi[201 8]
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Servisni list obsahuje Udaje o zakaznikovi a o zboZi. Ve spodni Casti je Potvrzeni o prevzeti zboZi do
servisu, které je nutno oddélit, potvrdit a predat zakaznikovi. Pokud by se jednalo o zarucni opravu,
pak byste ve vystupech volili sestavu Reklamacni list.

e Tanay o e
78001 2un Servisni list
T ST Gislo zakazkoy: QRO000Z

T =ik o iouic

okl FProsdean|SS4S 4117 Thodaary
2o El wirobeic Woomoda - 5 Sapiioosd

datumn ol =4: Loy iy lakea, |-}

pfijat: iaudelooid Jarmika

sl g

phisiuEansi:

e aprany: i Tawaiod

FA_ T ta a2 i L e S ou mesdomicSm ] prasy peodes

podad fben: Cran

wybzen o 111209

am A ]

Potvrzeni o prevzeti zboZ do semnvisu

=moF| virobeic Womions- 3 ok sk ) Pk
disho rechizky:  OROOO0D datuen il 014023
L8 - ITES, piFacipaiol cesrm: 30000

L s ritiacs Msplilons s sl il ey paodiand

raHio &podns Sy
b rrtivon] Seme Gdeinlohl; Morohimd sl 3EE0PAL; TE0 O Fin; Tel: &77 GBS 2ED

SO0 Gl -2, prcg raem Ty 2 AEP - informaiea i Pl SO0 SE, TR S e Sl e
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c) Priibéh reseni

Prvni Cast servisniho listu putuje do servisu spolu se zbozim. V servisnim stfedisku vyhodnoti
poskozeni zboZi, které je mozné zaevidovat na zaloZce Priibéh FeSeni. Dvakrat kliknéte v seznamu
oprav na pozadované zbozi, zvolte zalozku Prlibéh feSeni a vyberte popf. zapiste novy zplsob Feseni a
do Poznamky zapiste doporuceny postup opravy. V nasem pfipadé zvolte odeslani do dilny a
vymeéna pravého pojezdu.

Fima | Detail|. | Detailll. | Faktuace | Konecng i, |4+

IC | ADD00S ) [Ing]MovA [Chil+Ent J0prava 3
Cislo opr. DR 00002 @J Celkem

Firma | Jan MNowak ’
Stay | Fiiiato [ Zaklad

Jméno
Diatur pFijeh 01.10.2019

Ulice | Prostiedni 6845 Fial |Koudelk0véJalmila |

Servisni Odaje | Zarucni udaje I Organizatni Lidaie|

Starno

Pk

Funkce

PSEMeEsto 411 T |Eh0d0uny |
Siat :“ | Zanka [ Yyplfite prosim zaruéni ddaje

DIE CRP-nezjiité
| ©, CRPneziiténo ytidit do | U1:11.2019 Dikaniens dne l:|
Banka/ksd ||
Uet/SSymb Il Daturn wydéni
IBAM Wydal | |
| || atenal a prace | Konecn piijemce opr, I Poznamka I Frilahy I IC dodavatele
EEEEOE

Ak Popis Technik

Paznannk.a

T
» slani do diliy <avil
22 - Alternativni firma (i e .
2 pfijemn 2 dilny

3 odeslani dodavatel
4 piijem od dodavatele

Irnat. Eizelnil

L

Enter Pievzit Ins Pridat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat
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Vzhledem k tomu, Ze se jedna o vyménu Casti vyrobku, mdZete tento material vyexpedovat ze skladu.
Kliknéte tedy jesté na zalozku Material a prace a provedte dvojklikem v kolonce Text nebo pomoci
Ctrl+S prevzeti materidlu ze skladu. Pozor, nejedna se o vydej ze skladu, ale jen o vyuziti skladovych
karet jako pomocného textu.

Na zaloZce Popis a Feseni dopliite Vyjadreni servisu, pak potvrdte OK.

Fima | Detail|. | DetailIl. | Fakiwace | Koneéng piij. ||+ [* | Servisni idaie | Zaneni adaje | Organizaini ddaie|

IC | A00005 " [InsNova [CrkEnt. ]0prava -
- Cislo opr, |DAO0002 Res]

Firrna|Jan Mowvak

Storno

Stav |V_','2vednut0 E“ Zaklad

Jména
Doatum prijeti 01.10.2013

Ulice  Prostedni 634/5 Fiial |KnudelknvéJarmiIa

PSE/Mesto 411 71 || Chodouny |
Stat :” | Zauka [ Yypliite prozim zaruéni ddaje

DIt CRP-riezjiite
"g.‘ nezjisténo Yytidit do 01.11.2019 Dokontana dne | 10.10.2019
Banka/Kad | |
|| Datum vydani 01112013

[IEet/S5ymb
IBAM

Ypdal | Koudelkova Jarmila

Popis a feseni | Pribéh feseni | Matenal a prace |Koneéng piijemce opr. I Poznamka I Frilahy I s dndavatele|

i |[ EHL“L“;“;‘ (OTest t  []Zadévani censDPH

MJ Pocet Md CenaMJC % DPHCZK Sleva X%  Sleva MJ [ Cena MJ+ Celkem CZ Stiedisko 72

RPojezdraduplc | 1000 1500071% 3150 15000 18150 0 0

>

11 Shift+Ctrl+ D Ceny s/bez DPH Ctrl+Enter Oprava adresy dodavatele Ins Mova adresa dodavatele Ctrl+R Preddefinované polozky

22 - Alternativni firma acetnictyi[2019)
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d) Tisk servisniho protokolu

Po opravé zbozi a zaevidovani veskerych cinnosti souvisejicich s opravou mdZete prejit k tisku
Servisniho protokolu. Kliknéte na tlacitko Vystupy » vystupni sestava Opravy » predloha vystupni
sestavy Servisni protokol » Tisk.

Alternativni firma déemictsi

Hovohradska 358/2A4 Servisni protokol
TE0 01 Zlin
tislo zakazky: QR00002

Tel.: 577 058 250

zakaznik: Jan Movak

kontakt: Prostiedni 884/5,41171 Chodoury;
zhoii, vyrobek: Komoda - 2 Suplikova

datum prijeti: 01102019

prijal: Koudelkowa Jamila

sériové dislo:
prisludenstu:

typ oprawy: mirmo ZAruku
zavada dle zak.: U prvnihe Suplitu nefunkéni pravy pojesd
poiad. redeni: Oprava

zjisténa z@awvada:

datum zhotoweni:
poznamka:

Zakazniktinto potwzuje, Z= zbofil piebim ve stavu v jskem jej do opmvy pfedal, vEetné kompletnihe plislusenstvi a
wymenenych vadmych soudast [neplati u z8rucni ocpravy). Vyrchek byl po oprave zakaznikovi {dle moinosi) pfedveden.
Zéruka na provedsnou opravu je 2 mésice.

razites & podpis servisu podpis ZRREENIES ...

Alternativni firma Géemictwi; Howohradska 358/2A4; 760 01 Ain; Tel: 577 059 250
FUOH40061-22, program Timry O MRP - Infbrmallcs, sro P O.BOX 35 763 15 Skfodce
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e) Ukonceni opravy a predani zbozi

Pfi prevzeti zbozi zdkaznikem oteviete zaevidovanou Opravu k editaci, zapiste datum vydani a
potvrdte OK. Pak mlzete prejit k tisku reklamacniho listu » vystupni sestava Oprava » predloha
vystupni sestavy Reklamacni list » Tisk

243

ZPET 23.

Editace opravy

- o N

Fiislugenstyi

Popis zavady

Ulice | Prostiedni G34/5
PSC/MEsta 411 71

PredbéZna cena

Datum prijeti

Chodouny

Fima | Detail|. | Detailll. | Fakturace | Kone@ng pif | 41> | Serdsni udale | Zaéni ddaje | Organizaéni ddaje s
IC | ADDDOS [InsMowd [Ch+Ent. [0 prava 3 -
Cizlo opr. DROOD02 Celkem S
Firrna | Jan Nowvak oo
Cray | Yizvednuto v | Zaklad
Jméno 01.10.2019 DFH Eunkc:e

Pijal K.oudelkowa Jarmila

Zaruka [ Vyplhte prosim zaruéni adaje

U prenitha Supliku nefunkéni prawi pojezd

300,00 CZK

Stat
DI CRP-nezjifté
0‘ s Wufidit do 0.11.2019 Diokangena dne | 19102019
Bankadk.od 11201
[&et/SSpmb Daturn wydani [=5 " .
[BAM Ydal K.oudelkowa Jarmila
Popis a fefeni | Probéh fefeni | Materidl a préce | Koneéng pifjemce opr. | Poznémka | Fiilohy | 1C dodavatele
Zakaznik. Serviz
Zhosi 4,00 Komada - 3 fuplikova & ._rﬂ.avrhovanﬁ zpiizob Feden
Oprava
Seréislo Wiména

Wraceni penéz
(2 dini [papigte)
Wyjadreni servisu
Wirména celého komponentu

Ctrl+Enter Oprava adresy Ins Mowva adresa Shift+Ctrl+D Ceny s/bez DPH Cirl+Enter Oprava adresy dodavatele Ins Mova adresa

22 - Alternativni firma Gcetnictyi[2018)

Ukazka reklamacniho listu

{ o e
REKLAMACNI LIST

Eislo OR00002

DODAVATEL 16 12345678

Alternativni firma Géetnictvi
Naovohradska 358/2A4

760 01 Zlin

Tel: 577 059 250 Fax:

REKLAMUJICT

Jan Movak
Prostfedni 684/5
41171 Chodouny

Reklamevané zboZi Komoda - 3 Suplikova

Sériove Sislo: Prislugenstyi

Doklad o reklamaci
Eizlo:

zedne:

Popis zavady:
U prvniho Zupliku nefunkéni pravy pojezd

Navrhovany zpisob reklamace: Oprava

Predbéina cena:

01.10.2019

Datum:

300,00

Reklamace wyTizena dne: 1. 11. 2019

Vyména celého komponentu

Skutetna cena:

182,00

Razitko 2 podpis reklamuyiciho

Y
#UC040061-22, program firmy & MRP - Informatics, s.r.0., P.0.BOX 35, 763 15 Slufovice
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Navod: Kliknéte v tabulce na Cislo strdnky poZadovaného piipadu a ihned se na ni dostanete. Pro vraceni zpét do této tabulky,
kliknéte na prislusné strance na znak zpétného odkazu pf. | zpét 1
SEZNAM/>‘

Alternativni priklad — Mzdy

Vazeni pratelé, pripravili jsme pro vas zpracovany postup vypoltu mezd. Snazili jsme se vytvorit
priklady mzdové problematiky od nejjednodussich a nejbéznéjsich typl, které mize zvladnout i laik
(bez specialniho a podrobného nastavovani uZivatele) az po specifické vytvareni Sablon pro vypocty
mezd, evidence nemocenskych davek, automatické zauctovani do deniku, atd. pro zkuSené mzdové
Gcetni.

Cislo Nizev Str. &
1. agenda NASTAVEN]
1/1 Nastaveni firemnich Gdajt 247
a) Hlavni obrazovka
b) Identifikace firmy 248
) Nastaveni bankovnich uctt firmy 250
1/2 Identifikace platce pojistného a dalsich odvodii 251
1/3 | Vytvoreni pracovniho kalendare 253
a) PFidani pracovni smény
b) Pracovni kalendar 254
1/4 Polozky mzdového ciselniku 257
a) Pridani vlastni mzdové polozky (napt. firemni pdjcka, sporeni, ...)
b) Zména poradi tisku polozky na vyplatni listek 259
¢) Vymaz polozky mzdového Ciselniku 259
2. agenda PERSONALISTIKA
2/1 Pridani zameéstnance do evidence 260

a) Zavedeni osobnich Udajd zaméstnance do personalistiky
b) Nastaveni hesla u zaméstnance pro Sifrovani vyplatnich listkl zasilanych

mailem
¢) Rodinné Gdaje zaméstnance 261
d) Platebni Gdaje zaméstnance 262
3. Pracovni poméry v personalistice 263
3/1 Hlavni pracovni pomér 264
a) Nastaveni druhu poméru, datum zacéatku prac. poméru, typ smlouvy,... 265
b) Vybér pracovniho kalendafe 265
c) Sablona vypoctu mzdy 266
d) Sablona pro zauctovani mzdy 268
3/2 | Dohoda o provedeni prace 269
a) Nastaveni druhu pomeéru, datum zacatku prac. poméru, typ smlouvy,... 270
b) Sablona vypoctu mzdy 270
c) Dalsi nastaveni 271
d) Sablona pro zauctovani mzdy 271
3/3 Zkraceny Gvazek 272
a) Nastaveni druhu poméru 273
b) Vybér pracovniho kalendare 273
¢) Sablona vypoctu mzdy 274
d) Sablona pro zauctovani mzdy 276
3/4 | Vice pracovnich poméri u jednoho zaméstnance 277
® Spolecné zdanéni — hlavni pracovni pomér 277

a) Nastaveni druhu poméru, ... 278
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b) Vybér pracovniho kalendare 279
c) Sablona vypoctu mzdy 280
® Spoletné zdanéni — vedlejsi pracovni pomér 282
a) Nastaveni druhu poméru, ... 283
b) Vyb&r pracovniho kalendaie 284
c) Zplisob zdanéni — v jiném poméru 285
4, agenda MZDY
41 Nastaveni mzdovych podminek zaméstnance (vychozi polozky mzdy) 286
a) Castka smluvni, Ukolové nebo ¢asové mzdy 287
b) Darlova sleva na zaméstnance 288
c) Darlové zvyhodnéni na déti 289
d) Prevod mzdy na Ucet 290
e) Ostatni individualni polozky (napf. sporeni, pojisténi, ...) 291
f) Jednorazové polozky do mzdy (napf. mimoradna odména, pokuta,...) 291
g) Spolecné zdanéni u vice pracovnich poméri zaméstnance 291
*  Prvni pracovni pomér 292
®  Druhy pracovni pomér 293
4/2 | Rekapitulace nastaveni mzdovych podminek u zaméstnancii
a) PIny Gvazek 8 hod. 294
b) Zkraceny Gvazek 6 hod. 295
c) Dohoda o provedeni prace 296
d) Vice pracovnich pomérl — spole¢né zdanéni 297
4/3 Exekuce 299
4/4 Pracovni neschopnost
a) PFidani pracovni neschopnosti 301
b) Pracovni neschopnost pokracujici z minulého mésice 303
c) Priloha k zadosti o vyplaceni davky NP 304
4/5 Dochazka
a) Automatické doplnéni dochazky dle pracovniho kalendare 305
b) Rucni doplnéni dochazky 309
c) Nepritomnost placena (navstéva Iékare, svatba, pohreb,...) 310
4/6 | Vypocet mzdy
a) Vypocet mzdy — jeden Gvazek 313
(s pracovni neschopnosti, ¢erpanim dovolené, automatickym doplnénim
dochazky)
b) Vypocet mzdy — vice Gvazkd 316
(spolecné zdanéni u zaméstnance s hlavnim i vedlejSim pracovnim pomérem)
4/7 |Tiskové sestavy
a) Vyplatni listek 320
b) Mzdové seznamy a jejich definice 322
c) Potvrzeni o vysi primérného vydélku 324
5. agenda VYKAZY
5/1 Uzavérka mezd
a) Uzavérka spocitanych mezd 325
b) Oprava mzdy po uzavérce (odemceni mzdy a opétovny prepocet uzavérky) 326
5/2 Platebni prikazy
a) Zarazeni mzdovych plateb do pfikazu 328
b) Rucni zafazeni do prikazu (napf. po opravé mzdy) 329
¢) Smazani polozky platebniho ptikazu 331
5/3 Zauctovani mezd do deniku 333
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5/4 Rekapitulace vypoctu mzdy 335
(od zadani zaméstnance do personalistiky pres vypocet mzdy az po odeslani
hlaseni Gradim)
6. Hlaseni
6/1 Maésicni vykazy 341
a) Prehled o vysi pojistného a vyplacenych davkach 342
b) Zadost o poukazani dariového bonusu 343
6/2 Jina hlaseni
a) Prihlasky nemocenského pojisténi 345
b) Zapoctovy list 347
c) Priloha k Zadosti o vyplaceni davky NP 349
d) Hromadné oznameni zmény zdravotni pojistovny 351
e) Potvrzeni naroku na danové zvyhodnéni 352
6/3 Rocni vykazy a vypocty 354
a) Evidencni listy dlichodového pojisténi 355
b) Vypocet dané a darnového zvyhodnéni 357
c) Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech 359
d) Vyuctovani zalohové dané 361
7. Hromadné akce
a) Rocni prevod dovolené 362
b) Doplnéni ro¢niho vyuctovani do mzdy 363
8. Prevod dat z vizualniho systému Mzdy a personalistika do MRP K/S
a) Priprava dat pro prevod 365
b) Nacteni dat do systému MRP K/S 367
c) Vysledky prevodu dat 370
9. Nejcastéjsi dotazy 371

.
SEZNAM -~



Ucetné informacni systém MRP K/S 247

1/1. Nastaveni prvotnich udaju

ZPET: 1/1
Zadani- Alternativni firma mzdy, Novohradska 358/2A4, 760 01 Zlin, tel. 577 001 258, IC: 12345678,
DIC: CZ12345678, bankovni Ucet: KB Zlin 123123/0100 (CZK), Ceska sporitelna 14725811/0800 (CZK)

a) Hlavni obrazovka

Po spusténi programu se zobrazi hlavni obrazovka, jejiz vzhled si mlzete upravit dle vlastnich
pozadavkd.

MRP-K/S Ugetni systém
l:lc'gtnict\rl' Fakturace Pomocné knihy Sklad  Adresai  Mzdy Pogta l:ldrz‘ga Pomoc

[ ] Alternativni firma - mzdy

firma 23 (2017)  08.08.2018

Uéetnictvi Fakturace Pomocné knihy
I i — 52 Mabidky
B =2 o & 4 ¥ L ¥
. . e T3 Z
Ugetnidenk  Pokladna Banka DPH Vydané Piijaté  zépotty Vydané Pfiaté ax Poptavky
o IS Prikazy k dhrads
E b Analjzy A vystavend smlouvy
é) (:) St platby A cH
Interni doklady &0 Dafiové optimalizace Drobny .!, Ffijaté smlouvy
Pohledavky  Zdvazky Majetek majetek
Iﬂ‘ B UEetmi datum - 3¢ Opravy a reklamace 4 Kniha jizd
Moje agendy
Firrmy Uetni obdobi .
Sklad * G Posta
Adresaf < - i NS = -
S B = a W X ® e
EI - .N\. @ Karty  Pohyby  Maloobchod | Obaly Zésiky  Priata R Evidencnilistiy
' Restaurace posta
Adresy Kontakty CRM Zakdzky
Pomoc Udrzba
Mzdy ¥ & DPH kalkulatka a =p | Jini usivatel
iii @ ? @ # Vydetka platidel Nastaveni lidriba ¥ Zména hesla
w - y Napovida Kalkulagka
Personalistika Mzdy Vykazy é_ Vzdalena pomoc X Aktualizace programu [ Zménit vzhled

verze 5,80 (003), licence UC040061

Osobni usporadani tlacitek
Ikonou Sipky v prislusné barevné burice nebo kliknutim kdekoliv v horni ¢asti panelu miZete svinout

nebo rozvinout agendy se kterymi pracujete. Jednotliva tlacitka s nazvem si mlzete i libovolné
poskladat, zkratka co nejosobnéji upravit tak, aby se Vam s programem dobie a prehledné pracovalo.

Zména podbarveni ]
Kliknutim na ikonu Zmeénit vzhled v panelu Udrzba si m{zete upravit podbarveni panel.

Program v némeckém/anglickém jazyce

Pokud potfebujete zobrazit systém v némeckém nebo anglickém jazyce, pak kliknéte vpravo nahore
na znak némecké ¢i anglické vlajky.
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b) Identifikace firmy

I kdyZ budete vyuzivat pouze mzdovou agendu, musite nejdfive nadefinovat inicidly firmy. Kliknéte
tedy na ikonu Nastaveni.

Udrzba *
0 "' |® Jini ugivatelé
Naskaveni Udriba ¥ Zména hesla

& aktualizace programu 1 Zménit vzhled

verze 5.59 (001), licence UC040061

Zobrazi se dialog, v némz kliknéte na zalozku Firma a provedte nastaveni. Vypliite IC, DIC,.... Pak
kliknéte na tlacitko rucka - pro vybér i pridani udajd o firmé.

| Program I Ulzetni deik I Fakturace | Parmocné kniby | Kniba jizd | Sklad I M aloobchod | ﬁ-‘n.clles_l,ll b zdy | Sprévcel Fima

12345678 Eél

212345678

|

EaNksd | | EKDKOMID Fobotka |
(let/ked |
|

|

| Banka

@ IBAN

Firma Mﬁtivnl’ firrna - mzdy Specificky symbal

| Prawvni forma |
Jméno |

Piedmét podrikani

Ulice |Novohradské 35204 :
Osoba | Prévnicka

Mésto  Ziin

Pst  |FEom |
‘ [Idsie z obchodnibo rejstiiku

Kraj |?2 |ZIinsk§l kraj ]
Stat @ I

Telefan |5?? 001 255 INTRASTAT - tup firmy

Sidlo fin. Giadu |

| 0-bez povinnosti vk azowat

EMal info@mp cz

K.onfiguraéni proménna
Firerni Zivatelzka | UZivatelzkd-méni spravce Lokaln udiv.

23 - Alternativni firma - mzdy[2017)
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Automaticky se zobrazi dialog se seznamem firmy respektive jejich poboCek. Na fadku centrala
stisknéte Ctrl+Enter (oprava) a doplinte Udaje Vasi firmy. Tato adresa, ktera je oznacena jako
Centrala, se bude pouZivat ve vSech vystupnich sestavach, kde firma figuruje jako dodavatel i
odbératel. Dialogovym tlacitkem + popf. klavesou Insert mlzete stejnym zplsobem pridavat
pobocky.

Typ adresy Interni oznac. Firma/pobhocka -
4 T Zaviit
b Centrdla Alkernativni firma - mady il

Legenda

Wybrana pob.

DROOOERE

Ins Pfidat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat

Imteri czhadeni | entral:

Firma |.-i'-.|ternativn|' firma - mzdy

Jména |

Ulice | MNovohradska 358/244
Mésto | Zin

E5t

Krsi |72 | Zlinskg krai

Stat @
Telefon | 577 001 250

| infa@rnrp.cz
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c) Nastaveni bankovnich uUctt firmy

Pfidani bankovniho Gctu provedte kliknutim na tlacitko rozbalovaciho menu (rucka). Zobrazi se
seznam vasich bankovnich Uctl. Pro pfidani nového stisknéte tlacitko Novy a zapiste vSechny
potfebné Udaje, potvrdte OK a bankovni Ucet se automaticky dostane do seznamu.

Nézev banky |K|:umer|5n|' banka, a.z.

Pobotka |Zin

ked 0100 3

Znakov) kad |KI:”"'IIE |
bEna Eél

Cislo gt | 123123 | Pevod |

Spec. symbal | |
IBAM | CZ2E7010000000000007123123

SwIFT kad | KOMBCZFP |

Ulice |
Mésto ZIP,Stat |

Rezera |

Stiedizko
Fotatetni stay 150 000,00

Po&.stav w méné

Bankovni Ucty mlzete opravovat, mazat i pridavat nové. Pokud chcete néktery z Uctl nastavit jako
vychozi (hlavni Gcet) pak stisknéte tlaCitko Nastavit vychozi. Tento Ulet se pak automaticky
dostane do hlavniho nastaveni firmy a bude se zobrazovat ve vasich vystupnich sestavach.

o
K.omercni banka, a.s. i
QCeskdspoitebaas |

Moy

Oprava

Smazat

M agtavit wichozi
< >

M ahrada Oty ve fakturach
Legenda
£meéna z Oty | | 1 na ucet | 2

Yichozi Ucet

Ins Nowvy zaznam Ctrl+Enter Oprava Ctrl+Del Zrusit zaznam Enter Pievzit Alt+1 Prevzit Géet Ctrl+1 Sr
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1/2. Identifikace platce pojistného a dalSich odvodi

Zadani: Firma zaméstnava 5 zaméstnanct, ktefi jsou pojisténi u téchto zdravotnich pojist'oven:
VZP - identifikace platce 12584847, Cislo Uctu 14879650/0800

ZPMV CR - identifikace platce 57986325, ¢islo ictu 57854111/0800
Socialni pojistné — identifikace platce 7858/002, Cislo Uctu 5874129/0100

Dari z pfijmu srazkova — Cislo Gctu 785214112/0100
Dani z pfijmu zalohova — Cislo Uctu 125854552/0100
Zakonné pojisténi zaméstnavatele — Cislo Uctu 125845648/0800

Kliknéte na ikonu Nastaveni » Mzdy » podzalozka Mzdy » dvojklikem Odvody za celou firmu

| Program | Oéetni denik I Fakturace | Pomocné kniby | Kniha jizd | Sklad I M aloobchod | Adres | Mady

Obecndl Mady ochézkal Wikazy a e:-cpolt_l,ll

Seznamy: Yoplatni den
tzdavi &izelnik 3

G ablony vichazich mezd Izlzl
dy paloZek mzd. Eizelniku
wody za celou firmu

Detally plateb za celou firmu

Druby docazné prac. neschophost a dé

Sablony pro zaddtovani mezd

Druhy praci

Zpizob redukce poloZek na vice Stvitleti do pramémého hodinoveho vidélku

| 3 - poméren odprac. doby v rozhodném obdobi k fondu prac. doby rozh. obd.

Vichozi zakazka pro zauctovani mezd

0 | Wijchoal 2akézka

Konfiguraéni proménna
Firemni Ugivatelska | Uivatelska-mén spravoe Lokalni ugiy. Ok | | Starna

23 - Alternativni firma - mzdp[2017)

Zobrazi se dialog se seznamem zdravotnich pojiStoven a dalSich plateb firmy.

Seznam| [ Zobrazit | neplatng k datu |1 B 1.2017 v b |V§e'3hn-'" hd
Typ odvodu K.od Zkratk Hazey odvodu Cislo platce Banka Cizlo G&tu  ~

Socidlni pojigténi SOCP  Socidlni pojigténi

Zdravotni pojisténi 205 CFZP Ceskd primysiows zdra
Zdravotii pojigténi 207 OZF Oborovd zdravotni pojig
Zdravolni pojgténi 213 RBP Rewimi bratrska poklad
Zdravotni pojigténi 201 WorlP  Woenska zdravotni poji:
el ee e 111 WP WEeobecna zdravotni p
Zdravotni pojigténi 209 ZPS Faméstnaneckd pojisto
Zdravotni pojigténi 211 ZPMY  Zdravotni pojidtovna Mi
Zakonné pojifténi z ZFZ  Zakonné pojifténi zamé
Daf z pifjrmu DSRA  Daf z piijmu sragkova

Daf z pifjrmu DZAL Dah z piijmu zélohowva

Poijistné na dichod: PDS  Pojistné na diichodové

CIEI D ETEY B R
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7 vr

Dvojklikem oteviete pozadovanou pojistovnu a zapiste Cislo Gctu a identifikacni Cislo platce pojistného.

Tvp | Zdravatni pojisténi

MHazew |"v"§ec|becné| zdravatni pojidtovina

Zkratka Eod pojiftovny

Uget, banka | 14879650 | Ceska spofieina, a.s.
Identifikace plitce | 12584847 |

Mabizet od: |‘|8_ 1.2M7 v|

Pro zadani Cisla uctu kliknéte na tlacitko rucka a vyberte ze seznamu popt. pridejte nové Cislo Gctu,
pak potvrdte OK a Ucet se prifadi k pozadované pojistovne.

*Diwod platby | Vieobecna zdravotni pojisfovna |
kK.od banky Ceska spofitelna, a.z. _

Cislo Gty | 14879650 | | Preved |
IBAN | |
*Watisbilri symbol 12584847 |
|

* Specificki swmbol |

Konztantni spmbol | |

Splatit do I:l dni od konce mésice [i zaporni napr. u zaloky)

[ * PfiwloZeni do piikazu k ukradé budou k. RRRR a RR z oznacenich adajd nakrazené |
[ wiplatnim mésicem a rokem. Pro nasledujici viplatni mésic pouzite M+ BRR+ a B+ )

Pokud poZadovana poloZzka v seznamu neni, miZzete si ji pfidat stiskem tlaCitka +.

Se2nam | [ Zobrazit | peplatné k datu |'|5. 1.2M7 VHL"F': |V§E'3h”-'f'
Kad Zkratk Hizev odvodu Cizlo platce Banka Cislo Gftu

: 3 SOCP  Saocidlni pojifténi FoRg/002 K.omeréni b 5874129
Zdravotni pojisténi 2058 CPZP Ceskd primyslova zdras

Edravotni pojigténi 207 0ZP  Oborowd zdravatni poiis

Zdravotni pojiiténi 213 REFP Revimi bratrzké poklad

Zdravatni pojiiténi 201 YeZP  Yojenzka adravotni poji: 9857ER27 Fio banka, . 12887745
Zdravotni pojiEténi 111 V2P YEeobecna zdravolni o 12584247 Ceskd spoi 14879650
Zdravotni pojisténi 209 ZPS Zaméstnanecksd pojisto

Zdravotni pojiténi 211 ZPMY Zdravotni pojiftovna Mi 57936325 Ceskd spoi 5754111
Zakonné pojiténi z ZFEZ  Zakonné pojifténi zamé 12345678 Ceskd spof 125845645
Dan z prijmu DSR4 Dan z piijmu srazkova 12345678 Ceskd spoi 14879650
Daf 2 prijmu DZal  Dah z piijmu 28lohovd 12345678 Komeréni b 125854562
Pajistné na dichod PDS  Pajisthé na dichodaowvé

e =]l o] e]

Stejnym zplsobem zadate Cisla Uctd i Cisla platct u vSech dalSich typl odvodd.
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1/3. Vytvoreni pracovniho kalendare

Pracovni kalendar slouzi k automatickému dopinéni denni dochdzky. V programu jsou pFedde!lnovany
kalendare pro bézny 5 denni pracovni tyden s 8 hodinovou pracovni dobou — kéd 58, dale pak
kalendare pro tfisménny provoz ranni — kéd 31, odpoledni — kéd 32, nocni — kod 33.

Zadani: Vytvoite novy pracovni kalendar pro 5 denni pracovni tyden na zkraceny Uvazek 6 hod.
denné (od 7:00-13:30), dle zaméstnavatele je narok na prestavku po 4 hod. prace

a) Pridani pracovni smény

V hlavni nabidce kliknéte na ikonu Nastaveni » Mzdy » Dochazka » Pracovni smény a dostanete
se do seznamu pracovnich smén. Standardné jsou nastaveny smény pro ranni, odpoledni, nocni a pak
pro béZznou 8 hod. pracovni dobu.

K.od Mazev smény Ty Od Do Prace Ptesti Prvni | Druha »~
b | Rarni BOD 1400 730 (0:30 10:00
HD  Denni pohotovost doma E:00 1800 1200
Dlouky den 700 1800 1000 100 70000 1300
1400 2200 730 030 1800
1800  EO00 1200
2200  EO0O 730 030 200

Odpaledni
Mocni pohotovost doma

Fl
]
FI
[Ifedni den P 00 1F00 0 00 100 1100
Fl
]
Fl

Mocni

aEoCoxnn

Ctrl+Enter #ménit Ctrl+Ins Pridat zaznam Ctrl+ Del Smazat zaznam F3 Obnovit zobrazeni

Stisknéte tlacitko + a pridejte novou sménu, do kddu napiste napf. Z, nazev - zkraceny Uvazek, typ -
P (prace).

Do kolonky Od vypliite zacatek pracovni doby ve tvaru 07:00, kolonku Do preskocte, ta se doplni
automaticky, do Udaje Prace-trvani celkem zapiste 06:00 a doplrite prestavky. Pak miZete potvrdit
OK.

Mézew smény | Zkraceny vazek |
Tvp: P=prace, D=pohotovost doma [P |
od .00
Do | 1330

Frace - trvani celkem E:00

Prestavky - treani celkem 0:30
Preni prestdvkaod | 11:00

Druhé prestévka od
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Nova pracovni sména se zafadi do seznamu vSech pracovnich smén. Tento seznam mizete zavfit a
prejdéte na zadani Pracovniho kalendare.

-]

=
]
=%

Do Prace Presti Pr¥ni | Druha ~
EO0 1400 730 030 1000
EO0 1800 1200

700 1800 1000 100 1000
700 1330 00 030 1100
g00 1700 &00 100 11:00
1400 2200 730 030 1800
1800 E00 1200

2200 EO0 730 030 200

Hazev smény
R anni
Denni pohotoyvost dama
Dloukg den
[ ] E Zkracen) dvazek
1 (fedni den
] Odpaledni
HM  Modni pohotovost doma
M Macni

=
D
=
p
p
=
D
p

[l )=~
Ctrl+ Enter Zménit Ctrl+Ins Pridat zaznam Ctrl+Del Smazat zaznam F5 Obnovit zobrazeni

b) Pracovni kalendar

Pracovni kalendare slouZi k vypoCtu dochazky. Mlzete mit nadefinovan pracovni kalendar pro typy
zaméstnancl nebo pro jednotlivé zaméstnance individuainé.

|D nesek plipada na 1. den 1. tidne cyklu Zaznaml

K.o Nazev kalendare Tpdr Datum zacatku cyklu Hod/ Smén. Me ~ Iﬂl
3 1. sména 3 02.01.2006 A7B0 - B00
32 2 sména 3 03.01.2006 A7B0 B00
33 3 sména 3 16.01.2006 aFB0 O B0O0
B8 Bdni« 8 hod od8:00 1 02072008 40,00 500

DeDent Od Do KiodSména Typ: F Prace Prestavky
B 1 1tpo 800 1700 U Ufedn den P a:00 1:00
2 1tat 800 1700 [Ifedni den 8:00 1:00
3 Ttst 800 1700 (fedni den 8:00 1:00
4 1tet 800 1700 (fedni den 8:00 1:00
]

Ttpd @00 1700 [Ifedni den a:00 1:.00

Fiidat sménul | ZiuEt zmérng

()Ll ][ =]~ e]
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Pro pfidani nového pracovniho kalendare stisknéte tlacitko +. Vypliite ndzev kalendare (napr.
Zkraceny Uvazek), pocet tydnd v cyklu (ponechte 1 nebot’ se nejedna o vicesménny provoz) a zadejte
datum zacatku cyklu, pak potvrdte OK.

Mazey |Zkrécen§l Uvazek,

Pocet tdn v cpklu ﬂ
Zatdtek cykly | 1. 1.20018 v [ Mepfetrdit) provoz vietnd statnich svatki

Thned se objevi pofadi dne v cyklu, ¢imZ jsou mysleny dny v tydnu. Pondéli — 1, atery — 2,...

Den v oyklu 1-7

Storno |

-]
=

]
=%

K.od Mazev smény Do Prace Ptesti Prvni | Druha »~
E00 1400 7300 0300 1000
E:00 1800 1200
700 1800 1000 100 70000 1300
00 1330 E00 0300 1100
&00 1700 200 100 1100

1400 2200 730 030 1800

1800  E00 1200

2200  &O00 w30 030 200

R anni

Denni pohotovost doma
Dlouky den

Lkraceny (ivazek
[Ifedni den

Odpoledni

Mocni pohotovost doma

M D3 T m Tm Tm & m

Mocni

el e = ]~
Enter Enter Prevzit Ctri+Enter Zménit Ctrl+Ins Pridat zéznam Ctrl+Del Smazat zaznam F5 Obnovit

Tim jste pridali do smény Zkraceny Gvazek, prvni den pracovni doby (pondéli), takze opét kliknéte na
tlacitko PFidat sménu - den cyklu 2 (Utery), vyberte Z (zkraceny Uvazek) a potvrdte. Postupné
nadefinujte cely tyden (pondéli — patek).
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Dle obrazku vidite, Ze pracovni kalendar s kodem 59 Zkraceny Uvazek se sklada z 5 pracovnich dnd,
pricemz kazdy den je stejna pracovni doba (7:00 — 13:30 hod.)

|D nefek plipada na 1. den 1. tidne cyklu Zaznaml

Kad Mazev kalendare T¢dnid Datum zacatku cyklu Hod/ Smén. Ne| ~ Iﬂl
A 1. zména 3 02.01. 2006 3760 BOoO -
32 2 mména 3 09.071. 2006 avhR0 B0
33 3 mména 3 16.071. 2006 CET IR
1
1

5 dri » 8 hod. od B:00 02.01. 2006 40,00 500
z vazek 0r.01.2018 30,00

Dent Od Do Kod Sména Typ: P- Prace Prestavky -
o010 2 P E:00 030
o010 2 E:00 030
oo 1330 2 E:00 30

ooo1330 2 E:00 30

ooo1330 2 00 30

Pridat sménu| | Zrut sménu

()Ll ][ =]~ e]

TiP

Jestlize ve firmé vyuzivate i dalsi smény nebo Gvazky na rliznou dobu (dochadzka 4 hod. denné, 3 hod.
denné, 3x tydné,...) nadefinujte si jednotlivé pracovni kalendare. V definici pracovniho poméru v
personalistice pak kazdému zameéstnanci pfifadite pfislusny pracovni kalendaf. Pfi vypoctu mzdy se
vam bude snadnéji dopliiovat dochazka.
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1/4. Polozky mzdového cCiselniku

Firma se rozhodla, Ze v pfipadé potfeby poskytne zaméstnanclm firemni pdjcku. Splatka se bude
zameéstnanci strhavat pfimo ze mzdy. Tato polozka ve mzdovém ciselniku neni a je tfeba ji pridat.

a) Pridani vlastni polozky do mzdového ciselniku

V hlavni nabidce kliknéte na ikonu Nastaveni » Mzdy » podzalozka Mzdy » a dvojklikem oteviete
Mzdovy ciselnik.

| Pragram | Ul&etni denik I Fakturace | Pomoché knikip I F.niha jizd I Sklad I b aloobchod I Adresl Mady B Sprévoce | Fima
Obecnsf] Mady anhézkal wkazyae:-:purtyl

EE}E@U' Wiplatni den
Mzdowi Eizelnil 5

sek ) 5 [<I+]
Sady polofek mzd. &izelniku pro tizk
Odwvody za celou firmu
Detaily plateb za celou firmu
Diuby docazneé prac. neschopriogti a davek NP
Sablony pro zadétovani mezd
Diruby praci

Zoiizob redukce poloZek na wice étvrtleti do primérného hodinovéhao widéllku

| 3 - pomérem odprac. doby v rozhodném obdobi k fondu prac. doby rozh, obd. W

Wichozi zakazka pro zadctovani mezd

|E| | |vpchazi zakdzka |

Dostanete se do seznamu polozek mzdového ciselniku, kliknéte na zalozku Srazky po zdanéni a
stisknéte tlacitko + nebo Insert.

|Sta~.-' ke dni: 01, prozinec 2018 Zaznamil;
Zaviit
Odetitatelns | D arfioveé slewy \L‘

Mepenézni poZitky | Puoijiztné
Wiechny | Konstanty | £ akladni 5 | Sragky pred zdanénim
Ffipl. po zdanéni I Srazky po zdanéni | nfarmnativi

ID pol Hazey Jednot Plati od Identifikat ~

242 Euxekuce kG Exekuce

B2 Pfispévek na odbary [KE] k.G PrigpevekMz

V3 Spofeni kK. Sporeni

93 Penzijni pripojigténi od zaméstnance kK. 1.07.2000 PenPripLam
Zivotni pojitén od zaméstnance kK. m.01.2001 ZivPoiame:
Zaloha k.G Zaloha
Zalokha 2 k.G ZalohaZ

[ ] Zobrazit i neplatné
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Zobrazi se dialog s pridanim nové polozky » jméno proménné mizete ponechat plvodni (nebo zapiste
nazev bez diakritiky FiremniPujcka) a potvrdte OK.

ld paladky  Jméno proménng pro wirazy

ak
5000 | FiremniPujckd
Poradi pfi tizku zvolte Fipkami nebo koleckem mypd;
~

Identifikator Mazey

Podilt aPalovinet ahrad: Podil na poloving nahrad pii P wwpodtend més uzé
CistyPrijemProvypocetSr Cisti piijem pro wipodet srddek
Exekuce

PrizpevekMaldbon
Sporeni Spofeni
PenPripLamest Penzijni pfipajigténi od zamésthnance

£

Zpristupni se dialog s definici nové polozky, v némz do nazvu zapiste Firemni pdjcka (tento nazev se
bude prenaset do vyplatniho listku) a v kolonce Na pasku nastavte Podle hodnoty (polozka se na
vyplatni listek dostane jen pokud bude hodnota vyssi nez 0), pak potvrdte OK.

ID polatky

| dentifik ator ve wirazech |FiremniF‘uicka -
Farametry plati od |:|

Tvp  51a3ky po zdanéni Ma pasku
Mazew |Firemn|’ plijcka >

Mazew v cizim jazyce |New entry GO0

MiiZe =2 poudit v daném ohdobi [ Pfitadit rodinného piishusnika
[T Pritadit déet zaméstnance
[T Pfitadit spoletng odvod za celou firmu

Vipodetnl wiraz | Wiogit do virazu

Wisledek zackrouhlit | Nezaokioublovat v | Jednotka [Ké

PoloZka se zafadi do seznamu vSech mzdovych polozek.
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b) Zména poradi tisku polozky na vyplatni listek

U polozek ve mzdovém ciselniku si mdzete urcit v jakém poradi se budou tisknout na vyplatni listek.
Postavte se na pfislusnou polozku, zmacknéte pravé tlacitko mysi a z nabidky vyberte Zména porad/
vybrané poloZky. Zobrazi se seznam, v némz kliknéte na misto, kde se ma polozka zafadit a potvrd'te
OK.

[Stav ke dric 31, leden 2019 Zéaznan
Zavfit
MNepen&ini poditky | Paijistiné | Odetitatelné I Dariové slevy \L‘

Wiechny | Fonstanty I Zakladni | Dochazkowvé | Pripl. pred zdanénim | Sr&éky pred zdanénim
Fiipl. po zdanéni | Sradky po zdanéni | Informativi

ID pol Hazev Jednot Plati od Identifikat ~
242 Euekuce i Exekuce

Hlzdani

Prispévek na odbary [KE) Ins

Spofeni Oprava zaznamu Ctrl+Enter
Penzijni pripojigténi od zamésthance Zména poiadi vybrané polozky

Zivatni pojisténi od zaméstnance
Zloha

Z8loha 2 & Zalohal
Zéloha 3 & Zalohad

Wymaz zaznamu Ctrl+Del

>

| ™ || -« ” > ” = H + H - || A || o | [] Zobvazit i neplatné

c) Vymaz polozky ze mzdového cCiselniku

Ve mzdovém Cciselniku mlzete polozky, které jste pfidali, smazat. Jedna se vSak o nevratnou operaci
a smaze se i veSkeré jeji nastaveni. Pokud jiz byla poloZka ve mzdach pouZzita, nelze ji vymazat.

Opravdu vymazat pelozku Eisle 5000, proménna FiremnniPujcka, ndzev
Firemni pdjcka ze seznamu?

Operace je nevratnd a ztrati se veikeré jeji nastaveni.
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2/1. Pridani zaméstnance do evidence

ZPET: 2/1

Jana Hlavni, bydlisté Rovna 21, 760 01 Zlin, zaméstnana na HPP od 1.3.2010, pojisténa u VZP,
narok na dovolenou 20 dnd, smluvni zakladni mzda 30000,- K¢, denni Gvazek 8 hod., prdmérny
hodinovy vydélek 120,- K¢, mzda se zaméstnanci prevadi na ucet ¢.U.: 14867588/0800, ma 2 déti (Jan
nar. 23.2.2001, Agata nar. 25.5.2004)

Zadani: Zaevidujte do personalistiky tyto zaméstnance:

Martin Zkraceny, bydlisté Ri¢ni 54, 760 01 Zlin, zaméstnan na zkraceny Uvazek 6 hod., pojistén u
ZPMV CR, narok na dovolenou 20 dndl, mzda se zaméstnanci prevadi na Gcet: ¢&.U. 12587953/0800. Je
odménovan casovou mzdou se sazbou 120,-/hod.,

Kamil Dohoda, bydlisté Potocni 54, 760 01 Zlin, zaméstnan na Dohodu o provedeni prace od
1.6.2018 do 31.8.2018, pracuje 3 hod. denné&, nepodepsal prohlaseni k dani a odménu za vykonanou
praci v hodnoté 7000,-/mésic obdrzi v hotovosti.

a) Osobni Gidaje zaméstnance

Po spusténi Ucetniho systému MRP K/S, oteviete agendu Personalistika a zobrazi se dialog se
seznamem zaméstnancl. Pro pfidani nového zaméstnance stisknéte + nebo Insert a zapiste jeho
osobni Udaje.

Editace osobnich ddajd ke dni 1.7.2018 = =
Titwl  Jméno Ffijmeni Titul za jm. Marozen Pohlawi 0K
Jana Hlari 11190 | |fena v ~
Zrugit
Fodné &isla | 30510140000 Trvalé bydligte Frechodneé budlisté
ice | Fownd 21
tizta narozeni | Zlin Ulice || Rovna
CEN ey
Rodne primeni | Hlavni PSC | 76001
Marodnost | Geska v Mesto | Zlin
Sratni pisiunost | Ceska republica Stat | Ceskd republica = Zménit fotografi
Rodinng stav | neuvedeno w | Telef Email fislo OP
Padet wyfivovanijch ozob pra omezenl sréfek Jinj kontakt iz pasu
Fredeila priment Stup. invalidity | Zdravi v | Pobita dichod od:
Starobni
Wzdlanl | nezjisténo S
Pl irvealidni
Znalozt jazukd : g O v
ot el
Dali dovednosti St invalcni |[] v
Wowski [[] w
Paznanka )
Siratd |[] w
[JUtast « dichod. spofeni (2. pilif]
Heslo pra fifravani POF soubaord
29C36k2a Wubvofit

b) Nastaveni hesla pro sifrovani PDF souboril

Pokud chcete zaméstnanci nastavit heslo pro Sifrovani PDF soubord (vyuZiva se napt. pfi zasilani
vyplatnich pasek mailem), zapiste vlastni kod nebo kliknéte na tlacitko Vytvorit a automaticky se
vygeneruje heslo pro tohoto zaméstnance.

Pak potvrd'te OK a nové pridany zaméstnanec se zafadi do seznamu vSech zaméstnanct.
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c) Rodinné idaje zaméstnance

Potvrzenim OK se zpristupnily dalsi zalozky pro zadani Udajli o rodin€, pracovnim poméru a osobnich
platbach zaméstnance. Dle pfikladu ma zaméstnanec 3 déti, takZe je tfeba je zaevidovat.

Stay ke dni 19.1.2017 Zazhami

1 P
. . . . - . T - Zawiit
Tib Pohlayi Datum naro; Misto narozeni Hodné Gislo Marodnost Stat Nazev zemé | i

HEE] Hiawni Zena 01.01.1380°  Zlin teskd E republika

£

Osobni 4daif Rodina ac. poméry | Platby

Titul  Jméno Ffijrmeni Titul za jm. Marozen Pahlawi
| [Jana | [Hisri [l (moasen | (Eens |

Rodné &sla | 2051010000 Trvalé bydiste Frechodné bydliste
. = Ulice | Riowna 21 Il
Misto narozeni | Zlin

Radné pimeri | Hlavrd PSC | 76001 1]

Marodnost |Seska Mésto |Zl|n | |
Statni piisiunost | Ceska republika Stét | Ceskarepublika

Rodinng stav | neuvedeno | Telef. | Emal Eislo OP

Pocet wydivovanich osob pro omezeni srazek Jir kontakt (s pasu

Predesla pfimeni | Stup. invalidity | Zdranvi Pobit4 diichod od:

G Starabmi
WedElAn | nezjifténo

i Plng irvealidni
Znalozt jazpki ny inv-ahdni

st invalidni

Wowek)

Daldi dovednost

Poznamka

Sirakdi

"] 0&ast v dichod. spofeni [2. pili)

(]l ] 4] =]~ <]

Ctrl+0 obdobi Ctrl+D daldi mésic Ctrl+P pfedch. mésic

Kliknéte na zilozku Rodina » tladitko Pridat vyplite vSechny Udaje a potvrdte OK. Stejnym
zplsobem pridejte i dalSi déti.

Rod. pfighinil Platnozt

Jméno |..|an 0d D

Efiimeri |H|a~mr

Rod. watah | zyunddcera W |

[ atum narozeni 23.02.20M |I| Rodné gizlo 010223/

Poznamka
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d) Platebni idaje zaméstnance E

Kliknéte na dalsi zalozku Platby » tlacitko PFidat a zapiSte potfebné Udaje. Dle zadani prikladu se
zameéstnanci prevadi mzda na Ucet, takZe jej musite nastavit, aby bylo mozné mzdu zaradit do
platebniho prikazu.

* Diviod platby |F'Few:n:| mzdy na Géet |

K.od banky Ceska spofitelna, a.z.

Cislo itu 14867588 | | Prevod |

[BAN |

|
*Warabilni zpmbol | |
|

* Specificki symbaol |

Konztantni symbol | |

Splatit do I:I dni od konce mésice | zapornj napr. u zalohy)

[* PfivloZeni do pfikazu k uhradé budou kM, RRAR a BR z oznacenich adajl nahrazens |
[ wiplatnim mésicem a rokem. Pro nazledujici wiplatni mésic poudite M+, RRR+ a B+

Potvrdte OK a Udaj se dostane do seznamu plateb zaméstnance. Stejnym zplsobem mizete pridat i
dalsi Gc¢ty zaméstnance.

Seznam | Filtr [Bez filtu] |Stav ke dni: 19.1.2017 Zaznamil;

Titu Jméno Primeni Tit Pohlavi Datum naro: Misto naroze Bodné Cislo  Marodn Iﬂl
Jana Hlawni Zena 0.0.1se0 Zin ane101./0000 Geska

£

| Osobni Lidaiel Eu:u:linal Prac. puméryl Flatby I

Text Spli Banka Cizlo Gétu Kéd b Variabile Specificl Konst

4 Ffevod mady na 4 B 0500

| Zménit || Pidat | | Smazat

L Ll ]l =] e

Ctrl+ O obdobi Ctrl+D dalsi mésic Ctrl+P predch. mésic
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3. Pracovni pomery )
ZPET: 3.

Udaje souvisejici s pracovnim pomérem se zadavaji v agendé Personalistika » zalozka Pracovni
poméry NEBO piimo v agendé Mzdy » zalozka Pracovni pomér » dvojstisk Ctrl+Enter.

MRP-K/S Ugetni systém
Udrzba

l:lc'gtnict\.rl' Fakturace Pomocné knihy Sklad  Adresai  Mzdy Pogta Pomoc

[ ] Alternativni firma - mzdy

firma 23 (2017)  10.08.2018

Fakturace

W |V

Personalistika Mzdy Vykazy

Nipovéda Kalkulcka

é_ Vzdalend pomoc

v

)’ Aktualizace programu

Ugetnictvi Pomocné knihy
I i — 52 Mabidky
H = & =5 4 3 h I 4
. . e T3 Z
Ugetnidenk  Pokladna Banka DPH Vydané Piijaté  zépotty Vydané Pfiaté ax Poptavky
o i= Piikazy k Ghrads HELEE
E b Analjzy A vystavend smlouvy
é) (:) St platby A cH
Interni doklady &0 Dafiové optimalizace Drobny .!, Ffijaté smlouvy
Pohledavky  Zdvazky Majetek majetek
Iﬂ‘ B UEetmi datum - 3¢ Opravy a reklamace 4 Kniha jizd
Moje agendy
Firrry UEetni obdobi ;
Sklad * G Posta
Adressi Y
Adresai § E 1-. o |il N/ 3 Poukdzky
- A siky Piijat idendni i
Ka Poh Maloobchod Obaly Zasi 1= Evidenéni listky
EI ' @ o Yoy Restaurace posta ®
Adresy Kontakty CRM Zakdzky
Pomoc Udrzba
dy - DPH kalkulatka .a. =p | Jini usivatel
? @ # Vycetka platidel Mastaveni  Udriba § Zménahesla

[ Zménit vzhled

verze 5,80 (003), licence UC040061

Jiz pfi zadavani Udajd o pracovnim poméru je dllezité nastavit i pracovni kalendar. Pridélenim
kalendare se pro pracovni pomér stanovi pracovni doba. Kalendaf se pak pouzije pro automatické
doplnéni dochazky pro spravny vypocCet mzdy.

Proto doporucujeme pred zadavanim pracovnich pomérl, promyslet si organizaci pracovni doby ve
vasi firmé a pripadné si vytvofit pracovni kalendar dle Vasich poZadavkd.

Podrobny postup tvorby pracovniho kalendare naleznete v kapitole 1/3 Vytvoreni pracovniho
kalendare tohoto souvislého mzdového prikladu.
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3/1. Hlavni pracovni pomér

ZPET: 3/1
Zadani:

Jana Hlavni, bydlisté Rovna 21, 760 01 Zlin, zaméstnana na HPP od 1.3.2010 na dobu neurcitou,
pojisténa u VZP, narok na dovolenou 20 dnd, smluvni zakladni mzda 30000,- K&, denni tGvazek 8 hod.,
prdmérny hodinovy vydélek 120,- K¢, mzda se zaméstnanci prevadi na ucet ¢.0.: 14867588/0800, ma
3 déti (Jan nar. 23.2.2001, Agata nar. 25.5.2004, Pavel nar. 19.8.2006)

Oteviete agendu Personalistika » u prisluSného zaméstnance kliknéte na zalozku Pracovni
pomeéry a stisknéte tlacitko PFidat (vpravo dole). Zobrazi se dialog pro editaci pracovniho poméru.
Nékteré Udaje jsou jiz predvyplnény, ale je mozné je opravit. Specifické Udaje pro tento konkrétni
pracovni pomér je tfeba doplnit rucné (popf. vybrat z rozbalovaciho menu).

Editace pracovniho poméru - =
Oz, Eiglo Titul  Jméno Pijmeni Marozen Evidenéni stav 0k,
Jana Hlarvni 01.01.1980 % evideninim podtu v -

. =R L Daovolena
Stiediska 0 Wachozi stfedisko Stard Marok celkem 20 dni
Diruh poméra | Hlavni prac. pomér Ex i Zatim Eerpana 2 dni
- Nova | 20 Zhiv 18 dni
Zatatek | 1. 32010 v Konec |[] w Zatiétovani mzdy
Wichozi zakazka
Typ smlouvy | na dobu neuréitou Gablona | Ukézkova Gitovaci £ablona
Funkce Padet wjimek 1] Zobrazit wijimky
Prac. kalendar | 58 5 dni % 8 hod. od 8:00 [ Ffiznani k dani z pifime si déla sém
Srluveni pramérmp thdenni dvazek hodin | 40,000 Smén: | 500
[T Eastetng tvazek PHlohy —
Sablona mzdy | Mzda se viemi medovimi polodkami Podet pfiloh u Zobrazit priloby
. Zdravatni pojigténi
Swatk) ]
valky |Ealsenekdl e 111 Wieobecnd zdravatni pajiftovna
Zptiabizdanc il | e P e ¥ [Uplatnit odpodet (zd poijiéténi plat st
Diuh ginnosti D552 |1 prvni pracavni pamér W Pouzit minimalni wyméfovaci zaklad
_ [T Mawidit voméi, z&klad pfi nepfitomnosti
Memoc. a dich. pojdténi | 2 Oba W

Zdravotni volno [zick days)
M arak, |} Zatim Eerpano O dni
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a) Druh poméru, datum zacatku, typ smlouvy ‘ﬁ

Kliknéte na tlacitko rucka a zobrazi se seznam pracovnich pomér{. Vyberte Hlavni pracovni pomér a
zvolte Prevazit.

IDR Zkr. pr Druh pracovyniho pomém Maro Zapo Hanl ~
}ﬁ HFF  hlavni prac. pomér Ano Ano Me
1 WLPP  wedej prac. pomér Ao Ano Me
2 DPF  dohoda o provedeni prace HMe MNe Me
3 DPC  dohoda o pracoval Ginnosgt He HMNe HMNe
4 PP vefené prozpéing prace Me
93 DBPS dohoda o brig. praci studentd Me

N RN

Enter Enter Prevzit F3 Obnovit zobrazeni

Déle nastavte datum zacdtku pracovniho poméru (1.3.2010) a typ smlouvy (doba neurcitd) popr.
uved'te jakou vykonava funkci.

b) Pracovni kalendar

Pro usnadnéni zapisu denni dochazky pfi vypoCtu mzdy vyberte (tlacitko rucka) typ pracovniho
kalendare. Mlzete mit nadefinovan pracovni kalendar pro typy zaméstnanct nebo i pro jednotlivé
zameéstnance individualné. Horni tabulka obsahuje seznam pracovnich kalendafu, dolni tabulka jejich
detaily. (Vytvofeni vlastniho pracovniho kalendafe naleznete v kapitole 1/3).

Pro tento priklad zvolte pracovni kalendar 58 (5 dni x 8 hod. Od 8:00) a kliknéte na Prevzit.

|D nefek pfipada na 4. den 1. tidne cyklu Zaznami

Kd Nazev kalendare Tjdr Datum zacatku cyklu Hod/ Smén. Me ~

1. sména 02.01.2008 3FR0 500 - Piewvzit

2 sména 03.01.2008 A7h0 B.00
16.01.2006

a1 % 2 hod. od S:00 207 2008

Zawrit

Del Dent Od Do Kod Sména Typ: F Prace Prestavky
B 1 1tpo 800 1700 U Ufedni den P .00 1:00
2 1.kdar &00 1700 [fedni den g:00 1:00
3 1kst &00 1700 [fedni den g:00 1:00
4 1ré &00 1700 [lfedni den 200 1:00
5

1tpd @00 1700 [lfedni den a:00 1:00

L

Ffidat sménul | ZIuEit sménu

[l aflm ][]~ ] «]
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c) Sablona vypoctu mzdy

Déle vyberte Sablonu mzdy, podle niz se bude pocitat mzda. Pro nas priklad zvolte Mzda se vSemi
mzdovymi polozkami a potvrd'te PFevzit.

|Sta\-' ke dni: 31, dervenec 2018 Zaznamil:

Nazev Zablony vpchozi mzdy A

Zavit

Dohaoda o provedeni prace Prewvait

v Hledéani

| Mepenézni pozitky | Pojistné I Odecitatelne I Dafnove slewvy I Fripl. po zdanéni I SraZky po zdanéni I Infarmativni

Wiechny | Kongtanty | Zakladni | Dochazkove | Ffipl. pred zdanénim I Srazky pied zdanénim

ID po Hazev Hodnota Odvod Typ poloZky ~
» 1 Hodinowd sazba [Késhad] Kongtanty
2 Prémie &) F.ohstanty
207 Pramémi hodinowy wipdélek hrubg [K.E/hod) Fonztanty
4 Penzijni pripojiEtén od firmy [% YZ5F) Fongtanty
5 Maximaln penziini pripajigténi ad firmy [F.E] Fonztanty
217 Dovolend proplacend [dni) Dochazkowé

EIEN R ENEI NS

Dale nastavte:

Svatky - zpdsob vypoctu svatkd

Flat s& nekrati ]

M ahradou podle hodinowého wipdélku
Mahradou uilé pomémé Eazti mzd
ekrati

Zpiisob zdanéni

0 Zalohova dan - podepzal prohlageni

|
2 Zalohows daf - nepodepzal problageni
3 Sr&dkows daf 25%
4% jiném pomérnu
B Medani s
B Sradkows daf 15%
7 Sr&fkowa daf 35%
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Druh cinnosti pro 0SSZ

1 preni pracovni porér

ni pomer

pracovii pormér
Jtfet zoubé&Eng pracovni pomér
4 Ebvity zoub&Zng pracovni pomeér
B paty soub&2ni pracovni pomer
E fest) a dalfi soubé&ini pracowni pomér
7 sedmi a daldi soub&Zng pracovni pomér
8 osmj a daldi soub&Zng pracovni pornér

Nemocenské a dliichodové pojisténi

Memoc. a diich. popdténi | 2 Obé

W

0 Zadne

1 Jen diichodowve [do 2011

267

Dovolena - do této kolonky musite vyplnit narok na dovolenou (v nasem pfipadé 20 dni).

Zdravotni pojisténi

Kliknéte na tlacitko rucka, ze seznamu pojiStoven vyberte pojistovnu a potvrdte Prevzit.

Seznam (] Zotrazit i neplatné k datu |1EI. R | llpp: Zdravatni paijigténi

K.od Fkratk Mazey odvodu Cizlo platce Banka
205 CPEP Ceskd primyslova zdravatn

207 0ZP  Oborova zdravotni pojidtoe

213 REP  Revimi bratrska pokladna

209 ZP5  Zaméstnaneckd pojiftovna

Cislo détu

2001 Yo£P  Wolenska zdravatni pojistoy 938576527 Fio banka, . 12887745
P 111 VZP  Wieobecnd zdravotni pojdt 12684347 Ceskd spof 14873650

211 ZPMY Zdravotni pojigtovna Ministe 57986325 Ceskd spof 57854111

. -Eavfl't
Mabizet ~

m.10.139
15.03.139
m.02.199
18.12.199
m.01.139
15.10.139
m.10.139

Zdravotni volno (sick days)

Moznost zadani po¢tu dni zdravotniho volna.
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d) Sablona pro zaictovani mzdy

268

ZPET: 3/1

Pokud chcete po zpracovani mzdového mésice provést automatické zauctovani do deniku, nastavte
Sablonu pro zauctovani mezd. Mlzete zvolit jiZz prednastavenou ukazkovou Uctovaci Sablonu a polozky,
jez chcete zaUctovat jinak, si zadejte do vyjimek. Nebo si mizete pfimo vytvorit svoji Uctovaci Sablonu
a tu pfifadit pfislusSnému zaméstnanci. Pro nas priklad vyuzijeme Ukazkovou Uctovaci Sablonu 1.

oEEE

Uk &zkova détovac £ablona 2

w
ID p Mazey Maze' Podi : opai Ma Ma Text ma dati Dal Dal Text dal Sl
p 45 Huba mzda / plat o0+ B tzdové naklady N Zaméstnanci
53 Socidlni pojisténi 2 oo o+ 33 Zameésztnanci 336 Zuctovani g inshituce
B4 Zdravotni pojigténi my o+ 33N Zaméztnanci 336 Z0ctovani g inshituce
58 Srazkowa dan my o+ 33N Zaméztnanci 342 Oztatni primé dané
53 Fé&loha na dafh po mg o+ 33 Zaméztnanci 342 Ostatni pfimé dané
B4 Cista mzda / plat k o + 33 Zaméztnanci 21 Pakladna W
£ >
(= e T S I T S o Zménit fadek. | | Pfidat fadek | Smazat fadek

Sablony pro zalctovani mezd
Seznam Zaznami;
Mazev iétovaci Fablony ~ Zanfit
g

Funkce

Mzdové udaje a konkrétni castky (smluvni zakladni mzda, odpocty na déti, sleva na
poplatnika, ...), na jejichz zakladé se ma pocitat mzda, se nastavuji kazdému zaméstnanci

samostatné v agendé Mzdy » Vychozi polozky mzdy  (viz. kapitola 4)
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3/2. Dohoda o provedeni prace
Zadani: e

Kamil Dohoda, bydlisté Potocni 54, 760 01 Zlin, zaméstnan na Dohodu o provedeni prace od 1.6.2018
do 31.8.2018, pracuje 3 hod. denné&, nepodepsal prohlaseni k dani a odménu za vykonanou praci v
hodnoté 7000,-/mésic obdrzi v hotovosti.

Otevrete agendu Personalistika » u prislusného zaméstnance kliknéte na zalozku Pracovni poméry
a stisknéte tlacitko PFidat (vpravo dole). Zobrazi se dialog pro editaci pracovniho poméru. Nekteré
Udaje jsou jiz predvypinény, ale je mozné je opravit. Specifické Udaje pro tento konkrétni pracovni
pomeér je tfeba doplnit ru¢né (popt. vybrat z rozbalovaciho menu).

Editace pracovniho poméru - B
Os. &islo Titul  Jména Ffijmeni Marozen Evidenéni stav 0K
2 F.amil [Dohoda 23081982 Dohoda o provedeni prace ") =
Strediska |0 Wachozi stfediska
Db pomény | dohoda o provedeni prace
Zatdtek | 1. B 2018 v K.ones 3. 82018 w
Zaluctovani mzdy
Wichozi zak azka
Tuop smlouvy | ostatni (5
Sablona
Funkce
Podet wijimek 1] Zobrazit vijimky
Prac. kalendar

Smluveny primémy tpdenni Uvazek hodin | 40,00 Smén: | 5.00 L Pfiznani k dani z piiimu si délé sam

[ Eastednd dvazek,
Frilohy

& ablona mzdy | Dohoda o provedeni préce Fotet piiloh: 0 Zobrazit piilohy
Stk . I o
vatky | Mahradou podle hodinového widélku W el
Zpiizob zdanéni | 6 Srazkova dan 15% W [meplati zdravatni pojigténi)
Druh ginnosti 0552 | T pryni dohoda o provedeni prace ™

Memoc. a dich. pojidténi | 02adné W
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a) Druh poméru, datum trvani !
Jenl prace

Kliknéte na tlacitko rucka a zobrazi se seznam pracovnich pomérd. Vyberte Dohoda o prove
a zvolte Prevzit.

IDR Zkr. pr Druh pracoyniho pomém Maro Zapo Hanl ~

0 HFF  hlavni prac. pomér Ao Ano Me

1 YWLPP  wedej prac. pomér Ano Ano Me

3 ﬁ ODPP  dohoda o provedeni prace HMe HMNe HMNe
3 DPC  dohoda o pracovni dinnosti HMe MNe MNe

4 WPP vefené prozpéing prace Me

93 DBPS dohoda o brig. praci student Me

EN RN

Enter Enter Prevzit F3 Obnovit zobrazeni

Dale nastavte datum trvani pracovniho poméru (1.6.2018 — 31.8.2018). Pak prejdéte az na nastaveni
Sablony mzdy.

b) Sablona vypoétu mzdy

Vyberte Sablonu mzdy, podle niz se bude pocitat mzda. Pro nas priklad zvolte Sablonu Dohoda o
provedeni prace a potvrdte Prevzit.

|Sta\-' ke dni: 31, Eervenec 2018 Zaznarmil;

. - . . Zawiit
Mazev fablony vichozi mzdy I

| 3 Diohoda o provedeni prace Prewvzit
Mzda =& viemi medovimi polodkami

v

| Mepenézni pofitky | Fuajisthé I Odecitatelné I Dafiowé slevy I Fripl. po zdanéni I Srazky po zdanéni I Infarmativni

Yiechny | K.onstanty | Zakladni | Dochazkove | Pfipl. pied zdanénim I Sr&zky pred zdanénim

ID pa Hazey Hodnota Odvod Typ poloZky ~
3 1 Hodinowa zazba [Kédhod) F.onztanty
186 Odpracovano (hod) Dochazkowé
46 Dohoda o provedeni préce [DPP) £ akladni
50 Uhm piijmi Zakladni
232 Superhruba mzda £akladni
55 Zaklad dané zalohowé Zakladni

(oo [+ e]
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c) Dalsi nastaveni

ZPET: 3/2
Zplsob zdanéni
Zaméstnanec nepodepsal prohlaseni k dani a dan se mu srazi 15%. Ze seznamu vyberte Srazkova dan
15%.

E Srazkowva dah 153 v

0 Zalohova daf - podepsal prohlaent

1 Dle pfijmu dan sradkova 15% nebo zalohowa
2 Zalohowa daf - nepodepzal prohlagent

3 51&3kova daf 25%

4% jiném poméru

Druh Cinnosti pro 0SSZ
Rozkliknéte rozbalovaci menu a ze seznamu vyberte T prvni dohoda o provedeni prace.

T prvni dohoda o provedeni préce w |

0 Elen druZztva 85 1c) 2. 16541955 ~
P Od 2012 prokunzta, do 2011 &len diuzstva - jen dich. po).

[ 0d 2012 Elen kolekbivnicho organu prévhickich ozob

R 0Od 2012 likwvidator, do 2011 jednatel, komanditista dich.poj.

S 0d 2012 zpolecnik, jedn, kom. fed.o.p.z.do 200171 spol.jen dich

W tret soubéing dohoda o provedeni prace u thod zaméstnay. W

Nemocenské a dliichodové pojisténi
Vzhledem k tomu, Ze se jedna o DPP s vydélkem do 10000,- mési¢né, neplati zaméstnanec socialni ani

zdravotni pojisténi. Nastavte tedy 0 Zadné.

Memoc. a dich. pojigténi | 0 Fadneé W

1 Jen dichodové [do 2011]
200&

d) Sablona pro zaiétovani mzdy

Pokud chcete po zpracovani mzdového meésice provést automatické zauctovani do deniku, nastavte
Sablonu pro zauc¢tovani mezd. Mlzete zvolit jiz prednastavenou ukazkovou Uctovaci Sablonu a polozky,
jez chcete zalctovat jinak, si zadejte do vyjimek. Nebo si mlzZete pfimo vytvorit svoji Uctovaci Sablonu
a tu prifadit pfislusSnému zaméstnanci. Pro nas priklad vyuzijeme Ukazkovou Uctovaci Sablonu 1.

7 v

Mzdové idaje a konkrétni ¢astky (dohoda o provedeni prace, ...), na jejichz zakladé se ma pocitat
mzda, se nastavuji kazdému zaméstnanci samostatné v agendé Mzdy » Vychozi polozky
mzdy  (viz. Kapitola 4)
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3/3. Zkraceny uvazek
Zadani: o

Martin Zkraceny, bydliété Ri¢ni 54, 760 01 Zlin, zaméstnan od 1.6.2015 na zkraceny Uvazek 6 hod.,
pojistén u ZPMV CR, narok na dovolenou 20 dnd, prdmérny hodinovy vydélek 100,- K¢, mzda se
zaméstnanci prevadi na Ucet: C.0. 12587953/0800. Je odménovan casovou mzdou se sazbou
120,-/hod.

Otevrete agendu Personalistika » u pfisluSného zaméstnance kliknéte na zalozku Pracovni poméry
a stisknéte tlacitko PFidat (vpravo dole). Zobrazi se dialog pro editaci pracovniho poméru. Nekteré
Udaje jsou jiz predvypinény, ale je mozné je opravit. Specifické Udaje pro tento konkrétni pracovni
pomeér je tfeba doplnit rucné (popt. vybrat z rozbalovaciho menu).

Editace pracovniho poméru - B
Oz Gislo Titul  Jméno Prijmeni Marozen Ewidencni stay 0K
3] M artiny Fhracen) W evidencnim podtu v -
Lo T e Dovolena
Stredizko 0 Wichozl stfedizko Shar Marak celkem 20 dni
Diruh pomérg | hlavni prac. pomér £ B Zalim Cerpano O dni
Muows 20 Zhjwa 20 dri
Zactdtek | 1 B 2015 W Fomec |[]:w
Zaétovani mzdy
Wichozi zakazka
Typ smlouwy | na dobu neuréitou
Sablona | Ukazkova Gitovac $ablona
Funkce

Padet wijimek I Zobrazit wijimky
Prac. kalendar | 53 Zkraceni Uvazek

e R <0 00 el .00 [ Pfiznani k dani 2 pifimu si dél4 sém

Castetn avazek 2 piného tidenniha dvazku hading | 40,00

P - R 3 Priloky
Sablona mzdy | Mzda se viemi mzdovimi polo3kami F'c.éetypl‘iloh: 0 Zobrazit prilohy
Swatky | Nahrad dle hodinoveého vidélk, W .
$ | Mahradou podle hodinovéha vidélku Zelravalri pojisténi
Zpiizob zdanéni | 0 Zélohova daf - podepsal prohladeni v M Zdravatni pojistovna Ministerstea v
Druh ginnosti 0552 | 1 preni pracovni pormér W [ TUplatnit adpodet [zdr.pojisténi plati stat)

Pougit mikimalni wyméf ovaci 2aklad

Memoc, a dich. pojigténi | 2 Ops W
[T Mawisit wwméi, zaklad pfi nepfitomnosti




Ucetné informacni systém MRP K/S 273

a) Druh poméru, datum zacatku, typ smlouvy

Kliknéte na tlacitko rucka a zobrazi se seznam pracovnich pomér{. Vyberte Hlavni pracovni pomér a
zvolte Prevzit.

IDR Zkr. pr Druh pracovyniho poméma Maro Zapo Man ~
Pﬁ HFF  hlavni prac. pomér Ano Ano Me Lavfit
1 WLPP  wedlejE prac. pomér Ano Ano Me

Prewzit
2 DPP  dohoda o provedeni prace He HMNe HMNe

3 DPC  dohoda o pracovni dinnozt HMe MNe MNe

4 PP vefené prozpéing prace Me
93 DEPS dohoda o bg. praci studentd Me

NN

Enter Enter Prevzit F3 Obnovit zobrazeni

Dale nastavte datum zacatku pracovniho poméru (1.6.2015) a typ smlouvy (doba neurcitd) popf.
uved'te jakou vykonava funkci.

b) Pracovni kalendar

Pro usnadnéni zapisu dochazky pfi vypoctu mzdy vyberte (tlacitko rucka) typ pracovniho kalendare.
Mlzete mit nadefinovan pracovni kalendar pro typy zaméstnancd nebo i pro jednotlivé zaméstnance
individualné. Horni tabulka obsahuje seznam pracovnich kalendar(, dolni tabulka jejich detaily.

Pro tento Uvazek zvolte nadefinovany pracovni kalendar 59 (Zkraceny Gvazek) a kliknéte na Prevzit.

|Dne§ek pripada na 1. den 1. thdne cyklu ZaznamiL

Kdd Mazev kalendaie Tpdnt Datum zadatku cyklu Hodf Smén, Mej ”
31 1. zména 3 02.01. 2006 IFH0 500 - Prevzit
32 2 sména 3 09.01. 2006 3780 500
33 3 sména K] 16.01. 2006 a7a0 500
58 Bdni = 8 hod. od 8:00 1 02.01. 20086

Zkraceni Lvazek

Zavit

Den Dent Od Do Koéd Sména Typ: P: Prace Prestavky
1 1tpo 700 1330 2 Zkraceny vazek P E:00 030
2 0 1tae T00 1330 £ Ekraceny ovazek B:00 030
3 Tket 700 1330 2 Zkraceny dvazek E:00 a0
4 Tka 700 1330 2 Zkracen dvazek E:00 20
5 Ttpa 700 1330 2 Ekraceny dvazek 00 (a0

Ffidat sménu | | ZTugt emém

()l ]l = =] ]
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Déle zapiste Smluveny priimérny tydenni Gvazek (30 hod.) a oznate V Castetny Uvazek z
plného tydenniho Uvazku 40 hod.

c) Sablona vypoctu mzdy

Dale vyberte Sablonu mzdy, podle niz se bude pocitat mzda. Pro nas priklad zvolte Mzda se vSemi
mzdovymi polozkami a potvrd'te Prevzit.

|Sta\-' ke dni: 31, Gervenec 2018 Zaznamd:

Nazev fablony vichozi mzdy M

Zavit
Dohoda o provedeni prace Prewvzit

réemi mzdovimi poloZkami

v Hledani

| Mepené&zni poditky | Puojistné I Odeditatelné I Dafiové slewvy I Ffipl. po zdanéni I Sragky po zdanéni I Infarmativni
Véechny | K.ongtanty | Zakladni | Dochazkowve | Fripl. pred zdanénim I Srazky pred zdanénim

ID po Hazey Hodnota Odvod Typ poloZky ~
3 1 Hodinow zazba [K.éhod) Fongtanty
2 Prémie [%] Konztanty
207 Pramérmi hodinowg widglek, hrubd [K.E/ hod] F.ohstanty
4 Penzini pripojiEténi od firmy [ Y25F) Fongtanty
5 Maximalni penzini pripojigténi od firmy [F.E] Fonztanty
217 Dovolenad proplacena [dnid) Dochazkové

EIENI N ENEI N

Dale vyberte:

Svatky - zplsob vypoctu svatkd

Plat e nekrati w

MHahradou podle hodinowvého wpdélku
M ahradou ulé pomémé Eazti mzd
! Plat z2 nekrati

Zpiisob zdanéni

- podepzal prohl |

mu daf srézkova 15% nebo zalohova
2 Zalohows daf - nepodepzal problageni
3 Sr&dkows daf 25%
4% jiném poméru
B Medani s
6 Sradkows daf 15%
7 514%kowa daf 35%
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Druh cinnosti pro 0SSz

1 prvni pracovni pomeér ]

ovhi pomeEr
2 druhj zoubé&ini pracovni pormér
3 tfeti soub&2ng pracovni pomér
4 Chyrt) zoub&2ni pracowvni pomeér
5 pat) soubéZng pracavni pomér
G #estp a daldl soub&Eng pracovni pornér
¥ zedmi a dalfi soub&zng pracovni pomer
3 ozmi a daldl soub&3ni pracovni pomér

Nemocenské a dlichodové pojisténi

Memoc. a dich. pojisténi |2 Opa ]
024dné

1 Jen diichodové [do 2011

Dovolena - do této kolonky musite vyplnit narok na dovolenou, v nasem pfipadé 20 dnd.

Zdravotni pojisténi
Kliknéte na tlacitko rucka, ze seznamu pojistoven vyberte pojiStovnu a potvrdte Prevzit.

Se2nam | [ Zobrazi i peplatné k datu |20, 8. 2018 v | TvR Zdravoini pojsténi

Kod Zkratk Hazev odvodu Cizlo platce Banka Cizlo a&tu Mabizet ~
205 CPZP  Ceskd primyslova zdiavotn 01.10.199
207 0ZP  Oborova zdravotni pojistovr 15.03.139
213 BEP  Revimi bratrska pokladna 01.02.199
201 VodP  Woenska zdravatni pojiitoy 38576527 Fio banka, . 12887745 1812199
111 WZP  Wiéeobecnd zdravotni pojisn 12584847 Ceskd spof 14879650 01.01.199
9 ZPE Zamésthanecks pojiftovna 1510199

P 211 ZPMY Zdravotni pojiftovina Miniske 57986325 Ceska spof B7E54111 01.10.199

Zdravotni volno (sick day)

Do této kolonky mizete zadat pocet dnll zdravotniho volna.

Zavrit

Prewzit

275




Ucetné informacni systém MRP K/S 276

d) Sablona pro zaictovani mzdy

Pokud chcete po zpracovani mzdového mésice provést automatické zaUctovani do deniku, nastavte
Sablonu pro zauctovani mezd. Mlzete zvolit jiz pfednastavenou ukazkovou Uctovaci Sablonu a polozky,
jez chcete zalUctovat jinak, si zadejte do vyjimek. Nebo si mlzete pfimo vytvorit svoji Uctovaci Sablonu
a tu pfifadit prisluSnému zaméstnanci. Pro nas priklad vyuzijeme Ukazkovou Uctovaci Sablonu 1.

Sablony pro zaué¢tovani mezd - O

Seznam Zaznani;

- . . . Zavwit
Mazey uétovaci £ablony I

g

Ukazkova actovaci $ablona 2

Funkce
v
ID p Hazey Haze' Podi : opai Ma Ma Text ma dat Dal Dal Text dal Sl

P 45 Hiubd mzda / plat 1m0 o+ B Mzdove naklady x| Zaméstnanci

83 Socialni pojigténi z my o+ 33N Zaméztnanci 336 Zactovani ¢ inshituce

B4 Zdravotni pojisténi mg o+ 33 Zaméztnanci 336 ZlEtovani s instituze

58 Srafkowa daf o + 33 Zaméztnanci 342 Ostatni primé dané

59 Zéaloha na daf po oo + 33 Zaméztnanci 342 Ostatni primé dané

B4 Cistd mzda / plat k oo o+ 33 Zaméstnanci 21 Pokladna W
£ >

4 4 e | k| | = oa O Zménit fadek | | Pfidat fadek | |Smazat fadek

Mzdové Udaje a konkrétni castky (smluvni zakladni mzda, odpoCty na déti, sleva na
poplatnika, ...), na jejichz zakladé se ma pocitat mzda, se nastavuji kazdému zameéstnanci
samostatné v agendé Mzdy » Vychozi polozky mzdy  (viz. kapitola 4)
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3/4. Vice pracovnich pomérii u jednoho zaméstnance

Zakladnim predpokladem je, aby vSechny poméry, které se maji zdanovat spolecné, byly u stejné
osoby. Pokud jste prevadéli data ze starSich verzi, mohlo se stat, Ze stejna osoba ma nékolik
"osobnich karet" a z pohledu programu to jsou pak Uplné jini lidé, i kdyz maji stejné datum narozeni,
jméno, rodné Cislo atd...

Zadani:

Jan Pracovity ma u nasi firmy hlavni i vedlejSi pracovni pomér. Na HPP pracuje 8 hod. denn€, smluvni
zakladni mzda cini 30000,- K¢, primérny hodinovy vydélek 120,- K¢, podepsal prohlaseni k dani. Na

VPP pracuje 2 hod. denné a smluvni zakladni mzda ¢ini 4000,- K¢ Mzdy se mu prevadi na ucet: ¢.0.
1578512111/0100.

Oteviete agendu Personalistika a pridejte nového zaméstnance do seznamu. Stisknéte tlaCitko
Insert nebo + vyplitte vSechny Udaje a potvrdte OK. Pak u tohoto zaméstnance mizete prejit k
definici pracovnich pomérd.

Prvni pracovni pomér — spolecné zdanéni

Najed'te na zalozku Pracovni poméry a stisknéte tlacitko PFidat (vpravo dole).

Personalistika = B
Seznam | Filr [Bez filu) Staw ke dri: 82,2019 Zaznamil
TituJméno  Pfijmeni Tit Pohlayi Datum narozeni Mizto narozeni Rodné Gislo N ~ il
k.arnil Diohoda g 23.08.1982 Zlin B2R823/ &e
Jana Hlavri Zena 01.01.1920 Zlin 205101/0000 &
Otakar Plrg MUZ Ce
Olga Folovigni Feha CE
b Hledani
 artin Zkraceny MALE ce Furkee
¥ Wistupy
< >

Dzobni 0daje Bodina Platbm

Ozobi Datum za D. Druh pracovniho Typ pracovni smlo Zpiizoh zdanéni Adani Smluy
5 0201.2019  hlavni prac. pomér  na dobu neuréitou Zalohova dan - pode
3 B 02.01.2019  wvedle# prac. pomér na dobu neurcitou W liném pomeru ]

£ >

Zménit Smazat

L I | T | P | ]

Ctrl+ O obdobi Ctrl+D daléi mésic Ctrl+P predch. mésic
23 - Alternativni firma - mzdy(2017]
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Zobrazi se dialog pro editaci pracovniho poméru. Nékteré udaje jsou jiz predvyplnény, ale je mozné je
upravit. Specifické Udaje pro tento konkrétni pracovni pomér je tfeba doplnit ru¢né (popf. vybrat z
rozbalovaciho menu).

Oz, Eislo Titwl  Jméno Prijrneni Marozen Evidenéni stay
|E | | | |Ja” | |F'racovit§- | | | |\.-' evidencnim postu v|

_ By P Dovolena
Stredizko D Wichozi stfedizko Shar I:I Marak celkem 20 dri

Drrub poméru |h|a\-'n|' prac. pomer y - Zatim Eze';zigcég :::

Zatdtek | 21,2019 W Kones Zadttovani mady
Wichozi zakazka |:|

Typ zmlouwy |na dobu neurditou | & ablona |L|kézk0vé uctovac #ablona |
Funkce | | Padet wjimek Ijl

Prac. kalendaf 5 dri « 8 hod. od £:00 [ Pizndni k dari 2 pifim s d&l4 sam
Smluvenp primérmp thdenni dvazek hodin | 40,00 Smén:

[] Castetn dvazek Pilohy

S ablona mady |M2da se viemi mzdovimi polozkami | Pocet priloh EI
Swatky | Nahradou podle hodinovéha vidglku thc'!z:;n::mmysmé vt gt
Zpiisob zdanéni | 0 Zzlohova daft - podepsal prohlderi [ ] Uplathit odpoget (zdr pajistent platl st
Pougit mikimalni weméf ovaci zaklad
[T Mawiit wumat, zaklad pfi nepfitomnosti

Diruh éinnogti 0552 |1 prni pracovni pomér

REIE G (R ) | Elllo- Zdravotni volho [sick daysz)

M arok, Zatim Cerpano O dni

a) Druh poméru, datum zacatku, typ smlouvy

Kliknéte na tlacitko rucka a zobrazi se seznam pracovnich pomér{. Vyberte Hlavni pracovni pomér a
zvolte Prevzit.

IDR Zkr. pr Druh pracoyniho pomém Maro Zapo Hanl ~
} HFF  hlavni prac. pomér Ao Ano Me
1 %WLPP  wedej prac. pomér Ano Ano Me
2 DPP  dohoda o provedeni prace HMe HMNe HMNe
3 DPC  dohoda o pracoval Ginnosgt He HMNe HMNe
4 PP vefené prozpéing prace Ano Me
93 DBPS dohoda o brig. praci studentdl Me Me

ElENESER

Enter Enter Prevzit F3 Obnovit zobrazeni

Dale nastavte datum zacatku pracovniho poméru, typ smlouvy, popt. uvedte jakou vykonava funkci.
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b) Pracovni kalendar

Pro usnadnéni zapisu denni dochazky pfi vypoctu mzdy vyberte (tlacitko rucka) typ pracovniho
kalendare. Mlzete mit nadefinovan pracovni kalendaf pro typy zaméstnancl nebo i pro jednotlivé
zaméstnance individualné. Horni tabulka obsahuje seznam pracovnich kalendard, spodni tabulka jejich
detaily. (Vytvoreni vlastniho pracovniho kalendare naleznete v kapitole 1/3).

Pro tento priklad zvolte pracovni kalendar 58 (5 dni x 8 hod. Od 8:00) a kliknéte na Prevzit.

|D nedek plipada na 4. den 1. thdne cyklu Zaznarmll

Zawfit

Ka Mazev kalendare Tydr Datum zacatku cyklu Hod/ Smén. Ne| ~
1. sména 02.01.20086 7RO 500 - Prevzit
2 sména 03.01.2008 3FR0 B.O0
3 sména 16.01.2008

DelDent Od Do KodS5Sména Typ: F Prace Prestavky
B 1 lipo 800 1700 U Ufedn den P 2:00 1:00
2 1.tat 00 1700 [lfedni den g:00 1:00
3 1kst 300 1700 [lfedni den g:00 1:00
4 k& &00 1700 [fedni den g:00 1:00
5

1tpad 800 1700 Ufedni den .00 1:00

L

Pridat Sménul | Zrugit zrménu

[l fl> ][]~ ] ]
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c) Sablona vypoctu mzdy

Vyberte Sablonu mzdy, podle niz se bude pocitat mzda. Pro nas priklad zvolte Mzda se vSemi
mzdovymi polozkami a potvrd'te PFevzit.

|Sta\-' ke dni: 31, Gervenec 2018 Zaznarni:

HNazev fablony vjchozi mzdy ~

Zaviit

Dohaoda o provedeni prace Pfewvezit
’ Mz 1 i ' i |:||:|| i

v Hledani

| Mepenéini poZitky | Paijiztné I Odecitatelné I Dafiové slevy I Ffipl. po zdanéni I SraZky po zdanéni I Infarmnativi

Wiachny | Konztanty | Z&kladni | Dochézkowveé | Ffipl. pfed zdanénim I SréZky pied zdanénim

1D po Nazev Hodnota Odvod Typ polozky "~
[ 3 1 Hodinowa sazba [Késhod) Fonztanty
2 Prémie [%)] Fongtanty
207 Pramérmi hodinow) widélek. hrubg [K.E/hod) Fongtanty
4 Penzini pripoji#téni od firmy [ YZ5P) Konztanty
B Maximalni penzinl pripajiEténi ad firmy (k2] F.ohstanty
217 Dovolend proplacena [dni] Dochazkowe

EIEN I ENEI TS

Déle vyberte:

Svatky - zpdsob vypoctu svatkd

Flat s& nekrati ]

M ahradou podle hodinowého wipdélku
Mahradou uilé pomémé Eazti mzd
! Plat =2 nekrati

Zpusob zdanéni

1 Dle pfijmu dar gradkova 19% neb
2 Z&lohova daf - nepodepsal probladent
3 Sr&fkowa daf 25%

4% jiném pomér

A Medani se

B Srafkowa daf 15%

7 Sr&fkows daf 35%
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Druh cinnosti pro 0SSZ

1 preni pracovni porér

11 preni mer
2 diuhi zoub&Znd pracovni pomér

Jtfet zoubé&Eng pracovni pomér

4 Ebvity zoub&Zng pracovni pomeér

B paty soub&2ni pracovni pomer

E fest) a dalfi soubé&ini pracowni pomér
7 sedmi a daldi soub&Zng pracovni pomér
8 osmj a daldi soub&Zng pracovni pornér

e

Nemocenské a diichodové pojisténi

Memoc. a dich. pojitén | 2 Obé W

0Zadné

1 Jen diichodoveé [do 2011

Dovolena - do této kolonky musite vyplnit narok na dovolenou (v nasem pfipadé 20 dnd).

Zdravotni pojisténi
Kliknéte na tlacitko rucka, ze seznamu pojistoven vyberte pojistovnu a potvrdte Prevzit.

Seznam| [ Zahrazitineplainé k datu |10, 8 2018 v |[Ive:  Zeravotri pojisténi
Kod Zkratk Hazev odvodu Cislo platce Banka Cislo (&tu Mabizet

205 CFZP  Ceskd primyslova zdravotn 01.10.193

207 0ZP  Oborova adravotni pojidt o 16.03.139
213 REP  Revimi bratrska pokladna 01.02.139
2001 YodP  Volenska zdravatni pojistoy 98576527 Fio banka, . 12887745 1812199
b 111 WZP  Wieobecnd zdravatni pojist 12584847 Ceskd spof 14879650 01.01.199
209 ZP5  Zaméstnaneckd pojiftovna 15.10.199
21 ZPMY Edravatni pojifiovna Miniske 57386325 Ceskd spof 57854111 0.10.195

Zdravotni volno (sick days)

Moznost zadani poc¢tu dni zdravotniho volna.

Mzdové udaje a konkrétni castky (smluvni zakladni mzda, odpocty na déti, sleva na
poplatnika, ...), na jejichz zakladé se ma pocitat mzda, se nastavuji kazdému zaméstnanci
samostatné v agendé Mzdy » Vychozi polozky mzdy  (viz. kapitola 4)
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Druhy pracovni pomér — spolecné zdanéni ﬁﬁ

Protoze ma zaméstnanec u nasi firmy dva pracovni poméry, opét tedy na zaloZzce Pracovni poméry
» stisknéte tlacitko PFidat a stejnym zplsobem vyplrite Udaje dalSiho pracovniho poméru.

|Sta\-' ke dni 8.2.2019 £aznamt;

Titu Jméno  Pfijmeni Tit Pohlari Datum narozeni Misto narozeni Hodné Gislo (H ~ Iﬂl
K.arnil Dohoda muz 23.08.1982 Zlin a2hgz23/
Jana Hlavni Zena M.01.1980 Zlin 2057101/0000
Otakar Plrg MUZ

Olga Polaviéni Zena

Pracaowit _|r| T

b artin Zkraceny

£

| Dsobni Gdaje| Rodina  Prac. pomém | Platby|

Ozobi Datum za D. Druh pracoyniho Typ pracoyni smlo Zpifisob zdanéni | Zdani Smluy ~
5 02.01.2019  hlavni prac. pomér  na dobu neuréitou Zalohova dar - pode
B 0201.2019  wvedle prac. pomér na dobu neuréitou W liném pormér

W
>
]

- zment (| Fridat | ) Smazat |

]l ][] = ] 2] ]

Ctrl+ O obdobi’ Ctrl+D dalsif mésic Ctrl+P predch. mésic
23 - Alternativni firma - mzdy[2017]
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Zobrazi se dialog pro editaci pracovniho poméru. Nékteré udaje jsou jiz predvyplnény, ale je mozné je
upravit. Specifické Udaje pro tento konkrétni pracovni pomér je tfeba doplnit ru¢né (popf. vybrat z
rozbalovaciho menu).

Oz, Eislo Titul  Jméno Prijrneni Marozen Evidenini stay

E| | | |.Jan | |F'lacovit}" | |V evidencnim podtu v|

: o
Stfedsko 0 |G| Vchoa strediska Dovolena

Slars Marok celkem 20 dni

Diub poméra | wedlejgi prac. pomeér ] , Zatim Cerpana O dni
| Nowa Zhiva 20 dni

Zacatek Kanec ZatEtovani mazdy
Wichozi zakazka I:l
Typ smilouy |na dobu neurditou Y & ablona | |
Funkce | Po&et wjimek. El
Prac. kalendar Fracowni éinnost 2 hod. denné [ Ffiznani k dani z pifime si déla sém
Srnluveni primérnp thdenni Gvazek hodin Smém
Castetng vazek 2 piného tidenniho dvazku hodin: Piilohy

£ ablona mady |M2da se viemi mzdovimi polozkami | Podet pfiloh Ijl
Swatky | Plat se nekrati Zdrvalni poilsteni ~
Ceskd primysiovs zdravatni pojiste
plisab zdanéni. | 4/ jiném paméru (] Uplatrit odpoiet [z poijsténi plat stét)
Db cinnozh OS82 T iy soub&2ni pracovni pomér Pouzit mimimalni wyméf ovaci zaklad
[T Mawsit vomat, 28klad pfi nepfitomnosti

RIS EC 2 BRIl | 20bs Zdravotni volno [zick days)

M arak, I:l Zatim Eerpano O dni

a) Druh poméru, datum zacatku, typ smlouvy

Kliknéte na tlacitko rucka a zobrazi se seznam pracovnich pomér(l. Vyberte Vedlejsi pracovni pomér a
zvolte Prevzit.

IDR Zkr. pr Druh pracovyniho poméma Maro Zapo Man ~
0 HFF  hlavni prac. pomér Ano Ano Me
3 WLPP  wedlejd prac. pomér Ano Ano Me
2 DPP  dohoda o provedeni prace He HMNe HMNe
3 DPC  dohoda o pracovni dinnozt HMe MNe MNe
4 PP vefené prozpéing prace Ao Me
93 DEPS dohoda o bg. praci studentd Me Me

ElENESER

Enter Enter Prevzit F3 Obnovit zobrazeni
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b) Pracovni kalendar

Pro usnadnéni zapisu denni dochazky pfi vypoCtu mzdy vyberte (tlaCitko rucka) typ

kalendare. Mlzete mit nadefinovan pracovni kalendaf pro typy zaméstnancl nebo i pro jednotlivé
zaméstnance individualné. Horni tabulka obsahuje seznam pracovnich kalendard, spodni tabulka jejich
detaily. (Vytvoreni vlastniho pracovniho kalendare naleznete v kapitole 1/3).

Pro tento pomér zvolte pracovni kalendar 60 (2 hod. denné) a kliknéte na Prevzit.

|Dne§ek pripadana 1. den 1. tidne coklu Zaznanmi;

K.od Mazer kalendare Tpdndi |Datum zacatku cyklu Hod/ Smén. He, »~
3 1. zména 3 02.01.2006 37h0 BOOD - Prewzit
32 2 mména 05.01. 2006 I7h0 500
33 3. =mména 16.01. 2006 750 500
52 Bdni 8 hod. od 8:00 02.01. 2006 40,00 5,00
59 Zkracenj Uvazek 01.0m.2mae 30,00 500
B0 Pracovni Sinnost 2 hod. denné Nz2zma 10,00 500

Zavwit

Den Dent Od Do Kod Sména Typ: P: Prace Piestavky -
P71 1tpo 1800 20:00 P Pracovni Sinnost 2:00
Ttab 1800 20:00 Pracovni Ginnogt 200
Ttet 1800 20:00 Pracowni Ginnogt 200
Teé 1800 20:00 Pracovni Ginnost 200
Ttpa 1800 20:00 Pracovni Ginnost 2:00
W

Pridat sménu| | Zrugit zménu

e )l =]~ ]l

Dale vyberte:

Sablona vypodtu mzdy

Dle Sablony se bude pocitat mzda. Pro nas priklad zvolte Mzda se vSemi mzdovymi polozkami a
potvrd'te Prevzit.

Svatky - zplsob vypoctu svatkd

Plat e nekrati W

MHahradou podle hodinowvého wpdélku
M dhradou uflé pormérné &asti mad
: Plat ze nekrati




Ucetné informacni systém MRP K/S 285

c) Zplisob zdanéni

U polozky Zpdsob zdanéni nastavte V jiném poméru. Pokud by moznych pomérd bylo nékolik,
program vam nabidne seznam, ze kterého vyberete ten spravny.

Byl pouzit jediny pracovni’ pomeér, kde se tento pomér da zdanit:
Osobni islo 5

Pokud z dalSich pomért této osoby je jen jediny, co se uz nezdanuje v jiném poméru, povazuje program za
hlavni tento, bez nabidnuti k vybéru. Pokud neni Zadny vhodny kandidat na hlavni pomér, oznami program
chybu a nedovoli zdanéni v jiném poméru zapnout.

Druh cinnosti pro 0SSZ

2 druhy soub&zng pracovni pomér v | F‘ouiit.minimé
34 nepajiftén, nezahmovat do vikazi 0552 » A
1 prvni pracovhi pomér

y pra i pomer
et zoub&Zng pracovni pomér
4 Ehyrtil soubéZngd pracovni pomér
B pat) soubéZng pracovni pomér
B festp a dalfi zoub&Zng pracovni pomér

7 zedmi a dalfi soub&2ni pracovni pomér v

Nemocenské a diichodové pojisténi

Memoc. a dich. pojigtén | 2 Obe W
0Z4dné

1 Jen diichodové [do 2011

Dovolena - do této kolonky musite vyplnit narok na dovolenou (v nasem pfipadé 20 dnd).

Zdravotni pojisténi
Kliknéte na tlacitko rucka, ze seznamu pojist'oven vyberte pojistovnu a potvrdte Prevzit.

Zdravotni volno (sick days)

Moznost zadani po¢tu dni zdravotniho volna.

Dalsi nastaveni se provadi az v agendé Mzdy. Na zaloZce Vychozi poloZzky mzdy. Hlavni pracovni
pomér musi obsahovat polozku 95 Zaklady dané z jinych pomérd. Vedlejsi pracovni pomér musi
obsahovat polozku 221 Zaklad dané pro zdanéni v jiném poméru.
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4. Mzdy

ZPET: 4/1
V této agendé se zadavaji ostatni mzdové Udaje souvisejici s konkrétnim pracovnim pomérem (smluvni
mzda, danové slevy, sporeni...).

Mzdy
aep
w Y
Personalistika Mzdy Vykazy

4/1. Nastaveni mzdovych podminek zaméstnance (tzv.
Vychozi polozky mzdy)

V agendé Mzdy » na zaloZzce Vychozi polozky mzdy je nutné vybrat vSechny polozky, které se
tykaji pouze tohoto konkrétniho zaméstnance (napf. prevod mzdy na ucet i s vyplnénim cisla Uctu,
pokud uplatiiuje slevy - dafova sleva na zaméstnance, sleva na déti, ze mzdovych udajd napf.
hodinova sazba s hodnotou nebo smluvni zakladni mzda, ...... ). Tyto specifické polozky nastavujete u
kazdého zaméstnance (pracovniho poméru) pouze jednou, a jsou nadfazeny Sabloné mzdy.

Zadani: Nastavte jednotlivym zaméstnanclim mzdové podminky, na jejichZ zakladé se budou pocitat
mzdy.

Jana Hlavni, smluvni zakladni mzda 30000,- K¢, denni Gvazek 8 hod., primérny hodinovy vydélek
120,- K&, mzda se zaméstnanci prevadi na Gcet €.0.: 14867588/0800, ma 3 déti (Jan nar. 23.2.2001,
Agata nar. 25.5.2004, Pavel nar. 19.8.2006)

Martin Zkraceny, zaméstnan na zkraceny Uvazek 6 hod., primérny hodinovy vydélek 100,- K¢,
mzda se zaméstnanci prevadi na Ucet: C.0. 12587953/0800. Je odménovan Casovou mzdou se sazbou
120,-/hod.

Kamil Dohoda, zaméstnan na Dohodu o provedeni prace, pracuje 3 hod. denné, nepodepsal
prohlaseni k dani a odménu za vykonanou praci v hodnoté 7000,-/mésic obdrzi v hotovosti.

Jan Pracovity ma u nasi firmy hlavni i vedlejSi pracovni pomér. Na HPP pracuje 8 hod. denné,
smluvni zakladni mzda cini 30000,- K&, prlmérny hodinovy vydélek 120,- K¢, podepsal prohlaseni k
dani. Na VPP pracuje 2 hod. denné a smluvni zakladni mzda cini 4000,- K& Mzdy se mu prevadi na
Gcet: ¢.0. 1578512111/0100.
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Castka smluvni, Gikolové nebo &asové mzd

Oteviete agendu Mzdy » postavte se na prisluSného zaméstnance » kliknéte na zalozku Vychozi
polozky mzdy » podzalozka VSechny.

Obdobi: 07 / 2018 V) £ aznamii:

Ti Datum za Datu Pla Cis Nazev stied C_2 Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazev Smluy Smiu St ~
23.08.1982 DFP 500 500
980 HPP

Zawfit

Osol Ti Jméno  Prijmeni
2 Kami Dohoda
Jana EM il U =l

Olga 01.06.2018 Wichozi stiedi

Martin 01.06.2015 Wochozi stiedi:

dohoda o p

Wichozl stiedi:
' nlavhi prac 29 ¢
hlavni prac.
hlavni prac.

Paloeicni
Zkréceny 30,00 5,00

Hledéni

Funkece

< Wistupy

| Prac. poméll Ozobni L]daii Yjchozi pol. mZdPIEﬁekucel Pr. neschop. a davky NF'I Doghézkal Prac. V_l;llson_l,.ll Mzdg|

I Odeditatelné I D afiove slevy

| Ffipl. po zdanéni | Sr&zky po zdanéni | Infarmativhi

Wiechny

I Kaonstatity | Z&kladni I Dochézkové I Ffipl. pred zdanénim I Srazky pred zdanénim I MHepenéini poditky

Typ polozky

ID m: Mazev

Nep Vichozi hodnota (I&et zamé&stnani Spoleéng odv .

4

£ >

[ ] o[ [=][2][e]

Ctrl+D Dalsi mésic Ctrl+P Pfedch.mésic Pravé tladitko mysi nad objektern zobrazi seznam moznych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

Standardné se mzda pocita dle Sablony mzdy, kterou mate nastavenou v personalistice. Do tohoto
seznamu polozek pfidejte pouze ty polozky, které jsou specifické pro konkrétniho zaméstnance.

Dle zadani prikladu pfidejte zaméstnanci (Jana Hlavni) polozku: Smluvni zakladni mzda (31).

Zaznarnl;

Informativni

[Stav ke dni: 31. Bervenec 2018

Zavfit
Frevzit

Paojistné | Odeditatelns | Dariowe slevy | Ffipl. po zdanéni I Srazky po zdanéni I

Wiechny | F.otstanty I Z&kladni | Dochézkové | Pfipl. pfed zdanénin I Sré&#ky pred zdanénim I MHepenésni pofitky

Plati od

Jedn Viraz Zpii: Zaok Hazev » ~
Placen) s
Prestavk:

_ID pol Typ poloZky IdentifikAtor Nazey
22
23
24
25
25
27

29

SwvatekPomere Placen) svatek pomémou Sasti v zakladni mzdé dni
PrestavkaHod Prestavka [hod) hod
PraceWMociHo Prace v noci (hod) hod

Prace\/Sobotw Prace v sobotu a nedéli (hod)

Dochazkove
Dochazkowve
Dochézkaows Prace v n
Dochizkove Prace v &

Dochazkowve Prace\/eSvatel Prace ve svatek [hod) Prace ve

Dochazkowve Rodicovskallo Rodicovska dovolena [dnd) Rodicows
Dioba pfe

[oba po:

Dochézkavé Predv'stupemD Doba pfed vstupem do zaméstndni [dr) CazFone

PoSkonceniZa Doba po skonéeni zaméstnani [dnd) CazFone

Smluvnitaklac

Dochazkove

Smluvni zakladni mzda /
Zank P!
ZaokP(ll
ZaokP[+
Ffiroz 0000
ZankP[*

Prémie (K
Zakladni
Cazava m

Prenie Prémie [K.E]
Zakladnitzda Zakladni mzda # plat
Z&kladni Cazovazda  Cazova mzda

Z&kladni Ukolovatzda Ukolova meda

Pfipl. pfed zdané 01.01.2007 PriplZaPrescas Pfiplatek za préci pfestas

Zakladni

[lkalova r
Priplatek
>

[] Zobrazit i neplatné
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Kliknéte na tlacitko PFidat polozku » zalozka VSechny » kliknéte na nazev: ID poloZky, aby se
polozky sefadily dle Cisla. Pak vyhledejte polozku 31 Smiuvni zékladni mzda (zékladni poloZka) a
potvrdte Pfevzit. Do hodnoty zapiste Castku, kterou mate se zaméstnancem smluvenou, pak
potvrd'te OK.

Top Zakladri | V] Vkladat do medy
Falogka: |Smluvm’ zakladni mzda ¢ plat | it

Haodnata:

| 30000,00

b) Danova sleva na zaméstnance H
ocl!u mz!y

Jestlize zaméstnanec podepsal u zaméstnavatele Prohlaseni k dani, mlze uplatnit pfi vyp
Darlovou slevu na poplatnika (117).

Nas zaméstnanec tuto slevu uplatiiuje, znovu tedy stisknéte tlacitko PFidat polozku a pridejte
poloZku 117 Darova sleva na zaméstnance (dariové slevy), pak potvrdte OK.

Tvp |Daﬁnvé glewy | Wkladat do mady
Fologka: |Dar"1|:|'-.fé sleva na zaméstnance | it

Pfi wipodtu mzdy

(®) Wylizlt viraz podle mzdového Sizelnilu

() Pougit pevnou hodnaotu
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c) Danové zvyhodnéni na déti II

Pokud ma zaméstnanec déti na néz uplatiiuje odpocty, je nutné je také nastavit do vychozich poloZek
mzdy.

Danové zvyhodnéni na 1. dité
Dle pfikladu ma Jana Hlavni tfi déti. Stisknéte tedy tlacitko PFidat polozku a vyberte 115 Dariové
zvyhodnéni na 1. dité (zakladni polozka).

Ivp:  Zakladni | [V]kladat do medy
Poloska: | Dafiovs zvfhodnéni na 1. dité |z

Ffi wipodtu mzdy

(@) Wizt wiraz podle mzdoveho Sizelniku
() Pougit pevhou hodnotu

Bodinng prisluinik

|Jan Hiawrii | |23.nz.n1 rE 010223/

Z rozbalovaciho menu (rucka) vyberte dité, kterého se tato sleva tyka. Pak potvrdte Prevzit, tato
poloZka se automaticky zaradi do seznamu Vychozich polozek.

IDR | ID oz ¥ztah Jméno Prijmer Datum narc Bodné &i Pl: Pl: Po ~
G| FR42 sunddocera Jan Hlawni 23022000 07102234 Zaviit
9901 VR42 synddocera Agata Hlawni 250052004 040525/

Prewzit
9302 VR42 synddocera Pawel Hlawni 13.083.2006 060319/

[ Zobrazit wiechny | I ” - ” - ” -l ” o |

Enter Enter Prevzit F3 Obnovit zobrazeni

Dainové zvyhodnéni na 2. dité
Stisknéte opét tlaCitko PFidat poloZzku a ze seznamu vyberte 285 Dariové zvyhodnéni na 2. dité
(zékladni poloZka), z rozbalovaciho menu vyberte dité, kterého se tato sleva tyka a potvrdte OK.

Typ: | Zakladni | [¥] Vkladat do medy
Polozka: | Dafiové zvjhodnéni na 2. dité [zt

Pri wipoStu mady
(@) Vuiizlit wiraz podle mzdového Sizelnilu

() Pougit pevnou hodnotu

Fodinng prislugnik
|.-5.gé|ta Hiavni | |25.05.n4 L& 040525/
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Dainové zvyhodnéni na 3. a dalsi dité
Pokud by mél zaméstnanec 3. a dalsi déti, pak postupné pfida polozku a ze seznamu vyberte 289

Dariové zvyhodnéni na 3. a dalsi dité (zakladni poloZka), opét vybere z rozbalovaciho menu dité,
kterého se sleva tyka a potvrdi OK.

Upozornéni 1! Jestlize pri pridani Dafového zvyhodnéni na dité nevyplnite rodinného pfislusnika,
mzda se sice spravné spocita, ale do rocniho vyuctovani se tyto Udaje o ditéti nenactou.

d) Prevod mzdy na ucet
ZPET: 4/1
Zameéstnanci se prevadi mzda na Ucet, takze je tfeba nadefinovat tuto polozku véetné bankovniho
spojeni do vychozich polozek mzdy.

Stisknéte tlacitko Pridat polozku a ze seznamu vyberte 76 Pfevod mzdy/platu na ucet (zakladni
polozka). Pomoci tlacitka rucka se dostanete do seznamu uctl zaméstnance, vyberte pozadovany
Ucet, kam se bude zaméstnanci prevadét mzda a potvrd'te Prevzit. Pak vSe ulozte pomoci tlacitka OK.

Vychozi polozka mzdy ==
Tvp: | Zakladni Whladat do mzdy
Polodka: | Pfevod mzdy / platu na déet Lt
i wipodtu mzdy ZaokM[CistaMzda + NahradaZaMemoc + &

(@) Wyiislt viraz podle mzdového Siselniku Nahrau_:laZaDsetn:uvaniElerjaH odiny +
PerezitaPomocy/bd aterstyi +

() PouZit pevniow hodnotu WyravnavaciPrispevek TH +

(et zaméstnance:
14367538 Ceska spofitelna, .5 &

Upozornéni ! Pokud u polozky Prevod mzdy na Ucet nevyberete Cislo Uctu zaméstnance, pak
nebude Castka prevzata do platebnich prikazd.
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e) Ostatni individualni polozky zaméstnance (sporeni...

ZPET: 4/1
Do vychozich polozek mzdy je nutné zadat i individudlni polozky zaméstnance s pevnou Castkou jako
je napf. sporeni, penzijni pojisténi, Zivotni pojiSténi, ... Tyto polozky jste si jiz dfive pfidali do
mzdového ciselniku (viz. Kapitola 4).

Dle pfikladu si zaméstnanec Jana Hlavni, kazdy mésic odvadi ¢astku 1000,- KC na sporeni. Kliknéte
tedy opét na tlacitko Pridat polozku a vyberte 73 Sporeni (srdzka po zdaneni), do hodnoty zapiste
Casku 1000,- a nastavte Cislo Uctu, kam se tato Castka odvede. Pak potvrdte OK.

Vychozi polozka mzdy S
Tvp: | Sragky po zdanéni Wkladat do mady
Folozka: | Spofeni Zrudit
Hodnota:
1 000,00
[l et zaméstnance:;
1573621 Fio barka, a5 &

f) Jednorazové polozky (mimoradna odména, pokuta,...)

Jednorazové polozky, jako jsou napfiklad mimofadné odmény, pokuty atd., vkladejte az primo do
vypoctu mzdy.

g) Spolecné zdanéni u vice pracovnich pomért .
ZPET: 4/1

U hlavniho pracovniho poméru je tfeba kromé béznych mzdovych poloZek (smluvni zakladni mzda,
danova sleva na zameéstnance, ...) nastavit i polozku 95 Zdklady dané z jinych pomérd.

A u kazdého z vedlejSich pomérl je zase potfeba mimo béZnych polozek pfidat i polozku 221 Zaklad
dané pro zdanéni v jiném poméru.

Dle prikladu ma u nds zaméstnanec Jan Pracovity dva pracovni poméry se spoleCnym zdanénim. Na
HPP pracuje 8 hod. denné, smluvni zakladni mzda cini 30000,- K¢, primérny hodinovy vydélek 120,-
K¢, podepsal prohlaseni k dani. Na VPP pracuje 2 hod. denné a smluvni zakladni mzda ¢ini 4000,- K¢.
Mzdy se mu prevadi na Ucet: ¢.U. 1578512111/0100.
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Vychozi polozky mzdy - Prvni pracovni pomér ﬁﬁ

V seznamu pracovnich pomérli najed’te na zaméstnance s hlavnim pracovnim pomérem » kliknéte na
zaloZzku Vychozi polozky mzdy » podzaloZzka VSechny a kromé béznych poloZzek (smluvni zakladni
mzda, danfova sleva na zaméstnance, prevod mzdy na ucet,... ) pridejte pomoci tlacitka PFidat
polozku » jesté polozku 95 Zaklady dané z dalsich pracovnich pomérd.

|Dbdob|’: 124208 W) Zaznarni

Osol TiJméno |Pfijmeni T Datum za Da [ Nazev stied C Datum na Zkr. Druh pracovniho pomé Pr. Ciz Nazev ' ~ \ﬂ‘
K.amil Dohoda 01.02.2018 Vachozi stfedi:  23.08.198z DPP dohoda o provedeni prace
Jana Hlavni 01.03.2010 Vichozi stfedi:  01.01.198C HPP  hlavni prac. pomér Sdnixt
Qlga Polovini 01.03.2018 011 Vochos stied HFP _hlavni prac. pornér

racoyibi Wi HFF  hlavni prac. pomer

Jan Praconviti Wichozi stiedi: WLPF vedlej prac. pomér Pracowt Hledani

Martin - Zkraceny 01.06.2015 Vachozi stied:: HFF  hlawni prac. pomér Zkracet Funkee

Whstupy

€

P—
| Prac. pomé[l Oeobni L'Adaii Wiichozl pol mZdﬁJIEgekucel Pr. neschop. a davky NF'I Doghézkal Frac. v_l,'.ll_(onyl Mzd_lgl
&E’nf pozitky I Pajistné Odecitatelng I Dafiove slewy I Ffipl. po zdanéni I Srazky po zdanéni I |nformativni
Wiechny K.omstanty Z&kladni I Dochézkové I Pfipl. pfed zdan&nim I Sra3ky pred zdanénim

Typ polozky ID m: Hazey Mep Vichozi hodn (&et zaméstnance Spoleéng A
Za&kladni M Smluvni z&kladni mzda / plat Fix 30000.00
P Zakladn 95 Zaklady dané z dalfich pracovnich pon
Dafiové slevy 117 Dafiova sleva na zaméstnance
Z&kladni 76 Pfevod mzdy / platu na Uéet Pfevad mzdy na Ocet

£ >
Zmeénit polozku |Q Ffidat polozku D | Smazat poloZku
[ <lle]m][+] =] ][]

Ctrl+D Dalsi mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tlacitko mys$i nad objektem zobrazi seznam moZnych akei s nim
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Tup: |Zakladni | [ vkiadat do medy
Polozk.a: |Zé|kla|:|_l,l dané z dalich pracovhich pomér | Zrudit

Fii wipodtu mzdy £aklD anelinPom(]
(@) Wyiiglit wiraz podle mzdového Gizelniku

() Pougit pevnou hodnotu
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Vychozi polozky mzdy - Druhy pracovni pomér ﬁﬁ

V seznamu pracovnich pomérd najed’te na zaméstnance s vedlejSim pracovnim pomérem » kliknéte na
zaloZzku Vychozi polozky mzdy » podzaloZzka VSechny a kromé béznych poloZzek (smluvni zakladni
mzda, prevod mzdy na Ucet,... ) pridejte pomoci tlacitka PFidat polozku » polozku 221 Zdklad dane

pro zdanéni v jiném poméru.

|Dbdob|’: 124208 W) Zaznarni

Osol TiJméno |Pfijmeni T Datum za Da [ Nazev stied C Datum na Zkr. Druh pracovniho pomé Pr. Ciz Nazev ' ~ \ﬂ‘
2 Kamil Dohoda 01.02.2018 Vachozi stfedi:  23.08.198z DPP dohoda o provedeni prace i}
Jana Hlavni 01.03.2010 Vichozi stfedi:  01.01.198C HPP  hlavni prac. pomér i}

Olga Polovitni 01.03.2018 010 Vochoz stred HFF hlavni prac. pomér i}

Jan Pracovity 02.01.2019 Vichozi stied: HFF hlavni prac. pomér i}

2 W e ISE. POMEr

Bdniwt

Sdni wt
racov] ﬂ'Edénf

Jan racovity] 02072013 u
Martin - Zkraceny 01.06.2015 Vachozi stied:: HFF  hlawni prac. pomér Zkracet Funkee

Whstupy

S
| Prac., pc-mé[l Osobni l:ldaii Wichozl pal. mZd&-’IE;ekuceI Pr. neschop. a davky NF'I Dc-ghézkal Prac. vﬁl;onyl Mzdyl

E3ni poity I Paijistné Odeditatelng I Drafiowé slewy I PFipl. po zdandni I Sr&dky po zdanéni I Infarmatival
Wiechry | K.onztanty Zakladni I Dochazkove I Fipl. pied zdanénim I Srazky pred zdanénim

Typ poloZky ID m: Hazev Mep Vijchozi hodn (&et zam&stnance Spoledng ~
Zékladni 3 Smiluvni zakladni mzda / plat Fix 4000.00

P Zékladni 221 Zaklad dané pro zdanéni v jiném praco
Zakladni 76 Prevod mzdy / platu na Uéet Frevod mzdy na acet

£ >

Zmeénit polozku | (| Fidat poloé@ Smazat poloZku
[ <llsm][+] =] ][]

Ctrl+D Dalsi mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tlagitko mys$i nad objektem zobrazi seznam moZnych akci s nim
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Twp |Eékladni | [« Wkladat do mady
Fologka: |Eéklad dané pra zdanénl v jiném pracavnim pomén | Fridit

Ffi wipodtu mzdy M.-'-‘-.'K_[EI; IF[$FP.EODZDANEMI =7
(@) VyEislit wiraz podle mzdového Ezelniky | s2vdinemPomeru; SuperHrubakdzda; 0])

() Pougit pevnou hodnaotu
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4/2. Rekapitulace nastaveni mzdovych podminek u
zameéstnancti

ZPET: 4/2

Otevrete agendu Mzdy » postavte se na prislusného zaméstnance (Jana Hlavni) » kliknéte na zalozku
Vychozi polozky mzdy » podzilozka VSechny a pridejte polozky specifické pro tohoto
zaméstnance. Tyto polozky jsou nadfazeny totoZnym polozkam z prednastavené Sablony mzdy v
personalistice (viz. Kapitola 3/1).

a) Plny avazek 8 hod.

re

Zadani: Zaméstnanec Jana Hlavni je odménovan smluvni mzdou ve vysi 30000,- K¢, podepsal
prohlaseni k dani, uplatriuje dafové zvyhodnéni na 3 déti, na sporeni odvadi 1000,- K¢ a mzda se mu
prevadi na Ucet.
Stisknéte tlacitko Pridat polozku a ze seznamu postupné vyberte tyto polozky:

31 Smluvni zakladni mzda

76 Prevod mzdy/platu na ucet nezapomerite uvést Cislo Uctu

73 Sporeni

115 Dariové zvyhodnéni na 1.dité

285 Dariové zvyhodnéni na 2.dité

289 Dariové zvyhodnéni na 3.dité

117 Dariova sleva na zaméstnance

Prace a mzdy = B
Seznam | Filir [Bez filtru] Obdobi: 12 #2018 W) Zaznamix
DOsol TiJméno |Pfijmeni T Datum za Da [ Nazev stied C Datum na Zkr. Druh pracovniho pomé Pr. Ciz Nazey | ~ —
2 Kamil Diohada 0022018 Vichozi stfedi:  23.08.198: DPP  dohoda o provedeni préce i}
b
4 Olga Palowicni 01.02.2018 00 Vochoa stieds HFF  hlavni prac. pomér i}
5 Jan Pracowiti 02.01.2019 \ichaozi stfedi: HFF  hlawni prac. pomér 53 0 Sdnix!
B Jan Pracowvity 02.01.2019 Vachozi stied:: YLPP vedlejd prac. pomér G0 O FPracov Hledani
3 Matin Zkrdcen) 01.06.2015 Vichozl stfedi: HPP  hlavni prac. pomér 590 Zkrdcet Burilkes
M Wisstupy
< >
Prac. pomér| Osobni ddaifl| “ichoz pol. mzdy B sekuce | Pr. neschop. a davky NP | Dochézka| Prac. wikony | Mzdy
EZni pozitky Pajistné Odecitatelns Dafiove slewy Fipl. po zdanéni Srazky po zdanéni Informativni
Wiechny K.onstanty Z &kladni Dochazkové Pfipl. pfed zdan&nim Srazky pred zdanénim
Typ polozky ID m: Hazey Mep Vichozi hodn (&et zaméstnance Spoleéng A
Zakladni M Smluvni z&kladni mzda / plat Fix 30000.00
Zakladni 115 Dafiové zvphodnéni na 1. dité
Zakladni 285 Dafoveé zvphodnéni na 2. dité
b Zakladn 289 Dafové zvihadnéni na 3. a dalii dité
Dafové slevy 117 Dafova sleva na zaméstnance
Srédky po zdanéni 73 Spofenl Fix 100000 Spofeni
Zakladni 76 Prevod mzdy / plabu na déet Frevod mzdy na acet o
< >
Fridat twpickou polozku Zmenit polozku Fridat polozku Smazat polozku
[ T TR S = I T RN
Ctrl+ D Dalsi mésic Ctrl+P Pfedch.mésic Pravé tladitko my3i nad objektemn zobrazi seznam moznych akei s nim
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b) Zkraceny Gvazek

ZPET: 4/2
Oteviete agendu Mzdy » postavte se na prisluSného zaméstnance (Martin Zkraceny) » kliknéte na
zalozku Vychozi polozky mzdy » podzadlozka VSechny a pridejte polozky specifické pro tohoto
zaméstnance. Tyto polozky jsou nadfazeny totoZnym polozkam z prednastavené Sablony mzdy v
personalistice (viz. Kapitola 3/3).

Zadani: Zaméstnanec Martin Zkraceny je odmeénovan casovou mzdou se sazbou 120,- Ké/hod.,
podepsal prohlaseni poplatnika, takze ma narok na slevu na dani a mzda se mu prevadi na Ucet.

Stisknéte tlacitko PFidat polozku a ze seznamu postupné vyberte tyto polozky:
1 Hodinova sazba
76 Prevod mzdy/platu na ucet
117 Dariovd sleva na zaméstnance

Prace a mzdy = =

Seznam | Filr [Bez filtru] Obdabi: 09 /2018 [V Zazhami

Osol TiJméno Pfijmeni Ti Datum za Dat Pla Cis Mazev stfed C.z Datum nar Zkr. |Druh prac Pr. Ndzev Smluy ~ 2
1 Jana Hlawni 01.03.2010 0 Vichozi stied: 01.01.1380 HFP hlavni prac. 58 5dnix} 40,00

4 Olga Paloviéni 01.03.2018 01.0¢ 0 Vichozi stfed HFF  hlavni prac. 40,00

3

< > Hledani

Prac. pomér| Osobni ddajd “ichoz pal. mzdy BFsekuce | Pr. neschop. a davky NP | Dochézka| Prac. wikony | Mzdy Furkee

Menencsin pozitky Pajistné Odecitatelne Dafiove slewy Ffipl. po zdanéni Srazky po zdanéni Imfiormativni Wirstupy
I Wiechny K.omstanty Z&kladni Dochézkové Pfipl. pfed zdan&nim Sra3ky pred zdanénim

Typ poloZky ID m: Hazey Nep ¥ichozi hodn (&et zaméstnance Spoleéng A
P Fonstanty 1 Hodinowa sazba (KEhod) Fix 120.00

Dafove slevy 117 Dafiova sleva na zaméstnance

Zakladni 76 Prevod mzdy / platu na Uéet Prevad mady na Ocet

W
>

Pfidat wpickou palogku Zménit palogku Ffidat palogku Smazat polodku

R I S = R Y

Ctrl+D Daléi meésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tladitko mysi nad objektern zobrazi seznam moznych akci s nim
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c) Dohoda o provedni prace

296

Otevrete agendu Mzdy » postavte se na pfislusného zaméstnance (Kamil Dohoda) » kliknéte na
zalozku Vychozi polozky mzdy » podzadlozka VSechny a pridejte polozky specifické pro tohoto
zaméstnance. Tyto polozky jsou nadfazeny totoZnym polozkam z prednastavené Sablony mzdy v

personalistice (viz. Kapitola 3/2).

Zadani: Zaméstnanec Kamil Dohoda ma sjednanou Dohodu o provedeni prace s hodnotnou 7000,- za

mésic. A také je tfeba evidovat pocCet odpracovanych hodin.

Stisknéte tlacitko PFidat polozku a ze seznamu postupné vyberte tyto polozky:
46 Dohoda o provedeni prace (DPP) nezapomenite vyplnit ¢astku
186 Odpracovano (hod) pocet hodin budete zapisovat az pfi vypoctu mzdy

_ oW

Prace a mzdy
Seznam | Filr [Eez filru] Obdobi: 07 /20018 W) Zaznami
Dsol TiJméno |Pfijmeni Ti Datum za Dat Pla Cis Mazey stied C.z Datum nar Zkr. |Druh prac Pr. Nazey Smluy A
b
1 Jana Hlawni 01.03.2010 0 Vichozi stied: 01.01.1380 HFP hlavni prac. 58 5dnix} 40,00
4 Olga Paloviéni 01.06.2018 0 Vichozi stfed HFF  hlavni prac. 40,00
3 Matin Zkraceny 01.06.2015 0 Vichozi stied: HFF  hlavni prac. 30,00
W
< >
Prac. pomér | Osobni ddaje | ¥ichoz pal. mzdy § Exekuce | Pr. neschop. a davky NP | Dochézka| Prac. wikony | Mzdy
Nepenéini pozitky Pajistné Odecitatelne Dafiove slewy Ffipl. po zdanéni Srazky po zdanéni Imfiormativni
K.anztanty Z&k|adni Dochizkové Ffipl. pfed zdanéninn Sré#ky pfed zdanénim
Typ poloZky ID m: Hazey Nep ¥ichozi hodn (&et zaméstnance Spoleéng A
p Dochazkové 186 Ddpracovéno (hod) Fix
Zékladni 46 Dohoda o provedeni prace [DPP) Fix 7 0oo.0o
w
< >
Fridat twpickou polozku Zmenit polozku Fridat polozku Smazat polozku
[ T TR S = I T N
Ctrl+D Daléi mésic Ctrl+P Pfedch.mésic Pravé tladitko my3i nad objeltemn zobrazi seznam moZnych akei s nim
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d) Vice pracovnich poméri zaméstnance - spolecné zdanéni ‘&

Zadani: Zaméstnanec Jan Pracovity ma u nasi firmy dva pracovni poméry. Hlavni pracovni pomér -
pracuje 8 hod. denné&, smluvni zakladni mzda cini 30000,- K¢, podepsal prohlaseni k dani, mzda se mu
prevadi na Gcet C.U. 1578512111/0100. Vedlejsi pracovni pomér pracuje 2 hod. denné a smluvni
zakladni mzda cini 4000,- K¢.

Hlavni pracovni pomér

Oteviete agendu Mzdy » postavte se na prisluSného zaméstnance Jan Pracovity — hlavni pracovni
pomeér » kliknéte na zalozku Vychozi polozky mzdy » podzdlozka VSechny a pridejte polozky
specifické pro tohoto zaméstnance. Tyto polozky jsou nadfazeny totoznym polozkam z prednastavené
Sablony mzdy v personalistice (viz. Kapitola 3/4).

Stisknéte tlacitko PFidat polozku a ze seznamu postupné vyberte tyto polozky:
31 Smluvni zékladni mzda
76 Prevod mzdy/platu na ucet nezapomerite uvést Cislo Uctu
95 Zaklady dané z jinych pomér(
117 Dariova sleva na zaméstnance

Prace a mzdy - O
Seznam | Filir [Bez filtru] Obdobi: 12 /2018 V) Zaznami
Osol TiJméno |Pfijmeni T Datum za Da [ Nazev stied C Datum na Zkr. Druh pracovniho pomé Pr. Ciz Nazey ' ~ ol
2 Kamil  Dohoda 01.0zz2018 Wichozi stfedi:  23.08.1982 DPP  dohoda o provedeni préce a
1 Jana Hlawni 01.03.2010 Vichozi stiedi:  01.01.198C HPP  hlavni prac. pomér 53 0 Bdnix!
4 [lga Poloviéni 01.03.2018 010 Vichozi stiedi HFF  hlavni prac. pomér a
4
6 Jan Pracority 02.01.2019 Wichozi stiedi WLPP vedlejs prac. pomér B0 0O Pracowr Hledani
3 Matin Zkracen) 01.08.2015 Vichozl stfed:: HFF  hlavni prac. pomér 09 0 Zkracer Burilkes
W7 Witstupy
< >

Prac. pomér| Osobni Gdaidl “ichoz pal. mzdy § Exekuce | Pr. neschop. a davky NP | Dochdzka| Prac. wikony | Mzdy
MWepenéini poditky Fajistné Odecitatelns Dafiove slewy Fipl. po zdanéni Srazky po zdanéni Infiormativni
Konstanty Zakladni Dochazkowvé Piipl. pred zdanénim Srazky pred zdanénim

Typ polozky ID m; Hazev Mep Vjchozi hodn (&et zaméstnance Spoleéng A
Z&kladni I Smiluvni zakladn mzda / plat Fix 3000000
P Zakladn 95 Zaklady dané z dalfich pracovnich pon
Dafiové slewvy 117 Dafova tleva na zaméstnance
Zakladni 76 Prevod mzdy / platu na Uéet Frevod mzdy na acet
w
< >

Fridat twpickou pologku Zménit pologku Fridat polozku Smazat polodku

L T B T R PR Y

Ctrl+D Dalgi mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tlacitko mysi nad objektem zobrazi seznam mozZnych akei s nim
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Vedlejsi pracovni pomér

298

Oteviete agendu Mzdy » postavte se na prislusSného zaméstnance Jan Pracovity — vedlejsi pracovni
pomér » kliknéte na zalozku Vychozi polozky mzdy » podzdlozka VSechny a pridejte polozky
specifické pro tohoto zaméstnance. Tyto polozky jsou nadfazeny totoznym polozkam z prednastavené

Sablony mzdy v personalistice (viz. Kapitola 3/4).

Stisknéte tlacitko PFidat polozku a ze seznamu postupné vyberte tyto polozky:
31 Smluvni zékladni mzda
76 Prevod mzdy/platu na ucet nezapomerite uvést Cislo Uctu
221 Zaklad dané pro zdanéni v jiném pracovnim poméru

Prace a mzdy - =
Seznam | Filir [Bez filtru] Obdobi: 12 #2018 W) Zaznami
DOsol TiJméno |Pfijmeni T Datum za Da [ Nazev stied C Datum na Zkr. Druh pracovniho pomé Pr. Cis Nazey | ~ A
2 Kamil Dohoda 01.02.2018 Vachozi stfedi:  23.08.198z DPP dohoda o provedeni prace i}
1 Jana Hlawni 01.03.2010 Vichozi stiedi:  01.01.198C HPP  hlavni prac. pomér 53 0 Bdnix!
4 Dlga Palovicni 01.03.2018 010 Vichosi stfed: HFF  hlawni prac. pomér i}
5 Jan Pracaoriti 02.01.2019 Wichozi stiedi: HFF hlavni prac. pomér 58 0 Sdnix!
3 Hledani
3 Matin Zkracen) 01.08.2015 Wichozi stied: HFF  hlawni prac. pomer 53 0 Zkracet Evrilkea
v Wiistupy
£ >
Prac. pomér| Osobni ddajdC ¥ichoz pal. mzdy | Beekuce | Pr. neschop. a davky NP | Dochézka| Prac. wikony | Mzdy
Nepenéini poZitky Pojistné Odecitatelné Danove slewvy Piipl. po zdanéni Srazky po zdanéni Informativni
Wiechny K.onztanty Zakladni Dochazkove Fipl. pred zdanénim Srazky pred zdanénim
Typ polozky ID m; Hazev Mep Vjchozi hodn (&et zaméstnance Spoleéng A
Zé&kladni 3 Smluvni zékladni mzda / plat Fix 4000,00
» Zakladni 221 Zaklad dané pro zdanéni v jiném praco
Zakladni 76 Prevod mzdy / plabu na Uéet Frevod mzdy na acet
w
£ >
Fridat twpickou polozku Zmenit polozku Fridat polozku Smazat polozku
I T S = R A P
Ctrl+D Dalsi mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tlacitko mysi nad objektern zobrazi seznam moZnych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[201 7]




Ucetné informacni systém MRP K/S 299

4/3. Exekuce

ZPET: 4/3
Jedna se o srazky, které vyzaduji zvlastni evidenci. Proto se v programu K/S feSi na samostatné
zélozce Exekuce. Jen v pripadé omezeni srazek kvlli vyzivovanym osobam, je nutno v agendé
Personalistika » na zaloZce osobni Udaje zaméstnance » vyplnit poCet vyZivovanych osob.

Zadani: zaméstnanec Martin Zkraceny ma vymérenou exekuci v hodnoté 50000,- K¢, splatky jsou v
rozsahu data 1.8.2018 — 31.8.2020, bankovni spojeni prijemce exekuce: 31231119/0100.

Oteviete agendu Mzdy » postavte se na pfislusného zaméstnance (Martin Zkraceny) » kliknéte na
zélozku Exekuce a stisknéte tlacitko PFidat exekuci.

Detaily exekuéniho vyméru pro Martin Zkraceny “
Popis Exekuce 1 Qg
Typ ® smiluvni (") zékanné w
o Zruit
Friorita | 0 - mormdélni, 2 143 zbutku Sisté mazdy W
Staw 0 - zradet a odeslat, pokud je dané bankovni spojeni W
Daturn rozhodnuti / smlowsy urGujici poradi pii vice srazkach zoucazné: 1. 82018 w

Feroda zplatek [mészice]
Daturn zadatku splaceni | 1. 8 2018 [E-
D aturn ukonceni splaceni 382020 w
Zpizob stanoveni wide | 1 - conejvic aZ do celkové Sastky W
Celkova tastka A0 000,00

Paloéka medového éizelniku

242 Exekuce
(et pfijemce:
AN231113 /MO0 Komeréni banka, a.s. &#

Popis
Do popisu zadejte text, ktery se zobrazi v seznamu exekuci a prenese se i do zapoctového listu. Ve
mzdeé se u této polozky objevi nazev dle mzdového Ciselniku.

Priorita
Zvolte prioritu, ve které se bude srazka uplatiovat v pripadé vice srazek najednou, a Cast
zabavitelného zbytku mzdy pouzitou pro tuto srazku.

Stav
V polozce Stav zvolte, jak se ma s exekuci nalozit. Dle pfikladu nastavte 0 — sréZet a odeslat.

MlZete zde i pozastavit sraZeni (1-srazit, ale neodeslat, 2-nesrazet). Tato volba se projevi v okamZziku
vytvareni mzdy, zabranite tim vloZeni prislusné polozky do mzdy, anebo jen pfenosu cilového Gctu,
¢imz se Castka nedostane na platebni pfikaz. Popfipadé mizete polozku zrusit v jiz hotové mzdé.

Po obnoveni odesilani plateb program Castku, ktera za dobu pozastaveni zlistala zaméstnavateli, nijak
automaticky nezarazuje do platebniho pfikazu! Pozdrzenou Castku musite ru¢né zadat na samostatny
prikaz anebo o ni navysit nejblizsi platbu a stejné tak i zapisy v Ucetnim deniku.



Ucetné informacni systém MRP K/S 300

Datum rozhodnuti o exekuci
Pfi vice soucasnych exekucich se poradi vypoctu ve stejné prioritni skupiné Fidi timto datem, polozky
se stejnym datem se pfi nedostacujici vysi zabavitelné ¢astky krati stejnym koeficientem.

Perioda splatek
Vyplite pouze pokud se sraZzka nema provadét kazdy mésic.

Datum zacatku splaceni
Je datum vyplatniho obdobi, za které ma byt ve mzdé prvni srazka. Od tohoto mésice ze zacne vkladat

do mzdy.

Datum ukonceni splaceni

Urcuje posledni vyplatni mésic, do kterého se pfi vytvareni mzdy srazka prida. Tento Udaj neni tfeba
vypliovat, program pocita splatky a kdyz je celd exekuce zaplacena, prestane je sam strhavat. Takze
ho vyplnte jen v ptipadé nuceného ukonceni splaceni (napf. Vyzivného).

POZOR!!! Pokud jste omylem zrusili néjakou starou mzdu se splatkou néjaké i nékolik let vyrovnané
exekuce, program se ji snazi v nejblizSi mzdé dorovnat. Zabranite tomu tak, ze u splacenych exekuci
sledovani nedoplatkd vypnete.

Zplisob stanoveni vyse srazky
Zvolte zplsob, kolik by se mélo srazit. U volby "co nejvic az do ¢astky" se za horni mez povazuje 1/3

resp. 2/3 zabavitelného zbytku, podle nastavené priority. A to i v pfipadé, Ze je srazek vice.
Pri zobrazeni postupu vypoctu se pripadné snizeni popisuje jako kraceni koeficientem. Podobné, jako
kdyz jsou 2 srazky stejného data rozhodnuti.

Hodnota
Pro pevnou Castku je zde poZadovana vySe mésiCni srazky, pfi stanoveni vySe srazky procentem z
hrubé nebo Cisté mzdy se zde udava pocet procent.

Sledovat nedoplatky

U pevné splatky mizete nastavit Vv, aby se pfipadné nedoplatky z minulych mésicG vyrovnaly v pravé
pocitané mzdé.

Celkem

Je celkova vySe pohledavky, ktera se ma postupnym splacenim vyrovnat. Pokud policko nevyplnite,
pak se celkova vyse nekontroluje a splaceni je omezeno jen datem ukonceni.

Polozka mzdového ciselniku

Zvolte poloZku, pod kterou bude tato srazka figurovat ve mzdé (242 exekuce). Jestlize ma
zameéstnanec vice exekuci, je vhodnéjsi si nejdfive ve mzdovém Ciselniku (viz. Nastaveni » Mzdy »
podzalozka Mzdy » Mzdovy Ciselnik » Srazky po zdanéni » tlacitko Pridat) vytvorit novou uZivatelskou
polozku (5... s nazvem napf. Exekuce 2) a tu pak nastavit v exeku¢nim zapise.

Pokud u vice exekuci ponechdte stejnou polozku mzdového Ciselniku (242 exekuce), pak se pfi
souctech ve vystupnich sestavach nascitaji vsechny exekuce pod tuto jednu polozku.

Bankovni spojeni
V posledni poloZce nastavte platebni Udaje pro srazky, které nemaji z{stat zaméstnavateli.

Piechod z jiného zplisobu evidence exekuci
Pokud jste predtim pouzivali jiny zplsob evidence exekuci, (napf. v systému K/S jste vyuzivali srazku s
rucni kontrolou, anebo prechazite na K/S z jiného systému) a nemate Zadna historicka data, zadejte
datum zacatku srazeni na nejblizsi vyplatni mésic, prepoctéte zbyvajici dluh jeho zacatku a zapiste do
pole Celkem. Nezapomerite vSak do kolonky pro datum rozhodnuti uvést datum podle soudniho
prikazu nebo smlouvy, protoZe to urcuje poradi, ve kterém se pohledavky budou uspokojovat!
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4/4. Pracovni neschopnost

Nez pristoupite k vypoctu mzdy, musite doplnit Udaje o nemoci do zalozky Pracovni neschopnost a
davky nemocenského pojisténi, pokud byl zaméstnanec v pracovni neschopnosti.

I PFi vypoctu mzdy se zaevidované dny nemoci automaticky dostanou do dochazky. !

Zadani — zaméstnanec Jana Hlavni byla nemocna od 23.8.2018-7.9.2018 a donesla Potvrzeni o
pracovni neschopnosti ¢. 04524.

a) Pridani pracovni neschopnosti

Kliknéte na zalozku Pracovni neschopnost a davky NP a stisknéte tlaCitko PFidat davku. Vyberte
polozku s Cislem 73 Docasna pracovni neschopnost s nahradou a zvolte Prevzit.

|Dbd0b|': 07 22018 [v) Zaznamii:

Osol TiJméno Piijmeni  Ti Datum za/ Dat Pla Cis Nazer stied €.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazey Smluy ~ Iﬂl
2 FKamil  Dohoda 01.02.2M8 0 Wichozi stfedi 23081982 DFF dohodaop 15,00

Jana ani 07.03.2010 0 “ochozi stred 07.07.759:0 hlavnl prac 58 5
Olga Palowitni 01.06.2018 ichaozi stfedi: HFF  hlawni prac.
3 Matin Zkrdcenp 01.06.2015 0 vachozi stred: HFF  hlawni prac.

£

| Prac. pomér | Osobni Odaje | “jchozi pol. mzd_l,ll Egekuc’ Pr. neschop. a davky NPIDUghézka Prac. vjll_(on_l,ll Mzd_lgl

Zacatek Konec  Zkrz Mazev pfipadu Cislo dol Mahrad Mahrac Davka c Koreke Kore Prac Dni try Prac. dni

>

<

| Ffidat pfipad nawvazujici na min. mésic | Ffilohu k 2adosti o davku MNP Zménit i Add Ffidat fadelk mazat Fadek

[]la]l> e[+ [ = =] ]

Ctrl+D Daldi mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tladitko my3i nad objektern zobrazi seznam moZnych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

IDR Habizet od Ha Zkratl Mazev piipadu Pri De Pre De P De P De Pro P Hi: Pu Hre Po Hre Pu Hre % piiie Hianice % piijn Hranice % prijr Hranice Procel De Proce: Der Z) A
76 01.06.2M8 DLO  Dlouhodobé ofetfovné [vwplacl 0552) g
LE om.m.2ms DPMN_ Deéasnd pracovni neschopnost s nahradou 90,00 175,00 6000 26233 3000 52485 000 4 B000 19 &

74 OL012018  KAR  Karanténa s ndhradou 8000 17500 6000 25233 3000 52465 BO00 4 000 15 :
52 0012009 OCA  Oistfowns [wpléci 0552) :
7 0022018 OPF  Otcowskd poparedni péde (vpkci 0552)

54 01012009 PPM  Penddits pomoc v matefstl [wpléci 0552)

53 DL01.2009  PTH  Virownavac piispévek v tehota matefstl [wpléci 0552)

< >

[ Zobrazh wiechny [« r[m]e]

Enter Enter Pevait F5 Obnovit zobrazeni’
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Zapiste obdobi trvani nemoci (pouze tohoto meésice), dny vstupujici do dalSiho obdobi zapiste az
v dalSim mésici jako Pripad navazujici na minuly mésic.

Diruk |DPN | |Doéasné pracovhi heschophost & nahradou |

Pararnetry pro vipocet
atné od | 01.01.2018 | do| |

# pfijrmu pra ndhradu do 1. zlomu 30,00

Trvéni od 23 B 2018 | do 3. 82008 v

Cislo dokladu

Hranice 1.lameni redukce pro nahradu 175.00

Rozhodné obdobi c:d| 1. 7207 v| dn|3E|, g 2010 v|

Mahrada mzdy
Prémémy vjdglek 7320) < 73,20/ [z mezd)
% pijrmu pro ndhradu do 3. Zormu 30,00

Redukevan B5.88
22 POSLD PIEMLY Hranice, nad niz ndhrada neraste 524,65

[ Kréceni z&konné nahrady na 50% [opilost atd.]

& prijmu pro nahradu do 2. zlomu 60.00

Hranice 2 lomeni redukce pro nahradu 262,33

Procenta nahrady pro prenl interyval 0.00

Den 1. zmény procenta nahrady 4

Kal. dnét  Prac. dndt  Hodin  Z2&konna nahrada Sl sl wdl ., = 60,00

1. ek | 5| | 3| | 24,0” J Den, od kterého nahrada nendlesi 15
2asek 4 4 320

3 tisek E D|
Celkem | 9| | 7oo| | seof| 1264,90,
[ Ruéng -» Méhrada v zdkonné v do mzdy
Mahrada nad zakonnou vjsi I:l Padpiirti doba

. [CJiMezapotitayat buta nemoc [prac, araz, nemoc z povaolani |
b arimalni navifent nahrady 283430

| Zobrazit idaje pro owéfeni podpiinéi doby

Systém pak automaticky spocitd davky nemocenského pojisténi a dny nemoci se automaticky doplni
do dochazky.

|Dbd0b|': 08 /2018 W) Zaznamix

DOsol Tidméno Pfijmeni  Ti Datum za Dat/Pla Cis Mazev stied C.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Mazey Smiuy A \ﬂ‘

2 Kaml  Dohoda n.02.2ms8 0 Wochoz stied: 23.081982 DPP dohodaop 15.00

3 1 Jana Hlavni 01.02.2010 0 Vichozi stied: 01.01.1980 HPP hlavni prac. 58 5 dni 40,00
4 Dlga Palowitni 01.06.2018 0 \ichozi stfedi HFF  hlawni prac. 40,00 -

>

£
Hledani
Prac. pomér | Ozobni L’Jdaiel Wichozi pol. mady Egekucel Pr. neschop. a davky P( Dochazka 50. v_l,'Jl_mnyl Fzdy

Funkece

Den Zaca Kone Trva Cinnost Do mzdy se piipoéita k polozkam O&etni dal ~
ch 23,8, Docazna pracovni neschopn Memoc (kal.dnd) 9 kal.dnd, Memoc [dnd) 7 dnd, Mahrady m 23.08.2018
pa24.8. Docasna pracovni neschopn 24.08.2018

Miistupy

30 20,8, Docasna pracovni neschopn 2082018

ne 26.8. Dodaznd pracovni neschopn 26.08.2018

po 27.8. Dodaznd pracovni neschopn 27.08.2018

ot 28.8. Dodaznd pracovni neschopn 28.08.2018

st 23.8. Dodazna pracovni neschopn 2908.2018

&t 30.8. Dodazna pracovni neschopn 30082018

b pade [Docazna pracovni neschopn 3.08.2m8

W

|Doplnit podle prac. kalendare| [ ] Zobrazit viechny kalendéini dny Zménit Fadek | Pridat fadek | Smazat fadek

[l o [[m 4 =]~ ] ]

Ctrl+D Daléi mésic Ctrl+P Pfedch.mésic Pravé tladitko mysi nad objelktemn zobrazi seznam moZnych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)
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Jestlize pracovni neschopnost pokracuje z predchazejiciho mésice, kliknéte na zalozku Pracovni
neschopnost a davky a stisknéte tlacitko PFidat pFipad navazujici na minuly mésic.

Ucetné informacni systém MRP K/S

b) Pracovni neschopnost pokracujici z minulého mésice

Obdaobi; 09 4 2008 W) Zaznami;

Ti Datum za Datw Pla Ciz Mazev stied C.z Datum nar Zkr. | Druh prac Pr. Mazev Smius ~
.0z2.2ms 0 Wochoz stied: 23081982 DPP dohodaop 15,00
b1 Jana Hlawni 0n.03.2010 0 Wochoz stied 01.01.1980 HPP hlzwni prac. 58 5dni « ! 40,00
4 Dlga 01.06.2018 0 HFF  hlawni prac. 40,00

£ >

| Prac. pomér . Ozobni ddaje | Wichozi pol. mzd_l,JI Egekucel Pr. neschop. a davky NPIDDghézka Frac. v_l,ﬁl_(onyl Mzd_lgl

Zkre Hazev pripadu Ciglo dol Mahrad Mahrac Davka c Koreke Kore Prac Dni bty Prac. dni

Zavfit

Ozol TiJméno Prijmeni
2 Kami Diohoda
\ichaozi stredi:

Palovigni -

Zacatek Konec

4

>

Zménit fadek | Pridat fadek | | Smazat fadek

| Pridat pripad navazujiici na min. mésic ; Fiilobu k 2&dosti o davku NP

Ctrl+D Dalsi mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tlagitko mysSi nad objektemn zobrazi seznam moZnych akci s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[201 7]

Dopliite datum trvani nemoci, zkontrolujte vypoCtené Udaje a potvrdte OK. Dny nemoci se opét
automaticky doplIni do dochazky.

|DPN | |DOE:asné pracavhi neschopnost  nahradou |

Pararnetry pro vipocet
Platné od | 01.01.2018 | do |

|
30.00
175,00
6000
282,33
30,00

0032018 | o[ 7. 92018 v

| Prac. dni ISP

dao |31.n?'.2ma |

Trwani od

Eislo dokladu |D4524 # prijrmu pra ndhradu do 1. zlomu

Rozhodné obdobi od |m 08,2017 |

Hranice 1.lomeni redukce pra ndhradu

% prijmu pro nahradu do 2. zlomu

Mahrada mzdy
Priimamg vidslek |

Hranice 2 lomeni redukce pro nahradu

12u,uu| Y | 1zn,nn| [z mezd]

Redukaowvani

108,00

[]Kréceni 2&konné nahrady na 50 [opilost atd.]

Piedchozi neschopnozt kal. dni EI pracovhich 7

kal dnit  Prac. dn@t  Hodin  £&konna néhrada
Toek [ o [ o [ og]
2 tsek [ 8 [ 3 [ e

Celkem | 7| | 500 | 240

1 555,2n|

[JRung -» Mahrada v zakonné vé do mady 155520
Mahrada nad zakonnou v I:l
b arimalni navpdeni nahrady 132480

% prijmu pro nahradu do 3. zlomu

524.65
0.0o0
Den 1. zmény procenta nahrady 4
60.00
15

Hranice, nad niZ nahrada nerozste

Procenta néhrady pro prenl interyval

Procenta néhrady od 1. zmény

Den, od kterého nahrada nendlesi

Fodpiiréi doba
Mezapoditavat tuto nemoc [prac. Uraz, nemoc 2 povolan]

Zobrazit Gdaje pro ovéreni podpéini doby
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c) Priloha k Zadosti o davku NP

Pro vyplInéni tiskopisu prilohy k Zadosti o davku stisknéte tlacitko PFiloha k Zadosti o davku NP. Ze
seznamu vyberte zaznam, pro ktery chcete vytvofrit prilohu k Zadosti a potvrd'te Prevzit.

|Dbd0b|': 09/ 2ma () Zaznami
Dsol TiJméno Pfijmeni  Ti Datum za Dah/Pla Cis Mazey stied C.z2 Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazey Smiuy ~ \ﬂ‘

2 Kamil  Dohoda 01.02.2018 0 Vichozi stfed: 23.081932 DFP dohodaop 15.00
» 1 Jana Hlavni o.03.2m0 0 ichozi stiedi 01.01.1980 HPP hlavni prac. 58 5 dni x i 40,00
3 Matin Zkrdceni 01.06.2015 0 \ichozi stfedi HFF  hlavni prac. 59 Zkrécer 30,00

Hledani

<

]
| Prac. pomé[l Osobni ddaje | Yichozi pal. mzd_l,.ll Exekucq Pr. neschop. a dévky NPIDoghézkaI Prac. v_l,'.ll_mn_l,ll Mzdgl

ZFatatek Konec Zkre Mazev pripadu Cizlo dol Mahrad Mahrac Davka c Korekc Kore Prac Dni try Prac. dni
B 01.03.2018 OF.03.2018 DPN Dodasnd pracovni nesc 04524 1 655,20 0,00 - 9

£ >

| Pilohu k 2adosti o dévku NP |

| Pidat pfipad navazuiicr na min. mésic | Ffidat Fadek | |Smazat fadek

Ycnit Fadek

Ctrl+D Dalsi mésic Ctrl+P Pre

23 - Alternativni firma - mz

Zacatek Konec Cizlo d Zkratl ~
23082018 N.022008 04524 DPH
p 01.09.2018 0OF.09.2018 04524 DPH

Zavrit

Prevzit

< >

[l flm] ]

Enter Enter Pfevzit F5 Obnovit zobrazeni

Dostanete se do jiz predvyplnéného tiskopisu, zkontrolujte popf. doplfite Udaje a potvrdte OK.
Nabidne se moznost tisku Vystupy » PFiloha k Zadosti... » Ukazka/Tisk nebo Elektronické
podani.

Zaznamit

Skupina [agenda) Typ hlagel ¥zor hla: Hazev hlageni ~ \—‘
b tzdy za pracovni pomér ZADOSTME 11/2018  Pfiloha k 23dosti o dévku MP HEMPRITE

Mzdy za pracovni pomér ZADOSTHF /2008 Ffiloha k Zadosti o davku MP MEMPRITT

M zdy za pracovni pomér ZADOSTHF 2016 Friloha k Zadosti o davku MP MEMFRITE
£ > ’ \

Mzdy za pracovni pomér ZADOSTHF /2015 Pfiloha k #3dosti o dévku MP
El. podani

¥ytvorena Popis obsahu hlaZeni Obdobi ¢ Obdobi d Odezldno Jméno  Prijmeni ~
P 03092008 1 Jana Hlawni 01.08.201 20.09.201¢ Jana Hlzvni Wistupy

< >

 Pidat viechny die filu Zmént | | Phdgt | | Smazat

ENENENEN KR
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4/5. Dochazka

ZPET: 4/5
Zakon uklada zaméstnavateli evidovat dochazku. Nez pfistoupite k vypoctu mzdy, kliknéte na zalozku
Dochazka a doplnte jednotlivym zaméstnancdim denni dochazku.

Zadani: zaméstnanec Jana Hlavni ¢erpala 2 dny dovolené (dne 21.9.2018 a dne 27.9.2018). Tyto
dny je tfeba zaevidovat do dochazky.

a) Automatické dopinéni dochazky dle pracovniho kalendare

Najed'te si v seznamu na zaméstnance (Jana Hlavni) a kliknéte na zalozku Dochazka. Vsimnéte si, ze
se zde jiz natahly Udaje o dnech pracovni neschopnosti, které jsme zapisovali na zaloZzce Pracovni
neschopnost a davky. Stisknéte tlacitko PFidat Fadek.

Prace a mzdy = =
Seznam | Filr [Bez filtru] Obdabi: 09 /2018 [V Zazhami
Osol TiJméno Pfijmeni Ti Datum za Dat Pla Cis Mazev stfed C.z Datum nar Zkr. |Druh prac Pr. Mdzev Smluy ~ 2
| I Jana Hlaveni 01.03.2010 0 Vichozi stied: 01.01.1380 HFP hlavni prac. 58 5dnix} 40,00
4 Olga Paloviéni 01.03.2018 01.0¢ 0 Vichozi stfed HFF  hlavni prac. 40,00
3 Matin Zkracen) 01.06.2015 0 Vichozi stied: HFF hlavni prac. 53 Zkracer 30,00
]
< > Hledani
Prac. pomér| Osobni ddaje| “jchozi pol. medy| Exekuce | Pr. neschop. a davky M| Dochdzka| Pl wikony | Mady Furkee
Den Zaia Kone Trva Cinnost Do mzdy se pfipocita ¥ Ozetni d ~ Mistupy
b =018 Diodazna pracovni neschophnost Memoc (kal. dnd) 7 kal.dnd, Memoc [dnd) 5 dnd, Nahrady m 07.09.201¢
ne 2.9, Docazna pracovni neschopnost 02.09.201¢
po 3.9, Daéaznd pracovni neschophost 03.09.201¢
4.8 Docazna pracovni neschopnost 04.08.201¢
3t 5.9, Dioéaznd pracovni neschophost 05.09.201¢
&t EB.5. Dodazna pracovni neschoprost 0B.03.201¢
pa7.a. [Dioéazna pracovni neschopnost 07.09.201¢
W
< >
Daplnit podle prac. kalendate| [ ] Zobrazit viechny kalendini dny Zmeénit davku | Pridat fadek § Smazat davku
E—
= I TR S = I T S
Ctrl+D Dalsi mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tlagitko mysi nad objektem zobrazi seznam moZnych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

Zobrazi se nabidka z niZ vyberte PFidat dovolenou.

Ufivatelsky definovanou éinnost
Sménu b
Docasnou prac. neschepnost nebo davku nem. pojisténi
Pfidat navazujici pfipad
Pracovni cestu
‘ Pridat dovolenou
Mahradni volno
Prace prescas
Meplacené volno
Absence

Pridat jing
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Zapiste datum dovolené a potvrd'te OK. Stejnym zplsobem zadejte i dalSi dny dovolené.

Den |pa21. z&fi 2018

Cinrost | Dovaolena

Celi den

ID mz Mazey Hodnota | Jedm

P 11 Dovolend vybrand [dni] 1,00 dnis Pridat Fadek

Zménit Fadek,

Smazat fadek

@Eenerwat gtejné zdznamy pro wice dni

Pokud by dny dovolené nasledovaly po sob&, nemusite pfidavat kazdy den zvlast, ale mlzete vyuzit
generovani zaznamd pro vice dni. Oznacte V Generovat stejné zaznamy pro vice dni a zobrazi se
nabidka s podminkami generovani. Zadejte podminky generovani a potvrdte OK.

[#|iGenerovat stejné z&znamy pro vice dni

-2 20 a3 ) (1 Wechry kalendani dny

28.09.2018 |:| (®) Dy, na které piipadne sména podle prac. kalendaie

() Jen pracovni dny

Esiztujici zdznamy, kieré by se prekmvaly = nové vkladanim
() Ponechat a wloFit | novi z&znam

() Ponechat, ale nov) zdznam nevkladat
(®) Smazat
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Nyni mame u zaméstnance Jana Hlavni v dochazce vyplnény dny nemoci a dny dovolené, jesté je
tfeba pridat odpracované dny.

Kliknéte na tlacitko Doplnit podle pracovniho kalendafe, zadejte podminky pro doplnéni a
potvrd'te OK.

|Dbdob|': 09 /2018 W) Zazharnil

Osol TiJméno |Pfijmeni Ti Datum za Dat Pla Cis Mazev stfed C.z Datum nar Zkr. |Druh prac Pr. Nazev Smluy \i‘
1 Jana Hlavni 01.02.2010 0 Vichozi stied: 01.01.1980 HFP hlavni prac. 58 5dni =t 40,00
4 Dlga Palowitni 01.03.2018 01.0¢ 0 \ichozi stfedi HFF  hlawni prac. 40,00
3 Matin Zkraceny 01.06.2015 0 Vichozi stied: HFF hlzvni prac. 53 Zkrdcer 30,00

< > Hledani

| Prac. pomér . Osobni L]daiel Wichozi pol mady | Exekuce | Pr peschop. a davky NF'| Doghézkal Frac. v_l,'.ll_(on_l,ll Mzdgl Funkce

Den Zata Kone Trvd Cinnost Do mzdy se pfipoéita k poloZkam O&etni d ~ Wistupy
b =018 Doéazna pracovni neschopnost Memoc (kal.dnd) 7 kal. dni, Memoc [dnd) 5 dnd. Nakrady m 01.09.201¢
ne 2.9, Dioéaznd pracovni neschophost 02.09.201¢

po 34 Dodazna pracovni neschoprost 03.08.201¢

ut 4.9, [Dioéazna pracovni neschopnost 04.09.201¢
259 Diodazna pracovni neschopnost 05.08.201¢
&9, Docazna pracovni neschopnost 06.03.201¢
pa7.a Doéaznd pracovni neschophost 07.09.201¢
pa 214 Dovolena Diovolena wwbrana [dni] 1 dnd 21.08.201¢
& 279, Davalend Diovalend wwbrand [dnil 1 dnd 27.09.201¢ v

>

<
|Doplnit podle prac. kalendafell[ | Zobrazit viechny kalendsin dny |Zménit dévku| | Fridat fadek | |5mazat davku

ORROERERE
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Exiztujici zaznamy, které by ze prekrivaly = noveé vikladanim
() Ponechat a wlodit i novi zaznam
(@) Ponechat, ale nov) zéznam nevkladat

() Smazat

[ ]wkladat prestévky

[]Wkladat smény i o stétnich svatcich

o
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Automaticky se doplni odpracované dny podle pracovniho kalendare, ktery jsme si nastavili v
personalistice.

Celkem pfidano 13 a smazdno 0 dechazkovych zdznami.

Obdabi: 09/ 2008 W) Zaznarit:

Osol TiJméno Pfijmeni Ti Datum za Dat Pla Cis Mazev stfed C.z Datum nar Zkr. |Druh prac Pr. Mdzev Smluy ~ \ﬂ‘
1 Jana Hlawni 01.03.2010 0 Vichozi stied: 01.01.1980 HFP hlavni prac. 58 5dni = 40,00
4 Olga Palowicni 01.03.2018 01.0¢ 0 Vichozi stfed: HFF  hlavni prac. 40,00
3 Matin Zkracen) 01.06.2015 0 Vichozi stied: HFF hlavni prac. 53 Zkracer 30,00

£ >

Prac. pomér . Osobni L'Jdaiel Yichozi pol. mzd_l,JI Egekucel Pr. neschop. a davky NP Dnghézkal Frac. v_l,ﬁl_(onyl Mzd_lgl

Den Zaita Kone Trval Cinnost Do mzdy ze pfipocita k poloZkam Oetni d
z01.9. Diodazna pracovni nezchophnost Memoc (kal. dnd) 7 kal.dnd, Memoc [dnd) 5 dnd, Nahrady m 01.09.201¢

ne 2.9, Docazna pracovni neschopnost 02.09.201¢
po 3.9, Doéaznd pracovni neschophost 03.09.201¢

4.8 Docazna pracovni neschopnost 04.08.201¢

3t 5.9, Dioéaznd pracovni neschophost 05.09.201¢

&t EB.5. Dodazna pracovni neschoprost 0B.03.201¢
pata Docazna pracovni neschopnost 07.09.201¢
pa 10.9. 1700 9:00 Ufedni den Odpracovéna [dnd] 1 dnd, Odpracovéno (hod) 8 had 10.09.201¢
ae11.8. 17:00 9:00 Ufedni den Odpracovana [dnd] 1 dnd, Odpracovano [hod) 8 hod 11.08.201¢
zt12.9. 17:00 500 Ufedni den Odpracovana [dnd] 1 dni, Odpracovana [hed) 8 hod 12.09.201¢
G138 17:00 9:00 Ufedni den Odpracovano [dnd] 1 dnd, Odpracovano [hod) 8 hod 13.08.201¢
pa14.9. 17:00 500 Ufedni den Odpracovana [dnd] 1 dnil, Odpracovano [hed) 8 hod 14.09.201¢
pa17.9. 1700 9:00 Ufedni den Odpracovéna [dnd] 1 dnd, Odpracovéno (hod) 8 had 17.09.201¢
188, 17:00 9:00 Ufedni den Odpracovana [dnd) 1 dni, Odpracovano [hod) 8 hod 18.09.201¢
zt19.9. 1700 9:00 Ufedni den Odpracovana [dnd] 1 dni, Odpracovana [hed) 8 hod 19.09.201¢
&t 20.8. 17:00 9:00 Ufedni den Odpracovana [dnd) 1 dnd, Odpracovano [hed) 8 hod 20.08.201¢
pad 1.9, Davalend Diovalend wwbrand [dnil 1 dnd 21.09.201¢
po24.9. 17:00 9:00 Ufedni den Odpracovano [dnd] 1 dnd, Odpracovano [hod) 8 hod 24.09.201¢
o259, 17:00 9:00 Ufedni den Odpracovana [dnd) 1 dni, Odpracovano [hod) 8 hod 25.09.201¢
3t 26.9. 1700 9:00 Ufedni den Odpracovéna [dnd] 1 dnd, Odpracovéno (hod) 8 had 26.09.201¢
Gt 278 Dovolend Diovolena wwbrana [dnd] 1 dnd 27.08.201¢

» - Flaceny svatek Flaceny svatek pomérnou &asti v zakladni mzdé / platu (dr 28.09,201¢ v

< >

|Doplnit podle prac. kalgndéfel [] Zobrazit viechny kalend&ini dny Zmenit dévku| | Fridat fadek | |5mazat davku
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b) Rucni zadani dochazky pfi vypoctu mzdy

Pfi rucnim zadani dochazky vlbec nevyuZijete zalozku Dochazka, ale pocty dn (odpracovano,
dovoleng,...) doplnite ruc¢né pfimo do vypoctu mzdy.

Kliknéte na zalozku Mzdy » stisknéte tlacitko PFidat mzdu » ihned se spocita mzda (zatim bez udajd
o dochdzce), najedte tedy na zalozku Dochazkové » stisknéte tlacitko PFidat polozku » ze
seznamu vyberte Odpracovano » zapiste hodnotu a potvrd'te OK. Stejnym zplsobem pridejte i dalsi
polozky (dovolend, placeny svatek,...). Pak znovu kliknéte na zalozku VSechny, kde jiz vidite, Ze se
mzda automaticky prepocitala.

Mepenéini poditky | Puoijiztné Odeditatelné | D afnowveé slewy

Ffipl. po zdanéni 35ku pio zdanéni I [nfarmmativni
Wiechny | F.onstanty | Eékl? Dochazkove |. pred zdanénim | Srazky pred zdanénim Zrugit

Typ poloZky ID m Mazev Hodnota Jec OEet zar ~
Dochazkowve E Odpracovano [dnd] 18.00 dni
Dochazkoveé 186 Odpracovano [hod] 108,00 hod Furkce
Dochazkowvé 21 Placenp svatek nahradou [dnd) 1.00 dni
b Dochazkové 187 Placend svatek nahradau [hod] 6.00 hod (&ast v NP Ano

Dochéazka
>

£
\/ Spoditana [#] Skt nulove  Zménit hu:udnu:utu| | Pridat pologku | |Smazat pculu:uéku|

Tep: | Dochazkove

Palofka: |deracwam (dii)

Top | Dochazkove

Paloéka: |P'Iau:en§| avatek nahradou (]

Ty | Dochézkove

Polodka: |F'ré|:e ve svatek [had)

Hodnaota:

|E | hiad
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c) Nepritomnost placena A

ZPET: 4/5
Jestlize byl zaméstnanec nepfitomen v praci a za tento den mu nalezi nahrada, pak je nutné tento den
zaevidovat do dochazky.

Tento Udaj nelze pridat pfimo ve mzdé, ale pouze na samostatné zalozce Dochazka.

Zadani: Zaméstnanec Martin Zkraceny jde 18.9. na lékarské vysetteni, které mu zabere cely pracovni
den. Zapiste tento den do dochazky.

Najed'te si v seznamu na zaméstnance (Martin Zkraceny) » kliknéte na zaloZku Dochazka » stisknéte
tlacitko PFridat Fadek » a z nabidky vyberte PFidat jiné

Prace a mzdy = B
Seznam | Filtr [99 Dodasni filkr] Obdobi: 03 / 2018 [W) Zaznamii:
Osol TiJméno Pfijmeni Ti Datum za Dat. Pla Cis Nazey stied C.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazey Smiuy A —
2 Kamil  Dohada 01.0z.2018 0 Wichaozi stfedi 23.08.1982 DPP dohodaop 15,00
1 Jana Hlawni 01.03.2010 0 Vachozi stred: 01.01.1980 HPP hlavni prac. 58 5 dni =t 40,00
P 3 Mattin Zkrdceny 01.06.2015 0 ichozi stfedi HFF hlavni prac. 59 Zkrdcer 30,00
Hledani
W
< > Funkce
Prac. pomér | Osobni Odaje | Wichozi pol. mady | Exekuce| Pr. neschop. a davky NP Prac. wikory  Mzdy Wistupy
Den Zaca Kone Trva Cinnost Do mzdy se pripocita k poloZkam O&etni d ~
»
]
< >
Doplrit padle prac. kalendate| [ | Zobrazit viechny kalendaini dny Zménit fadelg | Pridat fadek | Pmazat fadek
L I A T PR Y . i ,,. -
Uzivatelsky definovanou Einnost
Ctrl+D Daléi mésic Ctrl+P Pfedch.mésic Pravé tladitko mysi M
Sménu b
23 - Alternativni firma - mzdp[2017) .
Docasnou prac. neschopnost nebe davku nem. pojisténi I

Pridat navazujici pripad
Pracovni cestu

Pridat dovolenou
Nahradni volno

Prace pfescas
MNeplacené volno

Absence

mmm Piidat jiné
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Zobrazi se dialog s novym dochazkovym zdznamem. Vyberte datum, kterého se nepritomnost tyka,
pak zapiSte nazev Cinnosti — napf. Lékar a kliknéte na tlacitko PFidat Fadek.

Den |t 18, 2 2018

Cinrost | Lek.af Ziuit

Celi den

ID mz Mazey Hodnota | Jedm Pidat Fadek
Pi fidat iade

Zmeénit Fadek,

Smazat Fadelk

[ ] Generowvat stejné zéznamy pra vice dni

Z polozek mzdového Ciselniku vyberte polozku Ostatni nahrady (dnl) a zapiSte pocet dnl
nepritomnosti, pak potvrdte OK a prejdéte na pfidani dalsi polozky.

£aznami;

Jedny A

|Stav ke dni 18, zafi 2013

ID pol Plati od Identifikator Nazev —

e

21 FlacenySwvatek Placeni svatek nahradou [dni) dril Brevait
a7 FlacenySvatek Placend svatek nahradou [hod) hiod
22 SwvatekPomere Placenp svatek pomémou casti v 2akladni mzdé dni
183 SwatekPomere Placen) svatek pomémou Sasti v zakladni mzdé hod

Oztatnib ahradr Ostatn nahrady [dnd] drl

184 OztathiM ahrady Ostatni nahrady [hod) hiod

9 M akradniolho M ahradni wolho (hod] hiod
15 Ahzence Abzence [dnd] drii
190 AbzenceHod  Absence [hod] hiod
1] Ahzencelall  Absence [kal dnd) kal. dr
14 Meplacensolr Meplacené volho [dri) drii
192 Meplacens\falk Heplacené volha [had] hiad

Meplaceneolr Meplacené volno [kal. dnid) kaldr w

Hodnota do mzdy
1,00 |

| k. || Storno |
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Znovu stisknéte Pridat Fadek a vyberte Ostatni nahrady (hod), zapiSte pocet hodin nepfitomnosti
zameéstnance a potvrdte OK.

PoloZka se zafadi k predchozimu dochazkovému zaznamu. Nyni mate v dochazkovém zaznamu obé
polozky nutné k vypoctu nahrady mzdy pfi nepritomnosti (Ostatni nahrady ve dnech i hodinach). Pak
potvrdte OK a Udaj se prenese do dochazky.

Den |t 18. 24 2018

Cinrost | Lék.af

Celi den

ID mz Mazev Hodnota | Jedm
10 Oztatni nahrady [dnd) 1.00 dni
B 189 Ostatni néhrady [hod) £.00 hod

Pridat i adek
£ménit Fadek,

Smazat fadek:

[ ] Generovat stejné zéznamy pra vice di

Obdobi: 09 /2018 1) Zaznamii;

Osol TiJméno Pfijmeni  Ti Datum za/Datu Pla Cis Nazev stfed €.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazey Smluy ~ Iﬂl
2 Kamil  Dohoda 01.02.2m8 0 Wochozi stfed: 23081982 DFF dohodaop 15,00

1 Jana Hlawni 01.03.2010 0 ichozi stfedi 01.01.1980 HPP hlavni prac. 58 5 dnix ! 40,00
01.06.2015 0 di HFP hlavni prac B ac 1.00

£

| Frac. pomér | Osobni L]daiel Vichozi pol mzdy | Ezekuce | Prneschop. a davky NF'|I Doghézkal Prac. v_l;ll_aon_l,ll Mzdy

Den Zai&a Kone Trvd Cinnost Do mzdy se pripoéita k poloZkam O&etni d ~
b at18a Lékar Dstatni nahrady (drd) 1 dnd, Ostatni néhrady (hod) 8 hod  18.03.2071

< >

|D0plnit podle prac. kalgndéfel [] Zobrazit viechny kalendaini dny Zmeénit I!E"C|'3k| | Ffidat fadek | |Smazat fadek
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Pak teprve miZete prejit na posledni zalozku Mzdy a spocitat popt. prepocitat mzdu.
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4/6. Vypocet mzdy

ZPET: 4/6
Pokud mate vypinény vSechny potrebné Udaje v personalistice (osobni Udaje, Sablonu pro vypocet
mzdy, pracovni pomér,... ) a v agendé mzdy potfebné mzdové Udaje (vychozi polozky mzdy), popf.
dochazkové udaje (automatické doplnéni nebo rucni zadani) pak milzete prejit k vypoctu mzdy.

Zadani: Spocitejte mzdu za mésic 9/2018 zaméstnanci Jana Hlavni, smluvni zakladni mzda 30000,-,
prdmérny hodinovy vydélek 120,-, sporeni 1000,-, v obdobi 1.9. - 7.9. pokracovala pracovni
neschopnost z minulého mésice, Cerpala 2 dny dovolené 21.9. a 27.9.

a) Vypocet mzdy — jeden uvazek

(s pracovni neschopnosti, s Cerpanim dovolené, s automatickym doplnénim dochazky)

Pracovni neschopnost jsme zadali jiz dfive v kapitole 4/4 a dny dovolené i automatické doplnéni
dochazky jsme provedli v kapitole 4/5, takze mlzeme prejit k samotnému vypoctu mzdy.

Kliknéte na zalozku Mzdy a stisknéte tlacitko PFidat mzdu.

Prace a mzdy = B
Seznam | Filr [Bez filtru] Obdabi: 09 /2018 [V Zazhami
Osol TiJméno Pfijmeni T Datum za Da [ Nazev stied C Datum na Zkr. Druh pracovniho pomé Pr. Ciz Nazev ' ~ Zaviit
2 Kamil Dohoda 01.02.2018 Vachozi stfedi:  23.08.198z DPP  dohoda o provedeni prace i}
b
4 Dlga Polovitni 01.03.2018 010 Vochoz stred HFF  hlawni prac. pomér i}
5 an Pracowvity 02.01.2019 Vochozi stied: HFF  hlawni prac. pomér 58 0 Sdniat
6 Jan Pracowiti 02.01.2019 \ichaozi stfedi: YWLPP vedlejd prac. pomér B0 O Pracaow Hledani
3 Matin Zkraceny 01.08.2015 Vachozi stied: HFF  hlawni prac. pomér 53 0 Zkracet Funkee
v Mistupy
< >

Prac. pomér . Osobni ddaje | Wychozi pol. mzdy | Exekuce | Pr. peschop. adavky MNP Dochazkal Prac. v_l,il_wn

Mé Rok Zaloha Hruba mzda K wjplaté Spoéitan Uzavieni Pojigténi Pocet jinjch neZ zalohovjch poloz ~

b 6 2018 3000000 2462400  Ano Ano
2018 3000000 2462400  Ano Ao 1
218 2087000 2008500  Ano Ano 1
10 2018 000000 2335700 Ano Ano 1 v
< >

Zobrazit mzd Zrugit mzdu

Ctrl+D Daléi mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tlagitko mysi nad objektem zobrazi seznam mozZnych akei s nim
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Pokud se ihned zobrazi dialog pro zadani primérného hodinového vydélku, znamena to, ze v systému
pocitate zaméstnanci mzdu poprvé a je nutné pro tento Udaj zapsat pevnou hodnotou. V dalSim
obdobi si jiz tento Udaj systém spocita sam. Potvrzenim OK se provede vypocet mzdy na zakladé
prednastavené Sablony.

Top: | K.onztanty

Polozk.a: |F'rf4mérn_l;l hodinoy) widélek hrubi (K& hod]

Ffi wipodtu mzdy
(1 Wwtislit wiraz podle mzdového Siselniku

(@) Pougit pevnou hodnaotu

Srasky pied zdanénim | Mepen@snipodtky | Pojstné | Odeditatelng
D afowé slewy I Ffipl. po zdanéni | Srazky po zdanéni | |nfarmativii
Wiechrny | K.onstanty | Zakladni | Dochazkowvé | Ffipl. pred zdanénim ZIuit

Typ polozk ID m Hazevr Hodnota Jedno 0 ~
P|D-:u:hézkl:nvé B Odpracovano [dnd] 12,00 dnid
Dochazkové 186 Odpracovano (hod] 96.00  hod Funkce
Dochazkové 11 Dovolena wywbrana [dmd) 200 dni
Dochazkove 22 Placeny swatek pomérmou casti w zakladni 1.00  dnd [lagt + NP o

Dochazkove 188 Placeny swatek pomémou Gasti v zakladni 200 hod
Dochazkové 12 Memoc [dnd] 00 dni
Dochazkové 134 Memoc [kal dni) 700 kal.dni

>

£
\/ Spocitana [+] Skt nulowe “||:||:|r‘||:|tu| | Fridat polozku | |Smazat polozku
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V levém dolnim rohu vidite oznaceni v, Ze mzda je spoitana.

1 Jana Hlavni nar. 01.01.1980 -- mzda za 9/2018 - O
S1afky pred zdanénim MHepen&ini poditky Puoijiztné Odecitatelng ok
= i) Ffipl. po zdanéni Srazky po zdanéni |nformativii
‘: Viechny K.onstanty Zakladni Diochézkove Ffipl. pfed zdanénim Zruit
Typ poloZk ID m Mazey Hodnota Jedno O ~
Fojigtné 176 Zdravotni pojigténi zaméstnance - nedano 96400 ke
Informativni 177 Zdravotni pojigténi organizace - dafiowi v 192800 kK& Funkce
Informativni 206 Zdravatni pojigténi celkem [zamésthanes + 289200 K&
£ akladni Bh Zaklad dané zalohowé 2870300 K& [azt v MP: fno
Zakladni 137 Castka ke zdanén zdlohovou dani zaokie 28 800,00 Ké
Zakladni 38 Zaloha na dar wepottena 4 320,00 kK&
£ akladni 116 Dafové zvihodnéni na 1. dité 126700 K&
£ akladni 285 Dafové zvihodnéni na 2. dité TRI7.00 K&
Zakladni 239 Danowa zvphodnéni, narok, 283400 ke
Dafove glese 117 Dafova sleva na zaméstnance 207000 ke
£ akladni 32 Dafiove glewy, narak 207000 K&
Zakladni A0 Sleva na dani 432000 K&
Zakladni 91 Danowip bonus B34.00 Ke
Zakladni E1 Cistd mzda / plat 1965700 K&
£ akladni 245 Mahrady mzdy pfi pracovni nezchoprost v 129600 K&
SréZkp pozd T3 Spofeni 100000 K& S
b Zakladni 7B Prevod mzdy / platu na Gcet 19 933,00 g A=y v

Skt nulowé  aodnotu Pridat poloZku Smazat poloZku

V opacném pripadé by se tam objevil trojuhelnik s upozornénim Nelze spocitat. Pak pravdépodobné ve
vypoctu chybi néjaka hodnota nejcastéji oznacena barevné (rliZzove) a je nutné ji doplinit.

& Melze spoditat
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b) Vypocet mzdy - vice uvazkii

Nejdfive musime spocitat mzdu u vedlejSich pracovnich pomérd a teprve pak u hlavniho pracovniho
poméru, ve kterém budeme danit.
Zaméstnanec Jan Pracovity odpracoval cely mésic.

Vedlejsi pracovni pomér
V seznamu zvolte zaméstnance Jan Pracovity s vedlejSim pracovnim pomérem » kliknéte na zalozku
Dochazka » a protoZe mame v personalistice u tohoto pracovniho poméru nastaven pracovni
kalendar, stisknéte tlacitko Doplnit podle prac. kalendare.

Seznam | Filr [Bez filtru] |Dbdnb|’: o1 /2009 ) Zaznamil,
Osol TiJméno Pfijmeni T Datum za Da [ Nizev stied C Datum na Zkr. Druh pracovniho pomé Pr. Ciz Nazev ' ~ \ﬂ‘
2 Kamil Dohoda 01.02.2018 Vichozi stfedi:  23.08.1982 DPP  dohoda o provedeni prace i}
1 Jana Hlavni 01.03.2010 [Wichoa stfedi:  01.01.193C HPP  hlavni prac. pomér 53 0 Sdniwt
4 Dlga Polowitni 01.03.2018 010 Vichozi stred HFF  hlawni prac. pomér i}
5 Jan Pracovity 02.01.2019 Vachozi stied: HFF  hlayni prac. pomér 58 0 Sdniat
» ‘ e Pracovit 02.0.2014 ichozi stfedi: WLPP vedlei# prac. pomér ‘ G0 0 Pracowt Hledani
3 Matin Zkraceny 01.08.2015 [ Vochoz stred HFF  hlawni prac. pomér 53 0 Zkracet Furkce
v Mistupy
£ >
Prac. pomér . Osobni L]daiel Wichozi pol mzady | Exekuce | Pr peschop. adavky NF'i Dochazka Frac. v_l,'.ll_(on_l,ll P zdy
Den Zata Kone Trvd Cinnost Do mzdy se pfipoéita k poloZkam A
po 281, 18:00 20:00 2:00 Pracovni Sinnost Odpracovana [dnd) 1 dnd, Odpracovano [hed) 2 hod
e 291, 18300 20:00  2:00 Pracovni &innost Odpracovana [dnd] 1 dni, Odpracovana [hed) 2 hod
st 3001 18:00 20:00  2:00 Pracovni éinnost Odpracovano [dnd] 1 dnd, Odpracovano [hod) 2 hod
P 26311 1800 2000 2:00 Pracovni Sinnost Odpracowana [dné) 1 dné, Odpracowana (hod) 2 hod v
€ >
Doplnit podle prac. kalendaie| ) | Zobrazit viechny kalendafni dny |Zménit I!E"E|'3k| | Fridat Fadek | |Smazat fadek
i[> ][+ = ][«][e]

Ctrl+D Daléi mésic Ctrl+P

23 - Alternativni firma -

Existujici zaznamy, kieré by ze prekrivaly = nové viladanim
() Panechat a viodit i nov) zaznam

(®) Ponechat, ale novi zaznam nevkladat

() Smazat

[ ]*kladat prestévky

[ ]*kladat smény i o stétnich svatcich
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Pak mlzete prejit na zalozku Mzdy » a stiskem tlacitka PFidat mzdu proved'te vypocet mzdy.

[Dbdobi: 07 /2013 [v)

Zaznamit

Osol Ti Jméno

2

Pfijmeni
Dohoda
Hlawni

01.02.2018
01.03.2010

K.amil
Jana
Olga Polowicni

Pracowviti 0

T Datum za Da F Mazey stied € Datum na Zkr.

Vichozi stfedi:
[Wichozi stred:
M.03.2018 010 Vichoz sted:

Druh pracovniho pomé Pr. Ciz Nazey | ~
dohioda o provedeni préce i}
hlawni prac. pomér 530
a

23.08.198z DFP
01.00.198C HFP
HFF

Bdniwi
hlawni prac. pomér

hlawni prac. pomér Sdni =t

;
4
5
B
3

Zkraceni [ Wichaoz

£

\ichaozi stfedi:
i stredi
hfedi:

HFP
VILPF vedlejd prac. pomer

hlawni prac. pomér

58 0

Zawfit

Hledani

Funkce

Whstupy

|Pra-:. pornér | Ozobni Udaje | Wichozi pol. mady| Exekuce | Pr o

Mé Rok Zaloha
4

Hruba mzda K wjplaté Spodcil

eschop. a dévky NP| Dochézka| Prac. wikorf  Mady u

tan Uzavieni Pojiiténi Pocet jinpch neZ zalohovjch poloZek

>

L]l a]l>J[m][# [ =~ ] ]

Zmenit mzdu ZiuEit mzdu

([ Pridgt mzdu | Y

Ctrl+D Dalsi mésic Ctrl+P Pfedch.mésic Pravé tladitko my3i nad objektemn zobrazi seznam moznych akci s nim

23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

V levém dolnim rohu vidite oznadeni V, Ze mzda je spocitana. Vsimnéte si, Ze se nespoditala dan, ale
jen se spocital zaklad pro zdanéni v jiném pracovnim poméru.

Zrugit

Piipl pred zdanénim | Srazky pfed zdanénim | Nependnipoditky | Pojistné | Odecitatelng
Dafioveé slewy Fripl. po zdanéni I Srazky po zdanéni I Informativni
WEechny F.onstanty I Zakladni I Diochazkove

Typ poloZk ID m Hazev Hodnota Jedno OEet zam&stnance ~

Zakladni 51 “umerovaci zaklad soc. pojisténi 400000  Ké

Pojistne 53 Socialni pojigteni zamestnance 260,00 K&

Zakladni 155 Cast nekrac. vomét zakladu zdr poj.za adpr 400000 ke

Zakladni 235 Cast wymet zakladu zdr pojisténi za odprac 4 000,00 K&

Zakladni 154 Minimalni wyméfovact zaklad zdr. pojisténi 13 350,00 K

Zakladni 158 Mekrac.navigeni do minimanibo vyméfon, 935000 ke

Zakladni 238 Mawviieni do minimalniho werméfovaciho 22 936000 K&

Zakladni 234 Yumérovaci zaklad nekraceny zdr. pojigter 1338000 K&

Zakladni 52 “emerovaci zaklad zdr. pojigténi 1338000 K&

Paijistné 176 Edravatni pojigténi zaméstnance - nedafor 1 443.00 K&

Informativni 177 Zdravotni pojiEténi arganizace - danowp vi J60,00 K&

Informativni 206 Zdravotni pojigténi celkem [zaméstnanec + K
3 |2é|k|au:|n|' 221 £aklad dané pro zdanéni v iném pracovnil K.&

Zakladni E1 Cists mzda / plat K.g

Zakladni 76 Frevod mzdy / platu na Ocet 229700 K& Prevod mzdy na Ocet
L4 >

V Spocitana of | Skrpt rulové Zménit hadnotu | | Pridat palodku | | Smazat polodku

it e

Funkce

[l&ast v MP: &no



Ucetné informacni systém MRP K/S 318

Hlavni pracovni pomér
V seznamu zvolte zaméstnance Jan Pracovity s hlavnim pracovnim pomérem » kliknéte na zalozku
Dochazka » a protoZe mame v personalistice i u tohoto pracovniho poméru nastaven pracovni
kalendar, stisknéte tlacitko Doplnit podle prac. kalendare.

|Dbdnb|': 01 /209 ) Zaznamil,

Dsol TiJméno Pfijmeni T Datum za/Da | Hazev stied € Datum na Zkr. Druh pracovniho pomé Pr. Cis Nazey ! ~ \ﬂ‘
2 Kamil Dohada 01.022018 Vichozi stfedi: 23.08.198: DPP  dohoda o provedeni prace i}
Jana Hlawni 01.03.2010 [Vchozi stfedi:  01.01.198C HPP  hlavni prac. pomér 58 0 Sdnixt
Qlga Palovicni 01.03.2018 010 Vichosi stfed: HFF  hlawni prac. pomér i}
Jan Pracority oli0.z2o01a Wichozi stiedi HFF hlavni prac. pomér 58 0 Sdnixt
Jan Pracaoriti 01.10.2018 Wichozi stredi: WLPP vedlejEi prac. pomér B0 0 Pracow
Martin - Zkraceny 01.08.2015 [ Vichoal stfeds HFF hlavni prac. pomér 53 0 Zkracer

<

Prac. pomér . Osobni L]daiel Vichozi pol. mzd_l,.ll Egekucel Pr. neschop. a davky NFi DUEhéZkEJF'rac. v_l,'.ll_(onyl Mzd_lgl

Den Zata Kone Trval Cinnost Do mzdy se pfipocita k poloZkam

po 281, 08:00 17:00 900 Ofedni den Odpracovano [dnd] 1 dnd, Odpracovano [hod) 8 hod

00291, 08:00 17:00 9:00 Ofedni den Odpracowano [dnd) 1 dnd, Odpracowano (hod) 8 hod

st 301, 0%:00 17:00 900 Ofedni den Odpracovano [dnd] 1 dnd, Odpracovano [hod) 8 hod
B oE311 0800 1700 300 Ufedni den Odpracowano [dné) 1 dné, Odpracowano (hod) 8 hod

>

| Zmenit fadek | | Pridat fadek | |Smazat fadek

Ctrl+D Daléi mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tlagitko mysi nad objektem zobrazi seznam moZnych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[201 7]

Existujici zaznarmy, kieré by 22 prekrinaly & nové vlkladanim
() Ponechat a wlofit | novi zdznam

(®) Ponechat, ale nowi zaznam nevk|adat

() Smazat

[ ]kladat prestavky

[ ]kladat smény i o statnich svatcich

o
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Pak mlzete prejit na zalozku Mzdy » a stiskem tlacitka PFidat mzdu proved'te vypocet mzdy.

|Dbd0b|’: 01 420019 W) Zaznami

Dsol TiJméno Pfijmeni T Datum za Da [ Nazev stied C Datum na Zkr. Druh pracovniho pomé Pr. Cis Nazey ' ~ \ﬂ‘
2 Kamil Dohada 01.02.2018 Vichozi stfedi:  23.08.198: DPP  dohoda o provedeni prace i}
Jana Hlawni 01.03.2010 [ Wochozi stredi:  01.01.193C HPF  hlavni prac. pomér 53 0

Qlga Paloviéni 01.023.2018 M0 Vichoa stfeds HFF  hlawni prac. pomér

Vichozl stfedi HFF  hlawni prac. pomer

]
4

a ) - o =l [

[ Pracovity n20e Vichozi stied: YWLPP vedlej# prac. pomér Pracow
3 Matin Zkrdcen) 01.06.2015 [Wichosi stfeds HFF  hlawni prac. pomér Zkracet

L

£ >
| Prac. pomér . Osobni ddaje | Wychozi pol. mzd_l,.ll Eﬁekucel Pr. neschop. a davky NP | Dochazka| Prac. v_l,'.ll_(on_yl tzdy I

Mé Rok Ziloha Hrubd mzda K wiplaté Spocéitan Uzavieni Pojiiténi Pocéet jinich neZ zilohovjch poloZek

4

>

Zménit rmzdu Pfidat rzdu inu§it rizdu

S

OERRORRRE

Ctrl+ D Dalsi mésic Ctrl+P Pfedch.mésic Pravé tladitko my3i nad objektemn zobrazi seznam moznych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

V levém dolnim rohu vidite oznaceni V, Ze mzda je spocitana. VSimnéte si, Ze se do této mzdy nacetly
i zaklady dané z dalSich pracovnich pomérd a vypocitala se dan z celkové Castky.

Pfipl pfed zdanénim | Sradky pfed zdannim | Mepend2ni podity | Pojistné | Odeitatelné
Dafiové slewy Fripl. po zdanéni I Srazky po zdanéni I Informativni =
Yiechny K.onztanty I Zakladni I Dochazkové Zrusit

Typ polozk ID m Hazev Hodnota Jedno (Eet zam&stnance ~
Zakladni 234 Mumérovaci zaklad nekraceny zdr. pojister 2869600 K&
Z akladri 52 Vymifovaci zéklad zdh, pojiiténi JEIE00 Ké
Pajiztné 176 Edravatni pojigténi zaméstnance - nedafor 129200 ke
Infarmativni 177 Zdravatni pojiEténi arganizace - danowp i 268200 ke [lEast v MP: .-’-‘-.nu:nl
Informativni 206 Zdravotni pojigténi celkem [zaméstnanec + k.&

3 |2ék|au:|n|’ 95 £aklady dané z daléich pracovnich pomér k.&
Zakladni 85 Zaklad dané zalohowé K.E
Zakladni 137 Céstka ke zdanéni zalohovou dani zaokio 43 900,00 K&
Zakladni 33 Zéloha na daf wypoctena BRE500  Ke
Dafove slev 117 Dahova sleva na zaméstnance 207000 Ké
Zakladni 92 Dafioveé glewy, narok, 207000 Ké
Zakladni A0 Sleva na dani 207000  KE
Zakladni 59 Zéloha na dah po slevé 451500 Ké
Zakladni E1 Cists mzda / plat 2102300 Ke
Zakladni 76 Frevod mzdy / platu na déet 2102300 K&  PFrevod mzdy na déet

S —— *

¢ SpDEftaﬂa [] Skt mulové Zménit hu:udnutu| | Pfidat pologku | |Sma2at polozku
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4/7. Tiskové sestavy
a) Vyplatni listek i

Po vypoCtu a uzavérce vsech mezd miZete prejit k tisku nebo odeslani vyplatnich listké emailem.

X

|Dbd0b|': 09/ 2ma () Zaznami

Dsol TiJméno Pfijmeni  Ti Datum za Dah/Pla Cis Mazey stied C.z2 Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazey Smiuy ~ \ﬂ‘
1 Jana Hlawvni m.03.2010 0 Vichozi stied 01.01.1980 HPP hlavni prac. 58 5 dni ¢ 40,00
4 Olga Polovicni 01.03.2008 01.0¢ 0 Wichozi stiedi HFF  hlavni prac. 40,00
3 Matin Zkrdceni 01.06.2015 0 \ichozi stfedi HFF  hlavni prac. 59 Zkrécer 30,00

< > Hledani

| Prac. pomér . Oszobni Odaje | Wichozi pol. mady | Exekuce | Pr. neschop. a dévky NP Dochézkal Prac. v_l,'JI_mnyl Mady |

Zaloha Hruba mzda K wijplaté Spoéitan Uzavieni Pojisténi Pocet jinpch nez zalohovich polozek ”
21420,00 9993

>

[l Lo [[m]# [ =]~ ][]

Ctrl+D Daléi mésic Ctrl+P Pfedch.mésic Pravé tladitko mysi nad objeltemn zobrazi seznam moznych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

Kliknéte na tlaCitko Vystupy a zobrazi se seznam vystupnich sestav. Vyberte vystupni sestavu
Vyplaty, zalohy, v kolonce Predloha vystupni sestavy zvolte sestavu Vyplatni listky, dale zadejte
vyplatni mésic pro tisk, popf. nastavte dalSi podminky a potvrdte Tisk nebo Email.

Wioztupni zestava Fredloha wiztupni sestawy Wicetku
v

01 Pracovni pomény | 071 Wiplatei IFstky 2 sloupce
02 Wichozi pologky mady

03 Drachazka Wib&r poméru ) o ik
04 Pracovni wlkon () Jeden zaméstnanec Wiplatni mésic IT"T| | Ukézka |

5 yiplaty, zalohy (@ ice podle filu z&fi 2018
0E Cerpani dovalené L=

07 Sumarizace Bez filti W

03 Mzdowe seznamy | - |
09 tzdove listy Tigknout mzdowé polozky

10 Penziini pfipojiténi [vietné polofek ¢ nulovou hodnotou Do soubon

::12 ggﬂtﬁm; gvnugnlrapdﬂls[;g?\ll [viEetné polodek, které nemaji bit na wiplatni pasce
13 Pobyrzeni o wid piijmu

14 Edravotni volho [zick days)
15 Exekuce E ditavat

F.opirowat

Smazat

Pocet kopii
1 Ll
(3]

23 - Alternativni firma - mzdy[201 7]
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Pokud se rozhodnete odeslat vice vyplatnich listkd najednou (dle filtru), pak se zobrazi hlaska s
dotazem na zplsob odeslani. Pfi potvrzeni ANO budou odeslany vSechny vyplatni listky na jednu
e- mailovou adresu, pfi potvrzeni NE se odeslou jednotlivé, kazdému zaméstnanci do jeho emailu,
ktery ma uveden v osobni karté.

o Je wybranych wic listkd. Maji se viechny odeslat jednim
mailem?
(Pfi cdpovédi ME se odeilou kazdy zvlast na email podle
osobni karty zaméstnance,)

Ukézka tisku vyplatniho listku

Vyjplatni listek za mésic 0972018 Aftgrnativni firma - mzdy
Vyplami den: 5. Novohradska 358/244, Zin, 760 01
Osobni Eislo 1 Sffedisko 0 Dovolend
Jméno Hiavni Jana Narok (stard+nova) 0+20
Datum narozeni 01.01.1880 Wybrano celkem 2

Zistatek cekem 18
Sazbadané Zélohové dafi - podepsal prohSeni Zdr. pojistovna 111 Vieobecna zdravotni pojiétovna
Frimamy hodnovy vyasik huby [Kahod) 120 Keihod [Minmain wymeioy s 22Kad 21, pojein 405 BT K
(Cdpracovéno (dnl) Zdnd  |Vyméfovad z3dad nekrdcenyzdr. pojigni B320 KE
Cdpracovne (hod) Zdhod  [VymEbvad zkdad zor. pojistén 6320 K&
Dovokend vybrand (dnd) 2dnd  |Zdmvotni poiden zaméstnance - nedafovy Vi M2KE
Flaceny svatek pomémey St v zkisdnl mzds / platu (dnd) tdnl  [Zdmvotni pojni organizace - dafiovy vids] BZIKE
Flaceny svétek pomémou Bt v zikizdni mads / platu (hod) Bhod | Zdravemi pojStén celkem (zamésinanes + organiace) 35 KB
Nemoc (dnl) i4dnl  |ZEkiad dand Zlchové SITIKE
Nemoc (kd.dnl) 20 kal.dni{ Zdkoha na daf vypodiend 1385 K&
‘Smiuvni Ziklaini mads / plat 25000 K8 Dafiové zvyhodnéni na 1. dig 1287 KB
Zakladni mzds | plat S0DDKE Dafiove zvyhodndn na 2. &g 1817 K2
Nétrada medy / patu 23 vybmnou dovoknou 1520k  |Dafove zvinodndn na 3. a dali dig 2017 KB
Hrubd mazds J plat 8320K3  |Dafovd zvihadnin, ndrok 4301 K&
Uhm pfijmd 6320KE  |Dafovd skvanazaméstnance 2070 K&
Nawjfeni superhrub mady od soc. pojisténl organizace 1730K3  |Dafové sevy, ndok 2070 KB
NawjSeni superhrubé mady od zdr. pojEtEn organzace B23KE  |Sevanadan 1385 K&
Supemrubd maiz $27T3KE  |Dafovy bonus 4301 KB
Vyméfovad zikla nekrdtenjsoc poibEn 5320K3  |Gisth mzda/ plat 11059 Ki
Vymébvad 2ddad oo, pojEen B320KE Nahrady medy pfipracovn neschopnosti v zikomné vigi 1286 KB
Soasin pojEtin mmismance 4E0KE  |Spofeni 1000 K&
Gast nekrac. vymér zikladu zdr. pojza odprmc.mzdu 3 nihraty B320K3  |Prevod mady f platu na iéet 11355 K&
Gést vyméi 23kladu zdr. pojEténi 23 odprac.mzdu a ndhrady B320KE
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b) Mzdové seznamy a definice sady polozek pro tisk ‘ﬁ

Pokud potrebujete specifickou vystupni sestavu, vyberte ze seznamu vystupnich sestav Mzdové
seznamy. Zadejte obdobi popf. zaméstnance a pomoci tlacitka rucka vyberte Sadu polozek mzdového
Ciselniku.

Wistuphi zestava Fredloha wistupni sestavy Zaviit

M Pracawni poméry | 0 Mzdove seznamy [4 51) na wigku - za obdobi
02 %ichozi poloZky mzdy

03 Dochézka Vber pomern leden 2018 |
04 Pracovni vikany () Jeden zaméstnanee. 20 1°den 2018 !
05 Wiplaty, z&loky (@ vice podle il Do |2.§.ﬁ aM1e | p
05 Cerpani dovolend
Simarizace Bez filt
09 Mzdowé listy Sada polofek mzdového &iselniku [ Vietng nulovich
10 Penzijni pfipojigténi

11 Soukromé Zivotni pojiEténi |
12 Davky MP a ndhrady DFM
13 Pobvrzeni o widi prijmu

Uk.azka

e

l—=]
-

Tizk

2

Hastaveni

Do souboru

Email
E ditowvat

K.opirowvat

Smazat

Podet kopil
i Ll
[=]

23 - Alternativni firma - mzdy[201 7]

Dostali jste se do seznamu jednotlivych sad mzdovych polozek. Pro pridani nové sady stisknéte
tlacitko + , napiSte nazev sady a potvrdte OK.

M dzew

Zkugebni zada

Storno |
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Najedte na pozadovanou polozku a mezernikem nebo dvojklikem ji oznalte, pak si vyberte dalSi
poloZku, ktera se ma zobrazit v nami nadefinované ZkuSebni sadé a zase ji dvojklikem oznacte.
Stejnym zplsobem oznacte vSechny polozky, které chcete zobrazit a pak potvrdte Prevzit.

|Eelkem wpbranpch: 3

- Zavfit
Mazey sady ~

P Fkuiebni sada

W

Ffipl pfed zdanénim | Sra#ky pfed zdangnim | Mependni poditky | Pojistné | Odetitatelng
Danoveé zlevy Pripl. po zdanéni I Srazky po zdanéni I Informativii
Wigchny K.onstanty | Zakladni I Dochazkowveé

¥ybr . ID p1 Hazey Typ polozky
Hodinowa zazba [K.éhod) K.onztanty
Prémie [7) Faonztanty
Penzijni pripojigténi od firmy (% W25 F.onstanty
Maximalni penzijni pripojisténi od firmy [K.E)] K.onztanty

pracavano [dhl]
Prace ve ztizeném prostiedi [hod]

Odpracovano prestas [hod) Dochazkove

M ahradni wolho [hod) Dochazkowe

Osztatni nahrady [dri) Dochazkowé

11 Dovolena wybrana [dnd) Dochazkove

12 Memoc [dni) Daochazkové

13 Detfovani dlena roding [dni) Dochazkowé

14 Meplacené volno [dnid) Dachazkowé

15 Absence [dni) Daochazkové

[l e ] =] o]

Polozku mzd. Ziselniku vyberete nebo odeberete ze sady poklepanim nebo mezerou

Stejnym zplsobem si milzZete vytvorit i dalsi sady, které zlstavaji v seznamu. Pred dalSim tiskem jiz
nemusite definovat nové, ale jen vyberete poZadovanou sadu ze seznamu.

Ukazka mzdového seznamu s ndmi vybranymi poloZkami

ARematini irma - ey

Strana: 111 Y
Mzdovy seznam N
Filtr: Bez fitru on
76001
Za obdobi; leden 2018 - zafi 2018 Nazev pouZité sady poloZek mezd: ZkugZebnisada
[ 61 78
Odpracovano  Cistd mzda/  Pfevod mzdy
(dnd) plat | platu na
lidet
Os.cizlo Jméno Stredisko mésic-rok
1 Hlavni Jana 0 9-2018 3,00 11 058,00 11 355,00
Celkem 3,00 11 059,00 11 365,00 0,00
3 Zkréceny Martin 0 9-2018 16,00 198,00 198,00
Celkem 16,00 198,00 198,00 0,00

Celkemn za zaméstnance 19,00 11 257,00 11 563,00 0,00
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Kliknéte na tlacitko Vystupy a zobrazi se seznam vystupnich sestav. Vyberte vystupni sestavu
Potvrzeni o vysi prijmu » v kolonce Predloha vystupni sestavy zvolte sestavu Potvrzeni o vysi
prtimérného vydélku za obdobi » nastavte obdobi » zkontrolujte popf. vyberte zaméstnance pro
néhoZ potfebujete sestavu zpracovat a pak vyberte (tlacitko rucicka) nebo pripadné nastavte sadu
polozek mzdového Ciselniku, které se maji zobrazit v sestavé.

Zatrzenim kolonky ¥V Vé&etné nulovych se v sestavé objevi véechny polozky mzdového Ciselniku.

Wilstupni zestava Efedloha wistupni sestay
01 Pracawni poméry 2 Potvrzeni o vl priimérného widélku za obdobi §

02 Vochozi poloky mady O .
03 Dochézka YDt pomeru : |—|—|—| Ukazk
04 Pracowvni wikony ® Jeden zaméstnanec B 1=den 2018 1 =razka
05 Y oplaty, 2alohy Yice podle filtn Do |zéﬁ 2018 71[G | .
05 Cerpani dovolené 1z

07 Sumarizace IE”E”E”E |1 Jana Hlavni | Nastaveni

08 Mzdowé seznamy . R
09 bzdawé listy Sada poloZek mzdového iselniku Eetné nulavich
10 Pengzini pfipojigténi 3 ] b

1 Soukiomé Zvotni pojiiténi | | F | Dosoubon
12 Davky NP a nahrady DPN

13 Pobvizeni o wid

Ermail
E ditaat
K.opirowat

Smazat

FPoiet kopil

1 o=

23 - Alternativni firma - mzdyp[201 7]

Pak potvrd'te Ukazka (vystup na obrazovku) nebo Tisk (vystup na tiskarnu).
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5/1. Mésicni uzavérka mezd

ZPET: 5/1
a) Uzavérka spocitanych mezd
Po vypocCtu mezd vSech zaméstnancl prejdéte do agendy Vykazy a provedte Uzavérku mezd.
MlZete vyuzit vpravo tlaCitko Funkce » Prepocitat uzavérku nebo pravym tlacitkem mysi na
prislusném fadku » a z nabidky vyberte Prepocitat uzavérku.

Mzdy: uzavérky a vykazy - B
Seznam Obdobi: 09 /2018 Z&znamtl:
ME Rok Or Uza' Datum z:i Socialni poj Zdravotni poj Pensijni Soukn £3konné Dan z prijr Ostat A il
B 2018 ¥ Ano 14 213,00 503200 25300 310100
72018 ¥ Ano 14 364,00 £ 156,00 3 206,00
8 2018 ¥ Ano 11 792,00 505400 155600
b Ne
- v
: e
Mzdy | Daf z pijmu | Sociéni pojisténi | Zdravotnl pojifténi | Zakonné poj.zaméstnavatele | Dstatni spol ody 4|+ Wistupy
Cislo stfe Cislo Dsobni & Jméno  Pfijmeni Spot&ital Uzavie Poji Zaloha Hruba mzda ~ Hlaseni
0 1 Jana Hlavni Ano - 1 214
a 2 K.amil Diohoda Ano - 1
| ] 3 Martin Zkraceny Ano - 1 0,00 135
W
£ >
B | (| [ || - |
Praveé tlacitko my&i nad objektemn zobrazi seznam moznych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

Spusténim této akce se pro prislusSny mésic spocitaji soucty pro platby dané z prijmu, socidlniho
pojisténi, zdravotniho pojisténi a na konci Ctvrtleti i zakonného pojisténi zaméstnavatele.

VSechny mzdy daného obdobi se nastavi jako uzamcené a v seznamu uzavérek mezd se obdobi oznaci
jako uzavrené. Jestlize potfebujete opravit jiz uzamcéenou mzdu, pak ji musite nejdfive odemknout.

Jen pro uzaviené obdobi milzete spustit akci zalUc¢tovani do Gcetniho deniku a podani prikazi k
Uhradé. Zasah do mezd po zauctovani a podani prikazll k Uhradé nezrusi automaticky zapisy v Gcetnim
deniku ani prevody v bance - tyto operace musite provést rucné a zopakovat zauctovani i odeslani
prikaz{ s novymi daty.
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b) Oprava mzdy po uzavérce
2

Zadani: Zkontrolujte u zaméstnance Martin Zkraceny, zda je ve vystavené mzdé sprav
Cislo Gctu u polozky Exekuce.

Oteviete agendu Mzdy » najed'te na pozadovaného zaméstnance » kliknéte na zalozku Mzdy.

|Dbd0b|': 0372018 [v) Zaznamii:

Osol TiJméno Pfijmeni Ti Datum za Dat. Pla Cis Nazevy stied C.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazey Smluy A Iﬂl
2 Kamil  Dohada 01.02.20m8 0 Wichaozi stfedi 23081982 DPP dohodaop 15,00

1 Jana Hlawni 01.03.2010 0 vachozi stred: 01.01.1980 HPP hlavni prac. 58 Sdnixt 4000
Martin Zkraceny 01.06.2015 0 “ichozi stredi HFF hlawni prac 59 Zkrécer 30,00

£

Frac. pomér . Ozobni ddaje | Wjchozi pol. mady | Exekuce | Pr. neschop. a davky NP | Dochazka| Prac. vjll_con_l,ll tzdy |

Mé Rok Zaloha Hrubi mzda K vjpplaté Spoditan Uzavien: Pojifténi Poéet jinpch neZ zilohovijch poloZ ~
E 208 15120000 1248100 Ano 1
7oo2ms8 1560000  12804,00 Ano 1

2ms 16 560,00 11 060,00 Ano 1

208 13 560,00 968000 Ano 1

>

Pridt

OERRORRRE

Ctrl+D Dalsi mésic Ctrl+P Predch.mésic Praveé tlacitko mySi nad objektern zobrazi seznam moznych akai s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

Dvojklikem oteviete mzdu za poZzadované obdobi a ihned se zobrazi dialog s upozornénim, Ze pro toto
obdobi jiz byla spocitana uzavérka a bude nutno ji po ukonceni zmén znovu spocitat.

Opravdu provést akei? Pro aktualni cbdobi ji2 byla spoditana uzavérka!
Pokud jakoukeliv mzdu zménite, bude potieba vypodet zopakovat
piipadné opravit zadctovani v deniku, stornovat platebni prikazy,

odeslat opravna hlaseni pojistovnam atd.
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Potvrd'te Ano a dostanete se do mzdy, ktera je zatim uzamcena.

Mepenézni poZitky

| Pajistné | O decitatelné | Dafowve glewy

Ffipl. po zdanéni | Srazky po zdanéni I |mfarmativni

Wiechny | Konstanty I Zakladni I Dochézkove | Ffipl. pfed zdanénim | S1a#ky pred zdanénim Zruit

Typ poloZky

ID m Hazev Hodnota Jeq O&et z ~

P Konstanty

1 Hodinowa zazba (K& hod] 120,00 &ihe

F.onstanty

Dochazkowve
Dochazkove
Dochazkove
Dochazkove

Zakladri

Zakladni
£ akladni
Zakladri
Zakladni

Ffipl. pfed zdanénim 38 Priplatek za praci ve zvatek BO000 K&

207 Prémérmg hodinow) widélek. hrubi [F. 100,00 &fhe Funkce
& Odpracovano [dnid) 18.00 dni
186 Odpracovano (hod] 108,00 hod [iast v NP: Ano
26 Prace ve gvatek [hod] 6.00 hod
21 Placenp zvatek nahradou [dni) 1.00 dnd
34 Casové mezda 12 960,00 K&

45 Hruba mzda / plat 136560,00 K&
B0 Uk pfijmi 1356000 K&
229 Mawvigeni superhrubé mzdy od goc. p 3 390,00 K&
230 Maviieni zuperhrubé mzdy od z2dr. p 122000 K&

. N
1 > Skt nulowé

Kliknéte na tlaCitko se zameckem a systém Vas opét upozorni, Ze jiz byla spocitana uzavérka, zda
chcete skutecné pokracovat. Potvrdte OK a mzda se odemkne.

Pro cbdobi této mzdy jiZ byla spoditana uzavérka!
Pokud mzdu zménite, bude potfeba vypodet zopakovat
pfipadné opravit zadctovani v deniku, stornovat platebni piikazy,

odeslat cpravna hlageni pojistovnam atd,

Dle prikladu zkontrolujte Cislo Uc¢tu u polozky Exekuce (dvojklikem ji oteviete) a pak celou mzdu
zaviete. Mzda se automaticky prepoditd a oznadi se jako V spolitana, ale zatim ne uzamcena.
Uzamkne ji az opé€tovné provedeni uzavérky mezd (agenda Vykazy).

Zasah do mezd po zauctovani a podani prikazl k Uhradé nezrusi automaticky zapisy v Gcetnim deniku
ani prevody v bance - tyto operace musite provést rucné a zopakovat zalUctovani i odeslani prikazli s

novymi daty.
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5/2. Platebni prikazy
a) Zarazeni mzdovych plateb do prikazu k Ghradé

Po provedeni uzavérky (vypoctu odvodd) znovu kliknéte na tlacitko Funkce nebo pravym tlacitkem
mysi na prislusném fadku » a z nabidky vyberte VytvoFit pievodni pfikazy pro vSechny neuhrazené
platby firemni i zaméstnancd.

Zobrazi se dialog se seznamem platebnich pfikaz{ (pokud jsou jiz néjaké v seznamu) » vyberte popt.
pridejte novy prikaz, do kterého chcete platby zaradit a potvrdte OK.

Pikazy k dhradé [ |¥ybrani pfikaz bude nastaven jako vichozi
Splatnost  (&et Kidd bank Castka Ména
b OH 30.09.2018 122600 CZK

Datum splatnosti
IE. 0. 2018 [~ |

V pravé spodni Casti obrazovky se pak objevi (tlacitko) idaj o platebnim piikazu, jeho datu splatnosti
a hodnoté. Kliknutim na toto tladitko si mlzete platebni pfikaz zobrazit popf. v ném provadét opravy.

|E|bd|:|bi: 03 /2018 Zaznam:

ME Rok Or Uzavi Datum z: Socialni poj Zdravotni poj Penzijni Soukn Zakonné Dan z prijr Osta »~ \ﬂl
E 2018 ¥V Ano 14 212,00 £ 092,00 25300  3101,00
72018 W Ano 14 36400 £ 156,00 320600

WoAno 11 792,00 5 054,00 1 556,00

4 723,00 GE1.00 1 07600

>

Mzdp | Danz pfiimul Socialni pojigténi | Zdravotni pojisténi | Zakonng pai.zaméstnavatelel Ogtatni zpol. ody I'

Cizlo stie Ciglo Osobni & Jméno  Pfijmeni Spocitar Uzavie Poj £aloha Hruba mzda
0 1 Jana Hlawni Ano Ano 1 214
0 2 Kamil Dohoda Ano Ao 1

p 0 3 Martin Zkraceny Ano Ano 1

Flat. prikaz
3102018
28 887.00

(]l ][> ]l =[a]le]

Pravé tlacitko mySi nad objektem zobrazi seznam moZnych akei' s nim
23 - Alternativni firma - mzdp[2017)
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b) Rucni zarazeni do platebniho prikazu -
ZPET: 5/2
V pripadé, ze jste zasahovali do jiz uzavienych mezd, musite provést znovu uzavérku i opétovné
nacteni plateb do platebniho pfikazu. Platba se sice vytvori, ale ru¢né ji musite zaradit do platebniho
prikazu, plvodni platbu je tfeba z platebniho pfikazu smazat.

Oteviete agendu Vykazy » najed'te na prislusné obdobi (9/2018) » klinéte vpravo na tlacitko Funkce
» a zvolte PFepoditat uzavérku nebo pravym tlacitkem mysi na pFislusném fadku » a z nabidky
vyberte Prepocitat uzavéerku.

Mzdy: uzavérky a vykazy = =
Seznam Obdobi: 09 7 2018 Zaznamil;
Meé Bok Or Uzayi Datum z: Socialni poj Zdravolni po| Pensiyni Soukn Zakonné Dan z prifr Dsta ~ gal
B 2018 W Ano 14 213,00 E 032,00 28300 310100
F2ME W Ano 14 364,00 E15E,00 3 206,00
g 218 ¥ Ano 11 732,00 505400 1 556,00
3| 2018 g61.00] 107600 |
]
| |
Socidlni pojisténi | Zdravotni pojiténi | Zakonné poj zaméstnavatels | Oetatn spol odwody| Oscbni platby | 504 [ A o
Celkem osabrich plateb: 3240000 Zarazeno k platbé: 32400000 Zbiva zaradit: 0,00 Hlaseni
Cislo |Dsot Jméno Pfijmeni Castka Splati Datum p/ ID n Text Cislo GEtu A
B0 1 Jana  Hlavni 1959593.00 300920 76 Prevod mzdy na dcet 148675848
i 1 Jana  Hlawni 1 000,00 an0ezm 73 Spofeni 1578621
0 3 Matin Zkraceny 3 630,00 0310201 76 Prevod mzdy na déet 12687353
i 3 Martin - Zkrdceny 1 72700 0310201 242 Exekuce 1 AN231114
]
£ >
B | (| [ || - |
Praveé tlacitko my&i nad objektemn zobrazi seznam moznych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

Pak znovu kliknéte na tlac¢itko Funkce » a zvolte Vytvofit prevodni prikazy pro vSechny
neuhrazené platby.
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Osobni platby se po prepoctu uzavérky nezaradi do platebniho prikazu a je tfeba je zaradit rucné.

Kliknéte na zalozku Osobni platby » najedte na pfisluSnou polozku a pravym tlacitkem mysi otevrete
nabidku » ze seznamu vyberte PFevodni pFikaz pro aktualni polozku.

|Dbd0b|’: 03 /208 Zaznamil:

ME Rok Or Uzawi Datum zi Socialni poj Zdravotni poj Penzijni Soukn Zakonné Dan z prijr Osta ~
E 2018 ¥ Ano 14 213.00 £ 032,00 253,00 310,00
T 208V Ano 14 364.00 £ 156.00 3 208,00
82018 W Ano 11 732,00 5 054,00 1 B5E,00
P 92018 W Ano 11 020,00 4723.00 EE1.00 107600

<

e —
| Socidln poiiéténfl Zdravotni p-:-iiéténil Zékonné poi.zaméstnavatelel Dstatni spol. odvd@y  Osobni platby '] ’

Celkem osobnich plateb: 3240000 Zafazeno k platbé: 3240000 Zbivs zaradt: 0,00

Cislo Osob Jméno Pfijmeni Castka | Splati Datum p ID n Text Cislo Gétu A
0 1 Jana Hlawni 1993300 30.09.2001 7B Prevod mzdy na acet 14867588
1] 1 Jana  Hlavni 1 000,00 30.09.2001 73 Spofeni 157861

3 Martin - Zkracenj 9 680,00 03.10.2001 V& Pfevod mzdy na ddet 12687953

3| Martin
2L Oprava platebnich ddaiji
Prevodni piikaz pro aktudlni pologku

Prevodni pfikazy pro oznadené
Prevodni pfikazy pro viechny neuhrazené

Zmeénit pfiznak uhrazenr oznacenych poloiek

Zobrazit seznam piikazd k dhradé

[l flr [+ ][ = [~ ]le]

Pravé tlaitko mygi nad objektem zobrazi seznam moZnych aker s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017]

Ihned se zobrazi dialog se seznamem platebnich prikazl » vyberte do kterého chcete platbu zaradit a
potvrdte OK.

Pikazy k dhradé [ wubrami pikaz bude nastaven jako vichozi
Splatnost (& Kid bank Castka Mé&na
A DH 037102018 123123 oo 70 2k

Mo

Zugit
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c) Smazani polozky platebniho prikazu

Jestlize potfebujete smazat polozku platebniho pfikazu, najed'te v hlavni nabidce do agendy P¥fikazy
k uhradé.

Uéetnictvi Fakturace Pomocné knihy  Sklad  Adresdé Mzdy  Podta Udriba Pomoc i~y

] Alternativni firma - mzdy

firma 23 (2017)  16.10.2018 [MRFOEA

Uéetnictvi * & Fakturace * G Pomocné knihy *

Rl
Uletnidenk  Pokladna  Banka DPH Vydané  Pijacé #& Poptéviy

Objednévky
- A vystavené smlouvy
4 =
Drobny _!'. Pfijaté smlouvy

Majetek  majetek

3¢ Opravy a reklamace 4 kniha jizd

Moje agendy

Posta *»
Adresaf * < (il /] MRy Poukdzky
L] Zasiky Piijata .
Al ] M B poia | Evdeninilsty
Adresy Kontakty CRM Zakazky
Udrzba *
Pomoc &+ G
Mzdy * - a =p [* diniuzivatels
(1] i 7 Jdr3 ¥ ZmEnahesla
5 U . Mastaveni Udriba
w 9 ? B s
Mzdy ¥ Napovéda  Kalkulatka X Aktualizace programu 1 Zménit vzhled

& Vzd&lena pomoc

verze 5.80 (003), licence UCO40061

Zobrazi se seznam platebnich prikazd zarazovanych z rliznych agend. V horni ¢asti tabulky je seznam

platebnich piikazl a ve spodni ¢asti tabulky vidite jednotlivé polozky daného prikazu.

[] Cislo Gty zobrazovat die formétu v nastaveni

Splatnost  (&et pfikazce Kod Celkem Proveden Pozn. piik. Poznamka Ména ~ Zawiit
0 NE CZFk.

Funkce

Wistupy
Palozky hromadného piikazu k dhradé

Zdroj O&et Kod banky Castka Splatnost |War. symb. Spec. syml Z¥l disp.sy Zprav ~ Internethanking
P 21E0ADTAL 125854552 0100 26,00 03102018 0002875625 Dafi 2

2018030'5R: 14873650 0800 1 050,00 03102018 0012554347 W Eeobe
20180950CF 5874129 0100 11 020,00 03102018 0007858002 Socisl
2MB09ZFZ 125846643 0300 £61.00 03102018 0012345673 Zakon
201809VZP 14879650 0800 2189200 03102018 0012524847 WEeohe
201809ZPMY 57854111 0800 1831.00 03102018 0057986325 Zdrave

20180376 12587953 0800 9620,00 03.10:201% 0000000000 Pfevoc Wiber dokladd

>

EE = EE|A||Q-| | Fidat pifkaz

Ins Piidat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat F5 Aktualizace dat Ctrl+Ins Pridat
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)
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Pokud vSak potrebujete polozku prikazu pridat, opravit ¢i smazat » dvojklikem oteviete cely
platebni pfikaz (v horni Casti tabulky) » a pak teprve miZete upravovat popf. pfidavat jednotlivé

polozky.
Oprava pfikazu k ihradé = =
Hlavicka pfikazu {Idaje zahlavi nastavit jako wichozi ]
0K
Tup pfikazu Hromadn) piik.az ]
Barka |fomercni banka, as. Zlin Zruit
|pan |CZE7010000000000001 23123 ¢ |KOMBCZPR
Splatho dne 03.10.2M8 Spolecni konst, sumb.
Viypstaveno v Dne 09.10.2018
(Idaje pfikazce
Poznamk.a Furkce
Palozky domaciho prikazu k dhradé
Zdroj O&et Kad b Cazstka Ména Splatnost Var. symb. 5f Z Zprava piijemci ~
P 2018090241 125854552 0100 2600 CZK, 037102018 0002875625 Draf z pijmu z&lohova
20180905A: 14873650 0300 1050,00 CZK. 09.10.2018 0012534847 W¥eobecna zdravaotni pojiftovne”
20180950CF 5874129 oo 1102000 CZK 09702018 0007353002 Socidlni pojigténi
20M809=F2 125845648 0300 BE1.00 CEK, 091020018 0012346672 Zakonné pojigténi zaméstnawvate
2MB032F 14873650 0300 289200 CZK. 03102018 0012534847 YWieobecna zdravatni pojistovne
2MB809PMM 67854111 0300 1 831.00 CZK. 03.10.2018 0057336325 Zdravotni pojiftovna Ministersty |
20180976 12687353 0300 963000 CZK. 03.10.2018 0000000000 Prewvod mzdy na Gcet
201809242 3231119 0100 172700 CZk 09.10.2018 0000000000 Exekuce 1 v
£ >
Ins Pridat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+Del Smazat obrat
23 - Alternativni firma - mzdy[2017]
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5/3. Zauctovani mezd do deniku |

Jen pro uzaviené obdobi Ize spustit akci zalctovani do ucetniho deniku a podani prikazl k Ghradeé.
Zasah do mezd po zauctovani a podani prikazl k Uhradé nezrusi automaticky zapisy v ucetnim deniku
ani prevody v bance - tyto operace je nutno provést rucné a zopakovat zauctovani i odeslani prikazl s
novymi daty.

Po provedeni uzavérky (vypoctu odvodd) znovu kliknéte na tlacitko Funkce nebo pravym tlacitkem
mysi na prislusném fadku » a z nabidky vyberte Zauctovat do deniku pro vSechny neuhrazené
platby firemni i zaméstnancd.

Viytvofi se zaznamy pro zalUctovani mezd, vSechny Udaje zkontrolujte a stisknéte tlacitko Zatctovat
do deniku.

Zaznamy pro zauctovani mezd = =
%:Z:ljrear?tgnuéty @ Viechna IL;::IEvatvuj @&tuvat do deD Zavrit
()Jen data z mezd () Padrobrosti
Zalictoval Stiedisk Fakazka Ma «Ma Dal : Dal = Castka Text L

b 20032018 0 A 211 55950,00 2 Dohoda:B4
30032018 0 KK 211 5 950,00 Cista mzda / plat k wiplaté
30.03.2018 0 an 325 100000 1 Hlavni: 73
30032018 0 N 325 1333200 1 Hlawni: 76
30.03.2018 0 A 325 9 630,00 3 Zkraceni: 76
30032018 0 KK 325 3067300 Pol. 73, 76
30.03.2018 0 an 336 E11.00 3 Zkrdceny:176
30032018 0 N 336 882,00 3 Zkraceni:hl
30.03.2018 0 A 336 964,00 1 Hlavni:176
30032018 0 N 336 1393,00 1 Hlavni:b3
30.03.2018 0 an 336 2 850,00 Pal. 176, 53
30032018 0 N 342 1 080,00 2 Dohoda:53
30.03.2018 0 A 42 BE0.00 3 Zkraceni:ha
30032018 0 N 42 171000 Pol. 58,59
20092008 0 42 ai B34,00 1 Hlavni:3
30032018 0 42 N £34.00 Dafovi bonus
30.03.2018 0 521 A 21 420,00 1 Hlawni:45
30.03.2018 0 521 A 13 560,00 3 Zkraceny:45
00920018 0 521 a 234 980,00 Hruba mzda / plat
30.03.2018 0 524 336 5355,00 1 Hlavni:205
30.03.2018 0 h24 336 15928.00 1 Hlavni:177
30.03.2018 0 h24 336 122000 3 Zkracenp:177
20092008 0 h24 236 238000 3 Zkraceny: 205 v

£ >
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Zobrazi se dialog se zal¢tovanim do deniku. Udaje opét zkontrolujte popf. opravte a pokud je
zauctovani v poradku, potvrdte OK.

Eima | Detaill. | DetailIl. | Faktuace | Koregng piii | * % #sin skuping EDIT Celkem 59 530,00

18] [ IneMova CubEnt Dprava

Firma

Jméno

Ulice

PSE/MEsto

|

Stat

|

DI

|Q, | CRP-nezjiténa

Bankastod

[lEet/55mb

|B&N

Zdioj/doklad | <MM:=201803
Datum | 31.10.2018

Test |Zauétnvéni mezd MM201809

Celkové Castky zdroj.dokladu
Zakladni gazba £aklad/DPH

Snizena zazba Zaklad/DPH
Osvobozeno/mimo DFH 89 650,00

Polozky skupiny | Pognamka | Pfilohy

C.zap. M4 dati Dal
EDIT 33 342
EDIT 342 33
EDIT 521 33

| 2l 524 336

Doklad Péar_symbol
k201809 k201809
k201809 k201809
k201803 k201803
k201803 k201803

Datum z4 Text Castka v CZK [ ~
30.09.2018 Pal. 58, 53 171000
30.09.2018 Dafov) bonus B34.,00
30.09.2018 Hrubé mzda / plat 34 980,00
30.09.2018 Pal. 208,177 11 833.00

>

EIEIEIEIEIEIEI -~ PoloZek:

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [F&]Dalér zdlozka [Alt+P] Polozky

| Funkce ||Ku:|ntrola nbratu|

23 - Alternativni firma - mzdy[2017)




Ucetné informacni systém MRP K/S 335

5/4. Rekapitulace vypoctu mzdy

(od navedeni zaméstnance do personalistiky pies vypocet mzdy aZ po ptikaz k Ghradé) ZPET: 5/4

1) Zkontrolujte u zaméstnance vyplnéni vsech daji potiebnych pro vypolet mzdy v agendé
Personalistika » zalozka Pracovni poméry

Editace pracovniho poméru - B
Oz, giglo Titul  Jméno Fijmeni Marozen E videncni staw 0k,
3] b artity Zhrécen) W evidencnim podtu v -
Lo T e Dovolena
Stredizko 0 Wichozl stfedizko Chard Marok celkem 20 dni
Diruh porméra | Hlayni prac. pomér (5 ) Zalim Eerpano 3 dni
Mowd 20 Zhiivé 17 dri
Zatatek | 1. B 2015 v Fomec |[] w
Zaétovani mzdy
Wichozi zakazka
Typ zmlouyy | na dobu neurditou
Sablona | Ukazkova Gitovac $ablona
Erikcg

Padet wijimek. 1] Zabrazit vijimky

Prac. kalendar | 59 Zkraceni Uvazek,
e R <0 00 el .00 [ Pfiznani k dani 2 pifimu si délé sam

Castetng Gvazek 2 pinéha tidenniho dvazku hodine | 40,00
Prilabw

Sablona mady | Mzda se viemi mzdovimi poloZk.ami Paéet pfiloh: 0 Zobrazit prilohy
Swatky | Nahrad dle hodinového vpdélk W .
# | Mahradou podle hodinového vidélku Zekravolni pojisténi
Zplzob zdanéni | 0 Zalohova daf - podepsal prohlageni W 211 Zdravotni pojigtovna Ministerstva v
Druh ginnosti 0552 | 1 preni pracovni pormér W [ TUplatnit adpodet [zdr.pojisténi plati stat)
Nemoc. a dich, pojisténi | 2 Oba v Paouzit minimalni vypméfovaci 2aklad

[T Mawidit voméi, z&klad pfi nepfitomnosti

Zejména: Pracovni kalendar (pro snadny vypocet odpracovanych dni)
Sablona mzdy (pro spravny vypocet mzdy)
Ostatni polozky ovliviujici vypocet mzdy (zplsob zdanéni, nem. a ddch. pojisténi,...)
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2) Zkontrolujte v agendé Mzdy » zdlozka Vychozi polozky mzdy » podzaloZzka VSechny
vyplnéni vSech individualnich poloZek, které se tykaji tohoto zaméstnance (napf. prevod mzdy na Ucet
s vyplnénym dislem Gctu, pokud uplatfiuje slevy - darova sleva na zaméstnance, sleva na déti,
mzdové Udaje - hodinova sazba s hodnotou, sporeni, ...). Tyto specifické polozky nastavujete u
kazdého zaméstnance (pracovniho poméru) pouze jednou a jsou nadrazeny Sabloné mzdy.

Obdobi: 09 /2018 1) Zaznamii;

Oszol TiJméno Pfijmeni  Ti Datum za/Dat Pla Cis Nazev stied Ciz Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazey Smluy ~ Iﬂl
2 Fkamil  Dohoda 01.02.2M8 0 Wiochozl stfed 23081982 DFF dohodaop 15,00
1 Jana Hlawni 01.03.2010 0 ichozi stfedi 01.01.1980 HPP hlavni prac. 58 5 dnix ! 40,00

01.06.2015 0 red hlavni prac 59 2kl

£

Frac. pomé_rl Osobni ddajd  Yhchozl pal. mady Egekucel Pr. neschop. a davky NF'I Doghézkal Prac. v_l;ll_aon_l,ll Mzdyl

Odecitatelng I Darfiove slevy I Pripl. po zdanéni | Srazky po zdanéni I |nformativni
Vizchny Zakladni | Dochdzkové | Fiipl predzdanénim | SraZky pled danénim

Typ poloZky ID m; Mazev Mep ¥ochozi hodn O&et zaméstnance Spoleéng ~
P Eonstanty 1 Hodinova zazba (K.é&/hod) Fix 120,00

Dafiové zlevy 117 Dafova sleva na zaméstnance

Z&kladni 76 Prewod mzdy / platu na Géet Prevod mzdy na Gcet

>
Zménit poloéku| | Ffidat poloku | |Smazat polozku
[ [<fle ][+ ] =] ][]

Ctrl+D Dalsi mésic Ctri+P Pfedch.mésic  Pravé tlacitko myZi nad objektern zobrazi seznam moZnych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

3) Pokud existuje pracovni neschopnost, pak je nutné ji doplnit v agendé Mzdy » zalozka
Pracovni neschopnost a davky NP, automaticky se spocita a pak se pfenese do dochazky a
nasledné do mzdy.

Obdabi: 09/ 2018 W) Zaznamil:

Osol TiJméno Pfijmeni Ti Datum za Datu Pla Cis Nazev stied C.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazev Smiuy ~ Iﬂl
1 Jana Hlawni 01.03.2010 0 Vachozi stred: 01.01.1980 HPP hlavni prac. 58 5 dni =t 40,00
4 Dlaa Palowidni 01.0e.2018 0 ichozi stfedi HFF  hlawni prac.

01.06.2015 0 o red hlavni prac 59 2kl

<

| Prac. pomér | Oszobni ddaje | Wychozi pol. mzd_l,ll Exekuce f§ Pr. neschop. a davky NP | lDochazka | Prac. v_l;ll_aon_l,ll Mzdyl

Zacatek Konec Zkic Mazev pripadu Cislo dol Nahrad Nahrac Davka c Korekd Kore Prac Dni try Prac. dni

4

< >
| Fidat pfipad navazujici na min. mésic | Ffilohu k 2adosti o davku MNP Zménit fadelk | Pfidat fadek |  Smazat radek

ORRCOERRE

Ctrl+D Daléi mésic Ctrl+P Pfedch.mésic Pravé tladitko myi nad objektem zobrazi seznam moZnych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdp[2017)
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4) Jestlize mate nastaven v personalistice pracovni kalendar, pak pred samotnym vypoctem
mzdy v agendé Mzdy » kliknéte na zalozku Dochazka a stisknéte » Doplnit podle pracovniho
kalendare » automaticky se doplini denni dochazka. Pokud vyplriujete dochazku ru¢né, pak doplrite
primo ve mzdé pouze pocet odpracovanych dnli + pocet dnd pfipadné nepritomnosti.

Pozor! Pracovni neschopnost se vzdy vypliiuje na své zalozce Pracovni neschopnost a davky, do
dochazky se pak dostava automaticky.

Prace a mzdy = B
Seznam | Fily [Bez filu] Obdobi: 09 /2018 ) Zaznamii:
Osol TiJméno Pfijmeni Ti Datum za Dat. Pla Cis Nazevy stied C.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazey Smluy A —
1 Jana Hlawni 01.03.2010 0 ichozi stfedi 01.01.1980 HPP hlavni prac. 58 5dnixt 40,00
4 Dlga Polowicni 01.08.2018 0 Vachozi stred: HFF  hlawni prac. 40.00
P 3 Matin Fkracend 01.06.2015 0 ichozi stfedi HFF  hlavni prac. 59 Zkrécer 30,00
]
< > Hledani
Frac. pomér | Osobni ddaje | Wychozi pol. mady | Exekuce| Pr. neschop. a davky M Dochézka lF'lac. wipkony | Mady Furkce
Den Zata Kone Trva Cinnost Do mzdy se pfipofita k poloZkam OEetni d ~ Yhstupy
po 39 0700 1330 6:30 Zkrdceny Uvwazek Odpracovano [dnd] 1 dnd. Odpracovano (hod) 6 hod 03.09.201¢
ut 4.9, 0700 1230 6:30 Zkrdcen) (vazek Odpracovano [dnl) 1 dnd. Odpracovéane (hod) 6 hod 04.09,201¢
stB8 0700 1330 B:30 Zkraceny avazek Odpracovano [dnd] 1 dnd. Odpracovano (hod) 6 hod 05.09.201¢
EtB9, 0700 1230 6:30 Zkrdcen) (vazek Odpracovano [dnl) 1 dnd. Odpracovéane (hod) 6 hod 06.09.201¢
pa 79 0700 1330 6:30 Zkrdceny vazek Odpracovana [dnd) 1 dnd, Odpracosvano (hod) B hod 07.09.201¢
po 109, 0700 1330 6:30 Zkrdcenj Uvazek Odpracovano [dnl) 1 dnd. Odpracovéane (hod) 6 hod 10.09.201¢
ub11.8. 0700 1330 B:30 Zkraceny avazek Odpracovana [dnd) 1 dnd, Odpracosvano (hod) B hod 11.08.201¢
st129, 0700 1330 6:30 Zkraceny dvazek Odpracovano [dnd] 1 dnéi. Odpracovano (hod) 6 hod 12.09.201¢
138, 0700 1330 B:30 Zkracen) awvazek Odpracovana [dnd) 1 dnd, Odpracovano (hod) B hod 13.08.201¢
pal1d 9 0700 1330 6:30 Zkrdcenj Uvazek Odpracovano [dnd] 1 dnéi. Odpracovano (hod) 6 hod 14.09.201¢
pol17.9. 0700 1330 E:30 Zkrdcenj Uvazek Odpracovana [dnd) 1 dnd, Odpracovano (hod) B hod 17.09.201¢
ub 189, 0700 1230 B30 Zkraceny avazek Odpracovano [dnd] 1 dnd. Odpracovana (hod) 6 hod 18.09.201¢
st199. 0700 1230 B:30 Zkracen) avazek Odpracovana [dnd) 1 dnd, Odpracavéna [hod) B hod 19.09.201¢
ct 209, 0700 1330 B30 Zkraceny avazek Odpracovano [dnd] 1 dnd. Odpracovana (hod) 6 hod 20.09.201¢
pa 1.9, 0700 1330 6:30 Zkrdcen) Uvazek Odpracovana [dnd) 1 dnd, Odpracavéna [hod) B hod 21.09.201¢
po249 0700 1330 6:30 Zkrdceny Uvazek Odpracovano [dnd] 1 dnd. Odpracovano (hod) 6 hod 24.09.201¢
k259, 0700 1330 B:30 Zkracen) avazek Odpracovana [dnd) 1 dnd, Odpracavéna [hod) B hod 25.09.201¢
st 269, 0700 1330 EB:30 Zkraceny avazek Odpracovano [dnd] 1 dnd. Odpracovano (hod) 6 hod 26.09.201¢
E 278, 0700 1330 B:30 Zkriceny avazek Odpracovéna [dn() 1 dnd, Odpracavéne (hod) B hod 27.09.201¢
b pa28a
]
< >
Doplnit podie prac. kalendaie| [ ] Zobrazit viechy kalendatni dry Zménit fadek | | Pfidat fadek | |Smazat Fadek
[ T T = T I Y
Ctrl+D Daldi mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tladitko my3i nad objektern zobrazi seznam moznych akel s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)
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5) Pak najedte na posledni zalozku Mzdy » a stisknéte tlacitko PFidat mzdu. Pokud se
zobrazi dialog pro zadani primérného hodinového vydélku, znamena to, ze v nasem systém
zameéstnanci mzdu poprvé a je nutné tento Udaj zapsat pevnou hodnotou. Je to povinny Udaj bez
néhoz se mzda nespodita. V dalSim obdobi si jiZ tento (daj systém spocita sam.

|Dbdnb|': 09/ 2018 W) Z&znamil:

Osol TiJméno  Pfijmeni T Datum za Da P Cis Mazev stied €.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Ndzey Smiuy Smlu ~ Iﬂl
2 FKamil  Dohoda 01.02.2018 0 Wichozi stied: 23081982 DPP dohodaop 15,00 5,00
1  Jana  Hlawni 01.03.2010 01.01.1980 HPP hlavni prac. 58 Sdni =t 40,00 5,00

Zkraceny 01.06.2015 0 Wichoz stre HPP hlayni prac 53 Zkracer 30,00 5,00

<

Prac. pomér | Oszobni ddaje | Wichoz pol. mzd_l,ll Eﬁekucel Pr. nezchop. a davky WP Dochazka Prac. wikon
é Hok Zaloha |Hruba mzda K vwjplaté Spoéitan Uzavieni Pojiténi Poéet jingch neZ zalohovjch poloi ~
208 15120,00 1248100  Ano Ano 1
208 15600,00 1280400  Ana Ano 1
208 16 560,00 1106000  Ana Ano 1

>

Zabrazit mz PFidat mzdu | Tugit mzdu

Lalla]lr ][4 [ =] a]e]

Ctrl+D Dal&i mésic Ctrl+P Predch.mésic Pravé tlacitko my%i nad objektem zobrazi seznam moznych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017])

Tep: | K.onstanty

Folodk.a: |F'rf4mérn_l;l hodinos widélek hrubg (.6 hod) |

Ffi wilpadctu mzdy
() Wuiislt wiraz podle mzdového Szelnilu
(®) Pougit pevnou hodnatu |EEI
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Po zadani prlimérného vydélku a potvrzeni OK se zobrazi spocitana mzda.

Fripl. pfed zdanénim
D afiové slewy
Wiechny

Typ poloZky
b Korstanty
F.onstanty
Dochazkowve
Dochazkowve
Dochazkove
Dochazkowve
Zakladni
Ffipl. pred zdanénim
Zakladni
Zakladni
Zakladni
Zakladni
Zakladni
£akladni
Zakladni
Pajiztné
£akladni
Zakladni
£akladni
Zakladni
Zakladni
£akladni
Zakladni
Paijiztrné
Informativni
Informativni
£akladni
Zakladni
Zakladni
D afiové slewy
Zakladni
Zakladni
Zakladni
Zakladni
Zakladni
Sragky po zdanéni
Zakladni

3 Martin fkraceny nar. -- mzda za 9/2018

SraZky pred zdanénim Mepenézni poZitky Pojiztné | Odeditatelng

Ffipl. po zdanéni Sradky po zdanéni | nfarrnativi =
K.ongtanty Zakladni Dochazkowé Zruit
ID m Mazev Hodnota Jec OZet zam ~
1 Hodinowa zazba (K& hod] 100,00 &ihe
207 Primémg hodinosg wpdélel hrubg [k 30,00 &fhe Furkce
6 Odpracavana [dni] 19,00 dnid
186 Odpracovano [hod] 114,00 hod [East v MP; Ao
21 Placenp svatek nahradou [dnd) 1.00 dni
187 Placeny svatek nahradou [hod] 6.00 hod
34 Cazovd mzda 11 400,00 K&
42 Mahrada mzdy za svatky 480,00 k&
45 Hruba mzda / plat 11 880,00 K&
80 Uk piijmi 11 880,00 K&
229 Mawviieni superhrubé mzdy od soc. 2970000 K&
230 Mavizeni zuperbrubé mzdy od z2dr. p 1063,00 k&
232 Superbruba mzda 1591900 K&
233 Vuméfovaci zaklad nekrdceni oo, 1 171 83000 K&
81 Wymefovach zaklad zoc, pojigténi 11 880,00 K&
53 Socidlni pojigténi zaméstnance 300 ke
1585 Cast nekrdc. vyméf.zakladu zdrpoj.z. 11 880,00 Ké
235 Cast wymel. zakladu zdr pojigténi zac 11 880,00 K
1584 Minimaln weméfovaci zaklad z2dr. po 12 20000 K&
1588 Mekrac.navpdeni do minimalniho wyn 32000 ke
238 Maviieni do minimalnibo weméfovac 32000 ke
234 Vuméfovaci zaklad nekrdceni zdr. p 12 20000 K&
82 Vymefovac zaklad zdr. pojiténi 12 200,00 K&
176 Zdravatni pojiEténi zamésthance - ne Rra00 ke
177 Zdravotni pojisténi organizace - dafic 1 063,00 K&
206 Zdravotni pojiEténi celkem (zaméstn: 1 64700 E&
55 Zaklad dané zalohowé 1591300 K&
137 Castka ke zdanéni zdlohovou dani z 16 000,00 K&
38 Zaloha na daf wepoctena 240000 ke
117 Dafiowa sleva na zamésthance 207000 K&
92 Datiové slevy, nérak, 207000 k&
90 Sleva na dani 207000 K&
83 Zaloha na dan po slevé 330,00 Ké
£1 Cistd mzda / plat 101593.00 K&
241 Cistd pfijem pro wipodet srafek 101599.00 K&
242 Exekuce 132400 K& Ewxekuce 1

387500 K& Prewvod mzi w

>

76 Prevod mzdy £ platu na ddet

Skt nulowé | Zménit hadhatu Pridat palagku Smazat palogku
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6) Po vypoctu mezd vSech zaméstnancl prejdéte do agendy Vykazy a provedte Uzavérku
mezd. M{zete vyuZit vpravo tlacitko Funkce » PFepocitat uzavérku nebo pravym tlacitkem mysi
na prislusném fadku » a z nabidky vyberte Prepocitat uzavérku. Zobrazi se informacni dialog se
spocCitanymi odvody za firmu (socialni, zdravotni, dan,...).

Zména: 0,00 --» 176.00 [Dan z prijmu zalohova)

Zména: 0,00 --x 1 050,00 [Dan z prijmu srazkova)

Zména: 0,00 --> 11 247.00 [Socialn pojigténi)

Zména: 0,00 --» 200,00 [£akonné pojifténi zamésztnavatele]
Zména: 0,00 --» 2 892,00 [V#eobecha zdravotni pojidtovnal

Zména: 0,00 > 1 928,00 [Zdravotni pojiftovna Ministerstea whitra CR)
Maiel B odvadd, zal DP=176.00, z.0P=1 050,00, z&k|. soc. P=35 700,00, SP=11 247 00, zakl. zak. P=35 700,00, ZP=200,00
UloZit zmény?

7) Po vypoctu odvodd znovu kliknéte na tlaCitko Funkce nebo pravé tlacitko mysi na
pfislusném fadku » a z nabidky zvolte Vytvorit prevodni pfikazy pro vSechny neuhrazené platby
firemni i zaméstnancd.

Zobrazi se dialog se seznamem platebnich pfikaz (pokud jsou jiz néjaké vytvoreny), vyberte do
kterého prikazu chcete platby zaradit a potvrdte OK. Vpravo se pak objevi nové tlacitko Platebni
prikaz.

|Dbdob|’: 03/2ma Zaznari;

Mé Rok Or Uza' Datum zi Socilni | Zdravotni Pensiini pi Soukromé Zakonné | Dan z pfijr Dstatni sp Ohin vym&f ~ \ﬂ‘
g 2018 W Me
7208 W Ano
g 2018 VW Me
912008 ¥ |Ano 11 247,00 4 0o 200,00

Funkee

Wistupy

Hlageni

£ >

Mzdy | Daf z pﬁ'imul Socialni pojigténi | Zdravatni poiiéténfl Zakonne poi.zaméstnavatelel DOstatni spol. deod_l,.ll Osobni platb_l,ll [+

Cislo stie Cislo Dsobni & Jméno  Pfijmeni Spocital Uzavie Poji Zaloha Hruba mzda K viplaté A y N\
i} 1 Jana Hlavni Ano Ano 1 2142000 193 Plat. pfikaz
. 308208
i} 2 Kamil Dohoda Ano Ano 1 53 34117.00

0 3 Martin Zkréceni Anio Ario 1 14 280,00 100

[l ][» [[m][# ][~ ][e]

Pravé tlagitko mysi nad objektemn zobrazi seznam moZnych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

8) Zauctovani mezd do deniku mlze provést po uzavérce » stiskem tlaCitka Funkce »
Zauctovat do deniku.
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6/1. Mésicni vykazy

Mzdy 4
(7] —
w Y =
Personalistika Mzdy Viykazy

341

Otevrete agendu Vykazy. V této agendé mizete vytvorit jednotlivé vykazy a hlaseni.

Kliknéte vpravo na tlaCitko HIaseni » Mésicni vykazy » a zobrazi se nabidka vykazl

Seznam Obdobi; 09/ 2018 Zaznamil;

Mé& Rok Or Uzavi Datum z: Socidlni poj Zdravotni poj Pensijni Soukn Zakonné Dan z prijr Dsta ~

E 2018 % Ano 1421300 £ 032,00 253,00 3101,00
72018 ¥ Ano 14 364,00 156,00 3206.00

8208 v Ano 1179200 5 054,00 1 556,00

09,00 a4 | | BES00 2 463,00

912018] ¥ lAno

Zavfit

12019 W Ne
v

< > Funkee

Mady | Daf zpﬁimul Socidlni pojiiténi | Zdravotni pojifténi | Z3konné poj zaméstnavatele | Ostatni spol ady | v e
Cislo stie Cislo Dsobni & Jméno  Pfijmeni Snnfiital llzavie Pnil Zaloha_ Hiuha mzda | Rocnivyka 4
0 2 Fami Dohada Prehled o wvysi pojistného a vypl, davkach Mésieni vykazy 4
0 1 Jana Hiawni Zadost o poukazani dafiovéhe bonusu Jina hlaseni

L 3] Mattin Zkrdcen) K zéloze na pojistné na dichodové spofeni

£

T

[« ][> e = ][] e]

Pravé tlacitko mysi nad objektern zobrazi seznam moznych akci s nim
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a) Prehled o vysi pojistného a lacenych davkach

Ze seznamu mésicnich vykaz{ vyberte Prehled o vySi pojistného a vyplacenych davkach a ! os!ane!e
se do tabulky, v jejiz horni Casti je seznam tiskopis@ (vzor(l) pro vybrany typ hlaseni. V dolni poloviné
se zobrazi seznam jiz hotovych hlaseni s danym tiskopisem.

Zaznamir;

Skupina [agenda) Typ hlazeni VYzor hla: Nazev hlazeni ~
P Mzdy za firmu FREHLED /2016 Prehled o wiéi pojiztného od 2016

Mzdy za firmu FREHLELD /2015 Prebled o wid pojiztného od 2015

b zdy za firmu FREHLED /2013 Prehled o v pojiztného a woplaceniich davkach

Mzdy za firmu FREHLED /2012  Prehled o v pojiztného a vyplacenjch davkach

£ >

Vytvoreno Popiz obzahu hlageni Obdobi Odezlano eV

4 Ystupy

Zménit ‘ Smazat

bézic hlageni

zar 201 EEI

Rak,

w3

Zobrazi se jiz predvyplnény formular Prehledu o vysi pojistného. Doplrite potfebné Udaje, zkontrolujte
popf. opravte a potvrdte OK. Spocitany Pfehled o vysi pojistného se automaticky dostane do
seznamu hlaseni.
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Pokud jesté potrebujete v jiz vytvoreném Prehledu cokoliv zménit, popf. jej zrusit a provést novy
vypocet, pak pouZzijte tlacitko Zménit nebo Smazat.

Zaznami;
Skupina [agenda) Typ hlageni Yzor hlai Hazev hlageni ~ Iﬂ'
B bzdy za firmnu FREHLED 142016 Fiehled o v pojistného od 2016
bzdy za firmu FREHLED 14205 Prehled o vpdi pojistného od 2015
Mzdy za firru PREHLED 142M3 Prehled o widi pojiztného a veplacenpch davkach
b zdy za firmu FREHLED 142012 Piehled o v pojistného a wyplacenich davkach o

£ >

Yytvoreno ¢ Popis obzahu hlazeni O bdobi Odeslano
B 2611.2018  Piehled o vidi pojistného od 2016 za z4fi 2018 =& 2018 26.11.2018

Zménit | | Pfdat | | Smazat

Pak jiz mlzete prejit na Vystupy » Tisk dat nebo k elektronickému podani » Podani pomoci
Manazeru elektronickych podani (Elektronické podani vybraného zaznamu) nebo » Podani pres portal
(Export vybraného hlaseni do XML souboru)

b) Zadost o poukazani dafiového bonusu !
adaost O

Stejnym zplsobem pridate i dalsi vykaz. Kliknéte na tlacitko Hlaseni » Mésicni hlaseni »
poukazani danového bonusu. Dostanete se do tabulky, v jejiz horni Casti je seznam tiskopist
(vzord) pro vybrané typy hlaseni. V dolni poloviné se zobrazi seznam jiz hotovych hlaseni s danym
tiskopisem.

Zaznaml;
- P Zawrit
¥zor MNazev hlaZeni ~ I—I

W zdy za firmu = Zadast o paukazani weplaceneh

b zdy za firmu WRBOMUISU Z4adost o poukdzéni vyplaceného mésiéniho dafiového bonust
kzdy za firmu YWRBOMNUISU Zadost o poukzani wwplacendho mésiéniho dafového bonust

b zdy za firmu WRBOMUISU Z4adost o poukdzéni vyplaceného mésiéniho dafiového bonust o

£ >

Yytvoreno ¢ Popis obzahu hlazeni Obdobi Odezlano Iﬂl

4 Wistupy

Zmeénit Smazat
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Kliknéte na tlacitko PFidat » zadejte mésic hlaseni a potvrdte OK.

i Ezic hlageni

| 247 201 8%

b Ezic: Rk,

B 5 e [

Zobrazi se jiz predvyplnény formuldi Zadost o poukazani dariového bonusu. Doplite potfebné udaje,
zkontrolujte popf. opravte a potvrdte OK. Formular se automaticky dostane do seznamu hlaseni.

Pokud jedté potfebujete v jiz vytvorené Zadosti cokoliv zménit, popf. ji zrusit a provést novy vypocet,
pak pouzijte tlacitko Zménit nebo Smazat.

Zaznarm:

Skupina [agenda) Typ hlaZeni Yzor Mazev hlaZeni A Zaviit
B Mzdy za firmmu VRBEOMUSL 10 Zadost o poukézani wwplaceného mésidniho dafiovéha b

b zdy za firmu WRBOMUSU 3 Fadost o pouk&zani wwplaceného mésiéniho dafiovéha b

b zdy za firmu WYRBOMUSU 8 Zadost 0 poukAzani wplacengho mésiéniho dafiovéha b

Mzdy za firmu WRBOMUSL 7 Zadost o poukézani vpplacendho mésiéniho dafiovéha b o,
£ >

¥ytvoreno « Popiz obzahu hlageni Obdobi Odeszlano Bl 71

B 05122018 Zadost o poukdzan vyplacengho més zaf 2018 Wiztupy

Zménit | Pfidst | | Smazat

Pak jiz mlzete prejit na Vystupy » Tisk formulaFe nebo k elektronickému podani » Podani
pomoci ManaZeru elektronickych podani (Elektronické podani vybraného zaznamu) nebo Podani pres
portal (Export vybraného hlaseni do XML souboru).
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6/2. Jina hlaseni

Kliknéte vpravo na tlacitko Hlaseni » a zobrazi se nabidka vykazd (rocni, mésicni a jina).

Seznam Obdobi: 01 /2019 Zaznamil
Mé Rok Or Uzavi Datum z: Socialni poj Zdravotni poj Pensijni Soukn Zakonné Dan z piijr Osta ~ \ﬂ‘
6 2018 % Ano 14 21300 B (052,00 25300 3101.00
72018 Y Ano 14 364,00 B 156,00 3 206,00
8 2018 v Ano 11 732,00 505400 1 556,00
3 W 11 208,00 4 504,00 BEGO0| 2 463.00
12013 W Ne
]
< > Funkece
tzdy | Dan zpFl’imuI Socialni pojigténi | Zdravotni poiiéténl’l Zakonné poi.zaméstnavatelel Ostatni zpal. adi [ Whstupy
Cislo stfe|Cislo Osobni & Jméno Pfijmeni  |Spoéitai Uzavfe PojiZaloha |Hiuba mada ~ Eochibykazy g
i} 2 Kamnil Dohoda Ao Ano 1 Meésiéni vykazy »
0 1 Jana HI Piihlaky nemocenského pojisténi - odhlasky. ONZ Jina hlageni »
’(” 3|Maitn_|Z Zapoctove listy
Piileha k Zadosti o vyplaceni daviy NP
E” - ” > || > ” + || = ” - || Hromadné ozndmeni zmény zdrav, pojisténi
Pravé tlacitko myzi nad objektem zobrazi sezr| PafiTe 0RO D E 20 By s

23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

a) Prihlasky nemocenského pojisténi

Vyberte Jina hlaseni » Prihlasky nemocenského pojisténi a dostanete se do tabulky, v jejiz
horni Casti je seznam tiskopis@ (vzord) pro vybrané typy hlaseni. V dolni poloviné se zobrazi seznam
jiz hotovych hlaseni s danym tiskopisem.

Kliknéte na tlacitko PFidat.

£aznam;
. x r . P Zanfit
Skupina [agenda] Typ hlaZeni Yzor Mazev hlageni ~

P Mzdy za pracovni pon PRIHLMPO [/200¢ Oznameni o nastupu do zaméstnani
bzdy za pracovni pon PRIHLMPO 2003 Priblagka k MP - odhladka

< >

Vytvoreno « Popis obsahu hlaseni Obdobi od  Dbdobi d Oc ~ | | E-Podan

B 21.08.2018  1.JanaHlavni Wiztupy

< >

Pidat wiechny dle filu | Zmént | Pridat ) Smazat |

I RN N R T
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Zobrazi se seznam zaméstnancl » vyberte pfisluSného zaméstnance a potvrdte Prevzit.

Zaznamii;

[Obdeti: 09/ 2018 ]

Ozol Ti Jméno

Prijmeni

T Datum za Da P Cis Mazev stfed €.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Hazev/ Smiuy Smlu ~

Zavfit

2 Kamil  Dohoda 01.02.2018 0

Wichozi stiedi:

23081932 DPP dohodaop

15,00 500

1 Jana
Martin

Hlawni

01.03.2010 0

Wochozi stredi

edi

01.01.1330 HPFF hlavni prac. 58 5 dnix! 40,00 5,00

HFP hlavni prac 59 2|

0.00 5.00

Pravé tlacitko my£i nad objektemn zobrazi seznam moznych akci s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

Zobrazi se jiz predvyplnény formulaf. Dopliite potfebné Udaje, zkontrolujte popf. opravte a potvrdte
OK. Tento formulaf se automaticky dostane do seznamu hlaseni.

£aznami;
£avrit
S

Skupina [agenda] Typ hlazeni Yzor Mazev hlageni
b tdzdy za pracovei pomé PRIHLNPO
bzdy za pracovni pomér  PRIHLMPO

[ /200 Oznameni o nastupu do zaméstnani

2008 Friblaska k NP - odhlagka

L
£ > ‘/ \‘
Vytvoreno « Popis obsahu hlaseni Obdobi od  Obdobi do Odeslanc ~ | Eb Podani
06122018 3 Martin Zkraceng Wiztupy
B 21082018 1 Jana Hlavni

LS
£ >
Pidat viechny die fil | Zménit | | Pfidt | | Smaeat
BN L

Pak jiz mlzete prejit na Vystupy » Tisk dat nebo k elektronickému podani » Podani pomoci
ManaZeru elektronickych podani (Elektronické podani vybraného zaznamu, Hromadné elektronické
podani vice zaznaml) nebo » Podani pres Portal (Export vybraného hlaseni do XML souboru,
Hromadny export vice zaznam{ do XML souboru).
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b) Zapoctovy list

Kliknéte na Hlaseni » Jina hlaseni » Zapoctové listy a dostanete se do tabulky, v jejiz
je seznam tiskopisd (vzord) pro vybrané typy hlaseni. V dolni poloviné se zobrazi seznam jiz hotovych
hlaseni s danym tiskopisem.

£aznam;
. x r . P Zanfit
Skupina [agenda] Typ hlaZeni Yzor Mazev hlageni

P Mzdy za pracovni pon Z8P0CLST 2006 Paobvizeni o zaméstnani - zapodtow) list

< >

Yytvoreno « Popis obsahu hlazeni Obdobi od Obdobi d Oc ~
B 04092018 1 Jana Hlavni

W
< >

Fridat wiechny dle filru Zménit ( Fridat Smazat

I RN N R T

Stisknéte tlacitko PFidat a zobrazi se seznam pracovnich pomér(, vyberte pfislusny pracovni pomér a
potvrd'te Prevzit. Zobrazi se jiz predvypinény formulai Potvrzeni o zaméstnani. Doplrite potfebné
Udaje, zkontrolujte popf. opravte a potvrdte OK. Tento formulaF se automaticky dostane do seznamu
hlaseni.

|Dbd0b|': 0372018 [v) Zaznamii:

Osol TiJméne Pfijmeni T Datum za Da P Cis Mazey stied C.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazey Smluy Smiu A Iﬂl
2 Kamil Dohada Vichozi stfedi: 23081932 DPP dohodaop 15,00 5,00 Prewzit

oo 0 Wochoz stredi 01.01.1980 HPP hlavni prac 58 Sdnix 40,00 500

3 Matin Zkrécenp 01.06.2015 0 “ichozi stfed: HFF hlavni prac. 59 Zkrécer 30,00 5,00

Pravé tlagitko mySi nad objektern zobrazi seznam moZnych akei s nifm
23 - Alternativni firma - mzdp[2017)
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Pokud jesté potrebujete v jiz vytvoreném formuldfi cokoliv zménit, popt. jej zruSit a provést novy
vypocet, pak pouZzijte tlacitko Zménit nebo Smazat.

£aznam;
. x r . P Zanfit
Skupina [agenda] Typ hlaZeni Yzor Mazev hlageni

P Mzdy za pracovni pon Z8P0CLST 2006 Paobvizeni o zaméstnani - zapodtow) list

< >

Yytvoreno « Popis obsahu hlazeni Obdobi od Obdobi d Oc ~
B 04092018 1 Jana Hlavni

£

Fridat wiechny dle filru

I RN N R T

Pak jiz mlzete prejit k tisku pomoci tlacitka Vystupy » Tisk

Wioztupni zestava Fredloha wiztupni sestawy [ Zobrazit viechny vaary Z it
03 Zapochoyi lizt | 01 Zapoctoyi list od r.2012 R |

Wbt . .
@ Jedno hlaseni [ Mastavit datum odesléni

() Meodezlané -
= Tisk
I Eechny -

EIE”E”E Odezlano |—| Mastaveni

|'I Jana Hlawni | Do zouboru

Ukazka

Email
E ditoevat
F.opirowat

Smazat

Pocet kopii

23 - Alternativni firma - mzdy[201 7]
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c) Priloha k Zadosti o vyplaceni davky
e!e se !0

Kliknéte na Hlaseni » Jina hlaseni » Priloha k Zadosti o vyplaceni davky NP a dostan
tabulky, v jejiz horni Casti je seznam tiskopisd (vzor() pro vybrané typy hlaseni. V dolni poloviné se
zobrazi seznam jiz hotovych hlaseni s danym tiskopisem.

Skupina [agenda] Typ hlaZeni Yzor Mazev hlazeni ~ Iﬂ'
P Mzdy za pracovni pon Z8D0STHP 114201 Ffiloha k 2adost o dévku NP HEMPRITS

Mzdy za pracovni pon ZaD0OSTHP /2018 Ffiloha k Zadost o davku NP MEMPRI T

bzdy za pracovni pon ZADOSTHR 2016 Pfiloha k 2adosti o davku MP HEMPRITE

bzdy za pracovni pon ZAD0OSTHP 114201 Friloha k 2adost o davku NP
£ >

El. podani

Yytvoreno « Popis obsahu hlazeni Obdobi od Obdobi d Oc ~
2 Whstupy

< >

Pridat viechny dle filkru Zménit Pridat Smazat

Stisknéte tlacitko PFidat a zobrazi se seznam pracovnich pomér(, vyberte pfislusny pracovni pomér a
potvrd'te Prevzit.

|Dbdob|': 09./2018 W) Zaznarnil:

Osol TiJméno Pfijmeni T Datum za Da P Cis Mazev stied C.z Datum nar Zkr. Druh prac Pr. Nazey Smlus Smiu ~ Iﬂl
2 Kamil Dohoda 0l.0z.2018 0 “ichozi stied: 23081932 DPP dohodaop 15,00 5,00 Prevait

Hiawni m.03.2010 i g 071.07.1980° HPP hlavni prac 58 Bdnix 40,00 500

3 Matin Zkréceni 01.06.2015 0 “ichozi stied: HFF hlavni prac. 59 Zkracer 30,00 5.00

Pravé tlacitko my&i nad objektern zobrazi seznam moznych akei s nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017)
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Zobrazi se seznam zaznamd pro které chcete vytvorit prilohu. Vyberte poZadovany udaj, potvrdte
Pfevzit a dostanete se do jiz predvyplnéného formulare. Dopliite potfebné Udaje, zkontrolujte popf.
opravte a potvrd'te OK.

Fatatek Konec Cizlo d Zkrat
23082018 N.08.20M8 04524 DPN Zavrit
B 01.09.2018 07.09.2012 04524 DPM

Prevzit

Enter Enter Prevzit F5 Obnovit zobrazeni

Pak jiz mlzete prejit na Vystupy » Tisk dat nebo k elektronickému podani » Podani pomoci
ManaZeru elektronickych podani (Elektronické podani vybraného zaznamu, Hromadné elektronické
podani vice zaznaml) nebo » Podani pres Portal (Export vybraného hlaseni do XML souboru,
Hromadny export vice zaznam{ do XML souboru).

Zaznanil:
Skupina [agenda] Typ hlaZeni ¥Yzor Mazev hlaeni ~ Iﬂl
tzdy za pracowvni pon ZA005THP 1200 Pfiloha k 2adost o davku MNP HEMPRITS
tzdy za pracowni pon ZA0D05THP 142018 Pfiloha k 23dozt o davku NP HEMPRITY
Mazdy za pracovni pon ZA00STHP 2016 Priloha k 2adost o davku P HEMPRITE
B tzdy za pracovei pon ZA005THP I/207 Pfiloha k 2adosti o davku HP
£ >

E e e A e e Obdobi od  Dbdobi do Odeslano ~ [ | E-Podan

[J04.01.2019 |1 Jana Hlavni 01.09.2018 |07.09.20018 |04.00.2019 Wistupy

£ >

Pidat viechny die filt Zmént | | Pfidst | | Smazat

ElEEEN N KN
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d) Hromadné oznameni zmény zdravotni pojist'ovny I!

e

Kliknéte na Hlaseni » Jina hlaseni » Hromadné oznameni zmény zdravotni pojistovny a
dostanete se do seznamu pomér{ pro hromadna oznameni. Dvojklikem v kolonce Vybrana pojistovna
si ze seznamu zvolte poZzadovanou pojistovnu a automaticky se zobrazi seznam zaméstnancl této
pojistovny urenych pro hromadna oznameni. Pokud potfebujete Udaje opravit, postaCi dvojklik na
prislusném fadku.

rv'ybrané pojigfovna 111 Zaznami:

Kid Kod Jméno Pfijmeni  Cislo pojifténce Datum zmény PSC  Obec Ulice A
P11 P Jana Hlawni 205707 0000 01.03.2018 FE00T Elin Rovna 21
111 0 Olga Polowicni 01.06.2078

[l ] e =] =] e]

Alt+P Vybrat pojiistovnu  Pravé tlacitko mySi nad objektern zobrazi seznam moZnych akei s nim

Pak jiz mlzete prejit na Vystupy a pozadovany formulaF vytisknout.

Wistupni sestava FEredloha wistupni sestavy Zaviit

01 Hromadné oznameni zaméstnay: | 01 Hromadné oznameni zaméstnavatele W |
Yibér fadku
(@ Yiechny neodeslané

() Ak budln
() W¥echny zobrazend

[ ] Mastavit datum odeslani Ukazka

Tizk
Maztaveni

Do souboru

Ernail

E ditowat

F.opitowat

Smazat

FPocet kopil

1 [l Spréva

23 - Alternativni firma - mzdy[2017)
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e) Potvrzeni naroku na danové zvyhodnéni

Kliknéte na Hlaseni » Jina hlaseni » Potvrzeni naroku na dafnové zvyhodnéni a dostanete se
do tabulky, v jejiz horni ¢asti je seznam tiskopisd (vzord) pro vybrané typy hlaseni. V dolni poloviné se
zobrazi seznam jiz hotovych hlaseni s danym tiskopisem.

] 1]
. e . e - Zavrit
Skupina [agenda) Typ hlageni Yzor Mazew hlaZeni

B Mzdy za pracovni pomér  POTHARDZ 1 Patvr. zamestnay. 2. z popl. pro uplat. naroku na dan. zvih.

<

Yytvoreno « Popis obzahu hlazeni Obdobi Odeslano Jméno Prijmeni

4

Fridat wiechny dle filtiu Zménit Smazat

Stisknéte tlacitko PFidat » vyberte mésic hlaSeni a zobrazi se seznam osob pro hlaseni.

beézic hlageni

; [=]
proginec 2071 EEI

Rak.

IS

£TuEl
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V seznamu oznacte prislusného zaméstnance a potvrd'te Prevzit.

|Stav ke dn: 4.1.2019 £ aznami;

Titu Jméno  Prijmeni Tit Pohlavi Datum narozeni Misto narozeni Hodné ~
K.amil Dahada Lz 23.08.1982 Zlin 3258823 Prevzit
Jana Hlawni Zena 01.01.1980 Zlin 2051

Otak.ar Pl Lz

Zavit

Olga Polovicni Zena

b artin Ekraceni Lz

£

Ozobni L“J'ZIEIiE!| Bu:u:linal Prac. pu:umér_l,ll F'Iatgl,l|

el [l =] = ] 2]
Ctrl+ 0 obdobi Ctrl+D dalsi mésic Ctrl+P pfedch. mésic
23 - Alternativni firma - mzdy[2017]

Zobrazi se jiz predvyplnény formulai Potvrzeni naroku na danové zvyhodnéni. Dopliite potfebné
Udaje, zkontrolujte popf. opravte a potvrdte OK. Tento formulaF se automaticky dostane do seznamu
hlaseni.

Skupina [agenda] Typ hlaZeni Yzor Mazev hlaZeni Zaviit
B Mzdy za pracovni pomér POTMARDZ 1 Palwr. zamésthay. 2. 2 popl. pro uplat. naroku na daf. zvih.

< >

¥ytvoreno « Popiz ohzahu hlageni Obdohbi Odeszslano Jméno Prijmeni ™
B 04.01.20019  Jana Hlavni za prosinec 2018 prozinec 2018 Jana Hlawni

 Fidat viechny die filu

ElENEN TR EN

Pak jiz mlzete prejit k tisku pomoci tlaitka Vystupy » Tisk.
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6/3. Rocni vykazy a vypocty

V hlavni nabidce kliknéte na agendu Vykazy. V této agendé mizete vytvorit jednotlivé vykazy a
hlaseni.

Mzdy &+ P
L L)) r—
wm Y [E
Personalistika Mzdy Vikazy

Kliknéte vpravo na tlacitko Hlaseni » Rocni vykazy » a zobrazi se nabidka vykaz(

Seznam |th0b|': o /203 Zaznamir

Mé Rok Or Uzavi Datum z: Socialni poj Zdravotni poj Pensijni Soukn Zakonné Dan z prijr Dsta ~ ﬂ‘

6 2018 ¥ Ano 1421300 6 032,00 254.00 310100
72018 W Ano 14 364,00 £ 156,00 320600
8 2018 ¥ Ano 1173200 5 054,00 1 556,00
» 8 09.00 480400, | | EE&O0 2 463.00
v
< > Eunkce
Mady | Dap ele| Dstatri snal ady ¢ [ * | istupy
Cislo stfe Evidenéni listy dichodového pajisténi Roéni wykazy » |
0 Vypodet dané a danového zvyjhodnénd Mésiéni vykazy »
0 Potvrzeni o zdanitelnych prijmech Jina hlageni 4

bjo Potvrzeni zaméstnavatele 2. z popl. pro uplat. naroku na daf.zvyh. pro daf.pfiznani

Potvrzeni o zdanitelnych pijmech DPP o srazkové dani

< Vyiétovani zdlohové dané za firmu

IE'E Vyictovani srazkove dané za firmu

Zadost o poukézani dafiovéhe bonusu

Pravé tladitko Roéni vyaétovani dich. spofeni (2.piliF)
23 - Alt T I = MU0
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355

Ze seznamu roCnich vykazl vyberte Evidencni listy dlichodového pojisténi a dostanete se do tabulky,

v jejiz horni Casti je seznam tiskopisl (vzor(l) pro vybrany typ hlaseni. V dolni poloviné se zobrazi
seznam jiz hotovych hlaseni s danym tiskopisem.

Kliknéte na tlacitko PFidat » zadejte obdobi hlaseni a potvrdte OK.

Faznamil:

]

Skupina [agenda) Typ hlageni Yzor Mazev hlaZeni
B Mzdy za pracovni porér  ELDP 1/200¢ Evidenéni list didchodového pojisténi 09
Mzdy za pracovni pomér  ELOP 2004 Ewvidencni lizt dichodového pojigténi

£

¥ytvoreno « Popiz obzahu hlageni Obdobi Odezlano Jméno |Prijmeni Iﬂ‘

» Wistupy

L4

>

‘ Pridat wiechny dle filtru ‘ Zmenit Smazat
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Ze seznamu zameéstnancl vyberte prislusSného zaméstnance a potvrdte Prevazit.

356

Zobrazi se jiz

predvyplnény formulaf Evidencniho listu diichodového pojisténi. Dopliite potfebné Gdaje, zkontrolujte
popf. opravte a potvrdte OK. Tento formulafr se automaticky dostane do seznamu hlaseni.

|Obdabi: 01 2 2018 (]

Zaznamii:

Ozol TiJméno  Prijmeni

2 Kamil  Dohoda 0.02.2018 Wichoz ztfedi

T Datum za Da P Mazev stied Cis Datum nar Zkr. | Druh pracovniho pomé Pr. .Ci: Naze ~

Zawfit
Frewzit

Jana avni 032 071.071.1380 P Hlavni prac. pomer

I artin

23.08.1982 DPP dohoda o provedeni prace

580
530

v dni

Zhrdc

HFF  hlavni prac. pomér

Pravé tlacitko mysi nad objektem zobrazi seznam mozZnych akei's nim
23 - Alternativni firma - mzdy[2017]

Pokud jesté potrebujete v jiz vytvoreném formuldfi cokoliv zménit, popt. jej zruSit a provést novy
vypocet, pak pouZzijte tlacitko Zménit nebo Smazat.

Zaznarni:

Zavrit

Skupina [agenda]

B Mzdy za pracovni pornér ELDP
Mzdy za pracovni pomér  ELDP

Typ hlazeni Yzor Mazev hlaieni A
1/200¢ Evidenéni list didchodového pojisténi 09
2004 Evidencni list dichodového pojigténi

W
£ >
¥ytvoreno « Popis obszahu hlaieni Obdobi Odeslano Jméno Prijmeni " El. podani
B 04.01.20019  1.Jana Hlawni za ok 2018 2018 Jana Hlavni Wirgtupy
W
€ >
Pidat viechny die fitru | Zmént | Pidst | Smazat

ElENEN LN R

Pak jiz mlzete prejit na Vystupy » Tisk dat nebo k elektronickému podani » Podani pomoci
ManazZeru elektronickych podani (Elektronické podani vybraného zaznamu, Hromadné elektronické
podani vice zaznaml) nebo » Podani pres Portal (Export vybraného hlaseni do XML souboru,
Hromadny export vice zaznam& do XML souboru).
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b) Vypocet dané a danového zvyhodnéni

357

Stejnym zplisobem pridate i dalsi vykaz. Kliknéte na tlacitko Hlaseni » Rocni » Vypocet dané a
danového zvyhodnéni. Dostanete se do tabulky, v jejiz horni ¢asti je seznam tiskopis@ (vzor() pro
vybrané typy hlaseni. V dolni poloviné se zobrazi seznam jiz hotovych hlaseni s danym tiskopisem.

Kliknéte na tlacitko PFidat » zadejte obdobi hlaseni a potvrd'te OK. Ze seznamu zaméstnancl vyberte
prislusného zaméstnance a potvrdte Prevzit.

£aznami;

Skupina [agenda] Typ hlazeni
P tzdy za pracovei pomén  WYLICDPZAM
kzdy za pracovni pomér  WYYUCDFEARM
Mzdy za pracovni pamér  YYUCDFZARM
bzdy za pracovni pomér WY LICDOFZAM

. P Zavrit
Yzor Nazev hlazeni A \—1

23
22
A
20

Yopocet dané a dafového 2vihodnéni u D

Yipocet dané a dafového zvihodnéni u DI

Yipodet dané a dafiového 2vihadnéni u DI

Wipocet dané a danového zvihodnéni u Dl .
>

Yytvoreno « Popiz obsahu hlazeni

»

£

Obdobi Odeslano Jméno | ~

Fridat wiechny dle filtu

zmenit (_ Plidat )

|| Storno |
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Zobrazi se jiz spocitany formuldF Vypoctu dané a darfiového zvyhodnéni. VSechny Udaje zkontrolujte
popf. opravte a potvrdte OK. Tento formular se automaticky dostane do seznamu hlaseni.

£aznami;
- cx x . cx s Zavit
Skupina [agenda) Typ hlazeni Yzor Hazev hlazeni A

B tzdy za pracovni pomér  YYUCDFZAM Yipocet dané a dafového zvihodnéni u D
kzdy za pracovei pomér  WYUCDPZAk “ipocet dané a dafového 2vphodnéni u D

kzdy za pracovei pomér  WYUCDPZAk “ipocet dané a dafového 2vphodnéni u D

Mzdy za pracovni pomér  YWYUCDFZARM Yipocet dané a dafiového zvihodnéni u Dl o

< >

Yytvoreno « Popiz obsahu hlageni Obdobi Odeslano Jméno | ~
P 15.01.2019  Jana Hlavni za rok 2018 2018 Jana k

< >

Pidat wechny dle filt Zménit | | Pfidat | | Smaeat

N ENEN R KN

Pak jiz mlzete prejit na Vystupy » Tisk a tento formulaF vytisknout.

Wistupni gestava Fredloha wistupni sestawy [ ] Zobrazit véechny vaarny
05 Wipotet dané a dafoveho 2vih |11 Wipodet dané - waor & 21,22.23 (2016,2017 201 8) "|
Yybrat

(@ Jedno hlageni

() Meodeslang
(1% gechny

EE IE”E Odeslana |—| Mastaveni

|-Jana Hlawni za rok 2018 | Do souboru

£avrit

[ ] Mastavit datum odeslani Ukazka

Tiszk

Ermail
Editowat
F.opirowvat

Srmazat

Pocet kopii
=

23 - Alternativni firma - mzdy[2017)
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359

c) Potvrzeni o zdanitelnych prijmech

Kliknéte na Hlaseni » Rocni vykazy » Potvrzeni o zdanitelnych pFijmech a dostanete se do
tabulky, v jejiz horni Casti je seznam tiskopisd (vzor() pro vybrané typy hlaseni. V dolni poloviné se
zobrazi seznam jiz hotovych hlaseni s danym tiskopisem.

Kliknéte na tlacitko PFidat » zadejte obdobi zacatku a konce hlaseni a potvrdte OK. Ze seznamu
zaméstnancl vyberte prislusného zaméstnance a potvrd'te Prevzit.

£aznami;

Skupina [agenda]

P tzdy za pracovni pomér
bzdy za pracovni pomér
bzdy za pracovni pomér
b zdy za pracovni pormér

Typ hlazeni
POTYRZF
POTYRZP
POTYRZP
POTYRZF

Yzor Hazer hlageni A

27
26
25
24

Potyrzeni o zdanitelnich pfijmech ze zawvizl

Paotyrzeni o zdanitelnich pFijmech 2e 2awvizl

Fotvrzeni o zdanitelnjch prijmech ze zawizle

Potyrzeni o zdanitelnich prijmech 2e 2avizlk
>

4

£

Yytvoreno « Popiz obsahu hlageni

Obdobi od 0Obdobi do Odeszlanc ~

>

Fridat wiechny dle filtu

Zrménit ‘ Pridat > Srmazat
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Zobrazi se jiz spocitané a predvyplnéné Potvrzeni o zdanitelnych pFijmech. VSechny Udaje
zkontrolujte popf. opravte a potvrdte OK. Tento formular se automaticky dostane do seznamu
hlaseni.

£aznami;

Skupina [agenda]  Typ hlaSeni Vzor Nazev hladeni A 2l
B tdzdy za pracovei pomé POTYRZP 27 Patvrzeni o zdanitelngch piijmech ze zévisk

bzdy za pracovni pomér  POTYRZF 26 Potvizeni o zdanitelnipch prijmech ze z2avisk

kzdy za pracovni pomér  POTWRZF 25 Patvizeni o zdanitelnich pfijmech ze 2avisk

tzdy za pracowvni pomér  POTYRZF 24 Potvrzeni o zdanitelniich prijmech ze zavisl w
L4 >

Yytvoreno « Popiz obsahu hlageni Obdobi od Ohdobi do Odeslanc ~
B 1501.209  Jana Hlawni 01.01.18- 311218 o1.01.2018 3122018

< >

Pridat wizchny dle il Zménit | | Pfidt | | Smaeat

[l o> »]le]

Pak jiz mlzete prejit na Vystupy » Tisk a tento formulaf vytisknout.

Wioztupni zestava Fredloha wiztupni sestawy Zobrazit wiechry waary
7 Potvrzeni o zdanit. prijmech | 11 Patvrzeni - vzor & 26. [2018] W |
Wbrat

(@) Jedno hldgen

() Meodezlané
) vWgachny

EIE”E”E O deslano |—| Mastaveni

|Jana Hlavni 01.01.18 - 31.12.18 | Do zouboru

Zaniit

[ M astavit datum adeslani Ukazka

Tizk

Email
E ditoevat
F.opirowat

Smazat

Pocet kopii

1 o=l

23 - Alternativni firma - mzdy[201 7]
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d) Rocni vyuctovani zalohové dané za firmu

Kliknéte na tlacitko Hlaseni » Rocni vykazy » Vyuctovani zalohové dané za firmu a dostanete
se do tabulky, v jejiz horni Casti je seznam tiskopisl (vzor{) pro vybrané typy hlaseni. V dolni poloviné
se zobrazi seznam jiz hotovych hlaseni s danym tiskopisem.

Kliknéte na tlacitko PFidat » zadejte rok hlaseni a potvrdte OK.

£aznami;
Skupina [agenda] Typ hlazeni Yzor Hazev hlazeni ~ Iﬂl
P bdzdy za firmu DFZALFIR 22 WUIETOWAMNT dané z piijmi ze z8vizlé Ginr
kzdy za firmu DFZaLFIR 2zh WOETOWANT dané z piijmi ze zévislé Sinr
hzdy za firmu DFZALFIR 22 WOET OVANT dané z piimit ze zavislé Sinr
b zdy 2 firrmu DFPZaLFIR 21 WwWUETOVART dané 2 pfijmi ze 2&wislé Eine W
£ >

¥ytvoreno « Popis obzahu hlageni Obdobi Odeszslano

>

Ihned se dostanete do predvyplnéného formulare rocniho vyuctovani. Stisknéte tlacitko Vypocet pak
zkontrolujte popf. opravte vyplnéné udaje a milzete prejit k Elektronickému podani nebo tisku.

Strana 1 ‘ Strana 2-3 I Strana 4 I Pofet zaméstmand | Souhrnné lidaje cmncﬂ|
Finaninimu dfadu pro/Specializovanému F.U. Cislo F.U. Uizemni pracovidté v, ve, pro Cislo prac.
| I I=
01 Daiiové identifikani Cislo platce dané | platcovy pokladny
Z 12345678
T JCTOVANT
B -Fadné [v] VYUCTOVANI BEEIPr [ . podani

dané z pfijmi ze zavislé Cinnosti (dale jen ,dai™)
01b Dévod &ni dodateénéhy = = = iy =
V;ﬂégo?fra':?:]‘ijﬁig;y d:e o za zdafiovaci obdobi | za €ast zdafovaciho obdobi) 01e Datum srsky
od [0101.2018 | do 3112208 |
01c Kdd roziieni Vyuctovani
| =
Typ dafiového subjektu | F - prévnicks osoba |z||
02 Fyzicka osoba:
prijmeni jméno (-a) titul
03 Pravnicka osoba: Legenda
nazev pravnické osaby Hodnoty z doklad(
|Nbernahuni firma - mzdy —_—
Ztove Fidky

04 Fyzicka i pravnicka osoba: —_—
adresa mista pobytu nebo sidlo Gslo _
obec ulice fEast obce popisné  orientaéni  PSC g
7in | Novohracska I o[ | [moor |||

a 2 k Sni
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7. Hromadné akce

a) Rocni prevod dovolené

Spust'te agendu Mzdy » zkontrolujte obdobi (novy rok) » stisknéte tlacitko Funkce » Pro vSechny
zobrazené pomeéry » Rocni prevod dovolené

Seznam | Fillr [99 Dodasng filr] Obdobi: 07 7 2013 [V] £ &2namil
Osol Ti Jméno Prijmeni T Datum za Da P Nazev stied .2 Datum nar Zkr. Diuh pracoyniho pomé P A
2 Kaml  Dohoda 01.022018 Wpchazi stfedi: 23.08.1982 DPP dohoda o provedeni prace
» o Hlawni 01.032010 Wi edl 07.07.1380 hlavni prac. pomer b
3 Martin Zkrdcenp 01.06.2015 Wpchazi stfedi: HPP  hlavni prac. pomér s
v
< 3 Hledéni
| Prac. pomér| Osobni l'J‘3|ail3| Wochozi pol. mzd_l,ll Exekucel Pr. neschop. a davky MP| Dochazka| Prac. vaanyl Mzdy| Nastaveni
. . - . =
Titwl  Jméno Ffijmeni T - 5 . — | 5 = =
| | |Jama ‘ |H|a\m|' ||: astavit vychozi zalohy pro toto obdobi ro viechny zobrazené pomery
Nastavit virchozi mzdu viem, co ji nemaji
Fodné &fslo | 805101/0000 Ui E Doplnit zdznamy v dochazce pro tento mésic dle planu smén Evidenéni stavy
. . =7 e
Misto narozeni | Zlin Pt ﬁ Aktualizovat dechazkové poloiky viech mezd tohoto mésice Oznameni zaméstnavatele o zméné zdrav. pojisténi
Rodné rfimen | Hlaunt Aktualizovat dechazkové poloiky mezd s doplnénim smén Mzdova kalkulacka
| ] | - » ” » || + ” = H - ” ¢ | Doplnit roéni vylictovani dané do viech mezd tohoto mésice
Ctrl+D Dalti mésic Ctrls P Predch.mésic Pravé taét Zobtazil po-inlpodu pusnemsRazy dell
23 - Allernativni fima - mzdy[2017) Rocni pievod dovolené

Zobrazi s oznamenim o provadéné akci.

Pro kazdy zobrazeny pracovni pormér se wyhvofl novy historicky zdznam
(pokud jeité neexistuje) k 1.1.2019, ve kterém se polozka "stard
dovolend"

nastawi jako rozdil narokd za minuly rok 2018 a éerpani podle mezd
minulého roku. Polozka

"nova dovolend” se nastavi podle minulého roku s pfihlédnutim k délce
treani porméru

v minulém (2018) a v pipadé ukenéen poméru i letognim (2019) roce,
Ma zavér se zobrazi prehled provedenych zmeén, ktery si pfes schranku
miZete penést do dokumentu,

Souhlasite s provedenim akce?
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Po jeho odsouhlaseni se zobrazi prehled vysledk( prevodu, ktery si mlzete ulozit popf. vytisknout.

Wisledky pfevodu nevyderpang dovalend z roku 2018

Oz _&_PEijmeni novéd staréd

1 Hlawvni
3 Zkrécenty

Ctrl+F Hledani

b) DopInéni ro¢niho vyuctovani do mzdy
Vypocet dané a danového zvyhodnéni jste jiz provedli (viz. Kapitola 6/3 Ro¢ni vykazy a vy’/poégl.

Nyni musite standardnim zplsobem spocitat mzdy vSem zaméstnanclim a pak teprve mizete prejit k
hromadnému doplInéni ro¢niho vylctovani do mezd.

Spust'te agendu Mzdy » zkontrolujte obdobi a stisknéte tlacitko Funkce » Pro vSsechny zobrazené
poméry » Doplnit roc¢ni vyictovani dané do vsech mezd tohoto mésice.

Obdaki: (/2019 [V)

Zéznamil

1 Datum za Da P Nazev stied C.z Datum nar Zkr. Druh pracoyniho pomé P
01.02.2018 23.08.1982 DPP dohods o provedeni préce

hlavnl prac. pomér

Osol Ti Jméno  Pfijmeni Zaviit
2 Kaml  Dohoda
ana Hlavni

3 Matin

Wichozi stfedi

Ychozl stredi

Zkrécenp (01.06.2015 0 Vijchozi stfedi: HPP  hlavni prac. pomér i

Hledéni

v Nastaveni’
L4 >

Prac: Dﬂméf| Ozobni L]daial achaozi pol. mzdyl Exelou

Os. &islo Titul  Jméno

L
Stedisko D\f’pchozf stfediska

Diruh pomém |h\avn|’ prac. pomér

Zatdtek

Fiijmeni
| |Hlavm'

||Jana

Kaonec

Nastavit vychozi zdlehy pro toto obdobi®

Nastavit vychozi mzdu viem, co ji nemaji

Doplnit ziznamy v dochazce pro tento mésic dle planu smén

Aktualizovat dochazkové pelozky viech mezd tohoto mésice

Aktualizovat dochazkove polozky mezd s doplnénim smén

Doplnit rocni vylctovani dané de viech mezd tohoto mésice
obrazit postup vypoctu prumerneno viydelku

Rocni pieved dovolené

Pro viechny zobrazené poméry
EsiCni Uzaverka mez
Evidenéni stavy
Oznameni zaméstnavatele o zméné zdrav. pojisténi

Mzdova kalkulacka

Typ smlouvy |na dobu newréitou

‘ Sablona [ Ukazkova uétovaci éablona

Furkce |

‘ Potet vijimek

[ lall= ]l e ][]~ ][]

Ctrl+D Dalél mésic Ctrl+P Pfedch.mésic Pravé tladitke myéi nad objektemn zobrazi seznam moznych akei s nim

23 - Alternativni firma - mzdy(2017)
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Zobrazi se dialog s prehledem vyuctovani jednotlivych zaméstnancd.

z vyuctovanl Jiz ve mzde zbhyva

1 Jana Hlavni o,00 - 0,00 = a, a0
% Martin Zkrdceny 7 455,00 - 0,00 = 7 455,00

7 455,00

| UloZit | | Heukladat

Potvrdte Ulozit a Castky se automaticky nactou do jiz spocitanych mezd.

| Mepenéini poZitky I Pojistneé | Odecitatelné I Dariove slewy | Fripl. po zdanéni | Srazky po zdanéni | Informativii
Wiechny | Konzstanty | Zakladni | Dochazkove | Fiipl. pred zdanénim | Srazky pred zdanénim

Typ poloZky ID m Hazev Hodnota Jednott et zaméstnar 5poleéng A
Informativni 206 Zdravotni pojiténi celkem [zaméstn: 2 23600 K& Zdravotni p
Zakladni B8 Zaklad dané zalohows 22130,00 K&
Zakladni 137 Castka ke zdanéni zélohovou dani 2 22 200000 K& Eunkce
Zakladni 88 Zaloha na daf vypodtena 333000 K
Dafove slewvy 117 Dafiova sleva na zaméstnance 207000 K& [ast v NP: Ano
Zakladni 92 Dafiove slevy, narok 207000 K&
Zakladni 90 Sleva na dani 207000 K&
Zakladni B3 Zaloha na daf po slevé 126000 Ke&

b |Zék|adni EQ Roéni wyactovani zalohy dané 745500 K&
Zakladni F1 Cista mzda / plat 2093200 K&
Zakladni 241 Cisty piijem pro vppodet srafek 2083200 Ke
Srazky po zdanéni 242 Exekuce 807400 K& Ewxekucel
Zakladni 6 Prewod mzdy / platu na Géet 1285800 K& Prevod mzdy na ut

>

<
V" Spocitana [ Skt mulowvé Zrménit hu:udnu:utul | Pfidat pologku | |5mazat polodku
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8. Prevod dat do MRP K/S z vizualniho systému Mzdy a

personalistika

Aby se data spravné prevedla, je tfeba nejdfive v plvodni vizudlni verzi programu Mzdy a
personalistika pfipravit data pro prevod.

a) Priprava dat pro prevod

Spustte si nejdfive Vas vizualni systém Mzdy a personalistika » kliknéte na zalozku Firma » Seznam

firem » stisknéte tlacitko Spole¢na data

Cislo Mazev firmy

| 1 Firma 1

Oteviit

2 Firma 2
3 Firma 3

i

>

Konec

Udrzba dat

Spol. data

Opravit
Pridat
Zkopiravat

Smazat

Radit podle

MNazev

[ ] Pfi startu programu automaticky otevirat posledné zvolenou firmu
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Ze zobrazené nabidky spustte Pfiprava dat pro K/S

Zalohovani dat

Pokratovat

| ;a'lohnuat SleEEI"IE' data ... |
Konec prograrmu

| Zalohovat ufivatelské prediohy sestav... |

Zalohovat viechny firmy i spoledné Odaje

Obnovit. ..

Kam zalohovat [ Odkud obnovit
C:\starydisk\Program Files\MRP\Mzdy a personalistkz. | prochazet...

Udriba dat

Piprava pro KfS | Pfipravi data pro pfevod do MRP K/S

Upgrade firem | Jednorazové provede pievod dat u kaide firmy

Opravitindexy | yyfesi chybu "index is out of date™

| Jen pro odbaorniky

nebo na zakladé
instrukd technické
| podpary

| SQL - spoleénd data

| SQL - wEechny firmy

| Hromadny impaort z DOSu | Hromadné pfida a pfevede vice firem

Thned se zobrazi dialog s popisem akce, kterou chcete uskutecnit.

Tato funkce pfipravi data pro import
do agendy Mzdy Gdetniho systému MRPS,

Pfipadna data firem vytverena starsimi verzemi bude tfeba konvertovat do novych
struktur (provést upgrade dat). Jedna se o data, ktera dosud nebyla ani jednou
oteviena aktualné nainstalovaniou verzi programu. Obwykle bude vhodné pripravit
data viech firem, nicméné ,matei k tomu dived, nyni miZete vybér pripravovanych
firem omezit:

VEechny - provede plipravu vEech firem, data starsich verzi budou automaticky
konvertovana do novych struktur,

Aktualni - provede jen pfipravu téch firem, které maji aktalni datoveé struktury,
. firem, které byly vytvoreny nebo alespon jednou otevieny aktualni verz programu.

Ptat se - pred kaidou firmou se dotéZe, zda cheete provést pripravu. U starsich dat
budete upozornéni na nutnost konverze do novych struktur a bude mo#né tyto firmy
preskodit,

Jednu - zadate dslo jeding konkrétni firmy

Myni zvalte, které firmy choete pripravit pro K/5:

Veechny | | Akwdini || Ptitse | | | stomo
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Zobrazi se dialog s priibéhem a stavem operace.

Spolefnad data
Co\MrpHini\Mzdy personalistikatdataspol’,

Firma 1
Co\MrpWHini\Mzdy personalistika’datal0oly
Editovat

Firma 2
Co\MrpWin\M=zdy personalistikatdatal00zy

Ulozit jako...

Firma 3
Co\MrpHinhM=zdy personalistika’datal003’,

Pokud vse probéhlo v poradku, mlzete dialog zavfit a program ukoncit, protoze data jsou jiz
pripravena k pfevodu do systému MRP-K/S.

b) Nacteni dat do systému MRP K/S

Spust'te systém MRP-K/S a po prihlaseni vyberte firmu, do které chcete prevést data. V hlavni nabidce
kliknéte na ikonu Udrzba.

Udrzba + &
a. [ dini usivate
Nastaveni ! Zména hesla

¥ Aktualizace programu [ Zménit vzhled

verze 5.66 (001), licence UC040061
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Zobrazi se nabidka funkci déileZitych pro spravu dat. Pro prevod dat kliknéte na » Udrzba dat.

Zalohovani dat do adresafe
awrit
| LA - | Prochazet. .

£alohowat

Obnova dat ze zalohy uloZené v zouboru

Optimalizace databéze

Optimalizoywat

[ldréba dat & sprévoovseks funkce

(dréba dat...

23 - Alternativni firma - mzdy[2017)

Z nabidky vyberte PFevod dat » Pfevod dat z MRP — Vizualniho ucetniho systému — Mzdy a
personalistika a potvrd'te Enter.

| Pievad dat ,

s Prevod dat z MRP - Vizudlniho déetniho systému - UEetm'agendy

Prace s daty Pievod dat z MRP - Vizuslniho téetniho systému - Mzdy a personalistika
Pienos databazi Pfevod dat z MRP - Vizualniho Géetniho systému - Evidence majetku

Test piipojeni Pfevod tabulek

Zobrazit log serveru Pievod dat z MRP - Univerzélniho déetniho systému - Mzdy a personalistika
Zobrazit INl soubor ' W

Obnovit vychozi pozice oken
Seznam pfipojenych ufivateld

Rezim zakazu pfipojenr
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Thned se zobrazi dialog s oznamenim, Ze data ve firmé budou prepsana daty z univerzalnich mezd,
zda chcete pokraCovat v této akci. Potvrdte Ano.

i Mzdova data ve firmé budou prepsana daty z univerzdlnich mezd!

; (L]Eetnl' data, faktury i sklad zlstanou beze zmény)
Pokracowat?

Nyni musite nastavit cestu k datlim (k vizudlnim mzdam) ke konkrétni firmé, kterou chcete prevést
((napf. C:\MrpWin\Mzdy a personalistika\DATA0001) cesta k firmé ¢.1). Pak potvrdte OK a zacCne
probihat pfevod. U multiverze musite prevadét kazdou firmu samostatné.

Wyberte cestu [adresar] k datlm, kieré choete
presvést [napr. C:%Program FileshMBPWMzdy a
perzonalistik.ahDatalonT WS dbf].

Cesta:
|E:'\I‘v1r|:uWin'~.I'v1 zdy a perzonalistik.ahdatadon

Adresdre:
=0

[=> Mzdy a personaliztika
E= datal001

£ temp

Jednotky:
i []
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c) Vysledky prevodu dat )

ZPET: 8.
Probéhne prevod dat a zobrazi se dialog s vysledkem prevodu. Tyto vysledky si dlkladné proctéte
popf. si je uloZte pomoci tlacitka Ulozit vysledky. A pak import dat, dle vlastniho uvazeni, potvrd'te
nebo zruste.

Prevod dat z MRP-Vizuélniho Géetniho systému - vysledyy — ©

Prectéte si visledky prevadu.

B adky wepzané v nasledujicim textu se nepodafilo piewvést.
MiiFete import potvrdit, ale wypzané fadky BUDOL v databdzi CHYBET.

Doporuéeny postup je projit jednotlivé chyby, ve vizualnim USetnim spstému je odzstranit a prevod

opakovat, piipadné se plesvéddit, Ze ze nejedna o dileéité Odaje. Zagit import
Popiz chyby obzahuje vady nazev tabulky a obzah viech poli chybrého Fadku.

M dzleduje wipis chybového hlddeni a poté komentar zdivodfujici chybu,

Chyby bijwvaji typicky zplizobery nezadanpmi hodnatami, kkeré jzou v MAP K/ povinng, pripadné
zdvojenimi kliGovimi sloupci [napf. dvé adresy se stejnim 1],

Pred provedenim prevodu mizete 12 zkusit data ve vizualnim Ocetnim systému optimalizowat,
pripadné provést opravu indexd.

ozt vizledky

Viysledky pfevodu dat z MEP-Univerzialnich mezd L

Datum a &as: 08.11.2017 0%9:4&6:08
Ffewvod dat probéhl v pofddku.

Vysledky pfevodu dat z MEP-Vizuidlnich me=zd

Datum & &as: 08.11.2017 09:48:30
Zdrojovy adresidf: C:\DOS\MRE\MPWFIR1WESDBE ¥

< >
Ctrl+F Hledani

Potvrdit import

Potvrzenim importu se prevedou data do nového systému MRP K/S. Pokud se v importu vyskytly
chyby v datech, budou tato data v nové databazi chybét. Musite tedy provést opravu popf. kontrolu
prenesenych dat jiz v novém systému MRP K/S.

Zrusit import

Pokud se zobrazily néjaké chyby Ci nesrovnalosti v datech, miZete import zrusit. Prevod dat
neprobéhne a opravu chybnych dat provedete v plivodni (univerzalni) verzi. Poté znovu spustite cely
proces prevodu (od prFipravy dat v univerzalni verzi az po samotny prevod dat ve vizualni verzi). Po
opravé dat by se jiz nemély vyskytnout chyby, takZze mlzete import potvrdit a data se prevedou do
systému MRP K/S.
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9. Nejcastéjsi dotazy

ZPET: 9.
1. Program nepocita Zakonné pojisténi zaméstnavatele
- zkontrolujte, zda je vyplnéna sazba zakonného pojisténi (Nastaveni » Mzdy » zalozka Vykazy a
exporty)
- zkontrolujte, zda je vyplnéno Cislo Uctu u zakonného pojisténi (Nastaveni » Mzdy » zalozka Mzdy)
- zkontrolujte, obdobi, ve kterém zpracovavate mzdy (zakonné pojisténi se pocita Ctvrtletné)

2. Zaméstnanci se mzda nezaradila do pfikazu k ahradé

- zkontrolujte, zda je u polozky Pfevod mzdy na Gcet vyplnéno &islo U¢tu a oznaéeno ¥V Vkladat do
mzdy (agenda Mzdy » zalozka Vychozi polozky mzdy » podzalozka VSechny » polozka 76 Prevod mzdy
na ucet » oprava)

3. Jak zaradit platbu z pFepocitané a uzaviené mzdy do pfikazu k ahradé
- otevrete agendu Vykazy » v hornim okné najed‘te na prislusné obdobi » ve spodnim okné zalozka
Osobni platby » nabidka pres pravé tlacitko mysi » Prevodni prikaz pro aktualni polozku

4. Kde nastavit Cislo platce pojistného pro odvody socialniho a zdravotniho pojisténi
- spust'te Nastaveni » Mzdy » podzdlozka Mzdy » Odvody za celou firmu » dvojklikem otevrete
prislusnou pojistovnu a vyplite Cislo platce pojistného (popf. Cislo uctu)

5. Nefunguje automatické doplnéni denni dochazky
- zkontrolujte v agendé Personalistika u prislusSného zaméstnance » na zaloZce Pracovni poméry » zda
je v tomto pracovnim poméru nastaven Pracovni kalendar

6. Jak zadat pracovni neschopnost zaméstnance

- oteviete agendu Mzdy » u prislusného zaméstnance najedte na zalozku Pracovni neschopnost a
davky » stisknéte tlacitko Pfidat fadek » zvolte DPN (Docasna pracovni neschopnost s nahradou) a
vypiite trvani pracovni neschopnosti daného mésice

7. Jak zadat pracovni neschopnost, ktera prechazi z minulého mésice

- oteviete agendu Mzdy » u prislusného zaméstnance najedte na zalozku Pracovni neschopnost a
davky » vlevo stisknéte tlacitko Pfidat pfipad navazujici na minuly mésic » zobrazi se jiz predvyplnény
navazujici zapis pracovni neschopnosti

- POZOR pokud v predchozim mésici probéhly dvé oddélené pracovni neschopnosti, pak pfi pfidani
navazujiciho pfipadu v dalSim mésici se zobrazi dialog s vybérem jiz probéhlych pracovnich
neschopnosti minuly mésic » zde je nutno vybrat tu spravnou pracovni neschopnost na niz se ma
navazat pripad pro dalSi mésic

8. Jak do mzdy hromadné doplnit rocni vyactovani
- otevrete agendu Mzdy » stisknéte tlaCitko Funkce » Pro vSechny zobrazené poméry » Doplnit rocni
vyuctovani dané do vSech mezd tohoto mésice

9. Jak provést rocni prevod dovolené
- oteviete agendu Mzdy » stisknéte tlacitko Funkce » Pro vSechny zobrazené poméry » Rocni prevod
dovolené

10. Pravé tlacitko mysi
- pro rychlé a pohodIné zobrazeni funkci pouzivejte pravé tlacitko mysi
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Navod: Kliknéte v tabulce na Cislo stranky pozadovaného Ucetniho pfipadu a ihned se na ni dostanete. Pro vraceni zpét do této
tabulky kliknéte na pfislusné strance na znak zpétného odkazu pr.| zpét 1 \
SEZNAM >

Alternativni Gcetni pripady — Danova evidence

Cislo Nézev Céastka Str. ¢
1. | Nastaveni prvotnich udaji — danova evidence 375
a) Volba Uctovaci soustavy — dariova evidence
b) Identifikace firmy a nastaveni bankovnich uctd 376
c¢) Nastaveni programu 378
2. | Nastaveni analytiky u pohyb{ 381
Pocatecni stavy bankovnich uctd 382
Komercni banka 100000, -
Ceska spofitelna 50000,-
4. | Definice pokladen a jejich pocatecnich stavii 383
Pokladni kniha
a) PFidani zapisu (paragon za nakup kancel. potieb) 840,- 385
b) Tisk pokladniho dokladu 387

) ZruSeni zapisu
d) Oprava zapisu
e) Kopie zapisu

6. | Sdruzeny pokladni doklad 389
Porizeni majetku + evidence v knize majetku
a) PFidani prfijaté faktury €. FP0O0001 za nakup 393
automobilu 357000,-
b) Zaevidovani automobilu do knihy majetku 300000,- 394
¢) Uhrada faktury a zauctovani do evidence 357000,- 396
8. |Vydana objednavka
a) PFidani objednavky 2009/001 7500,- bez DPH 399
b) Tisk objednavky 400
9. | Prijata faktura s navaznosti na objednavku
a) Pridani prijaté faktury €. FP00002 na zakladé 7700,- 401
objednévky (2009/001) 1463, -

b) Oprava Castek ve fakture

10. |Pfijata faktura + propojeni na sklad

a) Pridani prijaté faktury €. FP00003 za zboZi s 403
propojenim na sklad
b) Zaevidovani pfijmu zboZzi na sklad (vytvoreni prijemky 404
na sklad)

11. |Zalohova predfaktura za el.energii
a) Evidence doslé predfaktury na Uhradu zalohy za el. 407
energii
b) Uhrada predfaktury a zaUctovani do evidence 408
c) Danovy doklad na zaplacenou zélohu 500,- 410
d) Konecny danovy doklad s odectem zaloh a vycislenim 1300,- 413
nedoplatku

12. |Vydana zalohova predfaktura hrazena prevodem
z ictu
a) Vystaveni predfaktury za zhotoveni nabytku 3273,- 415
b) Tisk predfaktury 416

c) Unhrada predfaktury 2750,- 417
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Cislo Nézev Céastka Str. &
d) Vystaveni danového dokladu ¢. 0900001 a zaUctovani 523,- 418
do evidence 3273,-
e) Tisk faktury 419
13. |Vydana faktura uhrazena v hotovosti + vydej ze
skladu
a) Vystaveni faktury ¢. 0900002 za prodej zbozi 420
b) Vydej zboZzi ze skladu a prenos do faktury 421
c) Tisk faktury 424
d) Uhrada vydané faktury v hotovosti 3796,- 425
14. |Vydana faktura s vyuzitim preddefinovanych
polozek
a) Vydana faktura ¢. 0900003 za montaz nabytku 595,- 427
b) Tisk faktury 429
c) Uhrada faktury (BV09/005) 595,- 430
15. |Zahranicni faktura
a) Vystaveni faktury ¢. 0900004 do Evropské unie 100 432
EUR (1 EUR=28,50 K¢)
b) Tisk zahranicni faktury 2850,- 433
c) Uhrada faktury s kurzovym rozdilem (1 EUR=26 K¢&) 2600,- 433
d) Zauctovani kurzového rozdilu 250,- 435
16. |Danovy dobropis
a) Vystaveni faktury €. 0900005 833,- 437
b) Uhrada faktury (BV09/006) 833,- 438
c) Vystaveni dobropisu 090008 440
d) Potvrzeni dobropisu a zauctovani -833,- 441
e) Uhrada potvrzeného dobropisu (BV09/007) -833,- 442
17. |PrFijata objednavka s navaznosti na fakturu
a) Vystaveni objednavky 1009/001 444
b) Vystaveni faktury s propojenim na objednavky 238, - 446
c) Uhrada faktury a zat¢tovani do deniku 238,- 447
18. |Pfijata objednavka s navaznosti na fakturu a
rezervaci ve skladu
a) Vystaveni objednavky s rezervaci ve skladu 449
b) Tisk objednavky 451
c) Vystaveni faktury s vykrytim objednavky a zaroven 452
vyskladnénim ze skladu
19. |Prikaz k ahradé
a) Zarazeni doklad( do ptikazu k Uhradé 454
varianta A 454
varianta B 455
b) Tisk platebniho prikazu 456
¢) Homebanking 457
20. |Vypis z bankovniho Gctu 458
a) Evidence bankovniho vypisu ¢. BV09/009 459
b) Pridani polozky bankovniho vypisu -300,- 460
) Zauctovani do deniku 461
d) Oprava/zruseni polozky bankovniho vypisu
21. |Kniha majetku
a) Zaevidovani majetku do knihy majetku 352000, - 462
b) Montaz tazného zafizeni u osobniho automobilu 5000,- 463
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374

Cislo Nazev Céastka Str. ¢
(technické zhodnoceni)
c) Odpisy 464
d) Vystupni sestavy 465
22. |Kniha jizd
a) Zaevidovani vozidla do knihy jizd 466
b) Evidence fidicd 467
c) Pridani jizdy 468
d) Vystupni sestavy 468
23. |Rocni prevod
a) Kopie firmy 469
b) Rocni prevod 470
24. | Adresar
Oprava IC v adrese
Kontrola platnosti DIC
Charakteristika adresy Podrobny popis téchto agend
25. | Kontakty naleznete v sekci Ucetnictvi
26. |Adresar CRM
27, [EET
28. |Turbofaktura
29. GDPR

SEZNAM >
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Reseni tcetnich pripadyi
ZPET.. 1

1. Nastaveni prvotnich Gdaji — Danova evidence

Prvni spusténi systému MRP K/S

Kliknéte na ikonu MRP K/S a otevie se tabulka pro prihlaseni s pristupovym heslem a jménem
(standardné jméno: MRPDBA, heslo: mrpdba). Po spravném zadani Udajd, kladném potvrzeni zda
vytvorit databazi, se zobrazi tabulka pro zadani pfiznaku v jaké Uctové soustavé budete Uctovat
(Ucetnictvi nebo darova evidence). Pak se jiz otevie pfislusna databaze a vy mlizete zadavat prvotni
Udaje (viz. bod b).

¥yberte variantu dcetnickvi 5[

ak

" Ugetnictvi [diive Podvoing Géetnictyi]

0 Dafiova evidence [diive Jednoduche dcetnichyil Stormo

Dalsi spusténi
Pfi dalSim spusténi ucetniho systému MRP K/S a spravném prihlaSeni se zobrazi tabulka Volba a
definice firem, ze které vyberete firmu v niz chcete pracovat.

Pro pfidani nové firmy do tohoto seznamu stisknéte PF¥idat. Zobrazi se tabulka do niZ zapiste nazev
firmy, Ucetni rok popf. propojeni.

Nazev firmy zadejte tak, jak si ho prejete mit v seznamu.
Ucetni rok - podle tohoto Udaje bude mozné firmy zobrazovat.

Propojeni — zde zadejte Ciselny Udaj, kterym spole¢né oznacite souvisejici Ucetni roky jedné firmy.
Takto propojené roky mizete pak v modulu Analyzy K/S spolecné srovnavat (max. 5 propojenych
rokl) nebo v seznamu firem filtrovat pomoci tlacitka Zobrazeni (napf. vSechny roky téze firmy
oznacte 1).
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b) Identifikace firmy a nastaveni bankovnich uctd -
ZPET.. 1

Po spusténi ucetniho systému MRP K/S je tfeba nejdfive nadefinovat inicidly firmy. Kliknéte tedy na
zélozku Nastaveni a zvolte Firma. Zobrazi se dialog, do néhoz zapiste identifikacni Udaje vasi firmy.

Tyto Udaje se pouzivaji ve vSech vystupnich sestavach, kde firma figuruje jako dodavatel nebo

odbératel.

Zadani: Novak Arnost, Novodvorska 358, 760 01 Zlin, tel. 577 059 250,

IC: 12345678, DIC: CZ12345678,

bankovni spojeni: KB Zlin 123123/0100 (CZK), Ceské spotitelna 14725811/0800 (CZK)

—i0ix]
PnglaITII Denikl Fakturacel FPomaocne knih_l,ll Kniha iizdl Sklad I Malnnbchndl .&dles_l,ll Mady I Spra
It 12345678 E&N kad I ERO-k0OM ID I
Eirma [Mowak Armast INTRASTAT - tp iy
I O-bez povinnosti vwkazovat j
Jméno I [Idaje z obchodnihe rejstiku
Ulice IND\-’DdVDISké 368 I
Masto [Zlin |
pstt IW Dsoba‘%
i+ préavnicks
Krai| | DIt [CZ1z345678 © hyzicks
s G Sidio fin. dFadu |
Telsfon |577 001 268 Barka [Komeréni banka
| Pabagka [Zlin
| (zetskad |14725811 [o700
Fax I IBAN IEZEISD'I 00000000001 4725811
E-Mail Iinfo@mrp.cz Specifick) symbol I Ména IEZK
Prévni farma I
Pfedmét podnikani |
0K Starna

Uzivatelzka UZivatelska-méni spravce

Konfiguraéni proménna
Firemni

Lokalni ugiv.
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Bankovni ucty

Nastaveni bankovnich G¢td provedte kliknutim na tlacitko rozbalovaciho menu. Zobrazi se seznam
vasich bankovnich Gctd. Pro pFidani nového stisknéte tlacitko Novy, zapiste vSechny potfebné Udaje a
potvrdte OK.

Pfidani/oprava banky a dcktu |

Nézey banky |ooska spofiteina
Pobaka |2in —
Ked |0800 |
Zhakov) kad I

Eislo geny |12312300 Pevod |

IBAM IEEEEEIBDEIDDDEIDDDD'I 2312300
kéna II:ZK
SWAFT kod I
Ulice I
MEsto ZIP,5tat I

Rezerva I

Stfedisko |'3
FPoéatecni staw IW
Pioé. staw v méné I

Bankovni Ucet se automaticky dostane do seznamu GCtd uZivatele. Ze seznamu uZ jen vyberte Ucet,
ktery se bude zobrazovat ve vasSich vystupnich sestavach (fakturach) a stisknéte Prevazit.

—ioix]
I Banka I (et I Kod hanq M énq Poc_stav I FPoé. stavl EtFediskuu

K.omeréni banka 14725811 000 CZF. 100 000,00 o

: 12312300 0800 CZk. | 5000000 0

Zavrit
e —

Preszit

Mo

Oprava

Smazat

Maztawit wichoz

Legenda—
[ YWichozi Ocet
Mahrada uctu ve fakturach
Zména z Béhu 1 | ha Géet 2 | M ahradit

Ins Mowy zaznam Chrl4+Enter Oprava Chrl+Del Zrusit zéznam Enter Pieval Alt+1 Pfevait dfst Chri+1 Smazat "z dftu g
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c) Nastaveni programu

ZPET.. 1

Kliknéte na zalozku Nastaveni a zvolte Program, zde nastavte Ucetni obdobi, v némz budete Gctovat
(fiskalni danovy rok).

Uéetni nastaveni

_|ol x|
Program | [zetni denik I Fakturace I FPamachné kniky I Kniha jizd I Sklad I M aloobchod I Adresy I hd zdy I Sprévce I Firma I
C0zeini nastaven Yibecns oviadani | Usivatel |

—LU&etn obdobi Ohlagovaci povinhost————————————

Fizkalni dafiow rak od |D1.D1 2009 IVDI:I SUMY I 40000 C2K

do |31.12.2DDE|
Kontrala zapisu data do dokladié—————
¢ Mastaveni diléich Géetnich obdobi » >
—DPH — Zadavani cen : DPH a jejich pfenos mezi agendami
v Plétce DFH _ .
[~ Povolit zménu 'Zaddvani cen s DPH" pokud doklad obsahuje déetni Fadek
Sazby DPH: 2&kladni I 19 = Pfenos cen mezi agendarni
Mastay loklnd | v I_EI 5 " Pfenos bez ohledu na nastaveni cilovéha a zdrojovéha dokladu
{* Dotaz, pokud dojde k nesouladu mezi nastavenim cile a zdroje
_ € Filtrorvat zdrojové doklady podle nastaveni cilového dokladu
Zaokr. DPH - jednotky 0,10
Zaokr.DPH-zplzob IPFirozené "I
[v Pouzit koeficient DPH
[ Pougit koef. DPH k rozpod. CEMY M
[V Mrac. DPH poditat s opac. znam;
Konfiguradni proménng
|7 Firernni Usivatelska | | Usivatelské-mént spravee | Lokalni usiv. Ok | Stama |
| 4

Pokud v tomto ucetnim systému teprve zacéinate pracovat a musite zaevidovat neuhrazené pohledavky
a zavazky z minulého roku, kliknéte na tlacitko Nastaveni dil¢ich obdobi.

7] dEetni obdobi - povoleni vkladani, opray, ¥¥mazi ¥ dokladech - |I:I|£|

Obdobi | Pararmetmy I
Datum od |Datum do [Denik ’Fak‘u’y ’FakPr ’Puhl. oK |
ZruzEik |

zawrit wie

Oznaceni obdobi

M ainztalowat |

Legend

K =
=1l P

|Ins Pfidat Ckrl+Enter Opravit  Ckrl+Del Smazat
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Zobrazi se dialog pro vytvoreni dil¢ich obdobi. Pomoci tlatitka Nainstalovat zadate podminky pro
vytvoreni pozadovaného obdobi. Pokud nezadate interval Ucetniho obdobi a budete zpracovavat data z
minulého obdobi, systém vas nepusti dale a bude upozorfiovat, Ze Uctujete do Spatného obdobi.

x

Datum od |01.01.2008  do [31.12.2009 OK
Zrugit |
patvrzent x|

\l':-) Mainskaloyak mésicni obdobi + rozsabu od 01.01,2008 do 31,12, 20097
E -

Po zadani podminek se zobrazi dialog s prehledem jednotlivych obdobi i s pfiznakem otevieni Ci
uzavreni obdobi.

] Oetni obdobi - povoleni ¥kladani, opray, ¥¥mazi ¥ dokladech - |EI|5|

Dbdobi | Farametmy

D atum od |Datum dolDenik Fak¥y |FakPr
07.01.2008  31.01.2008

| [rior 2008 01022008 zadzzoos @O0 @
|_|Bfezen 2008 01032008 30320080 @O0 @
| |Duben 2008 01042008 300420080 @0 @ 0
| |Kviten 2008 01052008 10520080 @O0 O O
| |Cerven 2008 01062008 300620080 @O0 @
| |Cervenec 2008 01072008 3072008 @O0 @
| |5pen 2008 01082008 Joszo0s @ @ 0
|_|zari 2008 01092008 200820080 @0 O 0
|_|Rijen 2008 01102008 302008 0 @O0 @
| |Listopad 2008 01112008 30mzooe @O0 4
]Fjsinec 2008 01122008 | 31.12.2008 ---Ej
3

ZIuEt

(i

zavrit vie

|Jzavfit pro DPH

Otewvrit

M ainztalowat

|

Legend

-

e m e[ =] <] e]

[Ins Pfidat  Chrl+Enter Opravic  Chri+Del Smazat -

Oznacte zda jste platce DPH a nadefinujte zaokrouhlovani. Nezapomerite nastavit podminky u
zadavani cen s DPH pfi jejich pfenosu mezi agendami.

—DPH — adawvani cen s DPH a jejich prenos mezi agendami
v Platce DPH

[~ Povalit zménu 'Fadavani cen s DPH" pokud doklad obsahuje déetni fadek

Saztw DPH: zakladni I 19 % Frenos cen mezi agendami

- P S _
Mastay lok alnd | siZend I—S . Pfenos bez ohledu na nastaveni cilového a zdrojového dokladu

' Daotaz, pokud dojde k nesouladu mezi nastavenim cile a zdioje

" Filiovat zdrojoveé doklady podle nastaveni cilového dokladu

Zaokr. DPH - jednotky 1.00

Zaaokr.DPH-zplizab I Ffirozengd = I

[V Pougit koeficient DPH
[¥ Pougit koef. DPH k rozpod. CEMY MJ
[V Wrac. DPH poditat s opac. znam.
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Obecné ovladani
ZPET.. 1
Na této zalozce si mlzete nadefinovat dalsi podminky pro snadnéjsi praci s timto Gcetnim systémem.

@] Nastaveni -0l x|
Denikl Fakturace | Pomochg knih_l,ll K.hiha iizdl Sklad I Malonbchndl .fi‘n.drewl b zdy I Sprévcel Firma I
[éetni nastave@  Dbecné ovladani | zivatel |
r0wladéni — Hledani rExport wiztupnich sestay do PDF———
¥ Bobvrzeni pii ukandovani Wjichozl poloZku v seznamu Mosnosti zabezpeiani POF |
. "Ca prohledéwvat"
[~ Enterje Tab
[T Ukladat néng Whkladani piloh do dokladd
Prodleva po shonZen zadavani e » K.ontrolovat mas, velikost vkladaného zoubaru [priloby)
pii mchlém wyhledayani I 1500 o B (¥t p bl v Neumoznit uloZit soubor vEt neZ nast. hranice j
Zobrazovani 2alodek Mastavena hranice max. velikosti I 2 megabyte
IStandardni zalodky j
rpozaméni na zélohowvani databaze—
WVelikost pisma v seznamech—————— :
m Perioda zalohowani we dnech I 1]
 Shimac Gdroveho kadu
[# Snimas Sarového kddu bude v této firmeé pousivan
Tup pfipojent Iiédn_';' shimad "I
Prefc kcu 903
Sulfix kédu |50D
Prekladat narodni znaky [ |
rKonfiguradni proménng
Firernni Usivatelskd | | Usivatelskaméni sprévee | Lokaini usiv. O Stama
| Y
Uzivatel

Do této sekce zapiste inicidly uZivatele, ktery se bude tisknout do vystupnich sestav (napt. Udaj ve
fakture ,Vystavil").

Prograrn |Denik| Fakturacel Fomocngé knibw | Kniha ifzdl Sklad I Maloobchudl .&dlesyl tdzdy I Sprévcel Firma I

[lEetni nastaveni I Obeché avladan

rDoklad wpstawit
Titul I
Jmeno |an

Ffijmeni INovékové
Telefon IE?‘? 0o 258
k4 abil IEIJE 704 704

Email |info@mrp.cz

[~ Pienaset telefony a email do Wistupd [misto fremniho nastaveni)
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2. Nastaveni analytiky u pohybu

381

ZPET.. 2

Zadani: Nadefinujte analytické kédy v evidenci pfijmd a vydajd u provoznich reZii (kancelarské
potfeby, PHM, ndjemné, cestovné) a u plateb do fondl (socialni pojistné, zdravotni pojistné).

Kliknéte na zalozku Nastaveni — Denik — Pohyby a pomoci tlacitka + pridejte analyticky zapis.

Buchlé whledaywani

Pohyb If-i.nalyt. I Text

1

2

3
1
12
13
13
21
22
23
24
25
27
|
32
a3
34
33
41

-—

prodej zbozi

prode] wirobki a zluieb

oztatni zdanitelné piijmy

zdanéno u zdroje srazkou

CPH

[véry, dotace, dany, wklady

oztathni nezdanitelng prijrmy

nakup matenalu

nakup zbozf

mzdy

platby dao fondi [oded.soc. a zdrav. poj.]
provozni redie

odpisy

nakup majetku

platba dané z prijmu

platba DFH

ozobni spotieba, dary, rezerva

oztatni neoded. naklady + soc. a zdrav. poj.
vidaje do prilbéZnich pologek

prijmy z pribéznich polozek,

AREE A NNE

=10l x|

Zavrit |

Wie
Suntetikum

Analytikum

I Wie

Efijrny

Widaje

Hledani

|Enter Ffevzit Ins Pfidat Ctri+Enter Opravic Chrl+Del Smazat

v

Zapiste Cislo pohybu, jeho analytiku a nazev, pak potvrdte OK. Stejnym zplisobem pridejte vSechny
potfebné analytiky.

Pfidani/oprava pohybu

Pohyb Analyt

T

Popizs IKanceIéFské potieby
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3. Pocatecni stavy bankovnich actd

ZPET.. 3

PocateCni stavy bankovnich Uctd jste si mohli zadat uz pri pridavani jednotlivych bankovnich uctd v
identifikaci. Pokud jste tak neudélali, mdZete je nadefinovat pfimo v Evidenci pfijmd a vydajd pomoci
tladitka Funkce — Pocatecni stavy bankovnich Gcté.

Zadani: Nadefinujte pocatecni stavy Gctd KB 100000,- K&, Ceska spotitelna 50000,- K&.

Vyberte ze seznamu bankovni Gcet a kliknéte na tlacitko Oprava. Zobrazi se dialog v némz do kolonky
PocCateCni stav napiste konkrétni Castku. I presto, ze v nasem prikladu nevyuzivame strediska, je
nutné zvolit 0 Vychozi stfedisko. Jinak je mozné zadat pocatecni stavy za jednotliva stiediska (viz.
rozbalovaci menu — stredisko).

Globalné za celou firmu pocatecni stavy zadat nelze — automaticky se zjiStuji jako soucet pocatecnich
stavll za vSechna stfediska.

@] Banky a ity uivatele =10] =|
Banka

Kéd bank MéndPo&.stay |« i |
3T
ﬂ Kaomeréni banka oo CEK 100 000,00

Ceska spofitelna 12312300 300 [ A0 000,00

Pfidani/oprava banky a actu
aztavit ¥pchozi

Nazev hanky IKDmerE:nl' barka ak |

Poboika |2IN - |
Zrugit egends—
[ kg [0100 T
4 Nichozi dcet
Nahiada(  Znakoupked |

e Cisla gt |14725811 Frevod | it |

Ban |CZ330100000000001 4725811

Ins Mowy Mzna IIIZK 2 Pfewvzit Gfe 4
SWwFT kad I

iz I

M &zt 2| P.SEAt I

FRezerva I
Stiedisko {0 e
Padatetni staw 100 000,00

Fod.staw v méné1
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4. Definice pokladen a jejich pocatecnich stavii ﬁ

Pfed zapocetim préce je tfeba nadefinovat pokladny. Kliknéte na ikonu Pokladna — Funkce — Ciselnik
pokladem a tladitkem + prfidejte pokladnu. ZapiSte nazev pokladny (Pokladna korunovd) a jeji

pocatecni stav 20000 Kc.

Mastaveni pokladny x|

Dznaceni pokladny IFDkIadna korunova

FPocatecni stay Im Zrudit
Fogatecni stav v méné I—
Mena Iﬁ
Cig.fada pfijmdokl. [ 4
(s Fada vpdai.dokl, )
Stiedisko [0

Dale musite nadefinovat Ciselné fady pro prijmové a vydajové doklady. Kliknéte na tladitko rucka a
zobrazi se dialog pro Upravu Ciselnych fad. Zapiste prefix (neménna Cast Cisla dokladu) v nasem
pfipadé (prijmové) PPDO1 (vydajové) VPDO1 a poradové Cislo ponechejte 00000 u pfijmovych i
vydajovych dokladll (bude se nacitat od konce vzestupné). Pak kliknéte na tlacitko UlozZit a zapis se
dostane do seznamu ciselnych fad pro tuto pokladnu.

x|
| Pakladni doklady =] riiemn = oK |

2

Tent: Fokladni doklady prijem q Ulazit )
Prefix: IDDDDD Ciglo: IDDDDD Lt |
|Esc Skorno

Stiskem tlacitka PFidat midZete nadefinovat jesté dalsi Ciselné fady. Vyberte Ciselnou fadu, kterou
chcete vyuzit a potvrdte OK. V nasem pripadé budeme vyuzivat Ciselnou fadu s prefixem VPDO1

(vydajové doklady) a PPDO1 (pfijmové doklady).

(prava Ciselnych iad

[Pokladni doklady [ riiiem =

E=c Skorno, Chrl+P Prava,Ins PFidat,Enter Opravit, Del Zrusit
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Pfi otevieni pokladny se jiz zobrazi seznam pokladnich dokladd. Nahofe ve stavovém fadku je
zobrazena pokladna v niz se chystate pracovat. Pokud chcete pracovat v jiné pokladné, kliknéte v
tomto fadku na tlacitko rucka, ze seznamu pokladen vyberte pozadovanou a potvrdte OK. Pak jiz

mdZete prejit k pridavani zapisd.

@] Pokladna =10 x|
Seznam I Filtr [Bez fiItru]I FPokladna: Paokladna korunowvalC2K] Zaiit |
g
Hledani
| _;I_I Funkece
Text |Doklad  |MJ |Pocet MJ [Cena M) [Zz  [Sleva {Sleva MJslkem |
Ld Wistupy
Tik————
Fokl.d |
KN 10|
rz| - | . | p~r| + | .—| ..| (-| Fidat pfijem [Ctl+P]| Pridat vidai [Ctiev] | Prigat L’Jhradul F'Iatha-v_rétitl

| [ctrl+Shift+FIMahidka filke [Crl4-Shift+0, 2]Filkr |

Il Veskeré ostatni pocatecni stavy potiebné pro vypocet rocnich vykazl jsou
zjist'ovany z jednotlivych modulli (Majetek, Ostatni pohledavky, Ostatni zavazky,

Sklad atd.) 11!
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5. Pokladni kniha
ZPET..5

okladniho za

a) Pridani

Zadani: Paragon za nakup kancelarskych potreb, cena vCetné DPH 840,- KC. Zaplaceno v hotovosti
firmé Papirnictvi.

Postup: Kliknéte na ikonu Pokladna (v pfipadé vice pokladen, vyberte poZadovanou ze seznamu) a
pridejte zapis pomoci tlacitka PFidat vydaj. Zapiste iniciadly dodavatele (automaticky se zaradi do
databaze), datum, typ DPH a pohyb ¢. 25 — provozni rezie (vybér pomoci tlacitka rucka), pak teprve
mdzete prejit k zadavani jednotlivych polozek.

Vsimnéte si, ze Cislo dokladu se oznacilo automaticky na zakladé nami definovanych ciselnych fad (viz.
bod 3 - Definice pokladen a jejich pocatecnich stav().

Vzhledem k tomu, Ze na paragonu je jen Castka s DPH, zatlacte tlaCitko Zadavani cen s DPH. Do
kolonky Cena MJ zadejte celkovou Castku paragonu 840,- KE a do DPH 19%. Systém si automaticky
tuto Castku rozpocita na zaklad a DPH.

Zkontrolujte, zda mate spravné nastaveno zalctovani do deniku (v ZahGétovat do deniku).

7] ¥y¥dajovy pokladni dokla - - Pfidani dokladu [Pokladna korunova)
N W —

Zdroj/daklad I— Celkem[ 4000 ak |
[ |B2352415 [Ins]Nové,[EtrI-Enter]Dprava Cizlo dokladu IVPDUWD‘I Sdrué.dokl.lZékIad 706,00 o
arno |

Eima | Detaill. | Detailll. | Konezng pii}

Firma |Papitnictyi Diaturn wpstaveni|04.06. 2003 orel 1m0
Ddpoéet dané|04.05.2003
Jméno Tup dokladu Tl
Ulice TypDPH[ 71
PSE/Masta [TB0 0T [Zin 1 Pahyh | 25 [ 001 ks
stat| | Uel pratpy .
ol IKanceIéFské piotieby _—
Bankakaod |Komeréni banka ID'IDD

(etsssymp 11111128 all ene 2K Bl T000[

|B&M |E281 010000000000111111 28

Polosky dokladu | Celkové &astky | Paznémka | Zatétovani | Pilohy | ¥ Zanttovat do deniku

2| | | > [m]#] =] ] | pooier1 ez T et pol | Prenést e
Polozky: Text |Kanceléfské potfeby

MJ Pocet MJ Cena MJ 2DPH SlevaZ Celkem Doklad Typ Stiedizko Zakazka Skl karta
1.000 | 705,85 19% | | 840,00 [vPDO00 [ o o

Zadavani cen s DPH

& potieby

R

[Ins]F"ﬁdat [Ctr+Enter Jopravit [Ctrl+Dellsmazat [F4]vybrat [Ctrl+PIPoznamka [FalDalsi zalozka
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Pokud nesouhlasi Castky vypocitané timto Gcetnim systémem s paragonem, opravte je na zalozce
Celkové &astky. Oznacte V Zakazat automaticky prepocet celkovych ¢astek podle polozek
dokladu a opravte ¢astku Ctrl+Enter dle (dajl na dokladu. Pak potvrdte OK.

7] ¥¥dajovy pokladni doklad - Péidani dokladu [Pokladna korunoval ] |
Eima | Detaill. | Detailll. | Konezng pfii | Pozndmka |41 %] Zaojsdokiad — EeToer 590,00 oK |
Ic |E2352415 % [Ins]Mowa, [Cirl-E nter]D prava Cislo dokladu [vPD0O1001 Sdruz. dokl, |Zék|ad F0E,00 c

tarno
Firma |Papimictyi Datum wystaweni| 04.06.2003 DPH 134,00 4|
Odpoéet dané|04.06.2003
Jrin Typ dokladuZ0
Ulice TepDPH| 71 G
Pal/Mesto [FEOOT [Zin 1 Pakyh | 25 [ 001 —
s s B
stat| | Ugel platby Hiedér
F.ancelarské potieby
oic I Prepodet
Bankaskad [Komeréni banka ID'IDD ?E,’I';':':-';'Ch
. b Castel
[zet/5Gumb 11111128 | MenaIEZK (] Kurzl 1,DDDD| 1 ok A
IBAM |CZ25101000000000011111128

Pologky doklad Celkowe Sastky

Foznémka L 4 aliEtovat do deniku
v Zakazalt automaticky prepocet celkovich &astek podle poloiek dokladu [Chrl+A]

Celkem 840,00
Zéklad 06,00
DFH I 134,00

Celkové &asthy |

Zakladni zazba Zaklad/DFH
SniZena zazba Zaklad/DFPH

Ozvwobozeno/mimo DFPH

705,00 134,00

IIns]Pﬁdat [Ctrl+Enter Jopravit [Ckrl+Del]Smazat [F4]vwbrat [Chrl+PIPoznamka [FE]Dals zalozka A

Automaticky se zobrazi dialog se zalUc¢tovanim do evidence pfijmd a vydajd. Zkontrolujte Udaje a
potvrd'te OK.
1Ol x|

] Denik - pFidani skupiny zipisd

i i I EDIT
Cislo skupiny Celkem 240,00
Zdroj/doklad |<F'K>VF'DD1DD1 Ziklad 705 Stormo
Datum IDd.DE.2DDS DFH 134

Daklad IVF'DD‘I 0m

Text IKanceIéFské potieby

[ &et/pokl. |F'DEI1 - Pokladha korunowva | CZK

Funkze

i [

Menali2k Bl 10000 1 Hiedani
Castia k rozttoy, [ChleR] _=okrast zdioj
Celkem
Ziklad
DFH
Bolozky skupiny | Paznamka | Frilohy |
PoloZky: Text IKanceIéFské potieby
Poh_zynt. Anlt. Castka ZDPH DFH Celkem Stredisko  Zakazka Par_symbol
| 25| oo 70600 | | 134,00 | 840,00 |0 i WPDO1001

Par_symbol

= IR YPDO1 001

] |

_?I Hl - | » | Hl + | —| - | .—/‘l PaloZek: 1 F'Fenésttg:-:tl
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b) Tisk pokladniho dokladu
ZPET..5
Jestlize jste potvrdili zatctovani, ihned se zobrazi hlaseni, zda chcete vytisknout pokladni doklad.

Potvrzeni x|

::) YWytisknout pokladni doklad gislo YPOO10017?
-

Po kladném potvrzeni se zobrazi dialog s moznostmi vystupu. V predloze vystupni sestavy zvolte
Prijmovy pokladni doklad a kliknéte na Ukazka (vystup na monitor) nebo Tisk (vystup na tiskarnu).

x
Wistupni zestava FPredloha wistupni sestavy Derii
01 Pijmoi doklad |5 01 Piimavy pokl.doklad =]
02 Ydajoi doklad s ok ok iad
03 Pijmovi doklad s polozkami G F'Ffim_l;l |:|I u:II o Ukazka
A vt doklad ¢ polozkami 5 03 Pijmovy pokl.doklad s rozpisem DPH _
B s druéenjf 5 E'Ia.mf’, oklad S 04 Piijmov) pokl.doklad s rozpisern DPH 2« Tizk
b VPR S 05 Pfijmov pokl.daklad v cizi méné
07 Pokladni kniha A Sl
S 06 Frijmow) pokl.doklad v cizi méné 2 M astaveni
5 07 PFijmosd pakl.doklad = rozpizem DPH 24.za08t 1 —
5 08 Piijmovd pokl.doklad e zadét, hromadni tisk i
Do zoubonu
Ermail
Editowat
K.opirowat
Srnazat
B i
Poiet kopii |
I-I vl Sprava

c) Zruseni pokladniho zapisu

V seznamu pokladnich zapist kliknéte na doklad, ktery chcete zrusit a stisknéte Ctrl+Del. Zobrazi se
oznameni, Zze milze vzniknout v Cislovani zapisti mezera, zda chcete opravdu smazat. Potvrdte Ano a
pozadovany doklad bude z pokladny i z evidence pfijm{ a vydajd smazan.

Potvrzeni x|

::/ Wyrazem mize vzniknout mezera v diselné fadé dokladi, Vymazat doklad 7
-

me|
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d) Oprava pokladniho zapisu
ZPET..5

Jestlize potrebujete v dokladu cokoli opravit, dvakrat na néj kliknéte a mlzete provést potrebnou

il
Eima | Detaill. | Detailll. | Konezng pii Zaojdoklad [ Colkem| 840,00 T |

IC 6252015 @|InsNovalCulEneOpava | Cislo dokladu [vPoOT001 Zaklad 7106, 0 o |
 peprpey——— arrg

Daburn wystaveni|04.06. 2003 ornl 13400
Ddpoéet dané|04.05.2003
Typ dokladu T
Ulice TwDPH[ 71
PSC/Masto [7E00T [Ziin 1 Pohyb [ 25 | oo1 Funkee
s | Ugel platby T
DI¢ I— |Kanceléf$ké potieby PiepT
Bankaskad |Komeréni banka ID'I oo : gglslig;jlch
[get/S5pmb|11111123 | Ménaﬁ o Kurzl 1.0000 I 1 b ainl
IBAM |CZ31 0700000000001 1111123

Upravu.
7] ¥¥dajov¥ pokladni dok. - - Oprava dokladu [Pol

Poznanka

Firma |Papirmictyi

Jméno

Polosky dokladu | Celkowé &astky | Paznamka | Zatétovani | Pilohy |

K I R Y S S | T Seiidit pol| Prenésttest| Zadévéni cen s DPH

PoloZky: Text IKanceIéFské patieby [~ Testi.
MJ Pocet MJ Cena MJ ¥DPH Sleva® Celkem Doklad Typ Stiedisko Zakazka Skl karta
| | 1,000 | 70585 | 19% | | 539,95 [VPDOTOM IE fo |

potfeby

B

IIns]F"ﬁdat [Ctr+Enter Jopravit [Ctrl+Dellsmazat [F4]vvbrat [Crl+P]Poznamka [FalDalsi zalozka

e) Kopie pokladniho zapisu

V seznamu pokladnich dokladd si najedte na fadek, ktery chcete kopirovat a kliknéte na tlacitko
Funkce - Kopie zapisu (nebo stiskem Ctrl+K). Ihned se zobrazi kopie plivodniho dokladu s novym
Cislem dokladu. Upravte dle novych pozadavkd a potvrdte OK.
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6. Sdruzeny pokladni doklad
y p ZPET.. 6

a) Pridani sdruzeného pokladniho dokladu

Zadani: Zaméstnanec prinesl paragony za nakup PHM ve vysi 1000,- K¢, dalSi paragon za nakup
kancelarskych potieb ve vysi 320,- K¢, a drobného materialu ve vysi 150,- KC. Zauctujte paragony do
pokladny s pouzitim sdruzeného pokladniho dokladu.

Kliknéte v pokladné na tlacitko PFidat vydaj a zobrazi se dialog pro pridani vydajového pokladniho
dokladu. Cislo dokladu se nacte na zakladé predem nadefinované ¢iselné fady. Pro vyuziti sdruzeného
pokladniho dokladu kliknéte na tlacitko SdruZeny pokladni doklad. Thned se za bézné Cislo dokladu
zobrazi dalsi desetinné misto s poradovym Cislem sdruzeného pokladniho dokladu. Déale doklad vyplrite
béZnym zplsobem. Pak potvrdte OK.

7] ¥ydajovy pokladni doklad - Piidani dokladu [Pokladna korunoval - |EI|5|
Eima. | Detail. | Detall. | Koreeny g | Poznamka | 41 *|  Zargjgpiaa olkem 0000 |
iIc | [|ns]Nové,[cm-Enter]Dp[avaq Cislo dokladu [VFDD10021 | oz doki. Z3ihd B40,00 5

bk |
Firma Datumw o DPH 160,00
Odpocet dané|04.06.2003
Jméno Typ dokladu[20
Ulice TypDPH[ 71
PSI/Mesto | Pokyh | 25 [ 002 Funkee
. - . [ s
stat| | Uel platby Hiedznf
Qni]— |F'HM _
Bankarked| |
, : . |czr< & | 1,nunu| 1
et/SSmb s Menal = Sl
BAN |
Palozky dakladu | Celkove Gastky | Poznamka | Zavétovani | Filohy | [V Zandtovat do denfku
_?l > | -« | [ | - | + | - | - | r/‘| Polngek: 1 ﬁf‘lg’:kﬂ 0 Sefidit pol_l Prengst textl IZadévéni cen s DPH
PoloZky: Text IPnhonné bty [ Testi.
MJ Pocet MJ Cena MJ 2DPH S5levaZ Celkem Doklad Typ Stredisko Zakazka Skl karta
| | ‘I,DDD| 840,30| 19°/,| | 1 000,00 |VF'DD‘IDD2.‘I | |D |u |

MJ |Pocet MJ |Cena MJ

840,30

[Ins]Pﬁdat [iCtrl+Enter JOpravit [Chrl+Del]Smazat [F4]vybrat [ChrH+-PIPoznémka [Fa]Dalsi 2&lo2ka

B
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Zobrazi se jiz predvyplnény dialog pro zalUcCtovani do evidence pfijmd a vydajli. Zkontrolujte jej
popripadé upravte dle potfeby a potvrdte OK.

I
]

7] Denik - pFidani skupiny zapisd 1ol x|

Cislo skupiny I EDIT Celkem 1 000,00 ok
Ziroj/doklad |<F'K>\"‘F'|:'D'I no21 Zéklad 840 Stomo
Doatunn |D4.DE.2DDS DFH 160
Dioklad IVPDm a0z

Test IF'HM
[IEet/pakl. IF'DEI'I - Pokladha korunowva | CZK

Ménalﬁ & Kurzl 1.0000 I 1 Hledani

Eurkce

Bl [r

Castha k rozidtoy. [Chril+R Zobrazit zdioj
Celkem
Zaklad
DPH
Palozky skupiny | Pagnamka | Prilohy |
PoloZky: Text |PHM
Poh_synt. Anlt. Castka ZDPH DFH Celkem Stredisko  Zakazka Par_symbol
| 25 | UD2| 840,00| | 1su,uu| 1 000,000 i WPDO1002.1

Celkem CZK |Stiedisko|Zakazka Par.symbol

160,00 1000000 WRDIOT 0021

_?I Hl - | - | Hl + | —| - | -”l Folozek: 1 Panést text

Nyni mdZete pfistoupit k zadani dalsiho sdruzeného dokladu. Opét kliknéte na tlacitko PFidat vydaj a
zobrazi se hlaseni, zda chcete pfifadit nové pfidavany doklad k predchozimu sdruzenému dokladu.

s — x|

FIradit nove pridawany' porladnl dorla sdrUZenemu dorladud C. [
\::_) Ffifadit & pfiddwany pokladni doklad ke sdruZenému dokladu & YPDO100Z 7
.
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Potvdte Ano a ihned se zobrazi dialog pro zadani dalSiho dokladu i se spravnym poradovym cislem
sdruzeného dokladu. Doklad vyplrite bé&Znym zplisobem a zalctujte do deniku.

7] vydajovy pokladni doklad - PFidani dokladu [Pokladna korunova]

Eima | Detaill. | Detailll. | Kanenp piii. | Paznamka |4 [ ]z = heml 000 oK |
I I (3 |[Irs N ové, [Ctrl-E rter]D prava < iEisIu dokladu I\-"F‘DD1DU2.2 ISdrui_dgk[ Zék’j 269,00 o
e arno
51,00 4|

Firma T T Ao o oo DPH
Ddpoéet dané|04.06.2003
Jména Typ dokladu I
Ulic TuwDPH[ 71
PSCAMEsto I Pahyb IE W Funkce
s | {1l platby —

DICI |Kanceléf$ké patieby

Bankarkod| |
(Eet/sSymb | Ménaﬁ =5 Kur2| 1,Dunu| 1

BAN |
v Zandtovat do deniku

Polozkp dokladu | Celkavé Sastp | Poznamka | Zadétovani | Filahy |
Sleva Zal—n S etfidit pc-l.l Prenest te:-:tl Zadévani cen s DPH

= o Sak:
_?I < | - | > | - | + | | - | | Palodek:1 polozky
[~ Teusti.

PoloZky: Text IKanceIéFské potreby
Cena MJ XDPH SlevaX Celkem Doklad
26690 19% | | annnveooioozz | |0 fo |

Celkem |Doklad Typ pol.|Stiedisko|2
320,00 (VPDO1002. 2

MJ Poéet MJ Typ Stiedisko Zakazka Skl.karta
| | 1,000 |

MJ |Pocet MJ [Cena MJ

1,000

IIns]Pﬁdat [Ctrl+Enter JOpravit [Chrl+Del]Smazat [F4]vybrat [ChrH+-PIPoznamka [Fe]Dals zalozka

Timto zplsobem mizZete pridat dalsi sdruzené pokladni doklady.
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b) Tisk sdruzeného pokladniho dokladu

Kliknéte na tlacitko Vystupy a z nabidky vystupnich sestav vyberte Sdruzeny vydajovy doklad, pak
potvrdte Tisk (vystup na tiskarnu) nebo Ukazka (vystup na monitor).

¥ystupy

Wistupni zestava

Predloha wstupni sestasy

01 Prijmowy doklad

02 Widajov daklad

03 Prijmow doklad = polozkami
04 Widajow) doklad = poloZkami
05 Sdrueny prijmoy

fijmowi doklad
06 SdruFeni widajovi doklad

07 Pokladni kniha

IS 01 Sdrué widajow) pokladni doklad -

J Zavit |

Wiber dokladi

% Aktudlni doklad &WPD0100Z2.2

£ ibér gisla od [VFD 010022

Tisk |

da[+FDO1002 2

" Wibeidataed  [01.01.2003  gg [04.06.2009

" %ibér dle Filku

Maztaveni |
Do zouboru |

Pocet kopii

moE

Email |
Editaat |
F.opirowat |
Smazat |
Paramety |
Sprava |

x|

Ukazka tisku sdruzeného pokladniho dokladu

Ze dne: 04.06.2009

VYDAJOVY pokladni doklad é.: “PD01002

Slowy: jedentisictiistadvacet CZk

Pijata od: DIC: CZ12345678 Zaplaceno komu: DIc:

Nowvak Armost

Movadworska 358

TE001 Zlin

(el plathy & 4stha

PHM 1 000,00

Kancelafske potfeby 320,00
Celkem 1 320,00 CZK

Podpis pfijemce

Razitko a podpis pokladnika

C.zap. Datum Poh.An. Popis piipadu Castka DPH Celkem
2 04062009 25002 PHM 540,00 160,00 1 000,00
3 04062009 25001 Kancelafské potiehy 268,00 51,00 320,00

#UCO40061, program firmy @ MRP - Informatics, sro., P.OBOX 35, 763 15 Slufovice

392
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7. Porizeni majetku + evidence v knize majetku
Zadani: Pfijata faktura ¢. 585 od firmy ABC, Novak Jan, Jarni 325, 353 01 Marianské Lazng,
1C:11111111, DIC: 580214205 za ndkup automobilu. Cena 300 000,- K¢ bez DPH, 57000,- K& DPH,
splatnost 14 dni. Zaevidujte automobil i do knihy majetku, odepisovan bude rovnomérné.

Postup: a) Evidence pfijaté faktury

b) Evidence majetku v knize majetku
c) Uhrada faktury

a) Zaevidovani faktury za nakup majetku do seznamu faktur

Kliknéte na tlacitko FP (faktury pfijaté), zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdrive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu ru¢né — klavesa Insert (pfidani nové adresy), pficemz se automaticky
zahrne do adresare.

Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte si pfislusnou ciselnou
fadu faktury. PFicemz Cislo se automaticky vzestupné nacte. Dale doplnte vSechny potfebné Udaje
faktury (symboly, datum,...) a nezapomerite na typ DPH 71 (podle néj se faktura jako darovy doklad
zaradi do pfiznani k DPH) a také Pohyb 31 pro spravné zauctovani do Evidence piijmé a vydajd.

] Faktury piijaté -Pfidani faktury =1ol x|
Firma |Deta||| I Dretail I1. I K.onetng prij | Poznamkalﬂ_l Cislo Faktury IW_' Celkem CZK[ 357 000,00 ok,
I [11111111 F |lInsINova [CtlEnterlOprava Zaklad| 300 000,00
Fitma[2BC Var wmboll585 (DPH| 5700000 |  Steme |
E korst smbol] Uhradit cZK[ 357 000,00
Jméno |[Movak Jan SZE;ZE!:E: E o = Qat.vystavenl’m Objednavky
Ulice |lamni 325 Folm_a L]hlad_l,l— & Dat.splatnosti|22.05.2009 Zklad
PSC/MEsta|363 01 [Marianske Lazne 1 Zotisob dopravy S| Odposet dan&|05.06 2003 Fulee
st| | Gisododlista| Dat.objedndivky Hiedani
DIt [CZ5a0214205 Cobiednavky| Dratum dodan
Bankaskad [Komeréni banka, 5. [o100 Topdokladu]
[Iet/5Symb 441543 | m.
IBAN [CZ3101000000000000441543 Mena 2K Blkue] 10000 |

Polodky | Daldi infc-rmagel Koneéng pijemce FAI Celkové éés_tk_l,ll F'oznémkgl Uh_rad_l,JI F'Filc-h_l,ll

2] u| « | - | H| + | -| - | rf| Polozek: 1 ﬁ'j;’:kﬂ |l |:-0|.| e e ()

Zadavwani cen z DPH |

PoloZky: Text I.-’-\utomobil [ Tentf.
MJ PoéetM] CenaMJ CZK ZDPH Sleva®* Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost Skl karta
| | 1,000 200 000,00 | 19°4| | = uUD,uu| [ o | |

IIns]Pﬁdat [Ctrl4+Enter JOprawit [Ctrl+-Del]Smazat [F4]wywbrat [Chrl+-PIPoznamka [Fa]DalEi zalozka

B

Nyni vyplrite text faktury, poCet MJ, cenu a DPH (viz. obrazek). Spravné vyplnénou fakturu potvrdte
tlacitkem OK a systém MRP K/S vas automaticky pfepne do evidence prijm@ a vydaijd.
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b) Zaevidovani majetku do knihy majetku -

ZPET..7
Nyni musite zaevidovat automobil do knihy majetku. Kliknéte na ikonu Majetek a stiskem tlacitka
Insert pridejte kartu majetku. Pfi prvnim zapisu se zobrazi dialog pro nadefinovani Ciselné fady.
Zapiste prefix i poradové Cislo a potvrdte OK. Takto oznacena Ciselna fada se automaticky zaradi do
seznamu Ciselnych fad.

Uprava tiselnych Fad x|

IKart_l,l majetku j aK

Tewt |Maistek Ulodit |

Frefi: IH M Cisle: IDDDDD Zruzit

;

|E5|: Starno

Jestlize jste nadefinovali a vybrali Ciselnou Fadu, mizete pokracovat ve vyplfiovani dalSich potrebnych
Udajd do karty majetku. Pak potvrdte OK.

10

Evidenéni Eizla RERE
HMOO0001 Automaobhil
stupni ddaje | FPoznamka I Technicka zhodnoceni | Pregen odpisd I Drafiowe odpizy I [lZetni odpisy I K
Evidenéni &isla Mazew Stredisko isto —
[HMoo00T [utomabi E | Zaviit |
Papiz pfedmétu Zakazka
! E
Kaad SKP Drub majetku Trida predmétu

Hmotnj j IE

Diatum poiizeni — Dafiové odpizy

IDB.DE.2DDS " nezadano

Dratum zafazen do ewid. O (TS Odpizova skupina hl

IDS.DB.ZDDS ) mliene Zwieni odpisu

7 % -
Datum zafazeni do odpis. v prvnim roce (%) |0

08.06.2003 Czevsupricey | Ul
| —

Draturn wyFazeni Zpiizob vyfazeni . .
 Gasové ]l

I I Fotech. shod. minimalng mesied I 0

Podatedn vetupni cena I =00 000,00
Potatedni dar. ziis. cena I 30000000 [ Ueetni odpisy

[v Poéitat podle daficvich odpist
Patatech ueetni s, cena I [~ Premuiovat také OSetnl odpisy
Celkova cena véetng tech. zhad. Sy || e e I
[F& Dalsi zaln3ka 4

Nyni je majetek zaevidovan v knize majetku a zlstatkova cena se automaticky aktualizuje po rocnim
prevodu.
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Danové odpisy
Zde zadejte zplsob dariového odpisovani predmétu. Zvolite-li Nezadano, systém nebude odpisy
predmétu pocitat. U rovhomérnych nebo zrychlenych odpisi je potieba vybrat odpisovou skupinu a
zvySeni odpisu v prvnim roce. Odpisovani ze vstupni ceny odepiSe v kazdém roce zadané procento
vstupni ceny (tj. hodnoty v poli Pocateéni dafova zistatkova cena). Casové odpisy odpovidaiji
rovnomérnému mésic¢nimu odpisu po zvoleny pocet mésici.

Pokud dojde v prlibéhu odpisovani podle casovych odpisti k technickému zhodnoceni a
zbyvajici poCet mésicll je mensi nez hodnota zadana v poli Po technickém zhodnoceni minimalné
mésicl, je zbyvajici pocet mésicl navysen na tuto hodnotu.

Uéetni odpisy

Zde zadejte zplsob Ucetniho odpisovani predmétu. Je-li zaskrtnuto pole Poditat dle danovych
odpisii, budou Ucetni odpisy pocitany shodné s dafnovymi. Pole Pierusovat také ucetni odpisy pak
urluje, zda zadana preruseni odpist maji kromé danovych odpisl v daném roce prerusit také vypocet
Ucetnich odpis@. Pokud pole Pocitat dle danovych odpist zaskrtnuto neni, budou se Ucetni odpisy
pocitat nezavisle na darfovych, a to algoritmem rovnomérnych mésicnich odpisti po zadany pocet
mésicd.

Technicka zhodnoceni

Zde se eviduji vSechna technicka zhodnoceni v pribéhu odpisovani. Technicka zhodnoceni bere Gcetni
systém v Gvahu pfi vypoctu odpistl, a to poCinaje mésicem zadaného data technického zhodnoceni.
Méjte na paméti, Ze datum zaCatku odpisovani ze zvySené vstupni ceny se Fidi legislativnimi pfedpisy a
nemusi vzdy odpovidat datu dokonceni technického zhodnoceni.

Preruseni odpisi

Pro zavedeni preruseni odpisl uvedte rok preruseni a poznamku o ddvodu preruseni. Preruseni je
zohlednéno pfi nasledném vypoctu danovych odpisd, pfipadné (podle nastaveni na karté majetku) i
Ucetnich odpisd.
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ZPET.. 7

Zadani: postou jsme obdrzeli vypis z bankovniho Gctu ¢. BV09/001, provedte Uhradu faktury a jeji
zauctovani do evidence prijm0 a vydaj.

c) Uhrada faktury a zaii¢tovani do evidence

Po obdrzeni bankovniho vypisu kliknéte na tlacitko Bankovni vypisy. Dostanete se do seznamu
bankovnich vypist. Dialogovym tlacitkem + pfidejte hlavicku nového bankovniho vypisu. Vypiste

vSechny potiebné Udaje (Cislo vypisu, datum, Gcet, ...) a potvrdte OK.
7] Pfidani/oprava bankovyniho ¥¥pisu - |EI|5|

teer 14725811 0 [k g Sted atatek | ,
o | B ket | 11.06.2009 "

I— Zrudit
[Cvaturn 11.06.2003 Cislo vipisu 162 Mowp zistatek I 4|
k datu I 11.06. 2009

Intemi &isla |B¥03/001
Obrat debet I Obraty |
Popis INDvék.ﬁ.rnuét Dbt ki I
Palozky vipizu
| Poznamka [ Castka v nlVS |ZaGEtovan| ProtiaEet [Banka  [KS |ss | splatnost [Zpt
|
<L »

FEIEEEE =

|Ins Pfidat obrat Cerl+Enter Opravit obrat Crrl+Del Smazat obrat Crrl+AlE+E PRepoditani obratl Cerl+alt+S Dopocet starého 28 2

Ihned se zobrazi hlaseni, Ze neni zadana zadna polozka vypisu. Zda chcete uloZit opravdu jen zahlavi
vypisu. Potvrdte Ano, tim se hlavicka vypisu zafadi do seznamu bankovnich vypisti a pak teprve

mUzete prejit k pfidavani jednotlivych poloZek bankovniho vypisu.

Potvizeni x|

\3) Meni zadana Zadna pologka wipisu, Uodit jen zahlavi wpisu?
L]

ue|
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Takto jste zaloZili hlavicku nového bankovniho vypisu a nyni je tfeba doplnit jednotlivé polozky.
Kliknéte tedy na tlacitko P¥idat polozku.

Zobrazi se nabidka operaci: L:Jhrada faktury vydané
Uhrada faktury pfijate
Uhrada ostatni pohledavky
Uhrada ostatniho zavazku
Ostatni, zafadit do deniku

Zvolte Uhrada faktury prijaté, zadejte ¢&islo dokladu, popr. kliknéte na vedlej$i tladitko pro
zobrazeni seznamu a jeho nasledné vyhledani. Ze seznamu vyberte fakturu a potvrdte OK.

Zobrazi se jiz Castecné vyplnény dialog pro Ghradu faktury. Zkontrolujte Udaje i zda mate spravné
zadany pfiznak zauctovani v Zaradit dhradu do deniku. Pak potvrdte OK.

Kniha Faktur p¥ijatych-tihrada dokladu - Ba

X
Doklad &: FPO00OT Zobrazit doklad |

Firrna: ABC
Daoklad celkern: 357 000,00 C2K

Dratum vuztaveni: 08.06_2009

Datum Dioklad -
| 11.08. 2009 |Ervoa/001 -
Castka v CZK Ziistava ubradit v CZK Stomo

| 357 000,00 |35? 000,00

Castka v méné Gétu

| 357 000,00

MénaIEZK Kurzl 1.0000 1

(daje pro poloZku bankovniho vipisu

Bank iéet [12312300/0800
Cislo bank. wipizu I‘IE2 Int, &islo IBR-’EIEI.:’EIEH

W ar. symbol

|585

Poznamka

|aBC

<: iv Zaradit Ohradu do deniku >

[F4]M&na, Kurz, tastka | Ciselné Fady

Potvrzenim OK se dostanete na dialog pro zalUctovani do evidence pfijm@ a vydajd.
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V deniku se automaticky zobrazi jiz pfedvyplnéna tabulka pro zalctovani i s prednastavenym pohybem

zapisu. Zkontrolujte Udaje a potvrdte OK.

7] Denik - pFidani skupiny zapisd

Cislo skupiny IW
Zdrojédoklsd [<FP>FPOOODT
Datum Im
Doklad [BvO3/001

_ ol x|
Celkem | 357 000,00 oK. |
Zéklad 300000 St
DFH B7000

Test [4BC

g

: Funkee
[ &et/pakl, |UUD2 - Cesk4 spofitelna 1231230040800, C2K
3 Hledani
Ména|E2K & Ku,z| 1,DDDD| 1
Casthka k mozittoy. [Cirl+R Zobrazi zdroj
Celkem
Zaklad
DPH
Bolozky skupiny | Foznamka | Piilohy |
Polozky: Text |ABC
Poh.zynt. Anlt. Castka ZDPH DPH Celkem Strediske Zakazka Par.symbol
| 3 | | 300 uDu,uU| | 57 DDD,UDl 357 000,00 [0 1] FPODOOT

_?I H|4|P|H|+|—|A|.—/‘|F'oloiek:‘l

Celkem CZK |Stiedisko|Zakazka
357 000,000

A7 000,00

Frengst tgxtl

Par_symbol
FPOODO01

Timto jste zaevidovali Uhradu pfijaté faktury do deniku.

vr o7

Pokud vyuzivate Homebanking a naimportovali jste si bankovni vypis z elektronického bankovnictvi,
zobrazi se v seznamu bankovnich vypisd i s jeho polozkami. DalSi postup Uhrady a zauctovani faktury

by byl shodny s timto postupem.



Ucetné informacni systém MRP K/S 399

8. Vydana objednavka
y ) ZPET.. 8

Zadani: U firmy Papirnictvi si objednavame 100 baleni Xero papiru za cenu 75,-/bal. Ceny jsou
uvedeny bez DPH. Cislo obj. 2009/001.

Postup: a) Pfidani objednavky do seznamu
b) Tisk objednavky

a) Pridani

Kliknéte na ikonu Vydané objednavky (nebo nahofe zalozka Pomocné knihy — Vydané objednavky) a
dostanete se do seznamu vydanych objednavek. Pomoci tlacitka + nebo Insert pridejte objednavku.
Pfi prvotnim zadani objednavky se nejdfive zobrazi tabulka pro Upravu Ciselnych fad objednavek.
Vypliite Udaje dle zadani (prefix 2009/, Cislo 000) a stisknéte OK. Pokud jste Ciselnou fadu zadali
Spatné, pomoci tlacitka F4 mlzete znovu Ciselnou fadu upravit.

ﬂ
I Objednrky JI wide| ' |
h Stomo |
Teut IEIb|eu:Ina\-'ky wide| L|I02|t
Prefix: | 2005/ Gislo: | 000 Zrugit |
|Esc Skarno

Po potvrzeni OK se dostanete do pridani objednévky. Zapiste ICO dodavatele nebo kliknéte na vedlejsi
tlacitko (rucka) ¢imz oteviete databazi vasich klientl. Vyberte pozadovanou adresu (pokud jesté neni
v adresafi, pridejte novou - Insert) a zvolte PFevzit, tim se dostanete zpét do nyni jiz Castecné
vyplnéné objednavky. Vyplite text, cenu,... a potvrdte OK.

@] PFidani vydané objednavky =10l x|
f H - ¥ e we : 4 »
Firma I Detail | I Dretail Il I Konetng pfij. I Poznamka I Cislo obi S009/000 Colkem CZK B 925.00 oK |
IC |52352415 §é [Inz]Mova [Chl-Enter]Dprava IVV— Z500.00
Shay |¥iizeno Zaklad | | Stomn
Firrna |Papimicki - 14500 |
Sifedisko |° B ——
Jmeéna Zakazka ID (el el Eunkce |
Ulice
. = =
PSC/Masta [760 01 [2lin 1 ot oy 5062009
Stat [ B '
— Dodaci lhita I
DIt
Barkaskad |Komeréni banka ID‘I i}
lzet/SGpmb| 11111128 |
- 5
IB&N [CZ81010000000000111111 26 TypDPH | Mena 2K Bkl 10000 1

Polozky objednavky | Dalsi infolmacel Foneng piijemce obj. I Celkove Eéstk_l,ll Poznémkal F'Fl’lohyl

Oznadit poloi.l Oznadit vie | ] | - | > | > | + | -— | - | Sklad | I~ Test i Zadavani cen ¢ DPH |

|Text |MJ|Poget MJ [Cena M]%  |[DPH CZK [Sleva % [Sleva MJ CZK|Celkem CZ| [vykigt  [StFedis|
[»[7 s¢ero papit 100000, 7500 19% 14,25 832500 0
Kl ¥

}CtrI+Enter Oprava adresy Ins hov adresa Alb+T Celkowé Zastky Shift+Ctri+D Ceny s/bez DPH - Chrl+R Preddefinowané poloZky Chri+3 Skladowe karty Chri+k o
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b) Tisk objednavky

Vase objednavka se dostane do seznamu vydanych objednavek. V kolonce stav bude NevyFizeno.
Nyni je tfeba objednavku vytisknout.

7] ¥ydané objednivky =1o] x|

Seznam | Fj 1
5 | Fitr (B2 fitru | | Zaritl |
Bivchlé whleddvani [1 dislo, 215, 3fima)

i I Dod. Ihita|Celkem CZ wyiizeni |Sklad Tedi )

-
« | »

PoloZky objednévky
Text MJ |Poget MJ |Cena MJ |2 |celkem  [vvkigt | | Gislo kar. |[EAN kéd |
M <ero papic 100,000 75,00 19%|  ®EE00) 100,000 ii

Hledani

Wstupy
~———

Oznacit obj. |

<] | o

| <|o|m|+] || ef

FF& Dal¥i z3lodka Ins Pridat ChrH+Enter Edibavat Chrl+Del Smazat Chrl+F Hledani F3 Hiedat dali Chrl-+K Kapie 4

Kliknéte tedy na tlacitko Vystupy a zvolte vystupni sestavu Objednavka. Pak potvrdte Tisk (vystup na
tiskarnu) nebo Ukazka (vystup na monitor).

Vystpy x|
Wioztupni zestava Predioha wiztupni zestawy Fapei |
01 Dbjednavka IS 01 Wydana objednavka j
02 Seznam objednavek
13 Seznam objednavek = palozkami —\ibér podle data
we Objedndvlka stard [nepouzivat]
v Aktudln dokl mg|01.01.2009 D,:,|15.IZIE.2EIEIE Tiek
- Wiber —
M azt i
~ibir podie &sla e
o Aktudlng dokl. D seuleEm
£ Wobdr md| 2009001 DD|
Wibér podle Gizla zakazk, vl
—Yibér podle Gizla zakaz
& Viechny Editayat
 wibgr  [Viechny
K.opirowat
Stiedizko
|v§echn}. j Smazat
F k
Poiet kopi | e |
YWalitelhé sestavy | I'I vl Sprava
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9. Prijata faktura s navaznosti na objednavku n

ZPET.. 9

Zadani: Firma Papirnictvi pfivezla na zakladé nasi objednavky ¢. 2009/001 Xero papir. Celkem 100
baleni za cenu 75,-/bal. Ceny jsou uvedeny bez 19% DPH, variabilni symbol 090124. Faktura bude
zaplacena prevodem z uctu.

Postup: a) Evidence prijaté faktury na zakladé objednavky
b) Oprava Castek ve fakture

a) Pridani

Kliknéte na tlacitko FP (faktury pfijaté), zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu ruc¢né, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte si pfislusnou ciselnou
fadu faktury. PFicemz Cislo se automaticky vzestupné nacte. Dale doplnte vSechny potfebné Udaje
faktury (symboly, datum,...) a nezapomerite na typ DPH 71 (podle néj se faktura jako darovy doklad
zaradi do pfiznani k DPH) a také Pohyb 25 pro spravné zalctovani do Evidence prijmt a vydajd..

Vzhledem k tomu, Ze tuto fakturu zapisujeme na zakladé vydané objednavky, kliknéte na tlacitko
Objednavky a zobrazi se seznam objednavek pro tuto firmu. V kolonce Vykryt je pocet objednanych
kus@. Do kolonky Prevzit MJ zapiste pocet, ktery je skutecné ve fakture a potvrdte OK.

7] Faktury pFijaté -Pfidani faktury i [m] ]
Fima | DetaiI. | Detailll. | Konegn piii | Poznamka| 41 ¥ | Gisto faktury [Franonz | Celkem CZK[ oK
[ |52352415 E |InslNova [C-Enter]Dprava Zéaklad
Firna |Papirnichyi Var. symbol 030724 ) DPH stome |
- K.anst. symbal ] Uhradit CZK.
3 Sttediska|l % - Obiednavk
Jméno Zokazkaln € Diat vpstaveni|16.05.2009 Ll
Ulice R et o rerrodem = Dat.splatnosti| 16.08.2009 I Sklad
PSC/Mésta 76001 |Zlin 1 Zpisch dopravy| | (%j| Odpocet dan&|16.05.2009 Funkee
sat] | Cizto dod listu Dat.objednévky Hledani
QlCI £ objednaviy Draturn dodani
Bgnkax’ko’dlKDmerEnf barka ID'IDD Tup doklady Tep OPH 1t
(Iget/55umb| 11111128 | F'ohybl ] | iyl
1BAM IEZS'I 071000000000011171128 MénaIEZK % Kurzl 1.0000 I 1

Pologky | Daldi infc-rmagel Koneéng pijemce FAI Celkové éés_tk_l,ll F'oznémkgl Uh_rad_l,JI F'Filc-h_l,ll

2| ]| a] ] polozek Sleva 3] Setfidtpol| Odpatet 2 (Ot Zadavni c:ensDF'H”
Pg'-=t- T |  To.ax
;J @] objednavky firmy: Ol x]
I_ i piipadé karty zobrazovat IT‘B":t objednavky j
7| |patum  |Eislo kar. [Text |Ma[Stay MJ  [Pozet MJ [CenaMJ [Ména  [Slevaz [vykigt fevzil it [ T

| X]15.06.2009 #ero papir 100,000 75,00 C2K 100,0

Ins

2=
B

4 [ il

u|4|»|n|e| oK B |

|Mezern|’k Pfevzitnepfewvelt Fadek Ctri4+-Mezernik Prevzit/nepfevait objednavku Alb+Mezernik Prevzit/nepfevait wie Chrl+F Hledan S
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Text, Cislo a datum objednavky se automaticky prenesl do faktury. Predpokladana cena za 1 baleni
Xero papiru byla 75,- KC. Na pfijaté fakture je vSak cena 77,- K¢ za jedno baleni. Kliknéte tedy do
kolonky Cena MJ a prepiste cenu na 77,- K¢, nasledné se prepocita i DPH.

7] Faktury piijaté -PFidani Faktury =10l =]
Eima | Detaill. | Detaill. | Kanegnj pfii. | Poznamka| 4] *| Eisto faktury [Frooon2 | Celkem CZK 5163,00 e
I |52352415 i [InsINova ICt-EnterlDprara Zaklad 7 700,00
S oo Viar. symbol[090124 DPH 145300 | Stomo |
LEfmEY | PN Konst sombol| & Uhradit C2K. 916200
. Stiedisko|0 ] - Obiednayl
Jméno R = Diat wpstaveni| 16.06.2003 i
Wliee Faorma ﬂhlad}lW ] Dl Efinmsl 15_'05'2008 2Hed
PS5 Mesto 760 01 |2|m1 Zrtsch doprawe| 3| Odpoéet dané 16.05.2009 Funkce
3 Eh NSS! : .
stat| | Cisto dod listu Dat abjednavky 15,05, 2009 Hledani
QIC| & objednavky| 2003/001 Datum dadani
Bana;"ko’dlKDmerénl’ banka ID'IDD Tup dokladu Typ DPH 71t
[let/5Sumb| 11111128 =l Pohyb [ 25 [ 001
IB:4M [CZ810100000000001 1111128 Menal 25 Blkuz] 10000 1

Polozky | Drali informagel K.onetnj piijemce F) elkove Gastky Dznémkgl Uh_rad_l,JI F'Fl'loh_l,ll
_?I =] | = | L | > | + | = | - | =~ | Polozek: ﬁljzéakial 0 Setfdit |:-0I.| Odpoget z2lah [Cil+Z]| | Zadavani cen s DPH
PoloZky: Text IXero papit [~ Tentf
MJ Pocet MJ ena MJ CZK PH Sleva® Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
| | 100,00 | fron| x| | gigaon| o fo joooooon |
Text J |Poéet MJ |Cena MJ C|X Sleva |Sleva M.elkem CZK |Typ pol. |Stredisko |Zakazka |H
4
4] | I

[Ins]P‘ﬁdat [iCtrl+EnterJOpravwit [iTtr+Dellsmazat [F4]vybrat [Ctrl+PIPoznémka [FalDalsi z8logka

&

b) Oprava castek ve fakture

Pokud je v pfijaté fakture jiné zaokrouhlovani nez jaké vam spocital program, kliknéte na zalozku
Celkové Castky (viz. pfedchozi obrazek). Nejdfive musite oznadit vV Zakazat automaticky prepocet
celkovych cCastek faktury podle polozek faktury (Ctrl+A). A pak pomoci klaves Ctrl+Enter
provést opravu konkrétnich Castek, presné podle prijaté faktury. Pak teprve potvrdte OK a mizete
prejit k dokonceni faktury.

Eoloék_l,ll Daldi informagel Koneéng pijemce Celkove Eastky znémkgl [Ih_rad_ul F'Filoh_l,ll

Celkowe Casthky | [¥ Zakazat automaticky prepocet celkoviich Gastek faktury podle poloZek faktury [Chil+A]:

Zelad Cin e 363,00
Zékl.sazbal ??uu,uu| 1 463,00

Z&klad I 700,00
SriZ zazba I : o L
Usvohozenol— Oprava,zadani typu dph a Castek prok EI
Mima DPH[ ™ Typ DPH | |

Typ DHZaklsazba |DPH zakl Zaklad DEH K J(ce|VypoE DPH(ce]
L4 B T T4 Zakisazba| o000 [ 148300 =
o St

[ins]Pidat [Ctrl+EnterJOpravit [Ctr+Dell Sn'Z-SE'ZI:'E'I I o p

] sw:ul:u:uzenu:ul
tima DFPH I

Potvrzenim celkové faktury OK jste ji zanesli do seznamu faktur pfijatych.
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10. Prijata faktura + propojeni na sklad
ZPET.. 10

Zadani: Firma Alfa Teplice privezla 10 ks Zidli cena za 1 ks 850,- K¢, 2 ks stoll cena za 1 ks

1200,- KE. Ceny jsou uvedeny bez 19% DPH, Ghrada prevodem z Gctu, variabilni symbol 346468

Postup: a) PFidani faktury do seznamu pftijatych faktur
b) Zaevidovani prijmu na sklad

a) Pridani prijaté faktury do seznamu faktur

Kliknéte na ikonu FP a dostanete se do seznamu pfijatych faktur. Standardnim zplisobem pfidejte
fakturu (+, tlatitko PFidat fakturu, Insert). Zapiste ICO dodavatele nebo kliknéte na vedlejsi
tlaCitko (rucka) ¢imz oteviete databazi vasich klientl. Vyberte poZadovanou adresu a zvolte Prevzit,
tim se dostanete zpét do nyni jiz Castecné vyplnéné faktury.

Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte pfislusné Cislo faktury,
vypliite vSechny potrebné Udaje faktury (symboly, datum,...). pficemz nezapomerite na typ DPH 71
(podle néj se faktura jako danovy doklad zaradi do ptiznani k DPH) a také Pohyb 22 pro spravné
zauctovani do Evidence pfijmU a vydajd..

7] Faktury piijaté -PFidani faktury =100 x|
Fima | Detaill. | Detaill. | Kanegng pfii. | Poznamkal 4] ¥ | Eisto faktury [Fronooz | Celkem CZK[ oK
IE |33333333 G |InsINova [Ch-E nter]0prara Zaklad —
, Var. symbol[ 346455 DPH gz |
Firma |&lfa o Uhradit C2K
F.anzt. symbal = ]
3 Sttediska|0 (-g Obisdravk
Jmeno Zakdzkall 3 Dat wystaveni|17.08.2009 LISEETS
Ulice |LGzefisk 25;3_ Foma dhiady|prevodem & D'at.splatnosti|17.08. 2009 45
PSC/Mesta[41501  |Teplice 1 Zpisch dopravy| | (%y| Odpocet dan&|17.05.2009 Furkee
Stat I islo dod listu Dat.objednévky Hiadéni
DIt [C2156725438 Cobighnavky|  Datum dodéni
Bankadkad [Komeréni banka, a.z. ID'IDD Tup doklady Typ DPH 71t
[et/55ymb 1161156369 | Pohyb |—22 |—
1BAM |C£13070000000071 161156369 MénaIEZK E Kurzl 1,UDUU| 1

Pologky | Daldi infc-rmagel Koneéng pijemce FAI Celkové éés_tk_l,ll F'oznémkgl Uh_rad_l,JI F'Filc-h_l,ll

- . Sl . R

_?I [ | - | = | = | + | — | - | -’”l Polozek: pj:;kial Setfidit |:-0I.| Ddpatet 2ok [Chi+Z]
PoloZky: Text | [ Tentf.
MJ PocéetM] CenaMJCZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost Skl karta

| | [ [ | [

Zadawani cen s DPH |

Text MJ |Pocet M) |Cena MJ C|% Sleva |Sleva M.elkem CZK | Typ pol. |Stredizko |Zakazka |H
»
]| o]
IIns]Pﬁdat [Ctrl4+Enter JOprawit [Ctrl+-Del]Smazat [F4]wywbrat [Chrl+-PIPoznamka [Fa]DalEi zalozka 4

Polozky faktury pokud je nepotiebujete evidovat ve skladu, zapiste standardné dle prijatého dokladu.
To znamena, vypiste celou fakturu i s texty a ¢astkami.

Pokud vsak zboZi evidujete ve skladu, pak nevypisujte zadny text do faktury, ale stisknéte tlacitko
Sklad a zvolte pozadovany ukon (v nasem pripadé Novy skladovy pohyb) a dostanete se do skladu
na vystaveni prijemky.
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b) Zaevidovani prijmu zbozi na sklad -

Pokud ve skladu zatim nemate nadefinované Ciselné fady, pak pfi vyuZiti propojeni z faktury do skladu
je musite nadefinovat. Systém vam ihned nabidne dialog s Upravou Ciselnych fad. V nasem pripadé

jsme nadefinovali ¢iselnou fadu P09/0000.

x4
[Pahyb skladu = tiiem = =l o |

Storno |

Text IF'Fiu:Iénl' pohuby - pRijm na zklad Ulozit I
Frefis: | 001F [PO3/ Eielg: 0000 Zit |

Po kladném potvrzeni se zobrazi dialog pro pfidani pohybu (pfijemka). V pfijemce zadejte druh
pohybu (viz. rozbalovaci menu) a vyplite vSechny potfebné Udaje. Pak mizete prejit k zadavani

jednotlivych polozek.

] Piidani pohybu - pFijmid na sklad

Cisla IF‘F‘DS“'IDDUI Draturn objedndwky I " Cisladls vazby  Cekem I ak |

Diatum IHI'DE;'2IJEI9 Lislo objednavky
Dpuh pohybu I 1 IF'Fiiem Piire. & objednavky

£aklad I Storho |

DFH

Zakazka ID Cislo Fakbury I Zaklad zahr. I Funkee
Stfediska |D Datum dadani | Ména|'32K Kurzl 10000 | 1 Objednévky
IE dod dodbr, |33333333 |22

Palogky pahybu I Dalii informace | Dodavatel/Odbératel | Konetng piiiemce | Celkové stk | Wirobri Eislasiarze | Pozndmka | Dakumenty |
"L & | + | " | | | MNaklady CZK: mzictovans I nove I

| Eislo kar. [Razey |EAN kod |md |Poget MJ [Cena MJ CZK [Sleva  [Sleva MJ []Sazba DPHi

_

=

<] | 2

|Shift+CtrI+D Ceny sfbez DPH Ctrl+E Zapne/ypne baleni Ctrl+FS Zapne/ypne snimac &ar. kodu CErl+M Macteni pomocného dokladu Cerl+l 2

V poloZce Cislo karty stisknéte klavesu F4, priCemz se rozbali seznam skladnich karet, kde si mlzete
jednotlivé karty vybirat nebo pomoci klavesy + pfidavat nové (pokud pfijimate zbozi, které jesté nema

skladni kartu).
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7] ¥¥bér karty [ Sklad 1 -Sklad 1 ] - |EI|£|

Seznam | il [Bez fitr] | [Skiad 1 Sklad 1 5 |
Zanrit
Fivchlé vyhledévani (1 &slo, 2 nézev. 3 EAN kéd, 4 kéd, 5 kéd 2.6 kid 3 ) _ Zéanami |
[ | | | ( )

d

Oprava

u| P
2,00 St 0,000 IEP=R=
3.00 Komoda - 3 fuplikova 0,000
4,00 Ochytka 0,000 |
5.00 DeskaMDF 0,000

Hledani

Funkce

Kaontraly

i

Dro tigku

- Pougivana
4 I I *

| <[> |v]+]-[2]ef

'—Inter PFevzilk Fo Dalsiz8loZka Ins Pidat Chrl+Del Smazat Chrl+Enter Editovat FS Akbualizace dat Chrl+F Hledani F3 Hledat dalsi © 2

Tlacitkem PFevzit dosadite vybranou polozku do prijemky. V pfijemce dopiste pocet pfijimanych kusl
a cenu. Stejnym zplisobem mdZete zapsat i dalsi skladové polozky.

] Pridani pohybu - piijmi na sklad =10l x|

Filo |PPO3/0001 D stum objecnavky | [~ Cisladevarby  Colkem | B 500,00 oK |
Datum |17.06.2008 Ciso ohisdnavky | Zéklad | e Stomo |
Diruh pohybu | 1 ‘lpﬁ'iem Pt &.obiednivky | DFH |

Zakazka ID Lislo Fakhuy I Zaklad zahr. I Funkce
Stfedisko ID D atum dodéni I MénaIEZK ‘H Kurzl 1'DDDD| 1 Dbjednaky
It dod fodbér. |33333333 Jaia

Polozky pohybu | Dk informace | Dodavatel/Ddbératel | Koneéng piijemee | Celkove Eastiy | Vrobni &islastarse | Poznamka | Dokumenty |

] | = | L= | C4) | + | - | < | X | Maklady CZK: roziitovans I nove I
Cislo kar. [Nazev |EAN kod |md |Poget MJ [Cena MJ CZK [Sleva  [Sleva MJ []Sazba DI «|
1.00 Zidle 10,000 850.00
1 2.00 5t 2.000 1 200,00 ||
4] | I

|5hift+CtrI+D Ceny sfbez DPH Cbrl+E Zapneypne baleni Chrl+FS Zapre/Vypne snimad Sar, kidu Chrl+N Madteni pomocného dokladu Cerl+l 2
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Jakmile jsou v prijemce vSechny poloZzky vypinény, potvrd'te pohyb tlacitkem OK.

] P¥idani pohybu - p¥ijmid na sklad _ O] x|

Cizla IPF'DS“’UE'D-I D aturn objednéwvky I I~ Cisla die vazby Celkem I 8500,00 ﬁ'
Diatum [17.05.2009 Eislo objednéavky Zklad | 8500,00 |
Diuh pohybu [T .lpﬁiem ity | opH |
Zakazka ID Cizlo faktury Zaklad zahr. I Funkce

|
Stfedisko ID Datum dodani I MénalaKurzl 1.0000 I 1 Obijednavky

I dod fodbdr, 133333333 faia

Polozky pohybu I Dralgi informacel Dodavatelfﬂdbélatell Konetnj pFl’iemcel Celkove ééstk_l,ll Wirobni él’sla.-’éaréel Poznémkal Dokumentyl

< | - | - | - | + | = | - | X | Néklady CZK: rozictovans | nové |
Cislo kar. |Nazev |EAN kad [ma |Poget MJ [Cena MJ CZK [Sleva  |Sleva MJ (Sazba DPHC = |
1,00 Zidle 10,000 850,00
i 2,00/ St 2,000 1 200,00 | DD
[« | T

|ShiFt+CtrI+D Ceny sfbez DPH Chrl+B Zapne/Vypne baleni CErl+FS Zapnef\ypne snimad E&r, kédu CErl+N Magteni pormocného dokladu Chri+l 2

Ihned se dostanete do faktury i s vyplnénymi polozkami (na zakladé skladové prijemky).

7] Faktury pFijaté -Dprava faktury - |E||i|
Eirrna |Detail I.| Detailll. | Konen g | Paznémka 41 ¥ Cislo faktury |FPDUDD3 | Celkem CZK[ 1090000 =
I |33333333 E [InsINova [C-Enterl0prava Zaklad 10900,00 =
e Var. symbol| 346468 DPH samo_|
L Korst spmbol] Ukradit C2K[  100900,00
. Stiedizkol0 ﬁ — Obiednévk
e Zakézkalo | Datwstaven]17.06 2003 I
Ulice |L dzefiska 25/ Forma dhrady[pravodem | 5 Diat splatnostf 17.06. 2003 (Fy||  Sklad
PSE/Mesta |15 01 |Teplice 1 = Zotsoh dopravy|  (Fy| Ddpodet dang|17.06.2003 Furkee
sut| | st dodfstu[PPOS/000T Dat.objednsvky Hiedzni
pi¢ [cZ156725438 Eobiednavky] Datum dodéni
Bankaskad [Komeréni banka, a.5. ID'IDD Typ dokladu Typ DPH 1t
[Izet/5Symb 1161155363 | Pohyb [ 22 |
IBAN [CZ1301000000001 161156363 Mena 2t Bkl  1.0000] 1

Pologky | Dralsi informagel Kone&nj piijemce F.t’-‘n.l Celkowé E:és_tk_l,ll F'Dznémkgl Uh_rad_l,.ll F'Filoh_l,ll

2] Hl - | . | Hl + | -| ~ | r/‘| Folodek: 2 ﬁ'j;’:kﬂ il le.l Gdpotet zaloh [CH1+2]

Zadavani cen s DPH |

Polozky: Text [5tii I Tesi =l

MJ PocetM] CenaMJCZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost Skl karta

| | 2,000 | 1200,00 | [ I 2ammn| o [o | | 200 —
Text |MJ |Pocet MJ [Cena MJ €% [Sleva {Sleva MJelkem CZK [Typ pol. [Stfedisko |Zakazka |=]
Zidle 10,000 850,00 £ 500,00 o i

Oow [ | 200 1200

] | o
/

l:Ins]Pﬁdat [CtrH-Enter JOpravit [Chrl+DellSmazat [F4]vybrat [Chrl+PIPoznamka [Fa]Dalsi z8lozka

Pokud jiz do faktury nepotfebujete nic doplnit, potvrdte OK a doklad se dostane do seznamu faktur.
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Zadani: Od firmy Energie jsme obdrzeli predfakturu na zaplaceni zalohy za el. energii ve vysi 1190,-
K¢ vCetné DPH, variabil. symbol 6465. Tuto zalohovou predfakturu jsme Castecné uhradili Castkou
500,- K¢ vcetné DPH. Pak jsme na tuto platbu obdrzeli dariovy doklad (fakturu) variabil. symbol 5484.
A na konci splatkového obdobi jsme obdrzeli konecny danovy doklad (fakturu) s odpoctem zalohy,
variabil. symbol 5490.

Ucetné informacni systém MRP K/S

11. Zalohova predfaktura za el. energii

Postup: a) Evidence zalohového dokladu (predfaktury)
b) Uhrada predfaktury a zauctovani do evidence
c) Danovy doklad na zaplacenou zalohu
d) Konecny danovy doklad s vycislenim nedoplatku

a) Evidence zalohového dokladu (predfaktury)

Stiskem tlacitka FP se dostanete do seznamu pfijatych faktur. Tlacitkem PFidat predfakturu pridejte
predfakturu (zalohovy doklad). Standardnim zp8sobem vyplrite viechny potiebné tdaje (ICO, adresu,
symboly, datum...). Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — ciselné rady), pak
zvolte pfislusnou Ciselnou fadu pro predfaktury. V seznamu faktur pak tato predfaktura bude oznacena
Cislem s pismenem X (predfaktura). Typ DPH vyberte 39 (neovliviujici DPH). A zatlaCte tlacitko
Zadavani cen s DPH. Pak jiz mizete prejit k zadavani polozek faktury (text, poCet MJ, cena, DPH,...)

7] Faktury pfFijaté -PFidani predfaktury - |E||i|
Eirrna |Detail I.| Detailll. | Konen g | Paznémka 41 ¥ Cislo faktury |menuun1 | Celkem CZK, =
([ IEEEEEEEE E [InsINova [C-Enterl0prava Zaklad —
e Viar symbol[G4E5 DPH Stomo |
- K.onst. symbal & Uhradit CZK.
’ Stediska[0 G P Dbjednévk
mens Zakézka|D | Datwstaveni[22.06 2003 biednavky
Ulize [Wabezni 4575 = T 5=k o008 <l Skiad
_UICE - | Forma dhrady| prevodem ] Delae —22'05'2DDS i
PsC/Mesto [7E0 01 [2in 1 _ Zischdopravy| [ (Ddpoget dané Furkee
sw| | S acdee e Diat objednavky e
QICI C.Dbigdné\-’k_l,l Datum dodani
Barkaskad I Typ dokladu TypDPH| 33 Fj
(1&et/SSymb | Pohyb [ 41 |
IEAN| Ménal':ZK = Kurzl 1,DDE|D| 1

Pologky | Dralsi informagel Kone&nj piijemce F.t’-‘n.l Celkowé E:és_tk_l,ll F'Dznémkgl Uh_rad_l,.ll F'Filoh_l,ll

2|~ | - | - | - | + | = | - | v | Folodek: 0 ﬁ'j;’:kﬂ Sl le.l iz [CtrI+Z]K|Zadévéni o DR

exbr.

-

Polozky: Text IZéIDha za el. energil
MJ PocetM] CenaMJCZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost

1oo0[ 113000 [ | tisnm| o [0 | |

Skl.karta

Stredizko |Zakazka

&

l:Ins]Pﬁdat [CtrH-Enter JOpravit [Chrl+DellSmazat [F4]vybrat [Chrl+PIPoznamka [Fa]Dalsi z8lozka

Po zapsani vSech Udajl kliknéte na tlaitko OK a predfaktura se dostane do seznamu Faktur

prijatych. Uhradu prouctujete jakmile obdrzite vypis z banky.
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b) Uhrada predfaktury a zaiGcétovani do deniku
ZPET.. 11

Obdrzeli jsme vypis z banky BV09/002, v némz je Uhrada nasi predfaktury. Nyni musime o této Ghradé
Gctovat. Kliknéte na tlacitko Bankovni vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypistl. Pokud
bankovni vypis jeSté neni v evidenci, kliknéte na dialogové tlacitko + a pfidejte hlavicku nového
bankovniho vypisu. Pokud vypis existuje, vyhledejte ho v seznamu a kliknéte na tlatitko PFidat
polozku.

Zobrazi se nabidka operaci, dle prikladu zvolte Uhrada faktury pfijaté, zadeijte &islo dokladu (popf.
kliknéte na vedlejsi tlaCitko pro zobrazeni seznamu a jeho nasledné vyhledani) a potvrdte OK.

-ibi ]

Seznam | Filtr [Eez filkrui] | [ Cislo Gétu zobrazovat die formatu + nastaveni

Int. &isz. I[‘.isluIDat.wp. IKIient |lfislu ity |Banka|Nuvjl ziist. Ik datu u Zawfit |
|| B03/001
[ 3 73| 22.06.2009
ll_l LIJ Irmport
Folozky wipizu Hledani
[Zdroi Fymmpmraml K niha faktur piijatych-hledani do x| '“I Pmtia =
> Funkce
B G465 @J Uhradit
Mihstupy
k. Starno | K.ontraly
|[.C'.It+H] Hledej [Ctrl+C] Hiedej dle castky Zobrazit doklad
Zobrazit zadct.
Opravit zact,
4 | I

I | - | - | > | + | - | - | (g Piidat polozku ISamnstatné sEznamy j

|CI:rI+R Uhrada Faktury Cerl+Del Smazat Ins Nowy zaznam FS Obnovit F6 Dalsi 2alozka Crrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Shift+ 2

Vzhledem k tomu, Ze se jednd o predfakturu systém MRP K/S vam automaticky nabidne nékolik
zptsobi Ghrady predfaktury. Dle zadaného prikladu vyberte Uhradit predfakturu.

¥yherte zplisob dhrady pfedfaktury c. Pr ﬂ

Dzracit predraktiuru 2a ukhrazenou a wetvofit dan, doklad/konecnp DD

[ hradit driye sutyareni datow daklad

IIhradit predtaktur

D afoyi doklad z dbrady [zalohoyw) dafow) doklad]

Dafaowd doklad z ji7 exiztujici Ohrady [2alohoy) dafow) doklad]

Oznacit predfakiur 2a uhrazenou

Zrugt priznak ubrazeni predtaktun

Zavrit - neuhrazovat
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje, opravte ¢astku na 500,-
K&, oznacte pfiznak v Zaradit Ghradu do deniku a potvrdte OK.

Kniha Faktur pfijat¥ch-idhrada dokladu - Ba

Doklad &.: Prof00001X Zobrazit doklad |

Firma: Energie
Doklad celkerm: 1 190,00 CZK

Daturn wyztaveni: 22 062009

x|

Draturm [Doklad

|22 06 2003 |ansmnz -
Eastha v 2K Zéistava uhradit v CZK, Starno |

| 500,00 |1 190,00

Castka v méné détu

I 500,00

[v Zafadit dhradu do deniku

Menal 2K K| 1.0000 1

[Idaje pro poloZku bankovniho ¥§pizu

Bank et [12312300/0800
Cislo bank. wipisu |1?3 Int. Eislo |an9;nc|2

War gpmbal

|E4EE

Poznamka

IEnergie

Cizelné Fady

V deniku se automaticky zobrazi jiz predvyplnény dialog se zalctovanim.

potvrdte OK. Timto je platba zaevidovana v evidenci pfijmd a vydajd.

7] Denik - pFidani skupiny zapisd

Cislo skupiny I EDIT
Zohoj/doklad [<FPoProf0O0OT
Doatunn Im
Doklad [Bv03/002

Zkontrolujte Udaje a

Text IEnergie

[Eet/pakl. IUUDE - Ceshé spofitelna 1231230040800, C2K.

Menal 28 Bl  1.0000] 1

_io x|
Celkem 500,00 o |
Zaklad 500 Sharno |
DPH 0

Furkce |
Hledani |

£ astka k roziitoy. [CrleR] _Zobrazit zdroi
Celkem
Zaklad
DFH
Polazky skupiny | Poznamka | Prilohy |
Polozky: Text IEnelgie
Poh.spnt. Anit. Castka ZDPH DFH Celkem Stredisko  Zakazka Par.symbol
D | 500,00 | | | 500,00 [0 a Prof00001

2l il <o ]

= | - | .-fl Polozek: 1 Prenést l§:-:l|
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c) Danovy doklad (faktura) na zaplacenou zalohu .

ZPET.. 11
Nyni jste obdrzeli danovy doklad na zaplacenou zalohu za elektrickou energii ve vysi 500,- KC véetné
DPH, variabil. symbol 5484. Tento danovy doklad musite zanést do evidence pfijatych faktur. Kliknéte
na tlacitko FP a dostanete se do seznamu pfijatych faktur. Najedte na plvodni predfakturu k této
zéloze (viz. €. Prof00001, variabil. symbol 6465) a kliknéte na Uhradit Banka. Ihned se zobrazi dialog s
nékolika zplsoby Uhrady predfaktury. Vyberte Danovy doklad z jiz existujici uhrady (zalohovy

danovy doklad).
¥yberte zpdsob dhrady predfaktury €. Pre il

Dznatit predfakiuru za uhrazenow a wytvofit dan. doklad/konecnp DD

[ hradit drifye swbvareny dafowd daklad

Ihradit predtakbun

Drafoyi doklad z dhrady [zalohow) dafow) doklad]

Drafowd doklad z jiZ existujici dhrady [zalohov) dafov) doklad]

Oznacit predfaktu za uhrazenou

Ziugh priznake uhrazeni predraktun

Zavfit - neuhrazovat

Zobrazi se dialog pro zadani konkrétni ¢astky danového dokladu. Zapiste (dle zadani prikladu) ¢astku
500,- K¢ a potvrd'te OK.

Zadejte tastku dhrady x|

Castka dhrady
|500

k. I Starno
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Automaticky se dostanete do seznamu Uhrad této predfaktury. Vyberte pozadovanou Uhradu a
kliknéte na tlacitko PFevzit.

7] Seznam dhrad - yyberte dhradu - |EI|£|

Celkem v CZK. | 500

Celkem v méné dokl. | 500 Zaviit
Zpiisof Cratum |D|:ukla|:| |Ifé|stka v CZK |Iféstka Y ménél MEna |Iféstka ¥ méné‘ F.urz |

r 22.06.2003  BVO3002 500.00 500.00 | CZK, 500.00 1.0 ——

£obrazit doklad |

4| i

|[CtrI+Enter] Opravit polozku DOKLAD [Chrl+Del] Smazat v

Zobrazi se dialog s pfidanim nové prijaté faktury, kterd je jiz predvypinénd (na zakladé plvodni
predfaktury). Zkontrolujte Udaje, dopliite variabilni symbol a zapiSte do textu spravné procento DPH
(¢astka se ihned rozpodita na zaklad a DPH). Pak stisknéte OK.

Vsimnéte si, Ze se spravné nastavil typ DPH 71.

@] Faktury piijaté -Oprava faktury _|_|- O 5'
Eima | DetailI. | Detai Il | Konesnj piii. | Poznamka 4| *| Gislo faktury [FPOD00S Celkem CZK[  500.00 oK
[ IBEBEBBEB G |[InsIMova [Chr-Erter)Oprava | - Frediakiua ¢ |Prof00001 Zaklad 420,00
, . DPH 8000 | Stoma |
Firma |Erergie % Ubradit C2K
. Stfediska|0 % Obisdravk
dmena Zakazkall £ D&t wypstaveni| 22.06.2009 S i
Ulice |Mabfedni 4875 Form_a Ghrady |pPevadem 5 [ at splatnosti|22.06. 2003 Sklad
PSC/Mésta [7TE00T  [Zlin 1 Zpiisob daprawy | Odpocet dané|22 05.2009 Furkce
o I— ] Cislo dod liztu| FPO00D4 Diat.objednavky Hiedéni
oIl & obiednéavky %
. = L &
ettt | . i i vp DPH 3D
Uzet/SSymb] | Pobyb [41 |
BN | Ména|E2K £y Ku,2| ‘I,DEIDDI 1

Polozky | Dalé infnrmagel Koneénj pfijemce FAI Celkove Eésgkyl F'c-znémkgl Uh_rad_l,ll F'Filnh_l,JI

2|~ | - | - | > | + | - | - | r/‘| Polozek. 1 g'j;’jkﬂ U Seffidit pc-l.l Odpodet 23lch [Ckz]

I Zadavani cen s DPH

PoloZky: Text IZéIoha - doklad & Prof [~ Testf.
MJ PocetMJ CenaMJ CZ DFH Nleva* Celkem CZKTyp Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
| | 1,000 | 42014 19% | | 500,00 | E [0 | |

[Ins]Pﬁdat [Ckrl+EnterJOpravit [Ctrl+-Del]Smazat [F4]wvbrat [Ctrl+-P]Poznamka [Fe]Dalsi zalozka

B
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Zobrazi se hlaska o stavu predfaktury a dotaz na predctovani Ghrady.

Potvrzeni x|

D] Praveé byl z predfakiury & Prof00001 wykvofen danoyy doklad ¢, FPOOO04
‘:I“j Y deniku existuji zadckované Ghrady k této pFedFakture, kieré by meky
byt predctovany - provedeno rozactowvani na castku zakladu a dph, Tato
(cetni operace je YELMI dilegita, ma zasadni viiv na stav zdanitelnych prijmi
resp, wydaji,

Prowvést automaticke predctovani wEech zaloh « deniku?

Po kladném potvrzeni vas systém informuje o automatickém pretctovani zaloh.

S — x|

i Probéhlo automatické prendttowvanl zaloh predfaktury
'\.__) Po dokondenl wystavenl faktury zskontrolujte wybtwvofené zapisy v deniku.

Bekapitulace:

Pofet nowé wybvoFenych Afethich Fadkd i Z
Celkova castka DPH v dafiovén dokladu k rosudtowani:sSo, 00
Celkowva castka zaiftowvané DPH : 80,00
Bozdil 0,00

Informaci potvrdte OK a najedte do hlavni knihy evidence pfijml a vydajl a zkontolujte popf.
prelctujte automaticky vytvorené zapisy.

@] Evidence pifijmd a v¥dajd =olx]
Seanam | it [Bez fitnu] | _Zsenamc | Zril |

C.sk. |Datum sk|Zdioj/doklad |OZet Pohyl|Anal Text |Castka v CZK |2« ]
| | 1 04.08.2003 <FK>VFDOT001 P 75 001 Kancelafské poffehy 706,00
|| 2 04.06.2009 <PK>YFDOT002.1P 25 002 PHM 840,00
| | 3 04.06.2003 <PK>VPDOT00Z 2 P 75 001 Kancelafské poffehy 269,00
|| 4 11.06.2003 <FP>FPO0OOT U k] ABC 300 000,00
| | 5 22.08.2003 <FF>Fof0o0dl U 41 Energie 500,00
|| £ 2206.2003 <FF>FPO0O04 M 41 Energie -500,00
B & <FP>FPO0004  [M | 25| 005[El energie

Dafi z prijmi
DFH
Wihstupy

4] | ol

- | - | = | ] | + | = | - | o | Spaleéng seznam zapisy+skuping j
| [Ztrl4-Shift-+FIMabidka Filkr [Ctel+-Shift-+0, . S0Fkr | .

Dalsi splatku predfaktury a nasledné i zatctovani darového dokladu provedete stejnym zplsobem.
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d) Konecny danovy doklad s odectem zaloh a vycislenim nedoplatku
ZPET.. 11

Obdrzeli jsme konecny dariovy doklad (variabil. symbol 09/5490) za spotfebu el. energie ve vysi
celkem 1100,- K¢ véetné DPH, minus zaplacena zaloha 1190,- K¢ vCetné DPH.

Kliknéte na tladitko Faktury pfijaté a dostanete se do seznamu pfijatych faktur, najdéte plvodni
predfakturu k této zaloze (viz. ¢. Prof00001, variabil. symbol 6465) a kliknéte na Uhradit Banka.

=10/ x]
Seznam | Fj i 7z i
a3 IFl_Itr [Bez hItru]l ey | Zavfit |
Cislo IVar.s_l.lmbuI IDal.wstaver‘ Firma Il:elkem CZK |Uhradit CZK |Dat.splatnusti IPFikaz |;|
|_|FPO0004 5484 22.06.2009 Energie 500,00 22.06.2009
|_|FPO000S 98995 24.06.2009 Energie £30.00 24.06.2009 J
o ol 2l
7| %
Folozky faktum -
Text |MJ [Poet MJ |Cena MJ |z |Sleva {Sleva M| Celkem |Typ pol |Strediskol [
M Zaloha za el energi 1.000 99395 19% 119000 ]
— Funkce
Wostupy
Seznamn Uhrad
Furzowi rozdil
Zapoget
Intemi doklad
Ffikaz k Chr. |
KN i
Hl « | - | u| * | -| A| q-| Piidat predf | Pidat faktun
[CtrI+Enter]Opravit [Ins]Pridat [Ctr+Ins]Pridat predf, [Chrl+Del]amazat [Chrl-+hIMezans, doklady [Cerl+Shift+FIMabidka Filbrd [Cerl+Shift+0,  2]Filkr 5

Ihned se zobrazi dialog s nékolika zplsoby Uhrady predfaktury. Vyberte Oznacit predfakturu za
uhrazenou a vytvorit danovy doklad (konecny danovy doklad).

¥yberte zpdsob dhrady predfaktury C. Pr El

Oznacit predfakiury za ubrazenau a webvafit dar. doklad/koneénd DD}

Uhradit drive wytvoreny danow) doklad[FFO0004)

IJhradit prediaktun

Dafowvy doklad z dhrady [zalohows dafow) doklad]

Drafovi doklad z ji2 exiztujici Ohrady [zalohow) danowp doklad)

Oznacit prediakiu za uhrazenou

Zrugit priznak uhrazeni predfakbung

Zavfit - neuhrazowat
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Automaticky se vytvori novy danovy doklad (faktura) jiz predvyplnény na zakladé pdvodni predfaktury.
Zkontrolujte a dopiSte vSechny Udaje dle pfijatého dokladu (jako byste zapisovali novou fakturu). Do
kolonky Cena MJ zapiste celkovou castku faktury 1300,- K&, sazbu DPH 19% a systém cenu rozpocita
na zaklad a DPH. VSimnéte si totiz, Ze tlaitko Zadavani cen s DPH zlstalo na zakladé predchozich
svazanych dokladl zatlaceno a také se spravné nastavil typ DPH 71. Jestlize jsou vSechny Udaje
doplnény spravné, kliknéte na tlacCitko Odpocet zaloh.

] Faktury pFijaté -Pridani faktury -1O] x|
Eima | DetaiI. | Detail II. | Kanesng piii. | Poanamka| 41 ¥ | Gisto faktury [FPODO0E Celkem CZK 110,00 -
I IBBEBEBBB 5| [Ins]Nova [Chl-Enter]Oprava | Fredizkiura ¢ |Prof00001 Zaklad 32,00 —
S e Var, symbol[03/3855 DPH 1500 | Stomo |
firmal=nerd Konst. symbol = Uhradit CZK, 110,00
. StfediskalD (] —_—— Objednavk
Jmeno Zakszkall D Dat vpstaveni|25.06.2003 i
Uliee |Mabfezni 4875 Rt e e vodem & D at.splatriosti| 25.06. 2003 I Sklad
- - By — r—— —
PSL/Mesta | 760 m |2lin 1 Zpiisob dopravy 4| Odpoéet dané|25.05.2003 Funkce
] o a
St Eislo dod listu| FPO000G Dat.objednévky Hledani
DICI [ ohisdnavky D aturn dodani
Bgnkax’kodl I Typ doklady jj Typ DPH 71
Uzet/SSpmb | Pohyb [ 25 | 005
IBAN Mena 2K k] 10000 1

Pologky I D aléi informagel Konedng piiemoe FAI Celkové éés_tk_l,ll F'oznémkgl Uh_rad_l,.ll F'Fl’loh_l,ll

I 0 Setfidit pal.

2| | «| =] ] =]~ || Folozers  Seraza Odpodet 2aloh [Chl+Z]
_I | | | | | | | | polozky

Zadavani cen s DFH

PoloZky: Text I [ Textf ;I
MJ Pocet M) Cena MJ CZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stredisko Zakazka Hmotnost Skl karta
[ | (- | [ o [o | | =
Text |MJ [Poget MJ [Cena MJ ]z |Sleva {Sleva MJelkem CZK [Typ pol. [Stfedisko [Zakazka |=]
|_|Z4lcha za el. energii 1,000 109239 19% 1 300,00 1} 0
|_|FFPO00O4 22 06.2003 1.000 42000 18% -500,00 EI D
FF'DDDD5 24062009 1.000 RB000  19% -630,00

-

':Ins]Pndat [Ctrl+EnterJOpravit [Ctrl+Del]lsmazat [F4]vybrat [Ctrl+-PIPaznémka [FalDalEi z8loska

A4

Automaticky se do faktury doplni prehled jednotlivych zalohovych dan. doklad(l. Vzhledem k tomu, ze

nam vznikl nedoplatek, zlstane faktura ¢astecné nezaplacena.
Po Uhradé a zGcCtovani nedoplatku budou zapisy v evidenci pfijmd a vydajd vypadat takto:

@] Evidence pfFijmi a vydajd
Seznam | Fifir [Bez fitru] |

Zaznamt I

=10l x|

Zawiit |

C.sk. |Datum sk|Zdroj/doklad |(1Zet| Pohyl|Anal| Text |Eastka v C2ZK [d«|

| 1 04.06.2009 <PK-VPDOTODT P 25 001 Kancelafskeé potfeby 70E.00

N 2 04.06.2009 <PK>VPDOTO021 P 25 002 PHM 840,00

N 3 04.06.2009 <PK>VPDO1002.2 P 25 001 Kancelafske potfeby 28,00

| 4 11.06.2009 <FPsFPO0OOT U 1 ABC 300 000,00

b <FP> Prof00001 I!---

N € 22.06.2009 <FP:FPO0004 N Energle

| B 22062009 <FP>FPO0004 N 25 005 El energie

| 7 24062009 <FPsProfdl00t U 41 Energie

N 8 24062009 <FP:FPODO0S N 41 Energie I

| 8 24062009 <FP>FPO0O0S M 25 005 El energie 580,00

| 9 23.06.2009 <FP>FPODO0G U 25 005 Energie 32,00

4] | _>I_I
] | - | > | L] | + | = | - | o | Spoleén) seznam zépisy+skuping j

Dan z prijmi

DEH

W pstupy

| [Ctrl+5hift-+FMabidka Filkrt [Chrl+Shift-+0. , a]Filkr |
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12. Vydana zalohova predfaktura uhrazena prevodem z ictu
Zadani: Firma Papirnictvi si u nas objednala zhotoveni prodejniho regalu. Cena 2750,- bez 19% DPH.
Faktura bude zaplacena prevodem z Gctu.

Postup: a) Vystaveni vydané predfaktury
b) Tisk predfaktury
c) Uhrada predfaktury
d) Vystaveni danového dokladu a zauctovani v deniku

a) Vystaveni vydané predfaktury

Kliknéte na tlacitko FV a dostanete se do seznamu vydanych faktur. TlaCitkem PFidat predfakturu
pridejte doklad. Zobrazi se formulaF faktury, ktery je tfeba vyplnit. Nejdfive zadejte ICO vaseho
obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adreséfi, ihned se zobrazi. Jinak musite doplnit celou
adresu rucné, pricemz se automaticky zahrne do adresare. Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych
fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte si prislusnou Ciselnou fadu predfaktury. Pficemz Cislo dalsi
predfaktury se automaticky vzestupné nacte. Dale doplite vSechny potfebné (daje faktury (symboly,
datum a také pohyb pro spravné zalctovani do evidence pfijm@ a vydajd).

Pak jiz mlzete prejit k zadavani polozek faktury (text, pocet MJ, cena, DPH,...).

@] Faktury yydané - PFidani pfedfaktury _|_|- O il
Fima | Detaill. | Detailll. | Kanegnj piii | Pozndmkal 41 *| Gisto faktury [200300007 B cememezx[ | |
IE |52352415 G |InsINova [Ch-E nter]0prara Zaklad
Firna |Papirnictvi War. symbol | 2009000071 _ OFH Starna |
B F.anzt. symbal = Uhradit CZK.
3 Sttediska|0 (-g - Obisdravk
Jmeno Zokazkaln Dat vpstaveni|25.05.2009 i
Ulice iz il Dat. splatnosti| 25.08.2009 I Sklad
PSC/Mesta 76001 [Zlin 1 ST D afi.povinnost Furkie
sat] | Cizto dod listu y|  Datobisdnavky Hledani
QlCI £ objednaviy Draturn dodani
Bankakéd [Komeréni banka jo100 Pitv. & objedn. TypDPH| 13
[zet/S5ymb| 11111128 2l Typ dokladu
IEAN [EZE1 0100000000001 1111128 Pohyb [ 2 | Mena 2t k]  1.0000] 1

Polozky | Daki informage | Kaneznj prilemce Fé | Celkowé &astky | Paznamka | Obaly | Uhrady | Pritohy |

_?I = | - | I | - | + | — | - | W | Polozek: 0 ﬁljéakial— Setfidit |:I0|.| Ddpotet 2aloby [ChlxZ]

Zadawani cen s DPH |

Polozky: Text IF‘r-:-deinf regal [~ Testf.
MJ PocetMJ CenaMJ CZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTypp Stredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
| | 1.000 | 275000 | 19% | | 3zizs0| o o | |

Text MJ |Pocet MJ |Cena MJ

k4 Prodejni regal 1,000

<] | I

[Ins]F‘ﬁdat [Ctr+Enter JOpravit [Ctrl+Dellsmazat [F4]vybrat [Ctrl+PIPoznamka [FalDalsr zalozka

RN
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b) Tisk predfaktury
ZPET.. 12

Po ukonceni zapisti do faktury a potvrzeni OK se program automaticky dotaze na tisk. Pokud chcete
predfakturu vytisknout, potvrdte dotaz (Ano/Ne) a dostanete se do vystupl, kde si mlzete vybrat
konkrétni vystupni sestavu i predlohu vystupni sestavy. Kliknéte na tlacitko Tisk (vystup pfimo na
tiskarnu) nebo Ukazka (vystup na monitor).

Wiztupni zestava Predloha wiztupni sestawy Z i
01 Fakbura I

i@

i

- S ] altura .

04 Dabropis 5 (12 Prediaktura [bez rozpist DPH) Ukészka
05  Yrubopiz " L .

L 5 03 Predfaktura zahraniéni [bez rozpisu DPH]
06  Dodaci list " . .

; S 04 Pfedfaktura [ceny v poloZkach bez DPH] — Tizk

07 Pokladni doklad " “l 2

- 5 05 Predfaktura [ceny « pologkach = DPH]
08.1 Upominks 5 06 Predfaktura 5 odpodétem zalohy :
02.2 Upominka hromadna . p X . Mastaven

5 07 Predfaktura £ odpodctemn zalohy [bez rozpizu DPH]

03  Seznam fakbur S 02 Fradiakt kaneEmim of -
10 Seznam faktur s Ghradarni L S S e T AT |EEem Do zoubaru

11 Seznam faktur = polodkami -
12 Seznam faktur = poloZkami |l " Vibey Ddl D':'I
13 Zapocet Fakiur

Email

d

14 Pasovd rodlizeni —Wibér podle Gizla zakazky %
15  Fakbura ve formatu InHouse = Yiechny j] Edityat
17 Spotfebni a "EKO" dané C b I"-"§E'3hr‘l_'r'
F.opiroswat
Shiedizko
I"v"éeu:hn_l,l j Smazat
F k
Podst kopil kbl

d

Wolitelng zestawy | I'I vl Sprava

Doplnujici text

V této tabulce je seznam doplikovych textl pro faktury, predfaktury a objednavky. Do editacniho
fadku Vystavil se prenese Udaj z nastaveni — UZivatel. Pokud chcete pridat doplikovy text, stisknéte
klavesu Insert a zadejte Cislo v rozsahu od 1 do 99. Text miZe byt teoreticky libovolné dlouhy.
Pokud byla ve faktufe (objednavce) zadana Poznamka, mizete ji pouzit pro tisk misto doplnujiciho
textu, tak Ze se prepnete na zaloZku Poznamka z dokladu.

¥yberte dopliujici text pro tisk dokladu 5[

Teuty |

T T

Cislo ~ | |Fiiklad doplfiujiciho textu:
4 Du:u:lacf a platebni podmitky: Starno |
2 Polud tuto Fakturu neuhradite do data splatnozt, bude wam Getovano smiuvni penale ve wps 0,071 promile.
3
4
[

Wustavil INovévaé

[Entter Pewzit Ins Piidak bext Chri+Enter Opravit bext  Chri+Del Smazak text

Potvrd'te OK a zobrazi se (vytiskne) pozadovany doklad (predfaktura).
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c) Uhrada predfaktury

ZPET.. 12
Obdrzeli jsme vypis z banky BV09/004, nyni musite o této Uhradé Gctovat. Kliknéte na tlacitko
Bankovni vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypis@i. Pokud bankovni vypis jesté neni v
evidenci, kliknéte na dialogové tlacitko + a pridejte hlavicku nového bankovniho vypisu. Jestlize vypis
existuje, vyhledejte ho v seznamu a kliknéte na tlacitko Pfidat polozku.

Zobrazi se nabidka operaci, dle pfikladu zvolte Uhrada faktury vydané, zadejte variabil. symbol
dokladu (popf. kliknéte na vedlejsi tlaCitko pro zobrazeni seznamu a jeho nasledné vyhledani) a
potvrd'te OK.

1o X

Seznam | Filtr [B ez filtrui] | [~ Cislo détu zobrazowat dle formatu « nastaveni

Int. Eis. IIfisIuIDat.vyp_ IKIient Ilfislu actu IBankaINuvjl ziist. Ik datu |;| Zaviit |
|| Bv03/00 162 11.06.2009 Mowak An 12312300 0200 11.06. 200:
| |Ev09/002 173 22062009 Mowak an 12312300 Q=00 22.DE.2EIEI§_I

Bw03/003 175 2406 0200 24,06, 200¢

LI_I _'|_I Impart

FaoloZky wipisu Hledani
Idei IPuznémka Il:éstka ¥ meng ﬁEtuI"U"S IZaﬁEtuvénuI Prokic | —
Funkce
Li = |
hradit
Wistupy
Fontroly

Zobrazit doklad
Zobrazit zalict.

Opravit zaust.

| i

- | - | > | (2 | L] | -— | . | o | Pridat pologku ||Samu:ustatné TEZNAMY j

|CI:rI+R Uhrada Faktury Chrl+Del Smazat Ins Movy ziznam FS Obnovit Fe Dalsi zaloZka Chel+F Hledani F3 Hledat dalsi Shift+ 2

Vzhledem k tomu, Ze se jedna o predfakturu, program vam automaticky nabidne nékolik zpdsobd
Uhrady predfaktury. Dle zadaného prikladu vyberte Oznadit predfakturu za uhrazenou a vytvorit
dan. doklad (konec¢ny danovy doklad). Ihned se zobrazi novy jiz predvyplnény dariovy doklad.

¥yberte zpdsob dhrady predfaktury c. 2 5'

Oznacit predfaktury za ubrazenau a webvafit dan. doklad/konecnd DD}

[Uhradit drive sptvareny datiow) doklad

IJhradit prediaktun

Dafowvy doklad z dhrady [zalohows dafow) doklad]

Drafovi doklad z ji2 exiztujici Ohrady [zalohow) danowp doklad)

Oznacit prediakiu za uhrazenou

Zrugit priznak uhrazeni predrakbung

Zavfit - neuhrazovat
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d) Vystaveni faktury a zalictovani do evidence .

ZPET.. 12
Na zakladé uhrady predfaktury se vytvoril novy danfovy doklad. Zkontrolujte uUdaje a nastavte typ DPH
41. Fakturu potvrdte OK a ihned se zobrazi dialog pro Uhradu.

7] Faktury vydané - PFidani Faktury _ IDlil
Eimna | Detail|. | Detailll. | Konecng prii | Poznamka | 4| ¥ | Gisto faktury [o300001 Celkem CZK|  zzram0 e
It |52352415 | IneMava [Chl-Enter]Oprava | Prediakiurs & (200300001 Zaklad 2 750,00 -
Firrna | Papimictd Var. spmbol 0300001 ) DPH e i 2torne |
= Konst. symbol & Uhradit CZF, 327300
) Stfediska|0 &H Objednavk;
Jmeno Fakazkall Dat wpstaveni| 25.06.2003 \jEalnEy
Witz Forma dhrady Drat. splatnasti| 25.08. 2003 I Sklad
PSC/Mésta [TE0 01 [Zin | S S D ai.povinnost|25.06 2003 Furfocs
= it e . -
e | Bisla dod list[0300001 5| Datobjednavky Hiledéni
QICI & ohisdnavky D' atum dodani
Bankaskdd |Kameréni banka Jotoo Peiv. & objedn. Typ DPH 41
zet/SSymb 11111128 =l Typ dokladu

IBAN [CZ8101000000000011171128 Pohwb | 2| Meéna 2K ko] 10000 | g

Polozky | Dalii informage | Koneng piiiemee FA | Celavé &astky | Poznamka | Obaly | Uhrady | Pilohy |
Zadavani cen z DPH |

2| | <> || | =] a] ] Polozoki ﬁ'j;’;kﬂ T Setfiditpol| Oepoget 2dich [Cn1Z]

Polozky: Text IPlodeinf regal [~ Testi.
MJ Pocet MJ Cena MJ CZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stiedisko Zakazka Hmotnost Skl karta
| | 1.000 | 275000 19% | | serasn| o Jo jnonodno

Text
|4 Prodejni regal

KIS 1

IIns]Pﬁdat [Crrl+Enter JOpravit [Ctri+Del]Smazat [F4]4¥ybrat [Ctrl+PIPoznamka [Fa]Dalsi 24lozka

R

Dialog pro Uhradu se zobrazi jiz vyplnény. Zkontrolujte zadané (daje a také pfiznak Vv ZaFadit
uhradu do deniku a potvrd'te OK.

Kniha fFaktur yydanych-dhrada dokladu - Ba |
Daoklad &.: 0900001 Zobrazit doklad |

Firma: Papirnictwi
Daklad celkern: 3 27300 CAK

Datumn wpstaveni: 25 062009

|25.06.2009 | =
Castka v CZK Fiistava ubradit v CZK =iz |

| 3273.00 |3 273.00

Céztka v méné Gt

| 3 273,00
Mena|CZE Kzl 1.0000 1
Bark.iZet [14725811/0100

v Zaradit dhradu do deniku

[F4] M&na, Kurz, Eastka [ Ciselné Fady
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V deniku se zobrazi tabulka se zauctovanim. Zkontrolujte Udaje a potvrdte OK. Pak mizete prejit k

tisku faktury.

7] Denik - pFidani skupiny zapisd

Cislo skupiny I EDIT

Zdroj/doklad |<Fv> 0300007
Deaturn |25.06.2009

Dioklad I

_10] x|
Celkem 327300 oK. |
Z5klad 2750 —
OFH 523

Test IF'apfmictvi

[ zet/pokl. ILIDD1 - Komeréni banka 14725811/0100, CZK

Funkce

fhl b

MénalﬁKurzl 1.0000 I 1 Sledan
Castia k rozttoy, [CleR] _2opradt zdioj
Celkem
Zaklad
DFH
Polozky skupiny | Foznamka | Filohy |
PoloZky: Text IF'apimictvf
Poh_zynt. Anit. Castka ZDPH DPH Celkem Stredisko  Zakazka Par.symbol
I | 2750,00 | | 523.00 | 3273000 a 0500001

<] |
_?I H|1|P|H|+|—|A|-—/‘|PCI|D§BkZ1

Celkem CZK |Stredisko|Zakazka

Prengst tg:-:tl

Par_spymbol

e) Tisk faktury (danového dokladu)

Kliknéte na tlacitko Vystupy a zobrazi se seznam vystupnich sestav. Vyberte vystupni sestavu
Faktura a v predloze vystupni sestavy (viz. rozbalovaci menu) zvolte Faktura s odpoctem zalohy.
Pro pfimy tisk na tiskarnu kliknéte na tlacitko Tisk, jestlize si chcete fakturu pred tiskem prohlédnout,

zvolte Ukazka.

Wiztupni zestava

Faktura
03  Predfaktura
04 Dobropis
05  Yrubopiz
06 Dodaci list

07 Pokladni doklad

081 Upominka

08.2 Upominka hromadna

09  Seznam faktur

10 Seznam faktur = dhradami
11 Seznam faktur = polodkami

13 Zapodcet fakiur

14 Cazové rozlideni

15  Faktura ve formatu InHouze
17 Spotfebni a "EK.O" dané

Wolitelng zestawy |

12 Seznam faktur = poloZkami |l

Predloha wiztupni sestawy

5 01 Faktura |

5 01 Faktura -
5 02 Faktura [bez rozpizu DPH]
5 03 Faktura zakranicni [bez rozpizu DPH) |-
5 04 Faktura [ceny v polozkach bez DPH)

5 05 Faktura [ceny v pologkach s DPH]
5

{5 [k Fakbura = odpoctem zalohy
07 Faktura  odpoctem zalohy [bez rozpisu DPH]
S,DE.E.alitH.'.‘? Isﬂlgu:ugg&njlm pFl’ierpu:em =

 Vober 0| Do

—ilbér podle Gizla zakazky
= Wiechny
© Wibér IVéechn_l,l

Stredizko

I"v"éeu:hn_l,l j

FPocet kopi

|

ZPET.. 12

X

Zanit

Ukazka

Tizk
Mastaveni
Do zouboru
Email
E it at
K.opirowat
Srnazat

Parametry

Sprava
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13. Vydana faktura uhrazena v hotovosti + vydej ze skladu

ZPET.. 13
Zadani: Pan Koudelka si u nas koupil 2 ks Zidle, cena za 1 ks 935,- K¢, a 1 stlil cena 1320,- K¢, zboZi
zaplatil v hotovosti.

Postup: a) Vystaveni faktury vydané
b) Evidence skladového vydeje
c) Tisk faktury
d) Uhrada faktury v hotovosti

a) Vystaveni faktury vydané

Kliknéte na tlacitko FV (faktury vydané), zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdrive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak
musite doplnit celou adresu ru¢né (viz. klavesa Insert — pridani adresy), pficemz se automaticky
zahrne do adresare.

Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte si pfislusnou ciselnou
fadu faktury. Pricemz Cislo dalSi faktury se automaticky vzestupné nacte. Déle dopliite vSechny
potfebné Udaje faktury (symboly, datum, Cislo pohybu pro spravné zauctovani do evidence,...) a
nezapomente na typ DPH 41 (podle néj se faktura jako danovy doklad zaradi do priznani k DPH).

] Faktury vydané - Pidani faktury ;lglil
Firmna | Dretail I I Dretail 1. I Koneéni piij. | Poznamka ILI_’I Cislo faktury IW Celkem EZK— o
I W ] |InsMova [Chl-EnterOprava Zaklad =
Firmna |Koudelka J ararnir e sl T Uhradi DPH stene |
K.onst. symbol 0373 (] radit C2K
) Stediskal0 OB R
Jmeng R D at wpstaveni| 26.06.2003
Ulice |Lipova 7558/2 Folm_a Ghrady| hatovost D at.splatniosti| 26.06. 2009
PSCAMEsto | 54901 INové Mésto nad Metuii 1 _ Zptisob dopravy D ah.povinnost | 26.06.2003 Funkce
sat| | Cisto dod listu Dt abjednavky Hledani

o[

L. objednévky

[ratum dodani

Typ DPH

Barkarksd |eBanka, a.s. |2400 41 @

[let/sSymb| 1161156369 |
IBAN [EZ4024000000001 161156369

P &.objedn.
Typ dokladu

Pohs [ 1 Mena 2K Bl 10000 1

Polozky | Daléi informags | Konetng prilsmes FA | Celkavé 8stky | Paznamka | Obaly | Ubgady | Pilahy |

2l e e e[ ] polosek ez Setfditpol | 0onte <Al (011:7]| Zadavani cens DPH
PoloZky: Text || [~ Tenti.
MJ PocetM] CenaMJCZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost Skl karta

Text MJ |Pocet M) |Cena MJ C|% Sleva | Sleva M.elkem CZK |Typ pol. |Stredizko |Zakazka |H
4
<] | o]

l:Ins]Pﬁdat [CtrH-Enter JOpravit [Chrl+DellSmazat [F4]vybrat [Chrl+PIPoznamka [Fa]Dalsi z8lozka

&

Jednotlivé polozky do faktury nezapisujte, protoze je budete vyskladiiovat ze skladu.
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b) Vydej zboZi ze skladu a prenos do faktury -

ZPET.. 13
Vzhledem k tomu, Ze zboZi je evidovano ve skladu, musite ho nejdfive vyskladnit. Polozky faktury tedy
nebudete vypisovat rucné, ale kliknete na tlacitko Sklad a zobrazi se nabidka operaci:

Novy skladovy pohyb

Vybér pohybu

Novy skladovy pohyb bez vazby na sklad
Vybér pohybu bez vazby na sklad
Oprava skladového pohybu

Zvolte Novy skladovy pohyb a tim se dostanete do skladu na vystaveni vydejky. Pokud mate
nadefinovano vice podsklad@, ucetni systém MRP K/S vam automaticky nabidne seznam skladd pro
vybér.

k.

Cislo|Na -
izlo|Nazev |_ oK

| 1 | Material —
3 Haotowé wirobky Stormo

Enter Prevzeit
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Ve vydejce vypliitte vSechny potfebné Udaje. Pokud vyuzivate Ciselné fady pak kliknutim na tlacitko
rucka vyberte Ciselnou fadu pro tento vydej (Cislo se automaticky nacita vzestupné). Pak je nutné
vyplnit druh skladového vydeje, opét kliknutim na tlacitko rucka vyberte prislusny druh vydeje. Tento
vybér je dllezity, protoZze urcuje za jakou cenu (s jakou marzi) se bude zboZi ze skladu vydavat. Pak
mdzete prejit k zadavani jednotlivych polozek vydejky.

] Piidani pohybu - ¥¥dejd ze skladu o ] |
Cislo IWDUUD'I Draturn objednévky I [ Cidadevasty  rokem I Ok |
26.06.2003 Zaklad Stamo |

2 S5JVidei na faktun Peiv & abjecnavky | ml
Cisla faktury I Zaklad zahr. I Funkee

Cislo objednéwky

[iubh pohybu

Zakazka 17
Stiedizko ID D aturn dodani I MénaIEZK Kurzl 1»UDUU| 1 Dbjednavky
12 dod. odbEr |44444444 IKoudelkaJaromir Zatadit do INTRASTATU
Polazky pohybu | D informace | Dodavatel/Ddbératel | Konedng prijemce | Celkové Sastky | INTRASTAT | irobri &islassarse | Pozndmka| Dokumenty |
i o 0 G
| Eislo kar. [Nazex |EAN kéd M4 |Poget MJ [Cena MJ CZK [Sleva  [Sleva MJ (]Sazba DPHCelk|
4
] Druhy pohybid ve skladu 10l x|
IVj'ldei INézev ITyp ceny IF‘uc':.des.mistl AI > it
- . - A |
J 1 Wide Sklad. cena YWijchozi
B 2/videinafakiu Cenal  [Vichos |
J 3 videj na Fakturu Cena 2 Wichoz]
Maw)
Dprava
> —= |
] | i| | _yl_l Smazat i
hife+Ctrl+D C ; S " du Cerl+L
I |Ins Mowva drub pohybu Chrl+Enter Oprava Chrl+Del Zrusit zaznam Enter Prewzit o ol St 2

ZboZi zadejte pomoci Cisla, nazvu nebo kédu skladni karty. Po zadani tohoto Udaje se zobrazi prislusna
polozka se zboZim a prodejni cenou, v niz jen upravite pocet vydavanych kust (popf. vysi slevy).

3] P¥idani pohybu - v¥dejd ze skladu =1al=l

Ciglo I\"I-"'I'DDDD‘I [ atum objednévky I [ Cislade vazby  celkem I 2225.00 oK |

Datum [25.06.2003 Cislo abjednavky | Zaklad | 1 870,00 — |
Druh pohybu | 2 ‘lVPdeI na fakiu Piiv. & objednavky | oeH | 355.00
Zakazka Cizla Fakbury I Zaklad zahr. I Funkce

Stiedizko I jj D aturn dodani I MénaIEZK % Kurzl 1.0000 I 1 Obijsdnky

1€ dod fodper, [4444444¢ |Koudelka Jaromit Zatadit do INTRASTATU

Eoclazky pohybu | Dalif informace | Dodavatel/Ddbératel | Konedns pifiemee | Celkave dastky | INTRASTAT | Wirobni &islatéare | Poandmka | Dokumenty |

S IR N Y P S

Cislo kar. |Mazev |EAN Kkod [ |Poget MJ [Cena MJ CZK [Sleva |Sleva MJ [|5azba DPHCelk

1,00 Zidle 2,000 935,00 19% 1

= 2,00 Stal 1.000 132000 [ 19% 1
KN |

IShiFt+Ctr|+D Ceny s/bez DPH Chrl+B Zapnefypne baleni Chri+-FS Zapnefypne snimad Zar. kédu Chrl+M Matteni pormocného dokladu Chel+l o
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Pokud mate ve vydejce vSechny polozky vyplnény, potvrdte pohyb tlacitkem OK a dostanete se zpét
do faktury i s vyplnénymi polozkami (na zakladé vydejky). Jestlize potfebujete vydat dalSi polozky
faktury, avsak z jiného skladu, postupujte stejnym zplisobem (Novy skladovy pohyb — vybér skladu —
vydejka). Pokud vsak do faktury nepotrebujete pridat dalsi polozky, potvrdte ji stiskem OK.

Systém vam ihned nabidne tisk faktury.

] Faktury vydané - Pfidani faktury -0 x|
Eima | DetailI. | DetaiIl. | Konesng piii. | Poznamkal 4] *| Gislo taktury [0a0000z | Celkem CZK 379600 — |
[ |44444444 G |[InsIMova [Ctr-Erter]Dprava Zaklad 3130.00
Eirma |F.audelka Jararmit ST etniv e LU bPH ee.00 St |
= Kanst. syrbal|0379 £ Uhradit CZK 3736.00
’ Stedisko[0 —————— | Objednévk
Jmeno Zakazkald D at. epstaveni| 26.06. 2009 i
Ulice |Lipova 758/2 Farma Ghrady [hotovost D at.zplatnosti| 26.05.2003 Sklad
PS /M Estn 54901 INDVE Mesto nad Metuji 1 Zptisob dapravy D af. povinnost [26.05.2009 B
3 i arar—— p 2
Stat I Eislo dod.listu 00001 Dt objednévky Hiedani
QICI €. objednavky Daturn dodani
Banka/kéd [eBanka, a5 2400 Piiv. & objedn. Tup DPH 41 3
(1et/35ymb | 1161156363 2l Typ doklacu|
14N [CZ402400000000711561156369 Pohyb [ 1 | Mena 2t Dk 10000 1

Palazky |Da|§|’ informage | Koneing piijemce F | Celkove éastky | Poznamka | Obaly | Uhgady | Frilohy |

_?| > | « | [ | > | + | - | - | r/‘| Palogsk: 2 g'j;’zakﬂ 0 Seffidi pol.l Odpoet 28l [Cil+Z]

Zadawani cen s DPH | |

PoloZky: Text |5t [~ Testi =
MJ Poéet M) CenaMJ CZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTpp Stredizsko ZakizkaHmotnost Skl karta
| | 1.000 | 132000 19% | | 1 67080 |_|u o jnoooood 2,00 =
Text |MJ |Pozet M) [Cena MJ C]%  |Sleva {Sleva MJelkem CZK [Typ pol.  [Stiedisko [Zakazka | =]
NET 2,000 435,00 2 225,30 i i
T 1500 o o
4 I I 3

IIns]Pﬁdat [Ckrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]vybrat [Ctrl+-P]Poznamka [Fa]Dalsi zalozka 4
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c) Tisk faktury
ZPET.. 13

Po ukonceni zapist do faktury a potvrzeni OK se systém MRP K/S automaticky dotaze na tisk. Pokud
chcete tisknout fakturu, potvrdte Ano a dostanete se do vystupl, kde si mdZete vybrat konkrétni
vystupni sestavu i predlohu vystupni sestavy. Kliknéte na tlacitko Tisk (vystup pfimo na tiskarnu) nebo
Ukazka (vystup na monitor), vyberte doplnujici text pro tisk dokladu a potvrdte OK. Vytiskne se
pozadovana faktura.

¥ystupy Faktur

Wiztupni zestava Predloha wistupni sestawy Z anit
Faktura IS 01 Faktura j

Sﬁ Efaehc:faal?;ura NN = Ukazk
05 "-.-"rul:n:upis S 02 Faktura [bez rozpisu DPH] — =razka
0 Du:udag:' lizt S 03 Faktura zahraniéni [bez rozpizu DPH] | -
07  Paokladni daklad 5 04 Faktura [ceny v polozkach bez DPH) Tizk
084 Upaminka S 05 Faktura [ceny v polozkach = DPH]
EIB.E UEDml’nka hromadns 5 06 Faktura = odpodétem zalohy Meshemand
09 Seznam fakhur 5 07 Faktura 5 odpodtem zalohy [bez rozpisu DPH] —
10 Seznam faktur 3 dbradami 5 08 Faktura s konecnim prijemcern = Do zouboru

11 Seznam fakbur = paloZkami o
12 Seznam faktur = poloZkami ll. " Viber Ddl D':'I
13 Zapocet Fakbur

Ermnail

—Wibér podle Gizla zakazky

:Ilg E:Etuu\:: LD;IfIz?nTétu InHouze ¥ Wiechny ——
17 Spotfebni a "ER.0" dané ) i |"v"§echn_l,l
F.opirowat
Stiediska
|V§E'3hn-'" ;I Smazat
Paotet kopi Farametry

alitelng sestawy | I'I vl Sprava

Pl B,

Doplnujici text

V této tabulce je seznam dopliikovych textl pro faktury, predfaktury a objednavky. Do editacniho
fadku Vystavil se prenese Udaj z nastaveni — Uzivatel. Pokud chcete pridat doplnkovy text, stisknéte
kldvesu Insert a zadejte Cislo v rozsahu od 1 do 99. Text mlze byt teoreticky libovolné dlouhy.
Pokud byla ve faktufe (objednavce) zadana Poznamka, miZete ji pouZit pro tisk misto dopliiujiciho
textu, tak Ze se prepnete na zalozku Poznamka z dokladu.

¥yberte doplfiujici text pro tisk dokladu x|
Tety |
R
Ci | |Pfiklad doplfujicibo textu: —
L4 Dodaci a platebni podminky: Stormo |
2 Pokud tuto fakiu nevhradite do data splatnosti, bude wam G&tovano smiuvni penale ve widi 0,01 promile.
3
4

Wystavil |Nnvék

|Enter PFewzit  Ins Pidat ket Chrl+Enker Opravit text  Chrl+Del Smazat text
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d) Uhrada vydané faktury v hotovosti

ZPET13
Po vytisténi faktury jste se znovu ocitli v seznamu vydanych faktur. Dle zadani ma byt faktura
uhrazena v hotovosti, najdéte ji v seznamu a kliknéte na tlaitko uhradit Pokladna. Zobrazi se
hledani dokladu dle variabilniho symbolu (pokud v seznamu faktur kurzorem stojite na této fakture,

pak se variabilni symbol objevi automaticky). Potvrd'te OK a dostanete se na dialog Uhrady dokladu.

Kniha faktur ¥ydanych-dhrada dokladu - Po il
Doklad & 0900002 Zobrazit doklad |

Firma: Koudelka Jaromir
Doklad celkern: 3 796,00 CZK

Dratum wyztaveni: 26.06.2009

Datum Pokladni doklad
| 26.08.2009 | L :
Castha v C2K, Ziistava ubradit v CZK Stome |

| 3 796,00 |3 796.00

Castka v méné pokl
| 3 796,00

MénaIEEK Kurzl 1.-[":":":' 1

Pokladna kor
[v Zaradit dhradu do pakladny

v Zatadit dhradu do denilu

Cizelné fady [Cerl+P]-wybér pokladny

Horni ¢ast obsahuje informace o dokladu. Zapisem do editacnich fadkd upfesnite podminky Uhrady
(datum, castka,...). Tuto Uhradu musite prouctovat do deniku a do pokladny, proto zkontrolujte, zda
mate spravné zadany pfiznak Vv ZaFadit ahradu do deniku, pokladny a nezapomerite vybrat
pokladnu. Pak potvrdte OK.
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Ihned se zobrazi prijmovy pokladni doklad. VSimnéte si, Ze se automaticky doplnil typ DPH 19!
Zkontrolujte Udaje a potvrdte OK.

7] PFijmovy pokladni doklad - PFidani dokladu [Pokladna kerunoval - |EI|1|

ima | Detall | Detail. | Kenezng pi | Poanémka |41 * | Zeropdoiad [70am0002 Celkem 373600 o |
IE [#442434 F[lnsNova CubEnterDpravs | Eisto dokladu [PPODIOOONT  seusdokl [2skiaa[  3738.00 o |
—_— orao

Firma |Koudelk a Jaranmir Daturn vpstaveni| 26.06.2003 DPH
Dah.povinnost | 26.06.2009
Jména Typ dokladu
Ulice [Lipova 75872 TwDPH[ 19
P5C/Mesto 54301 [Mowé Mésto nad Metuii 1 Funkee
. = . | e
oal | el Hledsni
oI I— |Uhrada doklady & 0300002 E—
= Prepocet
Barkarkid [eBarka, as. [2an0 celkovich

3 casztek
(get/55ymb 1161156363 | MenalC28 Blkur  1.0000] 1 okasnd

IBAN IEZ4D24DDDDDDDD'I 161156369

Polozkp dokladu | Celkavé Sastp | Poznamka | Zadétovani | Filahy |

| . 5l . . o |
2| | - | > | > | + | - | - | r/‘| PoloZek: 1 poelgéakilal 0 Setfidit pc.l,l Prenést te:-:tl Zadawani cen ¢ DPH

PoloZky: Text I[Ihracla dokladu & 0300002 [~ Teusti.
MJ Poéet MJ Cena MJ ¥DPH Sleva® Celkem Doklad Typ Stiedisko Zakazka Skl.karta
| | 1,000 | 3 796,00 [MIMO | | 3 796,00 | | o fo |

Text MJ |Pocet MJ [Cena MJ

1,000

< | i

IIns]Pﬁdat [Ctrl+Enter JOpravit [Chrl+Del]Smazat [F4]vybrat [ChrH+-PIPoznamka [Fe]Dals zalozka 4

Po vytisténi pokladniho dokladu se zobrazi tabulka pro zalctovani Uhrady do deniku.

] Denik - pifidani skupiny zapisd 1Ol x|

i - | EDIT [ s %o
Cislo skupiny Celkem 379600 ak. |
Zdroj¢doklad |<FV>DSDDDD2 Zaklad 330 Stamao
Datum |2B.DE.2DUS DPH B
Doklad |F'F'DE|1 0001

Text IKnudeIka Jaromir

et /pokl. IF'DEI'I - Pokladna korunowa | CZK 4'

Furkce
MénalﬁKurzl 1.0000 I 1 Hledén
Castia k rozttoy, [ChleR] _2opradt zdioj
Celkem
Z5klad
DPH
Pologky skupiny | Foznamka | Frilohy |
PolozZky: Text IKDudelkaJammfl
Poh_zynt. Anilt. Castka ZDPH DPH Celkem Stiedisko  Zakazka Par.symbol
[ 1] | 315000 | | 806,00 | 3 756,00 |0 0 0900002

J aramir

[« |
_?I Hl - | (3 | Hl + | —| - | -/”l Falogek:1 F'Fenésttg:-:tl
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14. Vydana faktura s vyuzitim preddefinovanych polozek

ZPET.. 14
Zadani: Panu Koudelkovi jsme vyfakturovali montdz sestavy nabytku. Cena 500,- K¢ bez DPH.
Faktura bude uhrazena prevodem z bankovniho Gctu.

Postup: a) Vystaveni faktury s vyuzitim preddefinovanych polozek
b) Tisk faktury
c) Uhrada faktury

Kliknéte na tlacitko FV (faktury vydané), zvolte prfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdrive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak
musite doplnit celou adresu ruc¢né, pficemzZ se automaticky zahrne do adresare.

Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte si pfislusnou ciselnou
fadu faktury. Pricemz Cislo se automaticky vzestupné nacte. Dale doplite vSechny potfebné Udaje
faktury (symboly, datum, ...) a nezapomerite na typ DPH 41 (podle néj se faktura jako darovy
doklad zaradi do priznani k DPH). Polozky faktury pokud je nepotfebujete evidovat ve skladu, zapiste
standardnim zpdsobem nebo mlZete vyuZit tzv. preddefinovanych polozek.

Preddefinované polozky
Slouzi k usnadnéni zapisu opakuijicich se polozek faktur a objednavek. Vyvolate je v textu faktury

pomoci klavesy F4 nebo Ctrl+R. Novou polozku pridate stiskem klavesy Insert. Cislo zadate stejné
pro skupinu polozek, které si prejete dosazovat spolecné. Pfi tom je rozhodujici celd cast Cisla.
Zadanim desetinné Casti (max. 3 desetinna mista) mdZete ovlivnit poradi polozek. Nepotfebnou
polozku odstranite stiskem Ctrl+Delete.

7] Pieddefinované poloZky Faktur a objednavek - |I:I|£|

I I Bychlé wohledayani Zavit
Cislo |Text |MJ |Poget MJ [CenaMd |z |[DPH|» ‘m )
Montaz zestawy nabutku 1.000 A00.000 19% —
2,000 Mawrh nabutkowvé sestawy 1.000 200,000 19%
3.000 Doprava do 15 km 1.000 JR0.000 19%

"I I _’lLI Furkce |

| o] e =[]

Enter Prevzit Ins Pfidat  Chrl+Enter Cpravit Chrl-Del Smazat i
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Oznacte polozku pro vybér a zvolte Prevzit. Preddefinovand polozka se automaticky dosadi do

faktury, kde ji jesté mlzete upravit dle vlastnich potfeb (pf. pocet kusd,...).

7] Faktury vydané - PFidani Faktury - |EI|5|
Eima | DetaiI. | Detailll. | Konezng piii | Poznamka| 4| ¥ | Gisto faktury [pan0nn3 | Celkem CZK EO5.00 e
1c |22222222 CE |Ins]Nova [Ch-Enter]Dprava Zaklad 500,00
S ey e Var. symbol 0300003 DPH oy | Somo_ |
- K.onst. symbal | 0379 ] Ulmeel C2l SR
. Stfedigka|0 ] _ Obiednévk
Iméno Zakazkall D at vpstaveni| 30.08.2009 e
Ulice |Fowvétowa 4356 B J30.05 2009 | o= Sklad
_UICB _ | Forma dhrady|pFevodam Dat,splatniasti| 30.06.2003 2
Pﬁta"MESlD 485 02 IJESBI"IIk Zptisob doprave D afi. povinnost 20,05, 2009 Fures
3 £ q a
sa| | Cisla dod listu Dt abjednavky Hiedéni
DIt [CZ62052348 £ obigdnavky Daturn dodéni
Bankaskdd [Ceska spofitelna, a.s. IDSDD Fiite. & objedr, Typ DFH 1 G
zet/SSymb 135732458 | Typ dokladu
IBAN | F'ohybl z | Ména||:2|< £ Kurz| 1,nuun| 1

Polozky | Dalif informage | Konetng pilemes FA | Colkové 8stky | Poandmka | Obaly | Uhrady | Pilhy |
2| | o] #| =] ]| Poozekt ﬁ'j;’:kﬂ T setfcit pol|  Oefpoet zdlcn [CuiZ)
Polozky: Text IMontéE sestavy nabytku

MJ PocetM) CenaMJ CZK ZDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stredisko
[ 1,000 | 500,00 | 19% | | ses| o [o

Zadavani cen s DPH |

[~ Tenti.

ZakazkaHmotnost Skl karta

|n,nununu |

1,000

i nabytku

&

l:Ins]F‘ﬁdat [Ctr+Enter JOpravit [Chrl+DellSmazat [F4]vybrat [Ctrl+PIPoznamka [Fa]DalE z8lozka

Do faktury byste mohli doplnit jesté dalsi polozky, popf. se mizete tak jako v prechozim bodé propojit
do skladu a provést skladovy vydej. V nasem pfipadé vsak jiz nebudeme doplifiovat dalsi polozky do
faktury, proto doklad potvrdte OK.
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b) Tisk faktury
ZPET.. 14

Po ukonceni zapist do faktury a potvrzeni OK se systém MRP K/S automaticky dotaze na tisk. Pokud
chcete tisknout fakturu, potvrdte Ano a dostanete se do vystupl, kde si mdZete vybrat konkrétni
vystupni sestavu i predlohu vystupni sestavy. Kliknéte na tlacitko Tisk (vystup pfimo na tiskarnu) nebo
Ukazka (vystup na monitor), vyberte doplnujici text pro tisk dokladu a potvrdte OK. Vytiskne se
pozadovana faktura.

x
Wiztupni zestava Predloha wistupni zestawy F it
01 Faktura IEI1 Faktura j
02 Faktura ze zalttowanim
gi Egebc:fual?;ura 02 Faktura [bez rozpisu DPH) — Uieznhea
05 Uruhapis 03 Faktura zahranicni [bez rozpizu DPH] :
05 Du:u:lagll’ st 04 Faktura [ceny v polofkach bez DPH) — Tisk
07 Pokladni doklad 05 Faktura [ceny v polodkach = DPH]
08 Upomink.a & Faktura = odpoctem zalaoky N astaveni
09 Sepznam Fakbur 07 Faktura = odpodhem zélqh_l,l [bez rozpizu DPH] —
10 Seznam Faktur 2 dhradami I:I:E! Fg[ﬁtujgllslllggpequynj RUETCEr = Do zouboru
11 Seznam Fakiur £ pologkami o =
12 Seznam fakiur & polozkamill. € Vb Ddl DDI
132 apocet faktur e ” .
14 Casove rozlizeni Yibér podle cizla zakazky %
15 Faktura ve formatu InHouse = Viechny j] Editowat
£ iber I"-.r"éechny
K.opirowat
Stredizko
I‘-.-’éechn_l,l j Smazat
P t
ER Aramety
Yalitelng zestawy I I1 vl Sprava

Dopliujici text

V této tabulce je seznam dopliikovych textl pro faktury, predfaktury a objednavky. Do editacniho
fadku Vystavil se prenese Udaj z nastaveni — Uzivatel. Pokud chcete pridat dopliikovy text, stisknéte
klavesu Insert a zadejte Cislo v rozsahu od 1 do 99. Text mlze byt teoreticky libovolné dlouhy.
Pokud byla ve faktufe (objednavce) zadana Poznamka, mizete ji pouZit pro tisk misto dopliiujiciho
textu, tak Ze se prepnete na zalozku Poznamka z dokladu.

¥yberte doplfiujici text pro tisk dokladu ﬂ
Teuty |
v Ton
i & | |Friklad doplfiujiciho testu: —
L4 i:lodac:i a platebni podminky: Storno |
2 Paokud tuto fakturu neubradite do data splathiost, bude wam Gétovano smiuvni pendle ve wi# 0,071 promile.
3

=

Wystavil |Nnvék

[Enter Prevzlt Ins Pfidat text Ctr+Enter Opravit text  Chrl+Del Smazat bext
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c) Uhrada vydané faktury a zauctovani do deniku

ZPET.. 14
Obdrzeli jste vypis z banky BV05/009, nyni musite o této Uhradé Uctovat. Kliknéte na tlacitko
Bankovni vypisy a dostanete se do jejich seznamu. Pokud bankovni vypis jeSté neni v evidenci,
kliknéte na dialogové tlacitko + a pridejte hlavicku nového bankovniho vypisu. Jestlize vypis existuje,
vyhledejte ho v seznamu a kliknéte na tlacitko PFidat polozku.

-ibi ]

Seznam | Filtr [Eez filkrui] | [ Cislo Gétu zobrazovat die formatu + nastaveni
Int. cis. I[‘.isluIDat.wp. IKIient |lfislu ichu |Banka|Nuvjl ziist. Ik datu u Zavit |
| |B03/002 173 22.06.2003 | Wowdk An 12312300 0200 22.06.200¢
| |Bv03/003 175 24.06.2003 | Wowdk An 12312300 0200 24.DE.2EII]£J
| |Bv03/004 176 25.06.2003 | Wowdk An 12312300 0200 25.06.200¢
LIJ Irnpaort
Pologky «ipisu Hledani
Izdmi Poznamka |Céstka ¥ méné Octu|V¥S EEﬁEtuvénul Protici | —
Funkce
Ld L=
Uhradit
Mihstupy
Fontroly

Zobrazit doklad

Zobrazit zadct.

Opravit zact,

| 2

| ||| = a Pridat polozku ||Samu:ustatné sEznamy j

|CI:rI+R Uhrada Faktury Cerl+Del Smazat Ins Nowy zaznam FS Obnovit F6 Dalsi 2alozka Crrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Shift+ 2

Zobrazi se nabidka operaci z niz vyberte Uhrada faktury vydané, zadeijte variabilni symbol dokladu
(popt. kliknéte na vedlejsi tlacitko pro zobrazeni seznamu a jeho nasledné vyhledani) a potvrd'te OK.

Kniha faktur vydanych-hledani d x|
[0900003 3|

ok Starno |

|[.C'.It+H] Hledej [Crrl+C] Hiedej dle castky
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Horni ¢ast obsahuje informace o dokladu. Zapisem
do editacnich fadkd upresnite podminky Uhrady (datum, ¢astka,...). Tuto Uhradu musite prolctovat do
deniku, proto zkontrolujte, zda mate spravné zadany pfiznak VvV Zafadit Ghradu do deniku.
Zkontrolujte vyplnéné Gdaje a potvrd'te OK.

Eniha faktur ¥yydanych-dhrada dokladu - Ba =]

V deniku se zobrazi tabulka se zauctovanim. Zkontrolujte Udaje a potvrd'te OK.

Doklad &.: 0900003 Zobrazit daklad |

Firma: Hovak Antonin
Doklad celkern: 595,00 CZK

D atum wystaveni: 30062009

03072008 [Ervoa/005 d
Castka v CZK Ziistévé ubradit v CZK Stoino |
| 59500 [535.00

Castka v méné Ot
I 53500

Ménap:zr( Ku,2| 1.0000 | 1

[F4] Ména, kKurz,

(daje pro poloZku bankovniho vipisu

Bark.tiet [12312300/0800

Cizla bank. wpisu |184 Int. Gizlo IEUDEI.-’EIEIS

W ar. zymbol

IEISEIEIEIEB

Poznamka
INDvék Antonin

¥ Zaradit dhradu do deniku

castka | Ciselné fady

] Denik - pFidani skupiny zépisd

Cislo skupiny I EDIT

Zdroj#doklad
Datum
Doklad

Text

<Pv:0300003
03.07.2009
BY03/005

_(O| x|
Celkem 595,00 0K |
Z2klad 50D FE—
DPH 55

Mowak Antonin

(et/pokl. [LID02 - Ceska spofitelna 12312300/0800, C2K

Frnkce

il

Ménalﬁ % Kurzl 1»DDUD| 1 Hedan
{astka k rozidtoy. [Cl+R] _Zobrazit 2droj
Celkem
Zaklad
DPH
Bolazky skupiny | Poznamka | Pilohy |
Polozky: Text INovék Antonin
Poh_spnt. Anlt. Castka ZDPH DPH Celkem S5tredisko  Fakazka Par. spmbol
| | 500,00 | | 85,00 | 555,00 |0 0 0900003

_?l Hl - | (3 | l-ll + | —| - | ’fl Palozek: 1 F'Fenésttg:-ctl

Par_symbol
0 ]
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15. Zahranicni faktura
ZPET.. 15
Zadani: Slovenska firma Norpal si u nas objednala zbozi v hodnoté 100 EUR. Vystavili jsme jim na
toto zbozi fakturu s kurzem pro tento den 1 EUR = 28,50 K¢.

Postup: a) Vystaveni danového dokladu
b) Tisk zahranicni faktury
¢) Uhrada zahranicni faktury s kurzovym rozdilem
d) Prouctovani kurzového rozdilu

a) Vystaveni danového dokladu (zahranicni faktury)

Kliknéte na tlacitko FV (faktury vydané), zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formulaF faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu ruc¢né, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte si pfislusnou ciselnou
fadu faktury. Pricemz Cislo se automaticky vzestupné nacte. Dale dopliite vSechny potfebné Udaje
faktury (symboly, datum,...) a nezapomeiite na pohyb 1 a na typ DPH 43 (Dodani zboZi do jiného
Clenského statu) podle néj se faktura jako danovy doklad zaradi do pfiznani k DPH.

Jesté musite vyplnit kolonku Ména a Kurz a pak mizete prejit k zadavani jednotlivych polozek
faktury.

Pokud polozky faktury nepotfebujete evidovat ve skladu, zapiSte je standardnim zplisobem. To
znamena, vypiste celou fakturu i s texty a Castkami a vyUctujete do Ucetniho deniku. Jestlize zbozi
evidujete ve skladu, pak stiskem tlacitka Sklad zvolte poZzadovany Ukon a dostanete se do skladu na
vystaveni vydejky.

7] Faktury vydané - PFidani Faktury - |EI|5|
Eirma |Deta||| | Detailll. | Koneéng pffi, | Poznémka | 4 [*] Eisto Faktury IDSDDDD-’-i | Celkem CZK 2 850,00 K
IC |A00002 E [InsINova [Ch-Enter]0prava Zéklad 2 850,00
.— Var, symbol[0900004 DFH oo |
= Konst. symbal[0379 % Uhradit CZE 285000
) Stiediskall sé Celk.zahr. ELIR 100,00 T
Jmeno Zakazkall Dat wystaveni|07.07. 2009 —
Ulice |Rasinava 584. e | [T Dat.splatriosti|07.07. 2003 Sklad
PSC/Mesto |Bratl$lava Zpéisab dopravy D af. povinnost[07.07 2009 Furkce
5 LN - -
sl B | B Eizlo dod listu Dat.objednévky Hiedani
DI & objednvky Datum dodani|07.07. 2003
Barkasked | B TwDFH[ 43 G
Uzet/SSymb | = Typdokladu|
BN | Pohyb [ 1| Mena| UR Bl 205000]

Polodky | Dk informace | Roneéni pifiemee Fé | Celkove éastky | Poznamba | Obaly | Okpady | Prilohy |

Zadawani cen z DPH |

[~ Tenti.

2| |« mi| | =] ]| Polozek ﬁ'j;’:kﬂ T Setidtpol| Opoze 2eon [Criz]

PoloZky: Text [Zhosi
MJ PocetM) CenaMJEUR ZDPH SlevaX Celkem EURTyp Stredisko
| | 1,nun| 1DD,DD|MIMD | | 1nn,un| |n

ZakazkaHmotnost Skl karta

Jo | |

MJ |Pocet MJ |Cena MJ E|%

100,00 MIMO

IIns]Pﬁdat [Ctrl+Enter JOpravit [Ctrl+-Del]Smazat [F4]vybrat [Ctrl+-PIPoznémka [Fa]DalEi z8lozka

RN

Potvrzenim OK se dostanete na tisk faktury.
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b) Tisk zahranicni faktury
ZPET.. 15
Po kladném potvrzeni dotazu na tisk se dostanete do vystupnich sestav faktur. Ve vystupni sestavé
zvolte Faktura a v Predloze vystupnich sestav Faktura zahranicni. Samotny tisk provedete kliknutim
na tlacitko Ukazka (vystup na monitor) nebo Tisk (vystup na tiskarnu).

¥y¥stupy Faktur

Wigtupni zeztava Piedloha wiztupni sestawy Tl

Faktura 5 01 Faktura j
03 Fredfakiura % 01 Fakhaia -
04  Dobropis = Ukazka
05 Wubopiz
06  Dodaci list

07  Pokladni doklad Tisk

021 Upominka

08,2 Upominka hromadng

03  Seznam fakiur

10 Seznam Faktur = dhradami

1 Seznam faktur & pologkami P

12 Seznam faktur = polokami I " Vibe Ddl DDI

5 05 Faktura [ceny v polagkach s DFH)
5 0B Faktura = odpoctem zalokhy Waszt :
5 07 Faktura 5 odpoétem zélohy [bez rozpizu DFH) il
5 08 Fakbura = aneEn_ij prijemcem il

Do souboru

13 Zapodet fakbur e . . Ernail
14 Easove rozlident Wibér podle &isla zakazky =
15 Faktura ve formétu InHouse ¥ Yiechny j] Editovat
17 Spotfebni a "ERO" dané e I\.r"§echn_|,|
Fopirowat
Stiedizko
|‘-f§echn_l,l j Smazat
P f
Pocet kopil aramety

FlEL R Rl

Wolitelné sestavy | I'I vl Sprava

c) Uhrada zahranié¢ni faktury

Na zakladé bankovniho vypisu BV09/006 prouctujte Uhradu této faktury. Kurz pro tento den je 1
EUR=26 KC. Na zakladé vypisu z bankovniho Uctu provedte Uhradu této faktury. Kliknéte na tlacitko
Bankovni vypisy a dostanete se do seznamu bankovnich vypisd. Dialogovym tlacitkem + pridejte
hlavicku nového bankovniho vypisu a potvrdte OK. Nyni mlzete pfejit k zadavani jednotlivych polozek
tohoto vypisu. Stisknéte tlacitko PFidat poloZku. Ze zobrazené nabidky operaci, zvolte Uhrada
faktury vydané, zadejte Cislo dokladu (popf. vyberte ze seznamu) a potvrd'te OK.

i x]
Seznam I Filtr [Bez filtrui] | [~ Cislo ity zobrazovat dle formétu « nastaveni
Int. Eis. |Cislo|Dat.vyp. |Klient [Gislo aétu |Banka|Mov$ ziist. [k datu | =]
|_|Ev039/002 173 22.068.20039 | Mowak an 12312300 ogo0 22,08, 2008
|_|Bv03/003 175 24.06.2009 | Mowvak An 12312300 oso0 24 0B, 2008
| |Ev03s004 176 25.06.2009 | Mowvak An 12312300 0800 25.06. 2008
|_|BwD3/005 184 03.07.2009 | Nowvak An 12312300 0200 595,00 03.07.200¢ :
D svosiaoe | 159 om07: oso0 |~ 1 05 07 00
_ILI Irnport
4 | | » —
Folnky vipisy Kniha faktur vydanych-hledanic x| Hledéni
|dei | Poznamka I F'mtia Luiee
> | nan000s EJ Uhradit
Wiztupy
k. Stomo | _ Eontrol
Zobrazit doklad
|[F'.It+H] Hledej [Ctrl+C] Hledej dle £asthky Zobrazit zatit
Opravit zadiét.
<] | ~
I« | - | > | > | = | - | - | o | Fridat polozku ||Sam0$tatné zEZhamy ;I
}CtrI+R Uhrada Faktury Cerl+Del Smazak Ins Mowy zdznam FS Obnovie F6 Dalsi zaloZka Cerl+F Hledani F3 Hledat dalsi Shife+
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Ghradu dokladu. Pfi Ghradé faktury je vsak jiny kurz EUR, proto
musite kliknout na tlacitko rucka (u mény a kurzu).

Kniha Faktur ¥ydanych-uhrada dokladu - BEan El
Doklad &.: 0300004 Zobrazit doklad |

Firma: Morpalex
Daoklad celkem: 2 850,00 CZK
100,00 EUR; kurz 28 50000041, 000000

Cratum wyztaveni: OF.07.2009

Diaturn Doklad o
|0&.07 2009 |Bv03/008 -
Castha v C2K Ziistava uhradit v CZK Stomo

| 2 850,00 |2 850,00

Castha v méné Gty Zdstéva ubradit v EUR
| 285000 100,00

Caztla v méné dakl,

2K gy 1,000

(daje pro poloZku bankovniho wjpizu

Bark.itet [12312300/0600
Cizla bank. vipizu |1EE| Int. Eizlo IE!\."IZIEIHEIEIE

War.aymbaol

|n900004

Poznamk.a

IN:::rpaIe:-:

v Zaradit dhradu do deniku

[F4] Mna, Kurz, castka | Ciseln Fady

Zobrazi se tabulka, do které zapiste platny kurz a kliknéte na tladitko Prepoditej do CZK. Castka k
Uhradé se prepocita podle aktudlniho kurzu. Pak potvrdte OK.

H
: ok
h*lénalm Kurzl 26 I 1

Casthka v méné dokladu ELR I 100,00 |; Prepocitejdo CZK

Starno

Castka v tuzem.méné CZF. I 2 B00.00 Frepocite) do EUR
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Po potvrzeni se zobrazi jiz pfedvyplnény dialog pro zalUctovani do deniku. Uvedené Udaje zkontrolujte,
popf. opravte a potvrdte OK.

@] Denik - piidani skupiny zapisd i [m]
i i EDIT —
Cizlo skuping I Celkem 2 600,00 ak |
Zdiaiddoklad |<Fv> 0900004 .
T Ems Zaklad 2600 Stomo

Diaturn |08.07.2009 DPH i}

Doklad IBVDS;"DDE

Text |Nolpale:4

RE I

. Furlce
Jéet pakl |UDEI2 - Ceské spofitelna 1231230040800, CZK
3 Hledani
MénaIEZK % Kurzl UJDDDI 1
Eastka k rozidtoy, [CleR] _Zobrazit zdmoi
Celkem
Zaklad
DPH
Polazky skupiny | Poznamka | Filohy |
Polozky: Text |Nolpalex
Poh_synt. Anlt. Castka %DPH DPH Celkem Stiedisko Zakazka Par_symbol
| 1 | 260000 | | | 2 E00,a0 o o 0300004

_?l Hl - I > I Hl += I —| - I r”l Palazek: 1 Frenést text

d) Prouctovani kurzového rozdilu
ZPET.. 15
Nyni je tfeba jesté prouUctovat kurzovy rozdil. Najed'te si do seznamu vydanych faktur a vyhledejte

prislusnou fakturu, stisknéte tlacitko Uhradit — Kurzovy rozdil.

JSI=TEY
5 - : Zaznami:
Seznam | Filr [Bez filn] | _=aznamil | Zenfhh |

Cislo IDat.v}lslaveI Firma I[Zelkem CZK IUhIadit [ZKIDat.spIatnustiI Typ II;I
| |03000m 25.05.2009 Papimictyi 327200 25.06.2003
| 0300002 26.06.2008 Koudelka.Jaromir 373600 26.06.2003
|| 0300003 0062009 Movak Antanin 535,00 30.06.2009 [
> 07.07.2005 - — oo csooojoorzoos | SR
200900001 25062009 | Panimichd 3 PFA0N 26 NE 2009 | w5
Kniha faktur ¥ydanych-hledanic x| _|L|
]| > Hiedéni
Palogky fakiumy
Funkce
— 0300004 [ Colkem || — Do |
CETE 10C Ypstupy
0] Charho | Seznam L'Jhradl
Uhradit————
Banka
Pokladna
vl
‘ Kurzow rozdil| | )
Zapotet
Interni daoklad
—Tizk
Faktura
|| | okl d.
I | - | »- | »l | + | —| - | ("l Pridat predr. Fridat fgkturul

[CtrI+Enter]O|:-ravit [Ins]PFidat [Ctri+-Ins]Pridat pfedf. [Crrl+Del]smazat [Ceri4-rMezall doklady [Chrl+Shift+F]Nabidka Filkrd [Ceel+-Shif 2
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu, ktery potvrdte OK. Program automaticky nabidne ¢astku

250,- K¢.
Kniha fFaktur ¥yydanych-iuhrada dokladu - Kur El
Doklad & 0900004 Zobrazit doklad |

Firma: Morpalex
Daklad celkern: 2 850,00 CZK
100,00 EUR; kurz 2850000041 000000

Dratum wuztaveni: OF.0F_Z2009

Daturn Dioklad -
|02.07 2003 |Erv09/008 -
Castka v C2K Ziistava ubradit v CZK Stome

| 250,00 |25|1nu

Castlka v méné £lstava ubradit » ELR
| |0.00
MénaEUR K| 26.0000 | 1

[v Zaradit dhradu do deniku

[F41M&na, Kurz, Eastka f Ciselné Fady

Potvrd'te OK. A ihned se nabidne zauctovani kurzového rozdilu k tomuto dokladu.

] Denik - pifidani skupiny zapisd -1O] x|

Cizlo skupiny I EDIT Celkem 280,00 ak
Zdrojfdoklad |<FV>USUUUU4 Zaklad 250 Stamo |
Datum |ns.u?_2uus oen [ 0

Daklad

Text |Norpalex
Funkee |

(et /pokl. IN - Mepenéini operace , CZK

MenalEUR Bleue]  260000] 1 Hiedanf |

Castha k rozidtoy, [CulsR] | _Zobrazi 2diol
Celkem
Zaklad
DPH
Polozky skupiny | Poznamka | Frilohy |
PoloZky: Text INDrpaIe:-:
Poh_zynt. Anit. Castka ZDPH DPH Celkem Stiredizko  Zakazka Par.zymbol ¥ zahr.méné
[ 1] | 250,00 | | | 250,00 [0 o 0300004

| o
_?I Hl - | L | Hl + | _l - | "fl Pologek:1 F'Fenésttg:-:tl

Nyni mate zahrani¢ni fakturu kompletné zatctovanou.
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16. Danovy dobropis

437

ZPET.. 16

Zadani: Firma Alfa si u nas objednala Komodu zaklad 700,- K¢, DPH 19%, celkem 833,- KC. ZboZi
jsme vyexpedovali a vystavili fadny darovy doklad. Z d@vodu opravnéné reklamace vSak musime na
tuto fakturu vystavit dobropis.

Postup: a) Vystaveni darfového dokladu (faktury) a zatctovani v deniku

b) Uhrada faktury

c) Vystaveni dobropisu
d) Potvrzeni dobropisu a zauctovani do deniku
e) Uhrada dobropisu

a) Vystaveni faktury a zauctovani v deniku

Kliknéte na tlacitko FV (faktury vydané), zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu ruc¢né, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte si prislusnou ciselnou
fadu faktury. Pricemz Cislo se automaticky vzestupné nacte. Dale dopliite vSechny potfebné Udaje
faktury (symboly, datum,...) a nezapomente na typ DPH 41 (uskuteCnéna zdanitelna pInéni s mistem
pInéni v tuzemsku), podle néj se faktura jako dariovy doklad zaradi do pfiznani k DPH.

Pokud polozky faktury nepotfebujete evidovat ve skladu, zapiste je standardnim zplsobem. To
znamena, vypiste celou fakturu i s texty a Castkami a vyuctujete do Ucetniho deniku. Jestlize zbozi
evidujete ve skladu, pak stiskem tlacitka Sklad zvolte poZzadovany Ukon a dostanete se do skladu na

vystaveni

vydejky.

7] Faktury vydané - PFidani Faktury

Eirma |Deta||| I Detail II. I Koneénj pfij | Poznamka | 4 I | Cislo Fakbury IDSDDDDE | Celkem CZK
([ |33333333 G |InsINova [Ch-E nter]0prara

Firma

Jméno

Ulice
PSE/Méstn
Stat

o] [
Bankatkad
[let/S5ymb
IBAM

Alfa

Lazefiska 2543

#1501 |Teplice 1
|

C2158725438

Komeréni banka, a.s. ID'I oo

1161156369

=l

C£1301000000001 161156369

War. gumbol
Kaonst. symbol
Stiedizko
Zakazka

[oaoooos
0373

0
0

o

Forma dhrady
Zplizob dopravy
Cislo dod listu
L. objednévky

prevodem

&

P& objedn.

Tup dokladu

Pohyb I_I_ Menalﬁ ] Kurzl 1 |JDE||JI

=10l ]
| |
Zaklad 700,00
ppH[ 13300 | Stomo |
Uhradit C2K, 832,00
Dat wystaveni|03.07.2009 B
Dat splatnosti|05.07.2003 I Sklad
D ah.povinnost |02.07.2003 | Furkoe
Dat.objednévky Hledani
Draturn dodani —
TwnDPH| 41

Pologky | Daldi infc-rmagel Koneéng pijemce FAI Celkové éés_tk_l,ll F'oznamkgl Dbaly I Uh[ad_l,JI F'r||oh_l,l|

2| Hl « | - | H| + | —| - | ,/~| Polozek: 1 ﬁ'j;’:kﬂ [z |:-0|.| e et e (2
Polozky: Text |Knmnda

MJ PocéetM] CenaMJCZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stredisko
[ 1,000 700,00 [ 19% | | gam| o [o

Text
12 Komoda

Zadawani cen s DPH |

[ Tentf.

ZakazkaHmotnost Skl karta

|U,nunuuu |

Stredizko |Zakazka

K

IIns]Pﬁdat [Ctrl4+Enter JOprawit [Ctrl+-Del]Smazat [F4]wywbrat [Chrl+-PIPoznamka [Fa]DalEi zalozka

B

Po vypsani vsech Udajll potvrdte OK a mizete prejit k tisku faktury (viz. Vystupy — Faktura - Tisk).
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b) Uhrada faktury

438

ZPET.. 16

Na bankovnim vypise BV09/006 je Uhrada tohoto dokladu. Kliknéte na tlacitko Bankovni vypisy a
dostanete se do seznamu bankovnich vypisli. Protoze tento bankovni vypis je jiz zaevidovan,
vyhledejte jej v seznamu a kliknéte na tlacitko PFidat polozku.

_ioix
Seznam | Filtr [Eez filkrui] | [ Cislo Gétu zobrazovat die formatu + nastaveni
Int. cis. I[‘.isluIDat.wp. IKIient |lfislu ichu |Banka|Nuvjl ziist. Ik datu u Zavit |
| |Bw03/001 162 11.06.2009 Mowak An 12312300 Qa0 11.06.200¢
|_|Bv03/002 173 22.06.2009 Mowak An 12312300 Qa0 2208, 200¢
|_|Bv03/003 175 24.06.2009 Mowak An 12312300 Qa0 24,08, 200¢
|| Bv03/004 176 25.06.2009 Mowak An 12312300 Qa0 2008, 200¢
|_|Bv03/005 184 | 03.07.2009 Mowak An 12312300 Qa0 595,00 03.07.200¢
m 0g.0 0800 |  2600,00| 08.07 200 Impart
- Hledani
4 I I .3 o
Funkce
Folozky wipizu )
= = = — — - Uhradit
Izdm| Poznamka |lfastka ¥ méné Octu|V¥S 23u-::tuvanu| Protig | — —
L Fs0900004 Morpales 2 600,00 | 0900004 0a.07.2009 |0 MWstupy
K.ontroly
Zobrazit doklad
Zobrazit zadct.
Opravit zact,
| i
- | - | [~ | rr | + | - | - | o Fridat palogku ID amostatné seznary j
|CI:rI+R Uhrada Faktury Cerl+Del Smazat Ins Nowy zaznam FS Obnovit F6 Dalsi 2alozka Crl+F Hledani F3 Hledat dalsi Shift+ 2

Zobrazi se nabidka operaci z niz vyberte Uhrada faktury vydané, zadejte ¢&islo dokladu (popf-.

vyberte ze seznamu) a potvrdte OK.

Kniha Faktur ¥ydanych-hledani d

x|

|nannnna

&

ok,

Storno |

|[F'.II:+H] Hledej [Ctrl+C] Hedej dle Easthksy
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Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a potvrdte OK.

Kniha faktur yydanych-ahrada dokladu - Ban il
Doklad &.: 0900005 Ziobrazit doklad |

Firrna: Alfa
Doklad celkern: 833,00 CZK

Datum wpstaveni: 08072009

|08.07.2009 |Ervnan08 =
£ astka v CZK Zlistava ubradit v CZK Stama |

| 833,00 |833,DD

Eastka v méné Gt
I 833,00

Ména||:2|< Kur2| 1,0000 |1

(ldaje pro poloZku bankovniho ¥{pisu

Bank. et [12312300/0800

Cislo bank. wipisu |1EE| Int. Eizla IBVDEL"DDE

War gumbol

IDSDDDDE

Foznamka
[#fa

v Zaradit dhradu do deniku

[F41 M&na, Kurz, Eastka | Ciselné Fady

Thned se zobrazi jiz predvyplnény dialog se zatctovanim do deniku. Udaje zkontrolujte a potvrd'te OK.

X

7] Denik - piidani skupiny zapisd

i i EDIT
Lislo skupiny I Celkem 833.00 gk

b

Zdrejdoklad |<FV> 0300005 Ziklad 700 Stamo
Datum |ue.0?_2009 DPH 133
Doklad IB\-"DSJDDB

Text I."—\Ifa
[l&et/pokl. IUDD2 - Ceska spofitelna 1231230040800, CZK

Menalc2K Bl 10000 1 Hiedsni

Furkce

H

Baatka k roztitay, [CileR] _ZoDrazt zdioj
Celkem
Zaklad
DPH
Bologky skupiny | Poznamka | rilchy |
Polozky: Text IAIfa
Poh.synt. Anlt. Castka %DPH DPH Celkem Stredisko Zakazka Péar.zymbol
| 1 | | ?DD,DD| | 133,Uu| 833,00 [0 0 0900005

Celkem CZK. |Stredisko|Zakazka Par_zymbol

_?I Hl - | > | Hl + | —| - | ffl Pologek:1 F'Fenésttgxtl
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c) Vystaveni dobropisu -
ZPET.. 16

Z dbvodu opravnéné reklamace musime vystavit na tuto fakturu dobropis. Kliknéte na tlacitko FV
(faktury vydané) a zobrazi se seznam faktur. Vyhledejte fakturu, na kterou chcete vystavit dobropis,
kliknéte na tla¢itko Funkce a zvolte Dobropis. Ucetni systém MRP K/S se automaticky zeptd, zda
chcete do nového dokladu prenést polozky ze zdrojové faktury. Potvrdte Ano a ihned se vytvoii nova
faktura se zapornymi ¢astkami (dobropis), ktera prevzala veskera data ze zdrojové faktury.

7] Faktury vydané - PFidani dobropisu -1O] x|
Eima | DetailI. | Detail 1. | Koneng piii. | Poznamka| 41 % Gisto faktury [0300008 | Celkem CZK| 83300 ok
I |33333333 5| [Ins]N ova [Chl-Enter]D prava Zaklad -700,00
. Var. symbol[0900008 DPH 133,00 | Stomo |
B Kohst. symbaol (0379 £l Uhradit CZK 83300
i Stiedisko|0 (] - Obiednayk
Jmena Zakazkall | Datvystaveni|09.07.2003 i
HJICB Lazenska 25”3_ | Foms dhradyprevodem D at.splatnosti|09.07. 2009 I Sklad
PSC/Mesto [$1501 [Teplice 1 - Zpiisab dopravy Daf. povinnost Furkos
stat| | Eislo dod listu Dat.objednavky Hiedsn
DIt [CZ156725498 & abiednévky Diaturn dodarni
Bankaskéd [Kemeréni barka, a.s. Jotoo Péiv.&.obieds TypDPH| 41
[éet/SSpmb | 1161156363 |

erna 2t Bkl  1.0000] 1

Bolozky | Dali informage | Kaneéng pilemes Fa | Celkows sastky | Poandmka | Obaly | Ohrady | Priichy |

- Sl I . .
?l =] | - | » | 1 | + | - | a | -/”l PaoloZek: 1 po?gi‘?kial 0 Setfidit pol.l Ddpoiet 2alot [ChirZ]
PoloZky: Text IKomoda [ Testf
MJ PoéetM) Cena MJ CZK XDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stredisko ZakdzkaHmotnost Skl karta

| | 1.000 | 7o000 [ 19% | | =] I E [o | |

Text
|4 komoda -7 00,00

IB&N |C£1901000000001161156369

Zadavani cen s DPH

Stredizko |Zakazka

]

[Ins]F‘ﬁdat [Ctrl+Enter JOpravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]ybrat [Ctrl+PIPoznamka [Fa]Dals zalozka

Potvrd'te OK a vytisknéte.

i
A
x|
Wistupni sestava Predioha vistupni seztawy Z 2wt |
o1 Faktura SOo1D i
03 F'Fedfatura
! —pbér podle data wpstaveni Ukazka I
05  “rubopis
0F  Dodaci list £ YEechno Ed|01.01.2003 || g |09.07.2003 i
07 Pokladni doklad & ik — Tisk
08.1 Uporminka L :
02.2 Upominka hromadna —\obér podle Eisla fakt Mastaveni |
09  Seznam Fakiur SDEM podle CIsla fakiury
10 Seznam faktur = dhradami % Aktualini faktura & 0300005 . |
11 Seznam faktur = poloZkami o —
12 Seznam Faktur = pologkamill. " Wiber Ddl Do Ernail
13 Zapocet fakiur e . . El |
14 Famovd rozlani Wibér podle Gizla zakazky %
15 Faktura ve forméatu InHouze ) YEechny jj Editawat |
17 Spotfebni a "EEO" dané b I‘v"éechny
F.apirowat |
Stredizko
IVéechn_l,l LI Emazat |
P b
Poiet kopi R |

Wolitelng sestawy I I'I vi Sprava
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d) Potvrzeni dobropisu ~
ZPET.. 16

Obdrzeli jsme potvrzeny dobropis. Najdéte tedy v seznamu vydanych faktur pfislusnou dobropisovou
fakturu a provedte jeji opravu.

] Faktury vydané - Dprava dobropisu _|- _||:| il
Firma | Dretail | I Detail Il I K.anecnj pfij. | Foznamka ILI_’I Cislo faktury IUSUDDUE | Celkem CZK, E33.00 o |
I ] |InsMova [Chl-EnterOprava Zaklad -700,00
Firma &lfa Var, sprbol| 1300005 DPH 13300 | Stomo |
- Konst. symbol|0373 & Uhradit CZK -833.00
) Stiedizka|0 & Obiednavk
Jméno Zakgzkall n| Datvystaveni|09.07.2003 B
Ulice |Lazefiska 25;3. g e [ D at.splatniosti|09.07. 2009 Sklad
PSC/MEsto | 41501 ITBDIICB [ Zptisob dopravy D af_povinnost Funkce
. e S— . .
s] | Bisto dod listu Dat.abjednavky Hiedzni
pIc [CZ156725438 £ obigdnavky Diatum dodani
Bankarkad |Komeréni banka, a.5. j0100 Py & obiedn, TypDPH| 41
Uizet/S5ymb 1151156363 2zl Typ dakladuD! @,
IBAN [C21501000000001 161156369 Pohyh [ 1 - Ménal 2K Bl  1.0000]

Pologky | Daldi informagel Koneéng pijemce FAI Celkové E:és_tk_l,ll F'oznamkgl Obaly I Uh[adyl F'r||oh_l,l|

- u Sl i .
_?I 1§ | Ll | - | Hl + | —| - | -/'l Paladek: 1 nggkial 0 Setfidit pol.l Ddpatet 28lak [Cilsz]
PoloZky: Text IKDdea [~ Tenti.
MJ PocetM] CenaMJCZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTyp Stredisko ZakazkaHmotnost Skl karta

| | 1,000 | 700,00 [ 19% | | -a33.un|_|n [o | |

Text
4 Komoda 000 -700,00

Zadawani cen s DPH |

Kl i

l:Ins]Pﬁdat [CtrH-Enter JOpravit [Chrl+DellSmazat [F4]vybrat [Chrl+PIPoznamka [Fa]Dalsi z8lozka 4

V kolonce Typ dokladu zménte symbol na danovy dobropis potvrzeny (D), opravte datum danové
povinnosti dle data na potvrzeném dobropise (aby se to spravné nacetlo do DPH) a potvrd'te OK.

7] Typ dafiového dokladu - 10| x|
Typ I Mazev - I

B&Zni dafiowd daklad

_m Dafow) dobropis potyrzeni P ayzit
D afiowy dobropis nepotyizeni

DF' Doklad o pougit
00 Opravag dafov) doklad

£avrit

02 Doklad pro opravu zakladu dané
b D afiowy viubopiz

We o Patvizen) tizkopiz o winvozu zbodi

£0 | Ziednodugeni dafowd doklad

m o

Enter Prevzit ,y:
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e) Uhrada potvrzeného dobropisu a zati¢tovani do deniku

ZPET.. 16
Obdrzeli jsme bankovni vypis BV09/007 v némz je zaplaceny dobropis. Kliknéte tedy nailko;u
Bankovni vypisy, najdéte v seznamu prislusny vypis a stisknéte tlacitko P¥idat polozku. Zobrazi se
nabidka operaci z niz vyberte Uhrada faktury vydané, zadejte Cislo dokladu (popf. vyberte ze
seznamu) a potvrd'te OK.

Kniha faktur ¥vydanych-hledani d El
[090000 I=|

ok Starno |

|[F'.It+H] Hledej [Crrl+C] Hiedej dle castky

Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a potvrdte OK.

Kniha faktur ¥ydanych-ihrada dokladu - Ban ﬂ
Dioklad &.: 0900006 Zobrazit doklad |

Firma: Alfa
Doklad celkem:  -833.00 CZK

Dratum wystaveni: 09072009

Draturn Daklad ok
|EIEI.EI?.2EIEIEI |EUEIEI£EIEI? —
Castka v CZK Ziistava uhradit v CZK Sy
| 833,00 |-333,nn

Castka v mEns Oty

I -833.00

Mena|C2K Kue| 10000 | 1

(daje pro poloZku bankovniho yjpizu

Bark. et [12312300/0800
Cizlo bank, wipizw I‘IEID Int. &isla IBVEIEUEIEI?

War symbiol

IEIEIEIEIEIEIE

Poznamka

|.-’-'-.Ifa

v Zatadit dhradu do deniku

[F4] Ména, Kurz, Castka | Ciselné Fady
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Thned se zobrazi tabulka se zat¢tovanim do deniku. Udaje zkontrolujte a potvrd'te OK.

A] Denik - piidani skupiny zapisd o ] |

i i | EDIT [ oo
Cislo skupiny Celkem -333.00 ak |
Zdroj/doklad |<FV>DBUUUDB Z&klad -700
Datumn |09.0?.2Uus DPH 133
Doklad IEVDSJDD?

Text [4la
Uget/pokl. [LIDD2 - Ceska spofiteina 12312300/0800, C2K

[ s

e |
Menal 2% Bl 10000 1 Hiedni

2ot

Castka k moziétov, [Chil+R Zobrazit zdioj
Celkem
Zaklad
OPH
Palodky skupiny | Poznamka | Filohy |
Polozky: Text |Alfa
Poh.zynt. Anlt. Castka %XDPH DPH Celkem Stiedisko  Zakazka Par.symbol
[ 1] | 700,00 | | 13300 -833.00 (0 0 0900008

=

I | < | > | Hl + | = | ~ | f/*| Pologek: 1 Pfenésttg:-:tl
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17. Prijata objednavka s navaznosti na fakturu
ZPET.. 17
Zadani: Obdrzeli jsme objednavku od pana Koudelky na navrh nabytkové sestavy pro kanceldf. Tato
objednavka byla hned piedana k vyfizeni. Cena za navrh 200,- K¢ bez DPH.

Postup: a) Vystaveni objednavky
b) Vystaveni faktury a vykryti objednavky
C) Zauctovani do deniku
d) Uhrada faktury

a) Vystaveni objednavky

Kliknéte na ikonu O-> (nebo nahore zalozka Pomocné knihy — Pfijaté objednavky) a dostanete se do
seznamu pfijatych objednavek. Pomoci tlacitka + nebo Insert pridejte novou objednavku. PFi
prvotnim zadani objednavky se nejdfive zobrazi tabulka pro Upravu Ciselnych fad objednavek. Vyplnte
Udaje (prefix 1009/, Cislo 000) a stisknéte OK. Pokud jste ciselnou fadu zadali Spatné, pomoci tlacitka
F4 mlzete znovu Ciselnou fadu upravit.

@l Pridani piijaté objednavky =1ol x|
Firma | Detaill. | Detail I, | Konegn pfii. | Poznémka | 4 | ’I 3
| ! ! _ ! Eisto obj. |1009001 Celkem C2K | ok |
I |44444444 ‘:& [InzHowa [Chl-Enter]0prava
Staw I Zaklad I
Firmna |K.oudelka J aromi I— |
Stfedisko |2 DFH I
Jména Zakdzka IIJ =, bt Eunkce |

Uiice [Lipova 75872
Ulice |Lip Pire. &izlo abj. I

PS A Esta 54901 INUvé t&sto nad Metwii 1
= Distum obi, |03.07.2003

Stat |
Dadaci hita I
chl AND

BgnkafkédleEanka, a% |24EID Srmaluvni ceny
[et/sSymb| 1161156365 |
= = (FY
IBAN [CZ4024000000001 161156369 Typ OPH | Menal 2K Blkud o000 1

Poloéky objednavky | Dalff informace | Koneéng pifiemee ob. | Celkové &4stky | Poznmka | Pilohy |

Starno

Oznadit poloil Oznadit wie | ] | =l | L | =] | + | = | - | Sklad | [~ Text i Zadawani cen x DPH |
|Text |MJ  |Poget MJ [Poé. rez. WCena MJ CZK |% |DPH CZK |Sleva %|Sleva MJ CZK [Cell
Uprava Eiselnych Fad x|
| Obidnavky [ ciiiern =] oK
Stomo
[« | |
EtrI+Entert +5 Skladave karty CtrH 2
Tt IEII:uieu:Inévk_l,l prijem | Ulozit I
Prefix: | 1009 Bislo: 000 Zruit |
|Esu: Starno

Po potvrzeni OK se dostanete do pridani objednévky. Zapiste ICO dodavatele nebo kliknéte na vedlejsi
tlacitko (rucka) ¢imz oteviete databazi vasich klientl. Vyberte pozadovanou adresu (pokud jesté neni
v adresafi, pfidejte novou - Insert) a zvolte PFevzit, tim se dostanete zpét do nyni jiz Castecné
vyplnéné objednavky.
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Podobné jako u faktur, mizete polozky zapisovat, dosazovat z Ciselniku preddefinovanych polozek
faktur a objednavek nebo ze skladovych karet. Vzhledem k tomu, Ze se jedna o sluzbu, nebudete
polozky dosazovat ze skladu, ale jen z Ciselniku preddefinovanych polozek. Stisknéte tedy Ctrl+R
(preddefinované polozky), vyberte pfislusnou polozku a kliknéte na Prevzit.

7] Pieddefinované poloZky faktur a objednavek - | I:Ilﬂ
I I Bychlé wyhledaywani Frani
Cislo | Text [MJ |[Poget MJ [CenaMd [z [i+] Pievzit
|| 1,000 Montaz sestavy nabptku 1.000 RO0O0 19%
2 M avrh nabytkové sestavy 1.000 200,00 19%
3,000 Doprava do 15 km 1.000 /0000 19%

“I I _*ILI Furkce |

b | A || =] A

|Enter Pfevzit Ins PFidat Ctrl+Enter Opravit Chrl+Del Smazat v

Dostanete se zpét do textu objednavky. Objednavka uz nema dalsi polozky proto potvrd'te OK.

7] PFidani pFijaté objednavky - 101
Firma | Dietail|. | Detailll. | Kaneéng piii. | Paznamka ‘I ’| s
| ! I : ! Cislo obj, |1005001 Celkem CZK | 238.00 o |
([ |44444444 "] | [InsIM v, [Ctl-E nberlD pravea o 0000
Staw I SATEE=ITE Zaklad I & Sl |

Firma |F.oudelka Jaramir : e
Stredisko |” LI7t —
Jméno Zakazka IEI E i, B2k Eunkce

Ulice |Lipowa 75342 _
 Msto [E280T [Nove A Matui 1 = Pi. iso o |
PSC/Mésto ové Mésta nad Metuji H
, : 2 Daturn ob, |09-07.2008
Stat |
— Dodaci hika I

DIt
= END -
Bankaskad [eBanka, as. [2400

[l&et/SSymb| 1161156363 I
(T . (Fh
|BAM |CZ4024000000001 167156369 Top OPH I MenaIEZK e Kurz 1,0000'71

Palozky objednavky | Draléi informace I Fanetng pijemce obj. I Celkorve Eéstk_l,ll Poznémkal Fiilabw |

Smiluvni ceny

Oznadit polc-i.l Qznadit vie | (& ] | - | » | (2] | + | -— | - | Sklad | [~ Test £ Zadawani cen : DPH |
Text |MJ  [Poget MJ |Poi. rez. MCena MJ CZK |2 [DPH C2K [Sleva %[Sleva MJ C2ZK [Cel

Bl Mavih ndbytkove sestavy 1,000 200,00 19% 38,00
<] | |

FtrI+Enter Oprava adresy Ins Nowva adresa Alt+T Celkave Castky Shift+Ctrl+D Ceny sfbez DPH - Cirl+R Preddefinavané polozky Ctrl+S Skladove karty Cerld 2
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b) Vystaveni faktury s propojenim na objednavky

Kliknéte na tlacitko FV (faktury vydan€), zvolte pfidat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO vaseho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu rucné, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

446

ZPET.. 17

Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte si pfisluSnou ciselnou
fadu faktury. Pricemz Cislo se automaticky vzestupné nacte. Dale doplite vSechny potfebné Udaje
faktury (symboly, datum,...) a nezapomerite na typ DPH 41, podle né&j se faktura jako darfiovy doklad
zaradi do pfiznani k DPH. Nyni mlzete pristoupit k vypInéni polozek faktury.

Vzhledem ktomu, Ze touto fakturou mate vykryt objednavku, stisknéte tlacitko Objednavky
(Ctrl+0). Zadejte mnozstvi (Prevzit MJ) u jednotlivych polozek a potvrd'te OK.

7] Objednavky Firmy:

% pfipadé karty zobrazovat IT‘E"':t objednavky

ﬂ [~ Zohlednit skutedni stay skladu, pokud je tento Udaj dostupngd

=10l x|

|Doklad  |Datum  |Cislo kar. [Test

|MJ|Poget MJ |Cena MJ |Sleva % |vukigt |Prevzit MJ|Prevzil| Stav MJ

OF 1003001 09.07.2003 M avrh nabuytk

=

|

[ <[> [m]e]

1.000

200,00

1.000 -ﬁ AND

o |

|Mezernik Prevzitinepfevzait Fadek. Ctrl+-Mezernik Prevaitinepfeveit objednavku Alt+Mezernik Preveitinepfevealt vse Ctrl+F Hledan

Text objednavky se dosadi do faktury a objednavka bude oznacena jako vykrytd. Pokud jiz
nepotfebujete zadavat vice polozek do faktury, potvrdte OK a prejdéte k tisku.

7] Faktury vydané - PFidani faktury
Eima | DetailI. | Detail Il | Kanenp piii. | Paznamka 41 »

[ |44444444 [Ins]N ova [Chl-Enter]Oprava

Cislo faktury IDSDDDD? | Celkem CZK

“ar. eymbol

Konst. spmbol| 0373

Firmna |Koudelka Jararnis
Jméno
Ulice |Lipowa 75842
PSE/Mesto [54301  [Mavé Mésto nad Metji |
Stat

Banka/kad |eBanka, 4.8

|2400

[Iget/55umb | 1161156369

=l

IBAN |EZ4D24IJEIDDDDEID1 161156363

Stiedizko
Zakazka

Forma dhrady
Zplizob doprawy
Cislo dod listu

L. obiednaviy

0 o
0

presodem

1003001

0300007

=

P, & objedn.

Typ dokladu

Pohyb |_1 |_

g [=]
238.00 Ok |
Zéklad 200,00 —
DFH 38,00 Sharng |
Uhradit CZK 238.00
—— ( e )
Dt wystaveni| 10.07.2003 Moy
D at.splatriosti| 10.07. 2003 I Sklad
Dafi.povinnost | 10.07.2003 Furkce
Dat. objednavky |09.07. 2003 Hiedsni
Draturn dodani
Typ DPH 4
Mena 2K Bzl 10000 i

Polozky | Dk informage | Kenesnj piiiemee Fa | Celkové &2stky | Pazndmka | Obaly | Uhrady | Prilohy |

2| | || mi| | =] ] Polczekt

Slova 2™ seiditpol| Dcpozet zélch [CusZ] Zadavanf cen's DPH|

polozky

PoloZky: Text INéwh nabptkové sestawy
MJ Pocet MJ

Cena MJ CZK ZDPH 5Sleva® Celkem CZKTyp Stiedisko

ZakazkaHmotnost

[~ Texti.
Skl.karta

1,000 | 200,00 | 19% | |

238,00 |_|u

|n

':Ins]PHdat [Ctrl+Enter]0pravit [Chrl+Del]Smazat [F4]vwwbrat [Ctrl+PIPoznamka [Fa]DalE zalozka

&
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c) Uhrada faktury a zaG¢tovani do deniku -

ZPET.. 17
Obdrzeli jsme bankovni vypis BV09/008 v némz je zaplacena faktura. Kliknéte tedy na ikonu Bankovni
vypisy, najdéte nebo pridejte do seznamu pfislusny vypis a stisknéte tlacitko PFidat polozku. Zobrazi
se nabidka operaci z niz vyberte Uhrada faktury vydané, zadeijte ¢islo dokladu (pop¥. vyberte ze
seznamu) a potvrd'te OK.

Kniha faktur vydanych-hledanid X|
[nandao? EJ

ok Starno |

|[.ﬁ.lt+H] Hledej [Crrl+C] Hiedej dle castky

Zobrazi se jiz vyplnény dialog pro Uhradu dokladu. Zkontrolujte zadané Udaje a potvrdte OK.

Kniha faktur ¥ydanych-ahrada dokladu - Ban 5[
Daoklad &.: 0900007 Zobrazit doklad |

Firma: Koudelka Jaromir
Doklad celkern:  238.00 CAK

Draturn wyztaveni: 100072009

Daturn Doklad —
|10.07.2009 |EvDa/008 -
Castka v CZK Ziistéva ubradit v CZK Stomo

| 238.00 |238,EIIII

Castka v méné ddtu
| 233.00

Ménall:zK Kurzl 1.0000 1

(daje pro poloZku bankovniho yipisu

Bark.dcet [12312300/0600
Cizlo bank. wipizu I‘IEH Int, &izlo IB\IDEI.!EIEIB

% ar. symbol

|nannnn?

Poznamka

IKDudeIka Jaromir

[v Zaradit dhradu do deniku

[F41M&na, Kurz, Eastka f Ciselné Fady
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Thned se zobrazi tabulka se zat¢tovanim do deniku. Udaje zkontrolujte a potvrd'te OK.

]

X

7] Denik - pFidani skupiny zapisd

i i EDIT
Ciglo skupiny I Celkem 238,00 Ok

Zdrojfdoklad |<FV>DSDDDD? Ziklad 200 Stamao
Datumn |1 0.07.2009 DPH 38
Doklad IBVDSJDDS

Text IKoudeIka Jaromir

[IEet/pakl. |UUD2 - Ceské spofitelna 1231230040800, C2K.

Ménalﬁ & Kurzl 1.0000 I 1 Hledani

Eurkce

fBL Ir

Casthka k rozidtoy. [Chril+R Zobrazit zdroj
Celkem
Zaklad
DFH
Bolozky skupiny | Poznamka | Filohy |
PoloZky: Text IKoudelkaJaromfr
Poh.zpnt. Anlt. Castka ZDPH DPH Celkem Stredizko  Zakazka Par. zymbol
| 1] | 200,00 | | 38,00 238.00/[0 a (900007

Par_symbol

KN
_?I Hl - | > | Hl + | —| - | -'/'l Palodek: 1 F'Fenésttg:-:tl
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18. Objednavka s navaznosti na fakturu a rezervaci ve skladu _

ZPET.. 18

Zadani: Obdrzeli jsme objednavku od Antonina Nového na 1 ks komody - 3 Suplikové. Tuto
objednavku zaneste do evidence objednavek, vystavte fakturu a vyskladnéte zbozi ze skladu.

Postup: a) Vystaveni objednavky s rezervaci zbozi ve skladu
b) Tisk objednavky
¢) Vystaveni faktury a vykryti objednavky s vyskladnénim zbozi ze skladu
d) Uhrada faktury a zatc¢tovani do deniku

a) Vystaveni objednavky s rezervaci ve skladu

Kliknéte na tlacitko Objednavky prijaté a pridejte objednavku (+,Ins). Vyplite adresu (popf. ji
vyberte z adresare), Cislo, datum, typ DPH a text (polozky objednavky). Podobné jako u faktur,
mdzete polozky zapisovat, dosazovat z Ciselniku preddefinovanych polozek faktur a objednavek nebo
ze skladovych karet. Polozku miZete rovnéz oznacit jako textovy radek.

Vzhledem k tomu, Ze vyuzivame vice skladd, kliknéte na tladitko sklad. Zobrazi se seznam vsech
sklad@i. Vyberte pozadovany sklad a potvrdte OK. Cislo skladu se pak zobrazi na tlacitku piimo
v objednavce.

Nyni zapiSte text objednavky, pomoci tlaCitka F4 vyberte prevzeti informaci pomoci skladové karty
(Ctrl+S). Program dale nabidne jejich pouziti bud’ jako Ciselniku nebo prevzeti kompletniho Udaje,
tedy rezervaci zbozi. Zvolte Ano (prevzeti vcetné Cisla skladu) a vyberte pozadované zbozi. Program
zvolené zbozi rezervuje a nasledné vykryvani podmini vytvorenim navazujiciho skladového vydeje.
Potvrd'te OK a dostanete se zpét do seznamu objednavek.

@] Pridani piijaté objednavky =1ol x|

Eirma |Detail|.| Detail . | Konedng piii. | Poznamka |4 [ »] isto obi, 1005002 Colkem C2K I— oK |
I |22222222 "l [InsIMova [ChEnter prava

S eerryrerr Stav Zékladl S
Firrna |Mowak &ntonin : |
Stfedisko |2 25 I—I
Jmena Zakazka ID Celk.2ahr. L2K Funkce |
Ulice |KvEtovs 4856 " ; I
& o W0 IJ - % Pire. &izlo abj.
PSC/MEsta eseni h
= : = Distum o, 13072003
stat| |
Diodaci hit I
DIt [CZ62052348 odast it —
- -
Banka/ked [Ceska spoteina, 2. [oe00 Sraluni cery
Uet/5Symb 135732465 | : :
|B,-'.\N| Typ DPH I MénaIEZK A Kurzl 1-DDDD| 1
Polazky objednavky | Dals informacel Koneény prijemce obj. I Celkowe castky | Poznamka | Frilohy I
e —..
Oznadcit poloé.l Oznacit vie | I | =l | L | = | + | = | FY | [~ Test Zadawani cen ¢ DPH |
|Text |MJ  |Poget MJ [Po&. rez. WCena MJ CZK |z |DPH CZK |Sleva | Cislo kar |Sleva MJ
Li
Potvizeni x|
:3/ Rezervovat zadany pocet M1 ve skladu?
-
[+ | |
}CtrI+Enter Cprava adresy Ins Movd adresa Alt Me pologky Chrl+S Skladowe karky CteH 2
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Zobrazi se seznam skladnich karet pro ndmi zvoleny sklad. Vyberte pfislusnou kartu a zvolte Prevzit.

7] ¥ybér karty [ Sklad 1 -Sklad 1 ] - |EI|£|
Seznam | Filtr [Bez filtu] | ICena 1 vI [Sklad 1 Skiad T —
- Zavwrit

Fiychlé vyhledévani [ 1 &islo, 2 nazev, 2EAN kéd, 4 kéd 5 kod 2 6 kod 2 Zéznamt |
! | | | (_Freat ]
Cislo kar. [Nazev |[kéd  |EAN k6d _|Cena MJ |Poiet MJ | =] Hprava
1,00 Zidle 850,0000 8,000

i 2.00 St 1 200,0000 1,000 Pﬂl@
| 4,00 Dohytka 10,0000 50,000 ?l 3;|

5.00 Deska MOF 10.000

Hledani

—I Funkce

Fontraly |

Drotigku

- Pougivana
4 I I »

| <[ v|v]+][-[]ef

Fnter Pfewzl Fo Dalsiz8lodka Ins Pfidat Ctrl+Del Smazat Chrl+Enter Editovat FS Akbualizace dat Chrl+F Hledani F3 Hledat dalsi © 2

Udaje se prenesou ze skladnich karet do formulafe objedndvky a zarovef se na skladé zarezervuij.
Pokud jiz nepotfebujete pridavat dalsi polozky do objednavky, potvrdte OK.

@ Pridani pijaté objednavky =10l x|

Firma | Detaill. | Detail ll. | Konesni pfij. | Poznémka | 4 | 'I 3
| ! I = ! islo obj, |1009002 Celkem CZK | 360,50 ok
I |22222222 | [InsMova [Ch-Enter prava IVU— 30250
Stay |¥¥T12EN0 Zaklad I g

Firrna | owak Antanin =
Stfedisko |2 DFH
Zakiszka IU Celk.zahr. CZK. I R

Starna

L

Jméno
Ulice |Kvétova 4856 - . I
o " 495 02 IJ L = P, Eslo obj.
PSC/teésto eseni 3
. e Datumobi, |13.07.2003

SEat |
| E— Dodac Ihiit |

DIC |CZ62052348 odaci |hita

ke AND =

Barkaskéd [Ceska spofitelna, 2.5, [EE Sl ceny

[lzet/55umb [135792465 €5 I | |
IBAN| —‘] Typ DPH I MénalEZK Kurzl 1»UE'Uﬂl 1
Palazky objednivky | Doalsi informacel Koneény prijemce obj. I Celkowe castky | Poznémka | Frilahy I

Oznadcit poloé.l Oznacit vie | I | - | > | L] | + | — | & | I Sklad 1 [~ Text i I Zadawani cenz DPH

Text |MJ  |PoZet MJ [Po&. rez. MCena MJ CZK | |DPH CZK |Sleva X|Cislo kar.|Sleva MJ
P[5 Komoda - 3 Suplikavs 1,000 1,000 302,50/19% 53,00 2,00
[+] | i

}CtrI+Enter Oprava adresy Ins Mova adresa AT Celkowe Sastky Shift+ChrHD Cery sfbez DPH - ChrR Peddefinovand poloZky Chrl+S Skadowe karky Cird 2
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VypInéna objednavka se prenese do seznamu objedndvek a v kolonce stav bude NevyfFizeno.

] Piiijaté objednavky
Seznam | il [Bez fitru] |
Fivchlé wwhleddwani [ 1 &z, 21E, 3 fima]

I I e — m
Cislo obj. Illf IFirma IDatum IDud. Ihﬁta'EeIkem Stay v}lfu

1003001 44444444 Koudelka Jar 09.07.2003 Wyrizeno

Mowak &ntor{1307.2009 | |

Folozky objednawky
Text M. Pocet MJ |Cena MJ |X Celkem |Wykijt | |
PH

kFormoda - 3 £ 1,000 202,50 19% 36050 1,000

< | I

| <|r[m|+]-]2]e]

=10 %]

Zavit

Dpravit

Hledani

Funkce

Wizbupy

Oznadcit obij.

FE‘ Dalsi zalozka Ins Pridat Ckrl+Enter Editovat Chrl+Del Smazat Chrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Chrl+K Kopie

b) Tisk objednavky

ZPET.. 18

Kliknéte na tlacitko Vystupy a ze sestav vyberte Objednavka, jako predlohu vystupni sestavy - Pfijata
objednavka. Pak kliknéte na tlacitko Tisk (vystup na tiskarnu) nebo Ukazka (vystup na monitor).

Wistupni zestava FPredloha wistuphi sestavy

Dbjednavka [ 01 Frilata obiednavka =l
011 Objednavka s detaily karty ; i )
02  Seznam objednédvek i LN R R " A
031 Seznam Dbiednével_a z polodk. g S% ?ﬂ'?ﬁﬂbﬁgﬁﬁiﬁez rozpisu DPH)
o2 Zeznam polnzek biednavek g 04 ¢HTML Objednavka bez rozpisu DPH

I 5 (05 Objednavka zahranichi [bez rozpizu DPH]

5 06 Objednévka domaci « zahr. méné
5 07 Pfijata objednavka [EAMN karty]
S,DE.EHE‘L‘% Iulzuliu_ie.dpévka [K.od karky]

" Wibér gd| 1009002 | pgl
—Wibér padle &izla zakazky
=
= Viechny

 Wibeér I"-.-"ée-:hn_l,l

Stredizko
I‘Jéechn_l,l j

Focet kopi

Wolitelné zestawy | I1 vl

X

Lavrit

Ukazka

Tizk
M astaveni
Do zouboru
Email
E ditaneat
K.opirowat
Sazat

Farametm

Sprava
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c) Vystaveni faktury s propojenim na objednavky a sklad
ZPET.. 18

Kliknéte na tlacitko FV (faktury vydané), zvolte pridat fakturu a zobrazi se formular faktury. Nejdfive
zadejte ICO vadeho obchodniho partnera, pokud je tato adresa v adresafi, ihned se zobrazi. Jinak je
nutné doplnit celou adresu rucné, pficemz se automaticky zahrne do adresare.

Pokud mate nadefinovano vice Ciselnych fad (viz. Funkce — Ciselné fady), zvolte si pfislusnou ciselnou
fadu faktury. Pricemz Cislo se automaticky vzestupné nacte. Dale dopliite vSechny potfebné Udaje
faktury (symboly, datum,...) a nezapomenite na typ DPH 41 (podle néj se faktura jako darnovy doklad
zaradi do pfiznani k DPH). Nyni miZete pristoupit k vypInéni polozek faktury.

7] Faktury vydané - PFidani Faktury - |EI|5|
Eima | DetaiI. | Detaill. | Konezng piii | Poznamka| 41 ¥ | Gisto faktury [panoana | Celkem C2ZK[ oK |
[ |22222222 E |InslNova [C-Enter]Dprava Zéklad |
[Co—— DFH Stormo
Firmna|Movak Antanin Vi gz [TEI0I0E Uhradit C2K
F.anst. symbal 0373 ] ]
., Stiedizska|0 (%] - Obisdnavk
Jméno Zakazkall Dat wystaveni|13.07.2009 biednavky J
ice |FvEtows 4856 B i j
Quhc:e YEIVa - . Foma dhiady|prevodem D at.splatriosti|13.07. 2009
PSC/Mesto [485 02 [Jesenik =T D afi.povinnast|13.07 2003 —_—
= L . .
Stat I Cisla dod listu [rat objedngwky Hiadéni
DIt [C2pz052348 ¢ obiednavky Diatum dodénf
Bankaskéd |Cesks spafitehna, a.s. = Piw. 5.objedn. TypDRH| 41 B
[zet/55ymb 135792458 | Typ dokladu
IBAN | Pohyb [ 1| Mane 2K Dl 10000 L

Polozky | Daki informage | Kaneznj prilemce Fé | Celkowé &astky | Paznamka | Obaly | Uhrady | Pritohy |

2| ]| a] ] polozek ] Setfitpol| cncet 2aih (017 Zadavéni cen s DPH|
Polozky: Text I [~ Testf.
MJ PocetMJ CenaMJ CZK ZDPH Sleva® Celkem CZKTypp Stredisko ZakazkaHmotnost  Sklkarta
Text MJ |Pocet MJ |Cena MJ C| % Sleva | Sleva M.elkem CZK | Typ pol. |Stredizsko |Zakazka |H
»
KN 5]
[Ins]Pﬁdat [Ctr+EnterJOpravit [Ctrl+Dellsmazat [F4]vwybrat [Ctrl+PIPoznamka [FaDalE zalozka 4

Vzhledem k tomu, Ze touto fakturou mate vykryt objednavku, stisknéte tlacitko Objednavky zadejte
mnozstvi a potvrd'te OK.

=0l x|

7] Objednavky firmy:

W pfipadé karty zobrazovat ITENt objednky j [~ Zohlednit skutegnj stav skladu, pokud je tento ddaj dostupni

| Eislo kar. |Text |MJ |Poget MJ |Cena MJ
3,00 Komoda -3¢ 1,000 302,50

IDatum
13.07.2009

|Doklad
OFS 1009002

Sleva % |Wykrjt

| Prevzit MJ|Prevzil Stavy MJ
1,000 AND 20,000

=

KIS

4| <[> [m]e]

i

oK Zavit |

|Mezern|'k Prevzit/nepievzit Fadek Crrl+-Meazernik Prevzit/nepievzit objednivlu Alk+Meazernilk Prevait/neprevzlt vse Chrl+F Hledan

4
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Program vas automaticky prepne do vydejky ze skladu. Pokud je vSe v poradku, a nepotfebujete
vyskladnovat vice zboZi, potvrdte vydejku OK. Automaticky se zboZi pfenese do polozek faktury.

=10 x|

7 Pfidani pohybu - y¥dejd ze skladu

Cislo I\"-""'UDU02 Draturn objednévky |13.D?.2DDS [ Cislade vazby  Celkem I 35350 ak |

Diatum |13-'3?’-2'JDS Eislo obijednévky |1009002 Zéklad | 302,50 ET— |
Db pohybu |2 Iledei na fakiuw Pire. & objednawky I DPH I 57.00
Zakazka ID % Lislo Fakhury Zaklad zahr. I Funkce |

|
Stredisko ID [ratum dodani I MénalaKurzl 'I,UEIDUI 1

I dod. Aodbir. |22222222 INovék Antanin Zafadit do INTRASTATU

Polazky pohybu | Dakii informace | Dodavatel/Ddbératel | Koneéng piijemee | Celkové Easthy | INTRASTAT | Wirobni éislafiarge | Pozndmka | Dokumenty |

|| o[m]e]=]a]]
| Eislo kar. [Nazex |EAN kéd M4 |Poget MJ [Cena MJ CZK [Sleva  [Sleva MJ (]Sazba DPHCelk|
b 3,00 Komada - 3 uplikova 1,000 302 50 19%
4] | i

|Shift+CtrI+D Ceny sfbez DPH Ctrl+6 Zapnefypne baleni Ctrl+FS Zapnef\ypne snimad dar, kidu Chrl+M Macteni pomocného dokladu Cerl+l 2

Pokud jiZ nepotfebujete zadavat vice polozek do faktury, potvrdte OKa mizete prejit k tisku. Uhradu
faktury a jeji zauctovani provedete jakmile budete mit k dispozici bankovni vypis s touto Uhradou.

] Faktury vydané - PFidani Faktury ;Iglil
Eima | Detaill. | Detailll. | Konetng piii | Poznsmka| 4 2| Cislo fakturp[B00TD Celkem CZK[ 42850 | o
1t IW | [InsINowvd [CH-Enter)0prava Zaklad]  3e060 —
NN vy o DPH 500 Stamo |
fumalPiovp Arvonin Kot symbnlw (% Wieali 2| )
Inéne Stredisko[d | 3 E';'k'zah" Lek ’ Objednévky
= — Zakazkal0 Daturn wystaveni|18.4. 2006
QJICB KvBtova 4356 : | Forma dhrady[prevodem Diaturn splatnosti|18.4. 2005 Sklad
PSE/MEsto (485 02 IJesenlk Zeiisob dopraw Dad.povinnost 18.4 2006 Funkae
stat I Eislo dod listu+000000002 Diatumn objednavky|18.4. 2008 Hiedani
DIt [Ze20523a8 Eisla abjgdnavky|1008/002 Datum dodani[
Banka/kad [Ceska spofitelna a5 IDBDD Pire. & objedn. Tep DPH 4G
(1&et/55 b | 135792468 | Typ doklady
IBAN Mena[CZK | | kue| Tooo0[ 1)

Palogky faktung | D aldi informagel Koneéni prijemce F»’-‘-.I Celkowé &astky a typy DPH I F'u:uznémkgl Obaly I Uh[ad_l,ll Zalitovani ||7 Zalitovat do deniku

2] Hl « | - | Hl * | —| ~ | r/‘| Pologek: 1 ﬁ'j;’:kﬂ Setfidit pol.l elaniet 2alah [CHz]

Zadavani cen s DPH |

PoloZky: Text IKnmcu:Ia - 3 #uplikevd [T Textf.
MJ PocetMJ Cena MJ CZK ZDPH SlevaX Celkem CZKTyp Stiedizsko ZakazkaHmotnost Skl karta
| | 1,000 | 36050 [ 19% | | 42300 o fo | | 300

MJ |Pocet MJ |Cena MJ CZK | X Sleva {Sleva M. Celkem CZK | Typ pol.|Stredisko| Zakazka

(oo 4 ] i}

&

IIns]F‘ﬁdat [Ckrl+Enter JOpravit [Chrl+Del]Smazat [F4]vybrat [Chrl+PIPoznamka [Fa]Dalsl zalozka
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19. Prikaz k ahradé

454

ZPET.. 19

Zadani: Zarad'te do prikazu k Uhradé faktury ¢. FP00002 cena 9163,- K¢ a FP00003 cena 10900,- K¢

a provedte tisk hromadného prikazu k Ghradé.
Postup: a) Zarazeni dokladll do prikazu k Ghradé

b) Tisk platebniho prikazu
¢) Homebanking

a) Zarazeni dokladid do prikazu k Ghradé
VARIANTA A

Faktury jste zaevidovali do knihy faktur a nyni musite provést jejich Uhradu. Pfepnéte se do seznamu

faktur prijatych, vyberte si prislusnou fakturu, kliknéte na tlacitko Prikaz k adhradé
vyberte pozadovany Ukon:

Zaradit do neodeslaného piikazu k Uhradé (naposled pouzitého)
Zaradit do neodeslaného prikazu k Uhradé (vybér ze seznamu)
Zaradit do nového prikazu k Uhradé

Zrusit priznak zarazeni do prikazu k Uhradé

Oznacit jako fakturu s vytisténym prikazem k Uhradé (Caste¢na suma)
Oznacit jako fakturu s vytisténym prikazem k Uhradé (celd suma)

ounhwnE

a Ze seznamu

V nasem pripadé pro prvni zafazovanou fakturu zvolte funkci Zaradit do nového prikazu k ahradé

a pak pro vSechny dalsi faktury, které budete zafazovat do pfikazu zvolte funkci Zaradit do

neodeslaného prikazu k thradé (naposled pouzitého).

] Faktury pfijaté

Seznam | Fils [Bez it |

Zaznanil:

Var.zspymbol |Dat.vystaven Firma Celkem CZK Uhradit CZK. [Dat_spl
13 FPOD00 08.08.2009 357 00000 22 I:IEI_E'I:I.
FPO0002 a0 24 16.06. 2009 Papirmictvi 9163.00 9163,00 16.06.20
FPOO00:3 J4B4E8 17.0E.2009 Alfa 1030000 1030000 17.06.20
FPO0004 R484 22062009 Ehergie 500.00 220620
FPOO00S 93935 24.08.2009 Energie £90,00 24.06.20
FPOO00& 09/9858 25062009 Ehergie 110.00 2R.06.20
Prof00001 | B4ES 22.08.2009 Energie 1190,00 220620
kI _»I_I
Faolozky faktury
Text |MJ [Pozet MJ [CenaMd [z [Sleva {SlevaM] Celkem |
L Automobil 1.000 30000000 19% 357 000.0
| I

r”l -l | > | Hl + | —| Al ("l Pridat predf. | Pridat fgkturul

=10 x|

Zawfit |

N
x| 5

Hledani

B

Funkce

Wistupy

Seznam L’Jhradl

~Uhradit————

Banka

FPaokladna

Furzowi rozdil

Zapocet

Intemi doklad

CEX»

[CtrI+Enter]Opravit [Ins]Ffidat [Ctrl+Ins]Pfidat pfedf, [Ctrl+De(]Smazat [CrrlHi]Mezans, doklady [Crrl+Shift+FIMabidka fileed [Ceel+Shifed

Vsechny zafazené platby naleznete v hlavni nabidce pod ikonou Prikazy k Uhradé.
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VARIANTA B

Kliknéte na ikonu PFikazy k Uhradé, zobrazi se seznam prikazl k Uhradé. Novy prikaz k Uhradé
pridejte klavesou Insert, (+) nebo tlaCitkem PFidat p¥ikaz. V zobrazeném dialogu Hlavicka prikazu
zapiste vSechny potfebné Udaje a potvrd'te OK.

=] ZaloZeni piikazu k dhrad& - 0] x|

Hlavigka pfikazu | [Idaje zahlavi nastavit jake vichozi [~
aF.
Tvp pfikazu IHru:umau:In_l.'J piikaz j
Barka Ilfeskén spofitelna Izh'n Fhudh |
Bisin ety 12312300  [oe00

Splatno dne IM'D?'EDEIEI Spolecni konst. symb. I
ey | Dne | 14.07.2003

[Idaje pfikazce I

PoloZky domacihio prikazu k ahradé

Zdroj [Ozet |K6d banky|Castka |MEna  |¥S | Z¥l.disp.sy|Zprava pfi| Splatnost |

>

Ins Pfidat Chri+Enter Editovat v

Tyto Udaje se zaradi do seznamu prikazli k Uhradé. Nyni je tfeba do tohoto prikazu zaradit jednotlivé
platby. Kliknéte na tlacitko Vybér dokladti a vyberte platbu, kterou chcete zaradit do tohoto pfikazu.

=] Piikazy k ghradé =1ol x|

Seznam I Filtr [Bez filkru] | [~ Cizlo déty zobrazovat dle formatu « nastaveni
Proveden ;I Zavrit |
0200 d
Funkce
= Wistupy
FPuoloZky hromadného piikazu k dhradé = |
Zdioj  |UZet  |Kod bdCastka |Ména|vs [Zvi[Zprava prijemci | Splatn | _Homebanking
L
Wibér dokladi |
KN i

| < m ||| =] a]e|  Prigaprike

Ins Pidat Ctrl+Del Smazat Chrl+Enter Editovat FS Aktualizace dat Chrl+Ins PRidat o
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Ihned se zobrazi seznam vsech dokladl uréenych pro zarazeni do platebniho prikazu. Vyberte
potfebny doklad a zvolte ZaFad'. Systém nabidne jeSté dialog s upfesnénim Castky, ktera se ma
zaradit do prikazu a pak jiz mdZete prejit k zarazovani dalSich dokladd. Vsimnéte si, ze se doklad,
ktery uz je zarazen do prikazu oznacil pfiznakem zarazeni a jeSté se zobrazila souctova Castka
zarazenych dokladd pro tento prikaz.

7] ZaFazeni do piikazu k dhradé z dctu 12312300/0800 [ 9 163,0
Ager| Cislo Yar_zymbol |Dat splatnosh Ic IFirma
M ([ (| FP FPOOOOZ 0301 24 16.06.2009 E2352415 Fapitnictyi i Zar
FF FPO0O03 J4EAES 17.06.2009 33333333 Alfa
Zanrit |
=obraz doklad
Pfikaz k dhradé EI Zohraz Sastky
Uhradit &asthL £istava ubradit Hiedej
916300
9153,00 | 9163.00 oK _—Legen q
Dratum zplatnosti Specificki symbal platby _ Lafazeno |
16 5 2009 j I Starno —1 | Mezafazeno
Faktura
Zawazek
Stala platba
kzdy firma
- bzdy zamészt.
| _"I_I
o | [ | e 9 163,00
|CtrI+Enter ZaraditfvwFadit doklad F? Zobrazit doklad Shift+F7 Zobraziﬁmaju v prikazech L

b) Tisk platebniho prikazu
ZPET.. 19
Jestlize jste vSechny polozky zkontrolovali, mlzete prejit k tisku Pfikazu k Uhradé. KIiknéte%yQ
tlacitko Vystupy, zvolte PFikaz k ihradé (jednoduchy nebo hromadny).

Yystupy

Wiztupni sestava Fredloha wistupni sestawy Zanfii
01 Ffikaz k dhradé |5 01 Hromadnj piikaz k dhradé =]

02 z k. Uhradé hromadny

= " m : 5 11 Hromad .
03 Pfikaz k dhradé <homebanking: E U2 5 meriarm Ohead Ukazka
S 03 Hromadni prikaz k dhradé e seznamem ahrad
5 99 Hromadn) pfikaz k Ghrads [popis parametr) Tizk
S A1 Hromadni piikaz k dhradé
S A2 Hromadni pikaz k dhradé M aztaven

Do zouboru
Email
E ditaat
F.opirowvat

Smazat

Focet kopii

YWalitelné zestawy I I1 vi Sprava

ELRERERERL,

Po vytisku pfikazu k Ghradé se v seznamu platebnich ptikazll ve sloupci Provedeno zobrazi ANO.
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c) Homebanking .

ZPET.. 19

Z plovouci nabidky vyberte pozadovany kandl pro realizaci vystupu. Volba kandlu Do adresaie
realizuje vystup davky do souboru v nékterém z prenositelnych formatd (ABO, KM, ...), ktery je pak
tfeba naimportovat do externiho programu (napf. pro homebanking).

Volba Homebanking otevie nabidku externich aplikaci (napf. Pfimy kanal Komercni banky)
nadefinovanych dfive volbou Nastaveni externich programli v nabidce Funkce. Zvolite-li
pozadovany z nich, program pfipravi data a prostfednictvim externi aplikace pfimého bankovnictvi je
odesle bance.

A] Piikazy k dhradé o ] 4
Seznaml Filtr [Bez filtru] | [~ Cizlo it zobrazovat dle formétu v nastaveni
|5platnust |I:I-:':et prikazce |Kﬁd |Eelkem Ivaeden | ;I Zavit
(M| DF14.07.2009 12312300 0200 20 063,00 ME
Funkce
=l Mihstupy
Polozky hromadného prikazu k dhradé = |
Zdioj  |OZet  |Kod bdCastka |M&na|Vvs [ZvI[Zprava prijemci  |Spl «| | Homebanking
M|FPODO0Z 11111128 0100 | 916300 CZK 0000030124 16.0
|_|FPOO003 (1161156369 0100 10300,00 CZF. 0000346465 17.0
Wibér dokladi |
|« | _>I_|
|« o m|#|=]ale|  Prdapika
|Ins Pfidat Ctrl+Del Smazak Crel+Enter Editovat FS Aktualizace dat Chrl+Ins PFidat v
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20. Vypis z bankovniho uctu
ZPET.. 20

Zadani: Do bankovniho vypisu ¢. BV09/009 pridejte polozku Poplatek za vedeni Uctu ¢astka 300,- K¢.

Postup: a) Pridani bankovniho vypisu
b) Pridani polozky bankovniho vypisu
¢) Oprava bankovniho vypisu

a) Pridani bankovniho isu

Pokud vyuzivate Homebanking, kliknéte na tlaCitko Bankovni vypisy a provedte Import
z elektronického bankovnictvi. Zobrazi se archiv bankovnich vypist. Kliknéte na aktudlni zapis a
pomoci tlacitka Uhradit, provedte jeho zalctovani do deniku. Takto postupné zalctujete jednotlivé

polozky vypisu.

Jestlize jste obdrzeli bézny vypis z bankovniho UcCtu, pak kliknéte na ikonu Bankovni vypisy a
dostanete se do seznamu bankovnich vypist. Dialogovym tlacitkem + pridejte hlavicku nového
bankovniho vypisu a potvrd'te OK.

7] PFidani/oprava bankovniho ¥¥pisu - |EI|5|
(et 12312300 Floso0Jczk | Starp ztistatek | oK. |
k datu I 10.07.2009

I I Zrudit |
Datum 1 5']?2':"]9 CiS'D ‘\."_l:ll:liSu 1 SE ﬂDV_';' zﬁstatek I
|BvD3/003 k datu | 15.07.2009

Interni Sizlo
Obrat debet | Obraty |
Popis INDvék.-’-'-.rncuét bt ke I
PoloZky wipizu
| Poznamka | Castka ¥ n|VS |ZatEtovan|Protiaéet |Banka  [KS |ss | splatnost |Zp
L
4 | i

s RS
|Ins Pfidat obrat Ctrl+Enter Opravit obrat Chrl+-Del Smazat obrat Ctrl+Al+E PRepoditani obrabd Cerl+AlE+S Dopodet stareho 2 2

Zobrazi se upozornéni, Ze neni ve vypise zadana zadna polozka, zda uloZit jen zahlavi vypisu. Ulozte
zahlavi vypisu a mlzete prejit k zadavani jednotlivych polozek.

Potvizeni x|

::/ Meni zadana 2adna polozka wipisu, Uodit jen zahlavi wepisu?
-

me|
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b) Pridani polozky bankovniho vypisu

459

ZPET.. 20

Dle pfikladu zaictujeme pouze jednu polozku a sice poplatek za vedeni Gctu. Kliknéte tedy na tlacitko

Pridat polozku a ze zobrazené nabidky zvolte Ostatni, zaradit do deniku.

A] Bankovni ¥¥pisy

Seznam | Filtr [Eez filkrui] | [ Cislo Gétu zobrazowat dle formatu « nastaveni

Int. cis. I[‘.isluIDat.wp. IKIient |lfislu ichu |Banka|Nuvjl ziist. Ik datu u
|| Bv03/001 162 11.06.2009 Mok &n 12312300 0200 11.06. 200¢
|_|Bv03/002 173 22.06.2009 Mowdk &n 12312300 0200 22,08, 200¢
|_|Bv03/003 175 24.06.2009 Mowdk &n 12312300 0200 24.08. 200¢
| |Bw03/004 176 25.06.2009 Mowsk &n 12312300 0200 25,06, 200
|_|B03/005 184 03.07.2009 Mowdk &n 12312300 0200 03.07. 200
|| BY03/008 189 08.07.2009 Mowsk &n 12312300 0200 08.07. 200
|_|Bv03/007 190 09.07.2009 Mowsk &n 12312300 0200 09.07.200¢

E03/002 191 10.07.2009 Mowsk &n 12312300 0200 10.07.200¢

I evosvoos | 195] 15.07.2009
<] |

Folozky wipizu
|Zdroj

|F‘uznémka |Céstka ¥ MEné ﬁ-:':tul"lur'ﬁ Izaﬁ-:':tuvénul Protiii

>

< |

Hl - | = | P*Fl + | —| Al o Pfidat polodku )5 amostatné seznamy

i
=

Zobrazit doklad

Zobrazit zadct.

=101 x|

Zavit |

Irnpaort

Hledani

Funkce
Uhradit

Mihstupy

K.ontroly

Opravit zadst.

|CI:rI+R Uhrada Faktury Cerl+Del Smazat Ins Nowy zaznam FS Obnovit F6 Dalsi 2alozka Crrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Shift+ 2

Zobrazi se dialog pro zadani konkrétnich (dajl pro tuto polozku. Protoze se jedna o vydajovou
polozku, musite ¢astku zadat s minusovym znaménkem. Zadejte pohyb pro zalctovani do deniku a

potvrd'te OK.

Zadani poloZky banko¥niho ¥¥pisu
Cizla bank. wopizu I'IEIE Int. Eizlo IE"JEIEIHEIEIEI

ak
I widajowiich pohybi zadavejte Sastku = minusowim znameénkemn
Castka v CZK Dratum W ar, sprmbiol Zawit
| 300,00 [15.07.2003 |bonooooo7e

Pokyb E W

Poznamka
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N4 o 4 =0 -

ZPET.. 20
Ihned se zobrazi zaUcCtovani do deniku i s prednastavenou predkontaci Ucetnich zapisd. Potvrdte OK a
dostanete se zpét do bankovnich vypisl, kde mlzete pokracovat ve zpracovani dalSich polozek.

olozky do evidence

c) Zauctovani

7] Denik - pFidani skupiny zapisd 10| x|

Cislo skupmyl EDIT Celkem 300,00 oK.

Zdroj#doklad I<BV>BVDS£DDS Zaklad 300 —
Datum [15.07.2009 - 0 _ s |
Doklad IDUDDDDUD?B

Text |Bankowni poplatky
N I Eurkce |

[et/pakl. |UUD2 - Ceské spofitelna 1231230040800, C2K.

Mena 2k Slcud  1.0000] 1 Hederi |

Castha k roziétoy. [Chil+R Zobrazit zdroj
Celkem
Zaklad
DFH
Bolozky skupiny | Poznamka | Filohy |
PoloZky: Text |Bankc-vn|' poplatky
Poh.zpnt. Anit. Castka ZDPH DFH Celkem Stredisko  Zakazka Par.symbol
| 25| oo 300,00 | | | 200,00 [0 1] 0000000078

I poplatky

<] | 2

_?I Hl - | - | Hl + | —| - | -/'l Palodek: 1 Pangst teut

Stejnym zplisobem zaevidujete i dalsi polozky bankovniho vypisu.
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d) Oprava/zruseni polozky bankovniho vypisu —~

ZPET.. 20
Pokud chcete zrusit nebo opravit polozku bankovniho vypisu, musite otevfit hlavicku bankovniho

vypisu pomoci Ctrl+Enter.

A] P¥idani/oprava bankovyniho ¥¥pisu - |EI|5|

floson oz Sl i | o
cdaty | 10.07.2008 Lo |

I I EIuEik |
[raturm 15.07.2003 Cizlo vipisu 136 Mowi ztistatek I -a00.,00
|Ev03/003 k datu | 15.07.2009

Dbrat debet I 300.00 Obraty |

Interni Eizlo

. Mo sk Arnodt
Paris | Obrat keedit |
Pologky wipizu

| Poznamka | Castka ¥ n|¥S |ZaiEtovan|Protiaget |Banka  [KS |ss | splatnost |Zp
B Barkovnipo 300,00 0000000072 15.07.2003 O 0000 0553 0000000000 15,07, 2009
]| o

e ] =[]

|Ins Pfidat obrat Cerl+Enter Opravik obrat Ckrel+Del Smazat obrat Chrl+-Al+E PRepoditani obrakl Ctri+-Alt+5 Dopodet starghozi 2

Pak teprve vyberte polozku vypisu a stiskem Ctrl+Enter mlzete dle potfeby opravit popt. stiskem
Ctrl+Delete smazat polozku UpIné.

Piidani/oprava poloZky vypisu El
Proticicet | /0000
) L. K toZné kombinace znaménka castky a
Castha vipisu v CZK. | 300018 typu operace: ’

Debetni operace -
Ve apevaee I -~ apornd castka a debetni operace

o Q00000007 witde] 2 Gty
"Wariahil bl HHE|
At Symas I o feladnd Eastka a debetni operace
stormo videje 2 Uil
-Fladna caztka a kreditni operace

K.onztantii zymbaol IDEEE

Specifick) symbal IDDDDDDDDDD prijem na Gcet
L =aporna Gastka a kredini operace
Zatchayana I1 5.07.2003 starno prjmu na Oéet
Splatnost |15.07.2003

Poznarka IBanvani poplathky

Ayizo I

Castha Ghrady I 300,00 II:ZK
Pahyb | 25 [ 006
rflfl FlHl ak Zruit

|CtrI+F‘|;|Dn Posun na dalsi fadek wypisu Chrl+Pglp Posun na pfedchazejici Fadek vwypisu
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21. Kniha majetku

ZPET.. 21
Zadani: Nase firma zakoupila osobni automobil, pofizovaci cena 352 000 K& po mési¢nim uzivani u

né&j provedla montaz tazného zafizeni v cené 5000 K¢.

Postup: a) Zaevidovani majetku do knihy majetku
b) Technické zhodnoceni
c) Odpisy
d) Vystupni sestavy

a) Zaevidovani majetku do knihy majetku

Kliknéte na ikonu Majetek (Ctrl4+M) a dostanete se do seznamu majetku. Pomoci tlacitka Insert
pridejte  majetek a zapiste vstupni Udaje. Zadejte Evidencni Cislo majetku, nazev, popis atd. Zadejte
typ, zda se jedna o hmotny nebo nehmotny majetek, tfidu predmétu, data pofizeni, zafazeni,...
vstupni cenu a zplisob odepisovani. Pak potvrdte OK.

] Piidani majetku

=10l %]

M azen
Dsobni automobil

Ewidencéni &isla
HMOO0001

Yatupni ddaje | Paznémka I Technické zhodnoceni | Pierugen adpisd I Drafiowé adpizy I [l&etni odpisy I

Ewidendni iglo MHazew Stredizka izt =
[HhO0001 | Dsobni autamebi E | Zaviit |
Popis predmétu Zakazka

|sFz E

Fad SkP Dirub majetku Trida predmétu

I Hmotnj j IE

Diatum pofizeni

|1 5.07.2003

Datumn zafazen do evid.

|1 5.07.2003

Datum zafazen do odpis.

|1 5.07.2003

Dratum wyfazeni

Zplzob wiazeni

Paogatedn vetupni cena

Pocatecni daf. ziis. cena

Fotatecni acetni 20z, cel

I 352 000,00
I 352 000,00
rid I

Celkawa cena wiéetné tech. zhad.

352 000,00

— Dafiové odpizy

" nezadanao

Odpizova skupina I'I "I

Zwideni odpizu
v prvnimroce (2] [0 %

" Eazové I b
Fotech. shod. minimalng mesied I

¥ rovhomémne
= zychleng

i

{ ze wstupni ceny

— Lléetni odpisy
v Poditat podle dafiowvich odpis
[~ Pfemiovat takeé Oéetni adpisy

-

Pacet mesich pro adpisawan

[F& Dalsi zalo3ka
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b) Technicka zhodnoceni
ZPET.. 21

Zde se eviduji vSechna technicka zhodnoceni v priibéhu odpisovani. Technicka zhodnoceni bere tcetni
systém MRP K/S v Uvahu pfi vypoCtu odpis, a to pocinaje mésicem zadaného data technického
zhodnoceni. Méjte na paméti, ze datum zacatku odpisovani ze zvySené vstupni ceny se fidi
legislativnimi predpisy a nemusi vzdy odpovidat datu dokonceni technického zhodnoceni.

Dle zadani prikladu je tfeba zaevidovat technické zhodnoceni vozidla — montadz tazného zafizeni v
hodnoté 5000 K¢.

Kliknéte na tlacitko Majetek a ze seznamu vyberte pomoci Ctrl+Enter pfislusny majetek. Kliknéte na
zalozku Technicka zhodnoceni a pridejte zapis (Insert). Vyplnte Gdaje a potvrdte OK. Technické
zhodnoceni se projevi navySenim vstupni ceny.

—icix

Ewidencni &isla RERCY
HMOO0001 Dsobni automobil
Watuphi L]daiel Poznamk 4l Technicka zhodnoceni B brudeni odpist | Dafiové odpisy | Uéetni odpisy

Datum Hazev Hodnota

ok
Y 17.07.2009 2afizen > il |

Pfidani technického zhodnoceni ﬂ

[ atum ok
|1 T.07.2009
N &z Zavrit

IT azné zafizeni

Hodnata
|5DDD

RIS LIEY IR

|F6 Dalsi zaloZka Ins Pridat Ctrl+Enter Cpravit CeriH-Del Smazat 5

Preruseni odpist
Pro zavedeni preruseni odpisl uvedte rok preruseni a poznamku o ddivodu preruseni. Preruseni je
zohlednéno pfi nasledném vypoctu danovych odpisd, pfipadné (podle nastaveni na karté majetku) i
Ucetnich odpisd.
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c) Odpisy
ZPET.. 21
Danové odpisy
V zdlozce Vstupni udaje zadejte zplsob dariového odpisovani pfedmétu. Zvolite-li Nezadano,
systém MRP K/S nebude odpisy predmétu pocitat. U rovnomérnych nebo zrychlenych odpisd je
potfeba vybrat odpisovou skupinu a zvySeni odpisu v prvnim roce. Odpisovani ze vstupni ceny odepise
v kaZdém roce zadané procento vstupni ceny, tj. hodnoty v poli Pocatecni dafnova zistatkova
cena. Casové odpisy odpovidaji rovnomérnému meési¢nimu odpisu po zvoleny pocet mésici.
Pokud dojde v prlibéhu odpisovani podle casovych odpisti k technickému zhodnoceni a
zbyvaijici pocet mésicll je mensi neZ hodnota zadana v poli Po tech. zhodnoceni minimalné
mésicl, je zbyvajici poet mésicl navysen na tuto hodnotu.

Zalozka Danové odpisy obsahuje historii evidence odpisti daného predmétu majetku. Posledni fadek
pak odpovida soucasné platnému odpisu a z{statkové cené po provedeni tohoto odpisu. Dalsi odpisy
do zvoleného obdobi je mozné vygenerovat funkci Vypocitat dalsi, pfipadné (napfiklad po pokusech
s rlznymi typy odpisovani) zase od urcitého obdobi smazat funkci Smazat od. V pfipadg, ze z
néjakého dlvodu systétmem MRP K/S vypoctené odpisy nevyhovuji, je mozné jednotlivé odpisy
béznym zplsobem pridavat, mazat i editovat rucné.

Uéetni odpisy
Pokud v zaloZzce Vstupni Gdaje zaskrtnete pole Pocitat dle danovych odpisti, budou Gcetni odpisy
pocitany shodné s dariovymi. Pole Pierusovat také ucetni odpisy pak urcuje, zda zadana preruseni
odpisti maji kromé danovych odpisl v daném roce prerusit také vypocet ucetnich odpisd.

Pokud pole Pocitat dle danovych odpisl zaskrtnuto neni, budou se Ucetni odpisy pocitat
nezavisle na danovych, a to algoritmem rovnomérnych mésicnich odpisl po zadany pocCet mésicd.

Zalozka Ucetni odpisy obsahuje historii evidence odpisd daného predmétu majetku. Posledni radek
pak odpovida soucasné platnému odpisu a zlstatkové cené po provedeni tohoto odpisu. Dalsi odpisy
do zvoleného obdobi je mozné vygenerovat funkci Vypocitat dalsi, pripadné (napriklad po pokusech
s rliznymi typy odpisovani) zase od urcitého obdobi smazat funkci Smazat od. V pripadé, ze z
néjakého ddvodu programem vypoctené odpisy nevyhovuji, je mozné jednotlivé odpisy béznym
zplsobem pridavat, editovat i mazat rucné.

IRI=TEY
Evidencni &izlo Mazew
HMOD0 Osobni automobil

Wstupni udaje I Poznamk.a I Technicka zhodnoceni I Prerugeni odpisi | Dafove odpisy [l&etni adpisy I

Huleésicl Odpis | Ziistatkova cena | Roéni soucet odpisd |

oK
CEEE 11 900,00 345 100,00 11900 Zanvit |

][] =] yposital daldl | Smaeatod ..

|F6 Dalsi zaloZka Ins Pridat Ctrl+Enter COpravit Chrl+Del Smazat v
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d) Vystupni sestavy knihy majetku -
ZPET.. 21

Kliknéte na tlacitko Vystupy, zvolte pozadovanou vystupni sestavu a z rozbalovaciho seznamu
vyberte odpovidajici predlohu vystupni sestavy. Ke kazdé vystupni sestavé je preddefinovana jedna
nebo vice predloh, podle které Ucetni systém MRP K/S sestavu vytvari. Dalsi sestavu si miZete vytvorit
sami tak, ze zkopirujete dodanou predlohu a kopii si upravite podle svych predstav. V boxech pro
vybér si nastavite vybérova kritéria pro vystupni sestavu (pt. podle data, Cisla, dokladu,...). Nakonec
nastavte pocet kopii sestavy a stisknéte tlacitko Ukazka (pro prohlizeni sestavy) nebo Tisk (tisk
sestavy).

¥ystupy

Xl
Wistuphi zestava Fredioha wistupni zestawy F it |
o i " |EI1 K.arta majetku j
&Znam majetku
03 Souhm majetku —\ibér obdabi adpizt W
04 Seznam odpizd v Eer il el -
05  Souhrn adpisd " Wiechno |

05 Karty s odpisy = vibs od | 4] 2008 po [ 7¢[ 2009 Tisk

07 Stredizka a mizsta

Mastaveni |
—Krok odpisé———— 7 Zaradit odpisy
{* Rodni {+ Jen jiF zadané Do soubornu
 MEsicni " Patitat plan odpiz

Email

—Skupiny poloZek:

1 =

2 I j K.opirowvat

Smnazat

Editowat

Pocet kopii

Yalitelng zestawy |1 vl Sprava

ELERE
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22. Kniha jizd

ZPET.. 22

Kniha jizd umoznuje evidovat vozidla, ceny pohonnych hmot, fidi¢e a sluzebni jizdy soukromymi nebo
firemnimi vozidly. Kromé knihy jizd Ize také tisknout cestovni pfikazy a vylUctovani pracovnich cest
(i zahranicnich). Kniha jizd se sklada z tabulky vozidel a z tabulky jizd ke kazdému vozidlu.

Zadani: Zaevidujte do knihy jizd nové firemni osobni vozidlo Skoda Fabia, SPZ ABC 0000. Protoze se
jedna o firemni vozidlo, budou ho vyuzivat zaméstnanci Novak Antonin a Jemelkova Dana. Dne 20.4.
odjel p. Novak na firemni prezentaci do Zlina. V prlibéhu cesty ¢erpal PHM 10l za 250,- K¢, ujel asi 50
km.

Postup: a) Zaevidovani vozidla do knihy jizd
b) Evidence fidict
c) PFidani jizdy
d) Vystupni sestavy

a) Zaevidovani vozidla do knihy jizd

Kliknéte na ikonu Kniha jizd a tlacitkem Insert pridejte zapis. Zobrazi se formular pro pfidani vozidla
do seznamu. Vyplnte jej podle technického prlikazu. Potvrdte OK a zapis se dostane do seznamu
vozidel. Stejnym zplisobem mdZete do seznamu pridavat dalsi vozidla.

x
SPZ IW Tovami znacka ng,:,,ja Fahia oK
Cizlo matom |545455.35455 Ciglo podvozku |5545345 St
Typ m FPougite palivo W 4|
Wlaztnictyi Im Objem I—
Morma Im h ajitel /0 zoba I

Spotfeba podle TP (14100 k) | — Dalf kontrala
CSN (100kmeh [ g 00 EHK (30kmeh [5,00 Emige |1 05 2011 SIK o108 2011
EHK (mésto) [~ 5,00 EHK [120kméhl [ 4 00 Poznamka =]
Pocatecni stav tachomet (k) 100000 LI
Pocatecni stay nadiZe [litn] 10,00 [~ Awutomaticky poditat stravné

[F4 wybrat




Ucetné informacni systém MRP K/S 467

b) Evidence Fidicl
ZPET.. 22

Vzhledem k tomu, Ze automobil budou vyuzivat dva fidici, musite je zavést do evidence. Kliknéte tedy
v knize jizd na tlacitko Funkce — Nastaveni a zvolte fidi¢i. Zobrazi se seznam fidi¢l do néhoz pridate
pomoci klavesy Insert Udaje o fidiCi. Pak potvrdte OK. Stejnym zplsobem pfidate do evidence dalsi
fidiCe.

i X
Dsobni Eislo Jméno Prijmeni Titul [Dat. nar. [Stfed. [=] —
01 Artorin Novik 0 4I—aw'

x

Dzobni isla ||:|-| ok
Jméﬂn I.l'l".ntann o gl:'fa\-'lt
orno
Frijmeni IN,:Nék_ _— Pridat

Titul I Smazat

Doaturn narozeni I
Stiedisko |_n
Pracovni doba / 0d-Da IEIE:EIEI |-|4;|:||:|

Telefon I

Ulice I
4 | tdesto IEIIDmu:uuu:
Erter Pfevzi s I—

LY

V tomto menu (Funkce — Nastaveni) naleznete i Ciselniky pro pohonné hmoty, mozné cile atd.,
které je vhodné si také prednastavit.

F'ru:ugraml etni denikl Fakturacel Pomnaoché knity |1 | Sklad | Malc:c:l:uc:hc:dl .ﬁ.dres_l,ll M zdy I Sprévcel Firmna |

Seznarmy

Ridici

Pohonné hmoty

Ceny pohonngch hrmot
Sazby zakladni nahrady
MoZné cesty

Stravné

Strediska

Furzy

—Zvpient 52N soukromipch vozidel

P pouziti privésu I 15 X
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c) Pridani jizdy ﬁ
ZPET.. 22

Kliknéte na ikonu Kniha jizd, oznacte vozidlo u kterého chcete provést pridani jizdy a stisknéte tlacitko
Nova jizda. Zobrazi se formulaf, do néhoz zapiSete potrebné Udaje.

x
SPZ IWI_ Jizda jg pokradowvanim predchazejici Celkem Iw ak |
Osobni Ezlo ||:|-| [T Zahranicni cesta Cestovne 5534 Stoma |
Ridic |Nnvék |.-i'-.nt|:|n|'n Fot. ozob |—1 Shavne I—
Mizto odiezdu IDIDmDuc Moclezne I—
Mista jednani |ZI|'n Jiné widaje I—
Uiel ifzdy Iprezentace

Daturn / 0d-Di |1 5.07.2009 |1 5.07. 2009

Caz / Od-Do ||:||3;|:||:| |12;|:||:|

Top jizdy Im _ Cepéni PHM béhemjizdy
Litri I Zapl I— Cena PHM/A I
Jizda méstem [ i 10,00 SRR 250,00 =ena 25,00

Sazba za Tkm I 117

___ Stav tachometru [km)

Pocatek I 100000 kenec I 100500  Uieta vzdalenost 50,0

Poznamka I

|F4 Mybrat  Cerl4+D WloEi syskémowé datum

d) Vystupni sestavy

Pokud mate zaznamenany potfebné Udaje, a chcete vytisknout knihu jizd, seznam vozidel, cestovni
prikaz,... kliknéte na tlacitko Vystupy a vyberte potfebnou sestavu pro tisk.

zl
Povolena zaloha I 1 000,00 Fredpokladana asthka widajd I 250,00 | oK I

Diat. sppl. z5lohy Im Ha nakup PHM I 250,00 St
Fokl. doklad I— Stravne I— 4|
Moclezné I—
Jing vpdaje I—

Dopr. prostiedel I.-'l'«LIS - auto shaFebni j

Spolucestujic I

Pribéh cesty

Zacatek cesty IHistu jednani II:IEE' cesty IKunec cesty I;I
| [Olomaus
L 16.07.2009 0&:00 Elin prezentace Llin
|| 15.07.2003
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23. Rocni prevod

ZPET.. 23

Po skonceni Ucetniho obdobi je tfeba provést rocni prevod. Nez pristoupite k samotnému
rocnimu prevodu, nejdfive proved'te dlikladnou zalohu dat. Ro¢ni prevod je nevratna operace
a tak byste mohli nechténé o data prijit.

Zadani: Je zacatek nového roku a nez provedeme skutecny rocni prevod roku 2009, potfebujeme jiz
Gctovat novy rok 2010.

Doporuceny postup: a) Kopie firmy
b) Rocni prevod

a) Kopie firmy

Nejprve kliknéte na ikonu Volba firmy a provedte kopii vasi firmy (tlalitko Zkopirovat).
Automaticky se zobrazi tabulka PFidani firmy, do které si zapiste nazev firmy a Gcetni rok (novy
Ucetni rok).

L=IE
lfi'sllhlézev firmy Ian IPmpni] *I ——
| 1| bzdy firrma B 2008 =
|| 2 [Dobrman Karel 2008 i
|| 3 Dobrman Karel 2007
| 4 MovakJasef-JU 2007
| 5| Dobrman Karel - Oéetnicty 2007
| B Mady 2002 Hledani
N ¥ Dobrman K.arel - pracowni kopie 2006 Palsram=r
| B Mazdyfima A 2008 =
| 9| Mzdy firma C 2008
10 Mzdy firma Co
11 Mzdy firma Eu:u:
” &k Arnodt - .
14 | Dobrman Karel Oprani
|| 15 Jednoduche Pridat
| 16 Mzdy firma B
|| 17 Novak Amost - JU - kopie C zopiovat
. ——
|- Smazat
x|
e T oK

[T Otevirat buto firmw aukam Mazey IND\-‘ék Aot - L

[l&etri rak |2|:|-| 0
Fropojeni I

Starno

Jestlize zpracovavate Ucetnictvi pouze pro vasi firmu, kolonku Propojeni ponechte prazdnou.
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Pokud zpracovavate darovou evidenci pro vice firem, mizete do kolonky Propojeni zadat Ciselny
Udaj, kterym spolecné oznacite souvisejici Ucetni roky jedné firmy. Takto propojené roky mlzete pak v
modulu Analyzy K/S spolecné srovnavat (max. 5 propojenych rok(). Nebo miZzete v seznamu firem
filtrovat pomoci tlaCitka Zobrazeni. Mlzete si vybrat filtr zobrazeni VSechny, pricemZ se zobrazi
vSechny firmy. S uc¢etnim rokem aktualni firmy se zobrazi firmy, které maji stejny Gcetni rok jako
pravé zvolena firma. Nebo Souvisejici s aktualni firmou, kdy se zobrazi firmy majici stejny Udaj
Propojeni jako pravé zvolena firma (napt. vSechny roky téze firmy oznaCte 1, pak se zobrazi
konkrétni firma s Ucetnimi roky nasledné za sebou).

Potvrdte OK a (zkopirovand) firma se zobrazi v seznamu firem. V tuto chvili mate dvé stejné firmy se
stejnymi daty (liSi se jen Ucetnim rokem). Zvolte novou pravé zkopirovanou firmu (s novym Gcetnim

rokem) a kliknéte na tlacitko OtevFit firmu. Nyni jiz mOZete prejit k samotnému rocnimu prevodu
dat.

b) Rocni prevod —
ZPET.. 23

11 Program vas néekolikrat varuje, Ze rocni prevod je nevratna operace, zda mate zazalohovana data a
jestli jej opravdu chcete provést? !!

111 Pokud pouzivate knihu majetku, proved'te pred prevodem zaGctovani odpisg. !!!

Rocni prevod se provadi v deniku. Kliknéte na tlacitko Funkce a zvolte Roc¢ni prevod.

=
Seznam |Fi_|tr [Bez filtr] | Zéznami | Zaviit |
€.sk. |[Datum sk|Zdiojsdoklad |OZet Pohyl|Anal Text |Castka v 2K [<«]
| | 3 04.06.2009 <PK>VPDO1002.2 P 25 001 Kancelafske poteby 263,00
| | 4 11.06.2009 <FP:FPO0OOT U <] ABC 300 000,00
| | 5 22.06.2009 <FP:Profdiool U 41 Energie 500,00
| | 6 22.06.2009 <FP:FPO0004 M 41 Erergie -500,00
| | B 22.06.2009 <FP:FPOOO04 N 25 005 El energie 420,00
| | 7 24.06.2009 <FP>Prof0000T U 41 Erergie 590,00
| | 8 24.05.2009 <FP:FPOOOOS M 41 Energie -630,00
| | g 24.05.2009 <FP:FPO0O0S M 25 005 El energie 580,00
| | 9 23.06.2009 <FP:FPODOOE U 25 005 Erergie 92,00
| | 10 25.08.2009 <Fv>0000001 U 2 Papimictyi 2 750,00 Dt 2 i
| | 11 26052003 <Fv>0300002 P 1 Koudelka J aromir 3 190,00 —_—
|| 12 03.07.2009 <Fv>0900003 U 2 Mowsk Antanir 500,00 DEH
| | 13 0307.2003 <Fv>0900004 U 1 MNorpalex 2 500,00 Vistupy
| | 14 0207.2009 <F>0000004 N 1 Morpalex 250,00
| | 15 02.07.2003 <Fv>0900005 U 1 Alfa 700,00
| | 16 03.07.2009 <Fv>0000008 U 1 Alfa -700,00
17 10.07.2009 <Fy>0900007 U 1 Koudelka J aromir 200,00
9009 |u | 25| ooe i poplatky 300,00
o
- | - | = | =] | + | -— | - | & | Spolednj seznam zapisy+skuping j
| [Etrl+shift-+FIMabidka Filkrt [Ctel+Shift-+0, . 9]Fkr | 4
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Zobrazi se dialog ro¢niho prevodu. Zadejte datum uzavérky. Zaskrtnéte pozadované akce, které maji
béhem prevodu prob&hnout. Zadejte nové fiskalni obdobi a potvrdte OK.

x

Daturm uzawérky 0K

|31.12.2EIEIEI

[¥ Smazat ubrazend ostatnl pohledavky, z8vazky, fakiury a zapodty

Starno

¥ Smazat wykité objedndyky
¥ Smazat bankovel wipisy do data uzdwérky

¥ Smazat prikazy k dhradé do data uzdwérky
v Uzavit viechny pokladny

Sumachi stfedizko

[~ Bozepsat pro kasdé stfedisko samostatng I 0
M aztaveni noveho fiskalnibo dafového obdobi

Fizkalni rok od IEI1.EI1.2EI'IEI do |31-12.2|:|1|:|

Timto jste provedli rocni pfevod a miZete Gctovat jiZz v novém ucetnim obdobi.
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Navod: Kliknéte v tabulce na Cislo stranky pozadovaného Ucetniho pfipadu a ihned se na ni dostanete. Pro vraceni zpét do této
tabulky kliknéte na pfislusné strance na znak zpétného odkazu pr. | zpét 1
SEZNAM >

Alternativni priklad skladové evidence

Sklad (metoda FIFO)

Vyznam pojmu FIFO

Metodou FIFO rozumime zplsob ocenovani skladovych zasob. Nazev je odvozen z anglické zkratky
First In First Out (prvni dovnitf, prvni ven). To znamena, Ze u vyrobkd stejného druhu se nerozlisuje,
které konkrétni kusy byly prodany a za kolik byly tenkrat koupeny. PFi vyskladnéni jde do nakladl
ocenéni nejstarimi vyrobky. Razeni jednotlivych skladovych dokladd je zaloZeno na prisném
Casovém sledu, tak jak bylo zboZi pfijimano i vydavano ze skladu. V dobach inflace jsou tak naklady
podhodnoceny, naopak vyrobky, které zbyly na skladé jsou vyjadreny ve vyssSich cenach.

Neni tedy metodou fyzického vydeje nejstarsiho zbozi (i kdyz pfi evidenci s vyrobnimi
Cisly/Sarzemi by to bylo mozno), ale metodou acetni! Rozhodné nenahrazuje postup v evidenci
skladovych zasob pouzivany, Ze kazda dodavka (nebo jen dodavka s jinou cenou) je pfifazena nové
karté. Pak je doopravdy mozno pfi vydeji urcit, z které dodavky se bude odebirat. Timto se metoda
FIFO nezabyva.

POZOR!!! Je nutné si uvédomit, Ze kazda z ocenovacich metod dava jiné vysledky a také, ze zakon
nepripousti zménu zplsobu ocenovani béhem Ucetniho obdobi.

Rozdily mezi ocenovacimi metodami

Metodu FIFO mdzZeme oznacit za metodu z matematického hlediska diskrétni (vydavané zbozi je
ocenéno vzdy na zakladé existujicich konkrétnich nakupnich cen), na rozdil od ocenovaci metody
vazeného prliméru, kterou z matematického hlediska mdiZzeme oznacit za metodu spojitou.

Je nutné si uvédomit, ze kazda z ocenovacich metod dava jiné vysledky, a taktéz zakon
nepfipousti zménu zplsobu ocernovani béhem Ucetniho obdobi.
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Priklad:
Mame prijem 10 ks za nakupni cenu 100 K¢, dale dalsi pfijem 10 ks za nakupni cenu 200 K¢ a vydej
15 ks.

Ocenéni metodou vazeného priméru

Hodnota dokladu | Priimérna cena Hodnota zasob skladu
1. prijemka 10*100=1000 100 10*100=1000
2. prijemka 10*200=2000 (1000+2000)/(10+10)=150 (10+10)*150=3000
1. vydejka 15%150=2250 150 (neméni se) 5%¥150=750

Ocenéni metodou FIFO (stoupajici nakupni ceny)

Hodnota dokladu Hodnota zasob skladu
1. prijemka 10*100=1000 1000
2. prijemka 10*200=2000 1000+2000=3000
1. vydejka (10*100)+(5*200)=2000 5*200=1000

Ocenéni metodou FIFO (klesajici nakupni ceny)

Hodnota dokladu Hodnota zasob skladu
1. pfijemka 10*200=2000 2000
2. piijemka 10*100=1000 2000+1000=3000
1. vydejka (10*200)+(5*100)=2500 5*%100=500

Omezeni metody FIFO

Pri této ocenovaci metodé nejdou zauctovat doklady okamzité po jejich vytvoreni, protoze jesté nejsou
ocenény. Vlastni ocenovani dokladl probihd az na zakladé prepoCtu pro ocenéni jednotlivych
skladovych doklad& pomoci funkce pro hromadné ocenéni. Do této doby nemaiji vydajové doklady
Zadnou vypovidaci hodnotu, co se tyka vyhodnoceni zisku nebo vydeje ve skladovych cenach.

Metoda FIFO nepripousti vydeje do minusu. Ne, Ze by prakticky nebyly mozné, ale ve svém
konecném dlsledku tyto doklady zplsobi nedokonceni ocenovaciho procesu a je potifeba na zakladé
protokolu chybovych zprav takové doklady rucné opravit (mysli se tim jejich poradi ve sledu
skladovych doklad@). Kontrola na vydeje do minusu pracuje pouze nad aktualni hodnotu skladu s
predpokladem, Ze datum dokladu je korektni co se tyka posloupnosti. Pokud je vytvoren doklad
nékam doprostfed casové fady skladovych dokladl, pak pro aktualni hodnotu v minusu byt nemusi,
ale pro zpracovani v ¢asovém sledu mlze v ten konkrétni okamzik zplsobit vydej do minusu.

Pfi vice skladech probiha ocenéni na kazdém skladu zvlast' podle dokladd daného skladu. Tedy
zakladem pro pouzivani metody FIFO je pravidelné ocenovani dokladd a oprava nesouladd. Pokud
toto nebude v pofadku, nebude mozno v ocenovani pokracovat.
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Priklad skladovych operaci - metoda ocenovani FIFO

SEZNAM >

Cislo Nazev Pocet Cena za Sklad Str.
jednotek | jednotku
1. |Nastaveni prvotnich parametri 475
a) Volba metody ocenovani zasob
b) Pfechod na metodu ocenéni zasob 476
FIFO
) Nastaveni zplsobu vypoctu pomocné 477
skladni ceny
d) Definice podsklad Centralni sklad | 478
Centralni sklad, drogerie, napoje Sklad 2 - Drogerie
Sklad 3 - Napoje
e) Druhy skladovych pohyb( 479
f) Marze 480
2. |Zalozeni skladovych karet 481
a) Pridani skladni karty
Cistici prosttedek na koberce 5 ks 50 K¢ Sklad — Drogerie
Praci prasek 10 ks 52 K¢ Sklad — Drogerie
Perliva voda neochucena Sklad — Napoje
Neperlivéa voda neochucena Sklad — Napoje
b) Nastaveni pocatecnich stavl na 483
karté
3. |PFijem zbozi (do centralniho skladu ) 486
Praci prasek 100 ks 55 K¢ Centralni sklad
Cistici prostfedek na koberce 30 ks 53 K¢ Centralni sklad
4. |Meziskladovy prevod (z centralniho 488
skladu do skladu Drogerie)
Praci prasek 100 ks 55 K¢ Sklad — Drogerie
Cistici prostiedek na koberce 30 ks 53 K¢ Sklad — Drogerie
5. |Vydej zbozi (ze skladu Drogerie) 491
Praci prasek 20 ks 20% marze | Sklad — Drogerie
Cistici prosttedek na koberce 12 ks 20% marze | Sklad — Drogerie
6. |Vraceni vydaného zbozi 493
Cistici prostfedek na koberce 10 ks Sklad — Drogerie
Fyzicka inventura 495
Rocni prevod 499

SEZNAM >
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Reseni skladovych operaci

V této sekci naleznete navod na fesSeni alternativnich skladovych operaci. ZPET/1

1. Nastaveni prvotnich parametri

Zadani: Nase firma se zabyva prodejem rfizného druhu zboZi. Vyuzivame 2 podsklady (v jednom
skladu evidujeme drogistické zbozi a ve druhém napoje). Pro ocerovani skladu pouzivame metodu
FIFO a mame k dispozici 3 prodejni ceny (marze). Prodejni cena 1 = 10% navySeni, prodejni cena 2 =
15% navyseni a prodejni cena 3 = 20% navysSeni. Prodejni ceny jsou vypocteny na zakladé priimérné
ceny skladni karty.

Postup: a) Volba metody ocenovani zasob
b) Prechod na metodu ocenovani FIFO
c) Nastaveni zplsobu vypoctu pomocné skladni ceny
d) Definice podskladi
e) Druhy skladovych pohyb(
f) Marze

a) Volba metody ocenovani zasob

Pouze pfi vytvoreni nové firmy se zobrazi tabulka pro vybér Gcetnictvi ¢i danové evidence a také vybér
metody ocenovani zasob — vazeny prlmér nebo FIFO. Pro nas priklad oznacte variantu Ucetnictvi a
metodu ocenovani skladu FIFO. Pak potvrdte OK.

¥yberte variantu dcetnickyi ﬂ

' Uléetnictvi [diive Podvojng déetnictyi]

™ Dafiovd evidence [diive Jednoduché Géetrictyi] Starno

— Sklad firmy bude ocefowan metodou
" WaFensho primamn

Ihned se zobrazi dialog s upozornénim zda opravdu chcete vyuZivat metodu ocenéni FIFO. Tato
metoda totiz vyZzaduje maximalni disciplinu v evidenci skladovych zasob. Pfi metodé FIFO nejdou
zaUctovat doklady okamzité po jejich vytvoreni, protoze jesté nejsou ocenény. Vlastni ocerovani
dokladd probiha az na zakladé prepoctu pro ocenéni jednotlivych skladovych dokladd@ pomoci funkce
pro hromadné ocenéni. Do této doby nemaji vydajové doklady Zadnou hodnotu.

Potvrzent x|

P Yedeni zkladu metodou FIFD wywZaduje maximalni disciplinu
\:J/J v evidenci skladowich 24z0b.
Meni metodou fyzického wideje nejztariiho zbodi
[i kdyz pri evidenci = wirobnimi Sizly/Zarzem by to bulo mozno],
ale metodou GEetil

Cheete zvalit metodu FIFO?
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b) Pfrechod na metodu ocenéni FIFO
ZPET/1

Prepina¢ na zménu ocenéni naleznete v seznamu skladovych karet pomoci tlacitka Funkce — Zména
zptisobu pro ocenéni zasob.

Pfechod z metody vazeného prliméru na metodu FIFO je mozny jen za nasledujicich podminek:
— jestlize mate nastaveno spolecné vedeni skladovych cen, musite tento parametr prenastavit
na vedeni skladovych cen pro kazdy sklad zvlast' (viz. nastaveni — sklad — obecné)
— po prenastaveni parametru vedeni skladovych cen musite sklad prepocitat (viz. skladni karty —
funkce — prepocet ocenéni pohyb(l ve skladu
— pocatecni pocty nesmi obsahovat zaporné stavy (jak pocty, tak ceny)
— precenéni zasob nesmi skoncit s chybou

_lnix

F'ru:ugraml [l&etni denikl Fakturacel Fomaché knih_l,JI Fniha jizd Malnobchndl .-’-‘«dres_l,ll tzdy I Sprévcel Firrna I

Obecné | F'l:nh_l,lh_l,ll Prednastaveni pohybi I Karty I Zankmuhlovénil Statisticka hlééenl'l ImportHEHpnltI Fiskalni madull Skladove lEII‘nir‘léL‘,‘I

Seznamy L. ’ . .
—Wipocet skladni ceny —Prenoz do poloZek faktuy————
m‘;t‘\-':':lklaic';iih pohyh — Zplzoby ocenéni nakoupenich zdsoh ————————— 1. INézev j
K atalo legoél' ¥ Zmena zplzobu ocenéni a zobrazeni se provadi ve .
Mémégilednntky funkcich evidence skladowich karet. [T Manovi fadek
Platebni karty W &zen) primer 2 | =]
Framénné &arove kady
Skladu ﬂ = FIF0 [T Ma nowj Fadek
e T e [ — Jako pormocnou skladni cenu zobrazowat [FIFO) 3 I j
[ Zaittovat doklad do deniku = Mejstardi cenu z nezpracovanich dodavek
% fritmetick primérn 2 nezpracovanich dodévek [™ Ffenadet jen celkoveé ceny do FY
= Wejmlad$i cenu z nezpracovanich dodévek [~ Prenaset jen celkove ceny do FP

[~ Teidit polodky dle def. nast. karet

v Kaid)sklad se ocefiuje 2vIast

EIE g [~ Pfenddet jen Udetni Fadky
[~ Cislo pohybu jaka nadpis

Firemnf Usivatelska | Usivatelsk&méni spravee | Lokélni usiv. K. | Stomo |

"Knnfigura&nf promeénna

| 4

Prepinac¢ na zménu ocenéni naleznete v seznamu skladovych karet pomoci tlacitka Funkce — Zména
zptisobu pro ocenéni zasob.
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c) Nastaveni zplisobu vypoctu pomocné skladni ceny i

U této metody ocenovani skladu (FIFO) neexistuje pojem skladova cena. Metoda vazeného priiméru
davala prfi kazdé zméné nakupni ceny jeden vysledek, a tim byla pravé skladova cena, podle které se
ocenovaly nasledujici vydeje zbozi. Toto u metody FIFO neexistuje, protoze kazdy vydej je ocenovan
podle konkrétnich pfijmovych dokladd (a v nich uvedenych nakupnich cen). Pro metoru FIFO byla na
misto hodnoty skladové ceny zavedena orientacni nakupni cena. Tato orientacni nakupni cena slouzi
taktéz k vypoctu prodejnich cen na zakladé marze a je uvadéna v dokladech stale jako Cena 0.

Nicméné je tedy nutné zvolit jakym zplsobem se bude tato pomocna skladni cena pocitat. V seznamu
skladovych karet kliknéte na tlacitko Funkce — Zména zobrazeni nakupni ceny FIFO.

=] skladové karty [ Sklad 1 - Sklad 1 ] - |EI|1|

Seznam | Fik [Bez fitw] | [Sklad 1 Sklad 1 -
Zavrit |
Rychlé vyhledévani [ 1 &slo, 2 ndzev, 3 EAN kéd, 4 kéd, 5 kéd 2,6 kad 3] _Zzanamtc |
Cislo kar. |Nazev Kéd EAN kéd  |Priim. cend Poet MJ |« Upprave |
2

Do tisku

- Pougivana
1 | | 3

= E = E ==

FIS Dal5i zalozka Ins Pfidat Chrl+Del Smazat Cbrl+Enber Editovat FS Aktualizace dat Chel+F Hledani F3 Hledat dalsi Chrl+k Kopie Fi 2

Ihned se zobrazi dialog pro vybér zplsobu zobrazovani pomocné skladni ceny na karté. Pro nas
priklad zvolte Prlimérna cena MJ a potvrd'te OK.

Potvrzeni x|

- bl ate moznost vibéru mezi nasledujicimi zplzoby 2obrazoyani:
- Mejstard cena bl
- Priimérna cena k.
- Mejmladsi cena k.
Aktualn’ zobrazovani pomocné skladni cery: Priméma cena bd

Doopravdy choete provést zménu zplizobu zobrazovani pomocné zkladni ceny?

M ejztars] |

M ejmladsi LI
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d) Definice jednotlivych podskladti

ZPET/1

Kliknéte na tlaCitko Nastaveni — volba Sklad a ze seznamu dvojklikem vyberte Sklady. Pak jiz
tlacitkem P¥idat nadefinujete jednotlivé sklady.

Bl

F'lagraml [ Eetni denikl Faktulacel Pomocne knihyl Knihajizd Sklad |Ma|00hchnd| .-’-‘«dlesyl P zdy I Sprévcel Firma I

Obeché | F'Dh_l,JI:n_l,JI Prednastaveni pohybii I Karty I Zankrnuhlnvénil Statisticka hlééenil Impolt.‘EHpoltI Fisk.alni mndull Skladove terminélyl

Seznamy

Fatalog zbodi a] Wilpocet skladni ceny Fienos do polodek faktuy——————
Memé jednatky - Zplizoby ocenéni nakoupenich 2dsob—————— 1 ;

Flatebni karty pLiEoby pEny . INazev j

Zmena zpiizobu ocenéni a zobrazeni se provadi ve

Mrnmenne Catove kod funkeich evidence skladoviich karet, I™ Nanav) fadek

Skupiry zbadi " W aZenj primer 2 I j
Spotfebni a jiné dané —

- {* FIFD [ Manowi fadek
Dt i il dls Jako pomochou skladni cenu zobrazowat [FIFO) 3 I j
[ Zatitovat doklad do deniku = Nejstarl cenu z nezpracovanich dodayek —‘
(& britmeticki orimér 2 nezoracoyanich dod&wek I™ Ffenadet jen celkové ceny da FY
Sklady X b do FP
] —— oK
W 1| Centralni 2 st karet
2 Drogene &g v
it 3 Mapaie
Ffidat
Opravit
F.onfiguracni praménng ﬂ
’7 Firemni Jéivatelzka | UzZneatelska-m i Prawva D_l
| 4
[

|Ins Pfidat Ckrl+Del Srazat Ckrl+Enter Editovat Enter PRewvzit

Jednotlivé podsklady mizete definovat i pfimo v seznamu skladovych karet. Kliknéte na tlacitko

Funkce — vybér a definice skladii, zobrazi se tabulka, ktera slouzi k definovani skladli a prepinani
mezi nimi.
Zakladni pravidla pro pouzivani vice skladti:

Skladové karty mizete do skladd pridélovat nebo pridéleni rusit dokud v daném skladu nemaiji

pohyby. (K tomu Ucelu slouzi funkce Zarazeni karty ve skladech....). Pokud v nékterém skladu ma

karta pohyby, nelze uz pfislusnost dané karty k tomuto skladu zrusit. PFislusnost skladovych pohybd je
automaticka, vzdy ke zvolenému skladu.
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e) Druhy skladovych pohybi

479

ZPE‘I:/l

Skladové pohyby (pfijmy a vydeje) se tykaji vzdy pouze zvoleného podskladu. Pro snadné vyuziti
prodejnich cen (definovanych ve skladovych kartach napf. pomoci rabatll), je vhodné predem
definovat Druhy pohybd. Druhem pohybu stanovujete pouZitou cenu (u pfijemky to je cena skladova

- cena 0).

] Druhy pohybi ve skladu -0 x|
IF'uhth Cislo INazev IT}lp ceny Iﬁ I

1 Prodejna
2 Prodej - dealefi
3 Prode| - zaméstnanci

Frijem na fakbun

4 |

Cena 3 il

Cena 2 R-’_I

Mo

—_ Dprava

_rl_ Smazat

|Ins Mowa drub pohwbu ChrlH+Enter Oprava Chrl+Del Zrusit zaznam ‘,ﬁ

Kliknéte tedy na tlacitko Nastaveni — volba Sklad a

ze seznamu dvojklikem zvolte Druhy

skladovych pohybi. Pomoci tlacitka Novy (pohyb) nadefinujete jednotlivé druhy pohybd.

Pfidani druhu pohybu El
Pahyb IU-';'dEi j Eizlo I 1 QK

Wazey IF'ru:u:Ieina

Poc. des. mist IWChDZi j

Zadavani cen : DPH N

Zrugit

£aokrouhlovani [jednatky zaokiouhleni a zpiizob];

Celkova cena videjky na I Wichazi
Zpiizoh zaokr. IW‘ChDZf |
Typ ceny I Cena 3 j

Fisk. modul |Datézat se =

Druhy pohyb( (napf. které jste zapomnéli zadat) mizete nadefinovat také ve skladu pfimo v prijemce

nebo ve vydejce.

Meziskladovy prevod

Meziskladovy prevod predstavuje vydej z jednoho a pfijem do druhého skladu. Mdzete zvolit, zda
prevod probéhne ve skladovych nebo v prodejnich cenach. Druhou moznosti je vyuZit hotovy skladovy
vydej a pomoci funkce PFesun na jiny sklad vytvorit meziskladovy prevod.
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f) Marze

Kliknéte na tlacitko Nastaveni — volba Sklad — zalozka Karty.

o

Zde zapiste procentudlni nebo penézni marze pro cenu 1,2,...5. Penézni marze nadefinujete smazanim
znaku % vedle pole pro hodnotu. Béhem pridavani skladové karty se pak po zadani pomocné skladové
ceny automaticky podle marzi spocitaji ceny prodejni. Toto plati pro vSechny skladové karty.

-5l
F'laglaml [l&etni denl’kl Faktutacel FPomocne knihyl Krihajizd Sklad |Malnubchnd| f-‘«dlesyl M zdy I Sprévcel Firma I
Dbecnél F'Dhybyl Prednastaveni pohybi  Farty |Za0kmuhl0vén|'| Statizticka hlééenl'l ImpaltﬁExpDrtI Fizkalni mndull Skladove telminélyl
 Mastaveni ¢ vazbouna sklad——— [ Mastaveni prodenichcen—————————— [ Tridéni
. arie Odchylka
v Spolecné prodejni ceny v CZK " & -
Il Spoleéné prodeini cany Pocenul | 10000 [ [ coo% |Neweno =l
P 4 e
v Spoleéné veden limitnich stavi Fro ceru 2 I 15,000 F I 0.00  Macitani die EAM
E 4
T . Fro ceriu 3 I 20,000 F I 0.00 [~ Hledat i v kddech dodavatele
Editace stavi karty "
R Pocenud [ 0000 [z [ om0
[” Povolit editaci podatetnich stavi — Pfednastavens Gdaje
P 4
[ Povali editaci konednich stawvil Pro cenu 3 I 0.000 F I 0.00
o I_D Gazha DPH Istobnzeno j
— Wipocet z ceny [0.5]
s [ Fixowat ceny s nezadanou mars]
[~ Kaontala duplicity EAN kédu karty
. , — Frenoz dofak. neboobj, ————— [ E&N kod
[~ Kaontrola duplicity E&N kédu dodavatele Fole v, @ S, (e e Konirola kédu Im
L Cenal r
[ Kantrola duplicity ugiv. kadu karty Cena I J Formét I
[T Kontrola duplicity udiv, kddy dodavatele Fak. pfijata, obi. vydana, vpde pokladnou e T o e e IBSEI
Farig IEena'I j
— Rugeni karty
[ Zrudit karty, plestode ma stav L Bl o s B bl
Konfiguracni proménna
’7 Fremni | Usivatelska | Wsivatelskéméni sprawce | Lokalni usiv. | Ok | Stomo |
| 4

Dle zadani prikladu nadefinujte marze pro ceny 1, 2, 3ato 10%, 15% a 20%.

Pokud zde nezadate jednotlivé marze (vyjadiené v %), mlzete zadat konkrétni prodejni ceny pfimo
na kartach. Jejich zachovani pfi prepoctu zabezpecite zaskrtnutim volby Fixovat ceny s nezadanou
marzi.

Priklad:
Marze 15% => prislusna cena bude o 15% vyssi nez pomocna cena skladova
Marze 15 => prislusna cena bude o 15,- K¢ vySSi nez pomocna cena skladova
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2. Zalozeni skladovych karet

Zadani: Ve skladu Drogerie nadefinujte tyto karty: Cistici prostfedek na koberce — pocatecni stav
5ks, cena MJ 50 KC. Praci prasek — pocCatecni stav 10 ks, cena M] 45 KC. Do skladu Napoje
nadefinujte tyto karty: perliva voda neochucend, neperliva voda neochucena.

Postup: a) ZaloZeni skladovych karet
b) Nastaveni pocatecnich stavl na karté

a) Zalozeni skladovych karet

Nejdrive si musite vybrat sklad. Dvakrat kliknéte do okna, kde je zobrazen nazev skladu (nebo tlacitko
Funkce — Vybér a definice skladi). Automaticky se zobrazi seznam skladl, vyberte sklad 1
(Drogerie) a potvrd'te OK. Pak jiz mdZete pristoupit k zadavani jednotlivych skladnich karet.

Pomoci tlacitka Insert pridejte novou kartu. Cislo skladové karty pridéluje pocitac, ale mizete
jej zménit béhem pridavani i pozdéji specialni funkci. Desetinna Cast je navrZzena pro moznost dalSich
karet téhoz zbozi.

] PFidani karty [1,00 Cistici prostiedek na koberce] - |EI|£|

Zakladni informace | D1 etail I

Cislo sklad. karty I 1.00 Tup karty IJednoduché ]" Typ poloZky I ak |
: Cistici prostfedek na koberce
MHazew I P Starno |

Jing nazey I
F.ad I EAM kad I
kad 2 I k.ad 3 I

Poznamk.a I Sazba DFH I 0%
Skupina I_ K.atalog zkup. zboél'l

Pocat. pocet b I Pocet b I Pocet rezery. b I

Pocat, cenaMy | Cena Md s DPH
oit stav FIFD | Stav 2dsob FIFD | Pohyby karty | Dbjednaviy karty( Wirabni éisla ¢ sarfe | Obal | Navaauici 4| *

ceny pro sklad €. 1 [ Drogernie ]
M arze Bez DPH S DPH

Cenal I 10,000 E I
Cena 2 I 15,000 E I

|
|
Cena 3 20.000 E I I
|
|

Wipodet z ceny IF'r&m. cena b LI Frepoditat |

Ceny v CZE. I Ceny v cizich ménach I

F4 Wbér Chrl4+Tab Dalsi stranka &

V polozce Typ karty ponechte jednoducha. Koéd mizete zadat podle SKP (standardni
klasifikace produkce) nebo libovolny Vas kod, na rozdil od pole EAN kdd, které je vyclenéno pro ¢arovy
kéd (podporovan je EAN 13). Skupina zbozi umoziuje seskupovat zboZi podle zvoleného kritéria pfi
tisku, filtrovani, pro individudini slevy (vybrany odbératel mlZze mit zvlastni cenu na zboZi urdité
skupiny). Katalogova skupina zbozi ma vyuziti pro automatické generovani katalogu do MRP
E- Obchodu (programu na obsluhu internetového obchodu). Pokud tyto polozky nevyuzivate, ponechte
je prazdné.
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Urcité jste si vSimli, Ze na karté chybi pojem skladova cena. Absence této polozky je
zakladnim rozdilem pfi evidenci zasob metodou FIFO oproti metodé vazeného aritmetického prliméru.
Metoda vazeného prliméru (jakozto matematicka funkce) davala pfi kazdé zméné nakupni ceny jeden
vysledek, a tim byly pravé skladova cena, podle které se ocenovaly nasledujici vydeje zboZi. Toto u
metody FIFO neexistuje, protoZe kazdy vydej je ocerfiovan podle konkrétnich pfijmovych dokladl (a v
nich uvedenych nakupnich cen).

Pro metodu FIFO byla misto hodnoty skladové ceny zavedena orientacni nakupni cena (tzv.
Priimérna cena MJ), jejiz vyznam je mozno meénit. Tato orientani cena nabyva bud hodnoty
nejstarsi volné nakupni ceny, aritmeticky prlmér volnych nakupnich cen a nejmladsi nakupni cena.
Pojem volna nakupni cena je odvozen od nevycerpanych prijmovych dokladd. Tato orientacni nakupni
cena slouzi taktéz k vypoctu prodejnich cen na zakladé marze a je uvadéna v dokladech stale jako
Cena 0.

Na zdlozce Prodejni ceny se zobrazi jiz dfive nadefinované marze. Jestlize potrebujete
evidovat i vyrobni Cisla, pak je nadefinujte do zalozky Vyrobni Cisla.

Pokud je karta vyplnéna, potvrd'te ji OK. Automaticky se dosadi do seznamu skladnich karet. Seznam
karet je spoleCny pro vSechny sklady. Pokud si chcete zobrazit zboZi pouze jednoho konkrétniho
skladu, pak poutzijte filtr.

7] Skladové kavtw T Sklad 2 - Drogerie ] -|0O| x|
Seznam QEilkr [Bez filn] ISkIau:I 2 Drogerie .
Zavrit |
Buchié vyhledavani [ 1 &islo, 2 ndzev, 3EAN kod, 4 kéd 5 kad 2 6 kad 3] _Zéznan |
Oprava |

2100 Praci pragek
2.00 Perliva voda neochucens
4,00 Meperiva voda neochucena

Hledani

Furkce
Wishupy
K.ontraly

Do tigku

- Pougivana
4 I | 3

i 1 I S

FE‘ Dalsi zalozka Ins Pfidat Chri+Del Smazat Chrl+Enter Editovat FS Akfualizace dat Crrl+F Hiedani F3 Hledat dali Cerl+k Kopie F7 2
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b) Nastaveni pocatecnich stavii na karté
ZPET/2
Pokud chcete editovat pocatecni stavy na kartach, je tfeba nejdfive v menu Nastaveni — Sklad —
Karty povolit editaci poCatecnich stavl. Po aktivaci této nabidky se zobrazi upozornéni, zda skutecné
chcete povolit editaci stavll karty. Tento dialog potvrdte a mdzete prejit k samotnému nastaveni

kontrétnich pocatecnich stavd (provadi se pfimo na karté).

_ibix

F'mglaml [l&etni denikl Fakturacel Pomocne knih_l,ll Knihajizd Sklad |Malnobch0d| .ﬂ«dles_l,ll b zdy I Splévcel Firma I
Elbecnél Pu:uh_l,lbyl Ffednastaveni pohybi  Farty |Za0kr0uhlnvéni| Statisticka hlé§en|'| ImportﬁE:-:pnrll Fizk.alni n'u:ldull Skladové terminél}ll

Mastaveni s vazbounasklad——— [ Mastaveni prodenichcen——————————— [ Tridéni
. Marze Odchylka
v Spolecné prodejnl ceny v CEK . “ -
[V Spolecné prodzini ceny Pocenul | 10000 [ [ 000% | Neurteno =
4
¥ Spolsing Pocenu2 [ 15000 [ [ 000% i gepan
4
E ditace stavil katy Pro ceriu 3 I 20,000 I_ I 0.00 [~ Hledat i v kddech dodavatele
_ Pro cenu 4 0,000 0,00 %
[V Povolit edtaci podatecnich stawi a I I_ I o | T Prednastavené Gdaje
Povalit editaci konednich stawi Pro cenu 3 I 0.000 I_ I 0.007=
. I_D Sazha DPH IDwanzeno j
~ Kartok Yipodet 2 ceny [0..5)
v Fixovat ceny s nezadanou marsf
[~ Kontola duplicity EAM kddu karty
- i — Frenoz dofak. neboobf ——————— [~ EAM kdd
[~ Kontola duplicity EAM kddu dodavatele R A mey. S - Kenlrola kédu Im
L Cenal T
[~ Kontrola duplicity ugiv. kadu karty Cena I J Fomat I
[~ Kontola duplicity ugiv. kadu dodavatele Fak. pfijata. obj. wwdana, wide| pokladnou Prefis ol pii tprav kédu |35g
Cena IE:B”‘E'-l j
— Rugeni karty
[~ Zrudit kartu, piestode ma stav 0| (el v eafvat 2 e by

varovani x|

Konfiguracni proménngd————
’7 Firemni | Uzivatelska | ' Pokud povolite oprawy v cenach a stavech karty, " |
| ovlivnite ocenéni skladu pro weikeré nasledujici pohyby a pfepocty.

Coopravdy choete povolit editaci stasvd karky?

me|

POZOR!" I kdyZ je zména aktualnich stavli na karté v nastaveni povolena, neni mozné aktualni
stavy ménit. Lze ménit jen pocCatecni stavy, které se provadi pfimo na karté na zaloZce Poc. stav FIFO.

Pocatecni stavy na karté je mozné nastavit, ale zména se neprovadi pfimo v polich poCatecnich stavd,
nybrz na zalozce skladové karty Poc. stav FIFO. Zde jsou v uvedeném poradi pocatecni stavy, které
budou prevzaty do aktudlnich stavli ocenovaci tabulky FIFO (Stav zasob FIFO). Po kazdé zméné v
poCatecnich stavech je nutné provést pirepocet poctu MJ podle pohybi ve skladu a taktéz znovu
nechat ocenit veskeré skladové pohyby (a vyrobit novou ocenovaci tabulku FIFO), protoZze zménou
pocatecnich stavll se zménilo veskeré ocenéni vydajovych dokladd.
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Dvojklikem tedy oteviete prisluSnou kartu a najedte na zdlozku Po€. stav FIFO. Kladvesou Insert
provedte pfidani poCatecniho stavu a potvrdte OK. Stejnym zplisobem nastavte pocCateCni stav i u

ostatnich karet.

7] Oprava karty [1,00 Cistici prostiedek na koberce] - |EI|5|

Zakladni informace I Detail I

Cislo sklad. karty I 1.00 Tup karty IJeanduché 3 Typ polodky I aK |
: Cistici prostfedek na koberce
MNazew I P Storno |

Jing nazes I

Kad I EAM kad I
Fad 2 I Fad 3 I
Poznarmk.a I Sazba DPH I 0

Skupina I_ K.atalog skup. zboil’l

Pocat. pocet b I Pocet I 0.000 Pocet rezery. bd I
Priim. cena bJ I Cena MJ = DPH I

Potat, cengbi

Pradeini gy Pog.stav FIFD | Sl 2as0b FIFD | Pohyby karty | Objednavky karty | Virobni isla / 3arse | Obal | Navazuiici ¢ ]

Cislo skl. |Dat_Gas pd Poget MJ |Cena MJ CZK
2 01.01.1300 5,000

| *

F4 Wyber Chrl+Tab Dalsr stranka Crl+P Nahled pohybu 2

V seznamu skladovych karet jiz uvidite nové nastaveny pocatecni stav. Nyni vSak jesté musite provést
prepocty poctu MJ podle pohyb( ve skladu a také prepocty ocenéni pohybl ve skladu.



Ucetné informacni systém MRP K/S 485

Kliknéte na tlaCitko Funkce (v seznamu skladovych karet) a zvolte Prepocet poctu MJ ve
skladovych kartach podle pohybii ve skladu. Ihned se zobrazi dialog pro prepocet. Zadejte
potfebné parametry a potvrdte OK.

7] Skladové karty [ Sklad 2 - Drogerie ] - |EI|£|

Seznam | Fiir [Bez fitn] | [klad 2 Dragerie

Bychlé wohledévant [ 1 &isho, 2 ndzev, 3 EAN kéd, 4 kéd 5 kad 2.6 kéd 2 _Zaznam |

1.00(Cistici prostredek nakoberee | | | 50,0000 =, UL
200 Praci pragek. 52,0000 10.000

23,00 Perliva voda neochucens

400 | Meperdiva voda neochucena

Piepoiet poftu M yve skladovych kartach podl x| Do tisku

o Bozzah karet podle Gizla I oK Pougivana
o4 [0
4.00 Storno

I+K Kopie F7 2

F6 Daléi zalozka Ins L0 I

Pougit pfidavné filiowdni [

Pokud neni wybran Zadni sklad, akce bude provedena nad aktualnim skladem

Sklady... |

Stejnym zplsobem provedete i prepocet ocenéni skladu. Kliknéte na tlacitko Funkce a zvolte
Prepocet ocenéni pohybii ve skladu. Zadejte potfebné parametry a potvrd'te OK.

Piepocet ocenéni pohybid ve skladu ﬂ

& h karet podie &isl

Bozzah karet podle Sisla | K
_lj 1_.|_||_|

be I 4.00 Starno

Pougit piidavné fileowani [

[+ Prepofitat skladovou cenu i v pohybech
[ wietné zadstovanich v dietnim deniku

Seznam da souboru...

ZPET/2
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3. Prijem zbozi (do skladu 1)
Zadani: Privezli zboZi Praci prasek 100 ks za cenu 55 K¢/ks, Cistici prostfedky na koberce 30 ks za
53 K¢/ks.

Nejdfive kliknéte na tlacitko Skladové pohyby a vyberte sklad (centralni sklad), ve kterém
pohyb provedete. Zvolte pridat pFijem, pfi prvnim pohybu po vas bude systém vyzadovat definici
Ciselné fady. Po jejim zadani mlzete prejit k vyplnéni zakladnich udajd pFijemky (Cislo pohybu, druh
pohybu, datum...) a také jednotlivych polozek.

7] Oprava pohybu - pifjmd na sklad — |EI|5|
Cisla IPDDDDDDDD-I Dratum ohjednavky I I~ Cisladie vazby  Celem I 7030.00 ak |

Datum |03.11.2009 f1E:08 Eisln objednévky | Zéklad 7 030,00 p— |
Druh pohybu | 1G5 Priiem na faktuns Pttty | bRy |
Zakazka ID Cislo Fakbury I Zaklad zahr. I Funkce |
Stfedisko ID Daturn dodani I MénalﬁKurzl 1400'30' 1

IE dod. fodbér, I

Polozky pohybu | D alsi informacel DodavateIJDdbératell Konecng pFl’iemcel Celkove ééstk_l,ll Wrobni E:isla.:"éaréel F'Uznémkal Dokument_l,.ll

S(l Maklady CZF: rozictovang I nové I

g I I

|Gislo kar. [Nazev |EAN kad |ma |Poiet MJ [Cena MJ CZK [Sleva  [Sleva MJ CZK|Sazba DF « |
L 1,00 Cistici prostiedek na ka 30,000 53,00
[ 2,00 Praci prasek 100,000 55,00

o o

|Shift+CtrI+D Ceny sfbez DPH Ctrl+6 Zapne/ypne baleni Ctrl+FS Zapne/ypne snimac car. kodu Cbrl+U UloZeni pomocnéha dokladu CEr+F 2

Skladni karty mlzete zadavat pomoci Cisla nazvu nebo kédu popfipadé stiskem klavesy F4
oteviete seznam karet, kde miZete potfebnou kartu nalistovat. Pokud pozadovana karta jesté neni v
seznamu karet, mlzete ji pomoci tlacitka Insert pridat.

Ze seznamu karet si tedy vyberte pozadovanou kartu a potvrdte OK. Tim se karta dostane do
prijemky, kde uz jen vypiSete pfijimané mnozstvi a cenu. Stejnym zplsobem pokracujte pfi zadavani
dalSich karet urcenych pro prijem.

Pokud je prlimérna cena MJ na karté odliSna od ceny na pfijemce, program se automaticky
dotdze, zda chcete tuto cenu zaradit do seznamu nebo zalozit novou kartu. Kliknéte tedy na Zaradit.

potvrzeni x|

P Frémeérma cena MJ « seznamu volnich ocefovacich cen [FIFO] (e ina jak tato nakupni cena.
[
Zaradit tuto cenu do zeznamu nebo zalodit nowou kartu?

Mowvou |
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Ihned po zarazeni nové ceny do seznamu cen se zobrazi piehledny dialog pro prepocet prodejnich
cen. Tento dialog potvrdte OK a mizete prejit k zadani dalsi polozky do prFijemky.

x
Predpokladans
Aktualni gkl cena MHakupni cena: préim. cena b Zména [%] oK.
| 0.0000 | 53,0000 | 53.0000 | 0.00
o Storno
ory | 0% 0.0000 | 520000 | 53.0000
Aktudlni prodejni ceny Predpokladané prodejni ceny
td arde Cena Cena s DPH Zizk [%] td arde Cena Cena z DPH Zizk [%]
Cena 1 I D’DDDI I 0.0000 I 0.0000 I I |_ I I -
Conaz [ 080] [ om0 [ o | T | o000
Conag | O8] [ 0000 [ 059 | [ | | 100000
Corag | O] [ 000 [ o509 | | | 100,000
Cora | O8] [ 00000 [ 0509 | | | 100,000
PFrepoditat |
Mastaveni:
Prodejni ceny jsou pro vZechny sklady spolecné.
Prodejni ceny ze po&itaji ze skladni ceny.
Skladni cena je pro kaZdy zklad zvlasl.
Prodejni cena je dle skladu 1 [aktualni sklad je 1].
Prodejni ceny = nezadanou marZi jsou fixovany.

Po ukonceni zadavani dalsiho zboZi a potvrzeni OK se tento pohyb dostane do seznamu pohybd. Nyni

je tfeba z centralniho skladu toto zboZi prevést do skladu Drogerie.

] Skladové pohyby [ Sklad 1 - Cenkralni sklad ]

=181 x|

Seznam | Filt [Bez il | |5klad

1 Centralni zklad

Zavrit

Cizlo poh. |Dat_&as poh.
|4 PO0000000T| 03112,

Dpravit

b

200 Praci prazek,

\_E

Zaznamil; I | - | > | » | + | — | - | [ | Fridat piijem | Pridat wi

_Iﬂ Hledni
KI v
Funkce
Palozky pobybu .H.—
Cislo kar. |Nazev |EAN koéd [kad - Wistupy
2 1.00 | Cistici prostiedek na koberce Eontraly

dej | Pfidat pievod |

|CI:rI+Enter Editovat Fé Dalsi zaloZka Chrl+Ins Pridat pfijem Ins PRidat widej Chrl+Del Smazat Shift+Ctrl+Ins Pridat pfevaod b 2

~

ZPET/3
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4. Meziskladovy prevod

Kliknéte na tlacitko Skladové pohyby, oznacte pohyb na ktery chcete prevod provést a stisknéte
tlacitko P¥idat prevod.

Zadani: Z centralniho skladu je tfeba prevést prijaté zboZzi do skladu Drogerie.

Zobrazi se nabidka zda chcete provést: Preskladnéni mezi sklady
Preskladnéni mezi sklady s prodejni cenou

Vzhledem k tomu, Ze zboZi pouze presuneme na pfislusny sklad, zvolte PFeskladnéni mezi sklady.

] skladové pohyby [ Sklad 1 - Centralni sklad ] — |I:I|5|

Seznam I Filtr [Eiez fiItru]I |Sk|au:| 1 Centralni zklad

Zavwfit

Cizlo poh. |Dat &as poh.
P POOOOO0001| 03,11, 200

_|L| Hledéri
o | » - |
Funkce
PoloZky pohybu i
Cislo kar. |Nazev |EAM Kkad [Kad = Astupy
» 1,00 | Cistici prostfedek na koberoe Kontraly

200 Praci prazek

Zaznarmil: I | - | > | > | + | —| - | - | Ffidat prijem Pridat wide|

\_E

|CtrI+Enter Editowvat F& Dalsi zaloZka Ctri+Ins PFidat pfijem Ins Pfidat videj Ctrl+Del Smazat Shift+Cerl+Ins PRidat pfevod CE 2

Ihned se zobrazi jiz predvypinéna vydejka. Jen pfi prvotnim preskladnéni po vas bude chtit systém
definici Ciselné fady.

¥yhér Fiselné Fady x|

[Pohyb skladu

|Enter yyhir, Chrl+Enter Wb volngch,Fa Dprawy

Po jeji aktivaci miZete prejit k zadavani jednotlivych polozek.
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Po vybéru prislusné polozky se automaticky dosadi pocet kusl i cena za mérnou jednotku. Vyplrite
potfebné Udaje a potvrdte OK.

] Piidani pohybu - pifevod ze skladu - |I:||5|
Cizlo I“"IDDUGDDGG-I Datumn ohjednéky I I™ Cisladi vazby  papem I 153000 ak |

Datum ]0411.2009 f11:03 Cn ettt | Zaklad | 153000 E— |
Diuh pohybuy |PTeskladnéni mezi skl Piiv. abiscnévky | pRH |
Zakazka ID Ciglo fakbury Zaklad zahr. I Funkce

|
Stfedisko ID D atum dodani I Ménalﬁl‘(urzl 1.0000 I 1 Objednayky
I dod. /odbér. I I

EBalozky pohybu | Dalsf infarmace | Dodavatel/Odbératel | Koneénd piiemee | Celkové éastky | Wirobni Sisla/sarée | Poznamka | Dokumenty |

a0 0 A Y I Y
Cislo kar. [Nazev |EAM kad |md |Pozet MJ [Cena MJ CZK [Sleva  [Sleva MJ CZK|5azba DPH(
1,00 | Cigtici prostiedek na ko 20,000 53.00
= 2,00 | Praci praek 100,000 55,00 [ ]
K o

|ShiFt+CtrI+D Ceny sfbez DPH Cbrl+E ZapnefVypne baleni Ctrl+FS Zapne/ypne snimac car, kadu Ctrl+M Macteni pomocneho dokladu Chr+l 2

Ihned se zobrazi seznam pouzivanych skladd, vyberte pozadovany sklad (dle zadani prikladu Drogerie)
a potvrdte OK.

Sklady |
Cislo| Nazev | =] oK
1 Centrélni sklad —
4 Starno
3 Mapoje
Fridat
Opravit
Smazat
i Prava

[

Ins Pridat Chrl+Del Smazat Chrl+Enter Editovat Enter Prevzit
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Automaticky se dostanete na jiz vyplnénou piijemku do pozZadovaného skladu Drogerie. Zkontrolujte
Udaje a potvrd'te OK. Tento pfijem se automaticky zafadi do seznamu pohyb{ tohoto skladu.

7] P¥idani pohybu - pfevod na sklad O =

Ciglo |POO0OOOO0N D atum objedhaky | I Cisadevaty Cogem | 7030,00 «)

Bt |n4.11.2009 |11:03 Eislo objednavky Zékladl 7 090,00 P— |
Diuh pohyby |Preskladnéni mezi skl Pire & bjednévky | oFH |
Zakazka Ilj Cizlo faktury Zaklad zahr. I Funkce

|
Stfediska |” [ aturn dodani I Ménalﬁ Kurzl 1'DDUU| 1 Objednawky

It dod fodbér. | E

Polozky pohpbu | Daléi informacel Dodavalel#DdbératelI Konetng pFiiemceI Celkové E:éstk_l,ll ‘Wirobii E:fsla#§ar£e| Poznémkal Dokument_l,ll
st I I N I s

Maklady CZK: mozittované I nowve I
Cislo kar. [Nazev |EAN kéd | M |Poget MJ |Cena MJ CZK [Sleva  [Sleva MJ 1] 5azba DPHC[4 |
4 1,00 Cistici prostfedsk na ko 30,000 53,00
2,00 | Praci prédek 100,000 5500

o o

|ShiFt+CtrI+D Ceny sfbaz DPH Crl+B Zapne/Vypne balsni Cerl+FS Zapne/Vypne snimad S&r, kidu Crrl+M Madteni pomocného dokladu Cerl+l 2

A v seznamu pohybl v centralnim skladu uz budeme mit dva pohyby — pfijem a vydej do jiného

skladu. Vsimnéte si, ze prevod mezi sklady se v kolonce Typ pohybu i Druh pohybu oznadil
pismenkem M.

H] skladové pohyby [ Sklad 1 - Centralni sklad ]
Seznam | Fill [Bez fitru | |5klad

1 Centralni sklad
D|Typ poh. m Cizlo Fakt.
Y I 1]

Cislo poh. |Dat.as poh.
¥ POOOOO0O0T| 03,11, 2009 16:08

WO00000007 | 04.11.2003 11:02

Fologky pohybu
Cislo kar. |Mazev |EAN kad |kad
4 1,00 Cistici prostfedek na koberce
200 Praci pragek,

c
.

Z&znam; | Hl - | - | Hl + | —| Al ("l Pfidat piijern | Ffidat widej | Ffidat DFEVDdl

ttrI+Enter Editovat F6 Dalii 2alaZka Chrl+Ins Pridat piijem Ins PRidat witdej Ctrl+Del Smazat Shift+Cerl+Ins PRidat piewvod CE 2
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5. Vydej zbozi (ze skladu 2)

ZPET/5
Zadani: Ze skladu Drogerie jsme prodali 20 ks praciho prasku a 12 ks Cisticiho prostfedku na koberce
s marzi 20%.

Kliknéte na tlaCitko Skladové pohyby a vyberte sklad Drogerie (viz. Funkce-), ve kterém pohyb
provedete. Pak kliknéte na tlacitko pridat vydej a vypiste zakladni Udaje (Cislo pohybu, datum...).

Druh pohybu si vyberte pomoci klavesy F4 a potvrdte tlacitkem PFevzit. Pokud jste si druhy pohybl
definovaji jiz pfi prvotnim nastaveni, zobrazi se seznam pohybl a jejich cen. Pokud jste si je vSak
nenadefinovali, zobrazi se prazdna tabulka, do které si druhy pohybl a jejich pfislusné ceny (marze
1,2,3) pridate.

> .
ﬂ 2 Prode - dealefi

3 Prode| - zaméstnanci 0
4] | _"I_I |
|Ins Mova drub pobybu Chrl+Enter Oprava Crel+Del Zrusit zaznam Enter Prewvait o

Skladni karty mlzete zadavat pomoci Cisla nazvu nebo kodu popfipadé stiskem klavesy F4 oteviete
seznam karet, kde ji mdlZete nalistovat. Vyberte tedy pozadovanou kartu Praci prasek, doplite
mnozstvi 20 ks, automaticky se doplni prodejni cena s jiz spocitanou marzi 20%. Pak stejnym
zplsobem vyberte dalSi zboZi. Pokud uZ nebude vydavat dalsi zbozi, mlzete potvrdit vydejku OK.

=] P¥idani pohybu - ¥¥dejd ze skladu =10l x|
sk | 000000001 Daatum obiednavky | I Chsladevay  Cokem | 757,08 oK |
Datum |0411:2003 [15:07 Bl e | Zaklad | TEE Stormo |
Druh potybu | 1 GJProdeine P | opH |
Zakazka ID Cislo Fakiury Zéaklad zahr. I Funkce

|
Stredizko ID Daturn dodani I Ménalﬁ}(urzl 1.0000 I 1 Objednavky
IE dod. Aodbér. I I

Polozky pohybu | Dl informacel DDdavateIfDdbérateIl K.onecni pFl’iemcel Celkove ééstk_l,ll \irobni E:isla.n"éariel F'Uznémkal Dokumentyl

] oo fre|e]=] [ x]
| Eislo kar. [Mazey |EAN kod [Md |Poget MJ [Cena MJ CZK [Sleva  [Sleva MJ CZK|5azba DPH
L 1,00 Cistici prostiedek na ko 12,000 63,09
E 2,00 | Praci pragek 20,000 B5.67
K| i

|Shift+CtrI+D Ceny sfbez DPH Ctri+B Zapneftypne baleni Ctrl+FS Zapne/\'ypne snimac car, kadu Chrl+h Nacteni pomocngho dokladu Ceri+l 2
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Vydejka se automaticky zaradi do seznamu skladovych pohybt. Kliknéte na tlacitko Vystupy a tuto

vydejku vytisknéte.

] Skladové pohyby [ Sklad 2 - Drogerie ]

Seznam | Filtr [Bez fiItru]I ISkIad 2 Dirogerie

Cislo poh. |Dat.&as poh.  |Firma [D  |Typ poh.[Druh poh.|Cislo fal « |
FO00000001 04.11.200311:03

M ) M
I3 voooooooo (o4 12003507 [ n P | 1]

4 |
Folozky pobpbu

Cislo kar. |Nazev |EAN koéd |Kod
2 1,00 Cistici prostiedek na koberce

200 Praci prazek,

Zaznarnl; Hl - | [ | Hl + | —| Al ("l Pridat piijer | Pridat «idej | Fidat pFevu:u:Il

\_E

=181 x|

Zavrit

Dpravit |

|CI:rI+Enter Editovat Fé Dalsi zaloZka Chrl+Ins Pridat pfijem Ins PRidat widej Chrl+Del Smazat Shift+Ctrl+Ins Pridat pfevaod b 2

Ve vystupech si miZete vybrat konkrétni vystupni sestavu i pfedlohu vystupni sestavy. Kliknéte na

tlacitko Tisk (vystup pfimo na tiskarnu) nebo Ukazka (vystup na monitor).

¥ystupy

Wistuphi zestava Fredloha wistuphi sestavy
|5 01 Videjka =]
50T Wdel
5 02 %)dejka [bez rozpizu DPH]
5 03%iodelka ve zkladovich cenach bez DFH

S 04 % hdejka = wirobnimmi Sisly

S 05 <HTML> Videka L.
5 0B Widelka = EAN kadem

S 07 Widejka = hmotnost

0z Prijemk.a

031 Seznam pohybil

03.2 Seznam pohybd obochodni
041 Seznam pohybil & polodkami
04.2  Seznam pohybi & pologkami
051 Doklady podle drubu pobvbu
05.2 Obraty podle dubu pobpbu
053 Obraty podle skladi

054 Obraty podie obchadniki 5 08 Vydefka s EAN a hmotrosti '
055 Obraty podle zboz . 0000000
056 Obraty podle tepu polodky " Vibé Ddl D':'I

058.7 Obraty podle skladi v kilogra

—Wibér podle Eizla zakazky

05.8 Prodeje podle dodawateld =
11 Qtitk}_l z pologek. dokladu i® Viechny
0.1 Widejka [stara) ke [Viechny

021  Prijemka [stara)

Tridéni poloZek.
| Netid = |[Metidi |

Pocet kopii

Wolitelné sestawy | I'I vl

R

Zantit

Uk azka

Tizk

M astaveni

Do zouboru
Email
E ditaat
F.opiroeeat
Snazat
Pararmetm

Sprava
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6. Vraceni vydaného zbozi

ZPET/6

Jestlize potfebujete vratit zbozi do skladu, na které uz byla provedena vydejka, musite provést pridani
vydeje se zapornym poctem mérnych jednotek.

Zadani: Ze skladu Drogerie jsme vydali 12 ks Cistich prostfedkl na koberce a klient nam 10 ks vratil.
Toto zboZi musime znovu zaevidovat na sklad.

Pfepnéte se do seznamu pohybl a vyberte sklad Drogerie. Pak stisknéte tlacitko PFidat vydej.
Zkontrolujte jiz predvyplnéné Udaje a doplrite pozadovanou polozku (Cistici prostfedek na koberce), do
poctu mérnych jednotek zapiste se zapornym znaménkem pocet vracenych kust (-10) a potvrd'te OK.

@] Piidani pohybu - v¢dejd ze skladu I ]
fisko [¥000DDO0N2 Datum objschéeky | I Cisadevay  Coken | ok |
Datum |05-11:2008 [10:36 ity | Zéklad | Stormo |
Db pohybu [ 1 .lpfﬂdeina | opH |
Zakazka ID Lislo fakbury Zaklad zahr. I Funkce

|
Sifediska |7 Ditum dodni | Mena 2K Fllku] 10000 1 Dbjednévky
IS Sttt | |

Polozky pohybu | Dali informacel Dodavatela’Ddbératell Konhesng pﬁ'iemcel Celkové ééstk_l,ll Wirobni E:isla.n"éariel F'Dznémkal Dokumentyl

o ] U 0 (€3

| ’Cislo kar. |Nazev |EAN kad My |Poget MJ [Cela MJ CZK [Sleva  [Sleva MJ CZK|Sazba DP|
*

1,00 Cistici prostfedek na ko ~ 10,000 ‘ 63,09

K1 |

|Shift+CtrI+D Ceny sfbez DPH Cbr+E ZapnefYypne baleni Ctrl+FS Zapne/\ypne snimac Car, kadu Chrl+M Mackeni pomocneho dokladu Ceri+l 2

seznam skladovych karet a pomoci tlacitka Funkce provedte tento prepocet.

Piepocet ocenéni pohybd ve skladu El

Rozzah karet podle cizla |

Co )
0d I 1.00 ~—
B Starmo

Do | 4,00

Pauzit pridavné fitrovani [~

[+ Prepocitat skladovou cenu i v pohybech

. e e X e . Seznam do souboru... |
v wietng zadctovanich v O&etnim denilu
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Vzhledem k tomu, Ze jsme ze skladu vydavali zaporny pocet mérnych jednotek, jedna se vlastné o
prijem na sklad. Pfijem na sklad se provede za nejstarsi cenu, ktera je ve FIFO pohybech (v nasem

pripadé cena 53,- K¢).

] Oprava karty [1,00 Cistici prostiedek na koberce]

Zakladni informace I Detail I

Ciglo zklad. karty I 1.00

Typ karty IJEanduché "l Typ polodky I

Ilfistici progtfedek na koberce

Hazev
Jing nazew I
k.od I E&MN kod I
k.od 2 I kod 3 I
Poznamka I Sagba DPH m

Skupina I_

Pocat. pocet k. B.000
Pozat. cena k) 50,0000

Stav z&zob FIFO

F.atalog skup. zbozi I

Pocet ki I 33.000 Pocet rezery. b I
| 53.0000 (oo sDRH | 53.00

ohyby kartyl Objednwky kartyl Wirobni disla / §arée| Obal I Mavazujici 4 I 'I

Prodejni ceny I Poé. ztay FIF
alksl
Potet M) |Cenatd C2{DaATUM  [Potve dni [Tup | Eislo pah.  [Firma | |
| 5,000 50,00 0Fz
N 30,000 53,00 BE3E AZ 00ZF000000
B o000 ] sz Joozvooooool |
S

F4 Wyber Chrl+Tab Dalsi stranka Ctrl+P Mahled pohybu

Po prepoCtu je mozné provést i zauCtovani do Ucetnictvi. Kliknéte na ikonu Seznam pohybd —

Funkce — Zauctovani phybu.

] 2adttovani skladové yydejky

Cisla I EDIT

Zdroj/doklad |<skuuunnnnuzxz

=10l x|

Celkem I -530,00

Daturn(pro DPH] |05.11.2009
T DPH [ 13

Tvp dokladu I_
1B dododber, [

Text IV_l;ldei ze skladu 2

Zrugit

Udaje pra wipodet DPH
Zakladni zazba Zaklad/DFPH
ShiZend zazba Z24klad/DPH

Osvobozeno/mine DPH

530,00

Polozky skupiny | Poznamka | Pilohy |
£.zap. |Md [/AdD |/ArDoklad |Par.symbol |Datum zap. [Text |Eastka v CZK Stiedi|Zakazka |ci
| EDIT 501 1z SYw00000000Z 000000002 | 05.11.2009 | Wpdejka -530,00/0 i
4] | i
I | 2] | + | — | - | Funkce | Hledej |Zolgrazit zdroj | Kontrola obratu | Prenést obrat | Prenést dc-l_d.l Frenést text ||
A

|[Ins]Pﬁdat [Ckrl+Enter]Editovat Fadek [Ctri+Del]Smazat [F4]vybrat [Chr+ 0] asové rozliZen, [Chrl+R]Kopie-Rozichowani
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7. Fyzicka inventura .

ZPET/7

Provadi se pouze v Evidenci inventur. Jeji vyhodnoceni se sestava z nékolika krokd. V prvnim kroku
je potfeba vygenerovat, pfipadné aktualizovat seznam skladovych karet. Vysledkem tohoto kroku je
poCet mérnych jednotek v evidenci a Ucetni Castka ziskana z pocatecnich stavd a ocenéni dokladd do
data inventury.

Dalsim krokem by mél byt zapis fyzickych stavli skladu. Teprve poté je mozno provést vygenerovani
ocenovacich zaznam@ (konefnych stavd, nepouzitych pfijemek) do data inventury a na jejich zakladé
vypocitat evidencni hodnotu skladu pomoci konecnych stavil a ocenéni fyzickych stavil podle téchto
konecnych stavll. Pokud bz pro ocenéni fyzickych stavll byla vyCerpana celd zasoba konecnych stavd,
zbyla fyzicka zasoba se oceni dle posledni nakupni ceny téchto inventurnich konecnych stavd.

Inventura si zaroven hlida provadéni zmén ve své evidenci, takZe pfi uzavirani agendy probéhne
kontrola téchto zmén a bude pfipadné upozornéno na provedeni potfebnych aktualizaci.

Je nutné si vSak uvédomit, Ze hodnota inventury vychazi z evidencniho stavu a pokud dojde v evidenci
ke zméné (oprava data dokladu, oprava poctli MJ, oprava pocatecnich stavd,...) je nutno provést
prepoCet inventury a to vSechny tfi kroky.

Pokud tedy chcete provést inventuru, oteviete si seznam skladovych karet a kliknéte na tlacitko
Funkce a ze seznamu vyberte Evidence inventur. Zobrazi se tabulka, do niz si pomoci tlacitka +
zaloZite inventuru. ZapiSete datum inventury, popf. poznamku a potvrdite OK. Informativni hlasku
opét potvrdte OK.

x
Datunn invventuny ||:|5_1 1.2009 ak

Boznamk.a I Zrugit

Frevzit hodnoty ze staré evidence [
Zalodit zdznamy pro wéechny sklady [

Aktualizovat evidencni stawy v

e x|

i) Byl wybwiofen nowy inventurni 2aznam pro karky zafazené do evidence do 05,11, 2009,

i,
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Nyni se zobrazil dialog pro inventuru skladovych karet. VSimnéte ¢ervené zvyraznéného upozornéni o

aktualizaci. Kliknéte tedy na tladitko Funkce a zvolte Aktualizace stavi.

] Inventura skladovych karet [ Sklad 2 - Drogerie ] - |EI|5|
D atum irseenturg IDE'H'EDDS Inventura uzaviena INE oK.
Foznanka I -
Poszledni aktualizace inventurniho seznamu karet byly provedeny 05.11.2009 13.41.49 Zrudit |
Aktualizace seznamu prijemek k datu inventury jeité nebyly provedeny
Aktualizace inventurnich prepoétd jesté nebyly provedeny

Seznam | Fir |
Fuchle vyhledavani [ 1 Ciglo, 2 nazev, 3 EAM kod, 4 kod, B kod 2, E kad 3. 7 umizteni ]
Cislo kar. |Mazev |EAM kéd  |Poéet MJ [Inventura| Rozdil MJ [Kad - Funkce
l 1,00 Cistici prostiedek na kobe 33.000 0,000 33,000
200 Praci pragek 30,000 0.000 30.000

<] |

I | - | > | >l | Rozéifens informace Alkiveni Filkr

LT'

| B Yypnuk }ﬂ.lt+5 Stav - Inventura CkrH-S Stav - > Inventura (vEechny karty) Cerl+0 "0" -= Inventura (vEechny karty) Fé Rozdl celken

Zobrazi se dialog pro aktualizaci stavll, oznacte pozadované aktualizace a potvrd'te OK.

Aktualizace inventury

X

[T ¥ytvorenifaktualizace vlastniho inventurniho seznamu karet;

ak.

Yybvoreni nebo akiualizace seznamu skladowvich karet zaloZenjch do data
inventuny veetng, éetni Gastka g zuma ocenéni skladovich dokladd do

Zaviit

data inventuny wietné. Aktualizaci [& nutno proveést, pokud bely zakladany
nové karty nebo upravowany doklady do data insventuny.

[v Vytvofeni ziaznamil potfebnich pro spravné ocenéni inventury

Wytvofen inventurniho seznamu prijemek do data inventuny. Hodnota déetni
cagtky FIFD by méla bit shodna = Géetni Sastkou zizkanou z pohybd. Tento
zeznam j& vychozim pro ocenéni inventurnich rozdilé metodow FIFD.

[v Pfepocitani ocenéni inventury podle vytvofeného FIFO seznamu

Frovede se aktualizace hodnoty "O&etni castka FIFD" a wipocet ocenéni
inventurnich poctl metodou FIFD. Pokud | inventurni pocet w&tE jak
evidencni, pro wipocet pfebivajici Sastky =2 poudije posledni znama nakupni
cena v evidencl. Pokud neni znama, nelze ocenéni provést.

Prejete si provést akbualizaci stavu a ceny k daku inventuryy?

\/
-
aby byvlo dosaZeno spravného stavu a ceny, je nukno mik proveden

prepocet skladowych cen podle pohebid s uloZenim skladowvé ceny do pohwbi,
Skladova cena bude ziskana z poslednibio pobvbu k danému datu inventury,
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Po provedeni téchto aktualizaci se provede poZzadovana inventura. V seznamu se zobrazi pocet MJ a
po zadani skutecnych stavid se spocita i rozdil MJ.

A] Inventura skladovych karet [ Sklad 2 - Drogerie ] -0l x|
D atunn inwventury IDE'-I 1.2003 Ihventura uzaviena INE ok

Poznamka I

Poszledni aktualizace inventurniho seznamu karet byly provedeny 05.11.2009 13.41.49 st |
Poszledni aktualizace seznamu prijemek k datu inventury byly provedeny 05.11.2009 13.46.15
Poszledni aktualizace inventurnich prepoctd byly provedeny 05.11.2009 13.46.15
Seznam | Fitr |
Ruychlé vohledavani [ 1 Gislo, 2 ndzey, 2EAM kod, 4 kdd, B kad 2 £ kod 2. 7 umizten |
Cislo kar. |Nazev |EAN kad Pocet MJ |Inventura| Rozdil MJ |Kéd - Eurkce
L 1,00 Cistici prostfedek na kobe 33,000 0,000 33,000
200 Praci pragek 90,000 0.000 50,000

i o

I | - | » | =l | RBoziifens informace Lktivni Filkr |

| BiZ Yypnuk F\.It+5 Stav - Inventura Chrl+S Skav - Inventura (wEechny karby) Chrl+0"0" -= Inventura (vSechny karby) Fo Rozdl celken 2

Pokud je vSe v poradku, potvrd'te tento dialog OK a tato inventura se dostane do seznamu evidence

inventur.
] Inventury pro sklad 2 - Drogerie - |EI|£|

£avrit

Datum in¥. |Poznamka Uzav.

4 Opravit

| o[> o] e =] 2]

|Ins Fiidat zdznam Chrl+Enter Oprava zaznamu Chrl+Del Smazat zaznam FSC g
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Pokud nesouhlasi fyzicky stav se stavem ucCetnim, mizete si pomoci tlacitka Funkce vytvorit
Pomocny doklad pro pFijem nebo pomocny doklad pro vydej, ktery vytvori pomocny doklad pro
import do pfijemky nebo vydejky k eliminaci manka.

Kliknutim na tlac¢itko Uzavfit tuto inventuru uzavrete, ale pak jiz neni mozné v ni provadét zmény.

Prejete si uzawfit tuko inventuru?

\:l’) W uzavieneé inventure jiz neni moZno provadet zmény!

x|

Pomoci tlacitka Vystupy mizete tuto inventuru vytisknout (tlaCitko Tisk) nebo zobrazit prehled na

obrazovku (tlacitko Ukazka).

¥ystupy

Wistupni sestava

Fy WERELITS
Fyzicka inventura za zklady

Yaolitelng zestawy |

x|
Predloha wistuphi zestay Dl
502 Wipiz iRty Ukazka
5 99 Fuzicka inventura [popis parametrd]
= = == Tizk
% e
M astaveni
—Wibér podle nastaveni
Bozzah karet podle &izla I Do zouboru
ad I Email
Dio I :
Pousit piidavné filiovani [~ Edlio
K.opirowat
v Pouze rozdilové zaznamy
v PFaouze nenulowve stavy Snazat
Pocet kopii
I-I "I Sprava

ZPET/7
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8. Rocni prevod ve skladu

Vzhledem k tomu, Ze ro¢ni pfevod mlize byt proveden v podstaté pro libovolné datum, skladova cena
karty se k danému datu vypocte na zakladé pocatecnich stavd a pohybd na karté. Tato skladova cena

je potom pocatecni cenou pro nové obdobi.

Proto je nutné, jeSté pred provedenim prevodu zkontrolovat a
financnim stavu skladu a nasledné (pokud uUctujete o skladu) provést kontrolu a pfipadnou opravu
zauctovanych skladovych pohybd. Pro tyto ucely pouZijte kontroly jak v kartach, tak v ucetnim deniku.
Po provedeni pfevodu neni mozno dohledat zalctovani skladovych pohybd, protoZze budou vymazany.

Proto pred provedenim rocniho prevodu provedte zalohu dat.

X

Ponévadz rocni pfevod mize bvt proveden v podstaté pro libovaolné datum,
skladowva cena karky se k danému datu wypocte na zakladé pocatecnich stavwi
a pohwybil na karté, Tato skladova cena je pokom pofatedni cenou pro nové obdobi,

Je proko nutno jeské pred provedenim pievodu zkontrolovat a oprawic
pfipadné nesoulady ve financnim skavu skladu a nasledné

(pakud ckujete o skladu) provést kantralu a pfipadnou oprasvu
zalctovani skladovych pohybil, Pro byto O8ely pouZijte konkraly jak
w karkach, tak v Géetnim deniku.

Po provedeni prevodu neni moZno dohledat zaickowani skladowych pobeebi,
prokoze budou wymazany:,

Prowveést rocni pfewod?

Potvrzenim tohoto dialogu provedete rocni prevod ve skladu.

opravit pfipadné nesoulady ve
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Navod: Kliknéte v tabulce na Cislo stranky pozadovaného Ucetniho pfipadu a ihned se na ni dostanete. Pro vraceni zpét do této
tabulky kliknéte na pfislusné strance na znak zpétného odkazu pr. | zpét 1

Alternativni priklad skladové evidence

Sklad (vazeny priimeér)

Vyznam pojmu VazZeny primér

.
SEZNAM///\»

Metoda Vazeny prlmér znamena zplsob ocerovani skladovych zasob. TudiZ zasoby ve skladé jsou
ocenény prlimérnou cenou, ktera prihlizi k cené za jednotku i mnozstvi.

Zadani:
Nase firma provadi navrhy, vyrobu a prodej nabytku. VyuzZivd 3 podsklady — sklad 1 (material),
sklad 2 (centralni sklad) a sklad 3 (prodejna) mimo firmu. Ve skladu 1 (materidl) jsou jednoduché

karty - desky, pojezdy, Uchytky. Ve skladu 2 (centralni sklad) jsou karty zboZi,

slozena karta —

Komoda 3 Suplikovd (tato karta se skldadd z jednoduchych karet — desky, pojezdy, uchytky),
jednoducha karta - Zidle. Ve skladu 3 (prodejna) prodavame hotovy nabytek a presunujeme zbozi
z centralniho skladu na prodejnu.

Cislo Nazev Pocet Cena za Sklad Str.
Jjednotek | jednotku
1. |Nastaveni prvotnich parametrt
a) Definice podskladd — sklad ¢. 1 material 502
—sklad ¢. 2 centralni skl.
—sklad ¢. 3 prodejna
b) Druhy skladovych pohyb( 503
- prijem na fakturu cena 1
- vydej zaméstnanci cena 0
- vydej dealer cenal
- vydej bézny prodej cena 2
c) Marze 504
- prodejni cena 0 skladni
- prodejni cena 1 10%
- prodejni cena 2 15%
- prodejni cena 3 20%
2. |Zalozeni skladovych karet 505
a) Jednoduché skladni karty
Desky — smrk €. 1 50 100 material
Pojezdy na Supliky ¢. 2 50 100 material
Uchytky €. 3 50 50 material
Zidle 10 100 centralni skl.
b) Slozené skladni karty 506
Komoda — 3 Suplikova ¢. 4 3 1800 centralni skl.
3. |Prijem materialu (do skladu 1) 507
Desky — smrk 10 110 material
Pojezdy na Supliky 20 105 material
Uchytky 40 52 material
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Cislo Nézev Pocet Cena za Sklad Str.
jednotek | jednotku

4. | PFijem zbozZi (do skladu 2) 508
Zidle 20 105 centralni skl.

5. |Vydej zboZi (ze skladu 2) 509
Zidle 6 cena 1l centralni skl.
Komoda — 3 Suplikova 1 cenal centralni skl.

6. |Meziskladovy prevod 511
a) Vydej zbozi — Zdle z centralniho 1 cena 0 centralni skl.
skladu (skladni)

b) Pfijem zboZi na prodejnu 1 cena 0 prodejna

7. |Meziskladovy prevod s pomoci 512
slozené karty
a) Vydej materialu (sklad 1)

Desky — smrk 5 cena 0 material

Pojezdy na Supliky 6 cena 0 material

Uchytky 6 cena 0 material
b) Prijem hotového vyrobku do skladu
(sklad 2)

Komoda 1 cena 0 centralni skl.
Inventura 514
Evidence obalii 518
a) PFidani obalu do seznamu 519
b) Vybér obalu na skladové karté 521
c) Prevzeti zbozi s obalem do faktury 523
d) Vystupni sestavy agendy Obaly 525

10. |Kontroly 527

a) Kontrola skladovych karet

b) Kontrola skladovych pohyb( 529

11. |Rocni pievod 530
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Reseni skladovych operaci

V této sekci naleznete navod na fesSeni alternativnich skladovych operaci. ZPET/1.

1. Nastaveni prvotnich parametri

Zadani: NaSe firma provadi ndvrhy, vyrobu a prodej nabytku. Vyuzivame 3 podsklady, mezi nimiz
jednotlivé polozky presunujeme. Ve skladu 1 - Material evidejeme jen materidl a komponenty. Sklad
2 — Centralni sklad slouZi pro evidenci vSech nasich vyrobk{ (vyrobky na zakazku i hotové vyrobky
urcené pro prodejnu). A sklad 3 — Prodejna, ze kterého prodavame hotovy nabytek. Pfesun mezi
sklady provadime ve skladni cené. Jinak mame nadefinovany tfi prodejni ceny (marze). Prodejni cena
0 = skladni cena, prodejni cena 1 = 10% (navyseni), prodejni cena 2 = 15% (navySeni), prodejni
cena 3 = 20% (navyseni).

Postup: a) Definice podskladd
b) Druhy skladovych pohyb(
c) Marze

a) Definice jednotlivych podskladi

Kliknéte na tlaCitko Nastaveni — volba Sklad a ze seznamu dvojklikem vyberte Sklady. Pak jiz
tlacitkem P¥idat nadefinujete jednotlivé sklady.

=

Programl [l&etni denikl Fakturacel Fomocne knih_l,JI Knihajizd Sklad |Ma|00bchnd| .-’-‘«dles_l,ll Sprévcel Firma |

Dbecne |F'oh}lb5l| Pfednastaveni pohybil I Karty I Zankrnuhlnvénil INTF!.-’-\ST."-‘«TI Importa’EHpnrtI Fizk &lni modull Skladové terminélyl
%Eznamf | ~Zalitavéni do tidetniha denfku——
E;‘f;}‘;;zph';; ey BN et caKiid ol i
M &rné jednotky —— =
Flatebri karty Pienos do poloek faktuny——————
Froménné Garove kod 1 I N azey j
|5kupin_l,J zhodl = EI
—Wipocet skladni ceny——————————— ES 0
[~ Kaddy sklad skladni cenu 2viast 1|3klad 1 —
3 2 Sklad 2 centralni
Prodejni cena dle skladu I u 3 Sklad 2 prodejni Slizi
[T F
— EAM kdd
Fontrola kodu INepnuEit 'I r
[ F .
FEormat I — Pidat
Prefis pousith pii dpravé kddu [e53 Opravit
Srmazat
Prava
Fonfiguradni proménna
’7 Firemni Udivatelska | Uzivatelska-meén J
I 4
=
|tns FFidat Chrl+Del Smazat Chrl+Enker Editovat Enker Fiewzit

Jednotlivé podsklady mizete definovat i pfimo v seznamu skladovych karet. Kliknéte na tlacitko
Funkce — vybér a definice skladii, zobrazi se tabulka, ktera slouZi k definovani skladli a prepinani
mezi nimi.



Ucetné informacni systém MRP K/S 503

Zakladni pravidla pro pouzivani vice skladii:

Skladové karty mlzete do skladd pridélovat nebo pridéleni rusit dokud v daném skladu nemaiji
pohyby. (K tomu Ucelu slouzi funkce Zarazeni karty ve skladech....). Pokud v nékterém skladu ma
karta pohyby, nelze uz pfisluSnost dané karty k tomuto skladu zrusit. PFislusnost skladovych pohybd je
automaticka, vzdy ke zvolenému skladu.

b) Druhy skladovych pohybii R

ZPET/1.
Skladové pohyby (pfijmy a vydeje) se tykaji vZzdy pouze zvoleného podskladu. Pro snadné vyuZiti

prodejnich cen (definovanych ve skladovych kartach napf. pomoci rabatll), je vhodné predem
definovat Druhy pohybd. Druhem pohybu stanovujete pouZitou cenu (u pfijemky to je cena skladova
- cena 0).

Kliknéte tedy na tlacitko Nastaveni — volba Sklad a ze seznamu dvojklikem zvolte Druhy skladovych
pohybl. Pomoci tlaitka Novy (pohyb) nadefinujete vSechny druhy pohybd. Pohyby se fadi
chronologicky dle data pofizeni.

Druhy pohybl (napf. které jste zapomnéli zadat ) mizete nadefinovat také ve skladu pfimo
v pfijemce nebo ve vydejce.

7] Druhy pohybid ve skladu =10l x|
IPnhthlfl'sln IHéze'l.r ITyp CEeny IF“nE.:| 4I »
— Zavrit |

1 |Prodej na fakturu Cenal Wichc
2 Prodej na fakturu Cena 2 Wiche
3 Prode| zaméstnanci Sklad. cenalfiche

Pfijern na fakturu

Mowy
Oprawva

Smazat

Pridani druhu pohybu il
Pakwb IU-';'dEi j Eizlo |1| ak.

HE— IF'rn:u:Iei ha fakturu Zrudit
Poi. des.mist IU-';'Ch':'Zi j
LI_I Typ ceny Il:ena 1 j
|Ins Mowa drub pohybu Chrl+E SRR INepDuEivat j

Meziskladovy prevod

Meziskladovy prevod predstavuje vydej z jednoho a pfijem do druhého skladu. Mlzete zvolit,
zda prevod probéhne ve skladovych nebo v prodejnich cenach. Druhou moznosti je vyuzit hotovy
skladovy vydej a pomoci funkce PFesun na jiny sklad vytvorit meziskladovy prevod.



Ucetné informacni systém MRP K/S

c) Marze

Kliknéte na tlacitko Nastaveni — volba Sklad — zalozka Karty.

504

et

=Y
F'rograml [IEetni denfkl Fakturacel Pomoche knihyl Kriha jizd Sklad |Ma|oobchod| Adresyl Sprévcel Fitna I
Obecné | Pohyby | Prednastaveni pohybti  Karty | Zackrauhlovani | INTRASTAT | Import/Expart | Fiskalni modul | Skladovs teminaly |
— Mastaveni = vazbou na zklad  Marie Tridéni
¥ Spolecné prodejni ceny v C2K. Procenul I 10.000 IE INeuréeno j
[¥ Spolecng vedeni imitnich stavi Pro cenu 2 I 15,000 IE
Pro cenu 3 000 [
 Editace stawd karty
o Pro cenu 4 0,000 I?
[~ Povolit editaci pacatecnich stavi
[~ Povolit editaci kanecnich stavi Pro cenu 3 0.000 IZ
" I 1]
~ Kortroly Wipocet z ceny [0.5)
[~ Kontrola duplicity EAN kédu [ Fizorvat ceny & nezadanou mars
— Rugeni karty
[~ Zrudit kartu, pfestode ma stav
— Pfenog do fak. nebo obj,
Crarg IEena'I j
[+ Mabizet pouze pouzivané kary
Konfiguraéni proménna - | o
( Firemni Usivatelskd | | Usivatelskamani spravee | Lokdini usiv. = ome
I 4

Zde zapiste procentualni nebo penézni marze pro cenu 1,2,...5. Penézni marze nadefinujete smazanim
znaku % vedle pole pro hodnotu. BEéhem prfidavani skladové karty se pak po zadani skladové ceny
automaticky podle marzi spocitaji ceny prodejni. Toto plati pro vSechny skladové karty.

Dle zadani prikladu nadefinujte marze proceny 1, 2, 3ato 10%, 15% a 20%.

Pokud zde nezadate jednotlivé marze, mizete zadat konkrétni prodejni ceny pfimo na kartach. Jejich
zachovani pfi prepoctu zabezpecite zaskrtnutim volby Fixovat ceny s nezadanou marzi.

Priklad:

Marze 15% => prislusna cena bude o 15% vyssi nez cena skladova
Marze 15 => prislusna cena bude o 15,- K¢ vyssi nez cena skladova
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2. Zalozeni skladovych karet

ZPET/2.
Zadani: Ve skladu 1 (materidl) jsou jednoduché karty - desky, pojezdy, uUchytky. Ve skladu 2
(centralni sklad) jsou tyto karty zboZi: slozena karta — Komoda 3 Suplikova (tato karta se sklada z
jednoduchych karet — desky, pojezdy, Gchytky) a jednoduché karta - Zidle. Ve skladu 3 (prodejna)
prodavame hotovy nabytek a pfesunujeme zbozi z centralniho skladu na prodejnu.

Postup: a) ZaloZeni jednoduchych skladovych karet
b) ZalozZeni slozenych skladovych karet

a) Zalozeni jednoduchych karet

Nejdfive si musite vybrat sklad. Dvakrat kliknéte do okna, kde je zobrazen nazev skladu (nebo tlacitko
Funkce — Vybér a definice skladli). Automaticky se zobrazi seznam skladli, vyberte sklad 1
(material) a potvrdte OK. Pak jiz mlzete pristoupit k zadavani skladnich karet, v nasem pripadé
jednoduchych.

Pomoci tladitka Insert pridejte novou kartu. Cislo skladové karty pridéluje podita, ale mézete
je zménit béhem pridavani i pozdéji specialni funkci. Desetinna Cast je navrzena pro moznost dalSich
karet téhoz zboZi, pokud nebudete pouzivat priimérovani cen pfi naskladiovani.

=loix]

Zakladni informace I Detail I
Ciglo sklad. karty I 5.00 Tup karty IJEd”DdUChé‘ jv Tup polodky I akK |
Mazey IZi':"E Stornio |

K.dd I EAM kad I

Poznamka I Sazba DPH I
Skupina I_ F.atalog zkup. zbcnil'l

Pocat. podet bl I 10.000 FPodcet ki I Pocet rezery. b I
Po&at. cena MJ [ 100.0000 gpiod cena ) | Cona b s DPH |

Prodejni ceny I Pohyby larty I Objednavky karty I Wirobni Cizla / zarze I Obal I M awvazujici karty I M astaveni I Dioplf. 4 I * I
Prodeini ceny pro zklad ¢. 2 [ Sklad 2 centralni ]

Bez DFH S DPH Wipodet z ceny

Fabat cenp 1 I 10.000 IE Cenal I 110,80 I 110,00
Rabat cery 2 I 15.000 E Cena 2 I 115,00 I 115,00
Rabatcenyd | 20000% | Cenag 12000 | 120,00
Rabat cery 4 I E Cena 4 I I

————r— I I

Cery v CZK I Ceny v cizich ménach |

Sklad. cena

Prepoditat |

F4 WybEr Chrl+Tab Dalsi stranka &

V polozce Typ karty zvolte jednoduchd. Kéd mizete zadat podle SKP (standardni klasifikace
produkce) nebo libovolny Vas kdéd, na rozdil od pole EAN kdd, které je vyclenéno pro carovy kéd
(podporovan je EAN 13). Skupina zbozi umoznuje seskupovat zboZi podle zvoleného kritéria pfi tisku,
filtrovani, pro individudini slevy (vybrany odbératel mdze mit zvlastni cenu na zbozi urcité skupiny).
Katalogova skupina zbozi ma vyuziti pro automatické generovani katalogu do MRP E-Obchodu
(programu na obsluhu internetového obchodu). Pokud tyto poloZky nevyuZivate, ponechte je prazdné.

Pocatecni pocet MJ a pocatecni cena MJ vyjadiuje mnozstvi a cenu zbozi, které je v dobé
zavadéni karty jiz naskladnéno. POZOR !!! Tyto dva udaje musite zadat, pokud zavadite staré
zasoby. Jinak se skladové ceny i stavy urci prvnim pfijmem na sklad.

Na zaloZzce Prodejni ceny si nastavte rabaty procentuelné nebo pevnymi cenami. A jestlize
pottebujete evidovat i vyrobni Cisla, pak je nadefinujte do zalozky Vyrobni Cisla.
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b) Zalozeni sloZzenych skladnich karet

ZPET/2.
NejdFive si musite vybrat sklad. Dvakrat kliknéte do okna, kde je zobrazen nazev skladu. Automaticky
se zobrazi seznam skladd, vyberte sklad 2 (centralni sklad) a potvrdte OK. Pak jiz mlzete pristoupit k
zadavani skladnich karet, v nasem pripadé slozenych.

Stiskem tladitka Insert pridejte novou kartu. Cislo skladové karty pridéluje pocitac, ale
mdZete je zménit béhem pridavani i pozdéji specialni funkci. Desetinna Cast je navrzena pro moznost
dalSich karet téhoZ zboZi, pokud nebudete pouzivat prdmérovani cen pfi naskladnovani. Do nazvu
napiste Komoda 3 Suplikova a do Typu karty vyberte slozena.

Kod mizZete zadat podle SKP (standardni klasifikace produkce) nebo libovolny Vas kod, na
rozdil od pole EAN kdd, které je vyclenéno pro carovy kéd (podporovan je EAN 13). Skupina zbozi
umoznuje seskupovat zbozi podle zvoleného kritéria pfi tisku, filtrovani, pro individulni slevy (vybrany
odbératel mlze mit zvlastni cenu na zboZi urcité skupiny). Katalogova skupina zboZi ma vyuziti pro
automatické generovani katalogu do MRP E-Obchodu (programu na obsluhu internetového obchodu).
Pokud tyto polozky nevyuzivate, ponechte je prazdné.

Pocatecni pocet MJ a pocatecni cena MJ vyjadiuje mnozstvi a cenu zbozi, které je v dobé
zavadéni karty jiz naskladnéno. Dle zadani prikladu bude pocatecni stav 3 ks a pocatecni cena 1800
KC. POZOR ! Tyto dva Udaje musite zadat, pokud zavadite staré zasoby. Jinak se skladové ceny i
stavy urci prvnim pfijmem na sklad.

Na zalozce Prodejni ceny si nastavte rabaty procentuelné nebo pevnymi cenami. Dle zadani
prikladu nastavte tfi rabaty 10%, 15% a 20%.

-lo/x]

Zakladni informace | Detail I
e
Cizlo sklad. karty I 4.00 Typ kar " vp poloZky I Ok |
Stormo |

Mézey |K|:|mu:u:la - 3 Euplikova

Kad I EAM kad I

Poznamk.a I Sazba DFH I
Skupina I K.atalog zkup. zl:u:él'l
Pocat. pocet k. I 3.000 Pocet kdJ I 0.000 Pocet rezery. k. I
Potat cenabd | 18000000 gy ooy | Cenabd) sDFH |

Frodejni gen_l,ll FPaohyby kart_l,ll Objednawky kartyl Wiorobni Cigla £ §ar§e| Obal ' | avazujici kart_l,ll Maz 4 I ’I

|- | - | > | >l | + | -— | -~ | Soudet polodek I 2400,00

Cislo kar. |Nazev |EAN kéd |kad |Poget MJ |Celkem K& [ «]
| 1,00 Desky - sk, 15,000 1500,
2,00 Pojezdy na upliky E.000 B00,C

T () chuty £.000 300

o |
Definice I Diagraml

F4 Mybér ChrlH-Tab Dals skranka /ﬁ

Na zalozce SloZena karta nadefinujte karty, ze kterych se bude tato sloZena karta skladat. V
nasem piipadé jde o jednoduché karty Desky-smrk 15 ks, Pojezdy na Supliky 6 ks a Uchytky 6 ks.
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3. Prijem materialu (do skladu 1) -

ZPET;3.
Zadani: Pfivezli material Desky 10 ks za cenu 110 KC/ks, Pojezdy na Supliky 20 ks cena 105 Kc/ks a
Uchytky 40 ks za cenu 52 K¢/ks. Provedte prijem do skladu 1 (material).

Nejdrive kliknéte na tlacitko Skladové pohyby a vyberte sklad (sklad 1 material), ve kterém
pohyb provedete. Zvolte pFidat pFijem, vypiste zakladni Udaje (Cislo pohybu, druh pohybu, datum...).
Pak miZete prejit k samotnému zadavani jednotlivych polozek do prijemky.

Skladni karty miZete zadavat pomoci Cisla ndzvu nebo kddu popfipadé stiskem klavesy F4
oteviete seznam karet, kde miZete potfebnou kartu nalistovat. Pokud poZadovana karta jesté neni v
seznamu karet, mdzZete ji pomoci tlacitka Insert pridat.

Ze seznamu karet si tedy vyberte pozadovanou kartu a potvrdte OK. Tim se karta dostane do
prijemky, kde uz jen vypiSete pfijimané mnozstvi a cenu. Stejnym zplsobem pokracujte pfi zadavani
dalSich karet urcenych pro prijem.

Pokud je skladni cena na karté odlisna od ceny na pfijemce, program se automaticky dotaze,
zda chcete zprlimérovat cenu a prepocitat prodejni ceny.

] Piidani pohybu - piijmi na sklad o ] 4
Cizla IPDDDDDDDE” Datum abjednévky I Celkem I 5433.00 ak |
Datum [04.01 2007 (sl objednévky | Zéklad | 5 280.00 Stomo |

Diuh pohybu | ‘l Pire . objednivky | DPH | 203,00
Zakszka ID Cisla faktum I Zaklad zahr. I Funkece
Sifediikn |7 Objednévky

|2 dod. /odbér. I I
Polozky pohybu | Dal# informace I Wirabni cizladiarie I
=] | - | L= | . | + | = | - | 28 | Maklady K& rozictovans I nowve I
| Bislo kar. |Nazey |EAN kad |Md |Poget MJ |Cena MJ C{Sleva  |Sleva MJ CZK|Sazba DE = |
| 1.00 Desky - smrk, 10,000 110.00 19:
| 2,00 Pojezdy na fupliky 20,000 105.00
> 3,00 Uchytky 40,000 s2.00 |

Potvrzeni _E]

[ins Pfidat Chri+Del Smazat F

::_) Zpramérovat cenu?
-
o oty R

Potvrzenim OK se tento pohyb dostane do seznamu pohybd.
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4. Prijem zbozi (do skladu 2)
ZPET/4.
Zadani: Privezli nam zidle, 20 ks za cenu 105 K¢/ks. Prijem provedte do skladu 2 (centrdlni sklad)
Kliknéte na tlacitko Skladové pohyby a vyberte sklad (sklad 2 centralni), ve kterém pohyb
provedete. Pak kliknéte na tlaCitko pFidat pFijem. Vypiste zakladni Udaje (Cislo pohybu, druh pohybu,
datum...). Pak m{zete prejit k samotnému zadavani jednotlivych polozek do pfijemky.

Skladni karty mdZete zadavat pomoci Cisla nazvu nebo kddu popfipadé stiskem klavesy F4
oteviete seznam karet, kde mlzete potfebnou kartu nalistovat. Pokud pozadovana karta jesté neni
v seznamu karet, mlzete ji pomoci tlacitka Insert pridat.

Ze seznamu karet si tedy vyberte poZzadovanou kartu a potvrdte OK. Tim se karta dostane do
prijemky, kde uz jen vypiSete pfijimané mnoZzstvi a cenu. Stejnym zplsobem pokracujte pfi zadavani
dalsich karet urcenych pro prijem.

Pokud je skladni cena na karté odliSna od ceny na pfijemce, program se automaticky dotaze,
zda chcete zprimérovat cenu a prepocitat prodejni ceny. Potvrdte OK a pfijem na sklad se
automaticky dostane do seznamu pohybd.

7] Skladové pohyby [ Sklad 2 - Sklad 2 cenkralni ] - |EI|5|

Seznam | Filtr [Bez fiItru]I |Sk|ad 2 Sklad 2 centralni

Zavrit

Cizlo poh. |Dat.poh.
| 2 POO0000001 | 05.00. 2007

Druh pohy ~

D pravit |

Hledani
_ILI Furkce
1 | | ' | funkes
Wihstupy
Paoloéky pohybu ﬁ
| Eislo kar. [Mazev EAN kad Kod | Kontroly
» 5,00 Zidle
4| i

| «| > || # | =] a| | Pidstoiem | Pridst e | Prdatpreved|

|CI:rI+Enter Editovat Fé Dalsi zaloZka Ctrl+Ins PFidat pfijem Ins Pfidat widej Cerl+Del Smazat Shift+Ckrl+Ins Pfidat pfevod CE 2
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5. Vydej zbozi (ze skladu 2)

ZPET/5.
Zadani: Z centralniho skladu jsme prodali Zidle 6 ks a komodu 1 ks v prodejni cené 1 (marze 10%).

Nejdrive kliknéte na tlacitko Skladové pohyby a vyberte sklad (sklad 2 centralni), ve kterém
pohyb provedete. Pak kliknéte na tlacitko pFidat vydej a vypiSte zakladni udaje (Cislo pohybu,
datum...).

prvotnim nastaveni, zobrazi se seznam pohyb{ a ]E]ICh cen. Pokud jste si je vSak nenadefinovali,
zobrazi se prazdna tabulka, do které si druhy pohybl a jejich ceny pridate (napf. prodej na fakturu —
cena 1, prodej zaméstnanci cena 0 - skladni, ..). Pak miZete prejit k samotnému zadavani
jednotlivych karet do vydejky.

7| Druhy pohybid ve skladu - |EI|£|

2| Prodej ha fakturu
3| Prodej zaméstnanci 1]
Ffijem 1| Pfijemn na faktur

" f%

|In5 Mowa drub pobwbu ChrlH+Enter Oprava Chrl+Del Zrugit zaznam

Skladni karty mlzete zadavat pomoci Cisla nazvu nebo kodu popfipadé stiskem klavesy F4 oteviete
seznam karet, kde ji mdZete nalistovat.

] Piidani pohybu - v¥deiji ze skladu =0 x|
Cizlo |VUUDUUDEID'I O atum abjednvky I Celkem I B82.02 Ok |
Dt |81-2007 Cislo objednavky | Zéklad | Ll Stormo |
Duuh pohybur | 1| Frodei na faktun Piw. & cbiednavky | DPH |
Zakazka ID Cielo aktury I Zéklad zahr. I  Funkes |
Stredisko I Objednavky
I dod fodbér. | |

Folozky pohybu | Dalsi informacel Yirobni éisla#éaréel
ol I st A A A R

Cislo kar. |Mazev |EAM kéd |md |Poget MJ |Cena MJ C]Sleva  |Sleva MJ CZK|Sazba DPHI
5,00 Zidle 000 11357
* 4,00 Komoda - 3 fuplikovs 1000 1 9a0.00 N
< | i

|Ins Pidat CtriH+Del Smazat FZ Editowat idaj F4 vyber Crrl+FS Zapne/vypne snimad éar, kadu Ctrl+E Zapne/vypre baleni

N
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Ze seznamu karet si tedy vyberte pozadovanou kartu Zidle dopliite mnozstvi 6 ks, pak vyberte kartu
Komoda mnozstvi 1 ks. Timto jste vyplnili vydejku a mlzete potvrdit OK.

Vzhledem k tomu, Ze karta Komoda je sloZzena, musite u ni urcit parametry pfenosu. Musite oznacit
co se ma prevzit do pohybu, zda pouze vybrana karta, pouze jeji polozky nebo vSechno. V nasem
pripadé oznaCte pouze vybrana karta (prodavame komodu jako hotovy vyrobek). Potvrdte OK a
dostanete se do seznamu pohyb(, kde mlzete provadét dalsi operace.

Parametry pienosu sloZené karkty 5[

— SloZené karty

[+ Pted prevzetim se v2dy s dotizat QK
Dn:-. pohybu preswzit . Z it
% Pouze wwbranou kart

" Pouze jgji polodky

™ Pfeval viechno

[ravef vhateni I 1

[Eetmimi palozkami bude pra

wide]—————— [ pfijem
) Ybrana karta {+ Yibrana karta
! |ejil polozky ) Jejil polazky

[T Ulagit provedené zmény do firemnibio nastaveni

Kliknéte na tlacitko Vystupy a zvolte vystupni sestavu Vydejka. V Predloze vystupnich sestav
vyberte poZadovanych typ dokladu a pak potvrd'te Tisk (vystup na tiskarnu) nebo Ukazka (vystup na
monitor).

wgstupy x|
Wiztupni zeztava Predlioha wistupni zestawy kit
01 Vidsjk 3 A1 Videika ]
" S 01 Videjka - .
031 S b |2 2o e 0Pt SR EE
EI4.'I & enam nohvbii = polosk ami 5 03vodejka ve skladowich cenach bez DFPH
' poEbLL s PODZEAT 1S 04 Videika s virobnimi &isly Tisk
04.2  Seznam pohybi & polozkami S 05 <HTML> Wodsika
051  Doklady podle drubu pobpbu S 06 Videjka s EAN kidem F—
05.2 Obraty podle druhu@pu:uh_l,lbu S 07 Yodejka ¢ hmotnost i |
pad Dol pode skladi 5 08 Videjka s EAN a hmotnosti -
05.5 Db::tﬁ Egdlz EI:EEID e e 0000000 =0 sodbon
056 Obraty padle twpu pologky " Wibey Od DDI E il
05.7 Obraty podle skladd « kiloara . - - 2 =
028 Prodee pode dodavateld V9bér podie Cisla zak dzky
'ID:Il ‘I 'E't'i.ilk-lr'lkz p[u:ulcéia]k dokladu % WEechny Editovat
. weka |ztara Cuihe imch
021  Pfijemka [stara] Wiber |Ysechny Conitovat
Tridéni poloZek
[Netiidi | [Netidi | ST
P b
Poiet kopii _ e
YWolitelné zestawy | I'I vI Sprava
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6. Meziskladovy prevod -

ZPET/6.
Zadani: Nyni provedte prevod zbozi (Zidle 1 ks) z centrdlniho skladu na prodejnu. Mezgmojvy
prevod probéhne ve skladnich cenach.

Kliknéte na tlacCitko Skladové pohyby a vyberte sklad (sklad 2 centralni), ve kterém pohyb
provedete. Pak kliknéte na tlaCitko pFidat prevod (preskladnéni mezi sklady) a vypiste zakladni Udaje
(Cislo pohybu, datum...). Pak jiz mdZete prejit k samotnému zadavani jednotlivych karet do prevodu.

Skladni karty miZete zadavat pomoci Cisla ndzvu nebo kddu popfipadé stiskem klavesy F4
gtevFete seznam karet, kde ji mdZete nalistovat. Ze seznamu karet si tedy vyberte pozadovanou kartu
Zidle a doplrite mnozstvi 1 ks.

7] Piidani pohybu - pievod ze skladu i ]
Ciglo |\-’EIEIDDDEIEID2 Datum objednavky I Celkem I
Datun [09.01 2007 Eislo cbiechavky | Zéklad E— |
Dy pohyby |Fresklasnéni meziskdady Pi & obiednvky | ot |
Zakazka IU Lislo fakbury I Zaklad zah. I Furkce
Sttedisko |0 Objednévky
I dod./odbér. I I

Polozky pohybu | Dali informace | Wirobmnl éislaa’éaléel

A 3 S

:Hn‘_‘islu kar. [Nazev |EAN kad |ma |Poget MJ [Cena MJ C]Sleva  [Sleva MJ £ZK|5azba DPH
* 5,00/ Zidie 10000 1033333
Sklady |
Cizlo|Mazev [;
1|5klad 1 —
2 Sklad 2 centraini e |

» Sklad 3 prodejni

Pridat
O pravit
4 b
| Smazat [
|Ins Pridat Ctr4-Del Smazat F2 Editovat ddaj F — A
Prawva

=

|Ins Pfidat Ctrl+Del Smazat Ckrl+-Enter Editowvat Enker PReszit

Potvrdte OK a zobrazi se tabulka vybér skladu pro pfijem. Vyberte tedy sklad a potvrdte OK.
Automaticky se zobrazi vyplnéna prijemka (pfevodka na jiny sklad). Potvrdte OK a vas prevod bude
proveden.

Pokud chcete jakykoliv doklad popfipadé sestavu vytisknout, kliknéte na tlacitko Vystupy a
zvolte si vystupni sestavu.
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7. Meziskladovy prevod s vyuzitim slozené karty
ZPET/7.
Zadani: Mame vyrobit komodu se 3 Supliky. Na tuto komodu budeme pottebovat: desky — smrk 15
ks, pojezdy na Supliky 6 ks, Uchytky 6 ks. Sklad mame rozdélen na sklad materidlu a sklad hotovych
vyrobk{. Vzhledem k tomu, Ze vyuZivame vice skladd, je nutné nejdfive ze skladu 1 (materidl) vydat
jednotlivy materidl a do skladu 2 (centralni sklad) pfijmout jiz zhotovenou komodu.

V seznamu pohybd se prepnéte se do spravného skladu. Kliknéte na tlacitko Skladové pohyby a
zvolte Pridat pfevod (Preskladnéni mezi sklady). Potvrdte Ciselnou fadu a mizete pristoupit
k zadavani polozek pohybu.

Vyberte si kartu Komoda (slozena karta). Kliknéte na tladitko Prevzit, zadejte pocet MJ a potvrdte
OK. Automaticky se zobrazi Parametry pFenosu sloZzené karty. Parametry oznacte dle obrazku.

Parametry prenozu zlozeneé karky il

— SloZené karty

[+ Pred prevzetim e v2dy s dotizat QK
Do pohybu presyzt Frudit
" Pouze vybranou kartu

" Pouze jgji polodky
* Pfevzl viechno

[roveer wnofeni I 1

[l&etnimi polofkami bude pro

e ———
" Yybrana karta {* “yubrana karta
* Jeji pologky = Jeji pologky

[~ Uledit provedend zmény do firemnibo nastaveni

Potvrdte OK a vyberte druhy sklad (hotové vyrobky) pro pfijem zboZi. Po potvrzeni skladu a prislusné
Ciselné fady se opét objevi parametry prenosu. Opét je upravte dle obrazku — do pohybu prevzit
pouze vybranou kartu a potvrdte OK.

Parametiy prenosu sloZené karty El

— Slofené karty

[+ Pfed prevzetim ze vidy se dotazat Qk
Du:u. pohybu pieszit : Frul
&+ Pouze vybranou kartu

i~ Pouze jeji polosky
™ Pfevait viechno

[Trovef wnafent I 1

[ Eetnimi pologkami bude pro

wide]———— | [ pfijem
= Yubrana karta % Yubrana karta
% Jeji polozky ) Jeji polazky

[~ Uledit provedend zmény da firemnibo nastaven
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Ze skladu 1 (materidl) jste odebrali jen material a do skladu 2 (hotové vyrobky) jste zaradili jen
komodu (hotovy vyrobek). Nyni mlzete ze skladu 2 provést klasicky vydej hotového vyrobku napf. na
fakturu.

7] Skladové pohyby [ Sklad 1 - Material ] - |EI|£|

Seznam | Filr [Bez fitn] | [Gklad1  Materid
Cislo poh. |Dat.puh. IFirma IDluh puhu

WOO0000001 30.11. 2006

Zawrit

|»

Dpravit

[

ﬂ_l _'Ij Hledani
Funkce

Paoloéky pohpbu
|Cislo kar. |Nazev [EAN kéd  |Kod 4 Mpstupy
4,00 Komoda - 3 fupliky F.ontraly

M=_
1,00 Desky - sk,
200 Pojezdy na fupliky | |
3,00 Uchytky

<] |

uil

—| A-l ("l Pridat prijemn Pridat wpde | Fridat F'FEV':'dl

H|-1|I-|H|+

|Etr|+EnterEu:|itu:uvat FE Daldi z3loZka Chil+lng Pidat piijem In: Fridat vide] Chl+Del Smazat Shift+Chil+ing Pfidat prevod Chl+F F 2
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8. Inventura

ZPET/8.
Pokud chcete provést inventuru, otevrete si Skladové karty (seznam) a kliknéte na tlacitko Vystupy.
V seznamu si vyberte sestavu Inventura a provedte jeji tisk. Pfed samotnym tiskem se jeSté zobrazi
tabulka s podrobnéjsim vybérem kritérii. Pak stisknéte OK a provede se tisk inventurniho soupisu. S
timto dokladem provedte fyzickou inventuru ve skladu a zapiste skutecné stavy.

vistupy x|
Wistupni zestava Fredloha wistupni zestawy e
M.1  Seznam karet IEI'I Irventura [bez DPH) j
M.2  Seznam karet [optimalizowvar
021 Cenik Wiobdr nodle dat Ukéazka
022 Cenik za sklady [retetReasEee — |
091 Corik o cemovow sk Seznam skladovych karet - ¥yhér _| k.
—Karty podle poctu k.l .
03.2 Fyzickd inventura o :;P N P :_. Mol e ol Ok el
041 Pocty MJ v kartach e LI iziE (AL
042 Polty M) arezervace | ¢~ § padstavem ¢ 5 pohwbem ¢ 5 rezervaci Starna Lboru
05 K.arta a jeji pohwby
06 Inventura [viechny sk | € 5 podstavem ¢ Bezpohwbu ¢ Pod nomu
07 Seznam karet [z kuzy) : . .
081 Kay ajsjich pohyby = Menulowe % mi s " Pod masirmum
03.2  Karty ajgjich pakwby [ _ bt
0 Eart}l ajejich objedndy  [Karty podle zafazeni do tisku
10 titk,
e o Wiachny i~ Zafazené i Mezatazens ovat
—Karty podle skupin zbozi pat
Skupiny zbod I
Valitelnd sest F.atalog zbodi I
olitelng zeztawy - Bva
Tup palagky I

Jestlize jste provedli fyzickou inventuru, oteviete si opét seznam skladovych karet a kliknéte na
tla¢itko Funkce — Evidence inventur. Zobrazi se tabulka, do niz si pomoci tlacitka + zalozite
inventuru. ZapiSete datum inventury, popf. poznamku a potvrdite OK. Informativni hldsku opét

potvrdte OK.
x
[Dhatumn ireeentury |31 12 7006 ak

IInventura 1| EILE

Poznamk.a

Frevzit hodnoty ze staré evidence [

formace x|

i) Byl wwbwvofien nowy inventurni zaznam pro karty zafazené do evidence do 31,12, 2007,
-h-.

Jejich dfetni skaw k danému datu je nukno nastavit pomoci Funkce "aktualizace”
pii editaci inventursy,




Ucetné informacni systém MRP K/S 515

Zobrazi se tabulka Inventura skladovych karet (pro pfislusny sklad). Karty v této tabulce budou s
nulovymi stavy. Kliknéte tedy na tlaCitko Funkce a zvolte Aktualizace stavili. Automaticky se
dopoditaji stavy na kartach.

#] Inventura skladov¥ch karet [ Sklad 1 - Material ] - |EI|1|
D atum insentury |31'12'2DDE

IIn\-'entura 1

Poznamka
LIt

z

Seznam |Filr |

Rychlé wyhledavani  [1 Gislo, 2 nazey, 3EAN kod, 4kod, Shod2]

! | | [

Cislo kar. |Nazev |[EAMkéd  |Cena MJ [Pocet MJ |Inventura I[Rozdil MJ | = |
) 1,00 Zidie 0,000 0,000 0,000
2,00 Gl 0,000 0,000 0,000 Funkce |
|| 2,00 Komoda - 3 fuplikova 0,000 0,000 0,000 =
4,00 Ochytka 0,000 0,000 0,000

potvrzent x|

::j Prejete si provést aktualizaci stawu a ceny k datu inventury?
-

7 | | aby byvlo dosaZeno spravného stavu a ceny, je nutno mit proveden
prepocet skladowych cen podle pohybii s uloZenim skladové ceny do pohebid,
Skladova cena bude ziskana 2 poslednibo pobybu k danému daku inventury,

bv) F& Rozdl celken 2

BC Wywpriuk F

Do sloupce Inventura MJ zadejte pocet MJ] zjistény fyzickou inventurou. Automaticky se zobrazi
rozdil mezi fyzickou a vypoctenou inventurou. Po zapsani inventurnich stavll potvrdte OK.

A] Inventura skladovych karet [ Sklad 1 - Sklad 1 ] - |EI|5|

Bychlé wyhleddvani [1 &islo, 2 ndzew. JEAMN kad. 4 kad] ﬁ'
| | | |

Cislo kar. |[Nizev  |EAM kéd |Kad |Poget M [Inventura MJ [Rozdil MJ | -] Zrudit |
| 1,00 Diesky - smik 59,000 570000 2,000
|| 2.00 Pojezdy na $i £9.000 59,000 0,000
» 2,00 Uchytky 50,000 0,000

Funkce |

| ]| m]

|.¢\It+5 Staw - Inventura Crl+5 Stav -= Inventura (v3echny karty) Chrl+0"0" -= Inventura (v3echny karty) Crrl+P Vybvofit pomocny dok 2
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Dostanete se zpét do tabulky seznamu inventur. Provedte zde uzavreni inventury pomoci tlacitka
Uzavfit a pokud nesouhlasi fyzicky stav se stavem Ucetnim, mdZete si pomoci tlaCitka Funkce
vytvofit Pomocny doklad pro pfijem (Ctrl+P) nebo pomocny doklad pro vydej (Ctrl+V), ktery
vytvofi pomocny doklad pro import do pfijemky nebo vydejky k eliminaci manka.

] Inventury pro sklad 1 - Material — |I:I|i|

Datum inv._
4 31.12 2006

Poznamka

Irvventura 1

Opravit |

Funkce

Wistupy

Uzavrit

| <] |mfe] =]

| A

V nasem pripadé na karté Desky — smrk chybi 2 ks. Kliknéte tedy na tlacitko Funkce, vytvorte
Pomocny doklad pro vydej a potvrdte OK. Pak se prepnéte do skladovych pohybll a zadejte
Pridat vydej, kliknéte na tlacitko Funkce a zvolte Nacteni pomocného dokladu.

L x|

Typ soubory pormochich dokladd IInterni j

f* Ponechat ceny pirvodnihe dokladu

 Doplnit akbualnd ceny

Jméno dokladu

oK | ]

Zadejte parametry nacteni dokladu a potvrdte OK. Ihned se zobrazi dotaz zda smazat pomocny
doklad z inventury (INVENT001V) zvolte ano a vydejku potvrdte OK.

Pokud nesouhlasi fyzicky stav se stavem Ucetnim, mizete si pomoci tlaCitka Funkce vytvorit
Pomocny doklad pro pfijem nebo pomocny doklad pro vydej, ktery vytvori pomocny doklad pro
import do prijemky nebo vydejky k eliminaci manka.
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V naSem pripadé na karté Desky — smrk chybi 2 ks. Kliknéte tedy na tlacitko Funkce, vytvorte
Pomocny doklad pro vydej a potvrdte OK. Pak se prepnéte do skladovych pohybll a zadejte
Pridat vydej, kliknéte na tlacitko Funkce a zvolte Nacteni pomocného dokladu.

Zadejte parametry nacteni dokladu a potvrdte OK. Ihned se zobrazi dotaz zda smazat pomocny
doklad z inventury (INVENT0O01V) vyberte ano a vydejku potvrdte OK.

@] Piidani pohybu - ¥¥deji ze skladu =lol =i

Cislo I‘"‘DDDDUUD|32 Datumn objednéwky I Celkemn I 24134 ak |

Daum [101.2007 Cislo objednavky Zéklad | 203,34 S |
Dipuh pohybu | .l P& objednévky opH | 38.60

Zakazka ID Lilo Fakbury Zaklad zahr. I Furkce
Sifedisko | Dbjednavky
I dod./odbér. | |
Polazky pohybu | [ralsi informacel orobni E:l'sla#éaréel
af <> ]m|e]=]a] ]
Cislo kar. |[Nazev |EAM kad |md |Poget MJ [Cena MJ C|Sleva  [Sleva MJ CZK|5azba DPH
b 1.00 Desky - smik 2,000 101 67 19%
[« | |

RN

|Ins Pfidat Ctrl+Del Smazat FZ Editowat 0daj F4 Wyber  Chrl+-FS ZapnefVypne snimad car, kadu Crrl+B ZapnefVypne baleni

Timto jste provedli vydej s vyuzitim pomocného dokladu. Nyni kdyz se opét prepnete do seznamu
karet a pomoci tlaCitka Funkce provedete inventuru, zjistite, ze fyzicka i vypoctena inventura je
shodna.
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9. Evidence obalti

Tento modul slouzi k evidenci produkce oballl a umoZiiuje vypracovat stanoveny vykaz pro spolecnost
EKO-KOM. Kazdy obal je mozZno pfiradit ke skladové karté.

Kliknéte na tlacitko Obaly a dostanete se do seznamu oballl. Pro snadnéjsi vyhledani obalu mlzete
vyuzit funkci Rychlé vyhledavani. Pro pridani nového obalu stisknéte tlacitko Insert nebo + (plus).

LUk

.El:u:ll:l|-5|tr'|ér'|_':' obal Prodejni Opravit

=l =]l e]

Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+F Hledat F3 Hledat dalsi Ctrl+K Kopie

22 - Alternativni firma acetnictyi[20138]
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a) Pridani obalu

Pro priklad uvadime plastovy kbelik o obsahu 3I, ve kterém prodavame penetraci na drevo.
vyplnuji podle skute¢ného zarazeni obalu (viz. metodiky na strankach spolecnosti EKO-KOM).

Stisknéte tlacitko Insert a zobrazi se dialog pro zadavani podrobnych (dajl o obalu. Zde zadejte
potfebné Udaje o obalu, odpovidajici poZzadavkiim Vykazu o produkci obal.

Kbelik T

Mazew

Ked |?aa455 Paiet MJ v obalu | 1"]["]‘ Zruit

Pousiti |EII:|aI pro jedno pougit IE“ Typ obalu |F'ru:u:|ein|' E“

Odmény |Epuplatnén§l abal IE“ Statizticka evidence | IE“
Pirod |"v"émi hakoupené na vhitfrim trIE“ Hrmotrast [ka] | |:|,|:||:||:|3|:||:||

Poznamka

Struktura obalu

Popis Druh materia Plasty Kovy Jedn ¥Yaha
B Flastoy) kbelik Flazty mékké PET q 00,2000

22 - Alternativni firma acetmctvi[2018])

Nazev a kod
Vypliite dle vlastni potfeby

Pocet MJ v obalu

Zapiste udaj, kolik MJ obsahuje pfislusny obal.

Pouziti

Zvolte zda se jedna o Obal pro jedno pouziti nebo Opakované pouzivany obal

Omény
V této kolonce nastavte o jaky obal se jedna.

Zpoplatnéni obal

Zpoplathéng obal
Predplaceni obal
Meplacen) obal

E =portovani obal
Wiotazenp z obéhu W
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Plivod
Vyberte plibod obalu (zda je Vami vyroben, nakoupen ¢i dovezen)

W ami nakoupeng na vhitfnim tr| w

Wami wwrobené v CR A
Wami dovezené do CR

Yami nakoupeng na whitfnim bl

Typ obalu
Ze zvolené nabidky vyberte o jaky obal jde.
Prodejni ]
Skupinowé
Frepravni
Priamyslonvé h

Prodejni obaly se daji bez omezeni priradit skladové karté a jejich mnozstvi se pfi vypoctech udava
vzdy jako jeden obal na jednu mérnou jednotku.

Skupinové obaly je mozno definovat ke skladové karté az po nastaveni baleni ve skladové karté. PFi
vypoltech se vzdy pocet skupinovych oball bere podle nastaveného baleni (a zaokrouhlovani) ve
skladové karté. Pfi pfifazovani skupinového obalu je pfi vybéru obalu ze seznamu pouzit pevné
nastaveny filtr na skupinovy obal.

Pridmyslové obaly pri prepoCtu pouZzivaji nastaveni "Polet MJ]" definované na hlaviCce obalu se
zaokrouhlenim na celé Cislo vzdy nahoru.

Struktura obalu
V tabulce Struktura obalu popiste soucasti obalu. V kolonce Druh materidlu stisknéte F4 a vyberte
obalovy material.

Struktura obalu

Popis Druh matenalu Plazty Kovy Jedn. ¥aha
P Plaztow) kbelik |Iast_l,l mékké w PET q 00,2000

Plazty mékké

Flazty pevné duté

Plazty pevné duté nad 5L
Yinita lepenka

Papir

Sklo

Kooy h
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b) Vybér obalu na skladové karté

V hlavni nabidce kliknéte na ikonu Karty a dostanete se do seznamu skladovych karet.

Sklad 2 Zhbodi

Bvchlé wwhledavani [ 1 Cislo kar., 2 Nazev, 3EAN kad, 4 Kad. 5 Fad 206 kad 2, 7 Skuping )

Cislo kar. Sklad. cena MJ Nazev EAN kéd  Kéd
1.00 1 218,25856 Stil
200 BE3.1242 Fidle
2,00 50,0000 Legtidlo na nabytek,
4,00 3500000 Komoda - 3 fuplikova
5,00 10,0000 Oehytka
E.00 B00,0000 Skiifka 70s50+60
7.00 1 200,0000 Sk fatni 200=100xE60
2.00 10000000 Skffka ze 3 fupliky 70x50:60
9.00 300,0000 Palidgka na sténu 3010030 Wiztupy
10,00 80,0000 Pojezd na fuplik
11.00 14580000 Barva 789456

Peretrace na drevo

Furkce

K.ontraly

Do tigku

>

EIR DT Y N P e

Fo Daléi zalozka Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat F3 Aktualizace dat Ctrl+F Hledani F3 Hledat dal&i Ctr

22 - Alternativni firma acetmictyi[2018]

Pouzivana
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Dvojklikem otevrete kartu, u které chcete zadat informaci o obalu.

Zakladni informace | [etail

Cislo sklad. karty Typ karty | Jednoduchs Typ polozky

e |Penetrace ha dfewo |

|

Jing nazev |

Ked | B EaN ke 789488 |

Kidd 2 | @ kad 3 | |
Poznamka | | Sazba DPH I:I
Skupina | @ | Katalog skup. zbniil Eﬁﬂ |

Pocat. pocet MJ l:l Fodet MJ l] 000 Pocet rez. fobj. MJ |
Poiat. cena M) 22B0000] gpiad cena M) 2280000 ooippy | 22800

F'mdeinl'gen_l,.ll Pohyby kartyl Objednavky karty I Worobni Gisla / éarél| Obal INavazuuc:l karty I Mastaveni I Doplf. pozn. I Dodavatelél Odbératel | v

Obal DbChanfI Obal préimyslow | Obalové konto|

Obal mérme jednotky [prodejni] |

M azew |Kb'3"k

Kad | 783456 Podet M v obalu Vaha [g] |

Poznamk.a

Frenést nazew, kod a poznamku obalu do karty, pokud je ji2 karta nema nastaveny jinak

F4 Vybér Ctrl+Tab Dalsi stranka
22 - Alternativni firma GCetnictyi[2018]

Najed'te na zalozku Obal » Obchodni obal a kliknéte na tlacitko rucka. Dostanete se do seznamu
vasich oballl » kliknéte na pfislusny obal a zvolte PFrevzit.

Timto jste obal pfifadili k pFislusné karté a pfi pfenosu do faktury se automaticky nacte.
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c) Prevzeti zboZi s obalem do faktury H

Najedte do agendy Faktury vydané a pridejte fakturu na vyrobek s obalem a prevzméte ho ze
skladu do faktury.

Fima | Detaill.

IC0 55555555 |G [InsINova C+Ent J0prava

Firma | Stavebni prace

Jméno

Ulice

PSE/Mésto 76001 | Ziin 1

|

Stat
DIt

2 ” Cesk4 republika
CZE5555555

|
|Q,] cRP-nezitén

Barkaskod | Ceské spofitelna, a.s.

| |08

(et /55ymb | 11847522 ||

CZ7508000000000011847522

IBAN

Pl Eiglo dokl.

Fakturace | Koneénj pfij. lz‘z‘ Cislo faktury | 20102038 .

Celkem CZK

Z&klad

DPH

“ar. symbol
Konst. symbal
Stfedisko
Zakazka

Forma dhrady
Zpizob dopravy
izl dod lighu

(. objednévky

Piv.&.objedn.

20102038

Uhradit CZK.

0374

0

i

prevodem

Dt wystaveni 19.06.2019

19.06.2013

podtoy

[rat. zplatnosti

19.06.2019

201300003

Dan_povinnost

Dat.objednavky

Draturn dodani

Tup dokladu

.|

Ty DPH 41 G Kedphgni

O

C

Sklad

Furkce

Hledani

Predkont. | [ e 2K | Tk 1000 1

Pilohy

Polozky | Detaill.| Detailll. | Koneénd piijemce FA | Celkové &astky | Pozndmka Zatétovani Kontralni hlédent

ik L CYEI S NS
PoloZky: Text [ |
Pocet MJ Cena MJ CZK %¥DFH SlevaX Celkem CZKTpp Stiedisko Zakazka Hmotnost
1.000| 28m| | | 22800 |0 |0 | |

Polozek: 1 | Seffidtpol | Odpoetzaloh[Culz] | []Zadavani cen's DPH

[ Textt.

Sleva za pologky

Sklkarta
12,00

MJ Pocet MJ Cenak Sazba D Sleva : Sleva M. Celkem be: Celkem CZ Typ pol.  Stie Zaka Hmotnost 5

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F&]Dalsi zdlozka

22 - Alternativni firma déetnictyi[2018]

Na zaloZzce Obaly se automaticky zobrazil Udaj ze skladni karty, ale je tfeba jeSté oznacit EKOKOM.

| Bolozky| Detal || Detall. | Konetng pifiemce F& | Calkové Gastky| Poznamk ] Obaly Ihrad_l,ll Zaiitovan | Piilohy | Splatky | Kontroli biagent

|- EEEEED,UDMDUD kg - EEfﬂeDn;tracenadFevo

Nazev obalu Odmény Skl.karta Poiet MJ

Bl | Zpoplatnéng obal Penstrace na dievo

Hmotnost Hmotnost ¢
0.0003000  0,0003000

1.000
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Kliknéte tedy jesté na zalozku Detail I a nastavte EKOKOM (dle prikladu - obaly obchodni)

EoloikDetaiIII. FKonetng piijemce Fa | Celkove Sastky | Poznsmka | Obaly | Oheady | Zaditovani | Pilohy | Splstky | Kontolnd hisseni

Flatebni karta Celkowa hmotnost Spotfebni daf na dokladu "Ekologicka" daf na dokladu
Tup zbodi v kg Mesladawvat W Mesledovat W
L EKOKOM - abaly abehadni v
Bankovni spojeni-na$ ddet Sleva za doklad EKOKOM - bez wiznamu
. . T v W ming doklady e R el glafs 41
foneEnBant 4 EKOKOM - obaly prémpsiové
12323 Joon | ez 0
UZivatelzka pale Obchodni zdstupce
1 Specificki spmbal ¥ &
2
3
4
&

V nabidce Ize zvolit:

EKOKOM - bez vyznamu
Do vystupll se zahrnou obaly definované na pouZitych skladovych kartach a evidenci oball ve

faktufe. Pokud typ faktury bude s podminkou EKOKOM, pak tato faktura nebude zahrnuta do
vystupu.

EKOKOM - obaly obchodni (zahrnuje obaly prodejni a skupinové)
Do vystupd se zahrnou pouze obaly obchodni. Pokud typ faktury bude s podminkou EKOKOM,

pak tato faktura bude zahrnuta do vystupu.

EKOKOM - obaly prlimyslové
Do vystupl se zahrnou pouze obaly priimyslové. Pokud typ faktury bude s podminkou EKOKOM,

pak tato faktura bude zahrnuta do vystupu.

Zkontrolujte Udaje ve faktufe a pokud je dokonéena, mlzete potvrdit OK a prejit k jejimu zalctovani
popf. k tisku.
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d) Vystupni sestavy agendy Obaly

Najedte do agendy Obaly » kliknéte na tlacitko Vystupy a dostanete se do seznamu vystupnich
sestav.

E

Bredlioha wistupni sestawy

O 5 01 Wikaz o produl.ci obalty [1728.4] W |
m wydanich obald

3 seznam ohalf Vpbér podie data ( kika |
’ Vischna Oy 0L.01.2019 | [y 19.06.2019

®\ihér

0K

Tizk

- N t '
Tup faktury vpdané Mastaven

Do zouboru

| Faktury a predfaktur

£

. Ernail
Zdroj dat

(®) Pouze skladové karty ve vadané faktufe E ditaeat

() Evidence obalty ve wodané fakiufe

() Skladové karty ve wydané fakiufe a maloobchod TS

() Evidence obalii ve vydané faktufe a maloobchod Smazat

Fotet kopii

Walitelhé zestavy | 1 %

22 - Alternativni firma dcetnictyi[20138]

Vyberte pozadovanou sestavu popt. si nastavte i Predlohu vystupni sestavy. V Typu faktury vydané
mdZete zvolit z jakého typu faktur se nacte hlaseni a prehled o obalech. Ve Zdroji dat volite, odkud
se budou Udaje naditat.

Vystupni sestava ma nékolik ¢asti, které se kladou vedle sebe (napf. 2xA4). Zvolte Cast, kterou chcete
zobrazit nebo upravovat. Tato nabidka se zobrazuje pouze pii volbé Ukazka, pfi volbé Tisk se
vytisknou automaticky vSechny Casti sestavy.

Kliknéte na tlacitko Ukazka » vyberte Cast, kterou chcete tisknout a potvrd'te OK.

Sestava ma vice Sast. Wyberte Sast, kterou choete pougit. 0K

Cast

©1 : Owe

O2 8 11 (B
O3
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Dostanete se do seznamu vykazli o produkci oball. Novy vykaz pridejte stiskem tladitka Insert,
vypliite popis sestavy a potvrdte tlacitkem Vybér.

Ins Pfidat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat

Ihned se dostanete do formuldafe Vykaz o produkci obali. Jednotlivé Casti vykazu si mlzete
zkontrolovat na vyznacCenych zaloZkach. Vykaz mizete vyplnit i rucné, zapisem pfimo do prislusné
kolonky. Pak potvrdte OK.

Oved 11 |12 13 |14 |21 |22 |23 |24 |31 |41 |

Vykaz o produkeci obali

za 2. Etyrtleti roku 2019

Nazev spaletnosti |.~'—\Iternat|\-'n| firma OEetnichvi

Sidio spoleinosti |Novohradské IRB/244; FEOOT Elin

E-mail pro pijemm faktur |

¢ | 12345678 DIt | (212345678

ERO-£0OM ID |

F.ontakini ozoba |

|5?? 059 250

Telefon

Fax |

E-mail |
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10. Kontroly
ZPET/10.
Kliknéte na tlacitko Skladové karty a dostanete se do seznamu skladnich karet. Pak stisknéte tlacitko

Kontroly pficemZ se zobrazi tabulka pro kontrolu skladovych karet. Zvolte Cisla karet, které chcete
kontrolovat, sklad a typ kontroly (moznosti v rozbalovacim menu):

a) Kontrola skladovych karet

Kontrola konecnych stav(l

Kontrola financnich stavi

Kontrola prepoctu skl. cen podle pohybd ve skladu
Kontrola do minusu poctu MJ (pro vypocet skl. ceny)
Kontrola do minusu poctu MJ (pro vypocet MJ na sklad€)
Sumarni financni stav vSech karet

Kontrola duplicity EAN kodu

7] Kontrola skladovych karet -10O] x|

Cisla karst———— rSklady———— ~Tvp kontraly
0d I 1.00 {* Akbudlni sklad IKuntrDIa korednich stawl j

Zaviit
Do I 8.00 " Wiechny sklady ik

Kontrola

T
e |
[ o= |

Wutighknout ..

- - , Ulasit .
Tlacitkem Kontrola spustite akoi kontroly skladovich karet
Skl Cizlo HNazew Staw. poh. Stawv. kar. Castka poh.
V¥pis kontroly stavu karet od #iszla 1,00 do 5,00 pro Sklad 1
2kl fizla Nazew Ztaw. poh. Stav. kar. Castka poh.
Celkem za wiechny =zobrazené karty 0,000 0,000 0,.0000
Celkem za wiechny karty 233,000 233,000 E190&3, 8713

w2

Tyto kontroly slouzi k odhaleni pfipadnych nesrovnalosti, které se mohou objevit pfi praci s kartami.

Kontrola konecnych stavti

Tato kontrola provede porovnani stavu MJ na karté s pohyby na karté. K pohyblim se jesté pripocitava
pocatecni stav (pokud je zadan). Pripadné nesrovnalosti pak mizete opravit pomoci funkce PFepocet
poctu MJ ve skladovych kartach podle pohybi ve skladu.
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Kontrola financ¢nich stavi

Tato kontrola povede porovnani financniho stavu karty s jejimi pohyby. Zde zalezi na tom, zda je
skladni cena vedena spolecné nebo zvlast' po jednotlivych skladech.
Spolecné vedena skladni cena:

Soucin skladové ceny a stavu na vSech skladech je porovnan s obraty na karté nezavisle na
skladu. Pro prijemky se bere nakupni cena a pro vydejky skladni cena platnd v dobé vydeje. K
obratdim je pfipocten jesté soucin ptipadné pocatecni ceny a pocCatecnich stavd.

Zvlast’ pro jednotivé sklady:

Soucin skladové ceny a stavu je porovnan s obraty na karté pro pfislusny sklad. Pro pFijemky
se bere nakupni cena a pro vydejky skladni cena platna v dobé vydeje. K obratdim je pfipoCten jesté
soucin pfipadné pocatecni ceny a pocatecniho stavu.

Tyto rozdily opravite pomoci funkce PFepocet skladovych cen v kartach podle pohybd ve
skladu. (V dialogu pred spusténim prepoctu doporucujeme zapnout volbu Prepocitat skladovou cenu
i v pohybech, ktera je dllezita hlavné pro vydajové doklady.

Kontrola prepoctu skladnich cen podle pohybti ve skladu

Tato kontrola provede fiktivni prepocet vazeného prdméru na skladové karté podle data pohybu a
interniho tfidiciho pole. Vystup ukazuje srovnani se stavem zachycenym v pohybu a znovu
prepoCtenym stavem zachycenym v pohybu a znovu prepoctenym stavem. Kontinuitu vypoctu skladni
ceny narusuje taktéz pripadny nalezeny vydej do minusu.

Kontrola do minusu poctu MJ

Kontrola se snaZi odhalit vydeje do minusu, které vazné narusuji vypocet vazeného priimeéru skladové
ceny.

Sumarni financni stav vsech karet

Kontrola porovnava sumarni finanéni stav vsech karet na jednotlivych skladech s pohyby na
jednotlivych skladech.
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b) Kontrola skladovych pohybli

zpET/10.
Kliknéte na tlacitko Skladové pohyby a dostanete se do seznamu skladovych pohybl. Pak stisknéte
tlacitko Kontroly pficemz se zobrazi tabulka pro kontrolu skladovych pohybd. Zadejte datum pohybu,
které chcete kontrolovat, sklad a typ kontroly (moznosti v rozbalovacim menu):

Skutecné poradi zadavanych pohyb(

Rozdil mezi datem hlavicky a polozky

Rozdil mezi datem hlavicky a polozky v uzavérce
Pohyby v{ci fakturam

Nedokoncené prevodni doklady

7| Kontrola skladovych pohybid - |EI|£|

Datum pohybu———— Sklady——— 1 vp kontraly N
od ID'I 01,2007 {* Aktualn sklad ‘ Pohyby waci fakturam / j
Do I-I 5.08.2007 " Wiechny sklady

K.ontrola

T
T
| v2. |

Zavrit

Wytigknout
Uit ...

Tlagitkemn Kontrala spustite alci kontraly skladovich pohpbi
Cizla Datun poh. Zéklad DPH Cislo fak. Datum wyst. Datum =.p.
Wypis kontroly hlavidek pohyb@ proti fakturdm od data 01.01.2007 do 15.08.2007 pro Sklad 1
tizla Datum pok. Zaklad DPH Cislo fak. Datum wyst. Datum =_p.
OaOlFoo0Qooool 04_01_z007 LEzg0,00 £0% .00
O0l1FO0000000Z 14_0&_Z007 z000o, .00 0,00
OalFoooQooonz 14_0&_ 2007 100,00 0,00
OOlFO00Qooo0d 14_0&_z007 EQoooo, oo 0,00
o0lvooooooool l0_01.Z007 202,10 19,30
golyoooaooooz la.0l.z007 203,24 28,60
golyoooooooonz 14_0&_z007 00,00 o,.00
golyooooooood 14_0&_ 2007 200,00 0,00
golyoooaoooos 14_0&_ 2007 10,00 0,00

N A4

Tyto kontroly slouzi k odhaleni pfipadnych nesrovnalosti, které se mohou objevit pfi praci s kartami a
skladovymi pohyby.
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11. Rocni prevod ve skladu

ZPET/11.
Po provedeni pfevodu neni mozno dohledat zauctovani skladovych pohyb(, protoZze budou vymazany.

Vzhledem k tomu, Ze ro¢ni pfevod mlize byt proveden v podstaté pro libovolné datum, skladova cena
karty se k danému datu vypocte na zakladé pocatecnich stavd a pohybd na karté. Tato skladova cena
je potom pocatecni cenou pro nové obdobi.

Proto je nutné, jeSté pred provedenim prevodu zkontrolovat a opravit pfipadné nesoulady ve
finan¢nim stavu skladu a nasledné (pokud uctujete o skladu) provést kontrolu a pfipadnou opravu
zauctovanych skladovych pohybd. Pro tyto Ucely pouZijte kontroly jak v kartach, tak v iCetnim deniku.

Potvrzeni x|

P Ponévadz rocni presod miZe byt proveden v podstaké pro libovaolné datum,
‘:‘/ skladowva cena karky se k danému datu wypocte na zakladé pocatecnich stavi
a pohybid na karté, Tato skladova cena je potom pocatedni cenou pro nowé obdobi,

Je proto nutno jesté pred provedenim presodu zkontrolovat a opravit
pfipadné nesaulady ve finandnim stavu skladu a nasledné

(pokud dckujete o skladu) provést kontrolu a pfipadnou oprayvu
zalctowvani skladowsych pobybi, Pro byvto Ofely pouZijte konkroly jak
v kartach, tak v Oéetnim deniku,

Po provedeni pfevodu neni mozno dohledat zadctovani skladowsch pobeebi,
protoZe budou wymazany,

Praowést racni prevad?

me|




Ucetné informacni systém MRP K/S 531
Maloobchod
SEZNAM >

Jednotlivé klientské stanice systému MRP K/S je mozZné vyuzivat jako maloobchodni pokladny online
napojené na modul Sklad. Maloobchod umoziuje evidovat praci jednotlivych prodavacti, podporuje
pouzivani platebnich karet,... a ma vyfeSenu i problematiku EET. Slevy i pfirdzky Ize zadavat na
vybrané polozky nebo na cely paragon. Disponuje rozhranim jak pro klasické klavesnicové ovladani,
tak i pro ovladani pres dotykovy displej.

Zadani: Provedte nastaveni parametrli pro maloobchodni pokladnu. Prodej bude probihat ze skladu
2, Ciselna fada pro skladovy pohyb Ma190000, platby v hotovosti budou odchazet do EET a platby
kartou budeme Uctovat do ostatnich pohledavek (Ciselnd fada mao0000). Nadefinujte do seznamu
prodavacl 2 prodavace.

Cislo Nazev Sklad Str.

1. |PFidani maloobchodni pokladny pro toto 532
PC

2. |Nastaveni parametri pokladny 533

- vybér prodejniho skladu

- nastaveni prodejni ceny

- zaokrouhlovani

- EET (automaticky, na dotaz, neodesilat)

Spusténi maloobchodni pokladny 536
Seznam prodavaci 538
Stav pokladny 540

a) Nastaveni pocatecniho stavu
b) Pfijem nebo vydej hotovosti
c) Okamzity stav pokladny

Storno paragonu 541
Opakovany tisk paragonu 542
Paragon z objednavky 542

a) Vytvoreni objednavky
b) Nacteni objednavky do paragonu

9. |Archiv dokladt 545




Ucetné informacni systém MRP K/S 532

1. Pridani maloobchodni pokladny pro toto PC

ZPET_1
Kliknéte v hlavni nabidce na tlaCitko Nastaveni » zalozka Maloobchod a nastavte si pokladnu pro

toto PC. Pokladna je oznacena poradovym Ccislem a stiskem tlacitka Pridat pokladnu, se prida dalsi
poradové Cislo pokladny. Stiskem tlacitka Zrusit pokladnu mizete pfislusnou pokladnu zrusit.
Kliknutim na tlacitko Predvolit 1 (nebo jiné poradové Cislo) nastavite pokladnu pro toto PC.

_— )

Nastaveni

Program | [léetni denik | Fakturace | Pomocné kniby | Kniha jizd Skladl Maloobchad IAdres_l,l Mzdy | Spravce | Fima

Zobrazend pokladna: 1w Pridat pokladnu Zrudit pokladnu 1

Predwalit 1

Pokladna predvolena pro toto PC:

il

Pokladna | Tiskamy | Piislugensty
[I&tovani pohybi
Prodavat ze skladu:

2| By Zbosi

Prrefin &iselné fady: Mala Yide] maloobchad
Diuh wideje: 3 Widej Maloobchod
Stfedisko; 0 wichoz! stfedisko
Zakdzka: |0 Viochozi zakazka

Spatfebri daf na dakladu: Nesledovat

(®) Pousit &islo ceny podle dubu widsjs
() Pouzit cencvou skupinu

[l&tavat plathy kartou do Ostatnich pohledavek
Cizelna fada Dstatnich pohledavek:

mao Pohledawky
Typ pohled.: | Ostatni

ZatEtawani uzdvérky do knikhy [ntermich dakladi

(| Etovat uzévdrku do kniby intemich dokladd

) Medétovat

Meésicni uzawverku

) Denni uz&vérku

Prednastaveni Intemich dokladi
Tep DPH i}

Prefie &izelné Fady

Kaonfiguraéni proménné

Firemni Uzivatelzka Uzivatelsk a-méni spravoe

22 - Alternativni firma acetnictvi(2018)

Owladani programu

[ Po startu MRPES piejit do agendy Maloobehod
[ Rozhrani Maloobchodu pro dotykove ovlddéani
[ Dotaz pied tiskem paragonu

#® Predvolena odpoved AMND
Predvolend adpovéd NE

[ Pofadovat typ a &islo platebni karty
[1MNa displej celkem za prodej
[] Sl wédy promitrout do ceny
Warowat pii glevé pod nakupni cenu
Yarovat pii mnoZstyi wétdim, ned je zisoba
[ % arovat pfi mnozstyi brandm z rezervaci

] Zapnout refim R estaurace

[ Mulowvat &islo paragonu po denni uzévénce

Zobrazit Sastky jedté | behem tizku

W zeznamu polofek zobrazit Mezobrazavat ~

Zrugit hesla viech prodavacd

Lokalni ugiv. aK Starna




Ucetné informacni systém MRP K/S 533

2. Nastaveni parametri pokladny

[artr s

Po vybéru pokladny nastavte jeji parametry, jako jsou uctovani pokladnich doklad@, nastaveni tiskarny
a dalSiho pfislusenstvi.

F'rograrnl [letni denik I Fakturacel Pomocné knih_l,ll Knika jizd | Sklad | taloobchad |Adresy | Fzdy I Sprévcel Firma |

Zobrazend pokladna: | 1w | Pfidat pokladnu| | Zrudit pokladnu 1 | Fredwalit 1 Paokladna pfedvalend pra tato PC:

| Pokladna | Tiskamy | Fisiuienstvi|

UEtawani pohyb Owladani pragranmu

Prodawat kladu: 2| €y 5
fodaal 28 gklats Zhodi [ Pa startu MRPES pfeiit do agendy Maloobchod
Prefix Ciselné fady: Widej maloobchod [] Rozhrani Maloobchodu pro dotykowé ovladani
Druh wideje: Wiide] Maloobchod [ Dataz pfed tiskem paragonu
Stfedisko: CH| Wichozi stfedizsko

' o v ®) Fiedvolena odpovéd AN
Zakazka: I:I Wichozi zakézka Predvolend odpovéd NE

Spotfebn daif na dakladu: | Mesledovat [ Pofadovat typ a &islo platebni karty

[ Ma displej celkem za prodsj
(®) Pousit islo ceny podle diuhu videje [ Slevvu védy promitnout do ceny

() Pouit cenovou skupinu Warovat pfi slevd pod nakupni cenu

[ tavat platby kartou do Dstatrich pohledswvek Warovat pfi mnoZstvi vtEm, ned je 2ésoba
Ciselna fada Dstatnich pohledavek: []%arowat pfi mnodste braném z rezervaci

Pohledsvky [] Zapnout redim Bestaurace

Zatttovani uzaverky do kniby Intermich dokladi

[ Mulowat &slo paragonu po denni uzdvéice
s . - . . b it &4 jedté i bé i
[ &tavat uzédvérku do knihy intemich dokladi Zobrazit Bastiy ja3 | biher fisku
(®) Meddtavat W geznamu polofek zobrazit
() Mésitni uzdvérku

() Denni uzavérku

Zrudit hesla viech prodavadi

Ffednastaveni Internich dokladd

oo
Prefis Giselné fady ||

Fonfiguracni promeénna
Firennmni UZivatelska | UZivatelzsk &-méni sprévoe Lak&lni uéiv.

Ok | | Storno

22 - Alternativni firma Géetnictyi[2018)
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Sklad
Kliknéte na tlacitko rucka a zobrazi se seznam skladl, vyberte ze kterého se bude prodavat zbozi pro

tuto pokladnu a potvrdte Prevzit.

Starno

Cizlo skl. Na kl
islo g azev s

1 Matenal

Ffidat

Opravit

Smazat

Préwva

< >

Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat Enter Prevzit

22 - Alternativni firma dcetnictyi[201 8]

Prefix Ciselné Fady pohybu ve skladu

Do prefixu Ciselné fady zapiste Ciselnou fadu pro pohyb ve skladu a potvrdte OK.

Paobwb zkladu W oyide| W

man Pridani pobybu - widejd ze skladu
Widei maloochod

Pfidat

£meénit

Smazat

E.opie

Wizhupy

Esc Storno, Ctrl+P Prava, Ins Pridat, Enter Opravit, Del Zrugit
22 - Alternativni firma acetnictyi[2018)
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Druh vydeje

Druh pohybu (vydeje) umoznuje roz¢lenit pohyby podle zplsobu (napf. vydej na fakturu, vydej v
hotovosti,..), ceny (cena 1, cena 2, ..) a vyjimky v nastaveni (polet desetinnych mist,
zaokrouhlovani, EET,...)

Dle zadani prikladu kliknéte na tlacitko rucka a do seznamu druhd pohybd pridejte dalsi druh - Vydej
Maloobchod a nastavte jeho parametry (prodejni cena 3, EET s dotazem, ceny s DPH,...). Pak
potvrdte OK.

Pfidani druhu pohybu x|
Fohyb | Yidei vl Gl 3
Wz | ¥idei Maloobchod —
Pod des.migt | ¥Pchozi v

Cery = DPH

Zaokrauhlovaci rozdil rozpustit do Gastky
Mimo DFH W

Zaokrauhlovani [jednotky zaokrouhleni a zpiizoh):

Celkové cena videjky na Viechozi Zpiisoh zackr, | ¥Pchozi W
Cenu MJ poloZek vwodejky zaokr. die celk. ceny wodejky * Wiichozi W
Celk. cenu poloZek widejky zaokr. de celk. ceny widejky * Wichozi hd

[*ma yyznam pouze u maloobchodnich dokladii)

Typ ceny Cena 3 W

EET Hlaseni Dotazat se =

Fro pouzivani EET we zkladu jg potfeba:

- UZivatel muzi mit pravo k EET we skladu [min. [neert]

Pro pougivani bez dotazu;

- UZivatel musi mit nastaveni pohybi bez dotazu spravcem

22 - Alternativni hirma acetmctvi[2018])

Uctovani plateb kartou do ostatnich pohledavek
Zatrhnéte v Uctovat platby kartou do ostatnich pohledavek a nastavte ¢iselnou fadu téchto dokladd.

Zauctovani uzavérky do knihy internich dokladii
MoZnost zalctovani uzavérky do knihy internich dokladl a nastaveni Ciselné fady.

Ovladani programu
DalSi moznosti nastaveni funkci programu (napf. dotykové ovladani, zobrazeni celkové Castky na
displeji, ...).

Tiskarny a prislusenstvi
Na dalSi zalozce Tiskarny nastavte pfislusSnou tiskarnu na paragony a také tiskovou predlohu
paragond. A na zalozce PFislusenstvi nastavte displej, zasuvku popf. snimac ¢arového kodu.



Ucetné informacni systém MRP K/S 536

3. Spusténi maloobchodni pokladny

V hlavni nabidce kliknéte na ikonu Maloobchod a dostanete se do maloobchodni pokladny, kde jiz
mdzete vybirat zbozi pro prodej.

Zapiste Cislo karty (Ctrl+C) nebo mizete vyhledat zbozi dle nazvu dvojstiskem Ctrl+N a zapiste nazev
nebo pomoci Ctrl+K kodu nebo Ctrl+E ean kodu. Zadejte mnozstvi a potvrd'te OK.

Pof Cislo k. EAF Kod Ob Sk Mazey Zasob MJ Cena/1 5a MnoZzt ~
1 1.00 Stil 21 1218.26 1,000
2 2,00 Zidle 24 63,12 1,000

O dhlasit

Funkce

b noZsti: []

‘u' Stormo |

< >

Celkem 2031 ,38

| Cizlo ceny pro dal¥ poloky tohoto Gétu: 0 |

Cislokar: |3 | Majdi kartu | |Tisk Earagunu| Export do zkladu

212 Ctrl+C hledat podle &isla karty Ctrl+M nazvu Ctrl+K kadu Cirl+E EAN Alt+A Adresar |, Esc=na par

22 - Alternativni firma Ocetmictyi[2018])

Stejnym zplsobem postupné zadejte vSechno pozadované zbozi.

Sleva
Dvojstiskem klaves Ctrl+P miZete zadat slevu na cely paragon.

Storno polozky

Pro zadani storna polozky postaci, kdyz pti pfidani této polozky zadate zaporné mnozstvi.
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Po vybéru polozek mizete prejik k dokonceni paragonu a placeni. Stisknéte tlacitko Tisk paragonu
nebo * na kldvesnici.

—

2 131,38

(®) Netisknout adresu
) Wvbrat v adreséfi
() Butné zadat

Alt+U Uvér Alt+H Hotovost Ctrl+H Pouze hotové Alt+K Kartou Ctrl+K Pouze kartou Alt+5 Se

22 - Alternativni irma acetmctvi[2018]

Oznacte zplsob platby a potvrd'te Odeslat. Automaticky (nebo s dotazem) se odesle zprava do EET,
platba se zaeviduje v ostatnich pohledavkach a nasledné se vytiskne paragon. Timto je transakce
ukoncéena a miZete prejit k zadavani dalSiho paragonu.
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4. Seznam prodavaci

Systém maloobchod mize vyuzivat vice prodavacl a kazdy se prihlasuje svym uzivatelskym jménem.
Po spusténi maloobchodu kliknéte na tlacitko Funkce » Seznam prodavacli a dostanete se do

seznamu vsech prodavacl prislusného skladu.

Pradejni sklad | 2 Zbadi

Ciz. Jméno Skl. Ceny 0
Opravit

1T Jmenol 2345 THATHMRR
2 Jmeno 2 “HATHMRE

(" Piidat )

——
Odstranit

£

Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Opravit
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Stisknéte tlacitko PFidat a nastavte nového prodavace a jeho prava. Pak potvrdte OK.

i

Jméno |Jmen|:| 2

Zmeénit heglo

Sklad | 2Zbosi

Prava

M aztaveni MRP-E/S

[ldr#ba seznamu prodavad

Zména prodejni ceny

Frijmy a wideje hotovost

Prohlizeni archivi

Tizk z archiv

Mazani a opravy v archivech
[l&towéni storma

Macitani z objednavky

Oprava maloobchodnich kurzd

[] Zobrazit posledni prodeje

[] 5eznam pohybi

[ 5kladové karta

[] Odeslani EET z archivu

[ Prohlizeni [view) EET zpréwy
Mastaveni a Zumal EET

[] Zobrazit zisk polofky

[] Odrzba panelu zbodi [dotyk. rozhrani-katalog)
[ ] Export paragonu do skladu [videjkal

Po spusténi agendy Maloobchod se automaticky zobrazi dialog pro pfihlaseni prodavace.
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5. Stav pokladny |
a) Nastaveni pocatecniho stavu pokladny

Pro nastaveni pocatecniho stavu kliknéte na tlacitko Funkce » Nastaveni pocatecniho stavu a
zapiSte Castku nové hotovosti, pak potvrdte OK.

Moy podatecni stay hotovosh

|1DDDD

| | Stomo |

b) Prijem nebo vydej pokladni hotovosti

Kliknutim na tladitko Funkce » Hotovost mlizete provést prijem nebo vydej hotovosti v pokladné.
Potvrzeni o pfijmu ¢i vydeji mizete vytisknout nebo jen uloZit bez tisku a zaviit.

Pokladna

Castka | ‘II:II:I,I:II:I| [+ celich kounach)

(el

Foplatek.

Wydal |Jmer‘u:u 1

Efiial  |Jmeno

Dre | 02.07.201915:14 |

| Wytisknout a ulozit | | Ulozit bez tizku |

c) Zjisténi okamzitého stavu pokladn

Kliknéte na tlacitko Funkce » Hotovost » Okamzity stav a zobrazi se momentalni stav hotovosti v
pokladné.

Fodatek 1 uuuu,uu|

Tr3ba z prodsje 1 554,55|

Mirma prodei 1 uu,uu|

Hotovost celkem 8 345,!]5|
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6. Storno paragonu

Tato funkce umoziiuje stornovat dfive vystaveny paragon, ktery mlzete vyhledat podle Cisla a data
vystaveni. Kliknéte na tlaitko Funkce » Storno paragonu a po zadani Cisla a data paragonu

potvrdte OK.

Cizla paragonu

e dne

IE. 72019 @~ |

Storno probéhne vystavenim paragonu se zapornymi hodnotami.

Poi Cislo kar. Hazey Cena/1 MnozZst EAl Kad Sazba | Zasob Obal 5 ~
P| 1 1.00 Stal T1E21.50 1000 21 20

2 3.00 Leztidla na nabytek. EERE  -1.000 21 13 >

Odhlzsit

Furkce

£ >

Celkem 1 554,95

| Cislo ceny pro daléi polofky tohoto Gétu; 3 |

Cizlo kar.: | M ajdi kartu | |Tisk Qaragnnu| Expoart do skladu

142 §iplq,r:pf5un, Enter=nové mnozstvi, +/- 1, Ctrl-click/Shift-Sipky=ozna&, Del=zrug ozn.fadky, Shift-F10

22 - Alternativni firma dacetnictyi[2018])
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7. Opakovany tisk paragonu /

ZPET_7
Pokud potfebujete opakované vytisknout posledni paragon (napf. kdyz dojde papir v tiskarng,...)
kliknéte na tlaCitko Funkce » Opakovany tisk posledniho paragonu.

StarSi paragony lze vytisknout z archivu, ktery oteviete tlaCitkem Funkce » Archiv » Archiv
dokladi » Vystupy.

8. Paragon z objednavky

ZPET_8
Agenda Objednavky slouzi k evidenci prijatych a vydanych objedndvek s pfimou navaznosti na
rezervaci ve skladu a nasledném prebirani do faktur ¢i maloobchodu.

a) Vytvoreni objednavky

V hlavni nabidce kliknéte na tlatitko Objednavky » PFijaté a dostanete se do seznamu pfijatych
objednavek. Pomoci tlatitka + nebo Insert pridejte novou objednavku.

Zapiste ICO odbératele nebo kliknéte na vedlejsi tlacitko (ru¢ka) &imz oteviete databdzi vasich klientd.
Vyberte pozadovanou adresu a zvolte Prevzit, tim se dostanete zpét do nyni jiz ¢astecné vyplnéné
objednavky.

Nejdfive vyberte sklad, ve kterém zboZi zarezervujete, pak jiz mlzete zadavat jednotlivé polozky
objednavky. Po zadani skladovych polozek zkontrolujte vyplnéné Udaje a potvrdte OK. Objednavka se
automaticky zaradi do seznamu Vasich objednavek.

Piidani piijaté objednavky = B
Firma Detl I. Detail I Fturace Konecny prif. |41 * Cislo obi, OBPOO0TT T (% 208100 K
3 [IngMowa.[Chl+Ent. J0prava Sta NeahEeiE skl 172000
Firma Papirnictyd %100 Stomo
Stiediska |7 DPH =
Jména 2 okioka n Cellk.zahr. CZK Furee
Ulice | Madra#ni 3315 P e Kredi: 150
PSEMEsta 7RO 0T || Zlin 1 Zptisob dopr.
Stat |[CZ | Ceskd republika P—
DI q CRP-nezjiténo
2 emnt Daturn | 03.07.2013 Piliv. &islo
Bankalkad Ceské spofitelna a.s. 0800 = '
(et /S 5ymh 21415415 Codaci hita
1BAN Smhweni ceny |AHO \/
TynDPH | 19 Ména L2k kurz 1.0000 1

Polozky objednavky | Dal¥ informace | Koneénd piijemce obi. | Celkové dastky | Poznamka | Pfiloby

Zménit stay Zménit wie 4 || - | - a ‘ Sklad 2 ’ [] Text. 7. Zadawani cen s DPH

Text MJ Pocet MJ FPoc. rez. Cena MJ C % DPH CZK Sleva % Sleva MJ CCenaMJ: C A
5§  Penehace na dievo | 1.000 1.000 23256 % 4584 23256
PS5 Barva 1.000 1.000 1487068 1% 3220 148716
w
£ >
22 DPH Ctrl+Enter Oprava adresy Ins Nova adresa Alt+T Celkové Eastky Shift+ Ctrl+D Ceny s/bez DPH

22 - Alternativni firma Géetnictyi[20138)
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b) Nacteni objednavky do maloobchodu

Po prihlaseni do Malobchodu kliknéte na tlacitko Funkce » Nacist objednavku. Ze seznamu vyberte
pozadovanou adresu a potvrdte Prevzit.

Pof Cizlo kar. Hazev Cenafl MnoZst EAN Ko6d Sazba | Zasob Obal 5 -
D dhlazit
N

e
S

= Vybér v adresafi pro zjigténi cen. skupiny Alt+A >
Zmeéna &isla prodejni ceny

Sleva na cely paragon Ctrl+P U DD
L

Promitnout slevu/pfirdzku do cen pro cely doklad

| Bizlo ceny pro dal¥f polc

Opakovany tisk posledniho paragonu

Cislo kar.: Tisk paragenu z archivu Export do zkladu
Storno paragenu (Eislo)
/0 Sipky=p  Naéist objednavku y=ozna&, Del=zrus ozn.fadky, |
22 - Alternativni firma s
Archiv 4
Uzavérky 3

Vyéetka platidel

Seznam prodavaci

Zménit heslo

Mastaveni programu

Dalii nastaveni r

Test EET

Ihned se zobrazi seznam polozek z objednavek tohoto klienta. Mezernikem oznacte radky, které se
maji prevzit do paragonu a potvrd'te OK.

Y piipads karty zobrazovat | Text objednavky v | [] Zohledrit skuteén stav skladu, pokud je tenta Gdaj dostupng

Doklad Datum Cislo ki Text
- OBPOOO11 09.07.2019 12,00 Penetrace na dievo | 194,000 1000 23256 CZK ANOD 23256 1,000
» - OBPOOOT1 09.07.2019  11.00 Barwa 9,000 1.000 148716 CZK ANOD 148716 1.000

£
[Ma][<] [~ [e] oK || Zavi

Mezernik Prevzit/nepfevzit fadek Ctrl+Mezernik Prevzit/nepfevzit objednavku Alt+Mezemik Prevzit/neprevzit vie Ctrl+F Hledani F3 Hledat dalsr

22 - Alternativni firma dcetnictyi[2018)

V agendé Objednavky prijaté se tato objednavka oznacila jako vyfizena.
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Polozky se automaticky prenesly do paragonu, kde jesté mdzZete pridavat dalsi zbozi.

Por Cizlo kar. Nazev Cenal/1 MnoZst EAN K.od S5azba | £asob Ob. &
1 12,00 Penetrace na dievo 281,40 1,000 7294 21 194 M
2 11.00 Barva 173946 1,000 e 9

DOdhlasit

< >

| Cislo cery pro daléi poloky tohoto Gétw: 3 | 25968715 Lelkem 2 080,86

Ciglo kar.: | M ajdi kartu | | Tizk paragonu | Export do skladu

212 Ctrl+C hledat podle disla karty Ctrl+M nazvu Ctrl+K kédu Ctrl+E EAM Alt+A Adresar |, Esc=1

22 - Alternativni firma acetnictyi[Z2018]

Pro ukondeni paradonu stisknéte tla&itko Tisk paragonu nebo * na klavesnici.
=

2 080,86

||
||

Placeno kartou CZK

2080,86

() Metisknout adresu Papitnictyi
Madrazni 3315

(@) Yybrat v adresafi VEOOM Zlin 1

IC: 35965715
() Buéng zadat

[] Adresu netizknout na paragon, jen ji zaznamenat ve videjce

S ———
Alt+U Uvér Alt+H Hotovost Ctrl+H Pouze hotové Alt+K Kartou Ctrl+K Pouze kartou Ak+S Se

22 - Alternativni firma dacetnictyi[2018]

Oznacte zplsob platby a potvrd'te Odeslat. Automaticky (nebo s dotazem) se odesle zprava do EET,
platba se zaeviduje v ostatnich pohledavkach a nasledné se vytiskne paragon. Timto je transakce
ukoncena a miZete prejit k zadavani dalsiho paragonu.
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9. Archiv dokladt

Veskeré doklady Ize dohledat v archivu dokladd. Po otevieni Maloobchodu stisknéte tlacitko Funkce »
Archiv dokladii.

okl £.dol ¥ystaveno Celkem Hotové  Jinak Na: Zakl.zakl €.p Slevy DPH zak Stoma Cislo poh. EET  ralil ~
1 g 09.07.201910:13:49 162200 162200 1324050 281.00 Ma1300013  FIK
1 7 09.07.20191011:24 162150 162150 134050 281,00 hal300012  FIK
1 B 09.07.201910:10:38 162150 162150 134050 281.00 k4 a1300011
1 907 20719 09:45:05 2 B 2 6

Wijstupy

Funkce

[l == ]~ [e] EET
Cislo kar. Kéd Mazewv Sazba DPHa MJ s DPH = Pocet MJ

» 12.00 783456 Penetrace na dievo 21 2814000 1.000
11,00 Barva 21 1739.4600 1.000

<

Palosky | Plathy |

F6 Daléi zdlozka Shift+Ctrl+E EET, Odeslani zpravy Ctrl+Del Smazat F3 Aktualizace dat Ctrl+K Kopie Ctrl+V Tisknout vyidejku

Smazat doklad z archivu mizete pouze tehdy, pokud prosel uzavérkou.

Vystupy
Stiskem tlacitka Vystupy se zobrazi dialog s nabidkou vSech vystupnich sestav z maloobchodu. Vyberte
poZadovanou sestavu a stisknéte Ukazka (vystup na monitor) nebo Tisk (vystup na tiskarnu).

Wiztupni zestava Predlioha wistupni sestawy

01 Paragon 01 Pfehled PLU v/

zévirka
03 Objednévka [ ] Tisk testové Pokladna | 1w | © Ukézka
10 Seznam prodaného zbadi b
11 Seznam pradejnich dokladd Prodavad | iakk.oliv b |
14 Bezhotowvostni platby Wilbér podle data

16 Whklady a wibéry
) vaschno Od 01.01.2013 | Do 17.07.2019 | Mastaveni
®) Vb

Wiobeér podle Eizla
(@) Viechno Email

Zavfit

Tizk

Do zouboru

O iy | Do)

E ditceeat
K.opinowvat

Smazat

Focet kopii
1 Ll
[l

22 - Alternativni firma dcetnictyi[2018]
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Restaurace

546

SEZNAM

Vychazi z maloobchodniho prodeje. Umoziuje mit napf. otevieno soucasné vice Uctl, slucovat nebo
rozdélovat jednotlivé UCty, provadét tisk objednavek jidel na zvlastni tiskarné v kuchyni apod.
Disponuje rozhranim jak pro klasické klavesnicové ovladani, tak i pro ovladani pres dotykovy displej.
Ma vyreSenu problematiku EET.

ReZzim Restaurace je zvlastni rezim, kdy kazdy prodavac¢ (Cisnik) mlze mit otevieno vice Uctd
soucasné. Kromé vystavovani paragond umoznuje odeslat objednavku na dalsi tiskarnu do kuchyné
nebo do vycepu.

Zadani: Provedte nastaveni parametrd pro pokladnu v restauraci. Prodej bude probihat ze skladu 1,
Ciselna fada pro skladovy pohyb Res0000, platby v hotovosti budou odchazet do EET po dotazu.
Nadefinujte do seznamu prodavacd 2 cCisniky.

Cislo Nézev Sklad Str.
1. |Pridani maloobchodni pokladny pro toto PC Restaurace 547
2. |Nastaveni parametrii pokladny restaurace a rezimu 548

Restaurace

- vybér prodejniho skladu

- nastaveni prodejni ceny

- zaokrouhlovani

- EET (automaticky, na dotaz, neodesilat)

- rezim Restaurace
3. |Seznam prodavact 552
4. |Spusténi maloobchodni pokladny 554
5. | PFidani dalsiho uctu (stolu) 555
6. |Zruseni uctu 556
7. | Dal$i moznosti obsluhy 556

- zména mnozstvi, uplatnéni slevy, zména stolu,...

Uzavieni uctu a tisk paragonu 557

Opakovany tisk paragonu 557
10. |Stav pokladny 558

a) Nastaveni pocatec¢niho stavu

b) Pfijem nebo vydej hotovosti

c) Okamzity stav pokladny
11. |Archiv dokladd 559
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1. Pridani maloobchodni pokladny pro toto PC

ZPET_1.
Kliknéte v hlavni nabidce na tlaCitko Nastaveni » zalozka Maloobchod a nastavte si pokladnu pro

toto PC. Pokladna je oznacena poradovym Ccislem a stiskem tlacitka Pridat pokladnu, se prida dalsi
poradové Cislo pokladny. Stiskem tlacitka Zrusit pokladnu mizete pfislusnou pokladnu zrusit.
Kliknutim na tlacitko Predvolit 1 (nebo jiné poradové Cislo) nastavite pokladnu pro toto PC.

_— )

Nastaveni

Program | Evidence pfijm( a wjdail | Fakturace | Pomocné knihy | Kniha jizd Skladl taloobchod I.ﬁ.dresy Mzdy | Spravce | Fima

Zobrazend pokladna: | 1w Fridat pokladnu

Zrugit pokladru 1

FPredwalit 1 Pokladna predvolena pro toto PC:

Pokladna | Tiskamy | Fiislugenstyi | Restaurace
[IEtovani pohybi
Prodévat ze skladu:

1 Restaurace

Prefis #izelné fady: Res Pohyb skladu wids
Dk wideje: 1 Festaurace prodej

Stfedisko: Yichozi stfedisko

Zakdzka: |0 Viochozi zakazka

Spotfebri daf na dokladu; Nesledivat

(®) Pouit &islo ceny podle dubu widejs
() Pouzit cenovou skupinu

[ Ostovat plathy kartou do Dstatnich pohleddvek

Zalttowani uzdvérky do kniky Internich dokladi
(| Etovat uzdvirku do kniby intermich dokladd

) MedEtoeat
Meésicn uzaverku

) Denni uzé&vérku

Prednastaveni Intemich daokladi

Typ DPH 1]
Prefix Siselne fady

Konfiguraéni proménna

Firemni Uzivatelzka Uzivatelsk a-méni spravoe

26 - Alternativni firma - danovkal2014)

Owladani programu

[ Po startu MRPKS piejit do agendy Maloobehod
[ Rozhrani Maloobchodu pro dotykové oviadan
[ Dotaz pied tiskem paragonu

8 Predvolena odpoved AMND
Predvolzna odpovéd HE
[ Pofadovat typ a &islo platebni karty
[ Ma displej celkem za pradsj
[] Sl w¥dy promitrout do ceny
Warovat pii slevé pod nakupni cenu
Yarovat pii mnostyi wétiim, nef je z3soba
[ % arovat pi mnodstyi brandm z rezervaci
Zapnout rezim Bestaurace
Aut. novi Gcet pro =l po uzavl. poslednibio

[ Mulowvat &islo paragonu po denni uzévérce
Zobrazit Casthky jesté | behem tisku

W seznamu polofek zobrazit Mezobrazavat ~

Zrugit hesla viech prodavadd

Lokalni ugiv. aK Starna
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548

2. Nastaveni parametrii pokladny a rezimu Restaurace

ZPET_2.

Po vybéru pokladny nastavte jeji parametry, jako jsou Uctovani pokladnich dokladl, nastaveni tiskarny

a dalgiho pfisludenstvi. Zapnéte V reZim Resta

urace

Firernti UZivatelzk & UZivatelzk §-méni zprévie

26 - Alternativni firma - dafiovka(2014)

Lok Al ugiy.

Nastaveni = O
Program | Evidence piijmi a widajti | Fakturace | Pomocné knity | Enihajizd | Sklad | Maloobchod | Adresy | Mazdy | Spréwvce | Fima
Zobrazena pokladna: | 1 v| | Pridat pokladnu Zruit pokladnu 1 Predvalit 1 @a predvalend protato PC; | 1)
. 2 o w - —_— /
I Pokladna | Tiskémy | Fiislugenst | Festaurace * —
: T Owladani programu
Prodéwvat ze zkladu: HIRES .
= Restaurace [ Po startu MRPKS piejit do agendy Maloobchod
Prefix Siselné Fady: Res Pahyb skladu vide [ Rozhrani Maloobchodu pro dotykové oviadan
Dirub wideje: 1 Festaurace prodej ] Dataz pred tiskem paragonu
Sifedizko: 0 (F| Wichozl stfedisko
. ® Fredvolens odpoved AMO
Zakézka: |0 Viochozl zakdzka Predvolend odpoved ME
Spotiebni dafi na dokladu: Nesledovat ~ [] Pofadovat twp a &islo platebni karty
[ Ma displej celkem za prodsj
) Poudit &slo ceny podle diuhu videje [ Sleweu widy promitriout do ceny
() Paudit cenovau skupinu Yarovat pii slevé pod nékupni cenu
[ Otaovat plathy kartou do Ostatnich pohleddvek Warovat pfi mnoZstyi vetsim, ne je zasoba
[ W arovat pfi mnosstyi braném z rezervaci
J—
Zapnout reim Bestaurace
Aut. nowi Géet pro =il po uzavt. posledniho
. T TTILICVE T 510 Paragont po aenm Uzaverce
Zalchovani uzaverky do knihy Intermich dokladi = o e )
[1Etovat uzévérku do kniby intemnich dokladi Zobrazit Gastly jesté i béhem tisku
() Metichovat Y zegnamu poloZek. zobrazit Mezobrazovat b
Eaitni uzavérku
() Denni uzawérku
- — B Zrudit hezla viech prodavadd
Prednastaveni Intemich daokladi
Typ DPH 1]
Prefix &igelné fady
Fonfiguraéni proménna
ak. Starmna
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Sklad

549

Kliknéte na tlacitko rucka a zobrazi se seznam skladl, vyberte ze kterého se bude prodavat zbozi pro

tuto pokladnu a potvrd'te Prevzit.

Cislo skl. Hazev skl

2 Fuchyné

£

>

Starno

Prevzit

Ffidat

Opravit

Smazat

Prawva

Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat Enter Prevzit

26 - Alternativni firma - danovka[2014]

Prefix iselné Fady pohybu ve skladu

Do prefixu Ciselné fady zapiste Ciselnou fadu pro pohyb ve skladu a potvrdte OK.

Pokwb zkladu

Paobyb skladu wide

Restaurace

Esc Storno, Ctrl+P Prava, Ins Pridat, Enter Opravit, Del Zrusit
26 - Alternativni firma - danovka[2014)

Efidat

Zmenit

Smazat

K.opie

Whstupy
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Druh vydeje

550

Druh pohybu (vydeje) umoznuje roz¢lenit pohyby podle zplsobu (napf. vydej na fakturu, vydej v

hotovosti,..), ceny (cena 1, cena 2, ..) a vyjimky v nastaveni

zaokrouhlovani, EET,...)

(poCet desetinnych mist,

Dle zadani prikladu kliknéte na tlacitko rucka a do seznamu druhl pohybl pridejte dalsi druh —
Restaurace prodej a nastavte parametry tohoto pohybu (prodejni cena 3, EET s dotazem,...). Pak

potvrd'te OK.

Oprava druhu pohybu

Fahyb Cislo 1 akK
Nazey |[Estaurace prodej Zrudit
Poi des.migt | Pchozi b
Ceny 2 DPH
Zaokrauhlovaci rozdil rozpustit do Gasthky
Mimo DFH o
Zaokrauhlovani [jednotky zaokrouhleni a zpiizoh):
Celkové cena videjky na 1.0000 Zpiizoh zackr, | ¥Pchozi w
Cenu MJ poloZek videjky zaokr. die celk. ceny widejky * Wichozi b
Celk. cenu poloZek widejky zaokr. dle celk. ceny widejky * Wichozi W

[*ma vjznam pouze u maloobchodnich dokladii)

Typ ceny Cenal W

EET Hlaseni [Dotazat se =

Pro pougivani EET we skladu jg potieba:

- UZivatel ruzi mit prava k EET we skladu [min. [neert]

Pro pougivani bez dotazu;

- UZivatel musi mit nastaveni pohybil bez dotazu spravecem

26 - Alternativni hirma - danovka[201 4]

Uctovani plateb kartou do ostatnich pohledavek

Pokud chcete Gétovat tyto platby do ostatnich pohledavek, pak zatrhnéte v Uétovat platby kartou do
ostatnich pohledavek a nastavte Ciselnou fadu téchto dokladd.

Zauctovani uzavérky do knihy internich dokladi

MoZnost zalctovani uzavérky do knihy internich dokladt a nastaveni Ciselné fady.

Ovladani programu
DalSi moznosti nastaveni funkci programu (napf. dotykové ovladani, zobrazeni celkové Castky na

displeji, ...).
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Tiskarny
Na dalSi zalozce Tiskarny nastavte prislusnou tiskarnu na paragony a také tiskovou predlohu

paragond. A na zalozce P¥islusenstvi nastavte displej, zasuvku popf. snimac ¢arového kodu.

=l

|F'roglam Evidence piijmi a widajti | Fakturace | Pomocné kniby | Knihajizd | Sklad | Maloobchod | Adresy | Mzdy | Spravee | Fima

Zobrazend pokladna: | 1w | Ffidat pokladnu| | Zrugit pokladnu 1 | Fredwolit 1 Pokladna predwolena pro toto PC:

Restaurace

Tigkama pro ostatni [firoke) sestayvy
| HF Lazerlet F2055dn UFD PCL &

[ Paragonw tisknout pres fiskalni modul jako ve skladé

Tisk&ma pro paragony a uzaverky
| HF Laserlet P2055dn UPD PCL B
Tisknout textove Pocet fadké mezi doklady: |

Kodova sianka fiskamy: | ASC vl

K.ad pro ufiznuti papinu: |

Adrezu odbératele pfi platbé nad: 1000
Pfedloha paragonu: Nahled

|U'I Paragon - 40 znak(/fadek, znakove ]

Predioha uzaveérky: Mahled

|m Uzéwirka znakove £ 40 v

Kaonfiguraéni proménné
Firemni Uzivatelzka | Uzivatelzk a-meéni spravce Lokalni uziv.

26 - Alternativni firma - danovka[2014)
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3. Seznam prodavact

Systém maloobchod mize vyuzivat vice prodavacl a kazdy se prihlasuje svym uzivatelskym jménem.
Po spusténi maloobchodu kliknéte na tlacitko Funkce » Seznam prodavacli a dostanete se do
seznamu vsech prodavacd vybraného prodejniho skladu.

Pradejni sklad | 1 Restaurace W

Ciz. Jméno Skl. Ceny Prava »
P 1 Jmeno 12345 CHATMB mmws
2 Jmeno 2 12345 “Hamuwaeds

Opravit
Pridat

Odstranit

£

Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Opravit
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Stisknéte tlacitko PFidat a nastavte nového prodavace a jeho prava. Pak potvrdte OK.

i

Jméno |Jmer‘u:| 2

Zménit heglo

Sklad | 1 Restaurace

Frava

Masztaveni MAP-K./S

[driba seznamu prodavac

Zmeéna prodejni ceny

Ffiimy a videje hotovosti

Prohlizeni archivi

[] Tizk z archivi

[ ] Mazéni a oprawy v archivech

[ 0&tawéni storna

[ ] Matitini z objednavky

[ ] Oprava maloobchodnich kurzd
Zobrazit pozledni prodeje

[ ] 5eznam pohybi

[ 5kladové karta

[ ] Odeslani EET z archiwu

[ ] Prohlifeni [view) EET zpréwy

[ Mastaven a Zumdal EET

[ ] Zobrazit zisk polo#ky

[ldriba panelu zbod [dotyk. rozhrani-katalog)
Export paragonu do skladu [widejka]

Po spusténi agendy Maloobchod se automaticky zobrazi dialog pro pfihlaseni prodavace.
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4. Spusténi maloobchodni pokladny

V hlavni nabidce kliknéte na ikonu Maloobchod/Restaurace a dostanete se do mano!c!o!nl
pokladny.

Po prihlaseni nejdfive zadejte oznaceni stolu a nasledné nazev Gctu a potvrdte OK.

Oznaceni ghalu
1

] | | Stomo |

Mazew Gétu
i

Storno |

Ihned se dostanete do malobochodni pokladny, kde miZete zadavat jednotlivé polozky.

11

. Odhlasit

Por Cizlo kar. Hazev Cenaf1l Mnozst EAN K.od Sazba | Zasob Obal Sk
[ S 1,00 Polévka wivear 3306 1,000 15 93

Funkce

How dcet

ZIuE ncet

< >

33,00

Jing Gcet

| Cizlo ceny pro dal#i polodky tohaoto (it 1 | Celkem

Ciglo kar.; | M ajdi k.artu | |Tisk paragonu | | Export do zkladu

1A Ctrl+C hledat podle &isla karty Ctrl+M ndazvu Ctrl+K kédu Ctrl+E EAM Alt+4 Adresdi |, Esc=t
26 - Alternativni firma - danovka[2014]
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5. Pridani dalsiho uctu

Stisknéte tlaCitko Novy ucet a opét vypliite oznaceni stolu a ndzev uctu a pak pridejte jednotlivé
polozky. Stejnym zplsobem mizete pridat dalSi ucty.

. Odhlasit
Cena/1 MnoZzt EAN Kod Sazba | Zazob Obal S5k M) 2
103,04 1.000 15 100

Funkce

Mo (cet

P > ZIuE OEet

Celkem 103,00 Jir dcet

| Cizlo ceny pro daléi polodky tohoto Gét; 1 |

Cislo kar.: | M ajdi kartu | |Ti$k Earaganu| Ew=port do gkladu

11 Ctrl+C hledat podle &isla karty Ctrl+M nazvu Ctrl+K kédu Ctrl+E EAN Alt+A Adresar | Esc=na para
26 - Alternativni firma - danovkal[2014]

Nahote se automaticky vytvori jednotlivé zalozky otevienych Gc¢td (stlil/ucet). Kliknutim na jednotlivé
zalozky se zobrazi pfislusny otevieny Ucet.

Taktéz mlzete vyuZit i tlaCitko Jiny Gcet a zobrazi se dialog se seznamem otevienych Gctd.

et Celkem A

1wZstyi Mazev zbozi

3 1 Polévka wivar
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6. Zruseni uctu

*

Pokud potfebujete zrusit Gcet, postaci, kdyz nahore kliknete na zalozku poZzadovaného Gctu a stisknete
tlacitko Zrusit acet. Zobrazi se dialog s dotazem, zda chcete skutecné zrusit tento Ucet. Potvrzenim
Ano se Ucet smaze.

PN
i Jan (41 e

Pof Cislo kar. Hazey Cena/1 MnoZzt EAN Kod Sazba | Zazob Obal S5k M) 2
P 1 107,00 Swvickova nasmetar 120,00 17,000 100

£

| Cizlo ceny pro dal#i polodky tohata dét; 1

Cislo kar.:

o Opravdu choete zrugit tento udet?

11 Ct
26 - Alternativni

7. Dalsi moznosti obsluhy

V otevieném G¢tu mlze obsluha provadét dalSi akce jako je zména mnozstvi, zména ceny, sleva,
zména Cisla stolu,... Tuto nabidku spustite pravym tlaCitkem mysi.

Zménit mnoZstvi

Zménit cenu polozky

Sleva pro vybrané polozky

Prirdzka pro vybrané polozky

Promitnout slevu/pfirdzku do ceny vybranych
Zménit sazbu DPH pro tento radek

Zménit &islo stolu

Presuncout celé fadky na jiny Gcet

Rozdelit €dst mnoZstvi na jiny Géet

Zrugit oznacené radky Del
UloZit vybér do schranky Windows Ctrl+Ins
Posledni prodeje Alt+0
Seznam skladowvych pohybi Ctrl+P

Skladova karta Ctrl+L
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8. Uzavreni Uctu a tisk paragonu

Pro ukonéeni G¢tu a placeni stisknéte tlagitko Tisk paragonu nebo * na klavesnici.

Hetizknout adresu

@ N
1 Wvbrat v adreséli
OR

Bucné zadat

Alt+U Uvér Alt+H Hotovost Ctrl+H Pouze hotové Alt+K Kartou Ctrl+K Pouze kartou Alt+5 Se
26 - Alternativni hirma - danovka[201 4]

Oznacte zplsob platby a potvrdte Odeslat. Automaticky (nebo s dotazem) se odesle zprava do EET a
nasledné se vytiskne paragon.

9. Opakovany tisk paragonu

Pokud potfebujete opakované vytisknout posledni paragon (napf. kdyz dojde papir v tiskarng,...)
kliknéte na tlacitko Funkce » Opakovany tisk posledniho paragonu.

StarSi paragony lze vytisknout z archivu, ktery otevrete tlacitkem Funkce » Archiv » Archiv
dokladti » Vystupy.
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10. Stav pokladny
a) Nastaveni pocatecniho stavu pokladny

Pro nastaveni pocatecniho stavu kliknéte na tlacitko Funkce » Nastaveni pocatecniho stavu a
zapiSte Castku nové hotovosti, pak potvrdte OK.

Mowp pocatecni staw hotovosti

|1nunu

|| Stomo |

b) Prijem nebo vydej pokladni hotovosti

Kliknutim na tladitko Funkce » Hotovost mlizete provést prijem nebo vydej hotovosti v pokladné.
Potvrzeni o pfijmu ¢i vydeji mizete vytisknout nebo jen ulozit bez tisku a zaviit.

Pakladha

Castka | ‘II:II:I,EIEI| [ celpch korunach]

Ucel Poplatek.

Wydal |._Imenu:| 1

Efiial | Jmeno

Dne |na.n?.2n1a 15:14 |

| Vytisknout a uloit | | Ulogitbeztisku | | Zavii

c) Zjisténi okamzitého stavu pokladny

Kliknéte na tlacitko Funkce » Hotovost » Okamzity stav a zobrazi se momentalni stav hotovosti v
pokladné.

Podtek 1uuuu,uu|

Tr3ba z prodejs 1 554,95|

Mima prodei 1 uu,uu|

Hotowvost celkem 8 345__!]5|
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11. Archiv dokladt

Veskeré doklady Ize dohledat v archivu dokladd. Po otevieni Maloobchodu stisknéte tlacitko Funkce »
Archiv dokladii.

Celkem Hotowé  Jinak Mai Cislo poh. Zakl.sni; DPH sni; Zakl.zakl | ~
28.76

1 16.07.201313:33:49 33.00 33.00 Re:00001 28,76 4.30

RO ESEE

Cislo kar. Kad Hazev Sazba DPHa MJ s DPH MJ ~
3 2.00 Polévka zelné 15 33.0800

<

Polozky | Platby |

Fb Dalgi zalozka Shift+Ctrl+E EET, Odeslani zpravy Ctrl+Del Smazat F3 Aktualizace dat Ctrl+K Kopie Ctrl+V Tisknout vydejku

Smazat doklad z archivu mizete pouze tehdy, pokud prosel uzavérkou.

Vystupy
Stiskem tlacitka Vystupy se zobrazi dialog s nabidkou vSech vystupnich sestav z maloobchodu. Vyberte
pozadovanou sestavu a stisknéte Ukazka (vystup na monitor) nebo Tisk (vystup na tiskarnu).
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