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Vazeni uzivatelé!

Dostava se Vam do rukou nase nejnovéjsi verze produktu, ktery
umoziiuje zpracovavat rychle a pirehledné poStovni agendu.
Navazuje na program POPO, ktery umoziioval pouze tisk
postovnich poukazek. Program POSTA umoZiiuje navic vést
evidenci o odesilanych zasilkach a tisknout poStovni knihu.

Radi uvitame Vase ptipadné naméty na vylepSeni naseho produktu.

Program jsme se snazili koncipovat maximalné€ variabiln€é, aby vyhovél znacné
vet§in€ uzivateld. Doporucujeme Vam prostudovat si fadn€ funkci programu pied
jeho nasazenim v praxi. V ptipad¢, Ze by jste narazili na zavazny problém, ktery by
branil fadnému uzivani tohoto produktu, prosime Vas o jeho sdé€leni. Nasi snahou
bude Vam vyjit v ramci nasich moznosti maximaln¢ vstfic.

Tento nas programovy produkt budeme neustdle zdokonalovat a jako registrovani
uzivatelé budete mit narok na nové verze s podstatnou slevou.
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1 INSTALACE A SPUSTENI PROGRAMU

1.1 Pozadavky na pocitac a tiskarnu

Program POSTA miize pracovat na libovolném poéitaéi kompatibilnim s poéitadi
IBM PC, ktery ma minimalné procesor 386SX (rad¢ji 386, 486 nebo Pentium)
a aspon 4 MB opera¢ni paméti. Operacni systtm MS-DOS by mél mit verzi 5.0 nebo
vy$$i. Pod ostatnimi operac¢nimi systémy (PC-DOS, DR-DOS apod.) neni funkénost
programu garantovana.

Protoze se jedna o rozsahlejsi programovy celek, je nutnd instalace na pevny disk.

Pokud budete z programu tisknout vystupni sestavy, musite mit tiskarnu, ktera je
schopna spravné interpretovat fidici kody EPSON nebo IBM. V soucasné dobé
vétsina jehliCkovych tiskaren i nékteré inkoustové tiskarny toto spliuji. Laserové
tiskarny budou spolupracovat s programem pouze ty, které jsou kompatibilni s
tiskarnami Hewlett Packard Laser Jet, nebo pfipadné umi emulovat rezim EPSON ¢i
IBM.

Pro tisk vétsSiho poctu posStovnich poukédzek by tiskdrna méla byt vybavena
traktorovym podavacem, protoze je vyhodné pouzit predtisténé formulare poukazek
na nekone¢ném papiru.

Pro tisk mensiho poc¢tu postovnich poukazek lze pouzit tiskarnu bez traktorového
podavace a pouzit predtisténé formulate poukazek na jednotlivych listech papiru. V
tomto piipadé je nutné zjistit, zda tiskarna je schopna tisknout do prvniho fadku
formulate poukazky.

1.2 Instalace programu na pevny disk

Pred vlastni instalaci je vhodné si vytvofit zalozni kopie instalacnich disket
a aktivovat jejich ochranu proti zapisu.

0d verze 3.0 je program POSTA integrovan do MRP-Souboru firemnich ugetnich
agend. To umoziluje zjednoduSeni spousténi vSech integrovanych programi a
rozsifeni jejich provazanosti. Z tohoto divodu se instalace na pevny disk provadi ve
dvou krocich:

e instalace hlavniho spoustéciho modulu MRP-menu
e instalace programu POSTA

Instalaci hlavniho spoustéciho modulu MRP-menu i instalaci programu POSTA
proved’te nasledujicim zptisobem:

Do disketové mechaniky vlozte instalacni disketu ¢islo 1. Spustte instalacni program

prikazem: odkud:INSTALL
kde parametr "odkud" oznacuje zdrojovou mechaniku, pf. instalace z mechaniky A
A:INSTALL



Poté si instalacni program zada ndzev cilové mechaniky (ndzev pevného disku, kde
chcete mit program POSTA nainstalovan). Pokud je instalace tisp&$né provedena,
ukon¢i se instalacni program napisem INSTALACE UKONCENA.

1.3 Provedeni aktualizace programu
Pokud se rozhodnete aktualizovat program na novéjsi verzi postupujte nasledovneé:

e proved'te zdlohovani dat
e provedte instalaci aktualizované verze programu (viz kapitola Instalace
programu na pevny disk)
Specialni funkce akci pienos dat z nizsich verzi
e proved'te spusténi programu
Pfi prvnim spusténi si program automaticky provede transformaci dat do nové verze.
Tim je aktualizace programu ukonc¢ena.

Upozornéni!

Data zalohovana pod starSi verzi programu nelze obnovovat pod novou
aktualizovanou verzi. Zaloha slouzi pouze pro pifipad poruchy pocitace pfi provadéni
transformace dat. Pokud by bylo nutno data obnovit, musi se provést opétovna
instalace programu (k transformaci dat do novéjsi verze dochazi pouze pfi prvnim
spusténi aktualizované verze programu).

1.4 Spusténi programu

Podminkou Gspésného spusténi programu je zpfistupnéni operac¢ni paméti nad 640 kB
(zatad'te do souboru CONFIG.SYS piikaz DEVICE=C:\DOS\HIMEM.SYS).

Pokud pouzijete ovlada¢ EMM386.EXE s parametrem RAM, dalsi ¢iselny parametr
by mél mit hodnotu minimalné 4096 nebo by nemél byt uveden viibec.

Pocet soucasné otevienych souborti nastavte na hodnotu minimalné 150 (zafad’te do
souboru CONFIG.SYS ptikaz FILES=150).

Po upravach v konfiguraénim souboru CONFIG.SYS vyresetujte Vas systém.
Protoze program je zna¢né narocny na operaéni pamét, doporucujeme pro

spolehlivou ¢innost programu nepouzivat zadné rezidentni programy typu NORTON
COMMANDER apod.

Vlastni spusténi programu proved'te nasledujicimi piikazy:
CD\MRP
U

Po spusténi programu je Vam nabidnuto zadani spravného programového data. Poté
program zjisti nainstalované moduly a nabidne Vam menu spustitelnych programd.
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Po vybéru volby Posta se na obrazovce objevi vstupni hlavicka programu, kde je
vypsana verze a uzivatel programu. Po stisknuti libovolné klavesy se jiz na obrazovce
objevi hlavni menu programu s moznosti nasledujicich voleb.

UkeonEeni programu ...

Hlavni menu

1.5 Ovladaci klavesy

Pokud neni na obrazovce uvedeno jinak, pouzivaji se nasledujici ovladaci klavesy:

e pohyb v menu - kurzorové klavesy (Sipky, PGUP, PGDN)

e vybér v menu - klavesa ENTER

e pohyb po editovanych udajich - klavesy: Sipka nahoru, Sipka doli

e aktivace spinace, prepinace, tlacitka - klavesa ENTER

e pohyb pii prohliZeni tiskové sestavy na obrazovce - kurzorové klavesy (Sipky,
HOME, END, PGUP, PGDN, CTRL+PGUP, CTRL+PGDN)

e preruseni, ukonceni - klavesa ESC

Pokud si v né€kterém misté programu nevite rady, stisknéte klavesu F1 a zobrazi se
napovéda.

1.6 Napovéda

Protoze tento programovy produkt je neustale zdokonalovan a v dob¢€ vydani piirucky
jiz obsahuje dal$i vylepseni, ktera nejsou v ptirucce podchycena, je vyhodné pfi praci
s programem pouzivat napoveédu dostupnou pies klavesu F1. Tato programova
napovéda obsahuje aktualni popis k dané verzi programu.

1.7 Provazani s acetnictvim
Po spusténi ucetnictvi se v menu Tisk faktury zpfistupni volba Posta, pomoci které
miZete zafazovat data faktury do databaze poukazek a zasilek.
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2 POUKAZKY

P TETEE fasilky Ps&E Jiné HipoviEda F1 Konec ESC

IEE.E_

Transakéni kady

ProehliZeni. pFidani. oprava. zruZeni a tisk poukazek ...

Menu Poukazky

2.1 Menu Poukazky

Tato volba umoznuje provadét veskeré operace s evidenci postovnich poukazek.
Po vybéru se v okné objevi vlastni evidence poukazek.

1.1.1 Ptidani nové poukazky do evidence
Po stisku klavesy P se objevi okno s idaji nové poukazky. Poéet poukazek v evidenci
neni omezen.

2.1.2 Oprava udaji vybrané poukazky
Po stisku klavesy O lze opravit idaje vybrané poukazky.

2.1.3 ZruSeni poukazky

Po stisku klavesy Z se objevi nasledujici menu:

——— Ffruseni————
Hevytisknute poukazky
Wytisknuté poukazky
VSechny zobrazené poukazky

ZruSeni poukazky

Vybérem piislusné volby se provede vlastni zruSeni.
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2.1.4 Tisk poukazek
Po stisku klavesy T se objevi menu, v kterém lze vybrat typ poukdzky. Po vybéru
typu se objevi nésledujici menu:

Tisk
Iytisknute poukazky
VSechny zobrazené poukazky

Uybrana poukazka
Hastaveni papiru

Parametry tisku

Tisk poukazek
Prvni ¢tyfi volby slouzi k vlastnimu tisku poukazek.

Volba Nastaveni papiru
Pokud se pouziji predtisténé formulaie poukazek na nekonecném papite, 1ze pomoci
této volby spravné nastavit papir v tiskarn¢.

Volba Parametry tisku
Tato volba umozni nastavit parametry tisku pro vystupni sestavy.

Parametr Vystup

Pomoci pfepinace 1ze presmerovat vystup tiskové sestavy na tiskarnu (LPT1, LPT2,
LPT3), na MRP-Tiskovy manazer ve WINDOWS95, na obrazovku nebo do souboru.
Pti vystupu do souboru je v aktudlnim adresaii vytvofen soubor SESTAVY.TXT,
s kterym mutizete po ukonceni programu libovolné pracovat.

Parametr Tiskarna

Pomoci pfepinace lze zadat typ tiskarny. Pokud pouzijete MRP-Tiskovy manaZer ve
WINDOWS95 nebo narodni prostfedi nasi firmy, zvolte volbu EPSON (pro
laserovou tiskarnu HP zvolte volbu Laserova HP s MRPNP). Drivery tiskaren
v nasem narodnim prostiedi emuluji tiskarnu EPSON.

Parametr Diakritika
Pomoci spinace 1ze zapnout nebo vypnout tisk diakritiky.

Parametr Spojité ramecky

Pomoci spinace 1ze urcit typ ramecku, které se pouzivaji pii tisku formulaft. Pro tisk
spojitych rameckti, musi mit tiskdrna nastavenu znakovou sadu IBM (nastaveni
tiskarny pomoci mikrospinacii nebo programu je pro kazdou tiskarnu odlisné, ale lze
je nalézt v manualu tiskarny). Pokud neni na zdvadu mensi kvalita tisku a je tfeba
tisknout rychleji, spina¢ je nutno deaktivovat.
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Parametr Strankovat po sestavé
Pti aktivovaném spinaci se po vytisknuti kazdé poukazky odstrankuje. To je vhodné
nastavit, pokud se pro tisk pouziji predtisténé formulafe poukazek na jednotlivych
listech papiru. Pokud se pro tisk pouziji pfedtisténé formulafe poukazek
na nekone¢ném papiru, spina¢ je nutno deaktivovat, aby se odstrankovani po
vytisknuti poukazky neprovadélo.

Parametr Vyzva k vyméné papiru
Pti aktivovaném spinaci ¢eké tiskarna po vytisSténi stranky na vlozeni dalSiho listu
papiru. Pfi deaktivovaném spinaci probiha tisk bez preruseni.

Parametr Pfepis souboru

Tento parametr se uplatiuje pii pfesmérovani vystupu do souboru nebo na
obrazovku. Pfi aktivovaném spinaci se pokazdé pred tiskem soubor SESTAVY.TXT
zrusi, takZe v souboru je pouze jedna sestava. Pii deaktivovaném spinaci se do
souboru SESTAVY.TXT wukladaji vSechny sestavy vytisknuté béhem jednoho
spusténi programu.

Parametr Nazev souboru formulaie
Zadejte nazev souboru, ktery se pouzije pro tisk vybraného typu poukézky. Jsou
dodavany nasledujici soubory.

soubor typ poukazky Fadki na palec
A.000 A obycejna, nekoneény papir 8
A.001 A obycejna, nekonecny papir 24
A.002 A dobirkova, nekone¢ny papir 24
A.003 A dobirkova, jednotlivé listy 24
A.004 A dobirkova, nekone¢ny papir 24
A.500 A dobirkova, slovenska, jednotlivé listy 24
AV.001 A-V obycejna, nekonecny papir 24
AV.002 A-V obycejna, jednotlivé listy 24
AV.003 A-V dobirkova s privodkou, nekonecny 24
papir
AV.004 A-V dobirkova s pruvodkou, jednotlivé listy 24
AV.005 A-V dobirkova sprivodkou a podacim 24
listkem, nekone¢ny papir
AV.006 A-V dobirkova s privodkou a podacim 24
listkem, jednotlivé listy
C.001 C dobirkova, nekonecny papir 24
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C.002 C dobirkova, jednotlivé listy 24

C.003 C dobirkova, jednotlivé listy

C.004 C obycejna, jednotlivé listy

IPB75.001 dobirkova slozenka IPB typ 75, 24

jednotlivé listy

P.001 podaci listek s privodkou jednotlivé listy 24
P.002 podaci listek s pruvodkou, nekone¢ny papir 24
P.003 podaci listek s privodkou, jednotlivé listy 6
S.001 samolepici Stitky 102x36mm 24

1 sklad 12°, 1x8 etiket

Parametr Nastaveni 1. poukazky od Fadku

Tento parametr urcuje, od kterého tadku na prvni poukazce lze tisknout pfi
nastavovani papiru. Hodnota parametru je zavisla na konkrétnim typu tiskarny,
implicitni hodnota je 4.

Parametry Levy okraj
Pomoci tohoto parametru lze umistit tisk v ramci jedné stranky papiru v tiskarné.

Parametr Cesta pro MRP-Tiskovy manaZzer (MRPNP) ve WINDOWS95

Tento parametr se uplatiiuje pii zadani volby WINDOWS95 v parametru Vystup.
Zadana cesta urCuje, kam se maji ukladat tiskové soubory, které se maji tisknout
MRP-Tiskovym manazerem nebo narodnim prostiedim naSi firmy pod
WINDOWS95.

2.1.5 Oznaceni vytisknutych poukazek
Vytisknuta poukézka se automaticky oznaci ptiznakem vytisténi (Sachovnicovy znak
pred Castkou). Zruseni tohoto oznaceni nebo opétné oznaceni lze provést klavesou V.
Tohoto oznaceni 1ze pouzit tehdy, pokud chcete tisknout jen nékteré poukazky.

2.1.6 Usporadani evidence poukazek
Po stisku klavesy U se objevi okno s pfepinacem a pomoci klavesy ENTER muzete
vybrat druh usporadani evidence poukazek.

2.1.7 Uzivatel
Po stisku klavesy I 1ze nadefinovat adresu a bankovni spojeni uzivatele. Tyto udaje se
objevuji pii pfidani v nové poukdzce.

2.1.8 Pocet poukazek
Po stisku klavesy E se zobrazi pocty pro jednotlivé typy poukazek.

13



2.1.9 Kopie poukazky
Po stisku klaves CTRL+P se vybrana poukazka zkopiruje do nové poukazky.

2.1.10 Zasilka

Po stisku klavesy S mtizete udaje poukazky pievzit do zasilky.

2.2 Menu Sazby

Po vybéru této volby se v okné objevi evidence typti poukazek. S programem jsou
dodéavany nasledujici typy poukazek a jejich sazby:

hotovost —> ucet

ucet —> hotovost

hotovost —> hotovost

telegraficka

TOoQwW»>

Evidence typi poukdzek umoziiuje provadeét veskeré operace (pfidani, oprava,
zruSeni). Po vybéru typu poukazky klavesou ENTER se jiz zobrazi piislusné sazby.
Se sazbami lze provadét veskeré operace (pfidani, oprava, zrusent).

2.3 Menu Transak¢ni kody

Tato volba umoziuje provadét operace s evidenci transakénich kodu. Tyto kody
vyuZivaji poukazky typu A-V.
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3 ZASILKY

Poukiazky [ Jiné Hapowéda F1 Konec ESC

EaEEainl saz!y

Friplatkové sazhy
Sazby za udanou cenu
Price s archivem
FFipojeni vahy

FrohliZeni, pFidani, oprava, zruseni, vyhledini a tisk zasilek ...

Menu Zasilky

3.1 Menu Zasilky

Tato volba umoznuje provadeét veskeré operace s evidenci zasilek. Po vybéru se v
okné objevi vlastni evidence zasilek.

3.1.1 Pridani nové zasilky do evidence
Po stisku klavesy P se objevi okno s idaji nové zasilky. Udaj typ zasilky se zadava
zkratkou (napt. BAL-baliky, CPS-cenné psani, DOP-doporu¢ené apod.). Pocet
poukézek v evidenci neni omezen.

3.1.2 Oprava udaji vybrané zasilky
Po stisku klavesy O lze opravit tidaje vybrané zasilky.

3.1.3 ZruSeni zasilky
Po stisku klavesy Z se objevi nasledujici menu:
———Ffruseni————
Hewytisknuté zasilkw
Wytisknuté zasilky )
VSechny zobrazené zasilky

ZrusSeni zasilky

Vybérem piislusné volby se provede vlastni zruSeni.
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3.1.4 Hledani zasilky

Po stisku klavesy H muzete zadat podminku, které ma vyhovovat hledana zasilka. Po
zadani podminky se spusti hledani zasilky. Po stisku klaves CTRL+H se hleda dalsi
zasilka.

3.1.5 Tisk postovni knihy

Po stisku klavesy T se objevi nasledujici menu:
Tisk
Iytisknute zasilky
USechny zobrazené zasilky
FormulaF

Parametry tisku
Adresa odesilatele

Tisk postovni knihy
Prvni tii volby slouzi k vlastnimu tisku zasilek poStovni knihy.

Volba Formular
Tato volba umoziuje vytisknout prazdny formulaf postovni knihy.

Volba Parametry tisku
Tato volba je popséana v kapitole 2.1.4 Tisk poukézek. Déle jsou popsany piipadné
rozdily nebo rozsiteni.

Volba Horni okraj, Levy okraj, Stranka
Pomoci téchto parametrl 1ze umistit tisk v ramci jedné stranky papiru v tiskarné.

Parametr Sdileni parametru tisku v§em sestavam

Pti aktivovaném spinaci se aktudlni parametry tisku ptebiraji pro vSechny tiskové
sestavy. Pfi deaktivovaném spinaCi lze pro kazdou tiskovou sestavu nastavit
samostatné parametry tisku.

Parametr Sdileni parametri tisku v§em stanicim

Pii aktivovaném spinaci se aktualni parametry tisku pfebiraji pro vSechny sitové
stanice. Pfi deaktivovaném spinaci Ize pro kazdou sitovou stanici nastavit samostatné
parametry tisku.

Parametr Parametry jinych sestav
Tento parametr umoziuje prohlizeni parametrt tisku jinych sestav.

Volba Adresa odesilatele
Po vybéru této volby lze zadat adresu odesilatele, ktera se tiskne do zahlavi kazdé
stranky postovni knihy.
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3.1.6 Oznaceni vytisknutych zasilek
Vytisknuta zasilka se automaticky oznaci pfiznakem vytisténi (Sachovnicovy znak
pred typem zasilky). ZruSeni tohoto oznaceni nebo opétné oznaCeni lze provést
klavesou V. Tohoto oznaleni lze pouzit tehdy, pokud chcete tisknout jen nékteré
zasilky.

3.1.7 Zobrazeni evidence zasilek
Po stisku kldvesy B se objevi okno, v némz muzete zadat filtr (typ a datum
zobrazovanych zésilek) a usporadani evidence zésilek. Pokud se typ zasilky nezada,
zobrazi se vSechny typy zésilek.

3.1.8 Soucet zasilek
Po stisku klavesy S se zobrazi pocty pro jednotlivé typy zasilek.

3.1.9 Kopie zasilky
Po stisku klaves CTRLA+P se vybrana zasilka zkopiruje do nové zasilky.

3.1.10 Poukazka

Po stisku klavesy K mizete udaje zasilky pievzit do poukazky.

3.1.11 Pievod data

Po stisku klavesy D 1ze provést hromadny pievod zasilek z jednoho data na druhy.

3.1.12 Podaci ¢isla

Po stisku klavesy A mtizete hromadné zapsat podaci Cisla zasilkam.

3.1.13 Hmotnost zasilky
Stiskem klavesy M se zadavd hmotnost zasilky. To se provadi runé z klavesnice
nebo automaticky z ptipojené elektronické vahy. Po zadani hmotnosti se automaticky
vypocte vyplatné zasilky (v parametrech zasilek musi byt zadany pouzité sazby pro
dany typ zasilky).

3.1.14 Parametry zasilek
Po stisku kldvesy R mizete jednotlivym typim zésilek zadat jejich parametry
(jednotku hmotnosti pii editaci, poCet vytiska a s¢itani vyplatného pfti tisku postovni
knihy, sazby pro vypocet vyplatného).

3.2 Menu Zakladni sazby

Po vybéru této volby se v okné objevi evidence druhti zasilek. S programem jsou
dodavany nasledujici druhy zasilek a jejich sazby:

1 dopisnice

2 psani

3 cenné psani

4 balik

5 EMS — expresni poSta
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Evidence druhii zasilek umoziluje provadét veskeré operace (pfidani, oprava,
zru$eni). Po vybéru druhu zasilky klavesou ENTER se jiz zobrazi pfislusné sazby. Se
sazbami Ize provadét veskeré operace (pridani, oprava, zruseni).

3.3 Menu Priplatkové sazby
Po vybéru této volby se v okné objevi evidence pfiplatkovych sazeb zasilek. Se
sazbami Ize provadét veskeré operace (pridani, oprava, zruseni).

3.4 Menu Sazby za udanou cenu
Po vybéru této volby se v okné objevi evidence sazeb za udanou cenu zésilky. Se
sazbami Ize provadét veskeré operace (pridani, oprava, zruseni).

3.5 Menu Prace s archivem
Tato volba umozni odlozit zasilky se star§im datem do archivniho souboru a jejich
pfipadné vyzvednuti z archivu.

3.6 Menu Pripojeni vahy

Tato volba umozni pfipojeni elektronické vahy pro zjiStovani hmotnosti zasilek.
Prepinacem lze vybrat typ vahy (vaha, kterd neni uvedena v seznamu, nebude
s programem komunikovat). Po aktivaci tlacitka Parametry klavesou ENTER lze
zadat parametry komunikace s vahou. Po zadani portu, na ktery je vaha pfipojena,
staéi aktivovat tlac¢itko Vychozi nastaveni. Spravnost nastaveni parametri
komunikace 1ze ovetit aktivaci tlacitka Testovani vahy.

4 PSC

Po vybéru této volby se zobrazi seznam mést s jejich poStovnimi smérovacimi Cisly.
Stiskem klaves M nebo P zde mulizete vyhledavat podle nazvu mésta nebo podle PSC.
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Hapoviéda F1

Odbnovenl dat
Eonfigurace
Oprava indexi
Kalkulaika

Prace na siti

0 programu
Licenéni ujednini

falohovani dat na disketu, pevni} disk

Menu Jine

5.1 Menu Zalohovani dat

Tato volba umoznuje zalohovani dat na diskety nebo na pevny disk. Ve vlastnim
zajmu pouzivejte tuto funkci co nejcastéji. Pocitae nejsou bezporuchové a Cert nikdy
nespi.

Zalohovani dat na diskety

Pfi pouziti novych disket je tfeba tyto nejprve naformatovat (pouziti
nenaformatovanych disket vyvola chybu). Vyzalohovana data, ktera byla na disketé
pred zalohovanim dat, budou pfemazana novymi zalohovymi daty z pocitace.

Upozornéni !!!

Pozor abyste omylem nezalohovali na instalacni diskety!

Data, ktera byla na disketé pred zalohovanim dat, budou pfemazana zalohovanymi
daty z pocitace !

Zalohovani dat na pevny disk

Je vhodné provadét zalohovani dat na jiny pevny disk v pocitaci nebo na pevny disk
jiného pocitace v pocitaove siti. Toto I1ze ovlivnit zadanim cesty pro uloZeni zalohy.
Pii zalohovani dat na stejny pevny disk, na kterém se provozuje program, se mize
stat, ze pfi poruse tohoto pevného disku nelze spustit program a vyzalohovana data na
tomto pevném disku jsou také nedostupna.
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5.2 Menu Obnoveni dat

Tato volba umoznuje obnovit zalohovana data z disket nebo z pevného disku do
puvodniho adresafe odkud byla zalohovana nebo importovat vyzalohovana data
z disket do aktualniho adresare.

Upozornéni !!!

Data, ktera program pouzival v pocCitac¢i pred obnovenim dat, budou pfemazana
obnovenymi daty z disket nebo z pevného disku!!!

Nelze obnovovat data z disket, zalohovanych v nizsi verzi programu z diivodu mozné
nekompatibility dat.

Pti obnové dat do ptivodniho adresafe jsou data obnovena v té firmé, ve které byla
zélohovana. Napf. data firmy 3 se obnovi zase jen do firmy 3, i kdyz jste tieba ve
firmé 1 (pozor na nechténé premazani novych dat v této firme 3).

Import dat do aktualniho adresafe se provede bez ohledu na to, ve které firmé byla
data zalohovana. Napf. pokud jste ve firmé 1, importuji se data firmy 3 do firmy 1.

5.3 Menu Konfigurace
Tato volba umozni provést konfiguraci systému, na kterém se bude tento program
provozovat.

Parametr Ochrana heslem
Pomoci spinace lze zapnout nebo vypnout ochranu programu heslem. Pfi zapnuti
ochrany miizete zadat heslo, které se kontroluje pfi spusténi programu.

Parametr Nizev mény
Timto parametrem miZete zadat nazev mény, s kterou program pracuje.

Parametr Desetinny oddélovaé

Timto parametrem muzete zadat oddélovac¢ desetinné casti pfi zadavani Cisla. Pokud
pouzivate kodovani diakritiky Latin 2, je vhodné nastavit jako desetinny oddé¢lovac
carku. Pii stisku klavesy s desetinnou teckou v numerické casti klavesnice je misto
tecky vysilana ¢arka a musi se pouzit klavesa s teckou v pismenné c¢asti klavesnice.
Nastavenim desetinného oddélovace na carku se tento problém odstrani.

Parametr Diakritika

Pomoci prepinace Ize zapnout nebo vypnout zobrazovani s diakritikou. Pokud chcete
diakritiku pouzit, musite mit na pocita¢i narodni prostfedi a musite védét jakeé
kodovani pouziva (Kameniéti nebo Latin 2).

Parametr Jazykova verze

Prepinacem lze zvolit, zda tiskové sestavy budou v ¢estiné nebo ve slovenstine.
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Parametr Monitor

Piepinacem lze zvolit druh monitoru. Pokud je v pocita¢i monochromaticka
zobrazovaci karta (MDA, Hercules apod.), pouziva program automaticky nebarevné
zobrazeni. Pokud je ale v pocitaci barevna zobrazovaci karta (CGA, EGA, VGA
apod.), mate moznost pomoci této volby meénit zobrazeni. To vyuzijete zejména
v ptipadé, Zze mate k barevné zobrazovaci karté pfipojen monochromaticky monitor
(notebook s LCD displejem apod.). Barevné zobrazeni by nemuselo byt na
monochromatickém monitoru vidét.

Piebirani parametri z hlavniho modulu

Pomoci spinaci lze zapnout nebo vypnout piebirani parametrti z hlavniho modulu pfti
spusténi programu.

5.4 Menu Oprava indexi

Pokud jsou data ¢aste¢né naruSena, je mozné vyzkouset pomoci této funkce jejich
zachranu. Pokud jsou data nevratn€ ztracena, zbyva pouze obnoveni zdlohovanych
dat z diskety.

5.5 Menu Kalkulac¢ka

Tato volba Vam zpfistupni kalkulacku, na které miZzete provadét jednoduché
vypocty.

5.6 Menu Prace na siti
Tato volba je pfistupnd pouze v sitové verzi programu. Umozni zobrazit seznam
sitovych stanic a jejich aktivitu v programu.

5.7 Menu O programu

Po vybéru této volby se zobrazi verze programu, uzivatel a licenéni ¢islo.

5.8 Menu Licen¢ni ujednani
Po vybéru této volby se zobrazi text licencniho ujednani a rozsahu zaruk
poskytovanych nasi firmou.

6 KONEC

Pomoci této volby nebo pomoci kldvesy ESC Ize ukoncit program. Ve vlastnim
z4jmu pouzivejte tento zpisob ukonceni. Jiny zpusob ukonceni programu je
neregulerni a hrozi ztrata Vasich dat!

Upozornéni !!! Po ukonceni programu lze pocita¢ vypnout az tehdy, az prestane
svitit kontrolka signalizujici praci pevného disku. Pokud nedodrzite tuto zasadu,
mizete ztratit vSechna data.
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7 Modifikace tiskovych formulaii

Neékteré tiskové sestavy (napf. poukazky) jsou generovany podle pieddefinovanych
textovych souborti, které se nachazeji ve spolecném podadresaii DOKLADY. Tyto
soubory je mozné editovat libovolnym editorem (naptf. T602 apod.), je vSak tieba
znat jejich format. Pokud budete provadét tupravy v n€kterém z dodavanych
preddefinovanych textovych souborti, piekopirujte si tento soubor do nového souboru
s jinym jménem. Muzete se pak kdykoliv vratit k ptivodnimu souboru. Jméno nového
souboru by nemélo mit v piiponé 3 cisla (.000 az .999), aby nedo$lo k prepsani
souboru v dalsich verzich programu. Pokud pouzijete editor, ktery do editovaného
souboru uklada informace pro vlastni potifebu (napt. T602 typ pisma apod.), musite
provést pro soubor export do ASCII. Jednotlivé fadky souboru mohou obsahovat az 3
Casti oddglené znakem horni vinovky (text podkladu~seznam
proménnych~komentai). V textu podkladu, ktery je psan v koédu Kamenickych,
oznacuje znak zavinacCe '@' umisténi proménné. Potadi proménnych uréuje seznam, v
kterém jsou proménné odd€leny ¢arkou. Pivodni text podkladu je nahrazen v délce
proménné, v piipadée fidicich kodi je vypustén jeden znak zavinace. Pokud proménna
neni nadefinovana, je do pozice zavinace vytistén misto obsahu jeji nazev.

proménna délka popis

CASTKA KC 11 znakt castka koruny

CASTKA HAL 2 znaky castka halére

CASTKA KH 13 znakt castka koruny,haléfe

CASTKA AV 19 znaki castka kuruny, haléfe pro poukazku A-V
(s mezerami a bez desetinné tecky)

UDANA CENA 10 znaka udana cena

SLOVY1 18 18 znakt castka slovy 1. radek (pokracuje SLOVY2 21)

SLOVY2 21 21 znaki Castka slovy 2. fadek

SLOVY1 21 21 znaka castka slovy 1. radek (pokracuje SLOVY2 17)

SLOVY2 17 17 znaki Castka slovy 2. fadek

SLOVY1 23 23 znaki castka slovy 1. radek (pokracuje SLOVY2 16)

SLOVY2 16 16 znaki Castka slovy 2. fadek

SLOVY1 23 23 znaki castka slovy 1. radek (pokracuje SLOVY2 28)

SLOVY2 28 28 znakl Castka slovy 2. fadek

SLOVY1 24 24 znaka castka slovy 1. radek (pokracuje SLOVY2 32)

SLOVY2 32 32 znakt Castka slovy 2. fadek

SLO60P030 30 znakt Castka slovy 1. fadek (pokracuje SLO60D030)
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SL060D030 30 znakad castka slovy 2. fadek

SLO70P040 40 znakt Castka slovy 1. fadek (pokracuje SLO70D030)
SL070D030 30 znakad castka slovy 2. fadek

SLOVY1 41 41 znaka castka slovy 1. radek (pokracuje SLOVY2 20)
SLOVY2 20 20 znakt Castka slovy 2. fadek

SLOVY1 42 42 znaki ¢astka slovy 1. fadek (pokracuje SLOVY2 35)
SLOVY2 35 35 znakt Castka slovy 2. fadek

SLOVY1 43 43 znaki ¢astka slovy 1. fadek (pokracuje SLOVY2 33)
SLOVY2 33 33 znakt Castka slovy 2. fadek

SLOVY1 46 46 znaki ¢astka slovy 1. fadek (pokracuje SLOVY2 40)
SLOVY2 40 40 znakt Castka slovy 2. fadek

SLOVY1 78 78 znakt ¢astka slovy 1. fadek (pokracuje SLOVY2 78)
SLOVY2 78 78 znakt Castka slovy 2. fadek

ADRESAT4 1 30 znakt adresat fadek 1 ze 4

ADRESAT4 2 30 znakt adresat fadek 2 ze 4

ADRESAT4 3 30 znakt adresat fadek 3 ze 4

ADRESAT4 4 30 znakt adresat fadek 4 ze 4

ADRESAT3 1 41 znaka adresat radek 1 ze 3

ADRESAT3 2 41 znaki adresat fadek 2 ze 3

ADRESAT3 3 41 znaka adresat fadek 3 ze 3

ODESILA4 1 30 znakt odesilatel fadek 1 ze 4

ODESILA4 2 30 znakt odesilatel fadek 2 ze 4

ODESILA4 3 30 znakt odesilatel fadek 3 ze 4

ODESILA4 4 30 znakt odesilatel fadek 4 ze 4

ODESILA3 1 41 znaki odesilatel fadek 1 ze 3

ODESILA3 2 41 znaka odesilatel fadek 2 ze 3

ODESILA3 3 41 znaki odesilatel fadek 3 ze 3

NAZEVBANKY 20 znaka penéZni Gstav

CISLOUCTU 22 znakl ¢islo uctu s kodem banky

CISLUCT AV 31 znaku ¢islo uctu pro poukazku A-V (s mezerami)
KODBANK AV 7 znaki kéd banky pro poukazku A-V (s mezerami)
VARISYMBOL 10 znak variabilni symbol
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VARISYM AV 19 znakt var. symbol pro poukazku A-V (s mezerami)

KONSSYMBOL 8 znakt konstantni symbol

KONSSYM AV 7 znaki konst. symbol pro poukézku A-V (s mezerami)

SPECSYM AV 19 znaki spec. symbol pro poukazku A-V (s mezerami)

POSTA 30 znakt prevodova posta nebo vakus

SMERKOD AV 3 znaky smérovy kod pro poukazku A-V (s mezerami)

TRANSAKOD 3 znaky transak¢éni kod pro poukazku A-V

TRANKOD AV 5 znakl transak. kod pro poukazku A-V (s mezerami)

PICANORM _ zapnuti typu tisku PICA (10 znakti na palec)

PICAKOND zapnuti typu tisku PICA kondenzovany tisk (17 znakt
na palec)

ELITENORM  zapnuti typu tisku ELITE (12 znakti na palec)

ELITEKOND  zapnuti typu tisku ELITE kondenzovany tisk (20 znaki
na palec)

PODTRZAC _ zapnuti podtrzeného tisku

PODTRKON vypnuti podtrzeného tisku

ZVYRZAC zapnuti zvyraznéného tisku

ZVYRKON vypnuti zvyraznéného tisku

RADKUO6P fadkovani 6 fadkl na palec

RADKUOSP fadkovani 8 radku na palec

RADKU24P fadkovani 24 tfadki na palec

24



8 Prace s programem v pocitacové siti

Sitova verze programu umoziuje pracovat se spole¢nymi daty na nékolika pocitacich
najednou. V praxi to znamena, ze napftiklad jedna stanice tiskne poukazky a poStovni
knihu, zatimco dalsi stanice zatazuji poukazky a zasilky.

Pfedem je vSak tfeba upozornit na to, ze sitovou verzi mize instalovat pouze ten, kdo
zna dokonale problematiku po¢itadovych siti! Spatna konfigurace sité miize zptisobit
v lepSim pfipadé zbytecné pomaly beh programu nebo jeho nefunkénost
(zablokovani, chybova hlaseni atd.), v krajnim piipad¢é poskozeni a ztratu datovych
souborL.

Pii pouzivani sitové verze se musi dodrzovat ne€které zasady, protoze pii praci je
nutno brat ohled na ostatni uzivatele sité.

Néekteré operace vyzaduji, aby praci v programu ukoncili vSichni ostatni uZzivatelé
sité, protoze se jednad o zasadni reorganizaci datovych soubord. K témto operacim
patii:

— instalace aktualizované verze programu

— zalohovani a obnova dat

— zachrana dat opravou indexnich souborti

— prace s archivem zésilek

Program je otestovan v sitich NOVELL (NetWare 386, NetWare Lite), jeho ¢innost
je vsak mozna ve vsech sitich kompatibilnich se sit¢tmi NOVELL. Dale je mozné
s programem pracovat v sitich WINDOWS 95 spolecné s MRP Narodnim
prostfedim.

Jestlize jest¢ nemate zbudovanou sit, miizete si vybrat mezi levnéjsi NetWare Lite
pro mensi firmy, nebo NetWare 386 pro vétsi firmy (5 a vice sitovych stanic). Sitové
karty jsou vhodné typu Ethernet (10 Mbit/s).

Pro praci v siti doporuc¢ujeme nasledujici konfiguraci pocitaci:

Jako server doporuc¢ujeme minimalné PC AT 486/50 MHz, 8 MB RAM, pevny disk
asponn 200 MB (co nejrychlejsi). Monitor a klavesnice mohou byt u vyhrazené¢ho
serveru (NetWare 386) uplné vynechany, pouze na dobu instalace se zapijci
z nékterého jiného pracovisté. Jako pracovni stanici doporucujeme minimalné PC AT
386/40 MHz, 4 MB RAM, pevny disk a monitor dle aktualni potieby.

Upozornéni !!!

Mnohé uzivatele bude lakat vyuziti serveru jako pracovni stanice. To je sice mozné,

ale z praktického hlediska (zejména pro méné zkusené uzivatele) ne prili§ bezpecné.

Pro bezpecnou praci v siti (vzhledem k pofizenym datim) je nutné dodrzovat

nasledujici pravidla:

— server se zapina vzdy jako prvni a vypina vzdy jako posledni;

— pokud s programem pracuje aspon jeden uzivatel, nesmite resetovat server;

— po ukonéeni prace lze vypnout (vyresetovat) pocita¢ az po fadném ukonceni
programu navratem do operacniho systému.
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V piipadég, ze se prece jen nekdy podaii nelegalné ukoncit program, je nutné provést
opravu indexnich soubort (menu Jiné, oprava indextl). Nelegalni ukonceni programu
(vypadek el.sité, reset pocCitace pii praci apod.) mize v krajnim pfipadé zpisobit
i zborceni dat. Proto doporucujeme provadét jejich pravidelné zalohovani!

Ve vétsich sitich, kde je tfeba maximalniho zabezpeceni proti ztraté dat, je vhodné
touto problematikou povéfit Skoleného odbornika (tzv. spravce sité). Kromé¢ zalohy
na diskety je vhodné vytvorit zalozni kopii zkopirovanim celého adresaie programu
na disk pracovni stanice.

Déle jsou uvedeny piiklady zakladnich konfiguranich soubori pocitaci a sité
NetWare Lite.

Konfigura¢ni soubor AUTOEXEC.BAT pracovni stanice:

echo off

prompt $p$g

path c:\;c:\dos;c:\nwlite

cd\nwlite

call startnet

net login 386

net map f: cdrive 486

net capture LPT1 star 486 b=n f=n d=n w=5
cd\mrpposta

p

Konfiguracni soubor AUTOEXEC.BAT serveru:

echo off

prompt $p$g

path c:\;c:\dos;c:\nwlite

cd\nwlite

call startnet

net login 486

net capture LPT1 star 486 b=n f=n d=n w=5

del \mrpposta\*.tmp

Konfigura¢ni soubor CONFIG.SYS:

device=c:\dos\himem.sys
device=c:\dos\emm386.exe noems
dos=high,umb
devicehigh=c:\dos\setver.exe
install=c:\dos\fastopen.exe c:=200
files=200

buffers=20
shell=c:\dos\command.com c:\dos\ /p
lastdrive=Z
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Konfiguracni soubor STARTNET.BAT:
lh share /£:4096 /1:200

lh 1sl

ne2100.com

lh ipxodi a

lh server

lh client

lh nlcachem.exe 256

Zruseni docasnych souborti (pfikaz del *.tmp) smi byt pouze v konfiguraénim
souboru AUTOEXEC.BAT na serveru. Tim je zaji§téno, Ze ruSeni probiha v dobé,
kdy zadna stanice jesté nepracuje. Docasné soubory zlstanou po pifed¢asném vypnuti
pocitace pred ukoncenim programu. Dale na serveru musi byt umoznéno otevfit
dostate¢ny pocet soubort (pfikaz files). ZvétSeni oblasti pro jména u piikazu SHARE
je nutné zejména u multiverze (to vSak neplati pro DR DOS, kde se oblast ptidéluje
dynamicky).

Pokud pracovni stanice maji pevné disky, Ize urychlit praci v siti modifikovanim
souboru CONFIG.FP. Do tohoto souboru, ktery se nalézd v podadresafi s nasim
programem, se piida nasledujici ptikaz:

tmpfiles=c:\

U NetWare 386 je dulezité, aby v LOGINSCRIPTu bylo pro kazdou stanici ptifazeno
jiné jméno v délce maximaln€ 6 znakl (piikazem MACHINE=POSTA). Toto jméno
je mozné také nadefinovat v souboru NET.CFG v casti NetWare DOS Requester
(ptikazem LONG MACHINE TYPE=pftitazené jméno). Jinak by nebylo mozné
nastavit pro kazdou stanici jinou konfiguraci, protoze vSechny stanice by mély
spolecné jméno IBM_PC. Pouziti této proménné je dané tim, Ze jeji hodnotu vraci
funkce SYS(0) ve FoxPro.

V souboru NET.CFG v c¢asti NetWare DOS Requester zafad'te piikaz SHOW
DOTS=0N, aby se cesta vracela ve spravném tvaru

V souboru SHELL.CFG resp. NET.CFG je nutno u piikazu FILE HANDLES
nastavit dostatecny pocet (podle druhu programu az 200).
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9 Nejcastéjsi problémy pri praci s programem

e Problém: Pfi tisku sestavy dochazi pravideln€ k ptreruseni s hlasenim: Pozor!
Tiskarna neni pripravena! Opakovat akci?

ReSeni: Tiskarna nestiha zpracovat programem zasiland data. Do souboru

AUTOEXEC.BAT doplnte piikazz MODE LPT1 RETRY=R (pro tiskarnu

pripojenou k LPT1)

e Problém: Pii praci program ohlasi nepfedvidatelnou chybu ¢.5, poptipad¢ data
nejsou spravné setfidéna.

ReSeni: Doglo k poruse indexnich soubord (nejéastdji nelegilnim ukonéenim

programu). Proved’te funkci Oprava indext z volby Jiné v hlavnim menu.

e Problém: Pii praci program ohlési nepiedvidatelnou chybu ¢.12.

Reseni: Pravdépodobné byla provedena obnova dat vyzalohovanych v nizsi verzi

programu. Proved'te znovu instalaci programu z instalacnich disket. Pii prvnim

spusténi po nové instalaci si program automaticky provadi transformaci dat z nizsich

verzi programu.

e Problém: U sitové verze dojde k zamrznuti programu a v pravém hornim rohu
roluje napis Record is not available...

ReSeni: V sitovém souboru STARTNET.BAT u piikazu SHARE parametrem /I:

zvyste hodnotu zamykanych soubori napt. na 200.

Pokud si i nadale nebudete védét rady, zavolejte na na§ HOTLINE.

Drive neZ zvednete telefon a zavolite, posad’te se ke svému pocitaci a
pripravte si odpovédi na nasledujici otazky:
1. Licen¢ni ¢islo programu a verze?

2. Jméno uzivatele?

3. Datum pofizeni prvotni licence a datum posledniho upgrade?

4. Vel. operatni paméti RAM a typ pocitace(ll) (procesoru), na kterém(ych) je
program provozovan?

5. Typ tiskarny(en), na kterych se tisknou vystupy?

6. Uzivate ndS dopliikovy program Narodni prostfedi nebo MRP — Tiskovy

manazer pro Windows 95/98/NT? Pokud ano, uved’te jeho licenc¢ni cislo.
7. Operacni systém a verze (MS-DOS v. 6.22, WINDOWS 95, ...)?
8. Pracuje program v siti? Pokud ano, o jakou sit’ se jedna a kolik ma stanic.
9. Kdo instaloval program?
10. Obsah souboru AUTOEXEC.BAT?
11. Obsah souboru CONFIG.SYS?
Popis problému (Cislo chybového hlaseni), ve kterém kroku se objevili potize.
Veétime, Ze se program stane Vasim spolehlivym pomocnikem a radi pfijmeme Vase
podnéty k jeho dalsimu vylepseni.

Autofi programu
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Poznamky
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Poznamky
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