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Licenéni ujednani a rozsah zaruk

Firma MRP - Informatics, s. r. 0. zarucuje, Ze dodand zaznamova média nemaji vadu
materidlu ani zaznamu, ktera by jakymkoli zptisobem brénila instalaci programi do po-
CitaCe uzivatele. V pripad€ zjisténi necitelnosti dodanych médii je firma MRP-Informatics
neprodlené vymeéni. Narok na bezplatnou vyménu dodanych médii v ptipadé jejich
necitelnosti ma uzivatel do 30 dnd od zakoupeni programu. Firma MRP - Informatics
neposkytuje Zadné jiné zaruky a ani na sebe nebere Zadnou odpovédnost za pripadné
Skody, vzniklé v souvislosti s pouzitim dodanych softwarovych produkti. Koupi software
(programu) si uzivatel kupuje pouze licenci na uzivani tohoto software podle podminek
stanovenych firmou MRP-Informatics, s. r. 0., vykon majetkovych prav ale zistava i nadéle
vyhradné v pravomoci firmy MRP-Informatics.

UtZivatel smi:

1. Mit nainstalovan dodany softwarovy produkt pouze na jediném pocitaci v témze
realném Case.

2. Mitnainstalovan dodany softwarovy produkt v pocitacové siti na vice pocitacich pouze
tehdy, jedna-li se o licenci pro pocitatovou sit ur¢enou. Upozornéni: MULTIVERZE
neznamend MULTILICENCI a proto MULTIVERZE smi byt nainstalovdna pouze na
jediném pocitaci v témzZe redlném cCase.

3. Vytvofit si pro tcely archivace jednu zdloZni kopii dodaného softwarového produktu
(coz také doporucujeme).

UZivatel nesmi:

1. Provadét u dodaného softwarového produktu jakékoli zmény, ani jej dekddovat
a vyuzivat tak ziskany kod nebo databaze nebo jejich ¢asti samostatn€ nebo ve spojeni
s jinym programovym vybavenim.

2. Poskytnout ani zapujcit dodany softwarovy produkt ani jeho Cast tfeti 0sobé.

3. Prodat dodany software ani se zfici uzivacich prav ve prospéch teti osoby. (Smi se pouze
zfici uzivacich prav bez nahrady).

Uzivatel je povinen:

1. Zabranit piipadnému zcizeni dodaného softwarového produktu.

2. Pred nasazenim softwarového produktu do praktického vyuZivéni se pln€ seznamit
se v§emi jeho funkcemi, i s funkcemi nepopsanymi v manudlu, a s funkcemi operacniho
systému, pod nimZ je softwarovy produkt provozovan.

3. Ve vlastnim zajmu provadét pravidelné zalohy viech dat na kvalitni zdznamova média
(doporucujeme provadét na zv1astni média denni zélohu, na zvlastni média tydenni
zalohu, na zvlastni média mési¢ni zalohu).

4. Prekontrolovat vSechny vystupy z programu s aktudlni daflovou a pravni legislativou,
v piipad€ nesrovnalosti provést pfisluSnou napravu.

5. Zabranit pfistupu k programu osobdm neznalym jeho funkci a funkci opera¢niho
systému, pod kterym je provozovan.

6. PouZivat program pouze na bezporuchovych pocitacich nenapadenych pocitac¢ovymi
viry.

MRP-Informatics upozortiuje uZivatele, Ze kazdy softwarovy produkt je chranén, kromé

jiného, jedine¢nym licen¢nim ¢islem.

Rozlepenim obalu instala¢nich disket uZivatel souhlasi s licen¢nim ujednanim.
V pripadé poruseni vyse uvedeného licenéniho ujednani ztraci

uzivatel software licenci na uzivani software bez nahrad a mtize byt
soudné stihan za zneuziti prav na uzivani software.
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Uvod

VézZeni uZivatelé, otevirdte novou verzi programu MRP Posta pro
Windows 95 a vyssi. Pokud jste dosud pouzivali MRP programy
ptipravené pro MS-DOS (resp. MS-DOS okno ve Windows), budete
kvitovat s povdékem zachovani nékterych vZzitych zpisobl ovladani
a na nové postupy si jisté brzy zvyknete. Pokud je Windows verze
va§im prvnim MRP programem, pak pro vas uZiti vymoZenosti
grafického rozhrani nebude ni¢im novym.

Tato uzZivatelskd pfirucka obsahuje zdkladni informace potifebné
k obsluze programu MRP — Posta. Protoze rukopis musel byt odevzdan
do tisku s predstihem, mohlo mezitim dojit k drobnym zménam. Jejich
popis naleznete v souboru Dodatky.txt, ktery si miZete precist uz
béhem instalace a rovnéz v ndpoveéde, kterou oteviete pfimo z pro-
gramu klavesou F1.

Blahopiejeme Vam, vdZeni uZivatelé, k zakoupeni programu
MRP - Posta pro Windows 95 a vyS$§i a zdrovent vdm dékujeme za
projevenou divéru. Vase zkuSenosti, kterych nabydete pfi praktic-
kém nasazenich v konkrétnich podminkéach, a které nam sdélite, se
stanou zdrojem cennych informaci, z néjZ budeme Cerpat pro dalsi
VyVoj.

Autori
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Posta

Instalace

ad

Hardwarové
pozadavky

Softwarové
pozadavky

Pozadavky na
obsluhu

Prechod
z MS-DOS
verze

Tato kapitola vds sezndmi s hardwarovymi a softwarovymi
podminkami nutnymi ke zdarnému provozu programu. Popisuje postup
instalace pfi prvni instalaci, instalaci upgrade i instalaci sitové verze.

Upozorné&ni: Pred otevienim balicku s instalacnimi médii, prostudujte
si, prosime, peclivé Licenéni ujednani. Ujistéte se, Ze vSem bodim
rozumite a souhlasite s nimi. Teprve pak pfistupte k poruSeni peceti.

Pfi instalaci programu na pocita¢, kde jiZ je nainstalovana MS-DOS
verze programu PoSta se neni tfeba obavat poskozeni dat. Pfevod dat
z verze pro MS-DOS do verze pro Windows 95 je popséan v kapitole
Zahajeni prace s programem.

K provozu aplikace Posta pro Windows 95 a vyssi vyhovi v soucasnosti
na trhu béZna pocitacova sestava PC s mikroprocesorem typu Pentium
a s paméti 64 MB RAM. Po instalaci zabere program asi 6 MB
diskového prostoru. Pokud budete s programem provozovat i digitalni
véhu, je potifebny volny sériovy port.

Posta je aplikace, vyZadujici operacni systém MS Windows 95 a vy§si.
K provozu je dale nutny databazovy stroj (Borland Database Engine),
ktery je soucasti programu MRP-Zaklad vizualniho systému. Ten
obdrzite bezplatné. Jeho instalace a obsluha je popsana v pfirucce
Zéklad vizuélniho systému.

Skute¢nost, Ze PoSta bézi pod operacnim systémem MS Windows
predkladéd jako nutny pozadavek znalost obsluhy tohoto opera¢niho
systému. MS Windows je operacni systém jiz natolik obecné znamy,
Ze nepovazujeme za nutné objasiiovat vSechny detaily obsluhy.
Laskavého ctenafe odkaZeme na nékterou z Cetnych pfirucek pro
zacateCniky ¢i pro pokrocilé nebo na absolvovani nékterého z kurzd
obsluhy pocitace.

Nutn4 je znalost problematiky pfipravy poStovnich zasilek.

Je tfeba zdliraznit, Ze program PoSta pro Windows 95 a vyssi se datoveé
ani funk¢né neshoduje s programem Posta z MRP - Univerzalniho
systému ucetnich agend (pro MS-DOS). Je ale zajiSténo pfevedeni
dat.

Postup pfevodu dat je popsan v kapitole Zahéjeni prace s programem.
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Instalace jednouzivatelské verze
Program se nainstaluje spusténim instaldtoru Setup.exe, ktery je
soucasti dodavky. Postupujte napt. nasledovné:
1.Do disketové mechaniky vloZte instalacni disketu oznacenou
Klice MRP.
2.Do mechaniky CD-ROM vloZte instalaéni disk a spustte z ného
program Setup.exe.
3.Vyhledejte v seznamu Posta (viz obrazek) a kliknéte na tlacitko
Instalovat program.
4.Déle postupujte podle instrukci na obrazovce a fidte se pokyny
instalacniho programu.
~lolx|
M_mlmj@' Programové vybaveni aktualizovano ke dni 18.6.2003
=] i
Instalogat | Zobrazit  Prochézet P
Dmg;} ] 5 Tisk Napovida
BT w— Instalace wybranéha pragramuf
=0 Udetni agendy Posta pro Windows
MRP K/51.20
1] Vizualni pro Windows
BY Zaklad systému 214 Program pro evidenci pfijaté a odeslané posty, tisk poftovni knihy, pogtovnich
2= Jednoduchs déetnictvi 3.14 poukazek riznych typd na laserowgch | inkoustovich tiskamach. UmoZiiuje
2E Podvajné GZetnicty 3,14 pripajeni vybranych elektronickych vah, kde na zakladé zjisténé hmotnosti dokdze
Fakturace 3.14 wypotitat i poStawni poplatky. Vhodny doplinék k nagim aZetnim programim, s nimiZ
Sklad 314 miZe byt piimo provazan.
Mzdy a personalistika 312
Evidence majetku 311 Ceny:
Maloobchod 3.11 a) zaklverze 1498 -kE
b) MULTIVERZE 2 698 -KE
-] Doplikové progranmy ) sit'verze 2898 K¢
#-{_] Univerzaln| pro DOS i Windows d) MULTE-sit 4098 K¢
-] MRF Video
(-] Intemelovis obehod
-0 Zakery
-] Padplimé programy
98 Upgrade _
B, Auditorske osvédzent
§ Licenéni podriirky =l
Cesta kinstalaénimu souboru: DeiLICENCE\WINDOWSIWRT A
Instalace Postup instalace nové verze je totoZzny s postupem prvni instalace
aktualizované programu (viz vySe). Nové instalovana verze automaticky pfevezme
verze data verze staré, pfipadné provede jejich restrukturalizaci. Obsah dat

zlstane nezménén, stejné jako vSechny pfidané uzivatelské predlohy
tiskovych sestav. Nékdy se mize v disledku vyvoje zménit zdroj dat
natolik, Ze star$i uZivatelskd predloha tiskové sestavy se stane
nepouZzitelnou.

Upozornéni: Pred zahijenim instalace nové verze doporucujeme
z bezpec€nostnich diivodl provést zalohovani vSech dat (postup viz
kapitola Zahéjeni price s programem).
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Posta

Instalace na
sitovy server

Instalace na
sitové stanice

Novell
Netware

Instalace sitové verze v siti Windows 95/98/NT

Instalace sifové verze ma dvé faze: Instalace na sitovy server (v siti
peer to peer je jim jedna ze stanic) a instalace na sifové stanice.

Pro disk pocitace vyc¢lenéného jako sitovy server na néjz bude program
instalovan je tieba povolit uplné sdileni (nestaci sdileni slozky). Postup
je napt.:

1.V aplikaci Prizkumnik vyberte poZadovany disk (napf. disk C).
2.Zvolte polozku Sdileni z nabidky Soubor.

3.Nastavte druh pfistupu na Gplny.

4.Nainstalujte na tento disk program postupem uvedenym vyse.

Po ukonceni instalace na sitovy server pripojte sdileny disk serveru
ke kazdé ze zucCastnénych stanic a nainstalujte program na tento
pfipojeny disk. Postup je napf.:

1.V aplikaci Prizkumnik zvolte Okolni poéitace a nalistujte
pocitac urceny jako souborovy server.

2.Na jeho sdileny disk (nyni je vidét jako sloZka) kliknéte pravym
tlacitkem mysi a v plovouci nabidce zvolte Pfipojit sifovou
jednotku.

3.V dialogu pripojované sitové jednotce pfidélte volné pismeno.
4 Nainstalujte program na pravé pfipojenou sitovou jednotku.

Postup vlastni instalace na sdileny disk je stejny jak bylo popsidno
vyse. Jako cilovy disk nyni uvedte pfipojenou sitovou jednotku.
Cilovou slozku zadejte takovou, aby se program nainstaloval

na totéZ misto jako na disku souborového serveru.

Databazovou knihovnu BDE (instaluje se jako soucéast Zakladu
vizualniho systému) lze instalovat na disk sitového serveru i na
lokalni disk sitové stanice (volba pravdépodobné nebude mit vliv
na chod programu).

5.Instalaci opakujte z kazdé stanice zvlast stejnym postupem.

Poznamka k instalaci v siti Novell: Instalace sitové verze v siti
NovellPostup je analogicky jako pro sit Windows. Pouze je nutné
nastavit Novell Netware server tak, aby akceptoval diakritiku a dlouha
jména soubort.

Dalsi moZnosti instalace (napf. na nededikovany server s vyuZitim
substituce, ...) naleznete v pfirucce k Zakladu vizudniho systému nebo
na Www.mrp.cz.
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Obsluha programu
Spusténi Posta se automaticky nainstalovala do nabidky Programy a dali-li
programu jste souhlas, instalator umisti zdstupce na Pracovni plochu Windows.
Pfi spousténi postupujte napt. nisledovné:
1.Kliknéte na tlac¢itko Start v hlavnim panelu Windows.
2.Zvolte nabidku Programy a v ném vyhledejte MRP Posta.
3.Kliknéte na ikonu MRP Posta.
Ukonceni Chod programu ukoncite volbou Konec z hlavni nabidky nebo kliknéte
programu na tlacitko pro zavirani oken v pravém hornim rohu.
Vypnuti Pocita¢ vypinejte nasledujicim postupem:
pocitace 1.Ukoncete chod vSech aplikaci.
2.Kliknéte na Start a zvolte polozku Vypnout.
3.V nasledném dialogu vyberte volbu Vypnout.
4 .Kliknéte na tlacitko OK.
Upozorméni: Dbejte na dodrzovani uvedeného postupu pfi vypinani
pocitace. Nahlé vypnuti pocitace za chodu aplikaci muze vést k po-
Skozeni az zniceni dat.
Odinstalace Vyskytne-li se poZadavek program odinstalovat, nesta¢i pouhé sma-
programu zani jeho soucasti z pevného disku. PouZijte sluzby Pfidat nebo ubrat

programy. Postup je nésledujici:

1.Kliknéte na tlacitko Start a zvolte polozku Nastaveni - Ovladaci
panely...

2.Dvakrét kliknéte na ikonu sluzby Pfidat nebo ubrat programy.

3.V seznamu nalistujte jméno pozadované aplikace.

4.Kliknéte na tlacitko PFidat €i odebrat...

5.Daéle se fidte pokyny odinstala¢niho programu.

6.Po skonceni odinstalace vymazte slozku, ve které se aplikace
nachézela.

Upozornéni: Odinstalace programu nesmaZze data. Je nutné smazat
je samostatné (viz bod 6. vySe). Data ponecha nedotCena i nova
instalace do stejné cilové slozky. Pti instalaci nové verze dojde pouze
k jejich restrukturalizaci.
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Zahajeni prace s programem

£

MRP Posta

Program muZete spustit dvojklikem na ikonu na pracovni plose, volbou
z nabidky Start nebo z MRP-listy Zdkladu vizudlniho systému. Po
spusténi programu se otevie hlavni okno, ze kterého jsou dostupné
jednotlivé agendy a prvky obsluhy. Pro béZného uzivatele Windows
aplikaci nebude obsluha programu nikterak sloZitd. Pro podrobnéjsi
informace k uZivanym prvkim a zejména nazvoslovi, nahlédnéte do
ptirucky Zaklad systému, kapitola Zakladni pravidla obsluhy.

Bz Firma - MRP-INFORMATICS =[]

Zobrazit Nistroje Okno Jné Nipoyéda Komec

Pfijatd posta | Odeslana podta|  Poukazky Spésniny

Hlavni okno programu, obsahuje shora titulkovy pruh, nabidkovou
liStu (déle zkracené nabidka, kterd se méni podle stavu programu),
panel nastrojii (agend), panel navigatoru (databdzovy navigator),
pracovni plochu a pfi dolnim okraji stavovy fadek. Uvedené casti
hlavniho okna lze podle potfeb zapinat nebo vypinat volbami v nabidce
Zobrazit. Obsah pracovni plochy se méni podle volby agendy.

Volba a definice firmy

Volba a definice firem se tyka multiverze programu MRP-Posta.
V zakladni verzi Ize obsluhovat pouze jednu firmu.

Poznamka: Multiverze umoziiuje vedeni posty pro vice firem piipadné
oddélené uchovavani dat za vice let. Data jednotlivych ,firem*
multiverze jsou vzajemné oddélena a nezdvisla (jsou v samostatnych
sloZkéach). Pocet firem, které 1ze multiverzi teoreticky obslouZit je
99. Slovem firma zde nazyvame souhrnné firmyi jiné roky tézZe firmy.
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Dpravit indexy

Zalohovat data

Obnovit data

Prewvést data

Optimalizowat data

Macizt adresy

“THEnR

Nabidka volby firmy se objevi po startu programu, méate-li definovano
vice firem. Kdykoli jindy se muZete, jsou-li uzavieny agendy,
,prepnout” do jiné firmy volbou Firmy z nabidky Néstroje.

JelikoZ v seznamu jsou firmy uspotradany podle poradi vzniku, volba
Zobrazit slouZi k nastaveni filtru, ktery umozni v seznamu firem lze
vidét jen jednotlivé roky jedné firmy, pfipadné jeden rok u vSech firem.

Prejete-li si zakonCit rok firmy a na stejnych datech zaloZit dalsi rok,
pouZijte volbu Zkopirovat. Jinak firmu zaloZite volbou Nova.

Volba Odstranit, nevratné(!) zmazZe vSechna data zvolené firmy.

Udrzba dat
Sluzby ddrzby dat oteviete volbou UdrZba dat z nabidky Néstroje .

Indexy jsou specidlni datové soubory slouZici k zajisténi spravného
uspofddani a konzistence dat. PfestoZe je program udrZuje stile
aktudlni, je vhodné Cas od casu nebo po vypadku pocitace spustit
jejich opravu.

Zalohovani Vam zajisti uchovani dat pro pfipad havérie pocitace
spojené s poskozenim pevného disku. Je tfeba zalohovat na spolehliva
vyménitelnd média (CD, ZIP). Mate-li k dispozici pouze disketovou
mechaniku, pak zédlohovani opakujte radéji na vice disket.

Obnova dat je proces opacny proti zalohovani. Volbou Obnovit data
nahrajete do zvolené firmy data ze zalohy. Pokud pravé zvolend firma
néjaka data obsahuje, budou timto smazana a nahrazena daty ze zalohy.

Prechazite-li z verze univerzalni (MS-DOS) verze programu Posta,
umoZni Vam program pievést Vase data, aby prechod byl co nejply-
nulej$i. Je nutné, aby sloZka s daty univerzalni verze byla z programu
dostupna (tedy napf. na stejném pocitaci nebo po siti).

Optimalizace dat je obdobné jako oprava indexi je sluzba, kterd ma
za ukol obnovovat konzistenci dat. Obé sluzby je dobré spoustét
preventivné Cas od Casu, obvykle spole¢né se zdlohovanim a vzdy
kdyZ dojde za chodu programu k vypadku pocitace.

Nacte adresar nékterého z programi MRP souboru tcéetnich agend
(vizuélni systém). Tyto adresy pak budou k dispozici pfi zdpisu novych
zasilek nebo poukazek. Dfive nactené adresy zlistanou nezménény.

Poznamka: Budete-li vyuzivat propojeni s fakturaci (viz niZe) neni
nutné sluzbu Nacist adresy spoustét (viz déle).
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ldentifikace |

Identifikace

Volbou Identifikace z nabidky Nastroje (pfipadné kliknutim na
tlacitko Identifikace v agendach) oteviete dialog pro zadani
identifika¢nich udaji o Vasi firmé&, podaci a pfevodové posté,
bankovnim spojeni a dalich dat, které budou figurovat v tiskovych
sestavach.

Volbou Nacist z DOS verze si usetfite praci s vypliiovanim pokud
prechazite z univerzalni (MS-DOS) verze programu MRP-Posta. Je
nutné, aby slozka s daty univerzalni verze byla z programu dostupna
(tedy napf. na stejném pocitaci nebo po siti).

Propojeni s fakturaci

Moznost propojeni s fakturaci (z MRP souboru tcetnich agend) Vam
dava do uZivani vykonny nastroj automatizace piipravy a odesilani
zasilek postou (napf. zboZi na dobirku). Systém propojeni umoziluje
vystavovat faktury a pfipravovat zasilky na oddélenych pracovistich
prakticky soubéZné. Podminkou je pouze dostupnost databazi
programu MRP-Posta pro faktura¢ni program z MRP-souboru tcetnich
agend. Oba programy mohou byt na tomtéZ pocitaci nebo na riznych
pocitacich propojenych siti LAN.

Propojeni se nastavuje pouze ve faktura¢nim programu, u n¢hoz je
také popsan postup. Spociva v uvedeni typu modulu (zde Windows)
a cesty k datim. Ta je zavisld na cilové slozce zadané pii instalaci
programu MRP-Posta. Pokud jste pfi instalaci pfeddefinovanou slozku
neménili, pak cesta, kterou zadate v nastaveni faktura¢niho programu

je:
C:\Program Files\MRP\Posta\Data01

Jestlize pouzivate mutiverzi programu MRP-Posta, zadejte cestu
odpovidajici pozZadované firmé dle pofadi v seznamu firem (Data02,
Data03, ...). Faktura¢ni program bude pak zasilky ukladat do dat
prislusné (nadefinované — viz vyse) firmy.

Ceniky zasilek

Obsahy cenikii stanovuje Ceska posta. V programu je miZete modi-
fikovat a aktualizovat sami. Tyto sluzby ale zajistime za Vis a vSe
obdrzite vzdy s aktualizaci programu.
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Ceniky zakladni sazby

Cenik oteviete volbou Zakladni sazba z plovouci nabidky, kterd se
otevie po kliknuti pravym tlac¢itkem mysi na tlacitko Odeslana posta

z panelu néstroja.

E Ceniky zakladni sazby

Cizlo| Popis ceniku

Standardni psani
3 Obyéené pzani

Cenné pzani
Dby balik

Cennj balik
EMS zasilky
Obchodni balik
Prafi balik

[Ta =N - FRE RN

=

Doporycens pzani

Doporucen balik

-

[

Ix

Zafit

Navp
Odstranit

DOpravit

Zakl. sazhy
ochozi nast.

Mapovéda

R

V tabulce naleznete druhy zasilek a ceny pro hmotnostni kategorie
muZete upravovat volbou Zakl. sazby. Volba Vychozi nast. Vam nacte
nainstalované hodnoty. PoslouZi k aktualizaci dat po instalaci upgradu

programu.

Ceniky udané ceny

Cenik oteviete volbou Udana cena z plovouci nabidky, ktera se otevie
po kliknuti pravym tlac¢itkem mysi na tlacitko Odeslané po$ta z panelu

nastroja.

£

Cislo| Popis ceniku

ﬂ Vichozi nastaveni
Sazhy |

;I Zanfit |

Nowj | Dgstranitl Dpravit | ﬂl

V tabulce naleznete druhy zasilek a sazby pro dana rozpéti udanych
cen upravovat volbou Sazby. Volba Vychozi nastaveni nacte
nainstalované hodnoty. PoslouZi k aktualizaci dat po instalaci upgradu

programu.
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Cizelniky |

Pfifazeni sluzeb zasilkam

Cenik otevfete volbou Pfifazeni sluZeb z plovouci nabidky, ktera se
otevfe po kliknuti pravym tlacitkem mysi na tlacitko Odesland poS$ta
z panelu néstroja.

[Bariifazeni sluzeb zasilkam x|

Typ| Popis ypu Pipustné slugby

2 B balik
1B cern balik do 5000 4454647484704 1T 41241 34144154194 20421422
1BD cenng balik do 5000 5 dobirkou B Ebie P 1041141241 301 441541 9420421 422 Bevait
1B0 Obchodri balik Fed+5+6+T+8+14+17423+23
ICP cenné prani 4 B4B+7 8413 Wichozi nastaven
IPB Profi balik FedaBebaT el 4417423427
IR doporugens psari Fed+5+6+8+1 314420421422 Zauiit
IRA, doporugené psani s dodejkaou BB+ 3414420421422 =
IRB doponuteny balik FedaBebaT a1 041 3414420421422 Hapoyéda
IRD doporutené psani s dobitkou Fed+5+6+8+1 314420421422
IV cenn balik nad 5000 4454647441001 T 41241 34144154194 20421422
WD cerg balik nad 5000 s dobitkou FedaBeBaT 441001141241 341 4415419420421 422

-
| _'I_I

V tomto ceniku jsou nadefinovany pfipustné sluZzby k jednotlivym
typtim zésilek. Pfipustnost sluZeb stanovuje Ceska posta a uplatni se
v exportu dat pro Ceskou postu. Ciselnik vyuZijete pfi automatickych
kontrolach pokud budete ménit pozadované sluzby. Tlacitko Vychozi
nastaveni slouZi k nacteni nainstalovanych hodnot po aktualizaci
programu.

Ciselniky
Ciselniky jsou podobné jak ceniky seznamy pieddefinovanych hodnot.

Seznam c¢iselnikil pro kazdou agendu (napf. viz obr.) naleznete pod
volbou Ciseniky. Obsluha ¢iselnikli je analogicka obsluze cenika.

| Tupy zasilek

Mapovéda

|
Zavwfit |
T

Podaci archy

Sluzby 2&silek - export CP

Tupy poukazek

Transakéni kédy poukazek

Stavy zasilek - export CP |

Smérove kody poukazek
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Pfipojeni vahy
Program MRP-Posta umoziiuje spolupracovat s digitdlni vahou
pripojenou k sériovému komunika¢nimu portu pocitace (COMI,
COM2, ...), nanémZ je program provozovan. Program podporuje vahu
typu ITC3 — TC150.

Upozornéni: Instalaci a oziveni vdhy svéfte radéji hardwarovym
odbornikiim.

Po pripojeni je tfeba nastavit komunika¢ni port. K tomu slouzi dialog
Pfipojeni vahy (viz obr.).

E Pripojeni vahy

 Typwahy
" Zidnavaha ¢ T

r—Parametry komunik ace

— Part Rychlost Data
i COM1  110Bd ¢ 2400Bd ¢ 19200Ed i BBt
' COM2 © 300Bd ( 4800Bd ( 32400Bd " BBt Stomo
i COM3 EBO0Bd (* 9ROOB ¢ S6000Ed 7 Bitl

e

CCOMA || 1200Bd C 14400Ed & B Napoveda

~ Parta—— Stap bity Yichozi i |
ichozi nastaveni
" Zédna Ll
" Licha 15 Testovani vahy |

% Suda {2

T —— | Po nastaveni vSech parametri sériové komunikace kliknéte na tlacitko
Testovani vahy. Zobrazi se okno s pravé naméfenou hmotnosti.
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Prijata posta

Pfijata pofta

MHova |

Pfijata posta VAm umoZzni vést detailni evidenci doslé posty. Muzete
evidovat zésilky dodané Ceskou postou, do§lé faxem nebo e-mailem
nebo jakkoli jinak dorucené. Evidovand data zajistuji pfehled o stavu
zasilky od jejiho pfijeti aZ do odeslani odpovédi. Pfehledné sestavy
a filtry VAm umoZzni snadno dohledat ,,ztracenou* zasilku.

[8& Firma - MRP-Informatics =10l x|
Pofta Cpravy Zobrazt Mastroje Olno Jiné Népowida Konec
Prilatd pota  Odesland poita|  Poukéazky Sp&sning | [ |
W | o« e | om | o | o= | e | e |
jaia poste od 1.6.2003 do 30.6.2003
Frijats posia s 4
| [Datum pifeti] Typ zasilky[Adresat [Protokal]Pozad. datum|| « Mok
16.05.2003 DOP  Josef Movalng - NOVOCELL, Brankovicova 123, Bakov nad Jizerou ANO 30.06.2003 —I—”"a
[ 16.06.2003 Stavinoha Franti atee [ ve | ] Odstranit
Opravit
Zobrazeni
Tisk
Hiedlat
Zantit
Nipavéda
ETH| o

Obsluha modulu je zfejm4, soustfedime se tedy ve vykladu pouze na
detaily.

Zaevidovani prijaté posty

Volbou Nova oteviete okno pro zaevidovani doslé zasilky (viz
nasledujici obr.).

V okné& vypliite pozadované tidaje, které si piejete evidovat. Udaje,
u nichz je tlacitko se symbolem poradace miiZete naplnit vybérem
z ¢iselniku nebo seznamu. Ciselniky jsou zpravidla po instalaci
naplnény, pfipadné si je operativné dopliite o Vase data. (Popis obsluhy
¢iselnikll naleznete v kapitole Zahdjeni prace s programem).

K zasilce muzZete pfipojit soubor, ktery mohl byt soucasti zpravy
(e-mailu), nebo ktery vznikl pfijetim faxu, oscanovanim dopisu apod.
Tlacitkem Pfe€ist pfilohu si jej mizZete oteviit kdykoli bude tfeba.
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Zobrazeni |

x
Draturn pfijet: |1B.DB.2EIE|3 Popis
Objednavka software
Typ zésiky: [OBJ l::l]

rJednaci Eizla

Odesilatels I
Frijemce IDUPUUDDDDD2 H
— Odesilatel Wfizooatel: IProchézka H

Jméno a piijmeni adrezata [ndzev organizace]: ) : o
- = PoZadované datum wyfizeni: I
IStawnoha Frantidek

I Draturn wyiizeni: I

Ulice, &zlo darmu:

Woberte adreséi:

Igalamounova 33 I Prochézet... |

PSE:

[ 4334 1_;1] Yyberte soubar

Meésto: I H

IZiEeIice uZatce [~ WyhiEténo Precist prilohu |
¥ Ok | ¥ Stamo |

K tomu je nutné mit na pocitaci program, ktery umi dany soubor
prilohy otevfit. Takovy program je bud pfimo soucasti Windows
(Poznamkovy blok pro typ TXT, Wordpad pro typ DOC a RTF,
Malovéni pro typ BMP, Internet Explorer pro typ HTML, JPG apod.)
nebo nainstalovanych aplikaci. ProhliZzece nékterych formatt dat jsou
i volné k dispozici na internetu (Adobe Acrobat reader pro typ PDF,
XLS View pro typ XLS, DOC View pro typ DOC). Déle je nutné mit
ve Windows nastaveno pfidruZeni typu souboru pfislusSnému programu.
Pokud tak neni pfedem nastaveno, Windows si vyZadaji ptfidruZeni
pfi prvnim pokusu o otevieni souboru piilohy.

Prohlizeni prijaté posty
Pro prehlednost je po otevieni agendy vzdy k dispozici dneSni posta.
Aby se zobrazila posta prijatd jiného dne, pouZijte volbu Zobrazeni.

Otevfe se dialog (viz obr. na nasledujici strané), kde jednoduchym
zpusobem zadate pozadovany filtr doslych zasilek.

Zobrazi se pouze zasilky odpovidajici filtru.

Upozornéni: Budete-li zadavat nové zasilky, které zadanému filtru
nebudou odpovidat, nezobrazi se. Je tfeba zobrazeni zménit.
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x
Typ 2ésiky 08 l::j

v Datum pfijeti od I‘I . B.2003 do I'IS. £.2003

[~ Pozad. datum vyfizeni od : I‘IS. E.2003 do I'IS. B.2003

[~ Se skut. date vyfizeni od : I‘]g_ E.2003 do I‘IS_ E.2003

[~ Pouze nevifizena

Wufizovatel : IWH
Jednaci &izlo pfijemce : I—
Jednaci Eislo odesilatels : I—
Jména : I

pstt | | mesto: |
Popiz obzahuje : I

\/ QK I x Zrugit | ? Mapovéda

Tisk

Upozornéni: Tiskové sestavy program vytvéri podle tzv. predloh.
K jedné tiskové sestavé tak miZe byt vice predloh s riiznou podobou
sestavy. Predlohy si mliZete vytvaret i své vlastni Gpravou stavajicich
pomoci vestavéného editoru pfedloh. Postupy a priklady jsou uvedeny
v pfirucce Zaklad vizualniho systému.

Tisk | Volbou Tisk otevfete dialog Vystupy. V ném volite tiskovou sestavu,
= kterou si piejete tisknout a pfipadny rozsah nebo podminky tisku.

Podrobny popis obsluhy dialogu Vystupy naleznete v pfirucce
k Zakladu vizuédlniho systému.

K dispozici jsou sestavy:

- Protokol k prijaté posté

- Seznam pfijaté poSty

- Seznam vyfizené posty

- Seznam nevyfizené posty

Ke kaZzdé sestavé je navrZena standardni pfedloha, kterou ovSem
muZete pfizpisobovat svym pozadavkim. Postup uprav predloh
tiskovych sestav je podrobné popsan v prirucce Zéklad vizudl-
niho systému.
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Odeslana posta

Odeslana posSta Vam umoziiuje pripravu a evidenci zasilek zaroveinl
s vytvafenim vSech potiebnych dokumentil. Zejména se jedna o po-
Stovni podaci archy, privodky, poukazky a sloZenky. Po prvnim
otevieni agendy se v tabulce (viz obr.) zobrazi dnesni zasilky.

Odeszlana pogta

B Firma - MRP-Informatics -1ol x|
Zasia Upravy Zobrazit Mastroje Okno Jiné Mipoveda Konec

Pfijata posta |nges|a...; posta  Poukazky

| o [ e e [+ | = . | e |

Odeslans posia od 7.6.2003 do 30.6.2003
¥[Podaci arch [ Typ[Adresat

[pf=]
#06.06, 2003 | ICP Yadnik Oldfich, Lumumby 132 Klatowy Hova Podaci sl
/0806 2003 | ICP Moki Marie, Dlouhd 355 Litoméfice
1/06. Fiipek Antonin, Bezd: 3o [ ] Kopie Hootnost
Ogstranit Hiom. zmény
Opravit Tisk
Dznati Identiikace
| Odznatit Export pro P
Hiedat Poigt
Zobwazeni Konticly
Eiselniky Nipoveda

Zawit

Spéasning | Pst |

i o

|Ddeslana pogta |Pod, arch: 1j06.06,2003 [Typ: 1CP [Dob.: 1 903,00 K& |Hmotn.:0,235ky  [Ud. cena: 2 000,00 K& [¥ar, symb,: 2200000055

. | Ptejete-li si zobrazit zasilky zapsané v jiném dni nebo obdobi, piipadné
Zobrazeni Lo . . Y . .
zésilky pouze jednoho typu, zvolte Zobrazeni a poZzadované podminky
zadejte v dialogu.

= Zobrazeni zasilek X

— Filtr

Tup zasilky: l_ﬂ

= Zasilky na podacim archu: l_x’l 1.6.2003 H
% Zasilky za den: I 1, 6.2003

' Zasilky v terminuod |1.62003 | do 30, 6 2003

Typ poukazky: I—H

—Wybrat——— Usporadani
v Dznatens  Fadng
v Meoznatend + Podle dobitky

QK Stoma MNapovéda
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Howva |

F.opie |

Vytvoreni zasilek a jejich uprava

Novou zasilku vytvofite v odeslané posté kliknutim na tlacitko Nova.
Otevfe se okno vstupniho formulafe, kde je tfeba zadat potfebné udaje
(viz obr.).

x
Podaci arch: |1 / |5.5.2UU3 H — Bankowni spajeni ————————————————
5 : IKb EB
T 2l IFH MNazew banky: o
sl vithu: |123455?39
— Adiesat
Jméno a piijmen adreséta [hdzey organizace) Kéd banky: IU‘I oo
[Fiinek Antorin Varisbini symbol: [2200000055 ak |
I Konstantni symbal: IUDDS Storno |
Ulice, &islo domu: Specificki symbal: I L.
[Bezdéchova 1234 Népovéda |
Psi:
= — Expart CP
IB‘I 200
H Stav zasillky: I ﬂ
Mésto uréeni: . .
IE[I’]U Pozadované sluzby: |4+?
Ciglo zakaznika: I
Dobika: I 1503.00 K
Hmiotrost: I kg
Udana cena: I 200000 Ké
Wiplatne: I K&
Podaci &islo: I
Tup poukazky: IA-D H
Identit plathy |

V piipadé, Ze posilate vice zasilek na tutéZ adresu, kliknéte v odeslané
posté na tlacitko Kopie. Tim se vytvoii identicka kopie zasilky a mu-
Zete zménit jen udaje, které potiebujete.

Prevzeti zasilek ze souboru ucetnich agend

Optiméalniho vyuziti programu MRP-Posta dosahnete ve spojeni
s nékterym z programt MRP-Souboru dcetnich agend (vizudlni verze).
V tdvahu pfichdzeji pouze programy s modulem Fakturace. Popis
propojeni naleznete v kapitole Zahajeni prace s programem.

Faktury, dodané faktura¢nim modulem ,,do posty* se objevi jako nové
zasilky po otevieni agendy Odesland posta nebo kliknutim na tlacitko
Aktualizovat seznam, které naleznete na panelu navigatoru
(databazovy navigator). Obsluha programu MRP-Posta pak uz jenom
doplni naleZitosti zasilky a poté, co je zasilka fyzicky pfipravena ji
zvaZi a program automaticky vypocte vyplatné zasilky (viz dale).
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Hmatnost |

8]
/02.04.2003 ICP

Hmotnost a vyplatné

Volbou Hmotnost v Odeslané posté se rozbali dialog, pro zadani
hmotnosti a vypocet vyplatného zvolené zésilky (viz obr.).

x
Podaci arch:  1/06.06.2003
Typ zasiky: ICP
Adresat:  Filipek Antonin

Bezdéchova 1234
1200 EBro
Podaci éislo:
Dobirka: 130300 Ke Hmotnost: I 0,235 kg
Udana cena: 200000 k&
Sazby
Cenik 23kl. sazhy: & Zakladni sazba: 2400 K&
PoZadované sluiby: 447 Za sluzby: 10,00 K@
Cenik udané ceny: 1 Za udanou cenu: 4,00 Ke
Typ poukazky:  AD Za poukazku: 2000 K
Viplatng: | 5800 \©

adit Dali Cook Stama | Héapovda |

Kliknutim na tlac¢itko VAaZit bude do pole Hmotnost pfenesena
hmotnost zasilky poloZené na pfipojenou vahu a program automaticky
vypocita vys$i vyplatného pro tuto vybranou zésilku. Nemate-li
pfipojenu digitalni vahu, je tfeba sem hmotnost zésilky zadat rucné.
Volbou Dalsi piejdete plynule ke zpracovani dal§i zapsané zasilky
dle poradi.

Vybér a oznaceni zasilek

Vybér a oznaleni zdsilek nalezne uplatnéni napt. pii tisku nebo
hromadnych zménach v zasilkach.

Vybér zasilek lze uskutecnit standardnim postupem platnym pro
vét§inu Windows aplikaci, a to kombinaci klaves Shift + Sipka nahoru
nebo dolid. Dalsi moZnost je stlait a podrzet klavesu Ctrl a mysi
kliknout na poZadované zasilky v tabulce. Vybrané zasilky jsou tmavé
podbarveny a v levém stavovém policku maji tecku.
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Oznadit

Hledat

E g

Pro oznaceni jedné nebo vice zasilek slouzi tlacitko Oznadit. Oznaceni
zasilky se projevi kiizkem v prvnim sloupci tabulky zasilek. Odstranéni
tohoto oznaceni provedete tlacitkem Odznadit.

Hledani zasilek

Tato funkce (spousti se volbou Hledat) je mocnym nastrojem pro
orientaci v celé databazi zasilek. Zasilku lze vyhledat podle adreséta,
dobirky (¢astky, na kterou dobirka zni) nebo variabilniho symbolu.
Zvolte prohledavany udaj (viz obr.) a kliknéte na Najit.

® Hledani zasilek

Hajit zazilku podle

x|

& adiesata

Zaviit |
€ dabirky
£ war. symbalu Népoyéda |

Podle vybraného prohleddvaného udaje se otevie dialog pro zadani
hledaného textu (napf. viz obr.)

® Najit podle adresata

Adreza: IVestel

M aijit dalsi

 Wolby

" . .- Zawfit
¥ Bozlifovat mala a velka pismena

Hapowvéda

i)

[~ Bez diakritiky

— Smér vyhled&wani
= Naho % Dold

Zatatek
" 0d této pozice
f* Cela oblast

— Fozzah
&+ WEachny zasiky

 Wubrané zasilky

Jako hledany text do pole Adresa mizZete uvést kterykoli idaj z adresy.
Pokud nezaskrtnete volbu Pouze cela slova, bude program zadany
fetézec hledat i uvnitf slov.

Nalezeny vyskyt program oznaci Sipkou. Dialog ziistane otevieny
a volbou Najit dalsi mizZete pokracovat v hledéni.
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Hrom. zmény |

Priklad:

Hromadné zmény

Pomoci této sluzby je mozné hromadné zménit idaje ve vice zasilkach
najednou. Lze zménit napf. podaci arch, typ zasilky, udaje adresata,
udanou cenu, nazev banky, ¢islo uctu apod. Tyto zmény lze provadét
v zésilkach oznacenych, neoznacenych nebo vsech.

x
Viplatné |
Tup zasilky | Typ poukazky |
Adresat - 1 fadek | Mazew banky |
Adresat - 2 fadek | Cizlo titu |
Adresat - 3 fadek | K.ad banky |
Adresét - PSC | Konstantni symbol |
Adresat - mésto | Specifick) symbaol |
Dobitka | Stav zaszilky |
Hmotnost | PoZadovane sluzby |
Udana cena | Cislo z&kaznika |

Zasilky ———

[¥ Oanatens QK | Storno | Mapovéda |

[~ Meozhateng

Kazda volba predstavuje jednu z moznych hromadnych zmén. Po zvo-
leni se objevi dialog s pozadavky zmén.

Bz Zadani zmény podaciho arch x|
ak. |
Zmérit na; I .»'IE-EEUEG H Storna |

M apovéda |

Napftiklad prejeme si uzavfit poStovni knihu, aby mohly byt zésilky
v€as poddny k odeslani. Ve fronté je jest¢ nékolik neodbavenych
zésilek. Oznacime je, zvolime Hromadné zmény — Podaci arch a za-
ddme zménit datum podaciho archu na pozdéjsi (viz obr. vyse).
Zaskrtneme, Ze zména se ma aplikovat pouze na oznacené zasilky
a klikneme na OK. Oznacené zésilky se pfesunou do jiného dne.
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Tisk

Tisk podaciho
archu

Parametmy |

Tisk

Upozornéni: Tiskové sestavy program vytvéri podle tzv. predloh.
K jedné tiskové sestave tak miZe byt vice predloh s riiznou podobou
sestavy. Predlohy si mtizete vytvaret i své vlastni tpravou stavajicich
pomoci vestavéného editoru predloh. Postupy a priklady jsou uvedeny
v prirucce Zaklad vizualniho systému.

Po volbé Tisk se otevie dialog pro vybér tiskovych uloh. Tiskové
ulohy jsou rozdéleny do dvou Casti:
* Podaci arch (tisk postovni knihy).

» Poukizky, samolepici etikety, ... (tisk poukazek, sloZenek, a sa-
molepicich adresnich $titka).

Podaci arch

Volbou tisku sestavy Podaci arch (viz vyse) oteviete dialog pro
nastaveni filtru zésilek a pfipadné dals$i upfesnéni podminek tisku
podaciho archu (viz obr.).

Z; Tisk podaciho archu

i

Mahled
Mézev:  |hp deskist 5550 zenies j Wlasthosti ... |
Stay: Fripravena
Typ: hp deskjet 5550 senes

Parametry |

Umizténi: LSEOOT
Farmentaf: .

Zavfit |

— Papir M ognosti

Napoveda |

* Wiechny zésilky

Lewy okraj: I 0100 palce
Honi okraj: I 0100 palce

(" Oznatené zasilky
" Neoznatené zasiky
(" Prazdnj arch

— Predloha
Méazey piedlohy:
01 - Podaci arch

[

[Hprawit | Zkopirovat | [dstramt |

Podaci arch je komplikovana sestava, jejiz podoba se méni podle
zasilek, které obsahuje. Volbou Parametry oteviete dialog, kde muiizete
upfesnit parametry tisku jednotlivych typi zésilek do podaciho archu
podle pozadavkil VaSich a poStovniho dfadu (viz obr. dile).
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E Parametry podaciho archu

I N
LA BN

2
|| 3/IRA doporudeng psani = dodejkou 2
|| 4 IRB doporuéen balik 2 H -
|| 5/BAL obyzeing balik 1 % —l—a"”‘
|| E|ICP cenné pzani 3 H o |
|| TIB  cenng balik do 5000 1
L 8/IBD cenny balik do 5000 = dobitkou Soudet 1 H
9/ cenny balik nad 5000 2
10/ WD cenng balik nad 5000 = dobirkou 2 H
[ | 11180 Obchodn balik 1 %
12/IFB | Profi balik 1 %
=l
Vyznam kolonek tabulky:
Poradi Poradi tisku.
Typ Typ zasilky.
Popis typu Slovni popis typu zasilky.
Vyplatné PoZadavek na soucet vyplatného na podacim archu
daného typu zasilky.
Vytisky PoZadavek na pocet vytiski podaciho archu od

daného typu zasilky.

Odstrankovat Pozadavek na odstrankovani po skonceni tisku
zasilek daného typu.

Poukazky, samolepici etikety, ...

Tisk poukdzek Obdobné jako tisk podaciho archu zajisti Vam tisk poukédzek hromadné
vytiSténi poukdzek ke vSem zasilkdm daného typu, vytvofenym toho
dne. Operaci spustite kliknutim na tlacitko Tisk (v Odeslané posté ) a
naslednou volbou Poukéazky, samolepici etikety, ... Otevie se dialog
se seznamem tiskovych uloh k jednotlivym typim poukazek (viz obr.
na nasledujici strang).

Volby Nové, Odstranit a Opravit slouZi k ipravam seznamu tiskovych
uloh. Nalistujte pozadovanou tiskovou tlohu a kliknutim na Tisk
oteviete dialog pro organizaci vystupu (viz obr. na nasledujici strané
niZe).
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E Tiskové dlohy

Poukazk a| Filtr pra tisk
A-D k

Mazew dlohy

Podtovni dobitkové poukézka C CB \iechny zésiky Nova

obchodni balik dobirkowi Wiechny zasiky dstanit
prafi balik “iechny zasilky —
Opravit

[

Tisk

Zavfit

fEemt

Mapovéda

| <[] ][]

Dialog Tisk poukéazek (viz obr.) obsahuje dal$i moZnosti a néstroje
pro upfesnéni podminek tisku. Ndvod k pouziti ostatni voleb pro
obsluhu pfedloh tiskovych sestav naleznete v pfirucce Zaklad
vizualniho systému.

— Tiskama
Mazew: hp deskjet 5550 senes j

Stav: “ichozi tiskéna
Typ: hp deskjet 5550 series
Umisténi: ISBOOT

Kamentar:

— [daje prediohy tiskove sestawy
Mazev prediohy: |47 - Pogtovni dobitkowa poukazka b j

Lev) okai, | 355 /100 palce Tisk
Harni akraj: I 220 100 palce Faviit

Nahled

Orientace

did

[Hprawit Zhkopirowvat | Ddztrarit | Mapovéda |
Moznoshi——————— Mastroje
 Wischny zasiky [~ Odznaceni wwhisknuté zasilky

" Oznacené zasiky ¥ Dznaceni wytisknuté zasiky

i Meoznatend zasiky

* Wybrané zasilky

[~ Tisknout Gdaje firmy




Poukazky

Poukazky

Poukazky

Zobrazeni |

Agenda Poukdzky Vam umoziii pfipravu, evidenci a tisk poStovnich
poukazek vSech druhti. Poukazky muZete pfipravovat ru¢né nebo
prevzetim dat z fakturatniho modulu (stejnym zptisobem jako u za-
silek). Popis propojeni naleznete v kapitole Zahéjeni prace s progra-
mem.

Po otevfeni agendy se objevi seznam poukazek (viz obr.).

& Firma - MRP-Informatics _[of x|
Poukizks Zofrazt MNéstroje Qkno Jiné Mspovsda  Konec

Ddeslana poita | Poukazky SpéZniny | PSC |

Pfiiata posta

| e e e e | = s | e |
Poulkszky
o Tip [Costkn  [oesat Oidesilate] -
|| 4B |10 468,00 K& MRP-rfomatis, .1 o., P. 0. Box 3 Ooeléfske produky, VinklerJosef, U oceléren 46578
1 981,00 K& MRF-Irfarmaics, . 1. 0., P, 0, Box 3 Vockik Oldfich, Lumumby 152 Hova Ciseihiky
& |MRPArfomatics, 5. 1. ., P. 0. aie %5
et T
Dastrarit Potat
Qpravit |denifkace
Danait Napoida
Odenat Zavit
Zolyazent

1 of

Prejete-li si zobrazit poukazky jenom nékterého typu nebo jinak
usporadané, zvolte Zobrazeni a pozadované podminky zadejte v dia-
logu.

E Zobrazeni poukazek x|
— Filtr
Typ poukazky: I.-’-‘« QK |
Staorno |
—Wwbrat ————
[T DOznadené Népovéda |

v Meoznatens

— Usporadani

¢ Podle &astky

" Podle adresata
' Podle odesilatels
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Vytvoreni poukazek a jejich uprava

Novs | Novou poukézku vytvofite kliknutim na tlacitko Nova. Otevie se okno
— vstupniho formuléte, kde je tfeba zadat potfebné tdaje (viz obr.).

x

Typ poukdzky: I HI — Bankovni spojeni
astkar I—IJEID ks Mazev banky: IKB Zlin

 Adresat Cislo Gétu: I‘I 907645-661

Jmeno a prijmeni [nazev organizace]; K.od banky: Im oo

IM R P - Informatics, s.r.o. I—
IDB?S
I—

Wariabilni zpmbal

I Eonztantni spmbaol
Ulice, Eislo domu:

Specificky spmbal

[N Stréni 532

(=1

I ?‘8315& [~ Do wlastnich rukal [~ Dodejka
MEzta [~ Meukladat [~ Medosilat
|S|u§0\rice

Lhiita pro wiplatu: I
i Odesilatel Mevpplacet pred: I

Jménn a prijmeni [nazev organiz.): L
[+vodkik Didfich smiowpked  [6l I::ll

I Transakeni kad: I H
Ulice, ciglo dormu Udana cena: I 0.00 ke

|Lumul‘ﬂb5' 132 Pfevodova posta:
Patt: |
I =N | H Zprava adresatovi
I &sta I
IKIatov_l,l 1
Zaménit adresy | ak | Starmo | t spovEda
Rt | V pfipadé, Ze posilate vice poukazek na tutéZ adresu, kliknéte v pou-

kazkéch na tlacitko Kopie. Tim se vytvoii identicka kopie poukazky
a muZete zménit jen udaje, které potiebujete.

Zapis poukazek ze souboru ucetnich agend

Optimalniho vyuZiti programu MRP-Posta dosdhnete ve spojeni s né-
kterym z programit MRP-Souboru dcetnich agend (vizudlni verze).
V tvahu pfichazeji pouze programy s modulem Fakturace. Popis pro-
pojeni naleznete v kapitole Zahajeni prace s programem.

Faktury, odeslané fakturaénim modulem ,,do posty* se objevi jako
nové poukiazky po otevieni agendy Poukazky nebo kliknutim na
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9.01.2003|'RD:
#02.04.2003 1CP

Tisk |

tlacitko Aktualizovat seznam, které naleznete na panelu navigatoru
(databazovy navigator). Obsluha programu MRP-Posta pak uzZ jenom
doplni pripadné chybéjici naleZitosti poukazky, vytiskne ji a odesle.

Vybér a oznaceni poukazek

Vybér a oznaceni vybér poukazek nalezne uplatnéni napf. pfi tisku
nebo hromadném odstrafiovani poukazek.

Vybér poukazek 1ze uskutecnit standardnim postupem platnym pro
vétsinu Windows aplikaci, a to kombinaci klaves Shift + Sipka nahoru
nebo dold. Dalsi moZnost je stlacit a podrzet Ctrl a mysi kliknout na
poZadované poukazky v tabulce. Vybrané poukazky jsou tmavé
podbarveny a v levém stavovém poli¢ku maji teCku.

Pro oznaceni vybranych jedné nebo vice poukazek slouZi tlacitko
Oznacit. Oznaceni poukazky se projevi kiizkem v prvnim sloupci
tabulky zasilek. Odstranéni oznaceni provedete tlacitkem Odznacit.

Tisk

Upozornéni: Tiskové sestavy program vytvari podle tzv. predloh.
K jedné tiskové sestave tak miZe byt vice predloh s riiznou podobou
sestavy. Predlohy si mtizete vytvaret i své vlastni Gpravou stavajicich
pomoci vestavéného editoru predloh. Postupy a piiklady jsou uvedeny
v prirucce Zaklad vizualniho systému.

Tisk spustite kliknutim na tlacitko Tisk. Otevie se dialog se seznamem
tiskovych tloh k jednotlivym typtim poukézek (viz obr.).

Nazew dlohy 3 i ;I

& dobitkova D [ 2ésilky

2 Podtowni poukdzka C C Wiechny zasilky

3| Poftovni dobirkava poukazka C CB Viechny 2asiky Nova
4 | obchodni balik. dobitkowy Wiechny zasilky ;

" . > Odstranit
5 | profi balik Wiechny 2asilky

Opravit

[

Tisk
Zawiit

M &povéda

L

| <[> [ o]+ =] =] ]
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Tisk poukazek

Volby Nové, Odstranit a Opravit slouZi k ipravam seznamu tiskovych
uloh. Nalistujte poZzadovanou tiskovou ulohu a kliknutim na Tisk
otevfete dialog pro organizaci vystupu (viz obr niZe).

£ Tisk poukazek |

 Tizkamna
Mazev:  |hp deskjet 5550 series j

Stav: Wichozi tiskama
Typ: hp deskjet 5550 zeries
Urnigténi: USBOM

K.omentaf:

— Udaje predlohy tiskové sestavy
MNazew predlohy: | A1 - Podtovni dobitkova poukazka A j Mahled

Levi okraj | 355 /100 palee Tisk

= Na itku Harni okraj: I 220 100 palce Zavfit

Orientace

did

Dprayit Zhkopirowat | [Idztramit | Mapoveda |

Modhosti———————— I &stroje

" Wiechny zasiky [~ Odznateni wytisknuté zasilky

" Dznatené 2dsiky v Dznaceni wwtisknuté zasillky

(" Meoznatend zasiky

(+ Yybrang zasilky

[~ Tisknout ddaje firmy

Dialog obsahuje dal§i moZnosti a nastroje pro upiesnéni podminek
tisku. Navod k pouZziti ostatni voleb pro obsluhu pfedloh tiskovych
sestav naleznete v priru¢ce Zaklad vizualniho systému.

Upozomeéni: Tiskovy modul agendy Poukazky je totozny s tiskovym
modulem pro tisk poukdzek z Odeslané posty. Proto veskeré zmény
v tiskovych sestavach jsou pro obé agendy spolecné.



Spésniny

w

3

Spésniny

Spégniny

Nowp |

Agenda SpéSniny Vam usnadni pfipravu a evidenci a tisk poStovnich
spésninovych a ndkladnich listii. Po otevieni agendy se objevi seznam
spésnin (viz obr.).

B Firma - MRP-Informatics -1ol x|

SpEinovy list Uprawy Mastroje Okno  Jiné  Napowsda Konec

Poukazky I Spésning PSC |

x

Pfijats posta | Ddesland posta

o |« | oy | om % | =] & | e |
s e n - ﬁ. ﬂ
[Ty spit |Ddesilatel [=]

Kusava zésika | MRP-Informatics, 5..0., Na Shani 632 763 15 Sluiovice
a.Na s 315 Movi

Odstranit
Dpravit
Tisk
- Zait
Nipovéda

i o

Vytvoreni a uprava spésninového listu

Agenda ma jednoduchou obsluhu. Volbou Novy zaloZite novy
spésninovy list, kterému vyplnite potfebné néleZitosti (viz obr).

E Nov¥ spEsninovy list x|

Typ spédninaveéha listu
" Kusowd zasika
{* Spéinina

Odesilatel | Prijemce | Flatce | Informace pro prijemce |

Starice uréeni | Hrmothost a dobirka I Prohlageni Ffilahy

Stanice Lréeni:

[Chrucim Zhoasi

Evidenéni islo st. urdeni: | 546531 ﬂ ok |

Micto dodani:
Starma |
[~ Swoz I~ Rozvoz ¥ Mapfihlaku Napovéda |
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Zhodi |

Tisk |

Typem spéSninového listu rozlisite, zda se jedna o kusovou zasilku
nebo spésninu.

Po kliknuti na tlacitko ZboZi upfesnite obsah zasilky, jak Zada vyplnéni
néakladniho listu.

Dznateni kusd |Poéet |Druh obalul Paojmenowani zbodi |;|
L Faleta 2 kart Pocitatowe monitony
Deoes | il | Novs

Odstranit

[ |

Dpravit

Zaviit

A

;I M épovéda

Tisk

Upozornéni: Tiskové sestavy program vytvari podle tzv. predloh.
K jedné tiskové sestave tak miZe byt vice predloh s riiznou podobou
sestavy. Predlohy si mtizete vytvaret i své vlastni tipravou stavajicich
pomoci vestavéného editoru predloh. Postupy a ptiklady jsou uvedeny
v prirucce Zaklad vizualniho systému.

Tisk spustite kliknutim na tlacitko Tisk. Otevfe se tiskovy dialog (viz
obr.).

[8s Tisk spEEninow#ch lista |
i Tiskama
Mazew I hp deskjet 5550 series j Wlastnosti |
Stav: Mahled
Tup:
Umigténi:
Komentar: Zaviit |
rPapir——————— N anows |
povéda
Lew( okraj: I 0./100 palce
Horni okraj: I 0./100 palce
— Pfedloha
Nazev predlohy: [0 - Nakladni st =l
[ prawit | Zkopiravat (Ddstranit |
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Pfi upravach predlohy tiskové sestavy Vam pomize pozadi, kterym je
nascanovany obrazek nakladniho listu ve skutecné velikosti. Pozadi
se do sestavy nevytiskne, ale s jeho pomoci miiZete pfesnéji doladit
umisténi prvkil tiskové sestavy.
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PSC

PsC

Agenda PSC Vam umoZni pohodIné vyhledavéni v databazi Postovnich
smérovacich ¢isel (viz obr.). Tabulka je abecedné fazena dle mést.
K listovani pouZivejte kurzorové klavesy, tj. Sipky nahoru a dold,
klavesu Home, End, ... (podrobnéjsi informace k ovladani oken a
dialogti naleznete v piirucce k Zakladu vizualniho systému).

[Ba Postovni smérovaci Eisla

Riychlé hledani
ILedeI

PSE  [Masto | =] Naiit PSE |

533 41 Laené Bohdaned

: 354 91 Lazné Kyndvart Maiit mésto |

463 B4 Laené Libverda

|| 25083 Laene Tousen Zaviit |
| | 66475 LaZanky

|| 38432 |Lasists Napoveda |
294 47 Ledce u Mladé Baoleslavi

33014 Ledce u Plzné

277 08 Ledéice

Ix

37311 Ledenice

E31 44 Lednice na Moraveé

417 72 Ledvice

E71 63 Lechovice

391 54 Lejtkay

433 23 Lenedice

384 42 Lenora

793 65 Leskovec nad Moravic

394 14 Leskovice

| | 67544 Lesonice j

Pro vyhledani poZzadovaného PSC (nebo posty) je k dispozici n&kolik
nastroju:

Rychlé hledani
Do editaniho pole zapiSte ndzev mista. Podle pfibyvajicich pismen

PR

program ihned vyhledava odpovidajici fadek dle abecedy, jak je patrné
na obr. vySe. Je tfeba nazev zadavat od zaCatku.
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Hledani podle PSC

» Volbou Najit PSC otevtete dialog pro vyhledéni posty, zname-li jeji
Maijit PSE pSC

x
BsL: |59243 Majit dalsi |

 Smeér wyhledawani Zaviit |
" Mahoru =
& Dold Mépowéda |
— Zatatek
€ 0Od této pozice
f+ Cela oblast

Hledani podle mésta

S Volbou Najit mésto oteviete dialog vyhledéni PSC znéte-li nazev
Majit mé&sto | . « .. < P )
mista poSty. Lze zadat i jenom Cast ndzvu. Program pak vyhleda (po

kliknuti na Najit dalsi) vSechna odpovidajici mista.

x

MeEsto

ISaza\-|

— Wolbw
[~ Pouze cela slova Majit dalsi

[V Bez diakritiky
Zavfit

— Smér vyhledawani —
= Mahor f* Dol M apovEda

4

 Zatatek
= 0d téta pozice
f* LCeld oblast
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Informace a nase sluzba HOTLINE

Pokud si s né¢im nebudete védét rady, zavolejte nasi HOTLINE. Diive
vsak, nez zvednete telefon, pfipravte si, prosime, odpovédi na nasle-
dujici otazky:

- Licencni ¢islo programu a verze (zjistite v okné O aplikaci v na-
bidce N4povéda).

- Jméno uZivatele (firmy).

- Datum pofizeni prvotni licence a datum posledniho upgrade.

- Velikost operacni paméti RAM a typ pocitace (procesoru), na
kterém je program provozovan.

- Typ a znacka tiskarny, na které se tisknou vystupy.
- Operacni systém a verze (Windows 98, ...).

- Pracuje program v siti? Pokud ano, o jakou sit se jedna a kolik
m4 stanic.

- Kdo program instaloval.

- Popis problému (¢islo chybového hlaseni), ve kterém kroku se
objevily potiZe.

VyfeSeni Vaseho problému se urychli, pokud budete volat pfimo od

svého pocitace.
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