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MRP K/S, mzdové agendy

Uvod

Vazeni uzivatelé, ziskavate novou verzi programu MRP K/S. Tento
ucetni systém tieti generace je postaven na bazi informacnich
technologii, které jsou odborné vetejnosti znamy jako architektura typu
klient/server.

Vyznaluje se zejména té€mito vlastnostmi:

* Velmi vysokou spolehlivosti chodu a bezpecnosti ukladanych dat.

* Radikalné zvySenou odolnosti dat proti napadeni béZnymi
pocitatovymi viry.

* Relativné jednoduchou instalaci, kterou ale pfesto doporucujeme
ponechat spravci sité.

* Velkou subjektivni rychlosti aplikace v sitich LAN, porovnatelnou
s rychlosti nesitové aplikace, které se nam podafilo dosdhnout
zejména pouZzitim ndmi vyvinuté DMAL technologie.

* Radikélnim zrychlenim vyvojovych praci, které ocenite zejména
pfi aplikaci pfipadnych novych zdkonem vyZadovanych ucetnich
zmén a roz§ifujicich funkci.

» Prételskym uZivatelskym rozhranim klientské ¢asti, stejné vlidnym
jako doposud pouZivané rozhrani u naSich ucetnich aplikaci, které
nebyly typu klient/server.

Tato ptirucka obsahuje informace potfebné k obsluze modulu MRP K/S

mzdové agendy. Naleznete v ni popis postupu pii zahdjeni prace

s modulem, pfi nastavovani parametrii pro pfizpisobeni modulu

zvyklostem ve Va$i organizaci a samoziejmé doporucené postupy pti

pofizovani dat pro vystavovani mezd, pfipravé a tisku mzdovych
vykazl. Zvlastni kapitola je vénovana prevodu dat z programu Mzdy

a personalistika MRP-Vizuélniho tGcetniho systému a MRP-Univerzal-

niho ucetniho systému.

ProtoZe rukopis musel byt odevzdéan do tisku s pfedstihem, mohlo

mezitim dojit ke zméndm. Popis piipadnych zmén a inovaci naleznete

v souboru Dodatky.htm, ktery si miZete precist po prvnim spusténi

programu a rovnéz v Napovédé. Odpovédi na pripadné dotazy naleznete

téZ na internetové strince www.mrp.cz v sekci Podpora.

Blahoptejeme vam, vaZeni uZivatelé, k zakoupeni licence k programu
MRP-K/S a zaroveni vam dékujeme za projevenou divéru. Vase
zkuSenosti, kterych nabudete pfi praktickém nasazeni v konkrétnich
podminkéch a které nam sdélite, se stanou zdrojem cennych informaci
pro dalsi vyvoj.

Autori
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Zahajeni prace s modulem

Instalace

Mzdovy modul se nainstaluje automaticky jako nedilnd soucast systému
MRP K/S. Detailni postup instalace a zprovoznéni systému MRP K/S
naleznete v pfirucce MRP K/S, zaklad systému.

Spusténi

Mzdovy modul spustime volbou Mzdy z hlavni nabidky systému
MRP K/S. Volba nabidne k otevieni agendy:

Personalistika

Mzdy

Vykazy

Volbam z hlavni nabidky odpovidaji prislusné ikony na nastrojové listé.

Pfevod dat

Systém MRP K/S dodrzuje zpétnou kompatibilitu dat, tedy Vase data
pofizend mzdovymi programy piedchozich generaci MRP ucetnich
systému (vizuélni nebo univerzélni) budete moci pouzivat i v mzdovém
modulu systému MRP K/S. Tuto kontinuitu zajiStuje sluzba P¥evod
dat, kterou naleznete v modulu UdrZba dat. Postup pievodu dat je
zavisly na tom, ze které generace ticetniho systému budete data prevadet.
Uvedeme oba postupy krok za krokem:

Prevod dat z MRP-Vizualniho ucetniho systému

V MRP-Vizuélnim Géetnim systému - programu Mzdy a personalistika
nejprve pripravte data pro pievod (viz obr.).

(dr3ba spoletnych dat x|
Zalohowvani dat B |

Zalohovat spolechadata,... |

Konec programu

Zalohowat ugivatelzke predlohy sestaw,. |

Zalohawat viechny firmy [ spolecné ddaje |

(O brosyit.. |

F.am zalohowvat / Odkud obnovit

Ia:\ Frochéeet.. |

Udréba dat

Ffipravi data pro prevod do MAP K45

Smazat zamky | Smafe LCK soubory - proved'te, nelze-li oteviit data
Opravit indexy | Wyred chybu "index is out of date"
SOL dataz | Jen pro odborniky
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Postup:

V nabidkové listé zvolte Firma - Seznam firem, kliknéte na tlacitko
Spol. data a Pfiprava pro K/S (viz obr. vyse). Zvolite-li v pfipadé
multiverze pfipravu dat vSech firem, miZe tato akce trvat i nékolik
minut.

V MRP K/S oteviete firmu, do které chcete prevadét data (hlavni
nabidka, volba Nastaveni - Volba firmy, tlacitko Otevfit firmu). Pokud
v MRP K/S neexistuji firmy, do kterych chcete prevadét data, vytvorte
je (hlavni nabidka, volba Nastaveni - Volba firmy, tlacitko P¥idat).
Cislo firmy, odkud data pochazeji, nemusi byt shodné s ¢islem firmy,
kam se data prevadéji.

V MRP K/S zvolte: Udrzba - tla¢itko Udrzba dat - Pfevod dat - Pfevod
dat z MRP - Vizuélniho i¢etniho systému - Mzdy a personalistika.
Nalistujte slozku, odkud se data maji prevadét (viz obr).

Pievod dat z vizualniho systému - ¥¥hé

Wuberte cestu [adrezar] k datlm, které choete
prewést [hapf. C:%Program Files\MBPYkzdy a

Xl
Ok
perzonalistik.a\D ata0001 WS dbf).
Starno |

Cesta:
IE:'\F’rngram Filez'\MRPMzdy a perzonalistik.abdatali0ahk edbf

Jifi Movak - Klempit sty

Adresére:

= CA
[£= Program Files

= MRP

[=r Mady a personalistika
[ dats0002

Jednaotky:

[o:1 [~

Cesta k sloZkam s daty jednotlivych firem MRP-Vizuélniho ucetniho
systému - programu Mzdy a personalistika byva nejcastéji:
C\Program Fi | es\ MRP\ Medy a personal i sti ka\ Dat annnn
kde nnnn je ¢islo firmy a nabyva hodnoty 0001 az 9999. V této sloZce
je pak podsloZka KSdbf, ve které jsou data firmy pfipravena pro prevod.
Ptiklad:

Prevadime-li data z firmy cislo 1, bude vybrana slozka:
C\ProgramF | es\ M2 Mdy a personal i sti ka\ Dat 20001\ KSdbf
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Protokol
s vysledky
pfevodu

Obsahuje-li vybrana slozka data pro pievod, pak se nad stromem sloZek
v okné Pfevod dat z vizuilniho systému - vybér dat zobrazi nazev
firmy (viz obr. vyse).

Tlacitkem OK spustite vlastni pfevod. Béhem pievodu se objevi nékolik
dialogti napt. pro prevod Cisel stfedisek z programu Mzdy a persona-
listika na Cisla, ktera jiz v MRP K/S jsou, dile pro pfifazeni vzdélani
vyjadieného textov€ hodnotdm ciselniku atd.

Po ukonceni pfevodu se zobrazi protokol s vysledky, pfipadné
zdtvodnénim proc data neni mozné prevést. Analyzou protokolu zjistite
pti¢iny pfipadného netspéchu, prevod miiZete zrusit a po odstranéni
zavad zopakovat. Pokud pfevod s chybami potvrdite, nepfevedené udaje
Véam v datech mohou chybét.

Prevod dat z MRP-Univerzalniho ucetniho systému

Do mzdové agendy MRP K/S lze prevadét data mzdovych agend pouze
z MRP-Vizualniho ti¢etniho systému - programu Mzdy a personalistika.
Z tohoto ditvodu obdrZi uZivatelé, pfechazejici z univerzalniho icetniho
systému, jako soucdst dodavky specidlni verzi programu Mzdy
a personalistika z MRP-Vizualniho u¢etniho systému. Tato specidlni
verze je urcena pouze jako mezistupenl pro pfipravu dat k pfevodu do
MRP K/S.

Postup pfevodu:

V MRP-Univerzalnim tcetnim systému - programu Mzdy a persona-
listika nejprve pfipravte data pro prevod. Postup: V nabidkové listé
zvolte Jiné - Udr¥ba dat - Ptiprava dat pro WIN verzi (viz obr.). Tato
akce miiZe trvat i nékolik minut, protoZe se pripravuji data vSech firem.

¥ MRP-univerzalni GEetni systém
firma: 1 Jifi Movak - Klempiistvi

alohovini dat
bnova dat do piivodniho adresaie
mport dat do aktudlniho adresafe
Oprava i dex(

Oit imalizace atabdzi

o - pohyb uijh&r

V MRP-Vizuélnim Géetnim systému - programu Mzdy a personalistika
oteviete firmu, do které chcete prevadét data (v nabidkové listé zvolte
Firma, Seznam firem, nalistujte poZadovanou firmu a kliknéte na
tlacitko Otevfit). Pokud firma neexistuje, vytvorte ji (v nabidkové listé
volba Firma, v nabidce volba Seznam firem, tla¢itko Pfidat). Cislo
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firmy, odkud se data pfevadéji, nemusi byt shodné s ¢islem firmy, kam
se data prevadéji.

3. Nalistujte sloZzku, odkud se data maji prevést (v hlavni nabidce zvolte
Firma, Seznam firem, tlacitko UdrZba dat, tlaCitko Z verze
univerzilni). Cesta k datovym sloZkam jednotlivych firem
MRP-Univerzalniho d¢etniho systému - programu Mzdy a personalisti-
ka byva nejcastéji

C.\ MRP\ MP\ FI Rn
kde n je ¢islo firmy a nabyva hodnoty 1 az 99999. V téchto slozkéach
jsou i data pripravena pro pievod.
7 Yo Pievod dat z univerzalniho systému - vybér dat |
Zalohovani dat——
2 Zvole cestu [adrezar] k datim, kterd choete pievest, véetné adresare
T | k= iy (i 133333) Pokud tedy choste napfiklad prevést data il
firmy &. 2, nalistujete cestu c:\miphmphfir2.
Obrwit... : [uwedeny piiklad plati, pokud je univerzalni Géetni systém instalovan Stoma
_I F standardnim postupern) 4'
Udiébadat——— Cesta e
L . odoya siranka
Lepdine | R = Kamenici (CP 859)
T Adreséie = Latin Il [CP 852)
—Prevod dat = Ch ] S |
Z verze univerzdlni | = MAP
= MP
Dizkove jednotky
|IE| o] - I
Piiklad:
Pokud chcete prevadét data z firmy Cislo 1, bude vybrana slozka:
C.\ MRP\ MP\ FI R1
(viz téZ obr. vyse).
4. Po vybéru kédové stranky spustite vlastni pfevod tlacitkem OK.
y y sp p

Po kontrole pievedenych dat pokracujte postupem, popsanym v kapitole
Pfevod dat z MRP-Vizuilniho déetniho systému.
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Nastaveni

V této kapitole probereme nastaveni zdkladnich parametrti potiebnych
pro praci s programem. Nastavit potfebné tidaje a parametry, naplnit
Ciselniky a seznamy je vhodné na zacatku prace s programem. Postup
obsluhy naleznete v ptiru¢ce MRP K/S, zaklad systému.

Upozornéni: Nastaveni se tykd samostatné kazdé jednotlivé firmy.
Nastaveni vSech parametrl je soustfedéno do modulu Nastaveni, neni
tfeba je hledat jinde.

Jak oteviete Nastaveni
Je nékolik moZnosti vstupu do Nastaveni, dostupnych podle situace:

_ * 'V hlavnim okné kliknéte na ikonu Nastaveni nebo stlacte Ctrl+N.
)Ei * Volbou Nastaveni z hlavni nabidky otevfete pfimo nastaveni
pozadovaného modulu.
*  Volbou Nastaveni z nabidky pod tlac¢itkem Funkce, ktera je
v kazdém modulu, oteviete pfimo nastaveni spusténého modulu.

Zalozka Mzdy

Nastaveni mzdového modulu je soustfedéno na zdlozku Mzdy, ktera
ma dalsi podzélozky:

] Nastaveni =13 x|
Fiogram | Ugetnf denik | Fakturace | Pomoons knihy | Kniha fzd | Skiad | Maloobohod | Adesy Medh | Sprdvos | Fims |

Opecng  Mady |rohézka| wkazyaexporlyl

Wiplatni den
R lﬁ v I v

Sady polozek mad, Sselniku pro tisk.
Odvody 2a celou fimu
Detally plateh za celou fimu

Dawky nemocenského pojiftént
Sablony pro zatétovan mezd

Zplisob redukce poloZek na wice Etvitleti do primémého hodinového vidélku——
’]3 - pomérem odprac. doby v rozhodném obdobi k fondu prac. doby rozh. obd. j

|'V9chuz|‘;akézka pio zaliEtovani mezd

0 [woechoar zak &zka

Konfiguraéni proménné
Frent | Usvatelscs | Usivatokémind privee Lokalr usiv. | a5 Stane
I A
Obecné Na podziloZce Obecné naleznete seznamy a Ciselniky vyuZivané

v personalistice a v pracovnich pomérech.

Dochazka Na podzaloZce Dochazka naleznete seznamy, Ciselniky a parametry
tykajici se dochazky. Je vhodné si promyslet organizaci pracovni doby
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Vykazy a
exporty
Mzdy

Stav ke dni

ve Vasi firmé a tomu pfizplsobit nejdiive obsah tabulky Smény a pak
i tabulky Pracovni kalendéfe.

Na podzaloZce Vykazy a exporty naleznete seznamy, Ciselniky
a parametry tykajici se Vykazi a exporti.

Podzalozka Mzdy obsahuje Ciselniky a parametry vyuZivané prfi
vypoctu mezd, uctovani mezd a pii stanoveni nemocenskych davek.
Tyto Ciselniky jsou vychozi pro ¢innost programu a zaroven nej-
komplikovanéjsi, proto se jim budeme v nésledujicich kapitolach
vénovat detailné.

Mzdovy C€iselnik

Popisuje vSechny polozky, které mohou byt soucasti mzdy. Kazda
polozka ma své identifikacni Cislo vyuZivané vnitfné pro vzijemnou
vazbu dat v databazi. Urcity rozsah téchto Cisel (1 azZ 4999) je vyhrazen
pro systémové polozky, ostatni (od 5000) jsou pro uZivatelsky
definované polozky. Pro ucely pouZiti ve vyrazech ma kazda polozka
prifazeny jedine¢ny identifikator, fet€zec z pismen a Cislic bez mezer.

] Prohlizeni mzdového Eiselniku =10l x|
Seanan | Staw ke dni 14. 247 2007 Zéznamis
Zait
Pojstng | Odeéitateing | Dafovéslewy | Piipl. pozdanéni | Stagky po zdanéni | Infarmativel —I
Vischny | Konstaniy | Zakladni | Dochdckowd | Fifpl pfed edanénim | Sidsky pledzdanénim | Nepensinf podity

.Identifikator |Nazev Jed{Vyraz |ZpdgZaok|Nazev ¥ cizim jazyce

|| 48 Nepenésni positk 01.01.1993 Pouzivani/azidla Piilem 2a pousivan vozid, K& Pijem za poutivan vozida | T H
[ | 2 Dochézkowe PraceVeSvatekHe Préce ve svétek [hod)  hod Préce ve svétek fhod) TH o
[| 7 |Dochaskowe Pracet/eZtizeneml Préce ve 2liseném proste hod Prédce ve zliZeném prostfedi [ T H Hledird
[| 24 Dochaskove Prace\HociHod  Préce v noci [hod) hod Préce v noci fhod) TH Furikce:
[ | 25 |Dochazkov PraceVSaboluAN Préce v sabalu & nedsl (h hod Préce v sobohu 2 nedélifhod] T H ostupy
[ | 23 |Dochazkovs PredvstupemDaZ. Doba pred vstupem do zar dnfi | CasFand( Doba pied vstupem dozams T H —_
[ | 202 |Dachszkové PredvstupemDiaZ. Doba pred vstupem do zar kal.d CasFond( Doba pred vstupem do zamé T H
|| 32 Zakladni Prerie Piénie (2] K& ZaokP((S Prémie [KE) TH
[ 2 Konstary PrenieProc  Piénie %) % Prémie (%) T HJ
[| 23 Dochaskove PrestavkaHod  Prestévka hod) hod Fiestavka [hod) TH
[ 7 |[Zakadni 01.01.1953 FrevodMadyNallc Frevad mady / platu na 6 K¢ | Cistablzde Fievod medy / platuna déet| T H
[ 47 Zaklachi PrimyhimeHrubat, Pimy fdouci mimo hrubou K Fiiimy idouci mimo hiuboum: T H
] addang 01.01.2007 |PripPaNoc | Priplatek 2a praci v n A | |Piipl T
[| 210 Konstant 01.01.2007 PripBalocProc  Koeficient piiplatku za pr 10 Koeficient piiplatku za préci + T H
[ | 36 PHpl pred 2dand 01.01.2007 PripEaPrescas | Priplatek 2a praci prestas K& | ZaokP{7F Piplatek za précipfestas | T H
[ 209 Konstanty 01.01.2007 FripBaFresoasPic Kosficient piiplatkuza pra s |25 Koeficient pfiplathu za préci | T H
[ | 33 |Pfipl pfed zdang 01.01.2007 PripEaSobotuNe Fiiplatek za sobotu a nedé K | ZaokP(7F Fiiplatek za sobolu a nedsli | T H
KT _'I_I
| e m]+] =] 2] e I Zobrazt i neplatng

Kliknutim na jednotlivé zaloZky dosdhnete zobrazeni pouze vybranych
polozek. Zalozka V8echny zobrazi cely Ciselnik (viz obr. vyse). Déle
pro snaz§i hledani muZete kliknutim na zahlavi sloupce tabulky
dosdhnout sefazeni dle idaji ve zvoleném sloupci (ktery je pak oznacen
teCkou u ndzvu). Neplatné polozky jsou zvyraznény Sedé a jejich
zobrazeni k datu docilite zaskrtnutim volby Zobrazit i neplatné.
Klavesami Ctrl+O nebo dvojklikem mysi nad idajem Stav ke dni
muZete zménit datum, ke kterému je zobrazovin mzdovy ciselnik.

Pfidani uZivatelské poloZky mzdového Eiselniku

V dialogu Pfidani polozky mzdového Ciselniku (obr. niZe) nejprve
zadame identifikator polozky (bez mezer a diakritiky) a nasledné
zatadime (kurzorovymi klavesami nebo mys$i) pfidivanou polozku mezi
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ostatni polozky podle pozadavkil na pofadi, v jakém se maji poloZzky
zobrazovat a tisknout..

Pidani poloZky mzdového Eiselniku

1d polozky:  Jméno proménné pro wirazy
5057 [PriplatekhZNS

- " . ” Zruit
FPoradi pfi tisku zvolte fipkama nebo koledkem my: 4|

Identifik ator |Nazex o
CistaMzdaPoSrazkach | Cista mzda / plat k viplaté
OszobniPrekazkyvPraci | Oszobni prekadky v praci

Poijisteni Puojigténi

Puicky Pijcky i
Woplatah allcet Wiplata na et

OBECY OBEDY

N o

Po odsouhlaseni kliknutim na OK se otevie vstupni formular (viz

nasledujici obr.). Vypliite tidaje a volby dle navéstnich texti a predvoleb
v rozbalovacich seznamech.

Ed'tace @] Oprava poloZzky mzdového Eisleniku ke dni 1.9.2007 - Ellil

polozky ID palozky [ 5015

mzdoveého Identifétor ve virazech [ZAKLADYZALDANEZDALSICHFOM

v/ /) Zrugit
Ciselniku Parametry plati od |n1 092007 4'

Ma pasku
Top [Zakladni | [Podie hodnoty =]

MNazey IZékIad_u zélohové dané z daldich prac. pomérd

Mazey v cizim jazyce |Zék|ady zélohové dané z daldich prac. porméri

¥ MiiZe se pouzit v daném obdobi [~ Ffitadit radinného prisluénika

[~ Ffiraditt Géet zaméstnance

[~ Ffitadit spolecni odvod za celou firmu
Pfi wppoctu primémého hodinavéha wjdéku————————
% Mezapo@itévat

" Pfipoditat k &astce
" Pipotitat k hadindm

Vipocetni wiraz: lodit do wirazu |

IZakIad_uD aneZDalzsichPomer.

Wisledek zaokrouhlit INezaokrouhIovat Vl Jednotka IKE j

4

Udaj Vypodetni vyraz definuje, jak se vypocitd hodnota mzdové
polozky do mzdy. Vyraz mtiZe byt i konstantni, tj. bud obsahuje pfimo
hodnotu, anebo vyraz z jinych konstatnich polozek. Pokud vyraz neni
zadan, znamena to, Ze hodnota se do mzdy bude zadavat ru¢né.
Pti zadavani vyrazu jej miZete bud psat pfimo z klavesnice, anebo jen
nastavite kurzor na misto, kam chcete néco pfidat, resp. oznacite Cast,
Wlagit dao virazu | kterou chcete nahradit, a vybirate z nabidky pod tladitkem VloZit do
vyrazu. Pro zvySeni Citelnosti vyrazti se mohou vkladat mezery
a odfadkovani. U slozitéjSich vyrazi doporucujeme pouZiti pomocné
proménné - je pro né urcena skupina Informativni.
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Poznamka:

Jako ptikladt jak sestavovat vypocetni vyrazy pouZijte hotové vyrazy
u systémovych polozek.

Pomoci udaje Vysledek zaokrouhlit nastavite zaokrouhleni vypoctené
hodnoty. Slozitéjsi predpis typu ,,do 100 na koruny, nad 100 na
stokoruny* je tfeba fesit vypocetnim vyrazem s funkci | F() .

Editace polozky mzdového &iselniku

Editovat miZeme pouze uZivatelské polozky mzdového Ciselniku.
Systémové polozky ziskéte aktualizaci programu.

7] - historie zmén poloZky 5015 mzd. fiselniku - |EI|1|

Redim dpravy dat————————————— =
{* Dpravit wybranj existujici zéznam Zait |
= Pfidat novi zaznam k datu:
oK.

Plati od [Zména | -]
[wpchozi Gdaje]

IR <o

- | Zugit zaznam |

Po zahdjeni tprav zvolte v okné¢ Historie zmén poloZKy... (viz obr.)
rezim uprav. MozZnosti jsou bud Opravit existujici zdznam nebo Pfidat
novy zaznam k datu, které si program vyzada v ndsledném dialogu
(viz poznamka niZe).

Ciselnik pracuje s historii udaji a slouZi ke zpétnému nahlédnuti na
minulé hodnoty, ale rovnéZ k planovani ocekdvanych zmén (napf. ve
vypocetnich vyrazech). Z historie rovnéz bere program data pfi zméné
obdobi (viz dile). To je dalezité si uvédomit pri opravé udaji, kdy se
vybira reZim tipravy dat. Pokud idaj obsahuje chybu (napf. pravopisnou
apod.), zvolte Opravit vybrany existujici zdznam. Pokud doslo
k Casové zméné udaje (napf. castka ve vypocletnim vyrazu), zvolte
Pfidat novy zédznam k datu.

Sablony vychozich mezd

Sablona vychozi mzdy je seznam mzdovych poloZek zobrazovanych
pii vystaveni mzdy, které jsou spolecné pro urcitou skupinu
zamé&stnancl. Sablona uchovava také hodnotu mzdové polozky
a pripadné odkaz na spole¢ny odvod.

Smyslem mzdovych Sablon je usnadnéni definice mzdy pro vice
zaméstnanci. Namisto nutnosti u kazdého zaméstnance definovat
jednotlivé mzdové polozky se zaméstnanci v pracovnim poméru pfidéli
patficna Sablona. Mzdové polozky, které jsou vlastni jen pro daného
zaméstnance (napf. penzijni pfipojisténi) nebo maji pevné stanovenou
hodnotu (napf. spofeni) nebo odkaz na bankovni ucet zaméstnance
(napt. odvod mzdy na ti¢et) nebo na rodinného ptislusnika (napt. daiova
sleva), se eviduji v seznamu vychozich poloZzek mzdy pracovniho
poméru.
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Editace
Sablony
vychozich
mezd

Editace
Sablony pro
zauctovani
mezd

Pokud je u pracovniho poméru vychozi polozka mzdy stejnd jako
v Sabloné vychozi mzdy, kterou mé pracovni pomér vybréan, maji pred
udaji v Sabloné prednost tidaje u pracovniho poméru, tedy u vychozi
polozky mzdy.

Postup obsluhy:

V horni ¢asti okna se zobrazuje seznam $ablon. Klavesou Insert pridate
zaznam, klavesou Ctrl+Enter opravite zaznam a klavesou Ctrl+Del
zrusite zaznam. Kliknutim pravym tlacitkem mysi na seznamu Sablon
zobrazite nabidku dostupnych akci. Uvedené akce miZete provadét
i tla¢itky databazového navigatoru na dolnim okraji okna.

V dolni ¢4sti okna se zobrazuje pro vybranou $ablonu seznam mzdovych
polozek. Obsluha je stejna. Zalozky slouZi k filtraci mzdovych polozek
podle typu stejné jako v mzdovém cEiselniku.

@] Sablony pro typy mezd J ] 3
Seznam | Zaznaml; I

Zavfit
Mazey vichoziho typu mzdy I ;l _I

Mzda ze viemi mzdavimi palodkami

E Mzdova $ablona 1 J

Mepenééni pogitky | Pajistré I Odegitatelné | Darioveé slevy | Pfipl. po zdanéni | SréZky po zdanéni | |nfarmativni | Hledzr

Yiechny | Konstanty | Zakladni | Dochézkove | Ffipl pred zdangnim | Srafky pled zdanénim
ID paNazew

74| Smluni prémie (K]

33 Zékladni mada / plat 15 000,00 Zakladni

3 Fiiplatek za praci prestas Fiipl. pied zdan

37 Piplatek za préci v noci Pfipl. pfed zdan

38 Fiiplatek za praci ve svatek Fiipl. pied zdan

39 Piplatek za sobotu a nedéli Pfipl. pfed zdan

40 Fiiplatek za ztizené prostied? Fiipl. pred zdj]lll

3

Zménit poloZku Ffidat polofku I Smazat pﬂlﬂikul

m|afr[mf+]=]a]e]

Sablony pro zauétovani mezd

Zauctovaci Sablona je seznam ucetnich predpisti pro zatuctovani mezd,
ktery je spole¢ny pro vice zaméstnancti. Pouziti $ablony ma tu vyhodu,
Ze se nemusi u kaZzdého zaméstnance definovat jednotlivé ucty, ale
zaméstnanci se v pracovnim poméru pridéli patficna Sablona. Pfipadné
odli$nosti v tuctech od Sablony lze zaméstnanci zadat v pracovnim
poméru pomoci vyjimek.

V horni ¢asti okna (viz obr. dale) se zobrazuje seznam $ablon. Klavesou
Insert pridate zdznam, klavesou Ctrl+Enter opravite zdznam a klavesou
Ctrl+Delete zrusite zaznam. Kliknutim pravym tlac¢itkem mysi na
seznamu $ablon zobrazite nabidku zminénych a dalSich akci . Uvedené
akce miZete provadét i tlacitky databidzového navigatoru na dolnim
okraji okna.
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Poznamka:

Obdobi

[@] Sablony pro zauttovani mezd i | m) 5[
Seznam I Z&znamil;
Zawfit
|Nézev uctovaci Fablony | ;I —I

|

-

- Funkce
ID pololNazev [Podil [2] [Ma M3 [Text ma dati [Dal [Dal[ Text dal «
! 45 Hrubé mzda / plat 100 521 Mzdové naklady 331 Zamgstnal
83 Socialn pojifténi zaméstnance 1000 331 Zaméstnanci 336 Zictovan!

54 Zdravotni pojiténi zaméstnan 100 331 Zaméstnanci 336 Z0Etavan]
) Stégkova dafi 100 331 Zaméstnanci 342 Ostatni pfi
59 Zé&loha na daf po slevé 100 331 Zaméstnanci 342 Ostatni pfi
B4 Cista mazda # plat k vjplaté 1000 331 Zaméstnanci 211 Pokladna
73 Spofeni 100 331 Zaméstnanci 325 Ostatni 28
i Prevod mady / platu na Géet 100 331 Zaméstnanci 325 Ostatni 28
130 Dafové zwphodnéni na dité 2 100 336 ZOttovani 3 instituce 353 PDhIEdjLI
b

41|

| <] ] =] a]e] Zméril tadek | Pridat fadek | Smazet Fadkek

[ 4

PR

V dolni ¢asti okna se zobrazuje pro vybranou $ablonu seznam tcetnich
predpist pro zaiuctovani mezd. Jeden fadek urcuje pro danou polozku
mzdového Ciselniku ucty M4 déti a Dal, piipadné stiedisko a zakazku.
Ve sloupci Podil je procento z hodnoty pfislusné polozky, které se ma
zauctovat.

Tim je umoZnéno rozuctovani celkové Castky na nékolik zapist, ale
zéroven je mozné stejnou Castku zaductovat na vice actl, pripadné
uctovat jen ¢ast hodnoty.

Nelze zajistit, aby soucet hodnot v§ech kombinaci, které spolu davaji
100 procent, se rovnal pivodni ¢astce (kazdy fadek se zpracovava
nezavisle na ostatnich, bez vzajemné vazby). Vypocet se vSak provadi
v nejvyssi mozné presnosti a tak se i uklada do ticetnich zapisi, takze
rozdil by nemél prekracovat 0,01 ménové jednotky.

Pro lepsi prehled se fadky predpist vztahujici se k téZe mzdové poloZce
zobrazi oranZové podbarvené.

Tlacitkem Pfidat fadek pridite zaznam, tladitkem Zménit fadek
opravite zaznam a tlacitkem Smazat fadek zrusite zaznam. Stejné volby
se zobrazi na kliknuti pravym tlac¢itkem mysi na seznam ucetnich
predpist.

Mzdové moduly pracuji s ucelenymi Casovymi intervaly zvanymi
obdobi. V mzdové praxi je obdobim obvykle jeden mésic. Aktualni
pracovni obdobi je vZdy zobrazeno pii pravém hornim rohu okna
a dvojklikem na né je lze kdykoli ménit. Kombinaci klaves Ctrl+D
a Ctrl+P se pfepina na dalsi, resp. pfedchézejici obdobi.

Uzaviené obdobi je pro upozornéni zvyrazné€no tmavs$i barvou.
Zasahovat do uzavieného obdobi znamend poruSeni dalSich
névaznosti (zaictovani, platebni pfikazy, odvody, ...)




Personalistika 17

Personalistika

Agendu Personalistika oteviete v hlavnim okné aplikace volbou

s ge . . PR . .
2 Personalistika z nabidky Mzdy v nabidkové liSt€ nebo kliknutim na
ikonu Evidence osob pro mzdy.
_iaix
Seznam |th, [Bez ﬁ||m]| Staw ke dni: 17.9.2007 Zdznami
Zait
Pijmeni Tit|Pohlavi [Datum naro]Misto narozeni _|Rodné Eislo [Narodnost] Stat[K = LI
Deniss  Zabansks one 26021950 Praha BIEJT4MEZE Besks (2 T
Ing. Alcis Frochazka mE 13081995 Karlowy Yan SE013234 feskd (2
KT ;l_l
— Hiedé
sabif | Rocina | Prac. pomey | Plsby |
Furkes
Titul s Pijmeni Tiuzsim  Dahmrsczsni  Poblas o |
[Derica [Zabanska [ |50z 1358 Gena |
R s [ommaramas Trwsls byt Phechong bydists
Missanmozent [Prabm | Llce [Nashan 123
(St it |l PsC [11000
Nérodnost [Esska Mésto |[Praha |
St pislusnost [Fecka mpubika N =y
Rodinng stav [svobodng () Ermail [densa@denisa.cz Ciska 0P [
Pedesla pifjment Jin kontakt tis pasu [
\zd&lan' [Gping stfednT odbomé s maturtou (bez vyugeni) Pobita dichod od
Staratri
Znalnst jazykii [anglicks, némecky X )
Pl imvalidni
Dk dovednasti [atraktivni vzhled
L Est il
Faznamka
= Wdovskp |
St
wl ol o] e =[a]e]
[ctrl+0 obdobi Cerl+D dalsi mésic Chrl+P pPedch, mésic | 4

Udaje o zamé&stnanci jsou rozdé&leny do evidence osob a evidence
pracovnich poméra. Toto uspofadani je vyhodné zv14sté u zaméstnanch
s vice pracovnimi poméry, jak jdoucich po sobé, tak i soubéZnych
u jedné organizace.

Seznam

Editace Na zéloZce Seznam je zobrazena evidence osob. Klavesou Insert pridate
osobnich zdznam, kombinaci klaves Ctrl+Enter oteviete zaznam k opravam,
Gdajh kombinaci Ctrl+Delete zrusite zdznam. Kromé téchto klavesovych

zkratek muzete poZadované sluzby spustit pomoci databazového
navigatoru nebo kliknutim pravym tlacitkem mysi na seznamu osob.
Agenda pracuje s historii tdajd, tedy pfi opravich miiZete volit mezi
opravou stavajiciho stavu nebo pfidanim zmén. Pokud ddaj pouze

7] Denisa Z2abranska Historie zmén osobnich ddajd 10l =|

Redim Gpravp dat—————— o
’V(" Opravit wwbran existujici zéznam Zavfit |

* Pfidat now) zaznam k datu: 0518 2007 -
B
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obsahuje chybu (napf. pravopisnou), zvolte Opravit vybrany existujici
zaznam. Pokud doslo k ¢asové zméné idaje (napf. zména stavu, zména
bydliste, ...), zvolte Pfidat novy zdznam k datu (viz obr. vyse).
=lol

Titul  Jméno Frimeni Titul za jm. D atum narozeni Pohlavi 3 > s
| [Denisa [zatrarcks | [wmz1mme =] [zna =] ﬁ?’\ &
Rodné 8ish [B51 408508 Trvalé bydis | Prechodné bydige | ﬂl
Mista narozeni [Fraha Ukce| [Na Stani 123
Rodné pifimeni [Kuhankova PSC| |11000
Nérodnost |Eeskd | MEsto IFlaha |
Stér pishinost [Seska republica Telsfon[EiTEE & = Zménil fotograi
Rodinnj stav | senaty (vdana) - Email |deniza@deniza cz Cislo OP |
Firadedla pifimeni | Jinjr kantakt Efs. pasu |
Vedni | Gping stFedi odbome s maturitou [bez vpucer) P“’b";::fg:dlgﬂ_j
Znalost jazpkil |anghck5}, némecki
— P invalii [~ =]
Dalii dovednosti [atraktivni vahled
S Cast. invalidni [f I
Nové zadané (nebo zménéné) tidaje se stanou aktudlnimi a do historie
zmén pribude automaticky zapis s popisem zmén (viz obr.).
7] Denisa 2abranska Historie zmén osobnich ddajd
Redim vpravp dat————————————
+ Opravit wybrani existujici zaznam
= Ffidat novp zaznam k datu:
Zména | _I
Ffijmeni: Zabranska, Rodinng stav: Zenat) [vdana) j Znit zaznaml
Osobni ddaje zaméstnance jsou rozdéleny na zalozky.
Osobni udaje
Na této zélozZce se zobrazuji osobni tdaje osoby vybrané v evidenci
osob (viz obr. vyse).
Rodina

Editace Na této zaloZce se zobrazuje seznam rodinnych pfisluSnikéi osoby

rodinnych vybrané v evidenci osob. Tlac¢itkem PFidat pfidate zdznam, tlacitkem

prislusnik

Zménit opravite zaznam a tlacitkem Smazat zruSite zaznam. Pomoci
udaje Platnost od a Platnost do muiZete rodinnému piislusniku zachytit
historii zmén.

Piidani rodinného pfisluinika

Wztah Jméno Ffiimeni

[rargelika) =] pan [Zabrancky 0d[Fos0s200m 7]
Daturn narozeni |2B 021380 j Bodné &isla ID?UB2EK1 586

Pozndmka

el
Plathost————— ok I




Personalistika

19

Editace
platby

Stav ke dni:

W ztupy

Pracovni poméry

Na této zaloZce se zobrazuje seznam pracovnich poméri zameéstnance.
Popis editace pracovnich pomérti naleznete v kapitole Mzdy.

Platby

Na této zaloZce naleznete seznam plateb osoby vybrané v evidenci
osob. Tlacitkem Pfidat pridite zaznam, tlacitkem Zménit opravite
zaznam a tlacitkem Smazat zru$ite zdznam. Kliknutim pravym
tlacitkem mysi na seznamu plateb zobrazite nabidku akci (Zmé&nit
detaily platby, Pfidat platbu, Zrusit platbu).

x
Duiwvad platby Ideod mzdy

k.6d banky IDBDD II:eské sparfitelna a.s. Zruit |
Cislo Gty |123.123 Pngodl

BN |

Yariabilni zyribal |82531445MM

Specificki symbal I

Konstantni symbol IDDBS
Splatit do I 10 dni od kance mésice (i 28porn) napf. u 2&lohy]

[Pfi wloZeni do piikazu k uhradé budou MM, BRRR a RR nahrazené viplatnim mésicen a rokem)

V platebnich tdajich (napf. ve variabilnim symbolu) miiZete pouZit
masku, kterd pfi vytvareni platebniho pfikazu automaticky zajisti
dosazeni mésice nebo roku.

Filtr

V horni ¢asti okna miiZete na zaloZce Filtr definovat (nebo zapojovat
drive definované) filtry pro zobrazeni vybéru z osob. Podrobné
informace o sestavovani a pouzivani filtrG naleznete v pfiru¢ce MRP K/S
zaklad systému.

Obdobi

Kombinacemi klaves Ctrl+O, Ctrl+D, Ctrl+P nebo dvojklikem mysi
nad idajem Stav ke dni miiZete zménit datum, ke kterému je zobrazovan
stav agendy (viz téZ nipovéda ve stavovém fadku). Tato volba plné
respektuje vSechny zmény zachycené v historii idaja.

Vystupy

Vystupni sestavy jsou soustiedény pod volbou Vystupy. Otevie se
dialogové okno Vystupy pro zobrazovani a tisk vystupnich sestav.
Obecny postup jeho obsluhy a nadvod k tpravam vystupnich sestav je
uveden v priru¢ce MRP K/S, zdklad systému.
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01 Osoby K dispozici je vystupni sestava 01 Osoby, kterd podle nastaveni vytiskne

osobni tidaje jednoho nebo vice zaméstnancu dle filtru.

¥ystupy personalistika

WMiztupni sestava Fiedloha wistupni sestawvy

05 Ozobni karta

01 Seznam

02 Dzoby 2 radinngmi piisuinily
03 Ozoby s pracovnimi pomény
04 0 zoby s platbami

06 O zobni karta ¢ fatem
93 Dzoby [popis parametriy)

 WiEechny
% Jen ty, co tvajl k danému datu
= Jen ukoniéené pred danim datem

™~ Wiechny prislugniky
% Jen nabizené k danému dni

W detailu radinnpch prisludnikic————————————

Zavit

Ukézka

Tisk

Mastaveni

iEERE,

Do soubor

Editayat

Poéet kopi

1 >

Kopirowat

Srnazat

Sprava

L

Obsah detailnich ¢asti sestavy se voli volbou predlohy z rozbalovaciho
seznamu Pfedloha vystupni sestavy (viz obr. vySe). K dispozici jsou

predlohy:

01 Seznam
Vytiskne prosty seznam zaméstnancu.

02 Osoby s rodinnymi pfislu$niky

Vytiskne seznam zaméstnancl vcetné prehledu rodinnych

prislusniki.

03 Osoby s pracovnimi poméry

Vytiskne seznam zaméstnanct a prehled jejich pracovnich poméra.

04 Osoby s platbami

Vytiskne seznam zaméstnancl a prehled jejich preddefinovanych

plateb.
05 Osobni karta

Vytiskne vSechny pofizené osobni idaje zaméstnance.

06 Osobni karta s fotem
Vytiskne navic i pfipojenou fotografii.
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Mzdy

Seznam
Filtr

Pfifrazeni
pracovniho
poméru
zameéstnanci

Agendu Mzdy otevrete v hlavnim okné aplikace volbou Mzdy z nabidky
Mzdy v nabidkové list€ nebo kliknutim na ikonu Dochéazka, prace,
mzdy. Hlavni okno agendy ma dvé zalozky Seznam a Filtr.

Na ziloZce Seznam je zobrazena evidence pracovnich poméri
jednotlivych zaméstnanci.

Na zélozce Filtr muZete definovat (nebo zapojovat dfive definované)
filtry pro zobrazeni vybéru z osob. Podrobné informace o sestavovani
a pouzivani filtrd naleznete v pfirucce MRP K/S, zdklad systému.

Postup obsluhy:

Kléavesou Insert pfidate zdznam. Program zobrazi seznam zaméstnancii
z Personalistiky, v némZ vyberete poZadovaného pracovnika, a volbou
Pfevzit ho pfifadite pfidivanému pracovnimu poméru. Pokud
pracovnika v personalistice nemate, muZete ho (opét klavesou Insert)
pridat. Klavesou Ctrl+Enter opravite zaiznam a klavesou Ctrl+Del
zrusite zaznam o pracovnim poméru. Kliknutim pravym tlacitkem mysi
na seznamu pracovnich poméra zobrazite plovouci nabidku dostupnych
voleb. Pracovni pomér opét pracuje s historii udajli, je tedy mozné
zpétné nahlédnout na diivéjsi tdaje, ptipadné planovat zmény.

V dolni ¢4sti okna jsou udaje této agendy rozdéleny na dalsi podzélozky:

Pracovni pomér

Na této podzéloZce se zobrazuji tdaje pracovniho poméru vybraného
v evidenci pracovnich pomért.

Bl Prace a mzdy =1alx|
Sezmam | il Bez fitwi | [Obdaki, 08 / 2007 V) Zéznams
Zaviit
Denisa  2abranska 02.05.1997 1 |Avidice 14031982 HFP | hiavri prac
2ing. Alois  |Frochizka 01091934 2 v 13.08.1958 | HPP | hlavri pra
KT 3
Frac. pomé | Gsopni tdaje | Vichea pol. medy | Dévky nem. poi. | Dochazka | Mady | Hledanf
0s. gislo Titul Jméno Fiiimeni Narazen Evidencni stav ttes
2 Ing. |A\ms |F‘lochézka [13.08.1956 |v evidenZnim pogtu Wistupy
- . Zeavolni pojitént—————————
Bizie 2 Mipvo 17 Vizobecns zdravotni pojiftovna
D poméu [plavr prac. pomét I Uplairit odpoet (zdrpoiiténi plat i)
Zatatelc [01.031538 Kanee [ [¥ Pousit minimaini wméfovaci zakiad
s — [¥ Nawpiit vomet, zaklad pfi nepfitomnosti
5d zamést
e
Top sty [a dabu witon Stas [0 Méokosken 14
— = Zatim Serpéno 0 dni
Funkee [vjvojovs pracownik Nova [ 14 Zhierd 1 dh

Prac. kalendai 1 Pracovni thden et
rIatovani macy

Smiuven) prémémj tidenni ivazek hodin [ 4250 Smén: [500 wehozaigzia |
[~ Castetnj dvazek N

S ablona mzdy |Mzda 38 wiemi madovimi polozkami
Foket vijimek [ 0

Swétky [Nahracou pode hodnaveho vidéhku

Pianéri k dani 2 pijm si déld sém
Zpisob zdanéni [0 Fodepsal, zélohava progresivit C L

Druh Sinnosti 0557 |n preni pracavni pomén

|l e m]+]=]a]e]

[Ctrl+D Daffmésic Ctrl+P Pradch.mésic  Pravé Haditka mysi nad cbiektem zabrazi seznam mognch kel s nim | 4
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Editace Pro pfidavani nebo editaci pracovniho poméru se otevie okno Editace
pracovniho  pracovniho pomé&ru (viz obr.). Dopliite potiebné tdaje.
pomeéru

=
Os. Zislo Titul  Jména Prijment Narozen Evidenéni stay oK.
| 3 [ Ina [Alis [Frochazka [13081388 [ evidentnim poztu | =
s B | Voo %VI‘:EE&’SW adravotni pojitovna m
Druh poménu [hlavni prac. pomér I~ Uplatvit adpo@st (zdr pojistént plati stat)
Zatdtek lm Konec m [ Paugit minimalni vymeéfovaci 2&klad

Zobrazit wyjimksy |

Vyjimky v
zauctovani
oproti
Sabloné

Jv Mawjsit vymef. zaklad pfi nepfitomnasti

K.dd zamést,

[ Dovaolend

Typ smlauvy Ina diobu neuréitou Sz I 5 Marok celkem 25 dni
— Zatim éerpdno O dni
Funkee [vjvo softwars Novs [ 20 by 25 cri

Prac. kalendaf 1 Pracowni thden
~Zatétawani mzey
Smiluven primémd thdennl dvazek hodin | 4250  Smén: (5,00 wichozi zakézka
I Castatng dvazek Eablona [etevact sablana 3
Sablona mady [Mzdovs ablana 1
Podet wijimek | 1 Zobrazit wijimicy

[~ Pfiznani k dani 2 pfijmu si déla sam

Zplizob zdanéni IEI - Podepsal, 23lohova progresivii

Suwatky INéhladuu podle hodinowého vidélku j
El
&l

Diuh éinnosti 0352 [< nezshmovat do vikazt 0552 »

Vybérem ze seznamu piidélte pracovnimu poméru Sablonu mzdy.
Pokud budete pouZivat zaictovani mezd, pridélte (v oddilu zatctovani
mzdy) détovaci $ablonu. Pomoci tlacitka Zobrazit vyjimky muZete
zadat individudlni vyjimky zatctovani oproti Sabloné.

Postup zadéani vyjimek v zaictovani:

V rezimu vkladani vyjimek se v horni ¢asti okna zobrazuji fadky Sablony
a v dolni ¢asti rozdily v zauctovani. VSechny radky vyjimek souvisejici
se stejnou mzdovou polozkou jsou podbarveny oranzové, vcetné
prislusného radku $ablony. KdyZ se v rozdilech objevi jen jeden fadek
pro urcitou polozku mzdy, znamena to, Ze pfi zauctovani mzdy se pro
tuto polozku nepouZije Zadny z predpist Sablony, ale jen vyjimka na ni
se vztahujici. Toho se da vyuZit pro zruSeni uctovani polozky mzdy,
a to tak, Ze do vyjimek pfidame jen jeden fadek s nula procenty uctované
Castky. Pak neni tfeba uvadét ani ucty a ostatni udaje.

Doporuceny zpusob zadavani vyjimek je kliknout pravym tlacitkem
mysi na fadek Sablony, ktery se ma dctovat jinak a v plovouci nabidce
zvolit Pfidat vyjimku pro tuto mzdovou poloZku. KdyZ chcete pridat
do Sablony nebo seznamu vyjimek dalsi fadek odkazujici na stejnou
polozku, kliknete pravym tlacitkem mysi na fadek, pro jehozZ mzdovou
polozku chcete pridat dalsi vyjimku a z kontextové nabidky vyberete
Ptfidat ¥adek. Program sam nabidne dialog pfidani vyjimky jiz
predvyplnény zbyvajicim poctem procent z celkové Castky mzdové
polozky.
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Vychozi
polozky
mzdy
spole¢né

s Sablonou
vychozi
mzdy
pfedstavuji
pfedpis,
podle néhoz
se pocita
mzda

Dulezité!

Osobni udaje

Na této zaloZce se zobrazuji osobni tdaje osoby, které naleZi pracovni
pomér vybrany v evidenci pracovnich poméri. Osobni idaje se zadavaji
v agend¢ Personalistika.

Vychozi polozky mzdy

Na této zaloZce se zobrazuje seznam vychozich polozek mzdy
zvoleného pracovniho poméru. Zde evidujete mzdové polozky, které
jsou vlastni jen pro tento pracovni pomeér (napf. penzijni pfipojisténi)
nebo maji pevné stanovenou hodnotu (napf. spofeni) nebo odkaz na
bankovni dc¢et zaméstnance (napf. odvod mzdy na tcet) nebo na
rodinného pfislusnika (napft. dafiové sleva).

&l Préce a mady [T 5|
Seznam | Fil [Eez filw] | (Dbdocr, 08 / 2007 V) Zéznamit
= Zaviit
1| Densa  Zabranska 02.05.1957 1 |Akvisice 14.03.1382 HFF | hlavni prac
2ng Albis  Prochézka 01.091334 ERE 13.081356 HPP | hlavn prac
4 »
Frac. pomet | Dsobni Gdaje  Vichezi pol. macy | Davky nem. poi. | Dochazka | Mady | Hiedan
Nepengni postky | Pojsmé | Odeéitateiné | Dafiové sevw | Piipl pozdangni | Srésky pozdanéni | Informativni | Funkse
Vischy | Konstanty Zakladni Dochazkové | Plipl pred zdangnim | Stésky pred dangrim | istupy

ID m{Nazev

Neg] Vichozi hodnota| (et zaméstnan{ Spolezng odv[Jméno radinnéha
ni meda £ plat Fix 0

EI| i
Zmérit polozku | Pridat polosku | Smazat pnlnékul
m|afem]e]=[2]e]
[CerbD Dl mésic. Chrl+P Predch.mésic  Prawe tHaditko my3l nad objektem zabrazf seznam mezngch akei s nim | 7

Je dulezité si uvédomit rozdil mezi vychozimi poloZkami mzdy
a Sablonou vychozi mzdy. Zatimco vychozi polozky mzdy patii
jednomu konkrétnimu pracovnimu poméru, $ablona vychozi mzdy
obsahuje mzdové polozky spolecné pro urcitou skupinu zaméstnancu.
Sablona uchovavé také hodnotu mzdové polozky a piipadné odkaz na
spole¢ny odvod. V seznamu vychozich polozek mzdy nejsou polozky
preddefinované Sablonou vychozi mzdy vidét (pokud je nepridate za
ucelem jejich zmény). Pokud je u pracovniho poméru vychozi polozka
mzdy stejna jako v Sabloné vychozi mzdy, kterou mé pracovni pomér
vybranu, maji pred idaji v Sabloné prednost tidaje u pracovniho poméru,
tedy u vychozi polozky mzdy.
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Editace
vychozich
polozek
mzdy

Historie
zmén

Editace
davek
nemocenské-
ho pojisténi

Tlacitkem Pfidat poloZku pfidate zdznam, tlacitkem Zménit poloZku
opravite zdznam a tla¢itkem Smazat poloZku zrusite zdznam. Kliknutim
pravym tlac¢itkem mysi na seznam vychozich poloZek mzdy zobrazite
zminéné volby jako plovouci nabidku. Vychozi polozky mzdy pracuji
s historii tidaji zajistujici moZnost i zpétné nahlédnout, co kdy platilo,
ale také pro moZnost naplanovat ocekavané zmény. Toto je dulezité si
uvédomit pfi opravé udajl, kdy se voli rezim tpravy dat. Pokud tdaj
obsahuje chybu (napf. chybné zadana castka apod.), zvolte Opravit
vybrany existujici zdznam. Pokud doslo k asové zméné udaje (napf.
planovana zména céstky), zvolte P¥idat novy zdznam k datu.
Pomoci zalozek nad seznamem vychozich poloZek mzdy mizZete ménit
zobrazeni tohoto seznamu podle typu mzdové polozky.

Davky nemocenského pojisténi

Na této zdloZce se zobrazuje seznam davek nemocenského pojisténi
pracovniho poméru vybraného v evidenci pracovnich poméra. Davky
jsou nepiimo pfistupné i pres dochdzku. Zména v davce se automaticky
promitne i do dochdzky a naopak, pokus zménit kterykoliv zdznam
dochéazky odpovidajici davce zpusobi editaci celé davky. Tlacitkem
Pfidat davku pridate zaznam, tlacitkem Zmé&nit ddvku opravite zdznam
a tlacitkem Smazat ddvku zrusite zdznam. Kliknutim pravym tlacitkem
mysi na seznam davek zobrazite zminéné volby jako plovouci nabidku.
Prti editaci davky se nezadané datum ukonceni a ¢islo dokladu zobrazuje
s ¢ervenym pozadim a tato davka se povaZuje za neuzavienou.

Dochazka

Na této zaloZce se zobrazuje dochizka pracovniho poméru vybraného
v evidenci pracovnich pomért.

—iaix
Seznam | Fir [Bez fitu] | Obdobi: 05/ 2007 (V] Zéznami
Zawiit
[0sob[Tit{Jméno _[Priimeni | Tit{Datum zad Datum uk{Plati od [Eis[Nazev stfed €.za Datum narlZkr. [Diuh pra = | —I
1 |Denisa  Zabianska 02.05.1957 1 Akvisice 14.03.1982 |HPP | hlawni prac
P Zing Akis Prochazka 01.09.1334 Z Vjuoj 13.08.1556 |HPP _ hlavni prac—
“ v
Prac. pomé | Osobni ddaie | Wichozl pol. mady | Daviy nem. poj, Dochézka | Mzdy | Hledzni
Den__ |Plan smén [Zazatek [Konec [Trvani [Cinnost [Do mzdy se pFipoéita k skam [0Zetni dat = | Erilies
s 149 FD Wemocenska  Memoe [kaldndl 1 kaldni. Nemo (dnd) 14.09.2007 "
i Wostupy
] o159 LSBT |
|| net5a.
] pot7a. PD 08:00 16:30 8:30 Pracowni den  Odpracowano [dnf) 1 dnéi, Odpracovéna 17.09.2007
] misa PD 0800 16:30 8:30 Nhradni volno | Nhradni volno (hod) 8,48 hod 18092007
] st19a PD Dovolena Dowolena vybrana (dnii] T dndi 19.09.2007
N PD Dovolend Dowolend vybrand (dndl 1 dni 20.09.2007
|| pa21a FD Dovolena Davolena vybrana (dnil T dni 21.09.2007
] o223
|| nezaa.
|| po2es FD 08:00 16:30 8:30 Piacowni den  Ocpracowano [dnt) 1 dnéi, Odpracovana | 24.09. 2007
| masa PD 08:00 16:30 ©:30 Pracowni den  Odpracowanc (dnd) 1 dnd, Ddpracoyén | 25.09.2007
] stesa. PD 08:00 16:29 8:29 Pracowni den  Odpracowano (dnd) 1 dnii, Odpracovana | 26.09. 2007
e PD 0800 16:23 29 Pracowni den  Odpracowana (dnfi) 1 dnd, Odpracovdne | 27.09.2007
Placenj svatek  Placeny svétek nahradou (dni] 1 dndi. Pl 26.09.2007
20239
¥ reans. =
KX o
Doplnit pade prac. kalendste| [ Zebrazit viechny kalendsni dny Zinerit radek | | Pridgt fadek | Smazat Fédek”J
o Y S Y e
[Cer+D DaRi mésic Cerb+P Predch.mésic  Prave taditka mySi nad ohjekkem zobrazi seznam moznjch akei s nim | 7

Jeden zaznam v evidenci dochazky obsahuje tidaje o prichodu
a odchodu a seznam poloZek mzdového ciselniku s hodnotou, ktera se
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Barevné
rozliSeni

Editace
dochazkovych
zadznamu

Soubéh vice
typud
dochazky

v jednom dni

ma do mzdy pfipocitat. Prazdny seznam je u informativnich polozek
neovliviiyjicich mzdu (napfiklad tdaje o prestavce).

Tlacitko Doplnit podle pracovniho kalendéfe je zpfistupnéno tehdy,
pokud je v pracovnim poméru zadin pracovni kalendat. UmozZiiuje
vygenerovat plan dochazky podle tohoto pracovniho kalendare.
Zapnutim volby Zobrazit v§echny kalendéfni dny se zobrazi
v seznamu i ty dny, u kterych neni zaddna dochazka.

Udaj ti¢etni datum dochazkového zdznamu se normalné nastavuje podle
data zacatku. V pfipad¢€ potieby je lze pfesunout na jiny den. Jind nez
obvyklad hodnota se zobrazuje na Zlutém pozadi. Typicky priklad je
nemocenska divka, kdyZ potvrzeni 1ékafe bylo dodano po uzivérce
mzdy prisluSného mésice.

Ve sloupci Den se zobrazuje modré pozadi pro volné dny a Cervené
pro statni svétky. Ve sloupci Plan smén se zobrazuje barva pruhu podle
typu smény, umisténi a Sitka pruhu odpovida ¢asové poloze smény
v ramci dne (Ctyfiadvaceti hodin). Sedé pozadi maji fadky pro dny, na
které neptipadne Zadny dochazkovy zaznam, a svétle modré pozadi
maji fadky, svazané s davkou nemocenského pojisténi.

Obsluha dochazky:

Tlacitkem Pfidat fadek pridite zaznam, tladitkem Zménit ¥adek
opravite zaznam a tlacitkem Smazat fadek zrusite zdznam. Vhodnéjsi
je ale pouziti kontextové nabidky. Postup: Mysi ukdZeme na fadek,
kam chceme zdznam pfidat, pravym tlacitkem zobrazime nabidku a v ni
vybereme poZadovanou akci.

x|
ben [aie zar 2007 | i’ o |
Cinnost INéhradni vaolng| it I

’_I_ Celi den Zatatek Iw Konec W Trani IW ‘
! IDSI:;ZIZ:ni volna [had) IHOanla plo:gud.:]:;ﬁ Pridat fadek |
Zménit Fadek |
Smazat Fédekl

- 5]

[~ Generovat stejné zaznamy pro vice dni

Program umoziuje soubéh vice typt dochazkovych zaznam v jednom
dni, ale nekontroluje spravnost pii soub&hu. To je tfeba doeditovat ru¢né.
Napf. v situacich, kdy je polovina dne prace, polovina dovolena a pod.
Postupujeme tak, Ze zménime (Zménit fddek) v daném dni standardni
dochdzce (dle pracovniho kalendére) Cas a pridime (Pfidat fadek)
poloZku pozadovaného typu se zbyvajicim Casem. Program pouze
dopocita trvani dochazkové polozky podle zadaného zacatku a konce.



26 MRP K/S, mzdové agendy

MozZnosti priace s dochizkou:

1. Viibec nepouzivate agendu Dochazka. Pak ale musite dochiazkové
polozky do mezd vkladat ru¢né. I v tomto pfipadé vSak miiZete vyuZit
aktualizaci dochazkovych poloZek ve mzdé podle dochazky. Pokud je
v pracovnim poméru zadan pracovni kalendaf, je ve vystavované mzdé
piistupné tlacitko Dochazka. V nabidce tohoto tlacitka zvolite volbu
Zobrazit rozdily mzdy proti dochdzce doplnéné o chybéjici smény. Tim
se nastavi vychozi hodnoty pro daného pracovnika a dany mésic, které
dale opravite podle skute¢nosti evidované jinym zpusobem.

2. V agend¢ Dochazka evidujete jen odchylky oproti smluvené pracovni
dobé&. Pak po aktualizaci dochazkovych poloZek ve mzdé provedené
stejné jako v predchozim piipadé€ neni tfeba nic korigovat.

3. PIné vyuZivite agendu Dochézka. Zde je zase vice moZnosti:

* Na zacatku mésice nechate vygenerovat plan dochazky, ktery pak
prubézné upravujete podle skutecnosti. Dovolené, nemoci a jiné
zaznamy, o kterych vite pfedem, mizete vloZzit je§té pred
generovanim. Pfi pfidani nové mzdy se dochdzkové polozky ve
mzd¢ aktualizuji automaticky podle dochazky.

* Na konci mésice podle skutecnosti vedené jinym zpisobem vloZite
zdznamy do dochazky bud ru¢né anebo importem z externiho
dochdzkového systému. Pfi pfidani nové mzdy se dochdzkové
polozky ve mzd¢ aktualizuji automaticky podle dochazky.

Mzdy

Piidat mzdu Na této zaloZce se zobrazuji mzdy pracovniho poméru vybraného
zobrazitmzdu | v evidenci pracovnich pomérti. Agendu obsluhujeme tlacitky PFidat
Zrusic mzd mzdu, Zobrazit mzdu a Zrugit mzdu nebo pomoci nabidky, zobrazené
po kliknutim pravym tlacitkem mysi na seznam mezd.

Cdemknout

=1olx|
Seanam | Fils (Be ] | (Obdobi: 037 2007 () _Zéanami: |
Zawfit
Osol[Tit]dméno_[Prijmeni__|TitDatum zad Datum uk{Plati od |Cis|Nazev stred Cisl{ Datum nafZkr. _Ia“”
1| Denisa |Zébranskd 02051997 1 Akvizice 14031982 HPP Hlavri prac, —!
2Ing. Alois Prochézka 01.09.1934 2 Wivoj 13081956 HPP  hlavni prac.
4 »
Prac. pomé | Dsobri tdie | Wjchoe! pol. mzdy | Didwky nem. poj. | Dochazks Medy | Hledzri
[ [Md Rok | Zaloha |Hrubs mzda| K viplaté [UzavFen]St[Spotitan| | Eunkee
|7 2008 24.243,00 ano |1 - Wistupy
s zom 2210500 Ano | 1 e
HEE 2426900 Ano |1
_1E| 2006 2511800 Ano 1
11 200 32545.00 Ano | 1
[ |12 200 2087400 Ano |1
BE 2242200 Ano | 1
]z zor 23667.00 Ano |1
B 24 227.00 dno 1
IRED 2247300 Ano | 1
B 28107.00 Ano |1
| | B 2007 2542500 Ano 1
7 e [
BT =
Zobazit mzdu| Fiidet e | Znitmedu HJ
] ]m]e]=]a]e]
[CtrbtD Daléi mésic Ctrb4 Fredch.mésic  Pravé Hactko mySi nad objektem zobrazi seznam mozngch aki s nim | 7
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Vytvoreni
mzdy

Doporuceni:

Barevné
rozliSeni

Pfi vytvofeni mzdy se vytvoii mzdové polozky podle seznamu poloZek
Sablony mzdy nastavené jako vychozi pro dany pracovni pomér a dale
podle poloZek, které jsou u daného pracovniho poméru jako vychozi
polozky mzdy. Do takto vytvorené mzdy lze podle potieby pridavat
dalsi polozky nebo z ni nezaddouci polozky odebirat.

Pfi zahajovani prace s programem pred vytvofenim prvni mzdy
doporucujeme v Nastaveni zkontrolovat, zda struktura mzdy pouZivana
ve Vasi organizaci odpovida nékteré z nabizenych Sablon a pripadné si
Sablony upravit nebo ptidat nové vlastni Sablony.

Pti kaZzdém otevieni mzdy probéhne srovnani dochdzkovych zaznamu
mzdy se zaznamy v evidenci dochazky. Pokud je zjistén rozdil, zobrazi
se tlac¢itko Dochdzka (viz obr.), umozZiujici rozdily zobrazit a pfipadné
i promitnout do mzdy. Pokud je népis na tlacitku Cervené, signalizuje
to, Ze zdznamy ve mzdé neodpovidaji dochdzce ani po docasném
doplnéni smén podle pracovniho kalendafte.

1 2 Ing. Alois Prochazka nar. 13.08.1956 — mzda za 8/2007 =13l x|
Mepengsn positky | Pojstné | Ddeitateiné | Dafiovésievy | Pfipl pozdandni | Sré3kupozdanéni | Informativei | ok
Wiachny Konstanty | Zakladni | Dochazkewé | Piipl piedzdanénim | Sidiky pred danénim =

Hodnota [Jed(iGet zam@stnar| Spolednj od ﬂ

[ Konstanty o 91.00 200
| | kanstanty 207 Prémémg hodinows vidélek hrubj (Ké/h( 101,87 /e
|| Dochzkove B Odpracowano [dni) 20,00 |dniy Furkce
| |Dochézkovs 185 Odpracavéno (hod) 156,00 hod
|| Dochazkove 8 Odpracovana prestas (had) 22.00 hod

Dachézkovs 11 Davolend vybrand (dnt) 1.00 dnty
[ | Dochzakowe 22 Plavenj svétek pomémnou st v zaklad 1,00 dnil DEEitE0
| |Dochézkovs 188 Placeny svétek pommou &sti v zaklad 8.00 hod
| |Dochazkove 183 Ostatni néhvady (hod] 4.00 hod
| |Z8kiadni 33 ZéKladni mzda ¢ plat 1419600 K&
|| Fipl. pred zdannim 36 Fiiplatek za préci prestas 2906.00 K&
| | ip. pred zdsnsnim 41 Nahrads mady / platu za whianoudoval 815,00 K&
| |Fipl. pred zdanénim 42 Nahrada mady za svétky 815,00 K& =

2 2kladni 50 Ubm piiimi 1913900 K&
[ ipfomativni 177 Zdravatni pojidténi organizace - dafiovi | 1 722,00 K&
|| nformativri 205 Zdrawaini pojiténi celem (zamésinanes 2 564,00 K& Zdravotni pojiite
||z 8kiadni 55 Z2Klad dand zalohovs 16 745,00 K&
| |Odetitateine 56 Nezdanitelng &éstka na zamésinance 3170.00 K&
|| Ddeciatens 96 Nezdanitelns Sastka na wysivované dits| 392000 K&
| |zakladni 56 Nezdanitelng Edsthy 7090,00 K& _ILI

4 »
=

Uzamdena | I~ Skt nulovs

I

Pfi otevieni mzdy (viz obr. vySe) se hodnoty pocitanych poloZek
zobrazuji na Sedém pozadi (nepfistupnd polozka) a hodnoty, které se
maji zadat, jsou na bilém pozadi. Kromé toho lze pro konkrétni
pocitanou polozku zakazat vypocet podle Ciselniku a fixovat jeji hodnotu
ruénim zadanim. Ta se pak zobrazi na Zlutém pozadi. Pfi zobrazeni
mzdy se miZe objevit jesté Cervené pozadi hodnoty - to v pfipadé, Ze
vyraz podle Ciselniku nelze vycislit. Pfi¢ina je pak upfesnéna
v poslednim sloupci tabulky nadepsaném Diivod, pro¢ vyraz nelze
vy¢islit .

U polozek, kde je pouziti vyrazu odmitnuto vnucenim pevné hodnoty,
se vyraz presto vycisli, a pokud se vysledek lisi od zadané hodnoty,
zobrazi se ve sloupci Dilivod, pro¢ vyraz nelze vycislit.
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Automaticky
pfepocet
mzdy

Postup
vypoctu
mzdy

Jak program
vyhledava
polozky

Furkece |
v/ A

Mzda, pokud neni jiz uzamcend, se prepocitava automaticky po kazdé
zméné kterékoli polozky. Prepocet se tyka jen poloZek vycislovanych
vyrazem, tj. téch, kterych hodnota se zobrazuje na Sedém podkladu.

Postup vypoctu mzdy

Pochopeni postupu, kterym program pocitd mzdu usnadni nalezeni
pfipadnych zdvad v zadéani vstupnich dat, eventualn€ umozni pripadné
do procesu vypoctu zasahovat.

Vypocet zacne tim, Ze se vSechny hodnoty mzdovych poloZek oznaci
jako nedefinované, a program se postupné pokusi kazdou z nich vy¢islit.
Pokud se vypocetni vyraz polozky odvoldva na jiné poloZky, kterych
hodnota v tomto okamZiku neni zndma, vysledek zlstane oznaceny
jako zatim nedefinovany. Poté se cyklus opakuje, dokud se nepodafi
vycislit vSechny vyrazy. JestliZze se béhem celého priichodu nepodari
vycislit zadny novy vyraz, vypocet se pfed¢asné ukonci s chybovym
hlaSenim. Tim je zajiSténo, Ze vyrazy se spocitaji ve spravném potadi
daném tim, jak se poloZzky na sebe odvoldvaji bez ohledu na poradi
jejich zobrazeni.

Odvolava-li se vyraz na jinou mzdovou poloZku, tato polozka se hleda
ve vystavované mzdé. Kdyz se ale vyraz odvolava na polozku, ktera se
ve mzdé nenachazi, pouZije se nulova hodnota. Toto chovani 1ze ovlivnit
pomoci prefixl (znaktl umisténych pred identifikator polozky).

Prefixy identifikatori mzdovych poloZek:
Prefix Vyznam

? Otaznik znamen4, Ze za chybéjici hodnotu poloZzky se dosadi
hodnota z mzdového ciselniku

! Vykfi¢nik zabraiiuje dosazeni nulové hodnoty v pfipadé, Ze
odkazovana polozka ve mzdé€ neni (to umozZiiuje poZadovat povin-
né pridani odkazované polozky do mzdy; dokud takto odkazo-
vand polozka ve mzdé€ neni, hlasi se vyraz jako nevycislitelny
amzda sa neda spocitat).

@ Zavina¢ indikuje dosazeni ¢isla dané polozky v mzdovém cisel-
niku (jako odkaz na tuto polozku tam, kde neni moZné pouZzit pfi-
mo identifikdtor, napf. v argumentu funkce).

Editace mzdy

Se mzdovymi poloZkami miZete ve vystavované mzd¢ pracovat pomoci
tlacitek Pfidat poloZku, Zmé&nit hodnotu a Smazat poloZku nebo
pomoci nabidky akci zobrazené po kliknutim pravym tlacitkem mysi
na seznamu mzdovych poloZek vystavované mzdy.

Pod tlacitkem Funkce je v pfipadé, Ze pfi vypoctu mzdy byla volina
funkce pro vy¢isleni hodinového priméru na dovolenou (Pr unmDov () ),
nabidnuta moZnost zobrazit data a postup, jak se k vysledku doslo.
Ikona v levém dolnim rohu indikuje stav mzdy: Spocitana / Nelze
spocitat / Uzaméena. Kliknutim na tuto ikonu lze zapnout/zrusit zamek.
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7] Z2adani hodnoty mzdoveé poloZzky - IEIIil

Typ: |Informativn|’

Polozlk.a: IZdravotni pojigténi celkem [zam&sthanec + organizace) Zrudit |

P wilpodtu mzdy
 wpEislit wiraz podie medového selniku

* Poudit pevniou hodnotu

—Spolecni odvod zaméstnavatele:

VW ieobecna zdravaotni pojistovna ﬁl

Upozornéni: Po odemknuti se mzda okamzZit€ ptepocitd podle souCasného stavu
mzdového Ciselniku a kdyZ poté nechéte uloZit zmény, nelze se vratit
k dfivéjSim hodnotim.

Zapnutim volby Skryt nulové se zobrazi v seznamu mzdovych polozek
jen nenulové polozky.

Pomoci zaloZek nad seznamem mzdovych poloZek vystavované mzdy
muZete ménit zobrazeni tohoto seznamu podle typu mzdové polozky.

Vystupy

Vystupni sestavy jsou soustfedény pod volbou Vystupy. Otevie se
Wiztupy dialogové okno Vystupy pro zobrazovani a tisk vystupnich sestav.

Obecny postup jeho obsluhy a navod k tGpravdm vystupnich sestav

naleznete v priru¢ce MRP K/S, zaklad systému.

K jednotlivym vystupnim sestavam jsou preddefinovany predlohy, které

zvolite z rozbalovaciho seznamu Pfedloha vystupni sestavy, a volby

rozsahu zpracovavanych dat, filtrti a pfipadné dalSich podminek ptimo

v dialogu Vystupy.

K dispozici jsou sestavy:
01 Pracovni poméry

Tiskne seznam zaméstnanct pracovnich pomérd s prehledem
informaci o pracovnich pomérech.

02 Vychozi polozky mzdy

Tiskne seznam pracovnich poméri s prehledem vychozich
mzdovych poloZek k nim nadefinovanych.

03 Dochézka
Tiskne prehled dochdzky den po dni za obdobi i s informacemi
ovliviiujicimi mzdu

04 Pracovni vykony
Zatim neni implementovano
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05 Vyplaty, zilohy
Tiskne vyplatni listky, pasky, vyplatnice.

06 Cerpéani dovolené
Tiskne prehledy Cerpani dovolené

07 Sumarizace
Tiskne sumarné mzdova data za celou firmu

08 Mzdové seznamy

Tiskne seznam pracovnich pomérti a hodnot vybranych mzdovych

poloZzek. Sadu poloZek je tfeba predem nadefinovat kliknutim na
ra ikonu se symbolem seznamu v oddilu Sada poloZek mzdového

¢iselniku.

Program umozZiuje navolit si do sestavy teoreticky libovolny pocet

mzdovych poloZek (tzn. sloupci sestavy), pokud se vejdou na papir.

V takovém pripadé je tfeba editaci upravit predlohu vystupni sestavy

tak, aby (mimo jiné) byl zvoleny pocet uveden v jejim jménu.

Program pak sestavé doda takto zadany pocet poloZek.

Dodavané vzorové predlohy sestavy jsou na aZ 4 nebo aZ 8 polozek.

09 Mzdové listy
Tiskne mzdové listy zaméstnanci

10 Penzijni pfipojisténi
Tiskne prehled ¢astek odvedenych na penzijni pfipojisténi
11 Soukromé Zivotni poji§téni

Tiskne ptehled Castek prispévkd na soukromé Zivotni pojiSténi
zaméstnancu.
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Postup
vypoctu

Problém
rozucétovani
pojistného na
zaméstnance
a stfediska

Agendu Vykazy oteviete v hlavnim okné aplikace volbou Vykazy
z nabidky Mzdy v nabidkové 1iSt€ nebo kliknutim na ikonu Mzdové
vykazy. Agenda zajiStuje evidenci, zpracovani a tisk mzdovych vykazu.

] Mady: uzévirky a vikazy (ol x|
[Sezan | [bdob: 03 7 2007 Zéaramit
Zaviit
M Rok [01] Uza] Datum 24 Socilni Zdravolni| Pensiini pi| Soukromé]Zakonné {Daf z pfijf Dstatni sg Ohin vyméfovacich 22+ LI

7 2007 Ne

M sz007 ne =
KT} _’l_l
Mzdy | a2 pliimu | Sociain poijtént | Zeravotn! pojitént | Zakonné poj zaméstnavatele | Dstatnf spol. ocvody | Osobni platby | Statistky | El podieid
[ [Eislo stredisk].0sobni Eislo [Jména Spoéitana__| Uzavre|Hruba mzda ] Eunkee
S 2|Jaieslav Dibahlay - Ana % 454,00 Vistupy
o 4/Kael  Dobmann - Ano 3563300 —
o 5P Kuna - Ano 33070,00 —
o 7| Frantisok Vafissk - Ano 4508300
o 8| Frantiick  Sika - Ano 212300
(ot 3lAkis  Prochizka - Ana 1279800
o 13 Jaroslav  Vrabeo - Ano 1931400
ot 14 Miroslay  Koléava - Ano 3387300
o 15 Denisa Zabranska - A 26507,00
o 17 dan Tulert - Ano 2 747.00
ot 19 Mian  Matoha - Ano 2359500 =

m|frfmfe]a]e]

| Prave tadftko my3i nad objektem zobrazf seznam moznygch akef s nim | Y

V horni ¢asti okna je na zéloZce Seznam zobrazena evidence mésicnich
uzavérek. Uzaviend obdobi se zobrazuji na Sedém podkladu. Klavesou
Insert pridate zaznam pro aktudlni obdobi a klavesou Ctrl+Enter
opravite zaznam prepoctenim uzavérky. Kliknutim pravym tlacitkem
mySi na seznamu mési¢nich uzdvérek zobrazite plovouci nabidku
zminénych a dalSich funkci (jako zauctovani, vytvoreni prevodnich
prikazi, atd).

Pti vypoctu uzaverky se pro pfislusny mésic spocitaji soucty pro platby
dané z pfijmu, socidlniho poji§téni, zdravotniho pojisténi a na konci
Ctvrtleti i zdkonného pojisténi zaméstnavatele. Nakonec se vSechny
mzdy daného obdobi nastavi jako uzamcené a v seznamu uzavérek
dané obdobi jako uzaviené.

Jakakoliv dal$i zména ve mzdéach zplisobi zruSeni pfiznaku uzavieni
obdobi a uzavérku je potieba zopakovat. Jen pro uzaviené obdobi lze
spustit akci zauctovani do dcetniho denniku a podéni prikaza k dhradé.
Zasah do mezd po zadctovani a podani prikazi k thradé nezrusi
automaticky zapisy v ucetnim deniku ani pfevody v bance - tyto operace
je nutno provést ruéné a zopakovat zauctovani i odeslani piikazd
s novymi daty.

Vzhledem k tomu, Ze soucasny zékon pro vypocet socidlniho pojistného
neumoziiuje zjistit pfesnou Castku pojistného na konkrétniho
zaméstnance, ale pro rozictovani na stfediska atd. je toto Zadouci, urci
se pfi uzavérce alespoil priblizny podil kazdého zaméstnance podle
poméru vymétovacich zakladd. Tyto podily se zaokrouhli dle nastaveni
pro pfislusnou polozku mzdového ciselniku. Jejich soucet by se vSak
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Velka
organizace/
mala
organizace

Upozornéni:

Moznosti
fazeni
seznamu
mezd

nerovnal skute¢né odvedenému pojistnému, proto se chyba
zaokrouhleni pripocita k podilu pracovnika s nejvyss§im vymérovacim
zékladem.

Zda je organizace velkd nebo mald, se pamatuje pro kazdy vyplatni
mésic zvlast. KdyZ se poprvé piepnete na obdobi, které dosud nebylo
zobrazené, prebere se tidaj z Nastaveni na zaloZce Vykazy. Toto miZete
dodate¢né zménit z kontextové nabidky udaje Obdobi okna Prace
a mzdy. Kontextovou nabidku zobrazite kliknutim pravym tlacitkem
mysi na idaji Obdobi okna Prace a mzdy.

Zda je pravé nastavena velkd nebo mald organizace se projevi pfi
vypoctu nemocenské davky. Soucasné v okné vykazl na zalozce
socialniho pojisténi vidite bud seznam osob nebo jen celkovou vysi
pojistného. V seznamu mezd i v piipadé velké organizace zlstava vidét
sloupec Stranka Prehledu, ktery ma v tomto piipade vyznam ucasti na
nemocenském pojisténi. Pfi editaci mzdy se ucast na nemocenském
pojisténi zobrazuje na tlacitku v pravém dolnim rohu, zménit to 1ze
dvojim kliknutim nebo volbou z nabidky Funkce.

Urcenim typu organizace pfi pfepoctu uzavérky jiz jen definujete obsah
zobrazeni na kart€ socidlniho pojisténi, data mezd ziistanou nezménéna!
Typ organizace je potfeba nastavit jiZ na zacatku obdobi, aby se spravné
vypocetly davky nemocenského pojisténi.

Dolni ¢4st okna zobrazuje pro vybrané obdobi pfislusné detaily podle
zvolené zalozky.

Mzdy

Zalozka Mzdy obsahuje seznam vSech mezd vybraného obdobi.
Cervené jsou podbarvené nespocitané mzdy, Zluté neuzamdcené.
Dvojklikem nebo z kontextové nabidky 1ze vybranou mzdu zobrazit
a pripadné upravit. Kontextovou nabidku zobrazite kliknutim pravym
tlac¢itkem mysi na vybrané mzd¢. Upravenim mzdy se vSak zrusi pfiznak
uzavieni obdobi.

Pro rychlejsi dohledani je moZné zménit fazeni kliknutim na zéahlavi
sloupce, podle kterého si prejete fadky uspofadat. Ten se pak stane
hlavnim kritériem a piedesly sloupec vedlejSim.

Ptiklad:

Prejete-1i si zobrazeni tfeba po stiediscich a v ramci stfediska podle
prijmenti, kliknete nejdfiv na zahlavi sloupce P¥ijmeni a pak na zahlavi
sloupce Stfedisko.

Socialni pojisténi

Zalozka Socialni pojisténi obsahuje data odvisla od typu organizace.
Kromé tadku s odvodem pojistného zobrazi bud seznam osob pro
Pfehled o vymé&fovacich zidkladech a pojistném malé organizace

anebo udaje pro Pfehled o vySi pojistného a vyplacenych davkach
velké organizace (viz obr. dile).
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Moznosti
vybéru

] Mzdy: uzavérky a vikazy =10 x|
Seanam | [Qbaek 07 / 2005 Zaanamt;
Zaviit
WM& Rok | 01| Uza] D atum zd Socialnf | Zdravolni|Pensiini pi|Soukromé] Zakenné |Dan z pfijf Ostatni s Ohm vymafavacich 22 = L‘
52003 Me
¥ & 2003 Pine 17081500 7138300 1436700 FD317.00 =
KIS ;I_I
Mzdy | Dafzpfiimu  Sesiéini poiitént | Zaavoin poistén | Zakenné pei zaméstnavatele | Dstatni spol. advody | Osebn platby | Statisics | El pdisi
Diavky cho pojiteni - Funkos
Uhin vyméfovacich zaklada 528 711,00 Dévka celkem —

Ui pojstneho | 17977200 pengsits pomac v matefstf nowich piipadd
Uhin déwek. 885700 Vyrown. pfispEvek v téhat. a matef. pifpady

Rozdil pojistnéh a ddvek 170915,00

L istupy
Préaném potet zamsstnanct [ 35 - ;‘6::5?? ::: 37.00 8857.00 — |

Ty Zkr Ko Nazey odvodu
M 0s0C Socidhi pojistént 27528 711,00 70 915,00
Ll | Bl

mlafrm]+]a]e]

| Pravé taditko mySi nad objekkem zabrazf seznam mo2nych akef s nim |

Osobni platby

Zélozka Osobni platby obsahuje seznam téch poloZek mezd daného
obdobi, které obsahuji odkaz na platbu zaméstnance. Platby zafazené
k platbé v plné vysi jsou podbarvené Sedg, v jiné neZ plné vysi oranZove,
nezarazené jsou na bilém podkladu. Poradi l1ze upravit kliknutim na
zahlavi sloupce do dvou drovni podobné jako na zalozce Mzdy.

[l Mzdy: uzavérky a vykazy P = 5|
Seznam I Obdobi: 07 7 2005 Zaznamii

Zavfit

M Rok [ 01]Uza{ Datum 2JSocilni [Zdravotni| Pensiini pi Soukromé|Zakonné [Dah z pril] Dstatni sp Ohin vym&fovacich 2~
92003 MNe

M 102003 Ne —
KIS ;I_I
Mzdy | Daiz phimu | Secidinf poiiént | Zeavou peiiéténs | Z8korné poi zaméstnavatele | Dstatnl spol, odvody Osebni platby | Seatisik | gt
= 5 Y = Funkce
Wistupy
0800 99 52154392 0136
93
meda 2041625308 | DADD 93 5336095 013
Prochazka 1336100 meda 2041625308 | DB00 93 53102030138 Cesks spoiite {
Jarcslar | Vrabec 11 663,00 mada 1031623308 | D800 93 110143 0138 Cesks spofte {
Micslay  Koltava 2086200 meda 514745301 (D100 93 0130 Komeréni bar { Flal.piikaz
Derisa Zabransks 1391200 meda 13-31730217 0100 93 m38  Komeréni hjll 10.7.2003
« 5

Ml v]mfe]a]e]

[ Pravé Hagitka mySinad objekrem zobrazi seznam moznych akel s nim |

A

V tomto seznamu je povolen vybér a oznaceni vice fadki soucasné.

Postup:

Kliknutim pfi zéroven stlacené klavese Ctrl oznaci/odznaci radek,
Sipkami (4, | ) se zaroveii stlaCenou klavesou Shift oznacite souvisly
usek. Oznaceny fadek ma v levém sloupci tecku.

Ostatni zalozky

Obsahuji fadky s popisem prislusnych firemnich odvoda. I zde je mozné
ménit fazeni kliknutim na zéhlavi sloupce, i kdyZ vyznam to ma jen
u zdravotniho pojisténi.
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Barevné
rozliSenf

Flat. pfikaz |

Wistupy

Podbarveni fadkd je stejné jako u rfadkd plateb na tcty zaméstnanct.
Platby zatazené k platbé v plné vysi jsou podbarvené Sedg€, v jiné nez
plné vysi oranZové, nezarazené jsou na bilém podkladu.

Prevodni prikazy

V kontextové nabidce firemnich odvodu i osobnich plateb jsou volby

pro zatfazeni na platebni piikaz. Pfi zafazeni prvni platby se otevira

platebni piikaz takto:

1. Podle data splatnosti a dnesniho data se vybere to vysSi a zobrazi
se neodeslané pfikazy k tomuto datu.

2. Pokud Zadné takové nejsou anebo Zadny nevyberete, nabidnou se
neodeslané piikazy bez ohledu na datum.

3. Pokud ani tak Zadné nejsou anebo Zadny nevyberete, vytvoii se
novy prikaz s datem podle bodu 1. a platba se na né&j zaradi.

Pokud se zatrazuje vice plateb najednou, v bodu 1. se s dne$nim datem

porovnava nejnizsi datum ze zarazovanych polozZek. Datum splatnosti

ptikazu (stejné jako cokoliv v ném) je mozné kdykoli dodate¢né zménit.

Udajem Splatit do se zadéva termin platby ve vztahu k obdobi. Termin

platby miZe byt i zaporny.

Pfiklady: Nula znamena do konce mésice, 15 znamena do patnactého

nasledujiciho mésice, -14 znamena splatit 14 dni pfed koncem mésice

(coZ ma vyznam napt. pro zalohy).

Po zafazeni ptikazu se v pravé Casti okna objevi tlacitko Plat. piikaz

s nabidkami pro aktudlni pfevodni piikaz. Prikaz je k dalSimu zpraco-

vani a vytiSténi nebo odeslani pfipraven v agend¢ Pfikazy k thradg.

Popis obsluhy agendy naleznete v ptirucce MRP K/S tcetni agendy.

DalSi moZnosti:

Volba pro oznaceni platby jako zarazené, i kdyZ ve skuteCnosti na
zadném prevodnim piikazu neni, je dana jako moZnost pro pfipad, Ze
platba se uskute¢ni jinak. Pfi zméné v kterékoli poloZce platebniho
ptikazu, ktery se k této platbé vztahuje, se u platby poznaci skutecny
stav podle prikazi. Vyjimkou je pouze zruseni platebniho prikazu (napf.
pii uzavérce), kdy se u platby priznak ponechd, aby se nenabizela
k opétovnému zarazeni.

Vystupy

Kliknéte na tlacitko Vystupy. Otevie se dialogové okno Vystupy pro
zobrazovani a tisk vystupnich sestav. Obecny postup jeho obsluhy
anavod k upravam vystupnich sestav naleznete v pfirucce MRP K/S,
zaklad systému.

K dispozici jsou sestavy:

01 Zdravotni pojisténi

02 Sociélni pojisténi - velka organizace
03 Sociélni pojisténi - mala organizace
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Kde hledat
dalsi
informace?

Hotline podpora

Pokud si nebudete v€dé&t rady, zavolejte na na§i HOTLINE

A Drive neZ zvednete telefon a zavolate na na§i HOTLINE, posadte se ke

svému pocitaci a pfipravte si prosim odpovédi na nésledujici otazky:

1. Licen¢ni ¢islo programu a verze?

2. Jméno uZivatele?

3. Datum pofizeni prvotni licence a datum posledniho upgrade?

4. Velikost operacni paméti RAM a typ pocitace(ll) (procesoru), na

kterém(ych) je program provozovan?

Typ tiskarny(en), na kterych se tisknou vystupy?

Operacni systém a verze?

7. Pracuje program v siti? Pokud ano, o jakou sit se jedna a kolik ma
stanic, jakymi chipsety jsou osazeny sitové karty.

8. Kdo instaloval program?

9. Popis problému (chybového hlaSeni), ve kterém kroku se objevily
potiZe.

JelikoZ programy prodé€lavaji za souCasnych legislativnich podminek

operativni zmény, piipadny popis novych funkci, které jsme nestihli

zanést do prirucky, naleznete v souboru Dodatky.htm. Ten si miZete

precist pfi prvnim spusténi programu nebo pozdé€ji z napovédy (volba

Pomoc - Nové dopliiky z nabidkové listy).

Na internetové strance www.mrp.cz je v sekci Podpora volba Otdzky

a odpovédi (FAQ). Doporucujeme tam nahlédnout. Je mozné, Ze

odpovédi na VaSe dotazy tam jiZ naleznete.

Véfime, Ze se program stane VaSim spolehlivym pomocnikem a radi

pfijmeme Vase podnéty k jeho dalSimu vylepseni.

oW

Vyvojovy tym projektu MRP K/S



MRP - Informatics, spol. s. r. 0. @ Na Strani 532 ¢ 763 15 SluSovice
(Firma m4 IC 46900675 a je vedena u rejstfikového soudu v Bm& pod spisovou znatkou C.5692)
Hotline pevna sit:

Zlin: 577 212 064, 577 001 258 e Praha: 281 925 630 e Fax: 577 059 250
Hotline mobilni sité:

604 207 845 (T-Mobile) ® 606 704 704 (O,) ® 608 717 000 (Vodatone)
Internet:
http://www.mrp.cz ® e-mail: info@mrp.cz ® praha@mrp.cz
Distribucni a skolici pracoviste:
Osvoboditelu 3315 ¢ 760 01 Zlin
Néchodska 116/697 e 193 00 Praha - Horni Po&ernice

Vite, kde je nejdulezitéjSi misto
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