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8 Darova evidence

Uvod

VéaZeni uZivatelé, otevirate novou verzi programu MRP Datiova

evidence pro Windows 95 a vys§i. PrinaSime s ni pro Vas fadu novi-

nek. Zejména jmenujme:

e Zcela novy vzhled s moZnosti ménit velikost oken a pisma a 1épe
vyuzivajici grafické moznosti novych verzi Windows.

* Propracovanéj$i uspofadani nabidek, umozZiujici snaz§i prepindni
mezi agendami.

¢ Volitelné doplnéni o modul Daii z piijmu fyzickych osob pro tisk
danovych pfiznani a ostatnich vykazu.

* Podpora obchodovani po Internetu a propojeni s MRP Malo-
obchodem.

Tato priru¢ka obsahuje zdkladni informace potifebné k obsluze
programu MRP Dariové evidence + sklad + dan z pfijmu, multiverze
pro sit. Rozdily v obsluze “odleh¢enych” verzi (tim se rozumi MRP
Fakturace nebo MRP Sklad, zékladni verze a jejich kombinace) jsou
popsany na piisluSnych mistech. ProtoZe rukopis musel byt odevzdan
do tisku s predstihem, mohlo mezitim dojit k drobnym zménam. Jejich
popis naleznete v souboru Dodatky.txt, ktery si mizete precist béhem

NE e

i v elektronickém manualu na MRP-CD.

Tato pfirucka neposkytuje rady a postupy pro uctovani. Piiklady v ni
uvedené jsou pfipraveny uméle a neosobuji si ambice suplovat praci
ucetniho nebo datiového poradce. Prosime laskavého uZivatele, aby
s timto védomim k pouzivani Privodce uZivatele pfistupoval.

Dulezité upozornéni!
Va$&e data, kterymi program naplnite budou mit asem stéle vétsi
cenu - cenu Vasi prace. Ani ten nejdrazsi pocitaé nemuize byt
stoprocentné spolehlivy. Pfeltéte si, prosime, kapitolu o udrzbé
dat a vénujte stalou pozornost pravidelnému zalohovani Vasich
dat na spolehliva média.




Instalace

Instalace

Tato kapitola vas seznami s hardwarovymi a softwarovymi pod-
minkami nutnymi ke zdarnému provozu programu. Popisuje postup
instalace pfi prvni instalaci, instalaci upgrade i instalaci sifové verze.
Na zavér poodhaluje nékteré problémy, k nimZ béhem instalace miZe
dojit a jak se s nimi vyporadat.

Upozorneéni:

Pred otevienim balicku s instalacnimi disketami, prostudujte si,
prosime, peclivé Licenéni ujednani. Ujistéte se, ze vSem jeho
bodim rozumite a souhlasite s nimi. Teprve pak pfistupte k
poruseni peceti.

Doporucujeme vytvoreni zaloznich kopii instalacnich disket
(mozné i na pevném disku pocitace).

P¥i instalaci programu na poéitac, kde jiz je nainstalovana MS-
DOS verze programu Danovéa evidence se neni tfeba obavat
poskozeni dat. Pfevod dat z verze pro MS-DOS do verze pro
Windows je popsan v kapitole Udrzba dat.

Hardwarové pozadavky

K provozu aplikace Dariova evidence vyhovi v soucasnosti na trhu
béZna pocitacova sestava PC s mikroprocesorem typu Pentium a s
paméti 32 MB RAM a monitorem VGA s min 256 barvami. V krajnim
ptipadé mtze vyhovét i sestava s procesorem 486 a paméti 16 MB.
Po instalaci zabere program asi 10 MB diskového prostoru. Pro kratkou
dobu odezvy je obecné vyhodnéjsi co nejvykonnéjsi vypocetni systém.

Softwarové pozadavky

Dartiova evidence je aplikace, vyZadujici opera¢ni systém MS Windows
95 nebo Windows 98, Windows NT, Windows 2000, Windows ME,
Windows XP.

Pozadavky na obsluhu

Skutec¢nost, Ze program Datiova evidence béZi pod operacnim
systémem MS Windows 95/98/NT/2000/ME/XP predklada jako nutny
pozadavek zékladni znalosti obsluhy tohoto opera¢niho systému. Tento
operaéni systém je jiZ natolik obecné znamy, Ze nepovaZzujeme za
nutné objastiovat vSechny detaily obsluhy. Laskavého ctenére
odkdZeme na nékterou z Cetnych pfiru¢ek nebo na absolvovani nékte-
rého z kurzl obsluhy poditace.



10

Darova evidence

Pfechod z MS-
DOS verze

Postup instalace

Program se nainstaluje spu$ténim instalatoru Setup.exe, ktery je
soucasti dodavky. Postup instalace z disket, MRP-CD nebo z inter-
netu je podrobné popséan v prirucce Zaklad vizualniho systému.

Prechod z MS-DOS verze

Je tfeba zdiraznit, Ze program MRP Dartiova evidence pro Windows
95 a vyssi se datové ani funkéné neshoduje s Darlovou evidenci pro
MS-DOS. Pro usnadnéni prechodu je k dispozici prevod dat z verzi
pro MS-DOS do verzi pro Windows 95 a vyssi.

Postup prevodu dat je popsén v kapitole Udrzba dat.

Spusténi programu

Darova evidence se automaticky nainstaluje do nabidky Programy

a date-li souhlas, instaldtor umisti zastupce na Pracovni plochu.

Pfi spousténi postupujte napf. nisledovné:

1. Kliknéte na tlacitko Start v hlavnim panelu Windows

2. Zvolte nabidku Programy a v ni vyhledejte MRP Dariova evidence.

3. Kliknéte na volbu MRP Darova evidence (resp. MRP Datova
evidence + sklad nebo MRP Fakturace nebo MRP Sklad, podle
dodané konfigurace).

Tip:

Ke spousténi vSech MRP aplikaci s vyhodou vyuzijete MRP li5tu,
ktera je soucasti Zakladu vizualniho systému. Podrobny popis
naleznete v priru€ce Zaklad vizualniho systému.

Ukonéeni chodu programu

Chod programu ukoncite jednim z niZe uvedenych postupti:

* Kliknéte na tlacitko pro zavirdni oken x| v pravém hornim rohu
nebo

» zvolte Konec z hlavniho nabidky

nebo

* stlacte klavesu Esc.

Vypnuti pocitace

Zachovavejte nasledujici postup:

1. Ukoncete chod vSech aplikaci.

2. Kliknéte na Start a zvolte poloZku Vypnout.
3. V nésledném dialogu vyberte volbu Vypnout.
4. Kliknéte na tlacitko Ano.
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Upozornéni: f)bejte na dodrzovani uvedeného postupu pﬁ vypinani pocitace.
Nahlé vypnuti poéitace za chodu aplikaci mlze vést k poSkozeni
dat.
Odinstalace programu
Vyskytne-li se poZadavek program odinstalovat, nesta¢i pouhé sma-
zani jeho soucasti z pevného disku. PouZijte sluZzby Pridat nebo ubrat
programy. Postup je nasledujici:
1. Kliknéte na tlacitko Start a zvolte polozku Nastaveni - Ovladaci
panely...
2. Dvakrat kliknéte na ikonu sluzby P¥idat nebo ubrat programy.
3. V seznamu nalistujte jméno poZadované aplikace.
4. Kliknéte na tlacitko Pfidat &i odebrat...
5. Dale se fidte pokyny odinstalacniho programu.
6. Po skonceni odinstalace vymaZte sloZku, ve které se aplikace
nachézela.
Upozornéni:  Odinstalovanim programu se nesmazou data ani uZivatelské

predlohy tiskovych sestav. Je nutné smazat je samostatné (viz
bod 6. vySe). Data ponecha nedotena i nova instalace do stejné
slozky. Po instalaci nové verze dojde k pfevodu dat az po spusténi
programu a otevreni firmy.
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Hlavni okno

AR
MRP Dariowva

evidence +
sklad

Titulkovy
pas

Nabidkova
lista

Panel
Agenda

Stavovy
panel

—_— | Fomomékniy

Tato kapitola pojednava o hlavnim oknu aplikace. Naleznete zde
informace jak si program pfizptsobit svym pozadavkidm, jak nejlépe
vyuZivat novych prvkl a kde nalézt sluzby, na které jste byli zvykli
z minulych verzi.

Hlavni okno se objevi hned po startu programu. Jeho hlavni ¢asti:

% MRP Daiiov4 evidence + sklad, Firma 1, 21.04.2004
Frogram Shoendy Analyzy [di¥ba dat  Mastaveni Okno Pomoc  Konec

4

b

il

s

electronics
software
informatics

Faktury, pohl., 2év.

klad

verze & 3,50 (2987 @  [UIFSMEECOOO01 |MRP-INFORMATICS 5.R.Q, 7
Titulkovy pas kromé obvyklého jména aplikace obsahuje jméno
oteviené firmy a datum.

Nabidkova lista (hlavni nabidka) je dalsi obvykly prvek okna aplikace.
Kliknutim (nebo klavesou Alt) se rozbali jeji polozky. Zkratkové
klavesy uvedené u nékterych polozek upozoriiuji na moznost
zrychleného pfistupu (napf. Ctrl+F — volba firmy v multiverzi.).

Na panelu Agenda jsou tlacitka moduld a ikony agend v modulech

obsaZenych. Nahrazuji diivéjsi tlacitka modulil a kartotéky agend.

Stavovy panel ukazuje informace o verzi a licenci a kratkou zakladni
napovédu k obsluze tabulek a vstupnich formulafi.

Zobrazeni vySe uvedenych ¢ésti hlavniho okna ovlivnate pfislusnymi
volbami v nabidce Okno.

Tip:

DalSi podrobnosti k obsluze programu naleznete v pfirucce
Zaklad vizualniho systému.
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Nastaveni zakladnich parametru

Tato kapitola pojednava o nastaveni parametri potfebnych ke
zdarnému chodu programu Datiovd evidence. Naucite se napliiovat
Ciselniky a objevite vyhody pouZiti pfeddefinovanych polozek
k urychleni préce.

Nastaveni potfebnych tidaji a parametrii je vyhodné provést na
zaditku price s programem.

Upozornéni:

V multiverzi programu se nastaveni tyka samostatné kazdého
jednotlivé definovaného roku (firmy).

Jak zahdjit Nastaveni:
» Kliknéte na Nastaveni v hlavni nabidce a zvolte hned prvni nebo
poZadovanou volbu (viz téZ obr).

£ MRP Dafiova evidence + sklad, Firma 1, 17.02.2004 I [=] |
Program Agendy  Analyzy  Udriba dat | Nastaweni Okno  Pomoc  Konec
Evidence prijmi a vwydajd
Pohledévky, z&vazky, faktury
Pomocné knitey
Kniha jizd
SKad
Adresy
Ostatni hesla
Firma
“olba a definice firem ChrHF
electronics
software
informatics|
Faktury, pohl., z8v.
Pamocné knihy
Sklad
|VErZE £ 3.50(290) ‘UJFSMXEDDDDD] MRP-INFORMATICS S.R.O. 4

Karta Program

Nalistujte kartu Program pomoci kombinace klaves Ctrl+Tab nebo
kliknéte mysi na zdlozku Program. Nebo oteviete okno Nastaveni
rovnou na karté¢ Program volbou z nabidky (viz. vyse).

Box Ovladani

V boxu Ovladéni naleznete pfepinace chovani programu pfi obsluze.
Zaskrtnete-li polozku Potvrzeni p¥i ukonéeni, program si pied
ukoncéenim dotdZe. ProtoZe zavfit vstupni formulafe a ukoncit pro-
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Enter je Tab

Zéalohovat
data pred
ukonéenim

Automatické
zalohovani

pastavent x|

f“ljmgram"‘fl Evidence pr. a wid. | Fohl., zav., fakturyl Pomacné kniby | Friha jizd | Sklad I Adlesyl Ostatni hesla | Firma I

rOwladant—— | [ Kont zapis data do dokladi

[¥ Poberzeni pfi ukonéowvani Kartralni daturn I ‘ Hlavni hesla |

[~ Enterje Tah
¥ Automatické zélohavani r~Ohlagovaci povinhagt————————

¥ Zalohowat data pred ukanéenim 0d sumy I 40000 Ké

—DPH Tigk wice kopit
|¥ Platce DPFH ’]7 Pomoci ovladage tiskamy

Sazby DPH I 9 22 Blankovni vt
Zankroukit DPH na ID 10 ,I ’7|7 Zapis v nenormalizovangm bearu
Zpiizob zaokr. Ipfimzené 'I

¥ Pousit koeficient pra wip. DPH

¥ “rac. DPH poditat s opat. znam.

Ok | Starna |

gram lze i stlacenim klavesy Esc, mizZete tim zabranit necht€énému
opusténi programu, stlacite-1i kldvesu Esc vicekrat.

Pfi obsluze oken a dialoghi ve Windows slouzi k preskakovani mezi
polozkami kldvesa Tab (tabulator) (Shift+Tab pak opacnym smérem).
Zaskrtnutim volby Enter je Tab zajistite prifazeni této funkce
tabulatoru i klavese Enter. RovnéZ pfi dokonceni editace polozky
v edita¢nim okné stla¢enim kldvesy Enter preskoci kurzor automaticky
na dalsi polozku. Kombinace Shift+Enter je pak totéZ jako Shift+Tab,
tedy prechod na predchazejici poloZku podle poradi.

Enter je Tab je tfeba vypnout pro prici s editorem predloh tiskovych
sestav (viz pfirucka Zaklad vizudlniho systému).

Zapnutim automatického zalohovéni zajistite, Ze program bude sam
zalohovat data vZdy pred choulostivou operaci, béhem niZ pokud by
doslo k havérii pocitace, mohlo by to znamenat ztritu dat. Takovou
operaci je napf. precislovani evidence piijmi a vydaji. Podobné si
zajistite automatickou zalohu dat vzdy pred ukoncenim programu
zapnutim volby Zalohovat data pfed ukonéenim.

Kde najdu zazilohovani data z automatického zdlohovani?

Program si pro tento ucel vytvoii zvlastni slozku Datazal a v ni pak
podslozky Zal0001, Zal0002, ... podle ¢isla firmy. V kazdé z téchto
podslozek naleznete dal$i podsloZky pojmenované datem zilohy
(20040118, ...), v nich pak vlastni zalozni soubory pojmenované ¢asem
zalozeni (18_59_46.PHC, ...). Program sam udrZuje ¢tyfdenni
posloupnost zaloh (uvaZuji se pouze dny, kdy byl program pouZzit).
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Upozornéni:

Automatické zalohy nemohou nahradit pravidelné zalohovani na
spolehliva externi média, nebot se vytvareji na stejném disku s
programem. Pfi zni€eni disku byste tak o Vase data nenahra-
ditelné prisli. Neprestavejte tedy zalohovat na spolehliva
externi média!

Kontrolni
datum

Od sumy

Platce DPH

Zaokr. DPH

Pouzit
koeficient

Zapis data do dokladti

Zde zadejte datum posledni uzavérky. Pfi zdpisu dokladu pocitac

po21)

upozorni na pokus zadat datum dokladu “star$i” nez zde zadané datum.

Ohlasovaci povinnost

Zde zadejte Castku, po jejimZ prekroceni nastane ohlaSovaci povinnost
o nezdanénych vyplatich fyzickym osobam (viz sestava Ohlasovaci
povinnost v Evidenci pfijma a vydaji).

Box DPH

Volbou Platce DPH se vyjadri status firmy jakoZto platce nebo neplatce
dané z pridané hodnoty. Do editacnich poli Sazby DPH pak zadejte
v potadi zleva sniZenou a zdkladni sazbu dané z ptfidané hodnoty.

Nastaveni zaokrouhlovani vypoctené DPH v celkovych &astkdch
(0,01 — zaokrouhlovani na haléfe, 0,10 — zaokrouhlovani na
desetihalére haléte, 0,50 — na padesatihaléfe, 1,0 — na celé koruny).

Zakon ¢. 588/1992 Sb. predepisuje zptuisob vypoctu DPH pomoci
koeficientu zaokrouhleného na Ctyfi desetinna mista. V souladu s timto
predpisem program uvedeny postup aplikuje na celkové ¢astky za da-
Hovy doklad. Odstranite-li zaSkrtnuti této volby, bude se DPH za
daniovy doklad pocitat matematicky procentudlnim poctem.

Upozornéni:

I5ostup vypoctu DPH uvedeny v predchozim odstavci se netyka
polozek dokladil! U nich se v souladu se zakonem vyéisluje DPH
jen orientaéné. Sectou-li se takto orientacné vypoctené hodnoty
DPH za polozky danového dokladu a porovnaji s celkovou
hodnotou za cely doklad, mohou se tyto dva udaje vlivem
zaokrouhlovacich chyb navzajem liit. Upozorfiujeme, ze to neni
v disledku chyby, ale je to zplsobeno principem vypoctu. Spravna
je dle zakona hodnota DPH vypoétena za cely doklad.

Vrac. DPH

Volbu Vrac. DPH zaskrtnéte, pro zménu znaménka u vracené DPH
(cizinclim na hranicich). Uplatni se pfi tisku Pfiznani k DPH.
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Hlavni heslo

Tisk vice kopii

Pti zadani tisku vice kopii (zadanim v Vystupech) program vysle
pozadavek tiskdrn€. Ovladace nékterych tiskaren nedokaZou
poZadavku vyhovét. V takovém pfipad€ odstrarite zaSkrtnuti volby
Pomoci ovladace tiskarny a program bude kaZzdou kopii vytvaret
samostatné.

Bankovni ucéty

Zaskrtnutim volby Zapis v nenormalizovaném tvaru zajistite, Ze
program nebude ¢islo bankovniho tcet automaticky prevadét do nor-
malizovaného tvaru.

Dle norem CNB je normalizovany tvar Gétu nasledujici:

Predcisli (6 cifer) — ¢islo (10 cifer). Nevyznamné nuly jsou odstranény.

Hlavni heslo

Hlavni heslo zadejte, prejete-li si zabrdnit spusténi programu
nepovolanym osobam nebo urditym uZivatelim zpfistupnit pouze
ur¢ité moduly (viz karta Ostatni hesla). Pro zménu hesla nejprve
zadejte staré heslo, pak heslo nové. Zadate-li jako nové heslo prazdny
fetézec znakl (tedy nic), ochranu heslem odstranite.

Upozorneéni:

Zadanim hesla pouze chranite vstup do programu. Data se
nesifruji! Heslo si dobfe zapamatujte! Pokud je ztratite, je tfeba
spojit se s HotLine firmy MRP-Informatics, s. r. o..

Analytika

Karta Evidence pfijmu a vydaju

Karta Evidence pifijml a vydaji obsahuje seznamy, které slouZzi
k usnadnéni a k zprehlednéni prace s evidenci piijmd a vydaja.

Seznamy

Analytika slouZi ke zpodrobnéni zapist v evidenci pfijmi a vydaja
pro lepsi orientaci. Napt.: k pohybu ¢islo 25 — Provozni reZie je vhodné
pfidat analytikum 1 - PoStovné, 2 — N4jemné, 3 - Cestovné, atd. Pti
dopliiovani analytik do tabulky nejprve v rozbalovacim seznamu Pohyb
zvolte pfisluSny druh pohybu. Nésledné dopliite poZadované radky.

Tip:

ﬁltry ve Vystupech Vam pozdéji umozni sestavy podle analytik
¢lenit.

Ménové
kurzy

Tabulka Mé&nové kurzy se vyuZiva pii zapisu dokladl v cizi méné.
PlIni se aktudlnimi daty zde nebo automaticky pfi zépisu dokladu.
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Odeditatelné
polozky

Predkontace

Sazby dané
Z pfijmu
Strediska
Udty a
pokladny

Preddef.
polozky faktur
a objednavek

Stalé platby

Seznam odecitatelnych poloZek pro ucely vypoctu dané z pfijmu.
Vypliiuji se podle narokt.

Casto se opakujici polozky zépisi lze diky tomuto seznamu vkladat
jedinou operaci.

Maji vyznam pii orientacnim vypoctu dané z ptijmu. Zadavaji se dle
zakona o dani z piijmu.

Seznam stiedisek pfi ¢lenéni firmy na stfediska.

Zde si lze definovat konkrétni ¢isla bankovnich ucti a jiné poznamky
pro ucty a dalsi zkratky, které se pouZzivaji v zapisech evidence piijmi
a vydaji pro smérovani ucetnich operaci. Pro rychlé pouzivani
doporucujeme uplatnit kratké tdaje ve sloupci €islo (napt. Ul, U2,
U3, ... pro bankovni ucty, P1, P2, ... pro pokladny).

Zapisete-li do sloupce Mé&na zkratku zahrani¢ni mény, potom se dany
ucet bude povazovat za Ucet v cizi méné (devizovy), resp. pokladna
za valutovou. U 6étd tuzemskych ménu (K¢€) nezapisujte!

Karta Pohl., zav., faktury - Obecné

Zde nastavite udaje potfebné pro vypocet DPH ve fakturach a dalsi
data vyuZivand modulem Faktury, Ostatni pohledavky a Ostatni
zéavazky.

Box Seznamy

Formy ihrad, Konstantni symboly, Platebni karty, Zptsoby dopravy
jsou ciselniky uréené k pohotovému zaddvéani potiebnych dat. Jsou
jiZ naplnény daty a postup pii dopliiovini a tdpravach naleznete
v ptiruéce Zaklad systému.

Pod volbou Pfeddef. poloZky faktur a objednavek je mozné si pred-
definovat nejCastéji se objevujici polozky faktur a objednavek. Béhem
zapisu faktury pak pouhou volbou ze seznamu dosadite preddefinovana
data. Udaj Cislo m4 v tomto piipadé specialni vyznam. Pokud zadate
vice fadkl se stejnym cislem, dosadi se pak do faktury nebo
objedndvky vsSechny, poc¢inaje zvolenym fadkem.

Do seznamu Stalé platby zadejte pravidelné dhrady, napt. splatky
uvéru, nijemné.

Zvlastni pozornost si zaslouZi idaje: Datum platby a Perioda. Datum
platby se pouZije pii vytvafeni platebniho prikazu a po jeho vytisténi
se automaticky zvysi o zadanou periodu. Pfi pfiddvani nové stalé platby
zadejte jako datum platby datum nejbliZsi splatky.
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zl
MNazev Ocet ICéslka IDalum spl.|Peliuda | I;I
Zaviit
Splétka tvéru 191234567890 4080000 10.01.2004 | mésiené
Leasing 1234561234567 980 640000 15.01.2004 | mésiéné
*| Poiistné Pridani stalé platby i x|
Méjemné
Castka £ 455,00
Storno |
Datum splatnosti [25 01 2004 DOpravit |
Peioda | ztietne i I Ffidat |
Utet Smazat |
Kéd banky

Wariabilni syrbaol ,7
Kaonstantni symbal li
Zvlaétni dispoziéni symbal l_
Specificky symbal li

-

Program se o uhrady stalych plateb sam nestara. Je tedy tfeba pravi-

delné nahliZet do seznamu stilych plateb a sledovat datum plateb

nebo nastavit upozoriiovani (viz dale). Prejete-li si, aby se uhrada

stalé platby zaradila do nejbliz§iho platebniho pfikazu, postupujte

nasledovné:

1. Kliknéte v Prijatych fakturach na tlacitko Pfikaz k ihr. a zvolte
4. Stilé platby.

2. Vyberte pozadovanou platbu a kliknéte na tlacitko Do tisku. V po-
slednim sloupci se objevi symbol ,,()“.

Stala platba bude zarazena do nejbliz§iho platebniho piikazu.

Typy ost. pohledavek a zav.

Program umoziluje pracovat pouze se dvéma typy ostatnich pohledavek
a zavazkil, a to s Uvéry a ostatnimi. Typ je ddn prvnim pismenem
U (uvér), O (ostatni). Pfi zadavani novych typi je nutné z této
skute¢nosti vychazet.

Box Stalé platby

Definice stalych plateb se provadi v seznamu Stélé platby (viz vyse).
Zde si mlzete nastavit upozoriiovani na potfebu zarazeni platby do
ptikazu k dhradé€. Podle zvolenych podminek se upozornéni objevi
pfi otevieni knihy faktur pfijatych.
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Prefix

Poradové
éislo

Nastaveni
pocatku
Ciselné rady

V tuzemskych
fakturach

Zadavani
¢astek s DPH

Seznam Ciselné Fady

Program umoziuje definovat v téchto agendach Ciselné fady a béhem
pridavani zapisia (faktur, ...) volit, kterou Ciselnou fadu pouZijete.

Ciselna fada se sklddd z prefixu (text délky max. 7 znaki)
a pofadového &isla (min. 3 cifry). Ciselné fady navrhujte s rozmyslem
podle nasledujicich zasad:

1. Prefix navrhujte tak, aby se Ciselna fada zaclenila mezi pfipadné
existujici fady tak jak si prejete (fazeni probiha nikoli Ciselné, ale
abecedné, viz pomicka v ndpovéde). MizZete pouZit Cislice i text.

2. Pofadové é&islo smi obsahovat pouze Cislice. Navrhujte je
s dostate¢nou dimenzi pro rtist smérem doleva (predfazenim nul),
protoZe Cislo jako celek v€etné prefixu musi mit stdle stejny pocet
znakd. Napt. potfebujete-li za rok vystavit vice nezZ 1000 faktur, je
nutné zadat potadové Cislo 0000 (vystaci az do 9999 faktur).
Maximalni délka celého Cisla (tedy pocet znakil prefixu+pocet cifer
potadového c¢isla je 10).

3. Pocétecni hodnotu potfadového cisla zadejte o jedniC¢ku mensi nez
je to, které ma nastat (bude-li prvni ¢islo 001, zadejte 000). Takto
postupujte i v ptipadé€, Ze smazete zapis (napf. fakturu) a pfidanim
dalsitho zapisu by vznikla ,,dira*.

Box Zahrani¢ni ména

Volbu V tuzemskych fakturach zaskrtnéte, pokud si prejete i tuzemské
faktury zadéavat v cizi méné€. Program pak zpftistupni moznost definovat
kurz mény. Pro tisk takové faktury je tfeba pouZzit i pfislusnou pfedlohu
tiskové sestavy.

Box Ceny v polozkach faktur

Zaskrtnutim Zadévéani Eastek s DPH ovlivnite poZadovanym zpu-
sobem automaticky vypocet zdkladu a dané z pfidané hodnoty.

Box Zaokr. celkové ceny vydané faktury

Zadejte co bude celkovd castka daniového dokladu zaokrouhlena
(0,01-na haléfe, 0,10-na desetihaléfe, 0,50-na padesatihalére, 1,00-na
celé koruny). Dale zvolte zplsob zaokrouhleni (pfirozené znamena
podle matematického pravidla; je-li posledni platné Cislice 1 azZ 4,
zaokrouhli se dold, jinak nahoru). Zvolte zpiisob, jakym ma program
nalozit s rozdilem mezi ptivodni a zaokrouhlenou ¢astkou (volba
zéklad a DPH znamena pomérové rozdéleni mezi zédklad a DPH ve
smyslu pokynu D-253 k zdkonu o DPH).
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Doba splat-
nosti ve dnech

Vstup

Box Vytiskni oznameni po tisku faktury

Zde muiZete vybrat predlohu tiskové sestavy pro automaticky vystup
oznameni o vydani faktury. Pfedlohu k tiskové sestavé mizZete
upravovat ve Vydanych fakturach, sestava Oznameni o vykryti objed-
navky. Vystup se provede v HTML tvaru do slozky C:\MRPHTML
a soubor miZete odeslat jako pfilohu e-mailu. Tuto sluzbu nejlépe
vyuZijete ve spoluprdci s MRP E-mail manaZerem, ktery zajisti
automatické odeslani.

Box Splatnost

V edita¢nim poli Doba splatnosti ve dnech uvedte splatnost
pohledavek a zavazkl. Podle toho se bude vypocitavat a do textu
dosazovat datum splatnosti.

Box Penaliza¢ni faktury

Zde zadejte podklady pro vypocet penaliza¢nich faktur. Vyznam tdajt
je zfejmy z napoveédnich textd.

Box Vydana faktura z predfaktury

Zde zadejte udaje, které se maji prenést pii prevodu predfaktury na
fakturu. Program tento ptrevod nabizi vZdy pfi dhradé predfaktury a je
pfi to mozné zvolit n€kolik zpiisobid (viz kapitola Faktury).

Karta Pohl., zav., faktury - Homebanking
Program podporuje elektronické bankovnictvi umoznénim vystupu

platebnich pfikazli a vstupu vypist z Gctu v potiebném tvaru ur¢eném
pravidly podporovanych bank.

Cesta k datim

Zde nalistujte slozku, kterou budete pouZivat pro vyménu datovych
souborl s programem elektronického bankovnictvi. (Stejnou cestu
musite nastavit i ve VaSem homebankingovém programu.)

Box Masky soubor

Zde zadejte masky soubort pro vyménu dat. Zde zapiSte masky jména
souboru pro vstup (import vypisu z Gctu) a vystup (export platebniho
ptikazu). Popisky fadkt vyjadfuji implementované formaty.

*.gpc (znamend, Ze program bude k nacteni vypisu z uctu nabizet
vSechny nalezené soubory typu gpc)
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Vystup

Typ modulu

Cesta k datiim

Odpisové
sazby HNDM

Jako maska pro vystup se uplatni pouze ¢ast uzaviend do ostrych
zavorek. Néasledujici tabulka uvadi znaky pouZitelné pro masku.
Program je nahradi udaji z aktudlniho systémového data.

dd den

mm mésic

yyyy rok (yy by znamenalo jen posledni dvé mista)
h hodiny

m minuty

S sekundy

Ptiklad:

<ddmmyyyy_hm>.kpc

- Program vytvofi soubor se jménem 26022004 _1435.kpc

Dalsi informace o pouziti homebankingu naleznete v kapitole
Evidence pfijmil a vydaji a v kapitole Faktury.

Karta Pohl., zav., faktury - Posta

Zde definujete propojeni s programem MRP - Posta, ktery slouzi
evidenci a pfipravé postovnich zasilek.
Zvolte typ modulu Posta (Windows-vizudlni systém, DOS-univerzalni
systém rozliSeny podle kédovani dat).
Nalistujte cestu k datové sloZce modulu Posta (napt. C:\Program
Files\MRP\Pos§ta\DATAO1\ pro vizudlni systém C:\MRP\PT\FIRI\).

Modulu Posta se data predavaji volbou PoSta z nabidky Funkce ve
Vydanych fakturach.

Karta Pomocné knihy

Na této karté lze zadat a nastavit idaje pro urychleni a usnadnéni
prace s knihami objedndvek, zakdzek a majetku.

Seznamy

Seznam poloZek faktur a objednavek a seznam stfedisek jsme jiZ
naplnili na ptfedchozich kartach.

Tabulka odpisovych sazeb je jiz naplnéna potfebnymi udaji. Pokud
dojde k jejich zménam ze zdkona obdrZzite s aktualizaci programu
také novou tabulku sazeb. K pfeneseni jejiho obsahu do vasi tabulky
slouzi tlacitko Naéist sazby.
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Ridici

Ceny pohon-
nych hmot

Sazby
zakladni
nahrady

Mozné cesty

Stravné

Druhy
skladovych
pohybl
Mérné
jednotky

Platebni karty

Karta Kniha jizd

Na této karté definujete seznamy potiebné pro praci s knihou jizd.

Seznamy

Udaje ukladané do seznamu fidi¢t jsou zfejmé z nadpisii jednotli-
vych sloupci.

V seznamu pohonnych hmot se zaddva cena tankovanych pohonnych
hmot a doba jeji platnosti (Od — Do) pro pozdéjsi vypocet cestovni
nahrady.

Tabulka sazeb zakladni ndhrady shromazduje ¢astky zékladni nahrady
za jeden km pracovni jizdy soukromym vozidlem. Tabulku pravidelné
dopliiujeme v souladu s legislativnimi zménami a po aktualizaci
programu kliknéte na tlacitko Nadist sazby.

Do tabulky MoZné cesty si nadefinujte nej¢ast&jsi cesty. Udaje pak
pouzijete pro rychlejsi vypliiovani knihy jizd.

Tabulku stravného pravidelné aktualizujeme a jeji posledni znéni
ziskate s upgradem programu. Poté je tfeba kliknutim na Nacist sazby
obnovit aktudlni data v tabulce.

Box ZvySeni SZN soukromych vozidel

Zde zadejte procento zvySeni sazby zdkladni ndhrady pfi pracovni
jizdé soukromym vozidlem s pfivésem. Dtive byla tato hodnota
nastavena pevné na 15%. Projevi se pfi zaSkrtnuti volby Jizda
s pfivésem béhem editace jizdy.

Karta Sklad

Jste-li uZivatelem licence k programu Darovéd evidence se skladem
(nebo k samostatnému programu Sklad), naleznete na karté¢ Sklad
potiebna data pro ovlivnéni a automatizaci obsluhy sklada.

Seznamy

Druhy skladovych pohybidi umoZni automatickou volbu ceny pro
pohyby. V seznamu Druhy skladovych pohybt pieddefinujte potfebné
druhy pfijmt a vydeja.

V seznamu Mé&mé jednotky si miZete k jiz pfeddefinovanym mérnym
jednotkdm doplnit dalsi svoje.

Seznam platebnich karet slouZi k evidenci plateb kartami ve fakturach,
ostatnich pohleddvkach a zavazcich a maloobchodu.
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Sklady

Skupiny zbozi

Marze

Pro opravy a pfidavani do seznamu Sklady se otevie vstupni formulat.
V ném se vyplituje pouze nazev skladu jako text maximalni délky 30
znaki. Cislo skladu si program vytvaif sam.

Skupiny zboZzi naleznou uplatnéni mj. pfi tvorbé seznami zboZzi ve
propojeni s MRP E-obchodem. Pomoci ¢lenéni na skupiny a nadfazené
skupiny se po pfenosu dat do MRP E-Obchodu vytvéfi stromova
struktura nazvand katalog zboZi. Na Obr. je ptiklad ¢lenéni. Do sloupce
Nadfaz. skup. se uvadi tdaj ze sloupce Cislo. Prvni skupina (resp.

skupina nejvyssi trovné) nebude mit nadfazenu Zadnou skupinu -
burika ziistane prazdna.
Skupiny zboZi

Cislo Mazev Madraz. skup. [~

ok
T Drogeri

2 Zubni pasty

3 Dpalovaci krémy

4 Praci pragky 1
5 Potraviny

G| Trvanliva uzenina 5

Stormo

j Editace

Box Parametry

Muzete definovat aZ pét marZi pro pét odlisnych prodejnich cen. Do
editacnich poli zapiSte pocet procent, o kolik ma byt pfislusna cena
vys8i nez zaklad. Zékladem je cena skladova. K vypoctu prodejnich
cen dojde pri zadavani skladové ceny nebo funkci Hromadna zména

ve skladovych kartdch v modulu Sklad.

Zaskrtnutim volby Fixovat ceny s nezadanou marZi zajistite, Ze tam,
kde marzi nezadate se prodejni ceny prepocitavat nebudou.

Poznamka:

Marze 4 a 5 je mozné navic zadat pro kazdou kartu individualné
v modulu Sklad.

Pohyby ve
skladu

Zaskrtnutim volby Povolit vydej do minusu umozZnite pfi vydeji ze
skladu precerpat stav zasob.

Upozorneéni:

Pri vydejich do minusu a prumérovani cen muze dojit k rozdilu
mezi celkovou hodnotou skladu a hodnotou obratu!
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Upozornit na
rezervaci

Zaokrouhlo-
vani

Carovy kéd

Prenos do
polozek faktur
a objednavek.

Cenové
skupiny

PSC a Kody
bank

Pred vyraze-
nim zobrazit
adresu

Zaskrtnutim policka Upozornit na rezervaci zajistite, Ze pokud zbytek
na skladé bude cely nebo z Cisti rezervovan, objevi se pfi pokusu o
dalsi rezervaci nebo vydej upozornéni, Ze zboZi je jiZ rezervovano
jinou objedndvkou.

Rezervovat zboZi na sklad€ je mozné pii zapisu pfijatych objednavek.

Volbou z pfeddefinovanych mozZnosti nastavte zaokrouhlovani na
pozadovany pocet desetinnych mist.

Z rozbalovaciho seznamu Cérovy kéd zvolte typ pouZivaného kédu
pro jeho kontrolu.

Do faktury (a pfijaté objednavky) lze prenést aZ tfi tidaje z jedné
skladové karty. Které to budou stanovite volbou v rozbalovacich se-
znamech. Zaskrtnutim okénka Na novy fadek zajistite, Ze kazdy
z pfenasenych udajii bude na novém fadku v polozkach faktur (jinak
se data pouze zfetézi, coz pii omezené délce textu polozky (50 zna-
k) miZe znamenat preteceni a tim padem nedplnost dat v poloZce).

Karta Adresy

Adresar odbératelt a dodavatell je nepostradatelnou soucasti vSech
verzi a konfiguraci ucetniho systému.

Seznamy

Seznam Cenové skupiny souvisi s aplikaci slev ve fakturach,
objednavkach, skladovych pohybech. Do sloupce Sleva zadejte
pfiznanou slevu v procentech. Sleva se pak automaticky uplatni pfi
vystavovani faktury, objednavky nebo vydejky ze skladu.

Tyto seznamy jsou jiZ naplnény. Pokud je budete chtit ménit a dopl-
novat, postup naleznete v piiru¢ce Zaklad vizuilného systému.

Box Carovy kéd
Tato volba Vam poslouZi, pokud napt. své nabidky rozesilite poStou.

Adresu na obélce lze vybavit carovym kédem a vracené zésilky pak
vytadit z pfiStiho tisku (vice v kapitole Adresy).

Karta Ostatni hesla

Na karté Ostatni hesla miZete nadefinovat pfistupova prava jednotli-
vym ¢lentim pracovni skupiny. Pfi startu programu se pak kazdy
uzivatel prokdze svym heslem a smi spustit pouze ty moduly, ke kterym

ma povolen pfistup. Pfistup na kartu Ostatni hesla je umoZiién jen pfi
zadani hlavni heslo programu (voli se v Nastaveni - karta Program).
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x|
F‘mgraml Evidence pi. a wjd | Fohl., zav.. faktulyl Pomacné knih_l,ll Kriha u'zdl Sklad I Adiesy  Ostatni hesla |Firma I
Seznam ugivatell Powaleni piistupu do agend
ID_[Uivatel [Jméno |Piimeni | 2] |Skladove karty - Upln pistup
[ 1 SPRAWCE Skladové pohyby - Uplny piistup
112 getri Jana Movakova
|| 3 Fakturantka Sarka Zabranska
¥ 4 5Kiadnik Joset Teleci (ml
=
Hovii ugivatel | Agenda  [EAEn = Fridat
Zménit tidaje | Fristup IL’lplnjl pfistup - Zmenit piistup
Zménit heslo | Zakazat piistup
Smazat uéivatele | UloZit zmény
0K | Stomo
Karta Firma
Na karté Firma vypliite vstupni formulaf identifikacnich udaju firmy.
Obsah editacnich poli je zfejmy z textli. Zapsané udaje se budou
pouzivat pii vystavovani faktur, do zahlavi sestav a podobné.
Upozornéni: Identifikaéni data uzivatele se z divod(i zachovani anonymity

nezalohuji. Pfi obnové dat ze zéalohy do nové zalozené firmy
(u multiverze) je tfeba tyto udaje doplnit.

Dale je tfeba brat v uvahu skutec¢nost, ze vztah s ostatnimi daty
je relaéni. To znamena, Ze jakakoli zména v adrese nebo Cisle
uctu se projevi (i zpétné) v navazujicich datech jako jsou faktury,
objednavky apod.

“olba a definice firem

Volba a definice firem

Jste-1i uZivatelem multiverze, kliknutim na tlacitko Volba a definice
firem oteviete dialog slouzici k pfepinani mezi jednotlivymi firmami
multiverze, k pfidavani a ruSeni firem.

Tip:

Volba a definice firem je dostupna i jako samostatna polozka
nabidky Program, pfipadné jako ,horka klavesa“ Ctrl+F.

Nazev firmy

Nazev firmy nemusi byt totoZny s jejim obchodnim jménem. Ma
vyznam pouze pro orientaci v tomto seznamu a v programu (nazev
oteviené firmy je soucasti titulku hlavniho okna).
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Volba a definice fi x|
CisIuINézev firmy |Rok | |2l o
| | 1 TELEKOMUNIKACE 1993 1
2| TELEKOMUNIKACE 000 1
- Starno
| | 3 ELEKTROSERWIS w01 2 4|
| | 4 TELEKOMUNIKACE 000 1
| | 5 ELEKTROSERWIS w02 2
| | 6 TELEKOMUNIKACE 002 1 Hiedéni
1L 7 Pokusna data e
tdo [
, A
Mazey |Pokusna data Starma |
[\t rok Igngg
Propojeni I
Pfidat |
Zkopitovat |
;I Smazat |
I~ Otwirat tuto firmu automaticky

Ucetni rok Zde zadejte ucetni rok Podle tohoto udaje bude mozné volbou
Zobrazeni zobrazovat jeden ucetni rok u vSech firem.

Propojeni Do pole Propojeni zadejte ¢iselny tdaj, kterym spole¢né oznacdite
souvisejici ucetni roky jedné firmy. Podle tohoto tdaje bude mozné
volbou Zobrazeni zobrazovat vSechny roky jedné firmy. Ke skutec-
nému fyzickému propojeni a vzajemné zavislosti dat nedochézi!
Funkci propojeni dat ma tento idaj pouze v Uletnictvi (podvojném)
k souhrnnym analyzdm hospodafeni za vice let.

ZaSkrtnutim volby Otevirat tuto firmu automaticky zajistite, Ze se
zvolena firma otevie ihned po startu programu.

Upozornéni: Pfidavani firem do seznamu firem multiverze Ize provadét jen

pokud je oteviena (nékterd) firma a VaSe pfistupova prava
k oteviené firmé Vam to dovoluiji.

Pouziti multiverze

Zpuisob pouZiti multiverze pro vedeni ticetnictvi vice firmam je zfejmy.
Dal$im vyuZitim je snadny pfistup k datim minulych let. Pro tento
ucel je tfeba pred ro¢ni uzavérkou (roénim pievodem) vytvorit kopii
firmy.
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Postup vytvofeni kopie firmy pfed ro¢ni uzavérkou:

1. V dialogu Volba a definice firem kliknéte na tlacitko Zkopirovat
a vytvorte kopii zvolené firmy.

2. Oteviete nové vzniklou kopii firmy a v ni provedte rocni prevod
(uzavérku roku).

Upozornéni:

Jednotlivé firmy a roky multiverze ve skutecnosti nejsou
vzajemné ,zavisle“ propojeny. Pokud tedy napf. zasadhnete
do minulého uc€etniho roku, tak pfislusné zmény (v pocatecnich
stavech, ...) budete muset udélat i do roku sou¢asného. Tomu
se |ze vyhnout tak, ze kopii firmy a uzavérku roku udélate az po
eventualni posledni zméné.
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Evidence pfijml a vydaja

@

Ewidence pfijmi
awwdajl

Tato kapitola pojednava o praci s evidenci pfijmu a vydaji programu
MRP Dariova evidence. Sezndmi vas s postupem zapisu tcetnich
dokladii a s moZnostmi jejich oprav. Naucite se jak ziskat poZadova-
né vystupni sestavy a podklady pro statistiku firmy.

% MRP Daiiova eviden i i =] ]
Program  Agendy 4 Okno Pomoc  Konec

a Zépisy

|Cislo_[Text |patum  [Doklad _ [Stfed [Ozet/p[P_[Celkem [zis]  Zavit |
1642 3230253>nakup malerialu 25112003 HB175 Ucet 21 26117.00
1643 3230264> nakup materialu 25112003 HB175 Ucet 21 11906100
1644 Viatka DPH 27.11.2003 HB175 Ucet 12| 21051300
1645 030338 prodej materialu 27.11.2003 HB175 Uset | 1 24673,00 Hledani
1645 030337>prodsj materialu 27.11.2003 HB175 Ucet 1 2597300 || Funkee
1647 Dafi 2 nemovitost! 27.11.2003 HB176 Ucst 25 274300 " Zobrazeni |
1648 030319>prodsj materialu 28.11.2003 HB177 Ucet 1 32858,40 —
1649 030325 prodej materigl 28.11.2003 HB177 Ucet | 1 171000 Yystupy
1650 Poplatky banky 29112003 HB178 Ucet 25 D z piijmu

57 R e

Fologky zdpisu
[PahybAnalyt] Text [Zaklad |[DPH [z [Typ [Celkem iI
DR platby do fondd [sac., zdrav.) 317000 EE] 317000

Falctury, pohl., 2av.

Pomocné knihy =l
Sklad |[Enter - Opravit Insert - Pridat Ctrl+Delete - Smazat F6 - Pepnaut mezi babulkami
[verze & 3.40 (267 u3Fsm=EaDa0a1 [MRP-INFORMATICS 5.R.0. 4

Kliknutim na tlac¢itko Zobrazeni zvolite jeden z moZznych pohledd na
zapisy v evidenci pfijmd a vydaji. Zvoleny rezim zobrazeni zdstane
v platnosti i pro vystupy aZ do ukonceni prace s modulem nebo do dalsi
zmény zobrazeni.

Barevné jsou odliseny vydajové zapisy.

Zapis do evidence pfijma a vydaju

Zapis lze do evidence pifijmu a vydaji pridat bud piimo nebo thradou
faktury (resp. pohledavky ¢i zavazku).

Pro pfimy zépis stlacte kldvesu Insert. Timto zpisobem program prida
zapis na konec. Pfejete li si zapis vloZit mezi jiZ existujici zapisy,
pouzijte funkci VloZeni zdpisu a pfecislovéni (viz dile).
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nce + sklad, Slovatkova, 06.01.2004 ] 3]
Program  Aaendy g7y [ldr#hadat Mastaweni Okno Pomoc  Kopec

SECCIEEEM Fvidence prijmi a vydaji
Cislo [T7851  Te#t [Platby do 5P Celkem [ 377000 ok

Datum [02.02.2004 Uiet/pokladna [[jcet Zéklad 317000 %
oo
Stfedisko |— Doklad |—HE179 DPH

Zakizka [ Zgoi [ Twmdokedu[
60 dod Zocbér [~ g
Fimadodsodor [

Poloky 2apisu Hl - | > | Hl + | -| - | f”l Sfl ("l Ffenést test
[Pohyblanalpt] Text [zakiad ERcrR el cetken [ -
DIE] platby da fondd (soc., zdrav.] 3170,00 39 3170,00
_
Faktury, pohl, zav
Pomocng kniby =
Sklad Insert - Piidat Ctr-+Delete - Smazat Fz - Editovat ddaj F4 - Vybrat

verze £, 3.40 (287) lusFsmrEQDO001 [MRP-INFORMATICS 5.7.0. 7

Edita¢ni pole zadpisu vypliujte tdaji podle ndpovédnich textd.
V piipadé nejasnosti pouzijte ndpovédu. Neékteré udaje naleznete jiz
vyplnéné preddefinovanymi daty nebo udaji z predchoziho zapisu.

Cislo Cislo zapisu program pfidéluje sém. Jednd se o poradové ¢islo, nikoli
¢islo dokladu. Zménit poradi zapist lze specidlni funkci (viz déle).

Datum Program automaticky nabizi naposledy zadavané datum zapisu.

Stiedisko Volba strediska(zapiste Cislo nebo klavesou F4 vyberte ze seznamu).
Pokud nemate definovana stfediska, ponechte pole volné.

Zakazka Zde zadejte Cislo zakazky (nebo vyberte ze seznamu). Pokud nemate
definovany zakazky, ponechte volné.

ICO dod./ Zde zapiste ICO piipadného dodavatele nebo odbératele (nebo vyberte

odbér. z tabulky adres).

Text Zapiste text zapisu nebo muiZete idaj ponechat prazdny. Doplni se

automaticky z textu prvni polozky, pfipadné ho mtzeme z kterékoli
polozky dosadit kliknutim na tlacitko Pfenést text.

Ucet/ Volbou tétu nebo pokladny nasmérujte icetni operaci. Pro vybér ze
pokladna seznamu G¢tl a pokladen stlacte F4.

Pro zadani ¢isla dokladu existuji dvé moznosti. Bud muzete Cislo
dokladu zapsat, nebo ponechat program, aby je (u pokladnich dokladit)
vygeneroval sam. Postup:
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1. Vypliite cely zédpis v€etné poloZek (viz déle).

2. Kliknéte na tlacitko volby (nebo stlacte F4) v poli Doklad. Program
sam pozné z polozek zapisu o jaky doklad se jednd a ptidéli mu
dislo. (Pfijmové doklady budou zac¢inat pismenem P, vydajové V.)

Pridélené Cislo miZete zménit, program pak bude pokracovat v ¢islo-

vani od zménéného ¢isla. Je vSak nutno dodrZet zasady pro tvorbu

¢iselnych tad (viz kapitola Nastaveni).

Upozorneéni:

Pokud program pﬁdéluje pfijmovym dokladiim vydajova éisla
nebo vydajovym pfijmova, znamena to, ze mate v ¢islovani chybu.
Je tfeba projit doklady (napf. ve vhodné zvolené vystupni sestavé)
a chybu najit a odstranit pfepsanim chybného ¢&isla.

Pohyb, Analyt.

Text

Zéaklad

%

DPH

Polozky zapisu

Vsechny polozky jednoho zapisu musi byt stejného druhu (tj. bud
ptfijmové nebo vydajové).

Jeden zapis = jeden datiovy doklad.

Do sloupce Pohyb zadejte ¢islo pohybu nebo piislusny pohyb vyberte
ze seznamu po stlaceni F4. Pohyb odpovida sloupci v Evidenci piijmi
a vydaji. Jemnéjsiho ¢lenéni dosahnete pomoci analytika (viz kapitola
Nastaveni).

Text polozky se dosadi automaticky podle zvoleného pohybu a mi-
Zete ho pfepsat podle potreby. Stlacenim klavesy F4 vloZite polozku
(polozky) nadefinované v predkontacich nebo prvni polozku z faktury,
pokud uctujete uhradu faktury.

Do sloupce Zaklad zapiste uctovanou castku (zdklad DPH). Zda se
jednd o cenu bez DPH nebo vcetné DPH rozhodnete volbou pro-
centudlni sazby DPH.

Do pole % zadejte sazbu DPH (nebo zvolte z nabidky F4). Program
vycisli DPH ze zdkladu s dani nebo bez dané podle volby.

Do sloupce DPH mtizete dail bud pfimo zadat nebo nechat programem
spocitat stejné jako v pfipadé sazby.

Upozornéni:

Pouze do sloupce DPH se zadava castka vzdy, jedna-li se o Uhra-
du DPH. Pole Zaklad v takovém pfipadé zlstava prazdné.

Typ

Typ DPH je dal$im ddajem, ktery platce DPH musi vyplnit. Zvolte
opét pozadovany ddaj ze seznamu po stlaceni F4. Pokud nejste platci
DPH, program sam automaticky dosazuje typ neovliviiujici DPH.
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F7

Kliknutim na OK ukoncite zapis. Nezadané kli¢ové tidaje si program
sam vyZzada.

Zapis v cizi méné

Pro zadéni zépisu v cizi méné je tfeba zvolit Uget/pokladna v cizi

méné. Pak se objevi vstupni pole pro zadéni kurzu mény. Castku ve
sloupci Zaklad pak zadavejte v cizi méné.

Castku lze zadat i v korunach. Na cizi ménu ji pak program piepocte
poté, co dvakrat kliknete (nebo stlacite F4) na pfislusné butice ve
sloupci Zéklad.

Funkce

Tlacitkem Funkce vyvolate plovouci nabidku funkci. V nich jsou
soustfedény dalsi sluZzby evidence pfijm a vydaj. Vyznam nékterych
je z nazvu ziejmy.

Stav ucta a pokladen k aktualnimu zapisu

Tato volba provede sumarizaci vSech zapist k aktudlnimu zapisu (tj.
k zapisu, na kterém stoji kurzor) a zobrazi formou tabulky. Tuto funkci
vyvolate také klavesou F7.

Faktury, pohledavky, zavazky

Otevie modul Faktury, pohledavky, zdvazky na agendé, kterou zvolite
nasledujici nabidkou. Tato volba poslouzi k Gctovani dhrad, ani by
bylo nutno opoustét evidenci pfijmt a vydaji.

Zobrazit zdroj

Vyhleda zdroj (pivod zédpisu). Otevie pfislusny modul, ze kterého
byl doklad zatuctovan a kurzor nastavi na zdrojovy zdznam (napf.
fakturu).

Pocatecni stavy

Otevie vstupni formulaf s tabulkou pocatecnich stavi Gcth a pokla-
den. Pocatecni stavy lze zadat globalné pro celou firmu nebo zvlast
pro kazdé stfedisko podle volby v rozbalovacim seznamu Stredisko.
Pak je ovSem tieba pocatecni stavy za stiediska secist, a dosadit do
pocatecnich stavi za celou firmu.

Upozornéni:

Pocatecni stavy |ze zadat pouze Uctim definovanym v Nastaveni
- karta Evidence pfijmu a vydaju - seznam Uéty a pokladny.
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Poiiteini stavy =l
Stfedisko|Cala fima =l

Nazey I[‘.éslka IV zahr. méné ILI Storna
o Mepen

L Odpis

| [Pokl

| |Ucet 790150

Zav 38 256,42

o _Ceniny

L _Cenne papiry

L _ Dlouhodaby majetek 455 655,00
|_|_Drobny hmat. majet. 34 936,50 _I
L _Drobry nehm. majet.

o _Majetek

||_Pohledavky 91 968,30
L _Prubezne polozky

o _FRezerw

L _Uwery - poskytnute

| _Uwery - prijate

|| Zasoby 185 816,00

JEEVETIIN o7 45639

Zauctovani mezd

Zaictovani mezd pfedstavuje propojeni s programem MRP Mzdy a
personalistika. Pfed zauctovanim je tfeba z programu Mzdy a perso-
nalistika vypocétené mzdy vyexportovat. Pro informace o exportu
nahlédnéte do manudlu nebo napovédy pfislu§Sného programu.

x4

b zdow pragran ok |
+ Yerze pro Windows —

" Verze pro DOS Stomo |

Mzdavé obdobi pro zadétovan |D2J2DD4

[ratum pro Géetni zapisy |23.D2.20IJ4

[~ Roziétovat na stfediska

¥ Roziétovat na zaméstnance

Do textu dokladu doplhit
IPFiimenl’ =

[~ Roziétovat podle Octd

r—Dhiakritika
= Bez diakritiky
 Kamenickich
= Latin || [CF852]

Importovat ze soubore———————————————
Ze soubon;

IC:\Program Files\MR P tzdy a personali

Prochéazet... |
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V dialogu Zaiétovani mezd zadejte a nastavte poZadovand data dle
napovédnich textd a nalistujte vyménny soubor se mzdovymi daty.
Soubor naleznete v datové sloZce konkrétni tictované firmy.

* V piipadé Verze pro Windows (vizualni systém) je implicitni cesta:
C:\Program Files\MRP\Mzdy a personalistika\dataXXXX (kde
XXXX predstavuje ¢islo firmy, napf. data0001).

* V piipadé Verze pro DOS (univerzalni systém) je cesta:
C:\MRP\MP\FIRx (kde x predstavuje ¢islo firmy, napt. FIR1).

Kopie zapisu

Funkce Kopie zapisu prfida na konec tabulky kopii pravé aktualniho
zapisu vcetné€ jeho poloZek. Zkracena volba pro tuto funkci je kombi-
nace klaves Ctrl+K. (Stejné funguje i pro samotné polozky zapisu.)

VlozZeni zapisu a precislovani

Do nastavené pozice ukazatele vloZi zapis a ostatni precisluje. Jinou
mozZnosti jak dosdhnout vloZeni zdpisu je ptidani zapisu (na konec)
a nasledné precislovani celé evidence podle data (viz déle).

Smazani zapisu a precislovani

Smaze zépis na aktudlni pozici ukazatele a ostatni pfecisluje. Posledni
zapis lze smazat bez precislovani obvyklym postupem (tj. stlaCenim
kombinace klaves Ctrl+Delete).

Precislovani podle data

Precisluje zapisy tak, aby byly sefazeny podle data. Toho lze vyuZit
napf. k vkladani nebo premistovani zapisd. Posta¢i zménit datum
zapisu a provést precislovani.

Upozornéni:

VSechny upravy spojené s pfecislovanim jsou na vlastni
nebezpedi a zodpovédnost uzivatele.

Protoze se jedna o choulostivé operace, doporucujeme pied jejich
zahajenim data zazalohovat nebo minimalné mit povoleno
automatické zalohovani (viz Nastaveni).

Roc¢ni pievod

Funkce Roéni pfevod provede ro¢ni uzavérku a prevod dat do dalsiho
roku. Pfed zahdjenim této operace je tfeba spustit volbu Zatazeni
ro¢nich odpisti majetku (v téZe funkci), kterd prida zépis zahrnujici
sumarné odpisy majetku.
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Datum
uzaverky

Wistupy

V dialogu Ro¢ni pfevod po spusténi nastavte provedeni poZadovanych
operaci a zadejte datum, ke kterému m4 byt evidence uzaviena.

Roéni pfevod zajisti:

1. Sesumarizuje zapisy od pocitku aZ k zadanému datu uzavérky.
Vysledek ulozi do Pocétec¢nich stavli a nepotiebna data smaze.

2. Smaze (voliteln€) uhrazené pohledavky a zavazky z knihy faktur,
ostatnich pohledavek a ostatnich zavazka.

3. SmaZe vykryté objednavky.

Rocni prevod je nevratna operace. Aby zlistala moZnost vrétit se
k ptivodnimu stavu dat (jejich obnovenim ze zalohy), je tfeba data
pred pfevodem zédlohovat. Je-li volba Zalohovat data pfed pfevodem
zaskrtnuta, znamena to, Ze je aktivni automatické zalohovani dat (viz
Nastaveni) a program provede automatickou zalohu dat.

Kde jsou zazilohovana data z automatického zélohovani?

Program si pro tento ucel vytvoii zvlastni slozku Datazal a v ni pak
podslozky Zal0001, Zal0002, ... podle ¢isla firmy. V kazdé z téchto
podslozek naleznete dal$i podsloZky pojmenované datem zilohy
(20040118, ...), v nich pak vlastni zalozni soubory pojmenované Casem
zalozeni (18_59_46.PHC, ...). Program sam udrZuje ¢tyfdenni
posloupnost zaloh (uvazuji se pouze dny, kdy byl program pouZit).
Jak vyuZit multiverzi pro zachovéni dat icetniho roku?

Pouzijte sluzbu Volba a definice firem (z hlavni nabidky programu
nebo z Nastaveni) a firmu zkopirujte. Vzniknou tak dvé identické
firmy = tcetni roky. Pivodni ponechte jako stary rok, v nové provedte
ro¢ni pfevod a pokracujte v Gctovani. Tuto firmu oznacte novym
rokem. Pozor, data jednotlivych roki (firem) nejsou propojena. Pokud
ucinite zdasah do starého roku, v novém se to neprojevi!

Zobrazeni (uc¢tu a pokladen)

Zobrazeni predstavuje mozZnost filtrovani zapisiti podle jednotlivych
ucth. Zajistite, Ze v evidenci ptijmi a vydaji budou vidét jen ty zapisy,
které odpovidaji nastavenému zobrazeni. Nastavené zobrazeni se tyka
i tisku vystupnich sestav.

Volbou zobrazeni VSechny zépisy zrusi filtrovéni a zpfistupni v§echny
zapisy evidence piijmad a vydaji.
Vystupy

Pod volbou Vystupy naleznete vSechny potiebné vystupni sestavy,
které si miZete prohliZet na obrazovce, tisknout na pripojené tiskarné
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nebo exportovat do soubord typu TXT, DBF, XLS, RTF a HTML.
Pomoci specidlniho editoru muZete kaZzdou sestavu upravovat, nebo
si zakladat vlastni volitelné sestavy. VSechny tyto sluZzby obstarava
modul Vystupy a jeho popis obsluhy naleznete v prirucce Zaklad
vizudlniho systému.

V dialogu Vystupy a pfipadné v dalSich dialozich pred vlastnim
vystupem muZete upfesnit rozsah tisku, zadat filtr a podobné. Kritéria
filtrh se vybiraji z rozbalovacich seznamtl, volbou V8e zahrnujete
vSechna data.

Evidence pfijml a vydaijt
Nabizi nékolik podob evidence pfijmi a vydaji podle rtizné

podrobnych kritérii. Pfedlohy nadepsané 2xA3 nebo 3xA4 jsou uréeny
ke slepeni do jednoho soulepu.

Vypocet DPH

je sestava, kterd vytiskne Pfiznéni k dani z pfidané hodnoty. Po
zahdjeni vystupu se nejprve zobrazi tabulka s vypoctenymi hodnotami,
které pred tiskem muZete modifikovat. Podklady sestava ziskava
z evidence prijml a vydajl, faktur a ostatnich pohledavek/zavazki.

PFiznani k dani z pfijmu

Je orientacni sestava, kterd vypocte hlavni idaje pro pfiznini k dani z
piijmu. Byla nahrazena volitelnym modulem Dail z pfijmu (viz déle).

Soucty a obraty

je pomocna sestava, kterd Vam umozni kontrolu G¢tovani. Sumarizuje
pohyby evidence pfijmi a vydaju.

Soucty a obraty

Stejné jako ptfedchozi a navic pfida i sesumarizované pohledavky,
zavazky a majetek.

Roc¢ni prehled

Tato sestava tiskne podklad pro pfiznani k dani z pfijmu (Pfehled o
majetku a zdvazcich). Pred tiskem se pfehled vypocte a zkontroluje.
Musi odpovidat zadané pocatecni stavy se stavy vycislenymi z knih.
Pfipadné nesrovnalosti se v tabulce ihned zobrazi.
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Seznam zapisu

Tuto sestavu uplatnite ptfi hledani pfipadnych chyb v zauctovéni. Pti
volbé filtru miZete s vyhodou vyuZit moZnost zadani jednoho pohybu
(analytika) nebo vice pohybu tak, Ze zapiSete jejich Cisla oddélena
carkami.

Seznam DPH doklad

Tato sestava vytiskne Zaznamni povinnost ve dvou variantach (druha
obsahuje i sloupec, ktery zachycuje plnéni mimo DPH. Sloupec

Znacka obsahuje druh (P-piijmovy, V-vydajovy) a oznaceni pivodu
dokladu:

PD - evidence piijmd a vydaji
FV - faktury vydané

FP - faktury pfijaté

ZNV - ostatni zdvazky

PH - ostatni pohledavky

Pokladni doklad

Sestava Pokladni doklad nabizi nékolik predloh pokladnich doklada.
Je univerzalni pro prijmové i vydajové doklady. Neda se pouzit pro
jiné neZ pokladni zépisy v evidenci piijml a vydaji.

OhlaSovaci povinnost

Tato sestava tiskne OhlaSovaci povinnost o nezdané€nych vyplatach.

Aby byla platba do sestavy zafazena, musi byt splnéna kritéria:

1. Platba musi sméfovat fyzické osobé€, coZ se nastavuje v tabulce
Adresy (viz kapitola Adresy).

2. Uhrn plateb jedné fyzické osob& musi piesdhnout ¢istku zadanou
v Nastaveni - karta Program.

Pokladna, ucet

Tato sestava Vam vytiskne pokladni (resp. tcetni) knihu.

Piehled pohybi

Sestavu Pfehled pohybu uplatnite pokud budete chtit podrobnou
sestavu pohybtll v evidenci piijml a vydaji i s analytickym ¢lenénim.
Zdanitelné pfijmy a vydaje <GRAF>

Graficky vystup pfijmi a vydaji. Graf je jednoduchy sloupcovy bez
moznosti dalSich voleb. V novéjsich verzich ho nahrazuje modul
manaZerskych analyz, ktery poskytuje komfortnéjsi vystupy.
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Dan z pfijmu
Touto volbou spustite modul Editor formuldfi dané z p¥ijmi

fyzickych osob, ktery umozni pfipravit a vytisknout formulafe pro
danové odvody a vykazy pro zdravotni a socidlni pojistovny.

=]
Zobrazit farmulate za obdobi: IEUUE) j' et

Farmulat Mow) zaznam
| 3Firna 1 - Dafiové priznani fy tup B za rok )
Firma 1 - Zdravatni pojidténi YZP za rok 2003 Dtevit kopi
Firma 1 - Socidini zabezpedeni za rok 2003

Fiejmenowvat |
Smazat |

Starno

'

=l

Po otevieni modulu otevfete rozpracovany formuléf nebo zaloZte novy.
Tlacitka v nastrojové 1ist€ umoziiuji snadné listovani formulafem po
strandch nebo oddilech.

B Editor formuliFd dang z pijmi - [Firma 1 - Dafiové pfiznani fyz. osob typ B 2a Fok 200 — o) x|
Soubor  Zobrazik Mastroje Okno  Mapovéda .= ll
| | 1 strana b (] - | Zahlavi tiskopisu - O\

Finanénimu (fadu v, ve, pro

[Zins )
01 Danowé Eni gisle

(303-132456730 )

02 Rodné &izlo

i ) ||

Ok preze YRR 2N

PRIZNANI
k dani z pfijmi fyzickych asab
dale jen "DAP"
za zdaiiovaci obdobi (kalendaini rok) nebo jeho éast[2)] od C

podle zdkona é. 586/1992 Sh., o danich z piijmii, ve znéni pozdéjsich predpisii

03 Typ DAF [1]]
Fadné opravni dodateiné .
[ [— — Diivody pre podani dedatedniho [ B

4
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Ctrl+P

Maznost tisku... |

JestliZze potfebujete skocit pfimo na kolonku znamého ¢isla, oddil
nebo stranu, pouZijte pfislusnou volbu z nabidky Zobrazit. Volbou
Import vykazi z jednoduchého ucetnictvi z nabidky Nastroje zajistite
vyplnéni pfislusnych kolonek vykazy z dcetnictvi firmy.

=
Tizk&ma: hp deskjet 5550 series Mastaveni tiskary... |

—Rozsah stranek:

* Yiechny

 Aktulni stranka
Ok - Tisk
= Shanky od I‘I 3‘ do I‘I 5'
Mahled |
[ Zakladni &ast
O Pfilaha &.1 Starna |
O Ffiloha &.2

[ Ffiloha £.3

i Casti

Tisknout | ¥Eechny stranky ve vibén | M odnosti tisku.. |

Tisk vyplnéného formuléfe zahajite volbou Tisk z nabidky Soubor
nebo zkratkovou klavesou Ctrl+P.

Formulafe obsahuji drobné pismo; doporucujeme tisknout je na

vy

laserovych nebo inkoustovych tiskdrnach s co nejvysSim rozliSenim.

Kliknutim na tlacitko MoZnosti tisku... oteviete specialni dialog pro
kalibraci tiskarny. Navic umoZziiuje zvolit si tisk samotného formulare
nebo jenom udajii do kolonek origindlniho formulére.

Moznostitisk x
 Kalbrace rTisknout———————
" Automaticka + Vie
% Ylastni

" Jan prazdn formulsf

= Jen wphéEné ddaje
Posun vodaorovni ID 3‘ 0.7 mm

Fosun svish ID 3, il Barva wplnénjch Gdaj
i viech formul &l . it

Zvtieni vodorovné I‘IDDD 3‘ 01% ' tohoto formuléfe ybiat..
Zestseni e 1000 S

v Progkitévat nevpplndné kolonky

¥ Tisknout barevné pozadi

[~ Tigknout dvojice stransk

Ok I Stormo |
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s

Faktuny wdané

i

Faktury phijaté

V této kapitole naleznete postup obsluhy modulu Fakturace a infor-
mace o vyuZziti provazani Faktur s ostatnimi moduly.

Faktury jsou soustfedény do dvou tabulek: Vydané (resp. Pfijaté)
faktury a PoloZzky faktury. Kazd4 faktura je tvorena jednim fadkem
v tabulce faktur a jednim nebo vice (max. 999) fadky v tabulce poloZek
faktur.

% MRP Daiiova evidence + sklad, Firma 1, 06.01.2004 i [] 5
Program  Agendy Udrsbadat Mastaveni Okno Pomoc  Konec

Vydané fakiury

Vyont okley

Cislo [Datum _ [Ddbératel [Celkem  [Uhradit _ [Dat_splat [Zdan_pin [«|  Zaviit |
27062002 STAVINOVA, 5.1 o -492 626,00 25.09.2002 | 23.07.2002
26.06.2002 | Kiupdk a spol, 2237.00 26.06.2002 | 268,05 2002
09.07.2002 STAVINOVA, 5.1 o 317,00 09.08.2002 |09.07.2002
09.07.2002  Filp Antorir Ing 4575,00 09.08.2002 | 09.07 2002 Eunkee
09.07.2002 CernjJosef 312300 312300 03082002 09.07.2002 Zobrazeni
10.07.2002 Caida Pramys! 380600 380600 03082002 10.07.2002 ~
10.07.2002  PrefaLedtina s1.0 23188,00 09.08.2002 |10.07.2002
10.07.2002  Andrs Bohumil 10.07.2002 | 10.07 2002

JSHER sr.0 Seznam uhrad
» Uhradit
Prolozky fakiury

Text |Pozet MJ [CenaMd  [Celkem -
M| Zboii die objednavky 252370002 1000 z443197.68) 299680117

X

Hiedani

Wpstupy

| <] w] =] 2] e Prdat prect. | Pridattakeunu|

Ls

Fomocné kniby

Sklad Enter - Opravit Insert - Piidat Ctrl+Delete - Smazat F6 - Prepnout mezi tabulkami

[ [LaFsmzEODOO0L [MRP - INFORMATICS, 5 1.0, v

Faktury jsou v tabulce fazeny podle ¢isel, ICO nebo data splatnosti.
(viz kapitola Zobrazeni).

Poznamka:

Obsluha faktur prijatych | vydanych je vzajemné velmi podobna.
Modul proto popisujeme jako celek z pohledu faktur vydanych.
OdliSnosti pak uvadime na pfislusnych mistech.

Jak pfidat
fakturu

Barevné jsou zvyraznény neuhrazené faktury, u nichZ vyprsel termin
splatnosti. Kolik dni zbyva nebo o kolik byl prekrocen termin splatnosti
je ve sloupci Dni do spl. Ve sloupci U je ,,()* u faktury, kterd je
zaictovana. Sloupec P obsahuje symboly indikujici zafazeni thrady
faktury do platebniho piikazu (viz kapitola Uhrada faktury).

Sloupce miiZete libovolné usporadat, program si zmény uloZi (postup
je uveden v piirucce Zaklad vizudlniho systému.

Fakturu miZete zaloZit novou nebo pomoci voleb v nabidce Funkce
zkopirovat z kterékoli existujici faktury nebo vytvofit z existujici
faktury dobropis resp. vrubopis, pfipadné stornofakturu. Rovnéz pfi
uhradé predfaktury se miZe automaticky vytvofit faktura (viz dale).
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Pridat fakburu

Cislo faktury

Zapis faktury

Stlacte klavesu Insert nebo kliknéte mysi na tlacitko P¥idat fakturu.
Otevie se vstupni formular Pfidani vydané faktury resp. formuldr
Pfidani pfijaté faktury (ve Fakturach pfijatych).

X

idence + sklad, Firma 1,

~=loix|
Brogram  Acendy Ugribadat Mastaven o oc  Konge

Vydanafaktura - oprava

Falctury, pohl., 2av.

10 [12345878 | Fyz osoba [~ Cislo faktury [2200000067 ~ Celkem | 2936 801,00

Fima [BUSHER =10 Zéklad [ 244818750
Jméno Cislodod listu [2200000057 | DPH [ 53360350 M
Uliee [Novotneho nab. 1234/56 Kon, symbol [0008 Uradit

Masto [Fraha 27 Stfediska [001 )

Fst [12700 | Zakizka Typdoklad [ G Eastky
E-mail Forma dhrady [prevadem TwDFA [ 1)

Tel [ Zptebdopwe | Datum wystaveni [15.07.2002 M
DIC [o0g1za45678 | Cislo obisdnavky Datum splatnosti [25.07. 2002 Sklad
Banka [ | Pived &isbobled [Zmesvoonz | Vanik zd. pl. [15.07 2002

Uiet Kéd | Datum objednévky

Bolozky faktuy | Dk informage |

i I I Y Y Y S e A

Text [MJ [Poget MJ [Cena MJ
M| Zboii die objednavky 258370002 1000 244819768 22%

Pomocné kriky Al
Sklad [insert - Piidat  Chrl+Delete - Smazat F2 - Editovat ddaj F4 - Wybrat

[ [LaFsmzEODOO0L [MRP - INFORMATICS, 5.0, v

Zadéwani cen s DPH
[DERMI 5o [Coken =]

538 603,43 2936 801,17

-

Nekteré z editacnich poli vstupniho formulare jsou jiz vyplnény tdaji
naposledy zaddvanymi nebo automaticky generovanymi. Vyznam dat

je zfejmy z napovédnich textd. Bliz§i vysvétleni naleznete v napo-
védé. Zde se zaméfime podrobnéji na klicové udaje a souvislosti.

Udaj ICO propojuje Faktury s adresami. Pokud zadate ICO, které
program nalezne, automaticky vyplni v§echny dostupné udaje z adresy.
Pokud ICO nezadéte, program Vam nabidne, Ze zapsanou adresu doplni
po tabulky adres. Standardni délka ICO je 8 znakl. Pokud potfebujete
k jednomu ICO zadat vice adres, odlisite je idaji za odd&lovatem
(napf. 44557788/01). Pri tisku faktury se ¢ast za oddélovacem nebude
tisknout.

Jinak Ize v tabulce adres nalistovat a do faktury dosadit diive zadanou
firmu nebo adresu nésledujicim postupem:

1. Stlatte klavesu F4 v edita¢nim poli ICO.

2. Nalistujte adresu v tabulce Adresy.

3. Stlacte Enter nebo kliknéte na tlacitko Pfevzit.

Cislo faktury pocita¢ pridéluje sim kazdé nové faktufe o jednitku
vys§i. Vychazi pfi tom z naposledy pouziti ¢iselné fady. Dokud
nezadate poloZzky, je mozné ¢islo faktury zménit. Pokud ¢islo zménite



Fakturace

41

tak, Ze je prepiSete jinym Cislem (napf. potfebujete zaplnit diru po
smazané fakture), je pak tfeba znovu nastavit po€atek ¢iselné fady
v Nastaveni (zadat posledni pouZité Cislo jako pocatecni).

Tip:

O pravidlech pro ¢iselné fady se vice dovite v pfiruc¢ce Zaklad
vizualniho systému nebo v kapitole Nastaveni.

Variabilni
symbol

Typ dokladu

Typ DPH

Edita¢ni pole Variabilni symbol se objevuje u piijatych faktur. Zapiste
zde Cislo pfijaté faktury. Pozor, nezaménujte ¢islo pfijaté faktury,
které pfid€luje program za variabilni symbol!

Udaj typ dokladu mé& vyznam pfi sestavovéni Zéznamni povinnosti.
Stlacte F4 a vyberte ze seznamu. Ponechate-1i pole prazdné, znamena
to BéZny daniovy doklad.

Stlacte F4 pro vybér typu DPH (mé vyznam pro plitce DPH). Pro
neplatce se automaticky dosazuje typ Neovliviiujici DPH. Typ DPH
se vyuziva pii vypoctu a tisku Pfiznani k DPH.

Datum vzniku zdanitelného plnéni, datum vystaveni a datum
splatnosti faktury spolu tzce souvisi. Pocita¢ je navrhne podle
nastavené doby splatnosti (viz Nastaveni).

Polozky faktury

Polozky faktur muzZete pfidavat, vkladat nebo kopirovat. B€Zny postup
je pridavani, tj. po kazdé poloZce prejdete na novy fadek a zapisujete
dalsi polozku. Vlozit polozku mezi existujici muzete klavesou Insert.
Existujici polozku zkopirujete kombinaci klaves Ctrl+K.

Obsah sloupcti je zfejmy z textd v jejich zahlavi. Témér kazdy sloupec
po stlaceni F4 nebo dvojkliku umozni vybrat ze seznamu pfedem
definovanych hodnot, které maji za cil zjednoduseni a zrychleni prace.

Text polozky muiZete zapsat nebo stlacenim F4 prevzit z preddefi-

novanych poloZek pripadné skladovych karet. Postup:

1. Stlacte klavesu F4 nebo dvakrat kliknete mysi na buniku Text
(zkratkové klavesy jsou Ctrl+P nebo Ctrl+S).

2. Nalistujte poZadovanou polozku nebo kartu a stlacte Enter.

3. Upravte nebo dopliite chybé&jici udaje v poloZce.

Poznamka:

Do faktury se prenesou z pfeddefinovanych polozek vSechny
polozky stejného Cisla, po¢inaje tou, na niz umistite kurzor.
Pozor, prevzeti skladové karty zde neznamena vydej ze
skladu.
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Zruseni
polozky

stk

Sloupce s tmavym zéhlavim (DPH MIJ a %) maji vyznam pro platce
dané z pfidané hodnoty. Postup zadani a automaticky vypocet je stejny
jako napf. v evidenci prijma a vydaji. Sleva se zadava v procentech
castky Celkem. Po zadani slevy mizZete klavesou F4 zvolit zda slevu
rozepsat do vSech poloZek faktury nebo slevu uplatnit tak, Ze se upravi
cena mérné jednotky.

Vymazat kteroukoli polozku faktury lze stlaenim kombinace klaves
Ctrl+Delete.

Po zadéani vSech polozek je mozné provést korekci celkovych Castek

faktury pro eliminaci pfipadnych zaokrouhlovacich chyb. Postup:

1. Kliknéte na tla¢itko Céstky.

2. V otevieném dialogovém okné opravte poZadované castky
v pfislusnych editacnich polich.

Upozornéni:

K upravam castek sahnéte, az kdyz uz nehodlate ve faktufe
meénit udaje, které by celkové ¢astky mohly ovlivnit (tedy napf. i
typ DPH). Jinak program s kazdou zménou téchto dat celkové
¢astky za fakturu znovu prepocita.

Rozsifené informace

Na kartu Roz8ifené formace muzZete zapsat dalsi udaje faktury. Jeji
obsah je proménlivy. Podle druhu faktury zde naleznete data pro platbu
platebni kartou, pfi vyvozu do zahrani¢i (nebo mate-li v Nastaveni
povolenu zahrani¢ni ménu i v tuzemskych fakturach) pak idaje o kurzu
mény, pri dovozu (prijaté faktury) pole pro zadani cla a DPH z celni
deklarace. MiZete zde také ménit Vase bankovni spojeni.

Koneény pfrijemce
Nalezne vyuziti, pokud se faktura¢ni adresa neshoduje s dodaci

adresou. Konec¢ny piijemce se voli z tabulky adres. Pro tisk takové
faktury je tfeba pouZit k tomu ur€enou predlohu vystupni sestavy.

Seznam uhrad

Tabulka, kde miZete nahlédnout na splatky faktury. Pokud si pfejete
thrady ménit, je tfeba pouzit tlacitko Seznam tdhrad (viz dile)

Pripojeni dat z ostatnich modulu

VEtSinu dat potfebnych pro vystaveni faktury lze ziskat i diky propo-
jeni s knihou objednavek a s modulem Sklad. Napf. je-li kompletné
vyplnéna objedndvka, jednoduchym postupem se pfenesou data
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Objednawky

Sklad

i

Zobrazeni

Uhradit

z objednavky do faktury. Obdobné se postupuje i v ptipadé modulu
Sklad. Pokud nezadate do faktury adresu, bude pfevzata z objednavky
nebo skladového pohybu.

Pfenos dat z objednavek

1. Kliknéte na tlacitko Objednéavky.

2. V seznamu objednavek nalistujte (nebo pridejte) poZadovanou
objednavku.

3. Stlacte Enter nebo kliknéte na tlacitko Pfevzit.
Pokud k objednavce (pfijaté) existuji rezervace ve skladu, program
nabidne vytvoreni skladového vydeje rezervovaného zbozi.

Pfenos dat ze skladu

1. Kliknéte na tlacitko Sklad.

2. Vypliite data nové vydejky nebo pfijemky resp. stornujte zdpis, a
nalistujte skladovy pohyb pokud jej mate jiZ pfipraven.

3. Stlacte Enter nebo kliknéte na tlacitko Pfevzit.

Zobrazeni

Kliknutim na Zobrazeni se objevi dialog pro nastaveni sefazeni faktur.
Radit faktury lze podle &isla faktury, ICO a data splatnosti. Tuto
volbu vyuZijete zejména pro ucely nékterych vystupnich sestav, které
jsou pfipraveny pouze pro urCité fazeni faktur.

Uhrada faktury

Fakturu je moZné uhrazovat po ¢astech; systém sam eviduje kolik

jesté zbyva uhradit. Postup:

1. Nalistujte poZadovanou fakturu.

2. Kliknéte na tlacitko Uhradit.

3. Vypliite potfebnymi tidaji editaéni pole v dialogovém okné Uhrada
(viz nize).

4. Stlacte Enter nebo kliknéte na tlacitko OK.

Zauctovani uhrady

Pokud ji odsouhlasite, bude thrada automaticky zatuc¢tovana do Eviden-

ce piijmu a vydajii nebo do knihy NepenézZnich operaci (podle volby

v dialogu Uhrada). Moznost zat¢tovat thradu jako nepenézni operaci

dialog nabidne kdyZ odskrtnete volbu Zafadit dhradu do evidence

piijmu a vydaju.

Do evidence pifijmd a vydaji se uhrada zafadi jako novy zépis. Je

tfeba pouze doplnit chybéjici idaje (pohyb, analytikum, dcet). Pfi
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Oheada x|
Castka Zhiva uhradit _D K
| [T 10 635,00 —
Storna |
Datum Dioklad
|u2.03.2un4 ||

[~ Zafadit uhradu do evidence prijmi a widajd

W Zaradit ihradu do nepenéznich operaci

¢asteCnych dhradach se castka rozdéli, tak, aby se prednostné
uhrazovala DPH. Jako zdroj se doplni kéd (<FV>, <FP>) a ¢islo
faktury. Tim je zajisténo propojeni Faktur a Evidence pfijmu a vydaju.
Uhrada faktury neni dafiovy doklad, tedy se automaticky uvede typ
DPH 19, 39 - Neovliviiujici DPH.

Seznam uhrad

. Kazda faktura udrZuje seznam thrad, ktery je dostupny po kliknuti
Seznam dhrad

na tlacitko Seznam ihrad (nebo pfimo ve faktuie na kart¢ Seznam
thrad). Zde muZete seznam uhrad editovat.

Seznam thrad Faktury x|
Datum Doklad  [Castka - —
2911.2003 P28 E 58100

)@I 31J235 E 500,00

il

|CtrI+DeIete - Smazat F2 - Editace dokladu

Po stlaceni klavesy F2 Ize dopliiovat ¢islo dokladu, kombinaci klaves
Ctrl+Delete zvolenou thradu smaZzete.

Upozorneéni: Smazanim Uhrady nesmazete jeji zaucétovani z Evidence pfijma
a vydajl (resp. knihy Nepenéznich operaci)!
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Frikaz k ihr. |

Frikaz k. cihr.

Do tizku

Fridat predf. |

Zarazeni uhrady faktury do pfikazu k uhradé

Splatku prijaté faktury zaradite do pfikazu k uhradé kliknutim na
Ptikaz k dhrad€ a volbou 1. Zafadit do tisku pfikazu k dhradé&.
Maite-li vice rozpracovanych piikazti k thradé, program nabidne vybér
(viz obr.). MiiZete néktery oznadlit jako pfedvoleny; pak se bude
zatazovat do néj bez nutnosti volby.

¥ybér piikazu k dhradé

Fiikazy k thradé [~ “ybrang pfikaz bude nastaven jako predvaleni
30.01.2004 000086-0247570267/0100 1220,00

12 02.2004 (00086-0247570267,/0100 1220.00
3 47 R 726 /OO0 2440 00

Mowj

i

Zuit

Zarazeni stalé platby do pfikazu k uhradé

Stalou platbu zaradite do pfikazu k thradé kliknutim na P¥ikaz k
uhradé a volbou 4. Stalé platby. V seznamu Stélé platby poZadovanou
oznacite kliknutim na tlacitko Do tisku. Mate-li vice rozpracovanych
ptikazti k tihradé, program opét nabidne vybér z nich (viz vyse).

V poslednim sloupci seznamu se objevi symbol zatfazeni do piikazu
k dhradé (viz dale) a po vytiSténi prikazu k dhradé se datum splatnosti
stalé platby bude posune o nastavenou periodu. Dalsi informace ke
stilym platbam naleznete v kapitole Nastaveni.

Volby v nabidce P¥ikaz k uhr.

Obsah sloupce P tabulky pfijatych faktur indikuje pfiznak ptikazu
k dhradé. Pomoci voleb 0., 1., 2. a 3. z plovouci nabidky Pfikaz k
dhr. 1ze tyto pfiznaky v pfipad€ potieby nastavit nebo zrusit.

- Faktura dosud nezarazena do ptikazu k thradé
[ - Faktura oznacena pro tisk pfikazu k uhradé
([- Byl vyti§tén piikaz k ¢astecné dhradé

[11- Byl vytistén piikaz k plné dhradé

Predfaktura

Predfaktury maji v acetnictvi firmy svoji specifickou dlohu a pro-
gram MRP Daiova evidence s moZnosti vydavani predfaktur rovnéz
pocita. Pro evidenci predfaktur je zavedena zvlastni samostatna ¢iselna
fada (s pripojenym pismenem X) a jelikoZ piedfaktura neni povazovana
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Lhradit |

Vyvoz

za datiovy doklad, nelze ji ani zadat datum vzniku zdanitelného plnéni
ani nefiguruje v sestavach pro pfiznani k dani z pfidané hodnoty.
ProtoZe se ale pocitd s jejim pozd€jSim prevodem na danovy doklad
(fakturu), vypliuji se vSechny néleZitosti jako u faktury.

Uhrada predfaktury

Pro thradu predfaktury program nabizi plovouci nabidkou nékolik
mozZnosti:

Uhradit pfedfakturu - pouze uhradi predfakturu bez dalSich moZnosti.
Toho 1ze s vyhodou vyuZit pro ¢astecné uhrady.

Uhradit pfedfakturu a vytvofit fakturu - vyuZije se pii posledni
castecné uhradé predfaktury. Na zakladé predfaktury vytvoii daiovy
doklad a ten se ihned uhradi. Pfedchozi zaictované Caste¢né tihrady
se odectou. Pfedchozi pfipadné caste¢né tihrady predfaktury se pfiradi
i k vytvorené faktufe.

Vytvofit fakturu (dafiovy doklad) - na zakladé predfaktury vytvori
fakturu. Pavodni pfedfaktura zastava.

Vytvofit fakturu (dafiovy doklad) a oznaédit pfedfakturu za
uhrazenou - na zdkladé predfaktury vytvori fakturu a ptvodni
predfakturu oznaci za uhrazenou.

Zahranicni faktura

Zahrani¢ni faktura vznikne, zvolite-li za Typ DPH Vyvoz zboZi nebo
sluzeb (resp. Dovoz u pfijaté faktury). Ceny v polozkich se uvadéji
v zahrani¢ni méné; program je do celkovych ¢astek v tuzemské méné
prepocitavd kurzem zadanym na kart¢ RozSifené informace. Kurz
se zadava v poradi: Pocet jednotek zahrani¢ni mény (napf. 1), znacka
zahrani¢ni mény (ze seznamu), odpovidajici pocet jednotek tuzemské
mény K¢ (napt. 33,1258).

Tip:

Historii kurzu mény program uchovava. Zvolite-li nejprve ménu v
rozbalovacim seznamu, program automaticky dosadi posledni
jeji kurz z Ciselniku Ménové kurzy z Nastaveni.

Dovoz

Pro uctovani dovozu je zvlastni postup. Fakturu za zboZi je tfeba
oddélit od faktury, kterou budete uhrazovat clo a DPH. V praxi to
znamend, ze vytvorite dvé faktury. Jednu od dodavatele pro zatcto-
vani dovezeného zbozi, v niZ zadite Typ DPH 22 Dovoz, v poloz-
kéch nastavite sazbu na mimo DPH a na karté Roz$ifené informace
zadate ménu a kurs. Druhou fakturou zaictujete celni deklaraci. Tato
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Zobrazeni |

Eunkce

Kopie faktury

Storno faktury

Penalizaéni
faktura

Dobropis

Vrubopis

Aktualizace
Uhrad faktur

Posta

Wistupy

bude mit jako poloZku libovolny text, Typ DPH opét 22 Dovoz a v Dal-
Sich informacich vyplnite zelena pole Celnice zdklad a Celnice DPH
udaji z jednotné celni deklarace.

Zobrazeni

Volba Zobrazeni umoziiuje sefadit a zobrazit faktury podle tfech
kritérii (¢islo faktury, ICO a datum splatnosti). Nastavené zobrazeni
se vyuZije i pro vystupni sestavy (seznam faktur). Implicitni je sefazeni
dle ¢isla faktury. To je se nastavi vZdy pfi otevieni modulu.

Funkce - faktury vydané

Pod tlacitkem Funkce naleznete plovouci nabidku specialnich funkei.
Jejich vyznam je povétSinou ziejmy (pokud ne, v ndpovéde naleznete
vysvétleni ke kazdé z nich).

Vytvoii kopii pravé aktudlni faktury vcetné jejich polozZek. Zkratkova
kombinace klaves pro tuto funkci je Ctrl+K. Tato funkce Vam poslouZi,
pokud casto vystavujete podobné faktury.

Funkci Storno faktury dojde k vytvofeni storno faktury k praveé
zvolené faktufe (tj. faktury se zdpornymi ¢astkami). Do poloZek se
uvede, Ze se jedna o storno té a té faktury.

Volbou funkce Penalizaéni faktura vytvorite penaliza¢ni fakturu.
V dialogu program nabidne, zda se ma penalizacni faktura vytvofit
pouze k zvolené faktufe nebo, zda se v penalizaci maji objevit vSechny
nesplacené faktury odbératele dle aktudlni faktury.

Funkce Dobropis vytvofi z aktudlni faktury dafiovy dobropis
nepotvrzeny.

Funkce Vrubopis vytvori z aktualni faktury dafiovy vrubopis.
Funkce Aktualizace thrad faktur provede sladéni dhrad faktur
s Evidenci pfijmt a vydaji.

Funkce Posta slouzi k pfedavani adres modulu Posta. Idea propojeni
je nasledujici: Adresu, doplnénou o dalsi udaje z vystavené faktury

pfedate modulu PoSta, kde bude vyuZita k tisku poStovni poukézky,
postovni knihy a podobné (vice viz manudl k programu MRP-Posta).

Vystupy - faktury vydané

Kliknéte na tlacitko Vystupy. Otevie se dialogové okno Vystupy. Jeho
obsluha je popsana v piiru¢ce Zaklad vizualniho systému. Zde se
zaméfime na vystupni sestavy.
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Faktura

Predfaktura

Dobropis

Vrubopis

Seznam faktur

Seznam
Uhrad faktury

Dodaci list
Upominka

Pokladni
doklad
Vzajemny
zapocet faktur

Seznam
polozek faktur

Oznameni o
vykryti objed-
navky

K vystupni sestavé Faktura program nabizi n€kolik predloh podle
riznych pozadavku. 01 Faktura je nejjednodussi pfedloha vhodna
jako vychozi pro vytvareni uZivatelskych pfedloh. HTML ptedlohy
faktury slouZi pro zasilani faktur e-mailem. Jsou uzpisobeny (pfidani
dal8ich informaci) pro zpracovani programem MRP E-mail manaZer.
Po spusténi vystupu program nabidne zadani max. 9 fadka dopliujiciho
textu do faktury. Dopliujicich textd si miiZete pfipravit nékolik tak,
Ze jim pridélite ¢isla v tabulce vlevo.

Vystupni sestava Pfedfaktura méa obdobnou skalu piedloh. O pouZivani
predfaktur bude pojednano dale.

Predloha vystupni sestavy Dobropis vytiskne dafiovy dobropis
s kolonkami pro potvrzeni.

K vystupni sestavé Vrubopis je pouze jedna zékladni predloha.

K sestavé Seznam faktur je nékolik predloh zahrnujici rizna data
pro rizné pohledy. Predloha 02 Seznam faktur (pro sefazeni podle
ICO) vyZaduje zapnou piislu$né fazeni v Zobrazeni (viz vyse).

Vystupni sestava Seznam thrad faktury vytiskne prehled splatek
zvolené faktury

Sestava Dodaci list vyuZije data z faktury a vytvofi z nich dodaci list.
Vystupni sestava Upominka vytiskne upominku k neuhrazené fakture.

Sestavu Pokladni doklad program vytvoii k thradé faktury. Je-li
thrada zadctovana, 1ze doklad tisknout z evidence piijma a vydaji.

Vzijemny zdpocet faktur je vystupni sestava, kterou program piipravi
z faktur vydanych zvolenému odbérateli a jeho pohledéavek, které jsou
zaznamendny v knize pfijatych faktur.

Sestava Seznam poloZek faktur je detailni vypis faktur i s poloZkami.
Predloha Seznam poloZek faktur (suma za skladovou kartu) navic
roz¢leni a sesumuje polozky podle prislusnosti ke skladovym kartdm
(pokud byly ve faktufe néjak vyuZity skladové karty). Ty, co nesouvise-
ji se skladovymi kartami jsou zaclenény jako skladova karta Cislo 0).

Oznameni o vykryti objednévky je vystupni sestava, ktera se netiskne,
nybrz odesild e-mailem. SlouZi jako avizo oznamujici odbérateli, Ze
zboZi je na cesté a realizuje se zarovei s tiskem faktury. Vystup se
provede jako soubor v HTML tvaru do slozky CAMRPHTML a muZete
jej odeslat jako pfilohu e-mailu. Je uréen predev§im k vyuZiti ve
spoluprici s MRP E-mail manaZerem. Viz téZ kapitola Nastaveni,
kde se mechanismus sluzby zapind.
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Casové
rozliSeni...

Obraty <graf>

N nej firem
<graf>

Funkce |

Kopie faktury

Storno faktury

Dobropis

Vrubopis

Aktualizace
Uhrad faktur

Wistupy

Seznam faktur

Seznam
Uhrad faktury

Pokladni
doklad

Casové rozliSeni pohledivek a zivazki je sestava, kterd usporada
nesplacené pohledavky a zévazky podle data splatnosti. Zahrne dle
volby v nasledném filtru i data z Ostatnich pohledavek a zévazkd.

Obraty <graf> je grafické vyjadreni obratl - vystavenych a zaplace-
nych faktur.

N nej firem <graf> graficky vyjadti zvoleny pocet firem dle celkovych
sum vystavenych faktur.

Funkce - faktury prijaté

Pod tlacitkem Funkce naleznete plovouci nabidku specidlnich funkci.
Jejich vyznam je povétSinou ziejmy (pokud ne, v ndpovéde naleznete
vysvétleni ke kazdé z nich), zde se zaméfime podrobnéji na nasledujici:

Vytvoii kopii pravé aktudlni faktury vcetné jejich poloZek. Zkratkova
kombinace klaves pro tuto funkci je Ctrl+K. Tato funkce Vam poslouZi,
pokud casto zapisujete podobné faktury.

Funkci Storno faktury dojde k vytvofeni storno faktury k pravé
zvolené faktufe (tj. faktury se zdpornymi castkami). Do polozek se
uvede, Ze se jednd o storno té a té faktury.

Funkce Dobropis vytvofi z aktudlni faktury dafiovy dobropis
nepotvrzeny.

Funkce Vrubopis vytvori z aktudlni faktury dafiovy vrubopis.
Funkce Aktualizace ihrad faktur provede sladéni uhrad faktur
s Evidenci pfijmt a vydajt.

Vystupy - faktury prijaté

Kliknéte na tlacitko Vystupy. Otevie se dialogové okno Vystupy. Jeho
obsluha je popsana v piiru¢ce Zaklad vizualniho systému. Zde se
zaméfime na vystupni sestavy.

K sestavé Seznam faktur je nékolik predloh zahrnujici rizna data
pro rizné pohledy. Predloha 02 Seznam faktur (pro sefazeni podle
ICO) vyZaduje zapnou piislu$né fazeni v Zobrazeni (viz vyse).

Vystupni sestava Seznam tdhrad faktury vytiskne prehled splatek
zvolené faktury

Sestavu Pokladni doklad program vytvori k thradé faktury. Je-li
thrada zadctovéna, 1ze doklad tisknout z evidence piijmua a vydaji.
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Pfikaz k uhra-
dé

Prikaz k uhra-
dé hromadny

Pfikaz k uhra-
dé
<homebanking>

Sestava Pfikaz k dhradé€ vytiskne prikaz k thradé pro jednotlivou
platbu. V tabulce vyberte ptikaz, ktery si piejete tisknout.

Sestava Pfikaz k thrad€ hromadny vytiskne hromadny piikaz k
uhradé. V tabulce vyberte ptikaz, ktery si pfejete tisknout.

Sestava Pfikaz k thradé <homebanking> umozni vytvorit piikaz k
uhradé v datové formé pro odeslani bance pomoci aplikace
elektronického bankovnictvi. Vystup se realizuje volbou tlacitka Do
souboru. Vystupni soubor bude vytvoren ve sloZce zadané v Nastaveni
- Pohl., zav., faktury - Homebanking - Cesta k datim. V piedlohich
muZete volit forméty soubord riiznych bank.

Poznamka: Pro homebanking doporucujeme pfednostné pouzivat sluzby
z knihy Prikaz{l k uhradé (viz dale).
Seznam Sestava Seznam poloZek faktur je detailni vypis pfijatych faktur

polozek faktur

Obraty <graf>

N nej firem
<graf>

véetné jejich polozZek.

Obraty <graf> je grafické vyjadfeni obratli - vystavenych a zaplace-
nych faktur.

N nej firem <graf> graficky vyjadii zvoleny pocet firem dle celkovych
sum vystavenych faktur.
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Ostatni pohledavky a zavazky

s
Ostatni
pohledawky

Uhradit |

%l

Ostatni z&wazky

Ostatni pohledavky

Zahrnuji evidenci pohledavek, které se nedaji postihnout vydanymi
fakturami (napf. Gvért). Jsou vybaveny jako danové doklady a pocita
se s nimi pfi vypoctu pfiznani k DPH.Ostatni pohledavky a zavazky
1ze nejen evidovat, ale i sledovat jejich splaceni a thrady pfimo Gctovat
do Evidence piijmut a vydaju.

Uhrada ostatni pohledavky
Pii tihradé se postupuje stejné jako v piipadé faktury - volbou Uhradit.

Kliknutim na Seznam uhrad oteviete tabulku jiz uhrazenych castek
zvolené pohledavky. Vymazanim nékteré uhrady z tabulky dojde
k aktualizaci zGstatku k thradé€, ale jiZ ne ke smazani pfipadné
zauctované thrady z evidence pfijmu a vydaji. K tomu je nutno pouzit
néktery z postupil v evidenci pfijmil a vydaji (napf. funkci ZruSeni
zapisu a precislovani).

Ostatni zavazky

Obsluhuji se stejné jako Ostatni pohleddvky. V piipadé nejasnosti
k vyznamu zaddvanych udaji nahlédnéte do ndpovédy.
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Pfrikazy k uhradé

Ffikazy k dhradé

Eunkce |

Kniha pfikazti k dhradé shromazduje platebni prikazy. Zde muzete
prohliZet a upfestiovat pfikazy, tisknout je a nebo odesilat bance
pomoci aplikaci pfimého bankovnictvi.

% MRP Dafiov4 evidence + sklad, Firma 1, 09.03.2004
Program  Agendy  &naliey Udisbe dab Mastaveni Okno  Pomoc  Konec

Denik / Adresy P azy k Ghradé

Faktuy. pohl. 2av. | \oyigky piikean

[O&et pfikazce  [Kad|Celkem Jks |- Zauflt

30.071.2004 £508 123 0300 42 020,00
18.02.2004 Ceska 123123 0800 122000
1 220,00

0100 1368.20 UUUE_I

Funkee

02.03.2004 Komeréni banka 86-247570267

Wistupy

Homebanking

|

Folnsky piikszt o R S I A BN

[Zdroi [0zet prijemce
(¥ 0200m 123

[Kéd[Castka
ol 00

[var_symb_[Zvl disp_sym_[KS |5pec,sym,Ei
1220,00 0000000000 0800,

il

MRP-INFORMATICS S.R.O, VA

Fomocne knihy 4

Sklad

[terze & 2.50 (297) |uarsmxEODODOL

Funkce

Kliknutim na tlacitko Funkce oteviete nabidku specidlnich funkci
modulu.

Nastaveni externich programu

Tyka se pfimého (elektronického) bankovnictvi. Zde si mliZete nastavit
parametry (pfikazového fadku) pro spousténi externich aplikaci
zajistujicich odeslani prikazti k dhradé bance. Potifebné informace
ziskate v dokumentaci k prislusné externi aplikaci.

Piidani externiho programu LI
BExe
Typ programu IE”‘F'D't jv
Méazev programu Stomo |
Unnisténi prog. IC:\F‘roglam Files\Primy kanalspkkb.exe

bk el I #HBABOX AACTION=SEND AFILES=%HBOUTFILE?

Nézev programu se objevi jako polozka nabidky Homebanking.
Do pole Umisténi prog. zapiste nebo nalistujte cestu k externimu
programu. Do pole Piikazovy fddek zapiSte parametry oddélené
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mezerou. Parametry predstavuji udaje, které je tfeba programu predat
pri spusténi. K zapisu se pouZiva specialni makrojazyk dle tabulky:

%HBABO% | %2HBBESTKB %
Pouziti: Vystupni operace (Pfikazy k dhrad¢).
Cinnost: Nastavi pro vystupni operace formét vystupniho souboru.

%HBPATH %

Pouziti: Vstupni i vystupni operace.

Cinnost: Nahradi tuto proménnou skute¢nou cestou nastavenou
v konfiguraci homebankingu. Pfi definovani této cesty se
automaticky vytvari jeSté¢ podadresaie IN a OUT.

%HBINPATH %

Pouziti: Vstupni operace (Bankovni vypisy).

Cinnost: Nahradi tuto promé&nnou skutenou cestou nastavenou
v konfiguraci homebankingu a je$té prida podadresar IN\.

%HBOUTPATH%

Pouziti: Vystupni operace (Pfikazy k dhrad¢).

Cinnost: Nahradi tuto promé&nnou skute¢nou cestou nastavenou v kon-
figuraci homebankingu a jesté pfida podadresair OUT\.

%HBOUTFILE %

Pouziti: Vystupni operace (Pfikazy k dhrad¢).

Cinnost: Podle nastaveni proménné %HBABO% | %HBBESTKB%
se provede vytvoreni jedinecného jména souboru v pra-
covnim (TMP), adresafi a vystupu aktudlniho pfikazu k thra-
dé do tohoto souboru. Proménna se nahradi ndzvem souboru
véetné cesty, ve kterém je provedena vystupni operace.

%HBOUTFILE?%

Pouziti: Vystupni operace (Pfikazy k dhrad¢).

Cinnost: Zobrazi se dialog hled4ni souboru, ve kterém je poZadovany
prikaz k dhrad€. Po vybrani se tento soubor vcetné cesty
nahradi v proménné a pfeda externimu programu. Tato akce
neprovadi automaticky vystup. Pfedpoklada se, Ze vystup
byl proveden standardni nabidkou vystupu do adresare.

Ptfedchozi obrazek zobrazuje piiklad nastaveni pro externi program
Pfimy kanil Komer¢ni banky.
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Wistupy

H-:umebankingl

£} Do adreséfe

ZrusSeni pfiznaku vystupu

Program zabratiuje opakovanému odeslani téhoZ piikazu k thradé.
Tuto funkci pouZijte, pokud presto potiebujete piikaz k thradé znovu
vytisknout nebo odeslat.

Vystupy

Volbou Vystupy oteviete dialog pro zobrazovani a tisk vystupnich
sestav. Obecny postup jeho obsluhy a nivod k dpravam vystupnich
sestav naleznete v pfirucce Zaklad vizuilniho systému. Vystupni
sestavy:

Prikaz k uhradé

Vytiskne ptikaz k thradé na jednotlivou platbu.

Pfikaz k uhradé hromadny

Vytiskne hromadny piikaz k Ghrad€.

Pfikaz k uhradé <homebanking>

Volbou Do souboru se prikaz k thradé ulozi v datovém formatu podle
zvolené predlohy vystupni sestavy. Cesta pro ukladani se zadava
v Nastaveni - Pohl., zav., faktury - Homebanking. Jméno vystupniho
souboru se vytvoii podle masky Ostatni formaty (tamtéZ v Nastaveni).

Homebanking

Volba Homebanking otevie nabidku externich aplikaci nadefinova-
nych dfive volbou Nastaveni externich programi v nabidce Funkce.
Zvolite-li pozadovany z nich, MRP-Dariovd evidence pfipravi data
a prostfednictvim externi homebankingové aplikace je odeSle bance.

Stalou volbou v nabidce Homebanking je Do adreséfe. Tato volba
zajisti uloZeni datového vystupu v piivodnim formatu ABO defino-
vaném CNB. Cesta pro ukladani se zadav4 v Nastaveni - Pohl., z4v.,
faktury - Homebanking. K této cesté si program doplni podadresar
Out\. Maska jména souboru se rovnéZ definuje v Nastaveni, na stejné
karté v kolonce ABO Vystup.
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Bankovni vypisy
Kniha bankovnich vypisti shromaZduje pfimym bankovnictvim doslé
S

bankovni vypisy. Zde miZete pfijimat, prohliZet a tisknout vypisy.

Bankowni WYPISY £ MRP Daiova evidence + sklad, Firma 1, 15.03.2004 o [ |
Program Agendy Analyzy  Udishadat Mastaweni Okno Pomoc  Konec
CEUSECEMME Bankov - eBanking
Faktury, pohl., 2&v.

Hlawigky vipis
e

Zawfit |

Import
Funkce

UWhradit

Vistupy

o

[l I S S R
Pologky vipisu

Zdroj_|Poznamka [Castka  [Proticet [kéd[Dat a&t [Varsymb_ [KS [sE =]
| PRIPSANT OROK 42669 0 0100 30.03.2000 0000000000 0001000001 001
N POPL Z4 VEDENI/SPR: 7500 0 0100 30.08.2000 0000000000 0001000001 001
i POPLATEK Z4 POLOZK 545,00 0 17100 30.09.2000 0000000000 000100000 00|
Pomocné krity | | 4| _.|_I
Sklad
|\I'Erze £ 3,50 (297) |UJFSMXEUUUUUI MRP-INFORMATICS 5.R.0. A

Funkce

Kliknutim na tlac¢itko Funkce oteviete nabidku specidlnich funkci
Funkce
modulu.

Nastaveni externich programu

Zde si muzZete nastavit parametry (pfikazového fadku) pro spousténi
externich aplikaci zajiStujicich pfijeti bankovnich vypist. Potfebné
informace ziskate v dokumentaci k pfislusné externi aplikaci. Postup
je popsan v kapitole P¥ikazy k thradg.

Zména kédu banky

Pokud bude pfijaty vypis mit nulové ¢islo banky, touto funkci je
opravite.

Nastaveni Ciselné rady

Tato funkce Vam umozni zménit ¢iselnou fadu pfijatych vypist
a oddélit tak vypisy z riznych bank.

ZruSeni priznaku zauctovani

Program zabratiuje opakovanému zaictovani téhoz bankovniho vypisu.
Tuto funkci pouzijte, pokud presto potiebujete vypis znovu zaictovat.
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Objednavky prijaté

%)

Objednwky
pfijaté

Oznadit wuriz.

Oznacit polog.

| §

Kniha prijatych objednavek umoziiuje evidenci doslych objednéavek.
Navazuje na knihu faktur (pfijatou objedndvku muzZete do fakturace
prevzit, aniZ by bylo nutné znovu zadavat vSechna data) a na skladové
hospodarstvi (pfi zadavani dat miZete vyuzit seznam skladovych karet
jako Ciselnik zboZi nebo zboZi rovnou na skladé rezervovat).

I [=] B3|
CLUSECNE Objednavky prijaté
Faktury, pohl., 28w, Dbjednavky
Famacné knihy Cisle  [Odbratel [Datum __ [Celkem  [Stav o = |
| | 020000 GASTRO Haodonin, z.r.o. 31.10.2003 2 745,00 Newiizeno
| [0300002  ALERGO MODERATO, 5o, 29.01.2004 1.000,00 Vyfizeno
|| 0300003 Lopuchovsly Josef 29.01.2004 1 464,00 Vyfizeno
| 0300004 PODAGR & s 29.01.2004 120,00 Vyfizeno o
| |os00005  Frochézka 210000 Nowiizeno | Hedénd
P 3 345 sl
A Zobrazeni
Wstupy
%. :l Dznadit vyiiz
| af e | = a
g Palozky ohjednaviy | | | | | | | = |
T Text |Pocet MJ_[CenaMJ  [Celkem [ iI
|¥] Lopata mechanicka 1,000 187000 228140 (
| [Hrdhe drevens 1,000 320,00 390,40 (
; | [vidie etyraube 1,000 50,00 793,00 ()
[ El
—— |
Enter - Opravit Insert - PRdat Ctri+Delete - Smazat F& - Prepnout mezi tabulkami
[werze € 3.50 (297) (R [MRP-INFORMATICS 5.R.0. 4

Ve sloupci Stav je slovni popis stavu vyfizeni objednavky. Kromé
toho jsou objednavky i barevné oznaceny:

Text Barva Vyznam

Vyfizeno bila vSechny polozky vykryty
Nevyfizeno hnéda Zadné polozka vykryta
Castecné modra polozky z &asti vykryty

Vyfizeni (vykryti) objednavky znamena jeji prevzeti do faktury.
(Postupuje se z fakturace pfidanim faktury a kliknutim na tlacitko
Objednavky.) Stav se pak automaticky zméni z Nevyfizeno na
Vyfizeno. Ru¢né muizZete stav vyfizeni zadat tlacitkem Ozna€it
vyfizeni.

MuzZete prevzit a tim vyfidit celou objedniavku nebo jen jeji Cast.
V takovém piipadé je tfeba otevfit objednavku k editaci a oznacit
potiebné polozky (fddky) objedndvky pfislusnym symbolem (viz
tabulka dale). K oznaceni pouZzijete tlacitko Oznacit poloZku.
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Zobrazeni |

Foznamk.a |

Symboly oznadujici stav poloZky v objednavce
- Polozka nebude pienesena do faktury.

[ - Polozka bude prenesena do faktury.

i - Polozka byla prenesena do faktury.

Napojeni na sklad, rezervace zbozi

Béhem pfidavani polozky objednavky stlacte F4 na buiice Text.
Program nabidne pfevzeti informaci z pfeddefinovanych poloZek nebo
ze skladovych karet. Zvolite-li ze skladovych karet, program dale
nabidne jejich pouziti bud jako ¢iselniku nebo pievzeti kompletni ho
tudaje, tedy rezervaci zboZi. Jestlize zvolite Ano (pfevzeti véetné Cisla
skladové karty), program Vam nasledné umozni volbu prodejni ceny
(F4 v burice Cena).

Pokud mnoZstvi zboZi pfi vydeji ze skladu zasahne do rezervovaného
mnoZzstvi, program Vas upozorni.

Zobrazeni

Po kliknuti na Zobrazeni muZete nechat zobrazit vS§echny objednavky
(implicitni) nebo objednivky s rezervacemi na sklad¢.

Pavodni ¢islo objednavky

Program objednavkam pridéluje poradova Cisla, ktera mtzZete ménit
pii dodrZeni zéasad pro Ciselné fady (viz kapitola Nastaveni nebo
pfirucka Zaklad vizualniho systému). Jako Cislo objednavky
nezadavejte ¢islo, které je na do$lé objednavce. K tomu ucelu slouzi
udaj Pivodni ¢islo objednévky.

Poznamka

Tlac¢itko Pozndmka umoZzni zadat k objednavce desetifddkovou
pozndmku. Tato poznadmka se pouZije pti tisku misto dopliujiciho
textu.

Tip:

Jako Ize vytvorit (Ctrl+K) kopii celé objednavky, 1ze Vytvorit | Kopii
polozky objednavky (béhem pfidavani nebo editace). Této funkce
vyuZijete, pozadujete-li Caste¢né vykryvani objednavek. Rozlozte
pocet kusll do vice poloZek, tak jak potfebujete pro vykryvani.
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Objednavky vydané

%
Objednwky
wyrlang

Kniha vydanych objednavek umoziuje evidenci a tisk vydavanych
objednavek. Navazuje na knihu faktur pfijatych, ze které je mozné
vystavené objednavky piebirat k fakturaci. Objednavky vydané
naleznete v agendé Pomocné knihy. Obsluha vydanych objednavek
je podobna obsluze objednavek pfijatych.

£ MRP Dariova evidence + sklad, Firma 1, 15.03.2004

ol x|
Program  Agendy Aralizy Udrzbadat Mastaveni Okno Pomoc  Konec

LELTEC B Objednavky vydané

Faktury. pohl.. 2av.

Objednavky

Fomocné knihy Cislo |Dodavatel |patum  [Celkem [Stav |a] Bl
| 0400007 Prochazka Antonin 20012004 7 220,00 Wyfizeno
| (0400002 STRCPRTSSKRZKRK, v. 0. 5. 265.02.2004 E B00,20 Wyfizeno
3 a 2 o
| Hiediri
P Funkce
: iistupy
| A -
— Polosky ofiscnivek [ <[ rlml+[=]=]e]
T Text |Poet MJ [CenaMJ  [Celkem | |
l as 2,000 4 500,00 10980,00
| |Ks 1,000 §000,00 9 760,00
LT 1.000 42000 51240 [ J
| |Pastovne 1,000 70,00 7350(
— [~ |
Sklad \Entar - Opravit Insett - Pfidat Ctrl+Delete - Smazat  F& - Pepnout mezi tabulkami
[verze £, 3.50 (297) usFsmM#ECO0O0T [MRP-INFORMATICS 5.7, 4

Vystupy

Popis modulu Vystupy véetné navodu na tpravu a tvorbu vystupnich
sestav naleznete v piiru¢ce Zaklad vizualniho systému. Zde jen
k vystupnim sestavam.

Objednavka
Sestava umoziuje tisk objednavky.

Predloha <HTML> Objednéavka slouzi k zasilani objednéavek
e-mailem, specidlné pak pomoci programu MRP E-mail manaZer.
V tomto pfipadé se vystup relizuje volbou Do souboru. Program si
kromé doplitujiciho textu objednavky vyzada také zadani textu e-mailu
(ktery je ovSem vyuZit jen MRP E-mail manaZerem). Objednavka je
pak odeslana jako HTML pfiloha zpravy. Nepouzivate-li program MRP
E-mail manaZer, o odeslani se musite postarat sami.
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Zakazky (Akce)

S

Zakazky

Zakazka

Seznam
zakazek

Kniha zakizek umoznuje evidenci a zpracovani dat tykajicich se
jednoho projektu. Kniha zakazek je k dispozici v agendé Pomocné
knihy. Obsluha modulu je zfejma. Zaddvame orientacni data o zakazce,
kterd miZeme pozdéji upiesnit.

% MRP Daiiovd evidence + sklad, Firma 1, 22.04.2004
Program  Aderdy (Udi#ha dat Mastaveni Okno  Pomoc  Hones

Denik / Adresy Zakazka (akce) - pridani

Faktury, pohl., 2v.

e 0320002 St [Nowizons 7] m

Nazev  [Rekonstiukce blového jadia

Stedike [ g Datum zafazeni[16.02.200 ﬂl
Suma 130 000,00 Datum ukanéeni [15.03.2004

Foznamka [Pokuta za temin 2

1Co FEEEES:

%

Firma [& poleerstyi viasirika byt jednotek.
Ulice [Byiovs 72
Mésto [Fiaha 38

= Pst [10098
=
-
L
[F4 - wybrat
‘VE?’ZE & 3,50 (298] |U]FSM><EDDDDD! MRP-TNFORMATICS S.R.O. i

Pouzivani zakazek

V kazdém modulu naleznete ve formulafich pro zadavani vstupnich
dat moZnost volby zakazky. Ve vystupech pak miiZete definovat filtr,
ktery propusti pouze data zvolené zakazky. Ziskate tak napf. seznam
objednavek nebo faktur ke konkrétni zakazce.

Vystupy

K dispozici jsou dvé vystupni sestavy:

Sestava Zakazka vytiskne vSechna data o zakdzce. Nevytiskne data
z ostatnich moduld, kterd se k zakdzce piipadné vztahuji.

Sestava Seznam zakézek vytiskne piehled zakazek za zvolené obdobi.



60 Darova evidence

HNDM

) Kniha HNDM umoziiuje evidovat a odpisovat hmotny a nehmotny
dlouhodoby majetek. Naleznete ji v agend¢ Pomocné knihy. Funkéné
HMND je modul jednoduchy a slouZi pouze pro datiové odpisy. Pro detailni

evidenci a odpisovani s analyzou vyhodnosti rGznych postupt pfi
odpisovani slouZi samostatny program Evidence majetku.

Cisla |—2
Nazev [Skada Fabia 1.2
Db Im
Stfedisko I—
Dratum zafazeni Im D aturn wyrazeni
Zafazovaci cena Im Zpiizoh vyiazent

Diruh odpisu Im
Odpisowva skupina m
Odpiscvd rok |—1

MNawiiieni ceny I—

Zlstatkova cena Im

Koef. pro zrpch. odpig I 4
Faéni adpiz | 53 750,00

Stomo

Tl

|F4 - wybrat

Odpisy

Odpisy majetku se pocitaji automaticky, ihned po zadani potfebnych
dat se vypocte ro¢ni odpis. Pfi rocnim pfevodu (viz Funkce v Evidenci
pfijmu a vydaji) pak provedete zauctovani odpisi. Vlastni odpis
(Gprava zustatkové ceny) nastane aZ Ro€nim pfevodem spusténym
v Evidenci pfijmi a vydaju.

Vystupy

Seznam K dispozici je sestava Seznam majetku.
majetku
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Drobny HNM

i

Drabry HMk

Seznam
drobného
majetku

Evidenci drobného hmotného a nehmotného majetku naleznete
v egendé Pomocné knihy.

£, MRP Dafiova evidence + sklad, Firma 1, 21.04.2004 o [u] B3]
Program Agendy Anslyzy Odrshsdat Nastaweni Okno Pomor  Konec

Denik / Adresy robny HNM
Faktury, pohl.. 28v. | pyrabng HM

Pomocné knihy Cislo [Nazev [Datum  [Poget [Cena [celkem [ 2] 2zaitt |
[ | 93 Mobini telefon NOKIA GSM 3410 11.04.2003 1 333000 3330,00
[| 94 Tiskémamc G100 2102002 | 0 2000000
[| 95 Kakulatka Sham 15.05.2003 2 303,00 605,00
[| 95 MT Twist Siemens MT 50 w4200 | 1 260000 2 600,00
L] 97 Servisni vysavat 3M+filn 2052003 | 1 300,00 300,00 Hledani
38 Stojan prodein’ velky 04.06.2003 1 e
Pridani drobnéha HNM x|

Gise [ 15 Duh [hmomy =] x|
Nazev [Zidle ototna Stomo
Stterdeko [~
Datum zofezeni [21.04 2004

Podet zafazenjch jednotek.

Akt pocetjechotek [0 Daatum vyfazeni

Conajednalky [~ Podat wiazenich jsdnotek
Ceracekem [ Zpiizoh wyfazeri |

FF4 - wybrat

I I T B

Sklad [Enter - Opravit Insert - Pridat Chri+Delete - Smazat Fé - Prepnout mez tabulkami

[verze £, 3.50 (298) luPFsMxECODODL [MRP-INFORMATICS 5.R.0. 7

Jedna se pouze o evidenci, kterd neni napojena na dalsi data. Suma
drobného majetku se objevi pouze v sestavé Soucty a obraty - vSe,
ktera se tiskne z Evidence piijmi a vydaja.

Vystupy

K dispozici je sestava Seznam drobného majetku.
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%3 Kniha cenin slouzi k evidenci cenin.

£ MRP Daiiova evidence + sklad, Firma 1, 16.03.2004

Program Agendy Analyzy [driha dat  Mastaveni Okno Pomoc  Komec
Denik / Adresy

Faktury, pohl., 28y,

Darova evidence

Ceniny =leid

Pomocné knihy ;I Zawfit |
_I Hledani
Eunkce
Wostupy
[
S | || m|#] =] 2] e Pridt cerinu | Prdat pokyt |
C.ceninyIDalum IPut':el IDluh IEeIkem I ;I
|| 1 15.01.2004 1o00 Fiijem £ 500,00
| 1 03.02.2004 200 Widej 130000
Ld 1/03.03.2004 100 Videj E50.00 |
=

|Er|ter - Opravit Insert - Pfidat Ctrl+Delste - Smazat  F6 - Piepnout mezi tabulkami
[verze & 3.50(za7) |uIFsMECDDO0L |MRP-INFORMATICS 5.R.C.

A

Pfi préci s knihou cenin je nejprve tfeba nadefinovat ceniny (tlacitko
Pfidat ceninu. Poté ke kazdé ceniné tlacitkem Pfidat pohyb zadite
piijmy nebo vydeje.

Vystupy
Vystupni sestavy jsou k dispozici dvé:
Seznam cenin Sestava Seznam cenin vytiskne seznam s celkovymi stavy cenin.

Seznam Sestava Seznam pohybii cenin vytiskne seznam cenin s jejich pohyby
pohybl cenin  a celkovymi sumami.



Kniha jizd

63

Kniha jizd

=

kniha jizd

Maova jizda |

Kopie jizdy/
vozidla

Kniha jizd umoZiiuje evidovat vozidla, ceny pohonnych hmot, fidice
a sluzebni jizdy soukromymi nebo firemnimi vozidly. Kromé knihy
jizd lze také tisknout cestovni piikazy a vyuctovani pracovnich cest
(i zahrani¢nich). Kniha jizd se sklada z tabulky vozidel a z tabulky
jizd ke kazdému vozidlu.

£ MRP Dariova evidence + sklad, Pokus, 21.04.2004 (=] |
Frogram  Agendy Analjzy  débadst Nastaveni Okno Pomoc Konec
Denik / Adresy
Faktury, pohl., 2év. Vazido
Fomocné kniby SPZ |Tuvé|m’ znatka |Typ |Vlaslnictvi|PaIivn | ﬂ Zanit
= | |BMO-0001  MAZDA SR-E 2200, ¥AN | osobni firgrmni hafta
| [HB 1234 ATLIN nakladni  firgmnf nafta
| [HBA-1245  |MAZDA SRE 2200 nakladni  firemnl nafta Hiedni
p|HBAT2:34 $koda pickup Lx] osobni firemni B4 958 J —
[|Hek1234  |5koDA FalA osobni firgrni B4 958 ﬂ
B Ypstupy
|
Y Kl 1| bl Hl +| -| Al G‘l Movajfzda | Pokiat. u’zdyl
Datum |D |Misln jednani |Put'>. tach.| Kon. lach.'km |M|Eestuvné|[lsl. vid. |Eelkem | d
|_|2811.2003 ps Zni azpet 2257020 2257430 410 E5.21 8521
azpét 2457430 288140 710 11282 11282

04.12.2003 &t HBrod

C :
| [1012.2003 ¢ HEBrod azpét 2458950 2285640 ES0 109,74 109,74 J
| [11.12.2003 & HBrod azpét 2259640 2260340 700 1133 13
| 12122003 pé Leded azpét 2460340 2260330 &0 79 75
|_[1212.2003 pé Ledtina azpét 2260390 2260630 240 |17 w7
| [1212.2003 pé Zbraslavics azpét 260630 2261010 380 044 60,44 j
Sklad |Enter - Opravie Insert - Piidat  Chri+Delete - Smazat F6 - Pepnout mezi tabulkami
[verze €, 3,50 (298) |uarsmxEoD000L [MRP-INFORMATICS 5,20, Y

Zapis vozidla

Vozidlo mizZete ptridat mate-li kurzor umistén v tabulce vozidel.

P

Vypliite vstupni formulaf udaji podle technického prikazu vozidla.
Zapis jizdy
V tabulce vozidel zvolte vozidlo, ke kterému budete pfidavat jizdy a

zvolte Nové jizda nebo Pokra¢. jizdy pokud pridavate jizdu, ktera
navazuje na jizdu pfedchazejici.

Funkce

Funkce Kopie jizdy/vozidla vytvoii kopii pravé aktudlniho vozidla
nebo jizdy. Zkracenou volbou je kombinace klaves Ctrl+K. Vozidlo
se zkopiruje pouze samotné, bez jizd.
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Hrom. zména
v jizdach
Zarovnat
tachometr

Posunout
tachometr

Zménit SPZ
aktualniho
vozidla

Ro¢ni pfevod

Kniha jizd

Ceny pohon-
nych hmot

Sazby zaklad-
ni nahrady

Funkce Hromadné4 zména v jizdach umoziuje v rozsahu podle data
zménit cenu pohonnych hmot.

Funkce Zarovnat tachometr piepocita stav tachometru jednotlivych
jizd, tak aby na sebe navazovaly. Pfepocet probéhne od zvolené jizdy
do konce.

Funkce Posunout tachometr posune tachometr o zvoleny pocet
kilometr. Pfepocet probéhne pocinaje pravé zvolenou jizdou do
konce.

Funkce Zménit SPZ aktuilniho vozidla umoZiiuje zménit SPZ
vozidla. SPZ je udaj, podle které¢ho jsou vozidla fazena a ktery slouZi
i jako kli¢ovy udaj k propojeni s tabulkou jizd.

Roéni pfevod provede rocni uzavérku a tim smaZe nepotiebné jizdy.
Pievod je nevratnd operace. Aby ziistala moznost vratit se k ptivod-
nimu stavu dat (jejich obnovenim ze zalohy), je tfeba data pred
pfevodem zélohovat.

Vystupy

Vystupni sestava Kniha jizd umoziiuje tisknout knihu jizd v rtizné
podobé. Je tieba zvolit predlohu podle toho, zda se jedna o firemni
vozidlo nebo soukromé vozidlo uZivané k sluzZebnim cestam.

Sestava Ceny pohonnych hmot vytiskne seznam pouzitych pohonnych
hmot s daty platnosti jejich cen.

Sestava Sazby zédkladni ndhrady vytiskne tabulku sazeb zakladni
ndhrady. Sazby zdkladni ndhrady jsou dodavany s programem
a modifikovat si je mizete v Nastaveni.

Seznam vozidel Sestava Seznam vozidel vytiskne seznam provozovanych vozidel.

Cestovni
pfikaz

Vyuctovani

K tisku sestavy Cestovni piikaz cestovniho pfikazu se vyuZije zvolena
jizda. Dalsi podrobnosti miiZete zadat v nasledujicim dialogu Cestovni
pfikaz - vstupni tdaje.

Volbou predlohy k sestavé Vyuctovani pracovni cesty zajistite tisk

pracovni cesty vyuctovani béZné nebo zahranini pracovni cesty.
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Skladové karty

&

Kary

Rychlé vyhle-
davani
a razeni

Skladové karty naleznete v agendé Sklad. Jsou spolecné pro hlavni
sklad i podsklady. Pofadi sloupct a jejich $ifku je mozné ménit
,uchopenim mysi za zahlavi“. (Postup je popsan v piiruc¢ce Zéklad

vizudlniho systému.) Zménu si program uloZi.

% MRP Daiiovi evidence + sklad, Firma 1, 17.03.2004 =1olx|
Program  Agendy Analyzy  Ddefhadat Mastaveni Okno  Pomoc  Konec
Fakluy, Wh"'_m Bychlé vphledavani |SkladT  Sklad1
Famocné krihy I I I Zaviit
Sklad
Karty
Cislo [Mazev [kad [Cena1  [a]
|| 200000 Dafova evidence - zakladni verze 21398.00
| | 210000 Dafiovs evidence - multiverze 3398,00 Hledsni
2200,00 Dafovd evidence - sitavd verze 383800 =
: 2300,00 Dafiowa evidence - sitovs multiverze 4933,00 ﬁ
|| 2400,00 Dafové evidence + daf 2 pfijmi 2E598.00 Wistupy
|| 2500.00 Dafiova evidence + dari z piijmd mul 3ee800
|| 2600,00 Dafové evidence + daf z pfijmi s, 4398.00 _I
| [ 270000 Dafiovs evidence + dafi z piijmi sff. 5 438,00
|| 3000,00  Dafowd evidence + sklad 309300 Do lisku
| [ 310000 Dafiovs evidence + sklad multiverze 4138.00
|| 3200.00 Dafiovd evidence + sklad sifovd verz 5 235,00
> = it | ]
3400,00 Dafovd evidence + sklad + daf 2 pii 3598.00
| 3
|- [m|4] =[]
|Enter - Opravit Insert - PAidat Ctrl+Delete - Smazat Fé - Prepnout mezi tabulkami
veree & 3.50 (297) |uaFSmMHECDODD1 [MRP-INFORMATICS 51,0, .

Sklad (podsklad) mtzete zménit volbou funkce (viz dale) nebo dvojim
kliknutim na pole Skladxxx v zdhlavi (xxx znaci ¢islo skladu). Poéet
M1 se zobrazuje pouze u karet, které maji ve zvoleném skladu zdstatek.

Vyhledavani skladovych karet je velmi Castd ¢innost, proto byla
pfidana funkce Rychlé vyhleddvani. Zadanim textu do nékterého ze
tfi editacnich poli umisténych nad sloupci tabulky dojde k rychlému
nalezeni prvniho vyskytu zadaného textu v odpovidajicim sloupci
tabulky. Pole odpovidaji sloupciim Cislo, N4zev, Kéd bez ohledu na
ptipadné zménéné uspofadani sloupcii v tabulce.

Volbou rychlého vyhledavani dojde ke zméné sefazeni tabulky dle
zvoleného sloupce. Toto fazeni je pak platné i pro vystupni sestavy.

Pridani (editace) skladové karty

Kartu pridate klavesou Insert. RovnéZz mizete kartu pridat tak, Ze
zkopirujete a upravite nékterou stavajici (viz Funkce). Editaci zahajite
stlacenim klavesy Enter nebo dvojklikem na zvolené skladové karté.
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Cislo skladové
karty

Skupina zbozi

Kod

Sklad. cena
MJ

Poc&at. cena
MJ

Pocat. pocet
MJ

% MRP Daiiovi evidence + sklad, Firma 1, 22.04.2004 o [=] ]
Program  Acendy  Analvzy Udisbedat Mastaveni Okno  Pomoc  Koneo
EEUSEECEMM Skladové karty - déni
Faktury, popl., zdv. | — :
Poamoend k| 0038 katy [ 2000 Skaina aboti | B G e | oK |
Skiad Naze [Dafiova evidenee - 2ékladni verze %
omo
Pozndmka I
SKad cenabd) [~ 2opogn| Pogdt cenaMl [~ Zomo0 Patethtl [~
Sagba DPH 222 hd Potat. podet M) 10,000 Detsl
CenalsDFH [~ zas000 Potel rezerv. M) [ 5,000
Prodejni ceny |thyby kaltyl “inobni 6is\a| Mastaveni ka_rtyl
Bez DPH S DPH
Cenad [ 2a000 | 268400
Cenag | 230000 | 2806,00
Cenad [ 24200 | 295240
Marze ceny 4 | Cenad [ [
Marze ceny & I Cena§ I I
|F4 - vybrat Cerk+Tab - Dalsi stranka
Verze €, 3,50 (298) |uIFsmxE0DO0D1 |MRP-INFORMATICS 5.R.0. A

Podle tdaje Cislo skladové karty jsou karty implicitné fazeny.
Desetinnd ¢ast je navrZena pro moznost pfidavani dalSich karet té¢hoz
zboZi, pokud nechcete pouZivat primérovani cen pfi naskladiiovani.

Udaj Skupina zboZi mé hlavni vyuZiti pro automatické generovéni
katalogu v MRP E-Obchodu (tedy programu na obsluhu internetového
obchodu). Skupiny zboZzi miZete také vyuZzit k seskupeni souvisejicich
druht zbozi napf. pii tisku ceniku.

Koéd muzZete zadat podle SKP (standardni klasifikace produkce) nebo
carovy (podporovan je EAN 13). Pokud zadany kéd neodpovidd normé,
program nabidne jeho pfevedeni. Aby bylo moZné &arové kédy
pouZivat, je tfeba tuto sluzbu v Nastaveni zapnout. Vystupni sestava
Stitky Vam pak vytiskne ¢arovy kod na samolepici Stitky (viz dale).

Skladova cena mérmé jednotky se pouzivd pro vypocet prodejnich
cen a Uctovani. Pro zachovani konzistence dat do ni nedoporucujeme
béhem ucletniho roku zasahovat. Pokud pouZivite primérovani
skladové ceny, pak aktualni skladovou cenu zajisti funkce Pfepocet
skladovych cen podle pohybi.

Pfi prvotnim zavadéni skladové karty je dileZité zadat kromé
skladové ceny i Po¢éate¢ni cenu MJ a Pocétedni pocet MJ. Pocatecni
cena mérné jednotky bude pfi zavedeni skladové karty shodnd s cenou
skladovou.

Pocdateéni pocet MJ vyjadiuje mnoZstvi zbozi, které je v dobé
zavadéni karty jiZ naskladnéno.
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Prodejni ceny

Dretail |

Na karté Prodejni ceny program automaticky vypocita prodejni ceny
dle marZi zadanych procentem v Nastaveni. Pro kazdou kartu zvlast
miZete ovlivnit cenové marze Cislo 4 a 5.

Pro podrobnéjsi informace o zboZi a zejména pro vyuZiti v MRP E-
obchodu (internetovém) slouZi Detail karty ktery se zobrazi po kliknuti
na tlacitko Detail.

A
Cisla sklad. karty I 17000,00 ax |

Mazev IDaﬁové evidence - z&kladni verze Sk
orho |

Popis INavazuie naJednoduché Géetnicty, dodivané do 31. 12, 2003

Fadrobni popis  {Imozfuie vedeni evidence o piiimech a widaiich, v Elendni potfebném pro zjidtén zakladu
dané, sledovani DPH a pomocnijch knih HNIM a DHNIM. objednévek, pohledavek a
zavazki, knihu jizd. Kdykoliv Vaz informuje o stavu Vadich finanénich a malenalovych
prostiedk( v Gizelng i graflcke podobé, o celkovém hospodaieni a2 do konetngé méni
uzdwérky. Program umoZfiuie sledovat hospodafeni | 23 jednotliva sifediska. Soudast jei
modul FAKTURACE & madul MANAZERSKYCH GRAFICKYCH ANALYZ [3D), se kkerdmi je
tetnictyl provazano. Podporue obehodovani po Internetu. Umo#fiuje export dat do jinfich
Windowes kompatibilnich aplikaci [DBF, %LS, THT. HTML). Ma po2adani mize bpt propojen

= Smazat |

Welkj obrazek

Malj obrdzek | s————— —

Malp obrazek IW\NJEUTa.bmp | Velk obrazek IW’\NJEUHbmp |

|F4 - wybrat

K popisim muzete pfipojit obrazky v nékterém ze standardnich
grafickych formati uZivanych na internetu (viz tabulka dale). Maly
obrazek smi mit velikost max. 100x100 bodt a velky obrazek max.
320x200 bodd. Kliknutim na tlacitko vpravo muZete obrazek
nalistovat. Zvolené obrazky se zkopiruji do podsloZky OBRAZKY
k datdm firmy a lze je také zalohovat.

Typ souboru  Vyznam

JPG Nejcastéjsi komprimovany format (také JPEG)

BMP Standardni Windows bitova mapa

ICO Format Windows ikon

WMF Windows metasoubor

EMF Rozfifeny Windows metasoubor

GIF Specidlni (i pohyblivy) graficky format (v karté se
nezobrazi)

Upozornéni:

Kvili ¢asu potfebnému k zobrazeni doporucujeme zadavat
obrazky co nejmensi (malé kolem 5 kB, velké do 20 kB).
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Stav karty na
vSech skla-
dech

Vybér a
definice skladl

Prodejni ceny

Na zaloZce Prodejni ceny je mozné zadat pét prodejnich cen. Ty se
vypoctou automaticky procentudlni marZi ze skladové ceny. MarZe
se zad4dva v Nastaveni. MarZe pro ceny 4 a 5 miZete zadat zde na
kazdé karté samostatné. Je-li marZe 4, 5 zad4na v kart€, pouZije se
misto marZe z Nastaveni.

Pohyby karty

V tabulce na zdloZce Pohyby karty jsou chronologicky vSechny
pohyby tykajici se zvoleného skladu.

Vyrobni éisla

Na zaloZce Vyrobni ¢isla je piehled vyrobnich ¢isel karty, ptip. dalsich
udaji o konkrétnich MJ kartou evidovanych. Je soustfedén do dvou
tabulek: Pfijato a Vyddno. Uchopenim mysi za jejich rozhrani miZete

podle potfeby ménit vzijemny pomér velikosti. Vyrobni ¢isla a ostatni
udaje se zadavaji v agend¢ Skladové pohyby (viz pfislusna kapitola).

Nastaveni karty

Na zalozce Nastaveni karty si miZete zadat limitni stavy a baleni.
Limitnich stavil vyuZijete pfi tisku seznamu skladovych karet, kde
pomoci filtrdh mizete zvolit tisk karet s nadstavem, podstavem a pod.
Baleni znamena pocet MJ, které 1ze najednou pfijmout nebo vydat.
Mate-li zadano baleni, pak pfi pfijmu a vydeji miZete volit mezi
jednotlivymi MJ nebo celymi balenimi.

Funkce

Funkce Stav karty na vSech skladech je obdobou funkce Stav ucti
a pokladen v Evidenci pfijmt a vydajii. Spocita aktudlni stav na karté
ve vSech skladech (v poctu MJ i v skladovych cenéch).

Vstup do seznamu skladii. VSechny sklady jsou koncipovany jako
podsklady hlavniho skladu. To znamen4, Ze pracuji nad touZ mnoZinou
skladovych karet. OdliSuji se skladovymi pohyby.

Tip:

Pro pohotové otevreni seznamu skladl staéi dvakrat kliknout na
pole se jménem aktudlniho skladu (je pfi hornim okraji formu-
lare).

Kopie karty

Kopie karty vytvoii kopii pravé aktualni skladové karty. Zkracenou
volbou je kombinace klaves Ctrl+K.
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Export karet
(csv, txt, ...)

Zrusit vSech-

Funkce Export karet vyexportuje skladové karty do souboru v texto-
vém tvaru. CSV znamend text s ¢arkami oddélenymi hodnotami
(Comma Separated Values).

Operace se provadi ve dvou krocich:
1. Volba Sablony - zada s cilovy soubor a oddélovace
2. Nastaveni posloupnosti poli - vyberou se datova pole (sloupce).

Takto nastavend zlstane Sablona az zase do pfisti zmény.

Volba ZruS$it v§echna zafazeni do tisku zrusi zarazeni do tisku u v§ech

na zarazeni karet. Zarazeni do tisku se nastavuje kliknutim na tlacitko Do tisku

do tisku (viz niZe). Tlacitko pracuje cyklicky — prvni kliknuti pfiznak nastavi,
druhé kliknuti odstrani.

Zména Cisla  Funkce Zm&na &isla karty umozni zménit &islo v pravé aktudlni

karty skladové karty. Volbou této funkce oteviete dialog, ve kterém zadate
nové Cislo karty.

Hromadné Funkce Hromadna zména ve skladovych kartich umoziiuje zménit

zména ve hromadné prodejni ceny (prepocitat podle novych marZi) a dafiové

skladovych sazby ve zvoleném rozsahu skladovych karet. Po spusténi funkce se

kartach objevi okno, kde zvolite rozsah i poZadované zmény.

PfepocCet Funkce Pfepo&et po&tu MJ na kartich podle pohybi ve skladu

poCtu MU na  aktualizuje stavy MJ hromadn& pro viechny karty. Je nutné ji pouZit

kartach podle  zejména po prevodu dat z MS-DOS verze. Funkce Vychazi z po-

pohybll ve ¢atecnich pocti MJ piicte podty pfijatych, odecte poéty vydanych

skladu aktualizuje Pocet MJ na karté.

Pfepocet Funkce Pfepoéet skladovych cen na kartach podle pohybi ve skladu

skladovych cen

provede zprimérovani skladové ceny a jeji aktualizaci v kartach

na kartach a pfipadné i v pohybech. Aktualizovat skladové ceny touto funkci je
podle pohybl  nutno zejména po predchazejicim mazani nebo editaci jiz hotovych
ve skladu pohybi.

PfepoCet poCtu Funkce Pfepodet po&tu rezervovanych MJ na kartich podle
rezervovanych rezervaci jak nazev napovida slouZi k aktualizaci rezervaci. Funkci
MJ na kartach  obdobné jako predchozi spoustéjte po predchédzejicim mazani nebo

podle rezervaci editaci jiz hotovych pohybd nebo pfi nesrovnalostech v rezervacich.

Ro¢ni
pievod

Funkce Ro¢ni pfevod vymaze vSechny pohyby k danému datu
a ptipadné podle volby zoptimalizuje sklad smazénim bezpohybovych
karet.
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Do tighow |

Wistupy

Seznam karet

Seznam karet
(s vyrobnimi
cisly)
Seznam karet
(s detailem)

Cenik

Inventura

Inventura
(v8echny
sklady)

Karta a jeji
pohyby
Karty a jejich
pohyby
Stitky

Oznaceni skladovych karet do tisku

Kliknutim na tla¢itko Do tisku oznacite zvolenou kartu pro selektivni
tisk. Opakovanim postupu toto oznaceni zruSite. Oznacend karta ma
v pravém sloupci symbol “()”. Pred tiskem lze pak filtrem zvolit, zda
se budou tisknout takto zatfazené karty nebo nezarazené nebo vSechny.

Vystupy

Postup vybéru a zah4jeni tisku vystupni sestavy jakoZ i prohliZeni
a editace jsou popsany v piirucce Zaklad vizuilniho systému.

Sestava Seznam karet vytiskne seznam skladovych karet s filtrovanim
dle nejriznéjsich kritérii. Napf. seznam karet jednoho podskladu
ziskéte aplikaci filtru Karty podle poétu MJ - Nenulové.

Obdobna sestava, kterd vytiskne pouze seznam karet u kterych jsou
pro MJ definovand vyrobni ¢isla. Filtr pro tisk umoZni dal$i zpresnéni.
Napt. Oddélit MJ podle data spotteby, méte-li je evidovéno.

Sestava Seznam karet (s detailem) vytiskne katalog vaSeho zboZi
s popisy a obrazky a cenami. Nadefinovana je predloha pro tisk s ma-
lym obrazkem. Tisk s velkym obrdzkem zajistite modifikaci predlohy.

Sestava Cenik tiskne seznam skladovych karet s cenami. Podle
pozadované prodejni ceny si zvolte predlohu.

Sestava Inventura tiskne inventuru pravé zvoleného skladu. Inventura
se tiskne ke konkrétnimu datu a sestavuje se z poctu MJ a skladovych
cen platnych ke zvolenému datu. Méte-li vice skladd, zvolte pred
tiskem filtr Karty podle po¢tu MJ - S pohybem. (Karty, které maji
pohyby v jinych skladech se jevi jako bezpohybové.)

Sestava Inventura (v8echny sklady), vytiskne inventuru zachycujici
najednou pohyby karet ve vSech skladech. Nezélezi pti tom, ktery
sklad je pravé zvolen.

Sestava Karta a jeji pohyby zobrazi informaci o karté a pohybech za
zvolené obdobi ve zvoleném skladé.

Sestava Karty a jejich pohyby je komplexné vypovidajici sestavou
o stavu skladu. Je opét vdzana na pravé zvoleny sklad

Sestava Stitky tiskne Stitky s ¢arovym kédem zboZi. Predlohy jsou
pfipraveny podle nejbéznéjsiho sortimentu samolepicich Stitkl pro
laserové tiskarny Obchodnich tiskdren Kolin. Pro ¢arovy kéd je vyuZito
pole Kéd, které program podle Nastaveni konvertuje na EAN13. Pred
tiskem muiZete zvolit pocet potiSténych fad Stitki.
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Skladové pohyby (pfijmy, vydeje)

&

Fahyley

Fridat piijem |

(@]
08

rovy kéd

Skladové pohyby se tykaji vzdy pouze zvoleného podskladu. Pro
vyuziti pfeddefinovanych cen (ve skladovych kartdich pomoci marzi),
je vhodné predem definovat druhy pohybt (viz kapitola Nastaveni).

Prijemka

Pfijemkou se realizuje pfijem na sklad.

£ MRP Daiiova evidence + sklad, Firma 1, 31.03.2004 i [=] ]
Program  Agendy  Analjzy  (idréha dst MNastaveni Okno Pomoc  Komec

LEUSELE MM Skladové pohyby - pridani
Faktury, pohi., 23

Pemooné kg Cislo [PO4nD002 Diatum ebiednavky [22.03.2004 Celkem 4575,00 oK |
Datum [31.03.2004 Cislo obiednavky [04/12345679 Zaklad 375000
Siiad | stano
Diuh pohybu ,_1 Cislo Faktury l—04/1234557 DPH l—ggwu
Zahigka [OEEOOOZ | Fafizavac! nakiady
IC0 dod.fodbér. [49527081 Fima dod fodbér. [4 ERGO MODERATO, s.r.0.

sosoranns LA+ [= ] [v]x| @] Postimstovioncinges | ks |

Cislo karty|Nazey [ked [CenaMJ__ [Poiet MJ [Sleva [Celkem Sklad. cd =
1.00 Zhozi 1 nnnzzz 260,00 6,000 162600
2,00 Zhosi 2 1111111132836 %000 10000 3050.00
P

el | ;lj
Kad [1111111111835 Lenali] Slee | Foget i

Insert - Pfidat Ctrl+Delete - Smazat F2 - Ediovwat Gda) F4 - Vybrat CEri+FS - Zapfyyp snimat E4r, kédu
[verze £ 3,50 (297) |uaFst=EDDO001 [MRP-INFORMATICS S R.0. i

Do poloZek piijemky se dosazuji skladové karty. Vybirat 1ze podle
¢isl, ndzvu nebo koédu tak, Ze dvakrat kliknete do pfislusné buriky
tabulky (nebo stlacite F4). Znate-li ¢islo skladové karty, mizete ho
rovnou zapsat do sloupce Cislo.

Vkladani pomoci ¢tecky ¢arového kédu se zapina a vypina kombinaci
Ctrl+F5. Poté se k tomu ucelu pfi spodnim okraji objevi specialni
vstupni pole (viz obr. vyse).

Zadate-li jinou nez skladovou cenu, program nabidne zaloZeni nové
karty nebo zprimérovani cen.

Pramérovani cen

Pfi primérovani program pocita vaZeny priamér vzdy pres vSechny

sklady. Rozhodnete-li se pro primérovani je tfeba zachovat nasledujici

pravidla:

1. Prvni vychozi hodnotou je pocate¢ni pocet a po€atedni cena zadana
v kart&. Pfi zavadéni karty je poCatecni cena rovna cené skladové.
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Ruozuétovat pofizovaci naklady

Nadteni
dokladu

Wirohni cizla |

2. Je tieba dbat, aby nedochézelo k vydejim do minusu (zakazat vyde;j
do minusu v Nastaveni). Pfi vydejich do minusu program nemutize
spravné primérovat ceny, coZ mé za nasledek nesoulad inventury
s obraty.

3. Pfipadnou slevu zahrnovat do ceny(volba z plovouci nabidky, ktera
se objevi po dvojim kliknuti na buiiku ve sloupci Sleva).

4. Pii zméné v jiz hotovém pohybu spustit Pfepocet poétu MJ v kar-
tach podle pohybu a Pfepocet skladovych cen v kartich podle
pohybt (viz Skladové karty - Funkce).

Rozucétovani pofizovacich nakladu

Potizovaci ndklady miZete rozticétovat aZ po dokonceni pfijemky.
Otevrete-li ji znovu k editaci, zpfistupni se potfebné prvky.

Funkce pfijemky
Béhem editace pfijemky jsou k dispozici specidlni funkce:

Funkce Naéteni dokladu umozni naplnit piijemku daty vyexportova-
nymi sluZzbou UloZeni dokladu (viz Skladové karty - Funkce).

Vyrobni éisla

K polozkam piijemky mutiZete doplnit vyrobni Cisla, SarZe, data spotie-
by, zaru¢ni lhtty, apod. Postupujte tak, Ze zvolite poZadovanou polozku
(fadek prijemky) a kliknete na tlacitko Vyrobni &isla.

Piijem wyr. fisel na kartu €. 17100 [ Danova evidenc ll

m
LLIFMO40006
LLIFMO40007
LLIFMO40008
LLIFMO40005
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Fridat wide |

Nacteni
dokladu

Import
polozek

Wirnbni cizla |

Vydejka

Vydejkou se realizuje vydej ze skladu. Program umoziuje vydavat
v prodejnich cenach (1 az 5), ale Gctuje se ve skladovych cenach
jednim nebo dvéma zapisy (viz Nastaveni). Postup vyplnéni vydejky
je stejny jako v pripadé pfijemky. Druh pohybu zadejte dfive, nez
zaCnete dopliiovat poloZky. Program pak automaticky nabizi cenu
definovanou druhem pohybu (jinak 1ze cenu volit klavesou F4). Mate-
li nainstalovan fiskdlni modul program automaticky nabidne vydej
pomoci fiskdlniho modulu a vytiskne stvrzenku na pfipojené tiskarné
stvrzenek.

Funkce vydejky
Béhem editace vydejky jsou k dispozici specidlni funkce:

Funkce Nacteni dokladu umozni naplnit vydejku daty vyexportova-
nymi sluzbou UloZeni dokladu (viz Skladové karty - Funkce).

Funkce Import poloZek umoziuje naimportovat polozky vydejky
z textového souboru pripraveného jinou aplikaci, napf. externi ¢teckou
¢arovych kodi. Pfi prvnim pouziti funkce se program dotazuje na
strukturu a sparovani datovych poloZek.

Vyrobni Cisla
Tabulka Vydej vyrobnich &isel umoziuje vydat konkrétni kusy

zaevidované pfi pfijmu. Postupujte tak, Ze zvolite poZadovanou
polozku (fadek vydejky) a kliknete na tlacitko Vyrobni é&isla.

vydej vyr. Eisel 2 karty £ 17100 [ Dafiova evidence - multiverze ]
Vi gislo / sarie Dat. spoli.|Pfijem Pijaté MJ | Zbpva MJ  |[Yide; Yydane MJ | =
LIJFM040005 22.03.2004 1,000 22.03.2004 1,000
| LLIFM 040008 22.03.2004 1,000 1.000
UIJFM040007 22.03.2004 1,000 22.03.2004 1,000 Fazeni

LLIFM 040005 22.03.2004 1.000 1.000 Nefadit e

LIJFM 040005 22.03.2004 1.000 22.03.2004 1.000 Hiedani
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Eunkce |

Vybér a
definice
skladu

Kopie pohybu

Ulozeni
dokladu

Prevod do
jiného skladu

Prepocet
Castek v
pohybech
podle polozek

Fiskalni modul

Wistupy

Funkce

Kliknéte na tlacitko Funkce. Objevi se plovouci nabidka specidlnich
funkeci:

Funkce Vybér a definice skladii zajiStuje vstup do seznamu skladu.
Vsechny sklady jsou koncipovany jako podsklady hlavniho skladu.
To znamen4, Ze pracuji nad touzZ mnoZinou skladovych karet, ale kazdy
z nich ma své pohyby. (Vybér skladu lze realizovat i tak, Ze dvakrat
kliknéte na jméno skladu v horni ¢4sti okna.)

Funkce Kopie pohybu vytvofi kopii pravé aktudlniho pohybu.
Zkréacenou volbou je kombinace klaves Ctrl+K.

Funkce UloZeni dokladu uloZi zvoleny skladovy pohyb do textového
souboru na disk (implicitné do slozky DOKLADY v cesté instalace
programu). UloZenymi daty miiZete pozdé€ji naplnit jiny skladovy
pohyb.

Meziskladovy prevod predstavuje vydej z jednoho a pifijem do druhé-
ho skladu. Funkce Pfevod do jiného skladu zkrati tyto dvé operace
na jednu. Automaticky vytvori pfijemku do zvoleného skladu na
zéklad¢ aktudlni vydejky.

Postup ptevodu do jiného skladu:

1. Pfipravte vydej na jehoZ zakladé ma byt pfevod proveden.
2. Zvolte funkci Pfevod do jiného skladu.

3. V nabidnutém seznamu sklada zvolte cilovy sklad.

4. Dopliite zbyvajici data vytvofené prijemky.

Funkce Pfepocet Eastek v pohybech podle poloZek projde vsechny
pohyby a podle jejich poloZek prepocita celkové Castky a dosadi do
hlavi¢ky. Tuto funkci pravdépodobné pouZzijete pouze po prevodu dat
z MS-DOS verze. Po pfevodu dat neprobéhne automaticky.

Funkce Fiskdlni modul je dostupna pouze, je-li fiskdlni modul
(pridavna karta) nainstalovéan. Je-1i v Nastaveni zvolen fiskalni modul,
pak zde, volbou funkce Fiskdlni modul miZete provést uzavérku
fiskalniho modulu. Pfislu$nou volbou z plovouci nabidky je dispozici
prubéznd, denni a mési¢ni uzavérka.

Vystupy

Kliknéte na tlacitko Vystupy pro otevieni dialogového okna Vystupy.
Postup vybéru a zahdjeni tisku vystupni sestavy jakoZ i prohliZeni
a editace jsou popsany v piirucce Zaklad vizuilniho systému.
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Vydejka

Pfijemka

Seznam
pohybl

Seznam pohy-
bu (rozsiteny)
Obraty dle

druhu pohybu

Sestava Vydejka vytiskne vydejku. K dispozici je nékolik predloh
podle riznych pozadavkl na obsah vydejky vcetné vydejky
s vyrobnimi ¢isly. Jako vydejka se da vytisknout i skladovy pfijem.

Obdobné sestava Pfijemka vytiskne pfijemku. K dispozici jsou
predlohy Pfijemka s rozpisem DPH a bez rozpisu DPH a Ptijemka
s vyrobnimi disly. Jako pfijemka se da vytisknout i skladovy vyde;.
Pri tisku sestavy Seznam pohybii je tfeba zvolit jaké pohyby si prejete
tisknout - zda pfijmy, vydeje nebo oboji. MiiZete rovnézZ filtrovat podle
adresy a druhu pohybu.

Sestava Seznam pohybit (roz§ifeny) vytiskne podle obdobnych kritérii
pohyby véetné jejich polozZek.

Sestava Obraty dle druhu pohybu vytiskne tabulku se sectenymi
ptijmy, vydeji a prodeji za zvolené obdobi.

Sestavy Obraty (dodavatel€) a Obraty (odbé&ratelé) umoziiuji detailni
vybér za ucelem ziskani piehledu o aktivité dodavatelt a odbératelt.
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Adresy

Adresy

Rychlé
vyhledavani

Tabulka adres se automaticky vyuZiva ze vSech moduld, ve kterych
se pracuje s adresami zakaznikd nebo dodavatelt. Je dostupna z kazdé
agendy kliknutim na ikonu Adresy nebo volbou z nabidky Funkce.
Kazda adresa pfidana béhem prace s ostatnimi moduly je do tabulky
adres automaticky zafazena. Kazda zména ucdinéna v adrese se
promitne do vSech moduld, ve kterych je adresa pouzita. V tabulce
adres se zvyraziuji fyzické osoby (viz dale).

Firma 1, 01.04.2004 i ]
Program  Agendy st Mastaveni Okno Pomoc  Koneo

LER Adresy
Biychlg wwhleddyvant
I ‘ ‘ | Zawiit
Adresy

IE0 [Firma [Masto [pse [ [-]
|_[A0000 Haijnala Frantiiek Wokaovice-Fraha 6 16000
| [~00002 STREPRTSSKRZKRE, v. 0. s
¥ 3 (26101 | | Hledani
|_|A00004 Lafkovd Sabring Erod | 3101 Funkee
|_|~00005 ALERGO MODERATO, 510, Openi Lhota w101 _I Vst
[ |a00006 Jsssk Viedimi Bieanoy 3 ez LS|
|_[ad000? Slama Rostislay Slamin 122 45
|_|A00008 Sluka Frantifek. Dubory 33322
| [~00009 Spoletenstvi vastniki stromil Lesopark om
| [a00010 GASTRO Hodonin, a. s. Hodonin Frooo
LI Do tisku
Poménks [ o] [m]+]=]]e]
Hutei material =
Kioks
Faktury, pohl., 2av.
Pomacné krihy LI
Sklad Enter - Opravit Insert - PAdat Ctrl+Delste - Smazat F - Prapnout mezi tabulkami
verze £, 3.50 (297) |usFsmEDO0OD1 |MRP-INFORMATICS 5.R.0. 4

Vyhledavani je nejcastéjsi Cinnosti v tabulce Adresy. Proto byl tento
modul obohacen o funkci Rychlé vyhledévéani. Zadanim textu do
nékterého z editacnich poli umisténych nad sloupci tabulky dojde
k rychlému nalezeni prvniho vyskytu zadaného textu v odpovidajicim
sloupci tabulky. Pole odpovidaji sloupctim ICO, Firma, Mé&sto, PSC
bez ohledu na piipadné zménéné usporadani sloupcti v tabulce.

Volbou rychlého vyhledavani dojde ke zméné sefazeni tabulky dle
zvoleného sloupce. Toto fazeni je pak platné i pro vystupni sestavy.

Zapis adresy

Pro zapis nové adresy stlacte kldvesu Insert nebo kliknéte na
odpovidajici tlac¢itko databidzového navigétoru.

Podle pozadavkl vypliite editacni pole. Pfi vypliiovani je vhodné mit
na zfeteli vySe uvedena pravidla rychlého vyhledavani a jim pfizpt-
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sobit obsah klicovych poli, kterymi jsou ICO, Firma a Mé&sto. Razeni
obsahu téchto poli je abecedni.

% MRP Dafiova evidence + sklad, Firma 1, 05.04.2004 =101x|
Program Anendy  Analvzy (dishadat Nastaveni Okno  Pomoc  Komec
Editace adresy - idani
1ED [45300875/2 ™ Fyzicka osoba Telefon [281 925 630 oK |
Firma |MRP-Informatics, s. r. o
eracovits Praha &I
- Jména Fay
Eﬁ Ulice [Nachodska 37 EMail [praha@mp.cz
Mésto [Praha 913 oIt [Fosaes00ers
% Pt [15300 Banka )
% Stat U&etkéd
Jiné Zafazeno |05.04.2004
Cenova skupina |
Poznamka
naproli poste =
Faktury, pokl., z&w
Pomacné knihy =l
Sklad [F4 - wybrat
[werze €, 3,50 (208) [LaFsmzEODOO0L [MRP-INFORMATICS 5.R.0, v

ICO Nezadite-li ICO, program si je doplni sam. Pozdé&ji 1ze ICO zménit
(viz Funkce). Pokud potiebujete mit k jednomu ICO vice adres stadi,
kdyzZ je rozliSite na konci za oddélovacem (napf.: 12345678/1,
13245678/2). Program automaticky pfi tisku odfizne tu ¢ast ICO, ktera
zacind nenumerickym znakem (kromé mezery).

Fyzicka Zaskrtnutim udaje Fyzicka osoba zajistite, Ze pfi splnéni dalSich

osoba podminek (suma plateb za rok presahne hodnotu z Nastaveni) se adresa
zatadi do sestavy Ohlasovaci povinnost.

Cenova Udajem Cenova skupina pfifadite adrese slevu, kterd se pak

skupina automaticky bude dosazovat do objednavek, faktur a skladovych
pohybd.

Poznamka Do edita¢niho pole Pozndmka lze umistit jakykoli text maximalni

Do hizkow |

délky 64 kB.

Zarazeni adresy do tisku

Kliknutim na tlacitko Do tisku oznacite zvolenou adresu pro tisk.
Opakovanim postupu toto oznaceni zru§ite. Oznacend adresa ma
v pravém sloupci symbol “()”. Pied tiskem seznamu adres 1ze zvolit,
zda se budou tisknout takto oznacené adresy nebo neoznacené nebo
vSechny. VSechna oznaceni zrusite volbou z nabidky Funkce.
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Funkce |

Kopie adresy

Zrusit vSechna
zarazeni do
tisku

Zménit ICO v
aktualni
adrese

Cérovy kod

Precislovani
telefonnich
stanic CT

Wistupy

Seznam adres

Adresa

Obalky
s kédem

Funkce

Kliknéte na tlacitko Funkce. Objevi se plovouci nabidka specidlnich
funkeci:

Funkce Kopie adresy vytvoii kopii pravé aktudlni adresy vcetné jeji
poznamky. Toho lze s vyhodou vyuZit, pfi zadavani adres pobocek
firmy. Aby stejné ICO mohlo byt u vice adres odlisite je napf. znaky
W15 /2 apod. (viz téZ vyse).

Funkci ZruSit viechna zafazeni do tisku odznacite do tisku vSechny
adresy. Zarazeni do tisku se nastavuje kliknutim na tlacitko Do tisku.
Tlacitko pracuje cyklicky — prvni kliknuti pfiznak nastavi, druhé
kliknuti odstrani (viz téZ vyse).

Volbou funkce Zménit ICO v aktuilni adrese oteviete dialog, ve
kterém zadate nové ICO a kliknete na OK. Zménite identifikacni &islo
v pravé nastavené adrese a vSech napojenich na ni.

Funkce Carovy kéd - Pfifazeni kédi umoziiuje pfifadit adrese ¢arovy
kod vytvofeny z tdaje ICO pro pozd&jsi vyhledavani podle tohoto
ko6du. Pomoci toto vyclenit z tisku neplatné adresy. Postup:

Carovy kod natisknete k adrese na obalku a vricené obalky (napf.
z reklamnich akci). Pak spustite volbu Cérovy kéd - Cte€ka &4rového
kédu pak nactenim kdodu zvolite vyfazeni adresy z tisku.

Funkce Pfedislovani telefonnich stanic CT zméni viechna ¢isla
v adresdch na novi d&isla platna od 22. 9. 2002. Ke zméné je tfeba,
aby stavajici ¢isla byla s meziméstskou predvolbou. Mezery a jiné
znaky v ¢islech se ignoruji.

Vystupy

Kliknéte na tlacitko Vystupy. Otevie se dialogové okno Vystupy. Jeho
obsluha je popsana v pfiru¢ce Ziklad vizuilniho systému.

Pred tiskem lze zvolit zda se maji vytisknout vSechny adresy nebo
jen adresy oznacené pro tisk a nebo jen adresy pro tisk neoznacené.
Sestava Seznam adres umoziiuje vytisknout hromadné adresy.
K dispozici je nékolik predloh pro tisk napf. na obalky rdznych
velikosti a samolepici Stitky.

Sestava Adresa vytiskne zvolenou adresu.

Sestava Obdlky s kédem umoziuje tisknout adresy vcetné pridéleného
¢arového kodu (viz vySe) na obdlky (velikosti 228 x 162 mm).
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Analyzy

H Analyzy

Modul Analyzy poskytuje grafické vystupy z tcetnich agend pro ucely
manazerskych rozborl. Vybrat si 1ze z celé skaly kritérii a vysledky
zobrazit do grafii nejriznéjSich tvart. Pro detailni informace je
k dispozici také tabulka hodnot zobrazenych grafem. JiZ zobrazeny
graf 1ze otacet, posouvat, ménit popisy a legendu a rovnéz ukladat na
disk v grafickém formatu pro tisk nebo dal$i pouZiti napf. v do-
kumentech.

|l Analjzy - [1-Firma 1 - Vjvoj piijmd a vidajia[Masiéni vivoj)(1.1.1998-31.12.1998]]

thoubor Modul  Graf Mastaven! Mapovéda Okno = x|

il BlEls]| 2w I

55000 |

0 Feijmy
0 vclaje

sooo}
45000

40000
oo

30000+

25000

o 'Hs
20090 | (7581357 'T 14

15 000 [ 11 553,55 | 583 56

P-l 1501876 ] '
10000

5000

21998 41398

|Jednaduche dtetictd [1-Fima 1 7

Spusténi modulu manazerskych analyz
Analyzy spustite volbou Analyzy z hlavni nabidky programu.

Pfislusny modul ucetniho programu zvolte z nabidky Modul.
V néasledné otevieném dialogu zvolte ze seznamu pozadovany graf a
hodnotové kritérium. Kliknutim na OK oteviete dialog pro upfesnéni
podminek hodnotového kritéria. Zadejte poZadované podminky
a kliknéte na OK pro zobrazeni grafu. Piejete-li zvolit jiny tvar grafu,
pouZzijte tlacitko Typ grafu. Z nabidky zvolte typ nejlépe odpovidajici
Vasim predstavam.
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Vlastnosti grafu
Zobrazeny graf miZete dale ovlivnit volbou z nabidky Graf nebo piimo

ﬁ kliknutim na pfislusné tlacitko na nastrojové listé. V dialogu Vlastnosti
grafu nastavte na jednotlivych kartach poZadované vlastnosti:

3D Vlastnosti tfidimenzionalniho zobrazeni. (Zaskrtnutim volby 3D tii-
dimenziondlni zobrazeni zapnete nebo vypnete.)

Popisky Obsah popisktl (hodnot u vrcholu grafu).

Sloupce Tvar a postaveni sloupctl.

Jiné DalSi vlastnosti nékterych typa grafu.

Legenda Umisténi legendy (tj. informace o tom, co kterd barva v grafu
znamena).

Osy Popisy os grafu.

Ulozeni grafu

Odladény graf 1ze uloZit na disk volbou UloZ graf z nabidky Soubor.
Pro uloZeni zvolte format, ktery bude nejlépe vyhovovat ucelim
pozd¢jsiho zpracovani.

Typ souboru  Graficky format

BMP Bitova mapa (Windows bitmap)
WMF Metasoubor (Windows metafile).
EMF Rozsifeny metasoubor (Enhanced metafile).

UloZeny graf lze znovu nacist, ale nikoli uZ upravovat.

Hodnoty grafu

Jestlize se popisky grafu se prekryvaji, miZete si pro zjisténi dat zo-
brazit tabulku hodnot grafu. Zvolte Hodnoty grafu z nabidky Graf.
Vybér rocniho obdobi (firmy)

Jste-li uzivatelem multiverze, pak prejete-li si zobrazit grafické analyzy
jiné firmy (roku) nemusite ukoncovat modul Analyzy a prepinat do
jiné firmy. Volbou Vybér roku (firmy) z nabidky Nastaveni se do po-
Zadované firmy ptepnete ihned.

3D animace grafu

Touto volbou spustite prostorovou animaci grafu. (Vhodné pro
demonstracni ucely.)
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-

Udrzba dat

Dpravit indexy

L

Zalohowat |

Tato kapitola pojednava o nastrojich udrZzby dat. Naudite se zaloho-
vat a obnovovat data, optimalizovat data a opravovat indexy. Pfi
prechodu z MS-DOS verze zde objevite postup prevodu dat. Rovnéz
se dovite jak data nulovat.

x

—Oprava indexd Zavfit |
Dpravit indexy |

—Zalohovani dat do soubor:
IA:\Mlpdata.phc

Zélohovat | Ziloha IUdaie Vl Prachazet... |

—Obnowva dat ze zalohy uloZené v souboru:
IA:\Mrpdata.phc

Obnovit | Obnova IUdaie - 30.03.2004 Prochazet... |

Udréba dat

[ldréba... | E sport/mport dat |

Oprava indexti

Indexy jsou specidlni soubory umoziujici pfimy pristup k datim.
Dojde-li k poruseni indexil, systém zpravidla hlasi chyby konzistence
dat. K témto stavim dochazi vyjimecné po ndhlém vypadku
vypocetniho systému. Pfesto doporucujeme opravu indexu ¢as od Casu
spoustét i bez zminénych priznaka.

Zalohovani dat

Zalohovani dat by mélo predstavovat Vasi kaZzdodenni ¢innost. Vyplati
se vytvofit si ¢asovou (napf. tydenni) posloupnost zaloh a tu pravidelné
obménovat. (Tim je mysleno zalohovat kazdy den v tydnu na jinou
sadu disket.) Zajistite si tim moZnost navratu ke staviim i n€kolik dni
zpétné a minimalizujete ztratu dat vlivem pripadné necitelnosti diskety.

Obdobnou sluzbu Vam poskytne i automatické zdlohovani (viz kapitola
Nastaveni). Mé&jte ovSem na paméti, Ze automaticka zaloha se vytvari
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Obrowit |

na tomtéZ disku, kde je provozovén i program a tudiZ Vas neochrani
pred ztritou v pripadé havarie toho disku.

Obnova dat ze zalohy

Obnova dat je opakem zalohovéani a znamena presun dat ze zélohy

zpét do programu. Postup:

1. Nastavte jako aktudlni firmu, kterou budete obnovovat (plati pro
multiverzi).

2. Kliknéte na tlacitko Prochézet a zvolte diskovou jednotku, pfipadné
slozku (adresar), odkud budete data obnovovat.

3. Kliknéte na tlacitko Obnovit.

Upozornéni!

Obnova dat prepiSe stavajici data! V pfipade, ze obnovujete
data multiverze, ujistéte se o spravné volbé roku/firmy.

Odrzba... |

Udrzba
Kliknéte na tla¢itko UdrZba. V plovouci nabidce zvolte pozadova-
nou funkei:

Optimalizace dat

Zmensi databazové tabulky vymazanim zruSenych zdznami a zkon-
troluje Citelnost a konzistenci dat. Tuto funkci je uZitecné pouZit po
rozsahlych mazani nebo nulovéani dat. Program sam nabidne
optimalizaci po pfedchozim ndsilném ukonceni programu (napf.
vypadkem proudu).

Prevod dat z MS-DOS verze

Prevede data z MS-DOS verze programu Danlova evidence. Pro

uspesny prevod dat je nutné védét v jakém kédovani jsou data uloZena

(tato informace je dostupna v konfiguraci MS-DOS verze - viz.

ptislusny navod). V pifipadé multiverze MS-DOS programu spustte

Pfipravu pro pfevod dat do Windows ve Specidlnich funkcich -

Definici rokd (firem), jinak je tfeba projit vSechny (i nepouZivané)

agendy, kazdou otevfit, pfidat zaznam (F3) a opustit (Esc) bez zépisu

dat.

Postup:

1. Nastavte jako aktudlni firmu, do které chcete data prevadét (plati
pro multiverzi).

2. Zvolte z nabidky UdrZba volbu Pfevod dat - Pfevod dat z MS-
DOS verze 2.74W a vyssi.
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3. V seznamu Adreséfe: vyhledejte domovsky adresar (slozku) MS-
DOS verze s datovym podadresafem (napt.: C:\MRP\AJS\FIR1 nebo
FIR2, FIR3, ... podle ¢isla prevadéné firmy - plati pro multiverzi).

4. V boxu Data jsou v kédovéni zvolte kédovani.

5. Kliknéte na tlacitko OK.

U multiverze je tfeba zv1ast prevést data kazdé pozadované firmy.

Pokud jste v programu Datiovd evidence pro MS-DOS pouzivali
datiové skupiny, program vas dialogem Pfevod dat z MS-DOS verze
- dafiové skupiny pozidd o vyplnéni transformacni tabulky.
Neuvedete-li zde jiné upfesnéni, fakturdm budou pfidéleny standardni
typy DPH (prijatd/uskute¢nénd zdanitelna plnéni).

Po ukonéeni pfevodu se zobrazi protokol s vysledky, ptfipadné
chybovym hlaSenim. Analyzou protokolu zjistite pfiblizné ptiCiny
pfipadného netspéchu a po jejich odstranéni (v MS-DOS verzi) 1ze
ptevod opakovat.

Prevod dat z jinych ucetnich systémii

Program sam muZe rozpoznat, o ktery ucetni systém se jedna, je-li
pfevod z néj v programu implementovan. Podobné jako pfi pfevodu
z MS-DOS verze vyhledejte domovsky adresat s daty jiného ti¢etniho
systému nebo kliknéte na Najdi data (program sam vyhleda data ucet-
nich systémd, ke kterym ma implementovany pievodni mechanismy).

Prevod tabulek

Sluzbou Pfevod tabulek muZete naplnit databazi adres a skladovych
karet daty z jinych DBF soubord. Po spusténi se objevi priivodce,
ktery Vam umozni nalistovat zdrojovy soubor a sparovat prislusné
sloupce. Pro zachovani diakritiky musi byt prevadéna data v kédovani
Latin II (CP 852).

Nulovani dat

Nulovéni pfedstavuje smazani vSech dat. Ktera tabulka bude nulo-
vana se zajisti volbou v ndsledné zobrazené nabidce. Nulovéni je
nevratnd operace.

Export/Import dat

Program je vybaven moznosti exportovat a importovat (pouze mezi
programy MRP-Vizudlniho systému) data jako jsou faktury, skladové
pohyby, maloobchod a internetovy obchod. K obéma tkonim slouzi
stejny dialog.
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Export/Import dakt ﬂ

—Data pra exportfimport
v Wydané faktum

¥ Pfijaté faktury o —
[~ Skladavé pfijmy Wiber skladu
[~ Skladové videie ISkIad1 vl e
[~ Malocbchad
[~ E-Obchod

Export

ad

i~ Obdobi

0d |n1.m.2004
Da |05.04.2004

—Exportovat do souboru—————————
Do souborw:

A hMrpei phe

Frochazet... |

—Impoltovat zesoubor————————
Ze goubor;

Frochazet... |

V dialogu Export/Import dat zvolte zaskrtnutim piislusné volby data,
se kterymi budete export nebo import realizovat, zadejte dalsi
pozadované zpresiujici tdaje, kliknutim na Prochazet zvolte cilovy
(resp. zdrojovy) adresaf a soubor a tlacitkem Export nebo Import
spustte operaci.

Vydané a prijaté faktury

Vyexportuji se vS§echny faktury zadaného obdobi. Pfi importu se
naimportuji vSechny nové faktury vcéetné novych adres. Pokud by se
tato moznost pouZila pro sbér dat z vice fakturaCnich mist, je nutné
zajistit rozdilnost Ciselnych tad jak faktur, tak adres, které maji
programem piidélené ICO. Vyménny soubor m4 jméno MRPIO.PHC.

Skladové prijmy a vydeje

S poZadovanymi skladovymi pohyby se naimportuji i pfipadné nové
skladové karty a adresy. Pro sbér dat plati stejné pravidlo o ¢iselnych
fadach jako u faktur. Vyménny soubor md jméno MRPIO.PHC.

Maloobchod

Tato volba slouZi k propojeni s programem MRP - Maloobchod.
Probiha-li komunikace ,,offline”, pak volbou Prochazet definujete
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slozku (disketu), do které se budou ukladat vyménné soubory.
Exportuji a importuji se skladova a dalsi data potiebna pro aktualizaci
informaci u obou program.

Propojovat 1ze vizualni i univerzalni (MS-DOS) verzi programu MRP
- Maloobchod. Pro dalsi informace nahlédnéte do dokumentace
k programu MRP - Maloobchod.

E-Obchod

Pomoci sluzeb firmy MRP mate moznost zaloZit si vlastni internetovy
obchod, anizZ byste museli investovat do internetovych serverti a dal§iho
vybaveni. K obsluze slouZi program MRP E-Obchod.

Napojeni na MRP E-Obchod vyZaduje dal§i doplnéni informaci do
skladovych karet zbozi, které ma byt pomoci MRP E-Obchodu
nabizeno. K tomu slouzi volba Detail, popsana v kapitole Sklad.

Export do MRP E-Obchodu zahdjite zaskrtnutim volby E-Obchod
a kliknutim na OK. Adresar se v tomto pfipadé nezadava, karty se
vyzvedavaji pfimo z datovych adresard. Exportuji se skladova data
a importuji objednavky a dalsi data potfebna pro aktualizaci informaci
u obou moduli.

Export skladoyych karet do MRP E-Obg x|

—Bozzah karet
Ud | 100,00 9

orno |
Do I 500005.00

—LCena karty pro expart

IF'rcu:Ieini cena 2 j

Po spusténi exportu zadejte v nasledné otevieném dialogu rozsah
skladovych karet, které se budou exportovat a jejich prodejni cenu.
Vyexportovana data zaSlete pomoci klientského programu MRP E-
Obchodu na server MRP E-Obchodu, kde budou zpfistupnéna
uZivatelim Internetu - VaSim zakaznikiim. Server bude shromazdovat
objednavky, a ty si opét pomoci klientského programu ,,stdhnete* do
VaSeho pocitace a stejnym postupem, jakym jste exportovali si je
naimportujete do ucetnictvi, a tam obvyklym postupem vyfidite.
Podrobné informace naleznete v dokumentaci programu MRP
E-Obchod.
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Hotline podpora

9]

Pokud si nebudete védét rady, zavolejte na naSi HOTLINE

Drive nez zvednete telefon a zavolate na nas§i HOTLINE, posadte se
ke svému pocitaci a pipravte si prosim odpovédi na nasledujici otazky:
1.

Licen¢ni ¢islo programu a verze?

2. Jméno uzivatele?
3,
4

. Velikost operacni paméti RAM a typ pocitace(l1) (procesoru), na

Datum pofizeni prvotni licence a datum posledniho upgrade?

kterém(ych) je program provozovan?

. Typ tiskédrny(en), na kterych se tisknou vystupy?
. Operacni systém a verze (Windows 95, ...)

. Pracuje program v siti? Pokud ano, o jakou sit se jedna a kolik ma

stanic, jakymi chipsety jsou osazeny sitové karty.

. Kdo instaloval program?
. Popis problému (chybového hlaSeni), ve kterém kroku se objevily

potiZe.

JelikoZ programy prodéldvaji za soucasnych legislativnich podminek
operativni zmény, piipadny popis novych funkci, které jsme nestihli
zanést do prirucky, naleznete v textovém souboru Dodatky.txt, ktery
si miZete precist pfi instalaci nebo pozdéji z napovédy (volba Pomoc
z nabidkové listy).

Vefime, Ze se program stane Vasim spolehlivym pomocnikem a radi
pfijmeme Vase podnéty k jeho dalSimu vylepSeni.

Autori programu
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