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Vazeni uzivatelé,
predkldddme Vam nejnovéjsi verzi naSeho MRP programového
vybaveni pro vedeni agend dailové evidence.

K jeho pfednostem patii prfedevSim jednoduchost ovlidéni
spolehlivost, kvalitni servis (pravidelny upgrade poskytujeme uz

12 let, hotline poradenstvi), a v neposledni fadé¢ i pfizniva cena.

Nase programové vybaveni je pod pravidelnou kontrolou profesionalnich tcetnich
firem a auditori. Ucetni programy doddvdme ve formé sifovych verzi a multiverzi,
které umoziuji evidovat agendy né€kolik let zpétn€, zjednodusSeni ro¢nich uzavérek
nebo vedeni ucetnictvi teoreticky azZ 99 999 firmam na jednom pocitaci.

Kromé tohoto modulu a MRP — Souboru ucetnich agend (zéklad systému) budete pro
spravnou ¢innost celého systému potfebovat bud:

a)

b)

MRP - Nirodni prostfedi, v pfipad¢, Ze nase agendy budete provozovat pod
opera¢nim systémem MS-DOS.

MRP - Tiskovy manaZer pro Windows 95 a vyssi v pfipadé, Ze nase agendy
budete provozovat pod operacnim systémem Windows 95 a vys§im.

Oproti pfedchozim verzim v celém systému naleznete:

roz§ifeni moZnosti vyhledavani zapist a kontrol zatcétovani

modul grafickych manaZerskych analyz a planovani

moZnost paralelniho tctovani jak v K¢& tak i1 v jinych ménach (EURO, USD,...)
mozZnost vyuZivani platebnich karet

podpora obchodovani prostfednictvim Internetu

export volitelnych sestav do formati kompatibilnich s jinymi Windows aplikacemi
(XLS, DBF, TXT)

rezidentni planovaci kalendar s navaznosti na modul dodavatelii a odbératelil
roz§ifeni vazeb na modul Mzdy a personalistika, PoSta, Evidence majetku, Vyroba
a na modul Dané z prijmu fyzickych osob

roz§ifeni moZnosti Homebankingu

modul uZivatelsky definovatelnych vystupnich sestav

bankovni kniha

precislovani telefonnich Cisel

a mnoho dalSich
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1 INSTALACE A SPUSTENI

INSTALACE PROGRAMU

Po tspésné instalaci MRP - Souboru t¢etnich agend (zaklad systému) mliZete pfistoupit
k instalaci samotnych moduli. Pro instalaci programu zaloZte do mechaniky instalacni
disketu ¢.1 a spustte pitikaz “odkud:INSTALL”, kde parametr “odkud” oznacuje
zdrojovou mechaniku.

Ptiklad instalace z mechaniky a: a:INSTALL
Poté si program Zada nazev cilového disku. Cilovy disk musi byt stejny jako je disk
na ktery jste instalovali zdklad systému. Vybér potvrdite klavesou Enter.

Novou instalaci produktu ziistanou na pevném disku zachovany ptivodni datové
soubory.

POZOR!!! Pied instalaci doporucujeme provést zalozni kopii instalacnich disket
a jejich zabezpeceni proti zapisu.

Podminkou tspéSného spusténi programu je nakonfigurovani maximélniho poctu
soucasné otevienych souborti na VaSem systému minimalné na 150 (pokud tomu tak
neni, upravte patficné soubor CONFIG.SYS prikazem FILES=150 a vyresetujte V4s
systém). Pro zpfistupnéni opera¢ni paméti nad 640 kB je nutno v konfigura¢nim souboru
CONFIG.SYS pouzit ovlada¢ HIMEM.SYS. Pii pouziti ovladace EMM386.EXE s
parametrem RAM by dalsi ¢iselny parametr mél mit hodnotu nejméné 4096, nebo by
nemél byt uveden viibec.

Vlastni spusténi programu provedete divkovym souborem U. TakZe po napséni piikazu
U a stisku Enter provede davka odstartovani spousStéciho modulu FOXR, naceZ se
spusti MRP - Soubor tcetnich agend.

Poznamka: Program spoustéjte pouze z adresdie MRP. JelikoZ systém FoxPro je znacné
naroény na operacni pamét, doporucujeme pro spolehlivou ¢innost programu nepouZivat
Zadné rezidentni programy typu Norton Commander apod.! Data a adresafe se nesnazte
prekopirovavat do jinych adresari. Muze dojit k poskozeni VaSich dat a budete mit
potiZe pti upgrade programu!!!

INSTALACE UPGRADE

POZOR!!! Pied instalaci nové verze vyzalohujte data vSech firem volbou z hlavniho
menu jednotlivého modulu!

Pfenos dat do nové verze programu se provede automaticky po instalaci. Toto plati
pouze pro verze 3.0 a vyS§i. Pfi upgrade z verzi 2.74w a niz§ich na verze 3.0 a vySsi
postupujte dle navodu uvedeného v MRP - Soubor ucetnich agend (zaklad systému).
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Neékteré databaze je vhodné po preinstalaci nahradit standardné nami dodavanymi —
tzv. instalaénimi sestavami (napf. aktudlni danové sazby, struktury tiskovych formulaita

DPH a zévére¢nych sestav, kody penéZniho deniku atd.), v tomto pfipad€ se program
vzdy zepta, zda ponechat Vase data, nebo prepsat instalacni.

Zduraziujeme, Ze pokud obnovite data z disket zdlohovanych v niZ§i verzi programu,
musite provést novou pieinstalaci programu z divodu mozZné nekompatibility datovych
soubortl (nepfedvidana chyba €. 12) ! Preinstalace je tim téméf u konce. Zkontrolujte
a dopliite pocatecni hodnoty a Vasi identifikaci !

Pokud se Vam v nékterém pripadé nelibi, Ze program piebird Vase pivodni data (napf.
instalace nové Gétové osnovy), smaZte pred instalaci z patficného podadresare
odpovidajici DBF soubor (napt. OSNOVA.DBF).

AKTUALIZACE DAT NA VERZI 2.71 A VY§§f

Od verze programu 2.71 byly zavedeny v penéZnim deniku polozky “Doklad” (dfive
soucast textu) a ”Symbol”. Aby nebylo nutné tyto polozky zpétné dopisovat, program
se je pokusi automaticky vygenerovat funkci “Generovani ¢isla dokladu”.

SPUSTEN{ PROGRAMU

Po spusténi zakladu systému piikazem U.bat v adresati \MRP Vam program nabidne
zadani spravného programového data (format:den.mésic.rok). Pokud souhlasite
s nabidnutym datem, potvrdite polozku klavesou Enter (dile jen potvrdite).

U systémt bez zdroje ¢asu program uchovava datum od posledniho spusténi. V tomto
pripadé pouze zménite rozdilnou cifru a potvrdite.

Po zadani data program zjisti nainstalované moduly a zobrazi nabidku dostupnych
programil. PoZzadovany program spustite tak, Ze jej vyberete Sipkami a potvrdite, nebo
stisknete prislusné zvyraznéné pismeno v nazvu volby.

Adresa uZivatele
MRP-Informatics. s. ». 0.
Na Strani 532

763 15 Slufowvice

Banka 1. KB Zlin
Oéet kid hanky 132456-1234567780.-0160
Specificky symbol

Telefon S27 212006 Plitce DPH H
Fax.... 597 859 250@ 1¢0 BEYBEETYS
Mobil.. DIE 303—-46908675
EAN kdd

E-mail. infolmrp.cz

WM ... W mEp.c2

Zapis v rejstifikovy soud Brno

rejstit. spisova znatka C.5692

Rodné E&.




P1i prvnim spusténi pozadovaného modulu zadavate své persondlie, které se tisknou

*DANOUA EUIDENCE =
Firma 1 (20084>

Evidence pﬁij@ﬁ/ujdaj@
aktury vydane~-spiijate
klad

hjednavky/zakazky
dresy zdkazniki
afi =z piijmu
4lohovani dat
Specialni funkce
olba roku (firmyl>

(Esc» — konec

do jednotlivych dokladf. (Tyto ddaje mtzete kdykoli pozdéji ménit.)
Poté se Vam jiZ na obrazovce objevi nabidka pfislusného programu.

Od této chvile pracujete tak, Ze Sipkami nebo kldvesami PgUp, PgDn vybirate
a potvrzujete jednotlivé volby, zaddvate potfebné znakové fetézce a Cisla podle
vypsanych navodnych textd (ptivodni text zrusite jednoduse dvojstiskem klaves Ctrl+Y)
a trvale sledujete ndpovédu ve spodnim fadku obrazovky popt. stiskem klavesy F1.
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2 EVIDENCE PRIJMU A VYDAJU

Tento modul Vam umozni kompletni vedeni evidence pfijmil a vydaja.

Evidence

Zapisy a opravy
Fizk evidence

Roéni pievod
Import dat

DneZni datum

HLAVNI NABIDKA

Evidence - umoziiuje vedeni a tisk evidence pfijmi a vydaju, ro¢ni prevod dat.
Dail — umoziiuje evidenci a uctovani dan. doklada a vypocet DPH.

Vystupy - umoZiuje generovani tcetnich prehledt jako je pribézné zhodnoceni, obraty,
prehled rezii, zapisi dle textu, vypocet dané, ro¢ni vykaz, graficky prehled.
Analyzy — umoZziuje sledovani vyvoje pfijmt a vydaju, hospodarského vysledku, ...
Kontroly — sluzby pro kontrolu zaictovani.

Pomocné knihy - volba umoziiuje vedeni ucetnich knih: kniha hmotného a nehmotného
investiéniho majetku, drobného hmotného a nehmotného majetku, zasob, cenin, jizd
a pokladniho deniku.

Modifikace - zména parametri datiové evidence.
V pravém hornim rohu menu je trvale zobrazen aktualni Cas.

Praci v danové evidenci zahdjite zadanim prvotnich parametra.

POZOR!!! Nejdiive musite v Modifikaci nadefinovat pocate¢ni hodnoty, analytické
kody, stalé platby, banky a dalsi parametry. Poté jiz mzZete prejit k vlastnimu zadavani
jednotlivych zapisi evidence piijma a vydaji.

EVIDENCE

V evidenci prijmi a vydaji miZete provadét zapisy a opravy, tisk evidence ro¢ni
prevod atd.
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ZAPISY A OPRAVY

Na obrazovce se zobrazi “stranka Evidence pfijmt a vydaji”, kde jsou v fadcich
zobrazeny jednotlivé zapisy.

EUI DEHNCGCE PRIidJH
itadek Text Doklad Datum GCelkem

409 .80
208.80
(]
168.80

Symho 1 829.68

0oe .80
Odpov.za zadé ..nezadano. ..
Odpov.za 4&.p# ...nezadano. ..

[F11-Mapovéda [F21-Stalé platby [Ctrl+P/Z1-Pohl./Zavazky [0]1-0dpisy [Escl-VUen

Pfi prazdné evidenci program prechézi ptimo k zadéani z4pisu. Evidence se “’prekryje”
kartou zépisu a oc¢ekéava zadani kédu zapisu.
Ten je moZno zadat tfemi zpusoby:

1. Po stisku klavesy F1 se Vam zobrazi nabidka vSech mozZnosti ucetniho zapisu.

Ugdaje, prib.polozZky

U/P/A1  PRGAENERGETIN U P21 Hikup materid

U/P-%2 Prodej virohki a sluZeh /P %22 Hakup zhoZi

U/P/%3 Ostatni zdanit.piijmy /P %23 Mzdy zamEstnanciim

U/Ps811 Zdanéno u zdroje srdZkou  UsPsK24 Plathy do fondu SP.Z,ZP

U/P 812 Ouéry, dotace a piijéky /P/%25 Provozni refie

U/P/%13 Ozobni vklad I/P/%31 Hakup H a HH dlouh.m.a FM

U/Pr81i4 Ostatni nezdanit.piijmy /P/%32 Dafi = pitijmu
/P-433 Ujddaje = rezerv

U-BEZny dfet I P-%34 Ozobni spotieha
P-Pokladna I P-435 PendZni dary
K-NepengZni operace L P-436 Ostatni neoded.naklady
0-0dpisy HHNDM I/P/%41 Piijem = prih.poloZek
/P %42 Ujgdej do prib.poloZek

Koédy jsou definoviny programem a logicky oznacuji v intervalech:

- 1 az 9 pfijmy zdanitelné;

- 11 az 19 pfijmy nezdanitelné;

- 21 az 29 vydaje odecitatelné;

- 31 az 39 vydaje neodecitatelné;

- 41 az 42 prabézné polozky.

Znak pred kdédem znaci operaci s pokladnou (P), béznym uctem (U), ¢i nepenéZni
operaci (X).
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Sipkami zvolite pozadovanou operaci, a po potvrzeni se patfi¢ny kod prenese do zépisu.

2. Stiskem Enter postupnou nidpovédou a vybérem zvolite patfi¢nou operaci.

3. Po delsi préaci s evidenci mate jiz nejpouzivanéjsi kody zafixovany a miZete je
vloZit pfimo z klavesnice.

Pokud budete mit v Modifikaci — Parametry evidence zapnut pfepina¢ Zapisovat

v evidenci analyt. kédy, miZete podrobnéji rozlisit jakykoliv kod evidence deniku.

Na zédkladé kodu operace se dosadi odpovidajici text zdpisu. Ten muizZete doplnit ¢i
prepsat.

Poté zadate &islo dokladu nebo po stisknuti klavesy F1 vyberete ¢iselnou fadu, kterou
chcete pouzit (¢iselné fady si pfedem definujete v Modifikaci). Pokud je poloZka
DOKLAD jiz vyplnéna, vyvola stisk klavesy F1 zobrazeni v§ech dosud zaidctovanych
dokladt se stejnym cislem.

Pri stisku klavesy F1 na poloZce €dstka miZete zadat ménu a kurz.
Polozka symbol slouZi pro sparovani zapisti s knihou dafiovych dokladu.

Mate-li nadefinovana stfediska, musite zadat Cislo stfediska. Pokud takové existuje,
zobrazi se jeho nazev, jinak se objevi seznam stfedisek (taktéZ stiskem F1).

Posledni polozka akce Vam umoZzni provadét rozictovani na akce (viz. Specidlni funkce
— Definice akci) Pokud na této poloZce stisknete kldvesu F1, zobrazi se seznam akci.

Po zadani vSech poloZek se zobrazi kniha Evidence, nyni jiZ s novym zapisem.
Dalsi zapis zadate analogicky stisknutim mezerniku.

Zapisy miZete rovnézZ vkladat automaticky z modulu faktur, ¢i z knihy pohledavek a
zdvazkl zapisem dhrady.

Pokud jste platcem DPH a v identifikaci mate nastaven parametr Plitce DPH,
v kazdém zépisu penéZniho deniku se bude zobrazovat navic kromé ceny materidlu i
hodnota DPH.

Vevidenci pfijmi a vydaji se na rozdil od knihy datovych dokladt (pohledavek a

zdavazkl) dan ictuje spole¢nou Castkou pro obé sazby. Pfi tisku se zobrazi ve sloupcich

penéZnich prostfedk a DPH, v celkovych pfijmech ani vydajich nefiguruje.

Nékteré zapisy maiji sva specifika:

* Prozparovani hodnoty DPH po jejim uhrazeni spravci dané pouZijte zapisu "P¥{jem
nezdan&ny/Vydej neodecitatelny” se zapisem hodnoty do polozky DPH.

* Prubé&Zné poloZky - prfi pfijmu do pokladny z béZného uctu nejdiive provedete
zapis POKLADNA/PRIJEM Z PRUBEZNYCH POLOZEK, po obdrZeni vypisu
z banky vynulujete polozky zapisem UCET/VYDEJ DO PRUBEZNYCH
POLOZEK.

* Analytické kédy (provozni reZie) — pokud jste si v Modifikaci nadefinovali
analytické kody, program Vam automaticky nabidne vybér ze seznamu téchto koda
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(rezii), Sipkami vyberete a potvrdite pfisluSnou poloZzku, pfipadné stiskem Esc
zadate rezii nespecifikovanou).

» Stiskem klavesy F2 muzZete pfimo z nabidky stalych plateb zvolit aktudlni platbu
a potvrzenim pienést do zapisu v deniku.

» Klavesou K na poloZce ¢isla dokladu zkopirujete z nejblizsiho pfedchoziho zapisu
¢islo dokladu a symbol (na poloZce symbolu se kopiruje pouze symbol), dvojstiskem
Ctrl+K navic provedete inkrement (zvétSeni polozek o 1).

* Dvojstiskem klaves Ctrl+F muZete doplnit text z knihy dafiovych dokladu, resp.
z faktury, pokud je nalezen doklad dle ¢isla sparovaciho symbolu.

e Pfi operaci s uctem je pfi vedeni nékolika uctd umozZnén jeho vybér ze seznamu.
* Pokud zadéte koéd ”O”, automaticky dosadite do zapisu hodnotu odpist majetku
z inventarni knihy. Tato ¢4stka Vam patfi¢né sniZi hodnotu datiového zakladu.

* Pokud si v deniku Mezernikem pfidéte zapis a nasledné stisknete klavesy Ctrl+P
(kniha pohledavek) nebo Ctrl+Z (kniha zavazki), mizZete provést jejich uhradu
pfimo tady.

Dopliikové funkce

Vevidenci pfijma a vydaji muaZete listovat po strankach klavesami Page Up/
Page Down, ¢i Sipkami po jednotlivych zdpisech.

Klavesou F6 si zobrazite stav pokladny a vSech uctii do zépisu, na ktery ukazuje
pozice kurzoru (vhodné pro zpétnou kontrolu).

Dvojstiskem klaves Ctrl+D muzZete prejit z evidence do knihy dafiovych dokladd.
V tomto reZimu pak muzZete provadét v knize daf. dokladt vSechny béZné ikony.

Stiskem H muZete pfimo vstoupit do odpovidajici inventarni knihy.
Zvoleny zapis opét opravite po vybéru klavesou Enter, posledni zapis zru§ite stiskem
F3 a potvrzenim. Pokud chcete zrusit jakykoliv zapis v evidenci (nemusi byt posledni),

stisknéte klavesy Ctrl+Delete. Dvojstiskem kléves Ctrl+Insert vloZite zapis. Pozor,
tyto funkce provedou nejen zruseni ¢i vloZeni zapisu, ale i nasledné precislovani deniku.

Klavesou P se Vam prenese ¢éstka z aktudlniho zapisu do pokladni knihy, dvojstiskem
klaves Ctrl+P bude z hotovostnich zépisii k vybrané pokladné v pomocnych knihdch
vygenerovan kompletni pokladni denik. MuzZete si zadat podminky pro generovani —
potadové Cislo od..do, stfedisko (nemusi se vypisovat, pokud bude prazdné, vygeneru;ji
se zapisy pro vSechna stfediska), 1. a 2. ¢iselnd fada (nemusite vypliiovat, slouzi
predevsim k tomu, aby bylo mozné rozlisit zapisy z riznych pokladen. Pokud chcete
zadat jen jednu ¢iselnou fadu pro piijmové i vydajové doklady, pak vypliite jen prvni
poloZku — 1. ¢iselné fada).

Stisknutim kldvesy F4 muZete operativné vyhledat zapis podle specifikovanych
parametrtl, stiskem F5 vyhledate dalsi nasledujici. Pokud hledany parametr potvrdite
Sipkou nahoru, bude vyhledéan prvni zapis dle specifikované podminky od konce deniku.
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Dvojstiskem klaves Ctrl+End muZete provést setfidéni zapist dle data. A kldvesami
Ctrl+Home hromadné prekédovat evidenci.

Pokud stisknete klavesu ”V” — vybé&r ufetnich vét, zobrazi se okno pro zadéni
podrobnych podminek pro vybér (napf. rozsah kodu, ¢isel kodu, stiedisek, data zapisu,
atd.). Tato funkce pracuje tak, Ze pokud konkrétni podminku nezadate, ”vybér” se pro
ni provede v maximalnim rozsahu. Tedy pokud nezadate podminku ”Stredisko od ..
do..”, vyberou se véty bez pfihlédnuti k pouzitym stfediskim. Volbu Firma/stfedisko
muZete meénit stiskem klavesy mezernik (program automaticky po stisku pfepne na
dals$i moZné nastaveni). Pokud chcete zadat rozsah stfedisek, musite mit pfepnutu
volbu Firma/stfedisko na volbu ”Za stfediska”.

Evidence Dan Ugstupy Analyzy HKontroly Pomocné knihy Modifikace

Zadejte podminky pro uvijhér
Datum od : 91._81.28604 D 31.12 28904

Kid operace (Znak> : UPX
Kéd operace od (Eislod>: [HI
Anal.kéd (reZied od =@
€islo dokladu

Text dokladu

Castka od

Absolut.hodnota

Banka od

Pokud zadite podminky, zobrazi se Vam vSechnyzapisy, které témto podminkam
vyhovuji. V prehledu pak miZete provadét opravy téchto zapisd, které se ihned projevi
v evidenci pfijmia a vydaji. Stisknutim Ctrl+R muZete zménit fazeni zapist (napr.
podle potadi zépisu, ¢isla dokladu, ¢astky, apod.). Dvojstiskem Ctrl+T si muzZete
vytisknout vybrané zapisy na tiskarnu.

Editaci evidence piijma a vydajii opustite klavesou Esc.
TISK EVIDENCE

Po zadani vSech zapist provedete tisk evidence pifijmt a vydaji, a to bud celé, nebo
v zadaném intervalu zapisu.

ROCNI PREVOD

Funkci Ro¢ni prevod zrusite vSechny zapisy v evidenci piijmu a vydaji do zadaného
data, zbyvajici zapisy se precisluji od jedné. Déle miZete zrusit splacené pohledavky
a z4vazky a nésledné provést patficné prevody do nového roku. VSe po nékolika
dotazech a potvrzenich.
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Postup

Po potvrzeni Enter spustite ro¢ni pfevod a program Vam postupné nabizi volby:
“OPRAVDU MAM PROVEST ROCN{ PREVOD?” (ANO/NE)

"MATE ZALOHOVANA DATA?’ (ANO/NE)

“ZADEJTE DATUM UZAVERKY” (DEN, MESIC, ROK)

“PROVEST PREVOD A ZRUSENI PENEZNIHO DENIKU?” (ANO/NE)
“ZRUSIT SPLACENE POHLEDAVKY A ZAVAZKY DO NOVEHO ROKU?”
(ANO/NE)

“ZRUSIT POKLADNI DENIK?”

“ZRUSIT ZAPISY V KNIZE JIZD?”

“ZRUSIT VYBAVENE OBJEDNAVKY A ZAKAZKY?’

Do pocate¢nich stavii v novém roce se dosazuji:

- stav pokladny;

- stavy b&Znych uéti;

- prubéZné polozky;

- zustatkova hodnota investi€éniho majetku (po odecteni odpisi);

- materidl (drobny IM, materiil, ceniny);

- pohledavky a zévazky.

Z téchto hodnot potom program dopocitd stav jméni. Tyto hodnoty pfed ndbéhem
nového roku miZete patfi¢né upravit funkci modifikace/pocateni hodnoty.

DNESNI DATUM

Pomoci tohoto menu nastavite icetni datum. Nemusite tedy pfechdzet do hlavni
nabidky Specialnich funkci — Konfigurace — Programové datum, ale zménu muZete
provést pfimo v tomto menu.

DAN
KNIHA DANOVYCH DOKLADU

Do knihy danovych dokladi, kterd v sobé sdruzuje rovnéz knihu pohledavek a zavazk,
se automaticky pfevadéji zapisy z knihy faktur. Ostatni dafiové doklady (jako jsou
napf. hotovostni platby a podobné) dopliiujete do knihy stiskem mezerniku a nésled-
nym zéapisem. Zatuctované doklady muiZete stiskem klavesy S pfimo uhradit s moZnosti
jejich prfimého zarazeni do Evidence pfijmil a vydajii (pro snadné vyhledani polozky
pouZijte klavesu F4).

Po zadani dokladu muZete stiskem klavesy Ctrl+R zadat Cislo platebni karty, kterou
byl doklad placen (u druhti dokladii T-trzby a N-nédklady). U kazdého zéapisu v knize
(pokud je zadéana karta) se pak na konci fadku zobrazi pismenko "K”.
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PoloZka knihy obsahuje druh a potadi dokladu, &islo, text, datum uskutecnéni
zdanitelného plnéni, datum splatnosti a cenu. Pokud jste platcem DPH, mate moZnost
dvojstiskem klaves Alt+F1/F2/F3 zvolit jeden z formati zadavani dokladd, a sice:
Alt + F1 - pouze doklady mimo evidenci DPH;

Alt + F2 - zadani dokladi se zakladem dané neobsahujicim DPH;

Alt + F3 - zadani dokladi se zakladem dané obsahujicim DPH.

Je tfeba zdidraznit, Ze v poslednich dvou piipadech je rtizny zpisob vypoctu DPH.
Zakon predepisuje pii vypoctu dané z ceny obsahujici DPH pouZit tzv. koeficient (viz
§ 18), ktery se pred vypoctem DPH zaokrouhli na 4 desetinnd mista. Z toho samoziejmé
plynou rozdily pfi dafiovych zékladech nad 10 000 K¢.

V piipadé vloZeni ¢astky spolu s DPH, dvojstiskem kldves Ctrl+D rozdélite tuto
zadanou ¢astku s DPH na zédklad dané a dail podle odpovidajici sazby.

Upozornéni! Dati se v tomto piipad€ pocitd pomoci koeficientu.

Podrobnéjsi informace k vypoctu DPH naleznete v oddilu fakturace.

Do polozky "mimo DPH” zadejte ¢astky nepodléhajici evidenci DPH.

Polozka “daiiovd skupina” umozni ¢lenéni daiovych dokladid do Vami zvolenych
skupin, jako jsou napfiklad doklady od neplatci DPH (oznacte napi. skupinou ~0”),
z tuzemska, zahrani¢i a podobné&.

POZOR!!! Nespojujte princip daiiovych skupin s daflovymi sazbami!

Pokud pracujete ve stfediskovém reZimu nebo méte nadefinovany akce, miiZete vyplnit
i polozky stiedisko a akce.

Doklady se déli podle druhu na pohledavky(P) a zdvazky(Z), pokud je zanasite z knihy
faktur, nebo na trzby(T) a naklady(N) pfi zapisu hotovosti. Hotovostni zapisy maji
vlastni fadu pro ¢islo dokladu.

Doplnkové funkce
K - kopie aktualniho zapisu.
F6 - sumarizace ¢astek k aktudlnimu zapisu.

V knize je moZné odfiltrovat pouze pohledavky/zavazky/trzby/nédklady uvedenym
dvojstiskem klaves Ctrl+P/Z/T/N. Kombinaci Ctrl+V zrusite filtr.

T - tisk odpovidajici knihy (podle nastaveného filtru).
Setfidéni knihy podle data vystaveni dokladu Ctrl+End.
P - parametry zauctovani do deniku a pokladny, pfiznak zad4vani data splatnosti.
? - kontrola “sladéni” polozek v knize dafiovych dokladl a ve fakturaci. Je vhodné
pouZzit napt. pred vypoctem DPH, zda jsou vSechny faktury spravné zarfazeny apod.
R - touto klavesou si zobrazite aktualni fakturu, na niZ méate kurzor.
Ctrl+U - zobrazeni jednotlivych thrad k aktudlni faktufe.
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2 __%

Kléavesou (rovna se) provedete kontrolu zatuctovani v penéZnim deniku. Program
kontroluje na zdkladé spole¢ného klice - ¢isla dokladu, které musi byt v zapise v knize
danovych dokladd, pokladné i v evidenci pfijmu a vydaju.

Pro sladéni” poloZek v knize a ve fakturaci slouzi funkce aktualizace, klavesa A,
ktera prohliZi odpovidajici poloZky a ty, jeZ nesouhlasi s fakturou pfepocita a opravi.
Pokud pfepocitané hodnoty faktury nesedi s jeji celkovou (Vami modifikovanou) cenou,
je odpovidajici zapis oznacen textem “oprava &astky”.

Pokud jsou pfi zapisu dattového dokladu stejnd data vystaveni a splatnosti, nabizi se
automaticky uhrada a moZnost nasledného zatuc¢tovani do deniku a do pokladny (podle
nastaveného parametru). Text zdpisu nemusite vyplilovat, doplni se automaticky
po zauctovani splatky do deniku.

Pokud je tfeba prevést v nizSich verzich ru¢né doplnéné pohledavky a zavazky na
hotovostni trzby a néklady, pouZijte funkci “aktualizace dat”.

Upozornéni!!! Shrneme tedy jednou vétou jak zatctovat daiovy doklad. Z modulu
fakturace se tedy doklady prenaseji automaticky do knihy dafiovych dokladd a po
potvrzeni i do Evidence, ostatni doklady nejdfive tctujete do knihy dafiovych dokladd,
po potvrzeni se rovnéZ automaticky prenesou do Evidence, resp. do pokladny.

VYPOCET DPH

Z knihy dafiovych dokladd vychazi nasledné funkce vypoctu DPH s volbami:
- seznam dafiovych dokladd;

- tisk pfiznani DPH;

- zaznamni povinnost.

Seznam danovych dokladt

Tato volba Vam za definované obdobi vypiSe a zesumarizuje dafiové doklady a poskytne
potiebné soucty pro odvod DPH. Upozoriiujeme, Ze tuto funkci mizZete sméfovat
v rozsifeném formatu na tiskdrnu pod volbou Vystup na monitor v menu Vystupy.
Pro vystup je mozné odfiltrovat jednotlivé doklady — pohledavky, zavazky, trZby,
néklady (PZTN). Déle muzZete specifikovat vypis pouze pro doklady urcité dafiové
skupiny (napiiklad 012). Pokud pfed n€kterou ze skupin zadéte znak plus (napf. 01+2),
zobrazi se doklad dané skupiny jen po plném uhrazeni ceny a DPH (resp.cla).

JestliZze vypis odstartujete dvojstiskem klaves Ctrl+Enter, je potlateno zobrazeni
dokladt a zobrazi se jen celkové soucty.

Tisk pfiznani k DPH

Toto menu Vam po specifikovani terminu pro vypocet zobrazi seznam jednotlivych
polozZek pfiznani.

Hodnotu téchto poloZek nadefinujete bud pfimo vybérem a potvrzenim (pokud je
prazdna polozka "SKUPINY”), nebo vdm hodnotu polozky dopocita program. K tomu
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je tfeba nadefinovat seznam danovych skupin, které ma program sumarizovat
do aktualni polozky (napt.145). Dale do polozky "CENA” specifikujte znaménkem
smér pohybu ("+’pfijem, ”-"vydej), a jednu z cen daniového dokladu (0 osvobozeno,
1 zéklad prvni sazby, 2 dan prvni sazby atd.).

Stiskem klavesy ”V” se provede vypocet a sumarizace dokladi. Nékteré polozky je
tfeba rovnéZ sumarizovat v ramci formulafe, proto jsou tyto oznaceny kédem
a znaménkem operace (napf. A+), do zvolené poloZky je potom moZno sumarizovat
vSechny hodnoty oznacené timto kédem.

Pokud je nutné ¢astku pronasobit koeficientem, zadate jeho hodnotu do odpovidajici
poloZky a provedete znovu vypocet (klavesa V). Zaporné hodnoty vypoctenych polozek
jsou nulovény (netisknou se).

MiZete zadat parametry pro vypocet koeficientu (klavesou K) a samotny vypocet. Je
mozné nastavit zobrazovani vypocéteného koeficientu po provedeni vypoctu vykazu —
po stisku klavesy V (vypocet).

Samotny tisk spustite klavesou T.

Klavesou P mutZete zvolit tiskovy formulaf a parametry tisku.

Dvojstiskem klaves CTRL+I nadefinujete instala¢ni sestavu formuldfe DPH, tato
funkce je v programu pro piipad poruseni této sestavy pro vypocet DPH. Muze se
totiZ stat, Ze omylem néjakou hodnotu v této sestavé smaZete (timto dvojstiskem si
nadefinujete zakladni formuléf - ov§em rozpis dafiovych skupin si musite zadat znovu).

POZOR!!! Vysledné hodnoty priznani doporuc¢ujeme dokonale zkontrolovat a porovnat
s celkovymi ¢astkami seznamu dokladu !

Zaznamni povinnost

Tato sestava umoziiuje provést vysouctovani a tisk dokladfl z knihy podle daiovych
skupin a roz¢lenéni na rizna plnéni — na vstupu tuzemsko a dovoz, na vystupu
tuzemsko, vyvoz zboZi, vyvoz sluzeb a mezinarodni pfeprava. V okamziku, kdy zadéte
obdobi pro tisk (Ctvrtleti, mésic, datum), si mizete vyvolat stiskem klaves Ctrl+P
nastaveni parametrd vypisu. Zde pro kazdou kategorii plnéni zadejte dafiové skupiny
tak, jak je pouZzivate pfi vystavovani danovych dokladf. Zadani je obdobné jako
u formulafe danového pfiznani.

Zadani danovych skupin:

7% - sumarizuje vSechny datiové skupiny
”135” - jen skupiny 1,3 a5

7*-17 - vyfazujete skupiny ze souctovani
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Priklad zadani skupin:
Vychazejme ze situace, Ze v knize daitovych dokladii mate oznaceny danové doklady
- dafiové skupiny takto:

Pfijata plnéni tuzemsko — neni vyplnéno (prazdné)

Pfijata plnéni dovoz — skupina €. 1

Uskutecnéna plnéni tuzemsko — neni vyplnéno (prazdné)

Uskute¢néna plnéni vyvoz zbozi — skupina €. 2

Uskute¢nénd plnéni vyvoz sluZeb — skupina ¢. 3

Uskute¢nénd plnéni mezinarodni pfeprava — skupina ¢. 4

Na zakladé¢ téchto skute¢nosti vyplnite v parametrech skupiny pro souctovani:

Pfijat4 plnéni — tuzemsko RO
Pfijata plnéni — dovoz e
Uskutecnéna plnéni — tuzemsko :7-2-3-4”
Uskute¢néna plnéni — vyvoz zbozi 2727
Uskute¢néna plnéni — vyvoz sluzeb 273

Uskute¢nénd plnéni — mezinar. pfeprava: 4"

VYSTUPY

Tato funkce slouZi pro kompletni piehled o tGcetnictvi, celkové soucty penézniho deniku
s moZnosti zobrazeni odpovidajicich zapisii, obraty pro stanoveny termin, piehled
podle rezii, podle textu, rocni vykaz, vypocet dané.

Priib&€Zné =zhodnoceni
Gelkove soucty
Obraty

Piehled BeZii
Pielled zapisid

REEni vikaz

Ugpoéet Hané
BanBouni kniha

Ekonomické piehledy
Uollitelné sestavy

Ujstuplna monitor .
Omegeni tisku (hez omezeni)

PRUBEZNE ZHODNOCENT{

Pod volbou Vystupy si miiZete provést PriibéZné zhodnoceni, které Vam zobrazi

kompletni prehled o VaSem podnikéni, tzn. celkové stavy v jednotlivych knihach,

penize v pokladné a na tuctech, Vase piijmy a vydaje (zdanitelné - nezdanitelné,

odecitatelné - neodecitatelné). Udaje Cerpané z evidence piijmd a vydaji a z knihy
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pohledavek a zavazkii mtiZzete omezit do zadaného data. Pti pfechodu na verzi programu
2.62 a vyse je tieba pro zpétné zobrazeni stavu pohledavek a zavazki nejprve provést
aktualizaci databéze splatek (viz Uhrady).

PrithéZné zhodnoceni evidence

HNDM ce lkem H 27474.88 Pohledavky : 1074828.80
zlstatek : .80 Ostatni pohleddvky : .08

odpisy H 368200 GCelkem : 1874828.,8@

DHNDH celken H 11448600 Zavazky : 789185, 68
Zasoby — celkem 08.88 Ostatni zdvazky : 82546,20
Ceniny - celkem H A.aa GCelkem : 871731, 88

Pokladna : 8667.308

. B&Zny déet : 1623.75
Prihé&Zné poloZky : .00

Penize celkem : 18291 .85

P#ijmy = 2219988,47 (=danitelné> 668614,88 (nezdanitelné>

Ujdaje : 2195873.88 (odeEitatelné) 682209.22 (neode&itatelnéd

Rozdil : 24835,47 (dafovy zaklad) —-21594,42 i
-13744,42 (uéetné poéatkiy

CELKOVE SOUCTY

Funkci Celkové soudty miZete prohliZet celkové soucty deniku po jednotlivych
sloupcich, vybérem daného souctu a potvrzenim si rozepiSete sumu do jednotlivych
zapist deniku, jejich kontrolni suma je rozepsana na cenu a DPH oddélené a neobsahuje
pocatecni stav.

Postupnym vnotovanim miZete navic podrobnéji rozepsat jednotlivé zdanitelné, resp.
nezdanitelné pfijmy, nebo dile odeéitatelné, resp. neodeéitatelné vydaje (opét
S moZnosti rozepsani potvrzenim aZ na uroveni jednotlivych zapist).

Stiskem klavesy T muzZete zobrazené hodnoty zkopirovat na tiskarnu. Stiskem Enter
vylistujete viechny ty, které se ¢leni (Pfijmy/Vydaje BU, Zdanitelné piijmy, Ostatni
nezdanitelné pfijmy, Odecitatelné vydaje, Ostatni nezdanitelné vydaje).

OBRATY
Upftesniuje predchozi funkci pouze pro Vami specifikovany termin.
PREHLED REZIf

Rozepise vydaje podle nadefinovanych druht rezii (pokud jste reZii nevolili ze seznamu,
zafadi se ve vystupu mezi reZie nespecifikované).

PREHLED ZAPISU

Tato nabidka umozni vypis a sumarizaci zapisti, které obsahuji v textu Vami
specifikovany podietézec. S pomoci této funkce tedy muzete jesté podrobnéji rozepsat
zapisy do riznych podskupin, které jsou v deniku sdruZeny pod jednim kédem (napf.
socialni a zdravotni pojiSténi, ...). Podminkou je ovS§em jednoznaény nizev hledanych
zapisd. Proto si jej nadefinujte napft. do stalych plateb.
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ROCNI VYKAZ

Tato nabidka vygeneruje sestavu ro¢niho vykazu o majetku a zdvazcich, dale pak
vykazu prfijmi a vydaju tvoficich dafiovy zaklad. Potvrzenim této funkce se Vam
zobrazi seznam jednotlivych poloZek vykazu.

Hodnotu téchto poloZek nadefinujete bud pfimo vybérem a potvrzenim (pokud je
prazdna polozka "SKUPINY”), nebo Vam hodnotu polozky dopocita program. K tomu
je tieba nadefinovat seznam skupin, které ma program sumarizovat do aktualni polozky.
Hodnoty skupin jsou definovany nasledovné:

POK,UCET,PRUB - stav pokladny, tctu, pribéznych poloZek.

POH,ZAV - pohledavky, zavazky.

XP,XV,0ODPIS - nepenézni pfijmy/vydaje, odpisy z deniku.

K1...K42 - suma pro dany kéd zdpisu (neobsahuje nepenézni operace !).

P1... - pocatecni stav dle pofadi, které je zobrazeno v seznamu pocate¢nich hodnot.
HIM,HIMO,NIM,NIMO,DIM - ziistatkova hodnota a po¢atecni hodnoty majetku (0).
ZAS,CEN - zasoby, ceniny.

SKLO,SKL - pocatecni a aktudlni hodnota skladu (skl.verze).

Nyni si tedy mizete sami specifikovat, zda hodnota zasob bude nactena z pomocnych
knih (skupiny ZAS,CEN) nebo z modulu skladového hospodarstvi (SKL, pocatecni
stav SKLO).

Stiskem klavesy ”V” se provede vypocet a sumarizace polozek. Nékteré polozky je
tfeba rovnéZ sumarizovat v ramci formuléte, (napf. pfijmy, vydaje) proto jsou oznaceny
kédem a znaménkem operace (napf. A+), do zvolené polozky potom miZete
sumarizovat v§echny hodnoty oznacené timto kédem v polozce SKUPINA.
Samotny tisk vykazu spustite stiskem klévesy T.

Klavesou P miiZete zvolit tiskovy formulaf a parametry tisku.

Upozornéni !!! Vysledné hodnoty vykazu doporucujeme dokonale zkontrolovat
a porovnat s hodnotami Evidence, respektive prubéZného hodnoceni a jeSté jednou
upozorilujeme, Ze nepenézni operace jsou ve vykazu sumarizovany samostatné!

VYPOCET DANE

Pomoci tohoto menu spocitate zdanéni zisku podle platnych sazeb. Hodnoty sazeb si
muZete operativné upravit pod funkci Modifikace/Sazba dané. Principy editace jsou:
mezernik-pfidani finan¢ni meze a procenta dané z piijmu, F3-zruSeni a Enter-vybér
a moznost opravy. Klavesou F6 spocitite dafi pro stanovenou ¢astku.

Upozornéni!!! Tato funkce slouZi pouze pro orientacni prehled, skute¢nou hodnotu
dariového pfiznani doporucujeme konzultovat s dalovym poradcem.
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BANKOVNI{ KNIHA

Tato funkce umoziiuje vytisknout na zékladé zapisti v penéZnim deniku pohyby na
bankovnich uctech a to jak v K¢ tak i v zahrani¢ni méné.

Nabidka bankovnich G¢tt je zobrazena na zakladé nastaveni Giétli v menu modifikace
— banky. K6d mény je zobrazen podle pocatecnich stavi téti. Pokud u pfislusného
bankovniho u¢tu neni ména v pocatecnich stavech zadina, nebude se ani provadét
vysouctovani v cizi méné. Pokud chcete, aby se zobrazovaly i ¢astky v jinych ménéch,
dopliite tcet do pocatecnich stavil (zadejte jen k6d mény a Castky v K¢ a v cizi méné
ponechejte nulové).

Podstatné pro vypis bankovni knihy je mit spravné nastaven zplisob souctovani dokladd
— moZnosti jsou sumarizace podle data nebo sumarizace podle dokladu. Idedlni by
bylo pouzivat ’podle dokladu”. Vyzaduje to ovSem kdazefi pfi Gctovani a zadavani
polozky DOKLAD. Doporucené ¢islovani by mohlo byt napt. KB001, KB002, IPB020,
IBP021. Pokud vSechny zapisy vztahujici se k jednomu vypisu budou mit stejné ¢islo
dokladu (napt. IPB020), pak vysledny vypis bude odpovidat skute¢nému vypisu.
V pfipadé, Ze nedodrZujete pravidla pro Cislovani dokladd, mohlo by byt feSenim
pouzit sumarizaci podle data.

EKONOMICKE PREHLEDY

Tato funkce porovnavé piijmy a vydaje a zobrazi hospodafeni v zadaném tcetnim
obdobi za stfediska nebo za akce.

Volba Obrat podle odbératelii vim dava prehled o aktivité VaSich odbérateld. UmoZni
zjistit, jakych odbért dosdhli odbératelé za zadané obdobi. Vypis prochazi adresar
firem a ke kazdé firmé vysumarizuje z knihy vydanych faktur vyfakturované ¢astky.
Zadanim c¢astky Od...Do vyberete firmy jen s piisluSnym obratem. Pokud ponechate
Castky prazdné (nulové), vytisknou se firmy, které v daném obdobi neodebraly Zadné
zboZi (sluzby) — neaktivni partnefi.

Sestava Casové rozliSeni pohledavek a zévazkd vycisli neuhrazené pohledavky
a zévazky po splatnosti 30, 60, 90, 180 dnli. Pocty dnl miZete nastavit pfed vlastnim
vypisem v parametrech pies Ctrl+P.

VOLITELNE SESTAVY

Tato funkce umozZiuje nadefinovat vlastni sestavy. Klavesou mezernik vytvofite novou
sestavu. Stiskem klévesy Enter si vyberete poZadované polozky, natavite jejich fazeni
a omezite tisk podle riznych podminek. Klavesou F2 uloZite sestavu pod néjakym
nazvem. Klavesou F3 miZete sestavu zrusit.

Dale méte mozZnost vyexportovat data do formatu DBF, TXT a souboru XLS verze 3.
Tato funkce je podrobné popsana v kapitole Export dat do formatu DBF, TXT, a
souboru XLS.
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VYSTUP (NA MONITOR / NA TISKARNU)

Stisknete-li kldvesu Enter, pfesmérujete v§echny vystupy na tiskdrnu nebo na monitor.
Pokud jste si nastavili zobrazeni na monitor, vysledna sestava se vZdy uloZi do souboru
SESTAVY.xxx, kterou miZete nasledné prohliZet stisknutim klavesy F9.

OMEZENI TISKU

Umoziiuje vybér stranek pro tisk. Pokud je dlouhy tisk pferuSen, napf. vypadkem
proudu, poruchou tiskirny apod., miiZete v tisku pokracovat od stranky, u které byl
tisk pfedCasné ukoncen. Zadate pouze pozadované stranky a provede se jejich tisk.

ANALYZY

Pomoci tohoto menu miiZete porovnat vyvoj pfijmi a vydajt, hospodatského vysledku,
stavu dle k6da operace, ... v grafické podob¢.

UyUDJ pPRijmi a uydaJu
Uyunj huﬂpudalgkehu visled —
Uguoj stavu dle kidd opera | IHESIERIIUGUGH

Porolinani vgdaji MEsiéni viwoj — narist
PoBovndni piijmit

Denni vivoj
+ Jdung foa
Denni vijuoj — nariist

VYVOJ PRIJMU A VYDAJU

Pomoci této funkce si mlZete porovnat vyvoj pfijmovych a vydajovych poloZek
penézniho deniku. Stav se zobrazuje mési¢né — kazdy mésic v roce samostatné nebo
mésicné nardstem — vydaje se kumuluji od pocatku roku (tzn. napf. ve stavu za bfezen
jsou zapocteny obraty za leden a tnor. Podobné pracuji stavy denni a denni nartistem.
Do sloupct pfijmi se nacitaji veSkeré zdanitelné piijmy (k6dy UPX..9), do sloupct
vydajii pak odecitatelné vydaje (kody UPX..29 a kéd O — odpisy).

VYVOJ HOSPODARSKEHO VYSLEDKU
Tato funkce zobrazuje pouze jednu veli¢inu — rozdil mezi piijmy a vydaji.

VYVOJ STAVU DLE KODU OPERACE

X) a cislo operace (1..42).
POROVNANI VYDAJU

Vy¢isli hodnoty vydajovych poloZek penézniho deniku, tedy kédy 21..39. Samostatny
piehled je pak pfipraven pro rezijni vydaje — kod 25.

POROVNANI PRIIMU
Tato volba funguje podobné jako pfedchazejici, ale zahrnuje koédy 1..19.

27



Po zobrazeni prislusného grafu si miZete vyvolat klavesou F1 napovédu. V grafu se
pohybujete Sipkami, kldvesami PgUp, PgDn, Home, End. Pokud chcete vytisknout
graf na tiskarnu, stisknéte klavesy Ctrl+T. JestliZe graf obsahuje legendu (strucny
popis zobrazenych dat), miZete si ji vyvolat stiskem kldves Ctrl+L. A dvojstiskem
Ctrl+H si miZete zobrazit presné hodnoty jednotlivych ¢iselnych fad grafu.

KONTROLY

Toto menu Vam umozni kontrolu zaictovani dokladd v deniku nebo v knize dailovych
dokladd.

Kniha faktur + Hniha daifi. dukladu

Eniha dan. dokladii + Evidence pllJmu a widagji
Kéntrola obhratu pro 1egldt1a01 platcia DPH
Kontrola kofipaktnosti Eiselnich Fad

Kiliha darfi. dnkladu — doklady mimo ohdobi
Evidence p#Fijmii a vidajii — doklady mimo ohdobi

Popif kontrol — jak pracuji

KNIHA FAKTUR - KNIHA DANOVYCH DOKLADU

Tato kontrola prochézi pfijaté i vydané faktury a sleduje zapisy v knize dafiovych
dokladt. Zde by v§ak nemélo dochazet k chybam, nebot se faktury pfenéseji do knihy
danovych dokladt automaticky a v knize datiovych dokladd nelze ru¢né faktury doplnit.

KNIHA DANOVYCH DOKLADU - PENEZNIf DENfK

Kontrola prochéazi knihu dafiovych doklad®, nahliZi do penézniho deniku a vycisli
ptipadny rozdil v zatctovanych castkach.

Dale kontroluje, zda kéd v Evidenci odpovida druhu dokladu v knize daiiovych
dokladii. Tedy pokud se jednd o doklady v knize datiovych dokladd druhu P
(pohledavka), T (trZzba), pak musi byt kéd v deniku 1..19 nebo 41. Pokud je druh
dokladu v knize dan. dokladd Z (zévazek), N (ndklad), musi byt kod v deniku 21..39
nebo 42. Kontroluje tak, zda jsou pfijmy zauctovany v piijmech a vydaje ve vydajich.
Vysledek kontroly zobrazi na obrazovce, kde si mizete dvojstiskem Ctrl+D vyvolat
u kazdého zépisu z knihy dafiovych dokladli souvztazné zépisy v penéZnim deniku.
JestliZe je chcete vytisknout, pouzijte kldvesy Ctrl+T. Rozdil mezi knihou dafiovych
dokladi a denikem vycislite dvojstiskem Ctrl+R.

KONTROLA OBRATU PRO REGISTRACI PLATCU DPH

Tato kontrola prochazi postupné firmy dle seznamu firem (Speciélni funkce — Definice
firem). Do vypoctu obrati jsou zafazeny firmy, u kterych tcetni rok odpovida zadanému
obdobi ”Od — Do”.

Pro pfipad, Ze budete chtit zjiStovat stavy na pfelomu rokd (napt. 1.11.2003-31.1.2004),
je tfeba ’svazat” firmy v seznamu roka (firem), tedy urcit, ktera firma obsahuje zapisy
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za rok 1999 a kterd za rok 2000. Program pak pfi kontrole sumarizuje stavy v téchto
”svazanych” firmach. V rdmci firmy je pak sumarizace aplikovana na zapisy v deniku,
u nichZ je kod v rozsahu 1..9 (zdanitelné piijmy)

Pred spusténim kontroly v okamZiku zad4ni rozsahu obdobi je moZné po stisku klaves
Ctrl+P nastavit parametry kontroly.

KNIHA DANOVYCH DOKLADU - DOKLADY MIMO OBDOBI

Pokud zadéite datum, zobrazi se vSechny doklady z knihy danovych dokladt, které
jsou mimo uvedené rozmezi dat.

PENEZN{ DENIK - DOKLADY MIMO OBDOBI

Funguje obdobné jako predchazejici volba. Pokud zadite datum, zobrazi se vam
vSechny doklady z deniku, které jsou mimo uvedené rozmezi dat.

POMOCNE KNIHY

Toto menu umoZziiuje vedeni pomocnych knih (investi¢niho majetku, drobného majetku
zasob, cenin, jizd,...) a obsahuje také planovac tkolu, ktery si mizete kdekoliv
v programu stiskem klaves Ctrl+F2 vyvolat a editovat.

KNIHA DLOUHODOBEHO MAJETKU

Kniha dlouhodobého majetku slouZzi k evidenci prostiedkd, které podléhaji odpistim.
Postupné si nadefinujte do eviden¢ni karty inventdrni &islo, ndzev, druh (Hmotny/
Nehmotny), odpisovou skupinu (1 aZ 5), datum pofizeni, pofizovaci a zlstatkovou
cenu.

Procento ¢&i koeficient odpisu si vZdy na zac¢itku nového roku upravite v souladu
s pravidly odpisu.

Odpis miZete definovat bud jako rovhomé&rny, a to procentem odpisu z pofizovaci
ceny (podle tabulky F1), nebo jako odpis zrychleny, tento definujete patfi¢nym
koeficientem, kterym se prvnim rokem déli pofizovaci cena. Dalsi roky odpisu se
odpovidajicim koeficientem (zmen$enym o pocet let odpisu) déli dvojnasobek
zUstatkové ceny (bliZe viz zdkon o odpisu majetku). Pokud zahajujete zrychlené
odpisy se zvySenou zustatkovou cenou, zadejte do poctu let hodnotu ”99”, program
tim padem bude pocitat odpis rovnéz z dvojnasobku této zlstatkové ceny.

V seznamu poloZek stiskem S mate mozZnost zobrazit polozky zvolené odpisové
skupiny, pfi¢emZ kldvesa F6 Vam zobrazi celkové odpisy pro zobrazené polozky.

Poznidmka: Zadanim kédu "O” do penéZniho deniku se pfevede celkovd hodnota
odpist do zdpisu, a tim vlastné mate odpisy zauctovany. Pfi ro¢nim pfevodu se
zustatkova cena poniZi o stanoveny odpis a tato ¢astka se zapise do kolonky ODPISY
OD POCATKU.
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Klavesou T spustite tisk knihy ve stanoveném intervalu inventdrnich cisel
(ve stfediskovém reZimu navic muzZete specifikovat ¢islo stiediska).

Stiskem V vyftadite aktudlni polozku.

R - nastaveni parametrt pro tisk pfijemky a vydejky do téchto knih:

- typ pfijmového dokladu PRIKNIHY.001

- typ vydajového dokladu VYDKNIHY.001

- spojité ramecky (*)

- pocet vytiskil

- strankovat (*)

P, V - po stisku této klavesy vyvolate vystaveni pfijmu, vydeje do knihy. Zobrazi se
vam okno pro zadani mnoZstvi a datum.

Obdobné muiZete vést:

- knihu DHNIM (definujete ndzev, datum pofizeni, cenu a mnoZstvi);

- knihu zasob (ndzev, cena, mnoZstvi);

- knihu finan¢niho majetku (ndzev, cena, mnoZstvi).

KNIHA JIZD

V knize jizd nejdfive specifikujte typ vozu a SPZ. Pfi prvnim vstupu do nové vytvorené
knihy se Vam zobrazi parametry, kde si definujete:

- dny v tydnu, které bude program pro jednotlivé jizdy nabizet;

- sazbu na kilometr (soukroma vozidla);

- primérna spotfeba (pro kontrolu).

KNIHR JiZD TRABANT KOMBI ZLD 99-99

Den Datum Misto jednéni PoEdtek Konec Em Sumatkcr derpano

& 2086.688 20.88
Datum jizdy AINBINZEEE Ca= BEEOE=09:30
Misto jednani Usetin
el cesty Obchodni jednani
Poéat.tachom.

Konec tachom.
Ujeto
Celkem o
derpano 20088 (1litry>
Strauvné B (Kc>
naklady SAlEE <Yc>»

Poté jiz vypliiujete zapisy, které sestdvaji z data a €asu jizdy, mista jednani, ielu
cesty, po¢ate¢niho a koneéného stavu tachometru, délky jizdy a celkovych ndklada
(pro soukromad vozidla), které jsou stanoveny v parametrech sazbou na kilometr. Déle
je mozno doplnit Eerpané palivo (sledovani spotfeby), diety a ostatni nidklady.
Provéazané poloZzky se vzajemné dopocitavaji.

Klavesou F6 zobrazite potfebné soucty v stanoveném terminu, klavesa Z zarovna
v celé knize spojitost pocatecnich a konecnych stavii tachometru.
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Klavesou K zkopirujete vybranou polozku, stiskem Insert pfed vybranou polozku
vloZite zapis (jen pokud je volny termin) a to s datem nasledujicim za ptfedchozi
polozkou. Ujeté kilometry zapsané do vloZené poloZzky jsou odepsdny z vybrané
polozky, pfed kterou jste vloZili zapis, tim je zachovana spojitost kilometrovniku.
Stiskem T provedete tisk knihy jizd.

POKLADNA

Do pokladny muzZete zadavat kurzy, mény a Castky v cizich ménéach. V pokladni knize
se Vam zobrazi také ¢astka v cizi méné. Podminkou vSak je, abyste v pocatecnich
stavech pro kazdou pokladnu méli nastaven kdd mény (pocatecni stav v cizi méné
nemusi byt vyplnén). Pokud tento kéd mény nevyplnite, nezobrazi se Vam castka
v cizi méné. Na zdklade¢ tohoto nastaveni se také provadi vysouctovani stavu pokladny
(klavesa F6) a piipadné tisk pokladniho deniku na tiskarnu kldvesou ”T”. Jesté nez
zacnete tisknout, program Vam nabizi — tisk jen v K¢ (Sk), tisk v K¢ a v cizi méné,
tisk jen v cizi méné.
doudtovani zapisu z evidence pfijma
a vydajii do pokladny stiskem klavesy P

—>| y F Okladnl denlk
E V ldence = Zapis,
1ctovani 1 ' Zaudtovani
Zaudtova pla by
do deniku do pOkladm

Kniha danovych
doklada

klavesou P - nastaveni

automatické zapsani
faktury do evidence
daniovych doklada

faktury vydané | Stvrzenka (platba v hotovosti)
a prijaté

uhrada (platba pres tcet) |

POZOR!!! Pokud chcete uctovat v cizich ménach, musite si zapnout v Modifikaci -
Parametrech G&etnictvi — U&tovani také v cizich m&néch (*).

N -

Samotné ¢astky v cizich ménach, kurzy a kédy mén muZzete zadat pfi vystavovani
pokladniho dokladu. Pokud mate kurzor nastaven na poloZce ¢astka a stisknete klavesu
F1, zobrazi se okno, ve kterém muZete zadat kéd mény, aktualni kurz, pocet jednotek
a Castku v cizi méné. Pokud si v tomto okné opétovné stisknete klavesu F1, zobrazi se
Vam kurzovni listek, ktery jesté miiZete opravovat.

gislo BE 1

Datum 2981206

Text
Castka

799.
Doklad UZH3Z2BEHH1




Tisk pokladniho deniku se provadi na obrazovku nebo na tiskdrnu v zavislosti od
nastaveni parametru "Tisk” ve sloupci “Vystupy”. Principy zaictovani doklada jsou
popsany dale v modulu fakturace. Existuje vazba pokladny na knihu datiovych dokladd.

OSTATNI POHLEDAVKY

Kniha ostatnich pohledéavek slouzi k evidenci pohledavek, které se svym charakterem
nedaji zafadit mezi klasické pohledavky. Piikladem mohou byt poskytnuté uvéry.
Obsluhuje se stejné jako ostatni knihy.

OSTATNI ZAVAZKY

Kniha ostatnich zavazku slouZi k evidenci zavazkd, které se svym charakterem nedaji
zafadit mezi klasické zdvazky. Naptiklad tivéry. Obsluhuje se stejné jako ostatni knihy.

KNIHA NEPENEZNICH OPERACT
Tato kniha zachycuje operace, které svym charakterem nemohou byt sou¢ésti evidence
prijmt a vydaji. Nahrazuje kod X operaci v evidenci pfijmia a vydaja.
PLANOVAC
Tento modul je mozZné vyvolat kdekoliv v programu stiskem kldves Ctrl+F2. Po
spusténi programu automaticky kontroluje nevytizené ukoly a zobrazi je. Kazdy dkol
miZe mit vice termind plnéni (mohou byt pravidelné terminy napt. 1 tydnég, 1 mésicné
apod.). K ukolu Ize také zadat seznam adres (vaSich partnert), kterych se dany ukol
tykd. U kaZdého partnera pak lze omezit datum platnosti. To miZe napt. slouZit pro

evidenci dealerii, kdy pro jednotlivé partnery lze nastavit datum platnosti dealerské
smlouvy. Tato ¢ast programu pracuje s daty z modulu Adresat.

Doplnkové funkce

K —kopie aktualniho zépisu, vytvori Videnticky obraz piivodniho zépisu. Pfenese vSechny
poznamky, data plnéni, vazby na ICO v adresafi

V — vybér zapisi (nastaveni filtru). vybirite mezi aktudlnimi tkoly pro dnesni den,
vSemi tkoly, jen vyfeSené, nevyfeSené.

Ins — oznaci zvoleny ukol za vyfizeny (jen aktudlni datum v pfipad€ vice dat plnéni)
Ctrl+Ins — hromadné oznaci za vyifizené vSechny aktualni ulohy

Ctrl+K - zobrazeni kalendare (tedy rozlozZeni ukolil na dny)

Ctrl+P — parametry

Ctrl+T - tisk seznamu tkola

MODIFIKACE

V modifikaci si miZete individualné nadefinovat pocate¢ni hodnoty, provozni rezie,
stilé platby a dalsi platby, na jejichZ zéklad€ bude dale program pracovat.
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Pofateini stawvy
Analytickeé kody (rezZie’
Btalée plathy
Odeditatelné poloZky
Banky

Sazha dané
Konverze dat
CiBelné Fady
Kurzovni Bistek
Pafametry evidence

POCATECNI HODNOTY

Toto menu umoziuje nastaveni pocatecnich stavii pokladny a tiétl a také pocatecnich
stavl akci. Zde se nastavuji pocatky hospodareni za jednotlivé akce, tak jak pfechazeji
z minulého roku (pokud akce neni dokoncena). Znaménkem +/—zohlednite, zda je
akce k pocatku roku ziskova ¢i ztratova. Pokud nemate nadefinovany akce (Specialni
funkce — Definice akci), je polozka pocatecni stavy akci nepfistupna. Zadanim stavu
pokladny a Gctl uréujete pocatky v penéZnim deniku, ostatni hodnoty slouZi pro vypocet
jméni, resp. pro vypocet Vykazu o majetku a zdvazcich. Jméni se vypocitava souctem
jednotlivych poloZek minus poloZky zavazky a ivér. Hodnotu jméni miiZete opravit,
pokud ovSem zménite néktery z ostatnich parametrd, hodnota se opét prepocita.

U pocatecnich stavii bankovnich u¢tl miZete zadat jejich pocétek také v jinych ménach
(EUR, USD, ...).

ANALYTICKE KODY (REZIE)

Analytické kody (provozni rezie) standardnim ovladanim si miZete doplnit dalSich
az 99 odecitatelnych poloZek. Seznam téchto polozek si mlizete vytisknout dvojstiskem
Ctrl+T na tiskarnu.

STALE PLATBY

Je seznam predkontaci zapisu, v prvnich Ctyfech polozkach si program uchovava
parametry pro thradu faktur (pfedkontace 1 a 2) a stvrzenek (pfedkontace 3 a 4).

ODECITATELNE POLOZKY

SlouZzi pro sniZeni daflového zédkladu ve funkci Vypocet dané.
BANKY

V této volbé mate moznost definovani az 99 bankovnich actu.
SAZBA DANE

Modifikovateln4 tabulka sazeb dané z pfijmu.
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KONVERZE DAT

Tato volba slouZi pro udrZeni kompatibility dat novymi verzemi programu. Pfi prechodu
na verzi 2.71 jsou generovany symboly pro parovani s knihou daiovych dokladd.
Pokud aktualizujete verzi z r.92 (pfiznakem této verze byl napt. k6d provozni reZie
,27° - nyni ,25°), provedte prekédovani penézniho deniku.

CISELNE RADY

Umoziiuji snadnéjsi zadavani Cisla dokladti v modulu fakturace, knize daiiovych
dokladl, penéznim deniku, pokladné. Pfi zadani Ciselné fady je tfeba doplnit popis,
prefix, poradové ¢islo a typ ¢iselné fady. Vysledné ¢islo dokladu je pak tvofeno sloZenim
prefixu a poradového cisla. Pocet znakii téchto dvou slozek nesmi pfekrocit 10
(u objednavek a zakazek 20). Prefix musi byt u kazdé Ciselné fady jiny. Podle néj
program rozeznava v jiz zapsanych dokladech prislusnost nového dokladu ke konkrétni
Ciselné fad€. Poradové Cislo je tieba dostatecné nadimenzovat. Pokud bude maximalné
999 dokladi v ¢iselné fadé, mize byt poradové ¢islo ”000”, v pfipadé max. poctu
9999 bude poradové ¢islo ”0000”. Typem se urci, pro jakou agendu bude fada vyuZita.
Napt. ”P” — pfijaté faktury — vSechny fady s timto oznacenim se budou nabizet pfi
evidenci pfijatych faktur. V modulu fakturaci ndpovéda pracuje takovym zpisobem,
Ze pokud chcete zaevidovat fakturu a je vice Ciselnych fad, program zobrazi nabidku
téchto fad. V opacném pfipadé automaticky pfidéli nové Cislo faktury tak jako
v dfivéjsich verzich.

KURZOVNI LISTEK

Zjednodusi tctovani v deniku, je vyuZit také v modulu fakturaci. Variabiln€ si mtzete
nastavit, které mény budou zadavany — stisknete-1i klavesy Ctrl+A zobrazi se Vam
prehled vSech mén a u kazdé si miZete navolit, zda je ména aktivni — budou se u ni
zadavat kurzy, ¢i naopak. Podle tohoto nastaveni se pak kurzovni listek zobrazuje.

PARAMETRY EVIDENCE

Formatovy soubor pro tisk evidence pfijmt a vydaiji
PENDENIK.001 format 2xA4 deniku (leva a prava ¢ast oddélené);
PENDENIK.002 format A3 deniku;

PENDENIK.003 zkraceny format 1xA4 deniku;
PENDEN94.001,002,003 — archivni vzory deniku r. 94

Funkce zpétné kontroly

Vés upozorni pfi nechténém zauctovani dokladu do obdobi, které jiZ bylo ucetné
uzavieno napf. vypoctem DPH apod. Toto obdobi je definovano pravé datem zpétné
kontroly.
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Uétovani také v cizich ménach
Tato volba Vim umozni zadani kurzu, mény a ¢astky v penéZnim deniku, v pokladné,
zadéani pocatku poklady v Pomocnych knihach — Pokladné.

Do pokladny prenést z deniku

Pfi uctovani v deniku a nasledném prenosu dokladu do pokladny si touto volbou miZete
nastavit, jaka hodnota se mé4 vyplnit do polozky POKLADNA.DOKLAD. Muzete
prenaset Cislo tcetniho dokladu nebo sparovaci symbol. Pokud v penéZnim deniku
zvolena polozka neni vyplnéna, pfenese se automaticky ta druha.

Stiskem Esc piejdete opét do hlavni nabidky.
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3 PRIJATE/VYDANE FAKTURY

Tento modul Vam umoZni vést prehledné agendu dodavatelskych i odbératelskych
faktur. Velkou pfednosti programu je jednoduchost obsluhy a prehlednost evidence.
Do dokumentti se Vam implicitné dosazuji ty polozky, jejichZ hodnota se méni jen
ziidka, pfed kazdym tiskem je vSak muzZete jednoduse modifikovat. To samoziejmé
maximélné urychluje zpracovani objednavek.

Procedura VYDANE FAKTURY po zadéni potfebnych tidajii z objednavky umozni
vytisk dodaciho listu, resp. faktury (v zadaném poctu), sleduje terminy splatek, tiskne
penaliza¢ni fakturu, pfipadné upozorni na arbitraZni fizeni. Vyhodou je rovnéz rychlé
vyhledani faktury dle parametrt (adresa, text, ...).

Evidenci zptfehlediiuje moznost prohliZeni celé databanky podle stanovenych parametra
(vSechny faktury, nesplacené, po terminu splatnosti, ...).

ména | Listuj Hledej

Pi#idani faktury
Oprava faktury
Uhrady

Peedf aktura
Dobropis Urubopis
Eniha faktur

odif ikace v staueﬁ cﬁ faktur...

ZMENA
PRIDAN{ FAKTURY

Tato volba zaklada do Vasi databaze dalsi fakturu.

Program nejprve nabizi vybér €iselné Fady, které jste si jiz diive nadefinovali
v modifikaci, po potvrzeni Vas #4dd o zadani ICO. Pak program prohledd databanku
adres a pfi jeho nalezeni pfipoji tuto adresu k nové faktufe. Pro rozliSeni nékolika
klientt s tymz ICO je uréen dvoumistny kéd za lomitkem ICO. U ICO spole¢ného pro
vice adres se poté bude zobrazovat pro upozornéni znak Sipky.

Pokud pii zdpisu nové polozky nezadate ICO, program Vam po potvrzeni umoZzni
vybér ze viech adres v databézi. Firmy bez ICO jsou vedeny pod internim kédem,

ktery pro rozliSeni od ICO za¢ina znakem rovnitka ("="). Tyto kody se samoziejmé
do dokladti netisknou.
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JestliZze jste se takto propojili do seznamu adres, muzZete zacit psat prvni pismena
ndzvu firmy, tim nastavujete filtr pro zobrazeni adres a snadnéji se vim adresa
v seznamu vyhleddva. Pokud jste hledany ndzev nenasSli nebo jste se zmylili, zrusite
filtr klavesou Delete a miZete pokracovat ve vyhledavani.

Adresy v adreséfi se tiidi dle abecedy. Pokud zadate adresu stylem

JUDr. Noviék FrantiSek

Sidkov4 ulice 155

999 99 Ostrava

je zafazena v seznamu pod pismenem “J”. Vyhodnéjsi je zapsat adresu stylem
Novik Frantisek, JUDr.

Sigkova ulice 155

999 99 Ostrava

pak ji vyhledate podle klice Novak.

Pokud chcete vyhledat adresu podle ulice nebo podle néjakého udaje v adrese, stisknéte
klavesu F4 a napisSte hledany kli¢. Pokud neni adresa podle Vami zadaného klice
nalezena, objevi se vim: "Ndazev nenalezen, hledat uvnitf adresy? (ANO, NE)”. Pfi

volbé ANO probiha hledéani i v dal§ich polozkach adresy. Klavesou F5 hledate dalsi
nasledujici adresu s timto klicem.

Sipkami zvolte aktuélni firmu a potvrdte, nebo stiskem mezerniku vloZte novou adresu
s internim kédem.

Pokud pii zdpisu ICO vloZite pouze znak rovnitka =", dopo&itd se VAm automaticky
nasledujici interni kod.

P1i zadavani faktury miZete vyplnit i konecného pfijemce - stiskem klaves Ctrl+K,
jez se zobrazi ve fakture.

P1i zadani nazvu firmy probiha kontrola, jestli u dané firmy existuje rezervace. Pokud
ano, muzete si zvolit, zda ji chcete pouZit ¢i ne. V pfipadé, Ze ano, mizZete si
nadefinovat, které polozky a kolik chcete prenést do faktury. Pokud méte ve skladu
takovy stav, Ze by byl nutny vydej do minusu, a ten neni v parametrech ve skladu
povolen, operace se po upozornéni prerusi.

Pokud u dané firmy neexistuje rezervace, nebo jste si vybrali, Ze ji nechcete pouZit,
zobrazi se Vam na monitoru pfehledny formuléf, do kterého z objedndvky zadavate
potiebné udaje (€. objednavky, adresu odbératele, ¢. faktury a dodaciho listu, jednotlivé
polozky dodavky), pficemz se Vam nékteré parametry dosazuji implicitné z minulé
polozky (nésledujici €. faktury a dodaciho listu, zpsob dopravy, forma thrady), ze
systému program piednastavi data vystaveni a uskute¢néni zdanitelného plnéni, den
splatnosti je dopocitan dle parametru fakturace.

Upozornéni!!! VSechny zmény, které provedete v zobrazené adrese, se Vam odrazi
v odpovidajicich fakturach.
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Vyuzivani kreditnich ucta

Program umoziiuje sledovat stav kreditnich téti. Vasi stali odbératelé si u Vas mohou
ztidit kreditni ucet (zaplatit zdlohu na pozdéjsi odbéry zboZi, sluzeb apod. ). Pocatecni
stav kreditu, pokud je pfenaSen z minulého ro¢niho obdobi zapiSete do Adresare —
zde je zfizena poloZka pro uchovani pocitecniho stavu. V adresafi také nastavite
u odbératele moznost placeni kreditem — nastavite prepinac (*). Pfi vystavovani faktury
a vybéru odbératele s moZnosti placeni kreditem je automaticky do policka Forma
thrady doplnéno “Kredit”. Do faktury také muiZete vlozit aktudlni zistatek kreditu.
VyuZijte pfeddefinovanych textl (v ¢asti Jiné—Texty). Do textu dopliite @kredit
a program automaticky po prevzeti tohoto textu do faktury (po stisku klavesy F2)
nahradi vyraz ”@kredit” aktudlnim stavem kreditu. Napf. ”Zistatek kreditu ¢ini
@kredit”

Stiskem klavesy F6 zobrazite stav pohledavek k aktualni adrese.

Pozornost je tfeba vénovat prvotnimu zadani ¢isla faktury a dodaciho listu. Program
automaticky zvétSuje numerickou Cast Cisla zprava. Proto si spravné nadefinujte ¢iselné
fady v modifikaci, do prefixu napt. 98 a poradového Cisla 0000 (fady nul si urcite
maximalni pocet faktur v daném roce 989999) program Vam bude automaticky
dopliovat nasledujici. Nuly zadejte pro spravné setfidéni faktur pfi vypisech.

Dale opravite, ¢i doplnite ostatni polozky faktury, kldvesa F1 Vam napovi patfi¢ny
kéd banky pri jeho zaddvani, kod zboZi v konstantnim symbolu, stfedisko ¢i akci.

Zadanim ndzvu mény je faktura evidovana jako zahraniéni, zadanim kurzu je celkova
cena automaticky pfepoctena na koruny. Pokud vystavujete fakturu do zahranici
v korunach, vypliite pouze ndzev mény, prazdnym kurzem je pfepocet ignorovan.

Po zadani parametr(i faktury Vam program umozni zadévat jednotlivé polozky dodavky
(n4zev, mérna jednotka, cena za jednotku, pocet kusl, popfipadé procento dané
z pfidané hodnoty). Sloupec DPH je mozZné potlacit parametrem “Plitce DPH”
v konfiguraci programu. Pokud potfebujete aktudlni poloZzku vyradit z evidence DPH,
oznacte ji stiskem FS5 (mimo DPH - napf. zalohy apod.)

Stisknete-1i pii zadavani zbozi klavesu F2, program ocekava zadani kédu polozky,
kterou z predem naplnéného seznamu piimo pfemisti do faktury. Nezadate-1i kod, je
Vam umoznén vybér z kompletniho seznamu. Timto zplisobem miZete zadavat
prakticky neomezeny pocet polozek, ty se Vam postupné roluji v desetitddkovém
okénku.

Po jednotlivych fadcich se miiZete pohybovat Sipkovymi klavesami, dvojstiskem
Ctrl+Enter piejdete na konec textové Casti faktury s pfidinim nového fadku.
Dvojstiskem Ctrl+D se prepocita jednotkova cena s dani na cenu bez dané podle

stanovené sazby. (Kurzorem musite byt na poloZce cena a musite mit zadané procento
sazby DPH.)
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Klavesami Ctrl+L, mtzZete procentuelné (s jednim desetinnym mistem) stanovit slevu
z celkové Castky faktury, pfi tisku se hodnota této slevy zobrazi samostatnou polozkou
v dokladu.

Pokud se nachazite na cené polozky, dvojstiskem Ctrl+V sniZite jeji hodnotu o zadané
procento.

Analogicky dvojstiskem Ctrl+R/Z provedete piepocet pies odpovidajici pfirazku.
Stiskem Esc ukoncite editaci faktury, z jednotlivych poloZek dokladu se Vam dopocita
automaticky celkova cena.

Pokud jste u n€které polozky stanovili procento dané z pridané hodnoty, je spocitina
a zobrazena rovnéz dafi, stiskem klavesy O pfi zobrazeni muizZete editovat jednotlivé
soucty (vhodné hlavné pfi zadavani prtijatych faktur).
Po zadéni dokladu je mozno ho vytisknout.

OPRAVA FAKTURY

Dovoluje opravy jiz zaloZenych polozek, vSe jako ve volbé ptidej. Po vybéru procedury
program ocekava Cislo editované faktury, kterou v databance nasledné vyhleda. Pokud
potvrdite prazdnou hodnotu, zobrazi se seznam faktur, ve kterém mate moZnost
Sipkovymi kldvesami a potvrzenim vybrat aktudlni vétu.

Potom 1ze jednodusSe stiskem PageUp/Down prolistovdvat a opravovat piede-
§lé/nasledujici polozky. Pii listovani klavesami PageUp/Down za soucasného stisku
Ctrl+End se zobrazi text faktury.

Praci prerusite stiskem Esc.
UHRADY

Provadi zapis o splaceni Vasi faktury. Po zadéni ¢isla faktury se provede jeji vyhledani,
program zobrazi datum a hodnotu posledni splatky, naceZ zadate datum a hodnotu
splatky nové. Dvojstiskem klaves Ctrl+R muzete zadat ¢islo platebni karty.

Dvojstiskem klaves Ctrl+U zobrazite chronologicky seznam splatek. Po instalaci
upgrade verze 2.62 a vyS$§i Vas program nejdfive poZada o provedeni aktualizace
tohoto seznamu. V tomto seznamu muZete klavesou F3 provést zruseni splétky, klavesou
F6 zobrazite hodnotu thrad k aktudlni splatce, klavesou A miZete provést opétovnou
aktualizaci seznamu uhrad a jeho pripadné dorovnani s fakturaci. Proces zadavani
splatek se cyklicky opakuje dokud jej nepferusite stiskem Esc.

PREDFAKTURY
Tato funkce vystavi pfedfakturu. Predfaktury jsou evidovany ve vlastni ¢iselné fade,
ktera se vSak nesmi kryt se zakladni ¢iselnou fadou faktur.

Principy vystaveni jsou stejné jako u faktur. MoZnost zaictovani je nabizena aZ po
jejithradé vcetné moznosti zmény predfaktury na fakturu (s novym poradovym ¢islem)
a jejim naslednym tiskem.
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Predfaktura se nezobrazuje v seznamu danovych dokladi DPH, jejich zobrazeni
v seznamech faktur se nastavi v parametrech fakturace (parametr ”List. vCetné
predfaktur”).

DOBROPISY

Je doplnéna moZnost dalsiho rozc¢lenéni datiovych dokladd v knize faktur a knize
danovych dokladd - polozka Druh dafiového dokladu. Touto 1ze rozdélit doklady do
nasledujicich kategorii:

Ozn. Popis

BéZny danovy doklad
D! Nepotvrzeny datiovy dobropis
D Potvrzeny datiovy dobropis
A% Dartiovy vrubopis
OD  Opravny daiovy doklad
0OZ  Doklad pro opravu zdkladu dané

Pro vypocet datiového pfiznani je podstatné, Ze doklady oznacené jako Nepotvrzené
daniové dobropisy nejsou zahrnovany do vypoctu danového pfiznani. Nova volba
v menu vydanych faktur - Dobropis/Vrubopis. Touto volbou je moZné vystavit dafiovy
dobropis ¢i vrubopis v ndvaznosti na zmény zakona 588/1992, paragr.13.

Pro néasledny tisk budou automaticky pouzity formulafe (DOBROPIS.001,
VRUBOPIS.001). Pti vystavovani dobropisu se vychazi z toho, Ze odbératel obdrzi
dvé vyhotoveni, z nichZ jedno potvrdi, doplni do néj datum pfijeti a zasle zpét. Datum
prijeti dokladu odbératelem je pak datem zdanitelného plnéni. Po zpétném obdrZeni
potvrzeného dobropisu se v knize faktur stiskem kldvesy Ctrl+D vyvola nabidka
nastaveni druhu daniovych dokladii a dobropis se zméni z nepotvrzeného na potvrzeny.
Zaroven se zad4 datum zdanitelného plnéni (pfi vystavovani dobropisu se datum plnéni
nezadava - je prdzdné). Od tohoto okamZiku bude dobropis zahrnovan do vypoctu
daniového ptiznini pro DPH (nepotvrzené dobropisy jsou z vypoctu vyfazeny).

KNIHA UYDANYCH FAKTUR

D Adresza odbératele Cena Stav Splatnost D 0O

MRP — Informatics. s 1APR.A@ X Z 31.61.2083
MRP — Informatics, = 2A58.8060 = 12.82.2084
MRP - Informatics. = LUad .. a8 17.82.2084




KNIHA FAKTUR
V knize faktur naleznete seznam faktur (vydanych/pfijatych), cenu, stav (X uhrazena,
* ¢astené uhrazena, Z zaictovana v deniku) a splatnost.
V tomto seznamu jsou k dispozici nasledujici funkce:

C - stiskem této klavesy se zobrazi Ciselné fady. Po potvrzeni nékteré z téchto fad
budou zobrazeny v knize faktur jen faktury odpovidajici vybéru. Aktualni filtr si
program pamatuje i po ukonceni programu, tzn. po ndvratu do knihy bude filtr opét
nastaven podle posledni volby.

F3 - zruSeni zvolené faktury.

Mezernik - ptidani nové faktury.

K - kopie faktury.

S - storno faktury (kopie faktury se zapornymi ¢astkami).

P - penalizace zvolené faktury. Z ni se prevadéji vSechny potiebné tidaje do nové
polozky, vypocte se penale podle stanovenych pravidel. VyS$i pendle muzZete upravit
pod funkci Modifikace - Parametry.

Ctrl+U - zobrazeni jednotlivych thrad k aktudlni faktute.

F6 - zobrazeni saldokonta, tj. rozdilu mezi hodnotou vystavenych faktur a thrad
(s vyjimkou predfaktur).

O - zobrazeni zéapis v deniku z moZnosti dodate¢né opravy.

Spoluprace fakturace s modulem ZAKAZKY

Po pfidani faktury a zadani nazvu firmy probiha kontrola, jestli u dané firmy existuje
rezervace. Pokud ano, muZete si zvolit, zda ji chcete prenést do faktury. Pokud mate
ve skladu takovy stav, Ze by byl nutny vydej do minusu, a ten neni v parametrech ve
skladu povolen, operace se po upozornéni prerusi.

Spoluprace fakturace s modulem SKLAD

Pokud uZivéte verzi se skladovym hospodafstvim, mate mozZnost zauctovavat pohyby
pfimo pfi zapisu faktury. Dvojstiskem klaves Ctrl+S pii vypliovani textu faktury
muzete pfimo vyplnit pifijemku, resp. vydejku a po jejim zauctovani se VAm vybrané
polozky automaticky zapiSi do vystavované faktury, nacez pokracujete v jeji editaci.
Obdobnym zplsobem muzZete piebrat jiz zatiCtovanou piijemku/vydejku.

Polozky ze skladu miiZete rovnéZ vybirat jednotlivé dvojstiskem klaves Ctrl+C/N/K,
pfi¢emZ se Vam zobrazi seznam skladovych karet sefazeny podle ¢isla/ndzvu/kédu.

Cena je vybrana podle aktudlniho druhu pohybu (viz. popis skladu), ktery miiZete
zménit dvojstiskem Ctrl+P. V piipadé tohoto zpisobu prenosu skladovych polozek
program nabizi moznost dodate¢ného automatického vystaveni prijemky/vydejky.
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PoloZky, do kterych byla pfenesena poloZka ze skladu, program ozna¢i znakem ”*”,
coZ je pfiznak vazby na urcitou skladovou kartu. Jeji ¢islo mizZete zobrazit a editovat
dvojstiskem klaves Ctrl+T.

Uiechny
Hezaplacené
Baplacené
Penalizaéni
0d faktury
Dle &Adresy
Dle textl
Rozdé&leni DPH
ZahraniBni
Pigdf aktury

Uollitelné sestavy 3

Aflresy

Telt

UgsBup na monitor
Seirazeni Eaktur >
TeBmin

¥ Stiedisko

x RAkce

Pfi pouziti zahrani¢ni faktury a piistupu do skladu pfes funkce Ctrl+C/N/K nebo
Ctrl+S, jsou Castky zadavany a prepocitavany podle zvolené mény a kurzu.

LISTUJ

Toto menu zobrazi prehledny vypis faktur podle zvolenych podminek.

Vypis je proveden formou tabulky, kde v jednotlivych sloupcich jsou: typ polozky (F-
faktura, P-penalizovand, 1/2-prvni/drubha penalizace), ¢islo faktury, celkova cena
popripadé DPH, kolik je splaceno, rozdil a dale stav (faktura po terminu, nebo je
penalizovand, arbitrdZz).

Pfi listovani zahrani¢nich faktur specifikujte nazev mény, pokud potvrdite prazdny
nazeyv, jsou listovany vSechny faktury s neprazdnou polozkou ndzvu mény.

Vypis faktur se provede podle zadané podminky:
VSECHNY FAKTURY

Toto menu vylistuje seznam vSech faktur od prvniho Cisla. V pripadé, Ze mate nastaven
filtr pro termin (od.... do ....), vylistuje faktury jen v daném terminu.

NEZAPLACENE , ZAPLACENE

Vylistuje seznam vSech nesplacenych, splacenych faktur. Tyto faktury muzete
sumarizovat podle adres.

PENALIZACNI
Vylistuje seznam vSech nesplacenych faktur po terminu (datum splatnosti).
OD FAKTURY

Vylistuje seznam faktur od Vami zadaného dCisla.
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DLE ADRESY, DLE TEXTU

Vylistuje vSechny vystavené faktury podle zadané adresy (potvrdite-li klavesou Enter
prazdné okno pro zadani adresy, zobrazi se Pfehled adres, a takto si miZete adresu
vyhledat). Vylistuje Vam vSechny vystavené faktury podle zadaného textu.

ROZDELEN{ DPH

Rozpis DPH ve stanoveném terminu vylistuje vSechny doklady zadanych daiiovych
skupin a na zavér vSechny soucty potfebné pro odvod DPH. Pokud vypis odstartujete
dvojstiskem Ctrl+Enter, potlacite zobrazeni dokladd. Vystup na tiskdrnu mé u této
funkce roz§ifeny formét (u dokladd jsou kromé dani zobrazeny i daflové zéklady atd.).

U verze programu s modulem Evidence piijml a vydaju je tato funkce obsazZena
v procedufe seznamu dafiovych dokladu.

ZAHRANICNI

Vylistuje pouze zahrani¢ni faktury.
PREDFAKTURY

Vylistovani seznamu vSech predfaktur (jsou oznaceny X) nebo pouze nevybavenych.
VOLITELNE SESTAVY

Tato funkce umoZziuje nadefinovat vlastni sestavy. Klavesou mezernik vytvorite novou
sestavu. Stiskem klavesy Enter si vyberete jednotlivé polozky, nastavite jejich fazeni
a omezite tisk podle riznych podminek., klavesou F2 ji uloZite pod né¢jakym nazvem
a klavesou F3 ji mtzete zrusit.

Po vybéru této sestavy zadavate podminky vybéru (datum, zaplacené, nezaplacené,...).
Muzete zadat podminku, zda se faktury budou tisknout pouze pro adresy, které méte
v adreséfi oznacené kldvesou F7 (pro tisk) nebo vSechny.

Dale muzete vyexportovat data do formatu DBF, TXT a souboru XLS verze 3. Tato
funkce je podrobné popsina na str. 80 v kapitole 12 Export dat do formatu DBF,
TXT, a souboru XLS.

PREPINACE "ADRESY” A "TEXT”

Témito prepinaci si nastavite zobrazeni adres a textu faktury do vypisu.
VYSTUP NA TISSKARNU/MONITOR

Stiskem klavesy Enter pfesmérujete vystup na tiskdrnu nebo na monitor.
TERMIN

Toto menu definuje Casovy interval (den:mésic:rok) pro vypisy.
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STREDISKO, AKCE

Muzete odfiltrovat vypisy pouze pro zvolené stfedisko a akci. V pripadé, Ze stiediska
nebo viibec nadefinovana nemaéte, tato funkce je nedostupna.

HLEDEJ]

Tato volba vyhleda polozku podle stanoveného parametru, kterym miZe byt:
- text obsaZeny v adrese dokladu nebo v poznidmce u adresy;

- text obsaZeny ve zboZi dokladu;

- ICO obchodniho partnera;

- pfedfaktura;

- dislo objednavky;

- celkova cena dokladu;

- variabilni symbol (jen u dodavateld - faktury pfijaté).

Pro vyhledani poloZky sta¢i zadat pouze podietézec hledaného parametru (napft.
zadanim kli¢e TESLA Vam program vyhleda vSechny faktury, adresované na firmu
TESLA), pficemz fakturami se stanovenou podminkou miiZete listovat klavesami
PageUp/Dn.

Fakturu vyhledanou podle zboZi v ni obsaZeném miiZete po jejim zobrazeni oznacit
klavesou F7 pro tisk adresniho Stitku.

TISK

Toto menu obsahuje dodaci list, fakturu, stvrzenku, obédlku, upominku jeZ muzZete
vytisknout na monitor ¢i tiskarnu.

Dodaci list
Faktura
Btvrzenka
Ohalka
Upominka
Poita

DoElady

UgsBup na monitor

TISK DODACIHO LISTU A FAKTURY

Pfed tiskem samotného dokladu muzete zadat dopliiujici podtext napf. zvlastni
ujednani, vysi pendle, ...). Stiskem klavesy Ctrl+D si vyvolate jejich seznam. Klavesou
mezernik pak pfidavate nové texty. Klavesou PageUp/Down v nich miZete listovat,
popfipad€ zménit implicitné nastavend jména a datum. Pokud délka dokladu presahne
stanovenou délku stranky, tiskne program dalsi strany tak, Ze doplni nové zahlavi
s ¢islem dokladu a pofadim stranky. Formulafe pro tisk faktury - faktura.001 az
faktura.005 a dodaciho listu - dodak.001 a dodak.002.
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Po vybéru faktury pro tisk (v reZimu zadani dopliikového textu) se po stisku klaves
Ctrl+E zobrazi okno, ve kterém lze zadat e-mailovou adresu, pfedmét a obsah
emailu.Vybér a uprava predmétu a obsahu emailu je shodny jako pfi vybéru a tpravé
doplnkovych textt faktury (PgUp,PgDn, Ctrl+D). Po ukonceni zadavani se vybrana
faktura uloZi ve formatu HTML a v pfipadé€, Ze mate spustén MRP E-mail manaZer
a tento je aktivni, je automaticky odeslana na zadanou emailovou adresu. Do pfedmétu
emailu je moZné automaticky vloZit ¢islo dokladu (faktury) zadanim textu @ DOKLAD.
Napft. pfedmét “Faktura ¢. @DOKLAD” pfi exportu faktury ¢. 123 bude v emailu
vypadat “Faktura ¢.123”.

V rezimu zadavani textu emailu Ize stiskem klaves Ctrl+P vyvolat Parametry. Zde
nastavujete adresar, do kterého se ukladaji HTML faktury — standardné to byva adresar
\MRPHTMLA\. Z tohoto adresife pak MRP E-mail manazer faktury prebira a odesila
je. Stejny adresaf musi byt nastaven také v MRP E-mail manaZeru.

Dalsim parametrem je graficky soubor s podpisem — pokud uvedete nizev souboru,
program vytvoii v HTML souboru odkaz na soubor s podpisem a MRP E-mail manazer
jej automaticky odesle. Grafickym souborem je myslen soubor s nascanovanym
podpisem uloZeny ve formatu GIF, JPEG apod. Napf. PODPIS.GIF. MRP E-mail
manazer jej pak hledd v adresafi, ktery nastavite v parametrech ManaZeru.

Po odesldani HTML dokladu pomoci E-mail manaZeru jej pfijemce obdrZi klasickou
elektronickou poStou prostfednictvim Internetu. Pak si jej miZe piimo vytisknout na
tiskarné. V pfipade€, Ze soucasné s HTML dokladem budete posilat i nascanovany
podpis, piijemce tohoto dokladu jej nejdiive musi uloZit na sviij pevny disk (jak podpis,
tak HTML doklad) do jednoho adresife a pak béZnym www prohliZecem otevfit
a vytisknout.

TISK BLOKU DOKLADU

Program umozni hromadny tisk faktur a dodacich listi a to nasledujicim zpisobem.
Pro tisk dokladt napf. v intervalu od 200 do 250 nejdfive vyberete pro tisk doklad
¢.200 (prvni) a pii vybéru dopliujiciho textu dvojstiskem Ctrl+B zadate doklad ¢.250
(posledni).

STVRZENKA

Toto menu umozni vytisténi dokladu o platbé k pravé vyplnénému dodacimu listu, ze
kterého prebira patfi¢né parametry. Stiskem Esc pfi vybéru faktury k tihradé stvrzenkou
muZete vyplnit samostatnou stvrzenku bez navaznosti na fakturaci..

OBALKA

Volba Obalka umozni tisknout adresu z aktudlni véty pfimo na obélku. Tisk aktudlni
adresy na obdlku - format 16x11,5; 22x11 a 23x16.

UPOMINKA

Vytiskne upominku ke zvolené faktufe. Formular tisku - upominka.001.
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POSTA

MozZnost zatazeni hodnot do evidence poStovni knihy programu poSty MRP (jen u verze
providzané s modulem posty).

DOKLADY

Tisk dokladd je generovan podle formatovych soubord, které se spolecné nachéazeji
v podadresafi doklady. Volbu formétovych souborti je mozné definovat ve funkci
Doklady. Nyni si maZete zadat vzory formulaft pro HTML faktury. Tyto formulare
jsou vytvofeny v kddové strance Windows 1250. Pokud byste v nich provadéli tipravy,
je nutné zachovat tuto kédovou stranku!

V programu jsou pfeddefinovany nejpouzivanéjsi formaty dokladi, jejich popis si
zobrazite stiskem klavesy F1.

VYSTUP

Stisknutim klavesy Enter pfesmérujete vystup na tiskarnu nebo na monitor.

ANALYZY

Toto menu umoZiiuje formou grafti zobrazit celkové obraty faktur po jednotlivych

mésicich, dale nardst téchto hodnot v pribéhu roku. Mésicni obraty je mozno omezit
pro specifikovanou adresu.

Belkové obraty

Obraty dle adres
Obraty za regiony{PS{&)
Po

MEsiéni obraty m
Mézién1 ohraty — narist

MEJlepEi dle vystavengch Faktur
NEJlepEi dle uwhrazenich faktur

MEJhor&i vystavenich faktur
MNEJhorEi uhrazengch Faktur

Obraty za regiony{PS&>—vystavené FA
Obraty za regiony{PS3&>-uhrazené FA

Soucasti je i tisk grafu Obraty za regiony setiidény podle PSC a v zadaném terminu.

JINE

Toto menu umoziuje nadefinovat parametry fakturace, export/import faktur, pokladni
denik, kurzovni listek.

Texty
Fokladna
Export/Import faktur

Parametry
Eurzouni listek




TEXTY

Vam umoZni zaloZit a doplilovat databanku se seznamem poloZek zapisovanych
do dokladii. Kazdé poloZce pfisvojite samostatny kéd. Pri zadani tohoto kédu v procesu
zapisu faktury se automaticky prepisi do faktury vSechny fadky s danym kédem.

Stiskem Esc piejdete opét do zakladniho menu.

Upozornéni !!! Nezaménujte tuto funkci s programem skladového hospodarstvi !

POKLADNA

Vam umozni sledovat stav penéZnich prostiedkil a to aZ na 999 mistech soucasné.

Stiskem klavesy mezernik muiZete pfidat zapis. Zapis pokladniho deniku sestava z kodu
zépisu (P-pfijem/V-vydej) a poradového ¢isla. Kazdy kéd méd samostatnou ¢iselnou
fadu, kterou program automaticky dopocitava.

Dale doplnite datum, text a Castku, ptipadné stiskem klavesy F1 cislo dokladu (dle
pfedem nadefinované Ciselné rady).

Klavesou Enter miiZete libovolny zdpis opravit.

Jednotlivé zapisy jsou setfidény podle datumu.

Klavesou P muzete vybrat nebo pfidat dalsi pokladny, nadefinovat jejich nazev
a pocatecni stav.

Dopliikové funkce:

K - kopie aktualniho zapisu.

F6 - stav pokladny k aktudlnimu zépisu.

F3 — zruSeni aktudlniho zépisu.

D - tisk pokladniho dokladu. Pfed zah4jenim tisku miZete doplnit adresu a ucel platby,
popt. klavesou F7 specifikovat parametry tisku (format dokladu, ...).

T - tisk pokladny s moZnosti sumarizace po dnech, tydnech, nebo mésicich.

Modul pokladny je provazan s modulem fakturace. Vystavenim stvrzenky k faktute je
automaticky zatfazen zapis do pokladniho deniku, coZ zabezpecuje kontrolu duplicity
¢islovani dokladi.

EXPORT/IMPORT FAKTUR

Tato volba nabizi dvé procedury:

1. export faktur uloZi na disketu, nebo do zvoleného podadresare, databaze potfebné
pro import.

2. import faktur z cizich databazi umoZzni zkuSenym operatorim piebrat nové faktury
zapsané napi. na jiném pocitaci (ov§em pod stejnou verzi tohoto programu).
Slouceni faktur je mozné pouze tehdy, pokud program nenalezne ve slu¢ovanych
databazich pod stejnym cislem doklady s riznymi cenami. V praxi to znamena,
Ze k Vasi databazi faktur s Cisly 001 az 050 se ptidaji nové polozky z databaze

47



umisténé napf. v podadresati \DATA a obsahujici polozky 001 az 090, ovSem
doklady 001 az 050 musi cenové souhlasit v obou databazich.

PARAMETRY

V zobrazeném edita¢nim okénku muiZete definovat:

* vybér béZného Gctu;

» zobrazeni jednotkovych cen v€etn€ DPH. Tento parametr umoZiiuje zadavat
do dokladu jednotkové ceny obsahujici DPH. Program si tuto cenu automaticky
prepocte a uloZi jako cenu bez DPH. U nékterych ¢astek dochazi pfi zpétném
prepoctu k zaokrouhlovacimu rozdilu v haléfovych polozkach (napf. cena 4.00 se
zpétné€ zobrazi jako 4.01). Tento rozdil odstranite nastavenim zaokrouhleni
jednotkovych cen vcetné DPH na 1 desetinné misto (viz Specidlni funkce -
Konfigurace - Parametry ucetnictvi). V maloobchodnim prodeji se totiZ haléfové
ceny prakticky nepouZivaji.

Nastavenim parametru zobrazeni cen se rovnéz méni zptisob vypoctu celkové DPH za

doklad a to z ceny obsahujici DPH. Tato cena se spocita jako soucet jednotkovych cen

s DPH. Celkova cena dokladu se prondsobi koeficientem (sazba DPH délend sazbou

plus 100), tento koeficient je v Ceské verzi dle zdkona zaokrouhlen na 4 desetinnd

mista (zaokrouhleni je moZno v parametrech ticetnictvi vypnout).

Je logické, Ze pti vypoctu DPH z celkové ceny dokladu je mozné zachovat bud celkovou
cenu dokladu bez DPH jako soucet jednotkovych cen bez DPH, nebo celkovou cenu s
DPH jako soulet jednotkovych cen véetné DPH. Proto v zavislosti na nastaveni
parametru volte i vhodny formulaf faktury (FAKTURA.0O1 - ceny bez DPH;
FAKTURA.002 - ceny s DPH). Je totiZ nepfirozené, pokud zaddvate ceny bez DPH,
pouZit doklad .002.

Zékaznik pak obdrZi nasledujici doklad:
Zbozi celkem s DPH 1.22
Doklad celkem s DPH 1.50 77?
Pokud je polozek vice, jsou rozdily jeSté vyraznéjsi.
* pfiznak tétovani do deniku (podvojné ucetnictvi);
» prefix (pfedpona) &isla dokladu pfi uétovani do deniku;
» pfiznak zafazeni pfedfaktur do seznamu funkce “Listuj”;
* kurz podle zdanitelného plnéni nebo data vystaveni (v okamziku vystavovani
zahrani¢ni faktury se podle tohoto nastaveni pievezme kurz z kurzového listku)
» format zahlavi faktury — standardni, zahrani&ni (pro zadavani faktur tuzemskych
¢i zahrani¢nich). Pokud si zadate variantu zahranicni, pfi vyplilovani tuzemské
faktury nemusite pfepinat na variantu standardni, staci pouze ve faktufe nevypisovat
poloZky — ména a kurz.
* parametry penalizace;
* pocet kopii dokladii;
 tisk spojitych ramecktu do dokladi (estetiCtéjsi, avSak na ukor rychlosti tisku).

48



V modulu PRIJATE FAKTURY je nabidkové menu téméf stejné jako u modulu vydané
faktury. Rovnéz funkce jednotlivych voleb jsou aZ na malé vyjimky totoZné.

Prijaté faktury se eviduji pod internim Cislem, které v tomto pripadé neni totoZné
s variabilnim symbolem (napf. D 98/1).

Volba Tisk Vam umozni vytisknout piikazy k thradé (viz. obrazek) a to jak jednotlivy,
tak i hromadny. Pokud si zvolite pro tisk fakturu zadanou v zahrani¢ni méné, je tistén
automaticky zahrani¢ni platebni piikaz.

Komercni bhance pohocce
Spole&ny konstantni symbol plathy B3EE
Uystaveno v ElIERE dne EZ9NA1ITZ00%

Odaje pFikazce

Maximalni poéet dhrad 5

Ctr1+P — Parametry zadavani plateb

Pro nadefinovani thrady nejprve z nabidky nesplacenych faktur vyberete ty, které si
prejete zaradit k tihradé€, nebo stiskem klavesy F2 vyberete zavazek ze seznamu stalych
plateb.

U kazdé ze stalych plateb mlzZete navic nadefinovat reZim periodické splatky, a to
specifickym kédem do polozky “Perioda splatky”. Tyto kédy specifikuji:

T - tydenni splétku;

D - dvoutydenni (¢trnictidenni) splatku;

M - mé&sic¢ni splétku;

K - kvartadlni (Ctvrtletni) splatku;

P - pololetni splatku;

R - ro¢ni splatku.

Po vytisténi ptikazu se datum splatky automaticky prenastavi podle specifikovaného
parametru.

V parametrech fakturace miZete nastavit automatickou kontrolu neuhrazenych plateb
(funkce Kontrola splatek).

Poté klavesou T spustite tisk formulére.

Klavesou H spustite generaci souboru pro program elektronického spojeni s bankou.

Je tfeba poznamenat, Ze format formulartt musi pfedem schvalit Va$ penéZni dstav.
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ELEKTRONICKE SPOJENI S BANKOU

Vyse uvedenym zplisobem mate mozZnost generovat importni textovy soubor pro
jednoduchy pfevod plateb do programu pro elektronické spojeni s bankou. Tento
program je dodavan na zdkladé smlouvy s Va$i bankou, vSechny dotazy k instalaci
a zprovoznéni programu proto sméfujte k bankovnimu tstavu.

Importni soubor Vam usetii ru¢ni zadavani pfikazti do tohoto programu banky.

Procedura ve Vami specifikovaném adreséfi s programem banky zaloZi podadresar
MRPIMPOR a do néj se nakopiruje textovy soubor, vygenerovany generatorem sestav
podle formatového souboru s ptivodnim ndzvem PRIKHOME.001 (bliZ8i informace
viz ,Generator sestav ,).

Dal§im parametrem procedury je nazev davkového souboru. Pokud vyrobite
v podadresafi s ucetnictvim libovolny BAT soubor, budou interpretovany jeho
DOSovské pfikazy. Smyslem tohoto souboru je spusténi programu banky po
vygenerovani importniho souboru bez nutnosti opusténi programu tcetnictvi.

Priklad davkového souboru: KB DATA.BAT

CD \MRP\KB_DATA

KB_DATA.EXE

V nékterych pripadech mtze dochazet ke kolizim pfi spusténi externiho programu
(paméfové naroky, atd.), potom je tfeba pred jeho spusténim nejdfive opustit program
ucetnictvi.

V programu banky je tfeba nastavit parametry importu, a to pozice jednotlivych udaja
uhrady a jejich délku, adresaf s importnim souborem.

Spojeni s bankou je rozsifeno o moznost predavani ptikazi k thradé v souboru formatu
KPC, ktery vyuZiva napf. Komeréni banka, Investi¢ni a PoStovni banka, ... Vytvareni
souboru KPC se provadi stejné jako vytvareni textového souboru volbou Prijaté faktury—
Tisk—Pfikaz k dthradé—(H)Homebank. Typ souboru zavisi na nastaveni Typ platebnich
prikazti TXT/KPC v Pfijatych fakturach—Jiné—Parametry.

Priklad nastaveni programu KB_DATA komer¢ni banky:
Pozice udaje Délka udaje

Predcisli uctu: 1 6
Cislo u¢tu: 8 10
Splatnost [RRMMDD]: 19 6
Typ platby: 26 1
Text pro typ dhrada: 1
Text pro typ inkaso: 2
Pred¢isli protiuctu: 28 6
Cislo protitiétu: 35 10
Identifikator banky: 46 4
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Castka: 51 13

Variabilni symbol: 65 10
Konstantni symbol: 76 10
Specificky symbol: 87 10

Cesta pro nacteni souboru: MRPIMPOR
Piiklad nastaveni programu HB Ceské spofitelny:
; moje predcisli - 0 aZ 6 num

PD: 1,6

; moje ¢islo uctu - 1 aZz 10 num
UD: 8,10

; predcisli pfijemce - 0 aZ 6 num
PK: 19,6

; ¢islo uctu piijemce - 1 aZ 10 num
UK: 26,10

; numericky kod banky ptijemce - 1 aZ 4 num
KB: 37,4

; Castka - 1 aZ 12 num (s desetinnou teckou)
KC: 42,13

; odd€lovac haléru - . nebo ,

OH: ,

; kod mény - 3 abecedni znaky
KM: 0,0

; variabilni symbol - 0 aZ 10 num
VS: 56,10

; konstantni symbol - 1 aZz 10 num
KS: 67,8

; specificky symbol - 0 az 10 num
SS: 76,10

Volba Parametry obsahuje proti vydanym fakturdm navic:

e termin splatnosti;

e format zahlavi faktury (li$i se poctem zadavanych polozek);

* automaticka kontrola neuhrazenych plateb pfi spusténi modulu fakturace (zadavate
pocet dnii pfed terminem);

» korekce tisku pfikazu k dhrad€. Tento parametr nastavte pfi tisku na laserové
tiskarné v pfipad€ pouziti narodniho prostiedi firmy MRP.
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4 OBJEDNAVKY/ZAKAZKY

Tento modul zpracuje Vasi agendu vystavenych objednavek a ptijatych zakazek. Menu
je podobné jako u fakturace. Podobné jsou i principy obsluhy.
8 Listuj Hledej Tisk J

Pi#idani nové zakazky
Oprava =zakazky

Eniha zakazek

Kniha Bezervaci na sklad#

internetového ohchodu

irma £ -
odif ikace =zakazek

ZAKAZKY

Po pridani nové polozky specifikujete adresu firmy, Cislo objednavky, poradové ¢islo
zakazky, datum objednavky a dodaci lhitu. Dale vyplnite text zakazky a to obdobnym
zpusobem, jako u faktury.

Spoluprace s modulem sklad

Pokud pouZzivate verzi s modulem skladu, existuje moZnost pfimého vybéru polozek
ze seznamu existujicich karet. Dvojstiskem kldves Ctrl+C/N/K se Vam zobrazi seznam
karet dle ¢isla/nazvu/kodu, vybérem a potvrzenim jsou pieneseny hodnoty do textu
dokladu. Cena je vybrana podle aktudlniho druhu pohybu (viz.popis skladu). Cenu
dle druhu pohybu si mtzZete vybrat dvojstiskem Ctrl+P.

Rezervace

Dvojstiskem Ctrl+S vybirate polozku ze skladu, kterou chcete rezervovat. V knize
rezervaci pak naleznete jednotlivé zakazky v nichz jste pouzili rezervaci. Pokud je jiz
v poloZce dokladu vyplnén text, zobrazeni seznamu dle nazvu Ctrl+N zacind
automaticky polozkou nejbliz§i danému textu.

Import z internetového obchodu

Funkce pro nataZeni uskutecnénych objednavek z internetového obchodu do modulu
zakézek. Je nutno zadat cestu k mistu na disku, kde jsou data po stazeni Klientem E-
obchodu uloZena.
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KNIHA ZAKAZEK

V této knize se zobrazuje seznam zakazek. Stisknutim klavesy F3 miiZete zrusit
vybranou polozku. Pismenem K kopirovat aktudlni poloZzku, pficemZ program
kontroluje, jestli u této polozky neni provedena rezervace. Pokud ano, zobrazi se
hlaSeni zda chcete provést kopii véetné rezervace. Jestlize to odsouhlasite, vytvofi se
nova polozka, kterd ma také svou rezervaci a miZete si ji zobrazit i v Knize rezervaci.
Zde si muzete zobrazit vSechny rezervované zakazky.

LISTUJ

V tomto menu si mizete zobrazit libovolné sestavy dokladt. JestliZze si vyberete
éaste¢né vybavené a zaroven zatrhnete Text, zobrazi se Vam, které zbozi ze zakazky
je vybaveno, kolik zbyva a kolik zboZi v zakdzce bylo celkem. Pii volbé Dle &isla
zadavejte pfesny interval, podle kterého se provede zobrazeni vystupu od-do dle
zadanych cisel zakazky.

OBJEDNAVKY

Objednavky zadavate stejnym zpisobem jako zakazky. Po pfidani nové objednavky
specifikujete adresu firmy, ¢islo objednavky, datum a dodaci lhdtu. Potom vypliiujete
text objednavky obdobnym zplisobem jako fakturu.

Automatické vypinéni textu objednavky

Existuje moZnost automatického vyplnéni textu objednavky. Dvojstiskem klaves

Ctrl+A v reZimu zadani poloZek objedndvky Vam program nabidne nésledujici

moznosti:

* objednédvka nad stav do minima - doplni do objedndvky skladové polozky
s aktudlnim stavem pod hodnotou minima (doplni se rozdil hodnot);

* objednavka nad stav do normy - doplni do objednavky skladové poloZky
s aktudlnim stavem pod hodnotou normys;

* objedndvka nad stav do maxima - doplni do objednavky skladové polozky
s aktudlnim stavem pod hodnotou maxima;

* objednédvka nad stav do rezervace - doplni do objednavky skladové polozky
s aktudlnim stavem pod hodnotou rezervace. Hodnota rezervace je sumarizovana
z nevybavenych zakdzek a predfaktur.

* objedniavka plné rezervace - doplni do objedndavky skladové polozky
z nevybavenych zakazek a predfaktur (bez ohledu na aktudlni stav na skladu);

* objednavka ze zakdzky - pfimé piebrani poloZek ze zakazky.

KNIHA OBJEDNAVEK

V této knize se zobrazuje seznam objednavek. Stisknutim klavesy F3 miZete zrusit
vybranou polozku. Pismenem K kopirovat aktualni polozku, F4 vyhledavat zapisy,
F5 pokracovani ve vyhledavani.
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Vybavené polozky objednavky ¢i zakdzky mulZete oznacit klavesou F5, pripadné
dvojstiskem Ctrl+F5.

LISTUJ

V tomto menu si miZete zobrazit libovolné sestavy dokladd (vSechny; nevybavené,
castecné vybavené, dle Cisla, adresy, textu). Dopliiujicimi parametry miiZete nastavit
zobrazeni textd objednavek, smérovat vystup na tiskdrnu, ptipadné omezit vypisy pro
stanoveny termin.

Déle muiZete obdobné jako faktury uloZit objednavky ve formatu HTML (viz.
Objednavky-Tisk-Doklady — F1 seznam typd objednavek).
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5 ADRESY ZAKAZNIKU

Po spusténi volby ADRESY muzete prohliZet a editovat databazi zakazniku.

Program zobrazi prvni stranku seznamu adres, ve kterém muzete listovat Sipkovymi
kladvesami, resp. klavesami PageUp/Dn.

Stiskem libovolného znaku na klavesnici se Vam zobrazi stranka od adresy zaCinajici
stisknutym znakem (kazdy dalsi stisk upfesiiuje hledaci kli¢, zrusite jej stiskem klavesy
Del, resp. BackSpace).

Patfi¢nou adresu je mozné vyhledat po stisku F4 zadanim hledaného fetézce, stiskem
F5 vyhledate nasledujici.

s vz

Po nastaveni Sipky na zvoleny radek stiskem Enter zobrazite kompletni adresu a mate
moznost ji editovat.

Adresa:{I840> 46900675

HRF - Informatics. s.r.o. telefon BETFTZTZE649

P.0_BOX 35 fax B6Y-7981176

banka KB = Z1lin

PSC Mézto aéet-kid 1907645661

763 1% Slusovice specif.symbol

e—mail: DI 3A3—-46900675

infoPmrp.cz 4 [Plravnicka-[Fly=zicka
Splatnost fakturldnyl

EAN Kod:

Cenova skupina Daf .dFad

Poznamka:
internet: wvwuw_mrp.cz, hotline: B67-7212064,. 001258
mohil: B6HA4-287845, B6Be—784784,. B6H68-/14888

Upozornéni!!! Veskeré opravy, které provedete v aktualni adrese se samoziejmé odrazi
v odpovidajicich fakturach a objednavkach.

Modul opustite stiskem Esc.

N

Podrobné;jsi informace o obsluze a moznostech modulu ADRESY naleznete v pfirucce
Zaklad systému.
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6 SKLAD

Tento program umoZni kompletni vedeni skladového hospodéfstvi. Po jeho spusténi
se zobrazi nasledujici nabidka:

Ugstupy

Polivhy
Enventura

Bisk dokladu

Fmény ve skladovych kartach

Nazvy hlavnich nabidek jsou zobrazeny v hornim fadku. Jsou to:

Zmény - volba umoznuje zanaSeni pohybu, tzn. vystavovani piijemek a vydejek
s moZnosti jejich tisku, pfidavani, opravy a ruseni evidenénich karet materialt, editace
pohybd.

Vystupy - volba umoziiuje generovani vystupnich piehledd.

Jiné - volba umoziiuje konfiguraci skladu, ro¢ni uzavérka.

Maloobchod - volba funguje pouze v konfiguraci s modulem maloobchodu.
Restaurace - volba funguje pouze v konfiguraci s modulem Restaurace.

V pravém hornim rohu menu je trvale zobrazen aktualni Cas.

NASTAVEN{ PRVOTNICH PARAMETRU

V nabidce Jiné mate moznost specifikovat:

lady
Iftervaly pro slevy
Export/Import dokladu

Roéni HEzavérka )
Dnport do poateénich stavil
Iniﬂ*netuuy ohchod




PARAMETRY

» zpusob tfidéni poloZek (podle ¢isla, nazvu nebo kodu);

* parametr potlaceni vypisu karet s nulovym stavem;

* formét kédu skladové karty;

» zadani a zobrazeni prodejnich cen véetn€ DPH (tyka se editace skladovych
karet, tisku ceniku na monitor a zaokrouhleni pfi pfepoctu cen dle rabati.

» forméatové soubory pro tisk pfijemky, vydejky a ceniku;

» tisk se spojitymi ramecky;

* jméno pfijemce, vydejce;

* podet vytiski (piijemka, vydejka);

e parametr strinkovéni jednotlivych dokladu;

 tisk vyrobnich €isel (zvolte v pfipad¢, Ze cheete v prijemkach a vydejkach tisknout
vyrobni ¢isla. Vyrobni Cisla se pak tisknou na dalS$im fadku pod ndzvem polozky)

 tisk data zaruky (zvolte, jestliZze chcete tisknout k vyrobnimu ¢islu i datum zaruky)

* povoleni editace ceny pfi vyplnéni vydejky;

* upozoméni na rezervaci (zvolte, pokud chcete, aby vas program upozornil, kdyz
pii vydeji prekrocite stav vCetné rezervace na kart¢)

* vydej do minusu (zvolte, pokud chcete vydavat zboZi, i kdyZ bude aktualni stav
0)

* vydej dle data zaruky (nastavenim tohoto parametru budou vyrobni ¢isla tfidéna
podle data zaruky, ¢imZ je umoZnén vydej od star§iho po novéjsi zbozi)

» sleva dle &astky vydeje (kontrola celkové ¢astky vydeje). Jestlize méte zapnutou
tuto sluZbu a rozhodnete se pfi vydeji zatictovat pohyby, program prohleda Intervaly
pro slevy a pokud najde interval odpovidajici celkové ¢astce vydeje, provede zménu
cen poloZek vydeje podle hodnoty Zména pfislusného intervalu.

» pfenos do fakturace specifikuje, které dopliiujici udaje polozky prenést do faktury
(Cislo, kod, skladni cenu, baleni, pozndmku...). Navic je mozZné cely vyraz upravit
podle svych pfedstav pfi dodrZeni syntaxe jazyka FOXPRO.

» pfenos do tucetnictvi umoZiiuje automatické zauctovani thrad platebni kartou
z modulu Maloobchod.

RABATY

Pomoci této volby si definujete rabaty pro automaticky dopocet prodejnich cen zbozi
ve skladnich kartach. Do karty se automaticky zapisuje hodnota rabatu. Rabaty se
zadavaji procentuelné a standardné se pocitaji ze skladnich cen. MizZete si vSak
nadefinovat, “’ze které ceny” provést vypocet a zaroven zadat podminku, “pro které
karty” provést vypocet. Nulové rabaty ponechaji piivodni hodnoty prodejnich cen.
Jeste si miiZete nastavit zaokrouhleni pii vypoctu prodejnich cen. Nastaveni je spolec¢né
pro vSechny karty.
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DRUHY POHYBU

Po spusténi této procedury se Vam zobrazi seznam pohybt, stiskem mezerniku si
miZete nadefinovat nové pohyby, pfi¢emz zadate jedine¢né ¢islo bud na strané piijem
nebo vydej, ndzev pohybu a kterou z cen dopliiovat do pohybuti (0 skladni, 1/2/3/4/5
cenal/cena2/ cena3/cenad/cenal).

Po vybéru Sipkou a potvrzeni klavesou Enter mtZete libovolny pohyb editovat, klavesou
F3 pak zrusit (s vyjimkou prvniho).

Pokud pracujete s vice skladovymi misty, miZete si nadefinovat tzv. meziskladovy
pfevod a to tak, Ze do polozky cena zapiSete pismeno M (jako mezisklad). Program
Vam po vystaveni tohoto vydeje automaticky nabidne seznam skladd, na ktery z nich
provést vystaveni piijmu (pouze ve skladnich cenéch).

SKLADY

Vas sklad muZete rozdélit na vice skladovych mist (podskladd). Nové skladové misto
sklad pridate stiskem klavesy mezernik. VSechna skladova mista poté pouZivaji
spole¢ny seznam karet, ale oddélenou evidenci pohybi a celkového stavu zasob.
Skladové misto, které je zadano jako prvni, nelze vymazat!

INTERVALY PRO SLEVY

Intervaly pro slevy se pouzivaji pro stanoveni zmén prodejnich cen dle celkové Castky
vydeje. Pokud je v parametrech skladu zapnuta volba Sleva dle ¢astky vydeje, program
hleda dle celkové ¢astky vydeje odpovidajici interval a nabizi zménu cen podle hodnoty
zadané v poloZce Zména %.

A nyni jiZ mdZete piejit k doplnéni materidlu na skladové karty.

Dalsi informace naleznete v kapitole Jiné.

ZMENY
KARTY

Na obrazovce se Vam zobrazi “stranka seznamu karet”, kde v fadcich jsou zobrazeny
jednotlivé skladové polozky.

Pfi prazdném seznamu program prechdzi pfimo k zadani polozky. Nad denikem se
Vam zobrazi skladova karta a program ocekava zadani €isla karty. Toto Cislo je
jedine¢ny interni kéd, pod kterym v dalSi praci program eviduje materidl. Tento kéd
je sedmimistny a dvéma desetinnymi misty miZete napf. rozliit rizné typy téhoz
vyrobku. Co si vSak nadefinujete pod kterym cislem, zaleZi jenom na Vés. Vhodné je
pro prehlednost ve stanovenych intervalech sledovat podobné druhy zboZi, ¢i materialu.
Toto ¢islo je moZné opravovat pouze pfi prvotnim pridani nové karty, anebo pfi najeti
na polozku stiskem klavesy C.
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Gislo 87 .88
Nazev Fax Minolta 14608 Ugrobni €isla (%5
Skladni cena 12782 .48 DPH 22 Jednotka ES
Kod 428-1-2-11 - /s Skupina I [F21
Poznamka Baleni a
Dodavatel BE1I761587 Minolta spol. s ».o.
Prodejni ceny Zakaz slevy KN
1 a.a8 2 .88 3 15198.88 4 a.88 & a.8a

Rabaty: ;ﬁpnﬁet 2 ceny {FhIpiepocet prodejnich cen
araaac > a.88a¢ > Braaa N> a.88a< > araae <>
Minimum Morma Maximum

Limitni stavy

Celk.stav Pohybh ESSAATZ0B1 Rezervace

Po zadani cisla definujete ndzev materidlu, berte ohled na jeho srozumitelnost pro
snadné vyhledani, poptipad€ zarazeni podle abecedniho soupisu (napt. kolo Favorit,
se Vam bude urcité snaz hledat nez karta s ndzvem Favorit - kolo).

Kartu, ke které chcete mit evidovana vyrobni €isla je potfeba oznacit (*) v poloZce
vyrobni ¢isla. Vyrobni ¢isla mizZete zadavat pfi pfijmu, vydeji, v seznamu skladovych
karet nebo v seznamu pohybu. Pokud kdekoliv pfidate vyrobni ¢islo, nastavi se na
odpovidajici skladové karté pfiznak existence vyrobnich ¢isel (*). Kazda skladovi
karta mtiZze obsahovat libovolné mnozZstvi vyrobnich Cisel.

Dile zadédvate skladni cenu, sazbu DPH, mé&mou jednotku a kéd materidlu podle
platnych ¢iselnikd. Dvéma misty za lomitkem kédu je mozné rozlisit druhy materidlu.

Dalsimi poloZkami jsou pozndmka a skupina. Pii tisku ceniku pak miZete tisknout
material pouze dané skupiny. Kldvesou F2 si miZete vyvolat seznam skupin. Pfi tisku
ceniku pak miiZete tisknout materidl pouze dané skupiny

Ke kazdé karté miZete doplnit ICO dodavatele, pii jeho nalezeni v adresaii se Vam
zobrazi nazev firmy, jinak si miZete doplnit novou adresu. Pokud neznate ICO
dodavatele, zadejte pouze znak rovnitka ”’=" a program doplni vlastni jedine¢ny kod,
zadinajici rovnitkem pro odlifeni od ICO. Dvéma znaky za lomitkem miZete opét
evidovat dva zdkazniky se stejnym ICO (stfediska podniku apod.).

Pokud na karté zvolite zdkaz slevy, neuplatiiuje se zména ceny pii vydeji podle adresy
odbératele, pfi zméné€ ceny podle celkové castky odbéru, ani pti pouZiti funkci Ctrl+V/
Z (sleval/ptirdzka) pro pfepocet polozkové ceny nebo Ctrl+L/R prepocet celkové ceny
dokladu pfes slevu/pfirazku.

Na zakladé stanovenych rabatl (viz. Jiné-Rabaty) se Vam ze skladni ceny dopocita
pét prodejnich cen. Pokud chcete zadat rabaty pro kaZdou kartu jiné, musite je
nadefinovat pfimo na piislusné skladni karté a miiZete si zvolit rabat procentem nebo
pevnou ¢astkou (podle toho, jestli je nebo neni za hodnotou rabatu znak %). Toto
nastaveni se méni klavesou mezernik.Prepocet prodejnich cen na karté miZete provést
pfi opravé karty zménou skladni ceny nebo klavesou F6.
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Polozku limitni stavy jejiZ hodnoty muzete dale korigovat pfednastavi program
z ptedchéazejici karty.

Polozky celkovy stav zdsob a datum posledniho pohybu nelze v tomto reZimu editovat
(viz funkce klaves P a S).

Zobrazuje se zde i polozka podet rezervaci, které jsou pfislusnou kartou vydany.
Stisknete-li klavesy Ctrl+R, ziskate jejich pfesny vypis (zobrazi se seznam rezervaci
sefazen podle ICO zadavatell rezervac).

Po zadani zapisu je opét zobrazen seznam, nyni jiZ s novym zdpisem.

Dalsi zapis zadate analogicky po stisku mezerniku, do karty program automaticky
doplni nové interni ¢islo rovné nejvysSimu plus jedna. Pokud doplnite novou kartu
stiskem Ins (VloZz), je nové ¢islo vygenerovano jako prvni volné od zobrazené stranky
karet.

Stiskem K provedete kopii zvolené karty. Vy pouze opravite ¢islo, ndzev a popis,
ptipadné kéd, doplnite ceny. Této funkce miZete vyuZit pfi zaddvani riznych typa
téhoZ materialu.

Klavesa S Vam umoZni opravit celkovy stav aktudlni karty, klavesa P analogicky
pocatecni stav a cenu. Pokud mate program chranén heslem, jsou tyto funkce piistupné
po spravném zadani hesla spravce programu.

Techto funkci vyuzijete pfi zaddvani skladovych polozZek, pokud zaCinate evidovat
skladové hospodafstvi a uZ mate u danych karet pocatecni stav (ten by se Vam
na poc¢atku mél shodovat s aktudlnim stavem):

pocatek = aktudlni stav na zaCatku obdobi;

pocatek + pohyby (napf. k danému terminu) = aktudlni stav k danému terminu

béhem roku

Dvojstiskem klaves Ctrl+Y v seznamu karet nebo v opravé karty se objevi seznam
vyrobnich ¢&isel. U kazdého vyrobniho ¢isla vidite Cislo pfijmu a vydeje. Polozky
druh a doklad znamenaji druh pohybu a ¢islo dokladu. Stiskem klaves Ctrl+R v tomto
seznamu vyrobnich &isel miZete provést zménu tiidéni vyrobnich Cisel pri pfijmu,
vydeji nebo pfistupu pres skladové karty. Tridéni mizZete nastavit dle vyrobnich Cisel
nebo data zaruky. Stiskem kldvesy mezernik v seznamu vyrobnich ¢isel miZete pfidat
pfijem a dvojstiskem Ctrl+mezernik muzZete piidat vydej k vyrobnimu &islu.
Klavesy Ctrl+B umoziiuji nadefinovani popisek karet pro internetovy obchod. Jedna
se o zkraceny a tplny popis, maly a velky obrazek a zatazeni do katalogu.

Popis pro internetovy ohchod

fislo: 1.88
Nazev:
Kéd : DBO-000-880-000-00

ZRraceny popis — Dafiova evidence i

0@lng popis — Evidence piFijmi a vigdaji pro dfely stanoveni dafiovéh
Mald obra:

Uelky ohrizek

Zatazeni v katalogu




Zadané informace se véetné obrazkt exportuji pomoci Klienta E-obchodu do Vaseho
internetového obchodu.

V seznamu karet miZete listovat po strankdch klavesami PageUp/Down, ¢i Sipkami
po jednotlivych zapisech.

Stiskem klavesy F7 si miZete oznacit pfislusnou kartu pro tisk. Ve Volitelnych sestavach
pfi zadéni filtru je pfepinac, kterym vyberete karty pro tisk. Pozor! nastaveni oznaceni
v kartach zastava.

Po stisku klavesy F4 muzete operativné vyhledat zapis podle specifikovanych
parametrti, stiskem F5 vyhledate nasledujici.

Zvolenou kartu opét opravite po vybéru klavesou Enter, stiskem F3 a potvrzenim ji
zrusite.

Dvojstiskem Ctrl+P se Vam zobrazi seznam pohybu k aktudlni kart€. V ném muZete
listovat, pfipadné stiskem F6 zobrazit stav ke zvolenému pohybu.

Pokud se Vam projevi nesoulad mezi pocate¢nimi a kone¢nymi stavy karet vzhledem
k zauctovanym pohyblim, mate moZznost provést automatickou korekci. Dvojstiskem
Ctrl+K a naslednym vybérem z menu miZete provést:

* kontrolu s vypisem polozek, u kterych nesouhlasi stav, popi. celkovd hodnota
zauctovana v pohybech a ve skladovych kartach;

» prepocet a korekci pocatecnich stavli a pocatecnich cen. Pocatecni stavy se
dopocitaji z kone¢nych stavli upravenych o pohyby. Pokud navic neni pti nenulovém
stavu stanovena pocatecni cena (viz klavesa P), doplni se aktudlni skladni cena;

e prepocet a korekci konecnych stavi;

e prepocet a korekci skladnich cen v kartach a pohybech.

Na zaklad€ nakupnich cen v zaictovanych pohybech se koriguji skladni ceny
v pohybech a kartach. Doporucujeme Vam tuto funkci provadét az po vyzéalohovani
dat, jelikoZ je nevratna.

Pokud je pfi prepoctu cen nalezen vydej do minusu, program nabizi moZnost
“optimalizace” pohybl pfesunem néslednych piijmi pfed onen minusovy vydej. Tim
se snaZzi o odstranéni pohybu do minusu.

Editaci karet opustite klavesou Esc.

Po nadefinovani skladovych karet miiZete prejit k zadavani pohybu.
PRIJEM A VYDEJ

Spustite-li funkci Pfijem, program ocekava zadani druhu pfijmu, klavesou F1 si miZete
zobrazit seznam druhd pohybil (tento seznam jste si jiz dfive nadefinovali v menu
Jiné — Druhy pohybu, viz. kapitola 6.1 Nastaveni prvotnich parametrii). Dale potvrdite
¢islo prijemky, pokud jiz doklad existuje, zobrazi se jeho zahlavi. Stisknete-li vSak
klavesu F1 mate k dispozici seznam zahlavi dokladi, ve kterém muzZete listovat,
klavesou F3 pak zrusit existujici doklad vcetné pohybu.
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Stisk klavesy rovnitko Vam vyhleda podle ¢isla faktury v zdhlavi dokladu odpovidajici
fakturu a provede porovnani obsahu. Nabizi také moZnost porovnani na celkové ceny
dokladt ve stanovené toleranci, nebo na zarazeni jednotlivych skladovych polozek.

Seznam opustite stiskem Esc.

Nasleduje potvrzeni data piijemky, ICO (nebo kédu) dodavatele, ¢isla a data
objednavky, dodaciho listu, Cisla zakazky.

Funkci mtzete kdykoliv prerusit stiskem klavesy Esc, dvojstiskem Ctrl+Z se miZete
prepnout do jiného meziskladu.

Dale definujete obsah piijemky. Do seznamu dopliiujete jednotlivé polozky obdobné
jako do seznamu skladnich karet.

Materil vyberete zapisem c¢isla, pod kterym je evidovany v seznamu karet. Pokud
potvrdite nulové ¢islo, program ocekdvd zadani nazvu, nebo kédu polozky (podle
nastavenych parametrd), pfi nalezeni je poloZka doplnéna do dokladu.

Polozku muiZete v seznamu vyhledat podle ¢isla, nazvu nebo kédu stiskem klavesy C,
N nebo K. Pokud v tomto seznamu hledana polozka neni, doplnite novou stiskem
mezerniku, pfipadné stiskem klavesy K zkopirujete a poopravite zvolenou polozku.
Potvrzenim klavesou Enter je polozka zarazena do dokladu, pokud budete polozky
vybirat kldvesou ”+”, zlistanete nadale v seznamu.

Pokud jste v seznamu setfidéném dle ndzvu, stiskem znakové klavesy je zobrazen
seznam od tohoto znaku.
Po zadani Cisla se zobrazi ¢4st ndzvu, potvrdite cenu a doplnite pfijaté mnoZstvi.

JestliZe mate ve skladni kart€ urcitého zboZi ¢i materidlu zobrazovani vyrobnich ¢isel,
automaticky se pfi pfijmu nebo vydeji z této karty zobrazi seznam vyrobnich cisel.
Pri pfijmu zadévate nova vyrobni ¢isla stiskem klavesy mezernik.

P1i vydeji se Vam zobrazi seznam vyrobnich ¢isel a klavesou F5 vybirate pozadovana
vyrobni ¢isla pro vydej ze skladu.

Pfi vystaveni dokladu je moZné dosadit cenu podle vybéru ze seznamu pohybi, ktery
zobrazite stiskem klaves Ctrl+P.

Pokud v pfijmovém dokladu opravite ndkupni cenu, program nabidne moZnosti bud
vystavit novou skladni kartu (zkopirovanim ptivodni karty a dosazenim nové ceny)
nebo provést zprimérovani skladni ceny. Zprimérovanim se seCtou stavy dané
polozky, a to za vSechna skladova mista, sectenim celkové hodnoty materidlu s nové
pfijatou a jejim podélenim celkovym plus pfijatym mnoZstvim program vypocitd
a dosadi do karty novou skladni cenu.

Dvojstiskem Ctrl+L (Ctrl+V) mate moZnost provést pfepocet prodejnich cen dokladu
(jednotlivé polozky) pfes zadanou slevu.

Klavesou F2 mate moZnost “natdhnout” jiZ pfedem nadefinovany a uloZeny seznam
polozek (pouZijete pfi opakovanych piijmech ¢i vydejich pevnych seznam@ materidlu).
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Dvojstisk Ctrl+Del Vam automaticky nadefinuje vydejku ze vSech nenulovych karet
pro vynulovani skladovych zasob, Vy jen upravite vydané mnoZstvi u nenulovych
zasob (vhodné pro ro¢ni uzavérku skladu pfi tictovani metodou ,B¢).

Postupné dopliiujete jednu polozku za druhou, kdykoliv se miZete vratit k libovolné
poloZce a provést opravu, ¢i jeji zruseni. Program Vas upozorni na duplicitni zadani
¢isla polozky, nacez muZete pricist nové mnoZstvi (popf. zpramérovat ceny) k poloZce
jiz zapsané v dokladu.

Klavesou F5 si miZete uloZit aktudlni seznam a zapsat jeho nazev pro dalsi pouziti.

Seznam opustite stiskem Esc, nebo dvojstiskem Ctrl+Enter pii potvrzeni pfijatého
mnozstvi.

Program se dotazem ujisti, zdali zaictovat pohyb, pokud mate nastaveny parametr
Tisk dokladu, provede vytisk pfijemky.

Pokud nezadctujete pohyb, program se piesto ptd, zda vytisknout doklad. Timto
zpusobem miiZete opakované vytisknout libovolny doklad.

Pokud k zadanému ¢islu dokladu jiz existuji pohyby, program Vas upozorni pipnutim
a zobrazi ze zatuctovanych pohybli obsah dokladu, ktery jiZ ovS§em nemiZete editovat,
je vSak mozné douctovat nové polozky. Tato funkce je vyhodna pro opétovny tisk
dokladu ¢i jeho pozdéjsi zatctovani do modulu fakturace.

Obdobnym zplsobem provedete vystaveni vydejky.

Program Vam nedovoli stanovit vétsi vydej, neZ je stav na skladu, tuto funkci vSak
muZete potlacit v parametrech dokladu (nastavenim vydeje do minusu).
POHYBY

Seznam vSech pohybt mutiZete prohlédnout volbou Pohyby.

V seznamu muZete pfebytecny pohyb zrusit stiskem F3, nebo klavesou Enter jej opravit,

¢imzZ se patficné upravi stav na skladu. ZruSite-1i pfijem, zrusi se i pfidruZena vyrobni

¢isla, kterd nemaji zaznamenan piiznak vydeje. Pokud jiZ byla vydana, zrusi se jen

¢isla prijmu. Zrusite-li vydej, u vyrobniho ¢isla se rusi jen pfiznak vydeje.
INVENTURA

Tato funkce umoZziiuje vlozit tdaje z fyzické inventury skladu a porovnat je se stavem
v programu. Stiskem klavesy F6 dostanete soucet a klavesou T tisk rozdilt mezi stavem
a inventurou. Podle rozdill je také moZné vytvorit doklady pro vydej ”V” nebo piijem
”P”, které vyrovnaji stav v programu do stavu z inventury.

VYBER SKLADU

Pokud maéte nadefinovano nékolik skladovych mist, funkci vybér skladu se piepnete
na skladové misto, ve kterém se budou uctovat pfipadné pohyby (funkce totoZna
s dvojstiskem Ctrl+Z v hlavic¢ce dokladu).

Nézev zvoleného skladu se Vam zobrazi v pravém hornim rohu obrazovky.
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VYSTUPY

VSechny vystupy jsou upraveny tak, aby bylo moZno prochédzet oknem s vypisem od
zacatku na konec a zpét.

Tridéni poloZek se provadi v zavislosti od nastaveni v parametrech podle interniho
Cisla, nazvu, nebo podle kédu. Podle toho se rovnéZ definuje interval zobrazeni. Podle
¢isla definujeme zobrazeni napfiklad od polozky 6 do polozky 10, podle ndzvu od
materidlu “auto” do ”zzz” (nerozliSuje mald a velkd pismena), podle kodu napt. od
123000 do 400.

Dvojstiskem Ctrl+F muzZete pro vystup odfiltrovat polozky podle:
- specifikované skupiny;

- podle adresy dodavatele (viz karta);

- podle kli¢e v poznidmce skladové karty;

- podle ¢isla dokladu;

- podle adresy v dokladu (pouze pro funkci pohyby a obraty);
- zakazky;

- druhu pohybu.

AKTUALNI STAV

Vam zobrazi soupis materidlu ve stanoveném intervalu, jeho zasobu, cenu za jednotku
dle vybéru (skladni nebo prodejni, s DPH nebo bez DPH) a cenu celkem.

POHYBY MATERIALU

Nejpouzivanéjsi funkce, zobrazuje definovany materiél, jeho pohyby ve stanoveném
terminu a od zacatku roku, prodejni cenu a zisk. Na zavér se Vam pak zobrazi celkovy
ptijem a vydej, prodej a zisk.

OBRATY

Tato funkce na zakladé sumarizace pohybid v zadaném terminu zobrazi obraty materidlu
ato:

Obraty dle karet v jednotkach

Vystup vhodny pro zpétnou kontrolu zaic¢tovani pohybi. Po zadani intervali a termind
se zobrazi stav skladu k zadanému datu, pfijmy a vydaje v jednotkach za stanoveny
termin, vysledny stav a cena. Celkova cena prijatého materidlu se dopocita ze
zauctovanych pohybil a je souctem pocatecni hodnoty materidlu a nakupnich cen
sniZenych o vydaje ve skladnich cendch. Tato cena by se méla teoreticky rovnat celkové
hodnoté materialu evidované na skladovych kartach (viz funkci aktuélni stav). MoZné
rozdily pfi porovnani téchto hodnot mohou vzniknout postupnym zaokrouhlovanim
skladnich cen na kartach pfi jejich primérovani.

Rovnéz tak zprimérovanim skladni ceny poloZky je rozdil v pfijaté cené zauctované
na jedno skladové misto proporcidlné rozloZen do vSech skladovych mist, kde jsou

64



stavy k dané poloZce. Proto tedy pfijatd hodnota pro toto skladové misto opét nemize

souhlasit s jeho hodnotou evidovanou na skladovych kartach. V tomto ptipadé je tedy

nutné porovnani celkovych stavil za vSechna skladova mista sumarné.

- funkce Vykfi¢nik - pokud je konecné datum zadaného terminu vyssi neZ datum
posledniho pohybu u dané karty a pfitom nesouhlasi vysledny stav (to jest poCatek
+ pohyby) s celkovym stavem na karté, program tuto polozku oznac¢i vykti¢nikem
a je tfeba ru¢né sladit pocatek, pohyby nebo celkovy stav u dané karty, ptipadné
pouzit funkci pfepoctu cen ve skladovych kartach.

- funkce Otaznik - pokud je na karté evidovan nulovy stav, pfi¢emz rozdil pfijma
a vydaji k dané poloZce je nenulovy, je poloZka oznacena otaznikem. Seznam
mate moznost filtrovat jen pro stanoveny termin.

Obraty dle karet v ¢astkach
Tato funkce je identicka s vySe popsanou, pfijmy a vydaje jsou zobrazeny v Castkach.
Obraty dle druhu pohybu v ¢astkach

Zobrazeni obrati specifikovaného materidlu ve stanoveném terminu podle jednotlivych
druhti pohybu.

DOKLADY

Tato funkce Vam umoZni znovu zobrazit, pfipadné vytisknout pohyb na zvoleném
dokladu. Sipkou zvolite druh pohybu, zadéte &islo hledaného dokladu, ktery se pak
zobrazi.

Stiskem klavesy S Vam program zobrazi seznam vSech nalezenych dokladu ke
zvolenému druhu pohybu, a to:

- v zadaném intervalu doklada;

- ve stanoveném terminu;

- dle adresy zdkaznika;

- dle cisla zakazky.

V jednotlivych fadcich sestavy je zobrazeno ¢islo dokladu, datum vystaveni a celkova
cena skladni a prodejni. Stiskem klavesy D se zobrazi seznam dokladi véetné souctl
DPH podle jednotlivych sazeb. Pti vystupu na tiskdrnu je sestava ti§téna v rozsifeném
formatu, tj. v€etné danovych zakladi a celkovych cen.

Proces zpétného prohliZeni dokladii prerusSite stiskem Esc.
NADNORMATIVY

Zobrazeni zasob nad stanovenym limitem. Program nabidne, zda chcete mit ve vystupu
zapocitany rezervace ¢i nikoliv. JestliZe ano, pak tedy od aktualniho stavu, se odecitaji
rezervované polozky a porovnavaji se s hodnotou maximdalniho mnoZstvi, kterd je
nastavena v karté kazdé polozky.
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PODNORMATIVY

Zobrazeni zasob pod stanovenym limitem. Program Vim opét nabidne, zda chcete
mit ve vystupu zapocitiny rezervace ¢i nikoliv. Pokud ano, poloZzky, které jsou
rezervovany se odecitaji od aktualniho stavu a porovnavaji se s hodnotou minimalniho
mnoZstvi nastaveného na karté.

BEZPOHYBOVE KARTY
Zobrazi karty bez pohybu ve Vami stanoveném terminu.
DOPLNEN{ ZASOB

Zobrazi soupis materidlu pro jeho doplnéni na stanovenou hodnotu. Rovnéz si miizete
zvolit, zda pouZit stavy vcetné rezervace ¢i nikoliv. JestliZze ano, pak se od aktualnich
stavll odecita rezervace a teprve vysledné Cislo se porovnava s hodnotami, které jsou
stanoveny jako minimum, norma nebo maximum. Standardné se pocita s aktudlnimi
stavy. Program nabizi nasledujici sestavy doplnéni zasob:

- na stav do minima;

- na stav do normy;

- na stav do maxima;

- na stav do rezervace;

- do plné rezervace.

INVENTURA

Soupis materialu a jeho tcetniho stavu pro inventarizaci. Dvojstiskem Ctrl+P si miiZete
vybrat polozky, které se budou tisknout v sestavé inventury (cena, ucetni stav, cena
celkem).

CENIK

Umoziuje vytisknout soupis materialu specifikované tfidy ve stanoveném intervalu,
pfipadné jeho popis a prodejni ceny podle Vami stanovenych podminek. Vystupni
sestavy mohou byt s prodejnimi cenami véetn€ DPH (viz volba Jiné - Parametry).
V parametrech si rovnéZ definujete typ vystupni tiskové sestavy ceniku:
CENIK.001 - cenik s ¢islem poloZky, ndzvem a cenami bez DPH
CENIK.002 - cenik s ¢islem polozky, nazvem a cenami s DPH
CENIK.003 - cenik s ¢islem poloZky, nazvem a popisem, stavem a cenami bez DPH
CENIK.004 - cenik s ¢islem polozky, nizvem a cenami bez DPH a s DPH
CENIK.005 - cenik s kddem, ndzvem, popisem a cenami bez DPH
CENIK.006 - cenik s ¢islem polozky, nazvem a cenami 1-5 bez DPH
CENIK.007 - cenik s ¢islem polozky, ndzvem a cenami 1-5 s DPH

Muzete si nadefinovat format ceniku, dle Vasich pozadavkt. Dale miZete zvolit, které
ceny chcete mit ve vystupu.
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GRAFICKY PREHLED

Umoziiuje jednoduché a prehledné zpracovani vystupu jak pro poloZky pfijaté, tak
i pro vydané ze skladu. MiZete si pfehledné zobrazit odbératele nebo dodavatele dle
Vami zadaného klice, sestupné nebo vzestupné. MuZete také zjistit pocet zbozi od
zadaného dodavatele ¢i odbératele, popf. v pfesné zadaném terminu. Nebo si muzZete
zobrazit, ktery druh zboZi je nejméné ¢i nejvice vydavan nebo dodivan do skladu.

VYSTUP
Stiskem klavesy Enter pfesmérujete vystup na tiskdrnu nebo na monitor.
STAVY CELKEM

Pokud pracujete v rezimu nékolika skladnich mist, tato funkce Vam vypisuje soupis
materidlu a stavy po jednotlivych skladech.

JINE
Podrobné;jsi informace naleznete v kapitole Nastaveni prvotnich parametrd.
EXPORT/IMPORT DOKLADU

Tato volba nabizi dvé procedury:

1. export dokladti uloZi na disketu, nebo do zvoleného podadresare, databaze potifebné
pro import;

2. import dokladi z cizich databazi umoZni zkuSenym operatorim piebrat nové
doklady zapsané napi. na jiném pocitaci (ovS§em pod stejnou verzi tohoto
programu). Slouceni dokladd je mozné pouze tehdy, pokud program nenalezne
ve sluovanych databazich pro dany druh pohybu pod stejnym cislem doklady
s riznymi cenami. V praxi to znamend, Ze k Vasi databazi doklad® s ¢isly 1 az 50
se pridaji nové polozky z databdze umisténé napft. v podadresari \DATA a obsahujici
polozky 1 az 90, ovSem doklady 1 aZ 50 musi cenové souhlasit v obou databazich.
Priddnim dokladt se dopliiuji rovnéZ nové nadefinované karty a adresy.

ROCNI UZAVERKA

Toto menu po dvojim potvrzeni zrusi bezpohybové karty s nulovym stavem, vSechny

pohyby a koneéné stavy na kartach prevede do pocatecnich stavil.

Potvrzenim této funkce se Vam zobrazi textové hlaseni:

Touto operaci nastavite podminky do nového roku...

Opravdu mém provést ro¢ni pfevod? Ano/Ne

Stiskem kldvesy A spustite provedeni rocniho pfevodu.

Maite zalohovana data? Ano/Ne

Pfi zaporné odpovédi provede zalohu dat.

67



Smazat bezpohybové karty s nulovym stavem? Ano/Ne

Tato funkce smaze vSechny skladové karty, na kterych nebyl za tcetni obdobi piijem
¢i vydej. Program zobrazi vSechny karty, které budou smazény.

Provést pfevod a zruSeni v8ech pohybi? Ano/Ne

Po kladné odpovédi smaZe vSechny pohyby a nascitané konecné stavy na skladovych
kartach prevede do pocate¢nich stavi. Timto je ro¢ni uzavérka skoncena a skladovou
evidenci mate prichystanou pro tctovani dalSiho obdobi.

Stiskem Esc prejdeme opét do hlavni nabidky.
IMPORT DO POCATECNICH STAVU

Tato funkce provadi pienos koncenych stavli z vybrané firmy do pocatecnich stavi
firmy aktudlni. Funkce je urena pro pfenos stavi z minulého roku pfi roénich
uzéavérkach. Tuto sluzbu nedoporucujeme pouZivat, jestlize uZivatel provadi pfti
prijmech primérovani skladnich cen.

INTERNETOVY OBCHOD

V poloZce Parametry obchodu se nastavuji cesty k datim na disku. Konkrétné cesta
pro export a import a taky cesta k obrazktim.

Katalog druh@ zboZi umozniuje nastavit strukturu katalogu véetné stromové struktury
¢lenéni proddvaného zboZi. ZboZi se zobrazuje pouze v listovych polozkach katalogu.
Tj. nesmi byt na stejné trovni vétev stromu a zboZi.

PoloZka Export do obchodu umoZziiuje nastavit parametry a vybér pfenosu. Zde se
nastavuje prodejni cena a které karty exportovat. Stiskem F2 bez néjaké specifikace
se prenesou vSechny karty v urcené cené.

MALOOBCHOD

Volby Import z pokladny a Import z disku jsou schopné automaticky zaictovat platby
kartou do Knihy danovych dokladt. To vSe pokud je zaictovani povoleno v ramci
modulu Sklad-Jiné-Parametry-Pfenos do ucetnictvi. Kazda jednotliva thrada kartou
je doplnéna do knihy danovych dokladd. Vytvoii se novy zapis s druhem dokladu ”T”
- trzba. Cislo dokladu mtze byt piidéleno dvojim zpisobem:

1. Podle ¢iselnych fad — program vyhleda v ¢iselnych fadach takovou fadu, u niz je
druh fady ”K” — karty

2. Podle cisla vydejky — pokud nebude nalezena Ciselnd fada ”K”, doklad bude
ocislovan podle vydejky tedy druh pohybu (poradi v rimci pohybd.
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7 ZALOHOVANI DAT

Tato volba Vam umoZni zélohovat data z pevného disku na diskety. V piipadé€ znic¢eni
dat na pevném disku pak jen provedete novou instalaci produktu, poté znovu obnovite
informace v menu Specidlni funkce — Obnova dat.

Volba Zalohovéni dat Vam nabidne zalohovani firemnich dat (tj. dat pravé oteviené
firmy) a Spolec¢nych ciselniki (tj. dat sdilenych vSemi firmami). Postup je v obou
pfipadech stejny.

S pomoci zaloZnich disket je rovnéZ mozné pfenaset data pri preinstalovani programu.

Falohovana data a =zaloZni médium
{=» zdlohovat data vybrané firmy na @isketu
¢ > zidlohovat data vybhrané firmy na pBung disk
¢ > zidlohovat data @EEech firem na pevny dizk

esta pro wloZeni zdlohy na pevném disku
- = WSALOHYSHRP~.JS5

Dizketouvé parametry
nazev disketové mechaniky: 0
[B]1 viflaz dat na dizketé
[ 1 Best pFitomnosti dizket v mechanice

EZSlORoUEEE <Pireruiit>

Po spusténi zélohy Vas program vyzve k vloZeni zaloZni diskety ¢.1 do zéalohovaci
mechaniky.

Pozor! Nevkladat instalacni diskety! Preformétuje Vam tuto instalacni disketu!

Provedete a potvrdite stiskem kldvesy Enter, naceZ program za¢ne zobrazovat jednotlivé
zalohované .DBF soubory. Po tspé&$ném provedeni operace program piechézi opét do
hlavniho menu.

Pokud se jedna o multiverzi programu, je tfeba zalohovat data kazdé firmy zvlast na
samostatné diskety, pficemz databanka se seznamem firem (FIRMY.DBF) je
zalohovana na disketé s daty prvni (zdkladni) firmy v seznamu.

Zalohujete potom tedy pouze ty firmy, ve kterych jste provedli nejvice zmén a po
modifikaci seznamu firem i data firmy prvni.
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8 SPECIALNI FUNKCE

V této nabidce naleznete volby pro konfiguraci, definici inicidl Vasi firmy, stiedisek,
akci, definice rokt a firem, Ciselniki a pokud mate multiverzi, pak i dalsi firmy.
Dulezité jsou také sluZzby obnovy dat a opravy indexda.

vidence p#Fijmi vy
aktury vydané pii
klad

bhjednivky- zakizky
dresy =zakazniki
afi =z piijmu
adlohovani dat

Specidlni funkce
olba roku <firmy>

(Esc>» — konec

Identifikace
Konfigurace
Def. roki <firem?
Def. stiedisek
Def. akci
Cizselniky
Obnova dat
Zrufeni dat
Qprava indexi
Nové dopliky
Dos

Lic. ujednani

IDENTIFIKACE

Tato funkce slouZi pro zadani vlastnich persondlii (ndzev firmy, sidlo, banka, 1CO,
rodné ¢islo ...), které se pfi dalsi préci tisknou do jednotlivych dokladii. Opakovanym
stiskem klaves Page Up nebo Page Down si miZete nadefinovat vice bankovnich
ucta.

KONFIGURACE

Touto funkci definujete nasledujici parametry programu:

Konf igurace programu

Hezslo

PPugPamuué datum 26.01.2004
Spravce programu

Parametry aéetnictui
Parametry =z hlavniho menu
—— Poditaf ——
Barevni monitor ¢*} Hodiny ¢ >
Diakritika latin2

—— Tiskarna

Port . typ: W95 —EPSON-IBM
Ugstup na monitor

Uolba w¥stupu pfed tiskem ¢ 2
Levd okraj

Radki na stranku 55

Cekat na poturzeni 2
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HESLO

Zadanim hesla zamezite ostatnim uZivatelim piistup do programu. Ten je mozZny az

po UspéSném zadani tajného fetézce, pti tfetim netspéchu se program ukonci.

Zadanim hesla mimo jiné

e aktivujete pfistupova prava definovana spravcem programu;

e znemoZnite nepovolanym osobam modifikovat stavy skladovych karet (skladova
verze).

PROGRAMOVE DATUM
Prebird se ze systému, ale jeho opravou neménite systémové datum.

SPRAVCE PROGRAMU

Umoziiuje definovat pfistupova prava do programu, v sifové verzi pak zobrazuje
pfipojeni stanic. Dale miZete zménou standardni koncovky MEM definovat kazdé
stanici vlastni soubory proménnych pro jednotlivé moduly.

Pfistupova prava

Jsou definovana seznamem hesel urcujicich, které moduly jsou pfistupné danému
uzivateli. U polozky seznamu tedy definujete piistupové heslo, poté oznacite spustitelné
moduly.

Po spusténi programu ma uzivatel pfistup k tém modulim, které mu povoluje jeho
heslo.

Okamzité ulozeni dokladu

Aktivuje uloZeni dat na disk ihned po vystaveni dokladu (fakturace, sklad). Je vhodné
jej nastavit na systému, kde dochazi k ¢astym vypadkiim sité atd. Casté ukladéani dat
vSak zpomaluje praci programu.

Kontrola DBF soubort

Tato kontrola provadi test integrity dat (neporuSenost datovych soubortl). Jedna se
predevsim o kontrolu hlavicky DBF soubort, a o test naplnéni souboru (zda jsou
polozky databaze vzhledem ke svym typtim naplnény spravnymi daty). Kontroluje se
také, zda celkova velkost databdzového souboru odpovidd poctu vét zapsanému
v hlavi¢ce souboru.

Tato kontrola je uréena pouze pro zkuSené uZivatele, spravce siti.

Pred jejim spusténim doporucujeme dikladné zalohovat data, nejlépe cely adresat,
kde jsou datové soubory uloZeny. MiiZe byt Casové dosti naro¢na, to zavisi na objemu
dat.
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PARAMETRY UCETNICTVI

V parametrech ucetnictvi si miZete nadefinovat verzi, ménu, daiové sazby,
zaokrouhlovani, ...

Uerze &eska

Hazev méEny Kc

Dafiové sazhy{x} 5. 22

Jednotka na 2 mista

Zaokr_jedn.ceny na A.18 Kc piirozeng
Zaokr._jedn.ceny bhez DPH na B.01 Kc piirozené
Zaokr.celk.daf.=zdkladu na B.81 Kc piirozené
Zaokr.celk.DPH na @.18 Kc nahoru
Zaokr.koeficientu DPH na 4 mista

Zaokr.doklad celkem na @.881 Kc pFirozen& Zak1DPH
KazZdg sklad skladni cenu =zulait >

Potvrzovat uloZeni oprawv

Uétovani v cizich ménach

PouZivani krediti

Kontrola =zadini datumu

Spoleénd kurzovni listek

Spoleéné platebni karty

* Verze (vystupni sestavy v CeStiné ¢i ve slovensting);

» Typ fiskédlniho modulu (pokud je instalovéan);

* Nazev mény (zadejte ménovou jednotku);

» Dailové sazby (nutno zadavat do prvni pozice niZ§i sazbu);

* Jednotka na pocet desetinnych mist u mnoZstvi jednotek;

* Nastaveni zaokrouhlovéni Eastek
Jednotka - (0,0001 az 100 000) napt. 0,1 - desetihaléfe, 0,5 - padesatihaléfe,
1 - celé koruny apod.
Smér - prirozené (dle matematickych pravidel), nahoru, doli;

» Zaokrouhleni jednotkové ceny na (pouze zaokrouhlenim je moZno ziskat
v nékterych piipadech z ceny bez DPH poZadovanou castku);

» Zaokrouhleni jednotkové ceny bez DPH na (vyuZije se pfi vypoctu jednotkové
ceny s DPH)

» Zaokrouhleni celkového datiového zakladu (vyuZije se pro jednotlivé sazby DPH
za doklad celkem);

e Zaokrouhleni celkové DPH (zaokrouhleni dle sazeb DPH za doklad celkem);

» Zaokrouhleni koeficientu pro vypocet DPH ze zdkladu, ktery obsahuje DPH (zdkon
o DPH nafizuje 4 des mista);

» Zaokrouhleni doklad celkem (definice zaokrouhleni pro celkovou ¢astku dailového
dokladu)
MimoDPH - rozdil ze zaokrouhleni se u dokladl zapiSe mimo evidenci DPH do
Castky Ostatni,
Z3&KIDPH - rozdil se rozdéli do zakladi a DPH.

» KaZdy sklad skladni cenu zv14st - urcuje, jak se ve skladu bude vést a primérovat
skladni cena, jestli spolecné za cely sklad nebo oddé€lené za jednotlivé podsklady;
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* Potvrzovat uloZeni oprav - dotaz pied uloZzenim zmén;

» Ugtovani také v cizich m&nach - zpfistupni kurzovni listek a zad4vani kurzi;

* Kontrola zad4ni datumu - pfi zadavani faktur a ictovani (zadejte pocet dnt, o ktery
se muze liSit zadavané datum od tcéetniho roku);

¢ PouZivani kreditl - moZnost placeni faktur kreditem;

* Spoleény kurzovni listek - zpfistupnéni spolec¢ného kurzovniho listku s ostatni
firmami (roky) multiverze;

* Spole¢né platebni karty - zpristupnéni ¢iselniku platebnich karet s ostatni firmami
(roky) multiverze.

PARAMETRY Z HLAVNIHO MENU

Zde si muzete nadefinovat, které parametry programu budete piebirat z nastaveni
hlavni nabidky. Piebirat se budou polozky oznacené (*). Pfebirané polozky jsou v ramci
ucetnictvi nepfistupné. Jejich nastaveni je mozné zménit pouze ze zdkladu systému.

Tyto parametry si nastavujete v Souboru tcetnich agend - Servisni funkce —Konfigurace.
ZALOHOVACI MECHANIKA

Volite dle Vaseho pocitace.
LEVY OKRAJ

Pro tiskové vystupy posune sestavu o stanoveny pocet znakli vpravo (pozor na
maximalni délku radku), pocet fadkd na stranku.

POCET RADKU NA STRANKU
Nastavite pocet fadkt na stranku
CEKAT NA POTVRZENI{

Nastavi ¢ekani na potvrzeni u delSiho tisku na jednotlivé listy.

DEFINICE ROKU (FIREM)

Multiverze programu umoZziiuje vést icetni agendy nékolik let zpétné. Vyhodou je
zjednoduSeni prace pfi ro¢nich uzavérkach. Nejdfive provedete kopii firmy
(klavesou K), ve které provadite ro¢ni uzavérku, tim mate data kopirované firmy
v programu dvakrat. Jednu kopii pouZijete pro ro¢ni uzavérku (pfevedeni kone¢nych
stavll do pocatkil, ...) a druhou kopii méte k dispozici jako archivaci dat pro pfipadnou
kontrolu tcetnich udaji.

Stiskem mezerniku zaloZite novou firmu, pro jejiz data je vytvofen novy podadresart
FIRi kde ”i” je poradi firmy. Poté zadate jeji ndzev. Pfi zadavani ndzvu firmy musite
zadat i rok zpracovéni. To ma vyznam pro Ucetnictvi—-Analyzy—grafické porovnani
firem (rok®). Na zdkladé zadaného tcetniho roku se zpracovavaji zapisy v denicich
jednotlivych firem a nasledné jsou zobrazeny v grafu.
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Pro zavedeni firmy do programu pouZijte menu ~Volba firmy” v hlavnim menu.

Pokud z néjakych diivodu potiebujete aktualizovat data z niZ§i verze programu (napf.
pfi obnové starych zaloZnich dat, ov§em ne v zdkladni firmé¢) provedte stiskem U
(upgrade) opravu databazi v ostatnich firmach.

Stiskem klavesy K provedete kopii dat z vybrané firmy do nové vytvorené (vhodné
pro evidenci dat minulych tcéetnich obdobi).

Stiskem klavesy V (vazba) mate moZnost pojit icetni roky jedné firmy. Piiklad seznamu
firem bez vytvorené vazby:

C.firmy Nazev Ucetni rok
1 ABC, s.r. 0. 2003
2 DEEF, s.r. o. 2003
3 GHI, s.r. o. 2003
4 ABC, s.r. 0. 2004

Z toho prehledu vyplyva, Ze firmy €. 1 a 4 jsou vlastné jeden pravni subjekt s ucet-
nictvim v riznych letech. Vytvofenim vazby, programu fekneme, Ze tyto zdznamy
k sobé patii a jednd se o jednu firmu. Po spojeni bude seznam vypadat takto:

Spoj ¢&. U¢. rok Cislo Nazev firmy
1 2003 1 ABC, s.r. 0.
1 2004 4 ABC, s.r. 0.
0 2003 2 DEF, s.r. o.

Stiskem klavesy W vyvolate akci, kterd bude prochazet datové tabulky vSech firem
a kontrolovat jejich strukturu. Tato funkce je uréena uzivatellim, kteti budou prechézet
z této verze urcené pro DOS/WIN na verzi pouze pro WINDOWS.

DEFINICE STREDISEK

(Pouze verze s fakturaci) stiskem mezerniku zaloZite ve firmé nové stiedisko, nacez
zadite jeho Cislo a nazev. Klavesou F3 vybrané stfedisko miZete zrusit.

DEFINICE AKC{

Tato volba umoZiiuje nadefinovat akce, takZe muzZete provadét rozictovani nejen na
stiediska, ale 1 na dalSi droven ¢lenéni na tzv. ”akce”. Na zakladé tohoto zauctovani
miZete nasledné vytisknout v modulu ucetnictvi piiklady hospodafeni za tyto akce.
Piipadné pocatecni stavy akci nastavite v menu Uetnictvi-Modifikace—Pocate¢ni stavy
akci.

CISELNIKY

V tomto menu si miiZete nadefinovat ¢iselné fady a platebni karty.
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CISELNE RADY

Umoziuji snadnéjsi zadavani ¢isla dokladdi v modulu fakturace, knize danovych
dokladd, dcetnim deniku, pokladné. Pfi zadani Ciselné fady je tfeba doplnit popis,
prefix, poradové Cislo a typ Ciselné fady. Vysledné ¢islo dokladu je pak tvofeno sloZenim
prefixu a poradového Cisla. Pocet znaki téchto dvou sloZek nesmi prekrocit 10
(u objednavek a zakazek 20). Prefix musi byt u kazdé Ciselné fady jiny. Podle néj
program rozeznava v jiz zapsanych dokladech pftislusnost nového dokladu ke konkrétni
Ciselné fadé€. Poradové Cislo je tfeba dostateéné nadimenzovat. Pokud bude maximalné
999 dokladii v ¢iselné fadé, mize byt poradové ¢islo ”000”, v piipadé max. poctu
9999 bude poradové ¢islo ”0000”. Typem se urci, pro jakou agendu bude fada vyuZita.
Napt. ”P” — prijaté faktury — vSechny fady s timto oznacenim se budou nabizet pfi
evidenci prijatych faktur. V modulu fakturaci ndpovéda pracuje takovym zpisobem,
Ze pokud chcete zaevidovat fakturu a je vice ¢iselnych fad, program zobrazi nabidku
téchto fad. V opacném piipadé automaticky pridéli nové Cislo faktury tak jako
v diivéjsich verzich. (Tuto funkci miiZete nadefinovat i v menu Modifikace — Ciselné
fady).

PLATEBNI KARTY

Stiskem klavesy mezernik si muZete nadefinovat platebni karty. Klavesou Enter je
muZete opravit, F3 zrusit a dvojstiskem Ctrl+T vytisknout.

OBNOVA DAT

Tato procedura Vam umoZzni obnovit data ze zaloZni diskety. Po jejim spusténi program

nabizi nésledujici moZnosti:

¢ Oobnova dat do pivodniho podadresafe - tato sluzba vrati databaze tam, odkud
byly zalohovéna, tzn. Ze data firmy 2 se obnovi zase jen do firmy 2, i kdyZ jste
tteba ve firmé 1 (pozor na nechténé pfepsani novych dat ve firmé 2).

* Import dat do aktudlniho podadresafe - tato sluzba Vam napf. umozZni pfebrat
data z niZ$i verze programu, resp. z jiné firmy i odliSné konfigurace, z dafiové
evidence do ucetnictvi (dfive podvojného ucetnictvi) apod.

ZRUSENI DAT

ZrusSeni dat umoZni smazani Vasi databaze (podle Vaseho vybéru a po potvrzeni
klavesou Enter).

NOVE DOPLNKY

Tato funkce spusti prohliZze€ textového souboru s popisem nejnovéjsich zmén v aktudlni
verzi programu.
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OPRAVA INDEXU

Slouzi k oprave indexnich souborti pfi jejich poskozeni (neregulérni pferuseni programu
reset pocitace, vypadek energie, ...) tuto funkci miiZete spustit kdykoliv a program
opravi indexni soubory (¢im vice dat, tim déle indexace trvd).

DOS

Spusténi prikazu systému DOS.

LICENCNI{ UJEDNANTI

Sezndmeni s licenénim ujednanim o pouzivani programu a rozsahem jeho zaruk.

DAN Z PRIIMU

Tento modul ulehéuje proces vyplnéni formulafe dafiového ptiznani véetné navaznych
formulart a automatizuje vétSinu rutinnich vypocti.

VOLBA ROKU (FIRMY)

Tato volba se tyka pouze multiverze programu a umozni Vam zavedeni dat jiné firmy
podle zobrazeného seznamu (pokud je firma zaheslovana, plati totéZ jako pfi spousténi
programu). Firmu (rok) miZete vyhledavat podle ¢isla nebo nazvu pomoci klaves F4
(F5 dalsi).

ARCHIVACE SESTAV

Do programu byla zapracovana moZnost archivovani diive vytvotfenych tiskovych
sestav pro jejich eventuelni pozdéjsi opakovany tisk. Vyvoldni seznamu sestav
provedete kdekoliv v programu stiskem kléaves Ctrl+F9. Klavesou F9 zobrazite vzdy
jen posledni tiSt€nou sestavu. Podrobnosti naleznete v pfiru¢ce Zaklad systému.

EXPORT DAT

Program umoZiiuje exportovat data sestav do souboru ve formatu DBF, TXT a XLS
verze 3. Export se realizuje volbou volbu Volitelné sestavy (U&etnictvi a analyzy -
Vystupy, Faktury vydané/pfijaté — Listuj). Podrobnosti naleznete v pfiruce Ziklad
systému.

76



9 DALSIINFORMACE

MODIFIKACE TISKOVYCH FORMULARU

Nekteré tiskové vystupy (jako napf. faktura, dodaci list a pod.) jsou generovany podle
preddefinovanych textovych soubord, které se nachdzeji ve spole¢ném podadresari
DOKLADY. Tyto textové soubory je mozné editovat standardnim textovym editorem.
Podrobnosti naleznete v pfiruc¢ce Zaklad systému.

PRACE S PROGRAMEM V SITI

Sifova verze programu umoziiuje pracovat se spolecnymi daty na nékolika pocitacich
najednou. Podrobnosti naleznete v pfirucce Zéklad systému.

NEJCASTEISI PROBLEMY

» Pfi otevirani data program hlasi zpravu ”Soubor ... po§kozen, provedu opravu”.
Pric¢ina: V pribéhu prace doslo k nelegalnimu ukonceni programu (reset
pocitace, vypadek proudu). Pokud se databdzi nepodaii opravit, je tfeba obnovit
data z posledni zalohy, popf. se spojit s nasi firmou.
* prfi otevirdni databazi se objevi nepfedvidana chyba ¢.12.

Pric¢ina: Nejpravdépodobnéji byla provedena obnova dat z disket zdlohovanych
v niZsi verzi programu, tim padem jsou databaze nekompatibilni. Provedte novou
instalaci programu a data se zkoriguji.

»  Pfi praci program hlasi nepfedvidanou chybu &.5, popiipadé data jsou prehazena.

Pric¢ina: Doslo k poruse indexnich soubort (nejcastéji nelegdlnim ukoncenim
programu).

Niprava: Provedte opravu indexnich souborti (viz Specidlni funkce).

» Pfi tisku sestavy dochézi pravidelné k preruseni s dotazem “Tiskarna nepfipravena,
pokracovat ...”.

Pric¢ina: Tiskarna nestiha zpracovat programem zasilana data.

Niprava: Do souboru AUTOEXEC.BAT dopliite pfikaz "MODE LPT1
RETRY=R” (pro tiskdrnu pfipojenou k LPT1).

* Po provedeni ro¢ni uzavérky potrebujete mit k dispozici piivodni data.

Reseni: Nova data vyzélohujte a obnovte z diskety piivodni. Je to v§ak riskantni,
jelikoZ pfi prehravani mize dojit k chybé na disketé. Optimalni je pouZit multiverzi
programu a pied uzavérkou provést kopii firmy (viz Definovéni firem) a evidovat
pivodni data jako dalsi firmu, u jednouZivatelskych verzi provést kopii celého
podadresare dosovskymi funkcemi.

* U sitové verze dojde k zamrznuti programu a v pravém hornim rohu roluje népis
“Record is not available...”.

Niprava: V sitovém souboru STARTNET.BAT u piikazu SHARE parametrem
/1: zvyste hodnotu zamykanych souborti napt.na 200 pro fakturu obsahujici cca
200 radku textu (viz manual).
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Tip: Stisknete-li, pfi nahlaSeni nepfedvidatelné chyby klavesu F1, zobrazi se
vysvétlujici text.

HOTLINE PODPORA

Pokud si nebudete védét rady, zavolejte na nasi HOTLINE

Drive nez zvednete telefon a zavolate na nasi HOTLINE, posadte se ke svému pocitaci
a pfipravte si prosim odpovédi na nésledujici otazky:

1. Licencni ¢islo programu a verze?

2. Jméno uZivatele?

3. Datum pofizeni prvotni licence a datum posledniho upgrade?

4

Velikost operacni paméti RAM a typ pocitace(i) (procesoru), na kterém(ych) je
program provozovan?

b

Typ tiskarny(en), na kterych se tisknou vystupy?

6. UZivate nas dopliikovy program Néarodni prostfedi nebo MRP — Tiskovy manaZer
pro Windows 95/98/NT? Pokud ano, uvedte jeho licen¢ni ¢islo.

7. Operacni systém a verze (MS DOS v. 6.22, WINDOWS 95, ...)

8. Pracuje program v siti? Pokud ano, o jakou sit se jednd a kolik ma4 stanic.

9. Kdo instaloval program?

10. Obsah souboru AUTOEXEC.BAT?

11. Obsah souboru CONFIG.SYS?

12. Popis problému (¢islo chybového hlaseni), ve kterém kroku se objevily potiZe.

Jelikoz programy prodélavaji za soucasnych legislativnich podminek operativni zmény,
pripadny popis novych funkci, které jsme nestihli popsat v tomto manuéalu, naleznete
v textovém souboru DOPLNKY.TXT a také ve Specialnich funkcich prislusného
modulu — volba Nové dopliiky.

Véfime, Ze se program stane VaSim spolehlivym pomocnikem a ridi pfijmeme VaSe
podnéty k jeho dal§Simu vylepSeni.

Autofi programu
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